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Resolucion Ministerial

N° 149420131/ DATIC

Lima, 08 de Neviembre de 2C13

VISTO, el expediente organizado por la Direccién General de Tecnologias de
Informacién y Comunicaciones, mediante el cual propone la actualizacion de la Directiva
“Normas y procedimientos para el adecuado cumplimiento de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica en el Ministerio del Interior”.

CONSIDERANDO:

Que, uno de los derechos fundamentales de la persona reconocido por el numeral
5 del articulo 2 de la Constitucién Politica del Perl es solicitar sin expresion de causa la
informacién que requiera y a recibirla de cualquier entidad publica, en el plazo legal, con el
costo que suponga el pedido, exceptuandose las informaciones que afectan la intimidad
personal y las que expresamente se excluyan por ley o por razones de seguridad nacional;

Que, el articulo 1 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, aprobado por Decreto Supremo
N° 043-2003-PCM, establece que su finalidad es promover la transparencia de los actos
del Estado y regular el derecho fundamental de acceso a la informacién consagrado en el
numeral 5 del articulo 2 de la Constitucion Politica del Perd;

Que, la aplicacién y ejecucion de los procedimientos establecidos en la precitada

Ley, se encuentran regulados en su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 072-
2003-PCM,;

Que, es necesario y conveniente establecer normas y procedimientos en el
Ministerio del Interior para el adecuado cumplimiento de la legislaciéon anteriormente
sefalada, que permitan garantizar el ejercicio del derecho de acceso a la informacién
publica dentro de su competencia funcional, asi como promover la difusion de la
informacién de gestién en el Portal de Transparencia de la Institucién,

Que, asimismo, resulta pertinente designar a los funcionarios responsables de
atender las solicitudes de acceso a la informacién publica, asi como de la administraciéon y
actualizacién del Portal de Transparencia Institucional, y;

De conformidad con lo dispuesto por el Decreto Legislativo N° 1135, Ley de
Organizacién y Funciones del Ministerio del Interior y el Decreto Supremo N° 010-2013-IN,
Reglamento de Organizacion y Funciones del Ministerio del Interior.




SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar la Directiva N° ole -2013-IN-DGTIC “Normas vy
procedimientos para el adecuado cumplimiento de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica en el Ministerio del Interior”.

‘ Articulo 2.- Aprobar los siguientes formatos para la publicacion de la informacion
respectiva en el Portal de Transparencia Institucional del Ministerio del Interior:

a. Anexo N° 01
Formato de Solicitud de Acceso a la Informacién Publica.

b. Anexo N° 02

Formato de Presupuesto de Gastos Trimestral y Anual del Pliego 007:
; Ministerio del Interior por toda Fuente de Financiamiento.

C. Anexo N° 03
Formato de Ejecucién Trimestral de Gastos por Fuente de Financiamiento.

d. Anexo N° 04
Formato de Ejecucion de Ingresos por Trimestre.

e. Anexo N° 05
Formato de Ejecucién de Egresos por Trimestre.

f. Anexo N° 06

Formato de Ejecuciéon Financiera y Fisica Trimestral de los Proyectos de
Inversién Puablica del Ministerio del Interior.

g. Anexo N° 07
Formato de Plan Anual de Adquisiciones y Contrataciones - AF...... (Anual).

h. Anexo N° 08

Formato de Programa de Procesos del Plan Anual de Adquisiciones y
Contrataciones - AF...... (por Trimestre).

i. Anexo N° 09
Formato de Modificaciones al Plan Anual de Adquisiciones y Contrataciones -
AF...... (Solo inclusiones y exclusiones - Informacion Trimestral).

j Anexo N° 10
Formato de Exoneracion de Procesos de Seleccion al Plan Anual de
Adquisiciones y Contrataciones - AF...... (Informacién Trimestral). B

k. Anexo N° 11 b
Formato de Ejecucion de Procesos de Seleccion al Plan Anual de
Adquisiciones y Contrataciones - AF...... (Informacién Trimestral).

I Anexo N° 12
Formato de Gastos de Viaticos (Informacién Trimestral).

/ m.  Anexo N° 13
; Formato de Gastos de Telefonia (Informacién Trimestral).
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n. Anexo N° 14
Formato de Gastos de Vehiculos (Informacién Trimestral).

0. Anexo N° 15 :

Formato de Gastos de Ordenes de Compras y/o Servicios (Informacion
Trimestral).

p. Anexo N° 16
Formato de Gastos de Publicidad (Informacion Trimestral).

q. Anexo N° 17
Guia de Ayuda para el llenado de Formatos.

Articulo 3.- Designar al Director de la Oficina de Tramite Documentario de la
Secretaria General del Ministerio del Interior, como funcionario responsable de atender las
solicitudes de acceso a la informacion publica que corresponda al Ministerio del Interior.

Articulo 4.- Designar al Director de Informatica y Estadistica de la Direccion General
de Tecnologias de Informacion y Comunicaciones del Ministerio del Interior, como
funcionario responsable de la administracion y actualizacion del Portal de Transparencia
Institucional del Ministerio del Interior.

Articulo 5.- Derogar la Directiva N° 004-2006-IN-0101, “Normas y Procedimientos
para el adecuado cumplimiento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica en el Ministerio del Interior”, aprobada por Resolucién Ministerial N° 1666-2006-
IN/0103, asi como las Resoluciones Ministeriales N° 084-2008-IN y N® 1007-2011-IN.

Articulo 6.- Disponer que la Directiva y sus Anexos aprobados en los articulos 1y 2
precedentes, sean publicados en el Portal Institucional del Ministerio del Interior el mismo
dia que se publique la presente Resolucion Ministerial en el Diario Oficial EI Peruano.

: Articulo 7.- Encargar a la Secretaria General la difusion de la Directiva y sus Anexos
aprobados en los articulos 1y 2 precedentes, en los distintos 6rganos del Ministerio del

Registrese, comuniquese y publiquese

[LFREDO PEDRAZA SIERRA

Ministro de! Interior
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DIRECTIVAN° 019 - 2013-IN-DGTIC

“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL ADECUADOC CUMPLIMIENTO DE LA LEY DE
TRANSPARENCIAY ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA EN EL MINISTERIO DEL

INTERIOR”
OBJETO

Establecer normas y procedimientos para el adecuado cumplimiento de las
disposiciones de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica en el Ministerio del
Interior, garantizando el ejercicio del derecho fundamental de los ciudadanos al acceso
a la informacion publica y la obligacién del Ministerio del interior de difundir ésta en el
Portal de Transparencia Institucional.

FINALIDAD

Garantizar que la informacién publica del Ministerio del Interior sea difundida, asl como
entregada a los administrados que la soliciten, de conformidad con lo dispuesto en el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica (en adelante TUO) y el Reglamento de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Puablica, Decreto Supremo N° 072-2003-PCM.

ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de aplicacién obligatoria
para los 6rganos del Ministerio del Interior. Asimismo, constituyen lineamientos

técnicos para la Policia Nacional del Perd y los Organismos Publicos adscritos al
Ministerio del Interior.

BASE LEGAL

Constitucién Politica del Perd.

Ley N°® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Decreto Legislativo N° 1135, Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio del
Interior,

Decreto Supremo N° 043-2003-PCM, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Decreto Supremo N° 072-2003-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Decreto Supremo N° 070-2013-PCM, que modifica el Reglamento de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Decreto Supremo N° 010-2013-IN, Reglamento de Organizacion y Funciones del
Ministerio del Interior.

Resolucion Ministerial N° 200-2010-PCM, que aprueba la Directiva N° 001-2010-
PCM/SGP “Lineamientos para la implementacion del Portal de Transparencia
Estandar en las entidades de la Administracion Publica”.

Resolucion Ministerial N° 021-2013-IN, que aprueba la Directiva N° 001-2013-IN-
DGTIC “Documento Escritos en el Ministerio del Interior”.
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V. DISPOSICIONES GENERALES

A.

DERECHO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

Es el derecho que tiene toda persona natural o juridica a solicitar sin expresion de
causa la informacién que requiera contenida en documentos escritos, fotografias,
grabaciones, soporte magnético o digital, o en cualquier otro formato, y a recibirla
de la Entidad en el plazo establecido por ley, previo pago del costo de
reproduccion gue suponga el pedido.

INFORMACION PUBLICA

Es aquella creada u obtenida por la Entidad o que se encuentra en su posesion o
bajo su control. Asimismo, se considera informacion publica cualguier tipo de
documentacién financiada por el presupuesto publico que sirva de base a una
decisién de naturaleza administrativa.

EXCEPCIONES AL DERECHO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

Toda la informacién de la Entidad esta sometida al principio de publicidad, salvo

las excepciones previstas en |os articulos 15, 16 y 17 del TUQO que a continuacion
se detallan:

1. INFORMACION SECRETA (articulo 15 de! TUO): El derecho de acceso a la
informacion publica no podrd ser ejercido respecto a la informacién
expresamente clasificada como secreta, que se sustente en razones de
seguridad nacional, en concordancia con el articulo 163 de la Constitucion
Politica del Peri, que ademas tenga como base fundamental garantizar la
seguridad de las personas y cuya revelacion originaria riesgo para la integridad
territorial y/o subsistencia del sistema democratico, asi como respecto a las
actividades de inteligencia y contrainteligencia dentro del marco que establece
el Estado de Derecho en funcion de las situaciones expresamente
contempladas en el TUO. En consecuencia, la excepcion comprende
anicamente los siguientes supuestos:

a. Informacion clasificada en el ambito militar, tanto en el frente intemo como
externo:

(1) Planes de defensa militar contra posibles agresiones de otros Estados,
logisticos, de reserva y movilizacién y de operaciones especiales, asl

como oficios y comunicaciones internas que hagan referencia expresa
a los mismos;

{2) Las operaciones y planes de inteligencia y contrainteligencia militar;
(3) Desarrollos técnicos y/o cientificos propios de la defensa nacional;

(4) Ordenes de operaciones, logisticas y conexas, relacionadas con planes
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(3)
)

de defensa militar contra posibles agresiones de otros Estados o de
fuerzas irregulares militarizadas internas y/o externas, asi como de
operaciones en apoyo a la Policia Nacicnal del Perd, planes de
movilizacion y operaciones especiales relativas a ellas;

Planes de defensa de bases e instalaciones militares;

El malerial bélico, sus componentes, accesorios, operatividad y/o
ubicacién cuyas caracteristicas pondrian en riesgo los planes de
defensa militar contra posibles agresiones de otros Estados o de
fuerzas irregulares militarizadas internas yfo externas, asi como de
operacion en apoyo a la Policia Nacional del Perd, planes de
movilizacién y operaciones especiales relativas a ellas;

Informacion del personal militar que desarrolla actividades de seguridad
nacional y que pueda poner en riesgo la vida e integridad de las
personas involucradas.

b. Informacion clasificada en el ambito de inteligencia tanto en el frente externo
como interno:

(1)

(2)

(3)

(4)
(5)

(6)

™

Los planes estratégicos y de inteligencia, asi como la informacion que
ponga en riesgo sus fuentes;

Los informes que de hacerse puablicos, perjudicarian la informacion de
inteligencia;

Aquellos informes oficiales de inteligencia que, de hacerse publicos,
incidirian negativamente en las excepciones contempladas en el inciso
a) del articulo 15 del TUG;

Informacion relacionada con el alistamiento del personal y matenal;

Las actividades y planes estratégicos de inteligencia vy
contrainteligencia, de los organismos conformantes del Sistema de
Inteligencia Nacional (SINA), asi como la informacion que ponga en
riesgo sus fuentes;

Informacion del personal civil o militar que desarrolla actividades de
seguridad nacional y que pueda poner en riesgo la vida e inlegridad de
las personas involucradas;

La informacion de inteligencia que contemple alguno de los supuestos
contenidos en el numeral 1 del articulo 15 del TUO.

De conformidad con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1141,
Fortalecimiento y Modernizacion del Sistema de Inteligencia Nacional (SINA) y
de la Direccion Nacional de Inteligencia (DINI), se considera informacion
clasificada de inteligencia, con el nivel de SECRETO, aquella que poseen yfo




% Ministerio Viceministerio n  Tecnologias de

del Interior de Gestidn Institucional |1 Tel{irLale): cacion

“Decenio de las Personas con Discapacidad en el Pen”
“Afio de la Inversion para el Desarrollo Rural y la Seguridad Alimentaria”

generan los componentes del Sistema de Inteligencia Nacional (SINA), y que
por su naturaleza y contenido constituye una excepcion al ejercicio del derecho
de acceso a la informacién publica, en razén de la seguridad nacional,
conforme a lo establecido en el TUQ. Adicionalmente, se considera informacién
clasificada de inteligencia:

- El detalle de los recursos especiales asignados a los componentes del
Sistema de Inleligencia Nacional (SINA).

- Las resoluciones que autorizan viajes al exterior de personal del Sislema
de Inteligencia Nacional (SINA).

2. INFORMACION RESERVADA (articulo 16 del TUO): El derecho de acceso a la
informacion publica no podra ser ejercido respecto de la informacion clasificada
como reservada cuya revelacion originaria un riesgo a la seguridad e integridad
territorial del Estado y/o la subsistencia del sistema democratico, asi como a la
defensa nacional en el ambito externo y/o al curso de las negociaciones

internacionales. En consecuencia, la excepcién comprende Unicamente los
siguientes supuestos:

a. La informacion que por razones de seguridad nacional en el &mbito del orden
interno cuya revelaciéon originaria un riesgo a la integridad territorial y/o la
subsistencia del sistema democratico. En consecuencia se considera
reservada la informacion que tiene por finalidad prevenir y reprimir la
criminalidad en el pais y cuya revelacion puede entorpecerla, comprendiendo
Unicamente:

(1) Los planes de operaciones policiales y de inteligencia, asl como aquellos
destinados a combatir el terrorismo, ftrafico ilicito de drogas y
organizaciones criminales, asi como los oficios, partes y comunicaciones
gue se refieran expresamente a ellos;

(2) Las informaciones que impidan el curso de las investigaciones en su
etapa policial dentro de los limites de la ley, incluyendo los sistemas de
recompensa, colaboracion eficaz y proteccion de testigos, asi como la
interceptacion de comunicaciones amparadas por la ley;

(3) Los planes de seguridad y defensa de instalaciones policiales,
establecimientos penitenciarios, locales publicos y los de proteccion de
dignatarios, asi como los oficios, partes y comunicaciones que se
refieran expresamente a ellos,

(4) EI movimiento del personal que pudiera poner en riesgo la vida e
integridad de las personas involucradas o afectar la seguridad
ciudadana;

(56) El armamento y material logistico comprometido en operaciones
especiales y planes de seguridad y defensa del orden interno;
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(6) La informaciéon contenida en los reportes de actividades con las
sustancias quimicas toxicas y sus precursores listados en la Convencion
sobre la Prohibicién del Desarrollo, la Produccién, el Almacenamiento y
el Empleo de Armas Quimicas y sobre su Destruccion; la informacion
contenida en los reportes sobre las instalaciones de produccion de las
sustancias quimicas orgdnicas definidas; la informacioén relacionada con
las inspecciones nacionales e inspecciones realizadas por la Secretaria
Técnica de la Organizacion para la Prohibiciéon de las Armas Quimicas; la
informacién concernienle a los procesos productivos en donde
intervienen sustancias quimicas toxicas y sus precursores de las Listas
1, 2 y 3 de dicha Convencidn; y la informacion concerniente al empleo de
las sustancias quimicas toxicas y sus precursores de las Listas 1y 2 de
dicha Convencion.

b. Por razones de seguridad nacional y de eficacia de la accién externa del
Estado, se considerara informacién clasificada en el dmbito de las
relaciones externas del Estado, toda aquella cuya revelacion originaria
un riesgo a la seguridad e integridad territorial del Estado y la defensa
nacional en el ambito externo, al curso de las negociaciones
internacionales y/o la subsistencia del sistema democratico. Estas
excepciones son las siguientes:

(1) Elementos de las negociaciones internacionales que de revelarse
perjudicarian los procesos negociadores o alteraran los acuerdos

adoptados, no seréan puablicos por lo menos en el curso de las
mismas;

(2) Informacién que al ser divulgada oficialmente por el Ministerio de
Relaciones Exteriores pudiera afectar negativamente las relaciones
diplomaticas con otros paises,

(3) La informacion oficial referida al tratamiento en el frente externo de
la informacion clasificada en el ambito militar, de acuerdo a lo
sefialado en el literal a) del numeral 1 del articulo 15 del TUQ;

(4) Los contratos de asesoria financiera o legal para realizar
operaciones de endeudamiento publico o administracion de deuda
del Gobierno Nacional, que de revelarse, perjudicarian o alterarian
los mercados financieros, no seran publicos por lo menos hasta que
se concreten las mismas.

3. INFORMACION CONFIDENCIAL (articulo 17 del TUOQ): El derecho de acceso
a la informacién publica no podré ser ejercido respecto de la informacion
calificada como confidencial para la toma de decisiones de gobierno, por
estar vinculada a investigaciones en tramite respecto al ejercicio de la
potestad sancionadora de la Entidad, por peligro de revelar la estrategia a
adoptarse en la tramitacion o defensa en un proceso administrativo o judicial,
por razones de secreto profesional que debe guardar el abogado respecto de
su asesorado y, por peligrar la existencia de ciertos derechos fundamentales.
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En consecuencia, la excepcién comprende los siguientes supuestos:

a.

La informacién que contenga consejos, recomendaciones u opiniones
producidas como parte del proceso deliberativo y consultivo previo a la
toma de una decision de gobierno, salvo que dicha informacion sea
publica. Una vez tomada la decision, esta excepcion cesa si la Entidad
opta por hacer referencia en forma expresa a esos consejos,
recomendaciones u opiniones;

La informacion protegida por el secreto bancario, tributario, comercial,
industrial, tecnoldgico y bursétil que estan regulados, unos por el numeral
5 del articulo 2 de la Constitucion Politica del Perd, y los demas por la
legislacidn pertinente;

La informacion vinculada a investigaciones en tramite referidas al
gjercicio de la potestad sancionadora de la Administracion Publica, en
cuyo caso la exclusion del acceso termina cuando la resolucion que pone
fin al procedimiento queda consentida o cuando transcurren mas de seis
{6) meses desde que se inici6 el procedimiento administrativo
sancionador, sin que se haya dictado resolucion final;

La informacion preparada u obtenida por asesores juridicos o abogados
de la Entidad cuya publicidad pudiera revelar la estrategia a adoptarse en
la tramitacion o defensa en un proceso administrativo o judicial, o de
cualquier tipo de informacion protegida por el secreto profesional que
debe guardar el abogado respecto de su asesorado. Esta excepcion
termina al concluir el proceso;

La informacion referida a los datos personales cuya publicidad constituya
una invasion de la intimidad personal y familiar. La informacion referida a
la salud personal, se considera comprendida dentro de la intimidad
personal. En este caso, solo el juez puede ordenar la publicacién sin
perjuicio de lo establecido en el numeral 5 del articulo 2 de la
Constitucion Politica del Perd.

No opera la presente reserva cuando la Superintendencia de Banca,
Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones requiera
informacion respecto a los bienes e ingresos de los funcionarios pablicos,
o cuando requiera otra informacioén pertinente para el cumplimiento de
las funciones de la Unidad de Inteligencia Financiera del Peru - UIF-Perd;

Aquellas materias cuyo acceso esté expresamente exceptuado por la
Constitucién Politica del Perd o por una ley aprobada por el Congreso de
la Republica.

De conformidad con la Séptima Disposicion Complementaria Final del Decreto
Legislativo N° 1141, Fortalecimiento y Modernizacion del Sistema de Inteligencia
Nacional (SINA) y de la Direccién Nacional de Inteligencia (DINI), se establece
que las informaciones clasificadas de acuerdo al régimen establecido por la Ley
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N® 28664 y el TUO, continuardn conservando su clasificacién por el tiempo
sefalado en dichas normas.

Los funcionarios y servidores publicos que tengan en su poder la informacién
contenida en los articulos 15, 16 y 17 del TUO tienen la obligacion que no sea
divulgada, siendo responsables si esto ocurre.

D. REGULACION DE LAS EXCEPCIONES

1. Las excepciones previstas en los articulos 15, 16 y 17 del TUO son las Unicas
por las que se puede limitar el derecho al acceso a la informacion publica,
debiendo ser interpretadas de manera restrictiva por tratarse de una limitacién
a un derecho fundamental, siendo sélo accesibles para:

Congreso de la Republica;

El Poder Judicial;

Contralor General de la Republica;
Defensor del Pueblo, y;

Superintendente de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de
Fondos de Pensiones.

capow

2. Para estos efectos, el Congreso de la Replblica sélo tiene acceso mediante
una Comisién Investigadora formada de acuerdo al articulo 97 de la
Constitucién Politica del Perd y la Comision establecida en el articulo 36 del
Decreto Legislative N° 1141, Fortalecimiento y Modernizacién del Sistema de
Inteligencia Nacional (SINA) y de la Direccién Nacional de Inteligencia (DINI).
Tratandose del Poder Judicial, de acuerdo a las normas que regulan su
funcionamiento, solamente el juez en ejercicio de sus atribuciones
jurisdiccionales en un determinado caso y cuya informacion sea imprescindible
para llegar a la verdad, puede solicitar la informacion a que se refiere
cualquiera de las excepciones contenidas en el TUO.

3. El Contralor General de la Republica tiene acceso a dicha informacién
solamente dentro de una accién de control de su especialidad. El Defensor del
Pueblo tiene acceso a la misma en el ambito de sus atribuciones de defensa
de los derechos humanos. ElI Superintendente de Banca, Seguros vy
Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones tiene acceso a la referida
informacion siempre que ésta sea necesaria para el cumplimiento de las
funciones de la Unidad de inteligencia Financiera del Pert - UIF-Peru.

E. PORTAL DE TRANSPARENCIA INSTITUCIONAL

1. La informacién cuya publicacion se encuentra expresamente prevista en el
TUO y su Reglamento, asi como en otras disposiciones sobre la materia,
constituyen obligaciones minimas y meramente enunciativas, por lo que la
Entidad debera publicar en su Portal de Transparencia Institucional toda
aquella informaciéon adicional que incremente los niveles de transparencia y
resulte Gtil y oportuna para todos los ciudadanos.
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Para tal efecto, se debera tener presente el articulo 10 de la Resolucién
Ministerial N® 200-2010-PCM que aprueba la Directiva N° 001-2010-PCM/SGP,
“Lineamientos para la implementacién del Portal de Transparencia Estandar en
las entidades de la Administracion Publica”, modificado por Resolucién
Ministerial N° 252-2013-PCM, que sefiala la siguiente informacién minima que
debera contener el Portal de Transparencia Institucional:

a. Datos Generales, donde se incluira:

(1) Directorio, que contenga los nombres de los principales funcionarios,
sus cargos, teléfonos y correo electronico institucional, de acuerdo al
registro que se realiza en el Portal del Estado Peruano administrado
por la ONGEI, y que deberd ser permanentemente actualizado. Esta
informacién comprende de manera enunciativa:

- Nombre, cargo, teléfono y correo electrénico institucional de los
funcionarios de la Alta Direccién (Ministro, Viceministros,
Secretario General).

- Nombre, cargo, teléfono y correo electronico institucional de los
Jefes, Directores o Gerentes de los Organos de Asesorfa.

- Nombre, cargo, teléfono y correo electrénico institucional de los
Jefes, Directores o Gerentes de los Organos de Linea.

- Nombre, cargo teléfono y correo electrénico institucional del Jefe
del Organo de Control Institucional.

- Nombre, cargo, teléfono y correo electronico institucional del
Procurador Publico.

(2) Marco Legal, registrando las normas de creacidn de la entidad, Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y otros que crea
conveniente la entidad.

Normas emitidas por la entidad, organizadas por fecha de expedicién
a partir del 2009, enlazando al archivo histérico registrado en la
entidad. Se deben publicar las siguientes normas:

- Toda normativa de ambito sectorial de las entidades del Poder
Ejecutivo en el marco de la Ley N° 29158, Ley Orgénica del Poder
Ejecutivo.

- Los precedentes administrativos y las disposiciones generales a
las que se refieren los articulos VI y VIl de la Ley del
Procedimiento Administrativo General.

- Las nommas sefaladas en el articulo 38 de la Ley del
Procedimiento Administrativo General, modificadc por la Ley
N°® 29091.

- Cualquier otra norma que por disposicion legal deba ser publicada
en los portales institucionales de las entidades publicas.

Declaracién Jurada de Ingresos y Bienes y Rentas

Declaracién Jurada de ingresos y de bienes y rentas de los funcionarios
que estan obligados a presentarla. Esta informacion debe ser
actualizada cada vez que un funcionario ¢ servidor asume un cargo,
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cumple un afo en el cargo y al cese del mismo, de acuerdo a la
legislacién sobre la materia.

b. Planeamiento y Organizacién, que incluira:

(1

(2)

Instrumentos de gestién y la norma que lo aprueba:

- Reglamento de Organizacion y Funciones - ROF

- Manual de Organizaciéon y Funciones - MOF

- Manual de Clasificacién de Cargos

- Cuadro de Asignacién de Personal - CAP o el Cuadro de Puestos
de |a entidad una vez implementado.

- Manual de Procedimientos - MAPRO

- Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA, registrado
en el MODULO TUPA de servicios al ciudadano.

- Indicadores de Desemperio.

Estructura de la entidad

La entidad publicara la version actualizada de su Organigrama y de sus
dependencias si fuere el caso.

Planes y Politicas. Debe publicarse la version actualizada de:

- Pollticas Nacionales (De ser aplicables a la entidad)

- Plan Estratégico Sectorial Multianual - PESEM (De ser aplicable a
la entidad)

- Plan Estratégico Institucional - PE|

- Plan Operativo Institucional - POI

- Informe de gestion anual

- Los informes de seguimiento y evaluacion de los planes y politicas
mencionados en los incisos anteriores, una vez que hayan sido
elaborados y aprobados.

Las recomendaciones de los informes de auditoria orientadas al
mejoramiento de la gestion de las entidades publicas, cuyo seguimiento
se encuentra a cargo de los Organos de Control Institucional, asi como
el estado de implementacién de dichas recomendaciones, de acuerdo a
lo dispuesto en las normas del Sistema Nacional de Control que
regulan la publicidad de dichos informes.

Esta informacion se actualizara semestralmente y se sujetara a los
lineamientos o disposicicnes que considere emitir la Contraloria
General de la Republica.

c. Informacién Presupuestal, conforme al inciso 2) del articulo 5 e inciso 1)

del

articulo 25 del TUO. Asimismo, se publicaran los saldos de balance

previsto en el literal k) del articulo 8 del Reglamento del TUO.

d. Proyectos de Inversién Publica, conforme al inciso 2) del articulo 5 e

inciso 2) del articulo 25 del TUO.
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e. Informacién de Persgnal, conforme al inciso 2) del articulo 5 e inciso 3) del
articulo 25 del TUO. La informacion de personal debe presentarse en un
formato estandar que contemple de manera desagregada, las
remuneraciones, bonificaciones, gratificaciones o aguinaldos, beneficios u
otros conceptos que puedan percibir los altos funcionarios y el personal de
la entidad, permitiendo ademas colocar las notas explicativas que sean
necesarias para una mejor comprension de la informaciéon por parte de la
ciudadania.

Esta informacion comprende todos los montos percibidos por las personas
al servicio del Estado, identificando a las mismas, independientemente de la
denominacion que reciban aquellos o el régimen juridico que los regule.

f. Informacion de Contrataciones, conforme al inciso 3) del articulo 5 e inciso
4) del articulo 25 del TUO. Comprende la informacion detallada sobre todas
las contrataciones de la Entidad:

- Procesos de Selecciébn para la contratacién de bienes, servicios y
obras.

- Exoneraciones aprobadas.

- Penalidades aplicadas.

- Ordenes de compra y servicio.

- (Gastos de viaticos y pasajes (monto asignado).

- Gastos de telefonia (telefonia fija y mévil, la unidad organica de la
entidad a la cual ha sido asignada la linea y el importe total del
consumo).

- Uso de vehiculos operativos (clase de vehiculo, nimero de placa,
recorrido expresado en kilometros, tipo de combustible que utiliza,
gasto mensual en combustible, fecha de wvencimiento del SOAT,
nombre del chofer, unidad organica de la entidad a la cual ha sido
asignado el vehiculo).

- (astos por publicidad (por parte del érgano o unidad organica que tiene
dicha informacion).

- Plan Anual de Contrataciones, su norma de aprobacion, modificatorias
y su evaluacion.

- La unidad organica u drganc encargado de las contrataciones, los
nombres de los miembros de los Comités de Contrataciones, asi como
de los funcionarios que realizan el requerimiento de bienes y servicios.

- La informacién sobre contrataciones, referidos a los montos por
concepto de adicionales de las obras, liquidacion final de obra e
informes de supervisiéon de contratos, segln corresponda.

- Los laudos y procesos arbitrales, asi como las actas de conciliacion y
procesos de conciliacién.

g. Actividades Oficiales, conforme al inciso 4) del articulo 5 del TUO.
- Agenda del titular de la entidad y de los cargos subsiguientes de la Alta
Direccion, actualizada diariamente.

h. Registro de Informacién sobre Obras Publicas del Estado — INFOBRAS,
el Portal de Transparencia Estandar establecera una consulta que permitira
visualizar la informacién del Registro de Informacién de Obras Publicas del

}\
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Estado publicada en el Portal Institucional de la Contraloria General de la
Republica.
Las entidades del Estado que intervengan de modo directo o indirecto en la

ejecucion de obras publicas, deberan registrar la informacion requerida en
INFOBRAS.

i. Reaqistro de Visitas a Funcionarios Piiblicos, debe contar como minimo
con la siguiente informacion:

- Numero de visita.

- Hora deingreso

- Datos del visitante; nombre, tipo del documento de identificacion,
numero del documento de identificacion e institucién a la que
pertenece.

- Motivo de la visita.

- Nombre del o los empleado(s) publico(s) visitado(s), cargo y oficina en
donde labora (n).

- Horade salida

j- Oftra Informacién relevante de la entidad

- Comunicados: notas de prensa, comunicaciones a los ciudadanos o a
las entidades publicas, actualizadas y organizados en orden
cronologico.

- Formato de solicitud de Acceso a la Informacién Plblica: En formato
descargable y en version digital para ser enviada a través de la web en
caso la entidad haya previsto esta modalidad.

- Otrainformacién que la entidad considere relevante para la ciudadania.

. La actualizacion del Portal de Transparencia Institucional debera realizarse
como minimo una vez al mes, bajo responsabilidad, salvo los casos en que por
ley se hubieran establecido plazos diferentes.

. La informacion publicada en el Portal de Transparencia Institucional tiene
caracter y valor oficial y debera ser cierta, completa y actualizada, bajo
responsabilidad del funcionario que dirija el érgano que proporciona la
informacién y del funcionario responsable de la administracion y actualizacion
de dicho portal, de acuerdo al ambito de sus competencias.

. Las funciones del funcionario responsable de la administracién y actualizacion
del Portal de Transparencia Institucional son, entre ofras: Recabar la
informacién a ser difundida y procesarla técnicamente dentro de los
lineamientos del lenguaje audiovisual para su publicacion en el Portal de
Transparencia Institucional, brindar el apoyo técnico para el disefio y
publicacion de la informacién en el Portal de Transparencia Institucional,
mantener actualizada la informacién contenida en el referido portal sefialando
la fecha de su ultima actualizacion, asi como mantener una copia de respaldo
actualizada de toda la informacién publicada.

En virtud a ello, el funcionario responsable de |a administracién y actualizacion
del Portal de Transparencia Institucional requerira a los érganos a efecto de
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que brinden la informacién que corresponda, de acuerdo a lo solicitado y a los
formatos contenidos en los Anexos N° 02 al 16 que forman parte integrante de
la presente Directiva, segln corresponda, encontrandose obligados a ello, bajo
responsabilidad del funcionario que las dinja.

5. El organo debera brindar oportunamente la informacién solicitada. En caso
existan dificultades que impidan cumplir con el requerimiento de informacién,
se debera elaborar un informe sobre esta situacion y remitirlo al funcionario

responsable de la administracion y actualizacién del Portal de Transparencia
Institucional.

VI. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

A. PROCEDIMIENTO PARA LA ATENCION DE SOLICITUDES DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA

1. La solicitud debe ser dirigida al funcionario responsable de atender las
solicitudes de acceso a la informacién publica, pudiendo ser presentada ante la
Mesa de Parles, a través del Portal de Transparencia Institucional, de una
direccion electronica que se establezca para dicho fin o de cualquier otro medio
idoneo que para tal efecto establezca la Entidad.

Es opcional el uso del formato contenido en el Anexo N° 01 de la presente
Directiva, pudiendo el solicitante utilizar cualquier otro medio idoneo para
trasmitir su solicitud.

La solicitud debera contener la siguiente informacion:

a. Nombres y apellidos completos, numero del documento de identificacion y
domicilio;

b. Numero de teléfono y/o correo electronico, de ser el caso;

¢. Firma del solicitante, si la solicitud se presentase ante la Mesa de Partes. Si

no supiese firmar o estuviese impedido de hacerlo, bastara con su huella
digital en la solicitud correspondiente;

d. Expresion concreta y precisa del pedido de informacion, asf como cualquier
otro dato que propicie la localizacién o facilite la busqueda de la informacion
solicitada;

e. En caso que el solicitante conozca el érgano y/o unidad organica que posea
la informacion solicitada, debera indicarlo en la solicitud;

f. Opcionalmente, la forma o modalidad en la que el solicitante prefiere que la
Entidad le entregue la informacion solicitada.
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Las formalidades antes sefialadas tienen como finalidad garantizar la
satisfaccion del derecho de acceso a la informacién publica, por lo que deberan
interpretarse en forma favorable al solicitante.

Si el solicitante no hubiese incluido el nombre del funcionario responsable de
atender las solicitudes de acceso a la informacion publica o lo hubiese hecho
de forma incorrecta, la Mesa de Partes canalizard el pedido de manera
correcta, bajo responsabilidad.

La Mesa de Partes verificara que lo requerido en la solicitud corresponda a
dicha Entidad. En el supuesto que lo requerido sea de competencia de otra
Entidad, debera derivar el pedido a la que corresponda, bajo responsabilidad.

2. Procede la subsanacion de la solicitud de acceso a la informacién publica en
caso no se cumpla con consignar los requisitos sefialados en los incisos a), ¢)
y d) del numeral precedente, debiendo la Entidad solicitar al administrado su
subsanacion en el plazo maximo de dos (02) dias habiles de recibida |a
solicitud, caso contrario se tendra por admitida. De no subsanarse las
observaciones dentro de los dos (02) dias habiles de comunicadas las mismas,
se tendra por no presentada la solicitud, procediéndose a su archivo y
devolucion si el administrado lo solicita.

3. Una vez recibida la solicitud de acceso a la informacion publica, el funcionario
responsable de su atencion la requerira al érgano que la haya creado u
obtenido o que la tenga en su posesion o control.

Los organos de la Entidad deberan designar al personal encargado de la
busqueda y tramitacion de la informacion publica solicitada.

4. Los organos deberan brindar oportunamente la informacion sclicitada al
funcionario responsable de su atencion, antes del vencimiento de los plazos
sefialados en el numeral siguiente. En caso existan dificultades que impidan
cumplir con el requerimiento de informacién, se debera elaborar un informe
sobre esta situacion.

Si la informacion solicitada se encontrase dentro de l|as excepciones
establecidas en los articulos 15, 16 y 17 del TUO, se debera elaborar un
informe, especificando la causal legal invocada y las razones que en cada caso
motiven dicha decision. En los supuestos que la informacion sea secreta o
reservada, se debera incluir en el informe el codigo correspondiente, de
acuerdo a lo establecido en el literal ¢) del articulo 21 del Reglamento del TUO.

Los informes ante sefialados deberan ser remitidos al funcionario responsable
de atender las solicitudes de acceso a la informacién publica.

5. El funcionario responsable de atender las solicitudes de acceso a la
informacion publica proporcicnara al administrado la informacion sclicitada y/o
el informe gque corresponda, en un plazo no mayor de siete (07) dias habiles
computado a partir del dia siguiente de recibida la solicitud; el mismo que
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podra ser prorrogado en forma excepcional por cinco (05) dias habiles
adicionales, bajo responsabilidad, de mediar circunstancias que hagan
inusualmente dificil proporcionar la misma. En este caso, se debera comunicar
por escrito al solicitante, en un plazo no mayor de seis (06) dias habiles de
presentada la solicitud, las razones por las que se hara uso de tal prérroga.

De no efectuarse dicha comunicacion, el administrado podra considerar
denegado su pedido.

En caso la solicitud tuviese que ser subsanada, el plazo para otorgar la
informacion publica se empezarda a computar a partir de la fecha de
subsanacion del defecto u omision.

6. El funcionario responsable de atender las solicitudes de acceso a la
informacion publica podra responder la misma al correo electrénico
proporcionado por el administrado, cuando la naturaleza de la informacion
solicitada y la capacidad de la Entidad asi lo permitan. En este caso, no se
generara costo alguno al solicitante y se debera tener en cuenta lo siguiente:

a. Sila solicitud se presenta en la Mesa de Partes, la Entidad podra atender el
pedido de informacién o podra remitir cualquier otra comunicacion al
solicitante via correo electrénico, siempre y cuando éste haya dado su
conformidad para elio en la solicitud.

b. Si la solicitud se presenta a través del Portal de Transparencia Institucional,
el solicitante debera precisar en el formulario el medio por el cual requiere la
respuesta.

La solicitud de acceso a la informacion publica que genere una respuesta que
esté contenida en medio magnético 0 impresa, sera puesta a disposicion del
administrado en la Mesa de Partes, previa verificacion de la constancia de
pago en caso de existir costo de reproduccion.

7. El funcionario responsable de atender las solicitudes de acceso a la
informacion publica dara respuesta al interesado poniendo a su disposicion la
liquidacion del costo de reproduccidn de la informacion solicitada, en el plazo
de ley, de acuerdo con el monto de la tasa establecida en el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos - TUPA de la Entidad.

Cuando el solicitante incumpla con cancelar el referido monto o habiéndolo
cancelado, no requiera la entrega de la informacién solicitada, dentro del plazo
de treinta (30) dias calendario computado a partir de la puesta a disposicion de
la liquidacién o de dicha informacion, segin corresponda, su solicitud sera
archivada.

8. La Entidad no podra negar la informacién publica solicitada basando su
decisién en la identidad del solicitante. En caso se deniegue el acceso a la
informacién solicitada por alguna de las razones previstas en el TUO, se
debera comunicar este hecho por escrito al solicitante, sefialando expresa y
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obligatoriamente la o las excepciones establecidas en los articulos 15, 16 y 17
del TUO que justifican la negativa parcial o total de entregar la informacién, asi
como las razones de hecho por las que se aplican las referidas excepciones y
el plazo por el que se prolongara el impedimento, de corresponder.

La solicitud de acceso a la informacion publica no implica la obligaciéon de la
Entidad de crear o producir informacién con la que no cuente o no tenga
obligacion de contar al momento de efectuarse el pedido. En este caso, se
deberd comunicar por escrito al administrado que la denegatoria de su pedido
se debe a la inexistencia de datos en poder de la Entidad respecto de la
informacién solicitada. Asimismo, la referida solicitud tampoco implica la
realizacion de evaluaciones o analisis de la informacion que la Entidad posea.

De no mediar respuesta en los plazos sefialados en el numeral 5) precedente,
el solicitante podra considerar denegado su pedido.

Asimismo, si el requerimiento de informacién no hubiese sido satisfecho o si la
respuesta hubiese sido ambigua, se considerara que existié denegatoria tacita
en brindarla.

En caso de denegatoria de la solicitud de acceso a la informacién publica, el
solicitante podra interponer Recurso de Apelacion a fin de dar per agotada la
via administrativa, el mismo que debera ser presentado ante el funcicnario
responsable de atender las solicitudes de acceso a la informacion pulblica, para
su respectiva elevacion al superior jerarquico, salvo que la informacion haya
sido requerida a un drgano que no se encuentre sometido a superior

jerarquico, en cuyo caso la denegatoria de dicha solicitud da por agotada la via
administrativa.

Contra la denegatoria de la solicitud de acceso a la informacién publica, no
cabe interponer Recurso de Reconsideracion.

El Recurso de Apelacién debera ser resuelto en un plazo maximo de diez (10)
dias habiles de presentado el mismo. Si éste se resuelve en sentido negativo o
no media pronunciamiento en el plazo antes sefalado, el administrado podra
dar por agotada la via administrativa.

. El funcionaric responsable de atender las solicitudes de acceso a la

informacion ptblica debera contar con un registro de las mismas, el cual
debera consignar como minimo la siguiente informacién: fecha de presentacion
de la solicitud, nombre del solicitante, informacion solicitada, tiempo en que se
atendi6 la solicitud, tipo de respuesta que se brind6 a la solicitud, las razones
por las que se denegé la solicitud, asi como las razones del retraso en caso la
respuesta se hubiese realizado fuera del plazo legal. Asimismo, el registro
debera contener un apartado en el que se puedan consignar las observaciones
que se consideren relevantes para explicar el tratamiento otorgado a las
solicitudes.

l"\
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Los funcionarios y servidores publicos que hayan creado, obtenido, tengan
posesion o control de la informacion solicitada, son responsables de la
autenticidad de la informacion que hacen entrega. Esta responsabilidad se
limita a la verificacion que la documentacion que se entrega es copia fiel de la
que cbra en sus archivos.

En caso que un documento contenga, en forma parcial, informaciéon que,
conforme a los articulos 15, 16 y 17 del TUO, no sea de acceso publico, la
Entidad debera permitir el acceso a la informacién publica disponible del
documento.

El ejercicio del derecho de acceso a la informacion publica se tendra por
satisfecho con [a comunicacion por escrito al interesado, del enlace o lugar
dentro del Portal de Transparencia Institucional que la contenga, sin perjuicio
del derecho de solicitar las copias que se requiera.

En el supuesto que la Entidad no posea la informacion solicitada y de conocer
su ubicacion y destino, esta circunstancia debera ser puesta en conocimiento
del solicitante.

No obstante lo dispuesto en la presente Directiva, la Entidad permitira al
administrado, el acceso directo y de manera inmediata a la informacion
solicitada durante las horas de atencion al publico.

La facultad de los Congresistas de la Republica de solicitar informacion se rige
por el articulo 96 de la Constitucion Politica de!l Pert y el arliculo 22 del
Reglamento del Congreso, no resultando aplicable en este caso el numeral 5)
del articulo 2 de la Constitucion,

Las solicitudes de informacién entre entidades publicas se rigen por el deber
de colaboracion entre entidades regulado en la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

El derecho de las partes de acceder a la informacion contenida en expedientes
administrativos se ejerce de acuerdo a lo establecido en el articulo 160 de la
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

. EI TUO y su Reglamento no regulan aquellos procedimientos para la obtencion

de copias de documentos que la ley haya previsto como parte de las funciones
de la Entidad y que se encuentren contenidos en su Texto Unico de
Procedimientos Administrativos - TUPA.

23. El funcionario responsable de atender las solicitudes de acceso a la

informacién publica, asi como los funcionarios y servidores publicos que hayan
creado, obtenido, tengan posesion o control de la informacion solicitada, que
de modo arbitrario obstruyan el acceso del solicitante a la informacion
requerida, o la suministren en forma incompleta u obstaculicen de cualquier
modo el cumplimento del TUO y su Reglamento, son susceptibles de ser

Direccion General de Tecnologias de
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sancionados adminisirativamente por la comision de falta grave, sin perjuicio
de la responsabilidad civil y/o penal a que hubiere lugar.

24. Sin perjuicio de las responsabilidades administrativas, civiles y/o penales que
correspondan por el extravio, destruccion, extraccion, alteracion o modificacion
indebidas, de la informacién en poder de la Entidad, la Oficina de Tramite
Documentario o el funcionario poseedor de la informacién, segun corresponda,
deberan agotar, bajo responsabilidad, todas las acciones que resulten

necesarias para recuperar o reconstruir la informacion afectada por cualquiera
de los citados hechos.

Cuando se solicite informacion afectada por cualquiera de los hechos antes
sefalados, corresponde al funcionario responsable de atender las solicitudes
de acceso a la informacion publica, informar de dicha situacién al solicitante,
asi como los avances o resultados de las acciones orientadas a recuperar o
reconstruir la informacion o la imposibilidad de brindarsela por no haberla
podido recuperar o reconstruir,

Conocidos los referidos hechos, se debera disponer inmediatamente las
acciones administralivas y/o judiciales para identificar y, de ser el caso,
sancionar y exigir las reparaciones que correspondan a los responsables del
extravio, destruccion, extraccién, alteracion o modificacién, indebidas, de la
informacién en poder de la Entidad.

B. CLASIFICACIONY CALIFICACION DE LAS EXCEPCIONES AL DERECHO DE
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

El procedimiento y los responsables para la clasificacion y calificacion de las
excepciones al derecho de acceso a la informaciéon publica se regiran por las
disposiciones que se emitan para tales efectos.

C. RESPONSABLE DEL_REPORTE DE SOLICITUDES DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA A SER REMITIDO A LA PRESIDENCIA DEL
CONSEJO DE MINISTROS

La Secretaria General del Ministerio del Interior es responsable de remitir a la
Presidencia del Consejo de Ministros el reporte conteniendo la informacion
consolidada de las solicitudes de acceso a la informacion publica atendidas y no
atendidas correspondientes al Sector Interior, de acuerdo con el cronograma y
disposiciones que establezca la Presidencia del Consejo de Ministros.

Para dicho efecto, el funcionario responsable de atender las solicitudes de acceso
a la informacién pablica en el Ministerio del Interior, la Policia Nacional del Peru, la
Oficina Nacional de Gobiermno Interior (ONAGI), la Superintendencia Nacional de
Control de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones y Explosivos de Uso Civil
(SUCAMEC), asi como la Superintendencia Nacional de Migraciones
(MIGRACIONES), deberan remitir la informacién correspondiente, en la
oportunidad y forma que le sea requerida por la Secretaria General del Ministerio
del Interior.
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DISPOSICION COMPLEMENTARIA

La Policia Nacional del Perd y los demas Organos Publicos del Sector Interior
administraran su Portal de Transparencia Institucional, el cual sera supervisado por la
Direccion General de Tecnologias de Informacion y Comunicaciones como érgano
responsable del Portal de Transparencia Institucional del Ministerio del Interior.

DISPOSICION TRANSITORIA Y FINAL

Corresponde a todos los funcionarios que dirigen cada uno de los o6rganos del
Ministerio del Interior, cumplir y hace cumplir las disposiciones establecidas en la
presente Directiva, asi como disponer las acciones administrativas necesarias para la
entrega oportuna de la informacion requerida al amparo de las disposiciones
previstas en el TUO y su Reglamento.

F. CARBAJAI




ANEXO N2 01

SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
(Texto Unico Ordenado de la Ley N® 27806, Ley de Transparencia y

Acceso a la Informacion Publiea, aprobado por Decrelo Supremo N° 043-2003-PCM)

MININTER

FORMULARIO N° DE REGISTRO

[. FUNCIONARIO RESPONSABLE DE ENTREGAR LA INFORMACION

1I. DATOS DEL SOLICITANTE

APELLIDOS Y NOMBRES/RAZON SOCIAL DOCUMENTO DE IDENTIDAD
(D.N.I,CE)
DOMICILIO
Calle/Jr./Av./Psje. N°/Dpto./Int.
Urbanizacion Distrito
Provincia Departamento
Teléfono Correo Electronico

L INFORMACION SOLICTTADA

IV.DEPENDENCIA DE LA CUAL SE REQUIERE LA INFORMACION

Vv, FORMA DE ENTREGA DE LA INFORMACION (Marcar con una «X»)

Copia simple 3 Diskette 7—| CD Correo Electronice Otro

Fecha y hora de recepcion Firma

Observaciones

M ATARAMA




MINISTERIO DEL INTERIOR

ANEXO Ne 02
PRESUPUESTO DE GASTOS TRIMESTRAL Y ANUAL DEL PLIEGO 007 : MINISTERIO DEL INTERIOR
POR TODA FUENTE DE FINANCIAMIENTO
PRESUPUESTO EJECUCION SALDO AL
GENERICA DE GASTOS PRESUPUESTO | PRESUPUESTO PRESUPUESTARIA % AVANCE
APROBADO MODIFICADO | AL

GASTOS CORRIENTES

1|Personal y Obligaciones Sociales
2|Obligaciones Previsionales
3|Bienes y Servicios
4(0tros Gastos Corrientes

OTROS GASTOS DE CAPITAL
5|Inversiones
7|Otros Gastos de Capital
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MINISTERIO DEL INTERIOR

EJECUCION TRIMESTRAL DE GASTOS POR FUENTE DE FINACIAMIENTO

FTE.FTO.:RECURSOS PUBLICOS

ANEXO N2 03

UNIDADES EJECUTORAS

PRESUPUESTO

PRESUPUESTO | PRESUPUESTO
APROBADOQ MODIFICADO

EJECUCION
PRESUPUESTARIA

% AVANCE

SALDO AL

NO POLICIALES

001 {OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION

POLICIA NACIONAL DEL PERU

002 |DIREC.ECONOMIA Y FINANZAS DE LA PNP

00S |VII DIREC. TERRITORIAL DE POLICIA - LIMA

010 |VIIl DIREC. TERRITORIAL DE POLICIA - HUANCAYO

018 |DIRECCION DE AVIACION POLICIAL

019 |DIRECCION DE INSTRUCCION Y DOCTRINA

020 |SANIDAD DE LA PNP

022 |XI DIREC. TERRITORIAL DE POLICIA - AREQUIPA

TOTAL PLIEGO MINISTERIO DEL INTERIOR

FTE.FTO. 00 RECURSOS ORDINARIOS

s ]

UNIDADES EJECUTORAS

PRESUPUESTO

PRESUPUESTO | PRESUPUESTO
APROBADO MODIFICADO

EJECUCION
PRESUPUESTARIA

% AVANCE

SALDO AL

NO POLICIALES

001 |OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION

POLICIA NACIONAL DEL PERU

002 |DIREC.ECONOMIAY FINANZAS DE LA PNP

00S |VII DIREC. TERRITORIAL DE POLICIA - LIMA

~Z\[010 |vili DIREC. TERRITORIAL DE POLICIA - HUANCAYO

018 |DIRECCION DE AVIACION POLICIAL

019 [DIRECCION DE INSTRUCCION Y DOCTRINA

020 |SANIDAD DE LA PNP

022 |Xi DIREC. TERRITORIAL DE POLICIA - AREQUIPA

TOTAL PLIEGO MINISTERIO DEL INTERIOR

- CARBAJA!
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MINISTERIO DEL INTERIOR
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ANEXO N© 03
EJECUCION TRIMESTRAL DE GASTOS POR FUENTE DE FINACIAMIENTO
FTE.FT0.09 RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADOS
UNIDADES EJECUTORAS PRESUPUESTO PRESUPUESTO PRESUPUESTARIA % AVANCE
— APROBADO MODIFICADO
NO POLICIALES
001 JOFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION
POLICIA NACIONAL DEL PERU
002 [DIREC.ECONOMIA Y FINANZAS DE LA PNP
009 |VII DIREC. TERRITORIAL DE POLICIA - LIMA
J010 [VIIDIREC. TERRITORIAL DE POLICIA - HUANCAYO
—JP{& |DIRECCION DE AVIACION POLICIAL
. &‘9 DIRECCION DE INSTRUCCION Y DOCTRINA
SANIDAD DE LA PNP
19@2 XI DIREC. TERRITORIAL DE POLICIA - AREQUIPA
TOTAL PLIEGO MINISTERIO DEL INTERIOR
FTE.FTO. 12 RECURSOS POR OPERACIONES OFICIALES DE CREDITO EXTERNQO
PRESUPUESTO EJECUCION P SALDO AL
UNIDADES EJECUTORAS PRESUPUESTO PRESUPUESTO PRESUPUESTARIA % AVANCE
APROBADO MODIFICADO
NO POLICIALES
001 |OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION
POLICIA NACIONAL DEL PERU
002 |DIREC.ECONOMIA Y FINANZAS DE LA PNP
002 |VIIDIREC. TERRITORIAL DE POLICIA - LIMA
010 |VIIl DIREC. TERRITORIAL DE POLICIA - HUANCAYD
018 |DIRECCION DE AVIACION POLICIAL
019 DIRECCION DE INSTRUCCION Y DOCTRINA
020 |SANIDAD DE LA PNP
022 |XI DIREC. TERRITORIAL DE POLICIA - AREQUIPA
TOTAL PLIEGO MINISTERIO DEL INTERIOR
FTE.FTO. 13 DONACIONES Y TRANSFERENCIAS
UNIDADES EJECUTORAS PRESUP PRESUPUESTO EJECUCION % AVANCE SALAOMRL
UESTO PRESUPUESTO pRESUPUESTARlA o
APROBADO MODIFICADO

O POLICIALES

01 IOFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION

POLICIA NACIONAL DEL PERU

- 1002 DIREC.ECONOMIA Y FINANZAS DE LA PNP

009 |VII DIREC. TERRITORIAL DE POLICIA - LIMA

teas=J010 VI DIREC. TERRITORIAL DE POLICIA - HUANCAYO

18 DIRECCION DE AVIACION POLICIAL

19 [DIRECCION DE INSTRUCCION Y DOCTRINA

SANIDAD DE LA PNP

22 |XIDIREC. TERRITORIAL DE POLICIA - AREQUIPA

TOTAL PLIEGO MINISTERIO DEL INTERIOR
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MINISTERIO DEL INTERIOR

ANEXO N2 04
EJECUCION DE INGRESOS POR TRIMESTRE
PLIEGO : 07 MINISTERIO DEL INTERIOR

FTE.FTO. 09 RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADOS

PRESUPUESTO PRESUPUESTO EJECUCION PRESUPUESTARIA
INGRESOS INSTITUCIONAL DE INSTITUCIONAL (PERCIBIDO)

PERTURA PI MOD
A A IFICADO PIM IMPORTE %

1.0.0 |INGRESOS CORRIENTES

1.1.0 Impuestos

1.2.0 Tasas

1.3.0 Contribuciones

1.4.0 Venta de Bienes

1.5.0 Prestaciones de Servicios

1.6.0 Rentas de la Propiedad

1.7.0 Multas, Sanciones y Otros

1.8.0 Otros Ingresas Corrientes

2.0.0 |INGRESOS DE CAPITAL

2.1.0 Venta de Activos

2.2.0 Amortizacion por préstamos concedidos (reembolso)
2.3.0 Otros Ingresos de Capital

3.0.0 |TRANSFERENCIA

3.1.0 Transferencias

4.0.0 |FINANCIAMIENTO

4.1.0 Operaciones Oficiales de Crédito
4.2.0 Saldos de Balance

TOTAL

P.CARC C.

I ATARAMA




MINISTERIO DEL INTERIOR

PLIEGO : 07 MINISTERIO DEL INTERIOR

EJECUCION DE INGRESOS POR TRIMESTRE

ANEXO N2 04

FTE.FTO. 12 RECURSOS POR OPERACIONES OFICIALES DE CREDITO EXTERNO

INGRESOS

PRESUPUESTO
INSTITUCIONAL DE
APERTURA PIA

PRESUPUESTO
INSTITUCIONAL
MODIFICADO PIM

EIECUCION PRESUPUESTARIA
(PERCIBIDO)

IMPORTE %o

1.0.0

INGRESOS CORRIENTES

1.1.0 Impuestos

1.2.0 Tasas

1.3.0 Contribuciones

1.4.0 Venta de Bienes

1.5.0 Prestaciones de Servicios

1.6.0 Rentas de la Propiedad

1.7.0 Multas, Sanciones y Otros

1.8.0 Otros Ingresos Corrientes

2.0.0

INGRESOS DE CAPITAL

2.1.0 Venta de Activos

2.2.0 Amortizacién por préstamos concedidos {reembolso)

2.3.0 Otros Ingresos de Capital

3.0.0

TRANSFERENCIA

3.1.0 Transferencias

4.0.0

FINANCIAMIENTO

4.1.0 Operaciones Oficiales de Crédito

4.2.0 Saldos de Balance

TOTAL




MINISTERIO DEL INTERIOR

PLIEGO : 07 MINISTERIO DEL INTERIOR

EJECUCION DE INGRESOS POR TRIMESTRE

ANEXO N2 04

FTE.FTO. 13 : DONACIONES Y TRANSFERENCIAS

INGRESOS

PRESUPUESTO
INSTITUCIONAL DE
APERTURA PIA

PRESUPUESTO
INSTITUCIONAL
MODIFICADO PIM

EJECUCION PRESUPUESTARIA
(PERCIBIDO)

IMPORTE %

1.0.0

INGRESOS CORRIENTES

1.1.0 Impuestos

1.2.0 Tasas

1.3.0 Contribuciones

1.4.0 Venta de Bienes

1.5.0 Prestaciones de Servicios

1.6.0 Rentas de la Propiedad

1.7.0 Multas, Sanciones y Otros

1.8.0 Otros Ingresos Corrientes

2.0.0

INGRESOS DE CAPITAL

2.1.0 Venta de Activos

2.2.0 Amortizacion por préstamos concedidos (reembalso)

2.3.0 Otros Ingresos de Capital

3.0.0

TRANSFERENCIA

3.1.0 Transferencias

4.0.0

FINANCIAMIENTO

4.1.0 Operaciones Oficiales de Crédito

4.2.0 Saldos de Balance

TOTAL

P.CARQ C.




MINISTERIO DEL INTERIOR

EJECUCION DE INGRESOS POR TRIMESTRE

PLIEGO : 07 MINISTER!O DEL INTERIOR

ANEXO N2 04

FTE.FTO.: TODA FUENTE

INGRESOS

PRESUPUESTO
INSTITUCIONAL DE
APERTURA PIA

PRESUPUESTO
INSTITUCIONAL
MODIFICADO PIM

EJECUCION PRESUPUESTARIA
(PERCIBIDO)

IMPORTE %

1.0.0 |INGRESOS CORRIENTES

1.1.0 Impuestos

1.2.0 Tasas

1.3.0 Contribuciones

1.4.0 Venta de Bienes

1.5.0 Prestaciones de Servicios

1.6.0 Rentas de la Propiedad

1.7.0 Multas, Sanciones y Otros

1.8.0 Otros Ingresos Corrientes

2.0.0 |INGRESOS DE CAPITAL

2.1.0 Venta de Activos

2.2.0 Amortizaciéon por préstamos concedidos (reembolso)

2.3.0 Otros Ingresos de Capital

3.0.0 [TRANSFERENCIA

3.1.0 Transferencias

4.0.0 |FINANCIAMIENTO

4.1.0 Operaciones Oficiales de Crédito

4.2.0 Saldos de Balance

TOTAL

P.CARO C.




MINISTERIO DEL INTERIOR

PLIEGO : 07 MINISTERIO DEL INTERIOR

EJECUCION DE EGRESOS POR TRIMESTRE

ANEXO N2 05

FTE.FTO. 00 RECURSOS ORDINARIOS

GRUPO GENERICO DE GASTO

PRESUPUESTO
INSTITUCIONAL DE
APERTURA PIA

PRESUPUESTO
INSTITUCIONAL
MODIFICADO PIM

EJECUCION
PRESUPUESTARIA

SALDO

5. GASTOS CORRIENTES

1 Personal y Obligaciones Socizles

2 Obligaciones Previsionales

3 Bienes y servicios

4 Otros Gastos Corrientes

6. GASTOS DE CAPITAL

5 Inversiones

7 Otros Gastos de Capital

TOTAL

FTE.FTO. 09 RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADOS

GRUPO GENERICO DE GASTO

PRESUPUESTO
INSTITUCIONAL DE
APERTURA PIA

PRESUPUESTO
INSTITUCIONAL
MODIFICADO PIM

EJECUCION
PRESUPUESTARIA

SALDO

5. GASTOS CORRIENTES

1 Personal y Obligaciones Sociales

3 Bienes y servicios

4 Otros Gastos Corrientes

6. GASTOS DE CAPITAL

|7 Otros Gastos de Capital

TOTAL

/ CARBA

JAL




EJECUCION DE EGRESOS POR TRIMESTRE

ANEXO N2 05

FTE.FTO. 12 RECURSOS POR OPERACIONES OFICIALES DE CREDITO EXTERNO

N h

GRUPO GENERICO DE GASTO

\

PRESUPUESTO
INSTITUCIONAL DE
APERTURA PIA

PRESUPUESTO
INSTITUCIONAL
MODIFICADO PIM

EJECUCION

ALD
PRESUPUESTARIA : @

~/J6. GASTOS DE CAPITAL

[5 Inversiones

TOTAL

FTE.FTO. 13 DONACIONES Y TRANSFERENCIAS

GRUPQ GENERICO DE GASTO

PRESUPUESTO
INSTITUCIONAL DE
APERTURA PIA

PRESUPUESTO
INSTITUCIONAL
MODIFICADO PIM

EJECUCION

SALDO
PRESUPUESTARIA

5. GASTOS CORRIENTES

[3 Bienes y servicios

6. GASTOS DE CAPITAL

5 Inversiones

7 Otros Gastos de Capital

TOTAL

FTE.FTO. POR TODA FUENTE

GRUPO GENERICO DE GASTO

PRESUPUESTO
INSTITUCIONAL DE
APERTURA PIA

PRESUPUESTO
INSTITUCIONAL
MODIFICADO PIM

EJECUCION

SALDO
PRESUPUESTARIA

5. GASTOS CORRIENTES

1 Personal y Obligaciones Sociales

2 Obtligaciones Previsionales

3 Bienes y servicios

4 Otros Gastos Corrientes

. GASTOS DE CAPITAL

5 Inversiones

7 Otros Gastos de Capital

TOTAL




MINISTERIO DEL INTERIOR

ANEXO N2 06
EJECUCION FINANCIERA Y FISICA TRIMESTRAL DE LOS PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA DEL MINISTERIO DEL INTERIOR
SECTOR * 07 INTERIOR
PLIEGO * 007 MINISTERIO DEL INTERIOR
UNIDAD EJECUTORA . 001 OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION
AF ... UBICACION GEOGRAFICA
CADENA-FUNCICN PRESUPUESTO EJECUCION COSTC I ecucion| peparTaA
FTE. A TOTAL P :
FUNBTEN ACT ! CODIGO FTO CLASIFI- DEL ESJELC?J?:%EN %OAMLPOC_)R ACUMU- MENTO / PROVINCIA | DISTRITO
UNCIO Sy pove PROYECTO COMPONENTE “|canor Pla PIM | TRIMESTRE NENTE LADA REGION
Funcién 07 Estudin Defimtive 00 |6.5.11.33
Programa 022 Supervisibn de Obra 00 (6.5.11.33
Suvbprograma 0062 QObra Civil 00 |65.11 50
Equipamiento 00 [65.11.51
Total
Funcion a7 Estudic Definitivo 00 1651133
Programa 022 Supervision de Obra 00 [651133
Subgrograma 0062 Obra Cvil 00 (65 11.50
Equipamiento 00 [6511.51
Total
Funcion 07 Estudio Definitvo 00 (651133
Programa 022 Supervision de Obra 00 |6851133
Subprograma 0063 QObra Civil 00 (6511.50
Equipamiento 00 [651151
Tetal
Funcién 07 Estudio Definilivo 00 651133
Programa 022 Supervision de Obra 00 |8.5.1133
Subpragrama 0064 QObra Cwil 00 [6.5.1150
Equipamiento 00 |6.5.11 51
Total
Funcion 07 5 Estudio Defintive 00 [6.5.11.33
Programa 022 Supervisidn de Obra 00 |65.91.33
Subprograma Q065 QObra Cwil 00 |65 11.50
Equipamiento 00 [65.11.51
Total
TOTAL RECURSOS OROINARIOS 00
TOTAL RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADOS 09
TOTAL OPERACIONES OFICIALES DE CREDITO 12

M. SAN ROMAN CARBA.12’ A




MINISTERIQ DEL INTERIOR

ANEXO N2 07
PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES ¥ CONTRATACIONES - AF ... (ANUAL)
auc. | 20131366966 B
INSTRUMENTO QUE APRUEDA O MODIFICA EL PAAC: Iwaso.:::mum.sr;ﬁ.q N ]
N. TiPQ DE " FECHA MONEDS VALOR UNIDAD FTE. i’:f('j:tzloﬂih‘;'::\o uBIGED
REE. PROCESO OBIETO cuu SINTESIS DE ESPECIFICACIONES TECNICAS PROB.CONY. (puede selec. ESTIMADO MEDIDA CANTIDAD FT0. ADQUISICION © OBSERVACIONES
Valor Ref.} CONTRATACION DEP. | PROV. [ DIST.
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18

TOTAL EN ESTA VERSION §/. [:|




MINISTERIO DEL INTERIOR
ANEXO Ne 08
PROGRAMA DE PROCESQS DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES - AF ... {POR TRIMESTRE)

ol

e [ 20131366966 ]

INSTRUMENTO QUE APRUEBA O MODIFICA EL PasC: IRESOLUCD.N MINISTERIAL N*

N TIPO DE FECHA VONEDA VALOR UNIDAD FTE éz?&i?;:niﬂ:so;o HBKGES
; 1 ) i )

i SINTESIS DE ESPECIFICACIONES TECNICAS CANTIDAD
REF. |  PROCESO OBIETD sy eroB.CONY. | (PUedeselec | oo iano | meDiDa FTO. ADQUISICION O ORSERVACIONES:

Valor Ref.
aloriRet) CONTRATACION pEP. | PROV.| DIST.

Wl |~N[ || B W |

—
o

—
—

-
o

-
w

—
s

—_
v

—_
(=3}

—
~

18




MINISTERIO DEL INTERIOR

ANEXO N2 09
MODIFICACIONES AL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES - AF ... (SOLO INCLUSIONES Y EXCLUSIONES - INFORMACION TRIMESTRAL)

awo. | —|

aue: | 20131366966 |

INSTRUMENTO OUE APRUEBA O MODIFICA EL PAAC |RESD§.UCION MINISTERIAL N°* |

T ORGANO O ENTIDAD UBIGED
N. TIPO DE

, FECHA VALOR UNIDAD FTE. |  ENCARGADA DE LA
Ti FICACIO TECNI 1 CANTIDA
REF. | PROCESO QBIETO sl SINTESIS DE ESPECIFICACIONES TECKICAS | o2 0m.conv. “’V“:I?;:'f: ESTIMADO | MEDIDA NTIDAD | 10, ADQUISICIGN O BSERVACICNES
r .

CONTRATACION DEP. | PROV. | DIST.

Wi [N ||| & wins =

—
o

—
-

—
(=]

=a
w

—
E-

—
wy

—
o

—
~

18

TOTAL EN ESTA VERSION S/. 1




MINISTERIO DEL INTERIOR

EXONERACION DE PROCESOS DE SELECCION AL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES - AF ... (INFORMACION TRIMESTRAL)

ANEXO N2 10

nﬂol

RUC |

20131366966 |

REF.

TIPO DE
PROCESC

OBJETO

DENOMINACION DEL PROCESO

FECHA PROB.
CONV.

VALOR REFERENCIAL
S/.

N2 EXON.

TIPO DE
EXONERACION

FECHA
OTORG. 8.P.

MONTO
ADIUDICADO 5/

R.M.QUE
APRUEBA £X0.

ORGANO O ENTIDAD
ENCARGADA DE LA
ADQUISICION O
CONTRATACION

OBSERVACIONES

Col~d|n || |w|ne e

w

bt
<

-
-

—
~

i
(Vs]

=
B

g
L

.y
a

—
-~

18

TOTALEN ESTA VERSION S/.




MINISTERIO DEL INTERIOR
ANEXO N2 11

N E—
RUC 20131366966

EJECUCION DE PROCESOS DE SELECCION AL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES AF ... (INFORMACION TRIMESTRAL)

PROVEEDOR BIENES Y SERYICIDS
w.Rgr| TPODE RO aBuETs DENGHINACION CEL PROCESO VAOR GRGANQ Q ENTIDAD ENCARGADA DE LA MONTO PENALIDADES Y UNIBRD

ADJUDICADO Yl COSTO FIRAL 81, ADGUIRIDOS 110 CANTIDAL CALIDAD
JUDICADD ANCION|
PROCESO PROCESO REFERENCIAL 57 ADOUISICION O CONTRATACION AR AP ADJUD L SANCIONES NTRATADOS MEQIDA

Wl |~ || & |wre|—

—_
=

-
-

—
L)

—
(VY]

ury
F-%

—
w

—
L=

—
~)

18




MINISTERIO DEL INTERIOR

GASTOS DE VIATICOS (INFORMACION TRIMESTRAL)

ANEXO N2 12

FKFUE
FINANCIAMIENTO

¥C RUC
ENTIOAD

CH VIATICOS
TIPO

CHVIATICOS
RUTA

¥C VIATICCS
ARRO

VC VIATICOS
MES

¥C VIATICOS
AREA

WC VIATICOS
USUARIOS

DT VIATICOS
FECHAS

DT VIATICOS
FECHAS
RETORNO

VC YIATICOS
RUTA

VC VIATICOS
AUTORIZACION

DC VIATICOS
COsTO
PASAJES N

OC VIATICOS
VIAN

DC VIATICOS
TOTALN

DL VIATICOS
COSTO
PASAJES E

DC VIATICOS
VIAE

DC VIATICOS
TOTALE

VC VIATICOS RESOLUCION




MINISTERIO DEL INTERIOR
ANEXO N2 13

GASTOS DE TELEFONIA (INFORMACION TRIMESTRAL)

VC_RUC_ENTIDAD VC_TELEFONIA_ANNQO VC_TELEFONIA_MES IN_TELEFONIA_TIPO VC_TELEFONIA_AREA VC_TELEFONIA_ASIGNADO VC_TELEFONIA_CARGO DC_TELEFONIA_IMPORTE

* SEGUN GUIA DE AYUDA PARA EL LLENADO DE FORMATOS (ANEXQ N°17)
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GASTOS DE VEHICULOS (INFORMACION TRIMESTRAL)

ANEXO N2 14

VC ENTIDAD
RUC

CH VEHICULOS
ANNO

CH VEHICULOS
MES

CH VEHICULOS
CLASE

VC VEHICULOS
CLASE

VC VEHICULOS
ASIGNADOS

VC CARGO ACTIVIDAQ
OTROS

VC VEHICULOS TIPO
COMBUSTIBLE

VC VEHICULOS
RECORR'DO

OC VERICULOS
COSTO COMBUSTIBLE

vC VEHICULOS
SOAT FEC VEN

VC VEHICULOS PLACA

VC VEHICULOS
OBSERVADOS

* SEGUN GUIA DE AYUDA PARA EL LLENADO DE FORMATOS (ANEXO N° 17)
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MINISTERIO DEL INTERIOR
) ANEXO N2 15
GASTOS DE ORDENES DE COMPRAS Y/O SERVICIOS (INFORMACION TRIMESTRAL)

FK_ID_OR | IN_ORDEN_ANN
DEN_TIPO [}

VC_ORDEN_PROVEEDQ

IN_ORDEN_MES VC_ORDEN_RUC vC_ORDEN_PERIODO VC_ORDEN_NUMERO VC_ORDEN_NUMERO_SIAF DT_ORDEN_FECHA DC_ORDEN_MONTO 5

¥C_ORDEN_DESCRIPCION

* SEGUN GU{A DE AYUDA PARA EL LLENADD DE FORMATOS (ANEXO N° 17)
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MINISTERIO DEL INTERIOR
) ANEXO N¢ 16
GASTOS DE PUBLICIDAD (INFORMACION TRIMESTRAL)

P
¥C_RUC_ENTI| FK FUE ¥C PUBLICIDAD | ¥C PUBLICIDAD | ¥C PUBLICIDAD | ¥C PUBLICIDAD | VC PUBLICIDAD | ¥C PUBLICIDAD | OC PUBLICIDAD | VC PUBLICIDAD | CH PUBLICIDAD o ‘:.!::‘.;IZDAD DC PUBLICIDAD DC PUBLICIDAD vC PUBLKCIDAD
DAD FINANCIAMIENTO ANND MES BIENES PROCESOQ CONTRATO OBJETO VALOR REF PROVEEDOR RUC CONTRATO PENALIDAD COSTO FINAL DBSERVACIONES

- SEGUN GUIA DE AYUDA PARA EL LLENADO DE FORMATOS {ANEXO N” 17}
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ANEXO N° 17
GUIA DE AYUDA PARA EL LLENADO DE FORMATOS

CAMPOS

DESCRIPCION

1.Telefonla

VC_RUC_ENTIDAD
VC_TELEFONIA_ANNO
VC_TELEFONIA_MES

IN_TELEFONIA_TIPO

"VC_TELEFONIA_AREA
VC_TELEFONIA_ASIGNADO
VC_TELEFONIA_CARGO
'DC_TELEFONIA_IMPORTE

Es el RUC de la entidad
Se coloca el afio
Aqui se va a colocar los méses pero en nimeros, de esta manera:

01 Enero
02 Febrero
03 Marzo
04 Abril
05 Mayo
. Por ejemplo: Si el mes es Febrero se colocard 02 o si es
06 Junio F .
&5 i S Octubre se colocard 10 y asi sucesivamente, pero
Julie nunca en texto.
08 Agosto
09 Setiembre
10 Octubre
11 Noviembre
12 Diciembre
Se colocard el tipo de telélono en numeros, de acuerdo al concepto sefialado:
1 Mévil Por ejempla: $i el lipo de teléfono es fijo se colocard 2 o si es
2 Fijo mévil se colocard 1.

Se coloca el area u oficina que utiliza la linea 1elefénica
Se coloca la persona a quien fue asignado el teléfono
Cargo de la persona

Importe a pagar por el gasto

2. Vehiculos

VC_ENTIDAD_RUC
CH_VEHICULOS_ANNG
CH_VEHICULOS_MES

CH_VEHICULOS CLASE

VC_VEHICULOS_CLASE
VC_VEHICULOS_ASIGNADO_A
VC_CARGO_ACTIVIDAD OTROS
VC_VEHICULOS_TIPO_COMBUSTIBLE
VC_VEHICULOS_RECORRIDO
DC_VEHICULOS _COSTO_COMBUSTIBLE
VC_VEHICULOS_SOAT_FEC_VEN
VC_VEHICULOS_PLACA
VC_VEHICULOS_OBSERVACIONES

RUC de la entidad

Afo

£l mes en nameras como esta explicade lineas arriba
Son 4 clases de vehiculos, éstos son:

1 Oficial . . ’ )

2 Seguridad Por ejemplo: Si la c!ase de vehiculo es Operativo se
colocard 4 o si es Pool se colocara 3 y asl

3 Paol sucesivamente.

a Cperativo

£5 el lipo de carro (aulomovil, combi,elc.)

£s el nombre de la persona a quien se le asigna el vehiculo
Que actividad realiza la persona encargada

£5 el upo de combustible que usa el auto

£s el kilometro que recorre

£s el costo del combustible

Fecha de vencimiento del SOAT

Placa del vehiculo

Observaciones que pueda tener

3. Publicidad

VC_RUC_ENTIDAD

FK_FUE_FINANCIAMIENTO

VC_PUBLICIDAD_ANNO
VC_PUBLICIDAD_MES
VC_PUBLICIDAD_BIENES

VC_PUBLICIDAD_PROCESO
VC_PUBLICIDAD_CONTRATO
VC_PUBLICIDAD_OBJETO
DC_PUBLICIDAD_VALOR_REF
VC_PUBLICIDAD_PROVEEDOR
CH_PUBLICIDAD_RUC
DC_PUBLICIOAD_MONYO_CONTRATO
DC_PUBLICIDAD_ PENALIDAD
DC_PUBLICIDAD_COSTO_FINAL
VC_PUBLICIDAD_ OBSERVACIONES

RUC de la entidad

Es el tipo de Fuente de Financiamiento que va a utilizar la publicidad, se coloca con numeros de acuerdo a su definicion:

h—
00 RECURSOS ORDINARIOS
01 CANON, SOBRECANON, REGALIAS Y PARTICIPACIONES
03 PARTICIPACION EN RENTAS DE ADUANAS
04 CONTRIBUCIONES A FONDOS
07 FONDO DE COMPENSACION MUNICIPAL ; s i

Por ejemplo: Si el tipo de Fuente es

08 IMPUESTOS MUNICIPALES . Donaciones y Translerencias se colocard

13 o sies Impuestos Municipales se

18 CANON Y SOBRECANON, REGALIAS, RENTA DE ADUANAS ! !
colocard 08 y asi sucesivamente.

13 DONACIONES Y TRANSFERENCIAS
19 RECURSQS POR OPERACIONES OFICIALES DE CREDITC
09 RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADOCS

12 RECURSOS POR OPERAC.OFICIALES DE CREDITO EXTERNO

11 RECURSOS POR OPERAC.OFICIALES DE CREDITC INTERNO __J
Afio
El mes en nimeros como esla explicado lineas arriba

£s el lipo de bien que van a contratar:
1 Bien
2 Servicio

Por ejermnple: si el tipo 5 un Servicio se colocard 2 o stesun
Bien se colocard 1,

Es el numero de proceso
Es el numero de contrato
El objeto del contralo

El valor relerencial ¥
El nombre del proveedor :"
EI RUC del proveedor

Et monto del contralo

Ef monto de la penalidad
El costo final del contralo [, CAR
Las observaciones detalladas

P.CARO C.




4, Viaticos

FK_FUE_FINANCIAMIENTO

VC_RUC_ENTIDAD
CH_VIATICOS_TIPO

CH_VIATICOS_RUTA

VC_VIATICOS_ANNQ
VC_VIATICOS_MES

VC_VIATICOS AREA
VC_VIATICOS_USUARIOS
|DT_VIATICOS_FECHAS

DT _VIATICOS_FECHAS_RETORNC
|VC_VIATICOS_RUTA
VC_VIATICOS_AUTORIZACION
DC_VIATICOS_COSTO_PASAJES_N
DC_VIATICOS_ViA_N
DC_VIATICOS_TOTAL_N
DC_VIATICOS_COSTO_PASAJES_E
DC_VIATICOS_VIA_E
DC_VIATICOS_TOTAL_E
VC_VIATICOS_RESOLUCION

Es el tipo de Fueme de Financiamiento explicado delalladamente lineas arriba

RUC de la emidad
£s el lipo de viaje que va a tener la persona y se coloca en numeros

1 Nacional Par ejemplo: Si el tipo de viaje es Nacional se colacard 1 o si
2 Internacional es Internacional se colocard 2.
Es el tipo de ruta por el que vigjara la persona
1 Aéreo — | .
2 Terrestre Por ejemplo: Si el tipo de rutaes Te'rrestr.e se colocard 2 o si es Aéreo se
- colocard 1y asi sucesivamente.
3 Fluvial

Afo

El mes en numeros como esta explicado lineas arriba

Es el area v oficina en donde trabaja la persona a viajar
Es el nombre de la persona que va a viajar

La fecha de salida

La fecha de retorno

€s 1a ruta que va a lomar la persona por ejm- Lima-Pra-Lima
Nombre de la oficina que da |a autorizacion para el viaje
Costo de los pasajes

Imgorte de viaticos que se le olorga

Total de vidticas incluyendo el pasaje

Costo de los pasajes

Importe de vialicos

Total de vidlicos incluyendo el pasaje

La resalucion con la que |a persona sale de viaje

5. Ordenes

FK_ID_ORDEN_TIPO

IN_ORDEN_ANNO
IN_ORDEN_MES
VC_ORDEN_RUC
VC_ORDEN_PERIODO
VC_ORDEN_NUMERQ
VC_ORDEN_NUMERO_SIAF
DT_QRDEN_FECHA
DC_ORDEN_MONTO
VC_ORDEN_PROVEEDOR
VC_ORDEN_DESCRIPCION

Es el tipo de orden a registrar:

1 Campra Por ejemplo: Si el tipo de orden es Compra se colocard 1 o si
2 Servicio es Servicio se colocard 2.

Afo
£l mes en nameros como eslad explicado lineas arriba

RUC de la entidad

£s el penodo de la orden, puede ser |a fecha pero en letras.
£l numero de la orden

Numero del SIAF

La fecha de la orden

El monto de la orden

El nombre del proveedor

£l detalle de la orden

Y OATAS A




