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PROCEDIMIENTO ESTANDAR PARA LA SELECCION DE PROVEEDORES PARA LA IMPLEMENTACION DE LOS CATALOGOS
ELECTRONICOS DE ACUERDOS MARCO — TIPO VI

. ASPECTOS GENERALES

1.1. Definicién del Procedimiento Estandar para la seleccion de Proveedores para la Implementacion de los Catalogos
Electrénicos de Acuerdos Marco — TIPO VI

El presente documento contiene las reglas aplicables al Procedimiento para la Selecciéon de Proveedores para la
Implementacién de los Catalogos Electrénicos de Acuerdos Marco, asi como para la incorporacién de proveedores
y/o extension de vigencia cuando corresponda, incluye plazos, requisitos, criterios de admision y evaluacion, texto
del Acuerdo Marco, entre otros, que serdn aplicables, en adelante el PROCEDIMIENTO.

1.2.  Objetivo
Establecer las reglas para el Procedimiento de Seleccion de Proveedores para la implementacion de los Catalogos
Electrénicos de Acuerdos Marco, en adelante CATALOGOS, asi como para la incorporacién de proveedores y/o
extension de vigencia cuando corresponda, de acuerdo a los parametros y condiciones que seran establecidos en

el PROCEDIMIENTO, con los cuales se formalizaran los Acuerdos Marco.

1.3. Entidad Convocante

Razoén social : Central de Compras Publicas - PERU COMPRAS

Numero de R.U.C. 120600927818

Domicilio fiscal / legal : Av. Republica de Panama 3629 — Urb. El Palomar - San Isidro / Lima / Lima
Teléfono :+51 (01) 643-0000

Correo Electrénico : acuerdosmarco@perucompras.gob.pe

1.4. Normatividad aplicable

= Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, Aprobado mediante Decreto
Supremo N° 082-2019-EF.

= Texto Unico Ordenado de la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

= Texto Unico Ordenado la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

= Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica.

=  Ley 30424, Ley que regula la responsabilidad administrativa de las personas juridicas.

= Ley 27037, Ley de Promocién de la Inversion en la Amazonia.

= Decreto Legislativo No. 1018, que crea la Central de Compras Publicas - PERU COMPRAS.

= Decreto Legislativo N° 1304, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Etiquetado y Verificacion de los
Reglamentos Técnicos de los Productos Industriales Manufacturados.

= Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225 modificado por Decreto
Supremo N° 377-2019-EF.

= Decreto Supremo N° 020-2005-PRODUCE, Reglamento de la Ley de Rotulado de Productos Industriales
Manufacturados.

= Decreto Supremo N° 009-2009-MINAM que aprueba medidas de ecoeficiencia en el sector publico.

= Decreto Supremo N° 002-2019-JUS, Reglamento de la Ley que regula la responsabilidad administrativa de
las personas juridicas.

= Directiva No. 013-2016-PERU COMPRAS. Directiva de Catalogos Electrénicos de Acuerdos Marco.

= Directiva No. 007-2017-OSCE/CD. Disposiciones aplicables a los Catélogos Electrénicos de Acuerdos Marco.

. Directiva No. 007-2018-PERU COMPRAS. Directiva para la incorporacién de nuevos proveedores en los
Catalogos Electronicos de Acuerdos Marco vigentes.

= Directiva N° 018-2017-PERU COMPRAS, Lineamientos para la incorporacién de Fichas — Producto para los
Catalogos Electronicos de Acuerdos Marco.

. Directiva N° 021-2017-PERU COMPRAS, Lineamientos para la Exclusién e Inclusién de los Proveedores
Adjudicatarios de los Catdlogos Electrénicos de Acuerdos Marco.

= Resolucidn Ministerial N° 021-2011-MINAM y modificatoria Resolucién Ministerial N° 083-2011-MINAM.

- Normas complementarias, modificatorias y conexas a las normas anteriores.

1.5.  Alcance: Nacional.
1.6. Moneda: Refiérase a la moneda determinada para el registro del precio unitario base en la PLATAFORMA de los

Catdlogos Electrénicos de Acuerdos Marco, en adelante la PLATAFORMA, la cual se encontrard establecida en el
Anexo N° 01.
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1.7.  Vigencia: La vigencia del Acuerdo Marco a implementarse se encontrara definido en el Anexo N° 01.

1.8. Responsable de Implementacion, Extensién de vigencia y operatividad de los CATALOGOS.
La implementacién, extensién de vigencia y operatividad de los CATALOGOS, se encuentra a cargo de la Central de
Compras Publicas - PERU COMPRAS en adelante PERU COMPRAS.

1.9. Referencias
En la presente se utilizaran las siguientes referencias:

LEY: Ley de Contrataciones del Estado.

REGLAMENTO: Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
PERU COMPRAS: Central de Compras Publicas — PERU COMPRAS.
OSCE: Organismo Supervisor de Contrataciones del Estado.

SEACE: Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado.

Il DEFINICIONES

2.1 Acuerdo Marco
Refiérase al acuerdo perfeccionado entre PERU COMPRAS y el proveedor seleccionado como resultado de una
convocatoria, en el cual se establecen las obligaciones y derechos de las partes durante la vigencia del mismo.

2.2 Método Especial de Contratacion
Es aquel mediante el cual las Entidades contratan sin realizar procedimiento de seleccién los bienes y/o servicios
que se incorporen en los CATALOGOS.

2.3 Catalogos Electrénicos
Herramienta implementada por PERU COMPRAS para canalizar las contrataciones de bienes y/o servicios.

2.4 Siglas del Acuerdo Marco
Es la abreviatura concatenada de: Implementacion (IM), Catdlogo Electréonico (CE), el afio de convocatoria y el
numero correlativo del procedimiento.

2.5 Ficha-producto
Refiérase a la identificacidn inequivoca de un Unico producto respecto de sus caracteristicas definidas previamente,
la cual debera contener una ficha técnica, imagen y denominacién concatenada, sea para bienes o servicios segln
corresponda.

2.6 Ficha Técnica
Documento elaborado por el fabricante o representante de marca que contiene la descripcidn de las caracteristicas
técnicas del producto u otros que corresponda.

2.7 Producto
Identificacién de lo que requiere una ENTIDAD para el desarrollo de sus actividades y el cumplimiento de sus
funciones y fines, el cual podra contener una o varias Fichas-producto

2.8 Plataforma
Plataforma de Catalogos Electrénicos de Acuerdos Marco implementada por PERU COMPRAS para la
implementacién y la operatividad de los Catalogos Electronicos de Acuerdo Marco.

2.9 Garantia de fiel cumplimiento
Refiérase a la garantia monetaria que tiene como finalidad salvaguardar el cumplimiento de los términos y
condiciones establecidos para el Acuerdo Marco y que permitira la suscripcion automatica del mismo en el
procedimiento para la implementacién, extension de vigencia o incorporacién de proveedores a los CATALOGOS.

La garantia de fiel cumplimiento debera mantenerse durante todo el periodo de vigencia del Acuerdo Marco,
pudiendo ser renovada conforme a lo sefialado en el procedimiento de la extensién de vigencia del mismo, caso
contrario previa solicitud se procedera con su devolucién finalizada la vigencia.

La garantia de fiel cumplimiento sera ejecutada por PERU COMPRAS en caso el PROVEEDOR sea excluido de los
CATALOGOS. Sin perjuicio de ello se podra ejecutar dicha garantia por el incumplimiento en la ejecucién contractual
de un Catalogo Electrénico cuya vigencia haya concluido.

En caso se encuentre establecida la posibilidad de inclusién del PROVEEDOR, éste deberd realizar el depdsito de
una nueva garantia de fiel cumplimiento como requisito para su inclusién a los CATALOGOS.
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Las consideraciones referidas al depdsito, ejecucidon y devolucion de la garantia de fiel cumplimiento se
encuentran definidas en la Directiva aplicable.

2.10 Clasificacion crediticia del deudor de la cartera de créditos
Refiérase a las categorias de clasificacion crediticia del deudor de la cartera de créditos del registro administrado
por la SBS.

2.11 Ubigeo
Es la denominacion del codigo de ubicacion geografica en el Peru registrado por el proveedor al momento del

registro como usuario en funcién del Departamento, Provincia y Distrito.

il PROCEDIMIENTO DE SELECCION

3.1 Fases
El procedimiento de seleccién debe desarrollar, como minimo, las siguientes fases:
a) Convocatoria
b) Registro de participantes y presentacion de ofertas
c) Admisién y evaluacién
d) Publicacién de resultados
e) Suscripcién automatica de Acuerdos Marco

PERU COMPRAS a fin de coadyuvar al desarrollo de las fases del PROCEDIMIENTO pondra a disposicién de los
proveedores el “Manual para la participacion de proveedores”, el cual se encuentra publicado en el portal web del
SEACE vy el portal de PERU COMPRAS y contiene la descripcién operativa de la creacién del usuario y registro de
participantes a través de la PLATAFORMA.

3.2 Cronograma
El cronograma para el desarrollo del procedimiento de seleccidn se encuentra establecido en el Anexo N° 01 y puede
ser materia de modificacidon previa comunicacién de PERU COMPRAS, a través de su portal web
(www.perucompras.gob.pe) y portal web del SEACE (www?2.seace.gob.pe).

Las fases detalladas previamente consideran las 00:00 horas como inicio del dia y las 23:59 horas como fin del dia
de acuerdo al horario registrado en el servidor que aloja la PLATAFORMA.

Es responsabilidad de los PROVEEDORES PARTICIPANTES en el procedimiento de seleccidn revisar el portal web de
PERU COMPRAS y el portal web del SEACE a fin de tomar conocimiento de las comunicaciones efectuadas por PERU
COMPRAS.

33 Requisitos obligatorios para ser participante.
Son requisitos obligatorios para participar en el procedimiento de seleccidn los siguientes:

a) Contar con registro Unico de contribuyentes (RUC).

b) Contar con inscripcion vigente en el Registro Nacional de Proveedores (RNP), asociado al RUC.

c) No encontrarse en el registro de proveedores inhabilitados para contratar con el Estado.

d) No encontrarse suspendido para contratar con el Estado.

e) No tener impedimentos para participar en el PROCEDIMIENTO de acuerdo a lo sefialado en la Ley de

Contrataciones del Estado.

PERU COMPRAS podra establecer requisitos adicionales obligatorios a los detallados previamente, los cuales serdn
seflalados en el Anexo N° 01.

El cumplimiento de los requisitos precitados, asi como otros que son requeridos para su cumplimiento durante la
vigencia del Acuerdo Marco, se acredita mediante una Unica declaracidn jurada que sera registrada a través de la
PLATAFORMA en la fase del registro de participantes, de acuerdo a las consideraciones contenidas en el Anexo N°
02 Declaracion jurada del proveedor.

Adicional a lo expuesto, el proveedor participante debera de completar obligatoriamente el Cuestionario de Debida

Diligencia contenido en el Anexo N° 05 “Cuestionario de Debida Diligencia”, siendo este un requisito de
admisibilidad.
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34

3.5

3.6

Al respecto, es preciso sefialar que, el Anexo N° 05 Cuestionario de Debida Diligencia forma parte de las
disposiciones incorporadas en el marco de la implementacién de la politica antisoborno de PERU COMPRAS, motivo
por el cual se considera como requisito para la admision de proveedores participantes del presente procedimiento.

Convocatoria

En la fecha prevista en el cronograma, PERU COMPRAS publicara en su portal web (www.perucompras.gob.pe) y
en el portal web del SEACE (www?2.seace.gob.pe), los documentos asociados a la convocatoria, de acuerdo al
siguiente detalle:

a) Anexos asociados al “Procedimiento para la Seleccién de Proveedores para la implementacion de los
Catdlogos Electrénicos de Acuerdos Marco”, materia del presente PROCEDIMIENTO.
b) Anexos asociados a las “Reglas del Método Especial de Contratacion a través de los Catalogos Electrénicos

de Acuerdos Marco”, materia del presente PROCEDIMIENTO.

Es preciso sefialar que, previamente estaran publicados en el portal web de PERU COMPRAS
(www.perucompras.gob.pe) y en el portal web del SEACE (www2.seace.gob.pe), las reglas correspondientes:
. Procedimiento para la Seleccion de Proveedores para la implementacién de los Catalogos Electrénicos de
Acuerdos Marco.
. Reglas del Método Especial de Contratacidn a través de los Catalogos Electrénicos de Acuerdos Marco.

Registro como Usuario de la PLATAFORMA

El ingreso a la PLATAFORMA por parte del PROVEEDOR por primera vez, se realiza haciendo uso de su clave de
acceso al Sistema de Registro Nacional de Proveedores (RNP), seguidamente dicho sistema validara sus credenciales
a fin de poder continuar con el procedimiento.

De no presentarse inconvenientes con la validacion del registro por parte del Sistema de Registro Nacional de
Proveedores (RNP) la PLATAFORMA mostrard un formulario para continuar con el procedimiento, debiendo el
PROVEEDOR completar todos los datos requeridos. Posteriormente el PROVEEDOR podra modificar su clave de
acceso.

Es responsabilidad del PROVEEDOR mantener actualizada la informacién consignada en el formulario sefialado
previamente.

La participacién del PROVEEDOR en el PROCEDIMIENTO se realiza obligatoriamente a través de la PLATAFORMA,
haciendo uso del usuario y contraseia establecido.

En adelante, cuando se haga referencia a la provincia de origen del proveedor, esta se referird a la provincia
consignada al momento del registro como usuario.

Es preciso indicar que el correo ingresado serd el medio de contacto oficial mediante el cual se realizaran las
comunicaciones; sin perjuicio de lo expuesto, PERU COMPRAS podra establecer un mecanismo de comunicacién a
través de la PLATAFORMA.

Realizado el proceso de creacidon de usuario, la PLATAFORMA denominara al PROVEEDOR como PROVEEDOR
INSCRITO.

Registro de Participantes
Para efectuar su registro como participante, el PROVEEDOR INSCRITO debe:

- Acreditar el cumplimiento de los requisitos obligatorios establecidos por PERU COMPRAS, para ello, a través
de la PLATAFORMA debe registrar la declaracién jurada contenida en el Anexo N° 02 “Declaracién Jurada del
Proveedor”, mediante la cual acepta, se adhiere y se somete a los términos y condiciones establecidos en el
PROCEDIMIENTO.

- Completar obligatoriamente el Cuestionario de Debida Diligencia contenido en el Anexo N° 05 “Cuestionario
de Debida Diligencia”.

PERU COMPRAS, se reserva el derecho de verificar el cumplimiento de la veracidad de lo declarado por el
PROVEEDOR INSCRITO en el Anexo N° 02 Declaracion jurada del proveedor; de comprobar su falsedad se le excluira
del PROCEDIMIENTO y/o del Acuerdo Marco y se procederd de acuerdo a lo establecido en la LEY y su
REGLAMENTO.

No resulta aplicable la participacion en consorcio, conforme a lo sefialado en la LEY.
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3.7

3.8

Efectuado el registro de participantes, la PLATAFORMA denominard al proveedor como PROVEEDOR
PARTICIPANTE.

Presentacion de ofertas

El PROVEEDOR PARTICIPANTE, durante el plazo indicado en el cronograma para esta fase, debe registrar en tiempo
real su(s) oferta(s) a través de la PLATAFORMA, para ello seleccionara la convocatoria del Acuerdo Marco, luego
elegira el CATALOGO, la categoria y ficha-producto?! que considere ofertar.

El PROVEEDOR PARTICIPANTE debe tener en cuenta las siguientes consideraciones:

a) Es responsable de revisar los documentos del PROCEDIMIENTO y el “Manual para la participacion de
proveedores” con el fin de tener claras las consideraciones asociadas a las ofertas antes de iniciar el
registro de las mismas.

b) Es responsable de verificar antes de ofertar, el contenido de las Fichas-producto registradas en la
PLATAFORMA en todos sus aspectos, principalmente en los siguientes:
i) Ficha técnica;
ii) Imagen;
iiii) Denominacion?; y
iv) Unidad de despacho.
c) El precio unitario base ofertado debera ser expresado conforme se detalla:
i) En la moneda determinada de acuerdo a lo sefialado en el Anexo N° 01,
i) Con dos (02) decimales como maximo,
iiii) Sin incluir el impuesto general a las ventas (IGV),
iv) El precio unitario ofertado debe incluir el costo de envio, Unicamente en la provincia de origen

registrada al momento de la inscripcidn como usuario por el PROVEEDOR PARTICIPANTE. La
provincia de origen, deberd ser igual a la declarada como parte del domicilio fiscal del
PROVEEDOR PARTICIPANTE en el Registro Unico del Contribuyente (RUC) administrado por la
Superintendencia Nacional de Aduanas y Administracidn Tributaria — SUNAT.

d) El PROVEEDOR PARTICIPANTE acepta el plazo maximo de entrega establecido en las Reglas del Método
Especial de Contratacidon aplicable; sin embargo, la PLATAFORMA consignard por defecto un plazo
sugerido de acuerdo a lo sefialado en dicho documento, siendo en esta fase una condicidn no editable.

e) Las existencias (stock) consignaran por defecto una (01) unidad, siendo en esta fase una condicion editable
en caso desee registrar incrementos.

Cabe precisar que las condiciones referidas previamente: stock, precio unitario, plazo de entrega, cobertura, IGV,
entre otros, podran ser editables durante la operatividad del CATALOGO de acuerdo a las consideraciones
establecidas en las Reglas del Método Especial de Contratacidn a través de los Catalogos Electrénicos de Acuerdo
Marco aplicable.

El PROVEEDOR PARTICIPANTE, puede modificar sus ofertas durante el periodo establecido en la fase de Registro
de participantes y presentacion de ofertas. Una vez culminada la referida fase, con el registro de al menos una
oferta sera denominado como PROVEEDOR POSTOR.

Admision y Evaluacion

3.8.1 Admision de Ofertas
PERU COMPRAS, durante el plazo indicado en el cronograma para esta fase, verificara que el PROVEEDOR
POSTOR cumpla con las siguientes disposiciones al momento de su revision:

a) El ubigeo geografico del departamento, provincia y distrito registrado en la PLATAFORMA,
corresponda a lo declarado como parte del domicilio fiscal del PROVEEDOR POSTOR, en el Registro
Unico del Contribuyente - RUC administrado por la Superintendencia Nacional de Aduanas y de
Administracién Tributaria (SUNAT).

b) Que el PROVEEDOR POSTOR no cuente con ningln estado y/o condicion distinta a: Estado del
contribuyente “activo”, condicidon del contribuyente “habido” y condicién del contribuyente
“pendiente” en el Registro Unico del Contribuyente - RUC administrado por la Superintendencia
Nacional de Aduanas y Administracion Tributaria (SUNAT).

c) Que el PROVEEDOR POSTOR no cuente con deudas que registren la categoria “pérdida” en ninguna
de las categorias de clasificacion crediticia del deudor de la cartera de créditos, en el registro
administrado por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP (SBS), al momento de su verificacion.

" El detalle de las fichas producto se visualizaran a través de la PLATAFORMA
2 Refiérase a la concatenacién de las caracteristicas previamente definidas
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3.9

3.10

3.11

d) Las condiciones u otros aspectos adicionales detallados en el Anexo N° 01, cuando corresponda.
e) Haber completado el Cuestionario de Debida Diligencia contenido en el Anexo N°. 05 “Cuestionario
de Debida Diligencia”.

PERU COMPRAS, podra comprobar la veracidad del contenido de la Declaracién Jurada de acuerdo al Anexo
N° 02 Declaracién jurada del proveedor.

El PROVEEDOR POSTOR que haya pasado satisfactoriamente la verificacién serd denominado como
PROVEEDOR ADMITIDO, caso contrario serd denominado como PROVEEDOR NO ADMITIDO.

3.8.2. Evaluacion de Ofertas
PERU COMPRAS, de acuerdo al cronograma establecido para esta fase, de forma automatizada a través de
la PLATAFORMA procede a evaluar las ofertas del PROVEEDOR ADMITIDO, de acuerdo a las
consideraciones establecidas en el Anexo N° 03 Procedimiento de evaluacion de ofertas.

Publicacion de Resultados

PERU COMPRAS, de acuerdo al cronograma establecido para esta fase, publica en su portal web
(www.perucompras.gob.pe) y en el portal web del SEACE (www2.seace.gob.pe), los resultados del
PROCEDIMIENTO, denominandose como PROVEEDOR ADJUDICATARIO a aquel que haya alcanzado el puntaje
establecido para el criterio de adjudicacion al menos para una (1) oferta, caso contrario serd denominado como
PROVEEDOR NO ADJUDICATARIO.

El PROVEEDOR ADJUDICATARIO podra visualizar el puntaje obtenido en cada una de su(s) oferta(s), a través de la
opcién correspondiente de la PLATAFORMA.

De ser el caso, se tenga que realizar una nueva evaluacién de un PROVEEDOR NO ADMITIDO o de un PROVEEDOR
NO ADJUDICATARIO, ésta se realizara bajo las mismas condiciones establecidas en el presente procedimiento, sin
embargo, los resultados obtenidos de la evaluacion de las ofertas no afectaran las ofertas de los proveedores
adjudicatarios vigentes en el Acuerdo Marco.

Garantia de fiel cumplimiento
El PROVEEDOR ADJUDICATARIO debe realizar el depdsito de garantia de fiel cumplimiento de acuerdo a las
consideraciones establecidas en el Anexo N° 01.

El depdsito de la Garantia de fiel cumplimiento puede efectuarse a través de cualquiera de los medios habilitados
por la Entidad Financiera. PERU COMPRAS verificara que dicho depdsito se haya efectuado dentro del plazo
establecido, pudiendo requerir para ello el documento que acredite el depdsito.

El PROVEEDOR PARTICIPANTE, cuando PERU COMPRAS lo requiera, se encuentra obligado a remitir el documento
que acredite su depdsito dentro del plazo y de acuerdo a las consideraciones sefialadas.

El depdsito de la garantia de fiel cumplimiento es por Acuerdo Marco, independientemente de la cantidad de
ofertas adjudicadas.

La garantia de fiel cumplimiento debera mantenerse durante todo el periodo de vigencia del Acuerdo Marco,
pudiendo ser renovada conforme a lo sefialado en el procedimiento de la extensién de vigencia del mismo, caso
contrario previa solicitud se procedera con su devolucidn finalizada la vigencia.

El incumplimiento del depdsito de la garantia de fiel cumplimiento conlleva la no suscripcion del Acuerdo Marco.

Suscripcién automatica de los Acuerdos Marco

PERU COMPRAS, en la fecha sefialada en el cronograma para esta fase, de forma automatica a través de la
PLATAFORMA, perfecciona el Acuerdo Marco con el PROVEEDOR ADJUDICATARIO, en virtud de la aceptacion del
Anexo N° 02 Declaracion jurada del proveedor realizada en la fase de registro y presentacion de ofertas. A partir de
dicho momento, podra acceder a través de la PLATAFORMA a un archivo con el contenido del Acuerdo Marco
suscrito, generado sobre la base del Anexo N° 04 Proforma de Acuerdo Marco.

PERU COMPRAS podra comprobar en esta fase que, al momento de la revisién, el PROVEEDOR ADJUDICATARIO
cumpla lo siguiente:
e  Contar con registro Unico de contribuyentes (RUC)
e  Contar con inscripcidn vigente en el capitulo servicios del Registro Nacional de Proveedores (RNP), asociado
al RUC.
e No encontrarse en el registro de proveedores inhabilitados para contratar con el Estado.

Pagina 7 de 24


http://www.perucompras.gob.pe/

e No encontrarse suspendido para contratar con el Estado.

e Que el ubigeo geografico de la regidn, provincia y distrito registrado en la PLATAFORMA, corresponda al
declarado como parte del domicilio fiscal del PROVEEDOR ADJUDICATARIO, en el registro administrado en
la Superintendencia Nacional de Aduanas y de Administracion Tributaria (SUNAT).

e Que el PROVEEDOR ADJUDICATARIO no cuente con ningln estado y/o condicidn distinta a: Estado del
contribuyente “activo”, condicién del contribuyente “habido” y condicién del contribuyente “pendiente” en
el Registro Unico del Contribuyente - RUC administrado por la Superintendencia Nacional de Aduanas y
Administracion Tributaria (SUNAT).

e Queel PROVEEDOR ADJUDICATARIO no cuente con deudas que registren la categoria “pérdida” en ninguna
de las categorias de clasificacion crediticia del deudor de la cartera de créditos, en el registro administrado
por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP (SBS) al momento de su verificacion.

El PROVEEDOR ADJUDICATARIO a partir del registro de la suscripcion automatica del Acuerdo Marco sera
denominado como PROVEEDOR SUSCRITO, caso contrario sera denominado como PROVEEDOR NO SUSCRITO.

El proveedor que realiz6 el depdsito de la Garantia de Fiel Cumplimiento antes de la fecha de suscripcién, segin
cronograma, y suscribio el Acuerdo Marco iniciara operaciones junto con el inicio de vigencia del Acuerdo Marco.

Los proveedores que no hayan realizado el depdsito de la garantia de Fiel Cumplimiento en el plazo establecido en
el cronograma, contaran con un plazo adicional de 30 dias calendarios contabilizados desde el dia siguiente
calendario de finalizado el plazo inicial del depdsito de garantia de fiel cumplimiento para el realizar el depdsito
respectivo y cuyo inicio de operaciones serd establecido mediante comunicado a través de su portal web
(www.perucompras.gob.pe). Cabe indicar que, el inicio de operaciones que se determine para los proveedores
adjudicatarios que realicen el depdsito de garantia de fiel cumplimiento en el plazo adicional, no altera la vigencia
de un (01) afio establecida para el Acuerdo Marco segun publicacidn del inicio de vigencia.

3.12  Fiscalizacion Posterior
PERU COMPRAS, podra ejercer el derecho de fiscalizacién posterior de lo declarado por el proveedor, durante el
procedimiento de implementacién o durante la operatividad.

V. INICIO DE VIGENCIA.

4.1 Inicio de Vigencia
PERU COMPRAS, comunicara el inicio de vigencia mediante comunicado a través de su portal web
(www.perucompras.gob.pe) y del portal web del SEACE (www?2.seace.gob.pe).

La contratacion a través de los Catalogos Electrénicos de Acuerdos Marco resulta obligatoria desde el dia de su
entrada en vigencia, conforme a lo establecido en la LEY y el REGLAMENTO.

Es requisito para que el PROVEEDOR inicie operaciones en los Catalogos Electrénicos del Acuerdo Marco haber
suscrito el Acuerdo Marco respectivo.

El PROVEEDOR SUSCRITO que se encuentre operativo en el Acuerdo Marco sera denominado como PROVEEDOR
VIGENTE.

PERU COMPRAS puede suspender o dar por finalizado unilateralmente de manera parcial o total los Acuerdos
Marco suscrito con los proveedores.

V. PROCEDIMIENTO DE INCORPORACION DE PROVEEDORES.

PERU COMPRAS, puede incorporar nuevos proveedores a los Catalogos Electrénicos cuyo Acuerdo Marco se encuentre
vigente; para ello comunicard a los interesados mediante comunicado a través de su portal web
(www.perucompras.gob.pe) y del portal web del SEACE (www2.seace.gob.pe), el PROCEDIMIENTO DE INCORPORACION.

VI. OFERTA DE FICHAS NO ADJUDICADAS O NO OFERTADAS.

El proveedor que haya suscrito el Acuerdo Marco y que se encuentre vigente durante la operatividad del Catédlogo
Electrénico podra ofertar aquella Ficha-producto que no presentd oferta en la fase de “Registro de participantes y
presentacién de ofertas” y de las Ficha-producto que no resulté adjudicada de la fase de “Admisién y evaluacion”.

La presentacidn de las ofertas antes sefaladas se realizara entre el primer (01) dia al noveno (09) dia calendario de los
meses que PERU COMPRAS determine mediante comunicado, el mismo que sera publicado a través del portal web
(www.perucompras.gob.pe), y se aplicard durante la vigencia del Acuerdo Marco, el cual se debera de realizar bajo las
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mismas condiciones establecidas en la fase de “Presentacidn de ofertas”, para lo cual la evaluacion se realizara segun las
consideraciones establecidas en el Anexo N° 03 Procedimiento de evaluacién de ofertas del presente documento y
considerando las ofertas adjudicadas, sin embargo, los resultados obtenidos de la evaluacidon de las ofertas afectan
Unicamente a las nuevas ofertas presentadas y no sobre aquellas ofertas de los proveedores adjudicatarios vigentes en el
Acuerdo Marco.

Los plazos antes sefialados podran ser modificados por PERU COMPRAS, el mismo que sera comunicado a través del portal
web (www.perucompras.gob.pe).

VII. ANEXOS.

Anexo N° 01: Parametros y condiciones para la Seleccidn de Proveedores.
Anexo N° 02: Declaracién Jurada del Proveedor.

Anexo N° 03: Procedimiento de Evaluacién de Ofertas.

Anexo N° 04: Proforma de Acuerdo Marco.

Anexo N° 05: Cuestionario de Debida Diligencia.

Pagina 9 de 24


http://www.perucompras.gob.pe/

Anexo N° 01: IM-CE-ANO-N°
(Modelo)
Parametros y condiciones para la Seleccion de Proveedores

c) Admisién y evaluacion

ACUERDO MARCO: IM-CE-ANO-N°
Procedimiento para la Seleccion de Proveedores aplicable:
Reglas del Método Especial de Contratacion a Través de los
Catalogos Electrénicos de Acuerdos Marco aplicable:
1
2
Catalogos Electrdnicos aplicables: 3
n.
Moneda:
Vigencia:
FASES FECHAS
a) Convocatoria
b) Registro de participantes y presentacién de
ofertas
Cronograma:

d) Publicacién de resultados

e) Suscripcion automatica de Acuerdos Marco

f) Publicacién de resultados proveedores suscritos

a) Entidad Bancaria:

b) Monto de la Garantia de Fiel Cumplimiento:

c) Periodo De Depésito:

Consideraciones para el depdsito de garantia de fiel cumplimiento:

d) Codigo De Cuenta Recaudacion:

e) Nombre del Recaudo:

f) Campo de Identificacién - Indicar El RUC:

Observaciones:

1.
Requisitos adicionales obligatorios 3
del proveedor para ser participante: :
n.
1.
Condiciones u otros aspectos adicionales para la admision de 3
ofertas: :
n.

Otras consideraciones
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Anexo N° 02

DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR
(Modelo — SEGUN ACUERDO MARCO)

Mediante el presente documento, con respecto al procedimiento del Acuerdo Marco al que me presento, declaro bajo
juramento que:

Tengo conocimiento que la informacion registrada a través del usuario y contrasefia tiene cardcter de declaracién
jurada y esta sujeta a las responsabilidades legales correspondientes.

Mi representada cuenta con registro Unico de contribuyente (RUC).

Mi representada cuenta con inscripcion vigente en el Registro Nacional de Proveedores (RNP) asociado al RUC y al
rubro, segin corresponda.

Mi representada no se encuentra en el registro de proveedores inhabilitados para contratar con el Estado.

Mi representada no se encuentra suspendida para contratar con el Estado.

Mi representada no tiene impedimentos para participar en el presente procedimiento, de acuerdo a lo sefalado en el
articulo N° 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Otros Requisitos obligatorios adicionales del proveedor para ser participante conforme a lo que se establezca en el
Anexo N° 01 del Acuerdo Marco que me presento.

En caso decida presentar oferta(s) en el presente procedimiento, declaro bajo juramento que:

El UBIGEO geografico (departamento y provincia y distrito) registrado en la PLATAFORMA en la opcion “registro”,
corresponde al declarado como parte del domicilio fiscal de mi representada, en el Registro Unico de Contribuyente
(RUC) administrado por la Superintendencia Nacional de Aduanas y de Administracion Tributaria (SUNAT).

Mi representada no cuenta con deudas que registren la categoria “pérdida” en ninguna de las categorias de clasificacion
crediticia del deudor de la cartera de créditos, en el registro administrado por la Superintendencia de Banca, Seguros y
AFP (SBS), asimismo, me comprometo a no obtener dicha categoria.

Mi representada cuenta con estado del contribuyente “activo” y con condicidn del contribuyente “habido”, en el
Registro Unico de Contribuyente (RUC) administrado por la Superintendencia Nacional de Aduanas y de Administracién
Tributaria (SUNAT).

Efectuaré el depdsito por concepto de garantia de fiel cumplimiento, conforme a las consideraciones establecidas en
las reglas del Procedimiento para la Seleccidn de Proveedores para la Implementacion de los Catalogos Electrénicos de
Acuerdos Marco.

Conozco, acepto y me someto a todas las consideraciones establecidas en el Procedimiento para la Seleccion de
Proveedores para la Implementacién de los Catdlogos Electrénicos de Acuerdos Marco; las Reglas del método especial
de contratacién a través de los Catdlogos Electrénicos, en las Directivas de PERU COMPRAS y OSCE vigentes, en la Ley
de Contrataciones del Estado vigente, en el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado vigente, y otros que
establezcan obligaciones aplicables, asi como todos los documentos asociados.

Conozco, acepto, me adhiero y someto a los términos y condiciones establecidos para la suscripciéon automatica del
Acuerdo Marco en las reglas del Procedimiento para la Selecciéon de Proveedores para la Implementacién de los
Catalogos Electrénicos de Acuerdos Marco, en caso mantenga la condicidon de proveedor ADJUDICATARIO durante la
fase de suscripcidn automatica de Acuerdos Marco, se generard una suscripciéon en nombre de mi representada.

Me comprometo a presentar ofertas en igual o mejores condiciones que el mercado general.

Acepto y autorizo que PERU COMPRAS gestione y asigne una casilla electrénica a mi representada a fin de recibir
notificaciones.

Acepto que PERU COMPRAS realice las notificaciones al correo electrénico consignado por mi representada en la
PLATAFORMA.

Me comprometo a mantener activo el correo electrénico registrado por mi representada en la PLATAFORMA y remitir
inmediatamente el acuse de recibo de la notificacién efectuada por PERU COMPRAS.

Me comprometo a revisar a diario mi correo electrénico a fin de tomar conocimiento de las notificaciones efectuadas
por PERU COMPRAS.

Me comprometo a no encontrarme omiso a la presentacion de la declaracion jurada anual de Renta y de las
declaraciones mensuales de IGV y Renta, durante la vigencia del Acuerdo Marco.

Que mantendré durante la vigencia del Acuerdo Marco el registro de al menos una de las actividades econdmicas
(Principal u adicionales) del ClIU (Clasificacidn Internacional Industrial Uniforme - Revision vigente SUNAT) en la Ficha
RUC SUNAT, y esta sera concordante con los ClIU detallados en el Anexo N° 01.

Todos los productos que se brinden cumplirdn con todas la normativa y obligaciones correspondientes a su
comercializacién.
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Anexo N° 03
PROCEDIMIENTO DE EVALUACION DE OFERTAS.

El Unico factor de evaluacion sera el precio unitario base ofertado, el cual debera ser expresado:

1.

i) De acuerdo a la moneda establecida en el Anexo N° 01,

ii) Con dos (02) decimales como maximo,

iii) Sin incluir el Impuesto General a las Ventas (IGV),

iv) Incluyendo costo de envio Unicamente en la provincia de origen registrada en la PLATAFORMA

por el proveedor POSTOR, la cual debe coincidir con la informacion consignada en el Registro
Unico al Contribuyente (RUC) en la Superintendencia Nacional de Aduanas y de Administracion
Tributaria (SUNAT).

Procedimiento de evaluacion de ofertas

Regla 1: La evaluacién de las ofertas de precios unitarios presentadas sera por cada Ficha-producto a nivel
nacional de los proveedores ADMITIDOS.

Regla 2: Todo célculo realizado en la evaluacién sera redondeado a cinco (05) decimales, salvo en el puntaje
en donde se considerara un redondeo a dos (2) decimales.

Regla 3: La cantidad minima de Ofertas es Tres (03) por Ficha Producto, de ser menor la cantidad de ofertas,
se declara la Ficha-producto NO ADJUDICADA vy las ofertas del mismo modo.

Regla 4: Para determinar los limites inferiores se utilizara un Factor (F), este parametro permite establecer el
Limite Inferior de precios aceptables para una Ficha-producto y tendra un valor que se establecera en funcion
del rango de dispersion de las ofertas, que seré identificado a través del Coeficiente de Variacién3; de acuerdo
a lo siguiente:

e F =2.00, si el Coeficiente de Variacién (CV) es mayor o igual a 20.00 y menor a 40.00
o F =1.75, si el Coeficiente de Variacién (CV) es mayor o igual a 40.00 y menor a 60.00
e F =1.50, si el Coeficiente de Variacién (CV) es mayor o igual a 60.00 y menor a 80.00
e F =1.00, si el Coeficiente de Variacién (CV) es mayor o igual a 80.00

Donde:
El Coeficiente de Variacion (CV) es el resultado de lo siguiente:
CV = (DE/ PA) *100

Donde la Desviacion Estandar (DE) es el resultado de lo siguiente:

DE= /ﬁz{il(ﬂ — PA)?

DE = Desviacion Estandar

PA = Valor Promedio de las ofertas presentadas de los proveedores admitidos
Pi = Oferta presentadas de los proveedores admitidos.

N = Cantidad de Ofertas presentadas de los proveedores admitidos

Cada una de las siguientes evaluaciones deberéa considerar lo establecido en los literales precedentes.
Para determinar el Limite Superior, en adelante LS; y Limite Inferior, en adelante LI; se realizara el siguiente
procedimiento:

Primera evaluacion: Primer Limite Superior

e Se determina la cantidad de ofertas (N1) de todas aquellas ofertas presentadas por los proveedores
admitidos para una Ficha-producto.

¢ Respecto de todas aquellas referidas ofertas para una Ficha-producto, se calculara el Promedio Aritmético
(PA1) y la Desviacién Estandar (DE1) de los precios unitarios.

e Se calcula el Coeficiente de Variacion (CV1), dividiendo la Desviacién Estandar (DE1) sobre el promedio
aritmético (PA1), el resultado de dicho cociente sera multiplicado por 100, obteniéndose asi el Coeficiente
de Variacion (CV1), de acuerdo a lo siguiente:

CV1= (DE1/PA1) * 100.

3 A mayor valor del coeficiente de variacién mayor heterogeneidad de los valores de la variable; y a menor C.V., mayor
homogeneidad en los valores de la variable. Es decir, si el C.V es menor o igual al 20%, significa que el promedio es
representativo del conjunto de datos, por ende, el conjunto de datos es "Homogéneo". Por el contrario, si el C.V supera al
20%, el promedio no seréa representativo del conjunto de datos (por lo que resultara "Heterogéneo")
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Si el Coeficiente de Variacion (CV1) es menor o igual a 20, se da por terminada el procedimiento de
evaluacion de ofertas y a las referidas ofertas se asignan puntajes de acuerdo al procedimiento
“Asignacion de puntajes” y se aplica el criterio de adjudicacion.

Si el Coeficiente de Variacion (CV1) es mayor a 20, se determinara el Limite Superior (LS1) resultante de
la adicion de la Desviacion Estandar (DE1) al promedio aritmético (PA1), de acuerdo a lo siguiente:

LS1 = PA1 + DE1.

Se asignara el puntaje de cero (0) puntos a las ofertas cuyo precio unitario sea mayor al Limite Superior
(LS1) y como resultado se les asigna el estado de “NO ADJUDICADA".

Las ofertas menores o iguales a LS1, luego de la primera evaluacion seguiran con la segunda
evaluacion.

Sequnda evaluacion: Sequndo Limite Superior

Sobre las ofertas que pasaron la primera evaluacion, se determina la cantidad de ofertas (N2) de todas
aquellas ofertas presentadas por los proveedores admitidos, cuyo precio unitario se encuentre
comprendida hasta el limité superior (LS1) para una Ficha-producto.

Respecto de todas las referidas ofertas para una Ficha-producto, se calcularé el promedio aritmético (PA2)
y la Desviacion Estandar (DE2) de los precios unitarios.

Se calcula el Coeficiente de Variacion (CV2), dividiendo la Desviacion Estandar (DE2) sobre el promedio
aritmético (PA2), el resultado de dicho cociente sera multiplicado por 100, obteniéndose asi el Coeficiente
de Variacion (CV2) de acuerdo a lo siguiente:

CV2 = (DE2/PA2) * 100.

Si el Coeficiente de Variacion (CV2) es menor o igual a 20, se da por terminada el procedimiento de
evaluacion de ofertas y a las referidas ofertas se asignan puntajes de acuerdo al procedimiento
“Asignacion de puntajes” y se aplica el criterio de adjudicacion.

Si el Coeficiente de Variacion (CV2) es mayor a 20.00, se determinard el nuevo Limite Superior (LS2)
resultante de la adicion de la Desviacién Estandar (DE2) al promedio aritmético (PA2), de acuerdo a lo
siguiente:

LS2 = PA2 + DE2.

Se asignard el puntaje de cuatro (04) puntos a las ofertas cuyo precio unitario sea mayor al Limite Superior
(LS2) y menores o iguales al Limite Superior (LS1); y como resultado se les asigna el estado de “NO
ADJUDICADA”.

Las ofertas menores o iguales a LS2, luego de la Segunda evaluacion seguiran con la Tercera
evaluacion.

Tercera evaluacion: Tercer Limite Superior

Sobre las ofertas que pasaron la segunda evaluacién, se determina la cantidad de ofertas (N3) de todas
aquellas ofertas presentadas por los proveedores admitidos, cuyo precio unitario se encuentre
comprendida hasta el limité superior (LS2) para una Ficha-producto.

Respecto de todas las referidas ofertas para una Ficha-producto, se calculara el promedio aritmético (PA3)
y la Desviacién Estandar (DE3) de los precios unitarios.

Se calcula el Coeficiente de Variacion (CV3), dividiendo la Desviacion Estandar (DE3) sobre el promedio
aritmético (PA3), el resultado de dicho cociente sera multiplicado por 100, obteniéndose asi el Coeficiente
de Variacion (CV3), de acuerdo a lo siguiente:

CV3 = (DE3/PA3) * 100.

Si el Coeficiente de Variacion (CV3) es menor o igual a 20, se da por terminada el procedimiento de
evaluacion de ofertas y a las referidas ofertas se asignan puntajes de acuerdo al procedimiento
“Asignacion de puntajes” y se aplica el criterio de adjudicacion.

Si el Coeficiente de Variacion (CV3) es mayor a 20, se determinara el nuevo Limite Superior (LS3)
resultante de la adiciéon de la Desviacion Estandar (DE3) al promedio aritmético (PA3) de acuerdo a lo
siguiente:

LS3 = PA3 + DES.

Se asignara el puntaje de ocho (08) puntos a las ofertas cuyo precio unitario sea mayor al Limite Superior
(LS3) y menores o iguales al Limite Superior (LS2); y como resultado se les asigna el estado de “NO
ADJUDICADA”.

Las ofertas menores o iguales a LS3, luego de la tercera evaluacion seguiran con la cuarta evaluacion.

Cuarta evaluacion: Primer Limite Inferior

Sobre las ofertas que pasaron la tercera evaluacién, se determina la cantidad de ofertas (N4) de todas
aquellas ofertas presentadas por los proveedores admitidos, cuyo precio unitario se encuentre
comprendida hasta el limité superior (LS3) para una Ficha-producto.

Respecto de todas las referidas ofertas para una ficha-producto, se calculara el promedio aritmético (PA4)
y la Desviacién Estandar (DE4) de los precios unitarios.

Se calcula el Coeficiente de Variacion (CV4), dividiendo la Desviacion Estandar (DE4) sobre el promedio
aritmético (PA4), el resultado de dicho cociente sera multiplicado por 100, obteniéndose asi el Coeficiente
de Variacion (CV4), de acuerdo a lo siguiente:
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CV4 = (DE4/PA4) * 100.
Si el Coeficiente de Variaciéon (CV4) es menor o igual a 20, se da por terminada el procedimiento de
evaluacion de ofertas y a las referidas ofertas se asignan puntajes de acuerdo al procedimiento
“Asignacioén de puntajes” y se aplica el criterio de adjudicacion.
Si el Coeficiente de Variacién (CV4) es mayor a 20, se determinara el Factor (F) en funcién del Coeficiente
de Variacion (CV4) resultante, de acuerdo a lo siguiente:

o Si, 20 <= CV4 < 40.00 entonces F=2.00

o Si, 40 <= CV4 < 60.00 entonces F=1.75

o Si, 60 <= CV4 < 80.00 entonces F=1.50

o Si, 80 <= CV4 entonces F=1
Se determinard el Limite Inferior (LI1) resultante de la resta al promedio aritmético(PA4) del resultado de
la multiplicacién del Factor (F) por la Desviacién Estandar (DE4), de acuerdo a lo siguiente:
L = PA4 - (F*DE4).
Se asignara el puntaje de doce (12) puntos a las ofertas cuyo precio unitario sea menor al Limite Inferior
(LIM); y como resultado se les asigna el estado de “NO ADJUDICADA”.
Las ofertas mayores o iguales a LI1 y menores o iguales a LS3, luego de la cuarta evaluacion seguiran
con la quinta evaluacion.

Quinta evaluacion: Sequndo Limite Inferior

Sobre las ofertas que pasaron la cuarta evaluacion, se determina la cantidad de ofertas (N5) de todas
aquellas ofertas presentadas por los proveedores admitidos, cuyo precio unitario se encuentre
comprendida desde el Limite Inferior (LI1) hasta el limité superior (LS3) para una Ficha-producto.
Respecto de todas las referidas ofertas para una Ficha-producto, se calculara el promedio aritmético (PA5)
y la Desviacién Estandar (DES5) de los precios unitarios.
Se calcula el Coeficiente de Variacion (CV5), dividiendo la Desviacion Estandar (DE5) sobre el promedio
aritmético (PAS), el resultado de dicho cociente sera multiplicado por 100, obteniéndose asi el Coeficiente
de Variacion (CV5), de acuerdo a lo siguiente:
CV5 = (DE5/PAS5) * 100.
Si el Coeficiente de Variacién (CV5) es menor o igual a 20, se da por terminada el procedimiento de
evaluacion de ofertas y a las referidas ofertas se asignan puntajes de acuerdo al procedimiento
“Asignacion de puntajes” y se aplica el criterio de adjudicacion.
Si el Coeficiente de Variacién (CV5) es mayor a 20, se determinara el Factor (F) en funcién del Coeficiente
de Variacion (CV5) resultante, de acuerdo a lo siguiente:

o Si, 20 <= CV5 < 40.00 entonces F=2.00

o Si, 40 <= CV5 < 60.00 entonces F=1.75

o Si, 60 <= CV5 < 80.00 entonces F=1.50

o Si, 80 <= CV5 entonces F=1
Si el CV5 es mayor que 20, se determinara el nuevo Limite Inferior (LI2) resultante de la resta al promedio
aritmético (PA5) del resultado de la multiplicacion del Factor (F) por la Desviacién Estandar (DE5), de
acuerdo a lo siguiente:
LI2 = PA5 - (F*DE5).
Se asignara el puntaje de dieciséis (16) puntos a las ofertas, cuyo precio unitario sea menor al Limite
Inferior (LI2) y mayor o igual que el Limite Inferior (LI1); y como resultado se les asigna el estado de “NO
ADJUDICADA”".
Las ofertas mayores o iguales a LI2 y menores o iguales a LS3, luego de la quinta evaluacion seguiran
con la sexta evaluacion

Sexta evaluacion: Tercer Limite Inferior

Sobre las ofertas que pasaron la quinta evaluacién, se determina la cantidad de ofertas (N6) de todas
aquellas ofertas presentadas por los proveedores admitidos, cuyo precio unitario se encuentre
comprendida desde el Limite Inferior (LI2) hasta el limité superior (LS3) para una Ficha-producto.
Respecto de todas las referidas ofertas para una Ficha-producto, se calculara el promedio aritmético (PA6)
y la Desviacién Estandar (DE6) de los precios unitarios.
Se calcula el Coeficiente de Variacion (CV6), dividiendo la Desviacion Estandar (DE6) sobre el promedio
aritmético (PAB), el resultado de dicho cociente sera multiplicado por 100, obteniéndose asi el Coeficiente
de Variacion (CV6), de acuerdo a lo siguiente:
CV6 = (DE6/PAS6) * 100.
Si el Coeficiente de Variacion (CV6) es menor o igual a 20, se da por terminada el procedimiento de
evaluacion de ofertas y a las referidas ofertas se asignan puntajes de acuerdo al procedimiento
“Asignacion de puntajes” y se aplica el criterio de adjudicacion.
Si el Coeficiente de Variacién (CV6) es mayor a 20, se determinara el Factor (F) en funcién del Coeficiente
de Variacion (CV6) resultante, de acuerdo a lo siguiente:

o Si, 20 <= CV6 < 40.00 entonces F=2.00

o Si, 40 <= CV6 < 60.00 entonces F=1.75

o Si, 60 <= CV6 < 80.00 entonces F=1.50

o Si, 80 <= CV6 entonces F=1

Péagina 14 de 24



Si el CV6 es mayor que 20, se determinara el nuevo Limite Inferior (LI3) resultante de la resta al promedio
aritmético (PA6) del resultado de la multiplicacion del Factor de limite (F) por la Desviacién Estandar
(DES6), de acuerdo a lo siguiente:

LI3 = PAG6 - (F*DES).

Se asignara el puntaje de diecinueve (19) puntos a las ofertas, cuyo precio unitario sea menor al Limite
Inferior (LI3) y mayor o igual que el Limite Inferior (LI2); y como resultado se les asigna el estado de “NO
ADJUDICADA”.

Luego de la sexta evaluacion, a las referidas ofertas presentadas por los proveedores admitidos, cuyo
precio unitario sean mayores o iguales a LI3 y menores o iguales a LS3, se les asignaran los puntajes de
acuerdo al procedimiento “Asignacion de Puntajes”, y se aplica el criterio de adjudicacion finalizando el
procedimiento de evaluacion de ofertas.

. Asignacion de puntajes:

Se asignaréa puntajes por Ficha-producto a todas las ofertas presentadas por los proveedores admitidos
y que no tengan el estado “NO ADJUDICADA”, una vez finalizada el procedimiento de evaluacion de
ofertas, pudiendo ocurrir luego de la ejecucién de la primera, segunda, tercera, cuarta, quinta o sexta
evaluacion.

Se distribuird Ochenta (80) puntos entre todas las ofertas validas de manera inversamente proporcional,
asignandole el maximo puntaje a la oferta cuyo precio unitario resulte ser el menor y sobre los puntajes
obtenidos se le sumara 20 puntos, de tal forma que los intervalos de puntajes de las ofertas adjudicadas
variaran entre 20 y 100 puntos, de acuerdo a lo siguiente:

Pi = (OmxPMP ) +20.00
Oi

i = Oferta presentada de provedor admitido
Pi = Puntaje de la oferta a evaluar

Oi =Precio i

Om = Precio de la oferta méas baja

PMP =Puntaje méaximo del precio = 80.00

. Criterio de adjudicacion

Aquellas ofertas cuyo puntaje resultante sea mayor o igual a 20.00 seran Adjudicadas (Estado:
ADJUDICADA)
Las ofertas con puntajes menores a (20.00) no seran adjudicadas (Estado= “NO ADJUDICADA")

. Ejemplo practico

A fin de recrear en forma grafica la evaluacién de una ficha-producto, procedemos a realizar un ejemplo
aplicando la metodologia descrita.

Se tienen las ofertas de doce (12) proveedores ADMITIDOS, respecto de una (1) ficha-producto del
siguiente modo:

Id. |Proveedor Precio unitario ofertado (p)
1 |Proveedor 1 6.00
2 |Proveedor 2 58.80
3 |Proveedor 3 365.69
4 |Proveedor 4 371.00
5 |Proveedor 5 371.00
6 |Proveedor 6 371.00
7 |Proveedor 7 376.65
8 |Proveedor 8 376.77
9 |Proveedor 9 378.85
10 |Proveedor 10 408.00
11 |Proveedor 11 835.00
12 |Proveedor 12 1615.00

Primera evaluacién: Primer Limite Superior
Respecto de todas aquellas ofertas de proveedores admitidos (N1) presentadas para la Ficha-producto, se
calculara el promedio aritmético (PA1) y la Desviacion Estandar (DE1) de los precios unitarios

Donde:
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Pi son las ofertas,
El tamano de la muestra es (N1=12)

Se determina el promedio aritmético (PA1) del siguiente modo: PA1 = %

PA1 =(6.00+58.80+365.69+371.00+371.00+371.00+376.65+376.77+378.85+408.00+835.00+1615.00) /12
PA1 = 461.14667

Se determina la Desviacion Estandar (DE1) del siguiente modo:

1 N1
_ _ 2
DE1= | 12(3 PA1)
i=

N1
Z(Pi —PAD? = [(6.00 —461.15)2 + (58.80 — 461.15)2 + (365.69 — 461.15)% + (371.00 — 461.15)?
i=1

+ ((371.00 — 461.15))? + (371.00 — 461.15)% + (376.65 — 461.15)2
+ (376.77 — 461.15)% + (378.85 — 461.15)% + (408.00 — 461.15)% + (835.00 — 461.15)2
+ (1615.00 — 461.15)2 |

1
DE1 = \jm[1897532.81600] = 415.33479

Se determina el Coeficiente de Variacion (CV1) del siguiente modo:

CV1 = (DE1/PA1) *100

CV1 = (415.33479 /461.14667) *100
CV1 = (0.90066* 100)

CV1 =90.06566

Como el Coeficiente de Variacién CV1 es mayor de 20.00, se determina Limite Superior (LS1) del siguiente
modo:

LS1 = PA1 + DE1

LS1 = 461.14667 + 415.33479 = 876.48145

Se asigna el puntaje cero (0) puntos a las ofertas cuyo precio unitario sea mayor al Limite Superior (LS1) y
como resultado se les asigna el estado de “NO ADJUDICADA”.

Precio Unitario | Puntaje Primera Resultado
e e Ofertado (p) evalluacién
1 Proveedor 1 6.00
2 Proveedor 2 58.80
3 Proveedor 3 365.69
4 Proveedor 4 371.00
5 Proveedor 5 371.00
6 Proveedor 6 371.00
7 Proveedor 7 376.65
8 Proveedor 8 376.77
9 Proveedor 9 378.85
10 | Proveedor 10 408.00
11 Proveedor 11 835.00
12 Proveedor 12 1615.00 0.00 NO ADJUDICADA

Segunda evaluacion: Segundo Limite Superior
Se contabilizara la cantidad de ofertas (N2) de los proveedores admitidos comprendidas hasta el Limite

Superior (LS1), y se calculara el promedio aritmético (PA2) y la Desviacion Estandar (DE2) del precio unitario.
Donde:

Pi son las ofertas,

El tamafo de la muestra es (N2=11)

Se determina un nuevo promedio aritmético (PA2) del siguiente modo: PA2 = %

PA2 =(6.00+58.80+365.69+371.00+371.00+371.00+376.65+376.77+378.85+408.00+835.00) /11
PA2 = 356.25091
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Se determina una nueva Desviacion Estandar (DE2) del siguiente modo:

1 N2
_ _ 2
DE2 = |o>— 1Z(P1 PA2)
i=

N2
Z(Pi —PA2)2 = [(6.00 —356.25)% + (58.80 — 356.25)2 + (365.69 — 356.25)% + (371.00 — 356.25)2
i=1

+ ((371.00 — 356.25))? + (371.00 — 356.25)% + (376.65 — 356.25)2
+ (376.77 — 356.25)% + (378.85 — 356.25)2 + (408.00 — 356.25)?
+ (835.00 — 356.25)2 ]

1
DE2 = \jll —) [445120.98] = 210.97890

Se determina el Coeficiente de Variacion (CV2) del siguiente modo:

CV2 = (DE2 / PA2) *100

CV2 = (210.97890 /356.25091) *100
CV2 = (0.59222* 100)

CV2 = 59.22200

Como el Coeficiente de Variacién es CV2 es mayor a 20.00, se determina Limite Superior (LS2) del
siguiente modo:

LS2 = PA2 + DE2

LS2 = 356.25091 + 210.97890 = 567.22981

Se asigna el puntaje de cuatro (04) puntos a las ofertas cuyo precio unitario sea mayor al Limite Superior
(LS2) y menores o iguales al Limite Superior (LS1); y como resultado se les asigna el estado de “NO
ADJUDICADA”.

Precio Unitario Puntaje Primera Resultado
o | PEOTEEEED Ofertado (p) evaluacion
1 Proveedor 1 6.00
2 Proveedor 2 58.80
3 Proveedor 3 365.69
4 Proveedor 4 371.00
5 Proveedor 5 371.00
6 Proveedor 6 371.00
7 Proveedor 7 376.65
8 Proveedor 8 376.77
9 Proveedor 9 378.85
10 Proveedor 10 408.00
11 Proveedor 11 835.00 4.00 | NO ADJUDICADA
12 | Proveedor 12 1615.00 0.00| NO ADJUDICADA

Tercera evaluacion: Tercer Limite Superior

Se contabilizara la cantidad de ofertas (N3) de los proveedores admitidos comprendidas hasta el Limite
Superior (LS2), y se calculara el promedio aritmético (PA3) y la Desviacion Estandar (DE3) del precio unitario.

Donde:

Pi son las ofertas,
El tamafo de la muestra es (N3=10)

Se determina un nuevo promedio aritmético (PA3) del siguiente modo: PA3 = %

PA3 =(6.00+58.80+365.69+371.00+371.00+371.00+376.65+376.77+378.85+408.00) / 10
PA3 = 308.37600

Se determina una nueva Desviacion Estandar (DE3) del siguiente modo:

1 N3
— ) 2
DE3 = |So— 1Z(P1 PA3)
i=
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N3
Z(Pi — PA3)? = [(6.00 — 308.38)2 + (58.80 — 308.38)2 + (365.69 — 308.38)2 + (371.00 — 308.38)?

i=1
+ ((371.00 — 308.38))% + (371.00 — 308.38)2 + (376.65 — 308.38)?
+ (376.77 — 308.38)% + (378.85 —308.38)? + (408.00 — 308.38)? ]

1
DE3 = \}m[193000.22024] = 146.43930

Se determina el Coeficiente de Variacion (CV3) del siguiente modo:

CV3 = (DE3 / PA3) *100

CV3 = (146.43930 /308.37600) *100
CV3 = (0.47487* 100)

CV3 = 47.48726

Como el Coeficiente de Variaciéon CV3 es mayor a 20.00, se determina Limite Superior (LS3) del siguiente
modo:

LS2 = PA2 + DE2

LS2 = 308.37600 + 146.43930 = 454.81530

Se asigna el puntaje de ocho (08) puntos a las ofertas cuyo precio unitario sea mayor al Limite Superior (LS3)
y menores o iguales al Limite Superior (LS2); y como resultado se les asigna el estado de “No Adjudicada”.

Precio Unitario Puntaje Primera Resultado
ld. | Proveedor Ofertado (p) evalluacién
1 Proveedor 1 6.00
2 Proveedor 2 58.80
3 Proveedor 3 365.69
4 Proveedor 4 371.00
5 Proveedor 5 371.00
6 Proveedor 6 371.00
7 Proveedor 7 376.65
8 Proveedor 8 376.77
9 Proveedor 9 378.85
10 Proveedor 10 408.00
11 Proveedor 11 835.00 4.00 NO ADJUDICADA
12 | Proveedor 12 1615.00 0.00 NO ADJUDICADA

Cuarta evaluacion: Primer Limite Inferior

Se contabilizara la cantidad de ofertas (N4) de los proveedores admitidos comprendidas hasta el Limite
Superior (LS3) y se calculara el promedio aritmético (PA4) y la Desviacion Estandar (DE4) del precio unitario.

Donde:
Pi son las ofertas,
El tamafo de la muestra es (N4=10)

Se determina un nuevo promedio aritmético (PA4) del siguiente modo:
Y. Pi

PA4 = —
N4

PA4 = (6.00+58.80+365.69+371.00+371.00+371.00+376.65+376.77+378.85+408.00) /10
PA4 = 308.37600

Se determina una nueva Desviacion Estandar (DE4) del siguiente modo:

1 N4
= . — 2
DE4 ,1\14_12@1 PA4)
i=

N4
Z(Pi — PA4)? = [(6.00 — 308.38)2 + (58.80 — 308.38)2 + (365.69 — 308.38)2 + (371.00 — 308.38)?
i=1

+ ((371.00 — 308.38))2 + (371.00 — 308.38)% + (376.65 — 308.38)2
+(376.77 — 308.38)2 + (378.85 — 308.38)% + (408.00 — 308.38)2 ]
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1
DE4 = \}10 ) [193000.22024] = 146.43930

Se determina el Coeficiente de Variacion (CV4) del siguiente modo:

CV4 = (DE4/ PA4) * 100

CV4 = (146.43930 /308.37600) *100
CV4 = (0.47487* 100)

CV4 = 47.48726

Como el Coeficiente de Variacién CV4 es mayor que 20.00, se determina el parametro el Factor (F),
tomando en cuenta el resultado del CV4, de acuerdo a lo siguiente:

Factor (F) | Resultado del Coeficiente de Variacion (CV4)
2.00 Si (CV4) es mayor o igual a 20.00 y menor a 40.00
1.75 Si (CV4) es mayor o igual a 40.00 y menor a 60.00
1.50 Si (CV4) es mayor o igual a 60.00 y menor a 80.00
1.00 Si (CV4) es mayor o igual a 80.00

Factor (F) =1.75

Se determina Limite Inferior (LI1) del siguiente modo:
LI1 = PA4 — (F « DE4)
LI1 = 308.37600 — (1.75 * 146.43930) = 52.10722

Se asignara doce (12) puntos a las ofertas cuyo precio unitario sea menor al Limite Inferior (LI1) y como
resultado se les asigna el estado de “NO ADJUDICADA”.

Precio Unitario Puntaje Primera Resultado

leE el Ofertado (p) evalluacién

1 Proveedor 1 6.00 12.00 NO ADJUDICADA
2 Proveedor 2 58.80

3 Proveedor 3 365.69

4 Proveedor 4 371.00

5 Proveedor 5 371.00

6 Proveedor 6 371.00

7 Proveedor 7 376.65

8 Proveedor 8 376.77

9 Proveedor 9 378.85

10 Proveedor 10 408.00

11 Proveedor 11 835.00 4.00 NO ADJUDICADA
12 | Proveedor 12 1615.00 0.00 NO ADJUDICADA

Quinta evaluacion: Sequndo Limite Inferior

Se contabilizara la cantidad de ofertas (N5) comprendidas desde el Limite Inferior (LI1) hasta el Limite
Superior (LS3) y se calculara el promedio aritmético (PA5) y la Desviacion Estandar (DE5) del precio unitario.

Donde:
Pi son las ofertas,
El tamafo de la muestra es (N5=9)

Se determina un nuevo promedio aritmético (PA5) del siguiente modo: PAS = %

PA5 =(58.80+365.69+371.00+371.00+371.00+376.65+376.77+378.85+408.00) / 9
PAS5 = 341.97333

Se determina una nueva Desviacion Estandar (DE5) del siguiente modo:

1 N5
= e — 2
DES /N5—1Z(Pl PAS5)
1=
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N5
Z(Pi — PA5)?

i=1

[(58.80 — 341.97)2 + (365.69 — 341.97)2 + (371.00 — 341.97)? + ((371.00 — 341.97))?

+ (371.00 — 341.97)%2 + (376.65 — 341.97)? + (376.77 — 341.97)?> + (378.85 — 341.97)2
+ (408.00 — 341.97)% ]

1
DE5 = \}ﬁ [91409.94760] = 106.89361

Se determina el Coeficiente de Variacion (CV5) del siguiente modo:

CV5 = (DE5 / PAS5) * 100

CV5 = (106.89361 /341.97333) *100
CV5 = (0.31258* 100)

CV5 = 31.25788

Como el Coeficiente de Variacion (CV5) es mayor a 20.00, se determina el parametro el Factor (F),
tomando en cuenta el resultado del CV5:

Factor (F) | Resultado del Coeficiente de Variacion (CV5)
2.00 Si (CV5) es mayor o igual a 20.00 y menor a 40.00
1.75 Si (CV5) es mayor o igual a 40.00 y menor a 60.00
1.50 Si (CV5) es mayor o igual a 60.00 y menor a 80.00
1.00 Si (CV5) es mayor o igual a 80.00

Factor (F) = 2.00

Se determina Limite Inferior (LI2) del siguiente modo:
LI2 = PA5 — F % DE5S)
LI2 = 341.97333 — (2.00 * 106.89361) = 128.18612

Se asignara el puntaje de dieciséis (16) puntos a las ofertas, cuyo precio unitario sea menor al Limite Inferior
(LI2) y mayor o igual que el Limite Inferior (LI1); y como resultado se les asigna el estado de “No Adjudicada”.

Precio Unitario | Puntaje Primera Resultado

Id. | Proveedor Ofertado (p) evalluacién

1 Proveedor 1 6.00 12.00 NO ADJUDICADA
2 Proveedor 2 58.80 16.00 NO ADJUDICADA
3 Proveedor 3 365.69

4 Proveedor 4 371.00

5 Proveedor 5 371.00

6 Proveedor 6 371.00

7 Proveedor 7 376.65

8 Proveedor 8 376.77

9 Proveedor 9 378.85

10 Proveedor 10 408.00

11 Proveedor 11 835.00 4.00 NO ADJUDICADA
12 | Proveedor 12 1615.00 0.00 NO ADJUDICADA

Sexta evaluacion: Tercer Limite Inferior

Se contabilizara la cantidad de ofertas (N6) comprendidas desde el Limite Inferior (LI2) hasta el Limite
Superior (LS3) y se calculara el promedio aritmético (PAB) y la Desviacion Estandar (DE6) del precio unitario.

Donde:
Pi son las ofertas,
El tamafo de la muestra es (N6 = 8)

Y Pi

Se determina un nuevo promedio aritmético (PA6) del siguiente modo: PA6 = =—

N6

PA6 = (365.69+371.00+371.00+371.00+376.65+376.77+378.85+408.00) / 8

PA6 = 377.37000

Se determina una nueva Desviacion Estandar (DEB6) del siguiente modo:
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DE6 = !
~ JN6—1

N6
Z(Pi — PAG)?

i=1

N6
Z(Pi _ PAG)?
i=1

= [(365.69 —377.37)2 + (371.00 — 377.37)% + ((371.00 — 377.37))?

+ (371.00 — 377.37)2 + (376.65 — 377.37)? + (376.77 —377.37)?> + (378.85 — 377.37)2

+ (408.00 — 377.37)2 ]

1
DE6 = \jm[1199.41880] = 13.08990

Se determina el Coeficiente de Variacion (CV6) del siguiente modo:

CV6 = (DE6 / PA6) * 100

CV6 = (13.08990/377.37000) *100
CV6 = (0.31258* 100)

CV6 = 31.25788

Como el Coeficiente de Variacién (CV6) es mayor a 20.00, se determina el pardmetro Factor (F), tomando

en cuenta el resultado del CV6:

Factor (F) | Resultado del Coeficiente de Variacion (CV6)
2.00 Si (CV6) es mayor o igual a 20.00 y menor a 40.00
1.75 Si (CV6) es mayor o igual a 40.00 y menor a 60.00
1.50 Si (CV6) es mayor o igual a 60.00 y menor a 80.00
1.00 Si (CV6) es mayor o igual a 80.00

Factor (F) = 2.00

Se determina Limite Inferior (LI3) del siguiente modo:

LI3 = PA6 — (F * DE6)

LI3 = 377.37000 — (2.00 * 13.08990) = 351.19020

Se asignard el puntaje de diecinueve (19) puntos a las ofertas, cuyo precio unitario sea menor al Limite Inferior
(LI3) y mayor o igual que el Limite Inferior (LI2); y como resultado se les asigna el estado de “NO

ADJUDICADA”.

Precio Unitario | Puntaje Primera Resultado

Gl e Ofertado (p) evalluacién

1 Proveedor 1 6.00 12.00 NO ADJUDICADA
2 Proveedor 2 58.80 16.00 NO ADJUDICADA
3 Proveedor 3 365.69

4 Proveedor 4 371.00

5 Proveedor 5 371.00

6 Proveedor 6 371.00

7 Proveedor 7 376.65

8 Proveedor 8 376.77

9 Proveedor 9 378.85

10 Proveedor 10 408.00

11 Proveedor 11 835.00 4.00 NO ADJUDICADA
12 | Proveedor 12 1615.00 0.00 NO ADJUDICADA

Se asignara puntajes por Ficha-producto a todas las ofertas presentadas por los proveedores admitidos y que no
tengan el estado “NO ADJUDICADA”. Se distribuira Ochenta (80) puntos entre todas las referidas ofertas validas
de manera inversamente proporcional, asignandole el maximo puntaje a la oferta cuyo precio unitario resulte ser
el menor y sobre los puntajes obtenidos se le sumara 20 puntos, de tal forma que los intervalos de puntajes de
las ofertas adjudicadas variaran entre 20 y 100 puntos. La oferta con menor precio comprendido desde el Limite
Inferior (LI3) hasta el Limite Superior (LS3) tendra Cien (100).
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Precio Puntaje Resultado
Id. |Proveedor Unitario Primera
Ofertado (p) evaluacion

1 Proveedor 1 6.00 12.00 NO ADJUDICADA
2 Proveedor 2 58.80 16.00 NO ADJUDICADA
3 Proveedor 3 365.69 100.00 ADJUDICADA

4 Proveedor 4 371.00 98.85 ADJUDICADA

5 Proveedor 5 371.00 98.85 ADJUDICADA

6 Proveedor 6 371.00 98.85 ADJUDICADA

7 Proveedor 7 376.65 97.67 ADJUDICADA

8 Proveedor 8 376.77 97.65 ADJUDICADA

9 Proveedor 9 378.85 97.22 ADJUDICADA
10 | Proveedor 10 408.00 91.70 ADJUDICADA
11 Proveedor 11 835.00 4.00 NO ADJUDICADA
12 | Proveedor 12 1615.00 0.00 NO ADJUDICADA

Culminado este ultimo paso, de acuerdo al puntaje obtenido en la evaluacién de ofertas, esta Ficha-producto
resultara ADJUDICADA para los proveedores ADMITIDOS identificados como Proveedor 3, Proveedor 4,
Proveedor 5, Proveedor 6, Proveedor 7, Proveedor 8, Proveedor 9 y Proveedor 10, dado que se encuentran
dentro de los limites establecidos, y resultara NO ADJUDICADA para los proveedores ADMITIDOS identificados
como Proveedor 1, Proveedor 2, Proveedor 11 y Proveedor 12.
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Anexo N° 04
PROFORMA DE ACUERDO MARCO

Conste por el presente documento, el Acuerdo Marco derivado de las Reglas para el Procedimiento para la Seleccién de
Proveedores para la Implementacién de los Catalogos Electrénicos de Acuerdos Marco IM-CE-ANO-X, en adelante el
ACUERDO, que celebran la Central de Compras Publicas — PERU COMPRAS, en adelante PERU COMPRAS, con RUC N2
20600927818, con domicilio fiscal en la Av. Republica de Panama 3629 — Urb. El Palomar, distrito de San Isidro, provincia y
departamento de Lima, debidamente representado por su Jefe, identificado con nimero de D.N.1. .................... , designado
mediante ......ccevveenen. ; ¥, de la otra parte .....cccoeeveveveeerieeenne. Identificado con nimero de R.U.C. ...................., en adelante el
PROVEEDOR, en los términos y condiciones siguientes:

1. CLAUSULA PRIMERA: DEL OBJETO
El presente ACUERDO, tiene por objeto implementar los Catalogos Electrénicos del Acuerdo Marco IM-CE-ANO-X

2. CLAUSULA SEGUNDA: DE LA ADHESION A LOS TERMINOS Y CONDICIONES
Con la suscripcion del presente ACUERDO, el PROVEEDOR se somete y adhiere irrestrictamente a todos los términos
y condiciones establecidos en los siguientes documentos:

. Procedimiento para la Seleccién de Proveedores aplicable para la Implementacion de los Catédlogos
Electrénicos de Acuerdos Marco, denominado el PROCEDIMIENTO.
. Reglas del método especial de contratacidon a través de los Catdlogos Electronicos de Acuerdos Marco

aplicable, denominado las REGLAS.

3. CLAUSULA TERCERA: ANTICORRUPCION
EL PROVEEDOR declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una persona juridica a través
de sus socios, integrantes de los drganos de administracidn, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado,
ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al
contrato.

Asimismo, el PROVEEDOR se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucidn del contrato, con honestidad,
probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcidn, directa o indirectamente o a través
de sus socios, accionistas, participacionistas, integrantes de los o6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado.

Ademas, el PROVEEDOR se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y oportuna,
cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas,
organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.

Se considera un supuesto que contraviene la presente Clausula, la entrega de productos falsos, adulterados o de
dudosa procedencia a la Entidad y otras que se establezca en las REGLAS y/o Directiva vigente que resulte aplicable.

4. CLAUSULA CUARTA: DE LA EXCLUSION DEL PROVEEDOR DE LOS CATALOGOS
En caso de incumplimiento de los términos y condiciones establecidos en el PROCEDIMIENTO y las REGLAS, se
procederd a la exclusién automatica del PROVEEDOR de los CATALOGOS, conforme al TEXTO UNICO ORDENADO DE
LA LEY, REGLAMENTO y Directivas que resulten aplicables.

El incumplimiento de lo establecido en la clausula anticorrupcion constituye causal de exclusidon del total de los
Catdlogos Electrénicos de Acuerdo Marco.

5. CLAUSULA QUINTA: DE LA SUSPENSION O FINALIZACION DEL ACUERDO
PERU COMPRAS podra suspender o dar por finalizado unilateralmente de manera parcial o total el Acuerdo Marco
suscrito con el PROVEEDOR.

6. CLAUSULA SEXTA: DE LA NULIDAD DE LOS ACUERDOS MARCO
PERU COMPRAS en caso identifique que existe falsedad, inexactitud, incongruencia, inconsistencia de la informacién
presentada por el PROVEEDOR, procedera a declarar la nulidad del Acuerdo Marco respectivo.

7. CLAUSULA SEPTIMA: DE LA EXTENSION AUTOMATICA DEL ACUERDO MARCO.
PERU COMPRAS podra llevar a cabo la extension automatica del Acuerdo Marco suscrito con el PROVEEDOR. En caso,
el PROVEEDOR no manifieste dentro del plazo otorgado por PERU COMPRAS de manera expresa su voluntad de no
extender automaticamente el referido Acuerdo, se entendera por aceptada dicha extension.
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Anexo N° 05
CUESTIONARIO DE DEBIDA DILIGENCIA

Persona Juridica

Razdn Social

| RUC |

Pagina Web

Actividad Comercial

Representante Legal Nombre:

| DNI |

Cargo:

¢Cudntas sucursales/oficinas tiene
y donde se localizan?

Persona Natural

Nombres y Apellidos

DNI

| RUC |

Direccion Legal

Correo Electrénico

Informacion referente al Sistema de Gestion Antisoborno

Persona Juridica:

1 | ¢Su organizacién cuenta con una Politica Antisoborno o Anticorrupcion? Sl NO

2 | éSuorganizacion cuenta con un Oficial o Funcién de Cumplimiento SI NO
Antisoborno?

3 | ¢Su organizacién cuenta con un Cédigo de Etica? SI NO

4 | ¢Su organizacidn tiene implementado un modelo de prevencion de delitos o SI NO
Sistema de Gestion Antisoborno?

5 | éSu organizacién cuenta con mecanismos para prevenir el soborno o mitigar SI NO
riesgos?
Detalle que mecanismos

6 | ¢éSus accionistas, directores, representantes o gerentes tienen antecedentes Sl NO
judiciales y/o penales en delitos de cohecho?

Persona Natural:

7 | Encaso de una persona natural SI NO
¢Cuenta con antecedentes judiciales y/o penales en delitos de cohecho?

Manifiesto que lo mencionado corresponde a la verdad de los hechos y tengo conocimientos que, si lo declarado es falso,

PERU COMPRAS podra ejercer las acciones legales que correspondan.
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Ministerio

de Economia y Finanzas

Central de
Compras

Compras Publicas -
ERU COMPRAS

"Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres"

"Ano de la Universalizaciéon de la Salud”

Anexo N° 01: IM-CE-2020-5

Parametros y condiciones para la seleccion de proveedores

Firmado digitalmente por CASO
GIRALDO Erick Fernando FAU
20600927818 hard

Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 13.07.2020 21:09:24 -05:00

ACUERDO MARCO:

IM-CE-2020-5

Procedimiento para la Seleccion de
Proveedores aplicable:

PROCEDIMIENTO ESTANDAR PARA LA SEL’ECCION DE PROVEEDORES
PARA LA IMPLEMENTACION DEL CATALOGO ELECTRONICO DE

ACUERDOS MARCO - TIPO VI

Reglas del Método Especial de
Contratacion a través del Catalogo
Electronico de Acuerdos Marco
aplicable:

REGLAS ESTANDAR DEL METODO ESPECIAL DE CONTRATACION A

TRAVES DEL CATALOGO ELECTRONICO DE ACUERDOS MARCO

TIPO | — Madificacion IlI

Catalogos Electronicos aplicables:

i) Computadoras de escritorio
if) Computadoras portatiles
iii) Escaneres

Moneda:

Délar Estadounidense (USD)

Vigencia:

Un (1) Afo

Inicio de vigencia del Acuerdo Marco

13 de agosto de 2020

Cronograma:

FASES

FECHAS

a) Convocatoria

14/7/2020

b) Registro de participantes y
presentacion de ofertas

Desde 14/07/2020 hasta el
31/07/2020

¢) Admision y Evaluacion

Admisién: 01/08/2020
Evaluacién: 03/08/2020

d) Publicacién de resultados

4/8/2020

e) Suscripcion automatica de
Acuerdos Marco

12/8/2020

Consideraciones para el depésito
de garantia de fiel cumplimiento:

a) Entidad Bancaria:

BBVA Banco Continental

b) Monto de la Garantia de Fiel
Cumplimiento:

S/2,000.00 (Dos Mil y 00/100 soles)

c) Periodo de depésito:

Desde 5/08/2020 hasta 11/08/2020

d) Codigo de cuenta recaudacion: 7844
e) Nombre del recaudo: IM-CE-2020-5
f) Campo de identificacion: Indicar el RUC




PERU | Ministerio

de Economia y Finanzas

Central de
Compras Publicas -
PERU COMPRAS

"Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres"

"Ano de la Universalizaciéon de la Salud”

Observaciones:

Los proveedores que no hayan
efectuado el depodsito de la garantia
de Fiel Cumplimiento en el plazo
establecido en el cronograma,
contaran con un plazo adicional de
treinta  (30) dias  calendario
contabilizados desde el dia siguiente
calendario de finalizado el plazo
inicial establecido.

El inicio de operaciones sera
establecido mediante comunicado a
través de su portal web
(www.perucompras.gob.pe) y del
portal web del SEACE
(www2.seace.gob.pe).

Cabe indicar que, el inicio de
operaciones que se determine para
los proveedores adjudicatarios que
realicen el depdsito de garantia de
fiel cumplimiento en el referido plazo
adicional, no altera la vigencia de un
(1) afio establecida para el Acuerdo
Marco segun publicacion del inicio de
vigencia.

Requisitos adicionales obligatorios
del proveedor para ser participante:

No

Condiciones u otros aspectos adicionales
para la admision de ofertas:

No

Otras consideraciones

No




MANUAL

PARA LA PARTICIPACION DE
PROVEEDORES

Procedimiento Estandar para la Selecciéon de Proveedores para la
Implementacion de los Catdlogos Electrénicos de Acuerdos Marco —

TIPO VI

PERU
COMPRAS

-

Firmado di%italmente por GASO
GIRALDO Erick Fernando FAU
20600927818 hard

Motivo: Doy Ve B°

Fecha: 13.07.2020 23:09:2p -05:00

p=| BIENVENIDOS

Firmado digitalmente por SINTE  E| siguiente manual ha sido elaborado para dar a conocer los
Mot Doy v B pasos para el proceso de seleccion de proveedores de los
Acuerdos Marco que se implementen en el marco del

Fecha: 13.07.2020 23:02:01 -05:00
Procedimiento Estandar, en adelante PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

-~

Firmado digitalmente por JOTTONI
VARILLAS Giovana Fanny| FAU
20600927818 har

Motivo: Doy V° B°®

Fecha: 13.07.2020 22:32:¢6 -05:00

-

PERU
COMPRAS

Firmado digitalmente por LOPEZ
CHAVEZ Walter Giovanni FAU
20600927818 hard

Motivo: Doy V° B°

Fecha: 13.07.2020 22:28:38 -05:00




PERU
COMPRAS

FASES DEL PROCESO DE SELECCION

El procedimiento de seleccién debe desarrollar las siguientes fases:

Registro de
participantes

Suscripcion

Admisién y Publicacién automadtica

evaluacion de resultados de Acuerdos
Marco

| |

Periodo de depésito de
garantia de fiel
cumplimiento

Convocatoria . y
presentacion
de ofertas

IMPORTANTE 7? _

Las fechas de cada Fase se encuentran
publicadas en el Anexo del
PROCEDIMIENTO DE SELECCION

CONSIDERACIONES GENERALES ANTES DE EFECTUAR SU REGISTRO
v Leer debidamente el PROCEDIMIENTO DE SELECCION del Catalogo

Electronico del Acuerdos Marco, que se encuentra publicado en el Portal
Institucional de la Central de Compras Publicas - PERU COMPRAS, a los cuales

$ wn podra acceder a través de los siguientes enlaces: http://www2.seace.gob.pe/

c @ y http://www.perucompras.gob.pe/

.9 8 v’ Verificar los requisitos de participacién y de admisibilidad indicados

]

e - v’ Podré hacer uso de cualquier navegador de internet. o |
e

©
-
@)
O




PERU
COMPRAS

ACCESOY
CREACION DE t
USUARIOS ——

PERU
COMPRAS

P PERU
OPCION 01 COMPRAS

Abra su navegador de internet e ingrese a la
siguiente direccion:

Do

https://catalogos.perucompras.gob.pe/Accesos

Usted ingresard automdticamente a la Plataforma Ot
de los Catdlogos Electrénicos de PERU COMPRAS. &
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OPCION 02
1. Abra su navegador de internet e ingrese a
la siguiente direccion:

http://www2.seace.gob.pe/

2. Presione el boton de Acceso Usuarios
Registrados, ubicado en la parte superior
izquierda de la pantalla.

s o RACH

3. Seleccione la opcidn
Catalogos Electrénicos de Acuerdos Marco -
PERU COMPRAS iNuevo!

de Usuarios

4. Ahora, presione el botén Aceptar y usted
serd redirigido a la venta de acceso de
usuarios activos y creacién de nuevos
usuarios, de la plataforma de PERU
COMPRAS.

Acceso a y Creacion

PERU
COMPRAS

CREACION DE USUARIOS PERU
COMPRAS
Si es la primera vez que usted ingresa a la
plataforma de PERU COMPRAS, deberd
seleccionar la opciéon Registro de usuario
nuevo y sera redirigido al formulario de
validacion de su RNP — Registro Nacional de
Proveedores. Otz

&

Do

Si usted actualmente se encuentra registrado

en la plataforma de PERU COMPRAS, omita
Gl

este paso y salte a la seccidon 2. Registro y

Presentacion de Ofertas.

n
@)
-
q°)
)
n
>
)
©

-
0
O
T
D
-
O
>
©
@)
(%p]
Q
Q
Q
<




Acceso a y Creacion

Acceso a y Creacion

de Usuarios

de Usuarios

CREACION DE USUARIOS

Paso 1.

Al ingresar a la opcidén Registro de usuario
nuevo, deberd ingresar el RUC y contrasefia
registrados en el Registro Nacional de
Proveedores (RNP), luego deberd presionar el
botdn Validar.

Paso 2.

Si la validacion de su RNP es exitosa, se
mostrara la ventana para completar el registro
de datos generales del proveedor.

Paso 3.
Ahora, presione en el
Continuar.

botén Guardar y

PERU
COMPRAS

Validacién del Registro Nacional de Proveedores (RNP)

Ingrese su usuario y contrasefia del RNP.

RUC RUC

Contrasefia Conirasena

ity st [4 b

CREACION DE USUARIOS

Paso 4.

Luego, deberad completar el registro de datos
del representante legal o apoderado legal y la
clave de acceso a la plataforma para su
usuario.

Presione el botdn Guardar y Finalizar.

Paso 5.
Si su registro fue exitoso le aparecerd el
mensaje de registro satisfactorio.

Presione el botén OK para continuar.

PERU
COMPRAS

Distos def proveedor Datos del representante legal o apoderado legal (2 de 2]
Tipo e tocumento D " Diatos de Acceso al Sistama
Rumaro de documénto Usuiario 12345678900
Aplido patarhe Ingrese Clave e Acceso
Apehdo Materno Repita Clave de Acceso
Mombrus
Hientala g notihcacin

EE IMPORTANTE TOMAR EN CLIENTA GUE EL
DEPARTAMENTO, PROVINCIA ¥ DISTRITO Y DOMICILIO FISCAL
DEBE SER IGUAL A LO CONSIGNADO EN EL REGISTRO UNICO.
DEL CONTRIBUYENTE - RUC ADMINISTRADO POGR LA SUNAT

EL PROVEEDOR PUEDE ACTUALIZAR ESTA INFORMACION A
TRAVES DE LA OPCION “PERFIL DE USUARID"

e




PERU
COMPRAS

REGISTRO Y
PRESENTACION t
DE OFERTAS ——

PERU
COMPRAS

i PERU
INICIANDO SESION COMPRAS
Paso 1. Usuario
Ingrese su usuario y contrasefia. 1 2 [20100349181 ]
Paso 2. Contrassfia
Presione el botén Ingresar. B

; ()

I gl
- P

de Ofertas

Olvido su contraseriia:

En caso haya olvidado su contrasefia
deberd seleccionar la opcién “Olvidé su
contrasefia?”.

c
O
@)
(O
4+
-
Q
wn
Q
| -
o
>
@
| -
4+
e
o]0]
)
o

? IMPORTANTE
Su usuario corresponde a su

RECOLdar | numero de RUC




Registro y Presentacion
de Ofertas

Registro y Presentacion
de Ofertas

PERU
COMPRAS

REQUISITOS OBLIGATORIOS PARA SER PARTICIPANTE

Son requisitos obligatorios para participar en el procedimiento de seleccién los
siguientes:

v’ Contar con registro Unico de contribuyentes (RUC).

v’ Contar con inscripcidn vigente en el Registro Nacional de Proveedores (RNP), asociado
al RUC.

v No encontrarse en el registro de proveedores inhabilitados para contratar con el
Estado.

v No encontrarse suspendido para contratar con el Estado.

v No tener impedimentos para participar en el PROCEDIMIENTO de acuerdo a lo
sefialado en la Ley de Contrataciones del Estado.

v' Haber registrado el Cuestionario de Debida Diligencia contenido en el Anexo N° 05
“Cuestionario de Debida Diligencia”.

PERU
COMPRAS

Al ingresar a la plataforma, usted verd el listado de documentos de interés, tales como los
requerimientos minimos para el uso de la Plataforma, documentos de los procedimientos de
seleccidn de proveedores y el método especial de contratacion para los Catalogos Electrénicos de los
Acuerdos Marco vigentes.

REGISTRO EN EL ACUERDO MARCO

Catdlogos Electrénicos
Bertd PRRVEEDOH
TIRSTITHI - PROVEEDOR TIORSTEITRE
:EIn . DO | FERFL OF USUARIC | SAUR

FILTRO OF DOCUMENTDS OF INFESES




Registro y Presentacion

Registro y Presentacion

de Ofertas

de Ofertas

REGISTRO EN EL ACUERDO MARCO

Paso 1.

Ahora presione la opcion Seleccion de
proveedores, ubicada en el menu izquierdo de su
pantalla.

Paso 2.
Seleccione la opcidn Registro del submenu

Paso 3. p

Verifique el Acuerdo Marco en el que desea
participar.

Paso 4.

Descargar y leer el PROCEDIMIENTO DE
SELECCION vy las REGLAS DEL METODO
ESPECIAL DE CONTRATACION.

Paso 5. Presione el boton Participar.

Catalogos Electronicos

REGISTRO EN EL ACUERDO MARCO

Para concretar su participacion, deberd leer la
Declaracién Jurada correspondiente.

Paso 6.
Presione la
Registrarse.

opcién Aceptar Términos y

Paso 7.
Le aparecera un mensaje de confirmacion,
presione el botdn Si para confirmar su decision
o el botéon No para editar su Declaracidn
Jurada.

Paso 8.

Una vez registrada de manera satisfactoria su
Declaracién Jurada, le aparecera un mensaje de
confirmacion.

Paso 9.

Posterior a la aceptacion de la Declaracion
Jurada, deberd registrar obligatoriamente el
“Cuestionario de Debida Diligencia”

e

| L |
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PERU
COMPRAS

REGISTRO EN EL ACUERDO MARCO

&

Finalizado el proceso de registro de O
IMPORTANTE ~ RECOudat

participacién, la plataforma mostrara en la

parte inferior de la pantalla, el Acuerdo Marco ) . ) ) .
Existen requisitos obligatorios para participar

c

O

O

(40)

)

- (V) en el que usted acaba de registrarse y los cuales se encuentran establecidos en el

U © observard que, en la columna Estado del . PROCEDIMIENTO DE SELECCION

$ t Proveedor se encuentra como PARTICIPANTE.

. Q@
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PRESENTACION DE OFERTAS E) Bekbaas

Paso 1.
Presione la opcidn Seleccién de proveedores, ubicada en el menu izquierdo de su pantalla.

-
O

O

B Paso 2.

(e wn Seleccione la opcion Presentacion de ofertas del submenu.

L ©

v Paso 3.

Q GL) Utilice los filtros de busqueda para ubicar el Acuerdo Marco, el Catélogo Electrénico y la Categoria en la
E y— que usted presentard sus ofertas. Luego, presione el botén Iniciar busqueda.

> :

e _D Presemacion de oferias 3

N Acerso meccrne un Atueits Mar . ;::,Im,m

- (L) Catogoria = Palabea

% Incoeporacin de musvns pioducies ©




PRESENTACION DE OFERTAS p

Al ingresar a una Categoria por primera vez, no se mostraran resultados en el Listado de
ofertas registradas.

En caso desee ofertar fichas-producto para esta categoria, deberd presionar el boton Agregar

-
N®)
O
(O
c
Q % Oferta.
a =
GL) q) Catalogos Electrénicos
>. O
m I:-:: ¢ UTILES DE ESCRITORIO
®) i
S~ O
+
%)
Q0 .
m s s [ B Eaanen ¥ v
o
PRESENTACION DE OFERTAS p .

A continuacion, usted visualizara las fichas-producto disponibles para ofertar, para lo cual
debera verificar: la descripcidn, ficha técnica, moneda y su detalle, antes de consignar el Precio
unitario base.

Al presionar el botén Detalle, se visualizard las caracteristicas del producto correspondiente.

Detalle Fichs Products

de Ofertas

ancra A 3m00m
CONTENIDG COMT-4200 HOIAS
eoLDR OOL ROSADO KEAN!

NECIN/CELESTE MEGH/VERDE LIMON SECN
GARANTIA DE PASRSCA  GP: 12 MESES
UNDAD DE CESPACHD  PAQUETE X 12 TACOS
[reen -

Registro y Presentacion

MODEO £55 el
CODmGa oE
IDENTIFICACION UNMICO 653 NEGH




Registro y Presentacion

Registro y Presentacion

de Ofertas

de Ofertas

PRESENTACION DE OFERTAS p

Paso 1.
Ingresar el precio unitario base de cada ficha-producto, el cual se realizara en tiempo real.

Paso 2.
Luego presione el botdon Enviar Oferta.

Paso 3.
Al finalizar el registro exitoso de sus ofertas, se mostrard un mensaje de notificacion. Presione el botén OK.

[ e o
| R,

3 [

PRESENTACION DE OFERTAS p
Usted podra editar la oferta de una ficha-producto al presionar el botén Editar oferta.

Recuerde que esta opcidn estd habilitada Unicamente hasta las 23:59 horas del ultimo dia de la
fase de presentacion de ofertas.

11



Registro y Presentacion
de Ofertas

Registro y Presentacion
de Ofertas

PERU
COMPRAS

IMPORTANTE
Q Revisar los documentos del PROCEDIMIENTO DE SELECCION.
U Verificar antes de ofertar el contenido de las Fichas-producto en todos sus aspectos.
U El precio unitario base ofertado debera ser expresado:
- Enla moneda determinada de acuerdo a lo sefialado en el Anexo N° 1.
- Condos (02) decimales como maximo.
- Sinincluir el IGV.

- Incluye flete en la provincia de origen.

> Durante la operatividad podrd ingresar el costo flete para las provincias

diferentes a la de origen.

RECOvdar

PERU
COMPRAS

IMPORTANTE

O EI PROVEEDOR PARTICIPANTE acepta el plazo maximo de entrega establecido, el
PLATAFORMA consignara por defecto un plazo sugerido.

O Las existencias (stock) consignaran por defecto una (01) unidad, siendo en esta fase
una condicion editable en caso desee registrar incrementos.

O Cabe precisar que las condiciones referidas previamente: stock, precio unitario, plazo
de entrega, cobertura, IGV, entre otros, podran ser editables durante la operatividad.

O EI PROVEEDOR PARTICIPANTE, puede modificar sus ofertas durante el periodo
establecido en la fase de Registro de participantes y presentacion de ofertas.

-

Recordar

12
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ADMISION Y —
EVALUACION ‘

ion
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Adm

PERU
COMPRAS

REQUISITOS DE AMISIBILIDAD: #

e

El PROVEEDOR POSTOR debe cumplir con las siguientes disposiciones para ser ADMITIDO:

v' El Ubigeo geografico del departamento, provincia y distrito registrado en la PLATAFORMA,
corresponda a lo declarado en el Registro Unico del Contribuyente - RUC administrado por
la SUNAT.

v Debe contar exclusivamente con Estado de contribuyente “activo” y condicién “habido” o
“pendiente” en el Registro Unico del Contribuyente - RUC administrado por la SUNAT.

v No cuente con deudas que registren la categoria “pérdida” en ninguna de las categorias de
clasificacion crediticia del deudor de la cartera de créditos, en el registro administrado por
SBS.

v’ Las condiciones u otros aspectos adicionales detallados en el Anexo N° 01, cuando
corresponda.

v Haber registrado el Cuestionario de Debida Diligencia contenido en el Anexo N° 5
“Cuestionario de Debida Diligencia”.

13



ision y Evaluacion

Adm

ision y Evaluacion

Adm

ADMISION Y EVALUACION

PERU
COMPRAS

El POSTOR que haya pasado satisfactoriamente la verificaciéon de las

disposiciones de admisibilidad, sera considerado como proveedor
ADMITIDO, caso contrario serd considerado como proveedor NO

ADMITIDO.

VITIDO

Aquel postor ADMITIDO que haya alcanzado el puntaje minimo
establecido para el criterio de adjudicacion en al menos una (01)
ADJUDICADO, caso
contrario serd considerado como proveedor NO ADJUDICADO.

oferta serd considerando como proveedor

ADMISION Y EVALUACION

Paso 1.

Usted podra visualizar el puntaje obtenido en cada
una de su(s) oferta(s), ingresando a la opcién
Admision y evaluacion.

Paso 2.
Utilice los filtros de busqueda para ubicar el
Acuerdo Marco, el Catdlogo Electrénico y la

Paso 3.

Luego presione el botén Iniciar Busqueda. A
continuacion revise las columnas de estado y
puntaje.

Paso 4
En la columna Estado podra verificar si la ficha
ofertada fue Adjudicada.

Categoria.

[ — Ay eastaan

AMAMLLA E50 AMARILLA

= NOTA - TIADHESAO L0 CUADRADO L-7.60 omA: 750 o CONT. 100 MOUAS
COL AVARLLO PASTEL & F 11 MESES PAQUETE X | TACO POST-T 654

™ oo | oo e
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PUBLICACION DE —
RESULTADOS ==

W
O
-
O
O
(0
=
e
S
a

Resultados

PUBLICACION DE RESULTADOS

Los resultados consolidados de la evaluacion de las ofertas de todos los postores seran
publicados en el portal web de PERU COMPRAS y del SEACE: http://www2.seace.gob.pe y
http://www.perucompras.gob.pe/
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Resultados

SUSCRIPCION AUTOMATICA DEL ACUERDO MARCO E) Seiibras
PERU COMPRAS, en la fecha sefialada registrara a través del

PLATAFORMA la suscripcion del Acuerdo Marco con el

proveedor ADJUDICATARIO.

Paso 2.
Seleccione la opcidn Registro del submenu.
Paso 1.
Presione la opcion Seleccion de proveedores, Paso 3.
ubicada en el menu izquierdo de su pantalla. Presione el botén Ver Acuerdo Marco para
visualizar el archivo que contiene el Acuerdo
suscrito.

Catalogos Electrénicos

e rceL ol
TROMTSTS: - PROVEEDOR TioMTSTH
4008 B . MECI | PERFRL DF USUASSC | SaL

16



de

I4

-
O
O
(T
O

Publ

PERU
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SUSCRIPCION AUTOMATICA DEL ACUERDO MARCO

Usted podra descargar una copia de su Acuerdo
Marco suscrito, presionando el boton Descargar.

Resultados

IMPORTANTE ?

RECOtalat

previamente el depdsito de la Garantia de Fiel

Para suscribir el Acuerdo Marco deberas de realizar

Cumplimiento establecido

INICIO DE VIGENCIA
DEL ACUERDO MARCO

PERU
COMPRAS
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Inicio de Vigencia del

Inicio de Vigencia del

Acuerdo Marco

Acuerdo Marco

PERU
COMPRAS

INICIO DE VIGENCIA

PERU COMPRAS, dard a conocer el inicio de vigencia
del Acuerdo Marco mediante un comunicado a través
de su portal web (www.perucompras.gob.pe) y del
portal web del SEACE (www2.seace.gob.pe).

IMPORTANTE Na :
PERU COMPRAS, puede incorporar nuevos
proveedores a los Catdlogos Electrénicos cuyo
Acuerdo Marco se encuentre vigente

PERU
COMPRAS

INICIO DE VIGENCIA

El proveedor que realizé el depdsito de la Garantia de
Fiel Cumplimiento antes de a fecha de suscripcién y
suscribié el Acuerdo Marco iniciard operaciones junto
con el inicio de vigencia del Acuerdo Marco que se
establece en el cronograma sefialado en el Anexo N°
01.
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REGLAS ESTANDAR DEL METODO ESPECIAL DE

CONTRATACION A TRAVES DE LOS CATALOGOS

ELECTRONICOS DE ACUERDOS MARCO - TIPO |
MODIFICACION lil

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

I.1. Definicion de las Reglas Estandar del Método Especial de Contratacion a través
de los Catalogos Electronicos de Acuerdos Marco - Tipo I.

El presente documento, en adelante las REGLAS, establece las reglas especiales asociadas a las

contrataciones a ser realizadas a través de los Catalogos Electronicos de Acuerdos Marco que
seran aplicables para la ENTIDAD y el PROVEEDOR durante su vigencia.

El PROVEEDOR y la ENTIDAD se acogen a las disposiciones establecidas en las REGLAS.

1.2. Objetivo

Establecer las reglas especiales del procedimiento que conduciran las contrataciones que realizan
la ENTIDAD y el PROVEEDOR a través de los Catalogos Electronicos, a fin de contribuir en la
optimizacion de las compras publicas y promover mayores niveles de eficiencia y transparencia
en el uso adecuado de los recursos publicos, considerando los parametros y condiciones que se
establezcan en las REGLAS.

1.3. Normatividad aplicable

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, Aprobado
mediante Decreto Supremo N° 082-2019-EF.

Texto Unico Ordenado de la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Texto Unico Ordenado la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica.

Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Pablica.

Ley 30424, Ley que regula la responsabilidad administrativa de las personas juridicas.

Ley 27037, Ley de Promocion de la Inversion en la Amazonia.

Decreto Legislativo No. 1018, que crea la Central de Compras Plblicas - PERU COMPRAS.

Decreto Legislativo N° 1304, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Etiquetado y
Verificacion de los Reglamentos Técnicos de los Productos Industriales Manufacturados.
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Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225
modificado por Decreto Supremo N° 377-2019-EF.

Decreto Supremo N° 020-2005-PRODUCE, Reglamento de la Ley de Rotulado de Productos
Industriales Manufacturados.

Decreto Supremo N° 009-2009-MINAM que aprueba medidas de ecoeficiencia en el sector
publico.

Decreto Supremo N° 002-2019-JUS, Reglamento de la Ley que regula la responsabilidad
administrativa de las personas juridicas.

Directiva No.013-2016-PERU COMPRAS. Directiva de Catélogos Electrénicos de Acuerdos
Marco.

Directiva No.007-2017-OSCE/CD. Disposiciones aplicables a los Catalogos Electrénicos de
Acuerdos Marco.

Directiva No. 007-2018-PERU COMPRAS. Directiva para la incorporaciéon de nuevos
proveedores en los Catédlogos Electronicos de Acuerdos Marco vigentes.

Directiva N° 018-2017-PERU COMPRAS, Lineamientos para la incorporacién de Fichas —
Producto para los Catalogos Electrénicos de Acuerdos Marco.

Directiva N° 021-2017-PERU COMPRAS, Lineamientos para la Exclusion e Inclusién de los
Proveedores Adjudicatarios de los Catélogos Electrénicos de Acuerdos Marco.

Resolucion Ministerial No. 021-201 [-MINAM y modificatoria Resolucién Ministerial No.
083-201 I-MINAM.

Normas complementarias, modificatorias y conexas a las normas anteriores.

1.4. Referencias

En el presente documento se utilizaran las siguientes referencias:

12

TUO DE LA LEY:Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del
Estado. Aprobado mediante Decreto Supremo N° 082-2019-EF.

REGLAMENTO: Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante
Decreto Supremo N° 344-2018-EF, modificado mediante Decreto Supremo N° 377-2019-EF.

DIRECTIVA: Directiva No.013-2016-PERU COMPRAS. Directiva de Catélogos Electrénicos
de Acuerdos Marco.

DIRECTIVA OSCE: Directiva No. 007-2017-OSCE/CD. Disposiciones aplicables a los
Catalogos Electronicos de Acuerdos Marco.

Reglas Estandar del Método Especial de Contratacion a Través de los Catdlogos Electrdnicos de
Acuerdos Marco —Tipo | - Modificacién Ill

PROCEDIMIENTO: Procedimiento para la Seleccién de Proveedores para la Implementacién
de los Catélogos Electronicos de Acuerdos Marco aplicable.

REGLAS: Las presentes reglas.

CATALOGOS: Catalogos Electrénicos de Acuerdos Marco.

PLATAFORMA: Plataforma de Catalogos Electrénicos de Acuerdos Marco.
PERU COMPRAS: Central de Compras Plblicas - PERU COMPRAS.

RNP: Registro Nacional de Proveedores.

SBS: Superintendencia de Banca, Seguros y AFP.

SUNAT: Superintendencia Nacional de Aduanas y de Administracion Tributaria.

SIAF: Sistema Integrado de Administracion Financiera.

13



14

Reglas Estandar del Método Especial de Contratacion a Través de los Catdlogos Electrdnicos de
Acuerdos Marco —Tipo | - Modificacién IlI

CAPITULO Il
DEFINICIONES

Entiéndase para la aplicacion de las presentes REGLAS las siguientes definiciones:

2.1.

2.2,

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

Ficha-producto

Refiérase a la identificacion inequivoca de un tnico producto respecto de sus caracteristicas definidas
previamente, la cual debera contener una ficha técnica, imagen y denominacion concatenada, sea
para bienes o servicios seglin corresponda.

Producto

Identificacion de lo que requiere una ENTIDAD para el desarrollo de sus actividades y el
cumplimiento de sus funciones y fines, el cual podra contener una o varias Fichas-producto.

Entidad

Refiérase a la Entidad publica contratante que se encuentra bajo el ambito de aplicacion TUO DE
LA LEY y el REGLAMENTO.

Proveedor

Refiérase al proveedor que luego del resultado de la evaluacion de ofertas de un procedimiento
de implementacion o extension de vigencia de los CATALOGOS obtuvo al menos una (01) oferta
adjudicada y suscribio el Acuerdo Marco correspondiente.

Administrador

LosAcuerdos Marco seran Administrados por la Direccién de Acuerdos Marco de PERU COMPRAS.

Costo total del bien o servicio

Refiérase al valor o monto resultante que contempla todos los conceptos y aspectos referidos a
las caracteristicas y condiciones del bien o servicio, tales como:

i. Precio;
ii. Rendimiento y vida util;

iii. Condiciones comerciales como garantia, plazos de entrega, entre otros;

2.7.

2.8.

2.9.
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iv. El costo por flete;y

v. Otros aplicables de acuerdo a las condiciones del mercado en los que se comercialicen los
bienes contenidos en los CATALOGOS.

Descuento por volumen

Refiérase al descuento de precio unitario base' respecto de rangos de cantidad especifica de
Fichas-producto, que podra ser registrado por el PROVEEDOR directamente en los CATALOGOS
durante la operatividad, de acuerdo a las consideraciones establecidas en el numeral 7.16 de las
presentes REGLAS.

Garantia de fiel cumplimiento

Refiérase a la garantia monetaria que tiene como finalidad salvaguardar el cumplimiento de
los términos y condiciones establecidos para el Acuerdo Marco y que permitira la suscripcion
automatica del mismo en el procedimiento para la implementacién, extensién de vigencia o
incorporacion de proveedores a los CATALOGOS.

La garantia de fiel cumplimiento debera mantenerse durante todo el periodo de vigencia del
Acuerdo Marco, pudiendo ser renovada conforme a lo sefalado en el procedimiento de la extension
de vigencia del mismo, caso contrario previa solicitud se procedera con su devolucion finalizada la
vigencia.

La garantia de fiel cumplimiento sera ejecutada por PERU COMPRAS en caso el PROVEEDOR
sea excluido de los CATALOGOS. Sin perjuicio de ello se podra ejecutar dicha garantia por el
incumplimiento en la ejecucion contractual de un Catalogo Electronico cuya vigencia haya concluido.

En caso se encuentre establecida la posibilidad de inclusion del PROVEEDOR, éste debera realizar
el depdsito de una nueva garantia de fiel cumplimiento como requisito para su inclusién a los
CATALOGOS.

Las consideraciones referidas al deposito, ejecucion y devolucion de la garantia de fiel cumplimiento
se encuentran definidas en la Directiva aplicable.

Clasificacion crediticia del deudor de la cartera de créditos

Refiérase a las categorias de clasificacion crediticia del deudor de la cartera de créditos del registro
administrado por la SBS.

2 Refiérase al precio ofertado por el PROVEEDOR para una Ficha-producto.
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2.10.

2.11.

2.12.

2.13.

2.14.

Orden de Compra Digitalizada

Refiérase a la Orden de Compra generada por la ENTIDAD a través del sistema de gestion administrativa
que utilice, por ejemplo: SIGA, BaaN, SAP u otros, la cual debera contar como minimo con:

i.  Numero de registro SIAF de corresponder.

ii. Firma, postfirma y/o sello del(os) responsable(s) que autorizaron la contratacion; la ENTIDAD
podra hacer uso de firma(s), postfirma(s) digital(es), de corresponder, de(los) responsable(s) que
autorizan la contratacion.

ii. La Orden de Compra digitalizada debe contener la informacion registrada en la orden de compra
electronica de la PLATAFORMA.

Orden de Compra Electrénica

Refiérase al documento generado por la ENTIDAD a través de la PLATAFORMA, que contiene toda la
informacion referida a la contratacién incluyendo el detalle de las entregas asociadas y que constituye la
formalizacion de la relacion contractual entre la ENTIDAD y el PROVEEDOR a partir del momento en
que adquiere el estado ACEPTADA, en adelante la ORDEN DE COMPRA.

Nota:
En caso la ENTIDAD no aplique el uso del SIAF en la ORDEN DE COMPRA consignard el dato “NO APLICA”.
Entrega

Refiérase al detalle de la ORDEN DE COMPRA generada por la PLATAFORMA, el cual se genera
considerando el lugar de entrega, fechas de entregas y demas condiciones respectivas.

Tipo de contratacién

Corresponde a la forma como se contrataran los productos asociados al requerimiento de la ENTIDAD,
siendo los tipos de contratacion:“Individual” o “Paquete”.

Individual

Tipo de contratacion que refiere a un producto en un solo requerimiento con la finalidad de realizar una
Unica solicitud de proforma.

Nota:

PERU COMPRAS indicard aquellos CATALOGOS en los que aplicard la compra individual, hecho que serd dado a
conocer mediante comunicado a través de su portal web (www.perucompras.gob.pe).

2.15.

2.16.

2.17.

2.18.

2.19.
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Paquete

Tipo de contratacion que refiere a un conjunto de productos agrupados en un solo requerimiento con
la finalidad de realizar una dnica solicitud de proforma.

Nota:

PERU COMPRAS indicard aquellos CATALOGOS en los que aplicard la compra por paquete, hecho que serd dado
a conocer mediante comunicado a través de su portal web (www.perucompras.gob.pe).

Tipo de entrega

Corresponde a la forma de entrega de los productos asociados al requerimiento de la ENTIDAD, siendo
los tipos de entrega la combinacion entre el(los) lugar(es) de entrega y la(s) fecha(s) de entrega(s):

- Lugares de entrega: Uno o varios destinos.
- Fechas de entregas: Una sola entrega o entregas parciales.
Nota:

PERU COMPRAS indicard aquellos CATALOGOS en los que aplicard el tipo de entrega, hecho que serd dado a
conocer mediante comunicado a través de su portal web (www.perucompras.gob.pe).

Solicitud de proforma (solicitud de cotizacion)

Refiérase al pedido de la ENTIDAD para requerir los costos y condiciones asociadas para la atencion
de un producto que se genera en la PLATAFORMA por Ficha-producto en base a las ofertas registradas
por los PROVEEDORES.

Proforma (cotizacion)

Refiérase a la respuesta a la solicitud de proforma por parte del PROVEEDOR, siendo realizada por
Ficha-producto.

Procedimiento de Compra Ordinaria

Refiérase al procedimiento mediante el cual la ENTIDAD seleccionara al PROVEEDOR con quien
formalizara la relacion contractual, a partir de la relacion de las PROFORMAS generadas por la
PLATAFORMA.

La ENTIDAD debera emitir el informe que justifique la eleccion del proveedor y del bien, sobre la base
del costo total del bien para la Entidad Contratante, bajo responsabilidad. Dicho informe, formara parte
del expediente de contratacion.

El monto de contratacion para este procedimiento no excedera el monto establecido en el Anexo N°|
para el Procedimiento de Grandes Compras.
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2.20.

2.21.

2.22.

2.23.

2.24.

2.25.

Procedimiento de grandes compras

Refiérase al procedimiento mediante el cual la PLATAFORMA selecciona automaticamente al
proveedor ganador.

PERU COMPRAS establecera en el Anexo N°| el monto obligatorio para el uso del procedimiento
de Grandes Compras siendo este aplicable por producto, considerando el tipo de contratacion, sin
perijuicio de ello, en caso el monto de la contratacién sea menor al establecido, la ENTIDAD podra
hacer uso facultativo del presente procedimiento.

Compra Agregada.

Es la estrategia de contratacion realizada mediante los CATALOGOS, a través del procedimiento
de Grandes Compras.

Requerimiento de Compra Agregada.

Requerimiento consolidado de dos (2) o mas ENTIDADES para la compra de un producto, la cual
se realiza a través del procedimiento de Grandes Compras.

Dicho requerimiento puede contener una (1) o mas Fichas-producto.
Ficha de Compra Agregada

Es aquella que contiene caracteristicas y/o especificaciones relevantes del bien a contratar que
permita a las entidades interesadas conocer las condiciones del producto. La Ficha de compra
agregada permitira definir aquellas Fichas — producto que cumplan las especificaciones y hacerlas
participe de la Compra Agregada.

Monto minimo de contratacion (entidad)

PERU COMPRAS, para cada CATALOGO, puede establecer el monto minimo de contratacién por

producto considerando el tipo de contratacion (individual o paquete), que sera determinado en el
Anexo N° Ol.

Para el caso de importes menores, la ENTIDAD de manera facultativa puede contratar a través
del CATALOGO.

Monto minimo de atencion (Proveedor)

PERU COMPRAS, para cada CATALOGO, puede establecer un monto minimo de atencién para el
PROVEEDOR, que sera determinado en elAnexo N° 0. De acuerdo a dicho monto el PROVEEDOR
se encontrara obligado a atender la solicitud de proforma a través de la PLATAFORMA.

2.26.

2.27.

2.28.
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El PROVEEDOR estara facultado a atender la solicitud de proforma por montos menores al monto
minimo de atencidn establecido, para lo que se considerara la oferta vigente del PROVEEDOR
por la cantidad requerida; asimismo debera tenerse en cuenta las disposiciones senaladas que
establezca PERU COMPRAS, aplicando el TUO DE LA LEY, REGLAMENTO y DIRECTIVAS; caso
contrario, el PROVEEDOR podra realizar la restriccion de la solicitud de proforma a través de la
PLATAFORMA.

Nota:

En caso PERU COMPRAS no establezca el monto minimo de atencién en el procedimiento de implementacién,
se encuentra facultado para hacerlo durante la operatividad, hecho que serd dado a conocer mediante
comunicado a través de su portal web (www.perucompras.gob.pe).

Estados generados por la plataforma

Refiérase a las condiciones temporales generadas en la PLATAFORMA respecto a las acciones
realizadas durante el proceso de contratacién y en la ejecucién contractual.

Plazo minimo de atencion establecido para la entidad

Refiérase al plazo establecido para cada CATALOGO, que la ENTIDAD debe de considerar para
ingresar su requerimiento. PERU COMPRAS establecera el plazo minimo de atencién en el Anexo
N° Ol.

Nota:

PERU COMPRAS puede modificar el plazo minimo de atencién durante la operatividad de los
CATALOGOS, hecho que serd dado a conocer mediante comunicado a través de su portal web (www.
perucompras.gob.pe).

Extension de vigencia

Refiérase a las actividades conducentes que lleva a cabo PERU COMPRAS para la renovacién de
los CATALOGOS.

Nota:

La convocatoria de extensién de vigencia serd comunicada mediante el portal web de PERU COMPRAS
(www.perucompras.gob.pe) y en el portal web del SEACE (www2.seace.gob.pe).
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3.1.

3.2,

3.3.

CAPITULO Il

CONDICIONES APLICABLES AL PROVEEDOR

Acceso y uso de contraseia

El PROVEEDOR es responsable de las acciones e inacciones que deriven del uso del usuario y
contrasefia que permiten el acceso a la PLATAFORMA que contiene los CATALOGOS.

Cumplimiento de su oferta

Una vez formalizada la contratacion, el PROVEEDOR se encuentra obligado al cumplimiento
de la prestacion de acuerdo a las condiciones contenidas en la ORDEN DE COMPRA; queda
expresamente prohibida la entrega de otros bienes que no sean los detallados en la ORDEN DE
COMPRA.

Adicionalmente, la ENTIDAD podra solicitar al PROVEEDOR en la emision de la Orden de
Compra documentacion que permita acreditar la originalidad de los bienes, ya sea una Carta de
Originalidad o documentacion analoga y para los casos de importacion la documentacién que
acredite la procedencia legal de los bienes (comprobantes de pago validos por la SUNAT, titulos
valores como Conocimientos de Embarque o Warrants, entre otros), que debera ser presentada
de manera obligatoria al momento del internamiento de los bienes.

El incumplimiento de lo senalado en el presente numeral sera considerado como un causal para la
resolucion de la Orden de Compra.

Nota:

PERU COMPRAS mediante comunicado a través de su portal web (www.perucompras.gob.pe), establecerd
el catalogo ylo las categorias, en los cuales serd obligatoria la documentacién que permita acreditar la
originalidad del bien.

Compromiso de integridad

Con la finalidad de evitar practicas de corrupciéon y con la intencion de fortalecer los principios
éticos y de transparencia en las contrataciones del Estado, el PROVEEDOR se compromete
a tener y mantener una elevada conducta ética, es decir, se compromete a actuar de manera
idonea, honrada, integra, proba y con un estricto respeto a la Ley, y a los principios y valores de la
contratacion publica; asimismo, se compromete a no realizar actos, actuaciones, comportamientos
o practicas corruptivas o practicas colusorias, entendiéndose como aquellas en las que se ofrece
dar, recibir, o solicitar directamente o por interposita persona, cualquier objeto de valor con el fin
de influenciar o adoptar acciones en su favor por parte del servidor o funcionario competente;
asi como aquellas que denoten, sugieran o demuestren que existe un acuerdo entre dos (2) o

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.
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mas partes o entre una (l) de las partes involucradas y uno (I) o varios terceros, realizado con la
finalidad de obtener un favorecimiento en la contratacion o proposito inadecuado, ilegal o antiético,
incluyendo la de influenciar o tratar de influenciar las acciones o decisiones de la otra parte; asi
como también, declaran que toda la informacion proporcionada por ellos o por terceros para la
suscripcion del acuerdo con la ENTIDAD responsable ha sido revisada y verificada; acordando
libremente que asumira la responsabilidad y sanciones administrativas a que hubiere lugar por
el incumplimiento de la presente clausula, sin perjuicio de asumir las responsabilidades civiles
y/o penales que correspondan. Asimismo, se compromete a denunciar de manera inmediata ante
PERU COMPRAS y entidades competentes, los hechos o actos irregulares que cometan o tenga
conocimiento que estén cometiendo o hayan cometido los servidores y funcionarios de PERU
COMPRAS o la ENTIDAD, sobre los cuales tenga pruebas o indicios razonables que sustenten su
denuncia.

Confidencialidad de la informacion
El PROVEEDOR esta prohibido de:
i) Divulgar aquella informacion de la PLATAFORMA que no sea de acceso publico; y/o
ii) Acceder a informacion no habilitada para su uso en la PLATAFORMA.
Remision de informacion

El PROVEEDOR se encuentra obligado a proporcionar la informacion que PERU COMPRAS
requiera, en la forma, plazo y condiciones que ésta senale.

Obligatoriedad de actualizacion de los estados

El PROVEEDOR se encuentra obligado a mantener actualizados los estados de la ORDEN DE
COMPRA, en tanto le corresponda su actualizacion.

Atencion de visitas

El PROVEEDOR debe brindar todas las facilidades necesarias para la atencién de visitas que PERU
COMPRAS determine realizar de forma inopinada en el marco de las acciones del monitoreo de
los CATALOGOS.

Registro de ubigeo geografico, estado y condiciéon de contribuyente

El PROVEEDOR se encuentra obligado a mantener actualizado el ubigeo geografico y su domicilio
fiscal a nivel de distrito en la PLATAFORMA, el cual debe coincidir con lo declarado ante la SUNAT.

Nota:

PERU COMPRAS dard a conocer el procedimiento para la actualizacion del ubigeo mediante comunicado
a través de su portal web (www.perucompras.gob.pe).

21



22

Reglas Estandar del Método Especial de Contratacion a Través de los Catdlogos Electrdnicos de
Acuerdos Marco —Tipo | - Modificacién IlI

3.9.

3.10.

El PROVEEDOR debe mantener durante toda la operatividad del CATALOGO el estado de
contribuyente “Activo” y la condicién “Habido” en el Registro Unico del Contribuyente — RUC
administrado por la SUNAT.

Excepcionalmente, el proveedor podra contar con la condicion de “Pendiente”; debiendo tomar las
acciones correspondientes ante la SUNAT a fin de regularizar la misma.

El PROVEEDOR, en caso corresponda, podra comunicar a PERU COMPRAS el cambio o
actualizacion del domicilio fiscal.

Clasificacion crediticia del deudor de la cartera de créditos

El PROVEEDOR no debe contar con deudas que registren la categoria “pérdida” en ninguna de las
categorias de clasificacion crediticia del deudor de la cartera de créditos, en el registro administrado
por la SBS al momento de su verificacion por parte de PERU COMPRAS.

Para el caso de persona natural con negocio, la informacién crediticia se verificara con el niUmero
RUC y su DNI.

Declaraciones tributarias

El PROVEEDOR no debe encontrarse omiso a la presentacion de la declaracion jurada anual del
Impuesto a la Renta y de las declaraciones mensuales de IGV y Renta al momento de su verificacion
por parte de PERU COMPRAS.

Medio de comunicacion y notificacion

El PROVEEDOR debe mantener actualizada la direccion de correo electrénico registrada en la
PLATAFORMA, con la configuracién necesaria que garantice la recepcion de comunicaciones
y notificaciones remitidas por el ADMINISTRADOR, toda vez que la comunicacion del
ADMINISTRADOR al PROVEEDOR mediante dicho medio se constituye como un mecanismo
de notificacion valido por parte de PERU COMPRAS, siendo responsabilidad del PROVEEDOR
la revision diaria de su correo electrénico a fin de tomar conocimiento de las notificaciones
efectuadas por PERU COMPRAS.

El PROVEEDOR debera remitir inmediatamente el acuse de recibo de la notificacion efectuada por
PERU COMPRAS.

El PROVEEDOR debe garantizar el permanente seguimiento de los comunicados que se pudiesen
generar como parte de la operatividad de la PLATAFORMA, los cuales se entenderan legal y
validamente notificados el mismo dia de su publicacin en el portal web de PERU COMPRAS
(www.perucompras.gob.pe).
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Nota:

PERU COMPRAS, podrd implementar otros mecanismos de comunicacién y notificacién a través de la
PLATAFORMA, los cuales se considerardn formales y vdlidos. Dichos mecanismos seran aplicables a los
PROVEEDORES una vez que PERU COMPRAS publique un comunicado informando la implementacion
respectiva a través de su portal web (www.perucompras.gob.pe).

3.12. Requisitos

A fin de realizar contrataciones a través de la PLATAFORMA de los CATALOGOS, el PROVEEDOR
debe cumplir obligatoriamente los siguientes requisitos:

* Contar con inscripcion vigente en el capitulo bienes del Registro Nacional de Proveedores
(RNP), asociado al RUC de acuerdo a la naturaleza del CATALOGO.

* No encontrarse en el registro de proveedores inhabilitados para contratar con el Estado.
*  No encontrarse suspendido para contratar con el Estado.

* No tener impedimento para contratar con el Estado, de acuerdo a lo senalado en el TUO DE
LA LEY.

La ENTIDAD debe verificar el cumplimiento de los requisitos precitados por parte del PROVEEDOR.

PERU COMPRAS, podra establecer requisitos adicionales obligatorios los cuales se detallaran en
el PROCEDIMIENTO.

23



24

Reglas Estandar del Método Especial de Contratacion a Través de los Catdlogos Electrdnicos de
Acuerdos Marco —Tipo | - Modificacién IlI

CAPITULO IV
CONDICIONES APLICABLES A LA ENTIDAD

El Titular de la Entidad, o el que haga sus veces, sera responsable de disponer el inicio de las acciones
pertinentes, de acuerdo con las normas y procedimientos disciplinarios aplicables en los siguientes casos:

+  Sidurante la operacion de los CATALOGOS se generasen incumplimientos de cualquier indole, como
la negativa injustificada de recepcién de prestaciones, retraso en el otorgamiento de la conformidad,
uso de la PLATAFORMA por parte de la ENTIDAD como mecanismo de cotizaciones o indagacion
de precios, no mantener los estados debidamente actualizados conforme a la ejecucion real del
contrato, falta de pago o pago extemporaneo, falta al comportamiento ético, u otros relacionados al
incumplimiento de las reglas establecidas para cada CATALOGO.

*  Cuando se apliquen mecanismos de contratacion distintos a la contratacion efectuada a través de los
CATALOGOS, para bienes y/o servicios incluidos en éste, salvo las contrataciones cuyo monto sea
menor al monto minimo establecido por PERU COMPRAS.

PERU COMPRAS, cuando tome conocimiento de los hechos antes referidos, comunicara a la ENTIDAD
y en caso corresponda al Organo de Control Institucional de la ENTIDAD y/o a la Contraloria General
de la Republica y/o al Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado para las acciones que
correspondan en el ambito de su competencia, de acuerdo a la normativa aplicable.

4.1. Acceso y uso de contraseiia

La ENTIDAD es responsable de las acciones e inacciones derivadas del uso del usuario y contrasena
que le permita el acceso a la PLATAFORMA.

La ENTIDAD debe mantener reserva de la informacion con respecto a las ofertas y/o informacion
que se genere en los Catdlogos Electronicos, sin perjuicio de la obligacion de registrar en el SEACE
las 6rdenes de compra y el documento de sustento respectivo.

Es obligatorio para usar la PLATAFORMA, que el funcionario o servidor asignado por la ENTIDAD
cuente con certificacién vigente otorgada por el Organismo Supervisor de las Contrataciones del
Estado de acuerdo a lo establecido en el REGLAMENTO.

PERU COMPRAS puede evaluar al funcionario o servidor, como requisito para gestionar las
contrataciones a través de los CATALOGOS. Asimismo, podra solicitar a la ENTIDAD registre y
mantenga actualizada a través de la PLATAFORMA la informacion referida a:

4.2.

4.3.

4.4.
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- El jefe de la Oficina de Administracién o el que haga sus veces.
- El jefe del Organo Encargado de las Contrataciones o el que haga sus veces
- El operador asociado al usuario de ingreso.
- El jefe del Organo de Control Institucional.
Revision de los requisitos del PROVEEDOR

Previamente a la emision de la ORDEN DE COMPRA, la ENTIDAD debe verificar en el portal web
del RNP que el PROVEEDOR:

i. Cuente con inscripcion vigente en el capitulo bienes del Registro Nacional de Proveedores
(RNP), asociado al RUC.

ii. No se encuentre en el registro de proveedores inhabilitados para contratar con el Estado.
iii. No encontrarse suspendido para contratar con el Estado.

Asimismo, la ENTIDAD debera verificar que el proveedor cuente con la condicion de “Activo”
y “Habido” en la SUNAT. Excepcionalmente, el PROVEEDOR podra contar con la condicion de
“Pendiente”.

Adicionalmente, la ENTIDAD debe verificar que el PROVEEDOR no tenga impedimentos para
contratar con el Estado, de acuerdo a lo sehalado en el TUO DE LA LEY.

Confidencialidad de la informacion
La ENTIDAD esta prohibida de:
i. Divulgar aquella informacion de la PLATAFORMA que no sea de acceso publico; y/o
ii. Acceder a informacion no habilitada para su uso en la PLATAFORMA.

Remision de informaciéon

La ENTIDAD debe proporcionar la informacion que PERU COMPRAS requiera, en la forma, plazo
y condiciones que éste senale.
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4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

Atencion de visitas

La ENTIDAD debe brindar todas las facilidades necesarias para la atencion de visitas que PERU
COMPRAS determine realizar de forma inopinada en el marco de las acciones de monitoreo de
los CATALOGOS.

Asimismo, debera brindar todas las facilidades necesarias para la atencién de visitas relativas a la
realizacion de peritajes, inspecciones y cumplimiento de garantias on-site.

Obligatoriedad de actualizacion de los estados

La ENTIDAD se encuentra obligada a mantener actualizados los estados de la ORDEN DE
COMPRA y sus correspondientes ENTREGAS, en tanto le corresponda su actualizacion.

En caso de no haber actualizado los estados y esto afecte el proceso de contratacion, no constituye
como una causa que exima de la obligatoriedad de contratar a través de los CATALOGOS; en caso
de incumplimiento se comunicara a su Organo de Control Institucional.

Medio de comunicacion y notificacion

La ENTIDAD debe garantizar el permanente seguimiento de los comunicados que se pudiesen
generar como parte de la operatividad de la PLATAFORMA, los cuales se entenderan legal y
vilidamente notificados el mismo dia de su publicacién en el portal web de PERU COMPRAS
(www.perucompras.gob.pe).

PERU COMPRAS, podra implementar otros mecanismos de comunicacién a través de la
PLATAFORMA, los cuales se consideraran formales y validos; dichos mecanismos seran aplicables a
la ENTIDAD una vez que PERU COMPRAS publique un comunicado informando la implementacion
respectiva.

Aceptacion del producto

La ENTIDAD solo debera aceptar los bienes correspondientes a la Ficha-producto consignada
en la ORDEN DE COMPRA, bajo responsabilidad. Solo podra negarse a la recepcion cuando
se trate de bienes distintos a los detallados en las ORDENES DE COMPRA o cuando no estén
acompanados de los documentos de originalidad, de corresponder.

Los bienes suministrados por los proveedores deben ser originales y de primer uso (nuevos), si
las entidades detectan la entrega de mercancia falsificada y/o adulterada en ninglin caso deberan
devolver dichos bienes al proveedor, por el contrario, deben poner este hecho en conocimiento
del Ministerio Publico de forma inmediata a fin de que se cumplan con los procedimientos de
incautacion preventiva conforme a lo establecido en el Cédigo Penal.

Exceptuacion de la obligatoriedad del uso de los CATALOGOS

La ENTIDAD puede exceptuarse de la obligacion de contratar los bienes de los CATALOGOS, en
caso verifiquen en el mercado la existencia de condiciones mas ventajosas, las cuales son objetivas y
demostrables, para lo cual obtienen previamente la autorizacion de PERU COMPRAS, bajo sancion
de nulidad.
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Para estos efectos, la ENTIDAD debera remitir un informe sustentantorio que contenga como
minimo:

a. La identificacion de las proformas del sistema y las Fichas-producto materia de la solicitud.

b. Cotizaciones del mercado sobre la misma Ficha-producto, que evidencien objetivamente
mejores condiciones que las ofertadas en la plataforma.

c. Lascotizacionesy las proformas no deberan tener una antigliedad mayor a 30 dias calendario.

Nota:

PERU COMPRAS podrd establecer condiciones adicionales para el procedimiento de exceptuacion del
uso de los CATALOGOS, hecho que serd dado a conocer mediante comunicado a través de su portal web
(www.perucompras.gob.pe).
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5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

CAPITULOV
CONDICIONES DE LA OFERTA

Precio unitario base

Refiérase al precio ofertado por el PROVEEDOR por cada unidad de producto de una Ficha-
producto unitaria (en funcién a la unidad de despacho definida), el cual debe ser expresado
conforme se establece a continuacion:

i. En el tipo de moneda establecido en el PROCEDIMIENTO;
ii. Como maximo con dos (02) decimales;
iii. Sin incluir el impuesto general a las ventas (IGV); e

iv. Incluir el costo de envio para su provincia de origen, considerando que para las atenciones en
la misma provincia el PROVEEDOR no podra ingresar el costo de envio o flete en su proforma.

El PROVEEDOR podra disminuir el precio unitario base de las Fichas-producto adjudicada a través
de la PLATAFORMA durante la operacion, conforme a lo senalado en el numeral 7.16 de las
presentes REGLAS.

Moneda

Refiérase a la moneda determinada para el registro del precio unitario base en la PLATAFORMA,
la cual se encontrara establecida en el PROCEDIMIENTO aplicable.

Cobertura de atencion

Refiérase al area geografica de atencion a nivel de region ofertada por el PROVEEDOR, teniendo
en cuenta que dicha cobertura serad obligatoria para la region de origen del domicilio fiscal del
PROVEEDOR que figura en la SUNAT.

Costo de envio o flete

Refiérase al costo asociado al traslado de los bienes por parte del PROVEEDOR hasta el lugar de
entrega definido por la ENTIDAD, el cual debe ser expresado:

i. En Soles (PEN);
ii. Como maximo con dos (02) decimales;y

ii. Sin incluir el impuesto general a las ventas (IGV).

5.5.

5.6.
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El PROVEEDOR podra registrar a través de la PLATAFORMA el costo de envio o flete unitario por
cada Ficha- producto segun su cobertura de atencion.

El costo de envio sera cero (0) para la provincia de origen registrada por el PROVEEDOR en la
PLATAFORMA.

En caso el PROVEEDOR modifique su direccion y esto signifique la variacion de la provincia de
origen, el costo de envio sera cero (0) para la provincia de su nueva direccion registrada, pudiendo
registrar el flete para aquellas provincias diferentes a su nuevo origen.

Nota:

PERU COMPRAS podra establecer un procedimiento para el cdlculo o validacién del costo de envio
ingresado por el PROVEEDOR, el mismo que serd dado a conocer mediante comunicado a través de su
portal web (www.perucompras.gob.pe).

Existencias (stock)

Refiérase a las existencias (stock) respecto de las Fichas-producto, registradas por el PROVEEDOR,
el cual debe ser expresado en nimeros enteros iguales o mayores a cero (0).

El PROVEEDOR podra incrementar y disminuir las existencias de las Fichas-producto a través de
la PLATAFORMA, conforme a lo senalado en el numeral 7.16 de las presentes REGLAS.

Es responsabilidad del PROVEEDOR mantener el stock registrado actualizado.

En caso la Ficha-producto se encuentre descontinuada, el PROVEEDOR tendra que modificar su
stock a cero.

El PROVEEDOR debera de tener en cuenta que:
- Cualquier registro de existencias (stock) igual a cero se aplicara desde el momento de su registro.

- En caso la PLATAFORMA haya descontado de manera automatica las existencias (stock) y el
PROVEEDOR haya actualizado sus existencias (stock) prevalecera la modificacion realizada por el
PROVEEDOR, caso contrario la PLATAFORMA restituira de forma automatica las existencias, en
caso corresponda.

Plazo maximo de entrega

Refiérase al plazo de entrega maximo registrado por el PROVEEDOR para las Fichas-producto
asociadas a una categoria segun provincia.

El PROVEEDOR podra incrementar y disminuir el plazo de entrega a través de la PLATAFORMA,
conforme a lo senalado en el numeral 7.16 de las presentes REGLAS, no pudiendo exceder el plazo
de entrega maximo.
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5.7.

5.8.

5.9.

Este plazo se establecera en el Anexo N° 01 y sera expresado en nimero entero y contabilizado
en dias calendario.

Condiciones del producto

El PROVEEDOR debera garantizar que su oferta es respecto de una Ficha-producto que refiere a
un bien nuevo (de primer uso) y original de la marca, la cual debera cumplir con las disposiciones
y/o regulaciones obligatorias aplicables a su fabricacion y/o comercializacion en el pais, tales como
regulaciones medioambientales, de rotulado, de propiedad industrial y/o intelectual, entre otros.

Garantia

Refiérase al plazo de garantia de una Ficha-producto, respecto de la cobertura total de gastos
relacionados a la reparacion o sustitucion debido a defectos de fabricacion que formara parte de la
oferta presentada por el PROVEEDOR, salvo las limitaciones establecidas por el fabricante siempre
que estas:

i. Estén consignadas en formato impreso;
ii. Estén redactadas en idioma castellano;y
iii. Estén incluidas dentro del empaque de la Ficha-producto.

Estara expresado en numero entero positivo y contabilizado en meses, contados a partir del dia
siguiente calendario del registro del estado CONFORME C/PAGO PENDIENTE en la ORDEN DE
COMPRA.

El PROVEEDOR sera el Unico responsable del cumplimiento de la garantia, estando obligado a
cumplir oportunamente con los términos y condiciones ofertados dentro del CATALOGO, el
incumplimiento de esta disposicion se configura como una causal de exclusion del proveedor.

Subsanacion de observaciones en la recepcion y/o conformidad.

De existir observaciones en la recepcion y/o conformidad debera aplicarse conforme al TUO DE
LA LEY y REGLAMENTO.

Las observaciones podran ser notificadas a través de la plataforma, cuyo procedimiento y aplicacion
sera dado a conocer por PERU COMPRAS mediante comunicado a través de su portal web (www.
perucompras.gob.pe).

5.10. Tiempo maximo de respuesta para atencion de garantia

El PROVEEDOR debera dar respuesta a la ENTIDAD, en caso se reporte posibles defectos de
fabricacion del producto, en el plazo establecido en el Anexo N° 0l. La contabilizacion del plazo
excluye el dia inicial (comunicacion) e incluye el dia de vencimiento.

El PROVEEDOR debera informar el procedimiento para la atencién de la garantia de acuerdo a las
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consideraciones contenidas en la ficha técnica.

5.11. Tiempo maximo de solucidon para atencion de garantia

Refiérase al periodo de tiempo maximo en que el PROVEEDOR debe brindar solucion satisfactoria
ante defectos de fabricacion, de acuerdo a los tipos de garantia ofrecidos. Dicho plazo no puede
exceder lo establecido en el Anexo N° Ol y se contabilizara a partir de comunicada la respuesta
del PROVEEDOR. La contabilizacién del plazo excluye el dia inicial (comunicacién) e incluye el dia
de vencimiento.

5.12. Tipos de garantia

Debe tenerse en cuenta que la Ficha Técnica o el Anexo N° 01 de las REGLAS pueden senalar los
siguientes tipos de garantia:

- Carry-in: En este caso correspondera a la ENTIDAD trasladar el producto al lugar
establecido por el PROVEEDOR, el cual se encontrara ubicado en la provincia de origen
del PROVEEDOR, esto con la finalidad de brindar la asistencia necesaria para la atencion
de la garantia respectiva.

- EI PROVEEDOR y/o la Ficha Técnica podran indicar lugares adicionales de atencién, en
el tipo de garantia Carry-in, a fin de brindar la asistencia necesaria para la aplicacion de
la Garantia fuera de su provincia de origen.

- On-site: En este caso el PROVEEDOR estara obligado a realizar la asistencia necesaria
y el recojo del producto para la atencion de la garantia, en el lugar donde fue entregado
el producto o dentro de la provincia del mismo, de acuerdo a lo que determine la
ENTIDAD.

El PROVEEDOR y/o la Ficha Técnica podran indicar lugares adicionales de atencion
(fuera de la provincia donde fue entregado el producto), en el tipo de garantia On-site,
a fin de brindar la asistencia necesaria para la aplicacion de la Garantia.

En cualquiera de los supuestos antes senalados el PROVEEDOR sera responsable de la garantia
establecida. Asimismo, toda accion a realizarse sera previa coordinacion entre las partes.

Cabe precisar que, en caso la Ficha Técnica o el Anexo N° 01 de las REGLAS no especifique el tipo
de garantia, esta debera de entenderse como garantia Carry-in.

5.13. Especificaciones técnicas

Las especificaciones técnicas de las Fichas-producto que conforman o pudiesen conformar los
CATALOGOS estan determinadas en funcion a la informacion correspondiente a:
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i.  Su ficha técnica; 5.15. Reajuste de precios en ejecucion contractual
ii. Suimagen;y, Es aplicable el reajuste de precios para las contrataciones realizadas a través de la PLATAFORMA,

i Sud L, de acuerdo a lo especificado en el Anexo N° 01, el cual debera de ser realizado conforme senala
il sudenominacion el TUO DE LA LEY y su REGLAMENTO.

El PROVEEDOR d las sigui ideraci : . . " .
O OR debe tener en cuenta las siguientes consideraciones 5.16. Condiciones especiales de las Fichas-producto

¢ De existir diferencias entre las especificaciones técnicas determinadas en la denominacion . . o . .
P PERU COMPRAS puede determinar condiciones especiales para las Fichas-producto que formen

parte del CATALOGO, las mismas que seran senaladas en la ficha técnica, en la imagen o la
descripcion concatenada del producto. Dichas condiciones seran detalladas en el Anexo N° 01.

de la Ficha-producto y la ficha técnica y/o imagen asociada a ésta, prevalecera en orden de
prelacion:

i. El contenido de la ficha técnica asociada a la Ficha-producto;
ii. Laimagen asociada a la Ficha-producto;y
iii. La informacién contenida en la denominacién de la Ficha-producto.

* No resultan aplicables en las Fichas-producto consideraciones tales como “la informacion
contenida en el documento estd sujeta a cambios sin previo aviso y se suministra tal cual”,

¢

“sin garantia de ningln tipo”, “sin responsabilidad de los errores técnicos o de edicién ni de

omisiones en el documento”,entre otras que generen imprecision o modificacion indiscriminada
o deslinde de responsabilidades de las caracteristicas técnicas o condiciones establecidas en
los CATALOGOS

5.14. Reajuste de ofertas

PERU COMPRAS, puede establecer un procedimiento de reajuste de ofertas de las Fichas-producto
adjudicadas, durante la operatividad de los CATALOGOS.

Dicho procedimiento y aplicacion sera dado a conocer mediante comunicado a través de la pagina
web de PERU COMPRAS.

Nota:

PERU COMPRAS podrd establecer el procedimiento de reajuste de ofertas de las Fichas-producto adjudicadas,
el que serd dado a conocer mediante comunicado a través de su portal web (www.perucompras.gob.pe).

2Refiérase a la concatenacion de las caracteristicas previamente definidas
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6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

CAPITULO VI
FACULTADES DE PERU COMPRAS

Suspension de Fichas-producto

PERU COMPRAS podra realizar la suspension de Fichas-producto en el marco de los principios
que rigen la contratacién publica.

Exclusion de Fichas-producto

PERU COMPRAS podri realizar la exclusién definitiva de Fichas-producto en los siguientes casos:

* Presenten inconsistencias técnicas.

* A solicitud de parte por el representante de marca acreditado.

* Pérdida de vigencia tecnoldgica o no se encuentren disponibles en el mercado.
* Su nivel de comercializacion durante un periodo determinado es nulo.

¢ Por haberse incorporado en otro Catilogo Electronico producto de una nueva
implementacion.

*  Por duplicidad de Fichas-producto, se eliminara la segunda Ficha-producto incorporada.

e  Por exclusion de la marca.

«  Otras que PERU COMPRAS determine.
Nota:

PERU COMPRAS dard a conocer los criterios adicionales para la exclusion de Fichas-producto mediante
comunicado a través de su portal web (www.perucompras.gob.pe).

Exclusion y/o suspension de ofertas

PERU COMPRAS unilateralmente puede excluir y/o suspender ofertas del CATALOGO y/o de
las proformas presentadas cuando advierta que el precio ofertado es significativamente mayor o
menor al precio del mercado.

Actualizacion de Fichas-producto

Refiérase a la actualizacion de Fichas-producto en aquellos casos en que ésta presente una
modificacion en aspectos no relacionados con las caracteristicas técnicas inherentes al producto
como lo son el disefio de la Ficha Técnica u omisiones de caracteristicas en la Ficha-producto u
otras que PERU COMPRAS determine.

Asimismo, en los casos que el contenido de la ficha técnica publicada en la PLATAFORMA difiera
de la denominacion de la Ficha-producto, esta ultima podra ser materia de actualizacion, a fin de

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.
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compatibilizar lo consignado en los CATALOGOS.
Nota:

PERU COMPRAS dard a conocer los criterios adicionales mediante comunicado a través de su portal web
(www.perucompras.gob.pe).

Informacion de los catalogos

PERU COMPRAS podri publicar informacion referente a los CATALOGOS, en tanto esta sea de
caracter publico, de acuerdo a las disposiciones pertinentes.

Asistencia y soporte a los catalogos

La asistencia y soporte a la ENTIDAD y PROVEEDOR, se realizara a través de los canales que
PERU COMPRAS establezca para dichos fines.

Nulidad del acuerdo suscrito

PERU COMPRAS, podra proceder con la verificacion posterior de los documentos y/o informacion
presentada por el PROVEEDOR durante el PROCEDIMIENTO que dio origen al presente.

En caso se identifique que existe falsedad,inexactitud,incongruencia,inconsistencia de la informacion
presentada por el PROVEEDOR, PERU COMPRAS procederi a declarar la nulidad de todos los
Acuerdos Marco suscritos, lo que implica excluirlos de todos los CATALOGOS respectivos.

Sin perjuicio de lo anterior, PERU COMPRAS procederi a informar al Tribunal de Contrataciones
del Estado, en adelante EL TRIBUNAL sobre los hechos detectados e iniciara las acciones
administrativas, civiles y/o penales contra los que resulten responsables.

Exclusion e inclusion de proveedores.
PERU COMPRAS, podr excluir e incluir proveedores de acuerdo a lo establecido en la DIRECTIVA aplicable.
Incorporacion de proveedores

PERU COMPRAS, podra incorporar proveedores, los cuales seran evaluados conforme a las mismas
reglas establecidas en el PROCEDIMIENTO que aplique.

PERU COMPRAS, mediante comunicado a través de su portal web (www.perucompras.gob.pe)
establecera el cronograma y las condiciones del procedimiento de incorporacion de proveedores.

Modificacion y/o actualizacion de las reglas

PERU COMPRAS, podra modificar y/o actualizar las presentes REGLAS en funcién del analisis y
mejoramiento de la operatividad del mismo en el marco del ciclo de mejora continua, asi como
producto de las modificaciones que se puedan realizar en el TUO DE LA LEY, su REGLAMENTO,
DIRECTIVAS y demas normativas que resulten aplicables, lo cual sera comunicado a través del

35



36

Reglas Estandar del Método Especial de Contratacion a Través de los Catdlogos Electrdnicos de
Acuerdos Marco —Tipo | - Modificacién IlI

6.12.

6.13.

6.14.

6.15.

portal institucional de PERU COMPRAS sin necesidad de modificar los Acuerdos Marco vigentes
o suscribir uno nuevo.

Asimismo, PERU COMPRAS podra establecer nuevas formas de contratacién en los CATALOGOS,
cuyo procedimiento y aplicacion sera dado a conocer mediante comunicado a través de su portal
web (Www.perucompras.gob.pe).

Otras condiciones especiales para la contratacién

PERU COMPRAS podra establecer condiciones especiales en el proceso de contratacion para
determinadas Fichas-producto que formen parte de los CATALOGOS, las mismas que se
encontraran detalladas en el Anexo N° Ol.

Asimismo, PERU COMPRAS podra establecer otras condiciones exigibles a los PROVEEDORES
en el marco del proceso de contratacion, los cuales seran dados a conocer mediante comunicado
a través de su portal web (www.perucompras.gob.pe).

Mecanismos adicionales para la contratacion

PERU COMPRAS podra establecer mecanismos adicionales que permitan la agrupacién de
Fichas-producto, entregas parciales, entre otros, cuyos procesos seran dados a conocer mediante
comunicado a través de su portal web (www.perucompras.gob.pe).

Indicador de cumplimiento del PROVEEDOR

PERU COMPRAS, puede establecer a través de la PLATAFORMA registros, indicadores u otros
referentes para la calificacion del PROVEEDOR, en base al nivel de cumplimiento de las condiciones
contractuales u otros aspectos que se consideren pertinentes. PERU COMPRAS dara a conocer el
inicio de su aplicacion mediante comunicado a través de su portal web (www.perucompras.gob.pe).

Calificacion de la ENTIDAD

PERU COMPRAS, puede establecer a través de la PLATAFORMA registros, indicadores u otros
referentes para la calificacion de la ENTIDAD, en base al nivel de cumplimiento de las condiciones
contractuales u otros aspectos que se consideren pertinentes. El inicio de su aplicacion sera
comunicado a través del portal web de PERU COMPRAS (www.perucompras.gob.pe).

Suspension del Proveedor

PERU COMPRAS podra determinar las causales y alcance de la suspension de un PROVEEDOR,
conforme a la DIRECTIVA aplicable.

1.1.

1.2.
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CAPITULO VII
REGLASESPECIALESDECONTRATACION

LINEAMIENTOS GENERALES DEL PROCEDIMIENTO ESPECIAL DE
CONTRATACION

El procedimiento de contratacion se realiza a través de la PLATAFORMA de forma totalmente
virtual. PERU COMPRAS a través de su portal web podra poner a disposicion de los interesados,
instructivos, manuales u otros documentos y/o videos que faciliten el desarrollo del procedimiento
de compra a través de los CATALOGOS.

La ENTIDAD, en el marco de lo establecido en el TUO DE LA LEY y su REGLAMENTO no puede
negarse a contratar a través del CATALOGO, debiendo concluir con el proceso de contratacion.
El no contratar a través del CATALOGO genera responsabilidad funcional segtin corresponda.

En el marco de lo establecido en la DIRECTIVA actualmente se cuenta con dos procedimientos
aplicables a los CATALOGOS: Procedimiento de Compra Ordinaria y Procedimiento de Grandes
Compras.

7.1.1. Procedimiento de Compra Ordinaria

Corresponde al procedimiento mediante el cual la ENTIDAD seleccionara al PROVEEDOR
con quien formalizara la relacién contractual, a partir de la relacion de las PROFORMAS
generadas por la PLATAFORMA.

7.1.2. Procedimiento de Grandes Compras

Refiérase al procedimiento mediante el cual la PLATAFORMA selecciona automaticamente
al proveedor ganador.

Es preciso senalar que ambas modalidades de contratacion a través del procedimiento especial de
contratacion, el cual se realiza a través de la PLATAFORMA, se desarrollan cumpliendo las disposiciones
establecidas en las presentes REGLAS, con excepcion a las disposiciones contenidas en los capitulos
establecidos en la SOLICITUD DE PROFORMA, REMISION DE PROFORMA y GENERACION DE
LA ORDEN DE COMPRA (numerales 7.3,7.4 y 7.5), conforme se detalla a continuacion:

INGRESO DEL REQUERIMIENTO
7.2.1. Registro del Requerimiento

La ENTIDAD, a través del Organo Encargado de las Contrataciones debe verificar si el
requerimiento puede ser atendido mediante los CATALOGOS de forma obligatoria, salvo
que PERU COMPRAS haya establecido un monto minimo de contratacion para la ENTIDAD
de acuerdo a las disposiciones contenidas en las presentes REGLAS.
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La ENTIDAD debe registrar su requerimiento en la PLATAFORMA conjuntamente con el
documento que aprueba el expediente de contratacién (documento equivalente para el caso
de compras cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (08) UIT), a fin de proceder a la
busqueda de Fichas-producto que puedan satisfacer su necesidad.

Para el cumplimiento de las precitadas disposiciones, la ENTIDAD debera acceder a la
PLATAFORMA que contiene los CATALOGOS que incluyen: Fichas-producto y condiciones
comerciales especificas del PROVEEDOR, manteniendo la reserva de la informacion referente
a las ofertas y/o informacion que se generen en los CATALOGOS y no sea de dominio
publico teniendo en cuenta las siguientes consideraciones, bajo responsabilidad:

7.2.1.1.Debera registrar y adjuntar en la PLATAFORMA el formato PDF del requerimiento
a fin de proceder con la busqueda de Fichas-producto que puedan satisfacer su
necesidad.

7.2.1.2. De corresponder;la ENTIDAD seleccionara el item del Plan Anual de Contrataciones
al cual esta asociado su requerimiento.

7.2.1.3. La PLATAFORMA validara de forma automatica si la ENTIDAD cuenta con el
Sistema Integrado de Administracion Financiera — SIAF.

7.2.1.4. Debera seleccionar el “Tipo de contratacion” requerido:
i. Individual
ii. Paquete

7.2.1.5. Debera seleccionar el “Tipo de entrega” aplicable al requerimiento:
i. Un solo destino con una sola entrega (entrega Unica).

ii. Un solo destino con varias entregas (entregas parciales): El destino elegido
debera de considerar al menos dos entregas.

iii. Varios destinos con una sola entrega (multidestinos):Todos los destinos elegidos
deberan de considerar una sola entrega en cada una de ellos.

iv. Varios destinos con varias entregas (multidestinos y entregas parciales): Para el
presente tipo al menos uno de los destinos elegidos debera de considerar mas
de una entrega.

7.2.1.6. Contara con un campo de comentarios en el cual podra ingresar informacion
referente a su requerimiento, el mismo que sélo sera visualizado por la ENTIDAD.

7.2.2.

7.2.3.
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Nota:

PERU COMPRAS, establecerd en el Anexo N° 01 el tipo de entrega ylo tipo de contratacion
aplicable para cada CATALOGO, el cual, en caso de ser modificado sera dado a conocer mediante
comunicado a través de su portal web (www.perucompras.gob.pe).

Selecciéon del Catalogo Electrénico

Una vez registrado el requerimiento la ENTIDAD deber4 seleccionar el CATALOGO al cual
se encuentra asociado.

La PLATAFORMA sélo permitira acceder a los CATALOGOS que cuentan con el tipo de
contratacion (individuales y paquetes) y tipo de entrega (entregas parciales y/o multidestino)
que fueron registrados en el requerimiento.

Nota:

PERU COMPRAS mediante comunicado a través de su portal web (www.perucompras.gob.pe)
podrd modificar los tipos de contratacién (individuales y paquetes) y tipos de entrega (entregas
parciales ylo multidestino) que serdn aplicables a cada CATALOGO.

Busqueda y Seleccion de Fichas-producto

Después de efectuar la seleccion del CATALOGO la ENTIDAD debera realizar la bisqueda
y seleccién de Fichas-producto, de acuerdo a las siguientes consideraciones:

7.2.3.1.Seleccionar la categoria del CATALOGO y registrar los siguientes datos obligatorios:

i. Descripcién del Producto’;
ii. Cantidad requerida;

Una vez ingresada la descripcion y la cantidad requerida la PLATAFORMA permitira
seleccionar las caracteristicas asociadas al producto, procediendo a realizar su busqueda.

Nota:
Las fichas-producto de un producto requerido sélo podrdn corresponder a una misma categoria.

7.2.3.2. Como resultado de la busqueda, la PLATAFORMA mostrara las Fichas-producto
que cumplan con las caracteristicas seleccionadas con el siguiente detalle:

i. Imagen

ii. Caracteristicas contenidas en su denominacion;

3La ENTIDAD registrara un nombre genérico para identificar al producto requerido.

39



Reglas Estandar del Método Especial de Contratacion a Través de los Catdlogos Electrdnicos de Reglas Estandar del Método Especial de Contratacion a Través de los Catdlogos Electrdnicos de

Acuerdos Marco —Tipo | - Modificacién IlI Acuerdos Marco —Tipo | - Modificacién Ill
iii. Ficha técnica (Especificacion técnica);y - Indicar si el producto a adquirirse sera de consumo total en la amazonia con la
' _ ' finalidad de que la PLATAFORMA desafecte el IGV en cuanto corresponda, ello
iv. Certificaciones, en caso corresponda. en el marco de lo establecido en la normativa que resulte aplicable.
7.2.3.3.La ENTIDAD debera evaluar la seleccion de todas las Fichas-producto que cumplan La PLATAFORMA permitira el registro de nuevos lugares de entrega y responsables de
con las especificaciones técnicas y condiciones de su requerimiento. recepcion.
Al respecto, la PLATAFORMA permitira editar, retirar o adicionar una Ficha-producto 7.2.4.2. PERU COMPRAS podrd establecer en el Anexo N° 01 aquellos CATALOGOS que por la
a su requerimiento. naturaleza de su rubro no sera aplicable el IGV en la ORDEN DE COMPRA.
7.2.3.4. Respecto a la seleccion de la Ficha-producto la ENTIDAD debera considerar lo 7.2.4.3. Para determinar los rangos de la fecha de inicio de entrega, la PLATAFORMA considerard:
siguiente:

i) Para el Tipo de contratacién “Individual’
- La seleccién de las Fichas-producto implica que se realice en funcidon de las

caracteristicas y/o requisitos relevantes que satisfagan su necesidad. Primera o tnica entrega

- Si como resultado de la bisqueda realizada en la PLATAFORMA no se encuentre - La fecha minima serd mayor a los dias estimados de generacién de la orden de compra
mas de una Ficha-producto, la ENTIDAD evaluara y de corresponder, podra (7 dias calendario) mas el plazo minimo de entrega establecido para el Catdlogo Electronico,
realizar la bisqueda de productos similares que satisfagan su necesidad. De ser contabilizado desde el dia de generacion del requerimiento, y

necesario el requerimiento debera adaptarse en funcion a las caracteristicas

- La fecha maxima serd menor al cdlculo de los dias estimados de generacién de la orden
de compra (7 dias calendario) mds el plazo maximo de entrega establecido para el Catdlogo
- Si se realizara la seleccion de sélo una Ficha-producto y/o una sola marca Electronico, contabilizado desde el dia de generacion del requerimiento.
sera exclusiva responsabilidad de la ENTIDAD, y debera estar justificada en
el documento de sustento de la eleccion del bien con la documentacién que

relevantes que permitan cumplir la necesidad de la Entidad.

Segunda y posteriores entregas:

corresponda. - La fecha minima se calculara considerando la fecha seleccionada en la entrega anterior mds
- ) ) los dias calendarios que se establezcan por cada Catdlogo® (plazo de espera)® en el Anexo
- Es responsabilidad de la ENTIDAD tener en cuenta que no debe seleccionar mas IR

de una vez la misma Ficha-producto en un mismo requerimiento.
- La fecha maxima se calculard considerando la fecha seleccionada en la entrega anterior

7.24.  Registroy seleccion del lugar de entrega mas los dias calendarios que se establezcan por cada Catdlogo’ (plazo de espera)® en el Anexo

7.2.4.1.La ENTIDAD debera de ingresar por cada entrega la siguiente informacion: N°0l.
- El lugar de entrega en el que se recepcionaran los bienes a adquirirse. ii) Para el Tipo de contratacién “Paquete”:
- Lafecha de inicio entrega. Primera o tnica entrega
- El plazo maximo de entrega®. - La fecha minima serd mayor al plazo maximo de generacion de la orden de compra (7 dias

- calendario) mas el plazo maximo de todos los plazos minimos de entrega de las categorias
- El responsable de la recepcion.

- El responsable adjunto de la recepcion.

5Para el caso los productos ingresados correspondan a dos o més catilogos asociados a un mismo Acuerdo Marco, se tomard en cuenta para la
determinacién de la fecha minima de entrega, el plazo maximo de todos los plazos minimos de cada CATALOGO.
¢ Refiérase al plazo minimo de entrega para el calculo de fechas a partir de la 2da entrega establecido en el Anexo N° 01.
7 Para el caso los productos ingresados correspondan a dos o mas catalogos asociados a un mismo Acuerdo Marco, se tomara en cuenta para la
4 Entiéndase como plazo maximo de entrega a la cantidad de dias que la ENTIDAD permitira al PROVEEDOR entregar los bienes adquiridos, determinacién de la fecha maxima de entrega el plazo méximo de todos los plazos méximos de cada CATALOGO.
estableciéndose de esta manera un rango de fechas. 8Refiérase al plazo méximo de entrega para el célculo de fechas a partir de la 2da entrega establecido en el Anexo N° O1.
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establecidas para el Catdlogo Electronico contabilizado desde el dia de inicio del registro del
requerimiento, y

- Lafecha maxima serd menor al plazo maximo de generacion de la orden de compra (7 dias
calendario) mas el plazo mdximo de todos los plazos mdximos de entrega de las categorias
establecidas para el Catdlogo Electrénico contabilizado desde el dia de inicio del registro del
requerimiento.

Segunda y posteriores entregas:

- La fecha minima se calculara considerando la fecha seleccionada en la entrega anterior mds
los dias calendarios que se establezcan por cada Catdlogo’ en el Anexo N° 01 contabilizado
desde el dia de inicio del registro del requerimiento, y

- Lafecha maxima se calculard considerando la fecha seleccionada en la entrega anterior mds
los dias calendarios que se establezcan por cada Catdlogo'® en el Anexo N° 01 contabilizado
desde el dia de inicio del registro del requerimiento.

7.2.5. Distribucion de entregas

La ENTIDAD debera distribuir la cantidad de los productos considerando los lugares y
plazos de entrega registrados.

7.2.6. Registro del certificado del crédito presupuestario

La ENTIDAD debera de registrar el nimero de Certificado de Crédito Presupuestario que
contiene certificaciones exclusivas para uso de las contrataciones realizadas a través de la
PLATAFORMA.

Al respecto, debera ingresar el monto a reservar segin el valor estimado del total de su
requerimiento.

Una vez ingresado el requerimiento, la PLATAFORMA le asignara el estado PENDIENTE. En
caso haya transcurrido los dias permitidos para generar la SOLICITUD DE PROFORMA, se
le asignara el estado VENCIDO.

Nota:

El periodo de almacenamiento del requerimiento sera hasta las 23:59 del dia siguiente del inicio
su registro.

9Para el caso los productos ingresados correspondan a dos o més catélogos asociados a un mismo Acuerdo Marco, se tomara en cuenta para la
determinacién de la fecha minima de entrega el plazo méximo de todos los plazos minimos de cada CATALOGO.

Para el caso los productos ingresados correspondan a dos o mas catélogos asociados a un mismo Acuerdo Marco, se tomara en cuenta para la
determinacién de la fecha maxima de entrega el plazo maximo de todos los plazos maximos de cada CATALOGO.
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7.3. SOLICITUD DE PROFORMA

7.3.1. Una vez registrado el requerimiento, la ENTIDAD podra visualizarlo en la opcion
“Requerimientos”, pudiendo generar la correspondiente SOLICITUD DE PROFORMA.

Nota:

La PLATAFORMA asignard al requerimiento ingresado el procedimiento de Compra Ordinaria de
forma predeterminada.

7.3.2. La ENTIDAD por cada requerimiento, segiin el tipo de contratacion podra realizar las
siguientes acciones:

- Editar su requerimiento.

- Convertir la solicitud de PROFORMA de COMPRA ORDINARIA a GRANDES
COMPRAS.

- Remitir la solicitud de proforma.

7.3.3.Una vez realizada la solicitud de proforma, la PLATAFORMA cambiara el estado del
requerimiento de PENDIENTE a SOLICITUD DE PROFORMA.

7.3.4. La ENTIDAD al remitir la SOLICITUD DE PROFORMA generara que la PLATAFORMA
envie esta solicitud al PROVEEDOR que, conforme al tipo de procedimiento, al tipo de
contratacion y al tipo de entrega, cumpla con las siguientes condiciones.

7.3.4.1. Para los requerimientos de una COMPRA ORDINARIA

Para un producto, un destine, und sola entrega Para un producto, varios destinos, Lna entrega
il Cuente con ung oferta de una de lofs) Ficha(s)- il Cuente con ung oferta de uno de lafs) Fichafs)-
producto del producto requerido. producto del producto requerido.
i) Disponibilidad de existencios {sfock) requerida, i)  Disponibilidad de existencios {stock] igual o mayor o
il Cuenten con un plazo de emtrega igual o menor o una, ¥
los dias calendaric calcwlodos desde la fecho il Cobertura en ol menos uno de los lugares de entrego

maximao de entrego y el dio de gererado el determinados por o ENTIDAD.
requerimienta, y
v Cobertura en ef lugar de entrego determinade por

lo ENTIDAD.

Para un producto, un destine, varias entregas Para un producto, varios destinos, varias entreqas

I Cuente con una oferto de una de lofs) Ficho(s)- il Cuente con uno oferto de uno de lafs) Fichofs)-

producto del producto requerida, producta del producto requerido,
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ii)  Disponibilidad de existencias (stock) mayor o igual ii)  Disponibilidad de existencias (stock) mayor o igual a Para un paquete, un destino, una sola entrega Para un paquete, un destino, varias entregas
auno,y uno, y
iii) Cobertura en el lugar de entrega determinado por i) Cobertura en al menos uno de los lugares de entrega i) Por lo menos una de las Fichas-producto de cada i) Por lo menos una de las Fichas-producto de cada
la ENTIDAD. determinados por la ENTIDAD. producto, producto,
ii)  Disponibilidad de existencias (stock) mayor o igual ii)  Disponibilidad de existencias (stock) mayor o igual a
auno,y uno, y
Para un paquete, un destino, una sola entrega Para un paquete, un destino, varias entregas iii) Cobertura en el lugar de entrega determinado por i)  Cobertura en el lugar de entrega determinado por la
i) Por lo menos una de las Fichas-producto de cada i) Por lo menos una de las Fichas-producto de cada la ENTIDAD. ENTIDAD.
producto, producto,
ii) Disponibilidad de existencias (stock) mayor o igual ii) Disponibilidad de existencias (stock) mayor o igual a
auno, y uno, y Para un paquete, varios destinos, una sola entrega . Para un paquete, varios destinos, varias entregas .
iii) Cobertura en el lugar de entrega determinado por iii) Cobertura en el lugar de entrega determinado por la i) Por lo menos una de las Fichas-producto de cada i) Por lo menos una de las Fichas-producto de cada
la ENTIDAD. ENTIDAD. producto, producto,
ii)  Disponibilidad de existencias (stock) mayor o igual ii)  Disponibilidad de existencias (stock) mayor o igual a
auno, y uno, y
Para un paquete, varios destinos, una sola entrega Para un paquete, varios destinos, varias entregas i) Cobertura en al menos uno de los lugares de iii) Cobertura enal menos uno de los lugares de entrega
i) Por lo menos una de las Fichas-producto de cada i) Por lo menos una de las Fichas-producto de cada entrega determinados por la ENTIDAD. determinados por la ENTIDAD.
producto, producto,
ii)  Disponibilidad de existencias (stock) mayor o igual ii) Disponibilidad de existencias (stock) mayor o igual a
auno, y uno, y 7.3.5. Al momento de remitir la solicitud de proforma, la PLATAFORMA validara que existan
i) Cobertura en al menos uno de los lugares de iii) Cobertura en al menos uno de los lugares de entrega ;. . .
entrega determinados por Ia ENTIDAD. determinados por la ENTIDAD. como minimo dos ofertas disponibles por parte de los PROVEED,ORES para el producto
requerido; en caso no existan ofertas, la PLATAFORMA no permitira generar la SOLICITUD
DE PROFORMA, identificando los productos que no cuenten con oferta disponible y
7.3.4.2.  Para los requerimientos de GRANDES COMPRAS permitiéndole a la ENTIDAD modificar su requerimiento.
Para un producto, un destino, una sola entrega Para un producto, varios destinos, und entrega 7.3.6.Con el envio de la solicitud de proforma, la PLATAFORMA asignara a su requerimiento el
estado PROFORMA PENDIENTE.
i} Cuente con una oferta de una de la(s) Ficha(s)- il Cuente con una oferta de una de la(s) Ficha(s)-
producto del producto requerido. producto del producto requerido. 7.3.7.En caso la SOLICITUD DE PROFORMA sea generada previo al vencimiento de la vigencia
ii) Disponibilidad de existencias (stock) mayor o igual a ii)  Disponibilidad de existencias (stock) igual o mayor del Acuerdo Marco, la ENTIDAD podré continuar con el procedimiento correspondiente
uno, auno, y . .y . .
iii) Cobertura en el lugar de entrega determinado por la iii) Cobertura en al menos uno de los lugares de hasta la formalizacién de la ORDEN DE COMPRA, aphcandose las reglas del Acuerdo Marco
ENTIDAD. entrega determinados por la ENTIDAD. vigente al momento de generada la SOLICITUD DE PROFORMA.
Nota:
Para un producto, un destino, varias entregas Para un producto, varios destinos, varias entregas
La ENTIDAD en la opcion PROFORMAS sub opcion PENDIENTES podrd visualizar las
i) Cuente con una oferta de una de la(s) Ficha(s)- | | i) Cuente con una oferta de una de lafs) Fichafs)- SOLICITUDES DE PROFORMAS remitidas y que se encuentren en espera de atencién por parte
producto del producto requerido, producto del producto requerido,
ii) Disponibilidad de existencias (stock) mayor o igual a ii)  Disponibilidad de existencias (stock) mayor o igual a del/los PROVEEDORES.
uno, y uno, y .
iii) Cobertura en el lugar de entrega determinado por la iii) Cobertura en al menos uno de los lugares de entrega 7.4. REMISION DE PROFORMA
ENTIDAD. determinados por la ENTIDAD.
EI PROVEEDOR podra visualizar las solicitudes de proforma siempre que cumpla con las condiciones

establecidas en el numeral 7.3 de la Solicitud de Proforma, para lo cual debera considerar:

7.4.1. El PROVEEDOR se encuentra obligado a proformar las solicitudes que correspondan a un
procedimiento de Compra Ordinaria siempre que corresponda a “una compra individual, un
destino y una entrega”, caso contrario la PLATAFORMA proformara de manera automatica
conforme lo establecido en el numeral 7.4.3.1.
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7.4.2.1a SOLICITUD DE PROFORMA estara vigente para que el PROVEEDOR remita su
PROFORMA, hasta el segundo (2) dia habil siguiente de generado el estado PENDIENTE.

7.4.3.EI PROVEEDOR, para remitir su PROFORMA debera considerar las condiciones establecidas
para cada tipo de requerimiento:

7.4.3.1. COMPRA ORDINARIA - Una compra individual, un destino y una entrega

Es obligatoria la atencion de la SOLICITUD DE PROFORMA por parte del
PROVEEDOR.

Podra registrar una mejora en su oferta monetaria, siendo aplicable sélo para
dicha solicitud.

Debera respetar la fecha de inicio de entrega y el plazo maximo de entrega'!
establecido por la ENTIDAD.

Se descontara de manera automatica las existencias (stock) de las Fichas-
producto asociadas al PROVEEDOR. Las demas condiciones de la oferta se
mantienen hasta finalizar la gestion de la contratacion en curso.

Cuando su provincia de origen sea la misma del lugar de entrega establecido
por la ENTIDAD, no se considerara costo de envio.

Cuando su provincia de origen difiera del lugar de entrega establecido por la
ENTIDAD, debera registrar el costo de envio unitario (en Soles) por Ficha-
producto y sin incluir IGV.

En caso no registre el costo de envio, la PLATAFORMA registrara el costo de
envio ingresado en el “médulo de plazo de entrega'”” y de no contar con datos
asociados asumira que el costo de envio sera cero.

En caso corresponda, el PROVEEDOR podra desafectar por producto la
aplicacion del IGV en el marco de lo establecido en la normativa que resulte
aplicable.

7.4.3.2. Restriccion de la SOLICITUD DE PROFORMA en la Compra Ordinaria - Una
compra individual, un destino y una entrega

El PROVEEDOR puede restringir la solicitud de PROFORMA cuando se presente
alguna de las siguientes causales:

" Entiéndase como plazo méximo de entrega a la cantidad de dias que la ENTIDAD permitira al PROVEEDOR entregar los bienes adquiridos,

estableciéndose de esta manera un rango de fechas.
2En el médulo de plazo de entrega se encuentra habilitada la opcion para ingresar el flete de forma pre establecida.

L6
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La ENTIDAD mantenga retraso en el pago de deudas derivadas de cualquier
tipo de obligacion con el PROVEEDOR; de configurarse este supuesto el
PROVEEDOR, debe sustentar la restricciéon debiendo ingresar la nomenclatura
y el nimero del documento materia de adeudo, el cual debe registrar en archivo
digitalizado en formato PDF.

La ENTIDAD mantenga retraso en el pago de las obligaciones asumidas frente
a otro PROVEEDOR de cualquier otro Catalogo Electrénico; de configurarse
este supuesto el PROVEEDOR debe sustentar la restriccion debiendo ingresar
la nomenclatura y el nimero del documento materia de adeudo, el cual debe
registrar en archivo digitalizado en formato PDF a fin de acreditar la deuda
existente.

El PROVEEDOR no cuente con la cantidad requerida (stock) por la ENTIDAD,
a pesar de haberlo registrado como parte de su oferta. EI PROVEEDOR
podra restringir la solicitud de proforma por este supuesto hasta cuatro (04)
oportunidades; de suceder una quinta restriccion la PLATAFORMA lo excluira
automaticamente.

En caso la oferta vigente del PROVEEDOR por la cantidad requerida sea menor
al monto minimo de atencion, de corresponder.

Cuando se encuentre inmerso en alguno de los impedimentos para contratar
con la ENTIDAD, de acuerdo a lo establecido en el TUO DE LA LEY.

Otros que PERU COMPRAS determine, los cuales seran comunicados a través
del portal web de PERU COMPRAS (www.perucompras.gob.pe).

Al restringir la solicitud de PROFORMA, la PLATAFORMA le asignara el estado
PROFORMA RESTRINGIDA, restituyéndose de manera automatica las existencias
(stock) de la Ficha-producto asociada al PROVEEDOR.

El PROVEEDOR debera sustentar la causal de restriccion, hecho que podra ser
verificado posteriormente por PERU COMPRAS.

Si, el PROVEEDOR no restringio la PROFORMA, de acuerdo a las consideraciones
senaladas en el numeral anterior o al haber atendido la solicitud de proforma, la
PLATAFORMA al tercer (3) dia habil siguiente de generado el estado PROFORMA
PENDIENTE, de manera automatica registra por Ficha-producto lo siguiente:

El monto consignado en su oferta inicial, lo que incluye, en caso corresponda, el
descuento por volumen, asignandose el menor monto ofertado;

Costo de envio unitario S/ 0.00, o el monto por defecto consignado en la
PLATAFORMA para la provincia de destino;
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iii. Aplicacion del IGV;y - Debera respetar la fecha de inicio de entrega, sin embargo podra modificar el
plazo maximo de entrega'* establecido por la ENTIDAD siempre que este no

iv. La cantidad requerida (stock). L .
9 ( ) supere el plazo de entrega maximo establecido en el Anexo N° 01 .

7.4.3.3. COMPRA ORDINARIA - Una compra individual, varios destinos y/o varias
entregas

- Cuando la provincia de origen sea la misma del lugar de entrega establecida por
la ENTIDAD no se considerara costo de envio.

- Esfacultativa la atencion de la solicitud de proforma por parte del PROVEEDOR. - Cuando la provincia de origen difiera del lugar de entrega establecido por la

- Podra registrar una mejora en su oferta monetaria, siendo aplicable sélo para ENTIDAD debera de registrar el costo de envio unitario (en Soles) por Ficha-
dicha solicitud. producto y sin incluir IGV.

- Debera respetar la fecha de inicio de entrega y el plazo maximo de entrega' En caso no registre el costo de envio, la PLATAFORMA asumira que el costo
establecido por la ENTIDAD. de envio sera cero.

- Cuando su provincia de origen sea la misma del lugar de entrega establecido - En caso corresponda, el PROVEEDOR podra desafectar por producto la
por la ENTIDAD, no se considerara costo de envio. aplicacion del IGV en el marco de lo establecido en la normativa que resulte

aplicable.

- Cuando la provincia de origen difiera al lugar de entrega establecido por la
ENTIDAD debera de registrar el costo de envio unitario (en Soles) por Ficha- 7.4.3.5. GRANDES COMPRAS - Una compra individual, varios destinos y/o varias
producto y sin incluir IGV. entregas

* En caso no registre el costo de envio, la PLATAFORMA asumira que el - Esfacultativa la atencion de la solicitud de proforma por parte del PROVEEDOR.

costo de envio sera cero. A . N . .
- Podra registrar una mejora en su oferta monetaria, siendo aplicable sélo para

* En caso exista mas de un lugar de entrega podra ingresar el costo de dicha solicitud.

envio para cada una de ellos exclusivamente para la solicitud de proforma , - . s
- Debera respetar la fecha de inicio de entrega y el plazo maximo de entrega

requerida. establecido por la ENTIDAD.

- En caso corresponda, el PROVEEDOR podra desafectar por producto la - Cuando su provincia de origen sea la misma del lugar de entrega establecido

aplicacion del IGV en el marco de lo establecido en la normativa que resulte . , ,
P q por la ENTIDAD, no se considerara costo de envio.

aplicable.
- Cuando la provincia de origen difiera al lugar de entrega establecido por la

7.4.3.4. GRANDES COMPRAS - Una compra individual, un destino y una entrega ENTIDAD debera de registrar el costo de envio unitario (en Soles) por Ficha-

- Esfacultativa la atencion de la solicitud de proforma por parte del PROVEEDOR. producto y sin incluir IGV.
- La PLATAFORMA mostrara las Fichas-producto asociadas al producto *  En caso no registre el costo de envio, la PLATAFORMA asumira que el
requerido por la Entidad debiendo seleccionar la Ficha-producto que ofertara. costo de envio sera cero.

- Podra registrar una mejora en su oferta monetaria, siendo aplicable sélo para
dicha solicitud.

4 Entiéndase como plazo maximo de entrega a la cantidad de dias que la ENTIDAD permitira al PROVEEDOR entregar los bienes adquiridos, 7
estableciéndose de esta manera un rango de fechas.
8 Entiéndase como plazo maximo de entrega a la cantidad de dias que la ENTIDAD permitira al PROVEEDOR entregar los bienes adquiridos, 15 Entiéndase como plazo maximo de entrega a la cantidad de dias que la ENTIDAD permitiré al PROVEEDOR entregar los bienes adquiridosY
estableciéndose de esta manera un rango de fechas. estableciéndose de esta manera un rango de fechas.
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* En caso exista mas de un lugar de entrega podra ingresar el costo de - En caso corresponda, el PROVEEDOR podra desafectar por producto la
envio para cada una de ellos exclusivamente para la solicitud de proforma aplicacion del IGV en el marco de lo establecido en la normativa que resulte

requerida. aplicable.

- En caso corresponda, el PROVEEDOR podra desafectar por producto la 7.4.4. Asimismo, el PROVEEDOR, para la remisién de su PROFORMA debera de considerar para
aplicacion del IGV en el marco de lo establecido en la normativa que resulte el registro del precio unitario, por unidad de despacho, las siguientes condiciones por Ficha-
aplicable. producto:

7.4.3.6. Otras condiciones establecidas para cada tipo de requerimiento e Registrar el precio unitario por unidad de despacho debiendo tener en cuenta:
Cuando existan otras combinaciones adicionales a lo expuesto en los numerales i. El tipo de moneda;

74.3.1,743.2,7433,7434 y 74.3.5, el PROVEEDOR debera considerar para la - . _
remision de su proforma lo siguiente: ii. - Como maximo con dos (02) decimales;

- Es facultativa la atencién de la SOLICITUD DE PROFORMA por parte del i.Sin incluir el impuesto general a las ventas (IGV);

PROVEEDOR. iv. El precio unitario ofertado incluye el costo de envio Unicamente para su provincia de
- La PLATAFORMA mostrara las Fichas-producto asociadas al(os) producto(s) origen:y

requerido(s) por la Entidad debiendo el PROVEEDOR seleccionar la Ficha- v. No sera posible registrar un valor mayor al precio unitario base establecido en el

producto que ofertara. descuento por volumen para el rango de cantidad requerida o al precio unitario base

L . o . . ordinario y podra ser modificado hasta el ultimo dia habilitado para cotizar.
- Podra registrar una mejora en su oferta monetaria, siendo aplicable sélo para

dicha solicitud. 7.4.5.EI PROVEEDORal tercer (3) dia habil siguiente de generado el estado PENDIENTE y al haber
remitido su PROFORMA generara que la PLATAFORMA establezca el estado COTIZADA,

- Debera respetar la fecha de inicio de entrega y el plazo maximo de entrega'® ) ) o
debiendo tener en cuenta que, en caso la moneda establecida sea distinta a Soles (PEN), la

establecido por la ENTIDAD. ) ) )
PLATAFORMA realizara de manera automatica la conversiéon monetaria del precio ofertado,

- Cuando la provincia de origen difiera al lugar de entrega establecido por la utilizando el tipo de cambio bancario de venta establecido por la SBS el dia habil anterior a
ENTIDAD debera de registrar el costo de envio unitario (en Soles) por Ficha- la generacion del estado PENDIENTE.

producto y sin incluir IGV. )
7.4.6.Para el caso que el procedimiento sea de GRANDES COMPRAS debera de considerarse

* En caso no registre el costo de envio, la PLATAFORMA asumira que el para el cdlculo de la oferta ganadora lo siguiente:

costo de envio sera cero.
7.4.6.1. Para el caso de GRANDES COMPRAS - Una compra individual, un destino y una

* En caso exista mas de un lugar de entrega podra ingresar el costo de entrega
envio para cada una de ellos exclusivamente para la solicitud de proforma

. - Validara la declaracion de aplicacion del IGV tanto para ENTIDAD como
requerida.

PROVEEDOR por producto;
- Calculara todos los conceptos asociados;

- Seleccionara de manera automatica aquella oferta que registre el menor monto
total ofertado.

- En el supuesto que dos (02) o mas ofertas empaten, la determinacién del

'6 Entiéndase como plazo maximo de entrega a la cantidad de dias que la ENTIDAD permitird al PROVEEDOR entregar los bienes adquiridos, desempate de las ofertas se efectuara S|gU|endo estrictamente el siguiente

estableciéndose de esta manera un rango de fechas. orden:
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i. La oferta con el menor plazo de entrega maximo ofertado;y
ii. La oferta que se registré primero en la PLATAFORMA.
7.4.6.2.Para el caso de GRANDES COMPRAS diferente a la senalada en el numeral 7.4.6.1.:

- Validara la declaracion de aplicacion del IGV tanto para ENTIDAD como
PROVEEDOR por producto;

- Calculara todos los conceptos asociados;

- Seleccionara de manera automatica aquella oferta que registre el menor monto
total ofertado.

- En el supuesto que dos (02) o mas ofertas empaten, la determinacion del
desempate de las ofertas se efectuara considerando la oferta que se registro
primero en la PLATAFORMA.

7.4.7.Durante esta etapa del procedimiento, la ENTIDAD no podra visualizar a los PROVEEDORES
ni los precios ofertados.

7.4.8.La ENTIDAD,al tercer (3) dia habil siguiente de generado el estado PROFORMA PENDIENTE,

visualizara:

- En caso el requerimiento corresponda a una Compra Ordinaria visualizara todas las
PROFORMAS.

- En caso el requerimiento corresponda a GRANDES COMPRAS visualizara la PROFORMA
ganadora.

7.4.9.La PLATAFORMA generara el estado PROFORMA DESIERTA en los siguientes casos:
- No exista ofertas registradas, o
- Elrequerimiento corresponda a un paquete y no exista como minimo dos ofertas registradas.

Ante ello, la ENTIDAD puede volver a gestionar el requerimiento de compra o convertir, en
caso corresponda, el requerimiento de una Compra Ordinaria a GRANDES COMPRAS.

7.4.10. En caso todas las proformas recibidas superen el monto obligatorio determinado en el
Anexo N° 0l para la GRANDES COMPRAS no se visualizara ninguna oferta, permitiendo a
la ENTIDAD convertirla a GRANDES COMPRAS.

Nota:

Al respecto, PERU COMPRAS podrd establecer un criterio que permita retirar las ofertas del
PROVEEDOR cuando advierta que el precio ofertado de la proforma es significativamente menor o
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mayor del precio del mercado en el CATALOGO. PERU COMPRAS dard a conocer el procedimiento
para su aplicacion mediante comunicado a través de su portal web (www.perucompras.gob.pe).

GENERACION DE LA ORDEN DE COMPRA

7.5.1.La ENTIDAD, como maximo hasta el segundo (2) dia habil siguiente de generado el estado
PROFORMA COTIZADA debera generar y publicar la ORDEN DE COMPRA, para ello
podra realizar las siguientes acciones por producto:

- Seleccionar y enviar al CARRITO DE COMPRAS solo aquella proforma cuya oferta
es menor al monto obligatorio establecido para el procedimiento de GRANDES
COMPRAS; la PLATAFORMA en el CARRITO DE COMPRAS mostrara las ofertas
seleccionadas agrupandolas segin REQUERIMIENTO, PROVEEDOR y plazo de
entrega.

Las PROFORMAS que no hayan sido enviadas al carrito de compras obtendran el
estado NO SELECCIONADO.

Para las compras ordinarias que corresponda a un producto, una entrega y un destino,
se restituiran de manera automatica las existencias (stock) de la Ficha-producto
asociada a los PROVEEDORES que no hayan sido seleccionados.

- Cuando corresponda a una compra ordinaria podra realizar la conversion de la
PROFORMA a GRANDES COMPRAS, restituyéndose de manera automatica las
existencias (stock) de la Ficha-producto asociada al PROVEEDOR.

Nota:

Cuando la ENTIDAD haya enviado la proforma al CARRITO DE COMPRAS y que, por caso fortuito
y de fuerza mayor no haya podido generar la ORDEN DE COMPRA, de manera excepcional el
PROVEEDOR deberd mantener su oferta hasta el tercer (3) dia habil siguiente de generado el
estado PROFORMA COTIZADA, previa autorizacién de PERU COMPRAS.

7.5.2. Con la generacion de la ORDEN DE COMPRA la PLATAFORMA asignara los siguientes
estados a la ORDEN DE COMPRA en el proceso de contratacion:

- Pendiente vinculacion SIAF. Estado generado de forma automatica cuando se genera
y se acepta el envio de la ORDEN DE COMPRA para la validacion del compromiso
anual y mensual.

- Con vinculacion SIAF. Estado generado de forma automatica cuando se aprueba el
compromiso anual y mensual.

- Anulada. Estado generado de forma automatica una vez superado el plazo para publicar
la ORDEN DE COMPRA.
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Publicada. Estado generado de forma manual por parte de la ENTIDAD cuando se
publica la ORDEN DE COMPRA y sus correspondientes ENTREGAS.

Aceptada. Estado generado de forma manual por parte del PROVEEDOR o automatica
por parte de la PLATAFORMA. Con este estado se formaliza la relacion contractual
de la ORDEN DE COMPRA vy sus correspondientes ENTREGAS entre la ENTIDAD
y el PROVEEDOR.

Rechazada. Estado generado de forma manual con el rechazo de la ORDEN DE
COMPRA y sus correspondientes ENTREGAS por parte del PROVEEDOR.

Resuelta Parcial, en proceso de consentimiento. Estado generado de forma manual por
la ENTIDAD en el supuesto se resuelva de forma parcial la ORDEN DE COMPRA.

Resuelta Parcial, en proceso de consentimiento (P). Estado generado de forma manual
por el PROVEEDOR en el supuesto resuelva de forma parcial la ORDEN DE COMPRA.

Resuelta Parcial. Estado generado de forma manual cuando la resolucién parcial se
encuentre consentida.

Resuelta, en proceso de consentimiento. Estado generado de forma manual por la
ENTIDAD en el supuesto se resuelva de forma total la ORDEN DE COMPRA y no
se haya pagado alguna ENTREGA.

Resuelta, en proceso de consentimiento (P). Estado generado de forma manual por el
PROVEEDOR en el supuesto se resuelva de forma total la ORDEN DE COMPRA y
no se haya pagado alguna ENTREGA

Resuelta. Estado generado de forma manual cuando la resolucion total se encuentre
consentida.

Pagada. Estado generado de forma automatica cuando las ENTREGAS cuenten con el
estado Pagada.

Pagada/Resuelta parcial, en proceso de consentimiento. Estado generado de forma
automatica siempre que las ENTREGAS cuenten con el estado PAGADA y por los
menos una de ellas tenga el estado Resuelta Parcial en proceso de consentimiento o
Resuelta en proceso de consentimiento.

Pagada/Resolucion Parcial. Estado generado de forma automatica siempre que las
ENTREGAS cuenten con el estado PAGADA y por los menos una de ellas tenga el
estado Resuelta Parcial o Resuelta.
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7.5.4. En caso la ENTIDAD no genere la ORDEN DE COMPRA como maximo al tercer (3) dia
habil siguiente de haberse registrado el estado PROFORMA COTIZADA, la PLATAFORMA
registrara de forma automatica el estado PROFORMA ANULADA, debiendo considerar
que:

- Incurre en responsabilidad por no concluir el proceso de contratacién.

- Debera emitir y adjuntar en la PLATAFORMA el documento de sustento en el que se
precisen las causas que motivaron la no contratacion, conforme al formato establecido
en el Anexo N° 02.

El documento de sustento se encontrara publicado en la PLATAFORMA, pudiendo ser
visualizado y descargado por el / los PROVEEDORES que participaron en dicha solicitud
de proforma.

- PERU COMPRAS podra informar de dicha inaccién al Organo de Control Institucional
correspondiente.

- Se restituira, en caso corresponda, las existencias (stock) de la Ficha-producto asociada
al PROVEEDOR.

7.5.5. Previo a la publicacion de la ORDEN DE COMPRA, la ENTIDAD debera vincular dicha
orden con el compromiso anual y compromiso mensual; una vez vinculada, la PLATAFORMA
generara el estado CONVINCULACION SIAF

7.5.6.La ENTIDAD, como maximo hasta el segundo (2) dia habil siguiente de generado el estado
PROFORMA COTIZADA debera publicar la ORDEN DE COMPRA en la PLATAFORMA,
debiendo tener en cuenta lo siguiente:

- La plataforma permitira descargar una vista previa de la ORDEN DE COMPRA
que contendra el detalle de las entregas asociadas respecto a la contratacion, y
tantas ENTREGAS como lugares y fechas de entregas hayan sido establecidos en su
requerimiento, detallando los datos asociados a la entrega.

- En caso corresponda, debera modificar el monto asociado a la reserva del Certificado
de Crédito Presupuestario.

- Generar la Orden de Compra correspondiente.

7.5.7. Para la publicacién de la ORDEN DE COMPRA la ENTIDAD debera registrar los datos de
la Orden de Compra Electrénica:

i. Nomenclatura o nimero de la orden de compra digitalizada.

7.5.3. Una vez que la ENTIDAD genere la ORDEN DE COMPRA, la PLATAFORMA le asignara el

estado PENDIENTE VINCULACION SIAF ii. Fecha de emision de la orden de compra digitalizada;
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iii. La carga a través de la PLATAFORMA del archivo digitalizado (en formato PDF) que
contiene la ORDEN DE COMPRA DIGITALIZADA,

iv. El documento de sustento de la eleccion de la Ficha-producto y del PROVEEDOR,
conforme al formato establecido en el Anexo N° 03.

Nota:

En caso la contratacion se realice mediante GRANDES COMPRAS sédlo debera de adjuntar el
documento de sustento de la eleccién de la Ficha-producto.

Nota:

En caso el plazo de la ejecucion supere el ejercicio fiscal,la ENTIDAD debera adjuntar el documento
de la prevision presupuestaria debidamente aprobado.

7.5.8.Una vez publicada la ORDEN DE COMPRA, la PLATAFORMA registrara de forma automatica

el estado PUBLICADA, debiendo tenerse en cuenta que:

i. LaORDEN DE COMPRA podra ser visualizada en la PLATAFORMA por el PROVEEDOR
y la ENTIDAD;

ii. La ORDEN DE COMPRA estara habilitada para que el PROVEEDOR pueda aceptarla
o rechazarla.

7.5.9.La ENTIDAD en caso no publique la ORDEN DE COMPRA como maximo al tercer (3)

dia habil siguiente de haberse registrado el estado PROFORMA COTIZADA, generara que
la PLATAFORMA registre de forma automatica el estado ANULADA, debiendo considerar
que:

- Debera emitir y adjuntar en la PLATAFORMA el documento de sustento los hechos
que motivaron la no contratacién, conforme al formato establecido en el Anexo N° 02.

- El documento de sustento se encontrara publicado en la PLATAFORMA, pudiendo ser
visualizado y descargado por el / los proveedores que participaron en dicha solicitud de
proforma.

- Se incurre en responsabilidad por no concluir debidamente el proceso de contratacion.

- PERU COMPRAS, en el marco del monitoreo, podra informar al Organo de Control
Institucional correspondiente.

- Se restituira, en caso corresponda, las existencias (stock) de la Ficha-producto asociada
al PROVEEDOR.
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Nota:

La ENTIDAD para sustentar la no generacién o no publicacion de la ORDEN DE COMPRA deberd
utilizar el Formato establecido en el Anexo N° 02.

7.5.10. El documento de sustento de la no generacién o publicacion de la ORDEN DE COMPRA

debera senalar los hechos que motivaron la no contratacion, los mismos que deben estar
contemplados bajo los siguientes supuestos:

- Cuando se presente un evento que califique como caso fortuito o fuerza mayor.
- Cuando desaparezca la necesidad de contratar.

- Cuando persistiendo la necesidad, el presupuesto inicialmente asignado tenga que
destinarse a otros propésitos de emergencia declarados expresamente.

- Cuando los actos expedidos hayan sido dictados por funcionario, servidor u organo
incompetente.

- Cuando se haya contravenido alguna norma legal o prescindido de las normas esenciales
del procedimiento o de la forma prescrita por la normativa aplicable.

- Cuando el plazo senalado por el proveedor no satisface la necesidad publica de la
entidad, siempre y cuando la necesidad no haya podido ser prevista (en el caso del
Procedimiento de Grandes Compras).

- Cuando se cuente con una oferta inferior al monto cotizado a través del catdlogo
electroénico, siempre que se haya solicitado la exceptuacion a PERU COMPRAS. (En este
caso debera registrarse la solicitud presentada a PERU COMPRAS).

- La disponibilidad presupuestal para satisfacer la necesidad es inferior a la oferta actual y
que no se cuente con la aprobacion de una ampliacion presupuestaria.
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7.6. RECHAZO DE LA ORDEN DE COMPRA

7.6.1.El PROVEEDOR puede rechazar la ORDEN DE COMPRA, de forma manual como maximo
hasta el primer (01) dia habil siguiente de generado el estado PUBLICADA cuando la
ORDEN DE COMPRA con sus correspondientes ENTREGAS no guarden relacion con la
ORDEN DE COMPRA DIGITALIZADA.

7.6.2. Al efectuar el rechazo de la ORDEN DE COMPRA se estara rechazando automaticamente
todas las ENTREGAS asociadas.

7.6.3.Es responsabilidad del PROVEEDOR seleccionar de manera correcta los supuestos que
justificarian dicho rechazo; PERU COMPRAS verificara los supuestos sefialados. El rechazo
injustificado dara lugar a la exclusion del proveedor.

7.6.4.El PROVEEDOR podra rechazar la ORDEN DE COMPRA'” cuando exista las siguientes
diferencias con la ORDEN DE COMPRA DIGITALIZADA:

i. Las Fichas-producto consignadas no coincidan.

ii. Cuando exista diferencia en el monto consignado.

iii. Cuando exista diferencia en la cantidad consignada de Fichas-producto.
iv. No coincida la unidad de despacho.

v. La direccion del lugar de entrega.

vi. Cuando no registre la descripcién completa de la Ficha-producto.

vii. El plazo de entrega.

viii. RUC del proveedor

ix. RUC de la entidad

x. Razén Social del proveedor

xi. Razén Social de la entidad (*) No aplica para compras por encargo

Igualmente podra rechazar la ORDEN DE COMPRA cuando la ORDEN DE COMPRA
DIGITALIZADA:

xii. No cuenta con la(s) firma(s) y postfirma(s) o, la(s) firma(s) y sellos completos del(os)
responsable(s) correspondientes que autorizan la compra; siendo validas las firmas
digitalizadas.

7 Refiérase a la ORDEN DE COMPRA con sus correspondientes ENTREGAS.
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xiii. Sea ilegible.

xiv. Indique condiciones adicionales que no se encuentren contempladas en la ORDEN
DE COMPRA, o en las REGLAS cuando corresponda.

xv. El nimero de registro SIAF no haya sido consignado o sea distinto al senalado en la
ORDEN DE COMPRA, en caso le sea aplicable.

xvi. Que el archivo ingresado no corresponda a la ORDEN DE COMPRA.

Otras que PERU COMPRAS determine con la finalidad de optimizar las contrataciones,
hecho que sera puesto en conocimiento mediante comunicado a través de su portal web
(www.perucompras.gob.pe).

Ademas de lo expuesto, se considera como causal de rechazo a la ORDEN DE COMPRA,
cuando la entrega de los productos adquiridos corresponda realizarse en el siguiente afo
fiscal de la contratacion; de verificarse en este caso que no se encuentre adjunta la prevision
presupuestaria correspondiente a la ORDEN DE COMPRA, se considera como causal valida
de rechazo.

El PROVEEDOR, con el registro del rechazo de la ORDEN DE COMPRA, establece la
asignacion del estado RECHAZADA. Con la generacidon de este estado debe tenerse en
consideracion que:

i.  Serestituiran,en caso corresponda,de manera automatica las existencias (stock) de las
Fichas-producto asociadas al PROVEEDOR involucrado en la ORDEN DE COMPRA;

ii. ElestadoRECHAZADA podraser visualizado en laPLATAFORMA por el PROVEEDOR
y la ENTIDAD.

iii. La ENTIDAD ante un rechazo por parte del PROVEEDOR debera gestionar
oportunamente una nueva contratacion a través de la PLATAFORMA adoptando las
medidas correctivas que correspondan.
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7.7. FORMALIZACION DE LA ORDEN DE COMPRA

7.7.1.En el supuesto que el PROVEEDOR, no rechace la ORDEN DE COMPRA de acuerdo a
las disposiciones previas, la PLATAFORMA registrara de forma automatica la aceptacion
de la ORDEN DE COMPRA el segundo (02) dia habil siguiente de generado el estado
PUBLICADA; de forma manual el PROVEEDOR puede aceptar la ORDEN DE COMPRA
desde el mismo dia de generada.

7.7.2.Con el registro de la aceptacion de la ORDEN DE COMPRA, la PLATAFORMA le asignara
el estado ACEPTADA, formalizindose la relacion contractual entre el PROVEEDOR vy
la ENTIDAD; asimismo la PLATAFORMA asignara el estado ACEPTADA C/ENTREGA
PENDIENTE a la(s) ENTREGA(S) correspondiente(s).

7.7.3.En caso se advierta alguna inconsistencia entre la ORDEN DE COMPRA DIGITALIZADA
y la ORDEN DE COMPRA con sus correspondientes ENTREGAS, y el PROVEEDOR no
hubiera efectuado el rechazo, prevalecera la ORDEN DE COMPRA'S.

7.7.4.Con la aceptacion de la ORDEN DE COMPRA se debera tener en cuenta que:

i. La ORDEN DE COMPRA vy la(s) ENTREGA(S) podran ser visualizadas en la
PLATAFORMA por el PROVEEDOR y la ENTIDAD;y

ii. EI PROVEEDOR debera entregar los productos en el plazo establecido conforme se
encuentre senalado en la ORDEN DE COMPRA vy la(s) ENTREGA(S).

Nota:
En caso el ultimo dia de entrega sea inhabil, el plazo vence el primer dia habil siguiente.
7.8. REGISTRO DE ENTREGA DE BIENES

7.8.1.El PROVEEDOR debe registrar la entrega de las fichas-producto asociadas a la ORDEN
DE COMPRA en la(s) ENTREGA(S) de forma manual desde la fecha de inicio del plazo de
entrega.

7.8.2.Con el registro de la entrega del producto asociado a la(s) ENTREGA(S), establecera el estado
ENTREGADA C/CONFORMIDAD PENDIENTE en la(s) ENTREGA(S) que corresponda(n);
el mismo que podra ser visualizado en la PLATAFORMA por el PROVEEDOR y la ENTIDAD.

Nota:

En caso se haya generado mds de una ENTREGA, las modificaciones de los estados se realizardn
solo en la(s) ENTREGA(S) seleccionada(s).

'8 Refiérase a la ORDEN DE COMPRA con sus correspondientes ENTREGAS.
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Los estados de la ORDEN DE COMPRA se modificaran considerando lo senalado en el
numeral 7.5.2 del presente documento.

7.8.3.Para la generacion del estado ENTREGADA C/CONFORMIDAD PENDIENTE, el
PROVEEDOR debera registrar la siguiente informacion:

i. La nomenclatura del documento que formaliza la entrega de las Fichas-producto
asociadas a la ORDEN DE COMPRAy,

ii. La fecha de entrega de producto asociada a la(s) ENTREGA(S).

iii. Conjuntamente con el registro de la entrega de las Fichas-producto debera adjuntar
la(s) Guia(s) de Remision digitalizadas en formato PDF, con fecha y sello de recepcion.

7.8.4.Es preciso indicar que, al dia calendario siguiente del tltimo dia de plazo de entrega maximo
asociado ala ORDEN DE COMPRA y a su(s) ENTREGA(S), de forma automatica se producira
la modificacion del estado de la ENTREGA de ACEPTADA C/ENTREGA PENDIENTE al
estado ACEPTADA C/ENTREGA RETRASADA.

7.9. AMPLIACION DE PLAZO

7.9.1.De presentarse y aceptarse una ampliacién en el plazo de entrega en la ejecucién de la
contratacion, la ENTIDAD podra seleccionar en la PLATAFORMA el estado ACEPTADA C/
AMPLIACION DE PLAZO a la ENTREGA que corresponda, para lo cual debera considerar
los siguientes requisitos obligatorios:

- El registro de la fecha del documento que aprueba la ampliacién del plazo.
- El registro de la nomenclatura del documento que aprueba la ampliacién del plazo.
- El plazo de ampliacion aprobado, en dias calendario.

- La ENTIDAD conjuntamente con el registro de la informacion sefnalada debera
adjuntar el documento digitalizado en formato PDF.

7.9.2.El cambio de estado a ACEPTADA C/AMPLIACION DE PLAZO podra ser realizado por la
ENTIDAD desde generado el estado ACEPTADA C/ENTREGA PENDIENTE o ACEPTADA
C/ENTREGA RETRASADA.

7.9.3.Las ampliaciones de plazo podran ser notificadas a través de la plataforma. cuyo procedimiento
y aplicacién sera dado a conocer mediante comunicado a través de la pagina web de PERU
COMPRAS.
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7.10. OBSERVACION DE LOS BIENES ENTREGADOS - El registro de la fecha de entrega de las Fichas-producto asociadas a la ORDEN DE
COMPRA,y
7.10.1.La ENTIDAD, en caso presente observaciones a los bienes recepcionados en la ENTREGA
que corresponda y en forma previa a la emision de la conformidad, de forma manual - Conjuntamente con el registro de la entrega de las Fichas-producto debera adjuntar
podra seleccionar el estado OBSERVADA C/SUBSANACION PENDIENTE desde el dia la(s) Guia(s) de Remision digitalizadas en formato PDF en la cual se evidencie la
de generado el estado ENTREGADA C/CONFORMIDAD PENDIENTE; para ello debera atencion de la subsanacion, con fecha y sello de recepcion.

bligatori t lizar lo siguiente:
opligatoriamente reaiizar o siguiente 7.11.2. La PLATAFORMA, el décimo primer (11)¥ dia calendario siguiente de generado el estado

- El registro de la fecha del documento que aprueba la observacion. SUBSANADA C/CONFORMIDAD PENDIENTE, cambiara de forma automatica al estado

SUBSANADA C/CONFORMIDAD RETRASADA.
- El registro de la nomenclatura del documento que aprueba la observacién

7.11.3. Las subsanaciones de las observaciones de los bienes entregados podran ser notificadas
a través de la plataforma. cuyo procedimiento y aplicacion sera dado a conocer mediante
comunicado a través de la pagina web de PERU COMPRAS.

- El plazo para subsanar la observacion, en dias calendario, y

- LaENTIDAD conjuntamente con el registro de la informacion sehalada debera adjuntar
el documento digitalizado en formato PDF en la que se senale las observaciones 7.12. REGISTRO DE LA CONFORMIDAD
correspondientes.
) 7.12.1. La ENTIDAD debera registrar el otorgamiento de la conformidad de la prestacion
7.10.2.La PLATAFORMA, en caso no se haya realizado la subsanacion a las observaciones realizadas, asociada a la(s) ENTREGA(S) de forma manual a través de la PLATAFORMA en un plazo
el décimo primer (I1)” dia calendario siguiente de generado el estado OBSERVADA C/ no mayor de diez (10) dias calendario desde el dia de generado el estado ENTREGADA C/

SUBSANACION PENDIENTE, cambiara de forma automitica al estado OBSERVADA C/ CONFORMIDAD PENDIENTE, generandose el estado CONFORME C/PAGO PENDIENTE.
SUBSANACION RETRASADA.

7.12.2. El plazo de otorgamiento de conformidad de la prestacion asociada a la(s) ENTREGA(S),

7.10.3. Las observaciones de los bienes entregados podran ser notificadas a través de la plataforma. , . . PR . .
3 P P sera contabilizado a partir del dia siguiente del registro de la entrega de las Fichas-producto

cuyo procedimiento Yy aplicacion sera dado a conocer mediante comunicado a través de la

, asociadas.
pagina web de PERU COMPRAS.

7.12.3.En caso la ENTIDAD no registre el otorgamiento de conformidad de la prestacién asociada

7.11. SUBSANACION DE LA OBSERVACION DE LOS BIENES ENTREGADOS a la(s) ENTREGA(S), la PLATAFORMA, el décimo primer (11)* dia calendario siguiente de

7.11.1. El PROVEEDOR, una vez subsanada la observacion, debera registrar la entrega de las generado el estado ENTREGADA C/CONFORMIDAD PENDIENTE, cambiara de forma

Fichas-producto subsanadas asociadas a la ENTREGA de forma manual a través de la automatica al estado ENTREGADA C/CONFORMIDAD RETRASADA.

PLATAFORMA. 7.12.4. Debera considerarse que el registro del otorgamiento de conformidad de la prestacion

La presente accion podri realizarla desde el mismo dia de generado el estado OBSERVADA C/ asociada a la ENTREGA permitira la asignacion de los siguientes estados para la generacion

SUBSANACION PENDIENTE o desde generado el estado OBSERVADA C/SUBSANACION del pago:
RETRASADA, generando el estado SUBSANADA C/CONFORMIDAD PENDIENTE; para 7.12.4.1. CONFORME C/PAGO PENDIENTE, cuando la prestacién se efectie de acuerdo
ello debera obligatoriamente realizar lo siguiente: a las condiciones establecidas en la ORDEN DE COMPRA y en su ENTREGA, en

- El registro de la nomenclatura del documento que formaliza la entrega de las fichas- cuyo caso, resulta obligatorio el registro de la fecha de emision del documento que

producto asociadas a la ORDEN DE COMPRA. formaliza el otorgamiento de conformidad de la prestacion asociada a la ENTREGA.

20De ser el caso los plazos se adecuaran a lo dispuesto en el TUO DE LA LEY y REGLAMENTO.
9De ser el caso, los plazos se adecuaran a lo dispuesto en el TUO DE LA LEY y REGLAMENTO. 21 De ser el caso los plazos se adecuaran a lo dispuesto en el TUO DE LA LEY y REGLAMENTO.
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Al respecto, la PLATAFORMA, el décimo sexto (16)* dia calendario siguiente
de generado el estado CONFORME C/PAGO PENDIENTE, cambiara de forma
automatica al estado CONFORME C/PAGO RETRASADO a la ENTREGA respectiva.

7.12.4.2. PENALIZADA C/PAGO PENDIENTE, cuando la prestacion se efectie fuera del
plazo de entrega maximo establecido en la ORDEN DE COMPRA y en su ENTREGA,
en cuyo caso resulta obligatorio lo siguiente:

- El registro de la fecha de emision del documento que formaliza la conformidad
de la ENTREGA;y

- El registro del monto total referido al concepto de penalizacion por retraso
injustificado de la ENTREGA, en caso corresponda.

Al respecto,la PLATAFORMA, el décimo sexto (| 6) dia calendario siguiente de generado
el estado PENALIZADA C/PAGO PENDIENTE, cambiara de forma automatica al
estado PENALIZADA C/PAGO RETRASADO a la ENTREGA respectiva.

7.12.4.3. PARCIAL C/PAGO PENDIENTE, cuando la ENTREGA haya sido resuelta
parcialmente y la prestacion se efectle dentro del plazo de entrega maximo establecido
en la ORDEN DE COMPRA respecto a la ENTREGA que corresponda, en cuyo caso
resulta obligatorio los siguientes aspectos:

- Elregistro de la fecha de emision del documento que formaliza la conformidad
de la ENTREGA de la ORDEN DE COMPRA;

- El registro del monto total referido al concepto de resolucion de la ENTREGA
de la ORDEN DE COMPRA;y

- El registro del archivo digitalizado en formato PDF que contiene el documento
que formaliza la conformidad de la ENTREGA de la ORDEN DE COMPRA.

Al respecto, la PLATAFORMA, el décimo sexto (16) dia calendario siguiente de
generado el estado PARCIAL C/PAGO PENDIENTE, cambiara de forma automatica
al estado PARCIAL C/PAGO RETRASADO de la ENTREGA de la ORDEN DE
COMPRA.

7.12.4.4. PARCIAL/PENALIZADA C/PAGO PENDIENTE, cuando la ENTREGA de la
ORDEN DE COMPRA haya sido resuelta parcialmente y la prestacién se efectue
fuera del plazo de entrega maximo establecido en la ENTREGA de la ORDEN DE
COMPRA, resulta obligatorio efectuar los siguientes registros:

22 De ser el caso los plazos se adecuaran a lo dispuesto en el TUO DE LA LEY y REGLAMENTO.

Reglas Estandar del Método Especial de Contratacion a Través de los Catdlogos Electrdnicos de
Acuerdos Marco —Tipo | - Modificacién Ill

- El registro de la fecha de emision del documento que formaliza la conformidad
de la ENTREGA de la ORDEN DE COMPRA;

- El registro del monto total referido al concepto de resolucion parcial de la
ENTREGA dela ORDEN DE COMPRAy la penalizacion por retraso injustificado
de la ENTREGA de la ORDEN DE COMPRA, en caso corresponda;y

- El registro del archivo digitalizado en formato PDF que contiene el documento
que formaliza la conformidad de la ENTREGA de la ORDEN DE COMPRA.

Al respecto, la PLATAFORMA, el décimo sexto (16) dia calendario siguiente de
generado el estado PARCIAL/PENALIZADA C/PAGO PENDIENTE, cambiara de
forma automatica al estado PARCIAL/PENALIZADA C/PAGO RETRASADO.

Por su parte, siempre que no se haya aplicado alguno de los cuatro criterios anteriores,
el décimo primer (1) dia calendario siguiente de generado el estado ENTREGADA
C/CONFORMIDAD PENDIENTE, de forma automatica se producira la modificacion
de éste estado por el estado ENTREGADA C/CONFORMIDAD RETRASADA.

7.12.5. En el caso la ENTIDAD, desde generado los estados CONFORME C/PAGO
PENDIENTE, CONFORME C/PAGO RETRASADO, PENALIZADA C/PAGO
PENDIENTE, PENALIZADA C/PAGO RETRASADO, PARCIAL C/PAGO
PENDIENTE, PARCIAL C/PAGO RETRASADO, PARCIAL/PENALIZADA C/PAGO
PENDIENTE, PARCIAL/PENALIZADA C/PAGO RETRASADO no pueda gestionar
el tramite de pago, siendo el causal la no remision de la factura por parte del
PROVEEDOR o la subsanacion de esta ante una observacion, podra seleccionar el
estado COMPROBANTE DE PAGO PENDIENTE en la ENTREGA de la ORDEN DE
COMPRA, debiendo especificar el detalle que sustenta el cambio a este estado.

7.13. PAGO

7.13.1. La ENTIDAD , en caso no cuente con registro SIAF, deberd registrar el pago de la

prestacion asociado a la(s) ENTREGA(S) de forma manual a través de la PLATAFORMA
desde el dia de generado el estado CONFORME C/PAGO PENDIENTE o PENALIZADA C/
PAGO PENDIENTE, PARCIAL/PENALIZADA C/PAGO PENDIENTE o PARCIAL C/PAGO
PENDIENTE o COMPROBANTE DE PAGO PENDIENTE,y los estados segiin corresponda,
teniendo en consideracion que el registro del pago efectivo de la orden de compra establece
la asignacion a ésta del estado PAGADA, en cuyo caso resulta obligatorio efectuar los
siguientes registros:

- El nUmero de documento que formaliza el pago correspondiente a la ENTREGA de
la ORDEN DE COMPRA;

65



66

Reglas Estandar del Método Especial de Contratacion a Través de los Catdlogos Electrdnicos de
Acuerdos Marco —Tipo | - Modificacién IlI

- El registro del archivo digitalizado en formato PDF que contiene el documento que
formaliza el pago correspondiente a la ENTREGA de la ORDEN DE COMPRA.

7.13.2. Para los casos que la ENTIDAD cuente con registro SIAF, la PLATAFORMA asignara el
estado PAGADA de forma automatica una vez se haya registrado en el SIAF el giro de las
obligaciones pendientes.

7.14. RESOLUCION DE LA ORDEN DE COMPRA

7.14.1. La ENTIDAD o el PROVEEDOR a partir de la formalizacién de la ORDEN COMPRA
que se genera con el estado ACEPTADA vy, en cumplimiento del procedimiento de
resolucion del contrato establecido en el TUO DE LA LEY y REGLAMENTO, podra
seleccionar en la ORDEN DE COMPRA, el estado RESUELTA PARCIAL EN PROCESO
DE CONSENTIMIENTO o RESUELTA EN PROCESO DE CONSENTIMIENTO para el
caso de la ENTIDAD y RESUELTA PARCIAL EN PROCESO DE CONSENTIMIENTO (P)
o RESUELTA EN PROCESO DE CONSENTIMIENTO (P) para el caso del PROVEEDOR,
resultando obligatorio realizar a través de la PLATAFORMA lo siguiente:

- El registro de la nomenclatura del documento que formaliza dicha resolucion.

- Carga del archivo digitalizado en formato PDF que contiene el documento que
formaliza la resolucion de la ORDEN DE COMPRA.

7.14.2. Al respecto, con la modificacion de los estados antes sehalados la PLATAFORMA asignara
ala(s) ENTREGA(S) el(los) estado(s) siguientes segiin corresponda: RESUELTA PARCIAL EN
PROCESO DE CONSENTIMIENTO o RESUELTA EN PROCESO DE CONSENTIMIENTO
para el caso de la ENTIDAD y RESUELTA PARCIAL EN PROCESO DE CONSENTIMIENTO
(P) o RESUELTA EN PROCESO DE CONSENTIMIENTO (P).

7.14.3. La PLATAFORMA permitira asignar a las ENTREGAS, una vez realizado el pago de la
ENTREGA y considerando los estados sefalados en el numeral anterior, los siguientes
estados: PARCIAL/PENALIZADA C/PAGO PENDIENTE o PARCIAL C/PAGO PENDIENTE
o COMPROBANTE DE PAGO PENDIENTE.

7.14.4. Una vez culminado el plazo de consentimiento la PLATAFORMA permitira a la ENTIDAD
y al PROVEEDOR modificar el estado a RESUELTA o RESUELTA PARCIAL, en cuyo caso
resulta obligatorio realizar a través de la PLATAFORMA:

- El registro de la fecha de emision del documento que formaliza la resolucién de la
ORDEN DE COMPRA;

- El registro de la nomenclatura del documento que formaliza la resolucion.

- Carga del archivo digitalizado en formato PDF que contiene el documento que

7.15.

7.16.
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formaliza la resolucion de la ORDEN DE COMPRA.

7.14.5. La notificacion del requerimiento de cumplimiento de obligaciones bajo apercibimiento de
resolucion contractual, debera de realizarse a través de la PLATAFORMA conforme senala
el REGLAMENTO.

Sin perjuicio de lo expuesto, la ENTIDAD debera de efectuar la comunicacion al TRIBUNAL de
acuerdo al REGLAMENTO.

COMPRA AGREGADA

Es la estrategia de contratacion realizada mediante los Catalogos Electronicos de Acuerdos Marco,
a través del procedimiento de GRANDES COMPRAS.

PERU COMPRAS dara a conocer a las ENTIDADES y PROVEEDORES mediante comunicado la
FICHA DE COMPRA AGREGADA, asi como el cronograma de ejecucion del proceso de adhesion
de las ENTIDADES.

Las ENTIDADES deberan de aceptar los términos y las condiciones establecidas para participar de
la compra agregada, debiendo registrar, entre otra informacion, lo siguiente:

- Cantidad.
- Lugar de entrega.
- Responsable de la recepcion.

Es requisito para continuar que se encuentren adheridas a la COMPRA AGREGADA como minimo
dos (02) ENTIDADES.

PERU COMPRAS podra validar la informacién registrada por las ENTIDADES con la finalidad de
requerir la solicitud de PROFORMA a los proveedores.

Respecto al procedimiento de contratacion de una Compra Agregada, este sera establecido por
PERU COMPRAS el cual sera publicado mediante comunicado a través de su portal web (www.
perucompras.gob.pe).

REGISTRO DE MEJORAS

El PROVEEDOR, durante la operatividad de los CATALOGOS, estara facultado a registrar mejoras
sobre sus ofertas directamente, a través de la PLATAFORMA, las cuales se reflejaran de modo
efectivo desde el primer (01) dia calendario siguiente de registradas.

Estas mejoras podran considerar los siguientes aspectos:

- Precio.- el PROVEEDOR podra disminuir el monto del precio ofertado en la PLATAFORMA.
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El precio no puede ser incrementado, tomando como tope el Ultimo precio registrado en la CAPI'TU LO VI"

PLATAFORMA. p
EXCLUSION DEL PROVEEDOR

- Cobertura de atencion. - el PROVEEDOR estara facultado a registrar, sin limitacion alguna,
agregar o quitar coberturas distintas a la cobertura de atencion de origen.

- Existencias (stock). - el PROVEEDOR estara facultado a registrar, sin limitacion alguna, El PROVEEDOR ser4 excluido de los CATALOGOS en el marco del incumplimiento de la Directiva:
reducciones o ampliaciones de existencias (stock). Lineamientos Para la Exclusion e Inclusién de los Proveedores Adjudicatarios de los Catalogos Electronicos

de Acuerdos Marco aplicable.
El PROVEEDOR debera de tener en cuenta que:

. ) ) ) . o El ADMINISTRADOR, a través del mecanismo de notificacion establecido en el numeral 3.11 de las
»  Cualquier registro de existencias (stock) igual a cero se aplicara desde el momento REGLAS comunicara al PROVEEDOR su exclusion de los CATALOGOS, asi como los requisitos y

de su registro. mecanismo de inclusion del PROVEEDOR, seglin corresponda (incluye un nuevo depésito de garantia de

*  En caso la PLATAFORMA haya descontado de manera automdtica las existencias cumplimiento). En todos los casos, la exclusion generara la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento
(stock) y el PROVEEDOR haya actualizado sus existencias (stock) prevalecera la a favor de PERU COMPRAS.

modificacion realizada por el PROVEEDOR, caso contrario la PLATAFORMA restituira La exclusion e inclusién del PROVEEDOR se realizara de acuerdo a lo dispuesto por PERU COMPRAS.
de forma automatica las existencias.

- Plazo de entrega maximo.- el PROVEEDOR estara facultado a registrar, sin limitacién alguna,
reducciones o ampliaciones del plazo de entrega maximo.

- Descuentos por volumen. - el PROVEEDOR estara facultado a registrar descuento por
volumen a través de la PLATAFORMA, el cual se efectuara sobre el precio unitario base
de una Ficha-producto ofertada. Dicho descuento podra ser eliminado y/o modificado
hasta antes del inicio de su periodo de vigencia registrado. Al respecto, los descuentos por
volumen podran ingresarse o modificarse durante los primeros treinta (30) dias calendarios
posteriores al inicio de la vigencia de los CATALOGOS, en adelante, podran registrar nuevos
descuentos por volumen durante los nueve (09) primeros dias de cada mes.

- Otros que PERU COMPRAS pueda establecer y que serian comunicados a través de su
portal web (www.perucompras.gob.pe).

En caso de existir registradas ofertas unitarias y por descuento por volumen, la PLATAFORMA
considerara el precio mas bajo al momento de generar la PROFORMA de Compra Ordinaria.
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CAPITULO IX
INCORPORACION DE NUEVOS
PRODUCTOS

La incorporacion de nuevos productos es un mecanismo mediante el cual PERU COMPRAS incorpora
nuevas Fichas-producto de acuerdo a la Directiva aplicable y una vez habilitadas dichas Fichas-producto
se pondran a disposicion del PROVEEDOR con la finalidad que presente su oferta.

En este caso se podra incorporar nuevas Fichas-producto y categorias, estas se podran ofertar y se
evaluaran de acuerdo a las REGLAS estandar para el Procedimiento de Seleccion de Proveedores para la
Implementacién de los CATALOGOS aplicable.

9.1. Gestion de la incorporacion:

PERU COMPRAS incorporara en los Catalogos Electrénicos las Fichas-producto de acuerdo
a la Directiva aplicable.

PERU COMPRAS solo incorporara fichas-producto que pertenezcan a alguno de los
CATALOGOS previamente definidos en el PROCEDIMIENTO.

PERU COMPRAS podri crear una nueva categoria, de ser éste el caso, la incorporaré en el
CATALOGO correspondiente con sus respectivas Fichas-producto, a fin de ser ofertadas
por el PROVEEDOR.

La incorporacion de nuevos productos se realizara de manera mensual, salvo se susciten los
siguientes hechos:

i. No existan solicitudes de informacién procesada de oficio y/o informacion obtenida
a partir de solicitudes de parte?;

ii. No existan Fichas-producto conformes, producto de la revision efectuada; u

iii. Ocurra una situacién que imposibilite la incorporacion de nuevos productos en dicho
periodo®.

PERU COMPRAS, una vez que culmine con el procesamiento de la informacién, procedera
a incorporar propuestas de nuevas Fichas-producto en los CATALOGOS a fin que el
PROVEEDOR registre sus ofertas.

2 En cualquiera de los casos se hara la indicacion a través de la opcién habilitada en la PLATAFORMA. (“Para el presente mes no existen fichas-
producto disponibles”).

24 En cualquiera de los casos se hara la indicacion a través de la opcion habilitada en la PLATAFORMA. (“Para el presente mes no existen fichas-
producto disponibles”).
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Gestion de la oferta:

El PROVEEDOR, del primer (0l) dia al noveno (09) dia calendario del mes correspondiente a la
incorporacion de nuevos productos, podra registrar su oferta? considerando lo siguiente:

* El precio unitario base debe ser expresado segun el tipo de moneda que se encuentra
establecido en el PROCEDIMIENTO aplicable, en consideracion de los siguientes aspectos:

i. Como maximo con dos (02) decimales;
ii. Sin incluir el impuesto general a las ventas (IGV); e
iii. Incluird el costo de envio Gnicamente para su provincia de origen.

* Las existencias (stock); la PLATAFORMA por defecto asignara por cada Ficha-producto
como minimo una (01) unidad, siendo un campo editable por el PROVEEDOR.

* El plazo de entrega registrara por defecto aquel consignado en la PLATAFORMA, siendo
éste un campo no editable.

e Eldescuento por volumen respecto de las Ficha-producto a ser incorporadas debe registrarse
en este periodo.

Las demas condiciones comerciales inherentes a cada Ficha-producto, forman parte de la oferta del
PROVEEDOR, por lo que deberan de tomar en cuenta lo senalado en el CapituloV de las REGLAS.

Admision y evaluacion de Ofertas

PERU COMPRAS, entre el décimo (10) y el décimo segundo (12) dia calendario del mes de evaluacion,
realizara la evaluacion de las ofertas presentadas solo por aquel PROVEEDOR que cuente con
estado “vigente” y que cumpla con los requisitos de admisién establecidos en el PROCEDIMIENTO,
en caso el proveedor no mantenga dicha condicion en el periodo indicado su propuesta sera no
admitida. PERU COMPRAS, evaluara las ofertas presentadas que fueron admitidas por cada Ficha-
producto ofertada siguiendo la metodologia detallada en el PROCEDIMIENTO aplicable.

Incorporacion de Fichas-producto ADJUDICADAS:

PERU COMPRAS, el décimo tercer (13) dia calendario del mes de evaluacién de ofertas,incorporara
en los CATALOGOS correspondientes, las ofertas de las Fichas-producto que hayan resultado
adjudicadas.

El PROVEEDOR podra visualizar el puntaje obtenido en cada una de sus ofertas, asi como el
resultado obtenido, a través de la opcion habilitada en la PLATAFORMA.

25 A través de la opcion habilitada en la PLATAFORMA.
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9.5.

Otras disposiciones

El PROVEEDOR, durante la incorporacién de nuevos productos, que resulte con ofertas
de Fichas-producto adjudicadas, extendera a éstas los términos y condiciones comerciales
establecidas en el Acuerdo Marco vigente.

PERU COMPRAS, de considerarlo necesario, podra modificar en cualquier momento
las presentes REGLAS en funcién al analisis de la operatividad del mismo, situacion que
comunicara a través de su portal web (www.perucompras.gob.pe), siendo de aplicacion para
el PROVEEDOR sin necesidad de suscribir un nuevo Acuerdo Marco.

10.1.

10.2.
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CAPITULO X
EJECUCION CONTRACTUAL

Perfeccionamiento de la relacion contractual

La ORDEN DE COMPRA que es generada por la ENTIDAD a través de la PLATAFORMA que
incorpora la ORDEN DE COMPRA DIGITALIZADA formaliza la relacion contractual entre
la ENTIDAD y el PROVEEDOR a partir del momento en que adquiere el estado ACEPTADA,
constituyéndose para todos los efectos en documentos validos y suficientes para acreditar las
obligaciones y derechos de las partes, las cuales poseen la misma validez y eficacia que los actos
realizados fisicamente.

La ORDEN DE COMPRA comprende la prestacién principal (producto), asi como las condiciones
comerciales ofertadas por el PROVEEDOR en los CATALOGOS.

Una vez formalizada la relacion contractual, el PROVEEDOR se encuentra obligado a entregar los
bienes, de acuerdo con lo ofertado en los CATALOGOS, salvo que dentro del plazo establecido
haga uso de su facultad de rechazo de una ORDEN DE COMPRA detallados en el numeral 7.6 de
las presentes REGLAS.

La ORDEN DE COMPRA generada a través de la PLATAFORMA estara expresada en Soles (PEN).
Recepcion y Conformidad

El registro de la entrega es responsabilidad del PROVEEDOR vy el registro de la conformidad es
responsabilidad de la ENTIDAD.

Entiéndase que, al darse el acto de entrega y recepcion, es responsabilidad del PROVEEDOR
adjuntar en la PLATAFORMA, al momento de su registro, la guia de remision en formato PDF
debidamente firmado y/o sellados que acredite la recepcion por parte de la ENTIDAD y otros
documentos que PERU COMPRAS establezca segin corresponda.

La conformidad se emite en un plazo maximo de diez (10) dias calendario de producida la recepcion.
De existir observaciones,la ENTIDAD debe comunicarlas al PROVEEDOR, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar conforme a lo sehalado en el REGLAMENTO.

El lugar de entrega debera de contar con las condiciones necesarias para la recepcion del producto,
facilitandose el acceso para su entrega.
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10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

Pago

El pago de las prestaciones asociadas a una ORDEN DE COMPRA, sera de absoluta responsabilidad
de la ENTIDAD.

El pago, se efectuara a través del codigo de cuenta interbancaria (CCl) registrada en la PLATAFORMA
por el PROVEEDOR, luego de otorgada la conformidad, no pudiendo exceder el plazo de quince
(15) dias calendarios contados desde el dia siguiente de otorgada la conformidad, excepcionalmente
el pago se podra realizar con cheque.

En caso de retraso en el pago por parte de la ENTIDAD, el PROVEEDOR, tiene derecho al pago
de intereses legales, los que se computan desde la oportunidad que debid efectuarse, de acuerdo
a lo determinado en el TUO DE LA LEY y REGLAMENTO.

Vicios Ocultos

La recepcion conforme de la ENTIDAD, no enerva su derecho a reclamar posteriormente al
PROVEEDOR por defectos o vicios ocultos de los bienes entregados. El plazo establecido para los
vicios ocultos sera como minimo de un (01) afo conforme a lo senalado en el TUO DE LA LEY y
REGLAMENTO.

Las discrepancias referidas a defectos o vicios ocultos deben ser sometidas a conciliacién y/o
arbitraje. En dicho caso, el plazo de caducidad se computa a partir de la conformidad otorgada por la
ENTIDAD hasta treinta (30) dias habiles posteriores al vencimiento del plazo de la responsabilidad
del contratista previsto en la ORDEN DE COMPRA, de acuerdo a lo determinado en el TUO DE
LA LEY y REGLAMENTO.

Subcontratacion

El PROVEEDOR, no debera subcontratar la ejecucion de las prestaciones derivadas de la ORDEN
DE COMPRA, asumiendo total responsabilidad de la misma.

Cesion de posicion contractual

No procede la cesion de posicion contractual del PROVEEDOR para las contrataciones derivadas
del procedimiento de contratacién, salvo los casos de transferencia de propiedad de bienes que
se encuentren arrendados a las Entidades, cuando se produzcan fusiones o escisiones, o que exista
norma legal que lo permita expresamente.

Cesion de derechos

En caso el PROVEEDOR decida efectuar la cesion de derechos respecto de una ORDEN DE
COMPRA que registre estado ACEPTADA C/ ENTREGA PENDIENTE, el PROVEEDOR debera
prever dicha comunicacién con anticipacion, posterior a la conformidad y hasta antes del pago
mediante documento a PERU COMPRAS, en el cual se debera sefalar la manifestacion de voluntad
del cedente y del cesionario, conforme a los requisitos correspondientes para dicho fin.

10.8.

10.9.
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Una vez comunicada la cesion de derechos, PERU COMPRAS registrara en el sistema dicha decision
y trasladara a la ENTIDAD a fin de proceder con el pago de las prestaciones al cesionario. Este
procedimiento no acarreara responsabilidad de ningtin tipo a PERU COMPRAS, por el tiempo que
pueda demandar la tramitacion y habilitacion de la cesion de derecho.

Causal y procedimiento de resolucion contractual

La resolucién contractual se efectuara de acuerdo a las causales y procedimiento establecido en el
TUO DE LA LEY y el REGLAMENTO aplicandose la normativa vigente desde la formalizacién de
la ORDEN DE COMPRA.

Cualquiera de las partes, ante la falta de cumplimiento de las obligaciones pactadas, debera cenirse
al procedimiento establecido en el REGLAMENTO.

La notificacion de apercibimiento y la notificacion de la resolucién del contrato referido en el
REGLAMENTO, se realizara a través de la PLATAFORMA, siendo aplicable para la ENTIDAD y
PROVEEDOR.

Registro de la resolucion contractual

Cuando una de las partes resuelva una ORDEN DE COMPRA, y esta se encuentre consentida,
deberé registrar el documento respectivo a través de la PLATAFORMA habilitado por PERU
COMPRAS consignando el estado de RESUELTA.

La ENTIDAD, segin corresponda, estd obligada a poner en conocimiento al Tribunal de
Contrataciones los hechos que puedan dar lugar a la imposicion de una sancion, de acuerdo a lo
senalado en el TUO DE LA LEY y el REGLAMENTO.

10.10. Solucion de controversias durante la fase contractual

Las controversias que surjan durante la ejecucién contractual deben ser resueltas de conformidad
a lo dispuesto en el TUO DE LA LEY y el REGLAMENTO, no acarreando responsabilidad a PERU
COMPRAS.

10.11. Penalidades por incumplimiento de la prestacion e incumplimiento en la

ejecucion

El PROVEEDOR podra ser sujeto a la aplicacion de penalidades por parte de la ENTIDAD, de
conformidad con lo establecido en el REGLAMENTO.

10.12. Sanciones

El PROVEEDOR esta sujeto a las causales de aplicacion de sancion previstas en el TUO DE LA LEY
y el REGLAMENTO.

75



Reglas Estandar del Método Especial de Contratacion a Través de los Catdlogos Electrdnicos de
Acuerdos Marco —Tipo | - Modificacién IlI

Reglas Estandar del Método Especial de Contratacion a Través de los Catdlogos Electrdnicos de
Acuerdos Marco —Tipo | - Modificacién Ill

11.1.3. Al remitir la notificacion de requerimiento de cumplimiento de obligaciones, la
PLATAFORMA asignara el estado ENVIADO, permitiéndole al proveedor visualizarla.

CAPITULO XI
PROCEDIMIENTO DE ENVIO DE
NOTIFICACION DE REQUERIMIENTO
DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES
EN EL PROCESO DE RESOLUCION
CONTRACTUAL

11.1.4. El PROVEEDOR podra visualizar la notificacion de requerimiento de cumplimiento
de obligaciones al momento de ingresar a la PLATAFORMA, no permitiéndole continuar
de no descargar dicho documento al considerarse obligatoria su lectura, generandose
en ese momento el estado LEIDO. Asimismo, el PROVEEDOR podra visualizar todos los
documentos de notificacion de requerimiento de cumplimiento de obligaciones a través del
modulo Notificaciones — Bandeja de Notificaciones de la PLATAFORMA.

11.2. Para los proveedores

Si la ENTIDAD falta al cumplimiento de sus obligaciones, el PROVEEDOR, a través de la
PLATAFORMA requerira a la ENTIDAD que ejecute su cumplimiento conforme establece el
REGLAMENTO, bajo apercibimiento de resolver el contrato.

I11.1. Paralas entidades

Si el PROVEEDOR falta al cumplimiento de sus obligaciones, la ENTIDAD, a través de la
PLATAFORMA, requerira al PROVEEDOR que ejecute su cumplimiento conforme establece el
REGLAMENTO, bajo apercibimiento de resolver el contrato.

Al respecto, el proceso de notificacion se debera realizar como se detalla a continuacién:

11.2.1. El PROVEEDOR accedera a la “Bandeja de Notificaciones” y podra seleccionar la
opcion “Notificar” y a continuacion la PLATAFORMA mostrara las 6rdenes de compra con
estado “CONFORME C/PAGO RETRASADO?”, “PENALIZADA C/ PAGO RETRASADO”,
“PARCIAL C/PAGO RETRASADO” y“PARCIAL PENALIZADA CON PAGO RETRASADO”;
mostrandoselos siguientes datos:

Al respecto el proceso de notificacion se debera de realizar como se detalla a continuacion:

11.1.1. La ENTIDAD accedera a la “Bandeja de Notificaciones” y podra seleccionar la opcién
“Notificar” y a continuacion la PLATAFORMA mostrara las ordenes de compra con estado
“Aceptada c/entrega retrasada” u “Observada c/subsanacién retrasada”; mostrandose los
siguientes datos: - La Orden de Compra de la PLATAFORMA.
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- La Orden de Compra de la PLATAFORMA.

1.1.2.

RUC PROVEEDOR.
Razén social PROVEEDOR.
Fecha de Entrega.

Opcidn Enviar notificacion.

La ENTIDAD al seleccionar la opcion “Enviar Notificacion” debera:

Ingresar la fecha de emision del documento de notificacién de requerimiento de
cumplimiento de obligaciones.

Ingresar el nUmero de documento de notificacion de requerimiento de cumplimiento
de obligaciones.

Adjuntar el documento de notificacién de requerimiento de cumplimiento de
obligaciones en formato PDF debidamente suscrito.

11.2.2.

RUC PROVEEDOR.
Razén social PROVEEDOR.
Fecha de Entrega.

Boton Enviar notificacion.

El PROVEEDOR accedera a la “Bandeja de Notificaciones” y podra seleccionar la opcion

“Notificar” y a continuacién la PLATAFORMA mostrara una ventana en la cual se requerira
los siguientes datos:

La Orden de Compra de la PLATAFORMA.

La fecha de emisién del documento de notificacién de requerimiento de cumplimiento
de obligaciones

El nimero de documento de notificacion de requerimiento de cumplimiento de
obligaciones.

Adjuntar el documento de notificacion de requerimiento de cumplimiento de
obligaciones en formato PDF debidamente suscrito
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Con la finalidad de poder notificar el incumplimiento de la ENTIDAD, el PROVEEDOR
debera de ingresar en el campo “Orden de Compra” el nimero de la orden a notificar. Para
ello hay que considerar que, para generar esta notificacion, la Orden de Compra debera de
encontrarse en cualquiera de los siguientes estados

- ACEPTADA C/ENTREGA RETRASADA.

- ENTREGADA C/CONFORMIDAD RETRASADA.
- OBSERVADA C/SUBSANACION RETRASADA

- SUBSANADA C/CONFORMIDAD RETRASADA
- CONFORME C/PAGO RETRASADO

- PENALIZADA CON PAGO RETRASADO.

- PARCIAL CON PAGO RETRASADO.

- PARCIAL PENALIZADA CON PAGO RETRASADO

11.2.3. Al remitir la notificacion de requerimiento de cumplimiento de obligaciones, la
PLATAFORMA asignara el estado ENVIADO, permitiéndole al proveedor visualizarla.

11.2.4. La ENTIDAD podra visualizar el documento de notificacion de requerimiento de
cumplimiento de obligaciones a través del médulo Notificaciones — Bandeja de Notificaciones
de la PLATAFORMA, generandose en ese momento el estado LEIDO una vez descargado el
documento respectivo.

Es preciso senalar que toda remision de la documentacion asociada a un proceso de resolucion contractual
a través de la PLATAFORMA sera considerada como notificada a partir del momento de su publicacion®
por la parte solicitante independientemente si la otra parte revise o no la “Bandeja de Notificaciones”.

2 Para el caso de notificacién a través de la PLATAFORMA, la publicacién se considera al momento de que ésta es enviada a la bandeja de
notificaciones respectiva.
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CAPITULO XII
PROCEDIMIENTO DE INCORPORACION
DE NUEVOS PROVEEDORES

PERU COMPRAS podra incorporar nuevos proveedores conforme a la DIRECTIVA aplicable y sera
puesto de conocimiento en el portal web de PERU COMPRAS (www.perucompras.gob.pe) y en el
portal web del SEACE (www2.seace.gob.pe).
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CAPITULO Xl
DISPOSICIONES FINALES ANEXOS

13.1.Los aspectos no contemplados en las presentes REGLAS o en el PROCEDIMIENTO se regiran Anexo N° 0l: Parametros y condiciones del Método Especial de Contratacion.
supletoriamente de acuerdo al TUO DE LA LEY, el REGLAMENTO o la DIRECTIVA, sus

. . . . Anexo N° 02: Formato de sustento de la no culminacion de la contratacion a través de los Catalogos
modificatorias u otros aplicables segun correspondan.

Electroénicos.

13.2. PERU COMPRAS, durante la operatividad del CATALOGO, podra comunicar a través de su portal

. . . Anexo N° 03: Formato de informe para contratar a través de los Catalogos Electronicos de Acuerdos
Web toda accidon que corresponda aplicar como resultado del monitoreo permanente de los

. , Marco.
Catalogos Electrénicos de Acuerdos Marco.
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Anexo N° 01: IM-CE-ANO-N°
(Modelo)
Parametros y condiciones del Método Especial de Contratacion

1 ACUERDO MARCO: IM-CE-ANO-N°

Procedimiento para la Seleccion de Proveedores aplicable:

Reglas del Método Especial de Contratacion a través de los
3 Catélogos Electronicos de Acuerdos Marco aplicable:

S}

4 | Catélogos Electronicos aplicables: 3

Monto establecido para el Procedimiento de Grandes Compras:

6 Monto minimo de contratacion para los Catalogos Electronicos
de Acuerdo Marco (Entidad):

7 Monto minimo de atencion (Proveedor):

8 Plazo minimo de atencion establecido por la Entidad:

9 Tiempo maximo de respuesta para atencion de garantia:
1o Tiempo maximo de solucion para atencion de garantia:
1 Reajuste de precios en la ejecucion contractual:

12 Catélogos exonerados de la aplicacion del I1GV:

13 | condiciones especiales de las Fichas-producto:

14 | Otras condiciones especiales para la contratacion:

15 | plazo de entrega maximo y sugerido

16 Tipo de garantia

17 Tipo de contratacion por Catdlogo Electrénico

18

Tipo de entrega por Catalogo Electronico

19 | Plazo minimo de entrega para el calculo de fechas a partir de la
2da entrega
20 | Plazo maximo de entrega para el cdlculo de fechas a partir de la
2da entrega

Nota:

PERU COMPRAS puede modificar el presente anexo durante la operatividad de los CATALOGOS en el marco
de la normativa vigente, hecho que serd dado a conocer mediante comunicado a través de su portal web
(www.perucompras.gob.pe).

Anexo N° 02
(Modelo)
Formato de sustento de la no culminacidn de la contratacion a
través de los Catalogos Electrénicos

L | mOmEROY FECHADEL Nimera
FORMATO —
Entidad

2
DATOS DE LA ENTIDAD RUC

Cadigo de Unidad Ejecutorz
[de comespander]

Acuerda Marco

3 | ACUERDO MARCO

Catilogo Electrdnico

4 | MOTIVO PARA NO CONTRATAR (NO GEMERAR Y/0 MO PUBLICAR LA ORDEN DE COMPRA)

Hasta antes que |z orden adquiera el estado PUBLICADA
l:l Cuzndo se presente un evento que califique comao caso fortuito o fuerzs mayor.
I:l Cuando deszparezcz la necesidad de contratar.

Cuando persistienda 12 necesidzd, el presupuests inicizimente zsignadotenga que destinarse 2 otros propdsitas de emergendiz dedarzdos
ExprEsIMEnte.

El Cuando los actos expedidos hayan sido dictados por funcionarig, senidor u drgano incompetents.

I:l Cuzndo se haya contrevenido slguna norma legsl o presdndido de las normas esendzles del procedimiento o de |z forma presorita porla
normativa aplicable.

Cuzndo el plazo senzlzdo por &l provesdor no sstisface |2 necesidad pablica de 1z entidad, siempre y cuzndo |z necesidad no haya podido
ser previstz [en elcaso del Procadimients de Grandes Compras).

D Cuzando se cuente conuna ofertainferior al montocotizado 2 traves del catélogo electronico, siempre que se haye sdlicitado Iz exceptuzcion
= PERU OOMPRAS. [En este caso debers registrarse Iz solicitud presentadz 2 PERU COMPRAS).

L= disponibiided presupuestz| para satisfacer |z necesided es inferior 2 la oferta actual v que no se cuente con |z aprobecion de una
ampliacion presupusstariz.

MNota:

En todos los casos deberd adjuntarse al presente formato, documento que sustentela causal elegida.

Estos documentas deberin ser publicadas en la PLATAFORMA, pudiendo ser visualizados y descargados por los prove edores que participaron
en dicha solicitud de proforma.

PERL:IODMPR.RSpD&é informar de dicha inaccion al 'fl'ga'lo de Control Institudional de su Entidad correspondiente.

El presente documento debera estar suscrito por el lefe del fh'ga'lomcagado delas Contratadiones o el que haga sus veces.

5 |Hmmm,fmms

E|ommm.25

7 | ACCIONES A EJECUTAR

& | NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO COMPETENTE DEL O RGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES

Nota:

PERU COMPRAS puede modificar el presente anexo durante la operatividad de los
CATALOGOS en el marco de la normativa vigente, hecho que serd dado a conocer
mediante comunicado a través de su portal web (www.perucompras.gob.pe).
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Anexo N° 03
(Modelo)
Forma de informe para contratar a través de los Catalogos Electrénicos
de Acuerdos Marco

1 |[NOMERO ¥ FECHA DEL DOCUMENTO .
Nimerd

Fechs|

2 DATOS DE ENTIDAD Entidad|
RUC

Cadigo de Unidad Ejecutors|
[de corresponder

E} OBJETO DE LA CONTRATACION

4 [REQUERIMIENTO DEL AREA USUARIA Dependenciz usuariz|
Requerimiento| Mimerof
Fechs|

N* pedido 51GA sutorizado
[de carresponder]

5 |DETERMINACION DEL VALOR ESTIMADO Ndmero del Informs
Fecha de emisian del Informe

Monto del valor estimadol
6 [VINCULACION DEL REQUER IMIENTO COM N* de referenciza del PAQ
EL PAC (De corresponder]
7 DATOS DE LA CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO [CCP) Y /O PREVISION PRESUPUESTAL

Nimera de la CCH

ICERTIFICACION DE CREDITO
PRESUPUESTARIO (CCP] Y/O PREVISION Fecha de l= CCH

PRESUPUESTAL Numero del documento def
Prevision Presupuests

Fecha del documentg

Fuente(s) de Finandamiantg)
8 |[CRITERIOS PARA LA SELECCION DE FICHAS-PRODUCTO

— La ENTIDAD deberd evaluar lg seleccidn de todas las Fichos-products que cumplan con las especificadonss téenicas y condiciones de su

reguerimiento.
— 5i como resultado de lg busqueda reglizada en Io PLATAFORMA no se encontrarg mds de ung Fichg-producto, lg ENTIDAD evalugrd y dd
corresponder, podrd reglizar g busgueds de productos similores gue sotisfagan su necesidod De ser necesano el requerimiznto deberd
gadaptarse en funcion g las caracteristicas relevantes que permitan cumplir Ia necesidad de g Entidad.
-  5ise reglizarg lo seleccion de salo una Ficha-producto y/'o ung sols marca serg exclusiva responsabilidad de in ENTIDAD, y debend estarjustificadd
en el documento de sustenta de Ig elecdon del bien con g documentaocion que comesponda, salvo que exista un informe de estandarizacian.

— Es responsobilidgod de lo ENTIDAD tener en cuenta gue no debe seleccionar mds de ung vez o misma Ficha-producto en un mismo reguerimients

9 |CRITERIOS PARA LA SELECCION DE PROVEED ORES [Incluir cuadro comparativa)
Fora el coso de ung COMFPRA ORDINARIA, deberd adjuntar el reporte del cuodro comparativo de la FLATAFORMA.

10 [CONCLUSIONES ¥ RECOMENDACIONES

11 |NOMBRE, FIRMA ¥ SELLO DEL FUNCIONARIO COMPETENTE DEL ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIOMES

12 | NOMERE, FIRMA ¥ SELLO DEL FUNCIOMARIO QUE APRUEBA EL INFORME

Nota:

PERU COMPRAS puede modificar el presente anexo durante la operatividad de los CATALOGOS en
el marco de la normativa vigente, hecho que serd dado a conocer mediante comunicado a través de
su portal web (www.perucompras.gob.pe).
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Anexo N° 01: IM-CE-2020-5

Parametros y condiciones del Método Especial de Contratacion

pm..

Firmado digitalmente por CASO
GIRALDO Erick Fernando FAU
20600927818 hard

Motivo: Doy Ve B°

Fecha: 13.07.2020 21:08:44 -05:00

-

Firmado digitalmente por SANTE
VILLEGAS Yonel Omar FAU
20600927818 hard

Motivo: Doy V° B®

Fecha: 13.07.2020 18:53:16 -05:00

-

Firmado digitalmente por BOTTONI
VARILLAS Giovana Fanny FAU
20600927818 har

Motivo: Doy V° B°®

Fecha: 13.07.2020 18:20:59 -05:00

-

Firmado digitalmente por LOPEZ
CHAVEZ Walter Giovanni FAU
20600927818 hard

Motivo: Doy V° B°

Fecha: 13.07.2020 17:59:43 -05:00

1 | ACUERDO MARCO: IM-CE-2020-5
oo i PROCEDIMIENTO ESTANDAR PARA LA SELECCION DE PROVEEDORES
2 Eroced'm'emo pl‘.""a 'I"” Selecolon de PARA LA IMPLEMENTACION DE LOS CATALOGOS ELECTRONICOS DE
roveedores aplicable: ACUERDOS MARCO - TIPO VI
Reglas del Método Especial de Contratacion | REGLAS ESTANDAR DEL METODO ESPECIAL DE CONTRATACION A
3 | através de los Catélogos Electrénicos de TRAVES DE LOS CATALOGOS ELECTRONICOS DE ACUERDOS MARCO -
Acuerdos Marco aplicable: TIPO | - MODIFICACION Ili
i) Computadoras de escritorio
4 | Catalogos Electrénicos aplicables: ii) Computadoras portatiles
iii) Escaneres
5 Monto estabIeCIdo.para el Procedimiento de S/100,000.00 (Cien Mil y 00/100 soles)
Grandes Compras:
Monto minimo de contratacion para los i) Computadoras de escritorio: S/. 600.00
6 | Catalogos Electrénicos de Acuerdo Marco if) Computadoras portatiles: S/. 2,000.00
(Entidad): iii) Escaneres: S/. 1,000.00
i) Computadoras de escritorio: S/. 600.00
7 | Monto minimo de atencion (Proveedor): ii) Computadoras portatiles: S/. 2,000.00
iii) Escaneres: S/. 1,000.00
8 PIa;o mlmmo de atencion establecido por la 5 dias calendario
Entidad:
Tiempo maximo de respuesta para atencion , .
9 de garantia: 3 dias calendario
10 Tlempc? maX|mo de solucioén para atencion de 15 dias calendario
garantia:
Reajuste de precios en la ejecucion
11 . NO
contractual:
12 :ZGa\t/e.llogos exonerados de la aplicacion del NO
13 Condncnopes especiales de las Fichas- NO
producto:
1. El proveedor debera contar con al menos una de las actividades
econdmicas (principal o secundarias) del CIIU (Clasificacion
Internacional Industrial Uniforme - Revisién vigente SUNAT) en la
Ficha RUC SUNAT, y esta sera concordante con los ClIU detallados
a continuacion:
ciu ('3)""' 4 DESCRIPCION
Fabricacion de componentes y tableros
2610 .
electrénicos
2620 Fabricacion de ordenadores y equipo periférico
Venta al por mayor de ordenadores, equipo
4651 o ; oy
periférico y programas de informatica
4652 Venta al por mayor de equipo, partes y piezas
Otras condiciones especiales para la electrénicos y de telecomunicaciones .
14 SerirEEE e Venta al por menor de ordenadores, equipo
’ 4741 periférico, programas informaticos y equipo de
telecomunicaciones en comercios especializados
(*) En caso se actualice la codificacién CllU o PERU COMPRAS
realice alguna modificacién a la relacion, esta se dara a conocer a
los proveedores vigentes el plazo para su actualizacion a través de
un comunicado.
PERU COMPRAS como parte del monitoreo que realiza verificara el
cumplimiento de lo establecido; por lo que en caso de no coincidir el
CIIU antes sefalado al momento de su verificacion el proveedor sera
excluido del Acuerdo Marco por el plazo que realice su modificacion
previa solicitud de inclusion.
2. En la operatividad, PERU COMPRAS podra verificar que los

proveedores no se encuentren omisos a la presentacion de la
declaracion jurada anual de Renta y de las declaraciones
mensuales de IGV y Renta, por lo que en caso de encontrarse




Ministerio :
de Economia y Finanzas

"Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres"
"Afio de la Universalizacién de la Salud"

omiso al momento de su verificacién se procedera de acuerdo a lo
establecido en la documentaciéon asociada y en la Directiva
correspondiente.

. - Plazo maximo de Plazo de Entrega
Catalogo Electronico p A
Entrega maximo sugerido
S:C’:‘if;‘r}zd”as EE Sesenta (60) dias Veinte (20) dias
calendario calendario
Computadoras portatiles Sesenta (60)_ dias Veinte (20) Q|as
. X calendario calendario
15 Plazo de entrega méaximo y sugerido: Esca Sesenta (60) dias Veinte (20) dias
scaneres calendario calendario

(*) PERU COMPRAS podra actualizar los plazos de entrega maximo y sugerido,
asi como otros parametros establecidos en el presente Anexo N° 01, lo que se dara
a conocer mediante un comunicado a través de su portal web institucional
(www.perucompras.gob.pe).

De no precisar la Ficha-producto el Tipo de Garantia, se considerara
para el presente Acuerdo Marco garantia Carry-in: En este caso
16 | Tipo de garantia: correspondera a la ENTIDAD trasladar el producto al lugar establecido

: por el PROVEEDOR, el cual se encontrara ubicado en la provincia de
origen del PROVEEDOR, esto con la finalidad de brindar la asistencia
necesaria para la atencion de la garantia respectiva.

Tipo de contratacion
Catalogo Electronico
Individual Paquete
Tipo de contratacién por Catalogo Con?pugadoras ik Si Si
17 P escritorio
Electrénico:
Computadoras Si No
portatiles
Escéneres Si No
Tipo de entrega
Catalogo i &
Electrénico Un Varios Unasola | Entregas
destino | destinos entrega | parciales
Computadoras . .
. . - de espcritorio e e 3 e
18 | Tipo de entrega por Catalogo Electrénico:
Computadoras . .
portatiles e e 3 e
Escaneres Si No Si No

Plazo minimo de entrega para el calculo de

e fechas a partir de la 2da entrega: Siete (7) dias calendario
Plazo maximo de entrega para el célculo de , .
AL fechas a partir de la 2da entrega: Sesenta (60) dias calendario
Nota:

PERU COMPRAS puede modificar el presente anexo durante la operatividad de los CATALOGOS en el marco de la
normativa vigente, hecho que serd dado a conocer mediante comunicado a través de su portal web
(www.perucompras.qob.pe).
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Firmado digitalmente por CABO
GIRALDO Erick Fernando FAU
20600927818 har

Motivo: Doy V° B°®

Fecha: 13.02.2020 17:24:15 }05:00

-

Firmado digitalmente por SANTE
VILLEGAS Yonel Omar FA
20600927818 hard

Motivo: Doy Ve B®

Fecha: 13.02.2020 17:17:42 -05:00
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MANUAL

PARA LA OPERACION DE LOS CATALOGOS
ELECTRONICOS - ENTIDADES

Reglas Estandar del Método Especial de Contratacion a través de los Catdlogos
Electrénicos de Acuerdos Marco — Tipo | - Modificacién Il
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Firmado digitalmente por BOTTONI
VARILLAS Giovana Fanny FAU
20600927818 hard

Motivo: Doy Ve B>

Fecha: 13.02.2020 13:09:33 -05:00

-

Firmado digitalmente por CPRAL
OBISPO Alvaro Alonso FAl
20600927818 hard

Motivo: Doy V° B®

Fecha: 13.02.2020 15:18:13 -05:00

pm..

Firmado digitalmente por FRORES
ARCE lan FAU 2060092788 soft
Motivo: Doy V° B®

Fecha: 13.02.2020 16:04:23 -05:00

-

Firmado digitalmente por LDPEZ
CH, Walter Giovanni fAU
20600927818 hard
Motivo: Doy V° B®

Fecha: 13.02.2020 16:55:3p -05:00

1. BIENVENIDOS

El presente Manual ha sido elaborado con la finalidad de dar a
conocer a las ENTIDADES las funcionalidades de la Plataforma para
la gestion de la contratacion a través de los Catalogos Electronicos de
Acuerdos Marco, por lo tanto, su utilizaciéon sera exclusiva para dicho
fin.

Para mayor detalle revisar las Reglas Estandar del Método Especial de Contratacion a
través de los Catalogos Electronicos de Acuerdos Marco - Tipo | - Modificacion 111
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CONDICIONES GENERALES

Leer debidamente los documentos asociados a la implementacidn de Catalogos Electrénicos de
Acuerdos Marco (Reglas Estandar del Método Especial de Contratacidn a través de los Catdlogos
Electrénicos de Acuerdos Marco — Tipo | - Modificacién 1ll), que se encuentra publicado en el
Portal Institucional de la Central de Compras Publicas - PERU COMPRAS y del SEACE, a los cuales
podra acceder a través de los siguientes enlaces:

n
)
-
O
=

http://www.perucompras.gob.pe/

Generales

http://www2.seace.gob.pe/

Cond

2. DEFINICIONES
PRINCIPALES
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FICHA-PRODUCTO

Refiérase a la Identificacién inequivoca de un
Unico producto respecto de sus caracteristicas
definidas previamente, el cual debera
contener una ficha técnica, imagen vy
denominacién concatenada, sea para bienes o
servicios seguin corresponda.

INICIONES

Identificacion de lo que
requiere una Entidad para el

PRODUCTO desarrollo de sus actividades y
el cumplimiento de sus
funciones y fines, el cual podra
contener una o varias Fichas-
producto.

Def

PERU
COMPRAS

COSTO TOTAL DEL BIEN O SERVICIO

Refiérase al valor o monto resultante que contempla

todos los conceptos y aspectos referidos a las
caracteristicas y condiciones del bien o servicio, tales
como:

- Precio;

- Rendimiento y vida util;

- Condiciones comerciales como garantia, plazos de
entrega, entre otros;

- El costo por flete; y

- Otros aplicables de acuerdo a las condiciones del
mercado en los que se comercialicen los bienes
contenidos en los Catdlogos.

INICIONES

Def
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DESCUENTO POR VOLUMEN

Refiérase al descuento de precio unitario
base respecto de rangos de cantidad
especifica de Fichas-producto, que podra ser

a registrado por el PROVEEDOR directamente

(i en los CATALOGOS durante la operatividad,

O de acuerdo a las consideraciones

o — establecidas en las Reglas Estandar del

2 Método Especial de Contratacidn.

-

= ) , .

Q Refiérase a la garantia monetaria que tiene

D como finalidad salvaguardar el

cumplimiento de los términos y

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO condiciones establecidos para el Acuerdo

Marco y que permitird la suscripcidn
automatica del mismo en el procedimiento
para la implementacién, extension de
vigencia o incorporacién de proveedores a
los CATALOGOS.

PERU
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ORDEN DE COMPRA DIGITALIZADA

Refiérase a la Orden de Compra generada por la

Entidad a través del sistema de gestidon

administrativa que utilice por ejemplo: SIGA, BaaN,

SAP u otros, la cual debera contar como minimo

con:

. Numero de SIAF de corresponder

. Firmas, postfirma y/o sello de los responsables
que autorizaron la contratacion.

. Orden de compra digitalizada debe contener
la informacion registrada en la orden de
compra electrénica.

%
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Def

Refiérase al documento generado por la Entidad a
través de la Plataforma que contiene toda la

ORDEN DE COMPRA ELECTRONICA informacién referida a la contratacion incluyendo el
detalle de las entregas asociadas y que constituye la
formalizaciéon de la relacidn contractual entre la
Entidad y el Proveedor a partir del momento en que
se adquiere el estado ACEPTADA.




ENTREGA

Refiérase al detalle de la orden de compra
generada en la PLATAFORMA, el cual se genera
considerando el lugar de entrega, fechas de
entregas y demds condiciones respectivas.

Refiérase al pedido de la ENTIDAD para requerir los
costos y condiciones asociadas para la atencién de

SOLICITUD DE PROFORMA un producto que se genera en la PLATAFORMA por
Ficha-producto en base a las ofertas registradas por
los PROVEEDORES.

INICIONES

Def

Refiérase a la respuesta a la solicitud de proforma
PROFORMA (COTIZACION) por parte del PROVEEDOR, siendo realizada por
Ficha-producto.

TIPOS DE CONTRATACION E)

Corresponde a la forma como se contrataran los productos asociados al
requerimiento de la ENTIDAD, siendo los tipos de contratacién:

- Individual : Se refiere a un producto en un solo requerimiento con la finalidad
de realizar una unica solicitud de proforma.

- Paquete: Se refiere a un conjunto de productos agrupados en un solo
requerimiento con la finalidad de realizar una Unica solicitud de proforma.

INICIONES

Corresponde a la forma de entrega de los productos asociados al
requerimiento de la ENTIDAD siendo los tipos de entrega la

combinacién entre el (los) lugar (es) de entrega y la(s) fecha(s) de
TIPOS DE ENTREGA entrega(s);

Def

* Lugares de entrega: Uno o varios destinos.
* Fechas de entregas: Una sola entrega o entregas parciales.




TIPOS DE ENTREGA

Un solo destino con una sola ﬁ
entrega (entrega Unica)

Un solo destino con varias
; >

entregas (entregas parciales). hgo "

t1 t2 t3
Varios destinos con una sola >
entrega (multidestinos) NEORNEY
varios destinos con una o @)
varias entregas (multidestinos z

y entregas parciales). @') ]2

t1

n
)
-
O
—
=

Def
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Refiérase al procedimiento mediante el cual la

PROCEDIMIENTO DE COMPRA ORDINARIA ENTIDAD seleccionard al PROVEEDOR con quien
formalizara la relacién contractual, a partir de la
relacion de las PROFORMAS generadas por la
PLATAFORMA.

%
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Refiérase al procedimiento mediante el cual la
PLATAFORMA selecciona automdticamente al
proveedor ganador.

PROCEDIMIENTO DE GRAN COMPRA

Def
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FICHA DE COMPRA AGREGADA

Es aquella que contiene caracteristicas
y/o especificaciones relevantes del bien
a contratar, que permita a las entidades
interesadas conocer las condiciones del
producto.

La Ficha de Compra Agregada permitira
definir aquellas Fichas-producto que
cumplan las especificaciones y hacerlas
participe de la Compra Agregada.

INICIONES

REQUERIMIENTO DE COMPRA AGREGADA

Def

Requerimiento consolidado de dos (2) o
mas Entidades para la compra de un
producto, la cual se realiza a través del
procedimiento de Grandes Compras.
Dicho requerimiento puede contener
una (1) o mas Fichas-producto

MONTO MiNIMO DE CONTRATACION (ENTIDAD)

PERU COMPRAS, para cada Catdlogo, puede establecer el monto minimo de
contratacién por producto considerando el tipo de contratacidon (individual o
paquete).

Para el caso de importes menores, la Entidad de manera facultativa puede contratar
a través del Catalogo.

PLAZO MiNIMO DE ATENCION ESTABLECIDO POR LA ENTIDAD

INICIONES

Plazo establecido para cada Catalogo que la Entidad debe de considerar para ingresar
su requerimiento.

Def

PERU COMPRAS puede modificar el plazo minimo de atencién durante la operatividad
de los Catdlogos, hecho que sera dado a conocer mediante comunicado a través de su
portal web.
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3. PROCEDIMIENTOS
DE COMPRA A TRAVES
DE LOS CATALOGOS
ELECTRONICOS

Refiérase al procedimiento mediante el cual se invita de manerap
automatica a todos los PROVEEDORES que, acorde a las condiciones
establecidas en el numeral 7.3 de las Reglas Estandar del Método
Especial de Contratacion.

PROCEDIMIENTO DE

COMPRA La ENTIDAD seleccionara al proveedor con quien formalizard la relacién

contractual, a partir de la relacién de las PROFORMAS generadas por la
PLATAFORMA.

ORDINARIA

Seleccion de

*La plataforma remitiré la Proveedor
solicitud de proformaa
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*Registrar requerimiento
*Seleccionar catalogo

*Buscar y afiadir Ficha producto

*Registrar entregas
*Distribuir entregas

*Registrar crédito presupuestal

Gestionar

requerimiento

*Seleccién de la Fichas-
producto que cumple con
las caracteristicas
requeridas

*Solicitud de proforma

quien cumpla con las

condiciones establecidas.

El tercer dia habil de
remitida la solicitud de
Proforma la Entidad
visualizara las proformas
cotizadas

+La Entidad seleccionara
al proveedor que
atendera su necesidad.
*Deberd de adjuntar el
documento de sustento
de la eleccién de la
Ficha-productoy del
Proveedor, conforme al
formato establecido en
el Anexo N° 03
incluyendo el cuadro

comparativo.
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Refiérase al procedimiento mediante el cual se invita a todos
los proveedores que, acorde a las establecidas en el numeral
7.3 de las Reglas Estandar del Método Especial de
Contratacion.

PROCEDIMIENTO DE

GRAN COMPRA La_plataforma seleccionard automaticamente la oferta
ganadora, de acuerdo a las consideraciones establecidas.

OBLIGATORIO a partir de

$/100,000.00; menor a
WL dicho monto es

FACULTATIVO.

*Registrar requerimiento

eLa plataforma remitira la
*Seleccionar catalogo

solicitud de proformaa
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e N Eltercer dia hébil de remitida
*Buscar y afiadir Ficha producto quienes cumplan con las la solicitud la plataforma
*Registrar entregas eSeleccion de Fichas- condiciones establecidas. mostrar la oferta ganadora.
*Distribuir entregas producto que *Deberd de adjuntar el
eRegistrar crédito presupuestal cumplan con las documento de sustento de la
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caracteristicas eleccién de la Ficha-
5 i roducto, conforme al
Gestionar requeridas P 3 "
A «Solici formato establecido en el
requerimiento Solicitud de proforma Anoxo N° 03,

4. PRINCIPALES a

CONDICIONES DE LA
ENTIDAD




Condiciones de |a

Condiciones de |a
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El Titular de la Entidad, o el que haga sus veces, sera responsable de
disponer el inicio de las acciones pertinentes, de acuerdo con las
normas y procedimientos disciplinarios aplicables en los siguientes
casos:

* Si durante la operacién de los CATALOGOS se generasen
incumplimientos de cualquier indole.

= Cuando se apliquen mecanismos de contratacion distintos a la
contratacién efectuada a través de los CATALOGOS, para bienes
y/o servicios incluidos en éste, salvo las contrataciones cuyo
monto sea menor al monto minimo establecido por PERU
COMPRAS.

ACCESO Y USO DE LA CONTRASENA

La ENTIDAD es responsable de las acciones e inacciones derivadas del
uso del usuario y contrasefia que le permita el acceso a la
PLATAFORMA.

La ENTIDAD debe mantener reserva de la informacion con respecto a
las ofertas y/o informacion que se genere en los Catalogos
Electrdnicos, sin perjuicio de la obligacion de registrar en el SEACE las
ordenes de compra y el documento de sustento respectivo.

Es obligatorio para usar la PLATAFORMA, que el funcionario o
servidor asignado por la ENTIDAD cuente con certificacidn vigente
otorgada.

10



REVISION DE LOS REQUISITOS DEL PROVEEDOR

Previamente a la emisién de la Orden de Compra, la ENTIDAD debe verificar
que el proveedor:

- Cuente con inscripcién vigente en el capitulo bienes.

- No se encuentre en el registro de proveedores inhabilitados para contratar
con el Estado.

- No se encuentre suspendido para contratar con el Estado.

- Verificar que el proveedor cuente con la condicion de “Activo” y “Habido”
en la SUNAT.

- Verificar que el proveedor no tenga impedimentos para contratar con el
Estado, de acuerdo a lo sefialado en el TUO de la LEY.

CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION

La Entidad esta prohibida de:
- Divulgar aquella informacion de la plataforma que no sea de acceso publico;
- Acceder a informacién no habilitada para su uso en la plataforma.

Condiciones de |a

PERU
COMPRAS

OBLIGATORIEDAD DE ACTUALIZACION DE LOS ESTADOS

La Entidad se encuentra obligada a mantener actualizados los estados de la
Orden de Compra y sus correspondientes entregas, en tanto le corresponda su
actualizacion.

En caso no haber actualizado los estados y esto afecte el proceso de
contratacidn, no constituye como una causa que exima de la obligatoriedad de
contratar a través de los CATALOGOS; en caso de incumplimiento se
comunicara a su Organo de Control Institucional.

Condiciones de |a




Condiciones de |a
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ACEPTACION DEL PRODUCTO

La ENTIDAD solo debera aceptar los bienes correspondientes a la Ficha-producto consignada en la
ORDEN DE COMPRA, bajo responsabilidad. Solo podra negarse a la recepcién cuando se trate de
bienes distintos a los detallados en las ORDENES DE COMPRA o cuando no estén acompafiados de los
documentos de originalidad, de corresponder.

Los bienes suministrados por los proveedores deben ser originales y de primer uso (nuevos), si las
entidades detectan la entrega de mercancia falsificada y/o adulterada en ninglin caso deberan
devolver dichos bienes al proveedor, por el contrario, deben poner este hecho en conocimiento del
Ministerio Publico de forma inmediata a fin de que se cumplan con los procedimientos de incautacién
preventiva conforme a lo establecido en el Cédigo Penal.

PERU
COMPRAS
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EXCEPTUACION DE LA OBLIGATORIEDAD DEL USO DE LOS CATALOGOS

La ENTIDAD puede exceptuarse de la obligacién de contratar los bienes de los CATALOGOS, en caso

verifiqguen en el mercado la existencia de condiciones mas ventajosas, las cuales son objetivas y

demostrables, para lo cual obtienen previamente la autorizacién de PERU COMPRAS, bajo sancién de

nulidad. Para estos efectos, la ENTIDAD deberd remitir un informe sustentantorio que contenga como

minimo:

* Laidentificacidn de las proformas del sistema y las Fichas-producto materia de la solicitud.

* Cotizaciones del mercado sobre la misma Ficha-producto, que evidencien objetivamente mejores
condiciones que las ofertadas en la plataforma.

* Las cotizaciones y las proformas no deberan tener una antigliedad mayor a 30 dias calendario

12



5. PRINCIPALES
CONDICIONES DE LA
OFERTA

PERU
COMPRAS

CONDICIONES DEL PRODUCTO

La Ficha-producto es nueva (de primer uso) y original
de la marca, la cual deberd cumplir con las
disposiciones y/o regulaciones obligatorias aplicables
a su fabricacion y/o comercializacion en el pais, tales
como regulaciones medioambientales, de rotulado,
de propiedad industrial y/o intelectual, entre otros.

1)
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GARANTIA

Condiciones de la
Oferta

PERU
COMPRAS

Refiérase al plazo de garantia de una Ficha-producto, respecto de la cobertura
total de gastos relacionados a la reparacion o sustituciéon debido a defectos de
fabricacion que formara parte de la oferta presentada por el PROVEEDOR,
salvo las limitaciones establecidas por el fabricante siempre que estas:

= Estén consignadas en formato impreso;

= Estén redactadas en idioma castellano; y

= Estén incluidas dentro del empaque de la Ficha-producto.

El PROVEEDOR sera el Unico responsable del cumplimiento de la garantia,
estando obligado a cumplir oportunamente con los términos y condiciones
ofertados dentro del CATALOGO, el incumplimiento de esta disposicion se
configura como una causal de exclusién del proveedor
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Carry-in: Corresponde a la ENTIDAD trasladar el producto al lugar
establecido por el PROVEEDOR, el cual se encontrara ubicado en la
provincia de origen del PROVEEDOR, esto con la finalidad de
brindar la asistencia necesaria para la atencidon de la garantia
respectiva.

El PROVEEDOR y/o la Ficha Técnica podran indicar lugares
adicionales de atencion, en el tipo de garantia Carry-in, a fin de
brindar la asistencia necesaria para la aplicaciéon de la Garantia

TIPOS DE GARANTIA fuera de su provincia de origen

On-site: EIl PROVEEDOR estara obligado a realizar la asistencia
necesaria y el recojo del producto para la atencion de la garantia,
en el lugar donde fue entregado el producto o dentro de la
provincia del mismo, de acuerdo a lo que determine la ENTIDAD.

El PROVEEDOR y/o la Ficha Técnica podran indicar lugares
adicionales de atencidn (fuera de la provincia donde fue entregado
el producto), en el tipo de garantia On-site, a fin de brindar la
asistencia necesaria para la aplicacion de la Garantia.
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ESPECIFICACIONES TECNICAS

Las especificaciones técnicas de las Fichas-producto que conforman o pudiesen
conformar los Catalogos estan determinadas en funcion a la informacion
correspondiente a:

¢ Su ficha técnica;
* Suimagen;y,
* Sudenominacién.
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De existir diferencias entre las especificaciones técnicas determinadas en la denominacién de la
Ficha-producto vy la ficha técnica y/o imagen asociada a ésta, prevalecera en orden de prelacidn:
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* El contenido de la ficha técnica asociada a la Ficha-producto;
* Laimagen asociada a la Ficha-producto; y
* Lainformacién contenida en la denominacién de la Ficha-producto.

PERU
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6. ACCESOALA
PLATAFORMA
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Acceso a la
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Plataforma
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OPCION 01
1. Abra su navegador de internet e ingrese a
la siguiente direccidn:

http://www?2.seace.gob.pe/

2. Presione el botdn de Acceso Usuarios
Registrados, ubicado en la parte superior
izquierda de la pantalla.

3. Seleccione la opcién
Catdlogos Electronicos de Acuerdos Marco -
PERU COMPRAS iNuevo!

4. Ahora, presione el botdn Aceptar y usted
sera redirigido a la venta de acceso de
usuarios activos y creacion de nuevos
usuarios, de la plataforma de PERU

PERU
COMPRAS

COMPRAS. =]
OPCION 02 i)
COMPRAS

Abra su navegador de internet e ingrese a la
siguiente direccion:

https://catalogos.perucompras.gob.pe/Accesos

Usted ingresard automdticamente a la
Plataforma de los Catdlogos Electrdnicos de
PERU COMPRAS.

1M
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Acceso a la

Acceso a la

Plataforma

Plataforma

INICIANDO SESION

Paso 1.

Ingrese su usuario y contrasena.
El usuario y contrasefia corresponde al usuario del SEACE

Paso 2.
Presione el botdn Ingresar.

Olvidé su contraseiia:

En caso haya olvidado su contraseiia
deberd seleccionar la opcién “Olvidé su
contrasefia?”.

De

PERU

COMPRAS

PERU
COMPRAS

INICIANDO SESION

Al ingresar visualizara las posibles Notificaciones de requerimiento de cumplimiento

de obligaciones.

Notrhoacien e requerimiznis de cumplmiento de chiigacianes

WIALEN Uz OIS AL I'HUEELLIL
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PRNTH A COMERS 12570 3R MOV HTHT
AL ER_UE LM TR 1Y BRI
PRNMH A COMERS 125044 SR AR
AL BN LM AL Y QTS
PRNTH AT COMERS 1143 1R T L
AL ER_UE LM TR T HRALE
CRRTH A COMERS 19054 3R WD
AL ER_UTE LM TR0 Y R
PRNTH A COMERS 11903 56 M

RGN SUCIAL I HUVESLIE

L B B EE L RN

ARIB EFTETRIS AT

EERINAIE AL

U AT TTITR A

L AU A EUSEh A

CRIE CRLLAD0 5 A ARG

HEGORAUS LU ELILL

3

G107 LRI LAl HIEL

MO AP A

=
Z

PERU
COMPRAS
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Acceso a la
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INICIANDO SESION

Posteriormente, visualizara los avisos principales que PERU COMPRAS ha determinado

Tradugads
Tk

Ao

PERU
COMPRAS

INICIANDO SESION
A continuacién visualizara:

Los principales documentos de interés correspondientes a los Catalogos Electrdnicos.
El usuario, la Entidad y la Unidad Ejecutora que corresponde.

El indicador de cumplimiento

La posibilidad de modificar la Unidad Ejecutora

i

P~ e

COMNACADN M J8T7 PLAZ) MG [ ENTREGA PROSORMAT DE GEAN DOMPRA

LA D USRI DT ABARCA

PRECUNIAS IRECUENTES ENTIDADES 201808

T —

d 6 [

PERU
COMPRAS
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GESTION DE COMPRA p .

En la parte superior de la plataforma visualizara los siguientes médulos en donde podra realizar la
generacion de la Orden de Compra y el monitoreo de su requerimiento:

(C (O
('U E 1. Requerimientos
O B 1 2 3 4 ] 2. Proformas
[ T—r— e ol ] — 3. Carrito de Compras

$ q(-B o e s 4, Ordenes

Diocumertos de Interés 5. Bandeja de
8 m @ COMUMCADD W22 0 7 PLADD MAXIMD DE ENTREGA PROFOSMAS OE GRAN COMPRA NOtificaCiones

E [ ——
I Q- [ ———

v Tk e s o Cofigon Encinioesdo Bl M

TSR

At i Do o P

, Bbras
GESTION DE COMPRA

1.- Dar clic en “Gestionar Bienes”.

2.- A continuacion visualizara las etapas a seguir a fin de poder registrar su requerimiento.

Registrar requeriiento

Nunare de dututamte

© ©
gé
?
L S
o ©
I

1. Registrar requerimiento L e i L
2. Seleccionar Catalogo SN S Pl o s PAC
3.  Buscary afadir ficha- " Gestonw Senicon S

producto Ay - -
4. Registrar entregas )
5. Distribuir entregas decr !

6. Registrar crédito
presupuestario

hardat y signis




7. PROCESO DE COMPRA

PERU
COMPRAS

REGISTRO DEL REQUERIMIENTO

to

PERU
COMPRAS

PERU
COMPRAS

Para poder registrar su requerimiento debera de seleccionar la opcion “Gestionar Bienes”

Catalogos Electronicos
Pert ENTIOAD - G067

2488004421 - REGION PILIRA-SEDE
(f CENTRAL [&37]

requerimien

REQUERIMENTOS PROFORMAS CARRITO DE COMPRAS ORDENES BANDE.IA DE NOTIFIGACIONES.

Documentos de Interés

COMUNICADO N22 217 PLAZO MAXIMO DE ENTREGA PROFORMA S DE GRAN COMPRA

I3
©
o
| -
4_) -
hD
Qo
)
o

GUIA DE USUARN) EBE AVIANCA

PREGUNTAS FRECUENTES ENTIDADES 201008

Nueva Direccidn electrinica de Is admenistradores de los Catiloges Eecrinicos de Acuerros Marco

Requerimiensos minimas: Hardware, Saftware, Conexidn  internet.

Accesa ulos Documentns o fos Procedimsentos

20



REGISTRO DEL REQUERIMIENTO E) BBitbras

En la opcidon “1. Registrar requerimiento” debera de registrar la siguiente informacién:

(O (O
I Registrar requerimiento
(‘U E 1 imaro do dscumants
| -
O O 2 Arshive digitaliaads (POF) ®
m qr_U 3 o duipac
S £ ool
&) E 6 Tiee s Enmega. ¥ v

Guarary siguieste

Posteriormente al registro de la informacion requerida dar clic en “Guardar y siguiente”.

MODULO REQUERIMIENTOS E) .

En la opcion “1. Registrar requerimiento” debera de registrar la siguiente informacion:

1. Digitar el numero de documento de su requerimiento.

2. Adjuntar su requerimiento en PDF. (mdximo 2 MG).

3. De corresponder, seleccionar el item del Plan Anual de Contrataciones al cual estd
asociado su requerimiento.

4. La PLATAFORMA validard si la ENTIDAD cuenta con el Sistema Integrado de
Administracion Financiera — SIAF.

5. Seleccionar el “Tipo de contratacion”: Individual o paquete.

6. Seleccionar el “Tipo de entrega”:

- Un solo destino con una sola entrega (entrega unica)

- Un solo destino con varias entregas (entregas parciales)

- Varios destinos con una sola entrega (multidestinos)

- Varios destinos con varias entregas (multidestinos y entregas parciales)

Acceso a la
Plataforma

Finalmente, dar clic en “Guardary siguiente”.




Acceso a la

Acceso a la

Plataforma

Plataforma

PERU
COMPRAS

REGISTRO DEL REQUERIMIENTO

En la opcion “2. Seleccionar Catalogo” podra seleccionar el Catalogo Electrdnico.

La PLATAFORMA sélo permitird acceder a los Catdlogos en los que se aplique el Tipo de contratacion
y el Tipo de entrega requerido. Debera seleccionar el Catadlogo que corresponda.

REQUERIMIENTOS PROFORMAS CARRITO DE COMPRAS

IM-CE-2017-6 EQUNFOS MULTIMEDIA ¥ ACCESORIOS IM-CE-2017-T MATERIALES E INSUMOS DE LIMPIEZA

MATERIALES E INSUMOS DE LIMPIEZA

& VB

IM-CE-2018-1 IMFRESORAS, CONSUMIBLES, REPUESTOS ¥
ACCESORIOS DE OFICINA

IM-CE-2018.2 UTILES DE ESCRITORIO, FAPELES ¥ CARTONES

REGISTRO DEL REQUERIMIENTO

En la opcién “3. Buscar y anadir ficha-

de realizar las siguientes acciones:

A
e Seleccionar la categoria
asociada al Catdlogo

Electrdnico selecionado.

L ECUERIMENTES OFORMAS B
Ingresar la descripcion de PECLERMENTES - PROFORIS -
T
su producto. Caracts
Ingresar la cantidad. btch b s -
2 Selecrionar ¢ E Produtio
v
B 4 Regishss enbregas Producto e
5. Distribuir entrogas Cathlogo® ey
 Registrar crédilo presuposstaria 2 %
Dar clic en la opcion “Afiadir 2 Gestionar Senvicios Categoria®
- [revpep—
caracteristicas” para poder FrRL N
seleccionar las caracteristicas Descripcsn ded Producto* waca
asociadas a la categoria. a [
Cantidad®
Finalmente, dar clic en “Buscar ;
fichas-producto’ —
TN

PERU
COMPRAS

producto” podra ingresar su(s) producto(s), para ello debera

22



Acceso a la

Acceso a la

Plataforma

Plataforma

REGISTRO DEL REQUERIMIENTO

PERU
COMPRAS

En la opcidn “3. Buscar y anadir ficha - producto” una vez realizada la busqueda de Fichas - producto
debera seleccionar las Fichas-producto segun corresponda con la opcion “Enviar a Listado de Compras”.

Finalmente, dar clic en “siguiente”.

Desnpesn oo roech”

REGISTRO DEL REQUERIMIENTO

Cada Ficha-producto permite visualizar:

Imagen

MILLENIUM PARA FOTOCOFIA

Imagen

Caracteristicas

MILLENIUM PARA FOTOCOPIA

PAPEL BOI FOTOCOPIA-ALISADO
TAM: A4 G: 75 gr COL: BLANCO GF: 12
MESES PAQUETE X 500 HOUAS MILLENIUM
PARA FOTOCOFIA 2013018752582

Imagen

Caracterisicas
Especificacion tecnica

Ceificaciones

Caracteristicas
TFO

TFOTOCOPIA-ALISADO

TAMARO

TAM: A4

GRAMAJE

G 75gr i

Especificaciones

MILLEMIUM PARA FOTOCOPIA
PAPEL BOND : TFOTOCOPIA-ALISADD

MESES PAQUETE X 500 HOUAS MILLENIUM
PARA FOTOCOFIA 3013018752502

Imagen

Caracierisficas

Especificacion lecnica

Certificaciones

PERU
COMPRAS

Certificaciones

MILLENIUM PARA FOTOCOPIA

PAPEL BOND : TFOTOCOPIA-ALISADO
TAM: A4 G: 73 gr COL: BLANCO G.F: 12
MESES PAQUETE X 500 HOJAS MILLENIUM
PARA FOTOCOFIA 2013018752582

Imagen
Caracleristicas

Especiicacion técnica

Especificacion lécnica

Cerlificacionss

Enviar a Listado de Compras

Enviar a Listado de Compras

Certificaciones

Enviar a Listado de Compras

23



Acceso a la
Plataforma

iento

Registro del
requerimien

REGISTRO DEL REQUERIMIENTO E) BBitbras

La opcion “3. Buscar y afadir ficha-producto” le permitira ademas:

2. Dar clic para visualizar la lista de productos

1. Ingresar un nuevo producto. . .
y las Fichas-producto seleccionadas.

2 Hoeve ‘ i .
- P Caisiogos Elecironicos * I
1 Regisir mqeesmionio e B Licta ce Productos |
o A S ! !
Catdege || T ! . ) '
TTe—— v > Froducto Cantidad Eliminar Editar '
5. vttt ertbuge Categoria® | -] PAPEL NDVIDUAL 0y Z i
# Fmgrim cridds, presspussanm s T ! '
3> Gostionar Sarvickse Descrpeian del Products® i s X i
i ! e 1
: iy X !
I
! PAPEL !
| FAQUETE X i
I ]
PAPEL 1
! PAOUE X !
] ‘\ K
Tar AR e
GRANASE
coLos
p PERU
COMPRAS
REGISTRO DEL REQUERIMIENTO

La opcidn “4. Registrar entregas” comprende el registro de:
e Lugares de entrega.
* Fechasy plazos de entrega.

* Responsables de recepcion.

Asimismo, podrd visualizar los lugares de entrega y responsables de recepcion que registré en
oportunidades anteriores, asi como poder registrar nuevos lugares y responsables de recepcion.

El orden de ingreso debera de realizarse considerando las fechas de entrega.

24



Registro del

Registro del

to

requerimien

to

requerimien

REGISTRO DEL REQUERIMIENTO p ohibras
Lugar de entrega

Paso 01: Paso 02: Editar lugares de entrega registrados
Mostrar| 10 v registros anteriormente
N° Lugar de entrega -
I 2z "
1 Seleccione PEPS S . - s

\

Dar clic en el botdn (+) para poder \;
visualizar lugares de entrega !
registrados  anteriormente,  asi |
como para poder editar o registrar !
nuevos lugares de entrega.

= Editar lugares registrados
5 _Eliminar lugares registrados |

’
'
1
|
1
'
'
|
N

REGISTRO DEL REQUERIMIENTO p ohibras
Lugar de entrega

Paso 02: Editar lugares de entrega registrados anteriormente

Paeaneac = Prirsrea Pl
s ws v s A ume b
ircartarart Prsircis e ] Betmescw  Actiosn fimezin tALLE LMA I
x w Ewtreren [ ——
[
Loamgla @ [ree [ErE
s
Soem PO n e m
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REGISTRO DEL REQUERIMIENTO p ohibras
Lugar de entrega

Paso 03: Seleccionar lugares de entrega
registrados anteriormente

to

\V
i Puede seleccionar uno o mas lugares de |
entrega registrados anteriormente dando !
i clicen = y posteriormente “Guardar”.

requerimien

Registro del

REGISTRO DEL REQUERIMIENTO p ohibras
Lugar de entrega

Paso 04: Agregar nuevos lugares de entrega

to

i Para poder agregar nuevos lugares de entrega

i dar clic en botén “Agregar nuevo lugar de !

entrega”, a continuacion aparecerd la

| siguiente interfaz. :
[ +]

Registro del

requerimien

i Proceder a completar campos requeridos para
‘registrar el nuevo lugar de entrega.
' Posteriormente, dar clic en “Guardar”.

Latitud Cibdigs posasl §




Registro del

Registro del

to

requerimien

to

requerimien

REGISTRO DEL REQUERIMIENTO
Lugar de entrega

Paso 05: Seleccionar lugares de entrega.

PERU
COMPRAS

iDar clicen  para visualizar |
~__» ilos lugares de entrega y:
i seleccionar.

REGISTRO DEL REQUERIMIENTO
Fecha de entrega

Paso 06: Registrar fecha inicio de entrega

w Lugar se artrage " tregn

PERU
COMPRAS

Euaponashie sy

/"El rango para seleccionar la fecha de

“Inicio de entrega” sera calculado
conforme sefiala las Reglas del Método
Especial de Contratacion.

De seleccionar una fecha fuera del
rango establecido se visualizard el
\. siguiente mensaje:

'
'
1
'
1
'
'
'
1
'
1
'
1
'
1
|
\

mettirandfin

TR | 8 W Ikl 8 BTRS A I T AT T 10 L PLDSENGE e s el 3 10TER
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REGISTRO DEL REQUERIMIENTO E) ohibras
Fecha de entrega

Paso 07: Registrar plazos de entrega

to

I3
©
o
| -
4_) -
2
Qo
)
o

requerimien

iento

requerimien

I3
©
o
| -
4_) -
hD
Qo
)
o

o Ertregas

Ligan e stiega Feeh P o

\
”

La “Fecha maxima de entrega
sera calculada automaticamente

7

haber ingresado el “plazo

|—> por la plataforma posterior a
i maximo de entrega”.

v
|
1
|
1
'
'
1
|
1
|
'
'
|
1

’

REGISTRO DEL REQUERIMIENTO
Responsables de recepcidn y responsables adjuntos

Paso 08:

Ferpansabie de reczpckin Responeable acpunta

e . E el = E

Dar clic en el botén (+) para poder
visualizar:

* Responsables de recepcion
* Responsable adjunto

ya registrados anteriormente, asi como
para poder registrar nuevos responsables.

PERU
COMPRAS

Paso 09: Seleccionar responsables de recepcién
y/o adjuntos registrados anteriormente

Puede seleccionar responsables de recepciéon
y/o adjuntos registrados anteriormente

dando clicen - y posteriormente “Guardar”.

28



REGISTRO DEL REQUERIMIENTO p ohibras
Responsables de recepcidn y adjuntos

Paso 10: Agregar nuevos Responsables de recepcién y/o adjuntos.

Para poder agregar nuevos responsables de !

to

‘
i
1

9 (- recepcién y/o adjuntos dar clic en botdn !
O Q “Agregar nuevo responsable”, a continuacion !
O E | aparecerd la siguiente interfaz.
i T TmEememm - /
4+ = [
wn CIL) . ]
Q0 S =]
Cllfed =
o Q e
e W B ' Proceder a completar campos requeridos para !
! registrar al nuevo responsable de recepcién y/o
'''' widicor ' adjunto. Posteriormente, dar clic en “Guardar”.
REGISTRO DEL REQUERIMIENTO p Bbras

Responsables de recepcidn y adjuntos

Paso 11: Seleccionar responsables de entrega y/o adjuntos

Para

. consumo
Responsable de recepcion Responsable adjunto Acciones
P P P 4 total en la

to

m C 1 Zmnawni: 3
_D CI) I'.r.m SCOTT KENNEDY *v @ | PEDRO RAMIREZ RAMIREZ rx °I D
O c -
) o
wn CIL)
Q0 S 1.- Dar clic en  para visualizar los responsables de recepcion y/o adjuntos y
&) @) seleccionar.
Q
L 2.- De corresponder, podrd marcar la opcion “Para consumo total en la
Amazonia”.
3.- Acciones:

Para finalizar, dar clic en el boton guardar: =
Para eliminar el registro, dar clic en el boton eliminar: &




REGISTRO DEL REQUERIMIENTO E) ohibras
Anadir nueva entrega

Paso 12: En caso el requerimiento corresponda a entregas Multidestino, debera registrar nuevos
lugares de entrega para lo cual debe dar clic en “Afiadir nueva entrega”.

Regisirar Entregas

to

Posteriormente, se debe realizar el proceso descrito anteriormente para registrar nuevos
lugares de entrega. Se observara la siguiente interfaz.

9

©

o Lugar g sstreg: rtrega e | e SEREAR BAB SRR AR

+ - N - = m
2 =
Q0

Q

('

requerimien

» e e srere Facha bucic de srivege Facta, smcepeica Fesporuatis acgams

Finalmente, dar clic en “Siguiente”.

REGISTRO DEL REQUERIMIENTO E) BBitbras

La opcion “5. Distribuir entregas”

to

B — Para distribuir las entregas pueden presentarse dos

escenarios:

1. Regesirar requenmienio
2 Seleccionas catidogo * Compra con un solo lugar de entrega

3. Buscas y afiadiy ficha-produrin

A s * Compra con mas de un lugar de entrega (multidestino)

requerimien

6. Fegetran cricilo presupusstaso

La plataforma mostrara dos interfaces, segin corresponda
a una compra con un Unico o mas de un lugar de entrega.

W Gestionar Senviclos

I3
©
o
| -
4_) -
hD
Qo
)
o

30



to

I3
©
o
| -
4_) -
2
Qo
)
o

requerimien

iento

requerimien

I3
©
o
| -
4_) -
hD
Qo
)
o

REGISTRO DEL REQUERIMIENTO p o
La opcidn “5. Distribuir entregas:

La plataforma permite ver el listado de Fichas — producto que hemos seleccionado anteriormente.

Distribuir enregas

e
e
re
¥
BR
REGISTRO DEL REQUERIMIENTO p

La opcion “5. Distribuir entregas” — Compra con un solo lugar de entrega

Para un compra con un solo lugar de entrega no corresponde distribuir las entregas. Posteriormente
dar clic en “Siguiente”.

La cantidad del producto consignada en el punto (1)
coincide con la cantidad indicada en el punto (2) por
ser una compra con un solo lugar de entrega.
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REGISTRO DEL REQUERIMIENTO

La opcion “5. Distribuir entregas” — Compra con mas de un lugar de entrega

dar clic en “Siguiente”.

iento

requerimien

Registro del

La cantidad total del producto indicada en el punto (1)
deberd ser distribuida en cada lugar de entrega
consignado en el requerimiento como se observa en el
punto (2).

PERU
COMPRAS

Para un compra con mas de un lugar de entrega corresponde distribuir las entregas. Posteriormente

REGISTRO DEL REQUERIMIENTO

La opcion “6. Registrar crédito presupuestario”

Para registrar crédito presupuestario debe hacer clic en “Agregar Certificaciéon”

to

Registrar crédito presupuestario

requerimien

CaMfcas0 pEsupUestano

Centificackin Rubro Nro. Documantn Facha Moneda Monto a Resanar

Registro del

PERU
COMPRAS

Accitn

® @ 8
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REGISTRO DEL REQUERIMIENTO p .

La opcion “6. Registrar crédito presupuestario”

Ingresar el “Numero de certificado” y posteriormente dar clic en “Buscar”.

to

TR e
T o
o=
o £
o=

m Rt
a0 S
Vo |
o b3 ottt M| B | o | B | | B | W

| -

e _____________________________.l

REGISTRO DEL REQUERIMIENTO p .

La opcion “6. Registrar crédito presupuestario”

1. Ingresar el “Monto a Reservar” correspondiente.
2. Dar clic en “Guardar”.

to

requerimien

Registro del




REGISTRO DEL REQUERIMIENTO p .

La opcion “6. Registrar crédito presupuestario”

Finalmente, dar clic en “Siguiente”.

to

[Olk=
O O
SIS
-'(7; O ===
<)) 3  m
Q0 5
UV o
9

| -

MODULO “REQUERIMIENTOS” E) BEhbrns

Realizamos la busqueda del requerimiento registrado. Para ello, puede ingresar parametros de
busqueda como se muestra en la siguiente imagen.

Buscador de

to

E C requerimientos
_D q) CARFITO DF COMPAAS CHOENES BAMDE JA DF NOTRICACIONES

_'(7; - : o < m
=

Qo 3 [-] o [# £anar
V o

< g

L.
-] e [ e

Canusan Proceqimems Comentana




to

tro del

Reg
requerimien

iento

Registro del
requerimien

MODULO “REQUERIMIENTOS” p

1.- Dar clic en botoén (+) para visualizar el detalle de cada producto.
2.- Detalle del producto del requerimiento.

MODULO “REQUERIMIENTOS” E) Bolbnas

1. Compra ordinaria: En esta seccidn, la plataforma permite seleccionar el tipo de procedimiento,
Ordinaria o Gran Compra, segun corresponda.

2.- Dar clic en “Enviar a COTIZAR” para enviar proformas a proveedores que cumplan con los
requisitos del requerimiento.

2
° : v | @
° Recordar que en la Compra
Ordinaria la Entidad

seleccionard al proveedor a
quien se le girard la Orden
de Compra.

3. Confirmar envio de proforma, de
corresponder.

35



MODULO “REQUERIMIENTOS” p

1. Gran compra: En esta seccion, seleccionar el tipo de procedimiento Gran Compra, en caso
corresponda.

to

Recordar que en la Gran
Compra la Plataforma
seleccionard al proveedor a
quien se le girard la Orden de
Compra.

requerimien

Registro del

formars al PROVEEDOR el plaza de entraga miximo requenido por 3

AD

Finalmente, dar clic en botdn “Si”.

MODULO “REQUERIMIENTOS” p

1. Gran compra: Dar clic en “Enviar a COTIZAR” para enviar proformas a proveedores que cumplan
con los requisitos del requerimiento.

to

-] ar St 2 achy [ Importante,
: B : Recordar que en la Gran
p=—— ]
* e Compra la Plataforma

seleccionard al proveedor a
quien se le girard la Orden de
Compra

Registro del
requerimien

2. Confirmar envio de proforma, de corresponder.

36



Proformas

Proformas

MODULO “PROFORMAS”

1. Modulo “PROFORMAS”: En esta seccion, la Entidad puede visualizar la
segun el estado en que se encuentren.

REQUERIMIENTOS PROF(

| Colats Destas S 0cen

CARRITO DE COMPRAS CRDENES BANDEJA DE NOTIFICACIONES

Fequermiento Fasha

PERU
COMPRAS

totalidad de proformas

Tipa de coniratacién

1. Pendientes: Primer estado de las proformas que han sido enviadas a

cotizar.
2.- Estados 2. Cotizadas: Proforma ha sido cotizada por el proveedor. Posterior a ello, se
de las m generard las ordenes de compra segln corresponda.
proformas: 3. Desiertas: Luego del plazo correspondiente la proforma no ha sido cotizada

por el proveedor.

4. Sin orden: Cuando no se ha generado la orden de compra de la proforma.

SOLICITUD DE PROFORMA — RESTRICCION DE PROFORMAS

PERU
COMPRAS

El proveedor puede restringir la solicitud de proforma en la Compra Ordinaria — una compra
individual, un destino y una entrega, cuando se presente alguna de las siguientes causales.

La Entidad mantenga retraso en el pago de deudas
derivadas de cualquier tipo de obligacion con el
proveedor.

La Entidad mantenga retraso en el pago de las
obligaciones asumidas frente a otro proveedor de
cualquier otro Catalogo Electrénico.

El proveedor no cuente con la cantidad requerida (stock)
por la entidad — Maximo hasta 04 oportunidades.

En caso la oferta vigente del proveedor por la cantidad
requerida sea menor al monto minimo de atencién, de
corresponder.

Cuando se encuentre inmerso en alguno de los
impedimentos para contratar con la Entidad, de acuerdo
a lo establecido en la ley.

Otros que PERU COMPRAS determine.

Importante,

En caso el proveedor restrinja la solicitud de
proforma (solicitud de cotizacién) de bienes
en un numero mayor a 4, sera excluido del
Acuerdo Marco materia del incumplimiento.
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MODULO “PROFORMAS” E) Bt

Proformas pendientes:

1. Ubicar el requerimiento de interés a fin de visualizar proformas
2. Dar clic en (+) para visualizar detalle

Cotzedss  Desnss  Snmorcen 1

V)
(-U 2 Requerimiento Fecha Tipo de centratacién
L 2020 Faquete
) 3. Detalle de productos del requerimiento
[l 4. Plataforma indicara desde que fecha se visualizaran las proformas cotizadas
(ol 5. Dar clic para visualizar detalle de entregas del producto
3 Prods Cannd; Procedimi
4
| - ] 5
. E) Bolbnas
MODULO “PROFORMAS”
Proformas cotizadas: 1. Ubicar el requerimiento de interés a fin de visualizar proformas cotizadas.

Dar clicen (+)

Penderies Desierss  Sin Orcen

Requerimiente Fecha Tipo de contratacion

v 1
(qo] l ]
5 2. Detalle de proformas cotizadas por producto o paquete.
(Pt 3. Plataforma indicara fecha maxima para generar la orden.
| - 2 -
o A orm— e AT e 4. Detalle de
R . . } cotizacion por
B producto o
L= paquete.
3 - SE 5. Enviar proforma a
| Ij carrito de compras.
. 5




MODULO “PROFORMAS” E) Bilbass

Proformas cotizadas: 4. “Detalle de cotizacion” tal como se observa a continuacién:

e
et
o] — e === gre—
e
@ . ot i -
" - e L
o e L (P e
i
- e i i . e onse
. Gt i bd e -
" . monatn e T PSRN RN

MODULO “CARRITO DE COMPRAS” p .

El presente modulo permite realizar las siguientes acciones:

1. Ubicar el requerimiento de interés a fin de seleccionar la proforma para
generar la Orden.

REQUERIMIENTOS PROFORMAS CARRITO DE COMPRAS ORDENES NOTIFICACIONES

Requenimiento Fecha Tipo
Requarmmmstn Fochs Tipe
Broreadol Proseces Facta-Progscie Canniasd mpore{PEN) Aecin

5
4 |m| 3 S pep— P——

7))
(O
| -
Q.
=
O
o
)
©
@)
+—
=
| -
(40
@)




Carrito de compras

Carrito de compras

MODULO “CARRITO DE COMPRAS”

PERU
COMPRAS

2

Dar clic a fin de visualizar las cotizaciones realizadas en el producto o paquete.

LLIALLL UL U0 ZAON
Frmamnzer CMETH GTRIIEORDS 547
[ Pagak
[— - 1AL SRR St
e Pirlin rndeatiags fleomidme Moo kM SRy ek
1 s e a ) ] Mooam am
R
e Vel Ccnashey | Cade s ok sab il
izt
L - , e i
He Pemrdin reatiags fleomidm Moo Rl W Torlaries
ar e VI 1 tren " M aa 1
Ttk Crbad uwales | Cesmo et g Sab wint
L = am v e 124
- — s st T S
Fpr oo Fre 2 e v @ am
Errebin Pl pezcien Catiad Gnchumien | Cemdesmn SUEY gy Sl
fomar

MODULO “CARRITO DE COMPRAS”

3

& Modificar
resena GCP

Modificar Reserva

Certificado presupuestario

Certificacion Rubro firo- Fecha | Moneda oservar
Documento Inicial
101 RECURSOS 4545 100172020 | S/ 10000

ORDINARIOS

Dar clic para modificar la reserva CCP segln corresponda.

& Agregar Cerlificacién
Modificacion saldo
Reserva
10000
Reservar Saldo Cancelar

PERU
COMPRAS
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Carrito de compras

Carrito de compras

MODULO “CARRITO DE COMPRAS” p .

4

Dar clic para visualizar vista previa de la orden que se generara

— ORDEN DE
CONERAS COMPRA
OCAM-2020-1495-30019-0
IM-CE-2018-2 UTILES DE ESCRITORIO, PAPELES Y CARTONES mmmu:umm
DATDS [E LA BNTIDAD imero de Cusnia 001000114738
Rc 5 ITRIMN @ 019101 Q0000017447 38
Razon Social SSTEMANACIONAL DE EVALLACION, ACREDITACION Y CERTIFICACION DE LA
Eeeuter SSTEMANAC DE EWLUAC ACREDITAC. ¥ CERTIFCACION DE LACALDAD Focha de formalizacién 13012020 Estacey £
EDUCATRA D01455] Procedimieto de Compra - Crdinaria
DATOS DEL PROVEEDOR Tipo do Entrega Mutcestings y Ermecas pandakes
R P Total de erregas .
& ORES SAC. ComgAral SLAF
Domicito Ascal SR MROOUESADA 55 INT. 106
Ubigea LI L LI,
Figts Lagal ARACHD HERRERACALOS
Telttons o 001} 42605755
Toleforn monil BRSADIT2S
Weo FRcka - producta Cartitad prte (PEN
1 LAPE: TIH DAROERA O HENAGONAL SBORRADCH MNCHO DYTRAZLY 280 mm G0L: VERDEFPLOMD GF: 12 MESES LNIDAD 1000 T

ARTESCO 16317014 16317014

IMPORTE TOTAL (PEN) HBED

MODULO “CARRITO DE COMPRAS” p .

Dar clic para generar la orden, posteriormente, se visualizaran las siguientes
notificaciones:

Catak)s_)ﬂﬁ EECUD"“I_D'S Catalogos Electronicos - Mensaje de notificacion
Mensaje de nofificacion

—_—
Una vez generada la Orden de Compra debe vincularla con &l Compromiso Anual iCorrecto! Procesado Correctamente. al generar orden de compra

y Compromiso mensual coma paso previo para su publicacion.

Eslé seguro de generar la Orden de Compra?
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MODULO “ORDENES”

PERU
COMPRAS

1. Realizar la busqueda de la orden generada. Es recomendable ingresar el codigo de la orden

para lograr una busqueda mas precisa.

REQUERBNENTOS PROFORUAS CARPAT PRAT w HOTIFKC

Resultado de busqueda:
2. Permite visualizar la orden de compra generada.
3. Permite visualizar los productos de la orden de compra.

[S——— [r—

] o
B
1]
1]
2]
p PERU
L COMPRAS
MODULO “ORDENES”
Visualizacién de la orden de compra generada asi como las Entregas respectivas.
SR ORDEN DE
COMPRAS COMPRA
OCAM-2020-1495-30019-0
IM-CE-2018-2 UTILES DE ESCRITORIO, PAPELES Y CARTONES 0AT0S PARAR PACD OF LAPRESTAOON
Banco CONTINENTAL
Numero do Cusnta 011901090001 7447-
R 20551175204 k]
Raxtn Social SISTEMANACIONAL DE EVALIUACION, ACREDITACION ¥ CERTIFICACICON DE LA ca 011101 00010001 7147
CALIDAD EDUCATTV, k]
Becutora. SISTEMANAC. DE EVALUAC . ACREDITAC. Y CERTIFICACION DE LACALIDAD
EDUCATIVAR1405] DATOS DE LA CONTRATAGON
Fecha de formakzacion 13012020 Estado : PENDENTE VINCULACION
DATOS DL PROVEEDOR SiAF
Rc 0405018562 Procedimiento de Compra  Ordinairna
Razon Social CYBREN DISTRIBUIDORES SAC. freg:
Domicilio Ascal JRMROOUESADA 355 INT 106 Total de sntregas. 4
Uigea LI LINSR LI, Computrml SIF
Rt Lagal ARROYD HERRERA CARLOS
om
Tekidono fijo < (001} 426-5755
Tekedono mnd| | SESST2S
Mo Ficha - prodhucio Canticad Importe (PEM)
1 LAPZ : TroH DARDERA O SBORRADCR ANCHO DTRAZD 250 mm COL: VERDEPLOMD GF: 12 MESES UNIDAD 1000 A80
ARTESCO 16317014 18217014
IMPORTE TOTAL (PEN 3860
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MODULO “ORDENES”

PERU
COMPRAS

Visualizacidn de productos de las Entregas de la ORDEN DE COMPRA generada.

——ro
s pom ORDEN DE
] COMPRA
oA sk s e
WA.CE-2018-2 (TILES DE ESCRITORIO, PAPELES ¥ CARTONES 63 WCE-Z010-3 UTILES Dl ESCRITORIO. FAPELES ¥ CARTONES 58 M. ruian oy
L e v Jre—— LA
— e = e g

8. ESTADOS DE

LA ORDEN DE
COMPRA

PERU
COMPRAS
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Estados Solicitud y Recepcién de Proformas

PROVEEDOR

ENTIDAD

Estados de las Ordenes de Compra

ENTIDAD

Estado:
Publicada

Principales Estados

Estado:
Anulada

Solicitud de Estado:

1
proforma Proforma Restringida »

Estado: ki
Proforma I Estado: )
Pendiente 1 Proforma Cotizada

PERU
COMPRAS

ENTIDAD

Estado:

Sin proformas Proforma Desierta

Estado:

Proforma .
Proforma Seleccionada

seleccionada

=
o

1 Proformas no Estado:
i seleccionadas Proforma No Seleccionada

PROVEEDOR

Rechazo de la Estado:
orden de compra Rechazada

Aceptacion de la Estado:
orden de compra Aceptada c/entrega pendiente

R R

Estados de la Ejecucién Contractual

PROVEEDOR
Estado:
Dentro del plazo Aceptada c/entrega
Tiempo de pendiente

entrzgatde Culminacién del plazo Estado:
progucto Aceptada c/entrega
para la entrega del
retrasada

producto

Principales Estados

Importante

Para el caso de los estados generados por
penalizaciones u otros similares debera de
revisar las reglas en el capitulo 7.

PERU
COMPRAS

Estado:
Entregada c/conformidad
pendiente

ENTIDAD

Estado:
Entregada c/conformidad
retrasada

Estado:
Conforme c/pago
pendiente

-

Estado:
Conforme c/pago
retrasado

ENTIDAD

PAGO
EFECTUA

Estado: Pagada

44



PERU
COMPRAS

9. RECHAZO
DE LA
ORDEN DE
COMPRA

Rechazo de la Orden de Compra p

El proveedor puede rechazar la Orden de Compra cuando la Orden de Compra Digitalizada no
guarde relacién con la Orden de Compra, de acuerdo a los siguientes supuestos:

No coincida la Ficha-producto.

No coincida el monto No registre la descripcion completa

de la Ficha-producto

No coincida la cantidad No coincida los datos del

proveedor.

No coincida la wunidad de

despacho No se consigno el N° SIAF.

No coincida el plazo de entrega. El registo SIAF no esté

aprobado

(O
L
Q
&
o)
O
)
©

No coincida el lugar de entrega No cuenta con la(s) firma(s) y

sello(s) respectivos.

La orden de compra dlgltallzada Ademds de lo expuesto, se considera como causal de

indi dici dici | rechazo a la Orden de Compra, cuando la entrega de los
indique conaiciones adicionales. productos adquiridos corresponda  realizarse en el

- siguiente afio fiscal de la contratacion; de verificarse en

Otras que PERU COMPRAS este caso que no se encuentre adjunta la prevision

establezca. presupuestaria correspondiente a la ORDEN DE COMPRA,
se considera como causal vdlida de rechazo.

La Orden de la Entidad sea ilegible

-
]
§S)
—
O
(@©
)
©
O
N
(©
e
O
)
oc
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10.PLAZOS EN EL
PROCESO DE
CONTRATACION

PERU
COMPRAS

PLAZOS PARA GENERAR LA ORDEN DE COMPRA

Dia
46
Formalizacién contractual: 6 dias
LA PLATAFORMA PROVEEDOR ENTIDAD PROVEEDOR PROVEEDOR
CEAM | | 1 |
Viernes 01 de I Dellunes 04 de : Del miércoles 06 de : Lunes 11 de : Martes 12 de
Septiembre ! Septiembre 1 Septiembre al viernes 08 | Septiembre I Septiembre
: al martes 05 de | de septiembre | 1
. septiembre 1 | 1
GENERAR RECHAZO DE LA ORDEN DE
SOLICITUD DE ORDEN DE COMPRA
COMPRA COMPRA ACEPTADA
. § 1 s 1
GGRECEDE - Dos (02) dias habiles 1 Hasta dos (02) dias i Un (01) dfa habil |
1 hébiles desde el dia 1 1
f siguiente de
1 : proformado 1 :
' @ e @ @
1 1 1 I B
Al término de este De forma manual el Sélo podrd rechazar por Con la  aceptacion
proveedor puede aceptar la encontrar diferencias entre la formaliza  la
plazo, la plataforma
i I tizacié Orden de Compra el Orden generada por la contractual.
elige a  cotizacion mismo dia de P yla da por
ganadora. la Entidad

entregar  los
desde dicho dia.

productos

relacién

PERU
COMPRAS




Plazos para la Conformidad y Pago

Ejecucion del pago: 25 dias

-. o
"’ PROVEEDOR
- &

|
: E/)ENTIDAD
1

'S

- En caso el proveedor no
cumpla con la entrega en el
plazo mdximo establecido, la
Entidad  podrd iniciar el
procedimiento de resolucién
conforme a LEY.

- En caso la fecha de entrega
coincida con un dia inhdbil este
se hard efectivo el primer dia
siguiente habil.

Plazo Maximo!
10 dias

I
I
1
1 calendario

En caso la Entidad no

cumpla con la
conformidad en el
plazo mdximo
establecido, el
proveedor podrd
iniciar el
procedimiento de

resolucién conforme a
LEY.

[ —

* PAGO
s

1
: I =1 enmioap
!

Plazo Méximo:
1 15 dias
calendario

En caso la Entidad no
cumpla con el pago en
el plazo madximo
establecido, el
proveedor podrd iniciar
el procedimiento de
resolucion conforme a

LEY.

B

En caso existan observaciones en
el proceso de conformidad y/o
pago deberd cefiirse a lo
establecido en las Reglas Estdndar
del Meétodo Especial de
Contratacion — Modificacion Ill.

PERU
COMPRAS

11. EXCLUSION DE
PROVEEDORES

PERU
COMPRAS
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PRINCIPALES CAUSALES DE EXCLUSION DE PROVEEDORES

Cuando se advierta fehacientemente que
estos hayan atendido con productos
falsos, adulterados o de dudosa
procedencia.

Cuando se advierta que presento
informacién, documentacion falsa e
inexacta en la plataforma.

Cuando se advierta practicas a fin de
impedir la formalizacion de una ORDEN
DE COMPRAS generando perjuicios a la
entidad.

Cuando se incurra en incumplimiento
durante la etapa de ejecucién contractual.

(DU)
© ¢
c O
o7
()]

()]
%>
< 9
L QO

Cuando se detecte un comportamiento
que atente contra la libre competencia.

Otros que PERU COMPRAS determine o
se establezcan en la Directiva aplicable.

PERU
COMPRAS

El proveedor puede ser excluido de los Catalogos Electronicos del Acuerdo Marco cuando
incumpla los términos y condiciones a los que se adhirié y sometid al formalizar el Acuerdo.

Es importante que las Entidades notifiquen a PERU
COMPRAS de los incumplimientos que puedan
presentarse por parte de los proveedores con la
finalidad ~ de  proceder con la  exclusion
correspondiente.

12. INCORPORACION
DE NUEVOS
PRODUCTOS

PERU
COMPRAS
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p PERU
COMPRAS
Incorporacion de nuevos productos

La incorporacién de nuevos productos es un mecanismo mediante el cual PERU COMPRAS
incorpora nuevas Fichas-producto y una vez habilitadas se pondran a disposicién del proveedor

~

Sélo podrdn visualizarse las
Fichas-producto adjudicadas.

v
@) con la finalidad que presente su oferta y estas puedan ser adquiridas por las Entidades.
&)
MARCAS o . ¢
(@) PROVEEDOR PERU COMPRAS
REPRESENTANTES PERU COMPRAS
1 -

O Mes previo (hasta ! Del primer (01) al noveno (09) 1 Del décimo (10) al décimo : Décimotercer (13)
L el 25 de cada mes) I dia calendario del mes de | segundo (12)dia calendario del dia
Q_ 1 evaluacién. " mes de evaluacién. :

1

1 I I
v . 1 1
@) INGRESO DE 'NC[?ER;‘ZSI’;‘;'ON
> FICHAS PRODUCTO AL CE

PRODUCTOS

) — I
> ! '

. 1
- ! !

1 1

1 1

PERU
COMPRAS

13.ENVIO DE
NOTIFICACIONES
DE RESOLUCION
CONTRACTUAL
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MODULO “NOTIFICACIONES” p .

El modulo permite:

1. Realizar notificaciones a proveedores
2. Buscar notificaciones
3. Enviar Notificacién

REQUERIMIENTOS PROFORMAS CARRITO DE COMPRAS ORDEMES
Emitida por
Dingido a
Fecha snvia (inicial Fecha envio (final
Estado

Maotificacion de requarimiento de cumplimiento de obligacionss

ORDEN DE COMPRA, RUC FROVEEDDA RAZION S0CIAL FROVEEDDR FECHA ENTRECA Aelonas
ARMFN_NF_C0Me A TR 52019 AMATREINA A 'A FACATAVFRET T AN AR m 3

RN R

GHULN UL CORISHA 368700 20138 FCEEIRPTv E

MODULO “NOTIFICACIONES”

Para enviar la notificacion por resolucién de la Orden de Compra debe considerar:
- Registrar fecha de emisidn del documento.

- RegIStra r denomlnaCIon de documento ENYID DE NOTIFIGACION DE REQUERIMIENTO DE SUMPLIMIENTS DE

- Cargar el archivo correspondiente para la resolucion CELIGACIDNES
P N,
Luego de dar clic en botdn enviar, obtendra el mensaje de: 16335 3K L. HLIUL B B VLML UL LR

“ Procesado Correctamente”

fizunty

Mz

eI 08
Bl Bt
s Lol o paned, L presrie o

m A R ] 1T 2 1 P

L R S gy

e cocurl

ar arthhen | Wingin archbn selarconata
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MODULO “NOTIFICACIONES”

de notificacion.

11 LA AT L 1 LU L 0 1A

PERU
COMPRAS

El modulo permite visualizar la notificacién de resolucion enviada a los proveedores y el historial

Pendiente imagenes
de plataforma

Fistarizl de Notficaclan

Extaie Fecha s hora de modcagnn o
=ro B 10 ASTITEO AR 15 AR

[T T R I B2 1T 3

Shng © et sk e ¢

=3

PERU
COMPRAS

Av. Republica de Panama N° 3629
San Isidro, Lima - Peru
T. (51 1) 643 0000
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MANUAL

'ARA LA OPERACION DE LOS CATALOGOS

Firmado digitalmente po| cASO |2 LECT RO N ICOS P ROVE E DO R ES

GIRALDO Erick Fernando FAU
20600927818 hard

y:éﬂ’; 1%002\/20820 17:2§:52 -05: (A DJ U D I CATA R I OS

-

Firmado digitalmente por SANTE
VILLEGAS Yonel Omar FA
20600927818 hard

Motivo: Doy Ve B®

Fecha: 13. 02 2020 16:34:41]-05:00

Reglas Estandar del Método Especial de Contratacion a través de los Catalogos
Electronicos de Acuerdos Marco - Tipo | - Modificacion Ill

PERU
COMPRAS

-

Firmado digitalmente por BOTTONI
VARILLAS Giovana Fanny FAU
20600927818 hard

Motivo: D

Fecha: 13 02 2020 15:48:25 -05:00

-

Firmado digitalmente por CDRAL
OBl Alvaro Alonso FA
20600927818 hard

Motivo: Doy V

Fecha: 13.02. 2020 15:54:04 -05:00

@m..

Firmado digitalmente por FRORES
ARCE lan FAU 2060092788 soft
Motivo: Doy Ve B°

Fecha: 13.02.2020 15:59:1§ -05:00

-

Firmado digitalmente por LDPEZ
HAVEZ Walter Giovanni FAU
20600927818 hard

Motivo: Doy V
Fecha: 13.02. 2020 16:16:5f -05:00

1. BIENVENIDOS

presente Manual ha sido elaborado con la finalidad de dar a
conocer a los PROVEEDORES ADJUDICATARIOS el proceso de
contratacion a través de la Plataforma por medio del método especial
de contrataciéon través de los Catalogos Electronicos de Acuerdos
Marco.

Para mayor detalle, revisar las Reglas Estandar del Método Especial de Contratacion a través de los
Catalogos Electronicos de Acuerdos Marco - Tipo | - Modificacion I11

PERU
COMPRAS
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2. CONDICIONES PARA
EL PROVEEDOR
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PERU
COMPRAS

REQUISITOS PARA REALIZAR CONTRATACIONES A TRAVES DE LA PLATAFORMA DE CATALOGOS
ELECTRONICO

* Contar con inscripcion vigente en el capitulo bienes del Registro Nacional de
Proveedores (RNP), asociado al RUC de acuerdo a la naturaleza del CATALOGO.

* No encontrarse en el registro de proveedores inhabilitados para contratar con el
Estado.

* No encontrarse suspendido para contratar con el Estado.

* No tener impedimento para contratar con el Estado, de acuerdo a lo sefialado en el
TUO de la Ley de Contrataciones del Estado




Condiciones para el
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PERU
COMPRAS

El PROVEEDOR se encuentra obligado al cumplimiento de la prestacion de
acuerdo a las condiciones contenidas en la ORDEN DE COMPRA; queda
expresamente prohibida la entrega de otros bienes que no sean los detallados
en la ORDEN DE COMPRA.

CUMPLIMIENTO DE SU OFERTA

Adicionalmente, la ENTIDAD podra solicitar al PROVEEDOR en la emisidn de la
Orden de Compra documentacion que permita acreditar la originalidad de los
bienes, ya sea una Carta de Originalidad o documentacién andloga y para los
casos de importacion la documentacidn que acredite la procedencia legal de los
bienes, que deberd ser presentada de manera obligatoria al momento del
internamiento de los bienes.

El incumplimiento de lo sefialado en el presente numeral serd considerado
como un causal para la resolucién de la Orden de Compra.

PERU
COMPRAS

El PROVEEDOR se encuentra obligado a proporcionar la informacién que PERU
COMPRAS requiera, en la forma, plazo y condiciones que ésta sefiale.

REMISION DE INFORMACION

REGISTRO DE UBIGEO

El PROVEEDOR se encuentra obligado a mantener actualizado el ubigeo geografico
y su domicilio fiscal a nivel de distrito en la PLATAFORMA, el cual debe coincidir
con lo declarado ante la SUNAT.
El PROVEEDOR debe mantener durante toda la operatividad del CATALOGO el
estado de contribuyente “Activo” y la condicién “Habido” en el RUC — SUNAT.

DECLARACIONES TRIBUTARIAS

El PROVEEDOR no debe encontrarse omiso a la presentacion de la declaracién
jurada anual del Impuesto a la Renta y de las declaraciones mensuales de IGV y
Renta al momento de su verificacién por parte de PERU COMPRAS.
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Cond

Generales

PERU
COMPRAS

CONSIDERACIONES GENERALES ANTES DE EFECTUAR SU REGISTRO

Leer debidamente los documentos asociados a la implementacion y/o extensién de
vigencia del Catalogo Electrénico del Acuerdos Marco, que se encuentra publicado en el
Portal Institucional de la Central de Compras Publicas - PERU COMPRAS, a los cuales podré
acceder a través de los siguientes enlaces:

http://www2.seace.gob.pe/ y

http://www.perucompras.gob.pe/

PERU
COMPRAS

3.ACCESOALA
PLATAFORMA
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OPCION 01
1. Abra su navegador de internet e ingrese a
la siguiente direccidn:

http://www2.seace.gob.pe/

(C (O
(10} E 2. Presione el botén de Acceso Usuarios
— Registrados, ubicado en la parte superior
8 < I izquierda de la pantalla.
QQ @
o = e
(@) © 3. Seleccione la opcion o
< (ol Catalogos Electronicos de Acuerdos Marco - b i

PERU COMPRAS jNuevo!

4. Ahora, presione el botén Aceptar y usted
serd redirigido a la venta de acceso de P—
usuarios activos y creacion de nuevos
usuarios, de la plataforma de PERU e
COMPRAS. =]

de los Catdlogos Electrénicos de PERU COMPRAS.

i PERU
OPCION 02 COMPRAS
O (O Abra su navegador de internet e ingrese a la
— siguiente direccion: i
© € :
o B https://catalogos.perucompras.gob.pe/Accesos
& I Usted ingresard automdticamente a la Plataforma 8 "
o =
O (q0)
< O

INGRESAR
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INICIANDO SESION PERU
COMPRAS

Paso 1.

Ingrese su usuario y contrasena. Uiiiia

El usuario corresponde al nimero de RUC. g} 30100048181

Paso 2.
Presione el botdn Ingresar.

Olvidé su contraseria:

En caso haya olvidado su contraseiia
deberd seleccionar la opcién “Olvidé su
contrasefia?”.

© ©
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7
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o ©
o
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4. MEJORA DE
OFERTAS
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MEJORAS APLICABLES

Estas mejoras podran ser:

Cobertura de
atencion * Permanentes: en caso se refieran a
precio y cobertura de atencion.

* Temporales: en caso se refieran a
existencias (stock), plazo maximo de

Existencias Plazo de entrega entrega, cobertura de atencién y
(stock) maximo descuentos por volumen.

Nota Importante:

Las mejoras propuestas se reflejaran de
modo efectivo desde el primer dia
calendario siguiente de registradas.

Mejoras Aplicables

MEJORA: PRECIOS Y EXISTENCIAS (STOCK) p

Paso1l. Presione la opcion Mejora de Oferta, Seguidamente se listardn las Fichas-productos
ubicada en el menu izquierdo de su pantalla. Luego, adjudicadas. Ubique la ficha-producto en la que
seleccione la opcién Precio y Existencias del usted desee realizar una mejora.

submenu.

Paso 2. Utilice los filtros de busqueda para ubicar
el Acuerdo Marco, el Catdlogo Electréonico y la
Categoria en la que mejorara su oferta. Luego,
presione el botdn Iniciar busqueda.

Paso 3. A continuacién, presione el link Precio
Unitario si desea mejorar el precio, o presione el
link Existencias para actualizar su stock.

Catilogos Electrénicos

Mejoras Aplicables
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MEJORA: PRECIOS

Para mejorar su precio unitario vigente,
ingrese el nuevo valor. Luego, presione el
botén Guardar.

IMPORTANTE

- Visualizard un mensaje de alerta en caso
el precio consignado sea mayor al
ofertado.

- La modificacion del precio es una mejora.
Por lo tanto, sdlo es posible su disminucion
y una vez realizada, serd permanente.

PERU
COMPRAS

Mejorar precio unitario

Precio unitario vigenie

Precio unitano pos publicar

Jimportante!

MEJORA: EXISTENCIAS (STOCK)

Para mejorar su stock vigente, ingrese el nuevo

valor. Luego, presione el botén Guardar.

IMPORTANTE

Si su oferta para una Ficha-producto
registra un stock igual a cero (0), no podrd
participar de los requerimientos de compra
que realicen las Entidades.

PERU
COMPRAS

Modificar existencias

Existencias vigentes

Existancias a publicar

DIMIENTO: 27000 pg. NEGRO G
S ON-SITE CAJA X 01 UNIDAD HP
HP TONER CF460X

fimportante! Una

jora da

existencias implica
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Paso 1. Presione la opcién Mejora de Oferta, ubicada en el menu izquierdo de su pantalla.
Luego, seleccione la opcién Cobertura de atencion del submenu.

MEJORA: COBERTURA DE ATENCION

Paso 2. Utilice los filtros de busqueda para ubicar el Acuerdo Marco. Luego, presione el botén

La cobertura inicial de sus ofertas serd

IniCiar bl:lSqueda- determinada en funcion a la region y la
A continuacidn, visualizard todas sus coberturas de atencién. provincia de origen registrada en lo SUNAT.

Usted estard obligado a asumir la cobertura de
atencion en toda la region de origen a flete de

Paso 3. Presione el boton Agregar regidn para continuar. costo cero (0).

Sl

Catalogos Electronicos

HTTINITAT - B TENS SOLUTION DERMITH B AL

= | 2

Mejoras Aplicables

PERU
COMPRAS

MEJORA: COBERTURA DE ATENCION

Paso 4.. Seleccione la region de su nueva cobertura, )
registre el plazo de entrega para dicha | registro de su  nueva
.. ) > . ) cobertura se reflejard desde
region y presione el boton Guardar para finalizar | ¢ primer dia calendario

el registro . siguiente de registrado
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MEJORA: COBERTURA DE ATENCION - RETIRO

En caso dese retirar la cobertura en alguna region, deberda seleccionar retirar
cobertura de la region elegida.

A continuacién aparecerd un mensaje de confirmacidn para retirar la
cobertura en la region elegida.

Cathlopns Flectrinloos
[ s | mMensaie de contirmactan

Zegken HAARICO JEk sapare 32 rskrar s
cobethors on bz regliet
.

MEJORA: PLAZO DE ENTREGA

Paso 1. Presione la opcion Mejora de Oferta, fichas-producto ofertadas por el proveedor.
ubicada en el menu izquierdo de su pantalla.

Luego, seleccione la opcidn Plazo de entrega Paso 3. Usted podra cambiar el plazo de
maximo del submend. entrega a publicar. Luego presione el botdn

Aplicar a todos,

N ) ; ) automaticamente se cambiara para todas las
Paso 2. Utilice los filtros de busqueda para ubicar  fichas-producto que se visualizan en su oferta.
el Acuerdo Marco, el Catédlogo Electronico, la
categoria y la region. Luego, presione el botén
Iniciar busqueda. Paso 4. Presione la opcién Enviar para

A continuacién, usted visualizara el listado de las  finalizar.

10
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MEJORA: DESCUENTO POR VOLUMEN

Paso 1. Presione la opcion Mejora de Oferta,
ubicada en el menu izquierdo de su pantalla. Luego,
seleccione la opcion Descuentos por volumen del
submenu.

Paso 2. Utilice los filtros de bldsqueda para ubicar
el Acuerdo Marco, el Catdlogo Electrénico y la
categoria. Luego, presione el botdn Iniciar
busqueda.

A continuacion, usted visualizara sus ofertas para

PERU
COMPRAS

cada ficha-producto.

Paso 3. Presione el link Descuentos por
volumen para continuar.

Paso 4. Registre su descuento por
volumen para la ficha-producto seleccionada y
presione el botén Guardar.

Descuentos por volumen

- Los descuentos se aplican

sobre el precio unitario base.

- Los rangos deberdn aplicarse a
cantidades mayores a una
unidad de despacho.

micio n

- Esta opcidn estard habilitada
los treinta (30) primeros dias
calendario posteriores al inicio
de vigencia y del 1 al 9 de cada
mes para Acuerdos Marco en
operaciones.

x cema

5. PROFORMAS Y
ORDENES

PERU
COMPRAS
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COMPRA ORDINARIA 'Y GRAN COMPRA

Para que la PLATAFORMA remita la Solicitud De Proforma, validara
que existan como minimo dos ofertas disponibles por parte de los

PROVEEDORES en las Fichas-producto asociadas al producto J
requerido. ;

En caso no existan ofertas, la PLATAFORMA no permitira generar la : V
SOLICITUD DE PROFORMA, identificando los productos que no

cuenten con oferta disponible y permitiéndole a la ENTIDAD

modificar su requerimiento.

PROFORMAS DE COMPRA ORDINARIA

O )

La Plataforma
enviara la
solicitud de
proforma a
los
proveedores
que cumplan
con las
siguientes
condiciones,
conforme al
tipo de
procedimient
o,
contratacion
y entrega:

—

Para un producto, un destino, una sola entrega:

- Cuente con una oferta de una de la(s) Ficha(s)-producto del producto requerido.
- Disponibilidad de existencias (stock) requerido,
- Cuenten con un plazo de entrega igual o menor a los dias calendario calculados desde la fecha mdxima de entrega y el dia de

generado el requerimiento., y - Cobertura en el lugar de entrega determinado por la ENTIDAD.

Para un producto, un destino, varias entregas:

- Cuente con una oferta de una de la(s) Ficha(s)-producto del producto requerido,
- Disponibilidad de existencias (stock) mayor o igual a uno, y
- Cobertura en el lugar de entrega determinado por la ENTIDAD.

Para un producto, varios destinos, una entrega :

- Cuente con una oferta de una de la(s) Ficha(s)-producto del producto requerido.
- Disponibilidad de existencias (stock) igual o mayor a uno, y
- Cobertura en al menos uno de los lugares de entrega determinados por la ENTIDAD.

Para un producto, varios destinos, varias entregas:

Cuente con una oferta de una de la(s) Ficha(s)-producto del producto requerido,
Disponibilidad de existencias (stock) mayor o igual a uno, y
Cobertura en al menos uno de los lugares de entrega determinados por la ENTIDAD.

12



7/

Proformas y Ordenes

7/

Proformas y Ordenes

PROFORMAS DE COMPRA ORDINARIA

O )

La Plataforma
enviara la
solicitud de
proforma a
los
proveedores
que cumplan
con las
siguientes
condiciones,
conforme al
tipo de
procedimient
o,
contratacion
y entrega:

Para un paquete, un destino, una sola entrega:

- Por lo menos una de las Fichas-producto de cada producto,

- Disponibilidad de existencias (stock) mayor o igual a uno, y

- Cobertura en el lugar de entrega determinado por la ENTIDAD. .

Para un paquete, un destino, varias entregas:

- Por lo menos una de las Fichas-producto de cada producto,
- Disponibilidad de existencias (stock) mayor o igual a uno, y
Cobertura en el lugar de entrega determinado por la ENTIDAD.

Para un paquete, varios destinos, una sola entrega:
- Por lo menos una de las Fichas-producto de cada producto,
- Disponibilidad de existencias (stock) mayor o igual a uno, y

- Cobertura en al menos uno de los lugares de entrega determinados por la ENTIDAD. .

—

Para un paquete, varios destinos, varias entregas:
- Por lo menos una de las Fichas-producto de cada producto,
- Disponibilidad de existencias (stock) mayor o igual a uno, y

- Cobertura en al menos uno de los lugares de entrega determinados por la ENTIDAD.

PROFORMAS DE GRAN COMPRA

O )

La Plataforma
enviara la
solicitud de
proforma a
los
proveedores
que cumplan
con las
siguientes
condiciones,
conforme al
tipo de
procedimient
o,
contratacion
y entrega:

—

Para un producto, un destino, una sola entrega:

- Cuente con una oferta de una de la(s) Ficha(s)-producto del producto requerido.
- Disponibilidad de existencias (stock) mayor o igual a uno,
- Cobertura en el lugar de entrega determinado por la ENTIDAD.

Para un producto, un destino, varias entregas:

- Cuente con una oferta de una de la(s) Ficha(s)-producto del producto requerido,
- Disponibilidad de existencias (stock) mayor o igual a uno, y
- Cobertura en el lugar de entrega determinado por la ENTIDAD.

Para un producto, varios destinos, una entrega:

- Cuente con una oferta de una de la(s) Ficha(s)-producto del producto requerido.
- Disponibilidad de existencias (stock) igual o mayor a uno, y

- Cobertura en al menos uno de los lugares de entrega determinados por la ENTIDAD.

Para un producto, varios destinos, varias entregas:

- Cuente con una oferta de una de la(s) Ficha(s)-producto del producto requerido,
- Disponibilidad de existencias (stock) mayor o igual a uno, y

- Cobertura en al menos uno de los lugares de entrega determinados por la ENTIDAD.

13
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PROFORMAS DE GRAN COMPRA

Para un paquete, un destino, una sola entrega:

- Por lo menos una de las Fichas-producto de cada producto,
- Disponibilidad de existencias (stock) mayor o igual a uno, y
- Cobertura en el lugar de entrega determinado por la ENTIDAD.

/ La Plataforma \ Para un paquete, un destino, varias entregas:

enviara la solicitud - Por lo menos una de las Fichas-producto de cada producto,
de proforma alos - Disponibilidad de existencias (stock) mayor o igual a uno, y
proveedores que - Cobertura en el lugar de entrega determinado por la ENTIDAD.
cumplan con las
siguientes Para un paquete, varios destinos, una sola entrega:
condicio nes, - Por lo menos una de las Fichas-producto de cada producto,
conforme al tipO - Disponibilidad de existencias (stock) mayor o igual a uno, y
de procedi miento, - Cobertura en al menos uno de los lugares de entrega determinados por la ENTIDAD.
contratacién y
entrega: Para un paquete, varios destinos, varias entregas:

- Por lo menos una de las Fichas-producto de cada producto,
- Disponibilidad de existencias (stock) mayor o igual a uno, y
- Cobertura en al menos uno de los lugares de entrega determinados por la ENTIDAD.

PROFORMAS DE GRAN COMPRA

ilMPORTANTE!

- El Proveedor, se encuentra obligado a proformar las solicitudes de un
procedimiento de compra ordinaria, siempre que corresponda a una
“compra individual, un destino y una entrega”, en los demas casos es
facultativo.

- La SOLICITUD DE PROFORMA estara vigente para que el PROVEEDOR
remita su PROFORMA, hasta el segundo (2) dia habil siguiente de
generado el estado PROFORMA PENDIENTE.

- Para que el PROVEEDOR remita su COTIZACION debe considerar las
condiciones establecidas para cada tipo de requerimiento.

14
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CONDICIONES ESTABLECIDAS POR CADA TIPO DE REQUERIMIENTO A CONSIDERAR POR

EL PROVEEDOR PARA QUE REMITA SU PROFORMA:

COMPRA ORDINARIA - Una compra un destino y
una entrega; y,

Una compra individual, varios destinos y/o
varias entregas

La atencion de la solicitud de la proforma, en
compra individual, un destino y una entrega es
OBLIGATORIA, en los demas casos es
FACULTATIVA.

Podra registrar una mejora en su oferta
monetaria, aplicable sdlo para dicha solicitud.

Respetar la fecha de inicio de entrega y el plazo
maximo de entrega establecido por la ENTIDAD.

Se descontara de manera automatica las
existencias (stock) de las Fichas-producto.

Costo de envié (0) cero cuando provincia de
origen es la misma del lugar de entrega, si
provincia es diferente corresponder costo de
envié por ficha-producto sin IGV.

GRAN COMPRA - Una compra individual, un
destino y una entrega

Una compra individual, varios destinos y/o
varias entregas

En ambos casos, la atencidn de solicitud de
proforma es FACULTATIVA.

Podra registrar una mejora en su oferta
monetaria, aplicable sdlo para dicha solicitud.

Respetar la fecha de inicio de entrega y el plazo
maximo de entrega establecido por la ENTIDAD.

Costo de envio (0) cero cuando provincia de
origen es la misma del lugar de entrega, si
provincia es diferente corresponder costo de
envié por ficha-producto sin IGV.

CONDICIONES ESTABLECIDAS POR CADA TIPO DE REQUERIMIENTO A CONSIDERAR POR

EL PROVEEDOR PARA QUE REMITA SU PROFORMA:

COMPRA ORDINARIA - Una compra un
destino y una entrega; y,

Una compra individual, varios destinos y/o
varias entregas

GRAN COMPRA - Una compra individual, un
destino y una entrega; y,
Una compra individual, varios destinos y/o

varias entregas

De no registrar costo de envio, la PLATAFORMA
asumira que sera cero.

En mddulo de plazo de entrega podra registrar
flete de forma pre establecida.

De corresponder, podra desafectar por
producto la aplicacion del IGV, segun Ley
27037, Ley de Promisiéon de Inversion en la
Amazonia u otras que correspondan a la
materia.

De no registrar costo de envio, la PLATAFORMA
asumira que sera cero.

En médulo de plazo de entrega podra registrar
flete de forma pre establecida.

De corresponder, podra desafectar por
producto la aplicacién del IGV, segun Ley
27037, Ley de Promision de Inversion en la
Amazonia u otras que correspondan a la
materia.
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CONDICIONES ESTABLECIDAS POR CADA TIPO DE REQUERIMIENTO A CONSIDERAR POR
EL PROVEEDOR PARA QUE REMITA SU PROFORMA:

Otras condiciones establecidas para cada tipo de requerimiento

Cuando existan otras combinaciones adicionales a lo antes sefialado, el Proveedor
deberd considerar para la remision de su proforma lo siguiente:

La atencidn de solicitud de proforma es FACULTATIVA.

Seleccionar la Ficha-producto que ofertara.
Podra registrar una mejora en su oferta monetaria, aplicable sélo para dicha solicitud.

Respetar la fecha de inicio de entrega y el plazo maximo de entrega establecido por
la ENTIDAD.

Costo de envio (0) cero cuando provincia de origen es la misma del lugar de entrega,
si provincia es diferente corresponder costo de envié por ficha-producto sin IGV.

De no registrar costo de envid, la PLATAFORMA asumira que sera cero.
Cuando exista mas de un lugar de entrega podra ingresar el costo de envid para cada
uno de ellos, exclusivamente para la solicitud de proforma requerida.

Desafectar por producto la aplicacién del IGV en el marco de lo establecido en la
normativa que resulte aplicable

PROFORMAS DE COMPRA

Paso 1. Presione la opcién Proformas y Ordenes, ubicada en el menu izquierdo de su pantalla. Luego,
seleccione la opcién Proformas del submenu.

Paso 2. Utilice los filtros de busqueda para ubicar el Acuerdo Marco, el Catdlogo Electrénico, la Categoria
el estado y procedimiento. Luego, presione el botdn Iniciar busqueda.

De manera automatica se listaran las Proformas que le han sido enviadas.

Paso 3: Usted tendrd la opcidn de cotizar la proforma si desea participar de la solicitud de Proforma,
presione el botdn Cotizar.

o °E 30132 UTLES DE ES0RT0R0, PARELES ¥ CARTONES . Catilege.
- Elcwdnisn

[, R . s cestaraerin

Lt e Prossirman
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PROFORMAS DE COMPRA

Luego de presionar el botdn o e reTT— o T e
Cotizar, podra visualizar: Detalles . Pt =l e
del requerimiento, y efectuar lo B e
siguiente:

- Actualizar el precio unitario

ofertado. = = T e
3 - Registrar el costo unitario de TR e o T
envio. -

- Cotizar, para ello debera
presionar el botén Guardar.
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[
La PLATAFORMA solicitara it
COI’lfII’maC.IOI’l de , su dEC-ISIOI']. Catalogos Elecironicos - Mensaje de notificacion
De ser Si, obtendra el mensaje de =
. . [SER] W |
iCorrecto! Ejecutado Correctamente. D S —

PROFORMAS DE COMPRA
Restringir la solicitud de Proforma

Podra restringir la Solicitud de Proforma, la Plataforma solicitarad confirmacion de su decisién.

Products Ficha-Products Office Educativo Cantidad Proforma Monedabase  Precio unitario base  Presio unitaric Precio unitario
Standard para (8in GV} ofertado ofertado PEN
Enfidad Pibficas

7/

FAPELINDIVIDUAL  PAPEL BOND . TIFOTOCOPIA-ALISADO TAM.
BLANCOGYF: 12 MESES RAQUETE X
PREMIM PARA FOTOCORIA T8Q11910037

M 1 PRF-2020-492-402271 PEN L1 wm an

Moo Direccion Iniciodeentiega  Plazomiximo  Findeenirega  Costototal de Envio Costototal de productos 4oy Sub Total
CALLE LM 123 LUIMAL VAL § 000 0w e wa
Producto Ficha Producto Cantidad Prociounitario  Costo Unitario de  Precio unitaric fotal (] Sub Total
oo
10 8w w BN 1440 0]
Confimae

LEsth seguro resiringi colizacién?
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PROFORMAS DE COMPRA
Restringir la solicitud de Proforma

Para restringir la solicitud de proforma, debera seleccionar alguna de las causales definidas por la
Plataforma, y en la casilla observaciones detallar el motivo y sustentar fehacientemente la causal.

Restringir Compra Ordinaria

Proforma PRF-2020-5%2-40227-1

Inciique

Causal

Observaciones

Gusndar Cemar

PROFORMAS DE COMPRA

Restringir la solicitud de Proforma

ilMPORTANTE!

- Por Stock: El Proveedor podra restringir la solicitud de proforma hasta en
cuatro (4) oportunidades, de suceder una quinta, la Plataforma los excluira
automaticamente.

- Monto Minimo de Atencién: Cuando la oferta vigente del Proveedor sea
menor al referido monto. Esto correspondera, cuando PERU COMPRAS lo
determine y comunique a través del portal web:
http://www.perucompras.gob.pe/

- De no efectuar una adecuada restriccién de la Solicitud de Proforma, podra
ser excluido de los Catalogos Electrénicos de Acuerdos Marco vigente.
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B

PROFORMA DE GRANDES COMPRAS

Refit,érase al Procedirpiento mediante el cual la ENTIDAD selecciona Fichas-producto del
CATALOGO ELECTRONICO, generando que la PLATAFORMA de manera automatica
invite a todos los PROVEEDORES quienes deberdn contar con lo siguiente:

i) Ofertas vigentes para la ficha-producto seleccionada.
i) Stock disponible, minimo 1 (uno).
iii)  Cobertura.

iv)  Ofertar el mejor plazo de entrega para las Fichas-producto seleccionadas

PERU
COMPRAS

PROFORMA DE GRANDES COMPRAS

La PLATAFORMA, de manera automatica seleccionara aquella oferta que registre el
menor monto total ofertado.

En el supuesto que (2) dos ofertas empaten, la determinacién del desempate es
siguiendo el siguiente orden (cuando la compra es individual, un destino y una entrega:

- La oferta con el menor plazo de entrega maximo ofertado; y (no es considerada
cuando la compra es diferente individual, un destino una entrega).

- La oferta que se registrd primero en la PLATAFORMA. «
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PROFORMAS DE GRAN COMPRA — COMPRA AGREGADA p

Cuando se trate de un requerimiento de compra agregada a través de la gran compra, visualizara un
mensaje indicando la modalidad y condiciones de la proforma de gran compra del presente proceso.

;ATENCION PROVEEDOR!

Esta proforma corresponde a una COMPRA AGREGADA que se
realiza mediante los Catdlogos Electrénicos a través del
procedimiento de Grandes Compras conforme a lo establecido en la
Directiva N°004-2019-PERU COMPRAS, debe tener en cuenta que
podra ingresar un unico costo de envio por Ficha—producto que
coberture la totalidad de los lugares de entrega requeridos por la
Entidad y que incluye su provincia de origen, debiendo de mantener
su oferta (el precio unitario, flete y el plazo de entrega ofertado)
para todas las Entidades durante todo el proceso de contratacion.
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IMPOTANTE

=3 e

Para confirmar su participacion presione el boton “Aceptar” y
continde con la cotizacion, caso contrario presione el boton
“Cancelar".

COTIZAR PROFORMAS DE GRAN COMPRA — COMPRA AGREGADA p

Para cotizar usted tendra la opcidn de:

= Registrar Plazo de Entrega.

= Registrar Precio Unitario Ofertado (sin IGV) en soles.
= Registrar Costo de Envio Unitario (sin IGV) en soles.

= Presione el botén Ver para visualizar lugares de entrega, direcciones y entidades.

7

Proformas y Ordenes

= Presione el botdn Guardar para finalizar el registro de su cotizacion.

IMPORTANTE

Descripcidn Ficha.
et

La COTIZACION deberd considerar especificamente:
El plazo de entrega menor o igual a 30 dias.

Cansda reggeren

Liger e sntregn

: e El costo de envio unitario se aplicard a todas las entidades aun
Phokt 64 W cuando la region de origen del proveedor sea igual a uno de los

ctectada cslenarios|

pen lugares de entrega establecidos en el requerimiento de compra.

El precio unitario ofertado no debe ser mayor al precio unitario
base establecido en el descuento por volumen para el rango de la
cantidad requerida o al precio unitario base ordinario y podrd ser
@ modificado hasta el ultimo dia habilitado para cotizar.
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Proformas y Ordenes

LISTA DE ENTIDADES: PROFORMAS DE GRAN COMPRA — COMPRA AGREGADA p

A continuacidn, usted podra visualizar en detalle la lista de entidades participantes en dicha

proforma.

Pruluima, 503 O FHAN UUMP A _ATTFRANG - THGFT S AT ARRN-2

_mdzd
SHRIZITA TAT N SaN S0RLs
MLHTRA nen 7

RHRITITA 1A

Lupar oz zrdTge
PR A

Cirezclte oz erige

Carddad requertay
10

IMPORTANTE

Tiene hasta el segundo (02) dia habil posterior a la recepcidn de
la proforma de gran compra para remitir su cotizacion.

El proveedor deberd esperar la generacion de las drdenes de
compra por parte de las entidades.

Al tercer dia habil posterior a la recepcion de la proforma de gran
compra, en caso no cotice, la plataforma cambiard de manera
automdtica el estado a proforma de gran compra desierta.

COTIZACION: PROFORMAS DE GRAN COMPRA — COMPRA AGREGADA p

Una vez que haya finalizado su cotizacion, el estado de la proforma cambiara a

COTIZADA.

Catilogos Electronicos

21



6. RECHAZO DE
ORDENES
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RECHAZO DE LA ORDEN DE COMPRA

estado PUBLICADA de acuerdo a los siguientes supuestos:

No coincida la Ficha-producto y No coincida los datos del

su descripcién completa.

proveedor y la entidad.

No coincida el monto

No coincida la cantidad

No se consigné el N° SIAF.

El registro SIAF no esté
aprobado

No coincida la wunidad de
despacho

No coincida el plazo de entrega.

No coincida el lugar de entrega

No cuenta con la(s)
firma(s)respectivas.

La orden de compra digitalizada
indique condiciones adicionales.

Sea llegible y archivo ingresado
no corresponda a la Orden de
Compra.

PERU
COMPRAS

El proveedor puede rechazar la Orden de Compra cuando la Orden de Compra Digitalizada no
guarde relacion con esta, como maximo hasta el primer (01) dia habil siguiente de generado el

Ademds de lo expuesto, se considera como causal de
rechazo a la Orden de Compra, cuando la entrega de los
productos adquiridos corresponda  realizarse en el
siguiente afio fiscal de la contratacion; de verificarse en
este caso que no se encuentre adjunta la prevision
presupuestaria correspondiente a la ORDEN DE COMPRA,
se considera como causal vdlida de rechazo.
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RECHAZO DE LA ORDEN DE COMPRA

La Plataforma permitira al proveedor poner estado rechazado cuando asi corresponda

o Campr oy Onden —_ -y

Tetsl Dt darschzs
trivga Lisgar dw watrega [ Pechagdentete | Suetal o Tota wickiEriegs  Mwchafrings  Exprdeis S0

Winiees
L =
Ortea Ersto Fehadeiniod b BN Tenl  Procedmams | TeoComvsisdn  Teosmgs  Oren Comg AR -
Tata Digsitne darnctz
@
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7. ACEPTACION DE LA
ORDEN DE COMPRA
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ACEPTACION DE LA ORDEN DE COMPRA

El proveedor para aceptar la Orden de Compra debera seleccionar la estado: Aceptada C/ Entrega
Pendiente.

ra

De no haber efectuado el rechazo manual, la Plataforma registrara de manera automatica el estado
(@M de Aceptada.

©
Q T = e [ e e [ ey e
D= -
= O N I o
O
6
S 3 ==
)
Q. GC) -
V5 ———
O .
<O
=

PERU
COMPRAS

8. PLAZOS EN EL
PROCESO DE
CONTRATACION
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ACEPTACION DE LA ORDEN DE COMPRA

El proveedor tiene la obligacion de actualizar los estados que le correspondan de manera manual,
durante el procedimiento de contratacion y ejecucion contractual:

- Aceptada C/Entrega Pendiente: Cuando el Proveedor acepte la Orden de Compra.

- Entregada C/Conformidad Pendiente: Registrar la entrega de las fichas-producto.

- Resuelta en Proceso de Consentimiento (P): Cuando la entidad a incumplido el vinculo
contractual generada por la Orden de Compra.

Orden Compra Entidad Estado Fechadelesads S GV Tol  Procsdmiento | TpoConrabcion  TipoEniregz  Omden | Comp SIAF Cesidn de
Contratante Total Digitafizae derechos
- ACEFTADA . n uR |uR Erirega inica
03022020 E B
Entréga Lugar de entrega Estado Fecha del estada Sub Total oV Total IiciaEnirega  FechaEnirega  Expediente SIAF

Maxima

CALLELMA 123 ™ Ll B2

PERU
COMPRAS

PLAZOS PARA GENERAR LA ORDEN DE COMPRA

Dia
4-6

Formalizacién contractual: 6 dias

LA PLATAFORMA PROVEEDOR ENTIDAD PROVEEDOR PROVEEDOR
CEAM | | \ 1
Viernes 01 de I Dellunes 04 de : Del miércoles 06 de : Lunes 11 de : Martes 12 de
Septiembre ! Septiembre 1 Septiembre al viernes 08 | Septiembre I Septiembre
: al martes 05 de | de septiembre | 1
. septiembre 1 | 1
GENERAR RECHAZO DE LA ORDEN DE
SOLICITUD DE ORDEN DE COMPRA
COMPRA COMPRA ACEPTADA
L I 1 s 1
GCHECEDE - Dos (02) dias habiles 1 Hasta dos (02) dias i Un (01) dfa habil |
1 hébiles desde el dia 1 1
f siguiente de
1 : proformado 1 :
@ e @ @
1 1 1 1 L
Al término de este De forma manual el Sélo podrd rechazar por Con ’f’ aceptacion  se
plazo, la plataforma proveedor puede aceptar la encontrar diferencias entre la formaliza  la  relacion
elige la  cotizacidn Orden de Compra el Orden generada por la contractual.
anadora. mismo dia de plataf yla da por
g : entregar los  productos la Entidad

desde dicho dia.
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Plazos para la Conformidad y Pago

Ejecucion del pago: 25 dias

-
‘fs PROVEEDOR
-9

- En caso el proveedor no
cumpla con la entrega en el
plazo mdximo establecido, la
Entidad  podrd iniciar el
procedimiento de resolucién
conforme a LEY.

- En caso la fecha de entrega
coincida con un dia inhdbil este
se hard efectivo el primer dia
siguiente habil.

[
I

ENTIDAD
|
' Y

Plazo Maximo!

.—: 10 dias

calendario

En caso la Entidad no

cumpla con la
conformidad en el
plazo mdximo
establecido, el
proveedor podrd
iniciar el
procedimiento de

resolucién conforme a
LEY.

1
: l 1 ENTIDAD
1

[

* PAGO
s

Plazo Méximo:

15 dias

En caso la Entidad no
cumpla con el pago en
el plazo madximo
establecido, el
proveedor podrd iniciar
el procedimiento de
resolucion conforme a
LEY.

calendario

B

L. 4
—

En caso existan observaciones en
el proceso de conformidad y/o
pago deberd cefiirse a lo
establecido en las Reglas Estdndar
del Meétodo Especial de
Contratacion — Modificacicn |.

PERU
COMPRAS

9. MODULO DE
NOTIFICACION

PERU
COMPRAS
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MODULO “NOTIFICACIONES”

Si la entidad falta al cumplimiento de sus obligaciones, el proveedor podra resolver la Orden de
Compra usando el médulo de Notificaciones que le permitira:

1. Realizar notificaciones a las entidades
2. Buscar notificaciones
3. Enviar Notificacion

Seleccion de proveedores

Mejora de ofertas

Incorporacion de nuevos producios

Proformas y Ordenes

Nofificaciones

Bandeja de Nofificaciones

Bandsa de Noticacenes.
i J0S0MIITEIE CENTRAL DE COMPRAS FUBLICAS - PEAL COMPRAS Acuerds Marco
Derigido a: 20571186907 CORPORACION DI HOUSTAIAS STANCFORD SOCIEDAD ANORIMA CERRADA nsen g
Compra:
Fecha mical de Fechafinel de Estugor)
emvio"T: iy

Rango s meyor a 6 mases

MODULO “NOTIFICACIONES”

Para enviar la notificacion por resolucidn de la Orden
de Compra debe considerar:

- Registrar fecha de emisidn del documento.

- Registrar denominacion de documento

- Cargar el archivo correspondiente para la resolucion

Luego de dar clic en botén enviar, obtendra el mensaje
de:
“ Procesado Correctamente”

ol
o Emapar Desinzarty Aouero Marca.
2 RFCRAS O IS HCIER: D8 0T T e ZUTILES 1B ERCRTIRE, FIFELES Y ORI
e e o
-GN L T T P UTE N WA IS LS R DR Y
TReL Lo & CORTONER

ezbangzd 1 sezRaikie

andende comera

ENVIO DE NOTIFICACION DE REQUERIMIENTO DE CLMPLIMIENTO DE

OBLIGACIONES

oreen o2 Comprag 1

Aouero Marco

[o—

. Ea

Az

Wanak

enomirazizn ge dozumento

BT

CrAT N

Sezechira wahe_ Hngin 2k 2 coclznaze]




MODULO “NOTIFICACIONES”

El Médulo permite visualizar las notificacion de
resolucién de la Orden de Compra enviadas

NOTIFICACION DE RESOLUCION DE CONTRATO

OHOEM_[IE_COMPRA 957977 250

Acusrdo Masto 4.CE. 20112 UTILES OE ESCRITORMO. FAPELES ¥

Entisas a DE
o L
NETINCACHIN O R AOLUCIGN O CONTHATE)

Fecha y hom oa evvia oo
e

Accion Aoy

-

[rese.

Ver nofificacion

Ver notificacion
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()
-
o
o
0
O

Notif

Documents adjamia
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Av. Republica de Panama N° 3629
San Isidro, Lima - Peru
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