PROGRAMA IMPULSA PERU
Ne ONE -2018-MTPE/3/24.3

ima, 95 SEP 208

VISTOS: El Informe Técnico N° 047-2018-MTPE/3/24.3/CE/UGA, Informe N° 420-2018-
MTPE/3/24.3/CE/UGP e Informe N° 0164-2018-MTPE/3/24.3/CE/OVV;

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Supremo N° 016-2011-TR, modificado por Decretos Supremos N° 004-
2012-TR, 013-2012-TR y 003-2015-TR, se crea el Programa Nacional para la Promocién de
Oportunidades Laborales “Vamos Per(”, con el objeto de promover el empleo, mejorar las
competencias laborales e incrementar los niveles de empleabilidad en el pais;

Que, por Decreto Supremo N° 003-2015-TR, se cambia la denominacion del Programa Nacional
para la Promocion de Oportunidades lLaborales Vamos Pert, por la de Programa Nacional para
-la Promocion de Oportunidades Laborales "Impulsa Per(";:

Que, mediante Resolucién Ministerial N° 175-2015-TR de fecha 08 de septiembre del 2015; se
formaliza la creacion de la Unidad Ejecutora 006 Programa Nacional para la Promocion de
Oportunidades: Laborales "Impulsa Per";

Que, por Decreto Supremo N° -008-2016-TR de fecha 26 de mayo de 2016, se modifican los
articulos 3 y 6 del Decreto Supremo N° 016-2011-TR, que crea el Programa y se constituye
.como Unidad Ejecutora 006: Programa Nacional para la Promocion de Oportunidades Laborales

AN
]
-

“impulsa Perd",

‘Que, mediante Resolucion de Coordinacion Ejecutiva N° 95-2016-MTPE/3/24 .3/CE se aprobo la
saop©” Directiva General N° 001-2016-MTPE/3/24.3/CE, sobre “Lineamientos para la formulacion,
aprobacién y modificacién de directivas e instructivos en el Programa Nacional para la
Promocién de Oportunidades Laborales "Impulsa Per(", modificada mediante Resolucion de
Coordinacion Ejecutiva N° 024-2018-MTPE/3/24.3/CE;

Que, mediante Informe Técnico N° 047-2018-MTPE/3/24.3/CE/UGA del 05 de setiembre del
2018, la Unidad Gerencial de Administracion propone la nueva Directiva General “Normas y
= Procedimientos para la Contratacién de bienes y servicios por montos menores o iguales a ocho
" (08) UIT en el Programa Nacional para la Promocién de Oportunidades Laborales "Impulsa
Perd", con la finalidad de contribuir al uso eficiente y eficaz de los fondos plblicos asignados
para las contrataciones de bienes y servicios por montos menores a ocho (8) UIT;



RESOLUCION DE COORDINACION EJECUTIVA
PROGRAMA IMPULSA PERU
Ne: 048 -2018-MTPE/3/24.3

Que, mediante Informe N° 420-2018-MTPE/3/24.3/CE/UGP del 06 de setiembre del 2018, la
Unidad Gerencial de Planificacién, Presupuesto, Monitoreo y Evaluacion, considera procedente
la aprobacién del proyecto de la referida directiva;

Que, mediante Informe N° 0164-2018-MTPE/3/24.3/CE/OVV del 24 de setiembre del 2018, el
Especialista Legal Administrativo | para la Coordinacién Ejecutiva considera procedente aprobar
el proyecto de Directiva General antes sefialado;

Con la visacion del Gerente de la Unidad Gerencial de Planificacién, Presupuesto, Monitoreo y
Evaluacion, del Gerente de la Unidad Gerencial de Administracién y del Especialista Legal
Administrativo | para la Coordinacion Ejecutiva;

De conformidad con lo dispuesto en el Decreto Supremo N° 008-2016-TR que modifica el
Decreto Supremo N° 016-2011-TR, en concordancia con los literales h) e i) del articulo 11° de la
;\\ Resolucion Ministerial N° 202-2012- TR que aprueba el Manual de Operaciones del Programa;

SE RESUELVE:

Articulo Primero. - Aprobar la Directiva General N° 008-2018-MTPE/3/24.3/CE/UGA “Normas y
Procedimientos para la Contratacién de bienes y servicios por montos menores o iguales a ocho
(08) UIT en el Programa Nacional para la Promocién de Oportunidades Laborales "Impulsa Peri"
y anexos que forman parte de la presente Resolucxon

-Articulo Segundo. - Derogar la Directiva General N°%-001-2017- MTPE/3/24 3/CE/UGA “Normas
y Procedimientos para las Contrataciones de bienes y servicios por montos menores o iguales a
socho (08) UIT en la Unidad Ejecutora 006 Programa Nacional para la Promocién de
.'Oportunidades Laborales "Impulsa Perd".

Articulo Tercero.- Disponer que la Unidad Gerencial de Planificacién, Presupuesto, Monitoreo
y Evaluacion publique la presente Resolucién en el portal institucional del Programa Nacional

para la Promocién de Oportunidades Laborales “Impulsa Per(”
(http://iwww.impulsaperu.gob.pe/portal/), y ponga de conocimiento a cada Unidad Gerencial del
Programa.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE.-
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DIRECTIVA GENERAL N° 008-2018-MTPE/3/24.3/CE/UGA

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS
POR MONTOS MENORES O IGUALES A OCHO (08) UIT EN EL PROGRAMA
NACIONAL PARA LA PROMOCION DE OPORTUNIDADES LABORALES

"IMPULSA PERU"

Formulada por: Unidad Gerencial de Administracion

L OBJETIVO

1.1 Establecer normas y procedimientos para la contratacién oportuna de bienes y
servicios por montos menores o iguales a ocho (08) Unidades Impositivas
Tributarias (UIT), vigentes al momento de la transaccién, de acuerdo a lo
establecido en el literal a) del Articulo 5° Supuestos excluidos del ambito de
aplicacion sujetos a supervision, de la Ley N°® 30225, Ley de Contrataciones del
Estado, y sus modificatorias.

I FINALIDAD

2.1 Contribuir al uso eficiente y eficaz de los fondos publicos asignados a la Unidad
Ejecutora 006 Programa Nacional para la Promocién de Oportunidades Laborales
"Impulsa Perd", para la contratacién oportuna de bienes y servicios por montos
iguales o menores a 8 UIT, con transparencia y bajo las mejores condiciones de
precio y calidad.

BASE LEGAL

3.1. TUO de la Ley N°® 27444- L ey de Procedimiento Administrativo General, aprobado
por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS

3.2. Ley N°30225, Ley de Contrataciones del Estado

3.3. Ley N° 30693, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio 2018

: \ . 3.4. Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica en la funcién publica
T 3.5. Ley N° 28716, Ley de Control interno de las entidades publicas
AN 3.6. Decreto Supremo N°350-2015-EF, Reglamento de la Ley de Contrataciones del
‘ Estado

3.7. Decreto Legislativo N°1341 que modifica la Ley de Contrataciones del Estado

3.8. Decreto Supremo N°® 56-2015-EF, que modifica el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado

3.9. Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG que aprueban normas de Control
Interno

3.11. Decreto Supremo N° 008-2016-TR, que constituye la Unidad Ejecutora N° 006:
Programa Nacional para la Promocién de Oportunidades Laborales "Ilmpuisa
Pert" en el pliego 012 Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo

3.12. Resolucién de Coordinacion Ejecutiva N° 95-2016-MTPE/3/24.3/CE, que aprueba
la Directiva General N° 001-2016-MTPE/3/24.3/CE “Lineamientos para la
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Formulacién, Aprobacién y Modificacién de Directivas e Instructivos en el
Programa Nacional para la Promocién de Oportunidades Laborales “Impulsa

Perl”, modificada con Resolucién de Coordinacidn Ejecutiva N° 024-2018-
MTPE/3/24.3/CE.

IV. ALCANCE

4.1 La presente Directiva es de aplicacién y cumplimiento obligatorio por todas las
areas usuarias de la Unidad Ejecutora 006: Programa Nacional para la Promocion
de Oportunidades Laborales "Impulsa Perd", siendo responsable de su ejecucion la
Unidad Gerencial de Administracion a través del Especialista en Logistica.

V. DISPOSICIONES GENERALES

5.1. Glosario de Términos

51.1 Areas Usuarias: es la dependencia cuyas necesidades pretenden ser
atendidas con determinada contratacion o, que, dada su especialidad y
funciones, canaliza los requerimientos formulados por otras
dependencias, que colabora y participa en la planificacién de las
contrataciones y realiza la verificacién técnica de las contrataciones
efectuadas a su requerimiento, para su conformidad.

5.1.2 Area Técnica: Dependencia de la Entidad especializada en el bien o
servicio que es materia de la contratacién. En algunos casos el area
técnica puede ser también el area usuaria.

5.1.3 Bienes: Son objetos que requiere una Entidad para el desarrollo de sus
actividades y el cumplimiento de sus funciones.

5.1.4 Certificacion de Crédito Presupuestario: Es el acto de administracién

que garantiza contar con el crédito presupuestario disponible y libre de
afectacion. o e , ,

5.1.5 Compromiso: Fase de gasto en el que se afecta total o parciaimente el
presupuesto autorizado con Calendario de Compromisos mensual.

5.1.6 Consultor: Persona natural o juridica que presta servicios profesionales
altamente calificados en la elaboracién de estudios y proyectos; peritajes
de equipos, bienes y maquinarias; en investigaciones, auditorias,
asesorias, en asesoramiento en la ejecucién de proyectos y en la
elaboracion de Términos de Referencia, Especificaciones Técnicas vy
Bases de distintos procesos de seleccién, entre otros.

5.1.7 Contratista: Persona natural o juridica que celebra un contrato con la
Entidad para la entrega de un bien, prestacién de un servicio y/o
desarrollo de una consultoria.

5.1.8 Cuadro de Necesidades: Instrumento de gestién que contiene la relacion
consolidada y detallada de bienes y servicios requeridos por la Entidad
para un ejercicio fiscal determinado.
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5.1.9

5.1.10

5.1.11

5.1.12

5.1.14

5.1.15

5.1.16

5.1.17

5.1.18

5.1.19

5.1.20

5.1.21

Orden de compra: Documento mediante el cual se formaliza la
contratacion de los bienes que requiere una Entidad para el desarrollo
de sus actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines.

Orden de servicio: Documento mediante el cual se formaliza la
contratacién de la actividad o labor que requiere una Entidad para el
desarrollo de sus actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines.

SIAF: Sistema integrado de Administracion Financiera
SIGA: Sistema Integrado de Gestiéh Administrativa

Especificaciones Técnicas: Descripcion elaborada por el area usuaria
0 area técnica que contiene las caracteristicas técnicas y las
condiciones bajo las cuales se adquiriran determinados bienes.

Organo Encargado de las Contrataciones (OEC): Para el presente
caso, es la Unidad Gerencial de Administracion que realiza las
actividades relativas a la gestion de abastecimiento del Programa
"Impulsa Perd", con la intervencidn del Especialista en Logistica,
incluida la gestién administrativa de los contratos.

Pedido de Comprobante de Salida (PECOSA): Es el documento
fuente en el que se efectia el pedido, se autoriza y registra la salida de
bienes del almacén, asi como permite determinar la recepciéon del
mismo.

Proveedor: Persona natural o juridica que vende bienes o presta
servicios.

Requerimiento: Es Ia solicitud de contrataciones de bienes y servicios
que formulan las &reas usuarias al Organo Encargado de las
Contrataciones, debe incluir necesariamente las caracteristicas técnicas
(Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas)

Servicio: Es la actividad o labor que realiza una persona natural o
juridica para atender una necesidad de la Entidad, pudiendo estar sujeta
a resultados para considerar terminada la prestacion.

Términos de Referencia: Descripcion elaborada por el area usuaria o
area técnica que contiene las caracteristicas técnicas y las condiciones
con las que se ejecutard la prestacién de servicios y de consultorias.

Unidad Impositiva Tributaria (UIT): Valor de referencia utilizado en las
normas tributarias. En el presente caso, permite determinar el monto de
las contrataciones aplicables a la presente Directiva.

Valor Referencial: Monto determinado por el OEC como resultado de la
evaluacion de la(s) cotizacion(es) recibida(s) de proveedores sobre la
base de las caracteristicas técnicas y condiciones definidas por el area
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5.2.

5.3.

usuaria.

La contratacion de bienes y servicios por montos iguales o menores a ocho (08)
UIT se efectuaran de forma inmediata de acuerdo a los lineamientos de la presente
Directiva y se encuentran excluidas de la aplicacién de Ia Ley 30225 y
modificatorias, pero estéan sujetas a supervisién del Organismo Superior de las
Contrataciones del Estado ~ OSCE, segtn lo sefialado en el Articulo 5. Supuestos
excluidos del ambito de aplicacion sujetos a supervisién de Ia indicada Ley.

Las Unidades Gerenciales o Coordinacién Ejecutiva en su condicién de area
usuaria del Programa "Impulsa Per(" son responsables de definir con precision las

caracteristicas, cantidad y condiciones de los bienes y servicios que requieren para
el desarrollo de sus funciones.

El Especialista en Logistica de la Unidad Gerencial de Administracién del
Programa "Impulsa Per(" es responsable de planificar, dirigir, ejecutar y supervisar
los procesos de contratacién de bienes y servicios. Ninguna otra unidad organica
esta autorizada a adquirir y/o contratar directamente bienes y/o servicios.

. La contratacién de Locacién de Servicios de terceros, debera realizarse en virtud a

una evaluacion que considere no solo la especializacién de su necesidad, sino
principaimente las condiciones profesionales de los postulantes. Para su
contratacion el area usuaria podré adjuntar el curriculo vitae de la persona elegida.

. El Programa "Impulsa Per(" no asumiré ni reconoceré obligaciones contraidas por

areas distintas a la Unidad Gerencial de Administracién, quedando bajo
responsabilidad del Gerente y/o cualquier otro funcionario o servidor que hubiere

autorizado la contratacién sin seguir el procedimiento establecido en la presente
Directiva.

. Las Unidades Gerenciales de la Unidad Ejecutora 006 Programa Nacional para la

Promocion de Oportunidades Laborales “Impulsa Per(” en ninglin caso podran
solicitar la contratacion de bienes y servicios por montos menores o iguales a 8UIT

5.8.

5.9.

con-el-objeto-de-evitar-el-procedimiento-de-seleccién-que-corresponda-seglin-la—— ===

necesidad anual o para evadir la aplicacidn de la normativa de contrataciones.

Los requerimientos de contratacion deben presentarse antes de la ejecucion de la
prestacion; por lo tanto, no se admitiran regularizaciones de ningtin tipo sin
perjuicio de las responsabilidades a que hubiere lugar.

La contratacion de los bienes y/o servicios requeridos por cada area usuaria debe
ser congruente con las actividades y proyectos programados en el marco de los
objetivos y metas establecidos en el Plan Operativo Institucional (POI) y debera

estar considerado obligatoriamente en el Cuadro de Necesidades del afio fiscal
correspondiente.

5.10. Los requerimientos de nuevas necesidades de bienes y/o servicios que no se

encuentren programados en el Cuadro de Necesidades, deberan ser sustentados

por el area usuaria con documentos dirigidos a la Unidad Gerencial de
Administracion.
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5.11

5.12.

6.1.

6.2.

. Los requerimientos para la contratacion de bienes y servicios, deberdn ser
presentados con la debida anticipacion, con la finalidad de no afectar la ejecucion
de los proyectos o actividades programadas y el cumplimiento de las metas y
objetivos previstos.

El area usuaria, previamente a la solicitud de la contratacién de un bien o servicio,
debe verificar que cuente con presupuesto asignado a la meta y especifica
correspondiente. La Unidad Gerencial de Planificacion, Presupuesto, Monitoreo y
Evaluacion del Programa "Impulsa Peri" emite previamente la Certificacion de
Crédito Presupuestario para la contratacion y emision de la Orden de Compra y/o
Servicio. ’

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

Acciones previas que deben efectuar las areas usuarias antes de solicitar el
bien y/o servicio.

6.1.1. El tramite se inicia con la determinacion de la necesidad por parte del
area usuaria de contar con un bien y/o servicio para el cumplimiento de
sus metas y objetivos, conforme con lo establecido en el Cuadro de
Necesidades

6.1.2. Sila necesidad corresponde a un bien, el &rea usuaria coordinara con el
encargado de Almacén a fin de verificar su disponibilidad. En caso exista
stock disponible, efectuara el requerimiento a través del SIGA, vy
posteriormente se elaborara la PECOSA para que se efectie la entrega
del bien requerido.

6.1.3. En caso el bien no se encuentre disponible en Almacén o el servicio no
pueda ser ejecutado con personal propio o de otra area, el area usuaria
presentarda su requerimiento para la contratacién del bien y/o servicio
(Pedido de Compra y/o Servicio - SIGA) de acuerdo al Catélogo de
Bienes y Servicios, considerando todos los aspectos sefialados en la
presente Directiva.

6.1.4. Si un bien o servicio no se encontrara registrado en los Catalogos del
SIGA, el area usuaria presentara, al Especialista en Logistica, una
solicitud de generacién del item, sefialando las caracteristicas técnicas
para solicitar al Ministerio de Economia y Finanzas (MEF) su registro en
los referidos Catalogos. ‘

Requerimiento para la contratacion del bien y/o servicio

6.2.1 El requerimiento seréd elaborado por el area usuaria y se presentard a la
Unidad Gerencial de Administracién con un plazo no menor a cinco (05)
dias habiles anteriores a la entrega_ del bien o inicio de la prestacion del
servicio, de manera que se pueda contratar en forma oportuna y bajo las
mejores condiciones de precio y calidad. Junto con el requerimiento se
presentaran los siguientes documentos:
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a)

6.2.2.

6.2.3.

6.2.4.

Informe de requerimiento con firma y sello del Gerente de Unidad
Gerencial y/o Coordinador Ejecutivo, segtn corresponda. Para el caso
de los jefes, el requerimiento debe encontrarse validado por el Gerente

de Unidad. (Anexo N°1). La solicitud sera autorizada por Coordinacién
Ejecutiva o por quien designe.

Las Especificaciones Técnicas del bien (Anexo N°2) o los Términos de
Referencia del Servicio (Anexo N°3-A, N°3-B o N°3-C), se presentaran
firmados por el Gerente de Unidad o Coordinador Ejecutivo, segln
corresponda.

El Pedido de Servicio o Pedido de Compra generado en el sistema
SIGA, debe presentarse firmado por el responsable del area usuaria y
por Coordinacién Ejecutiva, autorizando la contratacién.

Para formular sus requerimientos, las areas usuarias agruparan todos
los bienes y servicios indispensables para satisfacer sus necesidades,
previendo que dicho requerimiento no sera solicitado posteriormente,
con lo que el Especialista en Logistica evaluara el procedimiento para

contratar, con lo que se evitara posible fraccionamiento indebido en la
contrataciones. - _ ‘

Cada area usuaria y/o area técnica es responsable de definir con
precision las caracteristicas, condiciones, cantidad y calidad del bien yio
servicio que requiera para el cumplimiento de sus funciones.

Para la contratacion de personas naturales bajo la modalidad de
locacion de Servicios de terceros, el area usuaria podrd remitir la
propuesta de la persona que ha seleccionado, tomando en cuenta la
especializacién y sus condiciones profesionales y experiencia laboral,
adjuntando el Curriculo Vitae documentado y los Anexos N°5, N°6, N°7,

N°8 y N°9, indicando el monto para la contratacion del servicio
solicitado.

~6.2.5.

6.2.6.

Los requerimientos de impresion de banners, tarjetas, dipticos, tripticos,
stickers, audiovisual u otros, deberan ser coordinados previamente con
personal de Promocién de la Coordinacion Ejecutiva, responsables de
las difusiones y comunicaciones del Programa “Impulsa Perd”, cuyos
disefios deberdn ser aprobados previamente por la Oficina de
Comunicaciones del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo

Los Términos de Referencia deberan estar acompafiados por las artes
impresas, grabaciones o los medios de soporte que correspondan e
indicaran el tipo y tamafio de fuente.

Los requerimientos de bienes y/o servicios informaticos deberan ser
aprobados previamente por Informaética, la cual elaborara y firmara las
Especificaciones Técnicas y/o Términos de Referencia considerando
dos aspectos: i) la planificacién, implementacién y mantenimiento del
hardware y :software del Programa "Impulsa Perd", procurando su
seguridad y confiabilidad, y ii) la finalidad y funciones del 4rea usuaria.
Dichos requerimientos deberan tener concordancia con lo establecido en
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6.2.7.

6.2.8.

el Plan Operativo informatico correspondiente.

El Especialista en Logistica verificara el cumplimiento de los requisitos
sefialados. En caso de ser observados seran devueltos al area usuaria
en un plazo no mayor de dos (02) dias habiles. El area usuaria levantara
las observaciones y/o se pronunciara sobre las mismas en un plazo no
mayor de tres (03) dias habiles, bajo responsabilidad.

El Especialista en Logistica verificard si los bienes y/o servicios
requeridos se encuentren en los Catalogos Electrénicos de Acuerdo
Marco publicados en el SEACE, en cuyo caso debera contratarse
mediante procedimiento establecidos en dichos convenios.

6.3. Cotizaciones y determinacion del valor referencial

6.3.1.

6.3.3.

6.3.2.

El Especialista en Logistica solicitara cotizacién a proveedores del rubro
via correo electronico, notificacién personal o cualquier otro medio que
permita certificar su envio o posterior recepcion.

Con la cotizacion se debera solicitar lo siguiente:

a) Cotizacién de bienes/ servicios, que incluya los impuestos de Ley y
cualquier otro gasto que corresponda

c¢) Declaracion Jurada de no tener impedimento para contratar con el
Estado y Declaracion Jurada de No tener doble percepcidn (Anexo

N° y Anexo N°9)

d) Codigo de Cuenta interbancaria - CCl (Anexo N°5)

e) Cualquier otra informacién adicional necesaria para el cumplimiento
de los Términos de Referencia y/o Especificaciones Técnicas.

La contratacién de bienes o servicios por montos iguales o menores a
ocho (08) UIT se realizard - con mas de una cotizacion.
Excepcionalmente, se podra contratar con una (01) cotizacion. Dicha
situacion debera ser informada por el area usuaria al efectuar el
requerimiento o por el Especialista en Logistica.

El Especialista en Logistica, en los casos de contrataciones por montos
mayores a una (1) UIT, verificara que los proveedores seleccionados
tengan Registro Nacional de Proveedores, que no tengan sancién
vigente y no se encuentren impedidos para contratar con el Estado.

T 6.4. Cuadro Comparativo

6.4.1.

6.4.2.

El responsable de realizar el estudio de mercado, cuando corresponda,
elaborara y suscribird el Anexo N°4: Cuadro Comparativo, considerando
todas las cotizaciones obtenidas u otras fuentes de informacion;
debiendo ademés contar con el V°B° del Especialista en Logistica o el
que haga sus veces.

Para la contratacion de terceros no aplica la elaboracién de cuadro
comparativo.
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6.5. Solicitud y Aprobacién de la Certificacién de Crédito Presupuestario

6.5.1. Determinado el valor referencial con el Cuadro Comparativo (Anexo
N°4), la Unidad Gerencial de Administracion solicitara la Certificacion de
Crédito Presupuestario para contratar y elaborar la orden de compra o
de servicio correspondiente.

6.5.2. El Especialista en Logistica registrara la solicitud de Certificacion de
Crédito Presupuestario en el SIGA con interface en el SIAF (Médulo
Administrativo), indicando en el documento el nimero de registro SIGA y
del Certificado en el SIAF; la justificacion; la meta presupuestal;
especifica de gasto y el monto.

'6.5.3. La Unidad Gerencial de Planificacién, Presupuesto, Monitoreo y
Evaluacién, previa verificacién fisica de los documentos y del registro de
la Certificacion de Crédito Presupuestario, aprobara la CCP en el
Modulo de Presupuesto, en un plazo méaximo de dos (02) dias habiles,
devolviendo a la Unidad Gerencial de Administracién la documentacion
con el Certificado de Crédito Presupuestario debidamente firmado.

6.6. Emision de las Ordenes de Compra y/o Servicio

6.6.1. Con la Certificacién de Crédito Presupuestario aprobada, el Especialista
en Logistica emitira la Orden de Compra o Servicio, segln corresponda.
Las 6rdenes emitidas seran firmadas por el responsable de su emisién y
por la Unidad Gerencial de Administracion.

6.6.2. La notificacién de la Orden de Compra o de Servicio se realizara via
correo electronico o a través de cualquier otro medio que permita
verificar la recepcion del documento.

deberan consignar lo siguiente:

‘En caso de retraso injustificado en la ejecucion del servicio y/o la
entrega del bien, el Programa "Impulsa Pert" aplicara al contratista una
penalidad por cada dia de atraso, del uno por ciento (1%), hasta un
maéximo del diez por ciento (10%) del total contratado. Alcanzada la
penalidad méxima, el Programa Impulsa Pert podra anular el vinculo
contractual, sin necesidad de requerir previamente su cumplimiento”.

En el caso de contratacién por items, el importe de la penalidad se
calcula por cada item de forma independiente. De superar el diez por
ciento (10%) del monto total del item, se podré disponer la anulacién del
vinculo contractual Gnicamente respecto a dicho item. La penalidad se
deducira de los pagos a cuenta, del pago final o de Ia liquidacién final.

-6.6.3.. Las. 6rdenes. de servicio- o de ‘compra- por-montos- menores-a-8UIT -
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6.6.4. Notificada la orden al contratista, Logistica realizara lo siguiente:

6.6.5.

6.8.1.

a)

6.7.1.

a) En el caso de bienes: La orden de compra se notificara al encargado
de Almacén para la recepcion de los bienes adquiridos, traslado al
area usuaria y conformidad de la entrega; cuando se adquirieran
equipos y otros activos, también se notificarda a Control Patrimonial.

b) En el caso de servicios: La Orden de Servicio sera notificada al area
usuaria para la supervision de ia ejecucion del servicio y la emision
de la conformidad respectiva.

c) En el caso de indumentaria e impresiones, una vez recibida la orden
correspondiente, los proveedores en el plazo de dos (02) dias
presentaran muestras para que los especialistas de Promocién del
Programa emitan la conformidad, mediante acta, y se continte con la
prestacién. :

Los contratos por montos iguales o menores a ocho (08) UIT, se
formalizan mediante Ordenes de Compra o Servicio, solo en casos
excepcionales se suscribira contrato.

El expediente de contratacion debe contener, la siguiente
documentacién:

Informe de Requerimiento y anexos que lo sustenten

Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas

Pedido SIGA

Registro Nacional de Proveedores (RNP), impreso por el especialista en
logistica de la consulta efectuada para verificar si el proveedor no esté
sancionado.

Solicitud de cotizacion a proveedores

Cotizacién de proveedores. Copia de ficha de Registro Unico de
Contribuyente (RUC) y Formato de Cddigo de Cuenta interbancaria —
CCl de cada participante

Cuadro Comparativo de cotizaciones

La Certificacion de Crédito Presupuestario

Orden de Compra u Orden de Servicio, seglin corresponda

Notificacion de la orden a las partes involucradas.

6.8. Ejecucion de la prestacion, conformidad y pago del bien y/o servicio

En caso de bienes:

El Responsable de Almacén recibe el bien adquirido, verifica el
cumplimiento de las condiciones de entrega, caracteristicas del producto
y Especificaciones Técnicas establecidas, de acuerdo a la complejidad
del bien
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c)

d)

b)

La conformidad se verificara con la firma y sello del Responsable de
Almacén en la Orden de Compra. Ello no impide el reclamo posterior del
area usuaria respecto de cualquier vicio oculto o incumplimiento de las
Especificaciones Técnicas no detectadas al momento de la entrega, a fin
que el contratista lo subsane en forma oportuna.

Ingresado el bien, el Responsable de Almacén remitira la guia de
remision y la orden de compra al Especialista en Logistica, conteniendo
la conformidad de recepcion, para continuar su tramite de pago

El Responsable de Almacén entregara el bien al Area Usuaria, para ello
emitira la PECOSA que sera suscrita por el encargado de almacén y por
el Gerente de la Unidad Gerencial de Administracion.

Cuando el bien sea entregado en las Unidades Zonales, el responsable
de dicha Unidad realiza las funciones de Responsable de Almacén en
cuanto a la recepcion, verificacion, conformidad y posterior distribucién.

En caso de servicios:

El area usuaria remitira la conformidad del servicio, indicando si se
ejecuto en el plazo requerido y en las condiciones establecidas en los
Términos de Referencia. De haber observaciones en la ejecucién del
servicio, deberéa ser subsanada por el contratista dentro del plazo que se
le otorgue para tal efecto.

La conformidad del servicio se verifica con la firma y sello del jefe,
Gerente o Coordinador Ejecutivo, responsable del area usuaria en el
formato de conformidad debidamente llenado (Anexo N°10).

La conformidad de servicios de terceros - Anexo 10 -, debera ser
remitida por el &rea usuaria mediante documento expreso indicando el
cumplimiento del servicio, sin necesidad de adjuntar copia de otros

documentos. :

c)

6.8.3.

6.8.4.

Otorgada la conformidad del servicio por parte del area usuaria, el
Especialista en Logistica consolidara los documentos en el expediente y
lo remite a Contabilidad para continuar el tramite de pago.

La ejecucion del servicio se efectuara dentro del plazo establecido, salvo
caso de fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobado que
impidan a los contratistas culminar el servicio requerido, en cuyo caso se
aplicaran supletoriamente las normas del Cédigo Civil.

El pago por los bienes o servicios contratados por el Programa "Impulsa
Perl", se realiza de acuerdo a lo establecido en la Directiva de
Tesoreria.

6.9. Incumplimiento y Penalidades del Contratista

6.9.1.

En caso de incumplimiento del contratista, se requerira por escrito o a

10




Ay
o sty

@~ | impulsa
| Perua

Pragrama Nactonul pura ta Pr 1
de Gportuntd adoe Labortes

“Afio del Dialogo y la Reconciliacion Nacional”

VIL

través de medios electrdnicos, para que en un plazo no mayor de dos
(02) dias habiles cumpla con las condiciones establecidas. En dicha
comunicacion se indicara que en caso persista el incumplimiento
vencido el plazo otorgado, se podra anular el vinculo contractual.

6.9.2. En caso el contratista incurra en retraso injustificado en la entrega del
bien o en la prestacion del servicio, se aplicara la penalidad por mora
consignhada en la Orden de Compra y/o Servicio, conforme a lo sefialado
en el numeral 6.6.3. .

6.10. Registro de las contrataciones en el SEACE

6.10.1. De acuerdo al articulo 48° de la Ley de Contrataciones del Estado y
articulo 249° de su Reglamento, el Programa "Impulsa Per(" registrara en
el Sistema Electronico de Contrataciones del Estado (SEACE), todas las
Ordenes de Compra y Servicio emitidas durante el mes, dentro de los diez
(10) dias habiles del mes siguiente, como méximo, conforme a lo
establecido por el Organo Supervisor de las Contrataciones del Estado
(OSCE).

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

7.1. El Programa Nacional para la Promocién de Oportunidades Laborales “Impulsa

7.2.

Perd" llevara un registro de todas las contrataciones directas realizadas (bienes y
servicios) y conservara el acervo documental original que se genere con sus
respectivos expedientes (Ordenes de Compra/Servicios).

Con la aprobacion de la presente Directiva General, queda sin efecto la Directiva
General N° 001-2017-MTPE/3/24.3/CE/UGA, aprobada mediante Resolucién de
Coordinacion Ejecutiva N° 006-2017-MTPE/3/24.3/CE.

RESPONSABILIDAD

8.1.

8.2.

Los funcionarios y servidores que intervienen en los procesos de contratacion por
o a nombre de la Unidad Ejecutora 006: Programa Nacional para la Promocién de
Oportunidades Laborales "Impulsa Per(", con independencia del régimen juridico
que los vincule, son responsables, en el ambito de las actuaciones que realicen,
de organizar, elaborar la documentacion y conducir el proceso de contratacion,
asi como la ejecucidn del contrato y su conclusiéon, de manera eficiente, bajo el
enfoque de gestién por resultados, a través del cumplimiento de las normas
aplicables y de los fines piblicos de cada contrato, conforme a los principios
establecidos en la Ley de Contrataciones y sus modificatorias.

La Unidad Gerencial de Administracion es la responsable del cumplimiento de las
disposiciones establecidas en la presente Directiva.

11
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IX.

ANEXOS

Anexo N° 01: Informe de Requerimiento de contratacién

Anexo N° 02: Especificaciones Técnicas para la Adquisicién de Bienes

Anexo N° 03 - A: Términos de Referencia para la contratacién de Servicios en
General

Anexo N° 03 - B: Términos de Referencia para la contratacién de Servicios de
Terceros

Anexo N° 03 - C: Términos de Referencia para la contratacién de Servicios de
Consultoria

Anexo N°04: Cuadro Comparativo

Anexo N° 05: Carta de Autorizacién

Anexo N° 06: Declaracién Jurada

Anexo N° 07: Declaracion Jurada de Propuesta Técnica

Anexo N° 08: Propuesta Econdémica

Anexo N° 09: Declaracién Jurada de no tener doble percepcion
Anexo N° 10: Acta de Conformidad

Anexo N° 11: Flujograma de Bienes

Anexo N° 12: Flujograma de Servicios
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ANEXO N°1

REQUERIMIENTO DE CONTRATACION

INFORME N°......... -201....... -MTPE/3/24.3ICEL....
A : Gerente de la Unidad Gerencial de Administracion
ASUNTO : Solicitud de adquisicion / contratacién de ... ...... ccoccoet covivnenne
REF. : a) Informe N°...-201 .-MTPE/3/24 3/CEJ...
FECHA : Jesus Maria, ........ de ..c.o.e. .. del 201 ...

(Solicitar contratacion y justificar la necesidad)

Sefialar el objetivo que se pretende cumplir con la contrataciéon del bien o servicio que
se requiere, y de ser el caso, sustentar los motivos por los cuales la contratacion no fue
programada en el Cuadro de Necesidades, debe tener concordancia con el objetivo
incluido en el Plan Operativo Institucional (POI) del afio correspondiente.

Atentamente,

13
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ANEXO N°2

ESPECIFICACIONES TECNICAS (BIENES)

ADQUISICION DE .........cccuuene...

2. REQUERIMIENTO DEL BIEN
Descripcion basica del bien o equipo requerido

3. FINALIDAD PUBLICA

(Sefalar la finalidad publica de la contratacién e identificar a que actividad o meta
del Plan Operativo Institucional de la Unidad orgénica contribuira la adquisicion del
bien o suministro, segtin sea el caso).

4. DESCRIPCION DETALLADA DE LAS CARACTERISTICAS DEL BIEN
(Indicar las caracteristicas técnicas del bien y si requiere instalacion, debiendo
sefialar el lugar exacto donde se efectuara el trabajo. En el caso de bienes de
suministro periddico, la cantidad requerida por cada entrega).

5. PLAZO DE ENTREGA

(Indicar plazo de entrega a partir de la recepcion de la Orden de Compra, o de los
periodos de suministro, semanal, quincenal, mensual, .... etc., segln sea el caso).

6. LUGAR DE ENTREGA

(Indicar el lugar de entrega del bien, generalmente la direccion del Almacén del
Programa "Impulsa Perti ".)

7. GARANTIA
(De ser el caso, indicar el tipo de garantia y el plazo de vigencia)

8. FORMA DE PAGO
El pago se realizara una vez ingresado el bien en Almacén del Programa "Impulsa
Perd", previa presentacién del comprobante de pago, guia de remisién firmada por
Almaceén, y conformidad del drea usuaria u &rea con conocimiento técnico del bien
adquirido, de ser el caso. Indicar si el pago es total al final de la entrega o mediante
pagos periodicos, sefialando el valor o porcentaje de cada pago).

CONFORMIDAD DE RECEPCION DEL BIEN

(En caso de intervenir mas de una dependencia, indicar quien da opinién técnica y
quien la conformidad). -

. OTRAS CONDICIONES
(De ser el caso, penalidades, marco legal u otros relevantes)

Firma del Gerente/Coordinador Ejecutivo (Area Usuaria)

14
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ANEXO N°3-A

TERMINOS DE REFERENCIA PARA CONTRATACION DE SERVICIOS EN
GENERAL

UNIDAD ORGANICA QUE REQUIERE EL SERVICIO

CONTRATACION DEL SERVICIO
Descripcion béasica del servicio requerido

FINALIDAD PUBLICA

(Senalar la finalidad ptblica de la contratacion e identificar a que actividad o meta
del Plan Operativo Institucional de cada Unidad Gerencial contribuira Ila
contratacién del servicio).

CARACTERISTICAS DEL SERVICIO A REALIZAR
(Descripcion detallada del servicio requerido).

REQUISITOS MINIMOS QUE DEBE CUMPLIR EL POSTOR
+ Persona natural o juridica
+ Especialidad
» Experiencia
+ Conocimientos
» Otros

PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO
(Indicar la duracion total del servicio y plazo de presentacién de cada entregable,
de ser el caso, a partir de la recepcion de la Orden de Servicio).

LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO
(Se debera indicar el lugar donde se llevara a cabo el servicio y, de ser el caso, el
lugar donde se entregara el producto del servicio desarrollado).

FORMA DE PAGO

El pago se realizara a la culminacién de la prestacién del servicio, con la entrega
del producto final al Programa "Impulsa Peru", previa presentacion del
comprobante de pago y conformidad del area usuaria u area con conocimiento
técnico del servicio, de ser el caso. Indicar si el pago es total al final del servicio o
mediante pagos periodicos, sefialando el valor o porcentaje de cada pago).

CONFORMIDAD DE PRESTACION DEL SERVICIO
(En caso de intervenir mas de una dependencia, indicar quien da la opinién técnica
y quien la conformidad).

OTRAS CONDICIONES
(De ser el caso indicar penalidades, marco legal u otros relevantes).

Firma del Gerente/Coordinador Ejecutivo (Area Usuaria)
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ANEXO N°3-B
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS POR
TERCEROS

1. UNIDAD ORGANICA QUE REQUIERE EL SERVICIO

2. CONTRATACION DEL SERVICIO
(Descripcion basica del servicio requerido)

3. FINALIDAD PUBLICA
(Sefalar la finalidad publica de la contratacién e identificar a que actividad o meta
del Plan Operativo Institucional de cada Unidad Gerencial contribuira la
contratacién del servicio)

4. REQUISITOS MINIMOS QUE DEBE CUMPLIR EL POSTOR
» Formacion Académica, Grado Académico ylo Nivel de Estudios
e Experiencia Gerencial minima
* Experiencia Especifica minima
e Competencias

5. CARACTERISTICAS DEL SERVICIO A REALIZAR
(Descripcion detallada del servicio requerido)

6. PRODUCTO(S) A ENTREGAR
(Descripcion detallada del Producto(s) requerido(s), indicando los plazos de
presentacion)

7. PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO
El servicio serd prestado en un plazo de ... .............. dias calendarios contados
desde-el-dia siguiente-de notificada la Ordende Servicio, en ... (Sede Central /
unidad zonal de ....... del Programa "Impulsa Peru

8. MONTO Y FORMA DE PAGO
Indicar el monto total del servicio contratado Si.......oooo..... y los abonos
periddicos, de ser el caso, que se haran a la conformidad del servicio total o
parcial. En caso se pague por entregables, indicar porcentajes y plazos de
presentacién.

9. CONFORMIDAD DE PRESTACION DEL SERVICIO
Sera emitida por el rea usuaria, en un plazo que no exceda los diez (10) dias
calendarios de recibido el servicio contratado.

10. CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION

El contratado se compromete y obliga a no difundir, sin autorizacién, la informacién
obtenida del Programa "Impulsa Perd", bajo responsabilidad, pudiendo el Programa
iniciar las acciones legales pertinentes, en caso de incumplimiento. Al término del
servicio, devolvera todos los documentos que le fueron proporcionados, incluyendo
material impreso, asi como grabado en medios magnéticos y/o digitalizados.

16
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Toda la informacién y/o documentacién generada durante el servicio serd de
propiedad exclusiva del Programa Nacional para la Promocién de Oportunidades
Laborales "Impulsa Pert", no pudiendo el proveedor utilizarla fuera del servicio.
11. META PRESUPUESTAL Y ESPECIFICA DE GASTO

El servicio afectara a la meta presupuestal ..........

Especifica de gasto .....c..cooevceviiviviiiee e

Firma del Gerente/Coordinador Ejecutivo (Area Usuaria)
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1.

ANEXO N°3-C
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS DE
CONSULTORIA

UNIDAD ORGANICA QUE REQUIERE EL SERVICIO

2. CONTRATACION DEL SERVICIO

Descripcién basica del servicio requerido

(La contratacién de consultorias aplican para servicios profesionales altamente
calificados prestados por personas naturales o juridicas que cuentan con las
competencias y experiencias requeridas para cubrir la necesidad de elaboracion de
estudios y proyectos, investigaciones, auditorias, asesorias, estudios basicos,
preliminares y definitivos, asesoramiento en la ejecucion de proyectos asi como en la
elaboracion de Términos de Referencia, Especificaciones Técnicas y Bases de
procedimientos de seleccion, entre otros.)

FINALIDAD PUBLICA

(Sefialar la finalidad publica de la contratacion e identificar a que actividad o meta del

Plan Operativo Institucional de la Unidad Gerencial contribuira la contratacién del
servicio requerido)

METODOLOGIA DE TRABAJO
(En caso el area usuaria tenga total conocimiento de la metodologia a emplearse,

debera precisarla para que el consultor la observe estrictamente, especificando si sera
cualitativa o cuantitativa).

REQUISITOS MINIMOS QUE DEBE CUMPLIR EL POSTOR
+ Experiencia
+ Conocimientos

« Ofros

PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO
El servicio sera prestado en un plazo maximo de. ................ dias calendarios contados
desde el dia siguiente de notificada la Orden de Servicio.

El servicio sera ejecutado en la ............ (indicar...Sede Central, unidad zonal del

Programa Nacional para la Promocién de Oportunidades Laborales "Impulsa Perd'), de
corresponder.

FORMA DE PAGO
El pago se efectuara por el 100%, a la entrega y conformidad del producto solicitado.

En caso el pago se realice por entregables, se expresaran los porcentajes segun los
productos solicitados y los plazos de presentacién de cada uno de ellos.
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8. CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO
Sera emitida por el responsable del érea usuaria en un plazo que no excedera los diez
(10) dias calendarios de recibido el producto o del entregable contratado.

9. CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION
El consultor se compromete y obliga a no difundir, sin autorizacion, la informacion
obtenida del Programa "Impulsa Per(", bajo responsabilidad, pudiendo el Programa
iniciar las acciones legales pertinentes, en caso de incumplimiento.

Al término del servicio, devolvera todos los documentos que le fueron proporcionados,
incluyendo material impreso, asi como grabado en medios magnéticos y/o digitalizados.

Toda la informacion y/o documentacion generada como parte del servicio sera de
propiedad exclusiva del Programa Nacional para la Promocién de Oportunidades
Laborales "Impulsa Per(", no pudiendo el proveedor utilizarla fuera del presente
servicio.

. META PRESUPUESTAL Y ESPECIFICA DE GASTO

El servicio se afectara a la meta presupuestal......

Especifica de gasto .......

Firma del Gerente/Coordinacién Ejecutiva (Area Usuaria)
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ANEXO N°4

CUADRO COMPARATIVO

SE DETERMINAEL
VALOR ADJDICADO
ENBASEALA
COTIZACION MAS
BAIA

[NFORMACIOR ADICIONAL DE LA FUENTE

PLAZO OE EJECUCION

PLAZO DE EJECUCION

FORMA DE PAGO

FORMA DE PAGO

ACCIONES ADMINISTRATIVAS REALIZADAS

MONEDA DE LA FUENTE SOLES MONEDA DE LA FUENTE
FECHA DE SOLICITUD FECHA DE SOLICITUD
PROVEEDOR SE DEDICA SEDEOICA
AL 08ET0 DE LA AL OBJETO DE LA
CONTRATACION CONTRATACION

COMPLE CON LOS RTM 0 CUMPLE CON LOS RTM O

LA CONTRATACION ES
IGUAL O SINILAR AL

LA CONTRATACION ES
IGUAL O SIMILAR AL
REQUERIMIENTO

[REQUERIMIENTO
Cuenta con RNP Cuenta con RNP
SE TOMO €N CUENTA SE TOO EN CUENTA
PARA LA DETERMINACION [PARA LA DETERMINACIOR
DEL VALOR REFERENCIAL DEL VALOR REFERENCIAL
. ELABORADO POR 1. ov. v, ]

Finales Segunda.- (par

rab sequndo) a las Coataticiones que sa

reabcen bajo el supuesp del keral a)

. 530 en aguelas ¢

" delaruo 5 de a Ley, s apica b obigacin de coniar con AsTpcdn vigene en el Regisko Hackonal de Proveedores, en el registo que

monbs o menores a Unidad Inpositva Tribubiria (1UI"()’:A ’
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ANEXO N°5

CARTA DE AUTORIZACION

(Lugar), (fecha)

Gerente de la Unidad Gerencial de Administragién
Unidad Ejecutora 006: Programa IMPULSA PERU
Presente. -

Asunto: Autorizacién para el pago con abono en Cuenta

Por la presente, comunico a Usted que mi nimero de Cédigo de Cuenta
Interbancario (CCI) es;

Proveedor:
Indicar Nombre/Razén social del proveedor titular de la cuenta:

Agradeceré se sirva disponer lo conveniente para que los pagos a mi nombre o de mi
representada sean abonados en la cuenta de ahorros en Soles del Banco ................

(Indicar nombre del Banco)

Dejo constancia que el Comprobante de Pago presentado, una vez cumplida o atendida
la correspondiente Orden de Compra o de Servicio materia de la presente, quedara
cancelada para todos sus efectos mediante la sola acreditacion del abono por el
importe total del referido comprobante de pago, en la cuenta y en la entidad bancaria
sefialada en la presente.

Atentamente,

Nombre y Firma del Titular o Represente Legal
DNl
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ANEXO N° 6

DECLARACION JURADA DE VERACIDAD DE INFORMACION

Sefiores:

Programa Nacional para la Promocién de Oportunidades Laborales "Impulsa Perg"
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo
Presente. -

De mi consideracién:

....................................................................... identificado con D.N.I.
......................................... domiciliado en
.--........declaro bajo juramento, lo siguiente:

1. No tener impedimento para contratar con el Estado.

2. Conozco, acepto y me someto a las condiciones y procedimientos de la presente
contratacion.

3. Soy responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento.

4. Conozco y me someto a las sanciones contenidas en la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administr_ativo General, codigo civil entre otras que correspondan.

5. Soy responsable de cualquier dafio material o econémico que pueda causar a la
Entidad o a terceros, en el desarrollo de mis servicios.

6. Cumpliré con la reserva 'y confidencialidad de la informacion que pueda acceder en
cumplimiento del servicio

Esta declaracion se formula en aplicacién del principio de veracidad establecido en el
Articulo 49° del TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, aprobado mediante Decreto Supremo N° 006-2017-JUS.

Atentamente,
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ANEXON°7

DECLARACION JURADA DE PROPUESTA TECNICA

Sefiores:

Programa Nacional para la Promocién de Oportunidades Laborales "Impulsa Perd"
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo

Presente. -

De mi consideracion:

El que sUSCHbe .....o.oiiiiiiieicis v e identificado con
D.INJUNC.... e, con RUC N e e e domiciliado
=Y [ PO

Declaro bajo juramento que mi propuesta técnica presentada, cumple con los requisitos
minimos y Términos de Referencia del Servicio:

Atentamente,

Nombre / Razén social
Firma
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ANEXO N°8
PROPUESTA ECONOMICA

Sefiores: :

Programa Nacional para la Promocién de Oportunidades Laborales "Impulsa Perg"
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo
Presente. —

Estimados sefiores;

Pongo a su consideracién mi propuesta econémica siguiente:

Precio total
Cant Concepto en Soles
....... Contratacion del Servicio de:
Precio del Servicio S/. 00.00
El Programa Impulsa Pertl abonard por el servicio
contratado, la cantidad de S/. ........... (en letras.......
N 00/100 Soles), que incluye los impuestos de ley, y, cualquier
\\\, T otro-gasto-que corre porcuenta del contratista
’X ‘ Producto(s) a entregar (en caso corresponda)

El valor referencial incluye todos los impuestos de ley, segtin legislacion vigente y todos
los gastos que tengan incidencia sobre el costo del servicio a contratar.

Nombre. y apellidos
DN,
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ANEXO N°9
DECLARACION JURADA DE NO TENER DOBLE PERCEPCION
Sefores

Programa Nacional para la Promocién de Oportumdades Laborales "IMPULSA PERU"
Presente. -

YO0, i , identificado con D.N.L. N e
To To]q el 1ol 1T=To [o I =Y R PO U U TP , distrito
o [T PO TP OT PP , Provincia de
......................... Departamento de..........cc..c.ceeceoeuneneee..n, declaro bajo juramento

1. Que, conozco el Articulo 40° de la Constitucion Politica del Estado, que sefiala: "La
ey regula el ingreso a la carrera administrativa, y los derechos, deberes y
responsabilidades de los servidores publicos. No estan comprendidos en dicha
carrera los funcionarios que desempefian cargos politicos o de confianza. Ningun
funcionario o servidor publico puede desempefiar mas de un empleo o cargo
publico remunerado, con excepcién de uno mas por funcién docente .

2. Que, conozco el Decreto Legislativo N° 276 "Ley de Bases de la Carrera
Administrativa" que en su articulo 7°, Principio de un Solo Empleo o Cargo Piblico
Remunerado, sefiala; "Ningiin servidor pulblico puede desempefiar mas de un
empleo o cargo publico remunerado, inclusive en las Empresas de propiedad
directa o indirecta del Estado o de Economia Mixta.

Es incompatible, asimismo, la percepciéon simultédnea de remuneraciones y pension
por servicios prestados al Estado. La Unica excepciéon a ambos principios esta
constituida por la funcién educativa en la cual es compatible la percepcién de
pensién y remuneracién excepcional”.

Que, conozco el contenido de la Ley N° 28175, Ley Marco del Empleo Publico, que
en su articulo 3 "Prohibicién de doble percepcion de ingresos” dispone que "Ningun
empleado puUblico puede percibir del Estado mas de una remuneracidn, retribucion,
emolumento o cualquier tipo de ingreso. Es incompatible la percepcién simultanea
de remuneracién y pension por servicios prestados al Estado.

Las dnicas excepciones las constituyen la funcién docente y la percepcion de dietas
por participacién en uno (1) de los directorios de entidades o empresas publicas.

Por lo expuesto declaro NO PERCIBIR INGRESOS POR PARTE DEL ESTADO
(DOBLE PERCEPCION).

Esta declaracion se formula en aplicacion del principio de veracidad establecido en el
Articulo 49° del TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, aprobado mediante Decreto Supremo N° 006-2017-JUS.

Atentamente,

25



Pera

&~ Impulsa

Progiama Nacional para la Fromocitn

de Opartunidadaes Lnboceales

“Afio del Dialogo y la Reconciliacién Nacional”

ANEXO N°10

ACTA DE CONFORMIDAD

del 201....

Nombre
/Razdn Social

RUC

Por el servicio de:

Plazo de ejecucion del
servicio

Conforme X

: ( - Observaciones:

No conforme

| (Detalle del Comprobante de Pago y monto)
(Detallar namero de Orden de Compra o Servicio)
(Detallar el nimero de producto, de ser el caso)

Firma y sello del responsable de la conformidad
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