Resolucion Directoral Ejecutiva

N° G 3 8-290 1 8-MINEDU/ VMGI-PRONIED

Lima, £ 3 MAR 2018

VISTOS:

™ El Informe N° 36-2018-MINEDUNMGI/PRONIED/IOGA/UA-CCP de la
%Un[dad de Abastecimiento, el Memorandum 397-2018- MINEDU/VMGI/PRONIED/CGA de
sdg Oficina General de Administracion, el Memorandum N° 908-2018-MINEDUNMGI-
g .:‘; RONIED-OPP de la Oficina de Planeamiento v Presupuesto y el informe N° 250-2018-
S MINEDU/NMGI-PRONIED-OAJ de la Oficina de Asesoria Juridica, y;

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Supremo N° 004-2014-MINEDU vy su modificatoria,
se crea el Programa Nacicnal de Infraesfructura Educativa — PRONIED, dependiente del
VicemiRjsterio de Gestion Institucional del Ministerio de Educacion, asumiendo ta Unidad
Ejecutorg N° 108 PRONIED con autonemia administrativa, econdmica y presupuestal,
conform;\ala normatividad vigente, con el objetivo de ampliar, mejorar, sustituir, rehabilitar
yio construir infraestructura educativa ptblica de Educacion Béasica y de Educacién
Superior Pedagogica, Tecnoldgica y Técnico Productiva, incluyendo ef mantenimiento y/o
equipamiento de fa misma, cuando corresponda, de manera concertada y coordinada con
los otros niveles de gobierno, y en forma planificada, articulada y regulada; en el marco de
las politicas sectoriales de educacidén en materia de infraestructura educativa, a fin de
contribuir a fa mejora en ta calidad de la educacion del pais;

Que, con Informe N° 206-2017-MINEDU/NVMGI/PRONIED/CGA/UA-CCP, 1a
nidad de Abastecimienio, validado por la Oficina General de Administracion a {ravés del
emoerandum N° 2215-2017-MINEDUNMGI/PRONIED/OGA, remite el Proyecto “Directiva
para la Toma del Inventario Fisico de Bienes Muebles Patrimoniales del Programa Nacional
de Infraestructura Educativa — PRONIED", precisando que la misma se encuentra alineada
a la normatividad vigente emitida por los entes competentes y serad aplicable para el
levantamiento del inventario fisico y conciliacion de los bienes muebles de propiedad y en
administracion del PRONIED:

A3
)

S

) Que, mediante Memorandum N° 037-2017 y 470-2018-MINEDU/NMGI-
| PRONIED-0OAJ 1a Oficina de Asesoria Juridica evalla y realiza observaciones al proyecto
de “Directiva de Tema de Inventario Fisico de Bienes Muebles Patrimoniales del Programa
Nacional de Infraestructura Educativa — PRONIED”; en el mismo sentido, con Informe N°
012-2018-MINEDU/VMGI-PRONIED-OGA-UF  la Unidad de Finanzas formula la
sugerencia de modificar algunos numerales con la finalidad de gue se precise quién realiza
la toma de inventario fisico, asimismo, mediante Memorandum N° 004-2018-
MINEDUNMGI-PRONIED-OPP la Oficina de Pianificacion y Presupuesto presenta
obse jaciones vy sugerencias al proyecto de Directiva citado;
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Que, con Informe N°® 12-2018-MINEDUNMGI/PRONIED/OGA/UA-CCP la
Unidad de Abastecimiento, validade por la Oficina General de Administracién a través del
Memorandum N° 66-2018-MINEDU/NVMGI/PRONIED/OGA, remite el proyecte de Directiva
modificado a la Cficina de Planeamiento y Presupuesto sefialando que se ha consolidado
y acogido cada una de las sugerencias y modificaciones planieadas; en tal sentido, solicita
gue la misma sea evaluada y contintie su tframite para su aprobacion;

Que, con Informe N° 36-2018-MINEDU/VMGI/PRONIED/OGA/UA-CCP, la
Unidad de Abastecimiento, emite el informe técnico correspondiente, validade con
Memorandum N°® 387-2018-MINEDU/NMGI-PRONIED-OGA de la Oficina General de
Administracidn, sustentando la necesidad de aprobar una nueva Directiva que se encuenire
conforme con la normativas emitidas por ta Superintendencia Nacional de Bienes Estatales
la Direccion General de la Contaduria Publica, las cuales consignan lineamientos v
procedimientos para el desarrollo del Inventario de Bienes Muebles Estatales, que permita
verificar la existencia fisica de los bienes que constituyen su patrimonio, mediante su
codificacion, registro y conciliacion;

Quie, mediante Memorandum N° 508-2018-MINEDUNMGEI-PRONIED-OPP,
», la Oficina de Planeamiento y Presupuesto emite conformidad respecto al proyecto de
“\Directiva y en dichos términos remite les actuados a la Oficina de Asesoria Juridica para fa
atencion y tramite para su aprobacion correspondiente;

Que; con Inferme N° 250-2018-MINEDU/NMGH-PRONIED-OAJ, la Oficina
de Asesoria Juridica ha verificado que fa propuesta cuenia con el sustento legal suficiente
a fin de adecuar la gestidn de los bienes muebles patrimoniales a las normas emitidas por
el ente rector del Sistema Nacional de Bienes Estatales, regulada por la Ley N° 29151 -
Ley General del Sistema Nacional de Bienes Esiatales y sus modificatorias y su
Regiamento aprobado mediante Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA y sus
modificatorias; en consecuencia, otorga la viabilidad legal correspondiente a fin de aprobar
la directiva propuesta y derogar la anterior;

Que, el Manual de Operaciones del PRONIED aprobado por {a Resolucion
Ministerial N° 034-2016-MINEDU y su modificatoria, establece en su articulo 8° que la
Direccion Ejecutiva es la maxima auteridad administrativa det PRONIED, responsabile de
la direccion y administracién generai. De igual manera, de conformidad con lo establecido
en el literal b) del articulo 8° del mismo cuerpo normativo, el Director Ejecutivo se encuentra
faculiado a expedir Resoluciones Directorales Ejecutivas;

Que, en ejercicic de sus funciones de direccion y administracién y de
conformidad con o dispuestc en el Decreto Supremo N° 004-2014-MINEDU modificado
cont Decreto Supremo N° 001-2015-MINEDU vy el Manual de Operaciones del PRONIED
aprobado por Resolucion Ministerial N° 034-2016-MINEDU, modificado con Resolucién
Ministerial N° 341-2017-MINEDU y contando con los vistos de la Oficina de Planeamiento
y Presupuesto, Ia Oficina General de Administracion, la Unidad de Finanzas, la Unidad de
Abastecimiento y la Oficina de Asesoria Juridica;




Resolucion Directoral Fjecutiva

~ne 38 -2 0 1 ¢ MINEDU,/VMGI-PRONIED

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- Aprobar la “Directiva de Toma de Inventario Fisico
de Bienes Muebles Patrimoniales del Programa Nacional de Infrasstructura Educativa —
PRONIED" y sus anexos, la misma que forma parte integrante de la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- Derogar {a Directiva N° 001-2015-
Xz MINEDUNMGI/PRONIED “Directiva para ia Toma de Inventario Fisico y Conciliacion de

""\rfé Bienes Muebles del Programa Nacional de Infraestructura Educativa — PRONIED’,
,;)aprobada mediante Resolucién Directoral Ejecutiva N° 045-2015-MINEDUNVMGI-
w0/ PRONIED.

ARTICULO TERCERO - Encargar a la Unidad de Abastecimiento, la Oficina
eneral de Administracién y demas organos competentes la implementacién y
curnplimiento de la presente directiva.

ARTICULO GUARTO.- Encargar a fa Oficina de Comunicaciones la difusion
de fa Directiva aprobada en el articulo primero de la presente resclucion ¥ su publicacion
en el Portal Institucional de la Entidad (www.pronied.gob.pe}.
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DIRECTIVA N° £/ .2018-MINEDU/VMGHPRONIED
“DIRECTIVA PARA LA TOMA DE INVENTARIQ FISICO DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES DEL PROGRAMA
NACICNAL DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA - PRONIED”

DIRECTIVA N° OC”_’ -2018-MINEDU/VMGHPRONIED
“DIRECTIVA PARA LA TOMA DE INVENTARIO FiSICO DE BIENES MUEBLES
PATRIMONIALES DEL. PROGRAMA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA
EDUCATIVA — PRONIED”

1. FINALIDAD

Establecer los lineamientos y procedimientos para la verificacion fisica, codificacion,
registro, conciliacidn y migracién de informacién del Inventario Fisico de Bienes
Muebles Patrimoniales de propiedad y en administracidn del Programa Nacicnal de
Infraestructura Educativa - PRONIED hacia el Sistema de Informacion Nacional de
Bienes Estatales al cierre de cada ejercicio fiscal.

2. OBJETIVO

Verificar la existencia fisica de los bienes que constituyen el patrimonio del Programa
Nacional de Infraestructura Educativa — PRONIED mediante su identificacién,
codificacion, registro y conciliacion correspondiente al 31 de diciembre de cada
ejercicio fiscal en cumplimiento con la normativa vigente.

3. ALCANCE

La presente Directiva es de aplicacion y cumplimiento obligatoric para todas las
unidades organicas del Programa Nacional de Infraestructura Educativa - PRONIED.

4. BASE NORMATIVA

Ley N° 27444, Ley de Procedimienio Administrativo General y su modificatoria
a través dei Decreto Legislative N° 1272.

Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcion Publica y su medificatoria
Ley N°® 284986.

Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales y sus
modificatorias Ley N° 30047 y la Ley N° 30230.

Decreto Supremo N® 007-2008-VIVIENDA, que aprueba el Reglamenio de la
Ley 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, modificado
medianie Decreto Supremo N° 017-2009-VIVIENDA, Decreto Supremo N° 007-
2010-VIVIENDA, Decreto Supremo N°® 009-2013-VIVIENDA y el Decreto
Supremo N° 013-2012-VIVIENDA.

Decreto Supremo N° 001-2012-MINAM, Reglamento Nacicnal para la Gestion y
Manejo de los Residuos de Aparatos Eléctricos y Electronicos.

Decreto Supremo N° 004-2014-MINEDLW), que aprueba la creacion del
Programa Nacional de Infraestructura Educativa — PRONIED y modificatoria
Decreto Supremoe N° 001-2015-MINEDU.

Resolucidon de Contraloria N° 320-2006-CG, que aprueba las Normas de
Control interno.

Resolucién de la Contraloria N° 454-2014-CG, que aprueba la Directiva N° Q08-
2014-CG-APROCD “Ejercicio del Conirol Simuitanee” v su versidn actualizada
aprobada mediante Resolucion de Contraloria N° 156-2015-CG.

Resolucién de Coentraloria N® 004-2017-CG, que aprueba la Guia para la
Implementacién y fortalecimiento de! Sistema de Conirol Internc en las
Entidades del Estado.
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DIRECTIVA N“OC??’-ZBTB-MINEDUNMGUPROMED
“DIRECTIVA PARA LA TOMA DE INVENTARIO FISICO DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES DEL PROGRANA
NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA ~ PRONIED”

4.10 Resolucién Ministerial N°® 00368-2012-ED, que aprueba las “Normas para la
Formudacion y Aprobacion de Direciivas en el Ministerio de Educacion’.

411 Resolucidén Ministerial N° 034-2016-MINEDL, que aprueba el Manual de
Operaciones del PRONIED y modificada con Resolucion Ministerial N° 341-
2017-MINEDU.

4,12 Resolucién Ministerial N® 172-2018-VIVIENDA, que aprueba el "Reglamenic
Nacional de Tasaciones del Pert’, v sus modificatorias mediante Resolucion
Ministerial 373-2018-VIVIENDA y Resolucién Ministerial N° 424-2017-
VIVIENDA.

4.13 Resolucién N° 003-2012/SBN-DNR, que aprueba el “Compendio de Catalogo
Nacional de Bienes Muebles deil Estado”.

4,14 Resolucion N° 0486-2015/SBEN, gue aprueba la Directiva N° 001-2015/SBN
“Procedimientos de Gestién de los Bienes Muebles Estatales”, complementada
por Resolucion N° 084-2017/SBN, Disposiciones Complementarias de la
Directiva N° 001-2015/SBN.

4.15 Resolucién Directoral N° 012-2016-EF/51.01, que aprueba la Directiva N° 005-
2016-EF/51.01 “Metodolegia para el Reconocimiente, Medicion, Registro y
Presentacién de los elementos de Propiedades, Planta v Equipo de las
Entidades Gubernamentales” y su modificatoria con Resoiucion Directoral N°
002-2017-EF/51.01.

5. DISPOSICIONES GENERALES
5.1 Glosario

Para efecto de la presente Directiva, se aplicara los siguientes términos:

51.1 Inventario.- Es el procedimienio que consiste .en verificar fisicamenie,
codificar y registrar los bienes muebles con que cuenta la entidad a una
determinada fecha, con el fin de verificar la existencia de los bienes,
contrastar su resultade con el registro contable, investigar las diferencias
que pudieran existir y proceder a las regularizaciones que correspondan.

Bienes muebles.- son agueilos bienes sefialados en el Codigo Civil que
sean destinados para el uso de la entidad, con vida dtil mayor a un {01)
afio, que se encuentran descritos en el Catalogo Nacional de Bienes
Muebles del Estade (CNBME} aprobado por la Superintendencia Nacional
de Bienes Estatales {SBN) y constituyen los activos de |a entidad, e incluye
el mobiliario y equipos propios para el desempefio de fas funciones de los
servidores y aquellos bienes que por sus caracteristicas o naturaleza sean
factibles de incorporacion al referide Catalogo.

5.1.3 Bienes comunes.- Son aquellos bienes de uso comuin por varios
trabajadores de una misma Oficina o ambiente. Dichos bienes deben ser
asignados al Jefe de la Unidad u Oficina, o a quien esie designe para que
se haga responsable.
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5.1.4 Bienes no depreciables.- Son aquellos bienes de relativa duracion por su
naturaleza o destino, y de un valer menor o igual a 1/4 de la Unidad
impositiva Tributaria (UIT) vigente al momenio de su adquisicién.
incrementan el patrimonio del estado vy estan sujetos a control en las
cuentas de orden y no son materia de depreciacion.




DIRECTIVA N“cx_] '/-201 8-MINEDUVMGHPRONIED
"DIRECTIVA PARA LA TOMA DE INVENTARIQ FISICO DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES DEL PROGRAMA
NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA - PRONIED”

5.1.5 Bienes muebles de Activo Fijo.- Llamados también bienes de capital, son
bienes due perduran en el tiempo, gue por su naturaleza o destino
tncrementan el patrimonic del Estado, con un tiempo de vida mayor a un
afo y que su valor unitario 0 de cenjunto debe ser mayor al equivalente a
1/4 de la Unidad mpositiva Tributaria (UIT) vigente al momento de su
adquisicion. Estan descrites en el Catalogo Nacional de Bienes Muebles
del Estado, asi como todos aquellos bienes que sin estarlo, son
susceptibles a ser incorporados al patrimonio estatal, asi mismo estan
sujetos a depreciacion.

5.1.6 Vida Util.- Es ef periodo de tiempo por el cual se espera que el bien sea
utilizadoe por [a entidad.

5.1.7 Dependencia.- Entiéndase por Dependencia a las Unidades Organicas del
PRONIED,

5.1.8 Usuario.- Todeo tirabajader, persona contratada bajo la modalidad de
contratacién administrativa de servicio del PRONIED o cualquier persona
gue mantenga un vinculo laboral y/o contractual con la entidad sin importar
su régimen laboral, a quien se le haya entregado un bien para su uso de
propiedad o administrado por et PRONIED.

5.1.9 Coadigo Patrimonial.- Identificacién mediante nimeros arabigos que se le
otorga a todo bien mueble de! PRONIED, segun el Catalogo Naciocnal de
Bienes Muebles del Estado, aprobade por la Superintendencia Nacional de
Bienes Estatales.

5.1.10 Etiqueta de bien mueble.- Es el simbolo escrito, mediante el cual se le
asigna a2 un bien su identificacidon, el nombre de la entidad a la que
pertenece o sus siglas y el codigo patrimonial correspondiente.

5.1.11 Conciliacién.- Es la comparacion de jos saldos de las cuentas del registro
contable con los saldos del registro del control patrimonial.

Proceso de la toma de inventario Fisico de Bienes Muebles Patrimoniales

El proceso de la toma de Inventario Fisico de Bienes Muebles Patrimonial del
PRONIED, se realizara en todas las unidades gerenciales, oficinas y areas que
tengan asignados bienes patrimeniales de la Instifucion.

Las siguientes etapas estan comprendidas dentro del proceso de inventario:

a) El Planeamiento del inventario Fisico.

b} La verificacion y toma de inventario fisico de los bienes muebies.

c) La consolidacién de la informacidon recabada durante la fase de campo del
proceso de inventario para su conciliacién.

d) {.a elaboracién de documentos, entre ellos el informe final de! resultado del
inventario.
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“DIRECTIVA PARA LA TOMA DE INVENTARIQ FiSICO DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES DEL PROGRAMA

NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA - PRONIED”

5.3 Comision de Inventario

5.3.1

532

533

534

535

5.3.6

La Oficina General de administracion mediante Resolucién constituira la
Comision de Inventario, que tendra a su cargo el procedimiento de foma de
inventaric de la entidad, ia cual esta conformada por:

— Un representante de la Oficina General de Administracién.
- Un representante de [a Unidad de Finanzas.
— Un representante de la Unidad de Abastecimienia.

La Comision de Inventario es la responsable de realizar, supervisar y
monitorear la toma de inventario fisico general, asi como de sus avances y
resultados y de realizar la conciliacién en coordinacian con Control
Patrimonial de la Unidad de Abastecimiento y la Coordinacion de
Contabilidad de la Unidad de Finanzas.

Cabe precisar, que el personal que interviene en la tema del inventario,
debe ser independiente de aquellos que tiene a su cargo el registro vy
manejo de sus bienes, salvo para efecios de identificacion. En ese sentido,
la Coordinacion de Control Pafrimonial intervendra solamente en calidad
de faciiitador.

La Comisitn de Inventaric podra solicitar a todas las Unidades
Gerenciales, Oficinas y Unidades del PRONIED, la designacién de un
representante, guien sera el apoyo en Ja toma de inventario.

La Comisién de Inventario para el cumplimiento de sus funciones podra
conformar los comités o equipos de trabajo para la supervision del
inventario durante su ejecucion,

De las funciones de la Comision de Inventario de Bienes Muebles
Patrimoniales:

— Realizar la torma del Inventaric de la entidad.
— Elaborar y/o aprobar el plan de trabajo y cronograma de actividades
para la realizacién del Inventario segtin sea el caso.
— Comunicar al personal de todas las Unidades Organicas del PRONIED
la fecha de inicio de inventario.
- Llevar a cabo la toma de Inventario patrimonizal al barrer.
— Colocar rotulado a los bienes {placas, laminas, etiquetas),
— Elaborar y suscribir:
o El Acta de Instalacion de la Comisidn del inventario Fisico de
Bienes Muebles Patrimoniales del PRONIED. Ver Farmato N° 13
o El Acta de Inicio deif la Comision del Inventario Fisico del Bienes
Muebles Patrimoniales del PRONIED. Ver Formato N° 14
o El Acta de Congiliacion Patrimonio-Contable. Ver Formate N° 16
o E!l Acta de Cierre del Inventaric Fisico de Bienes Muebles
Patrimoniales. Ver Formato N° 15
o El Informe final del Inventario. Ver Numeral 6.8 de la presente
Directiva.
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—~ Supervisar y dar conformidad de servicic de la toma del inventario, en
caso de que este se realice por terceros contratados.

— Resolver las controversias que puedan presentarse durante el proceso
de inventario.

— Proporcionar a los equipos de trabaje material logistico como: tableros,
el catalogo nacional de bienes muebles estatales, metros, lupas,
espejos, linternas entre ofros para la foma del inventario.

- Remitir a ia Oficina General de Administracion, el Informe Final de
Inventario y el Acta de Coneiliacion Patrimonio-Contable.

— Las demas que le asigne la Oficina General de Administracian.

La Oficina General de Administracién debe comunicar la emision de la
Resolucién que conforma la Comisién de nventario ai Organo de Control
Institucional del MINEDU vy sclicitar 1a designacién de un representante,
para que acttie como veedor del proceso de la toma del inventario fisico.

5.4 Contratacion a Terceros

5.4.1

542

lLa Comisién de Inventario podra solicitar a la Oficina General de
Administracién, con el susientc correspondiente, la contratacién temporal
de personas naturales o de una empresa coh experiencia en inventarios
para realizar ei levantamiento de informacion de los bienes muebles del
Programa Nacional de Infraestructura Educativa, de contar con los
recursos necesarios, segun considere pertinenie; debiendo incluir en el
preceso la relacion y ubicacion de fodos ios locajes donde se encuentren
bienes muebies a ser inventariados.

La Comisidn de Inventario deberd de coordinar con la empresa o equipo
inventariador contratado del servicio de toma de inventaric para el
desarrollo de las etapas comprendidas deniro de proceso de inventario.

Bienes muebles ebjeto de inventario

Son objeto de inventario, codificacion y registro, los bienes muebles comprendidos
en el Catélogo Nacional de Bienes Muebles del Estado (CNBME), aprobado per ta
Superintendencia Nacicnal de Bienes Estatales y, los que por sus caracteristicas
0 naturaleza sean factibles de incorporacién al referido Catalogo. Para dicho
efecto, se debera tomar en consideracién las siguientes condiciones:

a) Que sean de propiedad de la entidad y/o administrados.

b} Los que tengan vida Util estimada mayor de un afo.

¢) Los que no estén sujetos a operaciones de venta.

d} Los que sean objeto de acciones de manienimiento y/o reparacién por personal
profesicnal o con formacion técnica en la materia.

e} Que sean tangibles.

fy Clasifiquen como activo fijo o bien no depreciable.
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5.6 Bienes muebles no inventariables

5.6.1 No son bienes materia de inventario:

~1.08 accesorios, herramientas y repuestos.

-l.os fabricados en material de vidrio y/o ceramica para ensayo,
mstrumental de laboratorio, set o kit de instrumental médico quirtirgico,
a excepcitn de los descritos en el CNBME.

-Los intangibles (marcas, titulos, valores, licencias, software)

—-Los sujetos a operaciones de comercializacidn o a ser donados de
forma inmediata por parte del PRONIED.

—Los adquiridos por norma expresa con el fin de ser entregados a
terceros de forma inmediata en cumplimienio con Jos fines
institucionales.

586.2 No son objelo de codificacidon todos los bienes que no son materia de
inventario,

6. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1 Formas de efectuar el inventario

6.1.1 Al barrer.- El equipo de verificadores procede a efectuar el inventario
constatando la existencia fisica de los bienes muebles empezando por un
ambiente vy punto determinado de aiguno de ios locales de la entidad,
continuando con la verificacidn de todos los bienes muebles en cada uno
de los locales sin excepcion.

8.1.2 Por seleccidn.- El equipo de verificadores procede a efectuar el inventario
constatando la veracidad de los bienes muebles sobre los cuales se tiene
interés sin importar su ubicacién.

Equipos de verificadores

Se debera conformar los equipos de verificadores, en la cantidad necesaria para
el fevantamiento del inventario. Cada equipo debe estar integrado por dos (02)
personas, que s& haran cargo del levaniamiento de la informacion, verificacion de
las condiciones de seguridad, estado de conservacion, lectura de cédigos, toma
de medidas, etiguetado, etc.

Condicicones para la Toma de Inventario

6.3.1 El Coordinador de Control Patrimonial de la Unidad de Abastecimiento
proporcionara a la Comision de Inventario, la relacidn de ilos bienes
muebles debidamente anotados en la base de datos de Controj Patrimonial
y en el Registro Patrimonial del PRONIED, informacion que sera derivada
a la empresa o personal a cargo del inventario fisico patrimonial, a efectos
que realice la verificacion y actualizacion de los bienes de cada Unidad
Organica de ser el caso.
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6.3.2 Ala empresa o personal inventariador que efecile ia toma de inventaric en
el PRONIED, le corresponde recabar duranie el proceso la siguiente
informacion:

a) Registro y nombre del usuario directo;

b) Nombre de {a Unidad Organica y area.

c) Piso de ubicacion.

d} Cdédigo patrimonial del bien que se esta inventariando;

e) Descripcion del bien mueble, de ser el caso (marca, modelo, serie,
color, medidas, etc.).

f} Su estado de conservacién: Nuevo (N), Bueno (B), Regular (R), Male
(M), Raee (X) o Chatarra (Y).

g) Las condiciones de utilizacién y seguridad, de ser el caso.

6.3.3 Durante el proceso de inventario queda prohibido cualquier
desplazamiento de los bienes muebles, salvo situaciones especiales
autorizadas por la Comisidn de Inventaric y con conocimiento de la Oficina
General de Administracion.

6.3.4 Cada Unidad Organica del PRONIED debe designar un Coordinador con el
cual el equipo de verificadores formularan las consulias que se presenten
en el levantamiento de informacion.

6.3.5 La Comision de Inventario supervisara que el equipe de verificadores para
la toma de inventario cuente con los insirumenios necesarios para su
labor, tales como winchas, lupas, catédloge actualizado de la SBN,
calibradores, efc, '

6.3.6 En caso el servicio de inventario sea realizado por un tercero, la Comisién
de Inventario, aprobara el Plan de Trabajo y Cronograma de Actividades v
las etiguetas a ser utilizadas, supervisara fa labor encomendada y oforgara
las conformidades a los entregables presentados seguin se establezca en
los terminos de referencia del servicio indicado.

6.3.7 Previamente, se realizara una inspeccion ocular con el equipo de
verificadores a todas las dependencias del PRONIED, a efectos de
conacer las oficinas y unidades materia de inventario.

6.3.8 En el caso de bienes muebles compuestos por otros gue se mencionan en
el Catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado, éstos se codificaran
independientemente.

6.3.8 La identificacion {codigo patrimonial) que corresponda a bienes dados de
baja no debe ser utilizada para nuevos bienes.

bien mueble, las mismas que deberdn ser autoadhesivas, de duracién
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garantizada y con impresion nitida y legibte. En el caso de los vehiculos, ia
etiqueta se pegara en la guantera. Con el pegado de la etiqueta se deja
constancia det cumplimiento del proceso de toma de inventario fisico.

lLa Comisién de Inventario debe suscribir un Acta de Instalacion (Ver
Formato N° 13), un Acta de Inicio de la Comisidn del Inventario Fisico de
Bienes Muebles Patrimoniales del PRONIED {(Ver Formate N° 14),
sefalando la fecha, hora, lugar y miembros participantes; al final del
indicado proceso, suscribird un Acta de Cierre del Inventaric Fisico de
Bienes Muebles Patrimoniales del PRONIED (Ver Formato N° 15), en [a
cual se indicara los resultados obtenidos y las accicnes a realizar en
cuanto a las diferencias y observaciones que se establezcan.

6.3.12 La Comision de Inventario, se encargara de la supervisién constante de la

toma de inventaric en cada una de las elapas a ejecutar, efectuando y/o
coordinando el levantamiento de observaciones que se puedan dar.

6.3.13 En caso sea unha Empresa guien efectle la toma de inventarie, al término

del plazo establecido en el "Plan de Trabajo y Cronograma de Actividades”,
consclidara la informacién recabada durante el procesc de toma de
inventario fisico patrimanial para remitirla a la Comisidon de Inventario.

Asimismo, debera de informar las cbservaciones que encuentre. lLa
informacion debera remitirse mediante hoja de calculo u otro aplicativo
informatico.

8.3.14 La empresa inveniariadora estara a cargo de contrastar la informacion

6.3.15

consolidada con la consignada en el Registro Patrimonial del PRONIED. El
resultade de proceso de contraste o cruce de informacion del inventario
deberé contener el siguiente detalle:

a) Relacion de bienes en uso de la Entidad;

b) Refacién de bienes que no se encuentran en uso de Ja Entidad;

¢) Relacién de bienes prestados a ofras instituciones;

d) Relacién de bienes en proceso de transferencia;

e) Relacion de bienes conciliados.

f) Relacion de bienes faltanies, perdidos o robados; con el detalle de los
usuarios gque tenian a su cargo;

g) Relacion de bienes de procedencia desconocida (Scbrantes).
h) Otros determinados en los términos de referencia de su contratacion.

Los resuitados obtenidos seran revisados por la Comisién de Inventario, de
nc encontrario conforme podra:

a) Disponer un nuevo repase de inventario, o
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b) Requerir informacidn adicional a la empresa inventariadora que participd
en el proceso de inventario.

c) Una vez subsanadas las observaciones, la Comisién de Inventaric
otorgara conformidad a los resultados.

6.3.16 l.a Comision de Inventario al concluir su labor presentard a la Oficina

General de Administracion ;

a) Informe final sustentando documentalmente y los correspondientes
listados establecidos en el sub numeral 6.3.14

b) Acta de Conciliacion Patrimonio — Contable.
¢} Actas y Papeles de frabajo de la Comision.

d) CD con informacién del inventario fisico de bienes patrimoniales en
formato oficial exigido por el modulo de Bienes Muebles — SINABIP
proporcionado por la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales. La
que acompanara al informe final de inventario.

e} Constancia del registro del Inventario Fisico de Bienes Muebles
Patrimonial al 31 de diciembre del afc inmediate anierior a su
respectiva presentacién, en el Sisiema de informacidn Nacional de
Bienes Estatales (SINABIP) Web - Mbdulo de bienes muebles.

6.3.17 La Oficina General de Administracién remitira a la Superintendencia

Nacional de Bienes Estatales — SBN, el Informe final de Inventario y el Acta
de Conciliagién Patrimonio-Contable.

6.4 Acciones a desarroliar

5.4.1

Durante el proceso de la Toma de Inventario Fisico Patrimonial no podran
realizarse transferencias internas y externas de bienes muebles.

En caso que se opte por un inventario al barrer, el equipo de verificadores
procedera a inventariar los bienes gue se encuentren en cada ambiente,
verificando de extremo a exiremoe, fodos y cada uno de i{os bienes muebles
gue existan en cada uno de los ambienies visitados. Dicho equipo de
verificadores, requerira a los usuarios de los bienes, que muestren fodos
los bienes que se encuentran en las gaveias de los escritorios, los
archivadores, estantes y/o armarios segun corresponda. A los bienes
verificados se le colocara una etigueta con un correlative internc con el afio
que corresponda y se procedera a elaborar el Formato N° 01 “Inventario
Fisico de Bienes Muebles Patrimoniales”, el mismo que debera ser suscrito
por el responsable del mismo.

En caso sea necesario retirar bienes muebies de las instalaciones del
PRONIED, debera informarse a [a Comision de Inventario, expresando los
datos de los bienes involucrados para el correspondiente inventario fisico,
registro y control.
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6.4.4 En caso de constatar la existencia de bienes en procesc de reparacion o
mantenimiento, se solicitara la documentacion que sustenie su salida y
seran considerados dentro del ambiente donde se encuentren ubicados.

6.4.5 Con el resultads de la verificacion fisica fomado al barrer, se procedera a
conirastar en valores con los registros contables, para lo cual se revisara la
correcta aplicacion de las sub cuentas contables segun el Plan Contable
Gubernamental vigente.

6.4.6 En caso se determinen bienes faitantes ¢ sobranies, una vez agotada la
blsqueda y andlisis de los mismos, se procedera a aplicar el proceso de
saneamiento correspondiente de acuerde a lo estipulado en las normas
vigentes y las que para tal efecto emiia |3 Superintendencia Nacional de
Bienes Estatales.

6.4.7 Los equipos de inventario utilizaran el Fermato N° 01 “Inventario Fisico de
Bienes Muebies Patrimoniales”, en el cual consigharan las principales
caracteristicas, tipoc de bien Iinventariado, codigo patrimonial,
denominacién, descripcién, estado de conservacion, marca, modelo, serig,
color, ubicacion, etc.

6.4.8 E! “Inventario Fisico de Bienes Muebles Patrimoniales” (Formato N° 01) se
emitird en original y copia, debiendo ser firmado por el usuario
responsable, el inventariador y el supervisor dei inventario.

6.4.9 En caso de los bienes sefialados como faltantes, la Comision de Inventario
requerira al representante de la unidad organica en donde sean detectados
éstos, para que propercione la informacién documentada sobre el destino
de cada uno de los bienes, indicando desde qué fecha no se ubica el bien
y qué acciones se han adoptado al respecto.

6.4.10 Para aquellos bienes calificados como sobrantes (luego del proceso de
comparacion y contrastacion coen el Inventaric Fisico inmediato anterior), la
Comisién de Inventario requerira al representante de la unidad organica en
donde sean detectados éstos, para que proporcione la informacion
documentada sobre |a procedencia de cada uno de los bienes.

6.4.11 Los bienes faltantes y sobrantes seran registrados obligateriamente en el
formato: "Relacion de Bienes Faltantes del inventario Fisico de Bienes
Muebles Patrimoniales” {Formato 07) y formato: “Relacién de Bienes
Sobrantes del Inventario Fisico de Bienes Muebles Patrimoniales”
(Formato 08}, segun corresponda.

6.4.12 Para el inventario de unitiades de transporte, se utilizara el formato; "Ficha
Técnica de Vehiculo del Inventario Fisico” (Formato 02), donde se
consignara el estado de cada unidad, una vez concluida la verificacion,

6.4.13 Si en la Toma de Inventario se encuentran bienes que no pertenecen al
PRONIED, por causas tales como afectacion en uso, cesidn de uso,
préstamo, comodate, alquiler, entre otras, éstos serén registrados en &l
formato: "Registro de Bienes de Propiedad de Terceros” (Formato 03).
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6.4.14 Los bienes se inventariaran en el estado que se encuentran y en la unidad
organica donde se hallen fisicamente,

8.4.15 En el caso de bienes prestados, si éstos tienen una aniiglledad mayor a
los tres (03) meses, seran asignados a la unidad orgdnica en la cual se
encuentren fisicamente, se entendera que la unidad organica de origen no
los reguiere,

6.4.16 De verificarse bienes que por su condicién de excedentes, ohsoletos en
mal estado ¢ se encontraran en desuso, las unidades organicas
inveniariadas propondran la baja patrimonial al Coordinador de Control
Patrimoenial, indicandc 1a causal y solicitande el retiro de los mismos, asi
come el descargo correspendiente de los bienes asignados.

8.5 Codificacién v etiquetado

Para los bienes muehles inventariados;

8.5.1 El personal que ejecuta la verificacidon fisica de los bienes, luego que
verifica y registra los datos del bien inventariado procedera a colocar en un
lugar visible una etiqueta que contiene el numero correlativo y el afio del
inventario, siende responsabilidad de cada wusuario su comrrecta
conservacién yfo comunicacién de su deteriorc para su reemplazo a la
Coordinacién de Control Patrimonial.

Para bienaes muebles que no cuentan con codige patrimonial:

6.5.2 Este proceso se efeciuara tomando como referencia la codificacion
establecida en el Cataloge Nacional de Bienes Muebles del Esiado,
asignando el cédigo patrimonial a todos los bienes de activo fijo y bienes
no depreciables, el mismo que esta compuesto por 12 digitos, de los
cuales los dos primeros caracteres indican el campo genérico, el tercer y
cuarto caracter indican la clase, del guinto al octavo caracter indican la
denominacidn y los cuatro Ultimos caracteres indican el correlative del bien.

6.5.3 Se utilizara el medio de identificacién més apropiado para el PRONIED,
procediéndose a colocar las etiquetas autoadhesivas, en las cuales estara
consignadao el cédigo patrimonial y {a descripcién del bien,

68.5.4 El cédigo asignado a cada bien es permanente y el nimero correlativo
asignado es Unico, el mismo gue se extingue junto con el bien cuando éste
es transferido, donado, dado de baja, vendido, incinerado o destruido.

6.5.5 No puede existir mas de un bien con el mismo nimerc correlative.

6.5.6 Los codigos de los bienes dados de baja no podran ser utilizados para
nuevos bienes.

Asignacion de los Bienes

6.6.1 Una vez concluida la verificacion fisica de los bienes, y luego de registrada .
la informacién en ia base de datos del Margesi, se emitirda un reporte
actualizade de los bienes materia de inventario en et Formato N° 17 “Cargo

11
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en Uso de Bienes Muebles”, el cual se entregara al servidor puiblico
responsable de los hienes inventariades, quien firmaré los formatos en
original y dos copias, dando as{ su conformidad al procesc y asumiendo
responsabilidad sobre los bienes.

6.6.2 La distribucién del listado serd la siguiente:

Original : Comisién de Inventario.
Copia : Servidor plblico responsabile de los bienes inventariados.

Conciliacién de Bienes

La Comision de Inventario tiene |la responsabilidad de efectuar la conciliacién de
los bienes patrimoniales con los registros contables, a fin de esclarecer las
posibles diferencias y concretar la conciliacién del Inventario Fisico General al 31
de diciembre del afio que corresponda; cuyc resuliado demandara la suscripcién
del Acta de Conciliacion Patrimonic - Contable por los miembres de la comisién, el
contador del PRONIED v el responsabie del Control Patrimonial; el cual reportara
en un Informe Final del Inventario Fisico de Bienes Patrimoniales al término de
cada ejercicio.

Informe Final

6.8.1 Concluidos los procesos técnicos de toma de inventario y conciliacion
correspondientes, la Comisién de Inventario, debe elaborar el respectivo
Informe Final, el cual serd presentade a la Oficina General de
Administracion.

6.8.2 El Informe Final tendra la siguiente estructura:
a)} Antecedentes.
b) Base Legal.

¢) Relacion de los Localss en los cuales se encontraron bienes muebles
durante el inveniario.

d} Actividades realizadas {se debe indicar las acciones realizadas con
motivo de la toma de inventario, las dificuitades encontradas y las
medidas de soluciones adoptadas, asi como otras consideraciones gue
se estime pertinente), dichas actividades deben ser especificadas
segun las etapas del proceso del inventario fisico de bienes muebles.

e) Documentacién sustentatoria.

f) Andlisis de los resultados (debe de contener la informacién de los
formatos del N° 03 al N° 12 todos debidamente llenados y visados por
la Comisién de Inventario y la relacion de servidores responsables del
inventario).

g) Conclusicnes y recomendaciones (se debe formular recomendaciones

que conileven a lograr mejoras en los distintos aspectos del conirol de
los bienes y en aspectos relacionados a la toma de inventario).

12
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h} Lugar y fecha.
i) Firma de los integrantes de la comisién.
7. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

7.1 El incumplimientc de las disposiciones contenidas en la presente Directiva o el
obstaculizar la labor de las personas responsables del inventario de bienes
patrimoniales, constituye una falta administrativa, pasible de sancion segtin sea el
caso, de acuerdo a la normatividad legal vigente.

7.2 La Comision de Inventario serd la encargada de dar solucion a cualquier situacion
no considerada en la presente Directiva, de acuerdo a la normatividad vigente.

7.3 La presente Directiva es aprobada mediante Resolucién Directoral Ejecutiva y
entra en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacion.

8. RESPONSABILIDADES

8.1 Son responsables del cumplimiento de la presente Directiva, los funcionarios,
trabajadores vy el perscnal que se encuentre prestando servicios, cuaiquiera sea
su nivel jerdrquico o condicion laboral, que tenga asighado bajc su
responsabilidad al menos un bien mueble, la Comision de Inventaric, el personal
responsable del registro y control de los bienes muebles y los que de acuerdo a
sus funciones tengan obligacién y/o vinculacion con el control, mantenimiento y
administracién de bienes muebles, asi come los coordinadores designados por
cada oficina.

8.2 Cada trabajador, sin excepcién, debe mostrar al equipo inventariador bajo
responsabilidad en la fecha y hora que oportunamente se le comunique, todos y
cada uno de lcs bienes muebles que le han sido asignado para su uso, incluyendo
aquellos bienes que por alguna circunstancia se encueniren guardados (bajo
Have} en escritorios, archivadores, etc., 0 se encuentren en calfidad de préstamo a
otros trabajadores u oficinas.

8.3 La Unidad de Abastecimiento a través del Coordinador de Control Patrimonial es
responsable de supervisar ef desarrollo y avance de la foma de inventario de los
bienes muebles, asi como de ia evaluacion del resultado final que presenta la
Comisién de Inventario designada, el mismo que sera elevado a2 la Oficina
General de Administracion para su conformidad y aprobacidn.

Concluido el proceso de inventario fisico, la Coordinacion de Contrel Patrimonial
de la Unidad de Abastecimiento v la Unidad de Finanzas son los responsables de
efectuar ta conciliacion del inventario fisico con los registros contables.

Duranie el proceso de la toma de inventario la Unidad de Abastecimiento a {ravés
del Coordinador de Control Patrimonial debe poner en cohocimiento a la
Compafia de Seguros correspondiente, sobre los bienes muebles gue hayan sido
afectados por algin tipo de siniestro, que haya producido su pérdida total o
parcial, asi como de Ia reposicién y/fc reembolsc que crigine, a fin de contribuir
con las acciones de control y fiscalizacion de los bienes muebles.

13
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8.6 La Unidad de Abastecimiento, es responsabie de la difusion de los contenidos en
ta presente directiva.

9. ANEXOS:
9.1 Formato C1 - Inventario Fisico de Bienes Muebles Patrimoniales,
9.2 Formato 02 - Ficha Técnica de Vehiculos del Inventaric Fisico.
8.3 Formato 03 — Regisiro de Bienes Muebles de Propiedad de Terceros.

8.4 Formate 04 — Relacién de Bienes en uso del Inventaric Fisico de Bienes
Muebles Patrimeniales.

9.5 Formato 05 — Relacion de Bienes que no se encuentran en uso del inventario
Fisico de Bienes Muebles Patrimoniales.

g6 Formaio 08 — Relacién de Bienes Conciliados del inventario Fisico de Bienes
Muebles Patrimoniales.

8.7 Formato 07 — Relacion de Bienes Faliantes del Inventario Fisico de Bienes
Muebles Patrimoniales.

a8 Formato 08 — Relacion de Bienes Sobrantes del Inventario Fisico de Bilenes
Muebles Pairimonizles.

9.9 Formato 09 — Relacién de Bienes Propuestos para ia Baja del inventario Fisico
de Bienes Muebles Patrimoniales.

< ’“.:,Z(, 9.10 Formato 10 — Relacion de Bienes Afectados en Uso a favor del PRONIED del
: og_'g‘; Inventario Fisico de Bienes Muebles Patrimoniales.

9.11 Formato 11 — Relacidon de Bienes dados de baja y en custodia.

9.12 Formato 12 — Relacién de Bienes dados de baja en proceso de disposicion
Final.

9.13 Formato 13 — Acta de Instalacion de la Comision del Inventario Fisico de
Bienes Muebles Patrimoniales del PRCONIED al 31.12. )

814 Formato 14 — Acta de Inicic de la Comision del Inventario Fisico de Bienes
Muebles Patrimoniaies del PRONIED.

815 Formato 15 —~ Acta de Cierre del Inventario Fisico de Bienes Muebles
Patrimoniales de! PRONIED.

Nt 9.18 Formatc 16 — Acta de Conciliacién Patrimonio — Contable.

9.17 Formato 17 — Cargo en Uso de Bienes Muebles.
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FoLIG FECHA
FORMATO N° 01
INVENTARIO FISICO DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES
PROGRAMA NACIONAL DE INFRAESTRUCTLAA EDUCATIVA - PROMIED
AL 3t DE DICIEMBRAE
[USUARIO !
. RESPONSABLE]) : .
SEDE 1 LOGAE : APELLIDOS ¥ on:
WEMERES XT
pmp—— HMUDELID
FLEELLON - PTSO - SE::E\BDEHCM a AlY DE
. AMBIENTE : ORGAMICA: CUN'_“I'RQT
{IHYEHT ARIADOR] X .
HPELLTINE ¥ NOMBRES Cnt: OFIEINA
STICKER COnIGO
TE CARACTERISTICAS ! b [
M IHY. m:: (7] VE sgn DENDMINACION MARCH MOGELD ¢ ¥IFD SERIE MEDIDAS COLGR ESTARD GRSERYACION o
— Lhutl

RAEE, Y=Chatana

MOT 8 Elsussio de los bienes verificadss DECLARA BAJD JURAMENTOno lenct otros bienes [en gavetas, cajones, sto.) que no hayan sido verficados por ¢l persendl de Iventario y fiima ol prasente para dat € delwentatlo efeniuada,

Haimizmo, of Usuarin ex respensable diecto de la existencia, permanencia, consevacisn y buen uso de fos equipos desciitos, porlo que s iendatomar tas providencias de cualquier caso para svital perdidas, sustraceiones, deterlores, ete, que luzgo podiia ser
consideradn come desguids o negligencla,

Cualquier movimiento de ier=s dentre o fuera de |2 epudad, deberd ser comunicado 3l encargade de la Caardinaciin de Ceontrol Patrinenial, bajo respensabilidad.

Taventariador Supervisor de Inventario Usuario o Aespansable de los Bienes
PRONIED
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Ficha Técnica de Vehiculos dei inventaric Fisico

FORMATO R° 02

AL 3t BE DICIEMBRE DEL

e

Lry=Tt

FICHA TECNICA DE VEHICULO

ENTIDAD

Carburadorf Tapa de Admisién
Distribvidorf Bomba ¢e lnyeccidn
Bomba de Gasolina

Furificador de aire

[CODIGO PATRIMONIAL INV. ACTUAL

DENCGMINACION NUMERQ DE EJES - PLACA N*
CLASE COLOR F TIPC DE COMBUSTIBLE
CARROCERIA H® MOTOR TRAN 5341 510N
MARCA H* CHA SIS (¥IN} CERTIFICADD SOAT N*
MODELQ N* DE SERIE TARJETA PROPIEDAD N°
CATEGORIA ARD DE FABRICACION | KILOMETRAE H

. . -DESCRIPCION - | CANTHDAD - I "ESTADD " - QOBSERVACION
|1~ SISTEMA DE MCTOR ’ T - N
Cllindros

2.- SISTEMA DE FRENOS

Bomba de frencs
Zapatas y tambores
Dizcos ¥ pastillas

3.- SISTEMA DE REFRIGERACION

Radiadar
Ventitador
Bomba de agua

4,- SISTEMA ELECTRICO

hiotor de arrangue

Bateriz

Altesnader - Dinamo
Bobina

Relay de AMemnador

Faros Delanteros Grandes
Faros Delanieros Chicos
Direccionates Delanleras
Luces Posteriores
Direccionales Posteriores
Radic musical

Clazen

Farlanies

Circulto de Luces {faros, cableados)

5.- SISTEMA DE TRANSMISION

Caja d& cambios

Caja de transférencia
Diferencial tfrasero
Diferencial delantero{4xd)
Bomba de embrague

&.- SISTEMA DE DIRECCION

Volanle

GCafia de Direceidn

¥ Cramallera
Rélulas

7.- SISTEMA DE SUSPENSION

Amordiguadores
Muelles

Barra de tereién
Barra Estabilzadora
LLantas

B.- CARROCERIA

|Gapet del molor

Capot de maietsra
Paracheque detantere
Mascara delanterz
Parabrisas delaniero
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DIRECTIVA N0/ .2018-MINEDUIVMGIPRONIED
“DIRECTIVA PARA LA TOMA DE INVENTARIC FiSICO DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES DEL PROGRANA
NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA - PRONIED”

Lunas Lalerales

Lunas Cordavientc

Tolva

Parabnsas posteriar

Parachoque posierior

Tangue de Combustible

Puertas

Asignios

$.- ACCESORIDS

Motor de Limpia Parabrisas

Aiarma

Aire Acondicionado

Plumifias

Comea de Seguridad

Pisos

Cinturones de segindad

Antena

Espejo retrovisor

Espejos laterales

10.- OTRAS CARAUTERISTICAS
RELEVANTES

APRECIACION TECNICA GENERAL:

VALOR DE TASACION {S1)

SIVENTRARACOR Uspatio Reaponeatils

e
o

[+)

S5

O
Bapg ol




. DIRECTIVA W° &/ -2018-MINEDUIVMGUPRONIED
“DIRECTIVA PARA LA TOMA DE INVENTARIO FISICO DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES DEL PROGRAMA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA - PRONIED”

FOLQ FECHA
FORMATO N° 03
REGISTRG DE BIENES MUEBLES OE PRUPIEDAD DE TERCERDS
PROGRAME HACIONAL DE INFRAESTRUCTURA EBUCATIVA - PRONIED
AL 31 DE DICIEMBRE
[USURRID ¢
. . RESPONSABLE) :
SEDE / LOCAL = APELLDOSY 13
NOMERES
' QEPENDENLIA D MODALIDAD
e, T UNIDAD s
ORGANICA: CONTRATD ;
. [IMYENTARIADOR) :
: [P.FELLIDOS t mmngs ORL: DFICING :
) DUCUMERTO GE
11£ | HEROMINACION DEL. MARCA MOOELOFTIPO | SERIE MEDIDAS COLOR ESTADO|  USUARID / PROPETARID AUTORIZACION ¥ CARACTERISTICAS ¢ Nt
M BIEN FECHA DE INGRESO OBSERVACION 3}
|
1
2
xr
4 : !
. 5 I
-
7
. B
.. .
TEVENIA: Fstado - Nelievo, S-Bueno, B Regular, M-Maly, WeHARE, Y=Chatata ~  Nwelds Upsraividad  5=G1 elo T
Inventartador Supezvisor de Inventasio Firma § s#llo del Jefe Inmediato
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. DIRECTIVA N*€57 2018-MINEDU/VMGIPRONIED
“DIRECTIVA PARA LA TOMA DE INVENTARIO FISICO DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES DEL PROGRAMA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA - PRONIED"

FORMATO N° 04
RELACION DE BIENES EN 1ISO DEL INVENTARID FISICO D BIENES MUEBLES PATRIMDNIALES
PROGRAMA NACIDNAL DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA - PRONED
AL 31 DE DICIEMBRE

VALDRES AL 3112

COMPATHIM|COR.PATRIM g DEP.
MINEDU PROMIED RENCMINACION DELBIER | MARCA | MODELOD | SERIE | MEDIBAS | COLOR|ESTADD] SEDE | PISO7 AMEB | AREA PERSONAL CTA.CONTAB | ADQUISILIGN ACUMULADA RETD

1TEM|

/ %gi\'l. i3 40:4;’{2‘\

oot
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¢
§
=
:
[=]

=
ﬁq
=]
E
@
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) DIRECTIVA N° ©:0/-2018-MINEDU/VMGIPRONIED
“DIRECTIVA PARA LA TOMA DE INVENTARIO FISICO DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES DEL PROGRAMA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA — PRONIED”

FORMATO N° 03

RELACICH DE BIENES QUE NO SE ENCUENTHRAN EN US0 DEL INVENTARID FISICO DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES
PROGRAMA NACIONAL OE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA - PRONIED
AL 31 DE DICIEMBRE

YALORES AL 3112

COR.PATRIM | COD.PATRIM - BEP,
.lTEH RINEDL PRONIED DEMCMINACION DEL BIEN | MARCA | MODELO | SERIE | MEDIDAS | COLOR |ESTADD| SEDE | PISO! AMB | AAEA PERSONAL CTA.CONTAS | ADQUISICION ACUMULADA NETOD

/W“-,\'I ty. ""J‘;_\.
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. DIRECTIVA N°0</ -2018-MINEDUNMGHPRONIED
“DIREGTIVA PARA LA TOMA DE INVENTARIO FISICO DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES DEL PROGRAMA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA - PRONIED”

FORMATO N° 06
RELACIOH DE BIENES CONCILIADOS DEL (HVENTARIO FISICO BE BIEENES MUEBLES PATRIMONIALES
PROGRAMA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA - PRONIED
VALORES AL 3112,
COD.PATRIM| EGD.PATR | E0LLINY L‘ DEP.
ITEM ™" pinEDy PRONMIED UENOMINACION| WARCA |MODELO} SERIE MEDIDAS COLOR | ESTADD SEDE | PiSO - AMB ARER PERSONAL | LTA.CONTAB |ACQUISICION| ey sy ‘ana NETD

13l g,
CHERA :;;;"r/h‘

s
Ay
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_ . DIRECTIVA Nd27 _2015-MINEDU/VMGHPRONIED
“DIRECTIVA PARA LA TOMA DE INVENTARIO FISICO DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES DEL PROGRAMA NACIONAL DE INFRAESTRUGTURA EDUCATIVA - PRONIED”

FORMATO N° 07

RELACION DE BIENES FALTANTES DEL INVENTARIE FISICO DE BIENES MUEBLES PATRIMOBIALES
PROGRAMA NACIOKAL DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA - PRONIED
AL 31 DE DICIEMBRE

VALDRES AL 3112,

1TEM|

COD.PATRIM
HINEDU

COD_PATRIN
PROSIED

DENOMINACIEN DEL BIEN MARCA

MOPELD

SERIE

MEDIDAS

COLOR | ESTADD |HOCUMENTO

FECHA_ADQ

CTA.CONTAB

ADDUISICHIN

DEP.
ACUMULADA | NETO

AT
\_?;h‘.'.qs 7'5

al-f,
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R MERAL aé\fff‘{a S

o
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_ DIRECTIVA N°©9 /.2018-MINEDUVMGYPRONIED
“DIRECTIVA PARA LA TOMA DE INVENTARIC FISICO DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES DEL PROGRANMA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA - PROMIED”

FORMATO N° @8

Al 31DE DICIEMBRE

RELACION DE BIENES SOBRANTES DEL INVENTARIO FISICO HE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES
PROGRAMA NACIONAL BE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA ~ PRONIED

ITEM COD.ikyY DEROMINACION DEI. BIEN MARRACH MODELC SERIE, MEDIDAS CO0L2R ESTADD SEDE FI50 - AMB ARESA PERSONAL
wacion,
S am;,ﬁj A

&
"y
‘g:s\‘} f

Y
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_ DIRECTIVA N° 97/ 2018-MINEDU/VMGEPRONIED
“DIRECTIVA PARA LA TOMA DE INVENTARIO FiSICO DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES DEL PROGRAMA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA - PRONIED”

FORMATO N° 09

RELATION DE BIENES PROPUESTOS PARA SU BAJA DEL INVENT AR FISICQ DE BIENES MUEBLES PATRIMOKNIALES
PRDGRAMA NACIDRAL DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA - PRONIED

AL 31 DE DICIEMBRE o S o
VALORES AL 3112,

DeEP.
COLDR CTA.CONTAB |ADRUISICION ACUMUL ADA NETD

mem| SO | DENOMINACIEN DEL BIEN | MARCA MODELD | SERE | MEDIDAS

v

ahe Edyg
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. DIRECTIVA Nec® 7 .2018-MINEDU/VMGIPRONIED
“DIRECTIVA PARA LA TOMA DE INVENTARIO FISICO DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES DEL PROGRAMA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA - PRONIED”

FORMATO N° 10
RELACION DE BIENES AFECTADOS ERUSO A FAVOR DEL PRONFED DEL IMVENTARIO FISICO DE BIENES MUEBLES PATRIMORIALES

PROGHAMA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA - PRONIED
VALORES AL3EIZ___
.| coD.PATRIM | EOD.PATAM DEP.
M “Wigny | prONED | DENDMNACIGDELBIEN| MARCA | MODELO | SERE | MEDIDAS | COLOR | ESTABD SEDE PISO-AMB | CTACONTAB] ADGUISIION | oyeri apal  METD

. fatian gy
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DIRECTIVA N° ¢¢/-2018-MINEDU/VMGI/PRONIED
“DIRECTIVA PARA LA TOMA DE INVENTARIO FISICO DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES DEL PROGRAMA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA - PRONIED®

FORMATO N° 11

RELACION DE BJENES DAD(S DE BAJAY EN CUSTODIA
PRCGRAMA NACIDNAL DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA - PRONIED

EJERCIEIO 20__
VALDRES AL 31.12.
COD.PATRIM DOCUMENTD DER.
irem| 02 DEROMINACIGN DELBIEN | MARCA MODELO SERIE | MEDIDAS COLOR  |CTA.CONTAB FECHA | ADQUISICION| ACUMULA | RETO
PROMIED DE BAJA b
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DIRECTIVA N o/, -2018-MINEDU/VMGHPRONIED

“DIRECTIVA PARA LA TOMA DE INVENTARIO FISICO DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES DEL PROGRAMA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA - PRONIED”

FORMATO N° 12

HELACI!DN DE BIENES DADOS DE BAJA EN PROCESO UE DISPOSICION FINAL
PAOGHRAMA NACIDNAL DE INFRAESTRUCTURSA EDUCATIVA - PRONIED

EJERCICID 20__

YALORES AL 31.12.,

COD.PATRIM
PRONIED

DENOMINACION DEL BIEN

MARCA

MODELO

SERIE

MELRDAS £oLoR

CTA.CONTAB

BOCURMENTO
DE 8AJA

DOCUMENTO
DE

MISPOSICIIN

ADQUISICION

OEP. '
ACUMULADS

NETO'




DIRECTIVA N"f‘f{/ -2018-MINEDU/VMGYPRONIED
"DIRECTIVA PARA LA TOMA DE {INVENTARIO FISICO DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES BEL PROGRAMA
NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA ECUCATIVA - PRONIED”

FORMATO N° 13

ACTA DE INSTALACION DE LA COMISION DEL INVENTARIO FiSICO DE LOS
BIENES MUEBLES PATRIMONIALES DEL PRONIED AL 31.12.

Siendolas__:_ _m. horas deidia __ de del 20, en las instalaciones del
Programa Nacional de Infraestructura Educativa - PRONIED, ubicada en el

- . Se reunieron los integrantes de ia
Comisién para fa Ejecucion, Supervision v Toma de Inventario Fisico de los Bienes
Muebles del PRONIED, correspondiente al Ejercicio 20__, desighados mediante
Resolucién de la Oficina General de Administracion N° ___-20_ -MINEDU/VMGI-
PRONIED-OGA de fecha _ de del ; en virtud de las funciones
establecidas en el numeral 6.7.3.4 Comision de la Directiva N° 001-2015/SBN
‘Procedimientos de Gestién de ios Bienas Muebles Estataies”.

{ntegrantes:

e« Sr(a). , Representante de la Oficina
General de Administracion, en su condicion de Presidente.

s Sr{a). , Representante de la Unidad
de Abastecimiento de la Oficina General de Administracion.

«  Sr(a). , Representante de la Unidad
de Finanzas de la Oficina General de Administracion.

« Sr{a). , Representante de Conirol

Pafrimonial de la Unidad de Abastecimiento de la Oficina Genera! de
Administracion, en su condicién de facilitador.

Acuerdos:

No habiendo otro punto z tratar y luego del acuerdo, se levanta la sesidén siendo las
_ i _m. Horas del dia __ de del 20__, procediendo los participantes a
firmar en senal de conformidad.

Presidente Comisidn Inventario  Miembro Comisidn de Inventario Miembro Comision de lnventario

Facilitador Comision Inventario
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DIRECTIVA N"f—’-‘-'ff -2018-MINEBUIVMGIIPRONIED
“DIRECTIVA PARA LA TOMA DE INVENTARIC FiSICO DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES DEL PROGRAMA
NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA - PRONIED"

FORMATO N° 14
ACTA DE INICIO DE LA COMISION DE INVENTARIO FiSICO DE LOS BIENES
MUEBLES PATRIMONIALES DEL PRONIED

Siendo las . _.m. horas del dia __ de del 20__, en las
instalacicnes del Programa Nacional de Iinfraestructura Educativa - PRONIED, ubicada

e , se reunieron los
integrantes de la Comisién para la Ejecucion, Supervisidon y Toma de Inventaric Fisico
de los Bienes Muebles del PRONIED, correspondiente al Ejercicio 20, designados
mediante Resolucion de la Oficina General de Administracién N° - -
MINERUNMGI-PRONIED-OGA de fecha ___de del 20__; en virtud de
las funciones establecidas en el numeral 6.7.3.4 Comision de la Directiva N° 001-
2015/5BN "Procedimientos de Gestion de los Biehes Muebles Estalales”.

Integrantes:

¢« Sr(a). , Represeniante de la Oficina
General de Administracion, en su condicién de Presidente.

» Sr(a). » Representanie de la Unidad
de Abastecimientio de la Cficina General de Administracion.

»  Sr(a). , Representante de la Unidad
de Finanzas de la Oficina General de Administracicén.

o Sr(a). , Representante de Control

Patrimonial de la Unidad de Abastecimiento de la Oficina General de
Administracidn, en su condicidn de facilitador.

No habiendo otrc punic a tratar v luego del acuerdo, se levanta la sesion siendo las
v _m. horas del dia __ de del 20___, procediendo los
participantes a firmar en sefial de conformidad.

Presidente Comision Inventaric Miembro Comision de inventarioc  Miembro Comision de Inventario

Facilitador Comisién Inventario
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DIRECTIVA N° ﬂ:’-"/ -2018-MINEDU/VMGIPRONIED
“DIRECTIVA PARA LA TOMA DE INVENTARIO FISICO DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES DEL PROGRAMA
NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA - PRONIED"

FORMATO N° 15
ACTA DE CIERRE DEL INVENTARIO FISICO DE BIENES MUEBLES
PATRIMONIALES DEL PRONIED

Siendo las __:__ _.m. horas del dia __ de del 20__, en las
instalaciones del Programa Nacional de infraestructura Educativa - PRONIED, ubicada
en - , $e reunieron los integrantes de
la Comisidn para la Ejecucion, Supervision y Toma de Inventario Fisico de los Bienes
Muebles del PRONIED, correspondiente al Ejercicio . designados mediante
Resolucion de la Oficina General de Administracion N° ~20__ -MINEDUNVMGI-
PRONJED-OGA de fecha de del 20__; en virtud de las funciones

esfablecidas en el numeral 6.7.3.4 Comisién de la Directiva N° 001-2015/SBN
“Procedimientos de Gestion de los Bienes Muebles Esiatales”.

Integrantes:

» Sr(a). , Representante de la Oficina
General de Administracion, en su condicidn de Presidente.

s 5r(a). ;» Representante de la Unidad de
Abastecimiente de la Oficina General de Administracion.

»  Sr{a). , Representante de la Unidad de
Finanzas de la Oficina General de Administracion.

¢ Sr{a). , Representante de Control

Patrimonial de la Unidad de Abastecimiento de la Oficina General de
Administracién, en su condicidn de facilitador.

ACUERDOS:

No habiendo otro punto a tratar y tuego del acuerdo, se levanta ia sesién siendo las
horas del dia de del 20__, procediendo los
parttmpantes a firmar en sefial de conformidad,

Presidente Comision Inventario Miembro Comision de Inventaric  Miembro Comisidn de Inventario

Comision Inventario - Facilitador
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’ DIRECTIVA Necor/ -2018-MINEDLWWMGHPRONIED
“DIRECTIVA PARA LA TOMA DE INVENTARIO FiSICO DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES DEL PROGRAMA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA - PRONIED”

FORMATO N° 16
ACTA DE CONCILIACION PATRIMONIOQ -- CONTABLE

En las instalaciones del Programa Nacional de Infraestructura Educativa — PRONIED ubicada en
- , siendo las ;. _.m horas del dia de del 20__, se reunieron los siguientes
integrantes de la Comision de Inventario 20__, designada mediante Resolucion de la Oficina General de Administracion N° ____-20___~
MINEDUNMGI-PRCONIED-OGA, conjuntamente con los responsables de Ja Coordinacion de Contabilidad de Ja Unidad de Finanzas y de
la Coordinacién de Control Patrimonial de la Unidad de Abastecimiento.

(Presidente) (Responsable de la Coordinacién de Contabilidad)
(Miembro) {Responsable del Control Patrimonial}
(Miembro)

Debidamente instaladas ambas partes se procede a conciliar fos saldos al cierre del gjercicio presupuestal 20__, conforme se detalia a
continuacion:

Valores Control Patrimonial al Diferencias al

Valores Contables al 31.12.20__ 3112.20. HA220
CUENTAS Valor | Depreciacion | Valor Valor | Depreciacion \;’Jaetg Depreciacion | Valor
Adquisicion | Acumulada | Neto | Adguisicion | Acumulada Acumulada | Nelo

1503 | Vehiculos, maquinaria y ofros

1503.01 1 Vehiculos

1503.0101 | Para transporte

1503.02 | Maguinaria, Equipo, Mobfiiario y Otros

1503.0201 | Para Oficina

1503.020101 Maguinarias ¥ Equipos de
Cficina
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. DIRECTIVA N° 2¢/-2013-MINEDUVMGHPRONIED
“DIRECTIVA PARA LA TOMA DE INVENTARIO FISICO DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES DEL PROGRAMA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA - PRONIED”

1503.020102 Mobiliarie de Oficina

(..o)

(.)

1503.0203

Equipos Informéticos y de
Comunicaciones

1503.020301 Equipos Computacionales
y Periféricos

1503.020302 Equipos De
Gomunicaciones Para Redes
Informaticas

1503.020303 Equipos De
Telecornunicaciones

1503.0204

Mobiliaric, Equipo y aparatos médicos

1503.020401 Mobiliario Médico

1503.020402 Equipos y aparatos
Médicos

()

(-.o)

1503.0209

Magquinaria y equipos diversos

1503.020901 Aire Acondicionado y
Refrigeracién

1503.020902 Aseo, limpieza y cocina

1503.020903 Seguridad Industrial

1503.020904 Electricidad y electrénica

1503.020905 Equipos e instrumenios
de medicion

1503.020999 Magquinaria, Equipos y
Mobiliario de otras instalaciones

9105

Bienes &

n Préstamo, Custodia y no depreciables

9105.01

Bienes en préstamo v/o cedidos en uso

9105.02

‘Bienes en custodia
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DIRECTIVA N° 02/ -2018-MINEDUIVMGIPRONIED

“DIRECTIVA PARA LA TOMA DE INVENTARIO FISICQ DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES DEL PROGRAMA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA - PRONIED"

9106.03

Bienes no depreciables

91056.0301

Magquinaria y equipo no depreciable

9105.0302

Equipo de {ransporte no depreciable

9105.0303

Muebles y enseres no depreciable

Luego de dar lectura al acta los participanies proceden a suscribirla en sefial de conformidad.

Presidente Comision de Inventario

Miembro Comision de Inventario

Responsable del Control Patrimonial

Miembro Comisién de Inventario

Contador del PRONIED
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DIRECTIVA N° O/ -2018-MINEDUIVMGYPRONIED

“DIRECTIVA PARA LA TGMA DE INVENTARIO FISICO DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES DEL PROGRAMA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA - PRONIED™

FORMATO N° 17

CARGO FN US0 DE BIENES MUEBLES
PROGRAMA NACIONAL OE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA - PRONIED

COCUEMENT)

FECHA

" (USUARID I RESPERSABLE]
= APELLIDGE ¥ ROMBATS

SEOE ! LOCAL -

© DEPENDEMCIA O UNIDAD
- DRGARICA:

PABELLON - PISO -
AMBIENTE :

. OFICINAZAREA -

ITE cOMBD
M PATRIMONIAL

DENOMINACIIN MARCA MODELD F TIPG SERIE MEDIDAS

coLor

ESTADD | CARACTERISTICAS | OBSERYACION

LEVENDA: Estada H=Muevo, B=Buens, ReRegular, M=Malo, X=RAEE, Y=Chatarra

Mota: Los usuarios son respensables per las pérdidas o dafios que sufran los bienes que tengan asnados, asumiende e costo de reparatiin ¥fo reposiddn cuanda estos se produzcen por negigencia comprobada, sm peredie de las ssnoones de cardcter

agminisirative,

Usuario a Aesponsable de los Bienes
PRONIED

\\.J JTFJ ‘“"
/ *‘Q\.‘.Eﬂnl & ”Q ,
o :.’9 A
é‘g %
i f/o = ;‘b
T oI
o ‘r _5:,'7?’;
o

Cootdinador de Control Patzimonial
PROMIED
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