Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado

Resolucién N° 282 - 20)z - OSCE/PRE
Jesus Maria, 19 SET. 2047
VISTOS:

El Acta de Sesién de Consejo Directivo N° 012-2012/0SCE-CD de fecha 17 de septiembre
de 2012, correspondiente a la Sesion Ordinaria N°® 12-2012/0SCE-CD y el Informe N° 102-
2012/DTN de la Direccidon Técnico Normativa;

CONSIDERANDO:

Que, conforme a lo dispuesto en el articulo 572 de la Ley de Contrataciones del Estado,
aprobada mediante Decreto Legislativo N¢ 1017, el Organismo Supervisor de las
Contrataciones del Estado — OSCE, es un organismo publico adscrito al Ministerio de Economia
y Finanzas, con personeria juridica de derecho publico que goza de autonomia técnica,
funcional, administrativa, econémica y financiera;

Que, el literal g) del articulo 58° de la Ley de Contrataciones del Estado, dispone que es
funcidn del Organismo Supervisor de las Contrataciones del —OSCE desarrollar, administrar y
operar el Sistema Electrénico de las Contrataciones del Estado, funcién que se encuentra a
cargo de la Direccién del SEACE, de acuerdo al articulo 612 del Reglamento de Organizacion y
Funciones del OSCE;

Que, el articulo 682 de la Ley de Contrataciones del Estado modificado por Ley N2
29873 y 2872 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, modificado mediante
Decreto Supremo N2 138-2012-EF, establecen la obligacién de las entidades en registrar en el
SEACE, la informacidn sobre su Plan Anual, procesos de seleccién, contratos y su ejecucion, asi
como la informacién de las contrataciones por montos de una (1) a tres (3) UIT; precisando que
mediante Directiva-se establecerdn los lineamientos para el registro en el SEACE de las
contrataciones con sujecion a regimenes especiales, entre otros;

Que, la Resolucién N 424-2010-OSCE/PRE aprobd la Directiva N2 008-2010-OSCE/CD
“Disposiciones aplicables al registro de informacién de los procesos de seleccion y de otros
actos en el SEACE”;

Que, mediante Informe N° 102-2012/DTN del 14 de setiembre de 2012, la Direccion
Técnico Normativa propone la Directiva “Disposiciones Aplicables al Registro de Informacion en
el Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado (SEACE)”, la cual entre otros ajustes
necesarios, incorpora las modificaciones introducidas en la Ley de Contrataciones del Estado y
su Reglamento;
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Que, en Sesién N° 12-2012/0SCE-CD el Consejo Directivo, acordé aprobar la Directiva
sobre "Disposiciones Aplicables al Registro de Informacién en el Sistema Electrénico de
Contrataciones del Estado (SEACE)”, la misma que establece las disposiciones que deberdn
observar las entidades para el registro publicacion en el Sistema Electronico de Contrataciones
del Estado (SEACE) de la informacidn de sus contrataciones realizadas en el marco de la Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento, bajo regimenes legales de contratacion, bajo los
supuestos de inaplicacién previstos en los literales i), 0), s), t), y v) del numeral 3.3 del articulo 3
de la Ley de Contrataciones del Estado, asi como de aquellos actos en los que sea obligatorio su
registro en el mencionado sistema por dispositivo legal;

Que, asimismo, en la Sesion de Consejo Directivo N° 12-2012/0SCE-CE se acordd
autorizar al Presidente Ejecutivo que mediante Resolucion formalice el acto de aprobacion de la
Directiva sobre “Disposiciones Aplicables al Registro de Informacion en el Sistema Electrénico
de Contrataciones del Estado (SEACE)” ;

Que, conforme al literal b) del articulo 58° de la Ley de Contrataciones del Estado, el
OSCE tiene la funcidn de emitir Directivas en las materias de su competencia, siempre que se
refieran a aspectos de aplicacién de la normativa de contratacion publica;

Que, habiendo aprobado el Consejo Directivo del OSCE la Directiva “Disposiciones
Aplicables al Registro de Informacién en el Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado
(SEACE)”, y habiéndose autorizado al Presidente Ejecutivo su formalizacién, corresponde emitir
la respectiva Resolucion;

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 11° del Reglamento de Organizacién y
Funciones del OSCE; y con las visaciones de la Secretaria General, la Direccion Técnico
Normativa y la Oficina de Asesoria Juridica;

SE RESUELVE:

Articulo 1°- Aprobar la Directiva N°OO¥ -2012-OSCE/CD “Disposiciones Aplicables al
Registro de Informacién en el Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado (SEACE)”, la
misma que forma parte integrante de la presente Resolucion.

Articulo 2°.- Dejar sin efecto la Resolucion N2 424-2010-OSCE/PRE que aprobd la
Directiva N° 008-2010-0SCE/CD.

Articulo 3°- Publicar la Directiva N° 00 ¥ -2012-0SCE/CD en el Portal Web del Estado
Peruano (www.peru.qgob.pe) y el Portal Web del Organismo Supervisor de las Contrataciones
del Estado — OSCE (www.osce.qgob.pe).

Articulo 4°.- Disponer la publicacién de la presente Resolucién en el Diario Oficial El
Peruano.
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DIRECTIVA N2 007-2012-0SCE/CD

CONTRATACIONES DEL ESTADO (SEACE)

FINALIDAD

Precisar las disposiciones que deben observar las Entidades para el registro y
publicacion de la informacién de sus contrataciones en el Sistema Electrénico de
Contrataciones del Estado (SEACE).

OBIJETO

Establecer las disposiciones que deberdn observar las Entidades para el registro y
publicacion en el Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado (SEACE) de la
informacion de sus contrataciones realizadas en el marco de: i)la Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento, ii) Regimenes legales de contratacidn, iii)
Supuestos de inaplicacion previstos en los literales i), 0), s), t) y v) del numeral 3.3 del
articulo 3 de la Ley de Contrataciones del Estado, asi como de aquellos actos en los
que sea obligatorio su registro en el mencionado sistema por dispositivo legal.

ALCANCE

La presente directiva es de cumplimiento obligatorio para todas las Entidades
contratantes que se encuentran bajo el ambito de aplicacidon de la normativa de
contrataciones del Estado, conforme al numeral 3.1 del articulo 3 de la Ley de
Contrataciones del Estado, aprobada mediante Decreto Legislativo N2 1017, asi como
para los darbitros, y otros usuarios autorizados a registrar informacion en el Sistema
Electronico de Contrataciones del Estado (SEACE).

BASE LEGAL

e Ley de Contrataciones del Estado, aprobada mediante Decreto Legislativo N2
1017.

e Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante Decreto-
Supremo N2 184-2008-EF.

e Reglamento de Organizacion y Funciones del Organismo Supervisor de las
Contrataciones del Estado, aprobado por Resolucién Ministerial N 789-2011-
EF/10.

o Ley N2 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.
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V. REFERENCIAS

e Ley: Ley de Contrataciones del Estado.

o Reglamento: Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

e Directiva: La presente directiva.

e OSCE: Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado.

e PAC: Plan Anual de Contrataciones.

e SEACE: Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado.

e CUBSO: Catalogo Unico de Bienes, Servicios y Obras.

e RNP: Registro Nacional de Proveedores.

e OEC: Organo encargado de las contrataciones de la Entidad.

e Entidad: Entidad bajo el alcance del dmbito de aplicaciéon del numeral 3.1. del
articulo 3 de la Ley, que tiene la obligacion de registrar la informacion de sus
contrataciones en el SEACE.

VI. DEFINICIONES

e Certificado SEACE: Mecanismo de identificacion y seguridad que deberan utilizar
las Entidades contratantes, los proveedores del Estado, arbitros y los demas
usuarios autorizados para acceder e interactuar en el SEACE. Dicho Certificado se
encuentra compuesto por un codigo de usuario y una contrasefa.

o Contratacién de una (1) a tres (3) UIT: Es el acuerdo entre una Entidad y un

proveedor que se perfecciona a través de la notificacion de la orden de compra u

I orden de servicio, segun corresponda, que emite la Entidad a nombre de un

proveedor por el monto de una (1) a tres (3) UIT, en mérito de la cual éste ultimo,

a partir de su recepcion, se obliga a proveer lo requerido asumiendo la Entidad el
pago de la retribucién econémica, con cargo a fondos publicos.

e Contratacién sujeta a régimen legal de contratacion: Es la contratacidon realizada
por una Entidad para proveerse de bienes, servicios y/u obras, bajo disposiciones
de un régimen legal de excepcidn que establece un procedimiento especifico de
contratacion para tal efecto.

e (Contrataciones bajo el ambito de la Ley: Son las que realizan las Entidades
sefialadas en el numeral 3.1 del articulo 3 de la Ley, para proveerse de los bienes,
servicios y obras necesarios para el cumplimiento de sus funciones, asumiendo el
pago del precio o de la retribucién correspondiente con fondos publicos, y demas
obligaciones derivadas de la calidad de contratante.

e SEACE: Es el sistema electrénico desarrollado y administrado por el OSCE que
permite el intercambio de informacién y difusién sobre las contrataciones del
Estado, asi como la reahzax:@‘i‘nte Iransaéc:mascéﬁﬁfnmcas

DOCUMENTC |
DEL. ORIGINAL oo

Pagina | 2 ' y AR

]
i FEDATARIC - OSCE
| Res. N°049-2012 - OSCE/PRE




VIl.

Pégina | 3

- Organismo Supervisor =~ EEEEEEESEEEEE R
Ministerio de las Contratac:ones ConsejoDirectivo =
de Economia y Finanzas | del Estado R o teaty

e Supuestos de inaplicacion: Son aquellos que, no obstante tratarse de
contrataciones de bienes, servicios u obras que realizan las Entidades indicadas
en el numeral 3.1 del articulo 3 de la Ley con cargo a fondos publicos, se
encuentran expresamente excluidos de su aplicacién, de acuerdo al listado del
numeral 3.3 del referido articulo.

DISPOSICIONES GENERALES

7.1. Las Entidades estan obligadas a registrar en el SEACE la informacidn sobre su Plan
Anual de Contrataciones, los procesos de seleccidn, los contratos y su ejecucién
asi como todos los actos que requieren ser publicados conforme a lo que
establece la Ley, el Reglamento y la Directiva.

7.2. La obligacidn de brindar publicidad a las contrataciones por montos de una (1) a
tres (3) UIT, asi como a las realizadas bajo regimenes legales de contratacién y los
supuestos de inaplicacién previstos los literales o) s), t) y v) del numeral 3.3 del
articulo 3 de la Ley, a través de su registro en el SEACE, incluye a las
contrataciones que realicen las Entidades cualquiera fuese la fuente de
financiamiento a que se encuentra sujeta la contratacidn.

7.3. El registro de la informacion en el SEACE debe ser efectuada Unicamente por los
usuarios — funcionarios, arbitros y otros usuarios autorizados empleando el
Certificado SEACE, debiendo observar los lineamientos de los manuales de

usuario que publica el OSCE en el referido sistema.

El registro de la informacion de las contrataciones por montos de una (1) a tres
(3) UIT, las realizadas bajo regimenes legales de contratacidén, asi como las
previstas en los literales o), s), t) y v) del numeral 3.3 del articulo 3 de la Ley, debe
realizarse en los médulos del SEACE habilitados para tal fin.

7.4. La informacién que se registra en el SEACE debe ser idéntica a aquella que se
tiene como documento final para la realizacion de cualquier acto relacionado con
la contratacion a registrar, ya sea en el proceso de seleccién, contrato o su
ejecucion, segun corresponda; bajo responsabilidad del funcionario que hubiese
solicitado la activacion del Certificado SEACE y de aquél que hubiera reglstrado la
informacion.

La informacién del laudo arbitral, asi como sus integraciones, exclusiones,
interpretaciones y rectificaciones que se registren en el SEACE, debe ser idéntica
a la del original suscrito por el o los respectivos arbitros, bajo responsabilidad del
arbitro Unico o del presidente del tribunal arbitral encargado de su registro.

7.5. La informacién que las Entidades registren en el SEACE, se encontrard a

T\WEE www.seace.gob.pe
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7.6. Todos los actos realizados a través del SEACE en el marco de lo dispuesto por la
Ley y su Reglamento se entenderén notificados el mismo dia de su publicacién.

VIIL. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

8.1. Una vez efectuado el registro y publicacién en el SEACE de la informacion a que
se refiere la Directiva no sera necesaria su remision al OSCE por medio escrito,
salvo que la normativa vigente asi lo exija o el OSCE la solicite en ejercicio de
sus funciones.

8.2. Elregistro en el SEACE de la informacién de contrataciones realizadas en mérito
a regimenes legales de contratacion o de actos cuyo registro sea obligatorio por
dispositivo legal, se efectuara observando los plazos sefialados en el dispositivo
legal de que se trate, asi como las indicaciones que muestre el sistema.

8.3. Excepcionalmente, las Entidades que no tengan acceso a internet podran
solicitar autorizacién al OSCE para efectuar procesos y contrataciones de
acuerdo a la Sexta Disposicion Complementaria Transitoria del Reglamento, asi
como para su posterior registro en el SEACE dentro del plazo establecido en
dicha Disposicion Complementaria Transitoria del Reglamento.

8.4. El SEACE cuando corresponda incluird en la convocatoria de los procesos de
seleccidn la indicacion de los instrumentos internacionales bajo cuyos alcances
se encuentran cubiertos los procesos de seleccidn publicados por las Entidades,
tomando para ello la informacién de los umbrales fijados en los instrumentos
internacionales proporcionada por el Ministerio de Comercio Exterior y Turismo
(MINCETUR) al OSCE, asi como la informacion registrada por la Entidad.

8.5. El OSCE a través de la Direccién del SEACE, asi como las Sub Direcciones que la
integran, efectuard las revisiones que correspondan a la funcionalidad del
SEACE v, de ser el caso, atenderd las incidencias que los usuarios del SEACE
reporten sobre registro de informacion en el sistema, adoptando las medidas
que resulten convenientes, segun sea el caso.

DEL REGISTRO EN EL SEACE DE LA INFORMACION DE PROCESOS DE SELECCION
Y CONTRATACIONES EN EL MARCO DE LA LEY Y SU REGLAMENTO

8.6.1. De la convocatoria de procesos de seleccién

La convocatoria de los procesos de seleccion en el marco de la Ley y su
Reglamento deberd efectuarse a través del SEACE, bajo sancidn de nulidad.

A. Para publicar la convocatoria.de un proceso de seleccion deberd
en.el SEACE, en_treho,tros s:gwente mformauon
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a) Datos del documento que aprueba el expediente de contratacion.

b) Enlace al PAC, previa indicacién del tipo de compra o seleccion (Por
la Entidad, Compra Corporativa Facultativa u Obligatoria o por
Encargo).

c) Datos Generales del proceso de seleccion como son: el tipo de
proceso, modalidad de seleccidn, afio, nimero de proceso, numero
de convocatoria, modalidad de ejecucion contractual, sistema de
contratacion, forma de presentacién de propuestas, acto de buena
pro, descripcién del objeto del proceso, catdlogo y fuente de
financiamiento. :

d) Cédigo Presupuestal

e) Valor Referencial

f) Bases.

g) Resumen ejecutivo del estudio de las posibilidades que ofrece el
mercado, cuando corresponda.

h) Registro de participantes en el que se indica el horario y lugar en el
que se efectuard el registro, asi como el costo de reproduccion de
las bases.

i) Cronograma o calendario del proceso

j) Relacién de items, de ser el caso.

Cuando corresponda y en aquellos procesos que se encuentren dentro
de los umbrales de los Tratados de Libre Comercio y/u otros
instrumentos internacionales suscritos por el Perd, la Entidad deberd
sefialar si el proceso a convocar se encuentra comprendido en alguna
de las excepciones previstas en tales documentos, para lo cual debera
seguir las indicaciones u opciones que el SEACE muestre en el mddulo
de registro.

Sélo sera factible la modificacidn de informacién registrada 'y archivos
adjuntos en el SEACE cuando éstos se hallen guardados en borrador,
una vez publicados en dicho sistema no cabe modificacion alguna,
salvo las opciones previstas en el SEACE conforme a los manuales de
usuario publicados por el OSCE en el mencionado sistema.

Los procesos de seleccion deben ser vinculados al Plan Anual de
Contrataciones del afio fiscal que corresponde a la convocatoria, salvo
que se trate de una Adjudicacién de Menor Cuantia no programable.

Para efectuar el registro en el SEACE se debe utilizar la descripcion del
Catéalogo Unico de Bienes, Servicios y Obras — CUBSO que tenga mayor
relacién con el objeto del proceso de seleccion. Lo mismo debe
s{terns del proceso. La Entidad es
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responsable de la seleccion de los elementos del CUBSO para el
proceso y el item.

Los procesos de seleccién deben ser convocados a través del SEACE el
mismo dia previsto en el cronograma o calendario de las Bases
aprobadas, debiendo adjuntar el archivo que contiene las Bases en las
extensiones permitidas por el sistema.

Para la convocatoria de las Licitaciones Publicas, Concursos Publicos y
Adjudicaciones Directas se publicard en el SEACE el archivo del
Resumen Ejecutivo del estudio de las posibilidades que ofrece el
mercado, en las extensiones permitidas por el sistema.

Dicha exigencia se mantiene para las Adjudicaciones de Menor Cuantia
Derivadas que devienen de la declaratoria de desierto de los procesos
de Licitacién Publica, Concurso Publico o Adjudicacién Directa.

Para el caso de los procesos que por su monto correspondan a una
Adjudicacién de Menor Cuantia, el registro del Resumen Ejecutivo del
Estudio de las posibilidades que ofrece el mercado es facultativo.

Las fechas de inicio y fin de las etapas previstas en el cronograma o
calendario registrado en el SEACE, asi como las que figuran en las Bases
aprobadas, deben observar los plazos minimos y maximos previstos en
la Ley y el Reglamento para cada tipo y modalidad de proceso de
selecciéon. La misma disposicién debe observarse en los casos de
postergacion de las etapas del calendario.

De acuerdo al articulo 32 de la Ley, cuando un proceso de seleccion
haya sido declarado desierto se convocara a una Adjudicacion de
Menor Cuantia Derivada. En el supuesto que el expediente de
contratacion haya sufrido alguna modificacion y de acuerdo a lo
establecido en el tltimo parrafo del articulo 10 del Reglamento se haya
aprobado un nuevo expediente de contratacién, deberd registrarse en
el SEACE los datos vy el archivo del documento que aprueba el nuevo
expediente de contratacion.

Efectuada la publicacién de la convocatoria y durante el trdmite del
proceso de seleccidn se deberd registrar en el SEACE la informacién
detallada en el numeral 8.6.5 de la presente Directiva.

8.6.2. Dei registro del Comité Especiai

En las Licitaciones Publicas, Concursos Publicos, Adjudicaciones Directas y

Adjudicaciones de;ivi enp;,_.guanpa -Bervadas-se registraran los datos del
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funcionario que designd al Comité Especial y los miembros que lo integran.
Ademds, se indicard si se trata de un Comité Especial “Ad Hoc” o
Permanente.

En los casos de las Adjudicaciones de Menor Cuantia en los que no se haya
designado un Comité Especial, se consignara los datos del OEC vy, de ser el
caso, los nombres de las personas a quienes se les asigno la conduccion del
proceso de seleccion. De haberse designado Comité Especial deberd
procederse conforme al parrafo precedente.

8.6.3. Del Registro de Participantes

A,

Antes del inicio de la etapa de presentacién de propuestas la Entidad
deberd registrar en el SEACE la informacién de los participantes
inscritos, debiendo asegurarse de haber completado el registro de
todos los participantes para iniciar el registro de las propuestas.

El SEACE restringira el registro de un participante que no cuente con
inscripcién vigente en Registro del RNP correspondiente al objeto del
proceso y/o se encuentre inhabilitado para contratar con el Estado.

En los procesos de Adjudicacion de Menor Cuantia de bienes y
servicios, la fecha de inicio de la etapa de registro de participantes
debera estar comprendida dentro del horario de atenciéon de la
Entidad y extenderse hasta un minuto antes del inicio de la
presentacion de propuestas.

Considerando que la atencién a los usuarios debe ser continuada, los
proveedores podran registrarse como participantes en cualquier
momento dentro de las fechas previstas para esa etapa en el horario
de atencién a los usuarios que haya establecido la Entidad, el cual en
ningln caso podra ser inferior a ocho horas diarias consecutivas de
acuerdo con lo dispuesto en el articulo 138 de la Ley N2 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

8.6.4. De la presentacion de propuestas

A.

De acuerdo al articulo 64 del Reglamento, los actos de presentacion de
propuestas se llevan a cabo en la fecha y hora sefialadas en la
convocatoria, salvo que éstos se posterguen. En ese sentido, la Entidad
deberd indicar en las Bases y registrar en el cronograma o calendario
del SEACE, entre otros, la fecha y hora en que se efectuara el acto de
presentacién de propuestas.
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B. En caso que la presentacion de propuestas sea en acto publico, la
Entidad debe registrar en el cronograma o calendario del SEACE,
ademas del lugar y fecha en que se realizara, la hora de inicio de dicho
acto, a fin de que los postores tengan conocimiento oportuno de la
fecha y hora en la que deben apersonarse a presentar sus propuestas.
La hora de culminacién de dicho acto estd condicionada a la cantidad
de propuestas presentadas y al tiempo que se utilice para la
acreditacion de representantes y evaluaciéon de la documentacidn
presentada, segun lo dispuesto en el articulo 66 del Reglamento. La
hora de inicio del acto de presentacién de propuesta debe contemplar
lo establecido en el dltimo parrafo del literal C del numeral 8.6.3 de la
Directiva.

C. En caso que la presentacion de propuestas sea en acto privado, a fin de
incentivar la mayor concurrencia, pluralidad y participacion de
potenciales postores, en estricta observancia del Principio de Libre
Concurrencia y Competencia contemplado en el literal c) del articulo 4
de la Ley, la Entidad debera registrar en el cronograma o calendario del
SEACE, ademas de la fecha prevista, la hora en que iniciard y culminara
el Acto de Presentacion de Propuestas, debiendo mediar entre la hora
de inicio y hora fin no menos de ocho (8) horas en el caso de
Adjudicaciones Directas Selectivas y no menos de cuatro (4) horas en
el caso de las Adjudicaciones de Menor Cuantia. La hora de inicio del
acto de presentacion de propuesta debe contemplar lo establecido en
el ultimo parrafo del literal C del numeral 8.6.3 de la Directiva.

D. El registro en el SEACE de las propuestas presentadas se efectuara con
la indicacidn de la fecha y el nombre o razén social del postor. En caso
que el postor sea una persona juridica deberan indicarse los datos del
representante legal.

E. En caso que el postor sea un consorcio al momento del registro de su
propuesta en el SEACE se debera consignar los datos de cada una de las
personas naturales y/o juridicas que lo integran, los datos del
representante comun y el porcentaje de obligaciones de cada uno de
los integrantes del consorcio previsto en la promesa formal de
consorcio.

F. EI SEACE restringira el registro de la propuesta de aquel postor que no
cuente con inscripcion vigente en el RNP y/o que se encuentre
inhabilitado para contratar con el Estado. Dicha restriccidon también
serd aplicada en ei caso que ios integrantes de un consorcio no cuenten
con inscripcién vigente en el RNP y/o se encuentren inhabilitados para
contratar con el/ Esf,adg,:;v e ;
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8.6.5. Del registro de las acciones durante el trémite del proceso

A. Durante el trémite del proceso de seleccién y cuando corresponda se
debera publicar en el SEACE, las siguientes acciones realizadas:

a) Pliego de Absolucién de consultas y/u observaciones a las Bases,
cuando corresponda.

b) Elevacién de observaciones a las Bases al OSCE: Se registrara los
datos de los participantes que solicitaron la elevacion de las Bases,
de ser el caso.

¢) Pronunciamiento emitido por el OSCE, en los casos que se haya
solicitado elevacién de Bases.

d) Bases Integradas: En todos los procesos de seleccion que cuentan
. con la etapa de integracion de bases, aun cuando no se hayan
presentado consultas y/u observaciones.

En este Gltimo supuesto podra registrarse nuevamente las Bases
originales o el acta en que se acuerde la integracion de las Bases
seglin su texto original por no haberse presentado consultas y/u
observaciones.

o &;.*Tru'r; =
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e e) Registro en caso de empate: Se registrard el acta y el cuadro
comparativo en los que consta el empate; en ellos debe apreciarse
los nombres o razén social de los postores que empataron.

f) La Buena Pro otorgada hasta por un monto no mayor al 100% del
valor referencial: En el caso de procesos convocados para la
adquisicion de bienes, la contratacién de servicios en general,
consultoria en general y consultoria de obras, se registrard la Buena
Pro otorgada hasta un monto no mayor al 100% del valor
referencial, adjuntando el cuadro comparativo de propuestas y el
Acta de Otorgamiento de la Buena Pro.

La Buena Pro debera registrarse en el SEACE el mismo dia de su
realizacién, sea que se trate de un acto publico o privado.

g) La Buena Pro otorgada hasta el limite del 110% del valor
referencial: En los procesos convocados para la ejecucion de obras,
se registrard la Buena Pro otorgada hasta el limite del 110% del
valor referencial adjuntando al sistema, ademas del cuadro

,ﬂ}?ﬁgﬁmﬂt@rgamiento de la Buena
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Pro, el documento a través del cual el Titular de la Entidad aprobd el
otorgamiento de la Buena Pro hasta el limite antes indicado.

h) Registro de la declaratoria de desierto del proceso de seleccién o

un item de éste: Se registrard hasta el dia siguiente de producido,
debiendo sefialar la fecha del acta a través del cual el Comité
Especial o el OEC, segun corresponda, declaré desierto el proceso o
item y adjuntar el archivo correspondiente en las extensiones que
muestra el sistema.

El recurso de apelacion presentado ante la Entidad: En procesos
cuya apelacion corresponda ser presentada ante la Entidad, se
registrard el nombre o razén social del postor que presento la
apelacién, el numero y fecha del documento presentado y la fecha
de recepcion del recurso en la Entidad, y el item o items
impugnados.

El recurso de apelacién interpuesto ante el Tribunal de
Contrataciones del Estado: En procesos cuya apelacion corresponda
ser presentada ante el Tribunal de Contrataciones del Estado, se
registrard indicando el nombre o razén social del postor
impugnante. Los datos de la apelacién presentada podran ser
consultados en el Toma Razén Electrénico al cual se puede acceder
desde la ficha del proceso de seleccion.

k) Registro de la resolucion que resolvié el recurso de apelacion: A

)

través de esta accion se informard sobre la publicacion de la
resolucion que resolvid el recurso de apelacion presentado ante la
Entidad o ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Registro del agotamiento de la via administrativa, cuando
corresponda: A través de esta accion se informara a través del
SEACE si la resolucion que resolvio el recurso de apelacion agoté la
via administrativa.

m)Registro del consentimiento de la Buena Pro: Se debe efectuar

como maximo al dia siguiente de producido, observando los plazos
establecidos en la Ley y su Reglamento segtn el tipo de proceso de
seleccién y modalidad.

n) Registro de la nulidad del proceso de seleccién o de alguno de los

items que lo integran: Los actos emitidos por el Titular de la Entidad
o el Tribunal de Contrataciones del Estado al amparo de lo
establecido en el articulo 56 de la Ley serédn registrados con la

|nd|caC|ond§é95-Qatos-dekTWgﬂa Emgidad o la Sala del Trlbunal
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que emitié dicha decision, la causal de la nulidad, la etapa a la que
se retrotraera el proceso y el item cuya nulidad se declaro.

En el caso que en un proceso de seleccién declarado nulo se haya
dispuesto retrotraer el proceso a la etapa de convocatoria, previa
reformulacion de las Bases o algiin aspecto del expediente de

" contratacion, la Entidad deberd registrar la aprobacion del

expediente de contratacion modificado, las bases modificadas
debidamente aprobadas y el resumen ejecutivo del estudio de las
posibilidades que ofrece el mercado, seglin corresponda.

Cuando uno o mds items de un proceso de selecciéon hayan sido
declarados nulos y se haya ordenado retrotraer esos items a la
etapa de convocatoria, el tipo de proceso de seleccién que se
convoque serd aquél que corresponda a la sumatoria de los valores
referenciales de los items declarados nulos.

o) Registro de la cancelacién total del proceso o de alguno de los

iftems que lo integran: Deberd efectuarse al dia siguiente de la
comunicacién al Comité Especial o el OEC de la decisién de cancelar
el proceso, debiendo adjuntar el archivo de la resolucién o acuerdo
cancelatorio, segun corresponda.

p) La no suscripcién del contrato por el postor: El registro de dicho

evento se efectuard con la indicacion del nombre o razon social del
postor que no suscribid el contrato, ya sea el postor que ocupd el
primer lugar o el segundo lugar, segun corresponda.

q) La no suscripcién del contrato por decisiéon de la Entidad: Deberd

registrarse las razones de la decisién de la Entidad: (i) recorte
presupuestal correspondiente al objeto del proceso de seleccién; (ii)
por norma expresa; o, (i) porque ha desaparecido la necesidad.

La modificacién de algunos datos erréneos publicados en la Ficha
de la Convocatoria: Datos tales como la descripcion bésica del
objeto, costo de reproduccion de las bases, cédigo presupuestal,
etc. que fueron registrados erréneamente podran ser modificados a
través de la opcion fe de erratas, siempre y cuando la informacion
que obra en el expediente de contratacion o en las Bases aprobadas
demuestren que los datos publicados en el SEACE son erroneos y
requieren ser corregidos. A través de esta opcién no podra
modificarse el contenido de los documentos registrados, tal es el
caso de las. n Ejecutivo, entre otros.

EE COR VEL DEL ORIGINAL
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s) La postergacién de las etapas del proceso de seleccion: A través de
esta opcidén se podra registrar la postergacion de la realizacién de
una etapa del proceso o la prérroga para la finalizacion de la misma,
correspondiendo su utilizacion en el caso de la suspensién de actos
del proceso. El registro podrd efectuarse hasta el mismo dia
sefialado en el cronograma o calendario del proceso, siempre vy
cuando la fecha prevista no haya transcurrido, y deberd ser
comunicada a los participantes o postores, segun sea el caso, a
través del SEACE, sefialando el motivo de la postergaciéon o
prérroga.

Los datos y documentos publicados en el SEACE se almacenaran en
dicho sistema no siendo factible su eliminacién, salvo norma que
disponga lo contrario.

8.6.6.Del registro del procedimiento de exoneracion

La

publicacion en el SEACE de informacién del procedimiento de

exoneracion por las causales previstas en el articulo 20 de la Ley, salvo
aquella sefalada en el literal d) del mencionado articulo, debera
efectuarse dentro del plazo de diez (10) dias hdbiles siguientes a la
emision o adopcién de las resoluciones o acuerdos que aprueben las

a)
b)
c)

g)
h)

i)
i)

k)

exoneraciones y los informes que los sustentan. Para ello, deberd
registrarse en el SEACE la siguiente informacion:

Datos de documento que aprueba el expediente de contratacion.
Enlace al PAC.

Datos Generales de la exoneracién como son: causal de exoneracién,
afo, numero de la exoneracién, modalidad de ejecucién contractual,
sistema de contratacion, descripcion del objeto, catdlogo y fuente de
financiamiento.

Cddigo presupuestal.

Monto autorizado.

Dejar sin efecto la exoneracién: Se registrara el documento que deja
sin efecto la exoneracién aprobada, el cual deberd ser emitido por el
mismo érgano que la aprobd.

Archivo del instrumento de aprobacién de la exoneracidon en las
extensiones que se indican en el sistema.

Archivo de los documentos que contiene el sustento técnico ~ legal
en las extensiones que se indican en el sistema.

Bases.

Registro dei drgano encargado de ias contrataciones u drgano
designado para el efecto.
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) Registro de la adjudicacién: se deberd adjuntar el acta de
adjudicacién y registrar los datos del postor adjudicado.

Asimismo, se efectuard el enlace al PAC del afio fiscal que corresponda a
la fecha de aprobacién de la exoneracion.

El SEACE verificard que el monto adjudicado no sea superior al monto
autorizado en el instrumento de la exoneracion.

8.6.7. Del registro de informacion de procesos de seleccién por encargo

A. En el caso de procesos por encargo a una Entidad Publica, Ia Entidad
encargante deberd verificar que dicho proceso se encuentre incluido
en su PAC con la indicacién de la Entidad encargada de la conduccion
del proceso. Por su parte la Entidad encargada realizara el registro en
el SEACE de la informacién del proceso que le fue encargado. El
registro de la informacién del contrato suscrito y su ejecucion sera
realizado por la Entidad encargante.

B. En el caso de encargos a organismos internacionales aprobados bajo
los alcances del articulo 89 del Reglamento, la Entidad encargante
deberd incluir las contrataciones en su PAC y de acuerdo a los
términos del convenio deberd registrar en el SEACE, sea directamente

[ o0 a través del organismo internacional, la informacién que se indica

/L& en los campos habilitados en el SEACE, los mismos que comprenden,

entre otros, la convocatoria de los procedimientos de contratacion

que realice el organismo internacional encargado, el resultado de los
mismos, proveedores adjudicados, los montos y contratos suscritos.

En este supuesto, la convocatoria y los demas actos se registraran en
el SEACE a mas tardar al dia habil siguiente de efectuados.

8.6.8. Del registro de contratos i

El registro de los contratos y su ejecucion en el SEACE, deberd ser
efectuado completando, entre otros, la siguiente informacion:

a) Datos del contrato.

b) Datos del contratista.

¢) Datos de garantias presentadas.

d) Adicionales.

e) Reducciones.

f) Resolucién del contrato, cuando corresponda.
g) Nulidad del contrato, cuando corresponda.

h) Penalidadess € L S SE TR
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i) Reajustes.

j)  Ampliaciones de plazo.

k) Intervencién econémica, cuando corresponda.

I) Prérrogas, en caso de arrendamiento de inmuebles.
m) Conformidad.

n) Liquidacion.

o) Contratos complementarios, cuando corresponda.

El registro del contrato y su ejecucion en el SEACE culmina con el registro
de la conformidad o liquidacién consentida, segun corresponda.

El OEC es responsable de verificar que se efectue el registro en el SEACE
de los contratos y, en su caso, las érdenes de compra o de servicio, asi
como la informacion referida a su ejecucion en el plazo no mayor de diez
(10) dias habiles siguientes a su perfeccionamiento, ocurrencia o
aprobacion,  segun  corresponda, resultando  aplicable las
responsabilidades y sanciones establecidas en el articulo 46 de la Ley en
caso de incumplimiento.

Es responsabilidad de la autoridad de la Entidad de que se trate, verificar
que los actos que emita o suscriba luego de la suscripcidn del contrato y
que supongan una modificacién del monto o los términos del contrato se
sujeten a la normativa de contrataciones del Estado.

Los usuarios - funcionarios que registren informacion en el SEACE,
referida a los contratos y, en su caso, a las érdenes de compra o de
servicio, que difieran de los documentos aprobados y suscritos asumiran
la responsabilidad administrativa y/o penal que les asiste, de acuerdo a la
normativa aplicable.

8.6.9. Del registro de laudos

El Presidente del Tribunal Arbitral o Arbitro Unico es responsable de
efectuar el registro y publicacién del laudo, asi como sus integraciones,
exclusiones, interpretaciones y rectificaciones en el SEACE, observando el
plazo establecido en la Ley y el Reglamento, asi como los lineamientos de
los manuales de usuario publicados por el OSCE.

Para efectuar el registro debera solicitar al OSCE el Certificado SEACE, asi
como verificar que la Entidad haya registrado la existencia de la
controversia en la ficha del contrato de que se trate.

Asimismo, debera verificar bajo responsabilidad que la informacién que
publica en el SEACE sea idéntica al documento original suscrito por el
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Tribunal Arbitral o Arbitro Unico que serd notificada personalmente a las
partes de la controversia.

8.6.10. Del Procedimiento de autorizacion para Entidades que no tienen acceso
a internet

Las Entidades que no tengan acceso a internet podran solicitar al OSCE, la
autorizacion-para efectuar procesos y contrataciones de acuerdo a la
Sexta Disposicién Complementaria Transitoria del Reglamento, asi como
para su posterior registro en el SEACE en el plazo de quince (15) dias
siguientes al cierre de cada trimestre.

Para ello, la Entidad solicitante deberd remitir a la Direccién del SEACE un
oficio u otro documento en el que sefiale, bajo responsabilidad, que no
cuenta con internet, indicando su domicilio y un numero de fax a los que
se les podra notificar la decision adoptada por la citada Direccion.

El OSCE evaluara en cada caso la procedencia de la solicitud y notificara al
domicilio consignado en el pedido, la decision de autorizar o no a la
Entidad solicitante.

El SEACE habilitara las opciones que permitan a las Entidades autorizadas

i por OSCE informar en el plazo establecido en la Sexta Disposicion

e Complementaria Transitoria del Reglamento, aquellos procesos de

/1& seleccién y las contrataciones realizadas bajo las reglas de la mencionada
Disposicion Complementaria Transitoria.

En ningln caso, la autorizacion otorgada por OSCE convalida los actos que
las Entidades durante el procedimiento de contratacion efectien en
contravencion de la normativa aplicable, por corresponder a las
autoridades de cada Entidad supervisar en forma previa, concurrente y
posterior la legalidad de éstos, como parte del proceso de control interno.

8.7. DEL _REGISTRO DE INFORMACION DE LAS CONTRATACIONES SUJETAS A
SUPUESTOS DE INAPLICACION DE LOS LITERALES 1,0, S, Ty V DEL ABTECULO
3.3. DE LA LEY -

8.7.1. Contrataciones por montos de 1 a 3 UIT

A. De acuerdo a lo establecido en el articulo 68 de la Ley, la Entidad
registrard y publicard en el SEACE la informacion de sus contrataciones
por montos de una (1) a tres (3) UIT que hubieran realizado durante el
mes, contando para ello con un plazo maximo de (10) dias habiles del
mes siguiente.
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B. La informacién que se registra en el SEACE debe ser idéntica a aquella
que se tiene en la orden de compra (0/C) u orden de servicio (O/S) que
fue notificada al contratista, debiendo informar cuando corresponda el
estado de dicha contratacion.

C. Las 6rdenes de compra u Ordenes de servicio que se deriven de
contratos suscritos bajo el ambito de aplicacion de la Ley y el
Reglamento, regimenes legales de contrataciéon, o los supuestos de
inaplicacién recogidos en el numeral 3.3. del articulo 3 de la Ley,
continuaran siendo registrados en los médulos del SEACE habilitados
para ello. El registro de la informacidn en el SEACE se efectuard en el
Mddulo del SEACE habilitado para tal efecto, completando, entre otros,
la siguiente informacion:

a) Datos de la Entidad.

b) Datos de la Orden de Servicio u Orden de Compra.
c¢) Datos de contratacion.

d) Datos presupuestales.

e) Datos del contratista.

f) Detalle de items.

8.7.2. Contrataciones sujetas a los supuestos de inaplicacion de los literales o, s,
t y v del articulo 3.3 de la Ley
A. las Entidades deberan registrar en el SEACE la informacién de las
contrataciones previstas en los literales o, s, t y v) del numeral 3.3. del
articulo 3 de la Ley en un plazo maximo de diez (10) dias habiles de
haberse realizado la contratacion o suscrito el convenio, segun
corresponda.

Del registro de las contrataciones previstas en el literal “o” del articulo 3.3

de la Ley

B. El registro en el SEACE de las contrataciones realizadas con
proveedores no domiciliados en el pais cuyo mayor valor estimado de
las prestaciones se realice en territorio extranjero deberd realizarse
completando los campos del Mddulo del SEACE habilitado para tal fin,
debiendo incluir, entre otros, la siguiente informacion:

a) Enlace con el PAC.

b) Informe que acredite los requisitos para la configuracion de una

contratacién en el extranjero.

c) Cronograma o calendario de la contratacidn, de ser el caso.

d) Monto estimado o referencial, de ser el caso.

e} Documento que contenga ias condiciones de ia contratacion
(plazo, lugar de entrega, transferencia de conocimientos,
prestaciones accesorias; entre otros).
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g) Informacién del proveedor contratado: nombre, denominacion o
razén social y pais de procedencia.

Del registro de las contrataciones previstas en el literal “s” del articulo 3.3
de la Ley

C.

El registro en el SEACE de los convenios de cooperacidn, gestion u

otros de naturaleza anéloga, suscritos entre Entidades, o entre éstas y

organismos internacionales, siempre que se brinden los bienes,

servicios u obras propios de la funcién que por ley les corresponde, y

ademads no se persigan fines de lucro, debera realizarse completando

los campos del Mddulo del SEACE habilitado para tal fin, debiendo

incluir, entre otros, la siguiente informacién:

a) Archivo del convenio.

b) Informacién de la contraparte: Denominacion de la Entidad u
Organismo con la que se suscribe el convenio.

¢) Estructura de costos, en los casos en que el convenio involucre
algun tipo de desembolso dinerario.

Del registro de las contrataciones previstas en el literal “t” del articulo 3.3
de la Ley
D. Elregistro en el SEACE de la contratacion de servicios publicos, siempre

que no exista la posibilidad de contratar con mas de un proveedor,
debera realizarse completando los campos del Modulo del SEACE
habilitado para tal fin, debiendo incluir, entre otros, la siguiente
informacion:

a) Empresa con la que se contratd el servicio.

b) Monto contratado.

Del registro de las contrataciones previstas en el literal “v” del articulo 3.3
de la Ley

E:

El registro en el SEACE de las contrataciones realizadas de acuerdo con
las exigencias y procedimientos espec&flcos de organismos
internacionales, Estado o entidades cooperantes que se deriven de
donaciones efectuadas por éstos, siempre que dichas donaciones
representen por lo menos el 25% del monto total de las contrataciones
involucradas en el Convenio suscrito para tal efecto, debera.realizarse
completando los campos del Mddulo del SEACE habilitado para tal fin,
debiendo incluir, entre otros, |a siguiente informacion:

a) Enlace con el PAC.

b) Convenio o documento que contenga las condiciones de |la
donacién y en el cual se aprecie las obligaciones de las partes.

¢) Informacién de la contraparte: Denominacion del Organismo,
Estado G“Eﬂtﬂﬁﬁﬂ?ﬁb’ﬁ“’“aiﬁe,,mantmrque se compromete a donar
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d) Datos del procedimiento de contratacion, tales como: Bases o
documento anélogo, cronograma o calendario del procedimiento,
de corresponder, acta de adjudicacion o documento analogo,
contrato, denominacion o razén social del proveedor contratado.

De acuerdo a lo establecido en el articulo 58 de la Ley, el OSCE supervisara,
entre otros, las contrataciones previstas en los literales i, 0, s, t y v del
numeral 3.3. del articulo 3 de la Ley y las Entidades estdn obligadas a remitir
la informacion solicitada por el OSCE en el marco de las acciones de
supervision, en el plazo establecido en la notificacién electrénica o en el
oficio, segun corresponda, bajo responsabilidad del Titular de la Entidad.

8.8. DEL REGISTRO DE INFORMACION DE CONTRATACIONES SUJETAS A
REGIMENES LEGALES DE CONTRATACION

8.8.1. La informacidn de las contrataciones con sujecion a los regimenes legales
de contratacion que establezcan la obligatoriedad de su registro en el
SEACE debe efectuarse en el Mddulo del sistema habilitado para tal fin,
observando los plazos establecidos en la norma que lo regule, asi como
las indicaciones que muestra el sistema.

8.8.2. El registro y publicacion se efectuard completando los campos que
muestre el SEACE referidos, entre otras, a las siguientes acciones:

a) Tipo de régimen legal: Se indicara el dispositivo legal que
PALY G corresponda a la contratacién materia de registro, seleccionando la
opcién del listado que muestre el SEACE.

b) Documento que aprueba el expediente de contratacion: En aquellos
casos que el procedimiento previsto en el régimen legal de
contratacion no contemple la aprobacion de un expediente de
contratacién, la Entidad registrara los datos del documento a través
del cual el funcionario competente autorizd la contratacion o algun
otro documento del cual se desprenda dicha autorizacion.

c) Bases de la contratacion: En caso que el procedimiento previsto en
el régimen legal de contratacion no contemple la elaboracién de
Bases, la Entidad registrard el documento andlogo que contenga las.
reglas de la contratacién o, en su defecto, las especificaciones
técnicas o términos de referencia de la contratacion.

d) Enlace al PAC.

e) Datos Generales del procedimiento: Se completardn en esta seccidn
los datos del procedimiento, como es el nimero, sigla, objeto y
descripcion de ia contratacién.

f) Valor o monto referencial del procedimiento: En caso que el

_procedlmlento previsto en el régimen legal de contratacion no
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prevea la determinacion de un valor referencial se registrara el valor
estimado para la contratacion.

Cronograma o calendario: En esta seccion se registrara la fecha de
convocatoria o invitacién a los proveedores para participar en el
procedimiento, segun corresponda; la fecha prevista para que los
proveedores realicen sus ofertas o presenten sus ofertas y/o
propuestas, segun corresponda; y la fecha prevista para la
comunicaciéon de los resultados del procedimiento al proveedor
seleccionado o a los proveedores que participaron, segun
corresponda.

Las fechas referidas a la presentacién de propuestas asi como el
otorgamiento de la buena pro debe ser registrada en todos los
casos, con independencia de la denominacién que reciban dichas
actividades en el marco de sus procedimientos legales de
contratacion.

Relacién de items, cuando corresponda.

Registro de participantes: En caso que el procedimiento previsto en
el régimen legal de contratacién no prevea la inscripcion de
participantes previa a la presentacion de ofertas o propuestas, la
Entidad deberd registrar la informacién correspondiente a los
proveedores que presentaron sus propuestas y/o ofertas al
procedimiento, segln corresponda.

Absolucién de consultas y/u observaciones: Esta seccion sera
completada Unicamente si es que el procedimiento previsto en el
régimen legal de contratacion lo prevé.

Registro de Propuesta: Con independencia de la denominacién que
reciba esta etapa en el marco del procedimiento especial que se
registra, la entidad registrard en este rubro la informacion
correspondiente a los proveedores que presentaron sus propuestas
al procedimiento, segln corresponda.

Cuadro comparativo de propuestas y/u ofertas presentadas y Acta
de Buena Pro y/o resultados del procedimiento: En aquellos casos
que el procedimiento de seleccién no contemple la elaboracion de
un cuadro comparativo y/o un acta de buena pro, la Entidad debera
registrar en ambos campos el documento en el cual se comunica el
resultado del procedimiento al proveedor seleccionado o a los
proveedores que participaron, segun corresponda.

Datos y documento de contrato.

Datos del contratista.

Declaracion de desierto, cuando corresponda.

Fe de erratas, cuando corresponda.

Postergacion, cuando corresponda.

Las Entidades sujetas a regimenes_legales de contratacion de bienes,
servicios y obras(ﬁub“ﬁé FEEAeen po&t&tﬁmdaéa'la entrada en v1genc:a
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de la presente Directiva, y que por disposicién legal estén obligadas a
registrar informacion en el SEACE sobre las contrataciones que realicen,
deberdn observar ademas de lo indicado en el numeral precedente, lo
siguiente:

A. Efectuar las coordinaciones necesarias con el OSCE, a fin que se
habilite en el sistema las opciones y funcionalidades necesarias para
el registro de dicha informacién en el SEACE.

B. Acudir a las reuniones de coordinacion que el OSCE convoque asi
como proporcionar la informacion solicitada durante el
procedimiento de andlisis e implementacién de funcionalidades en el
SEACE.

IX. DISPOSICION TRANSITORIA

w5 El registro en el SEACE de las contrataciones por montos de una (1) a tres (3) UIT, asi
como las que se realicen bajos los supuestos de inaplicacién previstos en los literales

L] 0), s), t) y v) del numeral 3.3 del articulo 3 de la Ley, se realizard de manera

obligatoria a partir de la publicacion del comunicado que emita OSCE para tal efecto.

X. DISPOSICION FINAL

1. La presente Directiva regird a partir de la entrada en vigencia de la Ley N2 29873,
que modifica la Ley de Contrataciones del Estado y el Decreto Supremo N2 138-
2012-EF, que modifica el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

2. A partir de la vigencia de la presente directiva déjese sin efecto la Directiva N2 008-
2010-0OSCE/CD.

Jesus Maria, setiembre de 2012
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