SECTOR SALUD
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD
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N 07Y-Doto-T. 0 [T S
RESOLUCION JEFATURAL '

Lima, /6 de /74220 del 2010

Visto, el Expediente N° 00003409-10, que contiene el proyecto de “Reglamente del Comité Editor.del
Instituto Nacional de Salud”

CONSIDERANDQ:

Que, mediante Resolucion Jefatural N° 105-2007-J-OPD/INS, se aprobd el REG-INS-014
“Reglamento del Comité Editor del Instituto Nagcional de Salud” Cuarta Edicién;

Que, en el marco de sus atribuciones, el Comité Editor ha propuesto la actualizacion del citado
reglamento, con el objetivo de contar con un documento nermativo actualizado, estableciendo normas
para su adecuado funcionamiento, considerando los aspectos de su conformacién, competencia,
ambito, misién, funciones y atribuciones a los que debera sujetarse, en su condicion de organo
funcional responsable de conducir la politica editorial del Instituto Nacional de Salud;

Que, en dicho sentido, es necesario dictar el acto resolutivo que disponga la aprobacion del citado
dispositivo,

Con el visto bueno de la Subjefatura, y de los Directores Generales de las Cficinas Generales de
Informacion y Sistemas, de investigacion y Transferencia Tecnologica, de Asesocria Técnica y de
Asesorid Juridica; v,

En uso de las atribuciones conferidas en el inciso h) del Articulo 12° del Reglamento de Organizacion
y Funciones del instituto Nacional de Salud, aprobado por Decreto Supremo N° 001-2003-5A;

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Aprobar, el documento normativo REG-INS-014 “Reglamento del Comité Editor del
4 Instituto Nacional de Salud” Quinta Edicion, que forma parte de la presente Resolucion.

Articulo 2° - Derogar la Resolucion Jefatural N° 105-2007-J-OPD/INS y demas disposiciones que s
opongan a la presente Resclucion.




Articulo 3°.+ Encargar a la Oficina General de Informacion y Sistemas — OGIS, la publicacion de fa
presente Resolucion en la pagina Web del Instituto Nacional de Salud.

Articulo 4°.- Distribuir copia de la presente resolucion al Comité Editor, a los Centros Nacionales, y a
las Oficinas Generales de Informacion y Sistemas, y de lvestigacién y Transferencia Tecnologica.

Registrese y comuniquese

N %W

ﬁ  Anibal Veldsquez Vaidivia
@ g Instituta Nacional de Salud

w
]
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Articulo 1.°

Articulo 2.°

Articulo 5°.-

CAPITULO |
FINALIDAD, OBJETIVO, CAMPO DE APLICACION
Finalidad

Establecer las disposiciones para el funcionamiento del Comité Editor,
considerando fas normas y criterios para que las publicaciones del Instituto
Nacional de Salud (INS} o en las que participe, cumplan con los
estandares nacionales e internacionales, considerando su importancia en
la salud publica y en las lineas de investigacion de la institucion, asi como
vigilar su adecuada difusién.

Objetivo

Establecer las normas internas del Comité Editor del INS, considerando los
aspectos de su conformacion, competencia, ambito, misién, funciones y
atribuciones a los que debera sujetarse, como responsable de conducir |a
politica editorial del INS.

Campo de Aplicacién

El presente reglamento es de aplicacion obligatoria por los integrantes del
Comite Editor, en todas las publicaciones del INS. El Comité de |la Revista
Peruana de Medicina Experimental y Saiud Publica, se regira por su
reglamento.

CAPITULO Ii
BASE LEGAL

Los documentos de referencia tomados en cuenta para el presente
reglamento son:

a) Decreto Supremo N° 001-2003-SA, Reglamento de Organizacion y
Funciones del Instituto Nacional de Salud.

b) PRA-INS-035, Procedimiento para la gestién de publicaciones del
Instituto Nacional de Salud, o su versién vigente.

¢) REG-INS-023, Reglamento del Comité de la Revista Peruana de
Medicina Experimental y Salud Publica, o su versién vigente.

d) Decreto Legislativo N° 882 Ley sobre derecho de autor.

CAPITULO Il
RESPONSABILIDADES

Las responsabilidades con respecto al presente Reglamento son las
siguientes:
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a) Los Directores Generales de los érganos de linea y de apoyo del INS,
brindaran las facilidades necesarias para el eficiente desarrollo de las
funciones del Comité Editor.

b) La Oficina General de Investigacion y Transferencia Tecnoldgica —
OGITT, proveera oportunamente los recursos y efectuara las acciones
administrativas necesarias para que den soporte a las funciones del
Comité Editor del INS.

c) El Comité Editor, revisara periddicamente el presente Reglamento,
formulara y propondra las modificaciones, actualizacién y adecuacion
de sus contenidos.

d) El presente Reglamento sera revisado por el Comite Editor,

e) Los miembros del Comité Editor cumpliran con el presente reglamento.

CAPITULO IV
DEL COMITE EDITOR
CONFORMACION, COMPETENCIA 'Y APOYO ADMINISTRATIVO

Conformacion

rticulo 6°.- EI Comité Editor del INS sera designado por Resolucion Jefatural y estara
conformado por:

a) Un representante de la Alta Direccién del INS, quien actuara como
Presidente.

b) El Director, el editor asociado y dos editores adjuntos de la Revista
Peruana de Medicina Experimental y Salud Publica.

c) El Director General de la Oficina General de Informacion y Sistemas,
como responsable del Boletin del INS, o su representante.

d) E! Director General de la Oficina General de Investigacion y
Transferencia Tecnolégica, o su representante.

e) El Director de la Oficina Ejecutiva de Informacion vy Documentacion
Cientifica, como responsable de la distribucién de las publicaciones.

f) Un editor responsable de libros, manuales y otras publicaciones del INS.

g) Un representante de cada Centro Nacional del INS, con experiencia en
publicaciones.

Competencia
El Comité Editor tiene competencia en la seleccion, revision, aprobacion o
desaprobacion de todas las propuestas de publicacion del INS y brinda

opinién en las coediciones.

El Presidente del Comité Editor se constituye en Editor General de todas
las publicaciones del INS.
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Del apoyo administrativo

Articulo 9°.- El personal de apoyo administrativo depende de [a Oficina General de
Investigacion y Transferencia Tecnolégica, y estara integrado por:

a) Un asistente editorial que actuara como Secretario Técnico del Comité
Editor.

b} Un Corrector de Estilo,

¢) Una Secretaria Administrativa.

d) Un Diagramador.

CAPITULO V

DE LAS FUNCIONES DEL COMITE EDITOR Y DE LOS INTEGRANTES

Del Comité Editor

a) Seleccionar, revisar, evaluar, calificar y corregir las propuestas de
publicacion presentadas al Comité Editor por servidores del INS, por
investigaderes externos y por otras instituciones.

b) Vigilar que el contenido, ta edicion y distribucién de las publicaciones del
INS, se ajusten a los lineamientos de politica institucional y se realice de
acuerdo con las disposiciones reglamentarias vigentes y los estandares
internacionales exigidos para este nivel de publicaciones.

c) Definir los procedimientos técnico-administratives para todas las
publicaciones de caracter técnico-cientificas o divulgativas del Instituto
Nacional de Salud.

“‘3

NXey; INS y supervisar su cumplimiento.

& Pr %w d) Establecer la politica de difusion e intercambic de las publicaciones del
8
g,
=
Liw)
i

(3’ - . . - -
A & e) Proteger la confidencialidad de las propuestas de publicaciones
B presentadas al Comité Editor y de las deliberaciones en las sesiones del
Comité Editor previas a las decisiones que constaran en las actas
correspondientes.

T

ACIONg, ™

P
~ 4.

f) Revisar las pruebas de imprenta de las publicaciones del INS y aprobar
la conformidad para su impresion.

g) Evaluar y determinar el tiraje y selectividad de cobertura de las
publicaciones det INS.
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DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE EDITOR
Del Presidente

Articulo 11°.- Al Presidente del Comité Editor le corresponde las funciones y atribuciones
siguientes:

a) Representar legal y administrativamente ante todas las publicaciones del
Instituto Nacional de Salud.

by Cumplir y hacer cumplir el presente Reglamento y los acuerdos de las
sesiones del Comité Editor, establecidos en las actas correspondientes.

c) Convocar y presidir las sesiones ordinarias y extraordinarias del Comité
Editor. En su ausencia lo reemplazara el Director de la Revista Peruana
de Medicina Experimental y Salud Publica.

d) Establecer la agenda para cada sesién, disponiendo su comunicacion a
los miembros dei Comité Editor e invitados especiales por intermedio de
la Secretaria Técnica del Comité Editor.

e) Hacer uso del voto dirimente en casc necesario.

fy Representar al Comité Editor ante cualquier autoridad.

g) Dirigir y supervisar el cumplimiento en la ejecucidn de los
requerimientos de edicién y distribuciéon de todas las publicaciones del
INS.

h) Presentar una memoria anual con una evaluacidén critica de toda la
actividad cumplida durante ese periodo por el Comité Editor.

iy Proponer a la Jefatura del INS la conformacion del Comité Editor.
j} Dar la conformidad final a las publicaciones del INS.

k) Firmar toda la documentacién y correspondencia inherente al
desempefio de su cargo.

Del Director de la Revista Peruana de Medicina Experimental y Salud Puablica

;“{;Articulo 12°.- Es designado por la Alta Direccidn del INS, tiene las funciones y
B b s . . . .
atribuciones siguientes;
g a) Participar, en su condicion de miembro del Comité Editor, de todas las
e sesiones de éste.
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b) Informar al Comité Editor sobre el trabajo en la Revista Peruana de
Medicina Experimental y Salud Publica.

c) Reemplazar al Presidente del Comité Editor en caso de ausencia.

d) Proponer instituciones o personas para el envio de las publicaciones,
con el objetivo de lograr difusiéon y conseguir nuevos colaboradores.

e) Cumplir con las funciones y atribuciones que le establece el Reglamento
del Comité de la Revista Peruana de Medicina Experimental y Salud
Puablica.

Del Editor Asociado de la Revista Peruana de Medicina Experimental
y Salud Publica

Articulo 13°.- El Editor Asociado, es un profesional de las ciencias de la salud, con
experiencia amplia en labores editoriales, depende funcionalmente del Editor
General del Comité Editor y del Director de la Revista Peruana de Medicina
Experimental y Salud Publica y administrativamente de la Direccion General
de la Oficina General de Investigacion y Transferencia Tecnologica. Tiene
las funciones y atribuciones siguientes:

a) Se constituye, en lo que corresponda, en Editor Cientifico de todas las
publicaciones del INS y en particular en Editor Cientifico de la Revista
Peruana de Salud Publica y Medicina Experimental.

b) Revisar y verificar, en primera instancia, que las publicaciones
presentadas al INS para su publicacién correspondan a la linea editorial
institucional y a las normas de publicacion que asume el Comité Editor.

c) Presentar al Comité Editor, en las sesiones ordinarias y extraordinarias,
el estado de todas las publicaciones bajo la responsabilidad del Comité
Editor.

d) Supervisar la actualizacion permanente de la base de datos de todas las
publicaciones del INS, que incluya desde que son presentadas como
propuestas, hasta aquellas que finalmente son impresas o publicadas
por cualguier medio o soporte.

e) Presentar al Editor General un informe anual del estado de las
publicaciones del INS.

f) Otras funciones que le encargue el Editor General.
g) Las funciones y atribuciones del Editor Cientifico de la Revista Peruana

de Medicina Experimental y Salud Publica se determinan en el
Reglamento de dicha Revista.
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De los Editores Adjuntos

Articulo 14°.- Los Editores Adjuntos son profesionales de las ciencias de la salud, con
experiencia en labores editoriales, dependen funcionalmente del Editor
Asociado, adscritos administrativamente a la Oficina General de
Investigacion y Transferencia Tecnoldgica. Tienen las funciones vy
atribuciones siguientes:

a) Revisar y corregir las propuestas de publicacion puestas a
consideracion del Comité Editor segin las indicaciones del Editor
Asociado.

b) Revisar y supervisar las pruebas de imprenta de las publicaciones del
Comité Editor.

¢) Reemplazar en sus funciones, en caso necesario o por ausencia, al
Editor Asociado.

d) Otras funciones encargadas por el Editor Asociado o el Editor General.
e) Las funciones y atribuciones como Editores Adjuntos de la Revista

Peruana de Medicina Experimental y Salud Publica, se determinan en el
Reglamento de dicha Revista.

Del Director General de la Oficina General de Informacion
y Sistemas

- Articulo 15°.- El Director General de la Oficina General de Informacion y Sistemas, es el
y responsable del Boletin y del Anuario Estadistico del Instituto Nacional de
Salud. Sus funciones y atribuciones son las siguientes:

a) Participar, en su condicién de miembro del Comité Editor, de todas las
sesiones de éste.

b) Elaborar y proponer la publicaciéon del Boletin del Instituto Nacional de
Salud.

¢) Elaborar y proponer la publicaciéon del Anuario Estadistico.

d) Mantener actualizada la pagina web con las . publicaciones
institucionales.
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Del Director General de la Oficina General de Investigacion
y Transferencia Tecnolégica

Articulo 16°.- Ei Director General de la Oficina General de Investigacién y Transferencia
Tecnolégica, es el responsable de los aspectos administrativos y logisticos
de las actividades del Comité Editor. Sus funciones y atribuciones son las
siguientes:

a) Elaborar el presupuesto y plan de publicaciones del Instituto, segun los
requerimientos de los centros nacionales, poniéndolo a consideracion
del Comité Editor para su conocimiento.

b) Brindar el apoyo logistico para el desarrollo de las actividades del
Comité Editor, incluyendo la disponibilidad de personal de apoyo al
Comité Editor.

c) Ejecutar y supervisar el cumplimiento de los servicios de impresién
contratados para las publicaciones del Instituto.

Del Director Ejecutivo de la Oficina Ejecutiva
de Informacién y Doecumentacién Cientifica

Articulo 17°.- El Director Ejecutivo de la Oficina Ejecutiva de Informaciéon y Documentacion
Cientifica, es el responsable de la distribucion de las publicaciones del
Instituto Nacional de Salud. Sus funciones y atribuciones son las siguientes:

a) Es responsable de la catalogacién y el depésito legal de las
publicaciones del Instituto.

b) Es responsable de (a distribucién de las publicaciones del Comité Editor
segun los acuerdos que se tomen en éste.

c) Coordinar periédicamente con el Director de la Revista Peruana de
Medicina Experimental y Salud Publica, el listado de distribucién de la
Revista.

d)} Actualizar periddicamente |a base de datos para la distribucidn de las
publicaciones del INS, asi como de las revistas e instituciones con las
gue se realiza intercambios.

Del Editor responsable de los libros, manuales
y otras publicaciones del INS

Articulo 18°.- El Editor responsable de Ias otras publicaciones del INS, es un profesional
de las ciencias de la salud con experiencia en publicaciones, que depende
funcionalmente del Editor General del Comité Editor y, administrativamente,
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del Director General de la Oficina General de Investigacion y Transferencia
Tecnologica. Tiene las funciones y atribuciones siguientes:

a) Coordinar con fos centros nacionales la presentacién de propuestas de
publicacion y hacer el seguimiento respectivo.

b} Realizar el seguimiento de las propuestas de publicacion desde su
recepcion hasta su publicacién o rechazo, segun corresponda, en
coordinacidon con el Asistente Editorial.

c) Presentar ante el Comité Editor, y encargarse de la edicion de la
publicacion de las otras publicaciones del INS que no sean la Revista
Peruana de Medicina Experimental y Salud Publica, el Boletin del
Instituto Nacional de Salud y el Anuario Estadistico.

d) Mantener correspondencia con los autores de las publicaciones del INS
sobre las observaciones y correcciones que se realicen a los trabajos
propuestos y aceptados por el Comité Editor.

e) Verificar y supervisar las pruebas de imprenta asi como Ia impresion de
cada una de las publicaciones bajo su responsabilidad, en coordinacion
con los editores adjuntos y el diagramador.

f) Otras funciones que le encargue el Editor General.

De los representantes de cada Centro Nacional
del Instituto Nacional de Salud

son propuestos por sus Directores Generales, y tienen las funciones y
atribuciones siguientes:

a) Participan obligatoriamente a las sesiones del Comité Editor del INS,
participando en sus deliberaciones con voz y voto.

b) Emitir opinién sobre los asuntos del Comité Editor que sean puestos a
su consideracion.

¢} Cumplir los acuerdos del Comité Editor, su Reglamento y las normas
que regulan su actividad.

d) Mantener la confidencialidad de las discusiones llevadas acabo en el
Comité Editor, sobre las publicaciones puestas a su consideracién.

e) Asumir labores especificas relacionadas con las actividades del Comité
Editor, seglin acuerdo.
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CAPITULO VI
DE LAS FUNCIONES DEL PERSONAL DE APOYO ADMINISTRATIVO
Del Asistente Editorial
Articulo 20°.- El Asistente Editorial depende funcionalmente del Presidente del Comité
Editor, y administrativamente de la Oficina General de Investigacion y
Transferencia Tecnoldgica. Tiene las funciones y atribuciones siguientes:

a) Asumir las funciones de Secretario Técnico del Comité Editor.

b) Recibir las propuestas de publicacion presentadas al INS, y verificar el
cumplimiento de los requisitos correspondientes.

¢) Mantener actualizada la base de datos de todas las publicaciones del
INS, que incluya datos desde el ingreso como propuestas, hasta que
finalmente son impresas o publicadas por cualquier medio o soporte.

d) Informar al Comité Editor el estado de las propuestas de publicaciones
cuando le sean solicitadas, en caso de ausencia del Editor Asociado y de
Editores Adjuntos.

e) Proporcionar los tiempos de revision (fecha de recepcion - aceptacion) y
sus estadisticas, cuando sean requeridos.

fy Mantener actualizado el archivo documentai del Comité Editor,

g) Elaborar |la agenda y mantener |las actas de la sesion del Comité Editor
en coordinacién con el Presidente.

h) Elaborar las Actas de las sesiones vy, al ser aceptadas, hacerlas firmar.

iy Llevar el registro de la asistencia y justificaciones a las reuniones del
Comité Editor.

i) Insertar las publicaciones aprobadas por el Comité Editor en la pagina
web del INS en coordinacién con el Director General de la Oficina
General de Informacion y Sistemas.

k) Las funciones y atribuciones de la Secretaria Técnica de la Revista
Peruana de Medicina Experimental y Salud Publica, se determinan en el
Reglamento de dicha Revista.

Del Corrector de Estilo

El Corrector de Estilo depende funcionalmente del Editor Asociado y del
Director de la Revista Peruana de Medicina Experimental y Salud Publica,
estd adscrito administrativamente a la Oficina General de Investigacién y
Transferencia Tecnolégica, y tiene las funciones y atribuciones siguientes:
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a) Revisar y corregir el texto de todas las publicaciones aprobadas por el
Comité Editor para eliminar los posibles errores gramaticales o de
redaccion.

b) Vigilar, en coordinacién con el Editor Asociado, que las publicaciones
editadas por el INS cumplan con el formato, el contenido técnico, el estilo
y la estructura establecidos en la normatividad correspondiente.

c) Apoyar en la distribucién de las publicaciones del INS.

d) Cumplir con las labores asignadas por el Presidente del Comite Editor.

De la Secretaria Administrativa

WEORAL pSArticulo 22°.- La Secretaria Administrativa depende de la Oficina General de Investigacion
y Transferencia Tecnoldgica y del Editor Asociado, y tiene las funciones y
atribuciones siguientes:

a) Brindar apoyo secretarial para el efectivo desarrolio de todas las
actividades que correspondan al Comite Editor.

b) Mantener actualizado el archivo documental del Comité Editor en
coordinacion con la Asistente Editorial.

¢} Brindar el soporte para la correcta ejecucion de las sesiones del Comite
Editor.
CAPITULO VII
DE LAS SESIONES

Aiculo 23°.- Las sesiones ordinarias se realizan en la fecha, lugar y hora previamente
acordados por el Presidente del Comité Editor.

Xxticulo 24°.- Las sesiones extraordinarias deben realizarse a pedido del Presidente.

Lo Sxt? ST ulo 25°.- Para sesionar y adoptar acuerdos validos, el Comité Editor se sujetara a
& rae ai las siguientes reglas:
Frenss, §

L o
4Lnsp.'5£

1. El quorum para el funcionamiento del Comité Editor, se da con la
presencia de c¢inco miembros, siendo imprescindible la presencia del
Presidente o del Director de la Revista Peruana de Medicina
Experimental y Salud Publica.

2. Los acuerdos se adoptan por unanimidad o por mayoria.
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Articulo 26.° Las sesiones del Comité de la Revista Peruana de Medicina Experimental
y Salud Publica se determinan en el Reglamento de dicha Revista.

CAPITULO VIII
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Articulo 27°.- El Comité Editor, para cumplir con sus funciones y atribuciones, aplicara,
.y .
cuando corresponda, las normas convencionales nacionales e
internacionales respecto a las ediciones de publicaciones.

Articulo 28°.- EI Comité Editor debera sujetarse, para el cumplimiento de sus funciones
respecto a fos procedimientos para las publicaciones, al Documento
Normativo PRA INS-035 “Procedimiento para la gestion de publicaciones
del Instituto Nacional de Safud”, o su versién vigente.

Articulo 29°.- El INS, brindara un ambiente apropiado para la oficina de Publicaciones
donde desarrollaran sus actividades los Editores, la Secretaria Técnica, el
Corrector de Estilo y la Secretaria de la Oficina, asi como el ambiente para
las reuniones del Comité Editor y del Comité de la Revista Peruana de
Medicina Experimental y Salud Publica.

CAPITULO IX

DISPOSICIONES FINALES

aprobacion mediante Resolucién Jefatural.

‘Articulo 31°.- EI Comité Editor, para aquellos casos que corresponda, podra adoptar
como Agenda y Acta, los modelos que se acomparian a continuacion como
Anexc A y Anexo B.
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ANEXO A

AGENDA DE LA SESION DEL COMITE EDITOR

COMITE EDITOR DEL INSTITUTO NACIONAL DE SALUD
AGENDA
1. LECTURA Y APROBACION DEL ACTA DE LA SESION ANTERICR.

2. DESPACHO
2.1. Despacho recibido
2.1.1. Correspondencia
2.1.2. Propuestas de publicacién nuevas
2.1.3. Propuestas de publicacion revisadas
2.1.4. Propuestas corregidas por el autor
2.1.5. Otros

-

2.2 Despacho enviado

A5 O

3. INFORMES Y PEDIDOS

-

4. ORDEN DEL DiA

5. CIERRE DE LA SESION Y CONVOCATORIA A LA SIGUIENTE

A
ABICA Oy
. ? ) ﬁ‘{.

& ya
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ANEXO B

ACTA DE LA SESION DEL. COMITE EDITOR

COMITE EDITOR DEL INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

ACTA
SESION xx (numero de sesién) -20xx (afio)
FECHA dia........ mes........... afo...........
LUGAR
HORA

PARTICIPANTES

1. LECTURA Y APROBACION DEL ACTA DE LA SESION ANTERIOR.

\/ 2. DESPACHO

1

-
£
&

2.1. Despacho recibido

Correspondencia

Propuestas de publicacion nuevas
Propuestas de publicacién revisadas
Propuestas corregidas por el autor
Otros

MR NNN
L TS " L W
DR Wl

2.2 Despacho enviado

v NI\

\

Ny RGAT

3. INFORMES Y PEDIDQS
4. ORDEN DEL DiA

$”| 5. CIERRE DE LA SESION Y CONVOCATORIA A LA SIGUIENTE

ACIONS] . . )
&k A Py Firmas de conformidad de los asistentes
o
¥
<




