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Aprueban el Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA del Despacho
Presidencial

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA
CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Supremo N° 007-2004-PCM se aprobd el Texto Unico
de Procedimientos Administrativos - TUPA del Despacho Presidencial, modificado por
Resolucion Ministerial N° 181-2008-PCM:

Que, durante la vigencia de dicho instrumento normativo, se aprobaron y
entraron en vigencia nuevos dispositivos legales y reglamentarios que, indirectamente,
afectaron su contenido, como es el caso del Decreto Legislativo N° 1017 - Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento, que establecieron nuevos tramites en
materia de contratacion estatal, asi como el Decreto Supremo N° 149-2007-EF, que
delegd en la Oficina de Normalizacion Previsional la competencia para reconocer,
declarar y calificar solicitudes derivadas de los derechos pensionarios del régimen del
Decreto Ley N° 20530, conservando las Entidades aquellas directamente vinculadas al
pago de los beneficios pensionarios:

Que, mediante Decreto Supremo N° 062-2009-PCM, se aprobé un nuevo
formato para los Textos Unicos de Procedimientos Administrativos;

) Que, en vista de lo antes sustentado, resulta pertinente aprobar un nuevo Texto
Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA para el Despacho Presidencial,
elaborado de conformidad con la normativa vigente;

Que, el numeral 38.1 del articulo 38° de Ia Ley N° 27444, ley del
Procedimiento Administrativo General, establece que el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos - TUPA, debe aprobarse mediante Decreto Supremo
del Sector al que se encuentra adscrita la respectiva Entidad;

De conformidad con la Ley N° 29158 - Ley Organica del Poder Ejecutivo, la Ley
N® 27444 - ey del Procedimiento Administrativo General, la Ley N° 29081, el Decreto
Supremo N° 078-2007-PCM y el Decreto Supremo N° 004-2008-PCM:




DECRETA:

Articulo 1°.- Aprobacién del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos

Apruébese el Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA del
Despacho Presidencial, que en Anexo forma parte integrante del presente Decreto
Supremo, el cual incluye el Formulario de Acceso a la Informacién Publica.

Articulo 2°.- Publicacién
El presente Decreto Supremo sera publicado en el Diario Oficial “El Peruano”.

El Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA a que se refiere el
articulo 1° del presente Decreto Supremo, con el Formulario de Solicitud de Acceso a
la Informacién Publica, debera ser publicado en el Portal de Servicios al Ciudadano y
Empresas - PSCE (www.servicioalciudadanc.gob.pe) y el Portal Institucional del
Despacho Presidencial (www.presidencia.gob.pe), de acuerdo con lo establecido en la
Ley N° 29091 y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 004-2008-PCM.

Articulo 3.- Derogacidn
Deréguese el Decreto Supremo N° 007-2004-PCM y la Resolucion Ministerial
N® 181-2008-PCM.

Articulo 4.- Refrendo
El presente Decreto Supremo sera refrendado por el Presidente del Consejo de
Ministros.

) . veintisels
Dado en la Casa de Gobierno, en Lima a los s el mes de MY gl
afio dos mil diez.
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N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ] EVALUACION PREVIA RESOLVER (diss | (unidad de recepeion COMPETENTE PARA
NUMERO ¥ DENCMINACION FORNULARG 1 CODGO I UBICACION]  Wdelnurr M™% S wrouanco [GieNc | SkENGO | hibiles) dosumentaria) RESOLVER RECONSTERAGION APELACION
; POSITVG |  KEGATNVO
1 | Acceso a la Informacién Pablica |1, Soiciud dingida a la Oficina de Asesoria Juridica que contenga lajFormato conenido en el
siguente informacion anexo del presente TUPA u
otro medic escrito
a) Nombres y apellidos completos documente de idantdad |
domiclio (fratandose de menores de edad, no es necesarno|
indicar documenta de identidad algunc)
De ser el case, indicar numerc de teléfono y/e correo Subsecretario
el ’e|w$;§!° " e . General de la
Articulos 7°, 10° 11° y 12° del TUO| ¢) En caso la solicitud sea presentada en el drea de lramite Presidencia de la
de la Ley N° 27808, aprobado por D. documentario, se requiere firma del solictante o, de no saber| Republica
S N° 043-2003-PCM (24/04/2003) firmar o estar impadido de hacerio, huella digtal (no sera
exigible firma ni huella digtal si 'a solicitud es presentada al
través del Portal de Transparencia de la institucion)
Articulos  10°, 13® y 14° del| d) Expresion concreta y precisa del pedido de informacion Oficina de Asesoria
Raglamento de la Ley N* 27806, . Juridica (quien se
aprobade por DS N° 072-2003-PCM e) En?“caw el mhcn.;nledoonnzca la depen:enma gque poseea a ki encarga de
(07/08/2003} infermacién, debera indicarto en [a selictud, o () | Elortentinks y cnr"lghzar las (Ver procedimiento
1) Precisar el medic per el cual requiere la respuesta’ copial habiles Archivo o a través ﬂ:’:‘;‘:‘: I: N°2)
fotostética, CD disquete, corrao alectronico u oire medio prorrogable del Portal de iaformacian NO APLICA
2. Declaracién de compromiso de cancelar el coslo de reproduccion po;i:i: 0::1;(:5) T‘ran;:::r::: el propercionada por
las disitintas
Presdencial || s des organicas.
a) mmammmwm 0,0028411 0,11 a fin de pemrtlrsaln al
b) Coplas certificadas de documentos administrativas (por cara) 0,0029411 0,11 solicitante) PLAZO PARA
¢) impresion Simple de informacion administrativa contenida en 0,0029411 0,11 L PRESENTAR
base de datos (por cara) RECURSO
d) Impresion certificada de informacien administrativa centenida en 0,0029411 0,11 Quince (15) dias
la base de datos (por cara) hébiles
&) Reproduccion en disquete o CD (por cada disquete o CD) 0,0260863 0,84
f) Reproduccién en cintas de audio (por cada cinta) 0,0724637 2,61
PLAZO PARA
) Reproduccion en cintas de video (por cada cinta) 0,173813 6,26 RESOLVER
1) Reproduccien de disquete CD o cintas de audic o de video, RECURSQ
proporcionados por el usuanc y entrega de nformacién por| L}
comea elecronico G I"atu ItO Di“: (1,;‘)) dias
aciles
2. |[Recurso de Apelacién contra la Escrite dingido a la Oficina de Asesoria Juridica, indicando: ia
denegatoria de Accese a laj dentificacién  del impugnante. domiciic procesal, petiteno,
Infermacién Piablica. fundamentos de su apelacién.
- Jefatura de Tramite SG:?:;?:T:
Gratuito t0aas e " Dosumeriaroy | oS00, | NOAPLIGA | NOAPLICA
BASE LEGAL Repiblica
Articuios 11° y 13° del TUC de la Ley|
N* 27808, aprobado por D5 N° 043-
| |2003.PCM (24104/03)
|

ge—-

NOTA:

1) El pago de la tasa correspendiente, debera realizarse, en efectivo,

e

ante la Tesoreria del Despacho Presidencial, luego que se informe al solicitante sobre el costo de reproduccion.
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Quince (15) dias habiies|

REQUISITCS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PR T INSTANCIA DE RESOLUCION DE RECURSCS
. | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO TVALUACH) RESOLVER (dias |  (unidad de recepclan | COMPETENTE PARA
N N PREVIA
NOWERO Y DENOMINACION FORMULARI | CODIGO w:mul % du e UIT '“"‘"u""" AUTOMATICO [ SilEneid | SILENCIO hikier) documentaria) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
POSITVC NEGATIVO
PROCEDIMIENTOS P!NSIONARIOSI
oans — o — = Ep—— e g — - T T A e e =y
ﬁ&mchud de Suspension de Pago| 1 Solicitud indicando Direccion Domiciliania Direccién General de
de Pensl Direccién de Recursos
TSI 2 Resolucion o constancia que acredite el reingreso al servicio del Humatios Administracion y
BASE LEGAL Estado 5 Operaciones
1 F—PLAZOPARK | PLAZOFARA |
Articuls 2° del Decreto Supremo N° | 3 Copia del NI BRERENT,

‘AR PRESENTAR
149-2007-EF (22/07/2007) - Jefatura de Tramite D — RECURSO RECURSC
Articulo 4° del Decreto Supremo N° G ratu ItO 10 dias habiley  Documentanay | pocyrens Humanos |oince (15 dias habiles Quince (15) dias
207-2007-EF (21/12/2007) Archivo habiles
Resoclucion Jefatural N® 125-2008- PLAZO PARA PLAZC PARA
JEFATURA-ONP (10/07/08) RESOLVER RECURSQ| RESOLVER RECURSO
Articulo 17° del . L N® 20530 ) : Treinta (30) dias
TaneTs) L Treinta (30) dias i

e = I e T e e R = ™ e, -
4. |solicitud de Reactivacién de Pagel| 1 Solicitud indicando Direccién Domicidiana. Direccion de Recurses
de Pensiones 2 Resolucion o constancia que acredite la culminacion de la Humanos as
‘BASE LEGAL designacion, contralacion o nembramiente I PLAZUPARA |
PRESENTAR PRESENTAR
Articule 17° del DL N°® 20530 RECURSO RECUREC
(27102/1974) Jefatura de Tramite 2 Q 15) di
H Drecoende  |quince (15) dias habiles| Cunce (19) das
Articulo 2° del Decreto Suprema N° G ratu lto 10 dias habileq Documea::znu ¥ | misiree Hulnuios ) hébiles
149-2007-EF (22/0712007) PLAZO PARA PLAZO PARA
Articulo 4° del Decreto Supremo N° RESOLVER 0| REBOLVER RECURSO
207-2007-EF (21/12/2007) p
Treinta (30) dias habiles| Treinta (30) dias
Resolucion Jefatural N°® 125-2008- habiles
JEFATURA-ONP (10/07/08)
- — e - s —— T = =
5. | Solicitud de Revision de Calculoy | 1 Solictud indicanda Direccion Domicilana Direcci
6n General de
Liquidacién de Monto Pensionable] , o5 gl DN Direccion de Recursos |~ administracion y
BASE LEGAL Operaciones
——PIAZOPARK | PLAZGPARA |
Decreto Ley N* 20530 (27/02/1974
Articulo f:!:ai decrelo tSuprlarm) N"‘ - g g
Jefatura de Tramite | RECURSO RECURSO
132-2005-EF (07/10/05) = Direccion de
10 dias habileg Documentanoy
Articulo 2° del Decrete Suprema N° Gratu lto x i Recursos HUMBNoS |y inca (15) dias habiles Qum;g;ﬂsﬁ dias
149-2007-EF (22/07/2007)
Articulo 4° del Decreto Suprema N° PLAZO PARA PLAZC PARA
207-2007-EF (21/12/2007) RESOLVER RECURSO| RESOLVER RECURSO
Resolucion Jefatural N* 125-2008 . Treinta (30) dias
JEFATURA-ONP (10/07/08) Traint (30) i o habiles
3, |SeTIcNod de Pago de Fension 1 Solicitud indicando Direccion Domiciiana
Provisional de Cesantia o s I I T Direccion de Recursos mm?ﬂ Gaeia] o8
Invalidez 2 Copia del DNI Humanos Administracion y
BASE LEGAL Operaciones
—PIAZOPARK | PLAZOPARA |
reto Ley N* 20530 (27/02/1874
2:cl \:'d t E; \‘} PRESENTAR PRESENTAR
rticulo 1° del decreto Suprema N RECURSO
s Jefatura de Tramite —m—
132-2005-EF (07/10/C5) H - . = o Diraccion de
| Gratu ito x 10 dias habiled Documentarioy | po oS oo Quince (15) dias

habiles

FLAZO PARA

PLAZO PARA
RESOLVER RECURSO| RESOLVER RECURSO

Treinta {30) clas habies

habiles

Treinta (30) dias
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION INSTANCIA DE RESOLUCION DE RECURSCS
PLAZC PARA INICIO DE TRAMITE AUTCRIDAD -
\* | DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO T
NOMERG Y DENCHINACION mmum1mmrumv1 %+ la UIT =)
V- T L A T R R et IV v o g 3 Iy -3 LIRS - I LR A Tt X 2 A L1 3 o s b T
PROCEDIMIENTOS SUJETOS A LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO
7. [Elevacion de Observaciones a fas] §  Esciio drgido @ Comié Especial (o al Jofe o tiwiar ) indicando
Bases en los procesos
n rencial
(elenclon sou wistn min o Nombre y apelidos, nimero de documentos de identidad o su
igual o menor a trescientas (300)|
Unidades Impositivas Tribuarias| denominacién o razén social del impugnate, domicilio procesal
U P petiteric  y fundamento En  casc de ser represntantel
(urm. acompafiara la documentacién que le acredite Ccho (08)
2 Copia de comprobante de pago de Ja tasa correspondiente dias habiles
Licitacion Piblica, Concurse Pablico y Adjudicaciones Directas SRl Ganeral
(Para procesos del
G t " t NO NO Jefatura de Tramite | DU 078-2000 es el
Documentario y Subsecretario NO APLICA NO APLICA
BASE LEGAL ratuito APLICA | APLICA e St
Ariculo 28° del Decreto Legisiativa Prasidencia da Ia
N* 1017 (D4/06/2008) Repdbiica)
Adticulo 58° del Reglamento de [a s
Ley de Contrataciones aprobadc por| para procesos
DS N® 1B4-2008-EF (01/01/2008),
modificado por DS N° 021-2009-EF| ~ PLAZO DEPRESENTACION ;;ng d";‘gg
(01/02/2000) El recurso debera ser presentado, dentro de los 03 dias habiles,
desde el dia siguiente de |a notificacion del pliego absoiutorio a| N°041-2009
Aricuios 11° y 23° del DU N° 078- través del SEACE
2009 (18/07/2009)
8. |Recurso de Apelacién de actes| 1  Escrito dingico al Subsecretano General
dictados en los Procesos del 2 |yourcacien gel impugnante, debiendo cansignar su nombre y| dcian;h a{t:l;‘::s
Seleccion, cuando el monto del numero de documento oficial de identidad, o su denominacion o & Lag, 1017
Valor Referencial es menor a razén social En caso de acluacion mediante representante. sel Bik
seiscientas (600) Unii pafiara la doc on que ite tal representacidn Ginimlderllz
Impositivas Tributarias (UIT). Tratandose de consorcios, el representante comdn debe Oche (08) Protkiancia e Ia
interponer el recursc de apelacién a nombre de todos los| dias habiles Repiblica
consorciados, acreditando sus facultades de representacion) an
mediante |a prasentacion de copia simple de la promesa formal Lictaciones
BASE LEGAL de consorcio Publicas y
Articulo 53° del Decreto Legisiativel 3 Fiar domiciio procesal en una direccién electronica propia pgg:’“‘“"“
. icos y en
N* 1017 (04/06/2008) 4 El petitoric, que comprende la determinacion ciara y concreta de| Adjudicacione PLAZO PARA
Aiculos  104°  al  113%  del o que sa solicta s 3’;‘3“;;(‘;‘ PRESENTAR
Reglamento  de ia Ley def§5  Fundamentos de hecho y derecho que sustentan su petitorio o : RECURSO
Contrataciones del Esado aprobade — . Jefatura de Tramite [ Ocho (08 dias
mediante DS N° 1B4.2008.EF| B Las prusbas mstrumentales pertinentes ' Gratu'to Diez (10) dias ety hab"im ;ara NO APLICA NO APLICA
(01/01/2009), modtficade por DS N°o| 7 Garantia que respa}lua la interposicion dei recurso de apelacion) habiles para Archiivo Lictsiciones y
021-2009-EF (01/02/2009) de acuerdo al articulo 112° del Reglamento de la Ley de| procesos dol Concursos PAblicos
Contrataciones del Estado. que debera otorgarse a favor de |a] DU 041-2009 =
Entidad, per una suma equivalente al tres por ciento (3%) del Cinco (05) dias
Ariculos 11° del DU N° 041.2000) valer referencial del procesc de seleccion impugnade habiles para
i | U - o g
(29/0372008) g Lafima del impugnanie o de su representante En el caso de d?ﬂ'z":a{;’f:s DI::‘,:S':E&";:;W
consorcios bastara la firma del representante comin sefalado 18 Procesos Coantia
como tal en la promesa formal de consorcio P e
Ariculos 14° 26° y 36° dei DU N° 078+ Adjudicacion
2008 (18/07/2008) 8  Copias simples del escnto y sus recaudos para la otra parte s Directay
a hubiera Adjudicacion FASA
PRESENTAR
10 Autonzacidn de abegado &dlo en los casos de l.citacionas gg"::f:( RECURSO DU N®
Publicas  Concurses Publicos y Adudicaciones  Directas, *raadc-(;;a‘ & 078-2008
| Publicas del DU N° 078 .
i 2009 Dos (02) dias
| | habiles
1 I i 1
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