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Formuiado por: Oficina d\, Programaaymn Prpsupueotoys squimiento Facha } 3 M\Y gggg

OBJETIVO - ; g
Dar los lineamientos y urUCHjimlsntos para la formulacion, aprebacian y modificacién
de directivas que expidan las unidades organicas dsl Proyacto Eapec,ui Einacional
Lago Titicaca. : :

FINALIDAD , :
Contar con un instrumento gue uniformice los criterios para la formulacién,

aprobacion y modificacion de directivas de las unidades organicas del PEBLT.

. BASE LEGAL ,
- 3.1, Ley N° 27444; Ley dal Procedimiaento Adminisirativo General v sus madificatorias
3.2. Texto Unico Ordenado de la Ley N°® 27444; Ley del Procadimienta Administrativo
General y sus modificatorias. :
. Decreto Supremo N® 023-87-MIPRE, gue crea el }rrgccto t:wau 3t Lago
\ . Titicaca. ‘
3.4. Decretc Supremo N? 008-80-RE, gue califica como Bénacﬁonal,at Proyecto
Especial Lago Titicac : :
Qa%} 5. Decreto Supremo N° UJ(.J -2008-A ', gue aprueba la fusion del Instituto Nacional
' de Desarrolfo —INADE, del que dependia el PELT, ab entonces Ministerio de
~ Agricultura, hoy Ministerio de Agric ltu;a y F‘ go.
3.6. Resolucion Directoral N°0332-2017- MENAG J, que aprueba el Manual de
- Operaciones del Proyecto Especial Binacional Lago Titicaca. :
. Resolucicn Ministerial N° 545-MINAGRI, gue aprueba la Directiva Saciorial N°
003-2014-MINAGRI-DM, denominada “Normas para la Formulacion, Aprobacidn
y Acmahz,amon de Direc”xvas : ’

W
]

; EV.,_JA.LQANCE _ : ! : PP .
- Las disposiciones rontemdas en: ia presente directiva es de alcance 'y aplicacién .
.- cbligatoria da {odaa !a un!dade_:: organicas del Proyecto Especial Binacional Lago
”_'-Txtlcaca : PRI R PRI SET e ST SR ST M

A DﬂhPOSECEQNEa GF‘N?’RALF—S':“ o
5.%. F)@ffimmones o '

5.1.1. Directiva
Es un documento iormuvado por las unidades orgénicas del Proyecto
Especial Binacional Lago Titicaca, para establecer normas técnico -
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administrativas de caracter operativo y determinar procedimientos o
acciones internas que deban realizarse en cumplimiento de .las
disposiciones legales vigentes y en el marco de sus competencias.
Las directivas no reemplazan a Ios dispositives legales que reglamentan
las leyes.
5.1.2.Clasificacion de las directivas
Las directivas se clasifican en: 7
5.1.2.1. Directiva Sectorial, es aquella que contiene disposiciones de
aplicacion en los 6&rganos, unidades organicas, programas,
" proyectos especiales del Ministerio y. organismos publicos
adscritos. 2 _
Directiva General, es aquella gue contiene dispesiciones de
aplicacion a mas de un organo del Ministerio, o de los programas,
- proyactos especiales u organismos publicos adscritos
. Directiva Especifica, es agquella gue contiene disposiciones. de
-aplicacion exclusiva a un sdlo ¢rgano del Ministerio o de los
proyectos especiales u organismos publicos adscritos.
5.1.3. Dlagrama de flujo
Es la representacion grafica de un procedlmlpnto El diagrama de flujo
ofrece una descripcidn visual de las actividades implicadas en un
procedimiento, moestrando la relacion secuencial entre ellas, facilitando la
rapida comprension de cada actividad y su relacion con las demas.
5.1.4.Unidad Organica involucrada
] Unidad organica vinculado con el alcance o procedimisnio establecido en
LN S el proyecto de directiva que amitira cpmxor“ en el ambifc de sus
competencias.
5.1.5. Unidad Organica proponente
Es la unidad organica que en ei ambito de sus competencias formula o
. actualiza una directiva :
5.1.6.Anteproyecto de directiva
Borrador de directiva en el cual podran emitirse las observaciones v
sugerencias de las unidades organicas mvolucraaas .
5.1.7.Proyecto de directiva
“Es la propuesta gue recibe la Oficina de Asesoria Legal para la opinidn

carrwpondtente.

R
~

5.1.

o
—y
N
W

5.2. Cara«;tc*ns»m:as de la directiva ) ,
521.La redacczc-n de la directiva debera reahzarse en fcrma precisa, sencilla y de
facil. c,cmprcncwon debezan ser elaboradas con ietra ana! 11 e mtcrlmeado
, “sencilio. &
5.2 2.Cada jtem. que forma parte de 1a Dlrectwa sera d@bidameme identmcadc'
utiizando numerales. = g n LI :

523 Nummracmn ¥ codificacion T E

5.2.3.1. La Direccién Ejecutiva asugnara la numer: acion y codsf».caum de !aa.
Directivas gue se emitan.

5.2.3.2. La identificacion de la directiva se realiza a ftravés de una
codificacion con tres digitos seguido del afio en curso, las siglas de
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MINAGRI, &l acrénimo del PEBLT vy del acrénimo de Direccion
Ejecutiva '

Ejemplo 3 Tl

Directiva MN® 035-2019-MINAGRI-PEBLT-DE

Acranime de Direccién Ejecutiva

Acrénimo de Proyecto Especial Binacional
Lago Titicaca

' S = Acrdnimo del Pliego

=>  Afio de emisidn

> Numeracidn correlativa

5233 En el caso de modificaciones de directivas, se cambiara
T completamante la numeracion de la Directiva vigente, de acuerdo al
i | corrsiativo nurmérico que aprueba la actualizacién correspondiante
al afio en curso, guadando derogada la numaracion y codificacion
~de la Directiva anterior.
Ejemplo: ; _
Diractiva N2 010-2019-MINAGRI-PEBLT-DE, deroga Iz Directiva N® 012-2014-MINAGRI-
PEBLT-DE ~
5.2.3.4. ftems que numeren la directiva
Los items que numeran la directiva deben ser identificados en
numeros romanos, numerales Yy litzrales, respetande el siguiente

orden para su dentificacion:

izl Binacional Lago Titicaca

5.2. 5 Formato d@ la Directiva, comprende el iago institucional, ef nombre de la
* unidad organica usuaria, la sigla o acrénimo de la unidad organica usuaria,

- ‘nombre de la Wirectiva, el numﬂro de version de la- dxrmchva v Id T

7, 'numeracnon cam:'iawa de ias pagmas Ljem 3 de 11 -

OA

_ (”H(“!NA DE ADMWMTRACEON

UNF/A[\M(_NTUK_ DE ATENC‘ON SR I

CIUDADANA DEL PROYECTO ESPECIAL b )
:i BINACICNAL Revisicon: 01 | Paging 3 ds 11
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5.3. .Denominacion de la directiva
La denominacién de la directiva debera estar en MAYUSCULAS y en negrita,

expresada en forma concreta y que refleje el objeto que se persigue.
Ejemplo: -
LINEAMIENTOS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA FORMULACION,
APROBACION Y MODIFICACION DE DIRECTIVAS
EN EL PROYECTO ESPECIAL BINACIONAL LAGO TITICACA

 DIRECTIVA ESPECIFICAN®  -2019-MINAGRI-PEBLT-DE -

Formulado por: Nombre de ia unidad organica  Fecha:

5.4. De la modificacion o Actualizacién de las directivas
5.4.1.Las Directivas aprobadas deben ser revisadas cada dos (02) afos por €l
Director de la unidad organica proponente o servidor publico responsable
materia de su competencia, con el fin de verificar su vigencia o la pertinencia
de su aplicacion; sin perjuicio de ello, el érgano proponente podra sustentar
medificaciones con mencr periodicidad cuando asi lo consudere pertinente.
5.4.2.La modificacion de Directivas procede cuando:
5.4.2.1. Cuando se modifique total o parcialmente el marco normativo que la
sustenta o el Manual de Operaciones vigente, y afecte de manera
similar los procedimientos establecidos o la eficacia y eficiencia en
la operatividad de lo normado. En ambos caso debera elaborarse
una nueva Directiva.
5.4.2.2. En caso se requiera suprimir o eliminar articulos de una Directiva
- vigente, previa sustentacion de ia unidad organica propenente y con
' . informe favorable de la Oficina de Asesoria Legal.
5423. Se requiera precisar, ampliar, aclarar, incorporar alcances
adicionales a una Directiva vigente. ’
5.4.2.4. En caso de mejora de procesos.
5.4.3.La modificacion o actualizacién de directivas, debe incluir la formulacién de
un informe técnico de la unidad organica proponente, el cual debe sustentar
la necesidad e importancia de actualizacion y un analisis comparativo de los
cambios entre la directiva vigente y el proyecto de madificacion de directiva,
segun el esquema del anexo 1. :
5.4.4.La modificacion de directivas vigentes seguara el mismo procedtmlento que
el establecido para la. fmmulacmn revision y “aprobacion descrito en- }a ey

presente dlrectlva ,': r

MECAN&CA OPE:RA HVA |

- B. 1 Formulacmn _ ; : : :
- B8.1.1.Las unidades orgamcas dei PEBLT e!aboraran ios pr@yectos de directiva

por iniciativa propia, por disposicion superior en relacién a la materia de su
competencia o por recomendacién del Organo de Control Institucional, en
cuyo ambito se efectud la recomendacion y, un informe que justifique su

aprobacion.
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6.1.2.Las directivas deben formularse con sujecién a la estructura y contenido
del esquema considerado en el anexo 2, que forma parte mtegrante de la
presente directiva..

6.1.3.La unidad organica proponente previa a la presentacion formal del
proyecto de directiva coordinara con las unidades organicas involucradas
vinculados con el objeto de la Directiva, permitiendo recoger las opiniones
y sugerencias para su mejor aplicacion o cumplimiento.

'6.1.4.Una vez sistematizado los aportes realizados por las unidades organacas
“involucradas, formulara el proyecto de directiva, acompaiiado del informe
técnico de conformidad, conteniendo la sustentacion, la necesidad e
importancia, asi como la respectiva vrsacmn y las derivarg a la Oflcma de

-Programacion, Presupuesto y Seguimiento.

. Revision e Informes

6.2.1.La Oficina de Programacion, Presupuesto y Spgusmmnto (OPPS), realizara
la revisién del proyecto de directiva emitiendo informe técnico referido a la
estructura y contenido del esquema de Directiva; luego deriva el proyecto
de directiva a la Oficina de Asesoria Legal y unidades orgéanicas.
intervinientes para su revisidén y emision de conformidad. De no estar
conforme procedera devolver el proyecto de directiva al érgano proponente A
para la subsanacion correspondiente.

6.2.2. La Oficina de Asesoria Legal (OAL) revisara los documeantas remitidos y
emitira opinién en el ambito de sus competencias. Si la opinién es
favorable elaborard su informe y la resolucion directoral respectiva
contando con los vistos respactivos de las unidades organicas
intervinientes y la eievara a la Direccion Ejecutiva para su aprobacion. Si
la opinidn no es favorable coordinara con la unidad organica praponents, a
fin de subsanar las observaciones. :

: La visacion de dnrectlvas
Los proyectos de directiva y su resolucion para ser aprobados deben contar con

los vistos buenos de los Directores de la unidad organica proponente, Oficina de
Programacuon Presupuesto y Seguimiento, Oncma de Asesoria Legal y de la

unidad organica involucrada.

6.4. De la aprobacion de las directivas
La aprobacion de las durectlvas se efﬁctuara mﬁdlante Resoiucmn Darectora% ﬁor ia_

Dsreccson Egecutwa

6 5.. De la d’ﬁfusmn y archlva
6 5 1 La Secretaria de Dlrecuon Ejecut;va cuctodeara y archlvara de manera ﬂsma

“todas las dimcttvas aprobadas en-el Provef*to Espemal Bmammai Lacxof :
T!ticaca . '
6. 52 La Direccion Ejecutava dsspondra a! servidor civil rasponsable del Poma* :
Institucional la publicacién de la Directiva en el portal de la institucion, http//
www.pelt.gob.pe, en la misma fecha de aprobada la Resolucion.
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6.5.3.Toda directiva aprobada debe ser difundida a todo el personal del régimen
728 del PEBLT, a través del correo institucional para su conocimiento y
aplicacion. Accion que debera ser desarrollada por el servidor publico que
realiza funciones de Informatica.
6.5.4.Las unidades organicas de la Entidad, a través de la servidora civil que
. realiza funciones de secretaria, deberan contar con un archivo permanents
de Directivas conteniendo las Directivas formuladas por el PEBLT,
debidamente autenticadas. ' '

Todas las unidades orgamcaa del PEBLT son rc?a.ponsabl de! cUmpiimien’to dela -
presente Directiva. : :

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS :

8.1. Cada unidad organica debera identificar sus rece:sdadeq a fin de proponer
directivas que permitan mejorar la administracién interna, procurando un
eficiente uso de los recursos, en el marco de las disposiciones legales vigentes.

8.2. Los Directores de las unidades organicas del PEBLT beneficiarios de Ia
Directiva, deberan considerar medidas de actuacion que aseguren el
cumplimiento de la normativa de su personal.

8.3. Las propuestas de directivas que a la fecha de aprobacién de la pr espnte
Directiva, se encuentren en proceso de formulacién, deberan adecuarse a los
procedimientos aqui normados.
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DIAGRAMA DE FLUJO

aprobando Directiva

TITICACA
Formulacidn y Aprobacién de Directivas
1/1
Unidad organica proponente Oficina de Programacion, Oficina de Asesoria Legal ~ Direccidn Ejecutiva
Presupuesto y Seguimiento OFPP QAL
Inicio
_Unidad Organica
proponente
Elabora  proyecte de
“directive sustentande su
necesidad en informe .
técnico de conformidad. oPES J ' l OAL
] X,
-
Revisa el proyecto de Revisa proyecto de
directiva, emitiendo directiva, de estar
infcrme técnico referido a conforme 2mite cpinidn en
\a estructura y contenido de el ambitc de su
la Directiva, de noc estar competancia vy provecia
conforme  devuelve  a resolucién directoral; de no
érgano proponsnte para su estar conforme deriva a
correccion. ) crgano  proponente  para
J subsanar observaciones y
i - \\\ sugerencias
// \\ : ‘
Es X__} A
confarme? L T e :
\\_\f/”'/ > ES
3 ~. o 7
No i . conforme? )
' QA ) B
RS | b
o ¥ |
No /7 |
e E) !
Mo | i !
| 1 Oirector Ejecutivo ,
bl
Revisa y suscribe
Rasolucion -Directoral

Fin
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X. ANEXOS
ANEXO 01
| INFORME DE SUSTENTO DE NECESIDAD
. 'Ant ecedentes v :
Registrar el documento gue a,,rueba la Directiva para normar los procedimientos

para la elaboracion aprobacnon y modificacion d= directivas del PEBLT.

Anotar el documento de auditoria o norma legal que genera la necesidad de elaborar
la directiva.

Base legal :

Mencionar la normatlva que da lugar a la ‘modificacién o slaboracion de la nusva
dlrect!va

. Problematica a abordar
 Indicar la necesidad que conlleva a |z necesidad de aprobar el proyecto de directiva.

Justificacion para la elaboracién del proyecto de directiva
Indicar los fundamentos y/o motives que justifiguen ia neco:ldad de is aprobacion del
proyecto de directiva. :

S
G,

a

Sln i

S

(‘UAE)RO DE ANALISES DE ACTUALIZACION YO MOMFICACION DE HRECTIVAS

Descripcién del numeral o Propussta : | Justificacién Técnica o
item a actualizar {Legal
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ANEXO N° 02

ESTRUCTURA Y CONTENIDO DE LA DIRECTIVA

ESTRUCTURA DE LA DIRECTIVA

DENOMINACION (1)

DIRECTIVA 2)

| FORMULADO POR (4)
| OBJETIVO

Il FINALIDAD

BASE LEGAL

I,

MECANICA OPERATIVA
. RE.SPQMSABH_;DAQ

DISPOSICiONEs COMPLEMENTARIAS
. DISPOSICIONES TRANSITORIAS
 FLUJOGRAMA '

4 ANEXO -

hpo de Letfa Arial
£} Tamano de Letra: 11

Pagina9de 11
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CONTENIDO DE LA DIRECTIVA

DENOMINACION DE LA DIRECTIVA (1)
Sefiala el nombre de la Directiva buscando que refleje concretaments los objetivos y

fines que se persigan y que facilite su identifiquen

TIPO DE DIRECTIVA (2)
Sndicar si es Directiva Sectorial, General o Especifica

NUMERO (3)

Consignar el namero correlative gue corresponda, scqundn del afic en que se aprusha,
las siglas de MINAGRI, siglas de la institucion y as siglas de Direccidn Fjr«rutwa
Ejemplo: Direcliva Especifica N° 001-2019-MINAGRI-PEBLT-DE.

FORMULADA POR (4)
- Consignar el nombre de'la unidad orgamc’a que formula u origina la Directiva.

FECHA (5) :
\ Consignar la fecha de aprobacion de la Directiva

OBJETIVO (6)
[ndicar en forma concreta y precisa lo que pretende alcanzar con las ‘.aplm'_,.cn 3 de

e_ta Directiva,

| BASE LEGAL (8)
4 Considerar todas las disposiciones legales ¢ administrativas que sustenten la Directiva

ue se formule, empezando por las normas de mayor jerarquia, indicando el tipe de
ispositivo (Ley, Decreto Suprermo), ndmero v denominacion. De ser necesario se’
locaran los articulos e incisos. Ej@mplo Ley N°® 27444 pr de Procedimiento
dministrativo General. p

ALCANCE (9) St }
‘Determinar el ambito funcxonal yio estwcturaf de apftc@ceon d@ ia Dzrectwd. precaaande

las umdades orgamcaxs del PEBS_T, S°gUﬂ corresponda

DEaPQS}ECﬁOMLS‘, GF—M&:RALH-S’ (t(]} _
: COnftleno reglas de caracter generico y premaaas que dbben cons;d@rarse 0 cump{nsm
 para alcanzar {a finalidad y el objetive de 1a Directiva. _

~ Debe enmarcarse en las norma" de caracter general contenidos en la base iegal

stustentatoria.
No debe considerar aspectos de ctros rubros de la estructura de la Directiva.
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MECANILA OPERATIVA (11)
Describe en forma secuencial el proced;mlento a sequir para el des rrollo de las
acciones normadas, indicando quienes deben ejecutarlas, como y con qué medios se

cuenta para ello, relativos al tema o asunto gue es materia de la Directiva.

RESPONSABILIDAD (12) : A
Considerar a los Directores de las. umdadea oagamcaa como responsables del

, cumphmtento de la Directiva.

D!SPOSIC!ONESCOMPLEMENTM%IAS {13)

Contiene las disposiciones que no habiéndose considerado en Disposiciones
Generales contribuyen al logro de los objetivos vy finalidad de la Directiva. _
Tambien se uliliza para dejar sin efecto directivas o disposiciones gue se estan

actualizande.

U!SPOSRHDNF TRANSITORIAS (14)
AN L
2O - Establece las disposiciones de caracter temporal, lag mismas que una vez producidos

A '
///:;“ \\ sus efectos dejaran de ser vigentes, pudiéndose utilizar para establecer disposiciones
z(;( ‘ o,jque faciliten I’= transicion de la Directiva que se deroga, a la nueva Directiva.
O &4 _
\\5\\35,5& FILUJOGRAMA (15) h i
Se establece el flujograma correspcmd:e,nte que permita ‘interpretar facilmente la

mecanica operativa normada en la Directiva.

CANEXO (16)
Dea ser necesario se consideraran los formularios a ser utilizados v Eaa nstruccicneas

Jscbre §U UsO.

Sy ey
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