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TIFICACA ™

EI cumplimiento de 1a presente Dnrecﬂva alcanza a los organos funcxona!e,)s y
servidores civiles intervinientes-al-uso de maqumana y equxpos a ser utilizados &n las
obras por Administracion Dn‘ecta SIS L y.

DISPOSICIONES GENERALES

5.1. Deﬁmcnones. S
Cuaderno de Obra S
Es el documento que dlspone la En’udad en el proceso de construcmon

. debidamente foliado y legalizado en el que se anotara el inicio y términos de los
trabajos, las modificaciones autor:zadas ‘los avances mensuales, los controles
diarios de mgreso y salida de’ personal y ‘material, las horas de trabajo de los
equipos asi como los problemas Que viene afectando el cumplimiento de los
cronogramas establecidos y las’ consta \Cias de la supervision de la obra.

El ungenlero residente.de. obra y el inspector O supervisor (segun corresponda)

~son las Unicas personas utorizadz rik ren el cuaderno ; S

5 E;ecucmn de obras pub!tcaf Dok ad mmsfracxon d:recta

SoltEps  Existe ejecucion de obras ’,tracxon directa cuando la entndad
5 & pubhca las realiza con SU.. propio. -persa i snfraestructura y equxpamlento

3

i
‘\T_"”' el

.:f'ﬁ’

Referido a a maqumana de construccnon y equupos puede clasn‘xcarse en
‘maquinaria (cargador. },frontal tractor oruga; volquete entre otros) equupos
(mezcladora compactadora, vnbradoras entre otros). -
a maquinaria. debekf!levar en: un lugar v:snble et logotlpo de ldentmcacmn

iystitucional.

/ Es el encargado por parte de Ia Entldad de velar por la correcta e;ecuc;on de la
obra y cumplimiento de las especrf icaciones . técnicas, planos y proceso .
- constructivo, asi como del contro! ﬁSIco - fmanc:ero desde el inicio de obra

hasta la entrega del mformefna% S

: a obrcz Asi mismo gqraﬂuzcm el

técnica, - econdmica -y’ admym :
esew absolver las megumas gue le

cumphmlento de! expeor@nm 1

fod ﬁ con ;
i 521 Reglstrado en Ia Prsgra'ﬂacxon ult

nanuat de Inversxones del Phego

‘Pégina2dels
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Loy

Ngado de gastos ‘generales de
‘xfom‘e a la norma’ﬂva técnica

donde s‘ekre‘gistran las

5.2.6. ‘
personal desde el i mlcxo y

El encargado de control. régis%rar V| evaluar

mensualmente el rendimiéhi

umdades de la maquinaria 'pesa : . &tz ul mzacron de combustlbie a;
- efectos de mejorar el controld‘ IS U n

NI\ ECANICA OPERATWA
: ESLT :

A. De la salida de maqumana ée, A Entidad. na. de Trabajo de Obra
6.1.1. El responsable de la mr:a presupue rla de la obra a e;ecutar por
L admlmstracmn d;recfd‘, E .

6.1.2.

s |la zona de trabajo de la obra

desplazam;ento de !a e 0 20 ’
: en el Plan Operahvo Anual ’

a ejecutar,
‘correspondlente

6.1.3. El Director de“ia Oficina de Adminisiracidn, deriva el documento al

: servidor civil encargacze m-: ingi ~de Control Pa‘mmomal autoriza
el desplazamlento de i xpos de !a Entldad a ser

'utmzada '

PRﬂYEﬂTG‘ESPE{H HAZION pe
frimon %ﬁiﬁéﬁ%% Loe

fia Pesadﬁﬂ‘ﬁﬂ%é%ﬁ@*’?

14 AG@ZQ‘@

6.1.4. El Saidor kckivil que restiz
Formato: Inventario y &

l’.Oﬁcma de Administracion el

MINISTERIO DE AGRICULTURA Y RIEGO

HEL DEL

EEnNA
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‘l‘*AG

registra el estado s;tuac:onal de la- madquinaria y equipos; el cual debe o
encontrarse numerado y contar con las sngulentes firmas: L

= Responsable dej efa

= Control patnmomat

= Taller mecanico . .
Asimismo dlspone el Formato Papeleta de Autorizacién para el
Desplazamlento Interno y Extema de Bienes Patrimoniales (Anexo 02), el
mismo que estara ﬂrmado por

. Director de Administra‘cic’m. * = Director de DIAR.
= Control Patrimonial. = .= Porteria control.
= Entregue conforme S Respohsable de Meta (Recibi
(Servidorque enese. - - ' conforme).
momento tiene la‘ ‘ ‘ i
afectacion de Ia
o maqumana) e

6.2.1§2 Si en £ 'u’uhzacvon‘ de la maquxnana y equnpos el operador
) detectara .alguna. falfa mepanica de gravedad esta debe ser

ala Ofrcma d Admimst’r'amcym a través del servidor civil que haga
las funciones de: responsable de Taller de Mecanlca para su
atenc:on mmedxata L

| A ‘ 6.2.1.3." Los operadores de la maqunnarla y equnpo al término de la
- ‘ Jcmada lakoral deben cump!ir con guardar la maquinaria en los
ambxen?e “dispuestds y déjar las llaves en el drea de seguridad y

: guard n'a para SU. r.:ustodxa correspondnente

Wy

_ . 6.22. Del abastemmlento de combusuble en la Entidad S
L 6.2.2.1. El Residente de Obra solicita requenmlento de combustxble para
" Lo Ia maqumaha‘ e cfa cle Ia.'obra al Responsable de Meta
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6 3 Pago de servsmos de a!quaier f

631

3. Del abastecimiento o

jestaria de la obra por
rifarse, revisa y analiza el
: nfcrma ala DU‘ECCIOH de

6.22.2. El Responéé

6.2.2.3.‘ Di A ' iva eﬁuérihjiento con do'cun'{ént;c;

6.2.2.4. a0 i iihistracion derivay alcanzé la.
sohcntud -al “sepuidor ado. de Abastecimientos para
atender la " ‘ ‘ :

6.2.2.5. El servido cx
- autoriza medianie
,(Anexo 03),. |
k‘ﬂrmando ei L

ie Atencién de Combustible
stible a la obra menc;onada
Qn el servidor responsabi ,
g&ntos y el responsable de« la

:amento de obra

623.1. En campa’n‘éhf'

6232 B encargado ,

~ presentara un informe,
‘maquinaria y equipo,- i»

control de combustible en
2 ‘"ummistro sea completo Y.
zfmz;antes del inicio de recarga :

rrido. » ”

obra sera

onSiderando ia autorizacién

~kprovee el wm jklleva el control de reglstro

6233

_maquinaria, . constz
_ abastecimi eﬂtc ¢
- :orden de comi::usi;m

esta manera el correcto‘
gtible y acredxtandolo con la firma de la

mana y equ;po el reSfdente V
Ta"::,(:irartos de control de la

e

?raﬁgd@’%ﬁmﬁa tev 2H434) ferlon
1 #AG&ZQ%@ |
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‘I 4 ABW{HQ

via informe dé oﬁformxdad p& paqo o} cancelacmn El mforme sera
derivado al respon:ame rée mewx :

El responsable de la ma‘ia Dresupuestana con el informe del res»dente de~ i
la obra, adicionara copia:del: Tequerimiento y contrato de la maquinaria
alquilada, asi como el. imorme de’ conformxdad firmada por el responsable
de la meta con vistos: buena del- Residente, Supervisor de la obra A
Director de DIAR..EL. expedxent ide .pago lo derivara a la Oficina de
Administracion para su° %ramlte correspondlente

6.4.1. La bitacoray el paﬁe‘éiié"é"co’hSﬁ}ijyéhkinstrumentos de control de uso de
maquinaria: y equspa permanente. z:or«idarte del ingeniero Residente de
Obra o I :

El parte dxand de maqunana c=quupo debe ser regxstrado y Ilenado en
forma duana al final de ia ;Gcnada de trabajo y debe ser firmado por el
~ operador .de magL iria
i ~‘(anexo 05) '

. Los partes: dlal‘
maqumana a
mformacnon con

ntregados por el controlador de la-

es el Unico documento valido. para realizar =
;3‘ las horas trabajadas y se tomara en -

™

fmaqumana y de las personas, el
_!eni“é a su jefe inmediato o superior,
f ’*!;,acto wregular a fin de deslindar

: ~maqumana asq
autonzaCIon p( i

ol Qrfy el mgemero residente de obra; S

debiendo e1ecutar el cruce de;’i
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; La presente D:rect;va entrara

electromcos mstxtucxonal del

lDAD

7.1 La Dxrecc;on de Desarmllo dd in?raewru tura Agrana y Riego, la Oficina de

] :értas en el proceso de técnico -
ia pesada son responsables del

"ﬁzrec’uva seran resueltos por el
‘Riego, mediante las accxones;f“ '

%ectaies v;gentes

de su apro‘bacién mediante
su pubhcac:on en laintranet
istribucién a los correos

8, a través del servidor de

Directoral y sera
www.pelt.qob. pe:
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Diagrama de Flujo

e
Y

~_SALIDA DE LA MAQUINARIA PESADA B

NT E)AB A LA ZONA DE TRABAJO DE OBRA

71

Direccién de Infraestructura Agi‘éﬁa.s
‘DIAR

" Oficina de Administracién

A3
Inicio

:I.Responsabl'e de Pﬁ
Presupuestaria -

?f

Solicita desplazamiento de . pigel
de maquinaria pesaca detajlziido..
requerimiento de maquinariai’ -

A AR
2. Director DIAR",
: i et

3. Director de Administracion

Solicita: =2 la i
Administracion. - desplaza
de pool de maquingfia pegs
* < [detallands. - requerimien

5. Responéaﬁle

T R 4

‘i~ |Evalta” y “defiva “documento a
. [servidor_de- Control. Patrimonial,
" |disponiendo el desplazamiento de
la maquinaria pesada solicitada:

4. Servidor Control Patrimonial

Etabora Formato: Inventario ¥
--|Evaluacién.  de  Maquinaria
Pesada y dispone el Formato
Papeleta de Autorizacion para el
IDesplazamiento Interno y
Externo. ’

de  Meta | -
Presupuestaria B

Recepciona ~ la  magquinar
pesada y traslada
camnamento de obra
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ABASTEC!M!ENTO DE CGMBU&TI&LF ENE

T

Direccion de infraestructura Agra'riajy“Riegf;‘}
DIAR ‘

Qﬁfﬁ;ina de Administracion

1. Residente de Obra

Solicita requerimiento de
combustible para ‘la maquinaria
pesada de la obra.

3
- 2.Responsable de Meta

- {Revisa y ‘analiza requerimiento,
atiende solicitud ¢ informa a la |
Direccidn ~de. DIAR para su |
conocimiento - a la- Oficina . de |-
IAdministracion. '

v

3. Director DIAR

Revisa y deri‘vai requerimiento 3
Oficina de Administracion perala

‘4 Diractor de Administracion

respectiva dotacién - de
combustible. : :

ervidor

:ténciéq.

‘Revisa 'y deriva la solicitud al

bastecimientos

encargado. .~ de
. para su -

4: Servidbr Abastecimievxtc$

IRevisa;

. Imencionada

analiz:;i y
*-jmediante Orden de Atencion de
Combustible. -

‘-autoriza

a: la - obra
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9
|

echa:

1.’ Motivo de Evaluacion

Asignacion de maquinaria

Trnsferencia

Toma de inventario

‘Isupervision

Otros

3, Aspecto externo.

Llanta delantera

Si

Liantas posteriores

Pintura

Sist. Hidrdulico delanter

Sist. Hidrdulico posteriar

Barras estabilizadoras

Manija de palancas

Asiento

Cinturdn de seguridad

bina

ja porta herramlentas

"ubo de escape

Estado

No Capt

S de. combushhle

1Bzse del f'It o de aceite

Base de filtro de combustible

de nivel de aceite

5. Sistema electrico

Luces delanteras

arias

Lugesde freno

Luces delanteras auxiliares

Luces auxiliares posteriores

Tacémetro

imos -,

ft apa de contacto

Sifterruptor de arranque

flave de encendido

“1Baterfa

Protector porta bateria

Alternador

Arrancador

Claxon

8. Sistema de transmision

Filtro de aceite de transmision

“Varilla de nivel de aceite

- 1Operacion

10, Literatura

Manual de operacidn

Bitacora

17, Sigtany

1Pomea de dxrecmén h|drauhca :

ot Hiliro hidraudico

#Mangueras de control

- {Tépoines de terminales

"lf?

<.
Er ,5 ratadora

t‘er-am;entas {especifique)

RAYRIEGO

A LAGD THICACA

Certificado de seguro CERTIFICO:Q COPIARIELDEL
: . : OR!‘S!NAL (An ’!35 Ley 2/444}
111 Observaciones :
? ii» ﬁf‘ \ iiW'
I
‘ FEDATARIA
Responsable de Meta Contrel patrimonial® Taller mecénico

Nombre > : 2 Nombre

DNt DNt
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PAPELETA DE AUTORI:
INTERNO O EXTER

ACGION PARA EL DESPLAZAMIENTO
3 DE BIENES PATRIMONIALES

Cad. Personal

Servidor civil de la unidad fu'h_cioﬁ»é‘!l

" Solicito autorizacién para retirar

Tiempo de uso

Estado

de 20

- Director de DIAR

Control Patrimohial :
~ Entregue Confo'rme

Por’ceﬁa Control

Résidente de Obra
Recibi Conforme
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- FECHA

NO

ORDEN DE kATENCiON DE COMBUSTIBLE

* [eRIFO

NOMBRE

P Zehidulo
oja de viaje N

Liugér de viaje

Periodo del

Marca

- Autorizacion use iof

. Placa

Glns Gasoﬁna sl

Giu’q Detmieo SI

QJ ara la Maquina en Obra se’gl’m RequerimieptoN 7

‘IMotivo

Direccion Oficina de Administracion

 Servidor Civil Abastecimientos

MINISTERIG DE AGRICULT{}RA ¥ Ri%{}

Pesponsabi er Mota presupuestmiﬁﬂTﬂ.ESFﬁﬂlAl BINACIONALLAGD TITICAEA

’\Iombres v Ap
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y PROYECTO t"F’ECiAL B.
axrgyo Chavez . CETHORD
{a\ia

A&ém 04

ORDEN DE COMBUSTIBLE

N° de parte
Fecha
Tipo
Placa
Combustible [ Cantidad
/*‘}f\ « ’ Autéhz idl
/g; )| - [Gasolina de 84 Oct
/ ~+" | Gasolina de 90 Oct. -
i | Gasolinade950ct. ERR
§ Petroleo T 7
/’f
,.'j i Autorizédko; ‘ ”?«"ie et cm%rme : Entregue conforme
' Residente de Obra =~ _ Opefas:so; R - Encargado Control
TR e e SRR Combustible

?a:ma 14de 15
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QObra:

1. Datosde la
Cédigode Ja

Placa

: 11, Nombre de] operador

V. Datos de tontrol inicial

Hora de salida
ora de Hegada
Horas de traslade

=V: Control de horas de campo

Fecha

Nede Parte 001 2019

Hordmetro Kmde salida :
Horémetro Km de ilegadd

SVE Control de tiempos muertos

Tiempo

Descripcion
? horas

WA

y/o reparacion

Aniindi
indic

Refrigerio
Cpndiciones climatologicas

COtros

Total horas

- \Iit. Abastecimientos de insumos iX. Otumencias -

insumos UM Cantidad Ne d’ej\lalc
Petraleo | : =
Firma Operador MiN;STEng%’RAZ Pa
Nombre Nombre PRB‘#ECT%S?ﬁmAlB INACICH, " még}{@::;zfﬁ S
g i e gocusienio g5 .
o csgﬂﬂco Q\gﬁews%?ﬁm 13 Lev 2149) '
T8 ClaraE rroyo ’éxham
A&Riﬁ ‘
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