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PROCEDIMIENTO PARA LA SELECCION DE PROVEEDORES PARA LA IMPLEMENTACION DE LOS CATALOGOS

ELECTRONICOS DE ACUERDOS MARCO
IM-CE-2020-9
Catalogo Electrénico de Material Médico

. ASPECTOS GENERALES

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

Definicion del Procedimiento para la seleccion de Proveedores para la Implementacion de los Catdlogos
Electrénicos de Acuerdos Marco

El presente documento contiene las reglas aplicables al Procedimiento para la Seleccion de Proveedores para la
Implementacion de los Catalogos Electrénicos de Acuerdos Marco, asi como para la incorporacion de proveedores
y/o extension de vigencia cuando corresponda, incluye plazos, requisitos, criterios de admisién y evaluacién, texto
del Acuerdo Marco, entre otros, que seran aplicables, en adelante el PROCEDIMIENTO.

Objetivo

Establecer las reglas para el Procedimiento de Seleccién de Proveedores para la implementacion de los Catalogos
Electrénicos de Acuerdos Marco, en adelante CATALOGOS, asi como para la incorporacién de proveedores y/o
extension de vigencia cuando corresponda, de acuerdo a los parametros y condiciones que serdn establecidos en
el PROCEDIMIENTO, con los cuales se formalizaran los Acuerdos Marco.

Catalogo Electronico: Material Médico.

Entidad Convocante

Razén social : Central de Compras Publicas - PERU COMPRAS

Numero de R.U.C. 120600927818

Domicilio fiscal / legal : Av. Republica de Panama 3629 — Urb. El Palomar - San Isidro / Lima / Lima
Teléfono :+51 (01) 643-0000

Correo Electrénico : acuerdosmarco@perucompras.gob.pe

Normatividad aplicable

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, Aprobado mediante Decreto
Supremo N° 082-2019-EF.

Texto Unico Ordenado de la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Texto Unico Ordenado la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica.

Ley 30424, Ley que regula la responsabilidad administrativa de las personas juridicas.

Ley 27037, Ley de Promocidn de la Inversidn en la Amazonia.

Decreto Legislativo No. 1018, que crea la Central de Compras Publicas - PERU COMPRAS.

Decreto Legislativo N° 1304, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Etiquetado y Verificacion de los
Reglamentos Técnicos de los Productos Industriales Manufacturados.

Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225 modificado por Decreto
Supremo N° 377-2019-EF, Decreto Supremo 168-2020-EF.

Decreto Supremo N° 020-2005-PRODUCE, Reglamento de la Ley de Rotulado de Productos Industriales
Manufacturados.

Decreto Supremo N° 009-2009-MINAM que aprueba medidas de ecoeficiencia en el sector publico.
Decreto Supremo N° 002-2019-JUS, Reglamento de la Ley que regula la responsabilidad administrativa de
las personas juridicas.

Directiva No. 013-2016-PERU COMPRAS. Directiva de Catalogos Electrdnicos de Acuerdos Marco.

Directiva No. 007-2017-OSCE/CD. Disposiciones aplicables a los Catalogos Electronicos de Acuerdos Marco.
Directiva No. 007-2018-PERU COMPRAS. Directiva para la incorporacién de nuevos proveedores en los
Catdlogos Electronicos de Acuerdos Marco vigentes.

Directiva N° 018-2017-PERU COMPRAS, Lineamientos para la incorporacién de Fichas — Producto para los
Catdlogos Electronicos de Acuerdos Marco.

Directiva N° 021-2017-PERU COMPRAS, Lineamientos para la Exclusidn e Inclusién de los Proveedores
Adjudicatarios de los Catélogos Electrénicos de Acuerdos Marco.

Resolucidn Ministerial No. 021-2011-MINAM y modificatoria Resolucion Ministerial No. 083-2011-MINAM.
Normas complementarias, modificatorias y conexas a las normas anteriores.
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1.6. Alcance: Nacional.

1.7. Moneda: Refiérase a la moneda determinada para el registro del precio unitario base en la PLATAFORMA de los
Catalogos Electronicos de Acuerdos Marco, en adelante la PLATAFORMA, la cual se encontrara establecida en el
Anexo N° 01.

1.8.  Vigencia: La vigencia del Acuerdo Marco a implementarse se encontrara definida en el Anexo N° 01.

1.9. Responsable de Implementacién, Extension de vigencia y operatividad de los CATALOGOS.
La implementacién, extension de vigencia y operatividad de los CATALOGOS, se encuentra a cargo de la Central de
Compras Publicas - PERU COMPRAS en adelante PERU COMPRAS.

1.10. Referencias
En la presente se utilizardn las siguientes referencias:

TUO DE LA LEY: Texto Unico Ordenado de la Ley de Contrataciones del Estado.
REGLAMENTO: Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

PERU COMPRAS: Central de Compras Publicas — PERU COMPRAS.

OSCE: Organismo Supervisor de Contrataciones del Estado.

SEACE: Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado.

1. DEFINICIONES

2.1 Acuerdo Marco
Refiérase al acuerdo perfeccionado entre PERU COMPRAS vy el proveedor seleccionado como resultado de una
convocatoria, en el cual se establecen las obligaciones y derechos de las partes durante la vigencia del mismo.

2.2 Método Especial de Contratacion
Es aquel mediante el cual las Entidades contratan sin realizar procedimiento de seleccidn los bienes y/o servicios
que se incorporen en los CATALOGOS.

23 Catalogos Electrénicos
Herramienta implementada por PERU COMPRAS para canalizar las contrataciones de bienes y/o servicios.

2.4 Siglas del Acuerdo Marco
Es la abreviatura concatenada de: Implementacion (IM), Catalogo Electrénico (CE), el afio de convocatoria y el
numero correlativo del procedimiento.

2.5 Ficha-producto
Refiérase a la identificacion inequivoca de un Unico producto respecto de sus caracteristicas definidas en la
PLATAFORMA, la cual debera contener una ficha técnica, imagen y denominacion concatenada, sea para bienes o
servicios seguin corresponda.

2.6 Ficha Técnica
Documento elaborado por el fabricante o representante de marca que contiene la descripcion de las caracteristicas
técnicas del producto u otros que corresponda.

2.7 Producto
Identificacion de lo que requiere una ENTIDAD para el desarrollo de sus actividades y el cumplimiento de sus
funciones y fines, el cual podra contener una o varias Fichas-producto

2.8 Plataforma
Plataforma de Catalogos Electrénicos de Acuerdos Marco implementada por PERU COMPRAS para la
implementacion y la operatividad de los Catalogos Electrénicos de Acuerdo Marco.

2.9 Garantia de fiel cumplimiento
Refiérase a la garantia monetaria que tiene como finalidad salvaguardar el cumplimiento de los términos y
condiciones establecidos para el Acuerdo Marco y que permitird la suscripcion automatica del mismo en el
procedimiento para la implementacion, extensién de vigencia o incorporacién de proveedores a los CATALOGOS.

La garantia de fiel cumplimiento deberd mantenerse durante todo el periodo de vigencia del Acuerdo Marco,
pudiendo ser renovada conforme a lo sefialado en el procedimiento de la extensidn de vigencia del mismo, caso
contrario previa solicitud se procedera con su devolucién finalizada la vigencia.
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La garantia de fiel cumplimiento serd ejecutada por PERU COMPRAS en caso el PROVEEDOR sea excluido del
CATALOGO aplicable al presente Acuerdo Marco. Sin perjuicio de ello se podra ejecutar dicha garantia por el
incumplimiento en la ejecucion contractual de un Catalogo Electronico cuya vigencia haya concluido.

En caso se encuentre establecida la posibilidad de inclusion del PROVEEDOR, éste debera realizar el depdsito de
una nueva garantia de fiel cumplimiento como requisito para su inclusién a los CATALOGOS.

Las consideraciones referidas al depdsito, ejecucion y devolucion de la garantia de fiel cumplimiento se encuentran
definidas en la Directiva aplicable.

2.10 Clasificacion crediticia del deudor de la cartera de créditos
Refiérase a las categorias de clasificacion crediticia del deudor de la cartera de créditos del registro administrado
por la SBS.

2.11 Ubigeo
Es la denominacién del cédigo de ubicacion geografica en el Peru registrado por el proveedor al momento del

registro como usuario en funcion del Departamento, Provincia y Distrito.

1. PROCEDIMIENTO DE SELECCION DE PROVEEDORES

El presente procedimiento de seleccion de proveedores, consta de tres (03) Etapas que, a su vez, se encontraran integradas
por las fases que se detallan a continuacién.

3.1 Fases
El procedimiento de seleccidn desarrolla las siguientes fases:
a) Convocatoria
b) Registro de participantes
c) Presentacion de ofertas
d) Admisién y evaluacion de ofertas
e) Publicacién de resultados
f) Suscripcion automatica de Acuerdos Marco

Las fases previamente sefialadas, a excepcion de la fase de convocatoria, se desarrollan en cada una de las Etapas
del procedimiento de seleccién de proveedores. Siendo cada Etapa independiente.

PERU COMPRAS, en salvaguarda de los principios que rigen la contratacion publica establecidos en el TUO DE LA
LEY podra establecer nuevas Etapas en el procedimiento de seleccién de proveedores; ello, serd comunicado a
través de su portal web (www.perucompras.gob.pe) y portal web del SEACE
(https://www.gob.pe/institucion/osce/informes-publicaciones/851136-acuerdos-marco).

A fin de brindar asistencia y soporte en el procedimiento de seleccién a los proveedores participantes, PERU
COMPRAS podra poner a su disposicion manuales, instructivos o documentos de similar naturaleza a través de su
portal web y/o portal web del SEACE. Dicha documentacién es Unicamente de asistencia, y no forma parte de la
documentacidn obligatoria necesaria para la convocatoria del presente procedimiento de seleccion.

3.2 Cronograma
El cronograma para el desarrollo del procedimiento de seleccidn se encuentra establecido en el Anexo N° 01y puede
ser materia de modificacién previa comunicacion de PERU COMPRAS, a través de su portal web
(www.perucompras.gob.pe) y portal web del SEACE (https://www.gob.pe/institucion/osce/informes-
publicaciones/851136-acuerdos-marco).

Las fases detalladas previamente consideran las 00:00 horas como inicio del dia y las 23:59 horas como fin del dia
de acuerdo al horario registrado en el servidor que aloja la PLATAFORMA.

Es responsabilidad de los PROVEEDORES PARTICIPANTES, en el procedimiento de seleccidn, revisar el portal web
de PERU COMPRAS y el portal web del SEACE a fin de tomar conocimiento de las comunicaciones efectuadas por

PERU COMPRAS.

33 Requisitos obligatorios para ser participante.
Son requisitos obligatorios para participar en el procedimiento de seleccion los siguientes:
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3.4

3.5

3.6

a) Contar con registro Unico de contribuyentes (RUC).

b) Contar con inscripcion vigente en el Registro Nacional de Proveedores (RNP), asociado al RUC.

) No encontrarse en el registro de proveedores inhabilitados para contratar con el Estado.

d) No encontrarse suspendido para contratar con el Estado.

e) No tener impedimentos para participar en el PROCEDIMIENTO de acuerdo a lo sefialado en el Texto Unico

Ordenado de la Ley de Contrataciones del Estado.

PERU COMPRAS podra establecer requisitos adicionales obligatorios a los detallados previamente, los cuales seran
sefialados en el Anexo N° 01.

El cumplimiento de los requisitos precitados, asi como otros que son requeridos para su cumplimiento durante la
vigencia del Acuerdo Marco, se acredita mediante una Unica declaracidn jurada que sera registrada a través de la
PLATAFORMA en la fase del registro de participantes, de acuerdo a las consideraciones contenidas en el Anexo No.
02: Declaracion jurada del proveedor.

Adicional a lo expuesto, el proveedor participante deberd de completar obligatoriamente a través de la
PLATAFORMA el Cuestionario de Debida Diligencia contenido en el Anexo N° 05 “Cuestionario de Debida
Diligencia”, siendo este un requisito de admisibilidad.

Al respecto, es preciso sefalar que, el Anexo N° 05 Cuestionario de Debida Diligencia forma parte de las
disposiciones incorporadas en el marco de la implementacién de la politica antisoborno de PERU COMPRAS, motivo
por el cual se considera como requisito para la admisién de proveedores participantes del presente procedimiento.

Convocatoria

En la fecha prevista en el cronograma, PERU COMPRAS publicara en su portal web
(https://www.perucompras.gob.pe) y en el portal web del SEACE (https://www.gob.pe/institucion/osce/informes-
publicaciones/851136-acuerdos-marco), los documentos asociados a la convocatoria, de acuerdo al siguiente
detalle:

a) Documento denominado “Procedimiento para la Seleccién de Proveedores para la implementacion de los
Catdlogos Electronicos de Acuerdos Marco”, materia del presente PROCEDIMIENTO.
b) Documento denominado “Reglas del Método Especial de Contratacion a través de los Catalogos Electrdnicos

de Acuerdos Marco”, materia del presente PROCEDIMIENTO.

Registro de Fichas Producto

Durante la ejecucién del presente PROCEDIMIENTO los representantes de marca acreditados ante PERU COMPRAS
podrdn registrar en la PLATAFORMA, en el plazo establecido en el Anexo N° 01, Fichas-producto; las mismas que
seran revisadas y en el marco de los requisitos establecidos para la Ficha-producto seran aprobadas por PERU
COMPRAS para su posterior publicacién a través de la PLATAFORMA vy presentacion de ofertas en las etapas
subsiguientes dentro del plazo establecido para cada una de ellas.

Al respecto, para la revision de las Fichas-producto se considerard, entre otros puntos, lo siguiente:

- Debe contener todos los valores de caracteristicas requeridos en la estructura.

- No debe estar encriptada ni contar con contrasefia o restriccidn alguna para su visualizacién y/o impresion.
- No debe incluir metadata.

- Debe contener Unicamente caracteristicas técnicas y condiciones aplicables al producto.

- No debe hacer referencia a ningln canal de distribucién o venta.

Registro como Usuario de la PLATAFORMA

El ingreso a la PLATAFORMA por parte del PROVEEDOR por primera vez, se realiza haciendo uso de su clave de
acceso al Sistema de Registro Nacional de Proveedores (RNP), seguidamente dicho sistema validard sus credenciales
a fin de poder continuar con el procedimiento.

De no presentarse inconvenientes con la validacién del registro por parte del Sistema de Registro Nacional de
Proveedores (RNP) la PLATAFORMA mostrard un formulario para continuar con el procedimiento, debiendo el
PROVEEDOR completar todos los datos requeridos. Posteriormente el PROVEEDOR podra modificar su clave de
acceso.

Es responsabilidad del PROVEEDOR mantener actualizada la informacion consignada en el formulario sefialado
previamente.

La participacion del PROVEEDOR en el PROCEDIMIENTO se realiza obligatoriamente a través de la PLATAFORMA,
haciendo uso del usuario y contrasefia establecidos.
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3.8

En adelante, cuando se haga referencia a la provincia de origen del proveedor, esta se referira a la provincia
consignada al momento del registro como usuario.

Es preciso indicar que el correo ingresado sera el medio de contacto oficial mediante el cual se realizaran las
comunicaciones; sin perjuicio de lo expuesto, PERU COMPRAS podra establecer un mecanismo de comunicacién a
través de la PLATAFORMA.

Realizado el proceso de creacion de usuario, la PLATAFORMA denominara al PROVEEDOR como PROVEEDOR
INSCRITO.

Registro de Participantes
Para efectuar su registro como participante, el PROVEEDOR INSCRITO debe:

- Acreditar el cumplimiento de los requisitos obligatorios establecidos por PERU COMPRAS, para ello, a través
de la PLATAFORMA debe registrar la declaracién jurada contenida en el Anexo N°02 “Declaracion Jurada del
Proveedor”, mediante la cual acepta, se adhiere y se somete a los términos y condiciones establecidos en el
PROCEDIMIENTO.

- Completar obligatoriamente el Cuestionario de Debida Diligencia contenido en el Anexo N°. 05 “Cuestionario
de Debida Diligencia”.

PERU COMPRAS, se reserva el derecho de verificar el cumplimiento de la veracidad de lo declarado por el
PROVEEDOR INSCRITO en el Anexo No. 02 Declaracién jurada del proveedor; de comprobar su falsedad se le
excluira del PROCEDIMIENTO y/o del Acuerdo Marco y se procederd de acuerdo a lo establecido en el TUO DE LA
LEY y su REGLAMENTO.

No resulta aplicable la participacién en consorcio, conforme a lo sefialado en la LEY.

Efectuado el registro de participantes, la PLATAFORMA denominard al proveedor como PROVEEDOR
PARTICIPANTE.

Esta fase se desarrollara en cada una de las etapas establecidas en el presente PROCEDIMIENTO, permitiéndose de
esta manera se registre nuevos proveedores.

Presentacion de ofertas

EI PROVEEDOR PARTICIPANTE, durante el plazo indicado?® en el cronograma para la fase en la etapa que se registro,
debe registrar en tiempo real su(s) oferta(s) a través de la PLATAFORMA, para ello seleccionara la convocatoria del
Acuerdo Marco, luego elegira el CATALOGO, la categoria y ficha-producto? que considere ofertar.

El PROVEEDOR PARTICIPANTE debe tener en cuenta las siguientes consideraciones:
a) Esresponsable de revisar los documentos del PROCEDIMIENTO y los manuales, instructivos o documentos

de similar naturaleza con el fin de tener claras las consideraciones asociadas a las ofertas antes de iniciar
el registro de las mismas.

b) Es responsable de verificar antes de ofertar, el contenido de las Fichas-producto registradas en la
PLATAFORMA.
c) El precio unitario base ofertado debera ser expresado conforme se detalla:
i) En la moneda determinada de acuerdo a lo sefialado en el Anexo N° 01,
ii) Con dos (02) decimales como maximo,
iii) Sin incluir el impuesto general a las ventas (IGV),
iv) El precio unitario ofertado debe ser por cada unidad del producto (no debe considerarse la

unidad de despacho asociada) e incluir el costo de envio, Unicamente en la provincia de origen
registrada al momento de la inscripcion como usuario por el PROVEEDOR PARTICIPANTE. La
provincia de origen, deberad ser igual a la declarada como parte del domicilio fiscal del
PROVEEDOR PARTICIPANTE en el Registro Unico del Contribuyente (RUC) administrado por la
Superintendencia Nacional de Aduanas y Administracién Tributaria — SUNAT.
d) El PROVEEDOR PARTICIPANTE acepta el plazo maximo de entrega establecido en las Reglas del Método
Especial de Contratacion aplicable; sin embargo, la PLATAFORMA consignard por defecto un plazo
sugerido de acuerdo a lo sefialado en dicho documento, siendo en esta fase una condicién no editable.

! Cualquier oferta presentada fuera del plazo establecido sera considerada como no presentada.
2 El detalle de las fichas producto se visualizaran a través de la PLATAFORMA
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e)

Las existencias (stock) consignaran por defecto una (01) unidad, siendo en esta fase una condicion
editable.

Cabe precisar que las condiciones referidas previamente: stock, precio unitario, plazo de entrega, cobertura, IGV,
entre otros, podran ser editables durante la operatividad del CATALOGO de acuerdo a las consideraciones
establecidas en las Reglas del Método Especial de Contratacion a través de los Catalogos Electrénicos de Acuerdo
Marco aplicable.

El PROVEEDOR PARTICIPANTE, puede modificar sus ofertas durante el periodo establecido en la fase de
Presentacion de ofertas. Una vez culminada la referida fase, con el registro de al menos una oferta sera denominado
como PROVEEDOR POSTOR.

Esta fase se desarrollard en cada una de las etapas propuestas en el presente PROCEDIMIENTO.

Admision y Evaluacion

3.9.1

3.9.2.

Admision de Ofertas
PERU COMPRAS, durante los plazos indicados en el cronograma para esta fase, verificara que el
PROVEEDOR POSTOR cumpla con las siguientes disposiciones al momento de su revisién:

a) El ubigeo geografico del departamento, provincia y distrito registrado en la PLATAFORMA,
corresponda a lo declarado como parte del domicilio fiscal del PROVEEDOR POSTOR, en el Registro
Unico del Contribuyente - RUC administrado por la Superintendencia Nacional de Aduanas y de
Administracién Tributaria (SUNAT).

b) Que el PROVEEDOR POSTOR no cuente con ningln estado y/o condicion distinta a: Estado del
contribuyente “activo”, condicion del contribuyente “habido” y condicion del contribuyente
“pendiente” en el Registro Unico del Contribuyente - RUC administrado por la Superintendencia
Nacional de Aduanas y Administracion Tributaria (SUNAT).

c) Que el PROVEEDOR POSTOR no cuente con deudas que registren la categoria “pérdida” en la
clasificacion crediticia del deudor de la cartera de créditos, en el registro administrado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP (SBS), al momento de su verificacion. Para el caso de
persona natural con negocio la verificacidn se realizara con el niumero RUC y su DNI.

d) Contar con al menos una de las actividades econdémicas (principal o secundarias) del CIIU
(Clasificacidn Internacional Industrial Uniforme - Revisidn vigente SUNAT) en la Ficha RUC SUNAT, y
esta sera concordante con los CIIU detallados en el Anexo N° 01.

e) Haber completado el Cuestionario de Debida Diligencia contenido en el Anexo N°. 05 “Cuestionario
de Debida Diligencia”.
f) Las condiciones u otros aspectos adicionales detallados en el Anexo N° 01.

PERU COMPRAS, podra comprobar la veracidad del contenido de la Declaracién Jurada de acuerdo al Anexo
N° 02 Declaracion jurada del proveedor.

El PROVEEDOR POSTOR que haya pasado satisfactoriamente la verificacion serd denominado como
PROVEEDOR ADMITIDO, caso contrario sera denominado como PROVEEDOR NO ADMITIDO.

Esta fase se desarrollard en cada una de las etapas propuestas en el presente PROCEDIMIENTO.
Evaluacién de Ofertas

Evaluacion de oferta en la Etapa 1:

PERU COMPRAS, de acuerdo al cronograma establecido para esta fase, de forma automatizada a través de
la PLATAFORMA procede a evaluar las ofertas del PROVEEDOR ADMITIDO, de acuerdo a las
consideraciones establecidas en el Anexo N° 03 Procedimiento de evaluacién de ofertas.

Evaluacion de oferta en la Etapa 2:

PERU COMPRAS, de acuerdo al cronograma establecido para esta fase, de forma automatizada a través de
la PLATAFORMA procede a evaluar las ofertas del PROVEEDOR ADMITIDO, de acuerdo a las
consideraciones establecidas en el Anexo N° 03: Procedimiento de evaluacién de ofertas de acuerdo al
siguiente detalle:

- Fichas-producto nuevas o que no cuenten con oferta adjudicada en la Etapa 1: Realizara la
evaluacion conforme a lo establecido en el Anexo N° 03: Procedimiento de evaluacion de
ofertas.
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- Fichas producto adjudicada en la Etapa 1: Realizara la evaluacidon conforme a lo establecido en
el Anexo N° 03: Procedimiento de evaluacion de ofertas, considerando todas las ofertas
adjudicadas, sin embargo, los resultados obtenidos de la evaluacion de las ofertas afectan
Unicamente a las nuevas ofertas presentadas y no sobre aquellas ofertas de los proveedores
adjudicatarios vigentes en el Acuerdo Marco.

Evaluacion de oferta en la Etapa 3:

PERU COMPRAS, de acuerdo al cronograma establecido para esta fase, de forma automatizada a través de
la PLATAFORMA procede a evaluar las ofertas del PROVEEDOR ADMITIDO, de acuerdo a las
consideraciones establecidas en el Anexo N° 03: Procedimiento de evaluacion de ofertas de acuerdo al
siguiente detalle:

- Fichas-producto nuevas o que no cuenten con oferta adjudicada en la Etapa 1y 2: Realizard la
evaluacion conforme a lo establecido en el Anexo N° 03: Procedimiento de evaluacion de
ofertas.

- Fichas producto adjudicada en la Etapa 1y 2: Realizara la evaluacién conforme a lo establecido
en el Anexo N° 03: Procedimiento de evaluacidén de ofertas, considerando todas las ofertas
adjudicadas, sin embargo, los resultados obtenidos de la evaluacién de las ofertas afectan
Unicamente a las nuevas ofertas presentadas y no sobre aquellas ofertas de los proveedores
adjudicatarios vigentes en el Acuerdo Marco.

En caso PERU COMPRAS establezca nuevas Etapas en el presente PROCEDIMIENTO aplicara la evaluacién
de ofertas conforme se establece a continuacién:

- PERU COMPRAS, de acuerdo al cronograma que establezca, de forma automatizada a través de la
PLATAFORMA procede a evaluar las ofertas del PROVEEDOR ADMITIDO, de acuerdo a las
consideraciones establecidas en el Anexo N° 03: Procedimiento de evaluacion de ofertas de acuerdo
al siguiente detalle:

- Fichas-producto nuevas o que no cuenten con oferta adjudicada en las Etapas precedentes:
Realizara la evaluacién conforme a lo establecido en el Anexo N° 03: Procedimiento de
evaluacion de ofertas.

- Fichas producto adjudicada en las Etapas precedentes: Realizard la evaluacion conforme a lo
establecido en el Anexo N° 03: Procedimiento de evaluacién de ofertas, considerando todas las
ofertas adjudicadas, sin embargo, los resultados obtenidos de la evaluacién de las ofertas
afectan Unicamente a las nuevas ofertas presentadas y no sobre aquellas ofertas de los
proveedores adjudicatarios vigentes en el Acuerdo Marco.

Publicacion de Resultados

PERU COMPRAS, de acuerdo al cronograma establecido para esta fase, publica en su portal web
(www.perucompras.gob.pe) y en el portal web del SEACE (https://www.gob.pe/institucion/osce/informes-
publicaciones/851136-acuerdos-marco), los resultados del PROCEDIMIENTO de cada una de sus etapas,
denominandose como PROVEEDOR ADJUDICATARIO a aquel que haya alcanzado el puntaje establecido para el
criterio de adjudicacion al menos para una (1) oferta, caso contrario sera denominado como PROVEEDOR NO
ADJUDICATARIO.

El PROVEEDOR ADJUDICATARIO podra visualizar el puntaje obtenido en cada una de su(s) oferta(s), a través de la
opcidn correspondiente de la PLATAFORMA.

De ser el caso, se tenga que realizar una nueva evaluacion de un PROVEEDOR NO ADMITIDO o de un PROVEEDOR
NO ADJUDICATARIO, ésta se realizard bajo las mismas condiciones establecidas en el presente procedimiento, sin
embargo, los resultados obtenidos de la evaluacidon de las ofertas no afectaran las ofertas de los proveedores
adjudicatarios vigentes en el Acuerdo Marco.

Esta fase se desarrollara en cada una de las etapas propuestas en el presente PROCEDIMIENTO.
Garantia de fiel cumplimiento

El PROVEEDOR ADJUDICATARIO debe realizar el depdsito de garantia de fiel cumplimiento de acuerdo a las
consideraciones establecidas en el Anexo N° 01.
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El depdsito de la Garantia de fiel cumplimiento puede efectuarse a través de cualquiera de los medios habilitados
por la Entidad Financiera. PERU COMPRAS verificara que dicho depdsito se haya efectuado dentro del plazo
establecido, pudiendo requerir para ello el documento que acredite el depdsito.

El PROVEEDOR PARTICIPANTE, cuando PERU COMPRAS lo requiera, se encuentra obligado a remitir el documento
que acredite su depdsito dentro del plazo y de acuerdo a las consideraciones sefialadas.

El depdsito de la garantia de fiel cumplimiento es por Acuerdo Marco, independientemente de la cantidad de
ofertas adjudicadas.

La garantia de fiel cumplimiento deberd mantenerse durante todo el periodo de vigencia del Acuerdo Marco,
pudiendo ser renovada conforme a lo sefialado en el procedimiento de la extensidn de vigencia del mismo, caso
contrario previa solicitud se procedera con su devolucién finalizada la vigencia.

El incumplimiento del depdsito de la garantia de fiel cumplimiento conlleva la no suscripcién del Acuerdo Marco.

En aquellos supuestos que el proveedor haya realizado el depdsito correspondiente a la garantia de fiel
cumplimiento y no resulte adjudicatario, podra solicitar la devolucién al final del desarrollo del presente
procedimiento. en caso de no presentar su solicitud en dicho plazo, PERU COMPRAS iniciard el tramite de
devolucion de la garantia de fiel cumplimiento de Oficio.

La devolucion del depdsito de garantia de fiel cumplimiento se llevara a cabo conforme a las disposiciones
contenidas en la Directiva aplicable.

3.12  Suscripcion automatica de los Acuerdos Marco
PERU COMPRAS, en la fecha sefialada en el cronograma para esta fase y en cada una de sus etapas, de forma
automdtica a través de la PLATAFORMA, perfecciona el Acuerdo Marco con el PROVEEDOR ADJUDICATARIO, en
virtud de la aceptacion del Anexo N° 02: Declaracion jurada del proveedor realizada en la fase de registro y
presentacion de ofertas. A partir de dicho momento, podra acceder a través de la PLATAFORMA a un archivo con
el contenido del Acuerdo Marco suscrito, generado sobre la base del Anexo N° 04: Proforma de Acuerdo Marco.

El PROVEEDOR ADJUDICATARIO a partir del registro de la suscripcién automatica del Acuerdo Marco sera
denominado como PROVEEDOR SUSCRITO, caso contrario sera denominado como PROVEEDOR NO SUSCRITO.

Aquellos proveedores que no suscriban el Acuerdo Marco en una de las etapas del procedimiento; en caso deseen
volver a participar en alguna de las siguientes Etapas deberan registrarse nuevamente como PROVEEDORES
PARTICIPANTES, debiendo cumplir con los plazos, requisitos y formalidades aplicables. Si dichos proveedores,
realizaron el depdsito de la garantia de fiel cumplimiento esta serd vélida durante el desarrollo de su nueva
participacion.

Sin perjuicio de lo expuesto en el parrafo precedente, PERU COMPRAS remitira la informacién correspondiente al
Tribunal de Contrataciones del Estado de aquellos proveedores que incumplan con su obligacion de perfeccionar el
Acuerdo Marco; independientemente si dicho proveedor suscribié el Acuerdo Marco en una siguiente etapa a
aquella en la que dejé de suscribir el mismo.

3.13  Fiscalizacion Posterior
PERU COMPRAS, podra ejercer el derecho de fiscalizacion posterior de lo declarado por el proveedor, durante el
procedimiento de implementacién o durante la operatividad, facultandose PERU COMPRAS a la no admision,
exclusion del proveedor, suspensién o retiro de Fichas-producto u ofertas presentadas.

V. INICIO DE VIGENCIA.

4.1 Inicio de Vigencia
PERU COMPRAS, comunicara el inicio de vigencia del Acuerdo Marco mediante comunicado a través de su portal
web (www.perucompras.gob.pe) y del portal web del SEACE (https://www.gob.pe/institucion/osce/informes-
publicaciones/851136-acuerdos-marco).

La contratacidn a través de los Catalogos Electrénicos de Acuerdos Marco resulta obligatoria desde el dia de su
entrada en vigencia, conforme a lo establecido en el TUO DE LA LEY y el REGLAMENTO.

El PROVEEDOR SUSCRITO que se encuentre operativo en el Acuerdo Marco sera denominado como PROVEEDOR
VIGENTE.
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PERU COMPRAS puede suspender o dar por finalizado unilateralmente de manera parcial o total los Acuerdos
Marco suscrito con los proveedores.

V. PROCEDIMIENTO DE INCORPORACION DE PROVEEDORES.

PERU COMPRAS, puede incorporar nuevos proveedores a los Catalogos Electrénicos cuyo Acuerdo Marco se encuentre
vigente; para ello comunicard a los interesados mediante comunicado a través de su portal web
(www.perucompras.gob.pe) y del portal web del SEACE (https://www.gob.pe/institucion/osce/informes-
publicaciones/851136-acuerdos-marco), el PROCEDIMIENTO DE INCORPORACION.

VI. OFERTA DE FICHAS NO ADJUDICADAS O NO OFERTADAS.

El proveedor que haya suscrito el Acuerdo Marco y que se encuentre vigente durante la operatividad del Catalogo
Electrénico podra ofertar aquella Ficha-producto que no presentd oferta en la fase de “Registro de participantes y
presentacion de ofertas” y de las Ficha-producto que no resulté adjudicada de la fase de “Admision y evaluacién”.

La presentacion de las ofertas antes sefialadas se realizard desde el primer (01) dia al noveno (09) dia calendario de los
meses que PERU COMPRAS determine mediante comunicado, el mismo que sera publicado a través del portal web
(www.perucompras.gob.pe), y se aplicard durante la vigencia del Acuerdo Marco, el cual se debera de realizar bajo las
mismas condiciones establecidas en la fase de “Presentacion de ofertas”, para lo cual la evaluacidn se realizara segun las
consideraciones establecidas en el Anexo N° 03 Procedimiento de evaluacidon de ofertas del presente documento y
considerando las ofertas adjudicadas, sin embargo, los resultados obtenidos de la evaluacién de las ofertas afectan
Unicamente a las nuevas ofertas presentadas y no sobre aquellas ofertas de los proveedores adjudicatarios vigentes en el
Acuerdo Marco.

Los plazos antes sefialados podréan ser modificados por PERU COMPRAS, el mismo que sera comunicado a través del portal
web (www.perucompras.gob.pe).

VII. CONSIDERACIONES ESPECIFICAS.

7.1 De la suscripcién automaética del Acuerdo Marco:

- El proveedor que no haya suscrito el Acuerdo Marco en una de sus etapas, podra registrase como PROVEEDOR
PARTICIPANTE en las siguientes etapas segun corresponda, continuando el procedimiento como se describe en
cada una de sus fases y en caso de haber realizado el depdsito de la garantia de fiel cumplimiento en una de las
etapas precedentes esta sera considerada como valida para la suscripcidn correspondiente.

La accién de no suscribir el Acuerdo Marco por incumplimiento por parte del PROVEEDOR ADJUDICATARIO en
una de sus etapas, serd causal de notificacion ante el Tribunal de Contrataciones con la finalidad de que inicie el
proceso correspondiente.

El proveedor que haya suscrito el Acuerdo Marco y que se encuentre vigente podra registrar ofertas de las Fichas-
producto no ofertadas o no adjudicadas en cada una de las etapas posteriores a la cual suscribié durante el
desarrollo del presente PROCEDIMIENTO.

7.2 De las facultades de PERU COMPRAS

- PERU COMPRAS podra llevar a cabo la extensidn automatica del Acuerdo Marco suscrito con el PROVEEDOR. En
caso, el PROVEEDOR no manifieste dentro del plazo otorgado por PERU COMPRAS de manera expresa su
voluntad de no extender automdaticamente el Acuerdo Marco, se entendera por aceptada dicha extension.
PERU COMPRAS podra suspender o modificar el presente PROCEDIMIENTO de forma unilateral, accion que sera
comunicado a través de su portal web (www.perucompras.gob.pe) y del portal web del SEACE
(www?2.seace.gob.pe).
PERU COMPRAS podra modificar los requisitos o procesos establecidos en cada una de las etapas del presente
PROCEDIMIENTO en salvaguarda de los principios que rigen las contrataciones estatales, lo cual serd comunicado
a través de su portal web (www.perucompras.gob.pe).
PERU COMPRAS podra establecer en las reglas de operacion para los proveedores suscritos la facultad de poder
registrar su oferta sobre nuevas fichas durante las siguientes etapas del presente PROCEDIMIENTO, asi como
durante la vigencia del presente Acuerdo Marco.
PERU COMPRAS podra publicar Fichas-producto a través de la PLATAFORMA durante el tiempo de desarrollo del
presente PROCEDIMIENTO, las cuales podran ser ofertadas en las etapas posteriores a su publicacion por los
proveedores en los plazos sefialados en el Anexo N° 01.
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VIIl.  ANEXOS.

Anexo N° 01: Parametros y condiciones para la Seleccién de Proveedores.
Anexo N° 02: Declaracién Jurada del Proveedor.

Anexo N° 03: Procedimiento de Evaluacion de Ofertas.

Anexo N° 04: Proforma de Acuerdo Marco.

Anexo N° 05: Cuestionario de Debida Diligencia.
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Anexo N° 01: IM-CE-2020-9
Parametros y condiciones para la Seleccion de Proveedores

ACUERDO MARCO: IM-CE-2020-9

PROCEDIMIENTO PARA LA SELECCION DE PROVEEDORES PARA LA IMPLEMENTACION DE

Procedimiento para la Seleccion de Proveedores LOS CATALOGOS ELECTRONICOS DE ACUERDOS MARCO

aplicable: IM-CE-2020-9

Reglas del Método Especial de Contratacién a

Través de los REGLAS DEL METODO ESPECIAL DE CONTRATACION A TRAVES DE LOS CATALOGOS

Catdlogos Electrénicos de Acuerdos Marco ELECTRONICOS DE ACUERDOS MARCO IM-CE-2020-9

aplicable:

Catélogos Electrénicos aplicables: Catalogo Electronico de Material Médico

Moneda: Soles

Vigencia: 1 afio

Inicio de vigencia del Acuerdo Marco 09 de octubre de 2020
FASES FECHAS
a) Convocatoria 28 de setiembre de 2020
Etapa 1
Reistro v presentacion de ofertas Del 28 de setiembre al 02 de octubre

gistroyp de 2020

Admision 03 de octubre de 2020
Evaluacién de ofertas 05 de octubre de 2020
Publicacidn de resultados 05 de octubre de 2020
Suscripcién automatica de Acuerdos Marco 09 de octubre de 2020
Publ|-caC|on de resultados proveedores 09 de octubre de 2020
suscritos
Inicio de operaciones 09 de octubre de 2020
Etapa 2
Registro y presentacién de ofertas Del 10 al 21 de octubre de 2020
Admision 22 de octubre de 2020
Evaluacién de ofertas 23 de octubre de 2020

Cronograma: Publicacién de resultados 23 de octubre de 2020
Suscripcién automatica de Acuerdos Marco 29 de octubre de 2020

Publicacién de resultados proveedores

. 29 de octubre de 2020
suscritos

Inicio de operaciones 29 de octubre de 2020

Etapa 3

. L Del 30 de octubre al 10 de noviembre
Registro y presentacion de ofertas

de 2020

Admisién 11 de noviembre de 2020
Evaluacién de ofertas 12 de noviembre de 2020
Publicacién de resultados 12 de noviembre de 2020
Suscripcién automética de Acuerdos Marco 18 de noviembre de 2020
Publicacién de resultados proveedores 18 de noviembre de 2020
suscritos

Inicio de operaciones 18 de noviembre de 2020

Periodo de Registro de Fichas-producto

1. Registro de Fichas-producto Del 28 de setiembre 06 de octubre de

2020
2.Registro de Fichas-producto Del 10 al 26 de octubre de 2020
a) Entidad Bancaria: BBVA Banco Continental

Consideraciones para el depésito de garantia de

) .. b) Monto de la Garantia de Fiel Cumplimiento: S/. 3,000 (Tres mil y 00/100 Soles)
fiel cumplimiento:

c) Periodo De Deposito:
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Etapa 1 Del 06 al 08 de octubre de 2020
Etapa 2 Del 24 al 28 de octubre de 2020
Etapa 3 Del 13 al 17 de noviembre de 2020
d) Cédigo De Cuenta Recaudacion: 7844
e) Nombre del Recaudo: IM-CE-2020-9
f) Campo de Identificacion - Indicar EI RUC: Indicar El RUC
Observaciones:
No
Requisitos adicionales obligatorios No
del proveedor para ser participante:
1. El proveedor deberd Contar con al menos una de las actividades econdmicas

Condiciones u otros aspectos adicionales para la
admisién de ofertas:

(principal o secundarias) del CIIU (Clasificacion Internacional Industrial Uniforme -
Revision vigente SUNAT) en la Ficha RUC SUNAT, y esta sera concordante con los
ClIU detallados a continuacion

C"U(':)e"' 4 DESCRIPCION

5100 FABRICACIGN DE PRODUCTOS FARMACEUTICOS, SUSTANCIAS QUIMICAS
MEDICINALES Y PRODUCTOS BOTANICOS DE USO FARMACEUTICO

2% FABRICACIGN DE INSTRUMENTOS Y MATERIALES MEDICOS Y
ODONTOLGGICOS

4649 VENTA AL POR MAYOR DE OTROS ENSERES DOMESTICOS
VENTA AL POR MENOR DE PRODUCTOS FARMACEUTICOS Y MEDICINALES,

4772 COSMETICOS Y ARTICULOS DE TOCADOR EN  ALMACENES
ESPECIALIZADOS.

(*) En caso se actualice la codificacién CIIU o PERU COMPRAS realice alguna
modificacién a la relacion, esta se dard a conocer a los proveedores vigentes el
plazo para su actualizacién a través de un comunicado. PERU COMPRAS como
parte del monitoreo que realiza verificard el cumplimiento de lo establecido; por lo
que en caso de no coincidir el ClIU antes sefialado al momento de su verificacién el
proveedor serd excluido del Acuerdo Marco por el plazo que realice su
modificacién previa solicitud de inclusion.

Otras consideraciones
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Anexo N° 02

DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR
(Modelo — SEGUN ACUERDO MARCO)

Mediante el presente documento, con respecto al procedimiento del Acuerdo Marco al que me presento, declaro bajo
juramento que:

Tengo conocimiento que la informacion registrada a través del usuario y contrasefia tiene caracter de declaracion
jurada y esta sujeta a las responsabilidades legales correspondientes.

Mi representada cuenta con registro Unico de contribuyente (RUC).

Mi representada cuenta con inscripcion vigente en el Registro Nacional de Proveedores (RNP) asociado al RUC y al
rubro, segun corresponda.

Mi representada no se encuentra en el registro de proveedores inhabilitados para contratar con el Estado.

Mi representada no se encuentra suspendida para contratar con el Estado.

Mi representada no tiene impedimentos para participar en el presente procedimiento, de acuerdo a lo sefialado en el
articulo N° 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Mi representada cumple con la totalidad de requisitos obligatorios para ser participante conforme a lo establecido en
el Anexo N° 01 del Acuerdo Marco que me presento y documentos asociados al procedimiento.

En caso decida presentar oferta(s) en el presente procedimiento, declaro bajo juramento que:

El UBIGEO geografico (departamento y provincia y distrito) registrado en la PLATAFORMA en la opcién “registro”,
corresponde al declarado como parte del domicilio fiscal de mi representada, en el Registro Unico de Contribuyente
(RUC) administrado por la Superintendencia Nacional de Aduanas y de Administracion Tributaria (SUNAT).

Mi representada no cuenta con deudas que registren la categoria “pérdida” en ninguna de las categorias de clasificacion
crediticia del deudor de la cartera de créditos, en el registro administrado por la Superintendencia de Banca, Seguros y
AFP (SBS), asimismo, me comprometo a no obtener dicha categoria.

Mi representada cuenta con estado del contribuyente “activo” y con condicién del contribuyente “habido”, en el
Registro Unico de Contribuyente (RUC) administrado por la Superintendencia Nacional de Aduanas y de Administracién
Tributaria (SUNAT).

Efectuaré el depdsito por concepto de garantia de fiel cumplimiento, conforme a las consideraciones establecidas en
las reglas del Procedimiento para la Seleccion de Proveedores para la Implementacidn de los Catalogos Electrénicos de
Acuerdos Marco.

Conozco, acepto y me someto a todas las consideraciones establecidas en el Procedimiento para la Seleccidon de
Proveedores para la Implementacion de los Catalogos Electrénicos de Acuerdos Marco; las Reglas del método especial
de contratacién a través de los Catalogos Electrénicos, en las Directivas de PERU COMPRAS y OSCE vigentes, en el Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado , en el Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado vigente, y otros que establezcan obligaciones aplicables, asi como todos los documentos asociados.
Conozco, acepto, me adhiero y someto a los términos y condiciones establecidos para la suscripcién automatica del
Acuerdo Marco en las reglas del Procedimiento para la Seleccion de Proveedores para la Implementacién de los
Catdlogos Electrénicos de Acuerdos Marco, en caso mantenga la condicion de proveedor ADJUDICATARIO durante la
fase de suscripcidén automatica de Acuerdos Marco, se generara una suscripcion en nombre de mi representada.

Me comprometo a presentar ofertas en igual o mejores condiciones que el mercado general.

Acepto y autorizo que PERU COMPRAS gestione y asigne una casilla electrénica a mi representada a fin de recibir
notificaciones.

Acepto que PERU COMPRAS realice las notificaciones al correo electrénico consignado por mi representada en la
PLATAFORMA.

Acepto que todos los actos administrativos me sean notificados electrénicamente.

Me comprometo a mantener activo el correo electrénico registrado por mi representada en la PLATAFORMA y remitir
inmediatamente el acuse de recibo de la notificacién efectuada por PERU COMPRAS.

Me comprometo a revisar a diario mi correo electrénico a fin de tomar conocimiento de las notificaciones efectuadas
por PERU COMPRAS.

Me comprometo a no encontrarme omiso a la presentacidn de la declaracion jurada anual de Renta y de las
declaraciones mensuales de IGV y Renta, durante la vigencia del Acuerdo Marco.

Mantendré durante la vigencia del Acuerdo Marco al menos una de las actividades econdmicas (principal o secundarias)
del ClIU (Clasificacidn Internacional Industrial Uniforme - Revisidon vigente SUNAT) en la Ficha RUC SUNAT y esta sera
concordante con los ClIU detallados en el Anexo N° 01.

Cumplo con toda la documentacion obligatoria que se requiere para la comercializacion de los productos en los que
participaré y comercializaré a través de los Catalogos Electrénicos de Acuerdos Marco.

El establecimiento farmacéutico, cuando corresponda, no se encuentre en situacién de cierre.

Todos los productos que se brinden cumpliran con todas la normativa y obligaciones correspondientes a su
comercializacién.
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Anexo N° 03
PROCEDIMIENTO DE EVALUACION DE OFERTAS.

El unico factor de evaluacion sera el precio unitario base ofertado, el cual debera ser expresado:

i)
i)
ii)

iv)

De acuerdo a la moneda establecida en el Anexo N° 01,

Con dos (02) decimales como maximo,

Sin incluir el Impuesto General a las Ventas (IGV),

Incluyendo costo de envio Unicamente en la provincia de origen registrada en la PLATAFORMA
por el proveedor POSTOR, la cual debe coincidir con la informacién consignada en el Registro
Unico al Contribuyente (RUC) en la Superintendencia Nacional de Aduanas y de Administracion
Tributaria (SUNAT).

1. Procedimiento de evaluacién de ofertas

Regla 1: La evaluacion de las ofertas de precios unitarios presentadas sera por cada Ficha-producto a nivel
nacional de los proveedores ADMITIDOS.

Regla 2: Todo calculo realizado en la evaluacion sera redondeado a cinco (05) decimales, salvo en el puntaje
en donde se considerara un redondeo a dos (2) decimales.

Regla 3: Para determinar los limites inferiores se utilizara un Factor (F), este parametro permite establecer el
Limite Inferior de precios aceptables para una Ficha-producto y tendra un valor que se establecera en funcion

del

rango de dispersion de las ofertas, que sera identificado a través del Coeficiente de Variacion?; de acuerdo

a lo siguiente:

F = 2.00, si el Coeficiente de Variaciéon (CV

F = 1.75, si el Coeficiente de Variaciéon (CV
F =1.50, si el Coeficiente de Variacién (CV
F =1.00, si el Coeficiente de Variaciéon (CV

es mayor a 20.00 y menor a 40.00

es mayor o igual a 40.00 y menor a 60.00
es mayor o igual a 60.00 y menor a 80.00
es mayor o igual a 80.00

vvvv

Donde:

El Coeficiente de Variacion (CV) es el resultado de lo siguiente:

Cv=

(DE / PA) *100

Donde la Desviacion Estandar (DE) es el resultado de lo siguiente:

DE=

DE =
PA =

\[gziil(a —PA)?

Desviacién Estandar
Valor Promedio de las ofertas presentadas de los proveedores admitidos

= Oferta presentadas de los proveedores admitidos.

N

= Cantidad de Ofertas presentadas de los proveedores admitidos

Cada una de las siguientes evaluaciones debera considerar lo establecido en los literales precedentes.
Para determinar el Limite Superior, en adelante LS; y Limite Inferior, en adelante LI; se realizara el siguiente
procedimiento:

Primera evaluacion: Primer Limite Superior

Se determina la cantidad de ofertas (N1) de todas aquellas ofertas presentadas por los proveedores
admitidos para una Ficha-producto.

Si la cantidad de Ofertas es menor o igual a Tres (03) por Ficha Producto, se da por terminado el
procedimiento de evaluacion de ofertas y a las referidas ofertas se asignan puntajes de acuerdo al
procedimiento “Asignacion de puntajes” y se aplica el criterio de adjudicacion.

Respecto de todas aquellas referidas ofertas para una Ficha-producto, se calculara el Promedio Aritmético
(PA1) y la Desviacion Estandar (DE1) de los precios unitarios.

Se calcula el Coeficiente de Variacion (CV1), dividiendo la Desviaciéon Estandar (DE1) sobre el promedio
aritmético (PA1), el resultado de dicho cociente sera multiplicado por 100, obteniéndose asi el Coeficiente
de Variacion (CV1), de acuerdo a lo siguiente:

CV1= (DE1/PA1) * 100.

3a mayor valor del coeficiente de variacion mayor heterogeneidad de los valores de la variable; y a menor C.V., mayor
homogeneidad en los valores de la variable. Es decir, si el C.V es menor o igual al 20%, significa que el promedio es
representativo del conjunto de datos, por ende, el conjunto de datos es "Homogéneo". Por el contrario, si el C.V supera al

20%, el

promedio no sera representativo del conjunto de datos (por lo que resultara "Heterogéneo™)

Pégina 15 de 27



PERU
@ COMPRAS

Si el Coeficiente de Variacién (CV1) es menor o igual a 20, se da por terminada el procedimiento de
evaluacion de ofertas y a las referidas ofertas se asignan puntajes de acuerdo al procedimiento
“Asignacion de puntajes” y se aplica el criterio de adjudicacion.

Si el Coeficiente de Variacion (CV1) es mayor a 20, se determinara el Limite Superior (LS1) resultante de
la adicién de la Desviacion Estandar (DE1) al promedio aritmético (PA1), de acuerdo a lo siguiente:

LS1 = PA1 + DE1.

Se asignara el puntaje de cero (0) puntos a las ofertas cuyo precio unitario sea mayor al Limite Superior
(LS1) y como resultado se les asigna el estado de “NO ADJUDICADA”.

Las ofertas menores o iguales a LS1, luego de la primera evaluaciéon seguiran con la segunda
evaluacion.

Segunda evaluacion: Segundo Limite Superior

Sobre las ofertas que pasaron la primera evaluacion, se determina la cantidad de ofertas (N2) de todas
aquellas ofertas presentadas por los proveedores admitidos, cuyo precio unitario se encuentre
comprendida hasta el limité superior (LS1) para una Ficha-producto.

Si la cantidad de Ofertas es menor o igual a Tres (03) por Ficha Producto, se da por terminada el
procedimiento de evaluacion de ofertas y a las referidas ofertas se asignan puntajes de acuerdo al
procedimiento “Asignacion de puntajes” y se aplica el criterio de adjudicacion.

Respecto de todas las referidas ofertas para una Ficha-producto, se calculara el promedio aritmético (PA2)
y la Desviacion Estandar (DE2) de los precios unitarios.

Se calcula el Coeficiente de Variacion (CV2), dividiendo la Desviaciéon Estandar (DE2) sobre el promedio
aritmético (PA2), el resultado de dicho cociente sera multiplicado por 100, obteniéndose asi el Coeficiente
de Variacion (CV2) de acuerdo a lo siguiente:

CV2 = (DE2/PA2) * 100.

Si el Coeficiente de Variacion (CV2) es menor o igual a 20, se da por terminada el procedimiento de
evaluacion de ofertas y a las referidas ofertas se asignan puntajes de acuerdo al procedimiento
“Asignacion de puntajes” y se aplica el criterio de adjudicacion.

Si el Coeficiente de Variacion (CV2) es mayor a 20.00, se determinara el nuevo Limite Superior (LS2)
resultante de la adicion de la Desviacion Estandar (DE2) al promedio aritmético (PA2), de acuerdo a lo
siguiente:

LS2 = PA2 + DE2.

Se asignara el puntaje de cuatro (04) puntos a las ofertas cuyo precio unitario sea mayor al Limite Superior
(LS2) y menores o iguales al Limite Superior (LS1); y como resultado se les asigna el estado de “NO
ADJUDICADA".

Las ofertas menores o iguales a LS2, luego de la Segunda evaluaciéon seguiran con la Tercera
evaluacion.

Tercera evaluacidn: Tercer Limite Superior

Sobre las ofertas que pasaron la segunda evaluacion, se determina la cantidad de ofertas (N3) de todas
aquellas ofertas presentadas por los proveedores admitidos, cuyo precio unitario se encuentre
comprendida hasta el limité superior (LS2) para una Ficha-producto.

Si la cantidad de Ofertas es menor o igual a Tres (03) por Ficha Producto, se da por terminada el
procedimiento de evaluacion de ofertas y a las referidas ofertas se asignan puntajes de acuerdo al
procedimiento “Asignacion de puntajes” y se aplica el criterio de adjudicacion.

Respecto de todas las referidas ofertas para una Ficha-producto, se calculara el promedio aritmético (PA3)
y la Desviacion Estandar (DE3) de los precios unitarios.

Se calcula el Coeficiente de Variacion (CV3), dividiendo la Desviaciéon Estandar (DE3) sobre el promedio
aritmético (PA3), el resultado de dicho cociente sera multiplicado por 100, obteniéndose asi el Coeficiente
de Variacion (CV3), de acuerdo a lo siguiente:

CV3 = (DE3/PA3) * 100.

Si el Coeficiente de Variacion (CV3) es menor o igual a 20, se da por terminada el procedimiento de
evaluacion de ofertas y a las referidas ofertas se asignan puntajes de acuerdo al procedimiento
“Asignacion de puntajes” y se aplica el criterio de adjudicacion.

Si el Coeficiente de Variacion (CV3) es mayor a 20, se determinara el nuevo Limite Superior (LS3)
resultante de la adicion de la Desviacion Estandar (DE3) al promedio aritmético (PA3) de acuerdo a lo
siguiente:

LS3 = PA3 + DES.

Se asignara el puntaje de ocho (08) puntos a las ofertas cuyo precio unitario sea mayor al Limite Superior
(LS3) y menores o iguales al Limite Superior (LS2); y como resultado se les asigna el estado de “NO
ADJUDICADA".

Las ofertas menores o iguales a LS3, luego de la tercera evaluacién seguiran con la cuarta evaluacion.

Pégina 16 de 27



PERU
@ COMPRAS

Cuarta evaluacién: Primer Limite Inferior

Sobre las ofertas que pasaron la tercera evaluacion, se determina la cantidad de ofertas (N4) de todas
aquellas ofertas presentadas por los proveedores admitidos, cuyo precio unitario se encuentre
comprendida hasta el limité superior (LS3) para una Ficha-producto.
Si la cantidad de Ofertas es menor o igual a Tres (03) por Ficha Producto, se da por terminada el
procedimiento de evaluacion de ofertas y a las referidas ofertas se asignan puntajes de acuerdo al
procedimiento “Asignacion de puntajes” y se aplica el criterio de adjudicacion.
Respecto de todas las referidas ofertas para una ficha-producto, se calculara el promedio aritmético (PA4)
y la Desviacion Estandar (DE4) de los precios unitarios.
Se calcula el Coeficiente de Variacion (CV4), dividiendo la Desviacion Estandar (DE4) sobre el promedio
aritmético (PA4), el resultado de dicho cociente sera multiplicado por 100, obteniéndose asi el Coeficiente
de Variacion (CV4), de acuerdo a lo siguiente:
CV4 = (DE4/PA4) * 100.
Si el Coeficiente de Variacién (CV4) es menor o igual a 20, se da por terminada el procedimiento de
evaluacion de ofertas y a las referidas ofertas se asignan puntajes de acuerdo al procedimiento
“Asignacion de puntajes” y se aplica el criterio de adjudicacion.
Si el Coeficiente de Variacién (CV4) es mayor a 20, se determinara el Factor (F) en funcion del Coeficiente
de Variacion (CV4) resultante, de acuerdo a lo siguiente:

o Si, 20 < CV4 < 40.00 entonces F=2.00

o Si, 40 <= CV4 < 60.00 entonces F=1.75

o Si, 60 <= CV4 < 80.00 entonces F=1.50

o Si, 80 <= CV4 entonces F=1
Se determinara el Limite Inferior (LI1) resultante de la resta al promedio aritmético(PA4) del resultado de
la multiplicacién del Factor (F) por la Desviacion Estandar (DE4), de acuerdo a lo siguiente:
LI1 = PA4 - (F*DEA4).
Se asignara el puntaje de doce (12) puntos a las ofertas cuyo precio unitario sea menor al Limite Inferior
(LI1); y como resultado se les asigna el estado de “NO ADJUDICADA”.
Las ofertas mayores o iguales a LI1 y menores o iguales a LS3, luego de la cuarta evaluacién seguiran
con la quinta evaluacion.

Quinta evaluacion: Segundo Limite Inferior

Sobre las ofertas que pasaron la cuarta evaluacion, se determina la cantidad de ofertas (N5) de todas
aquellas ofertas presentadas por los proveedores admitidos, cuyo precio unitario se encuentre
comprendida desde el Limite Inferior (LI1) hasta el limité superior (LS3) para una Ficha-producto.
Si la cantidad de Ofertas es menor o igual a Tres (03) por Ficha Producto, se da por terminada el
procedimiento de evaluacion de ofertas y a las referidas ofertas se asignan puntajes de acuerdo al
procedimiento “Asignacion de puntajes” y se aplica el criterio de adjudicacion.
Respecto de todas las referidas ofertas para una Ficha-producto, se calculara el promedio aritmético (PA5)
y la Desviacion Estandar (DE5) de los precios unitarios.
Se calcula el Coeficiente de Variacion (CV5), dividiendo la Desviacion Estandar (DE5) sobre el promedio
aritmético (PA5), el resultado de dicho cociente sera multiplicado por 100, obteniéndose asi el Coeficiente
de Variacion (CV5), de acuerdo a lo siguiente:
CV5 = (DE5/PAS5) * 100.
Si el Coeficiente de Variacion (CV5) es menor o igual a 20, se da por terminada el procedimiento de
evaluacion de ofertas y a las referidas ofertas se asignan puntajes de acuerdo al procedimiento
“Asignacion de puntajes” y se aplica el criterio de adjudicacion.
Si el Coeficiente de Variacién (CV5) es mayor a 20, se determinara el Factor (F) en funcion del Coeficiente
de Variacion (CV5) resultante, de acuerdo a lo siguiente:

o Si, 20 < CV5 < 40.00 entonces F=2.00

o Si, 40 <= CV5 < 60.00 entonces F=1.75

o Si, 60 <= CV5 < 80.00 entonces F=1.50

o Si, 80 <= CV5 entonces F=1
Si el CV5 es mayor que 20, se determinara el nuevo Limite Inferior (LI2) resultante de la resta al promedio
aritmético (PA5) del resultado de la multiplicacion del Factor (F) por la Desviacion Estandar (DE5), de
acuerdo a lo siguiente:
LI2 = PA5 - (F*DES).
Se asignara el puntaje de dieciséis (16) puntos a las ofertas, cuyo precio unitario sea menor al Limite
Inferior (L12) y mayor o igual que el Limite Inferior (LI1); y como resultado se les asigna el estado de “NO
ADJUDICADA".
Las ofertas mayores o iguales a LI2 y menores o iguales a LS3, luego de la quinta evaluacion seguiran
con la sexta evaluacién

Sexta evaluacién: Tercer Limite Inferior

Sobre las ofertas que pasaron la quinta evaluacién, se determina la cantidad de ofertas (N6) de todas
aquellas ofertas presentadas por los proveedores admitidos, cuyo precio unitario se encuentre
comprendida desde el Limite Inferior (LI2) hasta el limité superior (LS3) para una Ficha-producto.
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Si la cantidad de Ofertas es menor o igual a Tres (03) por Ficha Producto, se da por terminada el
procedimiento de evaluacion de ofertas y a las referidas ofertas se asignan puntajes de acuerdo al
procedimiento “Asignacion de puntajes” y se aplica el criterio de adjudicacion.
Respecto de todas las referidas ofertas para una Ficha-producto, se calculara el promedio aritmético (PAB)
y la Desviacion Estandar (DE6) de los precios unitarios.
Se calcula el Coeficiente de Variacion (CV6), dividiendo la Desviaciéon Estandar (DE6) sobre el promedio
aritmético (PAB), el resultado de dicho cociente sera multiplicado por 100, obteniéndose asi el Coeficiente
de Variaciéon (CV6), de acuerdo a lo siguiente:
CV6 = (DE6/PAB6) * 100.
Si el Coeficiente de Variacion (CV6) es menor o igual a 20, se da por terminada el procedimiento de
evaluacion de ofertas y a las referidas ofertas se asignan puntajes de acuerdo al procedimiento
“Asignacion de puntajes” y se aplica el criterio de adjudicacion.
Si el Coeficiente de Variacion (CV6) es mayor a 20, se determinara el Factor (F) en funcion del Coeficiente
de Variaciéon (CV6) resultante, de acuerdo a lo siguiente:

o Si, 20 < CV6 < 40.00 entonces F=2.00

o Si, 40 <= CV6 < 60.00 entonces F=1.75

o Si, 60 <= CV6 < 80.00 entonces F=1.50

o Si, 80 <= CV6 entonces F=1
Si el CV6 es mayor que 20, se determinara el nuevo Limite Inferior (LI3) resultante de la resta al promedio
aritmético (PAB) del resultado de la multiplicaciéon del Factor de limite (F) por la Desviacion Estandar
(DEBG), de acuerdo a lo siguiente:
LI3 = PA6 - (F*DES).
Se asignara el puntaje de diecinueve (19) puntos a las ofertas, cuyo precio unitario sea menor al Limite
Inferior (LI3) y mayor o igual que el Limite Inferior (LI2); y como resultado se les asigna el estado de “NO
ADJUDICADA”".
Luego de la sexta evaluacion, a las referidas ofertas presentadas por los proveedores admitidos, cuyo
precio unitario sean mayores o iguales a LI3 y menores o iguales a LS3, se les asignaran los puntajes de
acuerdo al procedimiento “Asignacién de Puntajes”, y se aplica el criterio de adjudicacion finalizando el
procedimiento de evaluacion de ofertas.

. Asignacidn de puntajes:

Se asignara puntajes por Ficha-producto a todas las ofertas presentadas por los proveedores admitidos
y que no tengan el estado “NO ADJUDICADA”, una vez finalizada el procedimiento de evaluacion de
ofertas, pudiendo ocurrir luego de la ejecucion de la primera, segunda, tercera, cuarta, quinta o sexta
evaluacion.

Se distribuira Ochenta (80) puntos entre todas las ofertas validas de manera inversamente proporcional,
asignandole el maximo puntaje a la oferta cuyo precio unitario resulte ser el menor y sobre los puntajes
obtenidos se le sumara 20 puntos, de tal forma que los intervalos de puntajes de las ofertas adjudicadas
variaran entre 20 y 100 puntos, de acuerdo a lo siguiente:

Pi = (OmxPMP_ )+ 20.00
Oi

i = Oferta presentada de provedor admitido
Pi = Puntaje de la oferta a evaluar

Oi =Precio i

Om = Precio de la oferta mas baja

PMP =Puntaje maximo del precio = 80.00

. Criterio de adjudicacion

Aquellas ofertas cuyo puntaje resultante sea mayor o igual a 20.00 seran Adjudicadas (Estado:
ADJUDICADA)
Las ofertas con puntajes menores a (20.00) no seran adjudicadas (Estado= “NO ADJUDICADA")

Ejemplo practico
A fin de recrear en forma grafica la evaluacion de una ficha-producto, procedemos a realizar un ejemplo
aplicando la metodologia descrita.

Se tienen las ofertas de doce (12) proveedores ADMITIDOS, respecto de una (1) ficha-producto del
siguiente modo:
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Id. |Proveedor Precio unitario ofertado (p)
1 |Proveedor 1 6.00
2 |Proveedor 2 58.80
3 |Proveedor 3 365.69
4 |Proveedor 4 371.00
5 |Proveedor 5 371.00
6 |Proveedor 6 371.00
7 |Proveedor 7 376.65
8 |Proveedor 8 376.77
9 |Proveedor 9 378.85
10 |Proveedor 10 408.00
11 |Proveedor 11 835.00
12 |Proveedor 12 1615.00

Primera evaluacion: Primer Limite Superior
Respecto de todas aquellas ofertas de proveedores admitidos (N1) presentadas para la Ficha-producto, se
calculara el promedio aritmético (PA1) y la Desviacion Estandar (DE1) de los precios unitarios

Donde:
Pi son las ofertas,
El tamafo de la muestra es (N1=12)

Se determina el promedio aritmético (PA1) del siguiente modo: PA1 = %

PA1 =(6.00+58.80+365.69+371.00+371.00+371.00+376.65+376.77+378.85+408.00+835.00+1615.00) /12
PA1 = 461.14667

Se determina la Desviacién Estandar (DE1) del siguiente modo:

DE1 = / Z(P — PA1)?

Z(P — PA1)? [ (6.00 — 461.15)% + (58.80 — 461.15)2 + (365.69 — 461.15)2 + (371.00 — 461.15)2

i=1

DE1 = !
T 12—

Se determina el Coeficiente de Variacion (CV1) del siguiente modo:

+ ((371.00 — 461.15))? + (371.00 — 461.15)% + (376.65 — 461.15)2
+(376.77 — 461.15)% + (378.85 — 461.15)% + (408.00 — 461.15)% + (835.00 — 461.15)2
+ (1615.00 — 461.15)2 ]

1 [1897532.81600] = 415.33479

CV1 = (DE1/PA1) *100

CV1 = (415.33479 /461.14667) *100
CV1 = (0.90066* 100)

CV1 = 90.06566

Como el Coeficiente de Variacion CV1 es mayor de 20.00, se determina Limite Superior (LS1) del siguiente
modo:

LS1 = PA1 + DE1

LS1 = 461.14667 + 415.33479 = 876.48145

Se asigna el puntaje cero (0) puntos a las ofertas cuyo precio unitario sea mayor al Limite Superior (LS1) y
como resultado se les asigna el estado de “NO ADJUDICADA”.
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Id P Precio Unitario | Puntaje Primera Resultado
. roveedor ..
Ofertado (p) evaluacién
1 Proveedor 1 6.00
2 Proveedor 2 58.80
3 Proveedor 3 365.69
4 Proveedor 4 371.00
5 Proveedor 5 371.00
6 Proveedor 6 371.00
7 Proveedor 7 376.65
8 Proveedor 8 376.77
9 Proveedor 9 378.85
10 | Proveedor 10 408.00
11 Proveedor 11 835.00
12 | Proveedor 12 1615.00 0.00 NO ADJUDICADA

Segunda evaluacion: Segundo Limite Superior
Se contabilizara la cantidad de ofertas (N2) de los proveedores admitidos comprendidas hasta el Limite
Superior (LS1), y se calculara el promedio aritmético (PA2) y la Desviacion Estandar (DE2) del precio unitario.

Donde:
Pi son las ofertas,
El tamafo de la muestra es (N2=11)

Se determina un nuevo promedio aritmético (PA2) del siguiente modo: PA2 = %

PA2 =(6.00+58.80+365.69+371.00+371.00+371.00+376.65+376.77+378.85+408.00+835.00) /11
PA2 = 356.25091
Se determina una nueva Desviacién Estandar (DE2) del siguiente modo:

DE2 = / Z(P — PA2)?

Z(Pi —PA2)?2 = [(6.00 —356.25)2 + (58.80 — 356.25)% + (365.69 — 356.25)2 + (371.00 — 356.25)?

i=1

DE2 = !
T 11 -

Se determina el Coeficiente de Variaciéon (CV2) del siguiente modo:

+ ((371.00 — 356.25))% + (371.00 — 356.25)% + (376.65 — 356.25)2
+(376.77 — 356.25)2 + (378.85 — 356.25)% + (408.00 — 356.25)2
+(835.00 — 356.25)2 ]

1 [445120.9815] = 210.97890

CV2 = (DE2/ PA2) *100

CV2 = (210.97890 /356.25091) *100
CV2 = (0.59222* 100)

CV2 = 59.22200

Como el Coeficiente de Variacion es CV2 es mayor a 20.00, se determina Limite Superior (LS2) del
siguiente modo:

LS2 = PA2 + DE2

LS2 = 356.25091 + 210.97890 = 567.22981

Se asigna el puntaje de cuatro (04) puntos a las ofertas cuyo precio unitario sea mayor al Limite Superior

(LS2) y menores o iguales al Limite Superior (LS1); y como resultado se les asigna el estado de “NO
ADJUDICADA”.

Pégina 20 de 27



PERU
@ COMPRAS

Id P Precio Unitario Puntaje Primera Resultado
. roveedor ..
Ofertado (p) evaluacién
1 Proveedor 1 6.00
2 Proveedor 2 58.80
3 Proveedor 3 365.69
4 Proveedor 4 371.00
5 Proveedor 5 371.00
6 Proveedor 6 371.00
7 Proveedor 7 376.65
8 Proveedor 8 376.77
9 Proveedor 9 378.85
10 | Proveedor 10 408.00
11 Proveedor 11 835.00 4.00| NO ADJUDICADA
12 | Proveedor 12 1615.00 0.00 | NO ADJUDICADA

Tercera evaluacion: Tercer Limite Superior

Se contabilizara la cantidad de ofertas (N3) de los proveedores admitidos comprendidas hasta el Limite
Superior (LS2), y se calculara el promedio aritmético (PA3) y la Desviacion Estandar (DE3) del precio unitario.

Donde:

Pi son las ofertas,

El tamafo de la muestra es (N3=10)

Se determina un nuevo promedio aritmético (PA3) del siguiente modo: PA3 = %

PA3 =(6.00+58.80+365.69+371.00+371.00+371.00+376.65+376.77+378.85+408.00) / 10
PA3 = 308.37600

Se determina una nueva Desviacién Estandar (DE3) del siguiente modo:

1 N3
= [— ), 2
DE3 N3—IZ(P' PA3)
&

N3
Z(Pi —PA3)2 = [(6.00 — 308.38)2 + (58.80 — 308.38)2 + (365.69 — 308.38)2 + (371.00 — 308.38)2

i=1
+ ((371.00 — 308.38))% + (371.00 — 308.38)% + (376.65 — 308.38)2
+(376.77 — 308.38)2 + (378.85 — 308.38)2 + (408.00 — 308.38)? |

1
DE3 = \/10 ) [193000.2202] = 146.43930

Se determina el Coeficiente de Variacién (CV3) del siguiente modo:

CV3 = (DE3/ PA3) *100

CV3 = (146.43930 /308.37600) *100
CV3 = (0.47487* 100)

CV3 = 47.48726

Como el Coeficiente de Variacion CV3 es mayor a 20.00, se determina Limite Superior (LS3) del siguiente
modo:

LS2 = PA2 + DE2

LS2 = 308.37600 + 146.43930 = 454.81530

Se asigna el puntaje de ocho (08) puntos a las ofertas cuyo precio unitario sea mayor al Limite Superior (LS3)
y menores o iguales al Limite Superior (LS2); y como resultado se les asigna el estado de “No Adjudicada”.
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1d. | Proveedor Precio Unitario | Puntaje Pr_ir'nera Resultado
Ofertado (p) evaluacion

1 Proveedor 1 6.00

2 Proveedor 2 58.80

3 Proveedor 3 365.69

4 Proveedor 4 371.00

5 Proveedor 5 371.00

6 Proveedor 6 371.00

7 Proveedor 7 376.65

8 Proveedor 8 376.77

9 Proveedor 9 378.85

10 Proveedor 10 408.00

11 Proveedor 11 835.00 4.00 NO ADJUDICADA

12 | Proveedor 12 1615.00 0.00 NO ADJUDICADA

Cuarta evaluacién: Primer Limite Inferior

Se contabilizara la cantidad de ofertas (N4) de los proveedores admitidos comprendidas hasta el Limite
Superior (LS3) y se calculara el promedio aritmético (PA4) y la Desviacion Estandar (DE4) del precio unitario.

Donde:
Pi son las ofertas,
El tamafo de la muestra es (N4=10)

Se determina un nuevo promedio aritmético (PA4) del siguiente modo:
Y Pi
PA4 =T

PA4 = (6.00+58.80+365.69+371.00+371.00+371.00+376.65+376.77+378.85+408.00) /10
PA4 = 308.37600

Se determina una nueva Desviaciéon Estandar (DE4) del siguiente modo:

1 N4
R  _ 2
DE4 = 1\14_121:0’l PA4)
iz

N4
Z(Pi — PA4)? = [(6.00 — 308.38)2 + (58.80 — 308.38)% + (365.69 — 308.38)? + (371.00 — 308.38)2
i=1

+ ((371.00 — 308.38))% + (371.00 — 308.38)2 + (376.65 — 308.38)2
+(376.77 — 308.38)% + (378.85 — 308.38)% + (408.00 — 308.38)? ]

1
DE4 = \/10 ) [193000.2202] = 146.43930

Se determina el Coeficiente de Variacion (CV4) del siguiente modo:

CV4 = (DE4/ PA4) * 100

CV4 = (146.43930 /308.37600) *100
CV4 = (0.47487* 100)

CVA4 = 47.48726

Como el Coeficiente de Variacion CV4 es mayor que 20.00, se determina el parametro el Factor (F),
tomando en cuenta el resultado del CV4, de acuerdo a lo siguiente:

Factor (F) | Resultado del Coeficiente de Variacion (CV4)
2.00 Si (CV4) es mayor a 20.00 y menor a 40.00
1.75 Si (CV4) es mayor o igual a 40.00 y menor a 60.00
1.50 Si (CV4) es mayor o igual a 60.00 y menor a 80.00
1.00 Si (CV4) es mayor o igual a 80.00

Factor (F) = 1.75
Se determina Limite Inferior (LI1) del siguiente modo:

LI1 = PA4 — (F = DE4)
LI1 = 308.37600 — (1.75 * 146.43930) = 52.10722
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Se asignara doce (12) puntos a las ofertas cuyo precio unitario sea menor al Limite Inferior (LI1) y como
resultado se les asigna el estado de “NO ADJUDICADA”.

Id P Precio Unitario Puntaje Primera Resultado
. roveedor ..
Ofertado (p) evaluacion

1 Proveedor 1 6.00 12.00 NO ADJUDICADA
2 Proveedor 2 58.80

3 Proveedor 3 365.69

4 Proveedor 4 371.00

5 Proveedor 5 371.00

6 Proveedor 6 371.00

7 Proveedor 7 376.65

8 Proveedor 8 376.77

9 Proveedor 9 378.85

10 Proveedor 10 408.00

11 Proveedor 11 835.00 4.00 NO ADJUDICADA
12 | Proveedor 12 1615.00 0.00 NO ADJUDICADA

Quinta evaluacion: Segundo Limite Inferior

Se contabilizara la cantidad de ofertas (N5) comprendidas desde el Limite Inferior (LI1) hasta el Limite
Superior (LS3) y se calculara el promedio aritmético (PA5) y la Desviacion Estandar (DE5) del precio unitario.

Donde:
Pi son las ofertas,
El tamafo de la muestra es (N5=9)

Se determina un nuevo promedio aritmético (PA5) del siguiente modo: PA5 = %

PA5 =(58.80+365.69+371.00+371.00+371.00+376.65+376.77+378.85+408.00) / 9
PA5 = 341.97333

Se determina una nueva Desviacién Estandar (DE5) del siguiente modo:

1 N5
—_ - ), — 2
DES = ,NS— 12(1’, PAS)
-

N5
Z(Pi — PA5)? = [(58.80 — 341.97)% + (365.69 — 341.97)2 + (371.00 — 341.97)% + ((371.00 — 341.97))?
i=1

+ (371.00 — 341.97)% + (376.65 — 341.97)? + (376.77 — 341.97)2 + (378.85 — 341.97)2
+ (408.00 — 341.97)? |

1
DES5 = m[91409.95] = 106.89361

Se determina el Coeficiente de Variacion (CV5) del siguiente modo:

CV5 = (DE5/ PA5) * 100

CV5 = (106.89361 /341.97333) *100
CV5 = (0.31258* 100)

CV5 = 31.25788

Como el Coeficiente de Variacion (CV5) es mayor a 20.00, se determina el parametro el Factor (F),
tomando en cuenta el resultado del CV5:

Factor (F) | Resultado del Coeficiente de Variacion (CV5)
2.00 Si (CV5) es mayor a 20.00 y menor a 40.00
1.75 Si (CV5) es mayor o igual a 40.00 y menor a 60.00
1.50 Si (CV5) es mayor o igual a 60.00 y menor a 80.00
1.00 Si (CV5) es mayor o igual a 80.00

Factor (F) = 2.00

Se determina Limite Inferior (LI2) del siguiente modo:
LI2 = PA5 — F x DE5S)
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LI2 = 341.97333 — (2.00 * 106.89361) = 128.18612

Se asignara el puntaje de dieciséis (16) puntos a las ofertas, cuyo precio unitario sea menor al Limite Inferior
(LI2) y mayor o igual que el Limite Inferior (LI1); y como resultado se les asigna el estado de “No Adjudicada”.

Id P Precio Unitario Puntaje Primera Resultado
. roveedor ..
Ofertado (p) evaluacion

1 Proveedor 1 6.00 12.00 NO ADJUDICADA
2 Proveedor 2 58.80 16.00 NO ADJUDICADA
3 Proveedor 3 365.69

4 Proveedor 4 371.00

5 Proveedor 5 371.00

6 Proveedor 6 371.00

7 Proveedor 7 376.65

8 Proveedor 8 376.77

9 Proveedor 9 378.85

10 Proveedor 10 408.00

11 Proveedor 11 835.00 4.00 NO ADJUDICADA
12 | Proveedor 12 1615.00 0.00 NO ADJUDICADA

Sexta evaluacién: Tercer Limite Inferior

Se contabilizara la cantidad de ofertas (N6) comprendidas desde el Limite Inferior (LI2) hasta el Limite
Superior (LS3) y se calculara el promedio aritmético (PA6) y la Desviacion Estandar (DE6) del precio unitario.

Donde:
Pi son las ofertas,
El tamafo de la muestra es (N6 = 8)

Se determina un nuevo promedio aritmético (PA6) del siguiente modo: PA6 = %

PA6 = (365.69+371.00+371.00+371.00+376.65+376.77+378.85+408.00) / 8
PA6 = 377.37000

Se determina una nueva Desviacion Estandar (DE6) del siguiente modo:

1 N6
R  _ 2
DE6 = N6—1Z(P' PA6)
i=

N6
Z(Pi —PA6)? = [(365.69 — 377.37)2 + (371.00 — 377.37) + ((371.00 — 377.37))?
i=1

+ (371.00 — 377.37)% + (376.65 — 377.37)% + (376.77 — 377.37)2 + (378.85 — 377.37)2
+ (408.00 — 377.37)2 ]

1
DE6 = m[1199.4188] = 13.08990

Se determina el Coeficiente de Variacién (CV6) del siguiente modo:

CV6 = (DE6 / PAB) * 100

CV6 = (13.08990/377.37000) *100
CV6 = (0.03467* 100)

CV6 = 3.4687

Como el Coeficiente de Variacion (CV6) es menor a 20.00, concluye la evaluacion.

Se asignara puntajes por Ficha-producto a todas las ofertas presentadas por los proveedores admitidos y que no
tengan el estado “NO ADJUDICADA”. Se distribuira Ochenta (80) puntos entre todas las referidas ofertas validas
de manera inversamente proporcional, asignandole el maximo puntaje a la oferta cuyo precio unitario resulte ser
el menor y sobre los puntajes obtenidos se le sumara 20 puntos, de tal forma que los intervalos de puntajes de
las ofertas adjudicadas variaran entre 20 y 100 puntos. La oferta con menor precio comprendido desde el Limite
Inferior (LI3) hasta el Limite Superior (LS3) tendra Cien (100).
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Precio Puntaje Resultado
Id. |Proveedor Unitario Primera
Ofertado (p) evaluacion

1 Proveedor 1 6.00 12.00 NO ADJUDICADA
2 Proveedor 2 58.80 16.00 NO ADJUDICADA
3 Proveedor 3 365.69 100.00 ADJUDICADA

4 Proveedor 4 371.00 98.85 ADJUDICADA

5 Proveedor 5 371.00 98.85 ADJUDICADA

6 Proveedor 6 371.00 98.85 ADJUDICADA

7 Proveedor 7 376.65 97.67 ADJUDICADA

8 Proveedor 8 376.77 97.65 ADJUDICADA

9 Proveedor 9 378.85 97.22 ADJUDICADA
10 | Proveedor 10 408.00 91.70 ADJUDICADA
11 | Proveedor 11 835.00 4.00 NO ADJUDICADA
12 | Proveedor 12 1615.00 0.00 NO ADJUDICADA

Culminado este ultimo paso, de acuerdo al puntaje obtenido en la evaluacién de ofertas, esta Ficha-producto
resultara ADJUDICADA para los proveedores ADMITIDOS identificados como Proveedor 3, Proveedor 4,
Proveedor 5, Proveedor 6, Proveedor 7, Proveedor 8, Proveedor 9 y Proveedor 10, dado que se encuentran
dentro de los limites establecidos, y resultara NO ADJUDICADA para los proveedores ADMITIDOS identificados
como Proveedor 1, Proveedor 2, Proveedor 11 y Proveedor 12.
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Anexo N° 04
PROFORMA DE ACUERDO MARCO

Conste por el presente documento, el Acuerdo Marco derivado de las Reglas para el Procedimiento para la Seleccion de
Proveedores para la Implementacion del Catalogo Electrénico de Acuerdos Marco IM-CE-2020-9, en adelante el ACUERDO,
que celebran la Central de Compras Publicas — PERU COMPRAS, en adelante PERU COMPRAS, con RUC N2 20600927818,
con domicilio fiscal en la Av. Republica de Panama 3629 — Urb. El Palomar, distrito de San Isidro, provincia y departamento
de Lima, debidamente representado por su jefe, identificado con nimero de D.N.I. .......cccoue.e.. , designado mediante
rerernenenenney Y, d€ 12 Otra parte ...occeviceniieinnns identificado con numero de R.U.C. ..............,, en adelante el
PROVEEDOR, en los términos y condiciones siguientes:

1. CLAUSULA PRIMERA: DEL OBJETO
El presente ACUERDO, tiene por objeto implementar el Catalogo Electrdnico del Acuerdo Marco IM-CE-2020-9.

2. CLAUSULA SEGUNDA: DE LA ADHESION A LOS TERMINOS Y CONDICIONES
Con la suscripcion del presente ACUERDO, el PROVEEDOR se somete y adhiere irrestrictamente a todos los términos
y condiciones establecidos en los siguientes documentos:

. Procedimiento para la Seleccion de Proveedores aplicable para la Implementacion de los Catalogos
Electrénicos de Acuerdos Marco, denominado el PROCEDIMIENTO.
. Reglas del método especial de contratacién a través de los Catédlogos Electrénicos de Acuerdos Marco

aplicable, denominado las REGLAS.

3. CLAUSULA TERCERA: ANTICORRUPCION
EL PROVEEDOR declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una persona juridica a través
de sus socios, integrantes de los érganos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado,
ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al
contrato.

Asimismo, el PROVEEDOR se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del contrato, con honestidad,
probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcidn, directa o indirectamente o a través
de sus socios, accionistas, participacionistas, integrantes de los drganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado.

Ademas, el PROVEEDOR se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y oportuna,
cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas,
organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.

Se considera un supuesto que contraviene la presente Clausula, la entrega de productos falsos, adulterados o de
dudosa procedencia a la Entidad y otras que se establezca en las REGLAS y/o Directiva vigente que resulte aplicable.

4, CLAUSULA CUARTA: DE LA EXCLUSION DEL PROVEEDOR DE LOS CATALOGOS

En caso de incumplimiento de los términos y condiciones establecidos en el PROCEDIMIENTO y las REGLAS, se
procedera a la exclusién automética del PROVEEDOR de los CATALOGOS, conforme al TEXTO UNICO ORDENADO DE
LA LEY, REGLAMENTO y DIRECTIVAS que resulten aplicables.

El incumplimiento de lo establecido en la cldusula anticorrupcién constituye causal de exclusion del total de los
Catalogos Electronicos de Acuerdo Marco.

5. CLAUSULA QUINTA: DE LA SUSPENSION O FINALIZACION DEL ACUERDO
PERU COMPRAS podra suspender o dar por finalizado unilateralmente de manera parcial o total el Acuerdo Marco
suscrito con el PROVEEDOR.

6. CLAUSULA SEXTA: DE LA NULIDAD DE LOS ACUERDOS MARCO
PERU COMPRAS en caso identifique que existe falsedad, inexactitud, incongruencia, inconsistencia de la informacién
presentada por el PROVEEDOR, procedera a declarar la nulidad del Acuerdo Marco respectivo.

7. CLAUSULA SEPTIMA: DE LA EXTENSION AUTOMATICA DEL ACUERDO MARCO.
PERU COMPRAS podra llevar a cabo la extensién automatica del Acuerdo Marco suscrito con el PROVEEDOR. En caso,
el PROVEEDOR no manifieste dentro del plazo otorgado por PERU COMPRAS de manera expresa su voluntad de no
extender automaticamente el referido Acuerdo, se entendera por aceptada dicha extension.
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Anexo N° 05

CUESTIONARIO DE DEBIDA DILIGENCIA

Persona Juridica

Razon Social | RUC |

Pagina Web

Actividad Comercial

Representante Legal Nombre: IENI
Cargo:

¢Cudntas sucursales/oficinas tiene

y donde se localizan?

Persona Natural

Nombres y Apellidos

DNI [ RUC |

Direccion Legal

Correo Electrénico

Informacion referente al Sistema de Gestion Antisoborno

Persona Juridica:

1 | éSuorganizacidn cuenta con una Politica Antisoborno o Anticorrupcion? SI NO

2 | éSu organizacion cuenta con un Oficial o Funcién de Cumplimiento SI NO
Antisoborno?

3 | ¢Su organizacién cuenta con un Codigo de Etica? Sl NO
¢Su organizacion tiene implementado un modelo de prevencion de delitos o Sl NO
Sistema de Gestion Antisoborno?

5 | éSu organizacion cuenta con mecanismos para prevenir el soborno o mitigar Sl NO
riesgos?

Detalle que mecanismos

6 | éSus accionistas, directores, representantes o gerentes tienen antecedentes Sl NO
judiciales y/o penales en delitos de cohecho?

Persona Natural:

7 | Encaso de una persona natural Sl NO
¢Cuenta con antecedentes judiciales y/o penales en delitos de cohecho?

Manifiesto que lo mencionado corresponde a la verdad de los hechos y tengo conocimientos que, si lo declarado es falso,

PERU COMPRAS podra ejercer las acciones legales que correspondan.
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MANUAL

PARA LA PARTICIPACION DE
PROVEEDORES

Procedimiento para la Seleccién de Proveedores para la Implementacién
de los Catalogos Electrénicos de Acuerdos Marco — IM-CE-2020-9

E)m...

Firmado digitalmente por CASO
GIRALDO Erick Fernando FAU
20600927818 hard

Motivo: Doy V° B®

Fecha: 25.09.2020 21:56:53}-05:00

E)m...

Firmado digitalmente por SANTE
VILLEGAS Yonel Omar FAl
20600927818 hard

Motivo: Doy V° B®

Fecha: 25.09.2020 21:28:19}-05:00

~

Firmado digitalmente por LOPEZ
CHAVEZ Walter Giovanni FAU
20600927818 hard

Motivo: Doy V° B®

Fecha: 25.09.2020 21:17:26 -05:00
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COMPRAS

BIENVENIDOS

El siguiente manual ha sido elaborado para dar a conocer los

., “
pasos para el proceso de seleccion de proveedores de los s
Acuerdos Marco IM-CE-2020-9 que se implementen en el marco —

del Procedimiento para la seleccion de proveedores para la
implementacion de los Catalogos Electrénicos de Acuerdos
Marco IM-CE-2020-9, en adelante PROCEDIMIENTO DE

. -
SELECCION. Q ) C
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FASES DEL PROCESO DE SELECCION

El procedimiento de seleccién debe desarrollar las siguientes fases:

Registro de
participantes,
Fichas Admisién y Publicacion

Suscripcion
automdtica

Convocatoria . de Acuerdos

Marco

Producto y evaluacion de resultados
presentacion
de ofertas

Periodo de depdsito de garantia de fiel cumplimiento

IMPORTANTE
Recoudar.
Las fechas de cada Fase se encuentran
publicadas en el Anexo N° 01 del
PROCEDIMIENTO DE SELECCION

CONSIDERACIONES GENERALES ANTES DE EFECTUAR SU REGISTRO

v Leer debidamente el PROCEDIMIENTO DE SELECCION del Catalogo
Electronico del Acuerdos Marco, que se encuentra publicado en el Portal
Institucional de la Central de Compras Publicas - PERU COMPRAS, a los cuales
podra acceder a través de los siguientes enlaces:
https://www.gob.pe/institucion/osce/informes-publicaciones/851136-
acuerdos-marco y http://www.perucompras.gob.pe/

ICIONEeS

v’ Verificar los requisitos de participacion y de admisibilidad indicados.

v’ Podrd hacer uso de cualquier navegador de internet.

%
@
©
| -
Q
-
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ACCESO Y
CREACION DE We——
USUARIOS —_

PERU
COMPRAS

INGRESAR

& Iz Entidades PUBlcas se les recuerds cus ol 2cceso 2l aplicative de PERD COMPRAS, 32
realiza 3 través del Certificad SEACE v.3.0 - Perfil: Operador da Compras por Catdlogo

Registro de usuario nueva Olvida su contrasefia?

Q
®) ) PERU
OPCION 01 COMPRAS

\S Abra su navegador de internet e ingrese a la siguiente

o= direccion: e

U m 0

w O https://catalogos.perucompras.gob.pe/AccesoGeneral =

O

= (q0) Usted ingresard automdticamente a la Plataforma de Cortrasefia
U - los Catdlogos Electronicos de PERU COMPRAS. &

> 0

oD

)

)

(©)

<




OPCION 02

1. Abra su navegador de internet e ingrese a
la siguiente direccion:
http://www2.seace.gob.pe/

R , . mﬁ;ﬁ Im-* e ::::; :: p— RECONSTRUCCION
2. Presione el botdn de Acceso Usuarios B ||| soonctn s i s | @
Registrados, ubicado en la parte superior B s —
izquierda de la pantalla. T ‘ ey R

- e

3. Seleccione la opcidn
Catalogos Electronicos de Acuerdos Marco -
PERU COMPRAS iNuevo!

seacewan

Usuarios

4. Ahora, presione el botén Aceptar y usted
serd redirigido a la venta de acceso de
usuarios activos y creacién de nuevos
usuarios, de la plataforma de PERU
COMPRAS.

Acceso y Creacion de

PERU
COMPRAS

CREACION DE USUARIOS PERU
COMPRAS
Si es la primera vez que usted ingresa a la
plataforma de PERU COMPRAS, deberd
seleccionar la opcién Registro de usuario
nuevo y serd redirigido al formulario de
validacion de su RNP — Registro Nacional de
Proveedores. Cortrasefia

&

Usuario

De

Si usted actualmente se encuentra registrado

en la plataforma de PERU COMPRAS, omita
este paso y salte a la seccidon 2. Registro y
A las Entidades Piblicas se les recusrda que &l acceso al aplicativo de PERU COMPRAS, s&

Presentacion de Ofertas. fesien s travis de Crtficd SEACE 2.0 - Al Opeador da Compras s Catloge

n
O
=
1°)
>
n
-

Olvidd su contrasefia?
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Acceso y Creacion de

Acceso y Creacion de

Usuarios

Usuarios

CREACION DE USUARIOS

Paso 1.

Al ingresar a la opcién Registro de usuario
nuevo, deberd ingresar el RUC y contrasefia
registrados en el Registro Nacional de
Proveedores (RNP), luego debera presionar el
botoén Validar.

Paso 2.

Si la validacion de su RNP es exitosa, se
mostrara la ventana para completar el registro
de datos generales del proveedor.

Paso 3.
Ahora, presione en el
Continuar.

botén Guardar y

PERU
COMPRAS

RUC RUC

Contrasefia

Validacién del Registro Nacional de Proveedores (RNP)

Ingrese su usuario y contrasefia del RNP.

Ruc | 1235676901

RAZON SOCIAL DEL FROVEEDOR

Datos goneralos (1 de 2]

CREACION DE USUARIOS

Paso 4.

Luego, debera completar el registro de datos
del representante legal o apoderado legal y la
clave de acceso a la plataforma para su
usuario.

Presione el botdn Guardar y Finalizar.

Paso 5.
Si su registro fue exitoso le aparecerd el
mensaje de registro satisfactorio.

Presione el botén OK para continuar.

PERU
COMPRAS

Datos del proveedor
Thodedocuments DI
Nimerode dosumento | NUMERO DE DOCUVENTO

Apelidopatemo | Apelido Palemo

ApelldoMatemo | Ape

Nombres Nombres

Datos del representante legal o apoderado legal [2 de 2]
v Datos ce Acceso al Sistema
Usuario

1235673001

Ingrese Clave ce Acceso

Repita Clave ce Acceso

Guardar y Finalizar

Catalogos Electrénicos
Mensaje de notificacion

Registro de nuevo proveedor se realizo
satisfactoriamente, ingrese con sus nuevas

credenciales.

ES IMPORTANTE TOMAR EN CUENTA QUE EL
DEPARTAMENTO, PROVINCIA Y DISTRITO Y DOMICILIO FISCAL
DEBE SER IGUAL A LO CONSIGNADO EN EL REGISTRO UNICO
DEL CONTRIBUYENTE — RUC ADMINISTRADO POR LA SUNAT.

EL PROVEEDOR PUEDE ACTUALIZAR ESTA INFORMACION A
TRAVES DE LA OPCION “PERFIL DE USUARIO"

@w"....

RO

Catilogos Electronicos

P Miumma
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REGISTRO DE
PARTICIPANTES, Wi
FICHAS PRODUCTO —
Y PRESENTACION —
DE OFERTAS y @

PERU
COMPRAS

) PERU
INICIANDO SESION COMPRAS
Paso 1. Usuario
Ingrese su usuario y contrasefia. 1 o [701DC049‘IB1 ]
21z
Paso 2. Contrazefia
Presione el botdn Ingresar. B e
2
ES itidades Pobli a Gu
v

Comgras por Catdlagn

Olvidé su contrasefia:

En caso haya olvidado su contrasefia
deberd seleccionar la opcién “Olvidé su
contrasefia?”.

Registro de usuario nueva

w
Q
-+
C
(C
o
S
4+
[
q)
(@R
)
©
@
| -
-
e
Q0o
)
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? IMPORTANTE
Su usuario corresponde a su

RECOLdah | nimero de RUC
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REQUISITOS OBLIGATORIOS PARA SER PARTICIPANTE
Son requisitos obligatorios para participar en el procedimiento de seleccidn los siguientes:

v’ Contar con registro Unico de contribuyentes (RUC).

v’ Contar con inscripcién vigente en el Registro Nacional de Proveedores (RNP), asociado al
RUC.

v No encontrarse en el registro de proveedores inhabilitados para contratar con el Estado.

v No encontrarse suspendido para contratar con el Estado.

v No tener impedimentos para participar en el PROCEDIMIENTO de acuerdo a lo sefialado en
el Texto Unico Ordenado de la Ley de Contrataciones del Estado.

v Haber registrado el Cuestionario de Debida Diligencia contenido en el Anexo N° 05
“Cuestionario de Debida Diligencia”.

v' Ser distribuidor autorizado de la marca sobre la que registrara una Ficha-producto y podra
presentar su oferta.

Registro de participantes

PERU
COMPRAS

Al ingresar a la plataforma, usted verd el listado de documentos de interés, tales como los
requerimientos minimos para el uso de la Plataforma, documentos de los procedimientos de
seleccidn de proveedores y el método especial de contratacion para los Catalogos Electrénicos de los
Acuerdos Marco vigentes.

REGISTRO EN EL ACUERDO MARCO

Catalogos Electronicos
Perfil PROVEEDOR

02:28p.m. INICIO | PERFIL DE USUARIO | SALIR

Seleccion de proveedores
FILTRO DE DOCUMENTOS DE INTERES
Mejora de ofertas

Incorporacion de nuevos productos Tank ik Q Iniciar Bisqueda

Proformas y Ordenes

LISTADO DE DOCUMENTOS
Notificaciones

Mostrar 10 v Registios Buscar

GENTRAL DE COMPRAS PUBLIGAS
PERU COMPRAS

Nro ~ perfil = Vigencia * Titulo =
1 PROVEEDOR 20174107 [37HNCUMPLIMIENTO INJUSTIFICADO DE OBLIGACIONES POR PARTE DEL PROVEEDOR EN LOS ACUERDOS MARCO

2 PROVEEDOR 2017-11-07 [383-CON IZACION DEL PLAZO DE ENTREGA

3 PROVEEDOR 20171107 [39-CARACTERISTICAS MINIMAS QUE DEBE CONTENER UNA ORDEN DE COMPRA. @
4 PROVEEDOR 2017-41-07 [40-ACTUALIZACION DE EXISTENCIAS

Registro de participantes




REGISTRO EN EL ACUERDO MARCO Paso 3. p
Verifique el Acuerdo Marco en el que desea

Paso 1. participar.

Ahora presione la opcion Seleccion de

proveedores, ubicada en el menu izquierdo de su Paso 4.

pantalla. Descargar y leer el PROCEDIMIENTO DE
SELECCION vy las REGLAS DEL METODO

Paso 2. ESPECIAL DE CONTRATACION.

Seleccione la opcidn Registro del submenu
Paso 5. Presione el boton Participar.

Catalogos Electronicos

Perfil PROVEEDOR

02:32p. m. INICIO | PERFIL DE USUARIO | SALIR

Selecibn de proveedores

Registro de participantes

i Gaiicos da Aetierdos M
Registro
e Mostar| 10 v Regisios Buscar
Admision y evahuacion Documentos del
Fechay hora Inicio Documentos del Documentos Procedimiento de
Mejora de ofertas < Estado del de ael Finde ls Procedimiento de del Método Incorporacién de
Nro procedimiento  Convocatoria  registto presentacion seleccionde especial de Nuevos Proveedores
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Mostrando 1 22 de 2 Registros

REGISTRO EN EL ACUERDO MARCO E) Beflbaas
Para concretar su participacion, deberd leer la Declaracién Jurada correspondiente.

Paso 6. Paso 7.
Presione la opcion Aceptar Términos. Le aparecerd una ventana para registrar el Cuestionario
de Debida Diligencia. Luego de ello dar click en Guardar.

CUESTIONARIO DE DEBIDA DILIGENCIA - Persona Juridica
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REGISTRO EN EL ACUERDO MARCO E) EEhiless

Para concretar su participacion, debera leer la Declaracidon Jurada correspondiente.

Catalogos Electrénicos
Paso 8. Mensaje de confirmacién

Le aparecera un mensaje de confirmacién, presione el
botén Si para confirmar su decisién o el botén No para
editar. 8

&

iEsts s=gura de registrar los cambios
reslizsdos?

Paso 9.

Una vez registrada de manera satisfactoria su
Cuestionario de Debida Diligencia y Declaracién Jurada, le
aparecera un mensaje de confirmacion.

tré correctamente el cuestionario

%)
Q
4+
C
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O
)
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O
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)
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PERU
COMPRAS

REGISTRO EN EL ACUERDO MARCO

&+

Finalizado el proceso de registro de
IMPORTANTE ~ RECOwdar

participacién, la plataforma mostrara en la
parte inferior de la pantalla, el Acuerdo Marco ) . - .

X Existen requisitos obligatorios para participar
en el que usted acaba de registrarse y los cuales se encuentran establecidos en el
observara que, en la columna Estado del PROCEDIMIENTO DE SELECCION
Proveedor se encuentra como PARTICIPANTE.

Registro de participantes

1a taci Ios Catalogos Elscirnicos de Acuerdos Marco - Registrados
Mosirar| 10 ¥ |Ragistos Buscar
Fecha Documentos del
Tipo de de Estado del o i ce D del i Acuerdo
Hro procedimienta registrol Proveedar Incorporacian de seleccion de Método especial de de Debida Suscrito Registrar
: Acuerdo Marco = + B Proveedor # Proveedares s contratacién & Diligencia + s Marca &
2 1M-CE-2018-7 BIENES ¥ INCORPORACION  15/D5/20: PARTICIPANTE 9 I
e s E| [in |
USO0S DIVERSOS
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(CCESCRICS 10:30 @ Reai E
1 0-4 MATERIALES | IMPLEMENTACION 15105200 | PARTICIPANTE Ej D
DE PROTECCION PARALA 14:40
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MODIFICACION DEL CUESTIONARIO DE DEBIDA DILIGENCIA p it

(7))
Q En caso requiere actualizar la informacion registrada en el Cuestionario de Debida Diligencia deberd
"‘J presionar en el botdn Modificar.
(g0} Procedimients pars 1 implementacién de 105 Calaingos Elecirbricos d Acusrdt =
.9 Mostrar 10 v  Regstros Busear
(©) —
© m— Tipo de de Estado del Documentos de Documentos del Documentos del Cuestionario Acuerdo
4_) Nro procedimiento registro Proveedor Incorporacién de Procedimiento de seleccion Método especial de de Debida Suscrito
L 4 Acuerdo Marco o~ * B * Provesdor £ de Proveedores B contratacion 3 Diligencia = 4
(qo] ! | MCEMOMWERAIESDS | WPLSUENTACON 1603200 | FARTIGPANTE
Q Mestrande 1 2 3 de 3 Registros Antenor - Siguiente
CUESTIONARIO DE DEBIDA DILIGENCIA - Persona Natural
@) Aparecerd la siguiente ventana en R R
donde podra modificar los datos y J—
posterior a ello presionar el botén |:> St
Guardar. ! a0 [we

También  podrd  descargar el
Cuestionario registrado presionando
el botén Descargar.

REGISTRO DE FICHAS - PRODUCTO p

El proveedor participante puede registrar Fichas — producto para lo cual debera:

Paso 1. Paso 3.

Presionar el botdn Gestién de productos. Seleccionar el Acuerdo Marco, Catalogo, Categoria,
Estado y presionar el botdn Iniciar Bisqueda.

Paso 2.

Presionar el botdn Fichas - producto. Paso 4.

Presionar el boton Crear Producto.

Catélogos Electronicos

Pectil PROVEEDOR

05:31 p.m. INCIO | PERFILDE USUARIO | SAUR

FILTROS DE BUSQUEDA

Producto

[ = P——

Registro de Fichas -

Fichs imagen Descripcién Archivo Deseriptivo Estado




Registro de Fichas -
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REGISTRO DE FICHAS - PRODUCTO

Paso 5.

Para seleccionar el archivo que contiene la
imagen del producto presionar el botén
Seleccionar.

Paso 6.
Deberd adjuntar la Ficha Técnica.

PERU
COMPRAS

Paso 7.
Presionar el botdn Guardar.

Paso 8.
Mensaje indica que a continuacidon deberd
registrar las caracteristicas de la Ficha-producto
ingresada. Para culminar presionar el botdn
Cerrar.

GREAR FICHA PRODUCTO! ALCOHOL EN GEL

==

Catélogos Electronicos
WMensaje de Notificacion

|:> No existen caracteristicas del producto, Agregar
Caracteristical

8 [e=]]

REGISTRO DE CARACTERISTICAS

Para anadir caracteristicas del producto debe:

Paso 9.

PERU
COMPRAS

Para afiadir caracteristicas del producto presionar el botén Afadir Caracteristica.

Paso 10.

Seleccionar la caracteristica e ingresar el valor correspondiente. Para culminar presionar el
botén Guardar. Luego aparecera mensaje de registro satisfactorio, presionar botén Cerrar.

Editar Ficha Producto: 176813

Registrar Caracteristica y Valor

Carscteistica | CONCENTRACION_ALCOHOL_ETILICO v

S R |
10 e

4

Catdlogos Electrdnicos
Mensaje de Metificacién

Al crear la Ficha-producto debera de enviarla

para ser aprobada por PERU COMRPAS

S registro satisfactoriamente |

11



REGISTRO DE FICHAS — PRODUCTO p EEibras

Registro de Fichas -
Producto

Paso 14.

Paso 11.
! Luego de haber creado la(s) caracteristica(s) presionar el boton Retornar.
(V)
('U Cddigo de Ficha - producto
e
U o Editar E\Cna Productn'|1 76842 |
L 42 e
U 3 2 Ssleccionar
'8 -
o < e
S A —11
+ =3 =
(V)
‘an
REGISTRO DE FICHAS — PRODUCTO E) Coiss
Paso 12. Paso 13.
Identificar Ficha producto y presionar botén Confirmar envio de Ficha producto. Presionar
Enviar ficha. botdn Si.
Foas e Contrmation
”—u; = — = E; 12 |:> éEsta seguro de enviar | :T;pr:du:ta"

El estado de la Ficha producto es Pendiente luego de ser enviada para su aprobacion por

PERU COMPRAS.

12
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Presentacion de Ofertas

PRESENTACION DE OFERTAS E) .

Paso 1.
Presione la opcidn Seleccién de proveedores, ubicada en el menu izquierdo de su pantalla.

Paso 2.
Seleccione la opcidn Presentacion de ofertas del submenu.

Paso 3.
Utilice los filtros de busqueda para ubicar el Acuerdo Marco, el Catélogo Electrdnico y la Categoria en la
que usted presentard sus ofertas. Luego, presione el botdn Iniciar busqueda.

Spieccion de proveedores

Presentacion de ofertas 3
Regiclro
Acusrdo Seleccione un Acuerdo Marco v Catdlogo v
Marco: Electronico:
Admisibn y evakiacin
Categoria: , Palabra

. Clave:
Mejora de ofertas

Incorporacién de nueves productos ¢

¢

Proformas y Ordenes

PERU
COMPRAS

PRESENTACION DE OFERTAS

Al ingresar a una Categoria por primera vez, no se mostraran resultados en el Listado de
ofertas registradas.

En caso desee ofertar fichas-producto para esta categoria, debera presionar el botén Agregar
Oferta.

Catalogos Electronicos

Perfl PROVEEDOR

0408 p.m. INICIO | PERFILDE USUARIO | SALR.

Presentacién de ofertas

Presentacion de ofertas Acuerdo MLCE.2020-4 WATERIALES DE PROTECCION PARA LA SALUD v Catbiogo MATERIALES DE PROTECCION PARA L
g MASCARILLA DESCARTABLE DE USO NG HOSPITALARIO: v alabra ciave

e
Incorporacién de nueves producos. Q niciar Bisueds
S

Listado de ofertas registradas

P

| e | e | . -




Presentacion de Ofertas

Presentacion de Ofertas

PRESENTACION DE OFERTAS p .
A continuacion, usted visualizara las fichas-producto disponibles para ofertar, para lo cual
debera verificar: la descripcidn, ficha técnica, moneda y su detalle, antes de consignar el Precio

unitario base el cual es por unidad del producto (independiente de la unidad de despacho).

Al presionar el botén Detalle, se visualizara las caracteristicas del producto correspondiente.

Detalle Ficha Producto

Imagen

Carscieristicas Ctras carcerBnEs

P T/ADHESIVO

R /0 RECTANGULAR

Lanco Lsi0cm

ANCHO A3E0em

CONTENIDO CONT-1200 HOUAS

coLoR COL” ROSADO NEGM/ANARANIADG:
NEQN/CELESTE NEGH/VERDE LIMGH NEGN

GARANTIADE FABRICA  GF: 12 MESES

UNIDAD DE DESPACHO  PAQUETE X 12 TAGOS

MARCA. FOSTT

MODELD 853 NEGN

coDico DE

IDENTIFICACIGN UNICO  §53 NEQGH

PRESENTACION DE OFERTAS p

Paso 1.
Ingresar el precio unitario base, el cual es por unidad del producto (independiente de la unidad de
despacho), de cada ficha-producto, el cual se realizara en tiempo real.

Paso 2.
Luego presione el botdon Enviar Oferta.

Paso 3.
Al finalizar el registro exitoso de sus ofertas, se mostrard un mensaje de notificacion. Presione el botén OK.

@ ravgar oo

Al

Imagen  Zovr

Imagen

==

14
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Presentacion de Ofertas

PRESENTACION DE OFERTAS
Usted podra editar la oferta de una ficha-producto al presionar el botén Editar oferta.

Recuerde que esta opcidn estd habilitada Unicamente hasta las 23:59 horas del ultimo dia de la
fase de presentacion de ofertas.

Editar ofena

Descigciin NOTA- TIADHESNO GO RECTANGULAR L' 105m A 380

AMARILO NEON | VERDE NEON G 7 12 ESES LAVDAD
ENsPERFORANCE SR | 12008

Precio mmdaro bise

PERU
COMPRAS

IMPORTANTE
Q Revisar los documentos del PROCEDIMIENTO DE SELECCION.
U Verificar antes de ofertar el contenido de las Fichas-producto en todos sus aspectos.
U El precio unitario base ofertado debera ser expresado:
- Enla moneda determinada de acuerdo a lo sefialado en el Anexo N° 1.
- Con dos (02) decimales como maximo.
- Sin incluir el IGV.

- Incluye flete en la provincia de origen.

» Durante la operatividad podrd ingresar el costo flete para las provincias

diferentes a la de origen.

RECOar

PERU
COMPRAS

15
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IMPORTANTE

O EI PROVEEDOR PARTICIPANTE acepta el plazo maximo de entrega establecido, la
PLATAFORMA consignara por defecto un plazo sugerido.

O Las existencias (stock) consignaran por defecto una (01) unidad, siendo en esta fase
una condicidn editable en caso desee registrar incrementos.

O Cabe precisar que las condiciones referidas previamente: stock, precio unitario, plazo
de entrega, cobertura, IGV, entre otros, podran ser editables durante la operatividad.

O EI PROVEEDOR PARTICIPANTE, puede modificar sus ofertas durante el periodo
establecido en la fase de Registro de participantes y presentacion de ofertas.

Fa

RECOrdar

PERU
COMPRAS

PERU
COMPRAS

ADMISION Y —
EVALUACION —

16
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REQUISITOS DE ADMISIBILIDAD: f

El PROVEEDOR POSTOR debe cumplir con las siguientes disposiciones para ser ADMITIDO:

ion

v’ El Ubigeo geografico del departamento, provincia y distrito registrado en la PLATAFORMA,
corresponda a lo declarado en el Registro Unico del Contribuyente - RUC administrado por la
SUNAT.

v Debe contar exclusivamente con Estado de contribuyente “activo” y condicién “habido” o
“pendiente” en el Registro Unico del Contribuyente - RUC administrado por la SUNAT.

v" No cuente con deudas que registren la categoria “pérdida” en ninguna de las categorias de
clasificacion crediticia del deudor de la cartera de créditos, en el registro administrado por SBS.

v’ Contar con al menos una de las con al menos una de las actividades econdmicas (principal o
secundarias) del ClIU (Clasificacidn Internacional Industrial Uniforme - Revision vigente SUNAT)
en la Ficha RUC SUNAT, y esta sera concordante con los ClIU detallados en el Anexo N° 01

v" Haber registrado el Cuestionario de Debida Diligencia contenido en el Anexo N° 5 “Cuestionario
de Debida Diligencia”.

v’ Las condiciones u otros aspectos adicionales detallados en el Anexo N° 01, cuando
corresponda.

®)
1°)
)
©
>
L

/

isiony

Adm

PERU
COMPRAS

ADMISION Y EVALUACION

ion

El POSTOR que haya pasado satisfactoriamente la verificaciéon de las
disposiciones de admisibilidad, sera considerado como proveedor
ADMITIDO, caso contrario serd considerado como proveedor NO

ADMITIDO. iTDO

Evaluac

/

>
c
@)
%)

Aquel postor ADMITIDO que haya alcanzado el puntaje minimo

establecido para el criterio de adjudicacion en al menos una (01)
oferta serd considerando como proveedor ADJUDICADO, caso

contrario sera considerado como proveedor NO ADJUDICADO.

Adm




ion

S
1°)
)
©
>
L

/

isiony

Adm

ADMISION Y EVALUACION

Paso 1.

Usted podra visualizar el puntaje obtenido en cada
una de su(s) oferta(s), ingresando a la opcién
Admision y evaluacion.

Paso 2.
Utilice los filtros de busqueda para ubicar el
Acuerdo Marco, el Catdlogo Electrénico y la

Paso 3.

Luego presione el botén Iniciar Busqueda. A
continuacion revise las columnas de estado y
puntaje.

Paso 4
En la columna Estado podra verificar si la ficha
ofertada fue Adjudicada.

Categoria.

Ersentice:

AMATLLA 654 AMATALA

NOTA: TIADHESNO CiC CUADRADOL: 760 5 A'7.60 51 CONT: 100 HOUAS
COL AMARALO DASTEL G F 12 MESES PAGUETE X 1 TACO BOST-T 654

PUBLICACION DE
RESULTADOS

PERU
COMPRAS

18
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Resultados

PUBLICACION DE RESULTADOS

Los resultados consolidados de la evaluacion de las ofertas de todos los postores seran
publicados en el portal web de PERU COMPRAS y del SEACE:
https://www.gob.pe/institucion/osce/informes-publicaciones/851136-acuerdos-marco y
http://www.perucompras.gob.pe/

SUSCRIPCION ¢
AUTOMATICA DEL —_—
ACUERDO MARCO ‘

19
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Suscr

SUSCRIPCION AUTOMATICA DEL ACUERDO MARCO E) Seiibras
PERU COMPRAS, en la fecha sefialada registrara a través del

PLATAFORMA la suscripcion del Acuerdo Marco con el

proveedor ADJUDICATARIO.

Paso 2.
Seleccione la opcidn Registro del submenu.
Paso 1.
Presione la opcién Seleccion de proveedores, Paso 3.
ubicada en el menu izquierdo de su pantalla. Presione el botén Ver Acuerdo Marco para
visualizar el archivo que contiene el Acuerdo
suscrito.

Catalogos Electrénicos

ACUERDO MARCO
IM.CE2018:2
UTILES DE ESCRITORIO,PAPELES Y CARTONES

SUSCRIPCION AUTOMATICA DEL ACUERDO MARCO

Usted podra descargar una copia de su Acuerdo
Marco suscrito, presionando el boton Descargar.

IMPORTANTE #

Recordar

Para suscribir el Acuerdo Marco deberas de realizar
previamente el depdsito de la Garantia de Fiel
Cumplimiento establecido.

20
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INICIO DE VIGENCIA [
DEL ACUERDO MARCO

INICIO DE VIGENCIA

PERU COMPRAS, dard a conocer el inicio de vigencia
del Acuerdo Marco mediante un comunicado a través
de su portal web (www.perucompras.gob.pe) y del
portal web del SEACE
(https://www.gob.pe/institucion/osce/informes-
publicaciones/851136-acuerdos-marco).

Nota: El proveedor deberd mantener durante la
vigencia del Acuerdo Marco al menos una de las
actividades econémicas (principal o secundarias) del
ClIU (Clasificacion Internacional Industrial Uniforme -
Revisidn vigente SUNAT) en la Ficha RUC SUNAT y esta
debera ser concordante con los CIIU detallados en el
Anexo N° 01.

Acuerdo Marco

IMPORTANTE 5*

‘RECOrdar
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PERU COMPRAS, puede incorporar

nuevos
proveedores a los Catdlogos Electrénicos cuyo
Acuerdo Marco se encuentre vigente

21
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Av. Republica de Panama N° 3629
San Isidro, Lima - Peru
T. (51 1) 643 0000
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Reglas del Método Especial de Contratacion a Través de los Catdlogos Electrénicos de Acuerdos Marco — IM-CE-2020-9
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REGLAS DEL METODO ESPECIAL DE CONTRATACION A TRAVES DE LOS CATALOGOS ELECTRONICOS DE ACUERDOS MARCO —

1.1.

1.2,

1.3.

1.4.

IM-CE-2020-9

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Definicion de las Reglas Estandar del Método Especial de Contratacion a través de los Catalogos Electrénicos de Acuerdos
Marco.
El presente documento, en adelante las REGLAS, establece las reglas especiales asociadas a las contrataciones a ser
realizadas a través de los Catalogos Electronicos de Acuerdos Marco que seran aplicables para la ENTIDAD y el PROVEEDOR
durante su vigencia.

EI PROVEEDOR y la ENTIDAD se acogen a las disposiciones establecidas en las REGLAS.

Objetivo

Establecer las reglas especiales del procedimiento que conducirdn las contrataciones que realizan la ENTIDAD vy el
PROVEEDOR a través de los Catalogos Electrénicos, a fin de contribuir en la optimizacidon de las compras publicas y
promover mayores niveles de eficiencia y transparencia en el uso adecuado de los recursos publicos, considerando los
parametros y condiciones que se establezcan en las REGLAS.

Normatividad Aplicable

=  Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, Aprobado mediante Decreto
Supremo N° 082-2019-EF.

= Texto Unico Ordenado de la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

= Texto Unico Ordenado la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

= Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica.

= ley 30424, Ley que regula la responsabilidad administrativa de las personas juridicas.

= Ley 27037, Ley de Promocidn de la Inversion en la Amazonia.

= Decreto Legislativo No. 1018, que crea la Central de Compras Publicas - PERU COMPRAS.

= Decreto Legislativo N° 1304, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Etiquetado y Verificacion de los
Reglamentos Técnicos de los Productos Industriales Manufacturados.

= Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225 modificado por Decreto
Supremo N° 377-2019-EF, Decreto Supremo 168-2020-EF.

= Decreto Supremo N° 020-2005-PRODUCE, Reglamento de la Ley de Rotulado de Productos Industriales
Manufacturados.

= Decreto Supremo N° 009-2009-MINAM que aprueba medidas de ecoeficiencia en el sector publico.

= Decreto Supremo N° 002-2019-JUS, Reglamento de la Ley que regula la responsabilidad administrativa de las
personas juridicas.

= Directiva No. 013-2016-PERU COMPRAS. Directiva de Catalogos Electrénicos de Acuerdos Marco.

= Directiva No. 007-2017-OSCE/CD. Disposiciones aplicables a los Catalogos Electrénicos de Acuerdos Marco.

= Directiva No. 007-2018-PERU COMPRAS. Directiva para la incorporacién de nuevos proveedores en los Catélogos
Electrénicos de Acuerdos Marco vigentes.

= Directiva N° 018-2017-PERU COMPRAS, Lineamientos para la incorporaciéon de Fichas — Producto para los
Catdlogos Electrénicos de Acuerdos Marco.

= Directiva N° 021-2017-PERU COMPRAS, Lineamientos para la Exclusién e Inclusién de los Proveedores
Adjudicatarios de los Catdlogos Electrénicos de Acuerdos Marco.

= Resolucion Ministerial No. 021-2011-MINAM y modificatoria Resolucion Ministerial No. 083-2011-MINAM.

= Normas complementarias, modificatorias y conexas a las normas anteriores.

Referencias
En el presente documento se utilizaran las siguientes referencias:

= TUO DE LA LEY: Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado. Aprobado
mediante Decreto Supremo N° 082-2019-EF.

= REGLAMENTO: Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante Decreto Supremo N° 344-
2018-EF, modificado mediante Decreto Supremo N° 377-2019-EF.

= DIRECTIVA: Directiva No. 013-2016-PERU COMPRAS. Directiva de Catélogos Electrénicos de Acuerdos Marco.

= DIRECTIVA OSCE: Directiva No. 007-2017-OSCE/CD. Disposiciones aplicables a los Catalogos Electrénicos de Acuerdos
Marco.

= PROCEDIMIENTO: Procedimiento para la Seleccién de Proveedores para la Implementacidon de los Catalogos
Electrénicos de Acuerdos Marco aplicable.

= REGLAS: Las presentes reglas.

= CATALOGOS: Catalogos Electrnicos de Acuerdos Marco.

= PLATAFORMA: Plataforma de Catélogos Electrénicos de Acuerdos Marco.
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= PERU COMPRAS: Central de Compras Publicas - PERU COMPRAS.

= RNP: Registro Nacional de Proveedores.

= SBS: Superintendencia de Banca, Seguros y AFP.

= SUNAT: Superintendencia Nacional de Aduanas y de Administracién Tributaria.
= SIAF: Sistema Integrado de Administracién Financiera
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CAPITULO Il

DEFINICIONES

Entiéndase para la aplicacién de las presentes REGLAS las siguientes definiciones:

2.1.

2.2,

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

Ficha-producto
Refiérase a la identificacidn inequivoca de un Unico producto respecto de sus caracteristicas definidas previamente, la cual
debera contener una ficha técnica, imagen y denominacién concatenada, sea para bienes o servicios segun corresponda.

Producto
Identificacion de lo que requiere una ENTIDAD para el desarrollo de sus actividades y el cumplimiento de sus funciones y
fines, el cual podra contener una o varias Fichas-producto.

Entidad
Refiérase a la Entidad publica contratante que se encuentra bajo el ambito de aplicaciéon TUO DE LA LEY y el REGLAMENTO.

Proveedor

Refiérase al proveedor que luego del resultado de la evaluacién de ofertas de un procedimiento de implementacién o
extension de vigencia de los CATALOGOS obtuvo al menos una (01) oferta adjudicada y suscribié el Acuerdo Marco
correspondiente.

Administrador
Los Acuerdos Marco seran Administrados por la Direccién de Acuerdos Marco de PERU COMPRAS.

Costo total del bien o servicio
Refiérase al valor o monto resultante que contempla todos los conceptos y aspectos referidos a las caracteristicas y
condiciones del bien o servicio, tales como:

i) Precio;

ii) Rendimiento y vida util;

iii) Condiciones comerciales como garantia, plazos de entrega, entre otros;

iv) El costo por flete; y

v) Otros aplicables de acuerdo a las condiciones del mercado en los que se comercialicen los bienes contenidos en los

CATALOGOS.

Descuento por volumen

Refiérase al descuento de precio unitario base! respecto de rangos de cantidad especifica de Fichas-producto, que podra
ser registrado por el PROVEEDOR directamente en los CATALOGOS durante la operatividad, de acuerdo a las
consideraciones establecidas en el numeral 7.16 de las presentes REGLAS.

Garantia de fiel cumplimiento

Refiérase a la garantia monetaria que tiene como finalidad salvaguardar el cumplimiento de los términos y condiciones
establecidos para el Acuerdo Marco y que permitird la suscripcion automatica del mismo en el procedimiento para la
implementacidn, extensién de vigencia o incorporacién de proveedores a los CATALOGOS.

La garantia de fiel cumplimiento debera mantenerse durante todo el periodo de vigencia del Acuerdo Marco, pudiendo ser
renovada conforme a lo sefialado en el procedimiento de la extensidn de vigencia del mismo, caso contrario previa solicitud
se procedera con su devolucidn finalizada la vigencia.

La garantia de fiel cumplimiento serd ejecutada por PERU COMPRAS en caso el PROVEEDOR sea excluido de los
CATALOGOS. Sin perjuicio de ello se podra ejecutar dicha garantia por el incumplimiento en la ejecucién contractual de un
Catalogo Electrénico cuya vigencia haya concluido.

En caso se encuentre establecida la posibilidad de inclusion del PROVEEDOR, éste debera realizar el depésito de una nueva
garantia de fiel cumplimiento como requisito para su inclusién a los CATALOGOS.

Las consideraciones referidas al depdsito, ejecucién y devolucién de la garantia de fiel cumplimiento se encuentran
definidas en la Directiva aplicable.

Clasificacion crediticia del deudor de la cartera de créditos
Refiérase a las categorias de clasificacion crediticia del deudor de la cartera de créditos del registro administrado por la SBS.

1 Refiérase al precio ofertado por el PROVEEDOR para una Ficha-producto.
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2.10.

2.11.

2.12.

2.13.

2.14.

2.15.

2.16.

2.17.

2.18.

2.19.

Orden de Compra Digitalizada
Refiérase a la Orden de Compra generada por la ENTIDAD a través del sistema de gestién administrativa que utilice, por
ejemplo: SIGA, BaaN, SAP u otros, la cual debera contar como minimo con:
i)  Numero de registro SIAF de corresponder.
ii) Firma, postfirma y/o sello del(os) responsable(s) que autorizaron la contratacién; la ENTIDAD podra hacer uso de
firma(s), postfirma(s) digital(es), de corresponder, de(los) responsable(s) que autorizan la contratacion.
iii) La Orden de Compra digitalizada debe contener la informacidn registrada en la orden de compra electrénica de la
PLATAFORMA.

Orden de Compra Electrénica

Refiérase al documento generado por la ENTIDAD a través de la PLATAFORMA, que contiene toda la informacion referida
a la contratacidn incluyendo el detalle de las entregas asociadas y que constituye la formalizacion de la relacidon contractual
entre la ENTIDAD y el PROVEEDOR a partir del momento en que adquiere el estado ACEPTADA, en adelante la ORDEN DE
COMPRA.

Nota:

En caso la ENTIDAD no aplique el uso del SIAF en la ORDEN DE COMPRA consignard el dato “NO APLICA”.

Entrega
Refiérase al detalle de la ORDEN DE COMPRA generada por la PLATAFORMA, el cual se genera considerando el lugar de
entrega, fechas de entregas y demads condiciones respectivas.

Tipo de contratacion
Corresponde a la forma como se contrataran los productos asociados al requerimiento de la ENTIDAD, siendo los tipos de

contratacion: “Individual” o “Paquete”.

Individual

Tipo de contratacion que refiere a un producto en un solo requerimiento con la finalidad de realizar una Unica solicitud de

proforma.

Nota:

PERU COMPRAS indicard aquellos CATALOGOS en los que aplicard la compra individual, hecho que serd dado a conocer
mediante comunicado a través de su portal web (www.perucompras.gob.pe).

Paquete

Tipo de contratacion que refiere a un conjunto de productos agrupados en un solo requerimiento con la finalidad de realizar
una Unica solicitud de proforma.

Nota:

PERU COMPRAS indicard aquellos CATALOGOS en los que aplicard la compra por paquete, hecho que serd dado a conocer
mediante comunicado a través de su portal web (www.perucompras.gob.pe).

Tipo de entrega
Corresponde a la forma de entrega de los productos asociados al requerimiento de la ENTIDAD, siendo los tipos de entrega
la combinacién entre el(los) lugar(es) de entrega y la(s) fecha(s) de entrega(s):

- Lugares de entrega: Uno o varios destinos.

- Fechas de entregas: Una sola entrega o entregas parciales.
Nota:
PERU COMPRAS indicard aquellos CATALOGOS en los que aplicard el tipo de entrega, hecho que serd dado a conocer
mediante comunicado a través de su portal web (www.perucompras.gob.pe).

Solicitud de Proforma (solicitud de cotizacion)
Refiérase al pedido de la ENTIDAD para requerir los costos y condiciones asociadas para la atencidn de un producto que se
genera en la PLATAFORMA por Ficha-producto en base a las ofertas registradas por los PROVEEDORES.

Proforma (cotizacién)
Refiérase a la respuesta a la solicitud de proforma por parte del PROVEEDOR, siendo realizada por Ficha-producto.

Procedimiento de Compra Ordinaria
Refiérase al procedimiento mediante el cual la ENTIDAD seleccionara al PROVEEDOR con quien formalizara la relacion
contractual, a partir de la relacion de las PROFORMAS generadas por la PLATAFORMA.

La ENTIDAD deberd emitir el informe que justifique la eleccion del proveedor y del bien, sobre la base del costo total del
bien para la Entidad Contratante, bajo responsabilidad. Dicho informe, formara parte del expediente de contratacion.

El monto de contratacion para este procedimiento no excedera el monto establecido en el Anexo N°1 para el Procedimiento
de Grandes Compras.
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2.20.

2.21.

2.22.

2.23.

2.24,

2.25.

2.26.

2.27.

2.28.

Procedimiento de Grandes Compras
Refiérase al procedimiento mediante el cual la PLATAFORMA selecciona automaticamente al proveedor ganador.

PERU COMPRAS establecera en el Anexo N°1 el monto obligatorio para el uso del procedimiento de Grandes Compras
siendo este aplicable por producto, considerando el tipo de contratacién, sin perjuicio de ello, en caso el monto de la
contratacidn sea menor al establecido, la ENTIDAD podra hacer uso facultativo del presente procedimiento.

Compra Agregada.
Es la estrategia de contratacion realizada mediante los CATALOGOS, a través del procedimiento de Grandes Compras

Requerimiento de Compra Agregada.

Requerimiento consolidado de dos (2) o mas ENTIDADES para la compra de un producto, la cual se realiza a través del
procedimiento de Grandes Compras.

Dicho requerimiento puede contener una (1) o mas Fichas-producto.

Ficha de Compra Agregada

Es aquella que contiene caracteristicas y/o especificaciones relevantes del bien a contratar que permita a las entidades
interesadas conocer las condiciones del producto. La Ficha de compra agregada permitira definir aquellas Fichas — producto
que cumplan las especificaciones y hacerlas participe de la Compra Agregada.

Monto Minimo de Contratacion (ENTIDAD)
PERU COMPRAS, para cada CATALOGO, puede establecer el monto minimo de contratacién por producto considerando el
tipo de contratacion (individual o paquete), que sera determinado en el Anexo N° 01.

Para el caso de importes menores, la ENTIDAD de manera facultativa puede contratar a través del CATALOGO.

Monto Minimo de Atencion (Proveedor)
PERU COMPRAS, para cada CATALOGO, puede establecer un monto minimo de atencién para el PROVEEDOR, que sera
determinado en el Anexo N° 01. De acuerdo a dicho monto el PROVEEDOR se encontrara obligado a atender la solicitud
de proforma a través de la PLATAFORMA.

El PROVEEDOR estara facultado a atender la solicitud de proforma por montos menores al monto minimo de atencién
establecido, para lo que se considerara la oferta vigente del PROVEEDOR por la cantidad requerida; asimismo debera
tenerse en cuenta las disposiciones sefialadas que establezca PERU COMPRAS, aplicando el TUO DE LA LEY, REGLAMENTO
y DIRECTIVAS; caso contrario, el PROVEEDOR podra realizar la restriccion de la solicitud de proforma a través de la
PLATAFORMA.

Nota:

En caso PERU COMPRAS no establezca el monto minimo de atencidn en el procedimiento de implementacion, se encuentra
facultado para hacerlo durante la operatividad, hecho que serd dado a conocer mediante comunicado a través de su portal
web (www.perucompras.gob.pe).

Estados generados por la PLATAFORMA
Refiérase a las condiciones temporales generadas en la PLATAFORMA respecto a las acciones realizadas durante el proceso
de contratacion y en la ejecucidn contractual.

Plazo Minimo de Atencion establecido para la entidad

Refiérase al plazo establecido para cada CATALOGO, que la ENTIDAD debe de considerar para ingresar su requerimiento.
PERU COMPRAS establecera el plazo minimo de atencién en el Anexo N° 01.

Nota:

PERU COMPRAS puede modificar el plazo minimo de atencién durante la operatividad de los CATALOGOS, hecho que serd
dado a conocer mediante comunicado a través de su portal web (www.perucompras.gob.pe).

Extension de vigencia

Refiérase a las actividades conducentes que lleva a cabo PERU COMPRAS para la renovacion de los CATALOGOS.

Nota:

La convocatoria de extension de vigencia serd comunicada mediante el portal web de PERU COMPRAS
(www.perucompras.gob.pe) y en el portal web del SEACE (www?2.seace.gob.pe).
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3.1.

3.2,

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

CAPITULO Il
CONDICIONES APLICABLES AL PROVEEDOR

Acceso y uso de contrasefia

EI PROVEEDOR es responsable de las acciones e inacciones que deriven del uso del usuario y contrasefia que permiten el
acceso a la PLATAFORMA que contiene los CATALOGOS.

Asimismo, en el marco de la operatividad el PROVEEDOR deberd validar sus accesos e informacion registrada cuando sea
solicitada por PERU COMPRAS.

Cumplimiento de su oferta

Una vez formalizada la contratacion, el PROVEEDOR se encuentra obligado al cumplimiento de la prestacion de acuerdo a
las condiciones contenidas en la ORDEN DE COMPRA; queda expresamente prohibida la entrega de otros bienes que no
sean los detallados en la ORDEN DE COMPRA.

Adicionalmente, la ENTIDAD podra solicitar al PROVEEDOR en la emision de la Orden de Compra documentacion que
permita acreditar la originalidad de los bienes, ya sea una Carta de Originalidad o documentacién analoga y para los casos
de importacion la documentacion que acredite la procedencia legal de los bienes (comprobantes de pago validos por la
SUNAT, titulos valores como Conocimientos de Embarque o Warrants, entre otros), que debera ser presentada de manera
obligatoria al momento del internamiento de los bienes.

El incumplimiento de lo sefialado en el presente numeral sera considerado como un causal para la resolucion de la Orden
de Compra.

Nota:
PERU COMPRAS mediante comunicado a través de su portal web (www.perucompras.gob.pe), establecerd el catalogo y/o
las categorias, en los cuales serd obligatoria la documentacion que permita acreditar la originalidad del bien.

Compromiso de Integridad

Con la finalidad de evitar practicas de corrupcién y con la intencion de fortalecer los principios éticos y de transparencia en
las contrataciones del Estado, el PROVEEDOR se compromete a tener y mantener una elevada conducta ética, es decir, se
compromete a actuar de manera idonea, honrada, integra, proba y con un estricto respeto a la Ley, y a los principios y
valores de la contratacion publica; asimismo, se compromete a no realizar actos, actuaciones, comportamientos o practicas
corruptivas o practicas colusorias, entendiéndose como aquellas en las que se ofrece dar, recibir, o solicitar directamente
o por interpdsita persona, cualquier objeto de valor con el fin de influenciar o adoptar acciones en su favor por parte del
servidor o funcionario competente; asi como aquellas que denoten, sugieran o demuestren que existe un acuerdo entre
dos (2) o mas partes o entre una (1) de las partes involucradas y uno (1) o varios terceros, realizado con la finalidad de
obtener un favorecimiento en la contratacién o propdsito inadecuado, ilegal o antiético, incluyendo la de influenciar o
tratar de influenciar las acciones o decisiones de la otra parte; asi como también, declaran que toda la informacién
proporcionada por ellos o por terceros para la suscripcion del acuerdo con la ENTIDAD responsable ha sido revisada y
verificada; acordando libremente que asumira la responsabilidad y sanciones administrativas a que hubiere lugar por el
incumplimiento de la presente clausula, sin perjuicio de asumir las responsabilidades civiles y/o penales que correspondan.
Asimismo, se compromete a denunciar de manera inmediata ante PERU COMPRAS y entidades competentes, los hechos o
actos irregulares que cometan o tenga conocimiento que estén cometiendo o hayan cometido los servidores y funcionarios
de PERU COMPRAS o la ENTIDAD, sobre los cuales tenga pruebas o indicios razonables que sustenten su denuncia.

Confidencialidad de la informacién

El PROVEEDOR esta prohibido de:
i) Divulgar aquella informacion de la PLATAFORMA que no sea de acceso publico; y/o
ii)Acceder a informacidn no habilitada para su uso en la PLATAFORMA.

Remision de informacion
El PROVEEDOR se encuentra obligado a proporcionar la informacién que PERU COMPRAS requiera, en la forma, plazo y
condiciones que ésta sefale.

Obligatoriedad de actualizacion de los estados
El PROVEEDOR se encuentra obligado a mantener actualizados los estados de la ORDEN DE COMPRA, en tanto le
corresponda su actualizacién.

Atencion de visitas

El PROVEEDOR debe brindar todas las facilidades necesarias para la atencién de visitas que PERU COMPRAS determine
realizar de forma inopinada en el marco de las acciones del monitoreo de los CATALOGOS.
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3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

3.12.

PERU COMPRAS podra verificar, en el marco del monitoreo de los CATALOGOS, las condiciones minimas que deben de
contar las instalaciones para el caso de los productos materia del presente CATALOGO y conforme lo establezca la
normativa aplicable, siendo su incumplimiento un causal de suspensién del PROVEEDOR en el Acuerdo Marco hasta que
subsane las condiciones requeridas.

Registro de ubigeo geografico, estado y condicién de contribuyente
El PROVEEDOR se encuentra obligado a mantener actualizado el ubigeo geografico y su domicilio fiscal a nivel de distrito
en la PLATAFORMA, el cual debe coincidir con lo declarado ante la SUNAT.

Nota:
PERU COMPRAS dard a conocer el procedimiento para la actualizacion del ubigeo mediante comunicado a través de su
portal web (www.perucompras.gob.pe).

El PROVEEDOR debe mantener durante toda la operatividad del CATALOGO el estado de contribuyente “Activo” y la
condicién “Habido” en el Registro Unico del Contribuyente — RUC administrado por la SUNAT.

Excepcionalmente, el proveedor podra contar con la condicion de “Pendiente”; debiendo tomar las acciones
correspondientes ante la SUNAT a fin de regularizar la misma.

El PROVEEDOR, en caso corresponda, podra comunicar a PERU COMPRAS el cambio o actualizacién del domicilio fiscal.

Clasificacion crediticia del deudor de la cartera de créditos

EI PROVEEDOR no debe contar con deudas que registren la categoria “pérdida” en ninguna de las categorias de clasificacion
crediticia del deudor de la cartera de créditos, en el registro administrado por la SBS al momento de su verificacion por
parte de PERU COMPRAS.

Para el caso de persona natural con negocio, la informacion crediticia se verificara con el nUmero RUC y su DNI.

Declaraciones Tributarias
El PROVEEDOR no debe encontrarse omiso a la presentacion de la declaracion jurada anual del Impuesto a la Renta y de
las declaraciones mensuales de IGV y Renta al momento de su verificacién por parte de PERU COMPRAS.

Medio de comunicacion y notificacion

El PROVEEDOR debe mantener actualizada la direccion de correo electrénico registrada en la PLATAFORMA, con la
configuracidn necesaria que garantice la recepcion de comunicaciones y notificaciones remitidas por el ADMINISTRADOR,
toda vez que la comunicacién del ADMINISTRADOR al PROVEEDOR mediante dicho medio se constituye como un
mecanismo de notificacion valido por parte de PERU COMPRAS, siendo responsabilidad del PROVEEDOR la revision diaria
de su correo electrdnico a fin de tomar conocimiento de las notificaciones efectuadas por PERU COMPRAS.

El PROVEEDOR debera remitir inmediatamente el acuse de recibo de la notificacién efectuada por PERU COMPRAS.

EI PROVEEDOR debe garantizar el permanente seguimiento de los comunicados que se pudiesen generar como parte de la
operatividad de la PLATAFORMA, los cuales se entenderan legal y validamente notificados el mismo dia de su publicacion
en el portal web de PERU COMPRAS (www.perucompras.gob.pe).

Nota:

PERU COMPRAS, podrd implementar otros mecanismos de comunicacion y notificacion a través de la PLATAFORMA, los
cuales se considerardn formales y vdlidos. Dichos mecanismos serdn aplicables a los PROVEEDORES una vez que PERU
COMPRAS publique un comunicado informando la implementacion respectiva a través de su portal web
(www.perucompras.gob.pe).

Requisitos

A fin de realizar contrataciones a través de la PLATAFORMA de los CATALOGOS, el PROVEEDOR debe cumplir

obligatoriamente los siguientes requisitos:

= Contar con inscripcion vigente en el capitulo bienes del Registro Nacional de Proveedores (RNP), asociado al RUC de
acuerdo a la naturaleza del CATALOGO.

= No encontrarse en el registro de proveedores inhabilitados para contratar con el Estado.

= No encontrarse suspendido para contratar con el Estado.

= No tener impedimento para contratar con el Estado, de acuerdo a lo sefialado en el TUO DE LA LEY.

La ENTIDAD debe verificar el cumplimiento de los requisitos precitados por parte del PROVEEDOR.

PERU COMPRAS, podré establecer requisitos adicionales obligatorios los cuales se detallaran en el PROCEDIMIENTO.
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CAPITULO IV

CONDICIONES APLICABLES A LA ENTIDAD

El Titular de la Entidad, o el que haga sus veces, sera responsable de disponer el inicio de las acciones pertinentes, de acuerdo
con las normas y procedimientos disciplinarios aplicables en los siguientes casos:

Si durante la operacién de los CATALOGOS se generasen incumplimientos de cualquier indole, como la negativa
injustificada de recepcién de prestaciones, retraso en el otorgamiento de la conformidad, uso de la PLATAFORMA por
parte de la ENTIDAD como mecanismo de cotizaciones o indagacidn de precios, no mantener los estados debidamente
actualizados conforme a la ejecucion real del contrato, falta de pago o pago extemporaneo, falta al comportamiento
ético, u otros relacionados al incumplimiento de las reglas establecidas para cada CATALOGO.

Cuando se apliquen mecanismos de contratacién distintos a la contratacion efectuada a través de los CATALOGOS, para
bienes y/o servicios incluidos en éste, salvo las contrataciones cuyo monto sea menor al monto minimo establecido por
PERU COMPRAS.

PERU COMPRAS, cuando tome conocimiento de los hechos antes referidos, comunicara a la ENTIDAD y en caso corresponda al
Organo de Control Institucional de la ENTIDAD y/o a la Contraloria General de la Republica y/o al Organismo Supervisor de las
Contrataciones del Estado para las acciones que correspondan en el ambito de su competencia, de acuerdo a la normativa
aplicable.

4.1.

4.2,

4.3.

4.4.

Acceso y uso de contrasefia
La ENTIDAD es responsable de las acciones e inacciones derivadas del uso del usuario y contrasefia que le permita el acceso
a la PLATAFORMA.

La ENTIDAD debe mantener reserva de la informacion con respecto a las ofertas y/o informacién que se genere en los
Catalogos Electronicos, sin perjuicio de la obligacidon de registrar en el SEACE las 6rdenes de compra y el documento de
sustento respectivo.

Es obligatorio para usar la PLATAFORMA, que el funcionario o servidor asignado por la ENTIDAD cuente con certificacion
vigente otorgada por el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado de acuerdo a lo establecido en el
REGLAMENTO.

PERU COMPRAS puede evaluar al funcionario o servidor, como requisito para gestionar las contrataciones a través de los
CATALOGOS. Asimismo, podra solicitar a la ENTIDAD registre y mantenga actualizada a través de la PLATAFORMA la
informacion referida a:

- Eljefe de la Oficina de Administracion o el que haga sus veces.

- Eljefe del Organo Encargado de las Contrataciones o el que haga sus veces

- Eloperador asociado al usuario de ingreso.

- Eljefe del Organo de Control Institucional.

Revision de los requisitos del PROVEEDOR

Previamente a la emision de la ORDEN DE COMPRA, la ENTIDAD debe verificar en el portal web del RNP que el PROVEEDOR:
i) Cuente con inscripcion vigente en el capitulo bienes del Registro Nacional de Proveedores (RNP), asociado al RUC.

ii) No se encuentre en el registro de proveedores inhabilitados para contratar con el Estado.

iii) No encontrarse suspendido para contratar con el Estado.

iv) No encontrarse excluido o suspendido del Acuerdo Marco.

Asimismo, la ENTIDAD deberd verificar que el proveedor cuente con al menos uno de los ClIU sefialados en el Anexo N° 01
o su modificatoria de ser el caso. Asimismo, debera verificar que el proveedor cuente con la condicidon de “Activo” y
“Habido” en la SUNAT. Excepcionalmente, el PROVEEDOR podra contar con la condicion de “Pendiente”.

Adicionalmente, la ENTIDAD debe verificar que el PROVEEDOR no tenga impedimentos para contratar con el Estado, de
acuerdo a lo sefialado en el TUO DE LA LEY.

Confidencialidad de la informaciéon

La ENTIDAD esta prohibida de:

i) Divulgar aquella informacion de la PLATAFORMA que no sea de acceso publico; y/o
ii) Acceder a informacion no habilitada para su uso en la PLATAFORMA.

Remisidn de informacion

La ENTIDAD debe proporcionar la informacion que PERU COMPRAS requiera, en la forma, plazo y condiciones que éste
sefiale.

Pagina 12 de 47



PERU

Reglas del Método Especial de Contratacion a Través de los Catdlogos Electrénicos de Acuerdos Marco — IM-CE-2020-9

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

Atencion de visitas
La ENTIDAD debe brindar todas las facilidades necesarias para la atencién de visitas que PERU COMPRAS determine realizar
de forma inopinada en el marco de las acciones de monitoreo de los CATALOGOS.
Asimismo, deberd brindar todas las facilidades necesarias para la atencidn de visitas relativas a la realizaciéon de
peritajes, inspecciones y cumplimiento de garantias on-site.

Obligatoriedad de actualizacion de los estados
La ENTIDAD se encuentra obligada a mantener actualizados los estados de la ORDEN DE COMPRA vy sus correspondientes
ENTREGAS, en tanto le corresponda su actualizacién.

En caso de no haber actualizado los estados y esto afecte el proceso de contratacidn, no constituye como una causa que
exima de la obligatoriedad de contratar a través de los CATALOGOS; en caso de incumplimiento se comunicara a su Organo
de Control Institucional.

Medio de comunicacion y notificacion

La ENTIDAD debe garantizar el permanente seguimiento de los comunicados que se pudiesen generar como parte de la
operatividad de la PLATAFORMA, los cuales se entenderan legal y validamente notificados el mismo dia de su publicacion
en el portal web de PERU COMPRAS (www.perucompras.gob.pe).

PERU COMPRAS, podra implementar otros mecanismos de comunicacién a través de la PLATAFORMA, los cuales se
consideraran formales y validos; dichos mecanismos seran aplicables a la ENTIDAD una vez que PERU COMPRAS publique
un comunicado informando la implementacidn respectiva.

Aceptacion del producto

La ENTIDAD solo debera aceptar los bienes correspondientes a la Ficha-producto consignada en la ORDEN DE COMPRA,
cuyas caracteristicas especificas se encuentran detalladas en su Ficha técnica, bajo responsabilidad. Solo podra negarse a
la recepcidon cuando se trate de bienes distintos a los detallados en las ORDENES DE COMPRA o cuando no estén
acompafiados de los documentos de originalidad segun lo establecido en el Anexo N° 01.

Para la aceptacion de los bienes correspondientes a la Ficha-producto consignada en la ORDEN DE COMPRA, el PROVEEDOR
deberd adjuntar en su entrega la documentacion requerida para su comercializacion la cual se encontrara establecida en la
Ficha Técnica y el Anexo N° 01 del presente documento.

Los bienes suministrados por los proveedores deben ser originales, no manipulados y de primer uso (nuevos), si las
entidades detectan la entrega de mercancia falsificada y/o adulterada en ningun caso deberan devolver dichos bienes al
proveedor, por el contrario, deben poner este hecho en conocimiento del Ministerio Publico de forma inmediata a fin de
que se cumplan con los procedimientos de incautacién preventiva conforme a lo establecido en el Cédigo Penal.

Exceptuacion de la obligatoriedad del uso de los CATALOGOS

La ENTIDAD puede exceptuarse de la obligacion de contratar los bienes de los CATALOGOS, en caso verifiquen en el
mercado la existencia de condiciones mds ventajosas o la no existencias de condiciones, las cuales son objetivas y
demostrables, para lo cual obtienen previamente la autorizacién de PERU COMPRAS, bajo sancién de nulidad.

Para estos efectos, la ENTIDAD deberd remitir un informe sustentantorio que contenga como minimo:
a) Laidentificacidn de las proformas del sistema y las Fichas-producto materia de la solicitud.
b) Cotizaciones del mercado sobre la misma Ficha-producto, que evidencien objetivamente mejores condiciones que
las ofertadas en la plataforma.
c) Las cotizaciones y las proformas no deberan tener una antigliedad mayor a 30 dias calendario.

Nota: PERU COMPRAS podrd establecer condiciones adicionales para el procedimiento de exceptuacién del uso de los
CATALOGOS, hecho que serd dado a conocer mediante comunicado a través de su portal web (www.perucompras.gob.pe).
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5.1

5.2,

5.3.

5.4.

5.5.

CAPITULO V
CONDICIONES DE LA OFERTA

Precio unitario base

Refiérase al precio ofertado por el PROVEEDOR por cada unidad de producto de una Ficha-producto, siendo asi para el caso

la Ficha-producto que cuente con una unidad de despacho que incluya varias unidades la oferta deberd ser por cada unidad

(Ejemplo: Si la unidad de despacho es caja por 50 unidades, la oferta serd por cada unidad), el cual debe ser expresado

conforme se establece a continuacién:

i) En el tipo de moneda establecido en el PROCEDIMIENTO;

ii) Como maximo con dos (02) decimales;

iii)  Sin incluir el impuesto general a las ventas (IGV); e

iv)  Incluir el costo de envio para su provincia de origen, considerando que para las atenciones en la misma provincia el
PROVEEDOR no podra ingresar el costo de envio o flete en su proforma.

EI PROVEEDOR podra disminuir el precio unitario base de las Fichas-producto adjudicada a través de la PLATAFORMA durante
la operacion, conforme a lo sefialado en el numeral 7.16 de las presentes REGLAS.

El PROVEEDOR podra incrementar su precio base cuando PERU COMPRAS lo establezca, para ello se considerara el tope de
incremento o precio maximo que PERU COMPRAS determine por cada Ficha-producto, su aplicacidn sera dado a conocer por
PERU COMPRAS mediante comunicado a través de su portal web (www.perucompras.gob.pe).

En caso una oferta haya sido suspendida por encontrarse por fuera del rango de precios establecidos por PERU COMPRAS, el
PROVEEDOR podrd disminuir o incrementar su oferta hasta ubicarse dentro del rango de los referidos precios en el
CATALOGO, conforme a la evaluacién correspondiente realizada por PERU COMPRAS.

Moneda
Refiérase a la moneda determinada para el registro del precio unitario base en la PLATAFORMA, la cual se encontrara
establecida en el PROCEDIMIENTO aplicable.

Cobertura de atencion
Refiérase al drea geografica de atencion a nivel de regidon ofertada por el PROVEEDOR, teniendo en cuenta que dicha
cobertura serd obligatoria para la region de origen del domicilio fiscal del PROVEEDOR que figura en la SUNAT.

Costo de envio o flete
Refiérase al costo asociado al traslado de los bienes por parte del PROVEEDOR hasta el lugar de entrega definido por la
ENTIDAD, el cual debe ser expresado:
i) En Soles (PEN);
ii)  Como maximo con dos (02) decimales; y
iii)  Sin incluir el impuesto general a las ventas (IGV).

El PROVEEDOR podra registrar a través de la PLATAFORMA el costo de envio o flete unitario por cada Ficha- producto segun
su cobertura de atencion y el valor a registrarse no debe superar el precio ofertado por Ficha-producto.

El costo de envio sera cero (0) para la provincia de origen registrada por el PROVEEDOR en la PLATAFORMA.
En caso el PROVEEDOR modifique su direccion y esto signifique la variacion de la provincia de origen, el costo de envio sera
cero (0) para la provincia de su nueva direccion registrada, pudiendo registrar el flete para aquellas provincias diferentes a su
nuevo origen.
Nota:
PERU COMPRAS podrd establecer un procedimiento para el cdlculo o validacién del costo de envio ingresado por el
PROVEEDOR, el mismo que serd dado a conocer mediante comunicado a través de su portal web (www.perucompras.gob.pe).
Existencias (stock)
Refiérase a las existencias (stock) respecto de las Fichas-producto, registradas por el PROVEEDOR, el cual debe ser

expresado en nimeros enteros iguales o mayores a cero (0).

EI PROVEEDOR podrd incrementar y disminuir las existencias de las Fichas-producto a través de la PLATAFORMA, conforme
a lo sefialado en el numeral 7.16 de las presentes REGLAS.

Es responsabilidad del PROVEEDOR mantener el stock registrado actualizado.

En caso la Ficha-producto se encuentre descontinuada, el PROVEEDOR tendra que modificar su stock a cero.
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5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

5.11.

5.12.

El PROVEEDOR debera de tener en cuenta que:

- Cualquier registro de existencias (stock) igual a cero se aplicara desde el momento de su registro.

- En caso la PLATAFORMA haya descontado de manera automatica las existencias (stock) y el PROVEEDOR haya
actualizado sus existencias (stock) prevalecerd la modificacion realizada por el PROVEEDOR, caso contrario la
PLATAFORMA restituira de forma automatica las existencias, en caso corresponda.

Plazo maximo de entrega
Refiérase al plazo de entrega maximo registrado por el PROVEEDOR para las Fichas-producto asociadas a una categoria
segun provincia.

El PROVEEDOR podra incrementar y disminuir el plazo de entrega a través de la PLATAFORMA, conforme a lo sefialado en
el numeral 7.16 de las presentes REGLAS, no pudiendo exceder el plazo de entrega maximo.

Este plazo se establecera en el Anexo N° 01y sera expresado en niUmero entero y contabilizado en dias calendario.

Condiciones del producto

El PROVEEDOR deberd garantizar que su oferta es respecto de una Ficha-producto que refiere a un bien nuevo (de primer
uso), original de la marca y no manipulado, la cual debera cumplir con las disposiciones y/o regulaciones obligatorias
aplicables a su fabricacién y/o comercializacién en el pais, tales como regulaciones medioambientales, de rotulado, de
propiedad industrial y/o intelectual, entre otros.

Garantia

Refiérase al plazo de garantia de una Ficha-producto, respecto de la cobertura total de gastos relacionados a la reparacion
0 sustitucion debido a defectos de fabricacion que formara parte de la oferta presentada por el PROVEEDOR, salvo las
limitaciones establecidas por el fabricante siempre que estas:

i) Estén consignadas en formato impreso;

ii) Estén redactadas en idioma castellano; y

iii)  Estén incluidas dentro del empaque de la Ficha-producto.

Estard expresado en numero entero positivo y contabilizado en meses, contados a partir del dia siguiente calendario del
registro del estado CONFORME C/PAGO PENDIENTE en la ORDEN DE COMPRA.

EI PROVEEDOR sera el Unico responsable del cumplimiento de la garantia, estando obligado a cumplir oportunamente con
los términos y condiciones ofertados dentro del CATALOGO, el incumplimiento de esta disposicidn se configura como una
causal de exclusién del proveedor.

Subsanacién de observaciones en la recepcién y/o conformidad.
De existir observaciones en la recepcion y/o conformidad debera aplicarse conforme al TUO DE LA LEY y REGLAMENTO.

Las observaciones podran ser notificadas a través de la plataforma, cuyo procedimiento y aplicacién sera dado a conocer
por PERU COMPRAS mediante comunicado a través de su portal web (www.perucompras.gob.pe).

Tiempo maximo de respuesta para atencion de garantia

EI PROVEEDOR debera dar respuesta a la ENTIDAD, en caso se reporte posibles defectos de fabricacion del producto, en el
plazo establecido en el Anexo N° 01. La contabilizacidn del plazo excluye el dia inicial (comunicacidn) e incluye el dia de
vencimiento.

El PROVEEDOR deberd informar el procedimiento para la atencion de la garantia de acuerdo a las consideraciones
contenidas en la ficha técnica.

Tiempo maximo de solucion para atencion de garantia

Refiérase al periodo de tiempo maximo en que el PROVEEDOR debe brindar solucién satisfactoria ante defectos de
fabricacion, de acuerdo a los tipos de garantia ofrecidos. Dicho plazo no puede exceder lo establecido en el Anexo N° 01y
se contabilizara a partir de comunicada la respuesta del PROVEEDOR. La contabilizacion del plazo excluye el dia inicial
(comunicacion) e incluye el dia de vencimiento.

Tipos de Garantia
Debe tenerse en cuenta que la Ficha Técnica o el Anexo N° 01 de las REGLAS pueden sefialar los siguientes tipos de garantia:

- Carry-in: En este caso correspondera a la ENTIDAD trasladar el producto al lugar establecido por el PROVEEDOR, el cual

se encontrara ubicado en la provincia de origen del PROVEEDOR, esto con la finalidad de brindar la asistencia necesaria
para la atencion de la garantia respectiva.
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EI PROVEEDOR y/o la Ficha Técnica podrén indicar lugares adicionales de atencion, en el tipo de garantia Carry-in, a fin
de brindar la asistencia necesaria para la aplicacion de la Garantia fuera de su provincia de origen.

- On-site: En este caso el PROVEEDOR estard obligado a realizar la asistencia necesaria y el recojo del producto para la
atencion de la garantia, en el lugar donde fue entregado el producto o dentro de la provincia del mismo, de acuerdo a
lo que determine la ENTIDAD.

El PROVEEDOR vy/o la Ficha Técnica podran indicar lugares adicionales de atencion (fuera de la provincia donde fue
entregado el producto), en el tipo de garantia On-site, a fin de brindar la asistencia necesaria para la aplicacion de la
Garantia.

En cualquiera de los supuestos antes sefialados el PROVEEDOR serd responsable de la garantia establecida. Asimismo, toda

accion a realizarse serd previa coordinacion entre las partes.

Cabe precisar que, en caso la Ficha Técnica o el Anexo N° 01 de las REGLAS no especifique el tipo de garantia, esta deberd
de entenderse como garantia Carry-in.

5.13. Especificaciones Técnicas

Las especificaciones técnicas de las Fichas-producto que conforman o pudiesen conformar los CATALOGOS estan
determinadas en funcion a la informacién correspondiente a:

i) Su ficha técnica;

ii)  Suimagen;y,

iii)  Su denominacién?

El PROVEEDOR debe tener en cuenta las siguientes consideraciones:
= De existir diferencias entre las especificaciones técnicas determinadas en la denominacién de la Ficha-producto y la
ficha técnica y/o imagen asociada a ésta, prevalecera en orden de prelacion:
i) El contenido de la ficha técnica asociada a la Ficha-producto;
ii)  Laimagen asociada a la Ficha-producto; y
iii)  Lainformacion contenida en la denominacién de la Ficha-producto.

= No resultan aplicables en las Fichas-producto consideraciones tales como "la informacién contenida en el documento
estd sujeta a cambios sin previo aviso y se suministra tal cual", "sin garantia de ningln tipo", "sin responsabilidad de los
errores técnicos o de edicion ni de omisiones en el documento", entre otras que generen imprecision o modificacion
indiscriminada o deslinde de responsabilidades de las caracteristicas técnicas o condiciones establecidas en los

CATALOGOS

5.14. Reajuste de ofertas

PERU COMPRAS, puede establecer un procedimiento de reajuste de ofertas de las Fichas-producto adjudicadas, durante la
operatividad de los CATALOGOS.
Dicho procedimiento y aplicacién sera dado a conocer mediante comunicado a través de la pagina web de PERU COMPRAS.

Nota:
PERU COMPRAS podrd establecer el procedimiento de reajuste de ofertas de las Fichas-producto adjudicadas, el que serd
dado a conocer mediante comunicado a través de su portal web (www.perucompras.gob.pe).

5.15. Reajuste de precios en ejecucién contractual

Es aplicable el reajuste de precios para las contrataciones realizadas a través de la PLATAFORMA, de acuerdo a lo
especificado en el Anexo N° 01, el cual debera de ser realizado conforme sefiala el TUO DE LA LEY y su REGLAMENTO.

5.16. Condiciones Especiales de las Fichas-producto

PERU COMPRAS puede determinar condiciones especiales para las Fichas-producto que formen parte del CATALOGO, las
mismas que seran sefialadas en la ficha técnica, en la imagen o la descripcién concatenada del producto. Dichas condiciones
seran detalladas en el Anexo N° 01.

2

Refiérase a la concatenacion de las caracteristicas previamente definidas
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6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

CAPIiTULO VI
FACULTADES DE PERU COMPRAS

Suspension de Fichas-producto
PERU COMPRAS podré realizar la suspension de Fichas-producto en el marco de los principios que rigen la contratacion
publica.

Exclusion de Fichas-producto
PERU COMPRAS podra realizar la exclusion definitiva de Fichas-producto en los siguientes casos:
e Presenten inconsistencias técnicas.
e Asolicitud de parte por el representante de marca acreditado.
e Pérdida de vigencia tecnoldgica o no se encuentren disponibles en el mercado.
e Su nivel de comercializacién durante un periodo determinado es nulo.
e Por haberse incorporado en otro Catalogo Electrénico producto de una nueva implementacién.
e Por duplicidad de Fichas-producto, se eliminara la segunda Ficha-producto incorporada.
e Por exclusién de la marca.
e Otras que PERU COMPRAS determine.

Nota:
PERU COMPRAS dard a conocer los criterios adicionales para la exclusién de Fichas-producto mediante comunicado a través
de su portal web (www.perucompras.gob.pe).

Exclusién y/o suspensién de Ofertas

PERU COMPRAS unilateralmente puede excluir y/o suspender ofertas del CATALOGO y/o de las proformas presentadas
cuando el PROVEEDOR se encuentre excluido, suspendido. Asimismo, cuando se advierta que el precio ofertado es
significativamente mayor o menor al precio del mercado.

Actualizacion de Fichas-producto

Refiérase a la actualizacion de Fichas-producto en aquellos casos en que ésta presente una modificacion en aspectos no
relacionados con las caracteristicas técnicas inherentes al producto como lo son el disefio de la Ficha Técnica u omisiones
de caracteristicas en la Ficha-producto u otras que PERU COMPRAS determine.

Asimismo, en los casos que el contenido de la ficha técnica publicada en la PLATAFORMA difiera de la denominacién de
la Ficha-producto, esta Ultima podra ser materia de actualizacion, a fin de compatibilizar lo consignado en los
CATALOGOS.

Nota:
PERU COMPRAS dard a conocer los criterios adicionales mediante comunicado a través de su portal web
(www.perucompras.gob.pe).

Informacién de los CATALOGOS
PERU COMPRAS podra publicar informacién referente a los CATALOGOS, en tanto esta sea de caracter publico, de
acuerdo a las disposiciones pertinentes.

Asistencia y soporte a los CATALOGOS
La asistencia y soporte a la ENTIDAD y PROVEEDOR, se realizara a través de los canales que PERU COMPRAS establezca
para dichos fines.

Nulidad del Acuerdo Suscrito
PERU COMPRAS, podra proceder con la verificacién posterior de los documentos y/o informacién presentada por el
PROVEEDOR durante el PROCEDIMIENTO que dio origen al presente.

En caso se identifique que existe falsedad, inexactitud, incongruencia, inconsistencia de la informacién presentada por el
PROVEEDOR, PERU COMPRAS procedera a declarar la nulidad de todos los Acuerdos Marco suscritos, lo que implica
excluirlos de todos los CATALOGOS respectivos.

Sin perjuicio de lo anterior, PERU COMPRAS procedera a informar al Tribunal de Contrataciones del Estado, en adelante
EL TRIBUNAL sobre los hechos detectados e iniciara las acciones administrativas, civiles y/o penales contra los que

resulten responsables.

Exclusion e Inclusion de Proveedores.
PERU COMPRAS, podra excluir e incluir proveedores de acuerdo a lo establecido en la DIRECTIVA aplicable.
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6.9.

6.10.

6.11.

6.12.

6.13.

6.14.

6.15.

6.16.

6.17.

6.18.

Incorporacion de Proveedores
PERU COMPRAS, podra incorporar proveedores, los cuales serdn evaluados conforme a las mismas reglas establecidas en
el PROCEDIMIENTO que aplique.

PERU COMPRAS, mediante comunicado a través de su portal web (www.perucompras.gob.pe) establecera el cronograma
y las condiciones del procedimiento de incorporacion de proveedores.

Maodificacion y/o actualizacién de las REGLAS

PERU COMPRAS, podrd modificar y/o actualizar las presentes REGLAS en funcién del analisis y mejoramiento de la
operatividad del mismo en el marco del ciclo de mejora continua, asi como producto de las modificaciones que se puedan
realizar en el TUO DE LA LEY, su REGLAMENTO, DIRECTIVAS y demdas normativas que resulten aplicables, lo cual sera
comunicado a través del portal institucional de PERU COMPRAS sin necesidad de modificar los Acuerdos Marco vigentes o
suscribir uno nuevo.

Asimismo, PERU COMPRAS podra establecer nuevas formas de contratacién en los CATALOGOS, cuyo procedimiento y
aplicacion serd dado a conocer mediante comunicado a través de su portal web (www.perucompras.gob.pe).

Otras condiciones especiales para la contratacion
PERU COMPRAS podra establecer condiciones especiales en el proceso de contratacion para determinadas Fichas-producto
que formen parte de los CATALOGOS, las mismas que se encontraran detalladas en el Anexo N° 01.

Asimismo, PERU COMPRAS podra establecer otras condiciones exigibles a los PROVEEDORES en el marco del proceso de
contratacion, los cuales seran dados a conocer mediante comunicado a través de su portal web
(www.perucompras.gob.pe).

Mecanismos adicionales para la contratacion

PERU COMPRAS podra establecer mecanismos adicionales que permitan la agrupacién de Fichas-producto, entregas
parciales, entre otros, cuyos procesos seran dados a conocer mediante comunicado a través de su portal web
(www.perucompras.gob.pe).

Indicador de cumplimiento del PROVEEDOR

PERU COMPRAS, puede establecer a través de la PLATAFORMA registros, indicadores u otros referentes para la calificacién
del PROVEEDOR, en base al nivel de cumplimiento de las condiciones contractuales u otros aspectos que se consideren
pertinentes. PERU COMPRAS dara a conocer el inicio de su aplicacién mediante comunicado a través de su portal web
(www.perucompras.gob.pe).

Calificacion de la ENTIDAD

PERU COMPRAS, puede establecer a través de la PLATAFORMA registros, indicadores u otros referentes para la calificacién
de la ENTIDAD, en base al nivel de cumplimiento de las condiciones contractuales u otros aspectos que se consideren
pertinentes. El inicio de su aplicacién serd comunicado a través del portal web de PERU COMPRAS
(www.perucompras.gob.pe).

Suspension del Proveedor

PERU COMPRAS podra determinar las causales y alcance de la suspensién de un PROVEEDOR durante la operatividad del
presente Acuerdo Marco conforme DIRECTIVA u otro dispositivo que aplique.

PERU COMPRAS dara a conocer lo sefialado mediante comunicado a través de su portal web (www.perucompras.gob.pe).
Solicitud de Informacion

PERU COMPRAS podra solicitar al PROVEEDOR los precios referenciales de mercado u otros datos complementarios a las

Fichas-producto que contiene el CATALOGO.

Finalizacién del Acuerdo Marco con el PROVEEDOR
PERU COMPRAS podra dar por finalizado unilateralmente el Acuerdo Marco suscrito con el PROVEEDOR.

Finalizacion anticipada del Acuerdo Marco
PERU COMPRAS podra dar por finalizada la vigencia del Acuerdo Marco antes de la fecha establecida para su culminacién.
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7.1.

7.2.

CAPITULO VII
REGLAS ESPECIALES DE CONTRATACION

LINEAMIENTOS GENERALES DEL PROCEDIMIENTO ESPECIAL DE CONTRATACION

El procedimiento de contratacidn se realiza a través de la PLATAFORMA de forma totalmente virtual. PERU COMPRAS a
través de su portal web podré poner a disposicidn de los interesados, instructivos, manuales u otros documentos y/o videos
que faciliten el desarrollo del procedimiento de compra a través de los CATALOGOS.

La ENTIDAD, en el marco de lo establecido en el TUO DE LA LEY y su REGLAMENTO no puede negarse a contratar a través
del CATALOGO, debiendo concluir con el proceso de contratacion. El no contratar a través del CATALOGO genera
responsabilidad funcional segun corresponda.

En el marco de lo establecido en la DIRECTIVA actualmente se cuenta con dos procedimientos aplicables a los CATALOGOS:
Procedimiento de Compra Ordinaria y Procedimiento de Grandes Compras.

7.1.1. Procedimiento de Compra Ordinaria
Corresponde al procedimiento mediante el cual la ENTIDAD seleccionard al PROVEEDOR con quien formalizara la
relacion contractual, a partir de la relacién de las PROFORMAS generadas por la PLATAFORMA.

7.1.2. Procedimiento de Grandes Compras
Refiérase al procedimiento mediante el cual la PLATAFORMA selecciona automaticamente al proveedor ganador.

Es preciso sefialar que ambas modalidades de contratacidn a través del procedimiento especial de contratacion, el cual se
realiza a través de la PLATAFORMA, se desarrollan cumpliendo las disposiciones establecidas en las presentes REGLAS, con
excepcion a las disposiciones contenidas en los capitulos establecidos en la SOLICITUD DE PROFORMA, REMISION DE
PROFORMA y GENERACION DE LA ORDEN DE COMPRA (numerales 7.3, 7.4 y 7.5), conforme se detalla a continuacion:

INGRESO DEL REQUERIMIENTO

7.2.1. Registro del Requerimiento
La ENTIDAD, a través del Organo Encargado de las Contrataciones debe verificar si el requerimiento puede ser
atendido mediante los CATALOGOS de forma obligatoria, salvo que PERU COMPRAS haya establecido un monto
minimo de contratacién para la ENTIDAD de acuerdo a las disposiciones contenidas en las presentes REGLAS.

La ENTIDAD debe registrar su requerimiento en la PLATAFORMA conjuntamente con el documento que aprueba el
expediente de contratacién (documento equivalente para el caso de compras cuyos montos sean iguales o
inferiores a ocho (08) UIT), a fin de proceder a la busqueda de Fichas-producto que puedan satisfacer su necesidad.

Para el cumplimiento de las precitadas disposiciones, la ENTIDAD deberda acceder a la PLATAFORMA que contiene
los CATALOGOS que incluyen: Fichas-producto y condiciones comerciales especificas del PROVEEDOR,
manteniendo la reserva de la informacion referente a las ofertas y/o informacién que se generen en los CATALOGOS
y no sea de dominio publico teniendo en cuenta las siguientes consideraciones, bajo responsabilidad:

7.2.1.1. Debera registrar y adjuntar en la PLATAFORMA el formato PDF del requerimiento a fin de proceder con
la busqueda de Fichas-producto que puedan satisfacer su necesidad.

7.2.1.2. De corresponder, la ENTIDAD seleccionara el item del Plan Anual de Contrataciones al cual estd asociado
su requerimiento.

7.2.1.3. La PLATAFORMA validard de forma automatica si la ENTIDAD cuenta con el Sistema Integrado de
Administracion Financiera — SIAF.

7.2.1.4. Debera seleccionar el “Tipo de contratacion” requerido:
i) Individual
ii) Paquete

7.2.1.5. Debera seleccionar el “Tipo de entrega” aplicable al requerimiento:
i) Un solo destino con una sola entrega (entrega Unica).
ii) Un solo destino con varias entregas (entregas parciales): El destino elegido debera de considerar al
menos dos entregas.
iii) Varios destinos con una sola entrega (multidestinos): Todos los destinos elegidos deberan de
considerar una sola entrega en cada una de ellos.

Pagina 19 de 47



PERU

Reglas del Método Especial de Contratacion a Través de los Catdlogos Electrénicos de Acuerdos Marco — IM-CE-2020-9

iv) Varios destinos con varias entregas (multidestinos y entregas parciales): Para el presente tipo al
menos uno de los destinos elegidos debera de considerar mas de una entrega.

7.2.1.6. Contara con un campo de comentarios en el cual podrd ingresar informacion referente a su
requerimiento, el mismo que sélo sera visualizado por la ENTIDAD.

Nota:

PERU COMPRAS, establecerd en el Anexo N° 01 el tipo de entrega y/o tipo de contratacion aplicable para cada
CATALOGO, el cual, en caso de ser modificado serd dado a conocer mediante comunicado a través de su portal web
(www.perucompras.gob.pe).

Seleccion del Catalogo Electrénico
Una vez registrado el requerimiento la ENTIDAD deberd seleccionar el CATALOGO al cual se encuentra asociado.

La PLATAFORMA sélo permitird acceder a los CATALOGOS que cuentan con el tipo de contratacion (individuales y
paquetes) y tipo de entrega (entregas parciales y/o multidestino) que fueron registrados en el requerimiento.

Nota:

PERU COMPRAS mediante comunicado a través de su portal web (www.perucompras.gob.pe) podrd modificar los
tipos de contratacion (individuales y paquetes) y tipos de entrega (entregas parciales y/o multidestino) que serdn
aplicables a cada CATALOGO.

Busqueda y Seleccion de Fichas-producto
Después de efectuar la selecciéon del CATALOGO la ENTIDAD debera realizar la bisqueda y seleccion de Fichas-
producto, de acuerdo a las siguientes consideraciones:

7.2.3.1. Seleccionar la categoria del CATALOGO y registrar los siguientes datos obligatorios:
i) Descripcién del Producto3;
ii) Cantidad requerida, la cual serd por unidad del producto (no debe considerarse la unidad de
despacho asociada) y este debe ser multiplo de las unidades de presentacién disponibles en la
PATAFORMA;

Una vez ingresada la descripcion y la cantidad requerida la PLATAFORMA permitira seleccionar las
caracteristicas asociadas al producto, procediendo a realizar su busqueda.

Nota:
Las fichas-producto de un producto requerido sélo podrdn corresponder a una misma categoria.

7.2.3.2. Como resultado de la busqueda, la PLATAFORMA mostrara las Fichas-producto que cumplan con las
caracteristicas seleccionadas con el siguiente detalle:
i) Imagen
ii) Caracteristicas contenidas en su denominacion;
iii) Ficha técnica (Especificacion técnica); y
iv) Certificaciones, en caso corresponda.

7.2.3.3. La ENTIDAD debera evaluar la seleccion de todas las Fichas-producto que cumplan con las
especificaciones técnicas y condiciones de su requerimiento.

Al respecto, la PLATAFORMA permitira editar, retirar o adicionar una Ficha-producto a su
requerimiento.

7.2.3.4. Respecto a la seleccion de la Ficha-producto la ENTIDAD deberd considerar lo siguiente:

- La seleccién de las Fichas-producto implica que se realice en funcion de las caracteristicas y/o
requisitos relevantes que satisfagan su necesidad.

- Sicomo resultado de la busqueda realizada en la PLATAFORMA no se encuentre mas de una Ficha-
producto, la ENTIDAD evaluard y de corresponder, podra realizar la busqueda de productos
similares que satisfagan su necesidad. De ser necesario el requerimiento deberd adaptarse en
funcidn a las caracteristicas relevantes que permitan cumplir la necesidad de la Entidad.

- Si se realizara la selecciéon de sdélo una Ficha-producto y/o una sola marca serd exclusiva
responsabilidad de la ENTIDAD, y deberd estar justificada en el documento de sustento de la
eleccion del bien con la documentacion que corresponda.

3 La ENTIDAD registrard un nombre genérico para identificar al producto requerido.
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- Esresponsabilidad de la ENTIDAD tener en cuenta que no debe seleccionar mas de una vez la misma
Ficha-producto en un mismo requerimiento.

7.2.4. Registro y seleccion del lugar de entrega

7.24.1.

7.2.4.2.

7.2.4.3.

La ENTIDAD debera de ingresar por cada entrega la siguiente informacién:

El lugar de entrega en el que se recepcionaran los bienes a adquirirse.

La fecha de inicio entrega.

El plazo maximo de entrega®.

El responsable de la recepcion.

El responsable adjunto de la recepcion.

Indicar si el producto a adquirirse sera de consumo total en la amazonia con la finalidad de que la
PLATAFORMA desafecte el IGV en cuanto corresponda, ello en el marco de lo establecido en la
normativa que resulte aplicable.

La PLATAFORMA permitira el registro de nuevos lugares de entrega y responsables de recepcion.

PERU COMPRAS podrd establecer en el Anexo N° 01 aquellos CATALOGOS que por la naturaleza de su
rubro no serd aplicable el IGV en la ORDEN DE COMPRA.

Para determinar los rangos de la fecha de inicio de entrega, la PLATAFORMA considerard:

i)

ii)

Para el Tipo de contratacion “Individual”:

Primera o unica entrega

- La fecha minima serd mayor a los dias estimados de generacion de la orden de compra (7 dias
calendario) mds el plazo minimo de entrega establecido para el Catdlogo Electronico,
contabilizado desde el dia de generacion del requerimiento conforme a lo establecido en el Anexo
N°01,y

- Lafecha mdxima serd menor al cdlculo de los dias estimados de generacion de la orden de compra
(7 dias calendario) mds el plazo maximo de entrega establecido para el Catdlogo Electrénico,
contabilizado desde el dia de generacion del requerimiento.

Segunda y posteriores entregas:

- La fecha minima se calculard considerando la fecha seleccionada en la entrega anterior mds los
dias calendarios que se establezcan por cada Catdlogo®(plazo de espera®) en el Anexo N° 01, y

- La fecha mdxima se calculard considerando la fecha seleccionada en la entrega anterior mds los
dias calendarios que se establezcan por cada Catdlogo’ (plazo de espera®) en el Anexo N° 01.

Para el Tipo de contratacion “Paquete”:

Primera o unica entrega

- La fecha minima serd mayor al plazo mdximo de generacion de la orden de compra (7 dias
calendario) mds el plazo mdximo de todos los plazos minimos de entrega de las categorias
establecidas para el Catdlogo Electrénico conforme a lo establecido en el Anexo N° 01
contabilizado desde el dia de inicio del registro del requerimiento, y

- La fecha mdxima serd menor al plazo mdximo de generacion de la orden de compra (7 dias
calendario) mds el plazo mdximo de todos los plazos mdximos de entrega de las categorias
establecidas para el Catdlogo Electrénico contabilizado desde el dia de inicio del registro del
requerimiento.

Sequnda y posteriores entregas:

4 Entiéndase como plazo mdximo de entrega a la cantidad de dias que la ENTIDAD permitiré al PROVEEDOR entregar los bienes adquiridos,
estableciéndose de esta manera un rango de fechas, calculdndose la fecha mdxima de entrega desde el dia siguiente habil de la fecha de inicio

de entrega registrado.

% Para el caso los productos ingresados correspondan a dos o mds catdlogos asociados a un mismo Acuerdo Marco, se tomard en cuenta para la
determinacion de la fecha minima de entrega, el plazo mdximo de todos los plazos minimos de cada CATALOGO.

© Refiérase al plazo minimo de entrega para el cdlculo de fechas a partir de la 2da entrega establecido en el Anexo N° 01.
7 Para el caso los productos ingresados correspondan a dos o mds catdlogos asociados a un mismo Acuerdo Marco, se tomard en cuenta para la
determinacion de la fecha mdxima de entrega el plazo mdximo de todos los plazos mdximos de cada CATALOGO.

8 Refiérase al plazo mdximo de entrega para el cdlculo de fechas a partir de la 2da entrega establecido en el Anexo N° 01.
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- La fecha minima se calculard considerando la fecha seleccionada en la entrega anterior mds los
dias calendarios que se establezcan por cada Catdlogo® en el Anexo N° 01 contabilizado desde el
dia de inicio del registro del requerimiento, y

- La fecha mdxima se calculard considerando la fecha seleccionada en la entrega anterior mds los
dias calendarios que se establezcan por cada Catdlogo© en el Anexo N° 01 contabilizado desde el
dia de inicio del registro del requerimiento.

Distribucion de entregas
La ENTIDAD debera distribuir la cantidad de los productos considerando los lugares y plazos de entrega registrados.

Registro del Certificado del Crédito Presupuestario
La ENTIDAD debera de registrar el nimero de Certificado de Crédito Presupuestario que contiene certificaciones
exclusivas para uso de las contrataciones realizadas a través de la PLATAFORMA.

Al respecto, debera ingresar el monto a reservar segun el valor estimado del total de su requerimiento.

Una vez ingresado el requerimiento, la PLATAFORMA le asignara el estado PENDIENTE. En caso haya transcurrido
los dias permitidos para generar la SOLICITUD DE PROFORMA, se le asignara el estado VENCIDO.

Nota:
El periodo de almacenamiento del requerimiento serd hasta las 23:59 del dia siguiente del inicio su registro.

7.3. SOLICITUD DE PROFORMA

7.3.1.

Una vez registrado el requerimiento, la ENTIDAD podrd visualizarlo en la opcion “Requerimientos”, pudiendo
generar la correspondiente SOLICITUD DE PROFORMA.

Nota:
La PLATAFORMA asignard al requerimiento ingresado el procedimiento de Compra Ordinaria de forma
predeterminada.

La ENTIDAD por cada requerimiento, segun el tipo de contratacion podra realizar las siguientes acciones:
- Editar su requerimiento.
- Convertir la solicitud de PROFORMA de COMPRA ORDINARIA a GRANDES COMPRAS.

- Remitir la solicitud de proforma.

Una vez realizada la solicitud de proforma, la PLATAFORMA cambiara el estado del requerimiento de PENDIENTE a
SOLICITUD DE PROFORMA.

La ENTIDAD al remitir la SOLICITUD DE PROFORMA generard que la PLATAFORMA envie esta solicitud al
PROVEEDOR que, conforme al tipo de procedimiento, al tipo de contratacion y al tipo de entrega, cumpla con las

siguientes condiciones.

7.3.4.1. Para los requerimientos de una COMPRA ORDINARIA

Para un producto, un destino, una sola entrega Para un producto, varios destinos, una entrega
i)  Cuente con una oferta de una de la(s) Ficha(s)- i) Cuente con una oferta de una de la(s) Ficha(s)-
producto del producto requerido. producto del producto requerido.
ii)  Disponibilidad de existencias (stock) mayor o igual ii)  Disponibilidad de existencias (stock) mayor o igual a
a uno. uno.
Para un producto, un destino, varias entregas Para un producto, varios destinos, varias entregas
i) Cuente con una oferta de una de la(s) Ficha(s)- i) Cuente con una oferta de una de la(s) Ficha(s)-
producto del producto requerido, producto del producto requerido,
ii)  Disponibilidad de existencias (stock) mayor o igual ii)  Disponibilidad de existencias (stock) mayor o igual a
a uno. uno.
| Para un paquete, un destino, una sola entrega | | Para un paquete, un destino, varias entregas |

9 Para el caso los productos ingresados correspondan a dos o mds catdlogos asociados a un mismo Acuerdo Marco, se tomard en cuenta para la
determinacion de la fecha minima de entrega el plazo mdximo de todos los plazos minimos de cada CATALOGO.

19 para el caso los productos ingresados correspondan a dos o mds catdlogos asociados a un mismo Acuerdo Marco, se tomard en cuenta para
la determinacicon de la fecha mdxima de entrega el plazo méximo de todos los plazos méximos de cada CATALOGO.
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i) Por lo menos una de las Fichas-producto de cada i) Por lo menos una de las Fichas-producto de cada
producto, producto,
ii)  Disponibilidad de existencias (stock) mayor o igual ii) Disponibilidad de existencias (stock) mayor o igual a
a uno. uno.
Para un paquete, varios destinos, una sola entrega Para un paquete, varios destinos, varias entregas
i) Por lo menos una de las Fichas-producto de cada i) Por lo menos una de las Fichas-producto de cada
producto, producto,
ii)  Disponibilidad de existencias (stock) mayor o igual ii)  Disponibilidad de existencias (stock) mayor o igual a
a uno. uno.
7.3.4.2. Para los requerimientos de GRANDES COMPRAS
Para un producto, un destino, una sola entrega Para un producto, varios destinos, una entrega
i) Cuente con una oferta de una de la(s) Ficha(s)- i) Cuente con una oferta de una de la(s) Ficha(s)-
producto del producto requerido. producto del producto requerido.
i) Disponibilidad de existencias (stock) mayor o igual a ii)  Disponibilidad de existencias (stock) mayor o igual
uno. a uno.
Para un producto, un destino, varias entregas Para un producto, varios destinos, varias entregas
i) Cuente con una oferta de una de la(s) Ficha(s)- i) Cuente con una oferta de una de la(s) Ficha(s)-
producto del producto requerido, producto del producto requerido,
i) Disponibilidad de existencias (stock) mayor o igual a ii)  Disponibilidad de existencias (stock) mayor o igual a
uno. uno.
Para un paquete, un destino, una sola entrega Para un paquete, un destino, varias entregas
i) Por lo menos una de las Fichas-producto de cada i) Por lo menos una de las Fichas-producto de cada
producto, producto,
ii)  Disponibilidad de existencias (stock) mayor o igual i) Disponibilidad de existencias (stock) mayor o igual a
a uno. uno.
Para un paquete, varios destinos, una sola entrega Para un paquete, varios destinos, varias entregas
i) Por lo menos una de las Fichas-producto de cada i) Por lo menos una de las Fichas-producto de cada
producto, producto,
ii)  Disponibilidad de existencias (stock) mayor o igual ii)  Disponibilidad de existencias (stock) mayor o igual a
a uno. uno.

Al momento de remitir la solicitud de proforma, la PLATAFORMA validara que existan como minimo dos ofertas
disponibles por parte de los PROVEEDORES para el producto requerido; en caso no existan ofertas, la PLATAFORMA
no permitira generar la SOLICITUD DE PROFORMA, identificando los productos que no cuenten con oferta
disponible y permitiéndole a la ENTIDAD modificar su requerimiento.

Con el envio de la solicitud de proforma, la PLATAFORMA asignard a su requerimiento el estado PROFORMA
PENDIENTE.

En caso la SOLICITUD DE PROFORMA sea generada previo al vencimiento de la vigencia del Acuerdo Marco, la
ENTIDAD podra continuar con el procedimiento correspondiente hasta la formalizacion de la ORDEN DE COMPRA,
aplicandose las reglas del Acuerdo Marco vigente al momento de generada la SOLICITUD DE PROFORMA.

Nota:
La ENTIDAD en la opcion PROFORMAS sub opcion PENDIENTES podrd visualizar las SOLICITUDES DE PROFORMAS
remitidas y que se encuentren en espera de atencion por parte del/los PROVEEDORES.

7.4. REMISION DE PROFORMA

El PROVEEDOR podra visualizar las solicitudes de proforma siempre que cumpla con las condiciones establecidas en el
numeral 7.3 de la Solicitud de Proforma, para lo cual debera considerar:

7.4.1.

7.4.2.

La SOLICITUD DE PROFORMA estard vigente para que el PROVEEDOR remita su PROFORMA, hasta el segundo (2)
dia habil siguiente de generado el estado PENDIENTE.

El PROVEEDOR, para remitir su PROFORMA debera considerar las condiciones establecidas para cada tipo de
requerimiento:

Pagina 23 de 47



PERU

Reglas del Método Especial de Contratacion a Través de los Catdlogos Electrénicos de Acuerdos Marco — IM-CE-2020-9

7.4.2.1.

7.4.2.2.

7.4.2.3.

7.4.2.4.

COMPRA ORDINARIA - Una compra individual, un destino y una entrega

Es facultativa la atencién de la solicitud de proforma por parte del PROVEEDOR.

Podra registrar una mejora en su oferta monetaria, siendo aplicable sélo para dicha solicitud.

Debera respetar la fecha de inicio de entrega y el plazo méximo de entregal! establecido por la
ENTIDAD.

Las condiciones de la oferta se mantienen hasta finalizar la gestidn de la contratacién en curso.
Cuando su provincia de origen sea la misma del lugar de entrega establecido por la ENTIDAD, no se
considerara costo de envio.

Cuando su provincia de origen difiera del lugar de entrega establecido por la ENTIDAD, debera
registrar el costo de envio unitario (en Soles) por Ficha-producto y sin incluir IGV.

En caso no registre el costo de envio, la PLATAFORMA registrara el costo de envio ingresado en el
“mddulo de plazo de entrega”!?2y de no contar con datos asociados asumira que el costo de envio
sera cero.

En caso corresponda, el PROVEEDOR podra desafectar por producto la aplicacién del IGV en el marco
de lo establecido en la normativa que resulte aplicable.

COMPRA ORDINARIA - Una compra individual, varios destinos y/o varias entregas

Es facultativa la atencion de la solicitud de proforma por parte del PROVEEDOR.

Podra registrar una mejora en su oferta monetaria, siendo aplicable sélo para dicha solicitud.

Deberd respetar la fecha de inicio de entrega y el plazo méximo de entrega®? establecido por la

ENTIDAD.

Cuando su provincia de origen sea la misma del lugar de entrega establecido por la ENTIDAD, no se

considerara costo de envio.

Cuando la provincia de origen difiera al lugar de entrega establecido por la ENTIDAD deberd de

registrar el costo de envio unitario (en Soles) por Ficha-producto y sin incluir IGV.

= Encaso no registre el costo de envio, la PLATAFORMA asumira que el costo de envio sera cero.

= En caso exista mas de un lugar de entrega podra ingresar el costo de envio para cada una de ellos
exclusivamente para la solicitud de proforma requerida.

En caso corresponda, el PROVEEDOR podra desafectar por producto la aplicacion del IGV en el marco

de lo establecido en la normativa que resulte aplicable.

GRANDES COMPRAS - Una compra individual, un destino y una entrega

Es facultativa la atencién de la solicitud de proforma por parte del PROVEEDOR.

La PLATAFORMA mostrara las Fichas-producto asociadas al producto requerido por la Entidad
debiendo seleccionar la Ficha-producto que ofertara.

Podrad registrar una mejora en su oferta monetaria, siendo aplicable sélo para dicha solicitud.

Debera respetar la fecha de inicio de entrega y el plazo méximo de entregal* establecido por la
ENTIDAD.

Cuando la provincia de origen sea la misma del lugar de entrega establecida por la ENTIDAD no se
considerara costo de envio.

Cuando la provincia de origen difiera del lugar de entrega establecido por la ENTIDAD debera de
registrar el costo de envio unitario (en Soles) por Ficha-producto y sin incluir IGV.

En caso no registre el costo de envio, la PLATAFORMA asumira que el costo de envio sera cero.

En caso corresponda, el PROVEEDOR podra desafectar por producto la aplicacién del IGV en el marco
de lo establecido en la normativa que resulte aplicable.

GRANDES COMPRAS - Una compra individual, varios destinos y/o varias entregas

Es facultativa la atencién de la solicitud de proforma por parte del PROVEEDOR.
Podra registrar una mejora en su oferta monetaria, siendo aplicable sélo para dicha solicitud.

11 Entiéndase como plazo mdximo de entrega a la cantidad de dias que la ENTIDAD permitiré al PROVEEDOR entregar los bienes adquiridos,
estableciéndose de esta manera un rango de fechas y, en caso la fecha limite sea un dia no habil, la entrega se podrd realizar el dia siguiente

habil que corresponda.

12 En el médulo de plazo de entrega se encuentra habilitada la opcién para ingresar el flete de forma pre establecida.
13 Entiéndase como plazo mdximo de entrega a la cantidad de dias que la ENTIDAD permitira al PROVEEDOR entregar los bienes adquiridos,
estableciéndose de esta manera un rango de fechas y, en caso la fecha limite sea un dia no habil, la entrega se podrd realizar el dia siguiente

habil que corresponda.

14 Entiéndase como plazo mdximo de entrega a la cantidad de dias que la ENTIDAD permitird al PROVEEDOR entregar los bienes adquiridos,
estableciéndose de esta manera un rango de fechas y, en caso la fecha limite sea un dia no habil, la entrega se podrd realizar el dia siguiente

habil que corresponda.
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- Deberd respetar la fecha de inicio de entrega y el plazo maximo de entregal® establecido por la
ENTIDAD.

- Cuando su provincia de origen sea la misma del lugar de entrega establecido por la ENTIDAD, no se
considerara costo de envio.

- Cuando la provincia de origen difiera al lugar de entrega establecido por la ENTIDAD deberd de
registrar el costo de envio unitario (en Soles) por Ficha-producto y sin incluir IGV.
= En caso no registre el costo de envio, la PLATAFORMA asumira que el costo de envio serd cero.
= En caso exista mas de un lugar de entrega podra ingresar el costo de envio para cada una de ellos

exclusivamente para la solicitud de proforma requerida.

- Encaso corresponda, el PROVEEDOR podra desafectar por producto la aplicacién del IGV en el marco

de lo establecido en la normativa que resulte aplicable.

Otras condiciones establecidas para cada tipo de requerimiento

Cuando existan otras combinaciones adicionales a lo expuesto en los numerales 7.4.3.1, 7.4.3.2, 7.4.3.3,
7.4.3.4y7.4.3.5, el PROVEEDOR debera considerar para la remisidn de su proforma lo siguiente:

- Esfacultativa la atencién de la SOLICITUD DE PROFORMA por parte del PROVEEDOR.

- La PLATAFORMA mostrara las Fichas-producto asociadas al(os) producto(s) requerido(s) por la
Entidad debiendo el PROVEEDOR seleccionar la Ficha-producto que ofertara.

- Podrad registrar una mejora en su oferta monetaria, siendo aplicable sélo para dicha solicitud.

- Deberd respetar la fecha de inicio de entrega y el plazo maximo de entregal® establecido por la
ENTIDAD.

- Cuando la provincia de origen difiera al lugar de entrega establecido por la ENTIDAD deberd de
registrar el costo de envio unitario (en Soles) por Ficha-producto y sin incluir IGV.
= Encaso no registre el costo de envio, la PLATAFORMA asumira que el costo de envio sera cero.
= En caso exista mas de un lugar de entrega podra ingresar el costo de envio para cada una de ellos

exclusivamente para la solicitud de proforma requerida.

- Encaso corresponda, el PROVEEDOR podra desafectar por producto la aplicacion del IGV en el marco

de lo establecido en la normativa que resulte aplicable.

7.4.3. Asimismo, el PROVEEDOR, para la remision de su PROFORMA debera de considerar para el registro del precio
unitario, las siguientes condiciones por Ficha-producto:

= Registrar el precio unitario debiendo tener en cuenta:

i)

ii))
iii)
iv)
v)

vi)

El tipo de moneda;

Como maximo con dos (02) decimales;

El valor del flete no debera superar el precio ofertado por Ficha-producto.

Sin incluir el impuesto general a las ventas (IGV);

El precio unitario ofertado debe ser por cada unidad del producto (no debe considerarse la unidad de
despacho asociada) que contiene el kit e incluye el costo de envio Unicamente para su provincia de origen;
y

No serd posible registrar un valor mayor al precio unitario base establecido en el descuento por volumen
para el rango de cantidad requerida o al precio unitario base ordinario y podra ser modificado hasta el
ultimo dia habilitado para cotizar.

7.4.4. EIPROVEEDOR, al tercer (3) dia habil siguiente de generado el estado PENDIENTE y al haber remitido su PROFORMA
generara que la PLATAFORMA establezca el estado COTIZADA, debiendo tener en cuenta que, en caso la moneda
establecida sea distinta a Soles (PEN), la PLATAFORMA realizard de manera automatica la conversion monetaria del
precio ofertado, utilizando el tipo de cambio bancario de venta establecido por la SBS el dia habil anterior a la
generacion del estado PENDIENTE.

7.4.5. Para el caso que, el procedimiento corresponda a una COMPRA ORDINARIA, la PLATAFORMA mostrard todas las
proformas remitidas ordenandolas de menor a mayor monto.

7.4.6. Para el caso que el procedimiento sea de GRANDES COMPRAS deberd de considerarse para el calculo de la oferta
ganadora lo siguiente:

15 Entiéndase como plazo mdximo de entrega a la cantidad de dias que la ENTIDAD permitira al PROVEEDOR entregar los bienes adquiridos,
estableciéndose de esta manera un rango de fechas y, en caso la fecha limite sea un dia no habil, la entrega se podrd realizar el dia siguiente

habil que corresponda.

16 Entiéndase como plazo mdximo de entrega a la cantidad de dias que la ENTIDAD permitird al PROVEEDOR entregar los bienes adquiridos,
estableciéndose de esta manera un rango de fechas y, en caso la fecha limite sea un dia no habil, la entrega se podrd realizar el dia siguiente

habil que corresponda.
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- Validara la declaracién de aplicacion del IGV tanto para ENTIDAD como PROVEEDOR por producto;

- Calculara todos los conceptos asociados;

- Seleccionara de manera automatica aquella oferta que registre el menor monto total ofertado.

- En el supuesto que dos (02) o mas ofertas empaten, la unidad del producto (no debe considerarse la
unidad de despacho asociada) del desempate de las ofertas se efectuara considerando la oferta que se
registré primero en la PLATAFORMA.

7.4.7. Durante esta etapa del procedimiento, la ENTIDAD no podra visualizar a los PROVEEDORES ni los precios ofertados.
7.4.8. La ENTIDAD, al tercer (3) dia habil siguiente de generado el estado PROFORMA PENDIENTE, visualizara:

- Encaso el requerimiento corresponda a una Compra Ordinaria visualizara todas las PROFORMAS vdlidas
en orden de menor a mayor precio obtenido.
- Encaso el requerimiento corresponda a GRANDES COMPRAS visualizard la PROFORMA ganadora.
7.4.9. La PLATAFORMA generara el estado PROFORMA DESIERTA en los siguientes casos:
- No exista ofertas registradas, o
- Elrequerimiento corresponda a un paquete y no exista como minimo dos ofertas registradas.

Ante ello, la ENTIDAD puede volver a gestionar el requerimiento de compra o convertir, en caso corresponda, el
requerimiento de una Compra Ordinaria a GRANDES COMPRAS.

7.4.10. En caso todas las proformas recibidas superen el monto obligatorio determinado en el Anexo N° 01 para la
GRANDES COMPRAS no se visualizard ninguna oferta, permitiendo a la ENTIDAD convertirlaa GRANDES COMPRAS.

Nota:

Al respecto, PERU COMPRAS podrd establecer un criterio que permita retirar las ofertas del PROVEEDOR cuando advierta
que el precio ofertado de la proforma es significativamente menor o mayor del precio del mercado en el CATALOGO. PERU
COMPRAS dard a conocer el procedimiento para su aplicacion mediante comunicado a través de su portal web
(www.perucompras.gob.pe).

GENERACION DE LA ORDEN DE COMPRA

7.5.1. La ENTIDAD, como maximo hasta el segundo (2) dia habil siguiente de generado el estado PROFORMA COTIZADA
debera generar y publicar la ORDEN DE COMPRA, para ello podra realizar las siguientes acciones por producto:

- Seleccionary enviar al CARRITO DE COMPRAS sélo aquella proforma cuya oferta es menor al monto obligatorio
establecido para el procedimiento de GRANDES COMPRAS; la PLATAFORMA en el CARRITO DE COMPRAS
mostrara las ofertas seleccionadas agrupandolas segun REQUERIMIENTO, PROVEEDOR vy plazo de entrega.

Las PROFORMAS que no hayan sido enviadas al carrito de compras obtendran el estado NO SELECCIONADO.

- Cuando corresponda a una compra ordinaria podra realizar la conversion de la PROFORMA a GRANDES
COMPRAS.

Nota:
PERU COMPRAS por caso fortuito y de fuerza mayor podrd ampliar el plazo de publicacién de la ORDEN COMPRA,
debiendo los PROVEEDORES mantener su oferta hasta la formalizacion.

7.5.2. Con la generacion de la ORDEN DE COMPRA la PLATAFORMA asignara los siguientes estados a la ORDEN DE
COMPRA en el proceso de contratacion:

- Pendiente vinculacion SIAF. Estado generado de forma automatica cuando se genera y se acepta el envio de la
ORDEN DE COMPRA para la validacion del compromiso anual y mensual.

- Con vinculacién SIAF. Estado generado de forma automatica cuando se aprueba el compromiso anual y
mensual.

- Anulada. Estado generado de forma automatica una vez superado el plazo para publicar la ORDEN DE COMPRA.

- Publicada. Estado generado de forma manual por parte de la ENTIDAD cuando se publica la ORDEN DE COMPRA
y sus correspondientes ENTREGAS.

- Aceptada. Estado generado de forma manual por parte del PROVEEDOR o automdtica por parte de la
PLATAFORMA. Con este estado se formaliza la relacidon contractual de la ORDEN DE COMPRA vy sus
correspondientes ENTREGAS entre la ENTIDAD y el PROVEEDOR.

- Rechazada. Estado generado de forma manual con el rechazo de la ORDEN DE COMPRA y sus correspondientes
ENTREGAS por parte del PROVEEDOR.
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u

Resuelta Parcial, en proceso de consentimiento. Estado generado de forma manual por la ENTIDAD en el
supuesto se resuelva de forma parcial la ORDEN DE COMPRA.

Resuelta Parcial, en proceso de consentimiento (P). Estado generado de forma manual por el PROVEEDOR en
el supuesto resuelva de forma parcial la ORDEN DE COMPRA.

Resuelta Parcial. Estado generado de forma manual cuando la resolucién parcial se encuentre consentida.
Resuelta, en proceso de consentimiento. Estado generado de forma manual por la ENTIDAD en el supuesto se
resuelva de forma total la ORDEN DE COMPRA y no se haya pagado alguna ENTREGA.

Resuelta, en proceso de consentimiento (P). Estado generado de forma manual por el PROVEEDOR en el
supuesto se resuelva de forma total la ORDEN DE COMPRA y no se haya pagado alguna ENTREGA

Resuelta. Estado generado de forma manual cuando la resolucion total se encuentre consentida.

Pagada. Estado generado de forma automatica cuando las ENTREGAS cuenten con el estado Pagada.
Pagada/Resuelta parcial, en proceso de consentimiento. Estado generado de forma automatica siempre que
las ENTREGAS cuenten con el estado PAGADA y por los menos una de ellas tenga el estado Resuelta Parcial en
proceso de consentimiento o Resuelta en proceso de consentimiento.

Pagada/Resolucién Parcial. Estado generado de forma automatica siempre que las ENTREGAS cuenten con el
estado PAGADA y por los menos una de ellas tenga el estado Resuelta Parcial o Resuelta.

na vez que la ENTIDAD genere la ORDEN DE COMPRA, la PLATAFORMA le asignara el estado PENDIENTE

VINCULACION SIAF.

En caso la ENTIDAD no genere la ORDEN DE COMPRA como maximo al tercer (3) dia habil siguiente de haberse
registrado el estado PROFORMA COTIZADA, la PLATAFORMA registrara de forma automatica el estado PROFORMA
ANULADA, debiendo considerar que:

Incurre en responsabilidad por no concluir el proceso de contratacion.

Debera emitir y adjuntar en la PLATAFORMA el documento de sustento en el que se precisen las causas que
motivaron la no contratacion, conforme al formato establecido en el Anexo N° 02.

El documento de sustento se encontrara publicado en la PLATAFORMA, pudiendo ser visualizado y descargado
por el / los PROVEEDORES que participaron en dicha solicitud de proforma.

PERU COMPRAS podra informar de dicha inaccién al Organo de Control Institucional correspondiente.

Previo a la publicacion de |la ORDEN DE COMPRA, la ENTIDAD debera vincular dicha orden con el compromiso anual

y
el

compromiso mensual; una vez vinculada, la PLATAFORMA generara el estado CON VINCULACION SIAF. En caso
PROVEEDOR se encuentre excluido no se le debera generar la ORDEN DE COMPRA correspondiente.

La ENTIDAD, como maximo hasta el segundo (2) dia habil siguiente de generado el estado PROFORMA COTIZADA
debera publicar la ORDEN DE COMPRA en la PLATAFORMA, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

La plataforma permitira descargar una vista previa de la ORDEN DE COMPRA que contendra el detalle de las
entregas asociadas respecto a la contratacion, y tantas ENTREGAS como lugares y fechas de entregas hayan
sido establecidos en su requerimiento, detallando los datos asociados a la entrega.

En caso corresponda, debera modificar el monto asociado a la reserva del Certificado de Crédito Presupuestario.
Generar la Orden de Compra correspondiente.

Para la publicacién de la ORDEN DE COMPRA la ENTIDAD debera registrar los datos de la Orden de Compra

El

i)
i)

iv

ectrénica:

Nomenclatura o nimero de la orden de compra digitalizada.
Fecha de emision de la orden de compra digitalizada;

) La carga a través de la PLATAFORMA del archivo digitalizado (en formato PDF) que contiene la ORDEN DE
COMPRA DIGITALIZADA,

) El documento de sustento de la eleccion de la Ficha-producto y del PROVEEDOR, conforme al formato
establecido en el Anexo N° 03.

Nota:
En caso la contratacion se realice mediante GRANDES COMPRAS sélo deberd de adjuntar el documento de
sustento de la eleccion de la Ficha-producto.

Nota:
En caso el plazo de la ejecucion supere el ejercicio fiscal, la ENTIDAD deberd adjuntar el documento de la prevision
presupuestaria debidamente aprobado.

7.5.8. Una vez publicada la ORDEN DE COMPRA, la PLATAFORMA registrara de forma automatica el estado PUBLICADA,
debiendo tenerse en cuenta que:

i)

La ORDEN DE COMPRA podra ser visualizada en la PLATAFORMA por el PROVEEDOR y la ENTIDAD;
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7.5.10.

ii) La ORDEN DE COMPRA estara habilitada para que el PROVEEDOR pueda aceptarla o rechazarla.

La ENTIDAD en caso no publique la ORDEN DE COMPRA como maximo al tercer (3) dia habil siguiente de haberse

registrado el estado PROFORMA COTIZADA, generara que la PLATAFORMA registre de forma automatica el estado

ANULADA, debiendo considerar que:

- Debera emitir y adjuntar en la PLATAFORMA el documento de sustento los hechos que motivaron la no
contratacion, conforme al formato establecido en el Anexo N° 02.

- El documento de sustento se encontrard publicado en la PLATAFORMA, pudiendo ser visualizado y descargado
por el / los proveedores que participaron en dicha solicitud de proforma.

- Seincurre en responsabilidad por no concluir debidamente el proceso de contratacion.

- PERU COMPRAS, en el marco del monitoreo, podra informar al Organo de Control Institucional
correspondiente.

Nota:
La ENTIDAD para sustentar la no generacién o no publicacién de la ORDEN DE COMPRA debera utilizar el Formato
establecido en el Anexo N° 02.

El documento de sustento de la no generacion o publicacion de la ORDEN DE COMPRA debera sefialar los hechos
que motivaron la no contratacion, los mismos que deben estar contemplados bajo los siguientes supuestos:

- Cuando se presente un evento que califique como caso fortuito o fuerza mayor.

- Cuando desaparezca la necesidad de contratar.

- Cuando persistiendo la necesidad, el presupuesto inicialmente asignado tenga que destinarse a otros propositos
de emergencia declarados expresamente.

- Cuando los actos expedidos hayan sido dictados por funcionario, servidor u 6rgano incompetente.

- Cuando se haya contravenido alguna norma legal o prescindido de las normas esenciales del procedimiento o
de la forma prescrita por la normativa aplicable.

- Cuando el plazo sefialado por el proveedor no satisface la necesidad publica de la entidad, siempre y cuando la
necesidad no haya podido ser prevista (en el caso del Procedimiento de Grandes Compras).

- Cuando se cuente con una oferta inferior al monto cotizado a través del catalogo electronico, siempre que se
haya solicitado la exceptuacion a PERU COMPRAS. (En este caso debera registrarse la solicitud presentada a
PERU COMPRAS).

- Ladisponibilidad presupuestal para satisfacer la necesidad es inferior a la oferta actual y que no se cuente con
la aprobacién de una ampliacidn presupuestaria.

7.6. RECHAZO DE LA ORDEN DE COMPRA

7.6.1.

7.6.2.

7.6.3.

7.6.4.

El PROVEEDOR puede rechazar la ORDEN DE COMPRA, de forma manual como maximo hasta antes del segundo
(02) dia habil siguiente de generado el estado PUBLICADA cuando |la ORDEN DE COMPRA con sus correspondientes
ENTREGAS no guarden relacién con la ORDEN DE COMPRA DIGITALIZADA.

Al efectuar el rechazo de la ORDEN DE COMPRA se estard rechazando automaticamente todas las ENTREGAS
asociadas.

Es responsabilidad del PROVEEDOR seleccionar de manera correcta los supuestos que justificarian dicho rechazo;
PERU COMPRAS verificara los supuestos sefialados. El rechazo injustificado dard lugar a la exclusién del proveedor.

El PROVEEDOR podra rechazar la ORDEN DE COMPRA!7 cuando exista las siguientes diferencias con la ORDEN DE
COMPRA DIGITALIZADA :
i) Las Fichas-producto consignadas no coincidan.
ii)  Cuando exista diferencia en el monto consignado.
iii)  Cuando exista diferencia en la cantidad consignada de Fichas-producto.
iv)  No coincida la unidad de despacho.
v)  Ladireccidn del lugar de entrega.
vi)  Cuando no registre la descripcion completa de la Ficha-producto.
vii)  El plazo de entrega.
viii) RUC del proveedor
ix) RUC de la entidad
X)  Razdn Social del proveedor
xi)  Razdn Social de la entidad (*)
(*) No aplica para compras por encargo

17 Refiérase a la ORDEN DE COMPRA con sus correspondientes ENTREGAS.
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7.6.5.

Igualmente podrd rechazar la ORDEN DE COMPRA cuando |la ORDEN DE COMPRA DIGITALIZADA:

xii)  No cuenta con la(s) firma(s) y postfirma(s) o, la(s) firma(s) y sellos completos del(os) responsable(s)
correspondientes que autorizan la compra; siendo validas las firmas digitalizadas.

xiii) Seailegible.

xiv) Indique condiciones adicionales que no se encuentren contempladas en la ORDEN DE COMPRA, o en las
REGLAS cuando corresponda.

xv)  El nimero de registro SIAF no haya sido consignado o sea distinto al sefialado en la ORDEN DE COMPRA, en
caso le sea aplicable.

xvi) Que el archivo ingresado no corresponda a la ORDEN DE COMPRA.

Otras que PERU COMPRAS determine con la finalidad de optimizar las contrataciones, hecho que sera puesto en
conocimiento mediante comunicado a través de su portal web (www.perucompras.gob.pe).

Ademas de lo expuesto, se considera como causal de rechazo a la ORDEN DE COMPRA, cuando la entrega de los
productos adquiridos corresponda realizarse en el siguiente afio fiscal de la contratacién; de verificarse en este caso
que no se encuentre adjunta la previsidon presupuestaria correspondiente a la ORDEN DE COMPRA, se considera
como causal vélida de rechazo.

EI PROVEEDOR, con el registro del rechazo de la ORDEN DE COMPRA, establece la asignacién del estado RECHAZADA.
Con la generacién de este estado debe tenerse en consideracion que:

El estado RECHAZADA podra ser visualizado en la PLATAFORMA por el PROVEEDOR y la ENTIDAD.
La ENTIDAD ante un rechazo por parte del PROVEEDOR debera gestionar oportunamente una nueva
contratacion a través de la PLATAFORMA adoptando las medidas correctivas que correspondan.

7.7. FORMALIZACION DE LA ORDEN DE COMPRA

7.7.1.

En el supuesto que el PROVEEDOR, no rechace la ORDEN DE COMPRA de acuerdo a las disposiciones previas, la
PLATAFORMA registrara de forma automatica la aceptacién de la ORDEN DE COMPRA el segundo (02) dia habil
siguiente de generado el estado PUBLICADA; de forma manual el PROVEEDOR puede aceptar la ORDEN DE
COMPRA desde el mismo dia de generada.

Con el registro de la aceptacion de la ORDEN DE COMPRA, la PLATAFORMA le asignara el estado ACEPTADA,
formalizandose la relacion contractual entre el PROVEEDOR y la ENTIDAD; asimismo la PLATAFORMA asignara el
estado ACEPTADA C/ENTREGA PENDIENTE a la(s) ENTREGA(S) correspondiente(s).

En caso se advierta alguna inconsistencia entre la ORDEN DE COMPRA DIGITALIZADA y |la ORDEN DE COMPRA con
sus correspondientes ENTREGAS, y el PROVEEDOR no hubiera efectuado el rechazo, prevalecerad la ORDEN DE
COMPRA18,

Con la aceptaciéon de la ORDEN DE COMPRA se debera tener en cuenta que:

i) La ORDEN DE COMPRA vy la(s) ENTREGA(S) podran ser visualizadas en la PLATAFORMA por el PROVEEDOR vy la
ENTIDAD; y

ii) El PROVEEDOR debera entregar los productos en el plazo establecido conforme se encuentre sefialado en la
ORDEN DE COMPRA v la(s) ENTREGA(S).

Nota:

En caso el ultimo dia de entrega sea inhabil, el plazo vence el primer dia hdbil siguiente.

7.8. REGISTRO DE ENTREGA DE BIENES

7.8.1.

7.8.2.

El PROVEEDOR debe registrar la entrega de las fichas-producto asociadas a la ORDEN DE COMPRA en la(s)
ENTREGA(S) de forma manual desde la fecha de inicio del plazo de entrega.

Con el registro de la entrega del producto asociado a la(s) ENTREGA(S), establecerd el estado ENTREGADA
C/CONFORMIDAD PENDIENTE en la(s) ENTREGA(S) que corresponda(n); el mismo que podré ser visualizado en la
PLATAFORMA por el PROVEEDOR y la ENTIDAD.

Nota:

En caso se haya generado mds de una ENTREGA, las modificaciones de los estados se realizardn sélo en la(s)
ENTREGA(S) seleccionadaf(s).

Los estados de la ORDEN DE COMPRA se modificardn considerando lo sefialado en el numeral 7.5.2 del presente
documento.

18 Refiérase a la ORDEN DE COMPRA con sus correspondientes ENTREGAS.
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7.8.3.

7.8.4.

Para la generacion del estado ENTREGADA C/CONFORMIDAD PENDIENTE, el PROVEEDOR debera registrar la
siguiente informacion:

i) La nomenclatura del documento que formaliza la entrega de las Fichas-producto asociadas a la ORDEN DE
COMPRA; y,

ii) Lafecha de entrega de producto asociada a la(s) ENTREGA(S).

iii) Conjuntamente con el registro de la entrega de las Fichas-producto debera adjuntar la(s) Guia(s) de Remision
digitalizadas en formato PDF, con fecha y sello de recepcién.

Es preciso indicar que, al dia calendario siguiente del Ultimo dia de plazo de entrega maximo asociado a la ORDEN
DE COMPRA y a su(s) ENTREGA(S), de forma automatica se producira la modificacion del estado de la ENTREGA de
ACEPTADA C/ENTREGA PENDIENTE al estado ACEPTADA C/ENTREGA RETRASADA.

7.9. AMPLIACION DE PLAZO

7.10.

7.11.

7.9.1.

7.9.2.

7.9.3.

De presentarse y aceptarse una ampliacién en el plazo de entrega en la ejecucidn de la contratacién, la ENTIDAD
podra seleccionar en la PLATAFORMA el estado ACEPTADA C/AMPLIACION DE PLAZO a la ENTREGA que
corresponda, para lo cual debera considerar los siguientes requisitos obligatorios:

- Elregistro de la fecha del documento que aprueba la ampliacion del plazo.

- Elregistro de la nomenclatura del documento que aprueba la ampliacién del plazo.

- El plazo de ampliacién aprobado, en dias calendario.

- La ENTIDAD conjuntamente con el registro de la informacion sefialada deberd adjuntar el documento
digitalizado en formato PDF.

El cambio de estado a ACEPTADA C/AMPLIACION DE PLAZO podra ser realizado por la ENTIDAD desde generado
el estado ACEPTADA C/ENTREGA PENDIENTE o ACEPTADA C/ENTREGA RETRASADA.

Las ampliaciones de plazo podran ser notificadas a través de la plataforma. cuyo procedimiento y aplicacién sera
dado a conocer mediante comunicado a través de la pagina web de PERU COMPRAS.

OBSERVACION DE LOS BIENES ENTREGADOS

7.10.1.

7.10.2.

7.10.3.

La ENTIDAD, en caso presente observaciones a los bienes recepcionados en la ENTREGA que corresponda y en
forma previa a la emision de la conformidad, de forma manual podra seleccionar el estado OBSERVADA
C/SUBSANACION PENDIENTE desde el dia de generado el estado ENTREGADA C/CONFORMIDAD PENDIENTE; para
ello debera obligatoriamente realizar lo siguiente:

- Elregistro de la fecha del documento que aprueba la observacion.

- Elregistro de la nomenclatura del documento que aprueba la observacion

- El plazo para subsanar la observacién, en dias calendario, y

- La ENTIDAD conjuntamente con el registro de la informacion sefialada deberd adjuntar el documento
digitalizado en formato PDF en la que se sefiale las observaciones correspondientes.

La PLATAFORMA, en caso no se haya realizado la subsanacion a las observaciones realizadas, el octavo (08)° dia
calendario siguiente de generado el estado OBSERVADA C/SUBSANACION PENDIENTE, cambiard de forma
automatica al estado OBSERVADA C/SUBSANACION RETRASADA.

Las observaciones de los bienes entregados podran ser notificadas a través de la plataforma. cuyo procedimiento
y aplicacién sera dado a conocer mediante comunicado a través de la pagina web de PERU COMPRAS.

SUBSANACION DE LA OBSERVACION DE LOS BIENES ENTREGADOS

7.11.1.

EI PROVEEDOR, una vez subsanada la observacién, deberd registrar la entrega de las Fichas-producto subsanadas
asociadas a la ENTREGA de forma manual a través de la PLATAFORMA.

La presente accidn podra realizarla desde el mismo dia de generado el estado OBSERVADA C/SUBSANACION

PENDIENTE o desde generado el estado OBSERVADA C/SUBSANACION RETRASADA, generando el estado

SUBSANADA C/CONFORMIDAD PENDIENTE; para ello debera obligatoriamente realizar lo siguiente:

- El registro de la nomenclatura del documento que formaliza la entrega de las fichas-producto asociadas a la
ORDEN DE COMPRA.

19 De ser el caso, los plazos se adecuardn a lo dispuesto en el TUO DE LA LEY y REGLAMENTO.
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7.12.

7.11.2.

7.11.3.

- Elregistro de la fecha de entrega de las Fichas-producto asociadas a la ORDEN DE COMPRA, y
- Conjuntamente con el registro de la entrega de las Fichas-producto debera adjuntar la(s) Guia(s) de Remisidn
digitalizadas en formato PDF en la cual se evidencie la atencidn de la subsanacién, con fechay sello de recepcién.

La PLATAFORMA, el octavo (08)2° dia calendario siguiente de generado el estado SUBSANADA C/CONFORMIDAD
PENDIENTE, cambiara de forma automatica al estado SUBSANADA C/CONFORMIDAD RETRASADA.

Las subsanaciones de las observaciones de los bienes entregados podran ser notificadas a través de la plataforma.
cuyo procedimiento y aplicacién sera dado a conocer mediante comunicado a través de la pagina web de PERU
COMPRAS.

REGISTRO DE LA CONFORMIDAD

7.12.1.

7.12.2.

7.12.3.

7.12.4.

La ENTIDAD debera registrar el otorgamiento de la conformidad de la prestacion asociada a la(s) ENTREGA(S) de
forma manual a través de la PLATAFORMA en un plazo no mayor de siete (07) dias calendario desde el dia de
generado el estado ENTREGADA C/CONFORMIDAD PENDIENTE, generandose el estado CONFORME C/PAGO
PENDIENTE.

El plazo de otorgamiento de conformidad de la prestacidn asociada a la(s) ENTREGA(S), sera contabilizado a partir
del dia siguiente del registro de la entrega de las Fichas-producto asociadas.

En caso la ENTIDAD no registre el otorgamiento de conformidad de la prestacion asociada a la(s) ENTREGA(S), la
PLATAFORMA, el octavo (08)2! dia calendario siguiente de generado el estado ENTREGADA C/CONFORMIDAD
PENDIENTE, cambiara de forma automatica al estado ENTREGADA C/CONFORMIDAD RETRASADA.

Debera considerarse que el registro del otorgamiento de conformidad de la prestacion asociada a la ENTREGA
permitira la asignacion de los siguientes estados para la generacién del pago:

7.12.4.1. CONFORME C/PAGO PENDIENTE, cuando la prestacién se efectle de acuerdo a las condiciones
establecidas en la ORDEN DE COMPRA y en su ENTREGA, en cuyo caso, resulta obligatorio el registro de
la fecha de emisidon del documento que formaliza el otorgamiento de conformidad de la prestacion
asociada a la ENTREGA.

Al respecto, la PLATAFORMA, el décimo primer (11)22 dia calendario siguiente de generado el estado CONFORME
C/PAGO PENDIENTE, cambiard de forma automética al estado CONFORME C/PAGO RETRASADO a la ENTREGA
respectiva.

7.12.4.2. PENALIZADA C/PAGO PENDIENTE, cuando la prestacidn se efectie fuera del plazo de entrega maximo
establecido en la ORDEN DE COMPRA y en su ENTREGA, en cuyo caso resulta obligatorio lo siguiente:

- Elregistro de la fecha de emision del documento que formaliza la conformidad de la ENTREGA; y
- El registro del monto total referido al concepto de penalizacién por retraso injustificado de la
ENTREGA, en caso corresponda.

Al respecto, la PLATAFORMA, el décimo primer (11)23 dia calendario siguiente de generado el estado
PENALIZADA C/PAGO PENDIENTE, cambiard de forma automética al estado PENALIZADA C/PAGO
RETRASADO a la ENTREGA respectiva.

7.12.4.3. PARCIAL C/PAGO PENDIENTE, cuando la ENTREGA haya sido resuelta parcialmente y la prestacién se
efectie dentro del plazo de entrega maximo establecido en la ORDEN DE COMPRA respecto a la ENTREGA
que corresponda, en cuyo caso resulta obligatorio los siguientes aspectos:

- El registro de la fecha de emisidn del documento que formaliza la conformidad de la ENTREGA de la
ORDEN DE COMPRA;

- El registro del monto total referido al concepto de resolucién de la ENTREGA de la ORDEN DE
COMPRA; y

- El registro del archivo digitalizado en formato PDF que contiene el documento que formaliza la
conformidad de la ENTREGA de la ORDEN DE COMPRA.

20 De ser el caso los plazos se adecuardn a lo dispuesto en el TUO DE LA LEY y REGLAMENTO.
21 De ser el caso, los plazos se adecuardn a lo dispuesto en el TUO DE LA LEY y REGLAMENTO.
22 De ser el caso los plazos se adecuardn a lo dispuesto en el TUO DE LA LEY y REGLAMENTO.
23 De ser el caso los plazos se adecuardn a lo dispuesto en el TUO DE LA LEY y REGLAMENTO.
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7.12.5.

7.13. PAGO

7.13.1.

7.13.2.

Al respecto, la PLATAFORMA, el décimo primer (11)2* dia calendario siguiente de generado el estado
PARCIAL C/PAGO PENDIENTE, cambiard de forma automética al estado PARCIAL C/PAGO RETRASADO
de la ENTREGA de la ORDEN DE COMPRA.

7.12.4.4. PARCIAL/PENALIZADA C/PAGO PENDIENTE, cuando la ENTREGA de la ORDEN DE COMPRA haya sido
resuelta parcialmente y la prestacion se efectue fuera del plazo de entrega maximo establecido en la
ENTREGA de |la ORDEN DE COMPRA, resulta obligatorio efectuar los siguientes registros:

- Elregistro de la fecha de emisién del documento que formaliza la conformidad de la ENTREGA de la
ORDEN DE COMPRA;

- Elregistro del monto total referido al concepto de resolucion parcial de la ENTREGA de la ORDEN DE
COMPRA y la penalizacion por retraso injustificado de la ENTREGA de la ORDEN DE COMPRA, en caso
corresponda; y

- El registro del archivo digitalizado en formato PDF que contiene el documento que formaliza la
conformidad de la ENTREGA de la ORDEN DE COMPRA.

Al respecto, la PLATAFORMA, el décimo primer (11)2° dia calendario siguiente de generado el estado
PARCIAL/PENALIZADA C/PAGO PENDIENTE, cambiar& de forma automatica al estado
PARCIAL/PENALIZADA C/PAGO RETRASADO.

Por su parte, siempre que no se haya aplicado alguno de los cuatro criterios anteriores, el octavo (08) dia
calendario siguiente de generado el estado ENTREGADA C/CONFORMIDAD PENDIENTE, de forma
automdtica se producird la modificacion de éste estado por el estado ENTREGADA C/CONFORMIDAD
RETRASADA.

En el caso la ENTIDAD, desde generado los estados CONFORME C/PAGO PENDIENTE, CONFORME C/PAGO
RETRASADO, PENALIZADA C/PAGO PENDIENTE, PENALIZADA C/PAGO RETRASADO, PARCIAL C/PAGO
PENDIENTE, PARCIAL C/PAGO RETRASADO, PARCIAL/PENALIZADA C/PAGO PENDIENTE, PARCIAL/PENALIZADA
C/PAGO RETRASADO no pueda gestionar el tramite de pago, siendo el causal la no remisién de la factura por parte
del PROVEEDOR o la subsanacion de esta ante una observacion, podra seleccionar el estado COMPROBANTE DE
PAGO PENDIENTE en la ENTREGA de la ORDEN DE COMPRA, debiendo especificar el detalle que sustenta el cambio
a este estado.

La ENTIDAD , en caso no cuente con registro SIAF, debera registrar el pago de la prestacidn asociado a la(s)
ENTREGA(S) de forma manual a través de la PLATAFORMA desde el dia de generado el estado CONFORME C/PAGO
PENDIENTE o PENALIZADA C/PAGO PENDIENTE, PARCIAL/PENALIZADA C/PAGO PENDIENTE o PARCIAL C/PAGO
PENDIENTE o COMPROBANTE DE PAGO PENDIENTE, y los estados segun corresponda, teniendo en consideracion
que el registro del pago efectivo de la orden de compra establece la asignacion a ésta del estado PAGADA, en cuyo
caso resulta obligatorio efectuar los siguientes registros:

- Elndmero de documento que formaliza el pago correspondiente a la ENTREGA de la ORDEN DE COMPRA;
- El registro del archivo digitalizado en formato PDF que contiene el documento que formaliza el pago
correspondiente a la ENTREGA de la ORDEN DE COMPRA.
Para los casos que la ENTIDAD cuente con registro SIAF, la PLATAFORMA asignara el estado PAGADA de forma
automadtica una vez se haya registrado en el SIAF el giro de las obligaciones pendientes.

7.14. RESOLUCION DE LA ORDEN DE COMPRA

7.14.1.

La ENTIDAD o el PROVEEDOR a partir de la formalizacion de la ORDEN COMPRA que se genera con el estado
ACEPTADA vy, en cumplimiento del procedimiento de resolucidn del contrato establecido en el TUO DE LA LEY y
REGLAMENTO, podra seleccionar en la ORDEN DE COMPRA, el estado RESUELTA PARCIAL EN PROCESO DE
CONSENTIMIENTO o RESUELTA EN PROCESO DE CONSENTIMIENTO para el caso de la ENTIDAD y RESUELTA
PARCIAL EN PROCESO DE CONSENTIMIENTO (P) o RESUELTA EN PROCESO DE CONSENTIMIENTO (P) para el caso
del PROVEEDOR, resultando obligatorio realizar a través de la PLATAFORMA lo siguiente:

- Elregistro de la nomenclatura del documento que formaliza dicha resolucion.
- Carga del archivo digitalizado en formato PDF que contiene el documento que formaliza la resolucion de la
ORDEN DE COMPRA.

24 De ser el caso los plazos se adecuardn a lo dispuesto en el TUO DE LA LEY y REGLAMENTO.
25 De ser el caso los plazos se adecuardn a lo dispuesto en el TUO DE LA LEY y REGLAMENTO.
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7.15.

7.16.

7.14.2. Al respecto, con la modificacion de los estados antes sefialados la PLATAFORMA asignara a la(s) ENTREGA(S) el(los)
estado(s) siguientes segun corresponda: RESUELTA PARCIAL EN PROCESO DE CONSENTIMIENTO o RESUELTA EN
PROCESO DE CONSENTIMIENTO para el caso de la ENTIDAD y RESUELTA PARCIAL EN PROCESO DE
CONSENTIMIENTO (P) o RESUELTA EN PROCESO DE CONSENTIMIENTO (P).

7.14.3. La PLATAFORMA permitira asignar a las ENTREGAS, una vez realizado el pago de la ENTREGA y considerando los
estados sefialados en el numeral anterior, los siguientes estados: PARCIAL/PENALIZADA C/PAGO PENDIENTE o
PARCIAL C/PAGO PENDIENTE 0 COMPROBANTE DE PAGO PENDIENTE.

7.14.4. Una vez culminado el plazo de consentimiento la PLATAFORMA permitira a la ENTIDAD y al PROVEEDOR modificar
el estado a RESUELTA o RESUELTA PARCIAL, en cuyo caso resulta obligatorio realizar a través de la PLATAFORMA:

- Elregistro de la fecha de emisién del documento que formaliza la resolucion de la ORDEN DE COMPRA;
- Elregistro de la nomenclatura del documento que formaliza la resolucién.
- Carga del archivo digitalizado en formato PDF que contiene el documento que formaliza la resolucion de la

ORDEN DE COMPRA.

7.14.5. La notificacidn del requerimiento de cumplimiento de obligaciones bajo apercibimiento de resolucién contractual,
deberd de realizarse a través de la PLATAFORMA conforme sefiala el REGLAMENTO.

Sin perjuicio de lo expuesto, la ENTIDAD deberd de efectuar la comunicacion al TRIBUNAL de acuerdo al REGLAMENTO.

COMPRA AGREGADA

Es la estrategia de contratacién realizada mediante los Catdlogos Electrénicos de Acuerdos Marco, a través del
procedimiento de GRANDES COMPRAS.

PERU COMPRAS dara a conocer a las ENTIDADES y PROVEEDORES mediante comunicado la FICHA DE COMPRA
AGREGADA, asi como el cronograma de ejecucion del proceso de adhesion de las ENTIDADES.

Las ENTIDADES deberdn de aceptar los términos y las condiciones establecidas para participar de la compra agregada,
debiendo registrar, entre otra informacion, lo siguiente:

- Cantidad.

- Lugar de entrega.

- Responsable de la recepcion.

Es requisito para continuar que se encuentren adheridas a la COMPRA AGREGADA como minimo dos (02) ENTIDADES.
PERU COMPRAS podra validar la informacién registrada por las ENTIDADES con la finalidad de requerir la solicitud de
PROFORMA a los proveedores.

Respecto al procedimiento de contratacién de una Compra Agregada, este sera establecido por PERU COMPRAS el cual
serd publicado mediante comunicado a través de su portal web (www.perucompras.gob.pe).

REGISTRO DE MEJORAS

El PROVEEDOR, durante la operatividad de los CATALOGOS, estard facultado a registrar mejoras sobre sus ofertas
directamente, a través de la PLATAFORMA, las cuales se reflejaran de modo efectivo desde el primer (01) dia calendario
siguiente de registradas.

Estas mejoras podran considerar los siguientes aspectos:

Precio. - el PROVEEDOR podra disminuir el monto del precio ofertado en la PLATAFORMA. Asimismo, el PROVEEDOR
excepcionalmente podra incrementar su precio base cuando PERU COMPRAS lo establezca, para ello se considerara
el tope de incremento o precio maximo que PERU COMPRAS determine por cada Ficha-producto.
Cobertura de atencion. - el PROVEEDOR estara facultado a registrar, sin limitacion alguna, agregar o quitar coberturas
distintas a la cobertura de atencidén de origen.
Existencias (stock). - el PROVEEDOR estard facultado a registrar, sin limitacion alguna, reducciones o ampliaciones de
existencias (stock).
El PROVEEDOR debera de tener en cuenta que:
= Cualquier registro de existencias (stock) igual a cero se aplicara desde el momento de su registro.
= En caso la PLATAFORMA haya descontado de manera automatica las existencias (stock) y el PROVEEDOR haya
actualizado sus existencias (stock) prevalecerd la modificacion realizada por el PROVEEDOR, caso contrario la
PLATAFORMA restituira de forma automatica las existencias.
Plazo de entrega maximo. - el PROVEEDOR estard facultado a registrar, sin limitacion alguna, reducciones o
ampliaciones del plazo de entrega maximo.
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- Descuentos por volumen. - el PROVEEDOR estard facultado a registrar descuento por volumen a través de la
PLATAFORMA, el cual se efectuard sobre el precio unitario base de una Ficha-producto ofertada. Dicho descuento
podra ser eliminado y/o modificado hasta antes del inicio de su periodo de vigencia registrado. Al respecto, los
descuentos por volumen podran ingresarse o modificarse durante los primeros treinta (30) dias calendarios
posteriores al inicio de la vigencia de los CATALOGOS, en adelante, podran registrar nuevos descuentos por volumen
durante los nueve (09) primeros dias de cada mes.

- Otros que PERU COMPRAS pueda establecer y que seran comunicados a través de su portal web
(www.perucompras.gob.pe).

En caso de existir registradas ofertas unitarias y por descuento por volumen, la PLATAFORMA considerara el precio mas
bajo al momento de generar la PROFORMA de Compra Ordinaria.
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CAPITULO VIII
EXCLUSION DEL PROVEEDOR

El PROVEEDOR sera excluido de los CATALOGOS en el marco del incumplimiento de la Directiva: Lineamientos Para la Exclusién
e Inclusion de los Proveedores Adjudicatarios de los Catalogos Electrénicos de Acuerdos Marco aplicable.

El ADMINISTRADOR, a través del mecanismo de notificacion establecido en el numeral 3.11 de las REGLAS comunicara al
PROVEEDOR su exclusién de los CATALOGOS, asi como los requisitos y mecanismo de inclusiéon del PROVEEDOR, segln
corresponda (incluye un nuevo depdsito de garantia de cumplimiento). En todos los casos, la exclusién generara la ejecucién de
la garantia de fiel cumplimiento a favor de PERU COMPRAS.

La exclusion e inclusion del PROVEEDOR se realizara de acuerdo a lo dispuesto por PERU COMPRAS.
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CAPITULO IX
INCORPORACION DE NUEVOS PRODUCTOS

La incorporacién de nuevos productos es un mecanismo mediante el cual PERU COMPRAS incorpora nuevas Fichas-producto de
acuerdo a la Directiva aplicable y una vez habilitadas dichas Fichas-producto se pondran a disposicién del PROVEEDOR con la
finalidad que presente su oferta. Asimismo, el presente mecanismo permite al PROVEEDOR poder ofertar Fichas-producto
vigentes ya ofertadas que no haya adjudicado o en las cuales no haya presentado oferta.

En este caso se podrd incorporar nuevas Fichas-producto y categorias, estas se podran ofertar y se evaluarén de acuerdo a las
REGLAS estandar para el Procedimiento de Seleccion de Proveedores para la Implementacién de los CATALOGOS aplicable.

9.1. Gestion de la incorporacion:
= PERU COMPRAS incorporara en los Catalogos Electrénicos las Fichas-producto de acuerdo a la Directiva aplicable.

= PERU COMPRAS solo incorporara Fichas-producto que pertenezcan a alguno de los CATALOGOS previamente
definidos en el PROCEDIMIENTO.

= PERU COMPRAS podrd crear una nueva categoria, de ser éste el caso, la incorporard en el CATALOGO
correspondiente con sus respectivas Fichas-producto, a fin de ser ofertadas por el PROVEEDOR.

= laincorporacion de nuevos productos se realizara de manera mensual, salvo se susciten los siguientes hechos:
i) No existan solicitudes de informacion procesada de oficio y/o informacién obtenida a partir de solicitudes de
parte2¢;
ii) No existan Fichas-producto conformes, producto de la revision efectuada; u
iii) Ocurra una situacion que imposibilite la incorporacién de nuevas Fichas-producto en dicho periodo?’.

= PERU COMPRAS, una vez que culmine con el procesamiento de la informacién, procedera a incorporar propuestas
de nuevas Fichas-producto en los CATALOGOS a fin que el PROVEEDOR registre sus ofertas.

9.2. Gestion de la oferta:
El PROVEEDOR, del primer (01) dia al noveno (09) dia calendario del mes correspondiente a la incorporacion de nuevas
Fichas-producto, podra registrar su oferta2® sobre dichas Fichas-producto o sobre Fichas-producto ya ofertadas que no haya
adjudicado o en los cuales no haya presentado oferta, considerando lo siguiente:

= El precio unitario base debe ser expresado segun el tipo de moneda que se encuentra establecido en el
PROCEDIMIENTO aplicable, en consideracion de los siguientes aspectos:
i) Como maximo con dos (02) decimales;
ii) Sin incluir el impuesto general a las ventas (IGV); e
iii) Incluira el costo de envio Gnicamente para su provincia de origen.
= Las existencias (stock); la PLATAFORMA por defecto asignara por cada Ficha-producto como minimo una (01)
unidad, siendo un campo editable por el PROVEEDOR.
= Elplazo de entrega registrara por defecto aquel consignado en la PLATAFORMA, siendo éste un campo no editable.
= Eldescuento por volumen respecto de las Ficha-producto a ser incorporadas debe registrarse en este periodo.

Las demds condiciones comerciales inherentes a cada Ficha-producto, forman parte de la oferta del PROVEEDOR, por lo
que deberan de tomar en cuenta lo sefialado en el Capitulo V de las REGLAS.

9.3. Admision y evaluacion de Ofertas
PERU COMPRAS, entre el décimo (10) y el décimo segundo (12) dia calendario del mes de evaluacidn, realizara la evaluacién
de las ofertas presentadas solo por aquel PROVEEDOR que cuente con estado “vigente” y que cumpla con los requisitos de
admision establecidos en el PROCEDIMIENTO, en caso el proveedor no mantenga dicha condicién en el periodo indicado
su propuesta sera no admitida. PERU COMPRAS, evaluard las ofertas presentadas que fueron admitidas por cada Ficha-
producto ofertada siguiendo la metodologia detallada en el PROCEDIMIENTO aplicable.

9.4. Incorporacion de Fichas-producto ADJUDICADAS:
PERU COMPRAS, el décimo tercer (13) dia calendario del mes de evaluacién de ofertas, incorporara en los CATALOGOS
correspondientes, las ofertas de las Fichas-producto que hayan resultado adjudicadas.

26 En cualquiera de los casos se hard la indicacién a través de la opcion habilitada en la PLATAFORMA. (“Para el presente mes no existen
fichas-producto disponibles”).
27 En cualquiera de los casos se hard la indicacién a través de la opcién habilitada en la PLATAFORMA. (“Para el presente mes no existen
fichas-producto disponibles”).
28 Através de la opcion habilitada en la PLATAFORMA.
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9.5.

EI PROVEEDOR podra visualizar el puntaje obtenido en cada una de sus ofertas, asi como el resultado obtenido, a través de
la opcidn habilitada en la PLATAFORMA.

Otras disposiciones

EI PROVEEDOR, durante la incorporacion de nuevos productos, que resulte con ofertas de Fichas-producto adjudicadas,
extenderd a éstas los términos y condiciones comerciales establecidas en el Acuerdo Marco vigente.

PERU COMPRAS podra establecer periodos adicionales para el presente mecanismo, lo que sera comunicado por su
portal web ( ).

PERU COMPRAS podra suspender el presente mecanismo por un periodo determinado, lo que serd comunicado por su
portal web (www.perucompras.gob.pe).

PERU COMPRAS, de considerarlo necesario, podra modificar en cualquier momento las presentes REGLAS en funcién
al andlisis de la operatividad del mismo, situacion que comunicara a través de su portal web
(www.perucompras.gob.pe), siendo de aplicacion para el PROVEEDOR sin necesidad de suscribir un nuevo Acuerdo
Marco.
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10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

CAPITULO X
EJECUCION CONTRACTUAL

Perfeccionamiento de la relacién contractual

La ORDEN DE COMPRA que es generada por la ENTIDAD a través de la PLATAFORMA que incorpora la ORDEN DE COMPRA
DIGITALIZADA formaliza la relacién contractual entre la ENTIDAD y el PROVEEDOR que cuente con estado “vigente” a partir
del momento en que adquiere el estado ACEPTADA, constituyéndose para todos los efectos en documentos vélidos y
suficientes para acreditar las obligaciones y derechos de las partes, las cuales poseen la misma validez y eficacia que los
actos realizados fisicamente.

La ORDEN DE COMPRA comprende la prestacién principal (producto), asi como las condiciones comerciales ofertadas por
el PROVEEDOR en los CATALOGOS.

Una vez formalizada la relacion contractual, el PROVEEDOR se encuentra obligado a entregar los bienes, de acuerdo con lo
ofertado en los CATALOGOS, salvo que dentro del plazo establecido haga uso de su facultad de rechazo de una ORDEN DE
COMPRA detallados en el numeral 7.6 de las presentes REGLAS.

La ORDEN DE COMPRA generada a través de la PLATAFORMA estarda expresada en Soles (PEN).

Recepcion y Conformidad
El registro de la entrega es responsabilidad del PROVEEDOR vy el registro de la conformidad es responsabilidad de la
ENTIDAD.

Entiéndase que, al darse el acto de entrega y recepcion, es responsabilidad del PROVEEDOR adjuntar en la PLATAFORMA,
al momento de su registro, la guia de remision en formato PDF debidamente firmado y/o sellados que acredite la recepcion
por parte de la ENTIDAD y otros documentos que PERU COMPRAS establezca segun corresponda.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (07) dias calendario de producida la recepcion. De existir
observaciones, la ENTIDAD debe comunicarlas al PROVEEDOR, indicando claramente el sentido de estas, otorgandole un
plazo para subsanar conforme a lo sefialado en el REGLAMENTO.

El lugar de entrega debera de contar con las condiciones necesarias para la recepcion del producto, facilitdindose el acceso
para su entrega.

Pago
El pago de las prestaciones asociadas a una ORDEN DE COMPRA, sera de absoluta responsabilidad de la ENTIDAD.

El pago, se efectuard a través del cddigo de cuenta interbancaria (CCl) registrada en la PLATAFORMA por el PROVEEDOR,
luego de otorgada la conformidad, no pudiendo exceder el plazo de diez (10) dias calendarios contados desde el dia
siguiente de otorgada la conformidad, excepcionalmente el pago se podra realizar con cheque.

En caso de retraso en el pago por parte de la ENTIDAD, el PROVEEDOR, tiene derecho al pago de intereses legales, los que
se computan desde la oportunidad que debié efectuarse, de acuerdo a lo determinado en el TUO DE LA LEY y
REGLAMENTO.

Vicios Ocultos

La recepcidon conforme de la ENTIDAD, no enerva su derecho a reclamar posteriormente al PROVEEDOR por defectos o
vicios ocultos de los bienes entregados. El plazo establecido para los vicios ocultos serd como minimo de un (01) afio
conforme a lo sefialado en el TUO DE LA LEY y REGLAMENTO.

Las discrepancias referidas a defectos o vicios ocultos deben ser sometidas a conciliacién y/o arbitraje. En dicho caso, el
plazo de caducidad se computa a partir de la conformidad otorgada por la ENTIDAD hasta treinta (30) dias habiles
posteriores al vencimiento del plazo de la responsabilidad del contratista previsto en la ORDEN DE COMPRA, de acuerdo a
lo determinado en el TUO DE LA LEY y REGLAMENTO.

Subcontratacion
El PROVEEDOR, no debera subcontratar la ejecucidn de las prestaciones derivadas de la ORDEN DE COMPRA, asumiendo
total responsabilidad de la misma.

Cesion de posicion contractual

No procede la cesion de posicion contractual del PROVEEDOR para las contrataciones derivadas del procedimiento de
contratacion, salvo los casos de transferencia de propiedad de bienes que se encuentren arrendados a las Entidades,
cuando se produzcan fusiones o escisiones, o que exista norma legal que lo permita expresamente.
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10.7. Cesién de derechos
En caso el PROVEEDOR decida efectuar la cesién de derechos respecto de una ORDEN DE COMPRA que registre estado
ACEPTADA C/ ENTREGA PENDIENTE, el PROVEEDOR deberd prever dicha comunicacién con anticipacién, posterior a la
conformidad y hasta antes del pago mediante documento a PERU COMPRAS, en el cual se deberd sefialar la manifestacion
de voluntad del cedente y del cesionario, conforme a los requisitos correspondientes para dicho fin.

Una vez comunicada la cesién de derechos, PERU COMPRAS registrara en el sistema dicha decisién y trasladara a la
ENTIDAD a fin de proceder con el pago de las prestaciones al cesionario. Este procedimiento no acarreara responsabilidad
de ningun tipo a PERU COMPRAS, por el tiempo que pueda demandar la tramitacién y habilitacion de la cesién de derecho.

10.8. Causal y procedimiento de resolucion contractual
La resolucion contractual se efectuara de acuerdo a las causales y procedimiento establecido en el TUO DE LA LEY y el
REGLAMENTO aplicandose la normativa vigente desde la formalizacién de la ORDEN DE COMPRA.

Cualquiera de las partes, ante la falta de cumplimiento de las obligaciones pactadas, debera cefiirse al procedimiento
establecido en el REGLAMENTO.

La notificacion de apercibimiento y la notificacién de la resolucién del contrato referido en el REGLAMENTO, se realizard a
través de la PLATAFORMA, siendo aplicable para la ENTIDAD y PROVEEDOR.

10.9. Registro de la resoluciéon contractual
Cuando una de las partes resuelva una ORDEN DE COMPRA, y esta se encuentre consentida, debera registrar el documento
respectivo a través de la PLATAFORMA habilitado por PERU COMPRAS consignando el estado de RESUELTA.

La ENTIDAD, segun corresponda, esta obligada a poner en conocimiento al Tribunal de Contrataciones los hechos que
puedan dar lugar a la imposicion de una sancién, de acuerdo a lo sefialado en el TUO DE LA LEY y el REGLAMENTO.

10.10.  Solucidn de controversias durante la fase contractual
Las controversias que surjan durante la ejecucion contractual deben ser resueltas de conformidad a lo dispuesto en el TUO
DE LA LEY y el REGLAMENTO, no acarreando responsabilidad a PERU COMPRAS.

10.11. Penalidades por incumplimiento de la prestacion e incumplimiento en la ejecucion
EI PROVEEDOR podra ser sujeto a la aplicacion de penalidades por parte de la ENTIDAD, de conformidad con lo establecido
en el REGLAMENTO.

10.12.  Sanciones
EI PROVEEDOR esta sujeto a las causales de aplicacion de sancidn previstas en el TUO DE LA LEY y el REGLAMENTO.

10.13.  Suspension del plazo de ejecucion contractual
Conforme a lo establecido al Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante Decreto
Supremo N° 344-2018-EF, modificado por el DECRETO SUPREMO N° 377-2019-EF.

- Cuando se produzcan eventos no atribuibles a las partes que originen la paralizacidn de la ejecucion de las prestaciones,
estas pueden acordar por escrito la suspension del plazo de ejecucidn contractual, hasta la culminacion de dicho evento,
sin que ello suponga el reconocimiento de mayores gastos generales y/o costos directos, segtin corresponda al objeto
de la contratacidn; salvo aquellos que resulten necesarios para viabilizar la suspensién.

- Reiniciado el plazo de ejecucidn corresponde a la Entidad comunicar al contratista la modificacion de las fechas de
ejecucion, respetando los términos en los que se acordd la suspension.
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CAPITULO XI

PROCEDIMIENTO DE ENViO DE NOTIFICACION DE REQUERIMIENTO DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES EN EL PROCESO DE

RESOLUCION CONTRACTUAL

11.1. Para las Entidades:
Si el PROVEEDOR falta al cumplimiento de sus obligaciones, la ENTIDAD, a través de la PLATAFORMA, requerira al
PROVEEDOR que ejecute su cumplimiento conforme establece el REGLAMENTO, bajo apercibimiento de resolver el

11.2.

contrato.

Al respecto el proceso de notificacion se debera de realizar como se detalla a continuacion:

11.1.1. La ENTIDAD accedera a la “Bandeja de Notificaciones” y podra seleccionar la opcién “Notificar” y a continuacion la
PLATAFORMA mostrara las 6rdenes de compra con estado “Aceptada c/entrega retrasada” u “Observada
c/subsanacién retrasada”; mostrandose los siguientes datos:

La Orden de Compra de la PLATAFORMA.
RUC PROVEEDOR.

Razon social PROVEEDOR.

Fecha de Entrega.

Opcidn Enviar notificacion.

11.1.2. La ENTIDAD al seleccionar la opcién “Enviar Notificacion” debera:

Ingresar la fecha de emision del documento de notificacion de requerimiento de cumplimiento de
obligaciones.

Ingresar el nimero de documento de notificacién de requerimiento de cumplimiento de obligaciones.
Adjuntar el documento de notificacion de requerimiento de cumplimiento de obligaciones en formato
PDF debidamente suscrito.

11.1.3. Al remitir la notificacion de requerimiento de cumplimiento de obligaciones, la PLATAFORMA asignara el estado
ENVIADO, permitiéndole al proveedor visualizarla.

11.1.4. EI PROVEEDOR podra visualizar la notificacion de requerimiento de cumplimiento de obligaciones al momento de
ingresar a la PLATAFORMA, no permitiéndole continuar de no descargar dicho documento al considerarse
obligatoria su lectura, generandose en ese momento el estado LEIDO. Asimismo, el PROVEEDOR podra visualizar
todos los documentos de notificacion de requerimiento de cumplimiento de obligaciones a través del mddulo
Notificaciones — Bandeja de Notificaciones de la PLATAFORMA.

Para los PROVEEDORES:
Si la ENTIDAD falta al cumplimiento de sus obligaciones, el PROVEEDOR, a través de la PLATAFORMA requerird a la
ENTIDAD que ejecute su cumplimiento conforme establece el REGLAMENTO, bajo apercibimiento de resolver el

contrato.

Al respecto, el proceso de notificacion se deberad realizar como se detalla a continuacién:

11.2.1. EIPROVEEDOR accederd a la “Bandeja de Notificaciones” y podra seleccionar la opcién “Notificar” y a continuacién
la PLATAFORMA mostrara las 6rdenes de compra con estado “CONFORME C/PAGO RETRASADO”, “PENALIZADA
C/ PAGO RETRASADO”, “PARCIAL C/ PAGO RETRASADO” y “PARCIAL PENALIZADA CON PAGO RETRASADO”;
mostrandoselos siguientes datos:

La Orden de Compra de la PLATAFORMA.
RUC PROVEEDOR.

Razén social PROVEEDOR.

Fecha de Entrega.

Botdn Enviar notificacion.

11.2.2. EIPROVEEDOR accederd a la “Bandeja de Notificaciones” y podra seleccionar la opcién “Notificar” y a continuacién
la PLATAFORMA mostrara una ventana en la cual se requerird los siguientes datos:

La Orden de Compra de la PLATAFORMA.

La fecha de emisidn del documento de notificacion de requerimiento de cumplimiento de obligaciones
El nimero de documento de notificacidon de requerimiento de cumplimiento de obligaciones.

Adjuntar el documento de notificacion de requerimiento de cumplimiento de obligaciones en formato
PDF debidamente suscrito
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Con la finalidad de poder notificar el incumplimiento de la ENTIDAD, el PROVEEDOR debera de ingresar en el campo
“Orden de Compra” el nimero de la orden a notificar. Para ello hay que considerar que, para generar esta notificacién,
la Orden de Compra debera de encontrarse en cualquiera de los siguientes estados

- ACEPTADA C/ENTREGA RETRASADA.

- ENTREGADA C/CONFORMIDAD RETRASADA.

- OBSERVADA C/SUBSANACION RETRASADA

- SUBSANADA C/CONFORMIDAD RETRASADA

- CONFORME C/PAGO RETRASADO

- PENALIZADA CON PAGO RETRASADO.

- PARCIAL CON PAGO RETRASADO.

- PARCIAL PENALIZADA CON PAGO RETRASADO

11.2.3. Al remitir la notificacion de requerimiento de cumplimiento de obligaciones, la PLATAFORMA asignara el estado
ENVIADO, permitiéndole al proveedor visualizarla.

11.2.4. La ENTIDAD podra visualizar el documento de notificacion de requerimiento de cumplimiento de obligaciones a
través del médulo Notificaciones — Bandeja de Notificaciones de la PLATAFORMA, generandose en ese momento
el estado LEIDO una vez descargado el documento respectivo.

Es preciso sefialar que toda remision de la documentacidn asociada a un proceso de resolucion contractual a través de la
PLATAFORMA sera considerada como notificada a partir del momento de su publicaciéon 2° por la parte solicitante
independientemente si la otra parte revise o no la “Bandeja de Notificaciones”.

29 Para el caso de notificacion a través de la PLATAFORMA, la publicacién se considera al momento de que ésta es enviada a la bandeja de
notificaciones respectiva.
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CAPITULO XII
PROCEDIMIENTO DE INCORPORACION DE PROVEEDORES
PERU COMPRAS pqdré incorporar nuevos proveedores conforme a la DIRECTIVA aplicable y sera puesto de conocimiento en el
portal web de PERU COMPRAS (www.perucompras.gob.pe) y en el portal web del SEACE (www?2.seace.gob.pe).
CAPITULO XIlI
DISPOSICIONES FINALES

13.1. Los aspectos no contemplados en las presentes REGLAS o en el PROCEDIMIENTO se regiran supletoriamente de acuerdo
al TUO DE LA LEY, el REGLAMENTO o la DIRECTIVA, sus modificatorias u otros aplicables segun correspondan.

13.2.  PERU COMPRAS, durante la operatividad del CATALOGO, podra comunicar a través de su portal Web toda accién que
corresponda aplicar como resultado del monitoreo permanente de los Catalogos Electrénicos de Acuerdos Marco.

ANEXOS
Anexo N° 01: Parametros y condiciones del Método Especial de Contratacion.

Anexo N° 02: Formato de sustento de la no culminacion de la contratacion a través de los Catalogos Electrénicos.
Anexo N° 03: Formato de informe para contratar a través de los Catalogos Electrénicos de Acuerdo Marco.
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Anexo N° 01: IM-CE-2020-9
Parametros y condiciones del Método Especial de Contratacion

1 | ACUERDO MARCO: IM-CE-2020-9
2 Procedimiento para la Seleccién de Proveedores PROCEDIMIENTO PARA LA SELECCION DE PROVEEDORES PARA LA
aplicable: P IMPLEMENTACION DE LOS CATALOGOS ELECTRONICOS DE ACUERDOS
P : MARCO IM-CE-2020-9
Reglas del Método Especial de Contratacion a REGLAS DEL METODO ESPECIAL DE CONTRATACION A TRAVES DE LOS
3 | través de los Catalogos Electrénicos de Acuerdos | CATALOGOS ELECTRONICOS DE ACUERDOS MARCO IM-CE-2020-9
Marco aplicable:
Catalogos Electrénicos aplicables: 1.- MATERIAL MEDICO
a4
5 | Monto establecido para el Procedimiento de $/100,000.00
Grandes Compras:
6 | Monto minimo de contratacién para los
Catalogos Electrénicos de Acuerdo Marco S/ 4,200.00 (Cuatro mil doscientos y 00/100 Soles)
(Entidad):
7 | Monto minimo de atencién (Proveedor): S/ 4,200.00 (Cuatro mil doscientos y 00/100 Soles)
8
Categoria Rangos Plazo mln'n’no
de atencion
De 1a 10,000 (unidades | 03 dias
de producto) calendario
Plazo minimo de atencidn establecido por la 1.- MATERIAL MEDICO
Entidad:
De 10,001 a mas 05 dias
(unidades de producto) calendario
(*) En caso PERU COMPRAS realice alguna modificacién, esta se dara a
conocer a los proveedores a través de un comunicado en el portal web de
PERU COMPRAS.
9 Tlempt’) maximo de respuesta para atencion de 60 dias calendario
garantia:
10 Tlemp? maximo de solucidén para atencion de 05 dias calendario
garantia:
11 Reajuste de precios en la ejecucidn contractual: NO
12 Catélogos exonerados de la aplicacion del IGV: NO
13 | condiciones especiales de las Fichas-producto: NO
14
1. DOCUMENTOS DE PRESENTACION OBLIGATORIA PARA EL PROVEEDOR AL
MOMENTO DE LA ENTREGA DEL BIEN
CATEGORIA: MASCARILLA DESCARTABLE TRES PLIEGUES
Certificado de andlisis o protocolo de andlisis o Pruebas especificas minimas o informe
1 | de ensayo o informe final 0 documento de conformidad u otro documento emitido por
el fabricante que corresponda al lote o serie del bien a entregar.
2 Certificado de calidad ISO 13485 y/o 1ISO 9001 u otro documento que acredite la
certificacion del sistema de gestion de calidad del fabricante.
Si el pais de origen es China, el fabricante debe encontrarse en la "Lista de empresas
3 de fabricacion de material médico que han obtenido certificacion o registro de normas
extranjeras" publicada en la pagina oficial de la Camara de Comercio de China, lo
Otras condiciones especiales para la contratacién: cual sera verificado por la entidad en el siguiente enlace: www.cccmhpie.org.cn.
Nota: Para la presente categoria, la vigencia del producto sera no menor a 18 meses
contabilizados desde el dia siguiente de la entrega del bien a la Entidad.
CATEGORIA: RESPIRADOR DESCARTABLE N95
Certificado de andlisis o protocolo de andlisis o Pruebas especificas minimas o informe
1 | de ensayo o informe final o documento de conformidad u otro documento emitido por
el fabricante que corresponda al lote o serie del bien a entregar.
2 Certificado de calidad ISO 13485 y/o 1ISO 9001 u otro documento que acredite la
certificacion del sistema de gestion de calidad del fabricante.
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Si el pais de origen es China, el fabricante debe encontrarse en la "Lista de empresas
de fabricacion de material médico que han obtenido certificacion o registro de normas

8 extranjeras" publicada en la pagina oficial de la Camara de Comercio de China, lo
cual sera verificado por la entidad en el siguiente enlace: www.cccmhpie.org.cn.
Certificacion NIOSH de aprobacion del bien especifico en el cumplimiento del Titulo
42, Cédigo de Regulaciones Federales, parte 84.

4 Consignar nimero de certificacion de NIOSH

La aprobacion por NIOSH debe figurar en la tabla de NIOSH de mascarillas con
filtrado aprobadas, lo cual seré verificado por la entidad en el siguiente enlace:
https:/fwww.cdc.gov/niosh/nppti/topics/respirators/disp_part/

Nota: Para la presente categoria, la vigencia del producto sera no menor a 18 meses
contabilizados desde el dia siguiente de la entrega del bien a la Entidad.

CATEGORIA: LENTES PROECTORES DESCARTABLES

Pruebas especificas minimas o documento de conformidad u otro documento emitido
por el fabricante que corresponda al lote o serie del bien a entregar.

Certificado de calidad 1SO 9001 u otro documento que acredite la certificacion del
sistema de gestion de calidad del fabricante.

(*) En caso PERU COMPRAS realice alguna modificacién, esta se dara a conocer a los
proveedores a través de un comunicado en el portal web de PERU COMPRAS.

2. ENTREGA DE PRODUCTOS

En caso el proveedor reciba una solicitud de proforma cuya cantidad total de
unidades no sea multiplo de la presentacién de su producto (unidad de despacho)
y presente su proforma, debera entregar el total de unidades requeridas por la
Entidad en tantas presentaciones (unidad de despacho) segun se establece en la
Ficha-producto ofertada y, en caso esto implique una cantidad excedente esta
debera ser entregada a la Entidad sin costo adicional seguin su respectiva unidad de
despacho.

15

Plazo de entrega maximo y sugerido

CATALOGO ELECTRONICO DE MATERIAL MEDICO
N Categoria Plazo maximo Plazo sugerido
° de entrega

MASCARILLA DESCARTABLE TRES

11 PLIEGUES
45 (cuarentay . .
2 | RESPIRADOR DESCARTABLE N95 cinco) dias 15 (quince) dias
. calendario
calendario
, | LENTES PROECTORES
DESCARTABLES

(*) PERU COMPRAS podra actualizar los plazos de entrega maximo y
sugerido, asi como otros parametros establecidos en el presente Anexo 01,
lo que se dard a conocer mediante un comunicado a través de su portal
web institucional (www.perucompras.gob.pe).

16

Tipo de garantia

ON SITE

17

Tipo de contratacién por Catalogo Electrénico

Tipo de contratacién
Catalogo Electrénico

Individual Paquete

MATERIAL MEDICO Si No

18

Tipo de entrega por Catalogo Electrénico

Tipo de entrega

Catalogo Electrénico

Un Varios Una sola Entregas
destino destinos entrega parciales
MATERIAL MEDICO Si No Si No

Pagina 44 de 47



PERU

Reglas del Método Especial de Contratacion a Través de los Catdlogos Electrénicos de Acuerdos Marco — IM-CE-2020-9

19 | Plazo minimo de entrega para el cilculo de fechas
a partir de la 2da entrega

20 | Plazo maximo de entrega para el calculo de
fechas a partir de la 2da entrega

Siete (7) dias calendario

Sesenta (60) dias calendario

21 | pocumento de Originalidad No aplica

Nota:
PERU COMPRAS puede modificar el presente anexo durante la operatividad de los CATALOGOS en el marco de la normativa
vigente, hecho que serd dado a conocer mediante comunicado a través de su portal web (www.perucompras.gob.pe).
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ANEXO N° 02
(Modelo)
Formato de sustento de la no culminacion de la contratacion a través de los Catalogos Electrénicos

1 NUMERO Y FECHA DEL NUmero
FORMATO roc
Entidad

2
DATOS DE LA ENTIDAD RUC

Cddigo de Unidad Ejecutora
(de corresponder)

Acuerdo Marco

3 | ACUERDO MARCO
Catalogo Electrdnico

4 | MOTIVO PARA NO CONTRATAR (NO GENERAR Y/O NO PUBLICAR LA ORDEN DE COMPRA)

Hasta antes que la orden adquiera el estado PUBLICADA
|:| Cuando se presente un evento que califique como caso fortuito o fuerza mayor.
|:| Cuando desaparezca la necesidad de contratar.

Cuando persistiendo la necesidad, el presupuesto inicialmente asignado tenga que destinarse a otros propoésitos de emergencia declarados
expresamente.

|:| Cuando los actos expedidos hayan sido dictados por funcionario, servidor u 6rgano incompetente.

Cuando se haya contravenido alguna norma legal o prescindido de las normas esenciales del procedimiento o de la forma prescrita por la
normativa aplicable.

Cuando el plazo sefialado por el proveedor no satisface la necesidad publica de la entidad, siempre y cuando la necesidad no haya podido
ser prevista (en el caso del Procedimiento de Grandes Compras).

|:| Cuando se cuente con una oferta inferior al monto cotizado a través del catalogo electrdnico, siempre que se haya solicitado la exceptuacion
a PERU COMPRAS. (En este caso debera registrarse la solicitud presentada a PERU COMPRAS).

La disponibilidad presupuestal para satisfacer la necesidad es inferior a la oferta actual y que no se cuente con la aprobacién de una
ampliacion presupuestaria.

Nota:

En todos los casos debera adjuntarse al presente formato, documento que sustente la causal elegida.

Estos documentos deberan ser publicados en la PLATAFORMA, pudiendo ser visualizados y descargados por los proveedores que participaron
en dicha solicitud de proforma.

PERU COMPRAS podra informar de dicha inaccién al Organo de Control Institucional de su Entidad correspondiente.

El presente documento deberad estar suscrito por el Jefe del Organo encargado de las Contrataciones o el que haga sus veces.

5 | FUNDAMENTACION / ANALISIS

6 | CONCLUSIONES

7 | ACCIONES A EJECUTAR

8 | NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO COMPETENTE DEL ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES

Nota:
PERU COMPRAS puede modificar el presente anexo durante la operatividad de los CATALOGOS en el marco de la normativa
vigente, hecho que serd dado a conocer mediante comunicado a través de su portal web (www.perucompras.gob.pe).
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Formato de informe para contratar a través de los Catalogos Electronicos de Acuerdos Marco

ANEXO N° 03
(Modelo)

INUMERO Y FECHA DEL DOCUMENTO

NUmero

Fecha

DATOS DE ENTIDAD

Entidad

RUC

ICodigo de Unidad Ejecutora
(de corresponder)

OBJETO DE LA CONTRATACION

REQUERIMIENTO DEL AREA USUARIA

Dependencia usuaria

Requerimiento

NUmero|

Fecha

N° pedido SIGA autorizado|
(de corresponder)

DETERMINACION DEL VALOR ESTIMADO

NUmero del Informe

Fecha de emision del Informe

Monto del valor estimado

VINCULACION DEL REQUERIMIENTO CON
EL PAC

N° de referencia del PAC
De corresponder)

DATOS DE LA CERTIFICACION DE CREDITO

PRESUPUESTARIO (CCP) Y/O PREVISION PRESUPUESTAL

CERTIFICACION DE CREDITO
PRESUPUESTARIO (CCP) Y/O PREVISION
PRESUPUESTAL

NUmero de la CCP

Fecha de la CCP

NUmero del documento de
Prevision Presupuestal

Fecha del documento

Fuente(s) de Financiamiento

CRITERIOS PARA LA SELECCION DE FICHAS-PRODUCTO

- La ENTIDAD deberd evaluar la seleccion de todas las Fichas-producto que cumplan con las especificaciones técnicas y condiciones de su

requerimiento.

Si como resultado de la busqueda realizada en la PLATAFORMA no se encontrara mds de una Ficha-producto, la ENTIDAD evaluard y de
corresponder, podrd realizar la busqueda de productos similares que satisfagan su necesidad. De ser necesario el requerimiento deberd
adaptarse en funcion a las caracteristicas relevantes que permitan cumplir la necesidad de la Entidad.

Si se realizara la seleccién de sélo una Ficha-producto y/o una sola marca serd exclusiva responsabilidad de la ENTIDAD, y deberd estar justificada|
en el documento de sustento de la eleccién del bien con la documentacion que corresponda, salvo que exista un informe de estandarizacion.

Es responsabilidad de la ENTIDAD tener en cuenta que no debe seleccionar mds de una vez la misma Ficha-producto en un mismo requerimiento.

CRITERIOS PARA LA SELECCION DE PROVEEDORES (Incluir cuadro comparativo)

Para el caso de una COMPRA ORDINARIA, deberd adjuntar el reporte del cuadro comparativo de la PLATAFORMA.

10

ICONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

11

INOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO COMPETENTE DEL ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES

12

NOMBRE, FIRMA'Y SELLO DEL FUNCIONARIO QUE APRUEBA EL INFORME

Nota:
PERU COMPRAS puede modificar el presente anexo durante la operatividad de los CATALOGOS en el marco de la normativa
vigente, hecho que serd dado a conocer mediante comunicado a través de su portal web (www.perucompras.gob.pe).
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e 1. BIENVENIDOS

GIRALDO Erick Fernando AU
20600927818 hard
y:c[a/:::z%%sggo 21:57:19 -05:00

El presente Manual ha sido elaborado con la finalidad de dar a
conocer a los PROVEEDORES ADJUDICATARIOS el proceso de
contratacion a través de la Plataforma por medio del método especial

de contrataciéon través de los Catalogos Electronicos de Acuerdos
Marco.

-

Firmado digitalmente por SANTE
VILLEGAS Yonel Omar FA
20600927818 hard

Motivo: Doy V° B®

Fecha: 25.09.2020 21:27:41]-05:00

Para mayor detalle, revisar las Reglas del Método Especial de Contratacion a través de los Catalogos
Electrénicos de Acuerdos Marco — IM-CE-2020-9

~

Firmado digitalmente por LOPEZ
CHAVEZ Walter Giovanni FAU
20600927818 hard

Motivo: Doy V° B

Fecha: 25.09.2020 21:17:58 -05:00
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REQUISITOS PARA REALIZAR CONTRATACIONES A TRAVES DE LA PLATAFORMA DE CATALOGOS
ELECTRONICO

* Contar con inscripcion vigente en el capitulo bienes del Registro Nacional de
Proveedores (RNP), asociado al RUC de acuerdo a la naturaleza del CATALOGO.

* No encontrarse en el registro de proveedores inhabilitados para contratar con el
Estado.

* No encontrarse suspendido para contratar con el Estado.

* No tener impedimento para contratar con el Estado, de acuerdo a lo sefalado en el
TUO de la Ley de Contrataciones del Estado
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El PROVEEDOR se encuentra obligado al cumplimiento de la prestacion de
acuerdo a las condiciones contenidas en la ORDEN DE COMPRA; queda
expresamente prohibida la entrega de otros bienes que no sean los detallados
en la ORDEN DE COMPRA.

CUMPLIMIENTO DE SU OFERTA

Adicionalmente, la ENTIDAD podra solicitar al PROVEEDOR en la emisidn de la
Orden de Compra documentacion que permita acreditar la originalidad de los
bienes, ya sea una Carta de Originalidad o documentacién andloga y para los
casos de importacion la documentacidn que acredite la procedencia legal de los
bienes, que deberd ser presentada de manera obligatoria al momento del
internamiento de los bienes.

El incumplimiento de lo sefialado en el presente numeral serd considerado
como un causal para la resolucién de la Orden de Compra.

PERU
COMPRAS

El PROVEEDOR se encuentra obligado a proporcionar la informacién que PERU
COMPRAS requiera, en la forma, plazo y condiciones que ésta sefiale.

REMISION DE INFORMACION

REGISTRO DE UBIGEO

El PROVEEDOR se encuentra obligado a mantener actualizado el ubigeo geografico
y su domicilio fiscal a nivel de distrito en la PLATAFORMA, el cual debe coincidir
con lo declarado ante la SUNAT.
El PROVEEDOR debe mantener durante toda la operatividad del CATALOGO el
estado de contribuyente “Activo” y la condicién “Habido” en el RUC — SUNAT.

DECLARACIONES TRIBUTARIAS

El PROVEEDOR no debe encontrarse omiso a la presentacion de la declaracién
jurada anual del Impuesto a la Renta y de las declaraciones mensuales de IGV y
Renta al momento de su verificacién por parte de PERU COMPRAS.
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CONSIDERACIONES GENERALES ANTES DE EFECTUAR SU REGISTRO

Leer debidamente los documentos asociados a la implementacion y/o extensién de
vigencia del Catalogo Electrénico del Acuerdos Marco, que se encuentra publicado en el
Portal Institucional de la Central de Compras Publicas - PERU COMPRAS, a los cuales podré
acceder a través de los siguientes enlaces:

http://www2.seace.gob.pe/ y

http://www.perucompras.gob.pe/

PERU
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3.ACCESOALA
PLATAFORMA




Acceso a la

Acceso a la

Plataforma

Plataforma

OPCION 01

1. Abra su navegador de internet e ingrese a
la siguiente direccion: ) | B s
(TR

[—
B fgea

http://www2.seace.gob.pe/

B
B B

ML

2. Presione el botén de Acceso Usuarios
Registrados, ubicado en la parte superior
izquierda de la pantalla.

3. Seleccione la opcion
Catalogos Electronicos de Acuerdos Marco -
PERU COMPRAS jNuevo!

4. Ahora, presione el botén Aceptar y usted

serd redirigido a la venta de acceso de PR
usuarios activos y creacion de nuevos
usuarios, de la plataforma de PERU
COMPRAS.

PERU
OPCION 02 uOMER/S
Abra su navegador de internet e ingrese a la
siguiente direccidn: Gtk

De

https://catalogos.perucompras.gob.pe/Accesos

Contrasefia

Usted ingresard automdticamente a la Plataforma A
de los Catdlogos Electrénicos de PERU COMPRAS.

INGRESAR

A las Entidades Piblicas se les recuerda que el acceso al aplicativo de PERU COMPRAS, se
realize = través del Certficado SEACE v.3.0 - Perfl: Operador de Compras por Catiloge

Registro de usuario nuevo Olvido su contrasefia?

PERU
COMPRAS
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INICIANDO SESION PERU
COMPRAS
Paso 1.
Ingrese su usuario y contrasena. tisisdrie
El usuario corresponde al nimero de RUC.
2 20100049181

Paso 2.
Presione el botdn Ingresar.

Olvidé su contrasefia:

En caso haya olvidado su contraseiia
deberd seleccionar la opcién “Olvidé su
contrasefia?”.

@ ©
o £
2 8
(D]
4
o ©
< A

PERU
COMPRAS

4. MEJORA DE
OFERTAS
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MEJORAS APLICABLES

Estas mejoras podran ser:

Cobertura de

atencion * Permanentes: en caso se refieran a
precio y cobertura de atencion.

e Temporales: en caso se refieran a
existencias (stock), plazo maximo de

Existencias Plazo de entrega entrega, cobertura de atencién vy
(stock) maximo descuentos por volumen.

Nota Importante:

Las mejoras propuestas se reflejaran de
modo efectivo desde el primer dia
calendario siguiente de registradas.

Mejoras Aplicables

MEJORA: PRECIOS Y EXISTENCIAS (STOCK) p

Paso1l. Presione la opcion Mejora de Oferta, Seguidamente se listardn las Fichas-productos
ubicada en el menu izquierdo de su pantalla. Luego, adjudicadas. Ubique la ficha-producto en la que
seleccione la opcién Precio y Existencias del usted desee realizar una mejora.

submenu.

Paso 2. Utilice los filtros de busqueda para ubicar
el Acuerdo Marco, el Catdlogo Electréonico y la
Categoria en la que mejorard su oferta. Luego,
presione el botdn Iniciar busqueda.

Paso 3. A continuacién, presione el link Precio
Unitario si desea mejorar el precio, o presione el
link Existencias para actualizar su stock.

Catalogos Electrénicos

Mejors ae precio y existenciss 2

Mejoras Aplicables




MEJORA: PRECIOS E) Blbras

Para mejorar su precio unitario vigente,

W) ingrese el nuevo valor. Luego, presione el Mejorar precio unitario
Q botén Guardar.
P TONER : RENDIMIENTO: 27000 pg. NEGRO G
Q F: 12 MESES ON-SITE CAJA X 01 UNIDAD HP
HP TONER CF480X
Q_ IMPORTANTE
E - Visualizard un mensaje de alerta en caso e
(¥p)] el precio consignado sea mayor al
(‘U ofertado.
S -la modificacifﬁn del pre'cio esuna r'nejo‘r'a. ek Ve S usp mporantet
O Por lo tanto, sdlo es posible su disminucion precio unitario por
B . publicar no puede ser
o« — y una vez realizada, serd permanente. ) G
GJ Precio unitario por publicar | ps7.80 | HSD WL
z * Los precics no incluyen
IGV.
PERU
COMPRAS
MEJORA: EXISTENCIAS (STOCK) E)

Para mejorar su stock vigente, ingrese el nuevo
valor. Luego, presione el botén Guardar.

Modificar existencias

TONER : RENDIMIENTO: 27000 pg. NEGRO G
F: 12 MESES ON-SITE CAJA X 01 UNIDAD HP

HP TONER CF460X
IMPORTANTE
Si su oferta para una Ficha-producto P
registra un stock igual a cero (0), no podra
participar de los requerimientos de compra
que realicen las Entidades. Existencias vigentes 26 jimportante! Una
mejora de

existencias implica
ingresar un valor mayor

. i 5 u (0y
Existencias a publicar 50 mtisla corg{D

V)
i)
i®)
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=
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MEJORA: COBERTURA DE ATENCION

PERU
COMPRAS

Paso 1. Presione la opcidn Mejora de Oferta, ubicada en el menu izquierdo de su pantalla.
Luego, seleccione la opcién Cobertura de atencion del submenu.

Paso 2. Utilice los filtros de busqueda para ubicar el Acuerdo Marco. Luego, presione el botén

Iniciar busqueda.

La cobertura inicial de sus ofertas serd
determinada en funcion a la region y la

A continuacidn, visualizara todas sus coberturas de atencién. provincia de origen registrada en la SUNAT.

Usted estard obligado a asumir la cobertura de
atencion en toda la region de origen a flete de

Paso 3. Presione el boton Agregar regidn para continuar. costo cero (0).

Catalogos Electrénicos

MEJORA: COBERTURA DE ATENCION

Paso 4.. Seleccione la region de su nueva cobertura,

registre el plazo de entrega para dicha
region y presione el botén Guardar para finalizar
el registro

PERU
COMPRAS

El registro de su nueva
cobertura se reflejard desde
el primer dia calendario

. siguiente de registrado




Mejoras Aplicables
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MEJORA: COBERTURA DE ATENCION - RETIRO

PERU
COMPRAS

En caso dese retirar la cobertura en alguna region, deberda seleccionar retirar

cobertura de la region elegida.

A continuacion aparecera un mensaje de confirmacidn para retirar la

cobertura en la region elegida.

p PERD
Comeras s s57208 SN AL

roree—

T~

Catilogos Electronicos

Catélogos Electrénicos
Mensaje de confirmacion

Regién HUANUCO ¢Estd sequro de retirar la
cobertura en |a region?

o - |

MEJORA: PLAZO DE ENTREGA

Paso 1. Presione la opcién Mejora de Oferta,
ubicada en el menu izquierdo de su pantalla.
Luego, seleccione la opcidn Plazo de entrega
maximo del submendu.

Paso 2. Utilice los filtros de busqueda para ubicar
el Acuerdo Marco, el Catdlogo Electroénico, la
categoria y la region. Luego, presione el botdn
Iniciar busqueda.

A continuacidn, usted visualizara el listado de las

PERU
COMPRAS

fichas-producto ofertadas por el proveedor.

Paso 3. Usted podra cambiar el plazo de
entrega a publicar. Luego presione el botdn
Aplicar a todos,

automaticamente se cambiara para todas las
fichas-producto que se visualizan en su oferta.

Paso 4. Presione la opcion Enviar para
finalizar.

10
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MEJORA: DESCUENTO POR VOLUMEN

Paso 1. Presione la opcion Mejora de Oferta,
ubicada en el menu izquierdo de su pantalla. Luego,
seleccione la opcion Descuentos por volumen del
submenu.

Paso 2. Utilice los filtros de busqueda para ubicar
el Acuerdo Marco, el Catdlogo Electrénico y la
categoria. Luego, presione el botdn Iniciar
busqueda.

A continuacion, usted visualizara sus ofertas para

PERU
COMPRAS

cada ficha-producto.

Paso 3. Presione el link Descuentos por
volumen para continuar.

Paso 4. Registre su descuento por
volumen para la ficha-producto seleccionada y
presione el botén Guardar.

Descuentos por volumen

TONER : RENDIMEINTO: 1500 pg NEGRO © F 12 MESES ON-
02 UNIDADES HP HP TONER CES05D

151002012
canudaa do compra minima 50
Cantidad de compra maxima 00

13400

- Los descuentos se aplican
sobre el precio unitario base.

- Los rangos deberdn aplicarse a
cantidades mayores a una
unidad de despacho.

Netalie dc descuentas por voimen

N Fucha Fucita
Inicio n

Cantidad
a ac
compra compra

@ pescuentos por Volumen aue adn Mo han entrado n vigoncia.

- Esta opcién estard habilitada
. los treinta (30) primeros dias
oD calendario posteriores al inicio
de vigencia y del 1 al 9 de cada
mes para Acuerdos Marco en
operaciones.

5. PROFORMAS Y
ORDENES

PERU
COMPRAS

11
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Proformas y Ordenes

COMPRA ORDINARIA 'Y GRAN COMPRA

Para que la PLATAFORMA remita la Solicitud De Proforma, validard
que existan como minimo dos ofertas disponibles por parte de los
PROVEEDORES en las Fichas-producto asociadas al producto V

requerido.

En caso no existan ofertas, la PLATAFORMA no permitira generar la V
SOLICITUD DE PROFORMA, identificando los productos que no

cuenten con oferta disponible y permitiéndole a la ENTIDAD

modificar su requerimiento.

PROFORMAS DE COMPRA ORDINARIA

O )

La Plataforma
enviara la
solicitud de
proforma a
los
proveedores
que cumplan
con las
siguientes
condiciones,
conforme al
tipo de
procedimient
o,
contratacion
y entrega:

Para un producto, un destino, una sola entrega:

- Cuente con una oferta de una de la(s) Ficha(s)-producto del producto requerido.
- Disponibilidad de existencias (stock) mayor o igual a uno,

Para un producto, un destino, varias entregas:

- Cuente con una oferta de una de la(s) Ficha(s)-producto del producto requerido,
- Disponibilidad de existencias (stock) mayor o igual a uno,

Para un producto, varios destinos, una entrega :

- Cuente con una oferta de una de la(s) Ficha(s)-producto del producto requerido.
- Disponibilidad de existencias (stock) igual o mayor a uno,

—

Para un producto, varios destinos, varias entregas:

Cuente con una oferta de una de la(s) Ficha(s)-producto del producto requerido,
Disponibilidad de existencias (stock) mayor o igual a uno,

12
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PROFORMAS DE COMPRA ORDINARIA

O )

La Plataforma
enviara la
solicitud de
proforma a
los
proveedores
que cumplan
con las
siguientes
condiciones,
conforme al
tipo de
procedimient
o,
contratacion
y entrega:

—

Para un paquete, un destino, una sola entrega:

- Por lo menos una de las Fichas-producto de cada producto,
- Disponibilidad de existencias (stock) mayor o igual a uno,

Para un paquete, un destino, varias entregas:

- Por lo menos una de las Fichas-producto de cada producto,
- Disponibilidad de existencias (stock) mayor o igual a uno,

Para un paquete, varios destinos, una sola entrega:

- Por lo menos una de las Fichas-producto de cada producto,
- Disponibilidad de existencias (stock) mayor o igual a uno,

Para un paquete, varios destinos, varias entregas:

- Por lo menos una de las Fichas-producto de cada producto,
- Disponibilidad de existencias (stock) mayor o igual a uno,

PROFORMAS DE GRAN COMPRA

O )

La Plataforma
enviara la
solicitud de
proforma a
los
proveedores
que cumplan
con las
siguientes
condiciones,
conforme al
tipo de
procedimient
o,
contratacion
y entrega:

Para un producto, un destino, una sola entrega:

- Cuente con una oferta de una de la(s) Ficha(s)-producto del producto requerido.
- Disponibilidad de existencias (stock) mayor o igual a uno,

Para un producto, un destino, varias entregas:

- Cuente con una oferta de una de la(s) Ficha(s)-producto del producto requerido,
- Disponibilidad de existencias (stock) mayor o igual a uno,

Para un producto, varios destinos, una entrega:

- Cuente con una oferta de una de la(s) Ficha(s)-producto del producto requerido.
- Disponibilidad de existencias (stock) mayor o igual a uno,

—

Para un producto, varios destinos, varias entregas:

- Cuente con una oferta de una de la(s) Ficha(s)-producto del producto requerido,
- Disponibilidad de existencias (stock) mayor o igual a uno,

13



PROFORMAS DE GRAN COMPRA

Para un paquete, un destino, una sola entrega:

de procedimiento,
contratacién y

entrega: Para un paquete, varios destinos, varias entregas:

- Por lo menos una de las Fichas-producto de cada producto,

m - Por lo menos una de las Fichas-producto de cada producto,
qc) - Disponibilidad de existencias (stock) mayor o igual a uno,
-e / La Plataforma \ Para un paquete, un destino, varias entregas:
\O enviard la solicitud - Por lo menos una de las Fichas-producto de cada producto,
de proforma alos - Disponibilidad de existencias (stock) mayor o igual a uno,
> proveedores que
) cumplan con las
('U siguientes Para un paquete, varios destinos, una sola entrega:
E condicio nes, - Por lo menos una de las Fichas-producto de cada producto,
e conforme al ti po - Disponibilidad de existencias (stock) mayor o igual a uno,
@)
| .

- Disponibilidad de existencias (stock) mayor o igual a uno,

PROFORMAS DE GRAN COMPRA

ilMPORTANTE!

- La SOLICITUD DE PROFORMA estara vigente para que el PROVEEDOR
remita su PROFORMA, hasta el segundo (2) dia habil siguiente de
generado el estado PROFORMA PENDIENTE.

- Para que el PROVEEDOR remita su COTIZACION debe considerar las
condiciones establecidas para cada tipo de requerimiento.

7

Proformas y Ordenes
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CONDICIONES ESTABLECIDAS POR CADA TIPO DE REQUERIMIENTO A CONSIDERAR POR

EL PROVEEDOR PARA QUE REMITA SU PROFORMA:

COMPRA ORDINARIA - Una compra un destino y
una entrega; y,

Una compra individual, varios destinos y/o
varias entregas
La atencion de la solicitud de la proforma, en

compra individual, un destino y una entrega es
FACULTATIVA.

Podra registrar una mejora en su oferta
monetaria, aplicable sélo para dicha solicitud.

Respetar la fecha de inicio de entrega y el plazo
maximo de entrega establecido por la ENTIDAD.

Se descontara de manera automatica las
existencias (stock) de las Fichas-producto.

Costo de envié (0) cero cuando provincia de
origen es la misma del lugar de entrega, si
provincia es diferente corresponder costo de
envié por ficha-producto sin IGV.

GRAN COMPRA - Una compra individual, un
destino y una entrega

Una compra individual, varios destinos y/o
varias entregas

En ambos casos, la atencidn de solicitud de
proforma es FACULTATIVA.

Podra registrar una mejora en su oferta
monetaria, aplicable sdlo para dicha solicitud.

Respetar la fecha de inicio de entrega y el plazo
maximo de entrega establecido por la ENTIDAD.

Costo de envio (0) cero cuando provincia de
origen es la misma del lugar de entrega, si
provincia es diferente corresponder costo de
envié por ficha-producto sin IGV.

CONDICIONES ESTABLECIDAS POR CADA TIPO DE REQUERIMIENTO A CONSIDERAR POR

EL PROVEEDOR PARA QUE REMITA SU PROFORMA:

COMPRA ORDINARIA - Una compra un
destino y una entrega; y,
Una compra individual, varios destinos y/o

varias entregas

GRAN COMPRA - Una compra individual, un
destino y una entrega; y,

Una compra individual, varios destinos y/o
varias entregas

De no registrar costo de envio, la PLATAFORMA De no registrar costo de envio, la PLATAFORMA

asumira que sera cero.

asumira que sera cero.

En mddulo de plazo de entrega podra registrar En mddulo de plazo de entrega podra registrar

flete de forma pre establecida.

De corresponder, podra desafectar por De

flete de forma pre establecida.

corresponder, podrd desafectar por

producto la aplicacion del IGV, segun Ley
27037, Ley de Promisién de Inversion en la
Amazonia u otras que correspondan a la
materia.

producto la aplicaciéon del IGV, segun Ley
27037, Ley de Promision de Inversion en la
Amazonia u otras que correspondan a la
materia.
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CONDICIONES ESTABLECIDAS POR CADA TIPO DE REQUERIMIENTO A CONSIDERAR POR
EL PROVEEDOR PARA QUE REMITA SU PROFORMA:

Otras condiciones establecidas para cada tipo de requerimiento

Cuando existan otras combinaciones adicionales a lo antes sefialado, el Proveedor
deberd considerar para la remision de su proforma lo siguiente:

La atencidn de solicitud de proforma es FACULTATIVA.

Seleccionar la Ficha-producto que ofertara.
Podra registrar una mejora en su oferta monetaria, aplicable sélo para dicha solicitud.

Respetar la fecha de inicio de entrega y el plazo maximo de entrega establecido por
la ENTIDAD.

Costo de envio (0) cero cuando provincia de origen es la misma del lugar de entrega,
si provincia es diferente corresponder costo de envié por ficha-producto sin IGV.

De no registrar costo de envid, la PLATAFORMA asumira que sera cero.
Cuando exista mas de un lugar de entrega podra ingresar el costo de envid para cada
uno de ellos, exclusivamente para la solicitud de proforma requerida.

Desafectar por producto la aplicacién del IGV en el marco de lo establecido en la
normativa que resulte aplicable

PROFORMAS DE COMPRA

Paso 1. Presione la opcién Proformas y Ordenes, ubicada en el menu izquierdo de su pantalla. Luego,
seleccione la opcién Proformas del submenu.

Paso 2. Utilice los filtros de busqueda para ubicar el Acuerdo Marco, el Catdlogo Electrénico, la Categoria
el estado y procedimiento. Luego, presione el botdn Iniciar busqueda.

De manera automatica se listaran las Proformas que le han sido enviadas.

Paso 3: Usted tendrd la opcidn de cotizar la proforma si desea participar de la solicitud de Proforma,
presione el botdn Cotizar.

Filtro proformas.

Acuerdo
Marso

DE ESCRITORIO, B4

Categoria

contratacién

= v
Procedimiento | selecsione Procedmients ¥ To e Seleccione Tipo decontrs ¥
Fechs inite toicial [ ooy Final P

Lista de Proformas

Fecha emision

Total
proforma Estado Proforma cotizadofPEN) Entidaa

ca02z020

o3v2z0z0

can2z020 PENDIENTE 0522020 o

avoizoz0 PENDIENTE 041212020 o
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PROFORMAS DE COMPRA

Luego de presionar el boton
Cotizar, podra visualizar: Detalles
del requerimiento, y efectuar lo
siguiente:

- Actualizar el precio unitario
ofertado (por determinacion).

(CHLLE LA UBERTAD 21 ALEEFACITRUILOTRULLS

- Registrar el costo unitario de i
envio (por determinacion). .

N\
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-
[
@)
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CAATULIAPROLETE

- Cotizar, para ello debera
presionar el botén Guardar.

La PLATAFORMA solicitara
confirmacién de su decision.
De ser Si, obtendra el mensaje de :
iCorrecto! Ejecutado Correctamente. AT R

Catalogos Electranicos - Mensaje de notificacion

PROFORMA DE GRANDES COMPRAS

Refie:rase al Procedirpiento mediante el cual la ENTIDAD selecciona Fichas-producto del
CATALOGO ELECTRONICO, generando que la PLATAFORMA de manera automatica
invite a todos los PROVEEDORES quienes deberdn contar con lo siguiente:

i) Ofertas vigentes para la ficha-producto seleccionada.

ii) Stock disponible, minimo 1 (uno).

7

Proformas y Ordenes

iii)  Ofertar el mejor plazo de entrega para las Fichas-producto seleccionadas
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Proformas y Ordenes

PROFORMA DE GRANDES COMPRAS

La PLATAFORMA, de manera automatica seleccionara aquella oferta que registre el

menor monto total ofertado.

En el supuesto que (2) dos ofertas empaten, la determinacién del desempate es
siguiendo el siguiente orden (cuando la compra es individual, un destino y una entrega:

- La oferta que se registré primero en la PLATAFORMA.

PROFORMAS DE GRAN COMPRA — COMPRA AGREGADA

PERU
COMPRAS

Cuando se trate de un requerimiento de compra agregada a través de la gran compra, visualizara un
mensaje indicando la modalidad y condiciones de la proforma de gran compra del presente proceso.

{ATENCION PROVEEDOR!

Esta proforma corresponde a una COMPRA AGREGADA que se
realiza mediante los Catdlogos Electrénicos a través del
procedimiento de Grandes Compras conforme a lo establecido en la
Directiva N°004-2019-PERU COMPRAS, debe tener en cuenta que
podra ingresar un unico costo de envio por Ficha—producto que
coberture la totalidad de los lugares de entrega requeridos por la
Entidad y que incluye su provincia de origen, debiendo de mantener
su oferta (el precio unitario, flete y el plazo de entrega ofertado)
para todas las Entidades durante todo el proceso de contratacion.

IMPOTANTE

Para confirmar su participacion presione el botén “Aceptar” y
continde con la cotizacion, caso contrario presione el boton
“Cancelar".

18



COTIZAR PROFORMAS DE GRAN COMPRA — COMPRA AGREGADA p

Para cotizar usted tendra la opcidn de:

= Registrar Plazo de Entrega.

= Registrar Precio Unitario Ofertado (sin IGV) en soles.
= Registrar Costo de Envio Unitario (sin IGV) en soles.

= Presione el botén Ver para visualizar lugares de entrega, direcciones y entidades.

\
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= Presione el botdn Guardar para finalizar el registro de su cotizacion.

COTIZAR GRAN COMPRA IMPORTANTE

Proforma: PROFORMA-GRAN_COMPRA_AGREGADA ~734921-2319835-2019

Oosctptén Fone S TcOP AT G La COTIZACION deberd cons:d'erar especificamente:
SOLEANCO GF 12 MESES PAQUETEX B0 OIS El plazo de entrega menor o igual a 30 dias.
Cantidad requerida 100
tsialieived - | El costo de envio unitario se aplicard a todas las entidades aun
Direccién de entrega VARIOS -, X X
Plazo de entrega (aias cuando la region de origen del proveedor sea igual a uno de los
oferado calendarios) . 2
Precio unitario 10500 | PEN lugares de entrega establecidos en el requerimiento de compra.
ofertado (sin IGV) =
Costo envio uniario w00 PEN
S ——— . e El precio unitario ofertado no debe ser mayor al precio unitario

base establecido en el descuento por volumen para el rango de la
cantidad requerida o al precio unitario base ordinario y podrd ser

modificado hasta el ultimo dia habilitado para cotizar.
LISTA DE ENTIDADES: PROFORMAS DE GRAN COMPRA — COMPRA AGREGADA p

A continuacidn, usted podra visualizar en detalle la lista de entidades participantes en dicha
proforma.

DETALLE GRAN COMPRA
Proforma: PROFORMA-GRAN_COMPRA_AGREGADA -734921-2319835-2019

\ Entidad Lugar de entrega Direccion de entrega Cantidad requerida
MUNICIPALIDAD DE SANBORJA | LIMA/LIVA/SANBORJA | calle dela prosa 104 10 IMPORTANTE
MUNICIPALIDAD DE SANISIDRO | LIMA/LIMA/SAN |SIDRO | avenida los rables 965 60 :
MUNICIPALIDAD DE LINCE LIMA/LIMA f LINCE calle del loro §947 30

Tiene hasta el segundo (02) dia habil posterior a la recepcidn de

Tomt 0 la proforma de gran compra para remitir su cotizacion.

Cerrar

El proveedor deberd esperar la generacion de las drdenes de
compra por parte de las entidades.

Al tercer dia habil posterior a la recepcion de la proforma de gran
compra, en caso no cotice, la plataforma cambiard de manera
automdtica el estado a proforma de gran compra desierta.

Proformas y Ordenes




COTIZACION: PROFORMAS DE GRAN COMPRA — COMPRA AGREGADA

COTIZADA.

Una vez que haya finalizado su cotizacion, el estado de la proforma cambiara a
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Catilogos Electrénicos
[
924808471 - MTECAA PERUVIAN GROUP £ (AL
I S | PERFAL O LU 134

PERU
COMPRAS

6. RECHAZO DE
ORDENES

PERU
COMPRAS
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RECHAZO DE LA ORDEN DE COMPRA p .

El proveedor puede rechazar la Orden de Compra cuando la Orden de Compra Digitalizada no
guarde relacion con esta, como maximo hasta el primer (01) dia habil siguiente de generado el
estado PUBLICADA de acuerdo a los siguientes supuestos:

No coincida la Ficha-producto y No coincida los datos del
su descripcién completa. proveedor y la entidad.
No coincida el monto No se consigné el N° SIAF.
\
No coincida la cantidad El registro SIAF no esté
aprobado
No coincida la wunidad de No cuenta con la(s)
despacho firma(s)respectivas.
No coincida el plazo de entrega. La orden de compra digitalizada )

ma O 19 I
indique condiciones adicionales. mportante

No coincida el lugar de entrega Sea llegible y archivo ingresado Ademds de lo expuesto, se considera como causal de
no corresponda a la Orden de rechazo a la Orden de Compra, cuando la entrega de los
Compra- productos  adquiridos corresponda  realizarse en el
siguiente afio fiscal de la contratacion; de verificarse en
este caso que no se encuentre adjunta la prevision
presupuestaria correspondiente a la ORDEN DE COMPRA,
se considera como causal vdlida de rechazo.

Rechazo de Ordenes

RECHAZO DE LA ORDEN DE COMPRA

La Plataforma permitira al proveedor poner estado rechazado cuando asi corresponda

Orden Campra Entdad Estado Fehadelestado | Sub GV | Tol  Procedmients | TpoGonbatacion  TpoEntega  Orkn  Comp. SAF Cesion de
Contratente Total Dgtalzat darschcs
= ~ camaazn W wm  wmm | cowma Srvega s
Enegs Lugar de entrega sstato Fenscelostato SuToml o Total InioSniegs | FechaBmrsga | Expecients SAF
Maxima
CALLELMA 122 PUBLICADA n uz e s022020 tan2200
Orden Compra Enidsd Estado Feohadelesiado | Sub 16V | Tol  Procedimients | TpaContelacién  TpaEniega | Okn  Comp SAF Cesién de
Contratante Total Digializac derachos
= 10 1004 | @80T | GRANCOMPRA
ot N

Medificacién estado Orden de Compra - OCAM-2020-482-40217-0

Rechazo de Ordenes
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7. ACEPTACION DE LA
ORDEN DE COMPRA

ACEPTACION DE LA ORDEN DE COMPRA

El proveedor para aceptar la Orden de Compra debera seleccionar la estado: Aceptada C/ Entrega
Pendiente.

De no haber efectuado el rechazo manual, la Plataforma registrard de manera automatica el estado
de Aceptada.

aceTeon wonzmeze | T8I | 10048 |omor | omanconrRa
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8. PLAZOS EN EL
PROCESO DE
CONTRATACION

PERU
COMPRAS

ACEPTACION DE LA ORDEN DE COMPRA

El proveedor tiene la obligacidon de actualizar los estados que le correspondan de manera manual,
durante el procedimiento de contratacion y ejecucion contractual:

- Aceptada C/Entrega Pendiente: Cuando el Proveedor acepte la Orden de Compra.

- Entregada C/Conformidad Pendiente: Registrar la entrega de las fichas-producto.

- Resuelta en Proceso de Consentimiento (P): Cuando la entidad a incumplido el vinculo
contractual generada por la Orden de Compra.

Orden Compra Entidad Estado Fechadelestado  Suy GV Total  Procedimiento  TipoConirstacién  TipoEntrega  Onden  Comp. SIAF Cesién de
Contratante Total Digitalizat derechos
N ACEPTADA im0 12§12 | COWPRA COMPRA Entregs Unics B
Uama 2 ORDINARIA NDIVIOUAL
Entrega Lugar de entrega Estado Fecha del estato Sub Total 16V Total InicioEntregs  FechaEnregs  Expediente SIAF
Maxima
CALLELINA 123 ké 14 13022020 0z
oCAMng. | CALLELMA 12 o 2 sz 02202 18022020
892402171
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PLAZOS PARA GENERAR LA ORDEN DE COMPRA
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Dia
4-6
Formalizacién contractual: 6 dias
LA PLATAFORMA PROVEEDOR ENTIDAD PROVEEDOR PROVEEDOR
CEAM | | \ |
Viernes 01 de I Dellunes 04 de : Del miércoles 06 de : Lunes 11 de : Martes 12 de
Septiembre ! Septiembre 1 Septiembre al viernes 08 | Septiembre I Septiembre
: al martes 05 de | de septiembre | 1
. septiembre 1 | 1
GENERAR RECHAZO DE LA ORDEN DE
SOLICITUD DE ORDEN DE COMPRA
COMPRA COMPRA ACEPTADA
[} ] s [}
AGREGEDS : Dos (02) dias hbiles 1 Hasta dos (02) dias i Un (01) dfa habil |
1 hébiles desde el dia 1 1
I siguiente de
1 : proformado 1 :
@ e ' @ e
1 1 1 1 L
Al término de este De forma manual el Sélo podrd rechazar por Con ’{’ aceptacion  se
plazo, la plataforma proveedor puede aceptar la encontrar diferencias entre la formaliza la relacion
elige la  cotizacidn Orden de Compra el Orden generada por la contractual.
anadora. mismo dia de y plataf yla da por
g : entregar los  productos la Entidad
desde dicho dia.

Plazos para la Conformidad y Pago

Ejecucion del pago: 17 dias

@ ENTIDAD

Plazo Méximo: 1
1 10 dias

7 dias calendario
@ @ 1 @ calendario

- En caso el proveedor no En caso la Entidad no

T Q PROVEEDOR
-

| =

I

1 °

. ENTIDAD
e

Plazo Méximo:

En caso la Entidad no

cumpla con la entrega en el cumpla con la cumpla con el pago en
plazo madximo establecido, la conformidad en el el plazo mdximo
Entidad  podrd iniciar el plazo madximo establecido, el
procedimiento  de  resolucion establecido, el proveedor podrd iniciar
conforme a LEY. proveedor podrd el procedimiento  de

iniciar el resolucion conforme a
- En caso la fecha de entrega procedimiento de LEY.

coincida con un dia inhdbil este resolucion conforme a
se hard efectivo el primer dia LEY.
siguiente habil.

PERU
COMPRAS

En caso existan observaciones en
el proceso de conformidad y/o
pago deberd cedirse a lo
establecido en las Reglas del
Meétodo Especial de Contratacion.

24



PERU
COMPRAS

9. MODULO DE
NOTIFICACION

s
)
-
O
O
s
O

Notif

MODULO “NOTIFICACIONES”

Si la entidad falta al cumplimiento de sus obligaciones, el proveedor podra resolver la Orden de
Compra usando el médulo de Notificaciones que le permitira:

Seleccion de proveedores
1. Realizar notificaciones a las entidades
2. Buscar notificaciones
3. Enviar Notificacion

Mejora de ofertas

Incorporacion de nuevos producios

Proformas y Ordenes

Nofificaciones

Bandeja de Nofificaciones

Bandeja de Notificaciones
Emitidopor: | (X20500827816 GENTRAL DE GOMPRAS PUBLIGAS - PERU GOWPRAS . Aciomsrss | 70068 v
Dirigido a: %2051 DE ORD SOCIEDAD ANONIMA CERRADA x Ordende
Compra:
Fecha inicial de VA2 Fecha final de 2HARE Estadol"): AoDes: hd
envio(): envio("):

Rango no mayora 6 meses ot | mor isaueca
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icaciones

Notif

icaciones

Notif

MéDU LO ”NOTI FICACION ES" ENVIO DE NOTIFICACION DE REQUERIMIENTO DE CUMPLIMIENTO DE

OBLIGACIONES

Para enviar la notificacion por resolucién de la Orden oo (==

de Compra debe considerar: provscor
- Registrar fecha de emisidn del documento. o
- Registrar denominacién de documento oo

Mensaje

- Cargar el archivo correspondiente para la resolucién Fech o cmiin gl g

documento

Denominacion de documento  [GarTa i

Documento ajuto Selcaana v | Negin s socdonsdd

Luego de dar clic en botdn enviar, obtendra el mensaje
de:
“ Procesado Correctamente”

Falta ingresar o campo Orden ds Compra®
el campo Fecha de emision del documento
el campo Denominacion de documento
Seleccions el documento adjunfo

Notificaciones
Fechay hora de
N Emitido por Destinatario Acuerdo Marco Orden de compra Asunto Estado notifcacion Plazo Accion
1 20100116302+ FINANCIERA DE 1 IM-CE-2018-2 UTILES DE ESCRITORIO, PAPELESY  ORDEN_DE_COMPRA- NOTIFICACION DERESOLUCIONDE | LEDO 08022020 131707 30 [ESS_—"
DESARROLLOSA Lovsa CARTONES 9528272020 CONTRATO
2 20484004421-GOBIERNO REGIONAL DE PIURA 20100049181TAl | INL-CE-2018-2 UTILES DE ESCRITORIO, PAPELESY | ORDEN_DE_COMPRA- NOTIFICACION DERESOLUCIONDE | LEIDO 05022020 15:09:44 30 [EWRSSSN.
SEDE CENTRAL Lovsa CARTONES 9528222020 CONTRATO o
Mosirando 12 2 de 2 Regisiros Anterior . Siguiente
A « 7
MODULO “NOTIFICACIONES
resolucion de la Orden de Compra enviadas O B L DECONTRATD
'ORDEN_DE_COMPRA-952827-2020 |
Acuerdo Marco IM-CE-2018-2 UTILES DE ESCRITORIO, PAPELES Y
CARTONES
Entidad 20100116392-CORPORACION FINANCIERA DE
DESARROLLOS A
NOTIFICACION DE RESOLUCION DE CONTRATO
Fechay hora de envio 0610212020 13:17:07 |
Proveedor 20100049181-TAI LOY SA
Accion Asunto NOTIFICACION DE RESOLUCION DE CONTRATO
Mensaje Sefiores:
TAILOY SA
Ver nofificacion
De conformidad con las disposicianes contenidas en a Ley e
Conrataciones y su Reglamento, mediante el presente médulo
tfca fa decision de Ia entidad de resolver el conrato, de
Ver nofificacibn acuerdo a los fundamentos contenidos en el documento que se
acompafia.
Asimismo, de acuerdo con las nomas ciadas, foda
controversia relacionada con la Resalucidn del Contrato, puede
ser someida a concilacion ylo arbia, dentro de los plazos
legales. EI presente acto se entiende notifcado desde el
mismo dia de su publcacién
Denominacion de APERCIBIMIENTO 123
documento
Documento adjunto CARTA DE APERCIBIMIENTO pdf
|
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Av. Republica de Panama N° 3629
San Isidro, Lima - Peru
T. (51 1) 643 0000
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MANUAL

PARA LA OPERACION DE LOS CATALOGOS
ELECTRONICOS - ENTIDADES

Reglas del Método Especial de Contratacién a través de los Catalogos
Electronicos de Acuerdos Marco IM-CE-2020-9

PERU
COMPRAS

p= 1. BIENVENIDOS

Fimado digitalmente por C4S0 El presente Manual ha sido elaborado con la finalidad de dar a

GIRALDO Erick Fernando HAU

20600027618 hard conocer a las ENTIDADES las funcionalidades de la Plataforma para
Fecha: 26092020 21570495% 13 gestion de la contratacion a través de los Catalogos Electronicos de

Acuerdos Marco, por lo tanto, su utilizaciéon sera exclusiva para dicho
fin.

-

Firmado digitalmente por SANTE
VILLEGAS Yonel Omar FA
20600927818 hard

Motivo: Doy V° B®

Fecha: 25.09.2020 21:39:19-05:00

Para mayor detalle revisar las Reglas del Método Especial de Contratacién a través de
E) e los Catalogos Electrénicos de Acuerdos Marco — IM-CE-2020-9

Firmado digitalmente por LOPEZ
CHAVEZ Walter Giovanni FAU
20600927818 hard

Motivo: Doy V° B

Fecha: 25.09.2020 21:18:18 -05:00
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CONDICIONES GENERALES

Leer debidamente los documentos asociados a la implementacién de Catalogos Electrénicos de
Acuerdos Marco (Reglas Estandar del Método Especial de Contratacidn a través de los Catélogos
Electrénicos de Acuerdos Marco — Tipo | - Modificacién 1ll), que se encuentra publicado en el
Portal Institucional de la Central de Compras Publicas - PERU COMPRAS y del SEACE, a los cuales
podra acceder a través de los siguientes enlaces:

ICIONesS

http://www.perucompras.gob.pe/

%)
Q@
©
| -
Q
-
3]
O

http://www2.seace.gob.pe/

Cond

2. DEFINICIONES
PRINCIPALES




PERU
COMPRAS

FICHA-PRODUCTO

Refiérase a la Identificacién inequivoca de un
Unico producto respecto de sus caracteristicas
definidas previamente, el cual debera
contener una ficha técnica, imagen vy
denominacién concatenada, sea para bienes o
servicios segun corresponda.

INIclones

Identificacion de lo que
requiere una Entidad para el

PRODUCTO desarrollo de sus actividades y
el cumplimiento de sus
funciones y fines, el cual podra
contener una o varias Fichas-
producto.

Def

PERU
COMPRAS

COSTO TOTAL DEL BIEN O SERVICIO

Refiérase al valor o monto resultante que contempla

todos los conceptos y aspectos referidos a las
caracteristicas y condiciones del bien o servicio, tales
como:

- Precio;

- Rendimiento y vida util;

- Condiciones comerciales como garantia, plazos de
entrega, entre otros;

- El costo por flete; y

- Otros aplicables de acuerdo a las condiciones del
mercado en los que se comercialicen los bienes
contenidos en los Catalogos.

INIclones

Def
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DESCUENTO POR VOLUMEN

Refiérase al descuento de precio unitario
base respecto de rangos de cantidad
especifica de Fichas-producto, que podra ser

$ registrado por el PROVEEDOR directamente

(- en los CATALOGOS durante la operatividad,

O de acuerdo a las consideraciones

o —_ establecidas en las Reglas Estandar del

,L_) Método Especial de Contratacidn.

(-

= ) , o

Q Refiérase a la garantia monetaria que tiene

D como finalidad salvaguardar el

cumplimiento de los términos y

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO condiciones establecidos para el Acuerdo

Marco y que permitird la suscripcién
automatica del mismo en el procedimiento
para la implementacion, extension de
vigencia o incorporacién de proveedores a
los CATALOGOS.

PERU
COMPRAS

ORDEN DE COMPRA DIGITALIZADA

Refiérase a la Orden de Compra generada por la

Entidad a través del sistema de gestidn

administrativa que utilice por ejemplo: SIGA, BaaN,

SAP u otros, la cual debera contar como minimo

con:

. Numero de SIAF de corresponder

. Firmas, postfirma y/o sello de los responsables
que autorizaron la contratacion.

. Orden de compra digitalizada debe contener
la informacion registrada en la orden de
compra electrénica.

n
)
-
O
=
=

Def

Refiérase al documento generado por la Entidad a
través de la Plataforma que contiene toda la

ORDEN DE COMPRA ELECTRONICA informacién referida a la contratacion incluyendo el
detalle de las entregas asociadas y que constituye la
formalizaciéon de la relacidn contractual entre la
Entidad y el Proveedor a partir del momento en que
se adquiere el estado ACEPTADA.




ENTREGA

Refiérase al detalle de la orden de compra
generada en la PLATAFORMA, el cual se genera
considerando el lugar de entrega, fechas de
entregas y demds condiciones respectivas.

Refiérase al pedido de la ENTIDAD para requerir los
costos y condiciones asociadas para la atencidn de

SOLICITUD DE PROFORMA un producto que se genera en la PLATAFORMA por
Ficha-producto en base a las ofertas registradas por
los PROVEEDORES.

INIclones

Def

Refiérase a la respuesta a la solicitud de proforma
PROFORMA (COTIZACION) por parte del PROVEEDOR, siendo realizada por
Ficha-producto.

TIPOS DE CONTRATACION E)

Corresponde a la forma como se contrataran los productos asociados al
requerimiento de la ENTIDAD, siendo los tipos de contratacién:

- Individual : Se refiere a un producto en un solo requerimiento con la finalidad
de realizar una Unica solicitud de proforma.

- Paquete: Se refiere a un conjunto de productos agrupados en un solo
requerimiento con la finalidad de realizar una Unica solicitud de proforma.

INIclones

Corresponde a la forma de entrega de los productos asociados al

requerimiento de la ENTIDAD siendo los tipos de entrega la

combinacién entre el (los) lugar (es) de entrega y la(s) fecha(s) de
TIPOS DE ENTREGA entrega(s);

Def

* Lugares de entrega: Uno o varios destinos.
* Fechas de entregas: Una sola entrega o entregas parciales.




TIPOS DE ENTREGA

Un solo destino con una sola E
entrega (entrega Unica)

Un solo destino con varias

entregas (entregas parciales). ﬁ @ @) @)
t1 2 t3

Varios destinos con una sola E ﬁ ﬁ

entrega (multidestinos) @)

W
)
-
O
O
=

Def

varios destinos con una o @)

varias entregas (multidestinos ﬁ ﬁ ﬁ z

y entregas parciales). @ @) @
t2 t3

tl
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Refiérase al procedimiento mediante el cual la

PROCEDIMIENTO DE COMPRA ORDINARIA ENTIDAD seleccionard al PROVEEDOR con quien
formalizara la relacién contractual, a partir de la
relacion de las PROFORMAS generadas por la
PLATAFORMA.

n
)
-
O
=
=

Refiérase al procedimiento mediante el cual la
PLATAFORMA selecciona automdticamente al
proveedor ganador.

PROCEDIMIENTO DE GRAN COMPRA

Def
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FICHA DE COMPRA AGREGADA

Es aquella que contiene caracteristicas
y/o especificaciones relevantes del bien
a contratar, que permita a las entidades
interesadas conocer las condiciones del
producto.

La Ficha de Compra Agregada permitira
definir aquellas Fichas-producto que
cumplan las especificaciones y hacerlas
participe de la Compra Agregada.

INIclones

REQUERIMIENTO DE COMPRA AGREGADA

Def

Requerimiento consolidado de dos (2) o
mas Entidades para la compra de un
producto, la cual se realiza a través del
procedimiento de Grandes Compras.
Dicho requerimiento puede contener
una (1) o mas Fichas-producto

PERU
COMPRAS

MONTO MiNIMO DE CONTRATACION (ENTIDAD)

PERU COMPRAS, para cada Catadlogo, puede establecer el monto minimo de
contratacién por producto considerando el tipo de contratacidon (individual o
paquete).

Para el caso de importes menores, la Entidad de manera facultativa puede contratar
a través del Catalogo.

INIclones

PLAZO MiNIMO DE ATENCION ESTABLECIDO POR LA ENTIDAD

Plazo establecido para cada Catalogo que la Entidad debe de considerar para ingresar
su requerimiento.

Def

PERU COMPRAS puede modificar el plazo minimo de atencién durante la operatividad
de los Catdlogos, hecho que sera dado a conocer mediante comunicado a través de su
portal web.
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3. PROCEDIMIENTOS
DE COMPRA A TRAVES
DE LOS CATALOGOS
ELECTRONICOS

Refiérase al procedimiento mediante el cual se invita de manerap
automatica a todos los PROVEEDORES que, acorde a las condiciones
establecidas en el numeral 7.3 de las Reglas Estandar del Método
Especial de Contratacion.

PROCEDIMIENTO DE

COMPRA La ENTIDAD seleccionara al proveedor con quien formalizard la relacién

contractual, a partir de la relacion de las PROFORMAS generadas por la
PLATAFORMA.

ORDINARIA

Seleccion de

eLa plataforma remitiré la Proveedor
solicitud de proformaa

)
©
wn
@)
)
-
2
&
©
Q
O
@)
| .
o

C
O
&)
(4°)
4+
(O
.
4+
c
@)
@)

*Registrar requerimiento
*Seleccionar catalogo

*Buscary afiadir Ficha producto

*Registrar entregas
*Distribuir entregas

*Registrar crédito presupuestal

Gestionar

requerimiento

*Seleccién de la Fichas-
producto que cumple con
las caracteristicas
requeridas

*Solicitud de proforma

quien cumpla con las

condiciones establecidas.

El tercer dia habil de
remitida la solicitud de
Proforma la Entidad
visualizara las proformas
cotizadas

*La Entidad seleccionara
al proveedor que
atendera su necesidad.

*Deberd de adjuntar el
documento de sustento
de la eleccién de la
Ficha-productoy del
Proveedor, conforme al
formato establecido en
el Anexo N° 03
incluyendo el cuadro

comparativo.
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Refiérase al procedimiento mediante el cual se invita a todos
los proveedores que, acorde a las establecidas en el numeral
7.3 de las Reglas Estandar del Método Especial de
Contratacion.

PROCEDIMIENTO DE

GRAN COMPRA La_plataforma seleccionarda automaticamente la oferta
ganadora, de acuerdo a las consideraciones establecidas.

OBLIGATORIO a partir de

$/100,000.00; menor a
W dicho monto es

FACULTATIVO.

*Registrar requerimiento

eLa plataforma remitira la
*Seleccionar catalogo

solicitud de proformaa
*Buscar y afiadir Ficha producto quienes cumplan con las

*Registrar entregas condiciones establecidas.
*Distribuir entregas

«El tercer dia habil de remitida
la solicitud la plataforma

«Seleccién de Fichas- mostrara la oferta ganadora.
producto que *Deberd de adjuntar el

eRegistrar crédito presupuestal cumplan con las documento de sustento de la

caracteristicas eleccién de la Ficha-
5 i roducto, conforme al
Gestionar requeridas P 3 "
B «Solici formato establecido en el
requerimiento Solicitud de proforma Anoxo N° 03,

c
O
&)
(1°)
4+
(O
.
4+
-
@)
@)
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4. PRINCIPALES a

CONDICIONES DE LA
ENTIDAD




Condiciones de la

Condiciones de la

PERU
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El Titular de la Entidad, o el que haga sus veces, sera responsable de
disponer el inicio de las acciones pertinentes, de acuerdo con las
normas y procedimientos disciplinarios aplicables en los siguientes
casos:

* Si durante la operacién de los CATALOGOS se generasen
incumplimientos de cualquier indole.

= Cuando se apliquen mecanismos de contratacion distintos a la
contratacién efectuada a través de los CATALOGOS, para bienes
y/o servicios incluidos en éste, salvo las contrataciones cuyo
monto sea menor al monto minimo establecido por PERU
COMPRAS.

PERU
COMPRAS

ACCESO Y USO DE LA CONTRASENA

La ENTIDAD es responsable de las acciones e inacciones derivadas del
uso del usuario y contrasefia que le permita el acceso a la
PLATAFORMA.

La ENTIDAD debe mantener reserva de la informacion con respecto a
las ofertas y/o informacion que se genere en los Catalogos
Electrdnicos, sin perjuicio de la obligacion de registrar en el SEACE las
ordenes de compra y el documento de sustento respectivo.

Es obligatorio para usar la PLATAFORMA, que el funcionario o
servidor asignado por la ENTIDAD cuente con certificacidn vigente
otorgada.

10



REVISION DE LOS REQUISITOS DEL PROVEEDOR

Previamente a la emisién de la Orden de Compra, la ENTIDAD debe verificar
que el proveedor:

- Cuente con inscripcién vigente en el capitulo bienes.

- No se encuentre en el registro de proveedores inhabilitados para contratar
con el Estado.

- No se encuentre suspendido para contratar con el Estado.

- Verificar que el proveedor cuente con la condicion de “Activo” y “Habido”
en la SUNAT.

- Verificar que el proveedor no tenga impedimentos para contratar con el
Estado, de acuerdo a lo sefialado en el TUO de la LEY.

CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION

La Entidad esta prohibida de:
- Divulgar aquella informacion de la plataforma que no sea de acceso publico;
- Acceder a informacién no habilitada para su uso en la plataforma.

Condiciones de la

PERU
COMPRAS

OBLIGATORIEDAD DE ACTUALIZACION DE LOS ESTADOS

La Entidad se encuentra obligada a mantener actualizados los estados de la
Orden de Compra y sus correspondientes entregas, en tanto le corresponda su
actualizacidn.

En caso no haber actualizado los estados y esto afecte el proceso de
contratacidn, no constituye como una causa que exima de la obligatoriedad de
contratar a través de los CATALOGOS; en caso de incumplimiento se
comunicara a su Organo de Control Institucional.

Condiciones de la




Condiciones de la

0
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ACEPTACION DEL PRODUCTO

La ENTIDAD solo debera aceptar los bienes correspondientes a la Ficha-producto consignada en la
ORDEN DE COMPRA, bajo responsabilidad. Solo podra negarse a la recepcién cuando se trate de
bienes distintos a los detallados en las ORDENES DE COMPRA o cuando no estén acompafiados de los
documentos de originalidad, de corresponder.

Los bienes suministrados por los proveedores deben ser originales y de primer uso (nuevos), si las
entidades detectan la entrega de mercancia falsificada y/o adulterada en ninglin caso deberan
devolver dichos bienes al proveedor, por el contrario, deben poner este hecho en conocimiento del
Ministerio Publico de forma inmediata a fin de que se cumplan con los procedimientos de incautacién
preventiva conforme a lo establecido en el Cédigo Penal.

PERU
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B

EXCEPTUACION DE LA OBLIGATORIEDAD DEL USO DE LOS CATALOGOS

La ENTIDAD puede exceptuarse de la obligacién de contratar los bienes de los CATALOGOS, en caso

verifiquen en el mercado la existencia de condiciones mas ventajosas, las cuales son objetivas y

demostrables, para lo cual obtienen previamente la autorizacién de PERU COMPRAS, bajo sancién de

nulidad. Para estos efectos, la ENTIDAD deberd remitir un informe sustentantorio que contenga como

minimo:

* Laidentificacién de las proformas del sistema y las Fichas-producto materia de la solicitud.

* Cotizaciones del mercado sobre la misma Ficha-producto, que evidencien objetivamente mejores
condiciones que las ofertadas en la plataforma.

* Las cotizaciones y las proformas no deberan tener una antigliedad mayor a 30 dias calendario

PERU
COMPRAS
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5. PRINCIPALES
CONDICIONES DE LA

OFERTA

PERU
COMPRAS

CONDICIONES DEL PRODUCTO

1
)
©
2]
.
S g
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o
O

La Ficha-producto es nueva (de primer uso) y original
de la marca, la cual deberd cumplir con las
disposiciones y/o regulaciones obligatorias aplicables
a su fabricacion y/o comercializacion en el pais, tales
como regulaciones medioambientales, de rotulado,
de propiedad industrial y/o intelectual, entre otros.

PERU
COMPRAS
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GARANTIA

Condiciones de la
Oferta

PERU
COMPRAS

Refiérase al plazo de garantia de una Ficha-producto, respecto de la cobertura
total de gastos relacionados a la reparacion o sustituciéon debido a defectos de
fabricacion que formara parte de la oferta presentada por el PROVEEDOR,
salvo las limitaciones establecidas por el fabricante siempre que estas:

= Estén consignadas en formato impreso;

= Estén redactadas en idioma castellano; y

= Estén incluidas dentro del empaque de la Ficha-producto.

El PROVEEDOR sera el Unico responsable del cumplimiento de la garantia,
estando obligado a cumplir oportunamente con los términos y condiciones
ofertados dentro del CATALOGO, el incumplimiento de esta disposiciéon se
configura como una causal de exclusién del proveedor

0
w
T
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PERU
COMPRAS

Carry-in: Corresponde a la ENTIDAD trasladar el producto al lugar
establecido por el PROVEEDOR, el cual se encontrara ubicado en la
provincia de origen del PROVEEDOR, esto con la finalidad de
brindar la asistencia necesaria para la atencién de la garantia
respectiva.

El PROVEEDOR y/o la Ficha Técnica podran indicar lugares
adicionales de atencién, en el tipo de garantia Carry-in, a fin de
brindar la asistencia necesaria para la aplicaciéon de la Garantia

TIPOS DE GARANTIA fuera de su provincia de origen

On-site: EIl PROVEEDOR estara obligado a realizar la asistencia
necesaria y el recojo del producto para la atencidn de la garantia,
en el lugar donde fue entregado el producto o dentro de la
provincia del mismo, de acuerdo a lo que determine la ENTIDAD.

El PROVEEDOR y/o la Ficha Técnica podran indicar lugares
adicionales de atencidn (fuera de la provincia donde fue entregado
el producto), en el tipo de garantia On-site, a fin de brindar la
asistencia necesaria para la aplicacion de la Garantia.

14
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ESPECIFICACIONES TECNICAS

Las especificaciones técnicas de las Fichas-producto que conforman o pudiesen
conformar los Catalogos estan determinadas en funcion a la informacion
correspondiente a:

¢ Su ficha técnica;
* Suimagen;y,
* Sudenominacién.

(40
i)
| -
D
@)

De existir diferencias entre las especificaciones técnicas determinadas en la denominacién de la
Ficha-producto vy la ficha técnica y/o imagen asociada a ésta, prevalecera en orden de prelacion:
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* El contenido de la ficha técnica asociada a la Ficha-producto;
* Laimagen asociada a la Ficha-producto; y
* Lainformacién contenida en la denominacién de la Ficha-producto.

PERU
COMPRAS

6. ACCESOALA
PLATAFORMA
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PERU
COMPRAS

OPCION 01 OSCE = . [—

1. Abra su navegador de internet e ingrese a —_—
la siguiente direccidn:

http://www?2.seace.gob.pe/ =

2. Presione el botdn de Acceso Usuarios
Registrados, ubicado en la parte superior
izquierda de la pantalla.

Aseass w sRACE

3. Seleccione la opcidn e
Catdlogos Electronicos de Acuerdos Marco - o
PERU COMPRAS iNuevo!

Acceso a la
Plataforma

4. Ahora, presione el botén Aceptar y usted fr—

sera redirigido a la venta de acceso de et it

usuarios activos y creacion de nuevos ‘ .

usuarios, de la plataforma de PERU e it

COMPRAS. =

PERU
COMPRAS

OPCION 02 PERG
COMPRAS
Abra su navegador de internet e ingrese a la

siguiente direccion:

2 mnn

https://catalogos.perucompras.gob.pe/Accesos

Usted ingresard automdticamente a la
Plataforma de los Catdlogos Electrdnicos de
PERU COMPRAS.
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PERU
COMPRAS

INICIANDO SESION
PERU
Paso 1. COMPRAS

Ingrese su usuario y contrasena.
El usuario y contrasefia corresponde al usuario del SEACE

1 Usuario

Paso 2 S 02860274

Presione el botdn Ingresar.

Olvidé su contrasefia:

En caso haya olvidado su contraseiia
deberd seleccionar la opcién “Olvidé su
contrasefia?”.

Acceso a la
Plataforma

ro de usuario nuevo

PERU
COMPRAS

INICIANDO SESION

Al ingresar visualizara las posibles Notificaciones de requerimiento de cumplimiento
de obligaciones.

(O (©
© £
O B on de imi d de
m ‘_'_ ORDEN DE COMPRA RUC PROVEEDOR RAZON SOCIAL PROVEEDOR FECHA ENTREGA Acciones
m (U GRDEN_DE_GOMPRA-470215-2019 10417839581 ALVA ZAPATA VEBERLY JOANY 11212019
U m ORDEN_DE_COMPRA-465733-2019 20548079523 GRUPALNET PERUSAC. 09/12/2018
U — ORDEN_DE_COMPRA-463457.2019 20603010397 WS IMPORTS SAC. 09122018
< D_ ORDEN_DE_COMPRA-465744-2019 10417839581 ALVA ZAPATA VEBERLY JOANY 051212019
ORDEN_DE_COMPRA-464327-2019 10429962523 DIAZ ROMERQ ROSALINA EUGENIA 122019
ORDEN_DE_COMPRA-461458-2019 10700110309 ‘CRUZ COLLADO LUIS ALEJANDRO 02122019
GRDEN_DE_GOMPRA-461460-2019 20602908781 NEGOCIOS GUSIEIRL 281172013
ORDEN_DE_COMPRA-438510-2019 20604014876 SONISASAC w2019
ORDEN_DE_COMPRA-429157-2019 10488452753 SUMARAN SALAZAR CARLOS FIDEL 241012019
ORDEN_DE_COMPRA 4308352010 20535080730 SAN ANTONIO ICA FOODS SAC 230m018




Acceso a la

Acceso a la

Plataforma

Plataforma

PERU
COMPRAS

INICIANDO SESION

Posteriormente, visualizara los avisos principales que PERU COMPRAS ha determinado

Catilogos Electrénicos Catlogos Electrénicos
Mensaie: 6 Mensaje de Notificacion

DIRECCION DEACUERDOS MARCO.

& B oot el

[ELPERU PRIMERO

Acéptar  Cefrar Cerrar

INICIANDO SESION E) Solbess
A continuacién visualizara:

Los principales documentos de interés correspondientes a los Catalogos Electrdnicos.
El usuario, la Entidad y la Unidad Ejecutora que corresponde.

El indicador de cumplimiento

La posibilidad de modificar la Unidad Ejecutora

Ll

FEQUERMIENTCS ~  PROFORMAS  CARRTODECCMPRAS  ORDENES  BANDEJDENOTIFICACONES

Cocumentos de Interés

‘COMUNICADD N22 2017 PLAZO MAXIMC DE ENTREGA PROFORMAS DE GFAN COMPRA

Yg

‘GUIADE USUARID EBE AVIANCA

PREGUNTAS FRECUENTES ENTIDADES 201809

Requerimientos minimos: Hardware, Software, Conexiéna Inernet

‘cceso alos Documentos de los Prosedimientos

18



GESTION DE COMPRA p .

En la parte superior de la plataforma visualizara los siguientes médulos en donde podra realizar la
generacion de la Orden de Compra y el monitoreo de su requerimiento:

40

PERU
COMPRAS
5 1. Requerimientos
= 1 2 3 4 2. Proformas
Bl costorartones REQURIENTOS  PROFORWS  CARRTODECOWPRAS  ORDENES one ] > 3. Carrito de Compras
E o— 4, Ordenes
Documentos de Interés 5. Bandeja de

Notificaciones

‘COMUNICADO N22 2017 PLAZO MAXIMO DE ENTREGA PROFORMAS DE GRAN COMPRA

‘GUIA DE USUARIO EBE AVIANCA

s
(©
O
)
)
O
O

<

Platafor

PREGUNTAS FRECUENTES ENTIDADES 201809

Requerimientos mininos: Hardware, Software, Coneddn a ntemet

‘Acceso alos Documentos d los Procedimientos

GESTION DE COMPRA E) e

1.- Dar clic en “Gestionar Bienes”.

2.- A continuacion visualizara las etapas a seguir a fin de poder registrar su requerimiento.

m E n Lsd REQUERIMIENTOS PROFORMAS CARRITO DE COMPRAS ORDEMNES EBANCEJA DE NOTIFICACIONES
-
O O i Registrar requerimiento
m [ I 2 Seleccionar catdlogo. y .
(U 3 Buscary ahadir ficha-producto Niowernde dacimentz
m . o i Archivo digitalizado (FDF} ®
( ) o 1. Registrar requerimiento . 5. Dicrbur eniregas
Q (O 2. Seleccionar Catalogo sl o del PAC - fopeiona) -
— P
< D_ 3. Buscary afadir ficha- W Gestionar Servicios —
producto — Tipo g Conratzcin P———r— v
4. Registrar entregas
Tipo de Entrega Safecriinm Tt Bt v

5. Distribuir entregas
6. Registrar crédito
presupuestario

Comentario - (apeianall:




PERU
COMPRAS

7. PROCESO DE COMPRA

REGISTRO DEL REQUERIMIENTO E) o

Para poder registrar su requerimiento debera de seleccionar la opcion “Gestionar Bienes”

to

PERU Catalogos Electrénicos

PerflENTIDAD - 2BES374
COMPRAS Rojo 6 20484004421 - REGION PIURA-SEDE
CENTRAL [892]
jecutora] INICIO| SALIR

requerimien

B GestionarBienes

REQUERIMIENTOS PROFORMAS CARRITO DE COMPRAS ORDENES BANDEJA DE NOTIFICACIONES
" Gestionar Servickos:

Documentos de Interés

COMUNICADO N22 2017 PLAZO MAXIMO DE ENTREGA PROFORMAS DE GRAN COMPRA

Ia
o
O
| -
_'_) .
L
N
Q
oc

GUIA DE USUARIO EBE AVIANCA

PREGUNTAS FRECUENTES ENTIDADES 201809

Nueva Direccidn electrénica de los adminisiradores de los Catalogos Electrnicos de Acuerdos Marco

Requerimientos minimos: Hardware, Software, Conexion  Intemet

Acceso a los Documentos de los Procedimientos
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REGISTRO DEL REQUERIMIENTO E) BBibras

En la opcidn “1. Registrar requerimiento” deberda de registrar la siguiente informacién:

REQUERIMIENTOS PROFORMAS CARRITO DE COMPRAS ORDENES EANDEJADE NOTIFICACIONES

Registrar requerimiento
eleccionar catdogo 1

3. Buscary shadir ficha-producto Huier e dacimenti
£ foutn ek 2 rchiva digitalizads (PDF)
5. Distrbur enregas

6. Regisiar crécitn presupuestario B gk 8
em del opcionall:

¥ Gestionar Serviclos

4 registro siaF s ONG

5 Tipe de Contratacion: P———

6 Tipo de Entrega:

Acceso a la
Plataforma

Comentario - (opeianal]:

Guardary siguiente:

Posteriormente al registro de la informacion requerida dar clic en “Guardar y siguiente”.

MODULO REQUERIMIENTOS E) .

En la opcidn “1. Registrar requerimiento” debera de registrar la siguiente informacion:

1. Digitar el numero de documento de su requerimiento.

2. Adjuntar su requerimiento en PDF. (mdximo 2 MG).

3. De corresponder, seleccionar el item del Plan Anual de Contrataciones al cual estd
asociado su requerimiento.

4. La PLATAFORMA validard si la ENTIDAD cuenta con el Sistema Integrado de
Administracion Financiera — SIAF.

5. Seleccionar el “Tipo de contratacion”: Individual o paquete.

6. Seleccionar el “Tipo de entrega”:

- Un solo destino con una sola entrega (entrega tnica)

- Un solo destino con varias entregas (entregas parciales)

- Varios destinos con una sola entrega (multidestinos)

- Varios destinos con varias entregas (multidestinos y entregas parciales)

Acceso a la
Plataforma

Finalmente, dar clic en “Guardary siguiente”.




REGISTRO DEL REQUERIMIENTO p .

En la opcion “2. Seleccionar Catalogo” podra seleccionar el Catalogo Electronico.

La PLATAFORMA sélo permitird acceder a los Catdlogos en los que se aplique el Tipo de contratacion
y el Tipo de entrega requerido. Debera seleccionar el Catadlogo que corresponda.

= REQUERIMIENTOS PROFORIAS CARRITO DE COMPRAS ORDENES BANDEJA DE NOTIFICACIONES

B cestionar ienes

IM-CE-2017-6 EQUIPOS MULTIMEDIA Y ACCESORIOS IM-CE-2017-7 MATERIALES E INSUMOS DE LIMPIEZA
REQ 2013-892-40216

1. Registrar requerimiento
s I [EQUIPOS MULTIMEDIA Y ACCESORIOS MATERIALES E INSUMOS DE LIMPIEZA
s & 5

3. Buscary afiadir ficha-producto

4. Registrar entregas
5. Distribuir entregas.

6. Registrar crédito presupuestario

= Gestionar Servicios

Acceso a la
Plataforma

ES, REPUESTOS Y IM-CE-2018-2 UTILES DE ESCRITORIO, PAPELES Y CARTONES
ACCESORIOS DE OFICINA

UTILES DE ESCRITORIO

IMPRESORAS
&N B
CONSUMIBLES
&N B

PAPELES Y CARTONES
“
&N

REGISTRO DEL REQUERIMIENTO p .

En la opcidn “3. Buscar y afiadir ficha-producto” podra ingresar su(s) producto(s), para ello debera
de realizar las siguientes acciones:

A
e Seleccionar la categoria
asociada al Catdlogo =

1B Gestionar Bienes

Electrdnico selecionado.

E Bl Gestionar Bienes B
. Pl REQUERIMIENTOS PROFORMAS
(-U Ingresar la descripcion de A e
[ - su producto. - Caracteristicas
O O Ingresar la cantidad. LT . iy o
2 Selecsionar catdlogo T )
) Y4— ; e o
- ostoar s
GJ (U B 4, Registrar enliegas Producto cranae
U (-U S i ) Catiloge® o
U — & Feeta o i PAPELES ¥ CARTONES v
Pr—
< (ol Dar clic en la opcién “Afiadir ) Gestionar Serviclos Categoria®
e - s 0 oEsPACHo

caracteristicas” para poder
seleccionar las caracteristicas
asociadas a la categoria.

Descripcion del Producto* MARCA

MODELO

CODIGO DE IDENTIFICACION UNICO

Finalmente, dar clic en “Buscar
fichas - producto”

EMPAGUE DE FABRICA




Acceso a la

Plataforma

REGISTRO DEL REQUERIMIENTO

PERU
COMPRAS

En la opcidn “3. Buscar y anadir ficha - producto” una vez realizada la busqueda de Fichas - producto
debera seleccionar las Fichas-producto segun corresponda con la opcion “Enviar a Listado de Compras”.

Finalmente, dar clic en “siguiente”.

H Gestionar Bienes
REQ 2020131940001

1. Registrarrequerimento
Noevo
2 Seleccionar catilogo S

ot o Cor
o I —|

5. Distrbui entregas Producto
6. Rogitrar créto presupuestario

REQUERIMIENTOS ~ PROFORMAS

Catilogo*

3= Gestionar Servicios

Categoria®

Descripeidn del Producto®

Canidad®

0

Caracteristicas

TIvo
TAMANO
GRAMAJE

coLor

CARRITO DE COMPRAS ORDENES

MILLENIUM PARA FOTOCY
PAPEL BOND - TFFOTOCOPIA-ALISADO TAM: A4 G
75,01 COL: BLANCO GF. 12 MESES PAQUETE X
500 HOJAS MILLENIUM PARAFOTOCOPIA
3013016752592

Imagen

Caracteristicas
Especificacion técrica

Cerificaciones

Enviar a Listado de Compras.

BANDEJA DE NOTIFICACIONES

REPORT PREMIUM PARA FOTOCOPIA
PAPEL BOND - TFOTOCOPIA-ALISADO TAM: A4 G:
7501 COL: BLANCO G F 12 VESES PAQUETE X

PAPEL BOND : TIFOTOCOPIA-ALISADO TAM: A4 G-
7501 COL BLANCO G F. 12 VESES PAQUETE X

500 HOJAS REPORT FY
7891191003733

Imagen

Caracteristicas
Especiicacion técnica

Certificaciones

Enviar a Listado de Compras

PEFOTOCOPIATSASKERO

Imagen

Heero

Caracteristicas
Especificacion técnica

Certificaciones

[Er T —

Fichas. producto encontradas; 4

ALPHA OFFICE ALPHA OFFICE
PAPEL BOND - TFOTOCOPIA-ALISADO TAM: A4 G:
7501 COL: BLANCO G F 12 VESES PAQUETE X
500 HOJAS ALPHA OFFICE ALPHA OFFICE
7755354014945

Imagen

Caracteristicas
Especiiicacién técnica

Certificaciones

PERU
COMPRAS

REGISTRO DEL REQUERIMIENTO

Cada Ficha-producto permite visualizar:

Acceso a la

Plataforma

Imagen

MILLEMIUM PARA FOTOCOPIA

PAPEL BOND : TFOTOCOPIA-ALISADO
TAM: A4 G: 75 or COL: BLANCO.GF: 12
MESES PAQUETE ¥ 500 HOJAS MILLENIUM
PARA FOTOCOFIA 2013018;

Imagen

Caraclerisficas

Caracteristicas

MILLENIUM PARA FOTOCOPIA

PAPEL BOND : TFOTOCOPIA-ALISADO

gr COL: BLANCO GF: 12

ES PAQUETE X 500 HOJAS MILLENIUM
PARA FOTOCORIA 30130 2

Imagen

Caracteristicas

TAMARO

TAM: A4

GRAMAJE
G 75gr -

Especificacion técnica

Certificaciones

Enviar a Listado de Compras

Especificacion lécnica

Cerlificaciones

Enviar a Listado de Compras

Especificaciones

MILLEMIUM PARA FOTOCOPIA

TAM: 24 G: QGF:
MESES PAQUETE X 500 HOUAS MILLENIUM
PARA FOTOCORIA 3013018752502

Imagen

Caracterisficas

Especificacion lecnica

Certificaciones

Enviar a Listado de Compras

Certificaciones

MILLENIUM PARA FOTOCOPIA
PAPEL BOND : TFOTOCOPIA-A]

A gr COL: BLANCO G.F: 12
MESES PAQUETE X 500 HOJAS MILLENIUM
2

Imagen

Caraclerislicas

Especiicacion técnica

Certificaciones

Enviar a Listado de Compras
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Acceso a la

Registro del

Plataforma

to

requerimien

REGISTRO DEL REQUERIMIENTO E) BBibras

La opcion “3. Buscar y aiadir ficha-producto” le permitira ademas:

2. Dar clic para visualizar la lista de productos

1. Ingresar un nuevo producto. . .
y las Fichas-producto seleccionadas.

— [ES——— A
Gestionar Bl LT T T RN
B e 2 Nowvo e N
e ! [—— B
= uerimi ~-. H Lista de Productos \
5 PR e —— Producto S ! H
2. Seleccionar catslogo I | '
SN oo | el ! !
P = < ) Froducto Canitdad Gimnar | Edtar i
= 1
5. Distrbui entragas \ -] PAPEL INDVIDUAL 0y ] !
8. Registrar crédito presupuestano v : '
, 1 FAFELBOND T !
B Gt rie Descripeion del Producta H X :
'
PAREL INDIVIDU | |
Cantidads ! X .
| i
\ i
= — 1 X !
| sficas 1 1
e ——— \ H
Caracteristicas | X |
\ '
\
PO . ’//
TAMARD
GRAMAJE
coLor
PERU
p COMPRAS

La opcidn “4. Registrar entregas” comprende el registro de:

e Lugares de entrega.
* Fechasy plazos de entrega.
* Responsables de recepcion.

Asimismo, podrd visualizar los lugares de entrega y responsables de recepcidon que registré en
oportunidades anteriores, asi como poder registrar nuevos lugares y responsables de recepcion.

El orden de ingreso debera de realizarse considerando las fechas de entrega.

1 Gestionar Bienes

S
P e [ e
‘
Mostrando registros oei 1 31 1 de un lotal de 1 registios. Anter n Sguiene
=

24



REGISTRO DEL REQUERIMIENTO p ohibras
Lugar de entrega

Paso 01: Paso 02: Editar lugares de entrega registrados
anteriormente

Mostrar| 10 v registros
@) T —
o N° Lugar de entrega —
U "
b q) Mostr 10 v regstos Buscar
1 Seleccione x v
o - pid Departamento Provincia Distrito Direccion Referencia Acciones |f
O i, hik hik P [ T T
> —
e
QO LoRETO LORETO TROMPETEROS | CALLELORETO456 | PORLAIGLESIA
______________________________________ PANAMA 3629 LIMATAMBO /
ar clic en el botén (+) para poder /
[ visualizar lugares de entrega
Mosirando registos cel 1217 de un ot d 7 registos antor [ saveme

registrados  anteriormente, asi
como para poder editar o registrar
nuevos lugares de entrega.

'
'
'
'
'
1
'
1
'
'
1
'
1
\

= Editar lugares registrados
s Eliminar lugares registrados

REGISTRO DEL REQUERIMIENTO p ohibras
Lugar de entrega

Paso 02: Editar lugares de entrega registrados anteriormente

" © Editar lugares registrados: Registrar

” o

T i campos requeridos y dar clic en “Guardar” !

1
1
'

to

O C e s
_O Departamento Provincia Distito
- — )
O Departamento Provincia Distrito Direccion Referencia Acciones |F Picciie CALLE LIMA 123
| - '
P— Longitui© Lt Cécigopostal ©
g LuBeRTD | TRUILO TRUILO  GALELALBERTAD  PORLAIGLESA
(0p) E
UGN CORONELPORTILLO CALLER  avenda cenenar 1655  bancode anacn
PatA 3525 (hieraveo
o e \
\ 1
CI) i
Lo . !
CALAO  PROVCONSTOEL  GALLAO CALECALAOST  PORLAIGLESA ' & Eliminar |uga res reg|strados !
;

Mostranda registros del 1317 de un fotalde 7 egistros

=




REGISTRO DEL REQUERIMIENTO p ohibras
Lugar de entrega

Paso 03: Seleccionar lugares de entrega
registrados anteriormente

to

Mostrar| 10 v |registeos Buscar 2 ™
T o | Puede seleccionar uno o mas lugares de
O E Lma Lnaa Lma GALLELIMA 123 POR LAIGLESIA ientrega registrados anteriormente dando !
hal —— 20| csmnsans ronmone  clicen  y posteriormente “Guardar”. !
4+ = GALLAO | PROV.CONSTOELGALLAO  BELUVISTA CALECALAOTIS  PORELGRIO . ;
(U A | GALLECALLAOT e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e .
7 s -
QO 3 UCAVALI  CORONELPORTILLO CALLERIA | CALLEUCAYALISE7  4TACUADRA
GLJ Gancelar

REGISTRO DEL REQUERIMIENTO p ohibras
Lugar de entrega

Paso 04: Agregar nuevos lugares de entrega

Datos de Lugsr de enirega

to

. i Para poder agregar nuevos lugares de entrega
S i dar clic en botén “Agregar nuevo lugar de !

ostno o

MOQUEGUA  ILO Lo CALLE MOQUEGUA 456 POR EL GRIFO. ' ” H ' A 4 !
rentrega’, a continuacion aparecera la H
|
oo cazionEross | ponusisi | siguiente interfaz. :
. y

ucavALl CORONEL PORTILLO CALLERIA  CALLE UCAYALI#4567  4TA CUADRA S ooooooooo-ooooe

Registro del

e

Departamento Provincia Distiito

A B e 7 [ . i Proceder a completar campos requeridos para
F— i ‘registrar el nuevo lugar de entrega.
ataniit P — ' Posteriormente, dar clic en “Guardar”.

Longitud © Latitud Cédige postal @

requerimien

| ... |




iento

Registro del
requerimien

iento

Registro del
requerimien

REGISTRO DEL REQUERIMIENTO
Lugar de entrega

Paso 05: Seleccionar lugares de entrega.

Registrar Entregas

[F——

n Lugen de entieys

' Seleccione

Seleccions
AV REPUBLICA DE PANAMA 3628
[« anen L
CALLE LALIBERTAD 321
CALLE LORETO 456

o nsaxin de cnscys

Fochia widminme e vy

PERU
COMPRAS

i Dar clic en - para visualizar |
~__» ilos lugares de entrega y:
i seleccionar.

REGISTRO DEL REQUERIMIENTO
Fecha de entrega

Paso 06: Registrar fecha inicio de entrega

Registrar Entregas

Listado

Mosirar 10 W |registros

PERU
COMPRAS

n Lugar de entrega

1 CALLE LORETO 456

Mosirando registros del 1.3l 1 de-un total de 1 registros

/"El rango para seleccionar la fecha de

peié Responsable ajunto

Seleccione x- © [Seeccione x- @

i “Inicio de entrega“ serd calculado
i conforme sefiala las Reglas del Método
! Especial de Contratacién.
! De seleccionar una fecha fuera del |
i rango establecido se visualizara el !
‘\siguiente mensaje:

Catélogos Electronicos - Mensaje de notificacion

iError! La fecha inicio de entrega es invalida Debe ser mayor o igual al 14/02/2020 y menor o igual al 10/03/2020
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requerimien

REGISTRO DEL REQUERIMIENTO
Fecha de entrega

Paso 07: Registrar plazos de entrega

Registrar Entregas

Listado

Mosirar| 10 W |regisros

N Lugar de entrega

PERU
COMPRAS

La “Fecha maxima de entrega”
sera calculada automaticamente

1 CALLE LORETO 455 )

ostando egstos el 1110 un ot o 1 regstos ‘

haber ingresado el “plazo

|—> por la plataforma posterior a |
i maximo de entrega”.

REGISTRO DEL REQUERIMIENTO
Responsables de recepcidn y responsables adjuntos

Paso 08:

Responsable de recepcion

Responsable adjunto

Dar clic en el botén (+) para poder
visualizar:

¢ Responsables de recepcion
* Responsable adjunto

ya registrados anteriormente, asi como
para poder registrar nuevos responsables.

PERU
COMPRAS

Paso 09: Seleccionar responsables de recepcidn
y/o adjuntos registrados anteriormente

Datos de Responsables de Almacén

Seleccionar Responsable

Mostrar| g ¥ registros Busear
Tipo de Documento Nimero Nombre Completo carge Accion  IF

DAL 78985412 SONIAALVA MARTINEZ ASISTENTE PR |

DAL 12345675 KARLA SANCHEZ ARIAS ALMACEN

DL 45678912 JUAN CASAS CASAS ALMACEN v

Camé de extranjeria 9516 PEDRO TORRES TORRES ALMACEN “

DL 8741259 MARCO TORRES TORRES ALMAGENERO “

Pasaporte 9876543214 GOKU KAKAROTO SAYAYIN ALMACENERO

Mostrando registros del 1 al 6 de un tofal de 6 registros

el | .
Ganeelat M

Puede seleccionar responsables de recepcién
y/o adjuntos registrados anteriormente
dando clicen © vy posteriormente “Guardar”.

28



Registro del

Registro del

to

requerimien

to

requerimien

REGISTRO DEL REQUERIMIENTO p ohibras
Responsables de recepcion y adjuntos

Paso 10: Agregar nuevos Responsables de recepcién y/o adjuntos.

Datos de Responsabes de Almacén

Seleccionar Responsable

Mostar| 1o v|rgitios Buscar .

Homore o o Para poder agregar nuevos responsables de !
recepcién y/o adjuntos dar clic en boton

ont ass7aonz uanc

cas

| “Agregar nuevo responsable”, a continuacidn
i

e et aparecers la siguiente interfaz.

NUMERO 42161608 . \\

Apetiomatme o ' Proceder a completar campos requeridos para !

Nomires e ! registrar al nuevo responsable de recepcién y/o !

exme ' adjunto. Posteriormente, dar clic en “Guardar”. :

e JAVIERARCE@ENTIDAD COM.PE N e -
REGISTRO DEL REQUERIMIENTO E) 3

Responsables de recepcion y adjuntos

Paso 11: Seleccionar responsables de entrega y/o adjuntos

Para
o . consumo .
Responsable de recepcién Responsable adjunto St enia Acciones

Amazonia

1

ILEON SCOTT KENNEDY x* O PEDRO RAMIREZ RAMIREZ xv O I D

Anterior n Siguiente

1.- Dar clic en - para visualizar los responsables de recepcion y/o adjuntos y
seleccionar.

2.- De corresponder, podrd marcar la opcion “Para consumo total en la
Amazonia”.

3.- Acciones:
Para finalizar, dar clic en el boton guardar: ®
Para eliminar el registro, dar clic en el boton eliminar: &
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REGISTRO DEL REQUERIMIENTO E) ohibras
Anadir nueva entrega

Paso 12: En caso el requerimiento corresponda a entregas Multidestino, debera registrar nuevos
lugares de entrega para lo cual debe dar clic en “Afiadir nueva entrega”.

Registrar Entregas

to

Listado de direcciones de entrega (Ingresar las eniregas cronolégicamente)

o Mostar| 10 v |registros Buscar
Plazo Para consumo
Fechainiciode  maximo  Fechamaximo 5
N Lugar de entrega . P Responsable de recepcion Responsable adjunto total en la Acciones
Amazonia
" entrega
1 CALLE LORETO 456 1410212020 5 2110212020 LEON SCOTT KENNEDY PEDRO RAMIREZ RAMIREZ =]

Mostrando registros del 1al 1 de un lotal de 1 registros

Posteriormente, se debe realizar el proceso descrito anteriormente para registrar nuevos
lugares de entrega. Se observara la siguiente interfaz.

Registro del
requerimien

Mostrar| 10 ¥ |regstos Buscar

3 Lugar de entrega. Responsable adjunto P';: ;“‘A:"‘;’;‘:,::“‘ Acciones

1 CALELORETO4ss 14022020 s 21022020 LEON SCOTT KENNEDY PEDRO RAMIREZ RAMIREZ P
Iz Seleccione o seeccione o Seleccione -0 ®w I
Mosirando regstos del 1212 de un toelde 2 regstos ot [l sovene

Finalmente, dar clic en “Siguiente”.

REGISTRO DEL REQUERIMIENTO E) BBibras

La opcion “5. Distribuir entregas”

to

B Bones Para distribuir las entregas pueden presentarse dos

1. Registrar requerimiento
2 Soecani cidon ¢ Compra con un solo lugar de entrega

3. Buscar y afadir ficha-producio

s e ¢ Compra con mas de un lugar de entrega (multidestino)

requerimien

SHRAST RSt La plataforma mostrara dos interfaces, segtin corresponda

a una compra con un unico o mas de un lugar de entrega.

= Gestionar Servicios

Ia
o
O
| -
_'_) .
L
N
Q
oc




REGISTRO DEL REQUERIMIENTO
La opcidn “5. Distribuir entregas:

Distribuir entregas

to

©  eeroons

1 CALLE LORETO 455 LORETO/LORETOTROMPETEROS

=3 &m

a
o
O
| -
_'_) .
L
N
Q
oc

requerimien

3 E PareLBOND:

- m PaELBOND:

Lugar de entrega

CALLE CALLA 987 CALLAOIPROV. CONST. DEL CALLAOICALLAO

TFOTOCOPIAAUSADO Ta

TFOTOCORIA-AISA00

Producto Cantidad

La plataforma permite ver el listado de Fichas — producto que hemos seleccionado anteriormente.

Cantidad por Ficha-

el R
0 0
[ e I —
w5 G0
e pa—
/ -
S
p
d
.

Fens producto

14 44.: 3057 COL BLANGO GF:

Tl 4 G 80 COL BLANCO G 12 MESES PAOUETE X 500 HOJAS CHAMEX VLT TISHTS023315

PERU
COMPRAS

REGISTRO DEL REQUERIMIENTO

La opcion “5. Distribuir entregas” — Compra con un solo lugar de entrega

dar clic en “Siguiente”.

to

FROFORMAS A

requerimien

Ia
o
O
| -
_'_) .
L
N
Q
oc

RRIT0DE

AV REPUBLICA DE PANAMA 3678 LIVAILMASAN ISDRO

ORDENES  BANDEJADE NOTIFICACIONES

La cantidad del producto consignada en el punto (1)
coincide con la cantidad indicada en el punto (2) por
ser una compra con un solo lugar de entrega.

PERU
COMPRAS

Para un compra con un solo lugar de entrega no corresponde distribuir las entregas. Posteriormente
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REGISTRO DEL REQUERIMIENTO p .

La opcion “5. Distribuir entregas” — Compra con mas de un lugar de entrega

Para un compra con mas de un lugar de entrega corresponde distribuir las entregas. Posteriormente
dar clic en “Siguiente”.

to

REQUERMENTOS

CARRITOOE COMFRAS  ORDENES SANDE 1A OE NOTIFICACIONES

Distribuir entragas

requerimien

Registro del

La cantidad total del producto indicada en el punto (1)
deberd ser distribuida en cada lugar de entrega
consignado en el requerimiento como se observa en el
punto (2).

REGISTRO DEL REQUERIMIENTO p .

La opcion “6. Registrar crédito presupuestario”

Para registrar crédito presupuestario debe hacer clic en “Agregar Certificaciéon”

to

U G) Registrar crédito presupuestario
- —
s E Certificado presupuestario
* —
T =
o — GJ
QO Certificacion Rubro Nro. Documento Fecha Moneda Monto a Reservar Accién
m 3 66-1 RECURSOS ORDINARIOS 5465 31/01/2020 s/ 98.39 z ® o
m 74 RECURSOS ORDINARIOS 5465 31/01/2020 s/ 2630 Z o




REGISTRO DEL REQUERIMIENTO p .

La opcion “6. Registrar crédito presupuestario”

Ingresar el “Numero de certificado” y posteriormente dar clic en “Buscar”.

to

Agregar Certifieacion

Aiio

= Ejecutors

202-REGION FIURA-SEDE CENTRA

requerimien

Nimera de
cartificado

Centficados de Crédito Prasupusstirio
Documento

Rubro

Justificacion

Monto Comp. Saldo Saldo Monto 3 Nueve

Certifioacion | Moned
sititoacion; | Roneta: | Anual Reserva Disponible Reservar Saldo

Registro del

Ciasificadar Nembre Nsto  Comp.Anual Saldo Dispenible

REGISTRO DEL REQUERIMIENTO p .

La opcion “6. Registrar crédito presupuestario”

|u

1. Ingresar el “Monto a Reservar” correspondiente.
2. Dar clic en “Guardar”.

to

‘gregar Certfcasiin

AR = Ejeeutors

Nomero de @
certificado

Gsnificadios de Geéito Presu

382.REGION PIURA-SEDE CENTRA

requerimien

Dosuments

MEMORANDUM 4n488

Hulltc RECURSOS ORDINARIOS

bsors 1

Justificacign

Registro del

. Monta  Comp. Sakdo Salda Nuevo
Centificacion Moneda i e | | e Mento z Reservar e
50 7 aess £ 225

a8%s !9 038

Clasifioador Nombre Neto  Comp.Anual Saldo Disponible

2832381 1 5000 | © 5000




REGISTRO DEL REQUERIMIENTO

Finalmente, dar clic en “Siguiente”.

to

FROFORMAS

requerimien

Regsirar crédito presupuestario

Registro del

La opcion “6. Registrar crédito presupuestario”

PERU
COMPRAS

MODULO “REQUERIMIENTOS”

to

PROFORMAS CARRITO DE COMPRAS

ORDENES

BANDEJA DE NOTIFICACIONES

Buscador de
requerimientos

PERU
COMPRAS

Realizamos la busqueda del requerimiento registrado. Para ello, puede ingresar pardmetros de
busqueda como se muestra en la siguiente imagen.

Fecha inicio Fecha fin
030212020 04/02/2020

Nimero de requerimiento

Estado del requerimiento

Pendiente

Tipo de Entrega

Procedimiento
Seleccione Procedimiento

Tipo de Contratacién

ne Tipo de Contratacion

v

Registro del
requerimien

REQ 2020 - e Seleccione Tio de Entrega v
e Requerimiento: REQ 2020-692- Fecha Tipo de Tipo de Enlrega: Un solo destno Estado T
40224 03/0212020 Contratacion con una sola entrega (entrega Pendiente
INDIVIDUAL Gnica)
Producto Cantidad Procedimiento Comentario
° Requerimiento: REQ 2020-892- Fecha Tipo de Tipo de Entrega: Un solo destino Estado: E Editar
40225 03/02/2020 Contratacion con una sola entrega (entrega Pendiente
INDIVIDUAL Gnica)
Producto Cantidad Procedimiento Comentario
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iento

Registro del
requerimien

iento

Registro del
requerimien

MODULO “REQUERIMIENTOS” p

Froduc Procedimierts Er—
) FAPEL INDMIDUAL o > v
Y Jerio: REQ 2020 802-40228 & mae
1 et ey

) PAPEL FAQUETE
) CARTULINA PAQUETE

1.- Dar clic en botdn (+) para visualizar el detalle de cada producto.
2.- Detalle del producto del requerimiento.

) Requsrimisni REQ 2020-892-40223

MODULO “REQUERIMIENTOS” E) Bolbnas

1. Compra ordinaria: En esta seccidn, la plataforma permite seleccionar el tipo de procedimiento,
Ordinaria o Gran Compra, segun corresponda.

2.- Dar clic en “Enviar a COTIZAR” para enviar proformas a proveedores que cumplan con los
requisitos del requerimiento.

Rewstieno REQ 226024228 Feos e =
e
Importante,
Pt o [
8 o Recordar que en la Compra
Ordinaria la Entidad

seleccionard al proveedor a
quien se le girard la Orden
de Compra.

0D - TFOTOCOPIAALISADO TAM A¢

TFOTOCOPAALISADO TAV A

OTOCOPIAALISADO TAM A

bl Uy 3. Confirmar envio de proforma, de

R — 3 corresponder.
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MODULO “REQUERIMIENTOS” p

1. Gran compra: En esta seccion, seleccionar el tipo de procedimiento Gran Compra, en caso
corresponda.

Requeriniento: REQ 202068240228 Feoha Estato Importante,
®) g
Recordar que en la Gran
) PAPEL PAQUETE Compra la Plataforma

requerimien

seleccionard al proveedor a
quien se le girard la Orden de
Compra.

Caegors

Registro del

Finalmente, dar clic en botén “Si”.

MODULO “REQUERIMIENTOS” p

1. Gran compra: Dar clic en “Enviar a COTIZAR” para enviar proformas a proveedores que cumplan
con los requisitos del requerimiento.

-'—) Reqetimienta: REQ Fehs Importante,
e s
[ v Recordar que en la Gran
ED——
* e PAPEL PAQUETE " e \ Compra la Plataforma

seleccionard al proveedor a
quien se le girard la Orden de
Compra

Registro del
requerimien

Catélogos Electronicos
Mensaje de noificacion

Sequro do Envier s Proforma? 2

2. Confirmar envio de proforma, de corresponder.




MODULO “PROFORMAS” E) Bt

1. Modulo “PROFORMAS”: En esta seccion, la Entidad puede visualizar la totalidad de proformas
segun el estado en que se encuentren.

1

REQUERIMIENTOS PROFORMAS CARRITO DE COMPRAS ORDENES BANDEJA DE NOTIFICACIONES
Cofizadas  Desiertas  Sin Orden

Requerimiento Fecha Tipo de contratacién

L+

1. Pendientes: Primer estado de las proformas que han sido enviadas a

cotizar.
2.- Estados 2. Cotizadas: Proforma ha sido cotizada por el proveedor. Posterior a ello, se
de las m generard las ordenes de compra segln corresponda.
proformas: 3. Desiertas: Luego del plazo correspondiente la proforma no ha sido cotizada

por el proveedor.
4. Sin orden: Cuando no se ha generado la orden de compra de la proforma.

MODULO “PROFORMAS” E) Bt

Proformas pendientes:

1. Ubicar el requerimiento de interés a fin de visualizar proformas
2. Dar clic en (+) para visualizar detalle

Cotzedss  Desenss Smowcen 1

2 Requerimiento Fecha Tipo de centratacién

3. Detalle de productos del requerimiento
4. Plataforma indicara desde que fecha se visualizaran las proformas cotizadas
5. Dar clic para visualizar detalle de entregas del producto

(V)
(q9)
-
[
@)
g
O
| .
(o

Requerimiento Tipe de contratzcion

REQ-2020-1405-30068 Paquste

Products Cantidad Procedimiznta
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Proformas

MODULO “PROFORMAS” E) Bl

Proformas cotizadas: 1. Ubicar el requerimiento de interés a fin de visualizar proformas cotizadas.

Dar clicen (+)

Pendientes Deseriss S Grcen

Requerimiente Fecha Tipo de cantratacion

1

2. Detalle de proformas cotizadas por producto o paquete.
3. Plataforma indicara fecha maxima para generar la orden.

2 REG 2020-1485-300¢8 10012028

No. Proveedor Ind. Pracio Totsl S/

4. Detalle de

cotizacion por
: o producto o

paquete.
= 5. Enviar proforma a

4] .
carrito de compras.

MODULO “PROFORMAS” E) Bl

Proformas cotizadas: 4. “Detalle de cotizacion” tal como se observa a continuacion:

DETALLE DE COTIZACION
pa— —
Tipo de contratacién Paguete
Procedimiento Ordinaria TOTAL COTIZACION (PEN) 22302
o e e s e | e e e s
| vt dosema 25 oz 8 s o 1o o wsos
Prouco FT—— e e e e I e
b
e m 1o 0 10 osnz oo
o - mcodsenem  Pammanmy  FnEwmg  CTOCES COME Gy oy g,
s
2 om0 ) : awvieaes o 1o oo w200
Prouco FT— Coniasd Proountzio | CoM o P | gy g i
e - 1 0 150 oswn =2os
o iccin oot mmmimo  FnEs | CROCEO COMLME gy oy g,
s
3 oz Barenctes 52 20020 s iz o T e

Cerrar
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Carrito de compras

Carrito de compras

MODULO “CARRITO DE COMPRAS”

El presente modulo permite realizar las siguientes acciones:

1. Ubicar el requerimiento de interés a fin de seleccionar la proforma para

generar la Orden.

REQUERIMIENTOS PROFORMAS

Requenimiento

Requerimiento

Proveedor Producto

GYELRL artulina 2

DE COMPRAS ORDENES NOTIFICACIONES
Fecha
Fecha
3110172020

Ficha-Producto

4 | B Vista previa de orden | B> Generar Orden | [ Modificar reserva CCP I 3

Total reserva CCP
2000

Tipo

Individual

Cantidad Importe(PEN)

Total compra

PERU
COMPRAS

Accion

Saldo reserva CCP
1480

MODULO “CARRITO DE COMPRAS”

2

DETALLE DE COTIZACION

Proveedor CYBREN DISTRIBUIDORES S A.C
Tipo de contratacién Paquets
Procedimiento Ordinaria
No Direccion Iniciode entrega  Plazo maximo
1 AvJuande Arona 123 200012020 3
Products Ficha producto Cantidad
Lapiz 200

No Direceion Iniciode entrega Plazo maximo
2 cenlenario 3456 200012020 4
Producto Ficha-produeto Cantidad
Lapiz 400
No Direccion Inicio de entrega  Plazo maximo
3 JrGalvez Barencchea 552 200012020 s
Producto Ficha.producto Cantidad

Finde Entrega
23012020
Precio unitario

027

Finde Entrega

24012020

Precio unitario

027

Fin de Entrega
2710172020

Precio unitario

TOTAL COTIZACION (PEN) 3186

Costototalde  Costo total de

envio productos o
0 s am
Costodeemvio | PreHioUnAO | 1y
total
0 027 00486
Costototaide  Costotowide o
envio productos
0 0 1944
Costodeemvio | PreCioUnae gy
total
0 027 0048
Costototalde  Cosototalde o
envio productos
0 7 ass
Costodeenvio  Freciounttario g,

PERU
COMPRAS

Dar clic a fin de visualizar las cotizaciones realizadas en el producto o paquete.

Total entrega
6372
Sub total

672

Total entrega
127.44
Sub total

127.44

Total entrega
3188

Sub total o

Cermar
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MODULO “CARRITO DE COMPRAS”

Dar clic para modificar la reserva CCP segln corresponda.

Modificar Reserva

Certificado presupuestario

B Agregar Certificacion
Certificacion Rubro o Fecha | Moneda eservar Modificacion a0
Documento Inicial Reserva
1041 RECURSOS 4545 1010172020 | S/ 10000 10000

ORDINARIOS

Reservar Saldo Cancelar

Carrito de compras

PERU
COMPRAS

MODULO “CARRITO DE COMPRAS”

4

PERU
COMPRAS

Importe (PEN)

© Dar clic para visualizar vista previa de la orden que se generara
| -
BEi ORDEN DE
& Conpras COMPRA
OCAM-2020-1495-30019-0
O IM-CE-2018-2 UTILES DE ESCRITORIO, PAPELES Y CARTONES DATOS PARAEL PAGD DELA PRESTACON
Banco - CONTINENTAL
U DATOS DE LABNTIDAD Mimero de Cuenta 011-101-0100017147-38
RuC * 20551178204 ca :011101000100017147 38
Razon Social - SISTEMANACIONAL DE EVALUACION, ACREDITACION Y CERTIFICACION DE LA
m CALIDAD EDUCATIVA.
Becutora - SISTEMANAC. DE EVALUAC., ACREDITAC. Y CERTIFICACION DE LAGALIDAD Fecha de formalizacién 13012020 Estado
U EDUCATIVADO01485] Procedimiento de Compra : Ordinania
'DATOS DEL PROVEEDOR Tipo de Entrega < Multidestinos y Ertregas pardales
RUC - 0469818552 Total de entregas :4
o ; c. Comp.Anual SIAF
Domicilio Ascal 2 JR.MROQUESADA 355 INT. 106
.l_) Ubigeo © LIMAS LIMA/ LI
® — Rote Legal < ARROYOHERRERA CARLOS
A oHER :
L Teléfono fijo - (001) 426-5755
L Tebéfono mévil 1995401725
('U Nro Ficha - products Cartidad
( , 1 LAPIZ : TR2H DIMADERA C/D: Hi ‘SBORRADCR ANCHO DITRAZC: 250 mm QOL: VERDE/PLOMD GF: 12 MESES UNIDAD 1000
ARTESCO 16317014 16317014

31860

IMPORTE TOTAL (PEN)

31860
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MODULO “CARRITO DE COMPRAS” p .

5

m Dar clic para generar la orden, posteriormente, se visualizaran las siguientes
notificaciones:

EEELIS T TICE Catalogos Electronicos - Mensaje de notificacion
Mensaje de notificacion

—_—
Una vez generada la Orden de Compra debe vincularla con &l Compromiso Anual iCorrecto! Procesado Correctamente. al generar orden de compra

y Compromiso mensual coma paso previo para su publicacion.

Esté seguro de generar la Orden de Compra?

Carrito de compras

MODULO “ORDENES” E)
1. Realizar la busqueda de la orden generada. Es recomendable ingresar el codigo de la orden
para lograr una busqueda mas precisa.

REQUERIMIENTOS PROFORIMAS CARRITO DE COMPRAS ORDENES NOTIFICACIONES

Mmosein | omonts | msion | oo mome | remaions | rsmn | _toom | imenpon | e | oemene
Resultado de busqueda:
2. Permite visualizar la orden de compra generada.
3. Permite visualizar los productos de la orden de compra.
° 03/02/2020 TAILOYSA ACEPTADA 0% 03022020 Gran Compra cc;}izz;é:?w 658.67

estado

ACEPTADA C/ENTREGA PEN v

ACEPTADA C/ENTREGA PEN v

ACEPTADA C/ENTREGA PEN ¥

ACEPTADA C/ENTREGA PEN v




MODULO “ORDENES”

Visualizacién de la orden de compra generada asi como las Entregas respectivas.

PERU
COMPRAS

IM-CE-2018-2 UTILES DE ESCRITORIO, PAPELES Y CARTONES

RUC 120551178294

Razén Sacial - SISTEMANACIONAL DE EVALUACION, ACREDITACION Y CERTIFICACION DE LA
CALIDAD EDUCATIVA

Becutora SISTEMANAC. DE EVALUAC | ACREDITAC. Y CERTIFICACION DE LACALIDAD

EDUCATIVAJO1485]

RUC 120469818552

ORDEN DE
COMPRA

OCAM-2020-1495-30019-0

DATOS PARA EL PAGO DE LA PRESTACION
Banco - CONTINENTAL

Mimero de Cuenta 1011101010001 7147-
k")

ca 011101 000100017147
38

DATOS DE LACONTRATACION
Focha de formalizacion  * 13/01/2020 Estado

PERU
COMPRAS

: PENDIENTE VINCULACION
SIF

Procedimiento de Compra : Ordinana
Razén Social - CYBREN DISTRBUDORES SAC. Tipo de Entrega :Mulidestines y Entregas parciales
Domicilio Rscal + JR MROCUESADA365 INT. 106 Total de entregas. 4
Ubigeo < LIMA LIMA LIMA Camp.Anual SIF
Rpte Legal + ARROYO HERRERA CARLOS
Teléfono fjo +{001)426-5755
Teléfono movl :995401725
No Ficha - producto Cartidad Importe (PEN)
1 LAPR: T2H DAMADERA C/D: HI SBORRADOR ANCHO DITRAZO: 250 mm COL: VERDEPLOMO GF: 12 MESES UNIDAD 1000 31860
ARTESCO 16317014 16317014
IMPORTE TOTAL (PEN) 31860

MODULO “ORDENES”

Visualizacidn de productos de las Entregas de la ORDEN DE COMPRA generada.
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PERU
COMPRAS

8. ESTADOS DE
LA ORDEN DE
COMPRA

PERU
COMPRAS

Estados Solicitud y Recepcién de Proformas

ENTIDAD
1 1 Estado:
ENTIDAD 1 PROVEEDOR 1 Sin proformas Proforma Desierta
1 1
[} 1
Estado: Estado:
- Recepcion de Proforma stado:
proforma » Proforma Restringida » i
’ ! proformas s Proforma Seleccionada
Estado: | ]
Proforma 1 Estado: . |
pendiente I Proforma Cotizada 1 Proformas no Estado:

seleccionadas Proforma No Seleccionada

Estados de las Ordenes de Compra
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ENTIDAD 1 PROVEEDOR

1
1

Estado: 1 Rechazo de la Estado:

Publicada . orden de compra Rechazada
I

Estado: 1 Aceptacion de la Estado:

Anulada 1 GGGl el Aceptada c/entrega pendiente
1
1
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Estados de la Ejecucién Contractual

PROVEEDOR 1
1
Estado: 1
Dentro del plazo Aceptada c/entrega 1
Tiempo de pendiente '
entl’zga o Culminacién del plazo Estado: I
DIoCLC P Aceptada c/entrega
para la entrega del 1
retrasada
producto 1
1

Para el caso de los estados generados por
Importante, penalizaciones u otros similares debera de
revisar las reglas en el capitulo 7.

PERU
COMPRAS

Estado:
Entregada c/conformidad
pendiente

ENTIDAD

Estado:
Entregada c/conformidad
retrasada

Estado:

Conforme c/pago
pendiente

Estado:

Conforme c/pago
retrasado

ENTIDAD

PAGO
EFECTUADO

Estado: Pagada

9. RECHAZO
DE LA
ORDEN DE
COMPRA

PERU
COMPRAS
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Rechazo de la Orden de Compra

PERU
COMPRAS

El proveedor puede rechazar la Orden de Compra cuando la Orden de Compra Digitalizada no
guarde relacién con la Orden de Compra, de acuerdo a los siguientes supuestos:

No coincida la Ficha-producto.

No coincida el monto No registre la descripcion completa

de la Ficha-producto

No coincida la cantidad No coincida los datos del

proveedor.

No coincida la wunidad de

despacho No se consigno el N° SIAF.

No coincida el plazo de entrega. El registo SIAF no esté

aprobado

No coincida el lugar de entrega No cuenta con la(s) firma(s) y

sello(s) respectivos.

La Orden de la Entidad sea ilegible La orden de compra digitalizada

indique condiciones adicionales.

Otras que PERU COMPRAS
establezca.

Importante

Ademds de lo expuesto, se considera como causal de
rechazo a la Orden de Compra, cuando la entrega de los
productos  adquiridos corresponda  realizarse en el
siguiente afio fiscal de la contratacion; de verificarse en
este caso que no se encuentre adjunta la prevision
presupuestaria correspondiente a la ORDEN DE COMPRA,
se considera como causal vdlida de rechazo.

10.PLAZOS EN EL
PROCESO DE
CONTRATACION

PERU
COMPRAS
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PLAZOS PARA GENERAR LA ORDEN DE COMPRA

Dia
46
Formalizacién contractual: 6 dias
LA PLATAFORMA PROVEEDOR ENTIDAD PROVEEDOR
CEAM
Viernes 01 de Del lunes 04 de Del miércoles 06 de Lunes 11 de
Septiembre Septiembre Septiembre al viernes 08 Septiembre

al martes 05 de
septiembre

de septiembre

GENERAR
SOLICITUD DE

COMPRA
AGREGADA

'

Dos (02) dias habiles Hasta dos (02) dias

habiles desde el dia

siguiente de
@ @ proformado
Al término de este De  forma  manual el

proveedor puede aceptar la

lazo, la plataforma
p plataf Orden de Compra el

elige la  cotizacion

______‘______

RECHAZO DE LA

ORDEN DE
COMPRA

Un (01) dia habil

e

Solo podrd rechazar por
encontrar diferencias entre la
Orden generada por la

mismo dia de y plataf yla da por
ganadora. entregar los  productos la Entidad
desde dicho dia.

PERU
COMPRAS

PROVEEDOR

Martes 12 de
Septiembre

ORDEN DE

COMPRA
ACEPTADA

e

Con la aceptacion  se
formaliza  la  relacion
contractual.

______‘______

Plazos para la Conformidad y Pago

Ejecucion del pago: 17 dias

T Q PROVEEDOR
-

[

Plazo Maximo:

@ 7 dias calendario 1
@

En caso la Entidad no

e

- En caso el proveedor no

* PAGO
1

Plazo Méximo:

En caso la Entidad no

1
I%ENTIDAD ' I =1 enmibap
'

10 dias
calendario

PERU
COMPRAS

En caso existan observaciones en
el proceso de conformidad y/o
pago deberd cedirse a lo

establecido en las Reglas Estdndar

cumpla con la entrega en el cumpla con la cumpla con el pago en
plazo madximo establecido, la conformidad en el el plazo mdximo
Entidad  podrd iniciar el plazo madximo establecido, el
procedimiento  de  resolucion establecido, el proveedor podrd iniciar
conforme a LEY. proveedor podrd el procedimiento  de

iniciar el
- En caso la fecha de entrega procedimiento de LEY.
coincida con un dia inhdbil este resolucion conforme a
se hard efectivo el primer dia LEY.
siguiente habil.

resolucion conforme a

del
Contratacion — Modificacion Ill.

Meétodo Especial de
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11. EXCLUSION DE
PROVEEDORES

PRINCIPALES CAUSALES DE EXCLUSION DE PROVEEDORES

El proveedor puede ser excluido de los Catalogos Electrénicos del Acuerdo Marco cuando
incumpla los términos y condiciones a los que se adhirié y sometid al formalizar el Acuerdo.

Cuando se advierta fehacientemente que
estos hayan atendido con productos
falsos, adulterados o de dudosa
procedencia.

Cuando se advierta que presento
informacion, documentacion falsa e
inexacta en la plataforma.

Cuando se advierta practicas a fin de
impedir la formalizacion de una ORDEN
DE COMPRAS generando perjuicios a la
entidad.

Cuando se incurra en incumplimiento
durante la etapa de ejecucién contractual.

q_)U)
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e
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Q
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Cuando se detecte un comportamiento Importante
que atente contra la libre competencia.

- Es importante que las Entidades notifiquen a PERU
Otros que PERU COMPRAS determine o COMPRAS de los incumplimientos que puedan

se establezcan en la Directiva aplicable presentarse por parte de los proveedores con la
. finalidad ~ de  proceder con la  exclusion

correspondiente.




PERU
COMPRAS

12. INCORPORACION
DE NUEVOS
PRODUCTOS
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p PERU
COMPRAS
Incorporacién de nuevos productos

La incorporacién de nuevos productos es un mecanismo mediante el cual PERU COMPRAS
incorpora nuevas Fichas-producto y una vez habilitadas se pondran a disposiciéon del proveedor

con la finalidad que presente su oferta y estas puedan ser adquiridas por las Entidades.
MARCAS o . .
PROVEEDOR PERU COMPRAS
REPRESENTANTES PERU COMPRAS

Del primer (01) al noveno (09)
dia calendario del mes de
evaluacion.

Mes previo (hasta
el 25 de cada mes)

INGRESO DE
FICHAS
PRODUCTOS

Del décimo (10) al décimo
segundo (12)dia calendario del
mes de evaluacién.

Décimo tercer (13)
dia

INCORPORACION
DE FICHAS-
PRODUCTO AL CE

<

Sélo podrdn visualizarse las
Fichas-producto adjudicadas.

______‘______
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13.ENVIO DE
NOTIFICACIONES
DE RESOLUCION
CONTRACTUAL

PERU
COMPRAS
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Notif

MODULO “NOTIFICACIONES”

El modulo permite:

1. Realizar notificaciones a proveedores
2. Buscar notificaciones
3. Enviar Notificacién

REQUERIMIENTOS PROFORMAS CARRITO DE COMPRAS ORDENES NOTIFICACIONES
Emiido por Acuerda Mareo
Sel werdo Marce
Dirigido a Orden de Compra
Facha envio (inicial) Fecha envio final)
ddimmizasa ddimm/asaa
Estado

Notificacion de requerimiento de cumplimiento de obligaciones

ORDEN DE COMPRA RUC PROVEEDOR RAZON SOCIAL PROVEEDOR
ORDEN_DE_COMPRA-470215-2019 10417839581 ALVA ZAPATA VEBERLY JOANY
ORDEN_DE_COMPRA-465733-2019 20549079823 GRUPALNET PERUS AC.

PERU
COMPRAS

FECHA ENTREGA Acciones

11212019

09/112/2019
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MODULO “NOTIFICACIONES”

Para enviar la notificacion por resolucién de la Orden de Compra debe considerar:
- Registrar fecha de emisidn del documento.
- Registrar denominacion de documento
. . L, ENVIO DE NOTIFICACION DE REQUERIMIENTO DE CUMPLIMIENTO DE
- Cargar el archivo correspondiente para la resolucion OBLIGAGIONES

Entigad 20484004421-GOBIERNO REGIONAL
SEDE CENTRAL

Luego de dar clic en botdn enviar, obtendra el mensaje de: NOTIFICACION DE REQUERMIENTO DE CUMPLIMIENTO D OBLIGACIONES

“ Procesado Correctamente" Proveedor 10417839581-ALVA ZAPATA VEBERLY JOANY
o Asunto NOTIFICACION DE REQUERIMIENTO DE
CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES
Mensaje sefiores
ALVA ZAPATA VEBERLY JOANY

De conformidad con las disposiciones contenidas en
I Ley de Contrataciones y su Reglamento,
mediante el presente modulo se nofiica el
requerimiento de cumplimiento de obligaciones, de
acuerdo a las consideraciones contenidas en el
documento que se acompaiia

ICaClones

‘Asimismo, de acuerdo con las normas citadas, si
vencido dicho plazo el incumplimiento continia, la

qa-pc-entidad azurewebsites.net dice
parte perjudicada puede resolver el contrato en

Notif

[ Comectamente
forma total o parcial. El presente acto se entiende
m notificado desde el mismo dia de su publicacion.
Fecha de emision gl documento | ga/mm/azaa
f Denominacion de documento

Documento adjunto
Seleccionar archivo | Ningan archivo seleccionado
(Maximo 2 M8)

Por favor espere. Estamos procesando su solicitud.

m Gl

PERU
COMPRAS

MODULO “NOTIFICACIONES”

El modulo permite visualizar la notificacién de resolucion enviada a los proveedores y el historial

de notificacion.
Pendiente imagenes

de plataforma

NOTIFICACION DE RESOLUCION DE CONTRATO

Orten de Compra: ORDEN_DE_COMPRA 2919652019

Acuerdo Marco S VARIOS Y HERRAMIENTAS PARAAYUDA

IM-CE2 =2
HUMANITARIAY
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Contrataciones y su Regamento
Potfica fa deciicn del p
acuerdo 3 fas condici

i o et e Shouing 1 to2 o2 enes

SOS DNERSOS

— 20454108816 8LACK & WHITE CORPORATION S R

NOTIFIGACION DE RESOLUCION DE CONTRATO
. scnaynora e envo osouzors toaz 12 Historial de Notificacion
® — i 5 5 .

Asly NOTIEICACION OE RESOLUCION DE CONTRATD! Estado Fecha y hora de modificacion Usuario
=) Mensale seiores:

GOBIERNO REGIONAL DE PIURA SEDE CENTRAL LeDo 081042019 06:49.08 1367433-200.48.41 8462481

02 contormitac con a5 nornas crads, oo corroversa relaconada
con 3 Rescucen 5o Contrte. pusce s sameta 3 conciacen /o

arbiraje, Gentro de los lazos legales. £l presenie acto se entiends
Potificado desde el mism dia de su publicacion.

Denominacisn de documento

Documento agunio TURA PIURA par

o
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Av. Republica de Panama N° 3629
San Isidro, Lima - Peru
T. (51 1) 643 0000
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