ORDENANZA MUNICIPAL N° 044-2011-MPT
EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVICIAL DE TRUJILL O

POR CUANTO:
El Concejo Provincial de Trujillo  en Sesién Ordinaria de fecha 21 de Diciembre del 2011,
CONSIDERANDO:

Que, el articulo 194° y el numeral 4 del articulo 195° de la Constitucién Politica del
Peru, reconocen a los Gobiernos Locales, autonomia, econdmica y administrativa en los
asuntos de su competencia y les otorga potestad tributaria para crear, modificar y suprimir
contribuciones, tasas, arbitrios, licencias y derechos municipales, conforme a ley.

Que, el numeral 36.1 del articulo 362 de la Ley del Procedimiento Administrativo General
Ley N° 27444, prevé que los procedimientos, requerimientos y costos administrativos
se establecen exclusivamente, en el caso de gobiernos locales, mediante Ordenanza
Municipal, los mismos que deben ser comprendidos y sistematizados en el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos — TUPA,;

Que, los articulos 37° y 38° de la citada Ley, establecen que todas la entidades
elaboran, aprueban o gestionan la aprobacion y difusién del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos; asimismo los numerales 38.1 y 38.2 de la misma Ley prescriben que el Texto
Unico de Procedimientos Administrativos debe ser aprobado por Ordenanza Municipal
publicandose en su integridad cada dos afios, pudiendo hacerlo antes cuando se considere
que las modificaciones producidas en el mismo lo amerite, 0 cuando existe alguna
normatividad que asi lo exija; asimismo el numeral 38.3 de la norma en comento, modificada
por la Ley 29091 dispone la publicacion del mismo en el Portal de Servicios al ciudadano y
Empresas — PSCE, y en Portal Institucional.

Que, mediante el Decreto Supremo N° 079-2007-PCM la Presidencia de Consejo de
Ministros aprueba los lineamientos para elaboracion y aprobacion de TUPA y establecen
disposiciones para el cumplimiento de la Ley del Silencio Administrativo;

Que, mediante el Decreto Supremo N° 062-2009-PCM, publicado el 24 de septiembre del afio
en curso, se aprueba el Formato del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA)
y establece precisiones para su aplicacion.

Que, en consideracién a lo previsto en las normas antes glosadas, el Servicio de
Administracién Tributaria de Trujillo adecuandose a éstas, ha propuesto el nuevo Texto Unico
de Procedimientos Administrativos — TUPA — del Servicio de Administracion Tributaria de
Trujillo — SATT, el cual es materia de aprobacién, y;

En ejercicio de las facultades conferidas por la Ley Organica de Municipalidades — Ley 27972
—y con el voto unanime de sus miembros se aprobé la siguiente:

ORDENANZA QUE APRUEBA EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMEIN TOS
ADMINISTRATIVOS DEL SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIB UTARIA DE TRUJILLO -
SATT

ARTICULO PRIMERO.- APRUEBASE el Texto Unico de Procedimientos Administrativos
(TUPA) del Servicio de Administracién Tributaria de Trujillo, que consta de 48 (cuarenta y
ocho) procedimientos administrativos, de conformidad con el cuadro anexo que forma parte
de la presente Ordenanza Municipal.



ARTICULO SEGUNDO.- PUBLIQUESE la presente Ordenanza en el diario encargado de los
avisos judiciales de la provincia y ENCARGUESE al Servicio de Administracion
Tributaria de Trujillo la publicacion del integro del TUPA en el portal institucional
de la entidad (www.satt.gob.pe) y en el Portal de Servicios al Ciudadano y empresas —
PSEC (www.serviciosalciudadano.gob.pe), de acuerdo a ley.

POR TANTO MANDO SE REGISTRE, PUBLIQUE Y CUMPLA.

Dado en Trujillo a los veintidés dias del mes de Di  ciembre del 2011.

GLORIA MONTENEGRO FIGUEROA
TENIENTE ALCALDESA



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRA

TIVOS DEL SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

DE TRUJILLO- T UPA SATT 2010

Base UIT

Sl/. 3,650.00

Ne
orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Base Legal:

Ley 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General
Art. 105°

(11/04/01)

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
[€N)

CALIFICACION DEL PROCEDIMIENTO

Nameroy denominacion

Na SONCITud, CONSIgnando 1o siguiente:
1.1 Nombres y apellidos o denominacion o razon social, namero df
documento de identidad y/o nimero de RUC del solicitante y/o de s
representante, de ser el caso.

1.2 Domicilio real o procesal del solcitante dentro del radio urbano de la
Provincia de Trujilo.

1.3 Fundamentar la solicitud, indicando la relacion de hechos|
circunstancias de tiempo, lugar y modo. Asi como de los presunto

Formulario
Codigo

(en % UIT) (ensl)

AUTOMATICO

EVALUACION PREVIA

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

Plazo méaximo resolver

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

Mesade Partes o Personal de
Atencion al Contribuyente del
SATT (ubicada en la Sede

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

autores ylo participes. GRATUITO X ao(remadias | | oAt O ee|  JEFEDELSATT Noaplica Noaplica
1.4 Firma del solicitante y/o representante legal, de ser el caso. habiles. Atencion al Ciudadano en el
Persona Natural: Copia simple de documento de identidad. Y el Mall Aventura Plaza)
caso de representacion presentar poder especifico en document(
publico o privado con firma legalizada ante notario o certficada po]
fedatario del SATT.
Persona Juridica:  Poder vigente del Representante Legal |
Certificado de Vigencia de Poder y Copia simple de su documento
identidad.
2 |QUEJA POR DEFECTO DE TRAMITACION 1 (01) Una solicitud, consignando o siguiente:
1.1 Nombres y apellidos o denominacion o razon social, nmero d
Base Legal: documento de identidad ylo nimero de RUC del solcitante y/o de s
Ley 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General representante,de ser ¢l caso.
Art. 158° 1.2 Domicilio real o procesal del solicitante dentro del radio urbano de la
(11/04/01) Provincia de Trujilo. Mesade Partes o Personalde
1.3 Fundamentar la solicitud, indicando el deber infringido y la norma qu Atencion a Contribuyente del
lo exige. Plazomaximo resolver|  SATT (ubicada en la Sede
1.4 Firma del solicitante ylo representante legal, de ser el caso. GRATUITO x 03 (tres) dias habiles. | Institucionaly en la Oficinade |~ “EF = DELSATT Noaplica Noaplica
Persona Natural: Copia simple de documento de identidad. Y el Atencién al Ciudadano en el
caso de representacion presentar poder especifico en document( Mall Aventura Plaza)
publico o privado con firma legalizada ante notario o certficada po]
fedatario del SATT.
Persona Juridica:  Poder vigente del Representante Legal |
Certificado de Vigencia de Poder y Copia simple de su documento
identidad.
3 RECURSO DE APELACION ANTE EL TITULAR DE LA ENTIDAD (2) 1 (01) Una Solicitud dirigida al Jefe del SATT
2) Consignar nombre o razén social, documento de identidad y/o RUC.
sase Legal: En caso de actuacion mediante representante, se acompafiara ]
: . documentacion que acredite tal representacién; tratandose d
Decreo Legislativo N° 1017 Ley de Contrataciones del Estado. consorcios, €l representante comin debe interponer el recurso d
Art.53 apelacion a nombre de todos los consorciados, acreditando suf
(04/06/2008) facultades de representacion mediante la presentacion de copi]
Decreto Supremo N° 184-2008-EF Reglamento de la Ley de Contrataciones simple de la promesa formal de consorcio.
del Estado
Art. 1040 al 1150 b) Indicar su domicilio donde sera notificado.
(01/01/2009) ¢) Indicar una direcci6n de correo electrénico.
d) El peitorio comprenderé|a determinacion clara y concreta de los qui Mesade Partes oPersonalde
Decreto Supremo N° 021-2009-EF Modifica el Reglamento de la Ley de|  solicita Atoncitn & Contibuyente del
Contrataciones del Estado i ;
Contatacin ¢) Fundamentos de hechoy de derecho que sustenten petitorio. SRATUITO « Plazomaximo 12 | SATT (ubicada enla Sede JEFE DEL SATT Noaplca Nompica

ICIA DE OPER

AL CONTRIBUYENTE
RECORD DE INFRACCIONES DE TRANSITO

) Presentarlas pruebas instrumentales pertinentes.
g) Garantia conforme a lo sefialado en el art. 112° del D.S. N° 184-2008|
EF

h) Firma del impugnante o su representante. En @ caso de consorcios
bastaré la fima del representante comin sefialado como tal en |
promesa formal de consorcio.

i) Copia simple del escrito y sus recaudos para la ofra parte, de ser
caso.

) Autorizacién del abogado, sdlo en el caso de Licitaciones Péblicas|
Concursos Publicas y  Adjudicaciones Directas, y siempre que |
defensa sea cautiva.

Monto de Garantia
3% del valor referencial del proceso de seleccién impugnado, el
ningn caso serd menor al 50% de la UIT.

Sefialar Placa del vehiculo.
Exhibicion del documento de Identidad o

Récord por vehiculo:

Récord por Infractor:
Licencia de conducir.

(doce) dias habiles

Institucionaly en la Oficinade
Atencion al Ciudadano en el
Mall Aventura Plaza)

Personal de Atencion al
Contribuyente del SATT

Base Legal: (ubicada en la Sede ATENCION AL
GRATUITO X ' de Noaplica Noaplica
Ley 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General Institucionaly en la Oficinade | CONTRINUYENTE a ap
Arts 106° Atencion al Ciudadano en el
(11/04/01) Mall Aventura Plaza)
5 |ORDEN SALIDA DEL DMV POR INFRACCION AL REGLAMENTO DE | 1 Exhibir original del Documento de Identidad, tarjeta de propiedad |
TRANSITO U OTRAS DISPOSICIONES recibo de pago de las papeletas por infracci6n de transito.
2 En caso de representacion, presentar poder especifico en document
Base Legal: pblico o privado con firma legalizada ante notario o certficada p
Ley 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General fedatario del SATT.
Art. 1060
11/04/01
( ) Personal de Atencién al
Nacional de Transito Decreto Supremo N.° 33-2001-MTC y sus C‘::‘;:'c’:dy:”e‘: EES?JT ATENCION AL
odificatori
:m’clulﬁ; 23:3) GRATUITO x Institucionaly en la Oficinade | ~ CONTRINUYENTE Noaplica Noaplica
(11/04/00) Atencion al Ciudadano en el

TUO Reglamento Nacional de Trénsito — Codigo de Transito Decreto
Supremo N.° 16-2009-MTC y sus modificatorias

Articulos 299.3y 301

(22/04/09)

Mall Aventura Plaza)




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRA

\TIVOS DEL SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

DE TRUJILLO- T UPA SATT 2010

Base UIT

Sl/. 3,650.00

CALIFICACION DEL PROCEDIMIENTO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

) REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO @ EVALUACION PREVIA RESOLVER (en PROCE AN TO COMPETENTE PARA
orden - - Formularo AUTOMATICO dias hébiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Nimeroy denominacién Codigo (en % UIT) (ensl) Positivo Negativo
6 |DUPLICADO DE DECLARACIONES JURADAS DE AUTOAVALUO 1 (01) Un Derecho de Pago por duplicado de Declaracion Jurada (po)
cada predio) )
2 Exhibir original del Documento de Identidad del titular. Personal de Atencién al
Base Legal: 3 En caso de representacion, presentar poder especifico en document Contribuyente del SATT
Ley 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General piiblico o privado con firma legalizada ante notario o certificada p 0.0740% 81.2.70 x (ubicada en la Sede ATENCION AL Noaplica Noaplica
Arts 106° Pt oAty Institucionaly en la Oficinade | CONTRINUYENTE
(11/04101) Atencion al Ciudadano en el
Mall Aventura Plaza)
7 [DEVOLUCION DE LICENGIA DE CONDUCIR T Exbir original del Documento de Identidad y recibo de pago de 1af
papeletas por infraccion de transito.
2 En caso de representacion, presentar poder especifico en document
Base Legal: publico o privado con firma legalizada ante notario o certificada p
Reglamento Nacional de Transito Decreto Supremo N.° 33-2001-MTC y sus Fedatario SATT. Personal de Atencion al
modificatorias Contribuyente del SATT
Articulo 299.4 (ubicada en la Sede ATENCION AL
(11/04/01) ) GRATUITO x Institucionaly enla Oficinade | CONTRINUYENTE Noaplica Noaplica
Atencion al Ciudadano en el
Mall Aventura Plaza)
§ |COPIAS CERTIFICADAS DE RECIBO DE PAGO, DE PAPALETA Y DE| 1 (01) Una soliitud, consignando 1o siguiente:
OTROS DOCUMENTOS EXISTENTES EN LOS ARCHIVOS DEL SATT | 1.1 Nombres y apelidos o denominacion o razén social, nimero d
documento de identidad ylo ndmero de RUC del solicitante y/o de s
representante, de ser el caso,
Base Legal: 1.2 Domicilio real o procesal del solicitante dentro del radio urbano de la
Ley 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General Provincia de Trujillo.
Arts 107y 110° 1.3 Sefialar el documento del cual solcitala copia certificada. 'fjsad? Panes ;";e's";‘a' ;‘T
(11/04/01) 1.4 Firma del solicitante ylo representante legal, de ser el caso. SATT (ibican on i Sede.| | MESADE PARTES Y
X (ubicada en la Sede ATENCION AL Noaplica Noaplica
2 (01) Un derecho de pago de copia certificada, por cada folio. 0.1699% 51.6.20 Institucionaly en la Oficlnade CONTRIBUYENTE
Persona Natural: Copia simple de documento de identidad. Y el Atencion al Ciudadano en el
caso de representacion presentar poder especifico en document( Mal Aventura Plaza)
publico o privado con firma legalizada ante notario o certificada p
fedatario del SATT.
Persona Juridica:  Poder vigente del Representante Legal |
Certficado de Vigencia de Poder y Copia simple de su documento d
identidad.
9 CERTIFICACION DE COPIAS DE LOS DOCUMENTOS ORIGINALES A 1 Exhibir documento original y su copia. Mesade Partes o Personal de
UTILIZAR EN EL SATT Atencién al Contribuyente del
SATT (ubicada enla Sede
Insitucionaly en la Oficinade |~ MESA DE PARTES Y
pase Legal GRATUITO X encion ol Cdadans on el ATENCION AL Noaplica Noaplica
Ley 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General Mall Aventura Plazade Trujilo)| ~ CONTRIBUYENTE
Arts 106°
(11/04/01)

1 (01) Un formato F-14 o solicitud debidamente llenada por el titular.

4 (01) Una copia fedatizada del recibo de agua o luz del domicilio fiscg
por actualizar.
Persona Natural: Copia fedatizada del documento de identidad. Y el
caso de representacion presentar poder especifico en document
pablico o privado con firma legalizada ante notario o certificada p
fedatario del SATT.
Persona Juridica:  Poder vigente del Representante Legal {
Certificado de Vigencia de Poder y Copia simple de su documento d
identidad.

Mall Aventura Plaza)

Base Legal: 2 (01) Un derecho de Inspeccion Ocular (Por cada predio). 0.6137% s1.22.40
Decreto Supremo N° 156-2004-EF TUO Ley de Tributacién Municipal. 3(01) Un derecho de Rectificacién de Declaracien Jurada de Predio 0.3041% o 1110 Mesade Partes o Personalde
A, 140 (Por cadapredio) - 11 Atencion al Contribuyente del | DEPARTAMENTO DE
(15/11/2004) 1. Requisitos Especificos 1e « Plazoméximo resolver |  SATT (ubicada en la Sede REGISTRO Y Noaplica Noaplca
Persona Natural: Copia fedatizada del Documento de Identidad del 02 (dos) dias habiles. | Institucional y en la Oficinade FISCALIZACION
solicitante, Atencion al Ciudadano en el TRIBUTARIA
Persona Juridica: Poder vigente del Representante Legal | Mall Aventura Plaza)
Certificado de Vigencia de Poder, copia Fedatizada del Documento d|
Identidad del Representante Legal. En caso de representacion, deberd
presentar Carta Poder.
11 |VALIDACION DE DOMICILIO FISCAL T, Requisitos Generales:
1 (01) Un formato F-14 o solicitud debidamente llenada por el titular.
Base Legal: 2 (01) Una copia fedatizada del recibo de agua o luz del domicilio fiscd Mesade Partes oPersonalde
Decreto Supremo N° 135-99-EF TUO del Cadigo Tributario y modificatorias. avalidar, Atencién a Contibuyente del | DEPARTAMENTO DE
A1 II. Requisitos Especificos_: Plazoméximo resolver | SATT (ubicada en la Sede REGISTRO Y
(19/08/99) Persona Natural: Copia fedatizada del Documento de Identidad d¢| ' -+ GRATUITO x 02 (dos) dias habiles. | Institucionaly en la Oficinade FISCALIZACION Noaplica Noaplica
solicitante, Atencion al Ciudadano en el TRIBUTARIA
Persona _Juridica:  Poder vigente del Representante Legal | Mal Aventura Plaza)
Certificado de Vigencia de Poder, copia Fedatizada del Documento d|
Identidad del Representante Legal. En caso de representacion, deberd
presentar Carta Poder.
12 |CAMBIO DE DOMICILIO FISCAL (3) 1 (01) Un formato F-18 o solicitud, consignando lo siguiente:
1.1 Nombres y apelidos o denominacion o razén social, numero d
Base Legal: documento de identidad ylo nimero de RUC del solicitante yio de s|
Decreto Supremo N° 135-99-EF TUO del Cdigo Tributario y modificatorias. representante, de ser el caso.
A1 1.2 Setalar el domiciio fiscal a cual solicita efectuar el cambio
(19/08/99)
1.3 Fitma del solicitante y/o representante legal, de ser el caso.
Mesade Partes o Personalde
2 (01) Un derecho de pagopor cambio de domicilo fiscal. 0.1917% 1,690 Plazo mtximo resolve| Atencion Contribuyente del | DEPARTAMENTO DE
3 Validacion de domicilo fiscal por cada contribuyente (salo en caso o . ooy a=l| SATT (ubicaca en a Sede REGISTRO Y Nosplica Noaplca
domicilio fiscal sea distinto al predio materia de la inscripcion y sea s| rana) Institucionaly en la Oficinade | FISCALIZACION
primer registro como contribuyente) - Atencion al Ciudadano en el TRIBUTARIA




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRA

\TIVOS DEL SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

DE TRUJILLO- T UPA SATT 2010

Base UIT

Sl/. 3,650.00

Ne
orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
[€N)

CALIFICACION DEL PROCEDIMIENTO

Nameroy denominacion

Formulario
Codigo

(en % UIT) (ensl)

AUTOMATICO

EVALUACION PREVIA

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

13

INSCRIPCION DE INMUEBLE

Base Legal:

Decreto Supremo N° 156-2004-EF TUO Ley de Tributacion Municipal.

Art. 14°, inciso a)
(15/11/2004)

- Requisitos Generales

1 (01) Unassolicitud o Formato F-14 (Por cada propietario).

2 (01) Un derecho de Inscripcion de Predio (Por cada predio). En cas
el predio tenga varios propietarios deberan cancelar cada uno de ellof
el derecho de Inscripcion de Predios.

3 (01) Un derecho de Inspeccion Ocular (Por unidad Inmobiliaria, previd

6 6n realizada

4 Validacion de domicilio fiscal por cada propietario (solo en caso ¢
domicilio fiscal sea distinto al predio materia de la inscripcion y sea s
primer registro como contribuyente)

5 (01) Una copia simple del recibo de agua, luz o teléfono del mef
anterior al de la presentacion de la solicitud, correspondiente ¢
domicilio fiscal afijar.

. Requisitos Especificos:

Persona Natural: Copia Fedatizada del Documento de Identidad de
solicitante y de su conyuge, en caso de ser casado.

Persona Juridica: Poder vigente del Representante Legal
Certificado de Vigencia de Poder, copia fedatizada del Documento d
Identidad del Representante Legal. De ser la primera inscripcion de I
empresa, copia fedatizada de la Escritura de Constitucion y de I
Ficha de Informacién Registrada — SUNAT. En caso d
representacion, debera presentar Carta Poder Legalizada, otorgand
poder pararealizar lainscripcion y establecer un domicilio fiscal..

Documentos a Presentar en Copia Fedatizada:

a) Por Compra- Venta, la minuta respectiva. En caso de primera vent{
adjuntar tasacion de inmueble.

b) Por Permuta o Daci6n en Pago, laminutarespectiva.

©) Por Anticipo de Legitima o Donacion:  Escritura Pablica o Copia
Literal de Dominio.

d) Por Sucesion Intestada:  Escritura Publica, Declaratoria de
Herederos o Copia Literal de Dominio.

&) Por Testamento: Seg(n el Tipo de Testamento con las formalidade
deLey o Copia Literal de Dominio.

) Por Remate Pblico: - Resolucion Judicial de Transferencia.

g) Por Division y Particion: ~ Escritura Pablica cuando se trate di
Bienes inscritos en Registros Publicos, en los demés casos
documento privado con firmas notarialmente legalizadas o Resolucitl
Judicial que sefialea division y particion de los bienes, .

h) Por Fusi6n o Escision:  Acuerdo de Fusion o Escision y Libro de
Inventarios y Balances ala fecha de dicho acuerdo.
i) Por Independizacion de Predio:  Declaratoria de Fébricg
Interno de izacion o Partidas 6nicas d
cada unidad independizada e Inspeccién Ocular de Predio.

J) Por Acumulacién de Predios:  Resolucién administrativa o Partids
Electrénica que sefiale la acumulacion de predios, asi como laf
Partidas Electronicas de Cierre por acumulacion.

k) Por Sub Division de Predios: Resolucion administrativa o Partida
Electrénica de cada Lote Sub dividido.

) Por Regularizacion o Saneamiento de Propiedad:  Titulo expedidy
por COFOPRI o la Municipalidad competente, o Escritura Pablica {
Resolucion Judicial de Prescripcion Adquisitiva de Dominio.

m) Otras de T
Ley de la materia

n) Por Posesion: Declaracién jurada del solicitante que sefidle Iq
ubicacion del predio y la composicion del autoevalio (Terrend
Edificaciones y/u Otras Instalaciones), asi como la fecha desde qu
se detentala posesion.

Segun la Regulacion de la

0.3068% S/.11.20

0.6137% S/.22.40

Plazo méximo resolver|
30 (treinta) dias
habiles.

Mesade Partes o Personal de
Atencion al Contribuyente del
SATT (ubicada en la Sede
Institucionaly en la Oficinade
Atencion al Ciudadano en el
Mall Aventura Plaza)

DEPARTAMENTO DE
REGISTRO Y
FISCALIZACION
TRIBUTARIA

Noaplica

Noaplica

14

INSCRIPCION DE PROPIEDAD VEHICULAR

Base Legal:

Decreto Supremo N° 156-2004-EF TUO Ley de Tributacion Municipal.

Art. 34°, inciso a)
(15/11/2004)

B i :

1 (01) Unassolicitud o Formato F-14 (Por cada propietaric).

2 (01) Un derecho de Inscripcion de Vehiculo (Por cada vehiculo). Ef
caso el vehiculo tenga varios propietarios deberan cancelar cada un
deellos el derecho de Inscripcion de vehiculo

3 Validacion de domicilio fiscal por cada propietario (solo en caso de sef
primer registro como contribuyente)
4 (01) Una copia Fedatizada de T arjeta de Propiedad Vehicular

5 (01) Una copia simple del recibo de agua, luz o teléfono del mef
anterior al de la presentacion de la solicitud, correspondiente ¢
domicilio fiscal afijar.

. Requisitos Especificos:

Persona Natural: Copia fedatizada del Documento de Identidad de
solicitante y de su conyuge, en caso de ser casado.

Persona Juridica: Poder vigente del Representante Legal {
Certificado de Vigencia de Poder, copia Fedatizada del Documento df
Identidad del Representante Legal. De ser la primera inscripcion de
empresa, copia fedatizada de la Escritura de Constitucion y de I
Ficha de Informacién Registrada — SUNAT. En caso d
representacion, deberé presentar Carta Poder.

Documentos a Presentar en Copia Fedatizada:

Por Compra-Venta, Permuta o Dacion en Pago, el Comprobante df
compra (Factura, Boleta de venta o DUA) o Acta de Transferencii
respectiva.

b) Por Anticipo de Legitima o Donacin:

&

Escritura Publica o Copial

Literal de Dominio.

0.3041% S/.11.10

Plazo méximo resolver
30 (treinta) dias
hébiles.

Mesade Partes o Personal de
Atencion al Contribuyente del
SATT (ubicada en la Sede
Institucionaly en la Oficinade
Atencion al Ciudadano en el
Mall Aventura Plaza)

DEPARTAMENTO DE
REGISTRO Y
FISCALIZACION
TRIBUTARIA

Noaplica

Noaplica




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRA

\TIVOS DEL SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

DE TRUJILLO- T UPA SATT 2010

Base UIT

Sl/. 3,650.00

. INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION DEL PROCEDIMIENTO LAZO PARA - AUTORIDAD RECURSOS
Dry:n DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO @ ) EVALUACION PREVIA Rj:glh.;/;r:s(;m PR‘;“é'EI'szEhTO COMZE;?RE;ARA v )
, , Formulario AUTOMATICO RECONSIDERACION APELACION
Nameroy denominacién ) (en % UIT) (ensl) Positivo Negativo
Cédigo
) Por_Sucesion Intestada: _ Escritura Publica, Dedlaratoria_de
Herederos o CopiaLiteral de Dominio.
d) Por Testamento: Segun e Tipo de Testamento con las formalidacle
deLey o CopiaLiteral de Dominio.
€ Por Remate Publico: Resolucion Judicial o Administrativa de
Transferencia
f) Por Divisién y Particion:  Escritura Publica cuando se trate d
Bienes inscritos en Registros Publicos, en los demas casos|
documento privado con fimas notariamente legalizadas o Resolucio
Judicial que sefialela division y particion de los bienes, .
g) Por Fusion o Escision: Acuerdo de Fusién o Escision y Libro del
Inventarios y Balances ala fecha de dicho acuerdo.
h) Por Regularizacién o Saneamiento de Propiedad:  Escritural
Publicao 6n Judicial de 6n Adqisitiva de Dominio.
i) Otras de T Segiin Ia Reg de la
Ley delamateria.
15 |REGISTRO DE PREDIO FRACCIONADO 1. Requisitos Generales:
1 (01) Unasolicitud o Formato F-14.
2 (01) Un derecho de Registro de Predio Fraccionado 0.3068% S/.11.20
Baselega: (Por cada contrato de alquiler o renovacion).
Ordenanza de Régimen Legal de Arbitrios Municipales 3 Validacion de domicilio fiscal ( solo en caso el domicilio fiscal se|
distinto al predio materia de la inscripcion y sea su primer registri
como contribuyente)
4 (01) Un Contrato de Arrendamiento.
5(01) Una copia simple de Recibo de Pago a SUNAT po
Arrendamiento o Ficha RUC que acredite Ia condicién de Renta de 1ri
Categorfa. Mesade Partes o Personal de
6 (01) Una Declaracién Juradadel Inquilino sefialando Domicilio Fiscal. i Atencién a Contribuyente del | DEPARTAMENTO DE
Plazo méximo resolver|
" SATT (ubicada en la Sede REGISTRO Y
7 (01) Una copia fedatizada de Documento de identidad del inquilino { 714 X 30 (ueintd) dias |\ o cionaly en la Oficinade FISCALIZACION Noaplica Noaplica
arrendatario. habites. Atencion al Ciudadano en el TRIBUTARIA
Il. Requisitos Especificos _: Mall Aventura Plaza)
Persona Natural: Copia fedatizada del Documento de Identidad de
solicitante y de su conyuge, en caso de ser casado.
Persona Juridica:  Poder vigente del Representante Legal {
Certificado de Vigencia de Poder, copia Fedatizada del Documento di
Identidad del Representante Legal. De ser la primera inscripcion de I{
empresa, copia fedatizada de la Escritura de Constitucion y de I
Ficha de Informacién Registrada — SUNAT. En caso d
representacion, debera presentar Carta Poder.
16 |DESCARGA DE PREDIO FRACCIONADO T :
1 (01) Unasolicitud o Formato F-14.
2 (01) Un derecho de Descarga de Predio Fraccionado (Por Contrato de 0.1945% S1.7.10
Base Legal: Alquiler 0 Acta de Entrega Anticipada)
Ordenanza de Régimen Legal de Arbitrios Municipales II. Reauisitos Especificos:
Persona Natural: Copia fedatizada del Documento de Identidad de
solicitante y de su conyuge, en caso de ser casado.
Mesade Partes o Personal de
Persona Juridica:  Poder vigente del Representante Legal | Plazo méximo resolver| Atencién al Contribuyente del DEPARTAMENTO DE
Certificado de Vigencia de Poder, copia Fedatizada del Documento d{ .1, M 30 (reinta) dias | SATT (ubicada en la Sede REGISTRO Y Noapiica Noapica
Identidad del Representante Legal. De ser la primera inscripcion de If habies. Institucionaly en la Oficinade FISCALIZACION
empresa, copia fedatizada de la Escritura de Constitucion y de I Atencién al Ciudadano en el TRIBUTARIA
Ficha de Informacion Registrada — SUNAT. En caso dj Mall Aventura Plaza)
representacion, debera presentar Carta Poder.
Cuando la descarga sea solicitada por el Inquilino del Predio, este If
realizara al finalizar el contrato, en su defecto debera adjuntar Acta d
Entrega Anticipada por no concluir el arrendamiento del prediio.
17 |DESCARGADE INMUEBLE I. Requisitos Generales :
1 (01) Unasolicitud o Formato F-14.
2 (01) Un derecho de Descarga de Predio (Por cada predio). En caso ¢ 0.1945% s1.7.10
Base Legal: predio tenga varios propietarios debern cancelar cada uno de ellos ¢
Decreto Supremo N° 156-2004-EF TUO Ley de Tributacién Municipal. derecho de descarga de Predics.
Art. 14, inciso b) 3 (01) Una copia fedatizada del que acredite la Mesade Partes o Personal de
(15/11/2004) de predio Plazo mésimo resoner| Atencional Contribuyente del | DEPARTAMENTO DE
11, Requisitos Especificos: F14 X 30 (reinta) dias | SATT (Ubicada en la Sede RECGISTRO ¥ Noaplca Noaplica
Persona Natural: Copia fedatizada del Documento de Identidad de habiles. Institucionaly en la Oficinade FISCALIZACION
soliitante y de su cnyuge, en caso de ser casado. Atencién a Ciudadano en el TRIBUTARIA
. Mall Aventura Plaza)
Persona Juridica:  Poder vigente del Representante Legal {
Certificado de Vigencia de Poder, copia Fedatizada del Documento di
Identidad del Representante Legal. En caso de representacion, deber
presentar Carta Poder.
18 |DESCARGA DE PROPIEDAD VEHICULAR I. Requisitos Generales :
1 (01) unasolicitud o Formato F-14.
2 (01) Un derecho de Descarga de Vehiculo (Por cada vehiculo). Ei 0.1945% s1.7.10
Base Legal: caso el vehiculo tenga varios propietarios deberén cancelar cada un
D.S. 156-2004-EF TUO Ley de Tributacién Municipal deellos el derecho de descarga de vehiculo
Art 34°, incisob) Mesade Partes o Personal de
(15/11/2004) 3 (01) Una copia fedatizada del documento que acredite la transferenciy i Atencion al Contribuyente del | DEPARTAMENTO DE
de Vehiculo Plazo maximo resolver| " g rr'( picaga en la Sede REGISTRO Y
. Requisitos Especificos _: F14 X 30 (ueintd) dias |\ i cionaly en la Oficinade FISCALIZACION Noaplica Noaplica
Persona Natural: Copia fedatizada del Documento de Identidad de hébiles. Atencion al Ciudadano en el TRIBUTARIA
solicitante y de su conyuge, en caso de ser casado. Mall Aventura Plaza)
Persona Juridica:  Poder vigente del Representante Legal |
Certificado de Vigencia de Poder, copia Fedatizada del Documento di
Identidad del Representante Legal. En caso de representacion, deber
presentar Carta Poder.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRA

\TIVOS DEL SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

DE TRUJILLO- T UPA SATT 2010

Base UIT

Sl/. 3,650.00

CALIFICACION DEL PROCEDIMIENTO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION PLAZO PARA co AUTORIDAD RECURSOS
N 1) INICIO DEL
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO @ EVALUACION PREVIA RESOLVER (en PROCE AN TO COMPETENTE PARA
- - Formularo AUTOMATICO dias hébiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Nimeroy denominacién Codigo (en % UIT) (ensl) Positivo Negativo
19 |RECTIFICACION DE DECLARACION JURADA DE PREDIO I. Requisitos Generales :
1 (01) Unasolicitud o Formato F-14.
2 (01) Un derecho de Rectificacion de Declaracion Jurada de Predio 0.3041% s/.11.10
Base Legal: o (Por cada predio)
Decreto Supremo N° 156-2004-EF TUO Ley de Tributacién Municipal. 3 (01) Un derecho de Inspeccion Ocular (Por unidad Inmobiliaria, previ 0.6137% S1.22.40
Art. 14°, inciso b) Juacitnde i on realizada
(15/11/2004) II. Requisitos Especificos
Persona Natural: Copia fedatizada del Documento de Identidad de
solicitante y de su cényuge, en caso de ser casado. Mesade Partes o Personal de
Plazoméxinmo resover| AENCion a Contribuyente del | DEPARTAMENTO DE
Persona Juridica:  Poder vigente del Representante Legal | .14 X 30 (reinta) dias SATT (Uz:cadal‘?” la 59“‘—; FREG'STRO Y Noaplica Noaplica
Certificado de Vigencia de Poder, copia fedatizada del Documento df habiles. Institucionaly en la Oficinade ISCALIZACION
Identidad del Representante Legal. En caso de representacion, deber Atencion al Ciudadano en el TRIBUTARIA
presentar Carta Poder. Mall Aventura Plaza)
Documentos a Presentar en Copia Fedatizada:
a) Por Declaracién de Areas Construidas o Techadas:  Certificad
de Finalizacién de Obra, D de Fabrica o i6n Ocula
de Predio.
b) Otras Rectificaciones de Predio: I documento que acredite la
rectificacion arealizar e Inspeccién Ocular de ser el caso,
20 |CERTIFICACION DE REGISTRO DE CONTRIBUYENTE T g
1 (01) Unasolicitud o Formato F-14.
2 (01) Un derecho de Certificacion de Registro de Contribuyente (Por 0.4438% $/.16.20
Base Legal: Contribuyente)
Decreto Supremo N° 135-99-EF TUO del Cédigo Tributario IL. Re . ’2(555‘?‘? :Iarées ?‘:wsu?aldd? EPARTAMENTO DE
A 8° c enci6n al Contribuyente de
(18/08/1999) y yuge, - 02 (dos) dias habiles. | Institucional y en la Oficinade FISCALIZACION apl =l
o 156-2004- P Atencion al Ciudadano en el TRIBUTARIA
bt oy 2o TUO LY de Tributacion Municipal. Persona Juridica:  Poder vigente del Representante Legal | iall Aventura Plaze)
1’5'/11'12 on Certificado de Vigencia de Poder, copia Fedatizada del Documento d
( ) \dentidad del Representante Legal. En caso de representacion, deberd
presentar Carta Poder.
TNESCIT O TOTMUTETIO T -1 7 PIOPOICIONags por & Admimstrecion
TERRESTRE O TRANSPORTE PUBLICO EN LA PROVINCIA DI debidamente llenado, firmado por el solicitante o representante legal.
' TRUJILLO (ANTES, RECLAMO DE IMPROCEDENCIA)
2(01) Una copia del documento de identidad del solcitant
debidamente certificado por Notario o Fedatario del SATT.
Base Legal: Requisitos adicionales (de ser el caso, y estableci  dos por norm
TRANSITO TERRESTRE: legal) ALCALDE DE LA
Decreto Supremo Nimero 016-2000-MTC - Texto Unico Ordenado del | 1 (o1) Una copia de la Vigencia de Poder del representante legal MUNICIPALIDAD
Reglamento Nacional de Trénsito - Cédigo de Transito. debidamente certificado por Notario o Fedatario del SATT. GERENTE DE PROVINCIAL DE
Articulo 336° nciso 2), numeral 2.1. Mesade Partes o Personal de OPERACIONES DEL SATT TRUJILLO
(22/04/09) 2 (01) Una copia del Documento de Identidad del representante legal Plazo méximo resolver A;E:??Tuﬁgifgggff:ly:';‘:d‘ie' GERENTEDE pazo i parapresentar|  Plazo msin para
) debidamente certificado por Notario o Fedatario del SATT. y
TRANSPORTE PUBLICO: P Fa7 GRATUITO X 3 glf:;":‘;‘;fe'gc"’ Institucional y en la Oficinade | OPERACIONES DEL SATT | el recurso: 15 dias habiles. | presentar el recurso: 15
Ordenanza Municipal Nimero 026-2008-MPT — Ordenanza Municipal AUt 51, g copia de Ia Licencia de Conducir, debidamente certficad Atencion al Ciudadano en el ) dias habiles.
aprueba el Reglamento de Fiscalizacion del Sencio de Transporte Public . Mall Aventura Plaza de Truiillo Plazo méximo para resolver:
¢ o ¢ por Notario o Fedatario del SATT — En el caso del conductor. imo pa .
de la Provincia de Trujilo y Aprueba el Cuadro Unico de Infracciones q 30 dias habiles. Plazoméximo para
Servicio de T t ’ ) 30 di
ervicio de Transporte 4 (01) Una copia de Ia Tarjeta de Propiedad o Documento que acredit| resolver: 30 dias
Articulo 18°, inciso b) i ° o habiles.
(09/06109) a propiedad del vehiculo, debidamente certificado por Notario {
Fedatario del SATT — En el caso del propietario del vehiculo,
5 (01) Una copia del documento que acredite la legitimidad e interéd
para obrar, debidamente certificado por Notario o Fedatario del SATT
~Enel casodel tercerointeresado.
22 |FORMULACION DE DESCARGO POR PAPELETA DE TRANSIT] 1 (0D) Un esciitoo 7 porla
TERRESTRE DE PEATONES debidamente llenado, firmado por el solicitante o representante legal.
ALCALDE DE LA
2 (01) Una copia del documento oficial de identidad del solcitante, MUNICIPALIDAD
debidamente certificado por Notario o Fedatario del SATT. GERENTE DE PROVINCIAL DE
Mesade Partes o Personal de OPERACIONES DEL SATT TRUJILLO
?aRS:NLSE%BS TERRESTRE o Requisitos adicionales (de ser el caso, y estableci  dos por norma Plazo m&ximo a Atencién al Contribuyente del
: ) ecretfegal) § SATT (ubicada enla Sede GERENTEDE Plazoméximo para presentar|  Plazoméximo para
Supremo Numero 016-2009-MTC - Texto Unico Ordenado del Reglament{ F17 GRATUITO X gi‘:gfg:;;ﬁiy Institucional y en la Oficinade | OPERACIONES DEL SATT | el recurso: 15 dias habiles. | presentar el recurso: 15
Nacional de Tréansito — Cédigo de Transito (22/04/09), Decreto Suprem{ 1 Documento o medio probatorio que sustente el descargo, si fuera Atencion al Ciudadano en el dias hébiles.
Nimero 025-2009-MTC (29/06/09) y Decreto Supremo N° 040-2010-MT! necesario. Mall Aventura Plaza de Trujillo) Plazo méaximo para resolver:
(16/08/10) 30 dias habiles. Plazoméximo para
Articulo 336° inciso 2), numerales 2.1, 2.2, 2.3y 2.6. o resolver: 30 dias
Cuadro de Tipiicacion, muitas y medidas preventivas aplicables a laf 2 (01) Una copia del documento que acredia la legitimidad e interés hébiies,
fracciones al fénaito torestre Il PEATONES para obrar, debidamente certificado por Notario o Fedatario del SATT
(16/08110) — en casode representante




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRA

\TIVOS DEL SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

DE TRUJILLO- T UPA SATT 2010

Base UIT

Sl/. 3,650.00

CALIFICACION DEL PROCEDIMIENTO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

) REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
g DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO @ EVALUACION PREVIA RESOLVER (en PROGEOMENTO COMPETENTE PARA
orden - - Formularo AUTOMATICO dias hébiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Nimeroy denominacién Codigo (en % UIT) (ensl) Positivo Negativo
23 |SOLICITUD DE PRESCRIPCION EN MATERIA DE TRANSITO 1 (01) Un escrito o f Il F-17 porla.
 TERRESTRE Y/O TRANSPORTE PUBLICO 2(01) Una copia del documento de identidad del solicitante|
debidamente certificado por Notario o Fedatario del SATT.
Requisitos adicionales (de ser el caso, y estableci  dos por norm 4
Base Legal: legal)
Ley Nimero 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General 1 En ol caso de representacion, presentar (01) un poder especifico el
Arts. 35,610y 75° documento publico o privado con firma legalizada ante notario {
(11/04/2001) certificada por fedatario del SATT.
) 2(01) Una copia del Documento de Identidad de representante
TRANSITO TERRESTRE: i certificado por Fedatario del SATT. Qbi’?'c'ﬁ,if’li:g
Decreto Supremo Niimero 33-2001-MTC - Reglamento Nacional de Trénsit, | 3 (01) Una Copia certficada por Fedatrio del SATT dela Licencia de GERENTEDE e CaLDAD
modificado por el Decreto Supremo Nimero 003-2003-MTC Conducir, en el caso del conductor, Mesade Partes o Personald OPER e AT ovoL
Art. 338° 4 (01) Una Copia certficada por Fedatario del SATT de la Tarjeta df oion al Contrbcvente ot
(18/01/2003) ) : Plazo mésimo resoner| Atencion a Contribuyente del
Prupl:dlad o D‘ocum;r;lo gye Iacredue la propiedad del vehiculo, en ¢ a7 GRATUITO M 30 (reints dine SATT (ubicada en la Sede GERENTE DE Pl aximo parapresentar| Pl 4 para
Decreto Supremo Nimero 0L6-2000-MTC - Texto Urico Ordenado df f:ifu:av(r:ug::cr:n lfizalgz[o,;eua‘am 4 SATT e documento pbiA |nsmuu5:n:|| yf.wnladoncmadle OPERACIONES DEL SATT | el recurso: 15 dias hébiles. | presentar el recursos 15
Nacional de Transito - Codigo de Transito (22/04/09), Decret{  acredite la legitimidad e interés para obrar, en el caso del tercer e n ) Cludadano en e i . dies habes.
Supremo N° 040-2010-MTC (16/08/10) goredie la Mall Aventura Plaza de Truiillo) Plazo méimo para er:sulver, o pua
A 358 resolver: 30 dias
habiles.
'TRANSPORTE PUBLICO:
Ordenanza Municipal Nimero 026-2008-MPT — Ordenanza Municipal qui
aprueba el Reglamento de Fiscalizacion del Senvcio de Transporte Pubiic
de la Provincia de Trujilo y Aprueba el Cuadro Unico de Infracciones 4
Senicio de Transporte
Art. 19°
(09/08/09)
24 |RECURSO DE RECONSIDERACION EN MATERIA DE TRANSIT( 1 (01) Un escrito o formulario F-17 proporcionado por fa Administracion|
TERRESTRE O TRANSPORTE PUBLICO EN LA PROVINCIA D  debidamente llenado, firmado por el administrado o representante lege
TRUJILLO y Firmade abogado.
2(01) Una copia del documento de identidad del solcitante
debidamente certificado por Notario o Fedatario del SATT.
Base Legal: Requisitos adicionales (de ser el caso, y estableci  dos por norm 4
Ley Nmero 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General legal)
Arts 206°, 207° y 208° 1(01) Una copia de la Vigencia de Poder del representante legall ALCALDE DE LA
(11/04/2001) debidamente certificado por Notario o Fedatario del SATT. MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DE
TRANSITO TERRESTRE: . 2 (01) Una copia del Documento de Identidad del representante legal Mesade Partes o Personal de TRUJILLO
Decreto Supremo NGmero 016-2009-MTC — Texto Unico Ordenado d§  debidamente certificado por Notario o Fedatario del SATT. Plazoméxinmo resover| Atencion a Contibuyente del
Reglamento Nacional de Trénsito — Cédigo de Transito, modificado por ¢ fa7 GRATUITO X %0 (rcinis)dine. || SATT (ubicada ena Sede GERENTEDE Noapica Plazo maximo para
Decreto Supremo Nimero 025-2009-MTC hébiles Institucional y en la Oficinade | OPERACIONES DEL SATT presentar el recurso: 15
Art. 336° inciso 2), numeral 2.4) Atencién al Ciudadano en el dias habiles.
(29/06/09) Mall Aventura Plaza de Truijilo)
Plazo maximo para
'TRANSPORTE PUBLICO: resolver: 30 dias
Ordenanza Municipal Numero 026-2008-MPT — Ordenanza Municipal qu habiles.
aprueba el Reglamento de Fiscalizacion del Senvicio de Transporte Pubiic
de la Provincia de Trujilo y Aprueba el Cuadro Unico de Infracciones
Senicio de Transporte
Art. 18 inc. b)
(09/08/09)
25 |RECURSO DE APELACION EN MATERIA DE TRANSITO TERRESTRY 1 (01) Un escrito o formulario F-17 proporcionado por fa Administracion|
O TRANSPORTE PUBLICO EN LA PROVINCIA DE TRUJILLO debidamente llenado, firmado por el administrado o representante legd
y Firmade abogado.
2(01) Una copia del documento de identidad del solcitante
BASE LEGAL: Ley Numero 27444 — Ley del i inistrati i certificado por Notario o Fedatario del SATT.
General Articulos  206°, 207° y 20° (LL/04/2001) TRANSIT(  Requisitos adicionales (de ser el caso, y estableci  dos por norm 4
'CF]E‘;RR;STZEI: gec;elo S‘up:\‘emo v:lnn;eruTO}s-?oos»ngi - ';exu_:r t}lnli legal) Mesade Partes o Personal de
rdenado del Reglamento Nacional de Trénsito — Cédigo de Trénsi 6
(22/04109), Decreto Supremo Nimero 025-2009-MTC. Ariculo 336°, inciso| (11} U1 €oPia de J:pﬁgﬁgfa':udfp:dﬁ::i::; hresentante lega) Plazo méximo resolver As:?ﬂf;g:;:gf:g:d?l ALCALDE DE LA PODER JUDICIAL
2) numeral 2.4. (29/06/09) . F17 GRATUITO X 30 (weinta)dias | |\ S ol en a Oficinade MUNICIPALIDAD Noaplica Demanda Contencioso -
2 (01) Una copia del Documento de Identidad del representante legal hables Atencién a Ciudadano en el | PROVINCIALDE TRUJILLO Administiativa
g’f@z‘:&zxsﬂiﬁk'i&m 026-2008-MPT — Ordenanza Municipal qu debidamente certificado por Notario o Fedatario del SATT. Mall Aventura Plaza de Trujillo)
aprueba el Reglamento de Fiscalizacion del Senvicio de Transporte Pubiic
de la Provincia de Trujilo y Aprueba el Cuadro Unico de Infracciones
Senicio de Transporte y modificatorias.
Art. 18° Incisob)
(09/08/09)
26 |RECURSO DE RECLAMACION EN MATERIA TRIBUTARIA (4) 1 (01) Un escrito o formulario F-16 proporcionado por la Administracion|
debidamente llenado, firmado por e solicitante o representante legal |
abogado hébil.
Base Legal: 2 (01) Una copia del documento de identidad del solcitante
Decreto Supremo Nimero 135-99-EF — Texto Unico Ordenado del Cédigo debidamente certificado por Notario o Fedatario del SATT.
Tributario y modificatorias. 3 Copias de los materia de 6
Arts 135°, 136°, 137°,140°142° certficado por Notaria Pdblico o Fedatario del SATT TRIBUNAL FISCAL
Requisitos adicionales (de ser el caso, y estableci ~ dos por norm a Mesade Partes o Personal de Plazo maximo
legal) Atencién al Contribuyente del parapresentar el
" i Plazo maximo resolver SATT (ubicada en la Sede GERENTEDE recurso: 15 dias
! f;:rlnznaf: szbrlﬂezegﬁm 'S: eg::;olgg;?zsdogi"ﬁpiﬂgr: F-16 GRATUITO X 9 (nueve) meses | Institucionaly en la Oficinade | OPERACIONES DEL SATT Noaplica Habiles
certficada por fedatario del SATT Atencion al Ciudadano en el .
2 (01) Una copia del Documento de Identidad del representante Mall Aventura Plaza de Truiillo) Plazo méximo
debidamente certificado por Notario o Fedatario del SATT. pa'a;j::'e‘f" 12
3 Acreditar el pago de la deuda contenida en una orden de pagd|
actualizada alafecha de pago.
4 En caso de extemporaneidad, acreditar el pago de la totalidad de I
deuda o presentar carta fianza bancaria o financiera por el monto de |
deuda actudlizada hasta por seis (06) meses posteriores a la fecha d
interposicion del recurso




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRA

\TIVOS DEL SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

DE TRUJILLO- T UPA SATT 2010

Base UIT

Sl/. 3,650.00

Ne
orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
[€N)

CALIFICACION DEL PROCEDIMIENTO

Nameroy denominacion

Formulario
Codigo

(en % UIT) (ensl)

AUTOMATICO

EVALUACION PREVIA

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

SOLICITUD DE COMPENSACION

Base Legal:

Decreto Supremo N.° 135-99-EF TUO del Cédigo Tributario y modificatorias
Arts. 40°, 162°y 163°

(19/08/1999)

T (01) Un Recibo de Pago por Derecho de Tramite.

2 (01) Un escrito o formulario F-15 proporcionado por la Administracion
debidamente llenado (precisando cudl es el crédito por tributos
sanciones, intereses y otros conceptos pagados en exceso {
indebidamente y cudl es la deuda que solicita sea compensadal
firmado por el solicitante o representante legal.

3(01) Una copia del documento de identidad del solicitante
debidamente certificado por Notario o Fedatario del SATT.

Requisitos adicionales (de ser el caso, y estableci  dos por norm 4
legal)

1 En el caso de representacion, presentar (01) un poder especifico el
documento pblico o privado con firma legalizada ante notario {
certificada por fedatario del SATT.

2(01) Una copia del Documento de Identidad del representante
debidamente certificado por Notario o Fedatario del SATT.

F-15

0.7425% S/.27.10

Plazo maximo resolver
45 (cuarenta y cinco)
dias habiles

Mesade Partes o Personal de
Atencion al Contribuyente del
SATT (ubicada en la Sede
Institucional y en la Oficinade
Atencion al Ciudadano en el
Mall Aventura Plaza de Trjilo)

GERENTEDE
OPERACIONES DEL SATT

Noaplica

TRIBUNAL FISCAL

Plazo méximo

parapresentar el

recurso: 15 dias
Habiles

Plazo méximo
pararesolver: 12 meses

SOLICITUD DE DEVOLUCION DE DINERO EN MATERIA NO
TRIBUTARIA (5)

Base Legal:

Ley Nimero 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General
Arts 35°, 610y 75°

(11/04/2001)

1 (01) Un Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
2 (01) Un escrito o formulario F-15 proporcionado por la Administracion
debidamente llenado, firmado por el solicitante o representante legal.

3(01) Una copia del documento de identidad del solcitantg
debidamente certiicado por Notario o Fedatario del SATT.

Requisitos adicionales (de ser el caso, y estableci dos por norm
legal)

1 En el caso de representacion, presentar (01) un poder especifico el
documento publico o privado con firma legalizada ante notario ¢
certificada por fedatario.

2(01) Una copia del Documento de Identidad del representante
debidamente certificado por Notario o Fedatario del SATT.

0.6904% S/.25.20

Plazo méximo resolver|
30 (treinta) dias
habiles

Mesade Partes o Personal de
Atencién al Contribuyente del
SATT (ubicada en la Sede
Institucionaly en la Oficinade
Atencién al Ciudadano en el
Mall Aventura Plaza de Truiillo)

GERENTEDE
OPERACIONES DEL SATT

GERENTE DE
OPERACIONES DEL SATT

Plazoméximo para
presentar el recurso: 15 dias
hébiles.

Plazo méximo para resolver:
30 dias habiles.

ALCALDE DE LA

MUNICIPALIDAD

PROVINCIAL DE
TRUJILLO

Plazo maximo

parapresentar el

recurso: 15 dias
Habiles

Plazo méximo
pararesolver: 30
Dias hébiles

SOLICITUD DE DEVOLUCION DE DINERO EN MATERIA TRIBUTARIA
(5)

Base Legal:

Decreto Supremo N° 135-99-EF TUO del Codigo Tributario y modificatorias.
Arts 38°, 1620y 163°

(19/08/1999)

1 (01) Un Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
2 (01) Un escrito o formulario F-15 proporcionado por la Administracion
debidamente llenado, firmado por el solicitante o representante legal.
3(01) Una copia del documento de identidad del solcitante

debidamente certificado por Notario o Fedatario del SATT.
Requisitos adicionales (de ser el caso, y estableci dos por norm 4
legal)

1 En el caso de representacion, presentar (01) un poder especifico el
documento publico o privado con firma legalizada ante notario {
certificada por fedatario.

2(01) Una copia del Documento de Identidad del representante
debidamente certificado por Notario o Fedatario del SATT.

0.8110% S/.29.60

Plazo méximo resolver
45 (cuarenta y cinco)
dias habiles

Mesade Partes o Personal de
Atencion al Contribuyente del
SATT (ubicada en la Sede
Institucional y en la Oficinade
Atencion al Ciudadano en el
Mall Aventura Plaza de Trjilo)

GERENTEDE
OPERACIONES DEL SATT

Noaplica (5)

SOLICITUD DE DEDUCCION DE
PENSIONISTA

IMPUESTO PREDIAL POR

Base Legal:

Decreto Supremo N° 156-2004-EF TUO Ley de Tributacion Municipal
Art. 19°

(15/11/2004)

Decreto Supremo N.° 135-99-EF TUO del C6digo Tributario y modificatorias
Arts.162°y 163°
(19/08/1999)

1 (01) Un escrito o formulario F-15 proporcionado por la Administracion|
debidamente llenado, firmado por el solicitante o representante legal.

2(01) Una copia del documento de identidad del solicitante
debidamente certificado por Notario o Fedatario del SATT.

3(01) Una copia de la Minuta, Escritura Publica, Copia Literal df
Dominio o documento que acredite la Propiedad del bien inmueble
debidamente certificado por Notario o Fedatario del SATT.

4(01) Una copia de la Resolucion o Constancia que le confiere I
caidad de pensionista, debidamente certificado por Notario
Fedatario del SATT.

5 (01) Una copia de las (02) dos dltimas boletas de pago, debidament|
certificado por Notario o Fedatario del SATT.

6 (01) Un Certificado de Busqueda de Registro de Predio o (01) uf
Certificado de Unica Propiedad a nombre del pensionista y/o conyuge
emitido por la Superintendencia Nacional de los Registros Pablicos.

Requisitos adicionales (de ser el caso, y estableci
legal)

1 En el caso de representacion, presentar (01) un poder especifico el
documento publico o privado con firma legalizada ante notario
certficada por fedatario del SATT.

2(01) Una copia del Documento de Identidad del representante
debidamente certificado por Notario o Fedatario del SATT.

dos por norm

3 (01) Una copia de la Partida de Matrimonio, debidamente certificad
por Notario o Fedatario del SATT, en el caso de bien conyugal.

4 (01) Una copia del Documento de Identidad del conyuge, debidament|
certificado por Notario o Fedatario del SATT.

5 (01) Una copia del documento que autorice la actividad comercial, el
el caso de presentar actividad econdmica en el bien inmueble
debidamente certificado por Notario o Fedatario del SATT.

GRATUITO

Plazo méximo resolver|
45 (cuarenta y cinco)
dias habiles

Mesade Partes o Personal de
Atencion al Contribuyente del
SATT (ubicada en la Sede
Institucional y en la Oficinade
Atencion al Ciudadano en el
Mall Aventura Plaza de Trujilo)

GERENTEDE
OPERACIONES DEL SATT

TRIBUNAL FISCAL

Plazo maximo
parapresentarel
recurso: 15 dias

Habiles

Plazo méximo
pararesolver: 12 meses

SOLICITUD DE EXONERACION DE ARBITRIOS MUNICIPALES

Base Legal

Ordenanzas Municipales Nimeros 028-2006-MPT (25/11/2006), 022-2007]
MPT  (17/10/2007), ~ 042-2008-MPT  (23/12/2008),  043-2008-MP’
(23/12/2008), 044-2008-MPT (23/12/2008), 047-2009-MPT (01/08/2009),
060-2009-MPT(12/11/2009),  20-2010-MPT  (23/06/10),  21-2010-MP]
(23/06/10), 05-2011-MPT (28/04/11), 24-2011-MPT (17/10/11)

Decreto Supremo N° 135-99-EF TUO del Codigo Tributario y modificatorias.
Arts. 162°y 163°
(19/08/1999)

1 (01) Un Recibo de Pago por Derecho de Tramite.

2 (01) Un escrito o formulario F-15 proporcionado por la Administracion
debidamente llenado, firmado por el solicitante o representante legal.
3(01) Una copia del documento de identidad del solcitante

debidamente certificado por Notario o Fedatario del SATT.

Requisitos adicionales (de ser el caso, y estableci
legal)

1 En el caso de representacion, presentar (01) un poder especifico el
documento publico o privado con firma legalizada ante notario
certicada por fedatario del SATT.

2(01) Una copia del Documento de Identidad del representante
debidamente certificado por Notario o Fedatario del SATT.

dos por norm

3(01) Un certificado expedido por la Sub Gerencia de Personal qui
acredite su condicion de trabajador permanente u obrero activo {
cesante dela MPT.

GRATUITO

Plazo méximo resolver
45 (cuarenta y cinco)
dias habiles

Mesade Partes o Personal de
Atencién al Contribuyente del
SATT (ubicada en la Sede
Institucionaly en la Oficinade
Atencién al Ciudadano en el
Mall Aventura Plaza de Truiillo)

GERENTEDE
OPERACIONES DEL SATT

TRIBUNAL FISCAL

Plazo maximo

parapresentar el

recurso: 15 dias
Habiles

Plazo méximo
pararesolver: 12 meses




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRA

\TIVOS DEL SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

DE TRUJILLO- T UPA SATT 2010

Base UIT Sl/. 3,650.00

Ne
orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
[€N)

CALIFICACION DEL PROCEDIMIENTO

Nameroy denominacion

Formulario
Codigo

(en % UIT) (ensl)

AUTOMATICO

EVALUACION PREVIA

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

SOLICITUD DE EXONERACION DE IMPUESTO PREDIAL POR

ESTABLECIMIENTO DE HOSPEDAJE

Base Legal:

Decreto Legislativo Ntmero 820
Articulo 01°

(23/104/1996)

Decreto Supremo N° 135-99-EF TUO del Cédigo Tributario y modificatorias.

Arts. 1620y 163°
(19/08/1999)

T (01) Un Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
2 (01) Un Recibo de Pago por Inspeccion ocular por unidad inmobiliaria.

3 (01) Un escrito o formulario F-15 proporcionado por la Administracion
debidamente llenado, firmado por el solicitante o representante legal.

4(01) Una copia del documento de identidad del solicitante
debidamente certficado por Notario o Fedatario del SATT.

5(01) Una copia de la Minuta, Escritura Publica, Copia Literal df
Dominio o documento que acredite la Propiedad del bien inmueble
debidamente certficado por Notario o Fedatario del SATT.

Requisitos adicionales (de ser el caso, y estableci
legal)

1 En el caso de representacion, presentar (01) un poder especifico el
documento pblico o privado con firma legalizada ante notario {
certificada por fedatario del SATT.

2(01) Una copia del Documento de Identidad del representante
debidamente certificado por Notario o Fedatario del SATT.

dos por norm 4

3 (01) Una Copia de la Autorizacién Municipal, debidamente certificad
por Notario o Fedatario del SATT.

4 (01) Una copia del Certificado de la Direccion Regional de Industria |
Turismo de La Libertad, debidamente certificado por Notario (
Fedatario del SATT.

5 (01) Una Ficha de Informacion Registrada — SUNAT.

6 (01) Una copia de la Declaratoria de Fabrica, debidamente certificad
por Notario o Fedatario del SATT - En caso de ampliacion.

0.7479% S/.27.30

0.6137% S/.22.40

Plazo maximo resolver|
45 (cuarenta y cinco)
dias habiles

Mesade Partes o Personal de
Atencion al Contribuyente del
SATT (ubicada en la Sede
Institucional y en la Oficinade
Atencion al Ciudadano en el
Mall Aventura Plaza de Trjilo)

GERENTEDE
OPERACIONES DEL SATT

TRIBUNAL FISCAL

Plazo méximo

parapresentarel

recurso: 15 dias
Habiles

Plazo méximo
pararesolver: 12 meses

SOLICITUD DE INAFECTACION DE ARBITRIOS MUNICIPALES

Base Legal:
Ordenanza Municipal de Régimen Legal de Arbitrios Municipales

Decreto Supremo N° 135-99-EF TUO del Cédigo Tributario y modificatorias.

Arts. 1620y 163°
(19/08/1999)

1 (01) Un Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
2 (01) Un Recibo de Pago por Inspeccion ocular por unidad inmobiliaria.

3 (01) Un escrito o formulario F-15 proporcionado por la Administracion
debidamente llenado, firmado por el solicitante o representante legal.

4(01) Una copia del documento de identidad del solicitante
debidamente certificado por Notario o Fedatario del SATT.

5(01) Una copia de la Minuta, Escritura Publica, Copia Literal df
Dominio o documento que acredite la Propiedad del bien inmueble
debidamente certificado por Notario o Fedatario del SATT.

Requisitos adicionales (de ser el caso, y estableci
legal)

1 En el caso de representacion, presentar (01) un poder especifico el
documento pblico o privado con firma legalizada ante notario {
certificada por fedatario del SATT.

2(01) Una copia del Documento de Identidad del representante
debidamente certificado por Notario o Fedatario del SATT.

3 (01) Una copia de la Resolucion Directoral expedida por DIRELL qud
autoriza el del Colegio, certificado p
Notario o Fedatario del SATT — En el caso de Colegios del Estado.

dos por norm 4

4 (01) Una copia de la Resolucién del INC que acredite ser Monument|
Histérico, debidamente certificado por Notario o Fedatario del SATT
En el caso de Monumentos Histéricos.

5 (01) Una copia del documento que acredite la propiedad del predid
debidamente certificado por Notario o Fedatario del SATT — En ¢
caso de Entidades religiosas, Cuerpo General de Bomberos |
Entidades destinadas ala Defensa Nacional y Funcién Policial.

0.7479% S/.27.30

0.6137% SI.22.40

Plazo méximo resolver|
45 (cuarenta y cinco)
dias habiles

Mesade Partes o Personal de
Atencion al Contribuyente del
SATT (ubicada en la Sede
Institucional y en la Oficinade
Atencion al Ciudadano en el
Mall Aventura Plaza de Trjilo)

GERENTEDE
OPERACIONES DEL SATT

TRIBUNAL FISCAL

Plazo maximo
parapresentarel
recurso: 15 dias

Habiles

Plazo méximo
pararesolver: 12 meses

SOLICITUD DE INAFECTACION DE IMPUESTO DE ALCABALA

Base Legal

Decreto Supremo N° 156-2004-EF TUO Ley de Tributacion Municipal
Art. 27

(15/11/2004)

Decreto Supremo N° 135-99-EF TUO del Cédigo Tributario y modificatorias.

Arts. 1620y 163°
(19/08/1999)

1 (01) Un Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
2 (01) Un Recibo de Pago por Inspeccion ocular por unidad inmobilaria.

3 (01) Un escrito o formulario F-15 proporcionado por la Administracion
debidamente llenado, firmado por el solicitante o representante legal.

4(01) Una copia del documento de identidad del solicitante
debidamente certificado por Notario o Fedatario del SATT.

5(01) Una copia de la Minuta, Escritura Publica, Copia Literal df
Dominio o documento que acredite la Propiedad del bien inmueble
debidamente certificado por Notario o Fedatario del SATT.

Requisitos adicionales (de ser el caso, y estableci
legal)

1 En el caso de representacion, presentar (01) un poder especifico el
documento pblico o privado con firma legalizada ante notario {
certificada por fedatario del SATT.

2(01) Una copia del Documento de Identidad del representante
debidamente certificado por Notario o Fedatario del SATT.

dos por norm 4

3 (01) Una copia de simple de la Norma en que se sefiala que el biel
inmueble pertenece al Gobierno Local — En el caso de Organism
Descentralizado Municipal,

4 (01) Una constancia emitida por el Ministerio de Relaciones Exteriore|
que lo reconozca como Gobierno extranjero en  condicion df

idad — En caso de Gob jeros.

5 (01) Una constancia emitida por el Ministerio de Relaciones Exteriore|
que lo reconozca como Organismo Internacional — En caso df
Organismos Internacionales.

6 (01) Una copia del certificado expedido por el Arzobispado (entidadef
catdlicas) o Escritura Pablica de Constitucion (entidades no catdiicas)
debidamente certificado por Notario o Fedatario del SATT — En cas(
de Entidades Religiosas.

7 (01) Una copia simple de la norma de creacion o (01) una copia de i
Autorizacion Provisional o Definitiva expedida por la CONAFU
debidamente certificado por Notario o Fedatario del SATT — En cas(
de Universidades.

0.7479% S/.27.30

0.6137% SI.22.40

Plazo méximo resolver|
45 (cuarenta y cinco)
dias habiles

Mesade Partes o Personal de
Atencion al Contribuyente del
SATT (ubicada en la Sede
Institucional y en la Oficinade
Atencion al Ciudadano en el
Mall Aventura Plaza de Trjilo)

GERENTEDE
OPERACIONES DEL SATT

TRIBUNAL FISCAL

Plazo maximo

parapresentarel

recurso: 15 dias
Habiles

Plazo maximo
pararesolver: 12 meses




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRA

\TIVOS DEL SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

DE TRUJILLO- T UPA SATT 2010

Base UIT

Sl/. 3,650.00

Ne
orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
[€N)

CALIFICACION DEL PROCEDIMIENTO

Nameroy denominacion

Formulario
Codigo

(en % UIT) (ensl)

AUTOMATICO

EVALUACION PREVIA

Positivo Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

8 (01) Una copia de la Autorizacion de Funcionamiento expedida por ¢
Ministerio de Educacion, debidamente certificado por Notario
Fedatario del SATT — En caso de Centros Educativos.

9(01) Una copia de la Valorizacién o Tasacion de predio por laj
Empresas Constructoras o las que califiquen como habituales|
debidamente certificado por Notario o Fedatario del SATT — En casf
de Primera Venta de Inmuebles.

SOLICITUD DE INAFECTACION DE IMPUESTO PREDIAL

Base Legal:

Decreto Supremo N° 156-2004-EF TUO Ley de Tributacion Municipal
Art. 170

(15/11/2004)

Arts. 162°y 163°
(19/08/1999)

Decreto Supremo N° 135-99-EF TUO del Cédigo Tributario y modificatorias.

1 Un Recibo de Pago por Derecho de Tramite
2 (01) Un Recibo de Pago por Inspeccion ocular por unidad inmobiliaria.

3 (01) Un escrito o formulario F-15 proporcionado por la Administracion
debidamente llenado, firmado por el solcitante o representante legal.

4(01) Una copia del documento de identidad del solicitante
debidamente certificado por Notario o Fedatario del SATT.

5(01) Una copia de la Minuta, Escritura Publica, Copia Literal df
Dominio o documento que acredite la Propiedad del bien inmueble
debidamente certificado por Notario o Fedatario del SATT.

Requisitos adicionales (de ser el caso, y estableci
legal)

1 En el caso de representacion, presentar (01) un poder especifico el
documento publico o privado con firma legalizada ante notario
certficada por fedatario

2(01) Una copia del Documento de Identidad del representante
debidamente certificado por Notario o Fedatario del SATT.

3 (01) Una copia de simple de la Norma en que se sefiala que el bie|
inmueble pertenece al Gobiermno Local — En el caso de Organism
Descentralizado Municipal.

4 (01) Una constancia emitida por el Ministerio de Relaciones Exteriore
que lo reconozca como Gobiemo extranjero en condicion d

i —En bi j .

dos por norm

.5. (01) Una constancia emitida por el Ministerio de Relaciones Exteriored
que lo reconozca como Organismo Internacional — En caso df
Organismos Internacionales.

6 (01) Una copia simple de la norma de creacion o copia de Ficha df
Informacion Registrada — SUNAT, debidamente certificado por Notari
o Fedatario del SATT — En caso de Sociedades de Beneficencia.

7 (01) Una copia del certificado expedido por el Arzobispado (entidadef
catdlicas) o Escritura Pablica de Constitucion (entidades no catdiicas)
debidamente certificado por Notario o Fedatario del SATT — En cas(
de Entidades Religiosas.

8 (01) Una copia simple de la norma de creacién o copia de Ficha d
Informacién Registrada — SUNAT, debidamente certificado por Notari
o Fedatario del SATT — En caso de Entidades Péblicas destinadas {
prestar senvicios médicos asistenciales.

9 (01) Una copia simple de la norma de creacion o (01) una copia de i
Autorizacion Provsional o Definitiva_expedida por la CONAFU
debidamente certificado por Notario o Fedatario del SATT — En cas{
de Universidades.

10 (02) Una copia de la Autorizacion de Funcionamiento expedida por ¢
Ministerio de Educacién, debidamente certificado por Notario {
Fedatario del SATT — En caso de Centros Educativos.

11 (01) Una copia de la Constancia original expedida por el Juradd
Nacional de Elecciones que lo acredite como Organizacion Politicg
debidamente certificado por Notario o Fedatario del SATT — En cas{
de Organizacion Politica.

12 (01) Una copia de la Resoluci6n Ejecutiva expedida por el CONADIY
que lo reconozca como 6n de personas con
debidamente certificado por Notario Publico o Fedatario del SATT -
En casode Of con

13 (01) Una Constancia expedida por el Ministerio de Trabajo que Id
acredite como Organizacion Sindical - En caso de Sindicatos.

14 (01) Una copia de la Resolucién expedida por el INC que reconoce ¢
predio como Patrimonio Cultural, debidamente certificado por Notari
o Fedatario del SATT — En el caso de Predios declarados integrantef
de Patrimonio Cultural de la Nacién por el INC.

15 (01) Una copia de la Resolucion Municipal que lo declard
inhabitable, debidamente certificado por Notario o Fedatario del SATT
— En el caso de Predios declarados integrantes de Patrimonio Culturg
dela Nacién por el INC.

0.7479% S/.27.30

0.6137% S/.22.40

Plazo méximo resolver|
45 (cuarenta y cinco)
dias habiles

Mesade Partes o Personal de
Atencion al Contribuyente del
SATT (ubicada en la Sede
Institucional y en la Oficinade
Atencion al Ciudadano en el
Mall Aventura Plaza de Trujilo)

GERENTEDE
OPERACIONES DEL SATT

TRIBUNAL FISCAL

Plazo maximo

parapresentarel

recurso: 15 dias
Habiles

Plazo méximo
pararesolver: 12 meses




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRA

\TIVOS DEL SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

DE TRUJILLO- T UPA SATT 2010

Base UIT

Sl/. 3,650.00

Ne
orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
[€N)

CALIFICACION DEL PROCEDIMIENTO

Nameroy denominacion

Formulario
Codigo

(en % UIT) (ensl)

AUTOMATICO

EVALUACION PREVIA

Positivo Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

SOLICITUD DE INAFECTACION DE IMPUESTO VEHICULAR

Base Legal:

Decreto Supremo N° 156-2004-EF TUO Ley de Tributacién Municipal
Art. 37

(15/11/2004)

Decreto Supremo N° 135-99-EF TUO del Cédigo Tributario y modificatorias.

Atts. 1620y 163°
(19/08/1999)

T (01) Un Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
2 (01) Un escrito o formulario F-15 proporcionado por la Administracion
debidamente llenado, firmado por el solicitante o representante legal.

3(01) Una copia del documento de identidad del
debidamente certificado por Notario o Fedatario del SATT.

4 (01) Una copia de la Tarjeta de Propiedad o Documento que acredit
la propiedad del vehiculo, debidamente certificado por Notario {
Fedatario del SATT.

Requisitos adicionales (de ser el caso, y estableci
legal)

1 En el caso de representacion, presentar (01) un poder especifico el
documento publico o privado con firma legalizada ante notario {
certificada por fedatario del SATT.

2(01) Una copia del Documento de Identidad del representante
debidamente certificado por Notario o Fedatario del SATT.

3 (01) Una copia de simple de la Norma en que se sefiala que el biel
inmueble pertenece al Gobierno Local - En el caso de Organism
Descentralizado Municipal,

4 (01) Una constancia emitida por el Ministerio de Relaciones Exteriore|
que lo reconozca como Gobiemo extranjero en  condicion d

—-En

solicitante|

dos por norm {

5 (01) Una constancia emitida por el Ministerio de Relaciones Exteriore
que o reconozca como Organismo Intemacional — En caso d
Organismos Intemacionales.

6 (01) Una copia del certificado expedido por el Arzobispado (entidade]
catlicas) o Escritura Péblica de Constitucién (entidades no catélicas)
debidamente certificado por Notario o Fedatario del SATT — En cas
de Entidades Religiosas.

7 (01) Una copia simple de la norma de creacion o (01) una copia de i
Autorizacion Provisional o Definitiva expedida por la CONAFU
debidamente certificado por Notario o Fedatario del SATT — En cas(
de Universidades.

8 (01) Una copia de la Autorizacion de Funcionamiento expedida por ¢
Ministerio de Educacion, debidamente certificado por Notario
Fedatario del SATT — En caso de Centros Educativos.

9 (01) Una copia de la Escritura Publica de C

certificado por Notario o Fedatario del SATT — En caso de Persona
Juridicas cuyos vehiculos no formen parte de su activo fijo.

10 (01) Una copia de la Tarjeta de Circulacién vigente del vehiculq
debidamente certificado por Notario o Fedatario del SATT — En ¢
caso de Vehiculos nuevos de pasajeros con antigiiedad no mayor de {
afios de propiedad de Personas Juridicas o Naturales debidament(
autorizadas por autoridad competente.

0.7425% S/.27.10

Plazo maximo resolver
45 (cuarenta y cinco)
dias habiles

Mesade Partes o Personal de
Atencion al Contribuyente del
SATT (ubicada en la Sede
Institucional y en la Oficinade
Atencion al Ciudadano en el
Mall Aventura Plaza de Trjilo)

GERENTEDE
OPERACIONES DEL SATT

TRIBUNAL FISCAL

Plazo méaximo

parapresentar el

recurso: 15 dias
Habiles

Plazo méximo
pararesolver: 12 meses

SOLICITUD DE PRESCRIPCION EN MATERIATRIBUTARIA

Base Legal:

Decreto Supremo N° 135-99-EF TUO del Cédigo Tributario y modificatorias.

Atticulos 43° al 49°, 162° y 163°
(19/08/1999)

1 (01) Un escrito o formulario F-15 proporcionado por la Administracion
debidamente llenado (precisar afios, periodos y tributos materia df
prescripcion), firmado por el solicitante o representante legal.

2(01) Una copia del documento de identidad del
debidamente certificado por Notario o Fedatario del SATT.
Requisitos adicionales (de ser el caso, y estableci  dos por norm 4
legal)

1 En el caso de representacion, presentar (01) un poder especifico el
documento publico o privado con firma legalizada ante notario
certificada por fedatario del SATT.

solicitante]

2(01) Una copia del Documento de Identidad del

debidamente certificado por Notario o Fedatario del SATT.

GRATUITO

Plazo méximo resolver
45 (cuarenta y cinco)
dias habiles

Mesade Partes o Personal de
Atencién al Contribuyente del
SATT (ubicada en la Sede
Institucionaly en la Oficinade
Atencién al Ciudadano en el
Mall Aventura Plaza de Truiillo)

GERENTEDE
OPERACIONES DEL SATT

TRIBUNAL FISCAL

Plazo méximo

parapresentarel

recurso: 15 dias
Habiles

Plazo méximo
pararesolver: 12 meses

SOLICITUD DE REGISTRO DE PAGOS

Base Legal:

Ley Niimero 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General
Art. 106°

(11/04/2001)

Decreto Supremo N° 135-99-EF TUO del Codigo Tributario y modificatorias.

Arts 162°y 163°
(19/08/1999)

1 (01) Un Recibo de Pago por Derecho de Tramite.
2 (01) Un Recibo de Pago por Inspeccion ocular por unidad inmobiliaria.

3 (01) Un escrito o formulario F-15 proporcionado por la Administracion
debidamente llenado, firmado por el solicitante o representante legal.

4(01) Una copia del documento de identidad del solicitante
debidamente certificado por Notario Publico o Fedatario del SATT.

5 Recibos Originales efectuados a nombre del anterior propietario (i
casono existael jento expreso del anterior propietari

Requisitos adicionales (de ser el caso, y estableci
legal)

1 En caso el solicitante sea e comprador se requiere autorizaciol
expresa del vendedor para el registro de pagos.

dos por norm

2 En el caso de representacion, presentar (01) un poder especifico el
documento publico o privado con firma legalizada ante notario {
certficada por fedatario del SATT.

3(01) Una copia del Documento de Identidad del representante
debidamente certficado por Notario o Fedatario del SATT.

0.8192%
0.6137%

S/.29.90
SI.22.40

Plazo méximo resolver|
45 (cuarenta y cinco)
dias habiles

Mesade Partes o Personal de
Atencion al Contribuyente del
SATT (ubicada en la Sede
Institucional y en la Oficinade
Atencion al Ciudadano en el
Mall Aventura Plaza de Trjilo)

GERENTEDE
OPERACIONES DEL SATT

TRIBUNAL FISCAL

Plazo maximo
parapresentarel
recurso: 15 dias

Habiles

Plazo méximo
pararesolver: 12 meses

RECURSO DE APELACION EN MATERIATRIBUTARIA

Base Legal:

Decreto Supremo N° 135-99-EF TUO del Codigo Tributario (19/08/1999),
Decreto Legislativo 953 (05/02/04)

Arts. 1450y 146°

1 (01) Un escrito o formulario F-16 proporcionado por fa Administracion
debidamente llenado, firmado por e solicitante o representante legal |
abogado hbil.

Requisitos adicionales (de ser el caso, y estableci
legal)

dos por norm

1 En el caso de representacion, presentar (01) un poder especifico el
documento publico o privado con firma legalizada ante notario
certicada por fedatario del SATT .

2(01) Una copia del Documento de Identidad del representante,
debidamente certificado por Notario o Fedatario del SATT.

GRATUITO

Plazo méximo resolver
12 (doce) meses

Mesade Partes o Personal de
Atencion al Contribuyente del
SATT (ubicada en la Sede
Institucional y en la Oficinade
Atencion al Ciudadano en el
Mall Aventura Plaza de Trjilo)

TRIBUNAL FISCAL

Noaplica

PODER JUDICIAL
Demanda Contencioso -|
Administrativa




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRA

\TIVOS DEL SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

DE TRUJILLO- T UPA SATT 2010

Base UIT

Sl/. 3,650.00

) INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION DEL PROCEDIMIENTO LAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS
INICIO DEL
T DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO @ EVALUACION PREVIA RESOLVER (en PROGEOMENTO COMPETENTE PARA
orden X (as hi ) i
- - Formularo AUTOMATICO dias hébiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Nimeroy denominacién ! (en % UIT) (ensl) Positivo Negativo
Cédigo
20 |RECURSO DE APELACION DE PURO DERECHO AL TRIBUNAL FISCAL | _I. Requisitos Ge AGmisibiidad:
1 (01) Un formato F-16 o solicitud debidamente fundamentada, firmad
o Load por el contribuyente y autorizada por abogado hébil.
ase Legal: Requisitos adicionales (de ser el caso, y estableci  dos por norm 4
Decreto Supremo N° 135-99-EF TUO del Cédigo Tributario y modificatorias. ,eg:‘) ¢ Y P Mesade Partes o Personal de
Arts 1450y 1510 o | Pincen a; C:dmnbulyensleddel PODER JUDICIAL
(19/08/99) Persona Natural: Copia simple de documento de identidad. ¥ e  F.16 GRATUITO M 220 méximo resolver (ubicada en la Sede TRIBUNAL FISCAL Noaplica Demanda Contencioso -
caso de representacion presentar poder especifico en document( 12 (doce) meses | Institucionaly en la Oficinade Adminstrativa
pablico o privado con firma legalizada ante notario o certificada p Atencion al Ciudadano en el
fedatario del SATT. Mall Aventura Plaza)
Persona Juridica:  Poder vigente del Representante Legal |
Certificado de Vigencia de Poder y Copia simple de su documento d
identidad.
NO TRIBUTARIA 1. (01) Unrecibo de pago por derecho de tramite. 0.4356% S/.15.90
2. (01) Unasolicitud dirigida al Gerente de Operaciones del SATT.
3. (01) Una copia simple del recibo de agua, luz o teléfono del mef
Base Legal: 5 o 5 anterior al de la presentacion de la solicitud.
ZDSSE‘N‘I’:TE Alcaldia. N° 37-07-MPT y modificatoria Decreto de Alcaldia 57- Persona Natural : Copia simple del documento de identidad vigente
28/06/07) Sociedad conyugal:  copia simple del Documento de Identidal Personal de Atenciénal
vigente de ambos cényuges. En caso de representacion legal,  carti Plazoméximo Contribuyente del SATT
poder con firma legalizada con una antigiiedad no mayor a un mes | N resolver 30 (ubicada en la Sede GERENTEDE Gerencia de Operaciones Aoadia
copiasimple del Documento de Identidad vigente. (treinta) Institucionaly en la Oficinade | OPERACIONES DEL SATT (Reconsideracion)
dias habiles Atencién al Ciudadano en el
" !
Persona Juridica:  Poder vigente del Representante Legal | all Aventura Plaza de Trujilo)
Certificado de Vigencia de Poder expedida por SUNARP con un
antigiiedad no mayor a un mes, copia simple del Documento d
Identidad vigente del Representante legal y de la Ficha de Informacio
Registrada - SUNAT.
4. Otros quela Administracién considere conveniente.
DEUDAS POR OBLIGACIONES ADMINISTRATIVAS
1. (01) Unrecibo de pagopor derecho de tramite. 0.4356% $/.15.90
2. (01) Unasolicitud dirigida a Gerente de Operaciones del SATT.
3. (01) Una copia simple del recibo de agua, luz o teléfono del mef
anterior al de lapresentacién de la solicitud.
Persona Natural : Copia simple del documento de identidad vigente
Sociedad conyugal:  copia simple del Documento de Identidal
vigente de ambos cényuges. En caso de representacion legal,  carti
poder con firma legalizada con una antigiiedad no mayor a un mes | Personal de Atenciénal
copiasimple del Documento de Identidad vigente. Plazoméximo Contribuyente del SATT
N resolver 30 (ubicada en la Sede GERENTEDE Gerencia de Operaciones Aoadia
Persona Juridica:  Poder vigente del Representante Legal | (treinta) Institucionaly en la Oficinade | OPERACIONES DEL SATT (Reconsideracion)
Certificado de Vigencia de Poder expedida por SUNARP con unj dias hébiles Atencion al Ciudadano en el
antigiledad no mayor a un mes, copia simple del Documento d{ Mall Aventura Plaza de Trujillo)
Identidad vigente del Representante legal  de la Ficha de Informacio
Registrada - SUNAT.
4. (01) Una copia certficada por Fedatario del SATT de Ia Resoluciél
emitida por las dependencias de la Municipalidad Provincial de Trujilq
que establecen el importe de la obligacién Administrativa.
5. Otros que la Administracién considere conveniente.
DEUDA POR INFRACCIONES DE TRANSITOY TRANSPORTE
1. (01) Unrecibo de pagopor derecho de tramite. 0.4356% $/.15.90
2. (01) unasolicitud dirigida al Gerente de O ISATT.
3. (01) Una copia simple del recibo de agua, luz o teléfono del mef
anterior al de lapresentacién de la solicitud.
Persona Natural : Copia simple del documento de identidad vigente Personal de Atencién al
En caso de representacion lega, carta poder vigente con firm Plazo mésimo Contribuyente del SATT
legalizada del representante y del Documento de Identidad. Segtn ¢ " resolver 30 (ubicada en la Sede GERENTEDE Gerencia de Operaciones Acaidia
caso (Conductor / Propietario) copia simple de licencia de conducir { (treinta) Institucionaly en la Oficinade | OPERACIONES DEL SATT (Reconsideracion)
Tarjetade Propiedad. dias habiles Atencién al Ciudadano en el
Persona Juridica:  Poder vigente del Representante Legal | Mall Aventura Plaza de Trujillo)
Certificado de Vigencia de Poder expedida por SUNARP con un
antigiiedad no mayor a un mes, copia simple del Documento d
Identidad vigente del Representante legal y de la Ficha de Informacio|
Registrada - SUNAT.
4. Otros quela Administracién considere conveniente.
42 |CONSTANCIAS DE ADEUDOS I. Requisitos Generales :
Base Legal: 1 (01) Unasolicitud o Formato F-14.
Decreto Supremo N° 156-2004-EF TUO Ley de Tributacién Municipal. 2 (01) Un derecho de Constancia de Adeudos (Por cada predio) Mesade Partes o Personal de
A 70 0.2986% S/.10.90 e
) Atencién al Contribuyente del | DEPARTAMENTO DE
(15/11/2004) II. Requisitos Especificos_: 14 X Plazoméimo resolver|  SATT (ubicada en la Sede REGISTRO Y Noap! Noapl
Copia Fedatizada del Documento de Identidad del Solicitante. i 01 (unc) diahébil. | Institucionaly en la Oficinade FISCALIZACION oaplica oaplica
Atencién al Ciudadano en el TRIBUTARIA
1 Para el Impuesto Predial e Impuesto de Alcab ala: Copia de Mall Aventura Plaza)
documento del predio materia de solicitud.
2 Para Otros Tributos, el documento que lo sustente.
43 |DEVOLUCION DE DOCUMENTOS DE COBRANZA 1 (0D una a Gerente de O TSATT.
2 |n::§ar er;bf:lrma clara el motivo de la devolucién, anexando los Mesade Partes oPersonalde
medios probatorios. Plazo maximo Atencién al Contribuyente del
Base Legal: 3. Adjuntar los originales objs L I resolver 30 SATT (ubicada en IeSede | DEPARTAMENTO DE
Ley 27444 ey de Procedimiento Administrativo General 4. (01) Unacopiasimpledel D.N.I. Del solicitante GRATUITO X (reinta) Institucionaly en la Oficinade RECAUDACION Y Noaplica No aplica
ﬁ?/éggool) dias habiles Atencion al Ciudadano enel | CONTROLDE DEUDA
Mall Aventura Plaza de Truijilo)




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRA

\TIVOS DEL SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

DE TRUJILLO- T UPA SATT 2010

Base UIT

Sl/. 3,650.00

. INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
) REQUISTOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION DEL PROCEDIMIENTO BLAZO PARA N AUTORIDAD RECURSOS
Drln DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO @ ) EVALUACION PREVIA Rj:glh.\é/;r:s()en PROCEDIMIENTO COMZE;EIE;T/E;ARA v ]
, , Formulario AUTOMATICO RECONSIDERACION APELACION
Nameroy denominacion Codigo (en %UIT) (enSl) Positivo Negativo
44 |TERCERIA DE PROPIEDAD (6) 1. (01) Un recibo de pagopor derecho de tramite. 1.7288% S/.63.10
2.(01) Un escrito fundamentado dirigido al Ejecutor Coactivo (do
originales)fimado por el tercerista o su representante legal y abogado.
Base legal:
DEC,;: Supremo 018-2008-JUS TUO de la Ley 26979 Ley del| 3 (01) Un documento original privado de fecha cierta o document| i Mesade Partes o Personal de
procedimients de Ejecucion Coactiva pablico que acredite fehacientemente la propiedad de los biene] Plazomaximo | Atencion al Contribuyente del En materia Tributaria el
At 200 y 365 antes de haberse trabado medida cautelar. N resolver 30 SATT (ubicada enlaSede | C oo ron ooy o Noaplica Tribunal Fiscal, en
(06/12/08) '(lreu’la) |ﬂ5(l(ucl?ﬂal yen la Oficinade materia notributaria no
dias habiles Atencion al Ciudadano en el aplica.
Persona Natural : Copiasimple del Documento de Identidad. Mall Aventura Plaza de Trejilo)
Persona Juridica: Poder Vigente del Representante Legal
Certificado de Vigencia de Poder y copia simple del Documento d
Identidad del Representante Legal.
45 |ABSOLUCION DE ESCRITOS T —
(02) Un escrito debidamente fundamentado dirigido al Ejecutor
a éndel i branza coactiva Coactivo, firmado por el interesado, representante legal y/o abogadi i
en el cual se requiere la suspensién de la cobranza coactiva, firmady Plazoméaximo resolver|
por deudor tributario yio representante legal, indicando la causal df 8 (ocho) dias habiles | Mesade Partes o Personal de
Base Legal: suspension que se ha configurado conforme al Texto Unico ordenadi (materia no tributaria) A;eﬁ?" i C:;mbu‘yensteddel
Decreto Supremo 018-2008-0US TUO de la Ley 26979  Ley del|  delaLeydeProcedimiento de Ejecucion Coastiva GRATUITO x 15 @uince)dias | inatmieieats ot Orcinade | EJECUTORCOACTIVO Noaplica Noaplica
deEj oactiva Persona Natural : Copia del Documento Nacional de Identidad de habiles (materia | Atencion al Ciudadano en el
/Zf;vlggay 310 solicitante. tributaria) Mall Aventura Plaza de Trujillo)
(06/12/08) Persona Juridica:  Poder vigente del Representante Legal {
Certificado de Vigencia de Poder y copia simple del Documento d
Identidad del Representante legal.
b) Absolucion de otras solicitudes 1.(01) Un escrito fundamentado dirigido al Ejecutor Coactivo, firmad
por el interesado o representante legal, consignando nimero df
expediente coactivo.
Base Legal: 2. (01) Un documento que acredite legitimidad o interés para obrar en ¢ Mesade Partes o Personal de
Decreto Suprzmu 018-2008-JUS TUO de la Ley 26979  Ley del procedimiento coactivo. Plazo maximo Atencién al Contribuyente del
Procedimiento de Ejecucion Coactiva 3. En caso de devolucién de Cédulas, adjuntar Cédula de notificaciol resolver 30 SATT (ubicada en la Sede
original materia de Ia devolucién. GRATUITO x (treinta) Institucionaly en la Oficinade | =Y ECUTORCOACTIVO Noaplica Noaplica
Reglamento dea Ley del Procedimiento de Ejecucion Coactiva . Ley dias hébiles ‘Atencién al Ciudadano en el
Persona Natural: Copia simple del Documento de Identidad. Vil Avantura Plasa de Tril)
NGmero 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General persona Juridica:  Poder vigente del Representante Legal |
(11/04/2001) Certficado de Vigencia de Poder y copia simple del Documento df
Identidad del Representante legal.
46 |RECURSO DE APELACION CONTRA LA RESOLUCION QUE DENIEGA| 1. (01) Un escrito fundamentado dirigido al Ejecutor Coactivo, firmado
LA TERCERIA DE PROPIEDAD EN MATERIATRIBUTARIA (7) por el interesado o representante legal y abogado.
Mesade Partes o Personal de
Atencién al Contribuyente del
Base Legal:
Decreto Supremo 018-2008-JUS TUO de la Ley 26979  Ley del GRATUITO x mim;éﬁ:?:::é:z:gze TRIBUNAL FISCAL No aplica No aplica
Procedimiento de Ejecucien Coactva encion 4 citdadans on ol
ﬁ)ré/igos) Mall Aventura Plaza de Truijilo)
47 |EXHORTOS EN PROCEDIMIENTOS DE EJECUCION COACTIVA POR 1. (01) Un recibode pagopor derecho de tramite. 15.4740% S/.564.80
MUNICIPALIDADES NO COMPRENDIDAS EN LA PROVINCIA Di 2. (01) Una acreditacion de Ejecutor y Auxliar Coactivo suscrita por ¢
TRUJILLO Titular de la entidad, conteniendo: nombre de las persona
acreditadas, nimeros de sus documentos de identificacion personal
a) Exhorto por Embargo en forma de secuestro conservativo, Deposito con | su domicilio personal, el nimero de su colegiatura de ser pertinente, ¢
extraccion de bienes nimero y fecha de la resolucion que lo designa, el registro de firmas
sellos correspondiente, la_direccion donde funciona la_ Ejecutori
Coactiva.
g:f;:g;memo 0182008-0US TUO de la Ley 26970 Ley dei| 3 (01) Un ehorto, precisando actuacien procedimentl a reaizar, I
procedimients de Ejecucion Coactiva resolucién coactiva que lo dispone, nimero de expediente coactivg
A obligado y obligacién materia de ejecucion, incorporandose copia de |
(06/12108) resolucion que dispone la actuacion procedimental a realizar medianti
exhorto, su encargo al Ejecutor exhortado y las piezas pertinentes d Mesade Partes o Personal de
expediente, conforme al tipo del exhorto, que permitan un control d| Plazoméximo | Atencion al Contribuyente del
legalidad del acto y su debido diigenciamiento, ademés de las que s| resolver 30 SATT (ubicada en la Sede
seftalan a continuacion: Adjuntar copia certificada del documento qui x (treinta) .nsmuciénﬂy enlaOficinade | EOECUTORCOACTIVO Noaplica Noaplica
contiene la obligacion , su cargo de notificacion y documento qui dias habiles Atencion al Ciudadano en el
acredite la exigibilidad de la obligacion, salvo que el ejecutor exhortadi Mall Aventura Plaza de Truiilo)
hubiese notificado la resolucion que requiere el pago de la acreencig
Copia certificada de la resolucion de requerimiento de la obligacion
su cargo de notificacion
4. (01) Una copia certificada de la resolucion que ordena el Secuestr
consenvativo o ¢ embargo en forma de Depdsito con extraccion df
bienes y nombra depositario o custodio de los bienes. Copia del Acti
de Juramentacion del Depositario o Custodio de los Bienes. Cédulal
de notificacion para el obligado debidamente suscritas por auxiia
coactivo.
b) Exhorto por embargo en forma de retencion a terceros. 1 (0T) Un cficio suscrito por el Tiular dela entidad sclictante.
2 (01) Una acreditacion de Ejecutor y Auxiiar Coactivo antela Entidad.
Base Legal: 3 (01) Un exhorto.
Decreto Supremo 018-2008-JUS TUO de la Ley 26979  Ley del| 4 (01) Una copia certificada del documento que contiene la obligacion|
Procedimiento de Ejecucion Coactiva su cargo de notificacién y que acredite la exgi de
. 3°A obligacién. Copia certificada de la resolucion de requerimiento de Iy Mesade Partes o Personal de
(06/12/08) obligaciény su cargo de notficacion. Plazomaximo | Atencin al Contribuyente del
X resolver 30 SATT (ubicada enla Sede | o100\ o0 coacTIVO Noaplica Noaplica
5 (01) Una copia certificada de Ia Resolucién que ordena la medida df (ueinta) Institucionaly en la Oficinade
. o dias habiles Atencion al Ciudadano en el
embargo en forma de retencion y encarga la ejecucion mediantd Ml Aventura Plazade Trijl)
exhorto a Ejecutor exhortado.
6 Cédulas de notficacion debidamente suscritas por auxiliar coactivg
paratercercs.
7 (01)Una copia certificada del cargo de acreditacion ante Instituciones
Bancarias o Financieras a ejecutar la medida.
8 (01) Un recibo de pago por derecho detrémite. 1.7580% S/.64.20




Base UIT S/. 3,650.00
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE TRUJILLO- T UPA SATT 2010
. INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION DEL PROCEDIMIENTO LAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS
INICIO DEL
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO @ EVALUACION PREVIA RESOLVER (en COMPETENTE PARA
orden . dias habiles) PROCEDIMIENTO RESOLVER . .
, , Formulario AUTOMATICO RECONSIDERACION APELACION
Nameroy denominacién Codigo (en %UIT) (enSl) Positivo Negativo
) Exhorto por embargo en forma de depGsito sin exiraccion. . (01) Un oficio suscrito por el Tiular defa entidad solcitante.
2. (01) Unaacreditacion de Ejecutor y Auxiliar Coactivo.
3. (01) Un exhorto.
Baselegal: 4. (01) Una copia certificada del documento que contiene la obligacién|
Decreto Supremo 018-2008-JUS TUO de la Ley 26979 Ley del| sy cargo de notificacion y que acredite la exigibilidad de I
Procedimiento de Ejecucion Coactiva obligacion. Mesade Partes o Personal de
.3 A 5. (01) Una copia certificada de la resolucién de requerimiento de I P‘[ZZ;\;‘;‘;;“ A‘Se;‘ﬁ'(‘:’éif:;;’:'ﬂ”‘y:g‘: d‘f'
(0612105) chbligaciény su cargode notificacién. x (treinta) Institucionaly en la Oficinade | =IECUTOR COACTIVO Noaplica Noaplica
6. (Dl)le‘una coria cemh(z:da :e :a rfduc\mmqlil ora:ena Ifa mﬁmm dios asies encion al Crudadans en el
cautelar, nombra custodio de los bienes igado o facuita Mall Aventura Plaza de-Trujll)
nombramiento de un custodio judicial y encarga su juramentacion ¢
Ejecutor Coactivo exhortado.
7. Cédulas de para el obligado suscritas po
auniliar coactivo.
8. (01) Un recibo de pagopor derecho de trémite. 10.9616% | S/.400.10
) Exhorto por embargo en forma de inscripcion. 1. (01) Un oficio suscrito por el Titular de la entidad solicitante.
2. (01) Unaacreditacion de Ejecutor y Auxiliar Coactivo.
3. (01) un exhorto.
Base Legal: 4. (01) Una copia certificada del documento que contiene la obligacion|
Decreto Supremo 018-2008-JUS TUO de la Ley 26979 Ley del| sy cargode ony que acredite la el
Procedimiento de Ejecucion Coactiva abligacion. Mesade Partes o Personal de
LA 5 Plazoméximo | Atencién al Contribuyente del
5. (01) Una copia certificada de la resolucién de requerimiento de If :
(06/12/08) obligacion y su cargo de natificacion. M ’E(S‘z:’:;fo Inﬁm;é:;"“:: E"é‘}’.iiﬂie EJECUTOR COACTIVO Noaplica Noaplica
6. (01) Una copia certificada de la resolucién que ordena la medid e onaly ¢
! dias habiles Atencién al Ciudadano en el
cautelar, y encarga la ejecucion mediante exhorto al Ejecut !
e rtaio. Mal Aventura Plaza de Truiillo)
7. (01) Un oficio dirigido a los Registros Pablicos y Partes por duplicad
con las piezas parala 6
8. (01) Un recibo de pagopor derecho de trémite. 21041% S1.76.80
) Exhorto por embargo en formade intervencion. 1. (01) Una copia certificada del documento que contiene Ia obligaciér]
su cargo de 6ny que acredite la del
obligacion, salvo que e Ejecutor exhortado hubiese noificado If
Baselegal: resolucion que requiere &l pago de la acreencia Mesade Partes o Personal de
Decreto Supremo 018-2008-JUS TUO de la Ley 26979  Ley del| 2 (01)Una copia certificada del cargo de notificacion del documento quy Plazo maximo Atencion al Contribuyente del
Procedimiento de Ejecucién Coactiva requiere el pago de la obligacion y su cargo de notificacion. resolver 30 SATT (ubicada en la Sede
At A x o) Inctiticionaly en a Oficinage | E/ECUTOR COACTIVO Noaplica Noaplica
(06/12/08) 3. (01) Una copia de la Resolucién que dispone el embargo en forma di dias habiles Atencién al Ciudadano en el
intervencion y nombra interventor. Mall Aventura Plaza de Truijilo)
4. (01) Una copia certificada del acta dejuramentacion del interventor.
5. (01) Un recibo de pagopor derecho de trémite. 9.4658% S1.345.50
) Exnorto para nolificacion de Resoluciones Coactivas 1. (01) Una copia certificada de la resolucion de ejecucion coactiva {
notificar suscrita por Ejecutor y Auxiliar Coactivo.
2. Copias certificadas de las piezas procesales del expediente qui o Mesade P;"es DSEISWTT
Base Legal: acreditenla exigibilidad dela obligacion. Pl az°|’“a";’g° A‘;:ﬁ’“ b,c"l;“” ”‘Ve';‘e # el
Decreto Supremo 018-2008-JUS TUO de la Ley 26979 Ley del| 3. (01) Una cédula de notificacion de la resolucion a notificar y dj x resolver § (”d'ca a"’" asede | E3ECUTORCOACTIVO Noaplica Noaplica
Procedimiento de Ejecucién Coactiva tratarse de la 6n que da inicio al copia de lof (treinta) lﬂstIIUC\fJﬂaJy?ﬂ adOhcmadle
Art. 30 A valores o resolucion administrativa a ejecutar, cargo de notificacion | dias habiles M’;‘f:”"': c;‘ma Z”"Te“:
(06/12/08) constancia de exigibilidad. ventura Plaza de Trujilo)
4. (01) Un recibo de pago por derecho de tramite. 1.5096% S/. 55.10
IADE IMAGE ITUCIONA
48 |ACCESO A LA INFORMACION QUE POSEA O PRODUZCA EL SATT 1 (01) Una solicitud dirigida al responsable de brindar la informacion,
consignando lo siguiente:
1.1 Nombres y apelides o denominacién o razén socidl, ndmero d
Base Legal: documento de identidad o nimero de RUC, domicilio del recurrente | Jefedel SATT
Ley 27444 Ley de Procedimiento Administrativo General del representante de ser el caso.
Arts 110°y 160° . . L
(13104100, 1.2 Ntimero de teléfono ylo correo electrénico; de ser el caso GRATUITO
1.3 Expresin concreta y precisa del pedido de informacién; Plazomésimo 07 | Mesade Partes oPersonal de FUNCIONARIO
D.S. No 043.2003.PCM TUO de la Ley de Transparencia y Acceso a la | 4 Fechas aproimadas en que la informacion se ha producido | (siete)dins nbjes, v| Atencion al Contribuyente del | DESIGNADO COMO
> obtenido. SATT (ubicada en la Sede RESPONSABLE DE
" ) ” . N X excepcionalmente 05 y Noaplica
e o 1.5 Medio en que se requiere la informacion (copia simple, diskette, corre e Institucionaly en la Oficinade BRINDAR LA
Articulo 11¢ > (cinco) dias hébiles 10 |
24104103) electrénico, eic.) iy Atencién al Ciudadano en el INFORMACION DE
2 (01) Un pago por costode reproduccién: Mall Aventura Plaza) ACCESO PUBLICO )
D.S. N° 072-2003-PCM Reglamento de la Ley Transparenciay Acceso a la Por copia (unidad) 0.0027% 51.0.10 El "I'az" méximo para
Informacién. Por Diskette (unidad) 0.0384% S1.1.40 rosohieres g (diez)
Articulos 10°y 130 Por CD (unidad) 0.0548% s/.2.00 las habiles.
(07/08/03)

Notas al ciudadano
(1) Pago en efectivo en cajeros Terminalistas en nuestra Sede Institucional y en la Oficina de Atencion al Ciudadano en el Mall Aventura Plaza - Trujillo

(2) Sélo procede Recurso de Apelacién ante el Titular de la entidad, cuando el Valor referencial no supera las 600 UIT

(3) En el caso que se solicite el cambio de domicilio fiscal y el contribuyente se encuentre con deuda en cobranza coactiva, el trémite se realizara previa autorizacion del Ejecutor Coactivo, con la emisién de la Resolucion Gerencial.
(4) En este caso procede recurso de Reclamacion segan lo establece la ley, la autoridad que resuelve este recurso es el GERENTE DE OPERACIONES DEL SATT, el reclamante tiene un plazo méximo para presentar este recurso de (15) quince dias habiles, teniendo el SATT un plazo méximo para resolver de (09) nueve meses

(5) Regulado segan Directiva DIRE-GDE-003 Directiva de Devolucién de Dinero
(6) La terceria debe presentarse antes del remate. Se aplican supletoriamente las normas del Cédigo Procesal Civil. En los procedimientos de ejecucion coactiva de deuda no tributaria, la resolucion expedida por el Ejecutor

Coactivo que deniega la terceria de propiedad agota la via administrativa. (7) Plazo para interponer la apelacion: cinco (05) dias habiles luego de notificada la resolucion.



