
































d) Se procurara utilizar papeles reciclados en la impresion de documentos en borrador o
preliminar, si es que la impresora asi lo permita y que esta medida no genere posterior
dafio al equipo.

e) Se debera privilegiar el uso del correo electronico como medio de comunicacion oficial
y tender a una menor utilizacion de la comunicacion escrita. Asimismo en lo posible,
dichas comunicaciones electrénicas no deberdn ser impresas en papel.

f) Se procurara evitar laimpresién innecesaria de correos electrénicos que se utilicen para
sustentar operaciones internas.

g) Se debera reducir el uso de fotocopias a lo minimo indispensable. Para ello, se deberd
implementar, en la medida de lo posible, el uso del escaneo de todos los documentos.

h) Con la finalidad de agrupar residuos con caracteristicas y propiedades similares, se
realizard la segregacion de papeleria (cartones, papel, periddicos, etc.), plasticos y
vidrio, para lo cual ubicara contenedores diferenciados en lugares visibles de la entidad
gue seran identificados y clasificados de la siguiente manera:

3 Papel y carton contenedor de color azul

- Plastico contenedor de color blanco
- Metal contenedor de color amarillo
- Vidrio contenedor de color verde

- Residuos organicos contenedor de color marrén
- Pilas y baterias contenedor de color rojo

i) La Sub Jefatura de Abastecimiento, previa autorizacidn de la Oficina General de
Administracion y Finanzas, coordinard para que los materiales segregados sean
entregados a entidades o empresas recicladoras debidamente registradas ante la
autoridad competente y de acuerdo con las normas que resulten aplicables a cada caso
especifico.

j) Se debe utilizar obligatoriamente plasticos, papeles, cartones con un porcentaje de
material reciclado (dicho porcentaje sera determinado por el Ministerio del Ambiente);
asimismo, la entidad debera comprar y utilizar obligatoriamente bolsas de plastico
biodegradables.

8. MEDIDAS SOBRE IMPRESIONES A COLOR

8.1. Se encuentra prohibido la impresion, fotocopiado y publicaciones a color para efectos de
comunicaciones y/o documentos de todo tipo, debiendo éstos efectuarse en blancoy negro.




8.2.

Excepcionalmente, el Titular de la Entidad o quien éste delegue podra autorizar impresos a
color para casos debidamente justificados.

MECANISMO DE CONTROL INTERNO

9.1.

0.7

8.3

9.4.

La Oficina General de Administracién y Finanzas es la responsable de difundir la
presente Directiva por medio del portal Web de la institucion.

La Oficina General de Administracion y Finanzas a los cinco dias de vencido el mes
precedente sera responsable de publicar en forma mensual en el Portal Institucional
de SERVIR, las medidas implementadas y los resultados alcanzados conforme se
describe en el Anexo N° 01, el mismo que sera informado periddicamente al Ministerio
del Ambiente.

Los indicadores de ecoeficiencia establecidos en el afio 2017 y sefialados en el Anexo
N°® 2, serdn calculados por la Sub Jefatura de Abastecimiento y permitiran evaluar
acciones de control y/o mejora en relacion a las disposiciones establecidas en la
presente directiva.

Corresponde al Jefe de la Oficina General de Administracion y Finanzas adoptar las
acciones gue correspondan a fin de dar cabal cumplimiento a lo dispuesto en el
numeral 8 de la presente Directiva.



ANEXO N° 02

INDICADORES PLAN DE ECOEFICIENCIA — SERVIR ANO 2017

UNIDAD O
Z FUENTE DE D
COMPONENTE INDICADOR SARAMETRE ATOS
Documento de
Consumo de agua | M3 de agua consumida | Componente  SERVIR/
AGUA s .
por persona /Numero de personas Extracto de Recibo de Ia
empresa de agua
Documento de
.| Kw/h de energia
- Consumo de energia V\,"/ , : o Componente  SERVIR/
ENERGIA eléctrica consumida / .
por persona . Extracto de Recibo de la
Nimero de personas Y
empresa de electricidad
Kg. d I id
Consumo de papel RS RAPR CDnsflmi 5
mensualmente/Numero | Facturas de compras
bond por persona
de personas
Consumo otros | Kg. de papel consumido
PAPEL Y | papeles y sobres por | mensualmente/ Facturas de compras
MATERIALES | personas Numero de personas

Consumo Cartucho
de tintas de
impresora y Toneres
por personas

Unidad de cartuchos,
téners / Niumero
de personas

Facturas de compras

COMBUSTIELE

Ceonsumeo de
combustible
mensual

Galones consumidos

Factura de consumo de
las Estaciones de
servicios.

GENERACION
DE
RESIDUQS

Residuos de Papel y
carton por persenas

Kg. de residuos
generados / Numero de
personas

Reciho de venta de
residuos

Residuos de vidrios
por personas

Kg. de residuos
generados / Nimero de
personas

Reporte de la empresa
prestadora de servicios.

Residuos de | Kg. de residuos P
e h Recibo de wventa de
plasticos por | generados / Nimero de A
residuos
personas personas
Residuos de | Unidades de cartuchos Bsmte: HE 13 s
Cartucho de tintas y | de  tintas y toner P .p_
: prestadora de servicios.
toner por personas | generados
Residuos de .
) Kg. de residuos ;
aluminio y otros ; Recibo de wenta de
generados / Namero de )
metales por residuos

personas

personas




RESULTADOS PLAN DE ECOEFICIENCIA — SERVIR ANO 2017

ANEXO N2 01

MESES
CONCEPTO INDICADOR
ENERO | FEBRERO DICIEMBRE
CONSUMO DE MONTO (Nuevos Soles)
b Metros Cbicos
CONSUMO DE MONTO (Nuevos Soles)

ENERGIA ELECTRICA

K.W.H.

GASTO EN PAPELES
Y MATERIALES

MONTO (Nueves Soles)

Kg. Papel y Material
consumidos

GASTO EN TONERS

MONTO (Nuevos Soles)

Cantidad de Toners y/o
Cartuchos

CONSUMO DE
COMBUSTIBLES

MONTO (Nuevos Soles)

Galones consumidos

GENERACION DE
RESIDUOS

MONTO (Nuevos Soles)

Kg. Residuos Vendidos






