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Woduio de Logistics ANEXQO N° 02 - FORMATO DE KARDEX TARJETA DE EXISTENCIAS VALORADAS DEL ALMACEN
Pag
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INVENTARIO VALORIZADO [/ 7/
ARo ;.
JNIDAD EJECUTORA : go1  MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TRUJLLS

JRO. IDENTIFICACION :
Sub Almacén - ALMACEN CENTRAL

Almacén | ALMACEN CENTRAL
Bienes : Todos

Metodo : Promedio

Tipo Presupuesto - Institucional
ltem Descripcion Marca Cuenta UnidadUsc StockActual  Precio Valor Total
Jestino de Uso : Consumo
50500010002 AGUA POTABLE SiN MARCA 1301 9939 M3
1100070081 AGUA DE MESA SINGAS X251 SIN MARCA 1301.0101 UNIDAD
31100070041 AGUA DE MESA SIN GAS X 20 L SM 1301.0101 UNIDAD
31100020071 AGUA MINERAL SIN GAS X 600 mL X 15 . SIN MARCA 1301 0101 UNIDAD
0500020001 AGUA NO POTABLE SIN MARCA 1301 1101 M3
13000140210 AMBIENTADOR LIQUIDO X 1 gat DARYZA 1301 050301  UNIDAD
15000010010 ANTECJOS PROTECTORES DE LUNA CLARA CLUTE 1301 0604 UNIDAD
15000010011 ANTEQJOS PROTECTORES DE LUNA OSCURA CLUTE 1301.0604 UNIDAD
" 110070 ANTISARRO PARA WATER DARYZA 1301 050301 GALON
_.010070 ARCHIVADOR DE CARTON CON PALANCA LOMO ANCHO  ARTESCO 1301050102 UNIDAD
TAMAND A4
1301 0604 UNIDAD

ARNES DE SEGURIDAL DE POLIESTER DE 3 ANILLOS REDLINE
SIN MARCA 1301.0101 UNIDAD
1301.050102 UNIDAD

5000080004
1100010131 BEBIDA GASEQSA X 500 mL
BOLIGRAFO (LAPICERQ; DE TINTA LIQUIDA PUNTA FINA M

8000010022
COLOR AZUL
6000010002 BOLIGRAFQ (LAPICERQC) DE TINTA LIQUIDA PUNTA FINA S/t 1301.050102 UNIDAD
COLOR ROJO
8000010212 BOLIGRAFO (LAPICERQ) DE TINTA SECA PUNTAMEDIA  LAYCONSA 1301 050102 UNIDAD
COLOR AZUL
3000010222 BOLIGRAFQ (LAPICERO) DE TINTA SECA PUNTA MEDIA  LAYCONSA 1301.050102 EMP X 50
COLOR AZUL
3000010222 BOLIGRAFO (LAPICERQ) DE TINTA SECA PUNTA MEDIA SiN MARCA 1301.050102 EMP X 50
COLCOR AZUL )
1100010028 BORRADOR BLANCO PARA LAPIZ TAMAND GRANDE FULTONS 1301.050102  UNIDAD
100010012 BORRADOR PARA LAPIZ RECTANGULAR TAMARO FULTONS 1301.050102 UNIDAD
GRANDE
SiN MARCA 1301.11C5 UNIDAD

"100020004 BROCHA 4 in
"100020003 BROCHA DE 3 in Sin MARCA 1301.1106 UNIDAD
1100110126 CAMARA 2.75/3.00-18 DE LLANTA PARA MOTOCICLETA SIN MARCA 1301.0601 UNIDAD

CAMARA 2.75/3.00-21 DE LLANTA PARA MOTOCICLETA Sih MARCA 1301.0601 UNIDAD

100110128

100080141 CAMARA 4.10/4.0C - 18 PARA MOTOCICLETA SiN MARCA 1301.0801 UNIDAD

100080232 CAMARA 5.00-12 PARA TRIMOTO SN MARCA 1301.0601 UNIDAD

000030107 CARETA PROTECTORA PARA ESMERILAR AULEKTRO 1301.0604 UNIDAD

309_1_ 10104 CARTULINA CORRUGADA 100 g TAMANO A4 SiN MARCA 1301.050102 UNIDAD

¥ 7013 CARTULINA DE HILO 180 g DE 70 cm X 1 m COLOR FAVINI 1301.050102 CIENTO
BLANCO

300110192 CﬁROTgLINA SATINADA 150 g DE 50 cm X 65 cm DE SiN MARCA 1301.050102 UNIDAD
COoL

300110330 CARTULINA SIMPLE 140 g 50 cm X 65 cm DE COLORES SIN MARCA 1301.050102 UNIDAD

300110337 CARTULINA SIMPLE 145 g DE 50 ¢cm X 65 em COLOR SIN MARCA 1301050102  UNIDAD
BLANCA

300110412 CARTULINA SIMPLE 150 g DE 70 crn X 100 cm COLOR RAL  SiN MARCA 1301.050102 CIENTO
1003

100110413 CARTULINA SIMPLE 150 g DE 70 cm X 100 cm COLOR RAL  SiN MARCA 1301.050102 CIENTO

3024
106110411  CARTULINA SIMPLE 150 g DE 70 ¢m X 100 cm COLOR RAL  SIN MARCA 1301.050102 CIENTO
5005

00110410 CARTULINA SIMPLE 150 g DE 70 cm X 100 cm COLOR RAL  SIN MARCA 1301.050102 CIENTO

6002
CARTULINA SIMPLE 150 g DE 70 em X 100 cm COLOR RAL  SIN MARCA 1301.050102 UNIDAD

00110414
9010
001100068 CARTULINA SIMPLE 180 g DE 89 cm x 89 cm SiN MARCA 1301.050102 UNIDAD
00080029 CARTULINA TIPO OPALINA 180 g DE 70 cm X 100 cm SIN MARCA 1301.050102 CIENTO
COLOR BLANCO
20060005 CARTULINA TIPQ OPALINA 180 g TAMARNO A4 SiN MARCA 1301.050102 UNIDAD
J0060014 CASCODE SEGURIDAD DE PLASTICO COLOR BLANCO ERB 1301.0604 UNIDAD
10080045 CASCOPROTECTOR (MENOR A 1/4 DE LA UIT) DE ERB 1301.0604 UNIDAD
POLIETILENO DE ALTA DENSIDAD COLOR VERDE
10040108 CD REGRABABLE DE 700 MB SIN MARCA 1301050102 CIENTO
10070042 CERA LIQUIDA PARA PISO X 1 gal DARYZA 1301.050301 UNIDAD
10010022 CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE 2 in X 55 yd SN MARCA 1301050102 UNIDAD
10010053 CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE 3/4 in X 72 yd SHURTAPE 1301.050102 UNIDAD
0250039 CINTA DE EMBALAJE 2 in X 55 yd BRAUN 1301050102 UNIDAD
0160011 CINTA DE PAPEL PARA ENMASCARAR - MASKING TAPE 1 gIN MARCA 1301.050102  UNIDAD
in X 40 yd
01680017 CINTA DE PAPEL PARA ENMASCARAR - MASKING TAPE  Siy MARCA 4301.050102  UNIDAD
3/4 in X 40 yd
1301.050102  UNIDAD

0250072 CINTA DE PLASTICO ADHESIVA PARA EMBALAJE 2 In X S IMARCA.
100 m COLOR BLANCO )




ANEXO N° 03 - FORMATQ DEL RESUMEN DEL MOVIMIENTO DEL ALMACEN
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ANEXO N° 04 - FORMATO DE ORDEN DE COMPRA Q GUIA DE REMISION

Sisterna Integrado de Gestion Admastrativa
Modulo de Logistica
Version 18.05.00

ORDEN DE COMPRA - GUIA DE INTERNAMIENTO N°

N Exp SIAF l

INIDAD EJECUTORA 201 MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TRUHLLO
IRO. IDENTIFICACION

2 CONDICIONES GENERALES
Senor(es) y N° Cuadro Adguisic.
Direccion : Tipo de Proceso :
CcCl N® Contrato :
RUC : Tetéfono : Fax . J Moneda :

Joncepto 1 ADQUISICION DE BEBIDAS GASEDSAS Y GALLETAS PARA LA SUB GERENCIA DE TURISMO

I ] Precio |
Codigo Cant Unid. Med, Descripcion Unitario S1 ] Fotal & o
i ~ T ‘f
11006070081 : 350 UNIDAD JAGUA DE MESA SINGAS X 251 %
; Al 9| UNIDAD [AGUA DE MESA SIN GAS X 525 mL J
UNIDAD [AGUA MINERAL CON GAS X 500 mL X 15
UNIDAD [BEBIDA GASEOQSA X 3 L APROX,
{ UNIDAD |GALLETA DE SODA X 48 g APROX X8
250 UNIDAD |GALLETA RELLENA DE DULCE X 52 g APROX. X & ’
AFECTACION PRESUPUESTAL [ TOTAL S/
ety r _ Maonto
ne Cadena Funcicnal FFiRb| Clasif Gasto [ s/ ]
37 09 D22 0045 0127.3000654 5005043 .47 231191
1 08.022 0045.0127.3000664 5005048 5.07 231111 Exonerado
V. Venta
LGV
Total

sr & nomire e MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TRUJILLO o . ¢ ]

an JR ALMAGRO NRO, 525- TRUJILLO 412/ TRUJILLO - TRUJILLO - LALIBERTAD ruc 20175839381
'Semos enviar 108 bianes a la sigwente direccion
JIEGO DE ALMAGRO # 525 | TRUJILLO - TRUJILLO - LA LIBERTAD
RADO POR ORDENACION DE LA COMPRA CONFORMIDAD {
CUENTAS X PAGAR
8/ :
oo Fecha ———
; e . £ i3 Mes ANRD
RESPONSA ; i £ | RESPONSABLE DE ABASTECIMIENTO RESPONSABLE DE Dia
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Sistema integrado de Gestion Administretive ANEXO N° 05- FORMATO DE NOTA DE ENTRADA AL ALMACEN NEA ~ "°¢"® ° 0a1izoie
s o ACTA DE CONFORMIDAD DE BIENES Hoe 7 o0
sreen 18500 NEA - DFERENC.INVENTARIO Pégina: 1 de |

N° Entrada

JNIDAD EJECUTORA : 01 MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TRUJILLO
JRO. IDENTIFICACION :

Jescripcion de la NEA

Entregado por : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TRUJILLO
Almaceén : ALMACEN SALDOS ANTERIORES

Nro doc Ref . SALDOS DE EJERCICIOS ANTERIORES
“echa Conformidad : 23/02/2018

Responsable de Conformidad :

SE DA CONFORMIDAD DE SALDOS DE EJERCICIOS ANTERIORES SEGUN O/C

tem Descripeion Marca U. Med. Cantidad Cantidad
" Compra Compra Recibida
717200050079 PAPEL BOND 75 g DE 69 cm X 89 cm SM EMP X 500

Luego de verificar los bienes, proceden a firmar en senal de Conformidad.

Recibi Conforme Entregué Conforme
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ANEXO N° 06 - FORMATO DE PEDIDO COMPROBANTE SALIDA.
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En la ciudad de Trujillo siendo las (hora que se inicia el acta) horas del dia (fecha de

inicio). encontrandose reunidos en la Municipalidad Provincial de Trujillo, ubicada en
Jiron Diego de Almagro N.° 525, del distrito de Trujillo, de la Provincia de Trujillo y
Departamento de la a Libertad, se reunieron los integrantes de la Comision de Inventario
de Suministros 20XX designados mediante Resolucion de Gerencia N.© XXXXXXXXX;

en virtud de sus funciones y atribuciones sefialadas en Directiva No. 01-2015 /SBN, para

efectuar el cierre de las actividades del proceso de inventarios conforme al cronograma

establecido, comision integrada por:

Con

XXX o (PRESIDENTE)
XXX oot (MIEMBRO)
XXX, oo (MIEMBRO)
la finalidad de hacer constar los siguiente:

Se da inicio al levantamiento del inventario fisico de suministros de Ila
Municipalidad Provincial de Trujillo.

El levantamiento del inventario fisico de suministros de la Municipalidad
Provincial de Trujillo se efectud¢ aplicando los procedimientos de acuerdo a la
Directiva INAP.

El administrador de la Municipalidad Provincial de Trujillo sostuvo una
conversacion previa con el personal que participa en los trabajos de revision
fisica y actualizacion del inventario, explicando el procedimiento correspondiente
para el inventario de suministros de la Municipalidad Provincial de Trujillo -- de -
de 20--.

No habiendo otro asunto que hacer constar, se cierra la presente acta siendo las

(hora que se cierra el acta) horas del mismo dia de su inicio. Firmando de

conformidad al margen y en la ultima todo los que en ella intervinieron

Presidente Miembro

Miembro




ANEXO N° 08 - FORMATO DE ACTA DE CONCILIACION CONTABILIDAD- ALMACEN.
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ANEXO N° 09 - FORMATO DE INFORME FINAL DE INVENTARIO.

CTA DE CIERRE DE INVENTARIO

En las Instalaciones de la Municipalidad Provincial de Trujillo, ubicada en Jiron Diego de
Almagro N° 525 del distrito de Trujillo ,de la Provincia de Trujillo y Departamento de la a
Libertad siendo las XXXXXX del dia XXXXXX de XXXX del 2018, se reunieron los
integrantes de la Comisién de Inventario 2017 designados mediantes Resolucion de
Gerencia N® XXXXXXXXX; en virtud de sus funciones y atribuciones sefialadas en Directiva
No. 01-2015 /SBN, para efectuar el cierre de las actividades del proceso de inventarios

conforme al cronograma establecido, comision integrada por :

XXX....o oo ... (PRESIDENTE)

MUK v ventinivanssssesaaisse  (NNGRIBINGD

XXX.ooo oo (MIEMBRO)
ACUERDOS:

Que dada la magnitud de activos con los que se cuenta en esta Municipalidad, se realizo
contratacion con terceros a fin de cumplir con los plazos, se realizé la verificacion de los
locales y ambientes donde se llevé a cabo la verificacion de los bienes asignados a los

servidores de la Municipalidad como son:
ESQ. FRANCISCO PIZARRO/DIEGO DE ALMAGRO- CENTRO CiVICO

ALMACEN CENTRAL
ALMACEN DE ALIMENTOS
ALMACEN REPUESTOS
ALMACEN

Con fecha de XX de XXXXXXX del 201X, se dio por concluido el inventario del ejercicio
fiscal 201X., elaborandose el Informe Final sustentado y documentado con los reportes del
Inventario fisico Patrimonial del Ejercicio 201X.

— Acta de Conciliaciéon Patrimonial-Contable

Resultados Obtenidos:
El total de suministros son XXXXXXX; distribuidos en los 3 almacenes de la Municipalidad

Provincial de Trujillo.

+ BIENES USADOS POR LA ENTIDAD: Aquellos bienes que actualmente son
utilizados por la MPT, son XXXXX bienes.

« BIENES NO USADOS POR LA ENTIDAD: Aquellos bienes que no son
utilizados por la Entidad, son XXX bienes concentrados en el Almacén

Periférico,




Cirg

La cantidad de XX bienes no tienen responsables a su cargo (ningun personal de
la Entidad se quiso hacer cargo de los bienes) y se encuentran distribuidos en
las diferentes oficinas de la Municipalidad Provincial de Trujillo.

o BIENES NO UBICADOS: Son alrededor de XX bienes.

« BIENES SOBRANTES: Aquellos que aun no cuenta con codigo patrimonial,
son XX de bienes inventariados.

» BIENES SOLO CON CODIGO INTERNO: Son los bienes que se les ubico
solamente con su codigo interno, son XX bienes.

« BIENES DE BAJA: Son aquellos bienes que se encuentran en mal estado por
diferentes razones, son XX bienes.

RECOMENDACION A LA ADMINISTRACION:
Regularizar los ingresos y salidas en ejercicios anteriores al 2014,
Que asimismo se sugiere salvo mejor parecer que se regularice el ingreso en el modulo de

Inmuebles de SINABIF.

Que, siendo las xxxxz horas del dia xxx afio 2018, la Comision de Inventario fisico,
culmind con la verificacion de la totalidad de enseres, equipos, vehiculos y otros,
procediendo a dar por finalizado y firmar los respectivos Formatos en sefial de conformidad:

Presidente Miembro

Miembro




ANEXO N° 10 - FORMATO DE FICHA DEL LEVANTAMIENTO DE INFORMACION
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