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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
DE TRUJILLO

DECRETO DE ALCALDIA N°023-2018-MPT

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TRUJILLO,
VISTO, el Oficio N° 2509-2018 GG/SATT, el Informe Legal N° 2214-2018-MPT/GAJ, y;
CONSIDERANDQ:

Que, el numeral 1 del articulo 87° del Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario, aprobado
mediante Decreto Supremo N° 133-2013-EF, establece la obligacién formal de inscribirse ante la
Administracién Tributaria, asi como de aportar todos los datos necesarios para la inscripcién en
los registros de la Administracién Tributaria y actualizar los mismos en la forma y plazo
establecidos por las normas pertinentes. Asimismo, deberan cambiar el domicilio fiscal en los
casos previstos en el Articulo 11° del citado cuerpo legislativo;

| Que, mediante Ordenanza Municipal N° 007-2018-MPT, se establece el Registro de
=l] Contribuyente y se regula la condicién de no habido del Servicio de Administracién Tributaria
de Trujillo - SATT, y en su Tercera Disposicién Complementaria Final faculta al Servicio de
Administracién Tributaria de Trujillo que dicte las disposiciones complementarias que
correspondan;

Que, el articulo 42° de la Ley 27972 — Ley Organica de Municipalidades sefiala que los decretos

de alcaldia establecen normas reglamentarias y de aplicacién de las ordenanzas, sancionan los

procedimientos necesarios para la correcta y eficiente administracién municipal y resuelven o

regulan asuntos de orden general y de interés para el vecindario, que no sean de competencia
2 ewacion > del concejo municipal:

Jue, mediante Oficio N° 2509-2018 GG/SATT, el Servicio de Administracién Tributaria de
jillo — SATT, en mérito a las facultades conferidas por la Ordenanza Municipal N° 04-98-
PT, remite el proyecto de Decreto de Alcaldia que aprueba el Reglamento de No Habido, asi
como los documentos técnicos y legales que la sustentan, a efectos que sea aprobado conforme a
ley;

Que, mediante Informe Legal N° 2214-2018-MPT/GAJ, la Gerente de Asesoria Juridica,
concluye que con el proyecto de Decreto de Alcaldia se pretende reglamentar la Ordenanza
Municipal N® 007-2018-MPT, a efecto de viabilizar la implementacién del Registro de
Contribuyentes y asi como prever el procedimiento para declarar al contribuyente no habido,
garantizando su derecho a un debido procedimiento, por lo que es de opinién que resulta
procedente la aprobacion de dicho decreto de alcaldia, por lo que se recomienda que los mismos
sean puesto a conocimiento del sefior Alcalde para su suscripeién;

Que, estando en uso de sus facultades conferidas por el Articulo 20°, inciso 6) y 42 de la Ley
Organica de Municipalidades N° 27972;

SE DECRETA:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR el Reglamento de la Ordenanza Municipal N° 007-
2018-MPT para los contribuyentes que adquieran la condicién de no habidos y sus anexos que
forman parte integrante del presente decreto.

ARTICULO SEGUNDO.- NOTIFIQUESE a las 4reas pertinentes del Servicio de
Administracién Tributaria de Trujillo, para su conocimiento y fines pertinentes.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
DE TRUJILLO

ARTICULO TERCERO.- DISPONER la publicacién del presente Decreto de Alcaldia en el
Diario Oficial de la regién conforme a ley, y su anexo en el portal web de la Municipalidad
Provincial de Trujillo, entrando en vigencia al dia siguiente de su publicacién.

POR TANTO REGISTRESE, PUBLIQUESE Y COMPLASE.

Dado en Trujillo, a los veintitin dias del mes de diciembre del 2018.

"ELYDIO ESPINOZA QUISPE
ALCALDE
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REGLAMENTO DE LA ORDENANZA MUNICIPAL N° 007-2018-MPT PARA LOS
CONTRIBUYENTES QUE ADQUIERAN LA CONDICION DE NO HABIDOS

CAPITULO I

DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1° - OBJETO

Reglamentar el procedimiento que debera observar la Oficina de Programacion Operativa -
SATT para declarar al contribuyente como NO HABIDO, a fin de garantizar el derecho a un
debido procedimiento y el gjercicio adecuado de los derechos de los deudores tributarios.

Articulo 2°.- AMBITO DE APLICACION

Regula el procedimiento para la declaracion como NO HABIDO de los deudores tributarios de
los tributos que administra el SATT.

Articulo 3°.- DE LA FORMA DE NOTIFICACION

3.1 De suscitarse alguno de los supuestos establecidos en el inciso a) y ¢) del articulo 8° de la
Ordenanza Municipal N° 007-2018-MPT, dichas situaciones deben ser anotadas en el acta
que forma parte del cargo imico de notificacion, la cual debe ser llenada por el notificador
del SATT.

3.2 En el caso de los supuestos correspondiente al inciso b) de la citada Ordenanza Municipal,
¢l notificador procedera a realizar la notificacion respectiva mediante cedulon, el mismo
que debe contener los requisitos establecidos en el articulo 104° inciso f) del TUO del
Caodigo Tributario.

Articulo 4°.- CONTENIDO DEL CARGO UNICO DE NOTIFICACION

4.1 Cuando la notificacion se efectué bajo la modalidad de acuse de recibo este debe contener
como minimo:
a) Apellidos, nombres, denominacion o razon social del deudor tributario.
b) Numero del codigo unico de contribuyente que corresponde.
¢) Numero del documento que se notifica.
d) Nombre de quien recibe y su firma o constancia de negativa a recepcion o firma
¢) Lugar, fecha y hora en la que se realiza la notificacion.

La notificacién efectuada en el domicilio fiscal se considera valida, si el deudor tributario no ha
Ngomunicado el cambio de domicilio fiscal.

La notificacion con certificacion negativa a la recepcion se entiende realizada cuando el
deudor tributario a quien esta dirigida la notificacion o un tercero mayor de edad y capaz
que se encuentre en el domicilio fiscal del destinatario rechace la recepcion del documento
que se pretende notificar o, recibiéndolo, se niegue a suscribir la constancia respectiva v/o
no proporciona sus datos de identificacion, sin que sea relevante el motivo del rechazo
alegado.

Articulo 5°.- DEL MOMENTO DE ANOTACION DE LA CONDICION DE NO HABIDO
EN EL REGISTRO DE CONTRIBUYENTES - SATT
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5.1 La Oficina de Programacion Operativa, procedera a anotar en ¢l Registro de
Contribuyentes SATT, la nueva situacion juridica de los deudores tributarios que adquieran
la condicién de NO HABIDO. al dia habil siguiente de la publicacién en la pagina web del
SATT, ala que se refiere el articulo 9° de la Ordenanza Municipal N° 007-2018-MPT.

5.2 Debiendo precisarse que la anotacion a la que hace referencia este articulo, no es requisito
para que surtan los efectos establecidos en el articulo 10° de la citada Ordenanza
Municipal, por lo que dichos efectos seran aplicables en el momento establecido por el
articulo 6° del presente reglamento.

Articulo 6°.- DE LOS EFECTOS DE ADQUIRIR LA CONDICION DE NO HABIDO

Precisese que de acuerdo a lo establecido en el articulo 10° de la Ordenanza Municipal 007-
2018-MPT, los efectos de adquirir la condicion de NO HABIDO seran aplicables a partir del dia
siguiente de haber adquirido dicha condicion.

Articulo 7° DE LOS REQUISITOS SOLICITUD DE LEVANTAMIENTO DE NO
HABIDO

7.1 Los contribuyentes que soliciten el levantamiento de la condicion de no habido deberan
declarar el cambio de domicilio fiscal o confirmar del mismo, el cual quedara registrado en
¢l Registro de Contribuyente — SATT, para cuyo efecto deberan cumplir con los siguientes
requisitos:

EXHIBIR el original del:

* EXHIBIR ¢l original del DNI cuando el contribuyente es persona natural, o de los
integrantes de la sociedad conyugal. De ser la direccion del DNI la que declararan como
domicilio fiscal, bastara con dicho documento.

PRESENTAR:

* En ¢l caso de representacion de persona natural debera presentar poder por documento
publico o privado con firma legalizada notarialmente o por fedatario designado por la
Administracion Tributaria, salvo que la representacion conste en los Registros Publicos,
para tal caso indicar nimero de Partida Registral y la oficina registral de procedencia.

* De ser persona juridica, debera indicar ¢l namero de Partida Registral v la oficina
registral de procedencia

e Fotocopia del recibo de luz, de los altimos tres (3) meses anteriores a la fecha de su
solicitud del lugar donde se ubica el domicilio fiscal a declarar.

* Contrato de Arrendamiento del bien que sera fijado como domicilio fiscal, sélo cuando
se encuentre haciendo uso del bien en calidad de arrendatario.

¢ Excepcionalmente, de no tener alguno de los documentos antes mencionados, se puede
presentar un documento emitido por una entidad publica en el que conste de manera
expresa la direccion que se declara como domicilio fiscal, siempre que dicho documento

haya sido emitido para autorizar o sefialar un lugar donde el deudor tributario desarrolla
sus actividades.
El documento que se presente para sustentar el domicilio fiscal debera contener, de manera
expresa, la direccion completa de dicho domicilio. El cual no podra registrarse sino esta en
concordancia con el articulo 9°, numeral 9.3 del Reglamento de la Ordenanza Municipal
007-2018-MPT, que aprucba el Registro del Contribuyente.
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En caso el contribuyente se encuentre haciendo uso del bien de un tercero, este debera ser
autorizado por ¢l mismo, mediante ¢l formato de “Autorizacién de tercero, para que el
predio de su propiedad sea fijado como domicilio fiscal”, con firma legalizada ante notario
publico o fedatario del SATT, que se encuentra adjunto en ¢l anexo IV del reglamento de la
Ordenanza Municipal 007-2018-MPT- del Registro del Contribuyente.

Adicionalmente se debera presentar un plano de ubicacion para localizar ¢l domicilio
declarado. El cual debera indicar la ubicacion exacta del predio, debiendo consignar
urbanizacion y/o lugar, calles con su respectiva numeracion de finca si fuere ¢l caso,
avenidas, manzanas v lotes cercanos a la ubicacion. Segun el anexo I del presente
reglamento.

Articulo 8° DE LOS EFECTOS DEL LEVANTAMIENTO DE LA CONDICION DE NO
HABIDO.

8.1

El levantamiento de la condicion de no habido surtira efecto a partir del dia habil siguiente
al: ‘

a) De la fecha en la que se ha cumplido con los dos requisitos establecidos en el articulo
11° de la Ordenanza Municipal N° 007-2018-MPT.

b) De la fecha en que el contribuyente ha cumplido con el requisito establecido en el inciso
b) del articulo 11° de la Ordenanza Municipal N° 007-2018-MPT vy del vencimiento del
plazo establecido en ¢l inciso a) del citado articulo, con ¢l que cuenta la administracion
tributaria para efectuar la mencionada verificacion, sin que esta se haya realizado.

Articulo 9° DE LA PRESENTACION DE LAS SOLICITUDES DE LEVANTAMIENTO
DE LA CONDICION DE NO HABIDO.

9.1

La Oficina de Programacion Operativa recepcionara en sus modulos de atencién ubicados
en la sede central del SATT las solicitudes de levantamiento de la condicion de No Habido.
presentadas por los deudores tributarios o sus representantes.

Asi mismo para el levantamiento de la condicion de No Habidos, los deudores tributarios
deberan presentar ¢l formato contenido en el Anexo II del presente reglamento, ¢l cual
debera contener firma v huclla del contribuyente o su representante legal v de cumplir con
los requisito sefalados en el articulo 11° de la Ordenanza Municipal N° 007-2018-MPT, la
Oficina de Programacion Operativa procedera a actualizar la nueva condicion del
Contribuyente ha HABIDO en ¢l Registro de Contribuyente del SATT: emitiendo el
Comprobante de Informacion Registrada (CIR), segin el anexo 11 del presente reglamento.




DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

PRIMERA. Las diferentes oficinas del SATT para el cumplimiento de sus funciones
previamente deberan verificar en el sistema la situacion del contribuyente respecto a su
domicilio fiscal, para las notificaciones de los actos emitidos en los diferentes procedimientos
administrativos de los cuales es parte.

SEGUNDA. Encargucse a la Secretaria General de la Municipalidad Provincial de Trujillo
la publicacion y difusion del presente reglamento en el diario encargado de los avisos judiciales
de la localidad, asi como en ¢l portal institucional.

DISPOSICION COMPLEMENTARIA DEROGATORIA
UNICA.- Derogacion

Deroguese la Resolucion Jefatural N° 240-2012-SATT que aprueba la Directiva DIRE — GDE -
002 “Directiva sobre la Declaracion de Contribuyentes No Habidos™

“"ELDIO ESPINOZA QUISPE
ALCALDE




ANEXO1

PLANO DE UBICACION

FIRMA DE CONTRIBUYENTE
DNI:
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ANEXO Il

SATT

SOLICITUD DE LEVANTAMIENTO DE CONDICION NO HABIDO

SENOR (A) RESPONSABLE DE LA OFICINA DE PROGRAMACION OPERATIVA DEL SATT
YO, IDENTIRCADO(A)CON
(Nombres/Apelidos) (DN/Camé deext,/otros)

YCONDOMIQLIOEN

(Av/Calle/Marzana/L ote/Urbanizaddn/Dpto.)
ALCUAL SEMENOTIRCARA PARA ESTOSEFECTOS, QUEBN M CALIDAD DE:
CONTRBUYENTE CON ] CODIGON®

REPRESENTANTE  DEL ] CONTRBUYENTE CONCODIGON’ ACREDITADO CON:
FRVIALEGALZADA: [ | D) PATRIA POTESTAD:
Emmmn[] DNIDEVENORDEEDAD || OTROS:
SOCEDADCONYUGAL: ) OTRD:
ORCINAREGSTRAL yNeDEPARTDAHECTRONKCA

{SOLICITO EL LEVANTAMIENTO DE LA CONDICION DENO HABIDO QUE SEVE ATRIBUYO, AL VERIACAR QUE EL DOMIALIO ASCAL DELARADOEN

INO ESERCAZ PARA EFECTO TRIBUTARIO, POR LOQUE PROCEDO AESTABLECER NUEVO DOMIALIO RSCAL
(Av/Ce/ME Lote/UrberizacioryDpto)

IUBICADOEN ENELDISTRITODE
(/e \ote/UrbarizacionyDeto)

IE1. CLIAL DEBERA DECLARARLO COMO DOMICILIO FISCAL EFECTUADALAVISITA DEVERIRCACON PROGRAIVADA POR SU DESPACHO, EN LACUAL PODRAENTENDERSE CON:

1

P

i

ADIUNTO AMISOUCITUD LOSSIGUIENTES DOCUIMIENTOS:

[ JoriADEREGRO DELUZNOMAYOR ATRES ULTIMOS MESES DEL EERACIO:
[ Joopta 06 CONTRATO DE ARRENDAMIENTO DEL PREDIOGUE RECOMODOMIGLIORSCAL DE SER INGULNO
[ ] FORMATO DE “AUTORZAGON DE TERCEROPARAQUEEL PREDIO DE SUPROPEDAD SEA RIADO COMODOMIGLIO RSCAL™

[ JomopoauvenTo:

PORTANTO:

REQUIEROLAATENGON DE LOSOLIGTADOPOR SER DE JUSTICA

SELLO DE RECEPQON




ANEXO Il

REGISTRO DE CONTRIBUYENTE
COMPROBANTE DE INFORMACION REGISTRADA-CIR

CONTRIBUYENTE XXXXXX
CUC XXXX

DATOS DEL CONTRIBUYENTE

TIPO DE CONTRIBUYENTE

TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD

NUMERO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD

FECHA DE NACIMIENTO / FALLECIDO /
MATRIMONIO CIVIL

FECHA DE INSCRIPCION

ESTADO DEL CONTRIBUYENTE

CONDICION DEL DOMICILIO FISCAL

TELEFONO FLJO

TELEFONO MOVIL

CORREO ELECTRONICO

[ CASILLA ELECTRONICA

DOMICILIO FISCAL

DEPARTAMENTO

PROVINCIA

DISTRITO

TIPO Y NOMBRE DE ZONA

TIPO Y NOMBRE DE VIA

NRO.

KM

Mz

LOTE

DPTO

INTERIOR

EDIFICIO/BLOQUE

OTRAS REFERENCIA

CONDICION DEL INMUEBLE
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REGISTRO DE CONTRIBUYENTE

4 COMPROBANTE DE INFORMACION REGISTRADA-CIR
| CONTRIBUYENTE XXXXXX
CUC XXXX
DATOS DE LOS INTEGRANTES DE LA SOCIEDAD CONYUGAL
TIPO Y NRO. DE APELLIDOS Y FECHA DE DOMICILIO TELEFONO
DOCUMENTO DE NOMBRES NACIMIENTO Y CORREQO
IDENTIDAD

DATOS DE LA EMPRESA U OTRA INSTITUCION

FECHA DE INSCRIPCION EN REGISTRO
PUBLICOS
OFICINA REGISTRAL

NRO. DE PARTIDA ELECTRONICA

REPRESENTANTES LEGALES

TIPO Y NRO. DE APELLIDOS Y FECHA DE DOMICILIO TELEFONO
DOCUMENTO DE NOMBRES NACIMIENTO REAL Y CORREO
IDENTIDAD

DECLARO BAJO JURAMENTO QUE LOS DATOS PROPORCIONADOS TIENE
CARACTER DE DECLARACION JURADA Y ME SOMETO A SU VERIFICACION.

Asumo responsabilidad sobre la documentacién e informacion presentada, segin el
Numeral 1.7 del Art. IV Principio de Presuncién de Veracidad — TUO de la Ley Nro.
27444 del Procedimiento Administrativo General

POR LO QUE FIRMO Y DEJO MI HUELLA DACTILAR

FIRMA SELLO - SATT
NOMBRES:

o ' APELLIDOS:
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