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DECRETC DE ALCALDIA N°O3F2011-MPT

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVIN CIAL DE TRUJILLO
CONSIDERANDO:

Que. el Articulo 130° del Reglamento de Oreanizacion v Funciones (ROF) de la Municipalidad
Provincial de Trujillo, aprobado por Ordenanza Municipal N® 17-2007-MPT, prescribe que los actos
de adminisiracidn se ejercen por la Alealdia, la Gerencia Municipal, Gereneias, Sub Gerencias u otros
organos autorizados de ln Municipalidad:

Que, el Articulo 194° de la Constitucién Politica del Per establece que las municipalidades
provinciales y distritales son los drganos de gobierno local. Tienen autenomia politica, econdmica y
administrativa en los asuntos de su competencia. La estructura orgénica del gobierno local la
conforman el Concejo Municipal como organo normativo y fiscalizador de Ia Alealdia;

Que, el Articulo 812 de la misma Constitucién establece que “La Cuenta General de la Repiiblica,

acompanada del informe de auditoria de la Contraloria General, es remitida por ] Presidente de la
=" Repiiblica al Congreso en un plazo que vence el quince de noviembre del afio siguiente al de gjecucion
(el presupuesto. La Cuenta General es examinada v dictaminada por una Comisién Revisora dentro de
“los moventa dias siguientes a su presentacion. El Congreso se pronuncia en un plazo de treinta dias. Si
no hay pronunciamiento del Congreso en el plazo sefialado, se eleva el dictamen de Iz Comisidn
Revisora al Poder Ejecutivo para que éste promulgue un decreto legislativo que contiene la Cuenta
General.

(lue, la autonomia que la Constitucion establece para las municipalidades, radica en Ia facultad de
ejercer actos de gobierno, administrativos y de administracién, con sujecién al ordenamiento juridico;

Que, de otro lado el Articulo 64° de ]a Ley N? 28411 — Ley General del Sistema Nacional de
Presupuesto sefiala con relacién al Cierre Presupuestario: 64.1 Las partidas del presupuesto de
ingresos y egresos se cierran el 31 de diciembre de cada a0, con posterioridad a dicha fecha no se
podrdn asumir compromisos v devengar gastos;

Que, la Gerencia de Administracidn y Finanzas, coadyuvando al cumplimiento de los objetivos y metas

institucionales, ha elaborado la Directiva N© 005-2011-MPT/GAF “Lineamientos para la preparacion y

presentacion de la informacién de cardcter financiero ¥ presupuestal que deberd alcanzar a ia Sub
% Gerencia de Contabilidad para el cierre contable y presupuestal correspondiente al ejercicic 20117, la
E misma que tene como objetivo uniforrmizar le presentacion de la informacidn contable para la
£ elaboracién de los Estados Financieros y Fresupuestarios — Ejercicio 2011 de Ia Municipalidad
' FProvincial de Trujillo y su posterior integracidn en la Cuenta General de la Republica;

‘el articulo 12° de Ja Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27072, los decretos de alealdia

st&? cen normas reglamentarias y de aplicacién de las ordenanzas, sancionan los procedimientos
hern i - . - . - - .

ECesatios para la correcta v eficiente administracién municipal y resuelven o regulan asuntos de

1'(léﬁ3\§bneml ¥ de interés para el vecindario, que no sean competencia del Concejo Municipal, y;

rcicio de las facultades que confiere la Ley Organica de Municipalidades, Ley N© 27072 ¥ sus
modificatorias v la ley 20100,

CDECRETA:

ARTICULO PRIMIERQ.- APRORAR la Directiva N® 005-2011-MPT/GAF “Lineamientos para la
preparacion y presentacion de laz informacion de caracter financiero y presupuestal que debera
alcanzar a la Sub Gerencia de Contabilidad para el cierre contable y presapuestal correspondiente gl
ejercicio 2011", que en anexo, forman parte dei presente Decreto.
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ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR a la Gerencia
cumplimiento de la presente norma.

de Administracion v Finanzas, el

Dado en Trujille, al {4/ de diciembre del zo11.

RECISTRESE Y PUBLIQUESE CONFORME A LEY.
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DIRECTIVA QUE ESTABLECE Loz LINEAMIENTOS PARA LA PREPARACION ¥
PRESEMTACION DE LA INFORMACION DE CARACTER FINANCIERO ¥ PRESUPUESTAL GUE
| DEBERA ALCANZARSE A LA SUB GERENCIA DE CONTABILIDAD PARA FL CIERRE

CONTABLE ¥ PRESUPUESTAL CORRESPONDIEMTE AL FISRCICIO 2011

DIRECTIVA NOOE -2011-MPT/GAE

1. FINALIDAD

1.1, Establecer los procedimientos bara fa preparacion de ia informacién bésica necesaria
que deben proporcionar los Organismos Plblicos Descentralizados v las Dependencias
a la Sub Gerenciz de Contzbilidad de I3 Municipalidad Provindial de Trujifio.

1.2, Establecer el cronograma de presentacién de la documentacion bdsica financiera
contable y presupuestaria, a fin gue la Sub. Gerencia de Centabilidad cumpla con
preseniar en los plazos establecidos |a informacicon contable parz la Cusnta General de
la Repisblica - Ejercicio 201 1.

2. DBIETIVO
Uniformizar la presentacién de la informacion contable para la elaboracion de los Estados
Finandieros v Presupuestarios — Ejercicio 2011 de Ia Municipalidad Provincial de Trujillo v su
posterior integracion en la Cuenta General de la Republica.

3. BASE LEGAL

= Constitucidn Politica del Perd, articulo 81°,

= ley General del Sistema Nacional de Presupussto, aprobado por Ley NO 284171,

= Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector Publico, aprobada por Ley NO 28113,

" ley General de! Sistema Nacional de Contabilidad, aprobade por Ley N° 28708,

= R.C. NO° 067—9?—EF/93.(}1 Aprueba el Compendio de Normatividad Contable v
Resoluciones Complementarias (que aprueban directivas).

= Ley N° 27785 Ley del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de |z
Replblica.

= Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG, que aprusban las Normas de Control Interno
para el Sector P(blico.

= Resolucion Directoral N 018-2010-EF/93.01 que aprueba la Directiva N® 003-2010-
EF/93.01 “Cierre Contable v Presentacidn de Informacion para la elaboracidn de [a Cuenta

SR L h General de la Repblica”,

b L'/_. : = Resclucidn Directoral N° 002-2011-EF/51.01 que modifica Ia Directiva N°® 001-2011-

' Lo EF/51.01 “Preparacién y Presentacién de informacidn financiera ¥ presupuestaria

trimestral v semestrat, por las entidades usuarias dal Sistema de Contabilidad
Gubernamental”.

= Decreto de Alcaldia N° 020-2010-MPT que aprueba la Directiva N° 004-2010-MPT/GAF
“Preparacion y Presentacion de |a Informacion de Caracier Financiero, Econémicao y Presupuestario,
que deberan alcanzar a la Sub Gerencia de Contabilidad para el Gierre Coniable y Presupuestal -
Ejercicio 2010”

* Resolucidn Directoral N° 002-2010-EF/93.01 que aprueba el uso obligatorio del Plan
Contable Gubernamentat 2010,

4, ALCANCE
Estan comprendidas y obligadas al cumplimiente de la presente Diractiva: La Gerencia de
Administracion y Finanzas, la Gerencia de Personal, la Gerencig de Planeamiento v Presupuesto,
la Gerencia de Obras Pablicas, f2 Sub Gerencia de. Abastecimiento, la Sub Gerencia de




Tesoreris, Iz Sub Gerencia de Contabilidad, Procuraduria Pablica Municipal, Sub Gerencia de
Participacion Vecinal, Unidad de Contrel Patrimoniaf y demas unidades crganicas de Ia
Municipatidad, incluidos los Organismos Pliblicos Descentralizados que tienen 1z responsahilidad
del manejo de los recursos financieros de la Municipalidad Provincial de Trujilio.

INFORMACION PARA EL CIERRE CONTABLE

La Sub Gerencia de Contzhilidad, como responsable de la presentacion de Iz informacion
financiera y presupuestaria al Concejo Municipal, asi como a los Organismos POblicos rectores
de los Sistemas Administratives, requiere gue [as dependencias y Organismos Plblicos
Descentralizados, vy todo aguel gue esté vinculado & a gestion financiera de nuestra entidad,
cumplan con el cronograma establecido parz la presentacion de lz informacién contable
presupuestaria del ejercicio 2011.

5.1. DE LAS DEPENDENCIAS DFE LA MUNICIFALIDAD PROVINCIAL DFE TRUIFILLO
5.1.1, SUPR GEREMNCIA DE ARASTECIMIENTO:
La Sub. Gerencia de Abastecimiento debers presentar documentacién e informacion

por toda fuente de financiamiento, en la siguiente forma:

FECHA DE FECHA DE
INFORMACION PRESENTACIGN PARA PRESENTACION
CIERRE MENSUAL PARA CIERRE ANUAL
Relacidn Mensualizada de las Ordenes de | Primera semana del | Primers Semana del
Compra y Ordenes de Servicio emitidas y | mes siguiente al cierre | mes de Enero del
atendidas mensual. afio 2012,
Refacion Mensualizada de las MNotas de Primera semana del | Primera Semana del
Entrada al Almacén mes siguiente al cierre { mes de Enero de!
mensual. afio 2012,
Rerisién de los Pedidos Comprobantes de | Primera semana del | Primera Semana del
Salida (PECOSAS) correctamente | mes siguiente al cierre | mes  de Enerc def
elaborados, mensual. aflo 2012,
Relacion Mensualizada de las Ordenes de | Primera semana del ] Primera Semana del
Compra, Ordenes de Servicio y PECOSAS | mes siguiente al cierre | mes de Enerp del

anuladas,

‘mensual,

afic 2012,

Disponer al Jefe de Almacén General |a
entrega del Reporte del Inventario de
Existencias valorizado, debidamente
conciliado con el drea contable. Entrega
de Informe y Acta Conciliada.

Primera Quincena del
mes de Enero del
afo 2012,

Disponer la evaluacion rmensual de los
compromisos pendientes y culminacion de
tramitaciéon por adquisicidn de Bienas ¥
Servicios  por devengar que estén
incluides an gl Presupuesto 2011 por
fuentes de financiamiento distintas a
Recursos Ordinarios.

Cierre presupuestario
Yy contable dsfinitivo
(156 de Diciembre
def 2021)

Disponer fecha de culminacian por tramite
de Anticipos de Comisién de Servicios %
Encargos otorgados por diversas
actividades & las Dependencias de Ia
Institucidn.

Cierre presupuestario
y contable definitivo
{16 de Diciermnbre
del 2011)

Requerir a proveeadores de los Programas

(ierre presupuestaric

J
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Aaistenciales sus Comprobantes de Pago
para comprometer y devengar los fondos
publicos de 1a Fuente Recurscs Ordinarios

y contzble definitivo
{26 de Diciembre
def 2011}

= Deberd disponer un iramite especial de
los Gastos prioritarios por Combustibies vy
Servicios basicos debidamente sustentado
con su documentacidn pertinente.

Cierre presupuestaric
y contable definitivo
{26 de Diciembre
def 2011}

5.1.2. SUB GERENCIA BE TESOREREIA
Deberd presentar documentacion e informacion referida a los ingrescs y £Gresos por

toda fuente de financiamiento, en ia siguiente forma:

INFORMACEONM

FECHA DE
PRESEMTACION PARA
CIERRE MEMSUAL

FECHA DE
PRESENTACION
PARA CIERRE ANUAL

» Argueo de Fondos v Valores al cierre del

mes consignado en Acta, incluye:

= Caja chica y Encargos Generales.

= Relacion de cartas fianzas recibidas,
entregadas.

= Relacién de chequas en cartera al
cierre del mes.

= Relacion de Chequeras en Custedia.

= Relacién de Documentos Valorados

Primera semana dei
mes siguienie al cierre
mensual.

Primera Semana dei
mes de Enero del
afo 2012,

= libro de Bancos y Extractos Bancarios
mensuales, incluye Auxiliar Estandar por

cuenta bancaria aperturaza.

Segunda Quincena del
mes siguiente al cierre
mensual.

Tercera Semana del
mes de Enero del
afic 2012.

= Conciliaciones Bancarias mensuales.

Tercera semana del
mes siguiente al clerre
mensual,

Tercers semana del
mes de Enero del
ano 2012,

« Deventiados pendientes de Giro al cierre

del mes.

Primera semana del
mes siguiente al cierre
mensual.

Primera Semanza del
mes e Enerc del
afic 2012.

= Rendicion v Liquidacion de la Caja Chica.

Primera semana del

Haste e 31 de

Declaraciones des  presentacion  del
Programa de Declaracion Telematica
(PDTS) mensuales,

Obligaciones
Tributarias - SUNAT

mes siguiente al cierre | Diciembre del
. mensual. 2011
= Documentos de Pago de Impuestos, | Segun cronegrama de | Cronograma de

Obligaciones
Tributarias — SUNAT

= Archivo, Control v Registro del Libro de

Comprobantes de Pago. .

Primeara Quincena del
mes siguiente al cierre
mensual.

Primera Quincena del
mes de Enero del
afic 2012,

= Relacion de Subsidios

pendientes de
Reembolso con ESSALUD

Primera semana del
mes siguiente al cierra
mensual.

Primera Semana del
mes de Ensro del
afio 201 2.

= (Conciliacion de Cuentas de Enlace con el

Tesoro Publico.

Cuarta semana del
mes siguiente al cierre

Tercera semana del
mes de Enero del




mensual.

afic 2012,

» Registrar en el Sistema de Administracién

Primera semana del

Uitimo dia ef 31 de

Gasto, Nimero de cuenta vy entidad
bancaria.

Financiera - SIAF, la Informacidén de | mes siguiente al cierre | Diciembre del
Ingresos vy Gasios en  sus  fases | mensual, PAEEROR
correspondientes. .

©  Elahoracion del Anexo Financierc | Cuarta semana del | Ultima semena dsl
“Movimiento de Fondos que Administia la | mes siguiente al cierre | mes de  Enern  dsl
Direccidn nacional de Tesoro Pdblico” | mensual. afio 2012.
(AFS v Anexos AFSA-AFSB-AFOC)

= Determinacion y Condiliacién del Saldo de | Cuarta semana del | Ultima semana del
Balance, segln el Estado de Ejecucidn de | mes siguiente al cierre | mes de FEnero  del
ingresos v Gastos por Rubro, Genérica del | mensual. afic 2012,

5.1.3. UNIDAD DE CONTROL PATRIMONIAL

La Unidad de Control Patrimonial deberd actualizar los Registros Patrimoniales de Ia
Institucidn, y dar conformidad a la siguiente informacion:

INFORMACION

FECHA PE
PRESENTACION PARA
CIERRE MEMSUAL

FECHA DE
PRESEMTACION
PARA CIERRE ANUAL

= Repoite de Inventario Patrimoniat de los
bienes muebles al 31 de Diclembre,
depreciables y no depreciables. Adjuntar
Actas Conciliatorias.

Ultimo dia de
Entrega 30 de Enaro
del 2012,

= Relacién de Resoluciones de hienes dados
de alta v baja respectivamente duranie e
periodo.

Primera semana del
mes siguiente al cierre
mensual.

Primera quincena del
mes de enero del
afic 2012,

5.1.4. GERENCIA BE PERSONAL

La Gerencia de Personal deberd preparar informacion a fin de

Rendicién de Cuentas de la entidad, la misma que comprende:

ser incorporada en la

INFORMACION

FECHA DE
PRESENTACION PARA
CIERRE MENSUAL

FECHA DE
PRESENTACION
PARA CIERRE AMUAL

= Calcule de Compensacién por Tiempo de
Serviclos mensual y anual — D, Ley 276 y
D, Ley 728,

Primera semana del
mes siguiente al cierre
mensual.

Primera Quincena del
mes de energ del
afo 2012,

= Reporte de fos Adelantos por
Compensacidn por Tiempo de Servicios
otorgados al Personatl.

Primera samana del
mes siguiente al cierre
mensual,

Primera Quincena del
mes de enero del
ano 2012,

= Reporte de la Responsabilidad Fiscal o

Primera semana del

Primera Quincena del

civit a los servidores de la Institucion. mes siguiente al cierre | mes de enerc  dei
mensual. ang 2012,

= Informacidn del cdlcule actuarial referente Uitima semana del

2 Pensionistas de la Ley MO 19990 y | —cmommmmeeoee mes de enero del
20530 al 31 de diciembre. aho 2012,

= Cuadro Resumen Anual de [os gastos de Ultima semana del

personal ejecutados & través de las mes de enero dal

4




Jden

planillas de haberes u otros documentos
generados por la Gerencia de Personal,

= Cuadro Resumen Anual de los Gastos de

Uitima semana del

personal bajo la modalidad de Contrato | -=emereomom—os mes de enerc de!
Administrativo de Servicios (CAS) afio 2012,
= La Gerencia de Personal deberd elaborar
los siguientes anexos gue forman parte
de la informacion financiera a presentar
ante ia DNCP:
= Gastos del Personal en las Entidades Ultima semana del
del sector POblico (OA-4y. | mmmmmmemmeeee mes de erero del
= Estadistica del Personal en las afio 2012.
Entidadas del Sactor Publice (0A-5}
= Reporte de Trabajadores Vi
Pensionistas de la Entidad,
comprendidos en los Decretos Ley
N® 20530 y 18990 (OA-6).
5.1.5. GEREMNCIA DE PLANEAMIENTO ¥ PRESUPUESTC
Lls Gerencia de Planeamiento y Presupuesto deberd preparar informacién

presupliastaria y informacion complementaria a fin da ser adjuntada en la Rendicidn de
Cuentas de la Municipalidad Provincial de Trujillo.

INFORMACION

FECHA DE
PRESEMNTACION PARA
CIERRE MENSUAL

FECHA DE
PRESENTACICON
PARA CIERRE ANUAL

« Copias de las resoluciones por Creéditos
Suplementarios (Mayores Ingresos) v
Transferencias de Partidas {Entre
Pliegos).

Segunda  Quincena
del mes de Enero del
afio 2012,

n Acta de Conciliacidn del Marco Legal del
Presupuesto ante la Direg:cién Nacional de
Contabilidad Publica

Segunda  Quincena
del mes de Enero del
afio 2012.

¢ Analisis y comentarios de Proyectos Yy
Actividades, considerando metas fisicas y
financieras al formato GS-1,

Primera semana del
mes de Febrero dei
afic 2012,

s Analisis y comentarios de las Inversiones
considerando metas fisicas y financieras

al Formato PI-1

Primera Semana del
mes de Enero del
afio 2012.

5.1.6. GERENCIA DE OBRAS PUBLICAS

Ls Gerencia de Obras Pablicas deberd disponer la culminacién en las fiquidaciones
financieras y de as transferencias de obras culminadas para otras entidades.

INFORMACION

FECHA DE
PRESENTACION PARA
CIERRE MENSUAL

FECHA DE
PRESEMTACION
PARA CIERRE ANUAL

= Repision de Copias de las Resoluciones
de Obras cuiminadas y liquidadas.

Primera Semana del
mes siguiente al cierre
mensual.

Primera Semana del
mes de FEnerc del
afio 2012.

1




e

"

Remisidn de copias Actas de
Transferencia de Cbras construidas para
Otras Entidades.

Primera Semana del
mes siguiente al cierre
mensual,

Primera Quincena del
mes de Enerp det
afic 2012,

Suscripeidn del Acta de Condilizcidn de fas
Chras ejecutadas.

Segunda Quincana
del mes de Enero dal
afio 2012

Remision a la Gerencia de Administracion vy
Finanzas de valorizaciones yio ofro gasio
debidamenie sustentado para devengar.

Cierre presupuestario
v contable definitivo
{26 de Diciembre
del afio 2011}

5.1.7,

PROCURADURIA PUBLICA MUNICIPAL

Debera remitir  informacidn,

de acuerdo a

la Directiva N°

005-2007-MPT/GAF

“Directiva que nerma el proceso para la estimacién de las provisiones, pasivos vy
activos contingentes por proceses judiciales a favor v en contra de la entidad”
aprobado por Resolucién de Alcaldia N° 1434-2007-MPT del 25-JUL-2007.

INFORMACION

FECHA DE
PRESENTACICN PARA
CIERRE MENSUAL

FECHA DE
PRESENTACION
PARA CIERRE ANUAL

Remisién de procesos judiciales con
seniencia en ditima instancia o cosa
juzgada v que cuente con requerimiento
de pago.

Primera Semana del
mes siguiente al cierre
mensual.

Primera semana del
mes de enero del
afio 2012.

Remision de procesos judiciales que se
encuentran  en proceso vy procesos
judictales con sentencia pero  sin
requerimiento de page con proyeccién del
monto en contra de la entidad.

Primera Semana del
mes siguiente al cierre
mensual.

Primera semanea def
mes de enero del
afio 2012,

5.1.8, SUB GERENCIA DE PARTICIPACION VECINAL
ta Sub Gerencia de participacion Vecinal deberd cumplir en lo relacionado con la
entrega de materiales que como apoyo entrega - la Municipalidad Provincial de Trujillo a
las diferentes crganizaciones, Comités y/o Junias Vecinales, en cumplimiento a la
Directiva N® 001-2011-MPT/GAF “Directiva que Norma la Supervision y Control de
Aportes de Materiales otorgados por la Municipalidad Provincial de Trujillo en la
Ejecucion de Obras ge Participacion Vecinal” y remision de la informacion contenida en

el punto 11) de dicha Directiva:

FECHA DE FECHA bE
INFORMACION PRESENTACION PARA PRESENTACION
CIERRE MENSEIAL PARA CIERRE ANUAL
= Remision  del Reporte de QObras Primera Semana de Primera Quincena del
Ejecutadas. culminado el mes de Enero del
semestre. aflo 2012,

Remisiéon del Reporte de Obras en
proceso de gjecucién

Primera Semana de
culminado el
semestre,

Primera Quincena del
mes de Enero del
afio 2012.

Reporte de Obras Proyectadas

Primera Semana de
culminado el
semestre.

Primeara Quincena del
mes de Enero del
afic 2012.

(.’




= Suscribir el Acta de Conciliacion de s Primera Quincena det
Ejecucion Presupuestaria por ios mes de Ensro del
materiales adquiridos en el pericdo v por |  creewemmooe- afio 2012,
la distribucion v/o enirega de dichos
materiales

5.1.9., DEMAS UNIDADES CRGAMICAS DE LA MPT.
Remitirdn por medio de la Gerencia de Administracién y Finanzas; informaciéon con
documentzcion que deberd presentarse bajo los lineamientos descritos en las siguientes
directivas:

v Directiva N°® 003-2010-MPT/GAF: “Procedimiento para la Emision v Contral de las
Subvenciones Sociaies en la Municipaiidad Provincial de Trujille”

v Directiva N° 002-2008-MPT/GAF: “Procedimiento para la solicitud, aprobacion,

" otorgamiento y rendicién de actividades ejecutadas bajo la modalidad encargoes a
personal, en la Municipalidad Provincial de Trujilio”.

v Directiva N® 004-2010-MPT/GAF “Procedimiento para la solicitud, aprobacion,
ptorgamiento y rendicién de vidticos en comision de servicios, dentro y fuera del
territorio nacional en la Municipalidad Provincial de Trujilio”.

v Directiva 003-2007-MPT/GAF “Directiva que norma el uso del fonde fijo para caja

chica”.
FECHA DE FECHA DE PRESENTACIOM
INFORMACION PRESENTACION PARA PARA CIERRE ANUAL
CIERRE MENSUAL

= Remision de las Rendiciones de Cierre presupuestario vy

Cuenta por Comisiones de Servicios, | ~===—-----—- contable definitivo (26 de
Diciembre del 2011}

= Remision de ias Rendiciones de Cierre presupuestario vy
Cuenta por Encargos otorgades al | ——=eeeww-——- contable definitivo (26 de
personal para actividades. Diciembre del 2011)

v« Rendiciones de los Reembolsos de Cilerre presupuestario vy
cajgs chicas asignades vy su, -——mmmoeee coniable definitivo (26 de
liguidacion definitiva. Diciembre del 2011).

= Remision de las Rendiciones de Cierre presupuestario vy
Cuentas de las Subvenciones | — ——-———-—-re- contable definitivo (26 de
Sociales Diciembre del 2011},

En refacidn a la informacion de las COMISIONES DE INVENTARIOS; deberan cumplir con
alcanzar lo encomendado a la Gerencia de Administracidn y Finanzas de acuerdo al siguiente
cronograma:

FECHA DE
INFORMACION PRESEMNTACION
PARA CIERRE ANUAL
« Inventario Fisico y Valorizado de la Existencias de Almacén Hasta el 15 de Enero
del 2012

= Inventario Fisico de los bienas de Activo Fijo valorizade al 31 de | Hasta el 30 de Enero
Diciembre, depreciables v no depreciables. Entrega del Informe | del afio 2012.
Final y Actas Conciliadas.




= laventario de los Inmuebles (edificios v terrencs) a vaior histdrico
y autoavaluo agrupados en propics, cedidos en uso y afectades

2n uso,

5.2. PE LO5 ORGANISMOS DESCENTRALIZADDS AUTONOMOS DE LA PARINICTRPAL TDAD

PROVINCIAL DE TRUITLLG

5.2.1 SERVICIO DE ADMINISTRACION IKMUERLES MUNICIPALES TRUJILLO - {SAIMT)

El SAIMT tiene por objeto |z organizacion y ejecucion de la adminisiracién de los bienes
inmuebles de propiedad de la municipalidad. Lz informacion que debe remitir a la
Municipalidad Provincial de Trujillo para su incerporacion en la Rendicidn de cuentas; s la

siguienta:

INFORMACION

FECHA DE
PRESENTACION PARA
CIERRE MENSUAL

FECHA DE
PRESENTACION
PARA CIERRE ANUAL

Reporie de la Cartera de Letras por
Alguileres y Venta de Terrenos.

Primera Semana del
mes siguiente al cierre
mensual.

Primera semana del
mes de Enerc del
ano 2012.

Reporte Acumulado mensual de o | Primera Semana del Primera semana del

recaudado. mes siguiente al cierre | Mes de Enere del
mensual. aino 2012.

Reporte de Cuentz Corriente de los | Primera Semanz del Primera semana del

Alquileres de Fincas, adjuntando copia de
jos contratos. -

mes siguiente al cierre
mensual.

mes de Enero de}
ano 2012,

Margest de Bienes Inmuebles por terrenos
y edificios.

Primera Quincena del
mes de Enero del
ano 2012,

Detalle de las Altas y bajas en relacion a
ios Terrenos y Edificios acompafando las
resoluciones que sustentan dicho acto.

Primera Quincenz del
mes de Enerc del
afio 2012.

Estados Financieros acompafiando Acta Primera Semana del

de Conciliacion de las Inversiones. | = —eeoeooe mes de Febrero del
: afic 2012,

Actas de Conciliacidon por Operaciones Primera Semana del

Reciprocas a través del Aplicativo del | —  ——eecememo mes de Febrero de!

MEF, ano 2012.

Remisién de facturas y boletas de venta | Primera Semana dal Primera Semana dal

emitidas (copia emisor) de alquileres. mes siguiente al cierre | mes de Enero del

mensual.

afio 2012,

5.2.2 BERVICIO DE GESTIOMN AMBIENTAL - SEGAT

El SEGAT tiene por finalidad adminisirar los procesos dei Sistema de Gestion Ambiental local
Y sUs instrumenios en concordancia con el Sistema Nacional de Gestidn Ambiental.

INFORMACION

FECHA BE
PRESENTACION PARA
CIERRE MENSUAL

FECHA DE
PRESENTACION
PARA CIERRE ANUAL

= Estados Financieros acompanzndo Acta
de Cenciliacion de las inversiones.

Primera Semanz del
mes de Febrearo del
afic 2012.




i

l‘a- I: '

~——%ctas de Conciliacion por Operaciones

reciorocas a traves del Aplicative del
MEF.

Primera Semana del |
mes de Febrerc del
afio 2012,

5.7.3 TRAMSPORTES MEIRCPOGLITANDS DE TRUJILLG - TMT

El TMT es |z encargads de los proyectos vinculados ai nuevo sistema de Transporte Pablico
Urbano e Interurbano de la Provincia, induyendo integramente las fases de astudios v

ejecucion.

IMFORMACION

FECHA BPE
PRESEMNTACION PARA
CIERRE MENSUAL

FECHA DE
PRESENTACION
PARA CIERRE ANUAL

Ectados Financieros acompanando Acta
de Concilizcién de lgs Inversiones.

Primera Semana de!
mes de Febrero del
afio 2012.

Acras de Conciliacién por Operaciones
Reciprocas a través del Aplicativo del
MEF.

Primera Semana del
mes de Febrero del
afio 2012.

5.2.4 SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE TRUIILLO — (SATT)

£l SATT tiene por objeto la organizacién y ejecucion de 1a administracian, fiscalizacion y
recaudacion tributaria y de otros ingresos de la Municipalidad; debe cumplir con la remision

de Ia informacion:

INFORMACION

FECHA DE
PRESEMTACION
PARA CIERRE
MENSUAL

FECHA DE
PRESENTACION
PARA CIERRE
ANUAL

Reporte del Estadistice Cargo/Abono vy
Saldo de la cuenta Corrients de la
Cobranza Unica y el sustento de las
variaciones.

Primera Semana del
mes siguiente al cierre
mensual.

Primera semana dei
mes de enero del
afio 2012.

Reporte de la Cuenta Corriente por Muitas
Administrativas con el sustento de las
Variaciones en los cargos v &l detalle de la
Cobranza del mes.

Primera Semana del
mes siguiente al cierre
mensual.

Primera semana del
mes de enero del
afio 2012.

Reporte de la Cuenta Corriente por
Espectdculos Pdblicos no Deportivos.

Primera Semana del
mes siguiente al clerre
mensual.

Primera semana del
mes de enero del
afo 2012,

Reporte de ita Cuenta Corriente por
Infracciones de Transitc con el sustento
de las Variaciones en los cargos y el
detalle de la Cobranza del mes.

Primera Semana del
mes siguiente al cierre
mensual.

Primera semana del
mes de enero det
afio 2012,

Reporte del Movimiento Acumulado de la
Cobranzas Varias y Cobranza Unica del
mes.

Primera Semana del
mes siguiente al derre
mensual.

Primera semana del
mes de enerc del
afio 2012.

Reporte mensual de regaudacion de los
Ingresos por Fuente de Financiamiento.

Primera Semana del
mes siguiente al cierre

Primera semana del
mes dz enerc del J
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mensuzl. afio 2012.
= Padron de Contribuyentes de las Cuentas | Primera Semana del Primera semana del
par Cobrar. . mes siguiente al cierre | Mes de enero del
mensual. afio 2012,
= Estados Financieros acompanando Acta Primera Semana del
de Condliacion de fas Inversiones, | —-mmmmmeee- mes de Febrero dal
afio 2012.
= Actas de Conciliacidn por Operaciones : Primera Semana del
Reciprocas a ftravés del Aplicative del | -----mmmee- mes de Febrero del
MEF. afio 2012.

&. RESPOMSABILIDAD
6.1 Los funcionarios y/o servidoras publicos de los drganos y unidades orgdnicas mencionadas
en el numeral {04) de la presents Directiva, deberdn dar astricto cumplimiento & los plazos
establecidos, considerande gue seran pasibles de sancién administrativa, en caso de
incumplimignto.

6.2 La Gerencia de Administracion, z través de la Sub Gerencia de Contabilidad, es la
responsable de lz recepcian de la informacion y preparacion de los estados financieros de
manera eficiente y confiabie, en los plazos establecidos por Ley, para proceder luego a su
aprobacién por el Concejo Municipal, y posterior presentacidon a la Direccion Nacional de
Contabilidad PUblica.

6.3 El Organo de Control Institucional es el encargade de velar por el adecuade cumplimiento
de la presente directiva.

7. DISPOSICIONES VARIAS
7.1. Las disbosicibnes establecidas en la presente Directiva, séio podran ser modificadas previa
Resolucion de Alcaidia y a propuesta de la Gerencia de Administracion y Finanzas.
7.2. Las Gerencias, Sub. Gerencias y Unidades Orgénicas incluidas en la presente Directiva,
velardn por su esiricto cumplimiento, bajo responsabilidad.

o~ Trujillo, 25 Octubre del 2011,




