MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
DE TRUJILLO

DECRETO DE ALCALDIA N° 030 ~2010-MPT

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TRUJ ILLO

CONSIDERANDO:

Que, el Articulo 130° del Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) de la Municipalidad
Provincial de Trujillo, aprobado por Ordenanza Municipal N° 17-2007-MPT, prescribe que los actos de
administracion se ejercen por la Alcaldfa, la Gerencia Municipal, Gerencias, Sub®Gerencias u otros

6rganos autorizados de la Municipalidad;

Que, el Articulo 194° de la Constitucion Politica del Perti establece que las municipalidades
provinciales y distritales son los 6rganos de gobierno local. Tienen autonomia politica, econoémica y
administrativa en los asuntos de su competencia. La estructura organica del gobierno local la
conforman el Concejo Municipal como érgano normativo y fiscalizador de la Alcaldia;

Que, el Articulo 81° de la misma Constitucién establece que “La Cuenta General de la Republica,
acompaiiada del informe de auditoria de la Contraloria General, es remitida por el Presidente de la
Repiiblica al Congreso en un plazo que vence el quince de noviembre del afio siguiente al de ejecucion
del presupuesto. La Cuenta General es examinada y dictaminada por una comision revisora,, dentro de
los noventa dias siguientes a su presentacion. El Congreso se pronuncia en un plazo de treinta dias. Si

] plazo sefialado, se eleva el dictamen de la Comisién

no hay pronunciamiento del Congreso en e
Revisora al Poder Ejecutivo, para que éste promulgue un decreto legislativo que contiene la Cuenta

General”;
Que, la autonomia que la Constitucion est
ejercer actos de gobierno, administrativos y

ablece para las municipalidades, radica en la facultad de
de administracién, con sujecion al ordenamiento juridico;

Que, de otro lado el Articulo 64° de a Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto
ofiala con relacion al Cierre Presupuestario: 64.1 Las partidas del presupuesto de ingresos y egresos se
rran el 31 de diciembre de cada afio, con posterioridad a dicha fecha no se podran asumir

ypromisos ni devengar gastos;

)
Q‘ixﬁ, la Gerencia de Administracion y Finanzas, coadyuvando al cumplimiento de los objetivos y metas
titucionales, ha elaborado la Directiva N°© 004-2010-MPT/GAF “Preparacion y Presentacion de la

nformacién de Caracter Financiero, Econ6mico y Presupuestario, que deberén alcanzar a la Sub

Gerencia de Contabilidad para el Cierre Contable y Presupuestal Ejercicio 20107, la misma que tiene
como objetivo uniformizar la presentacion de la informacién contable para la elaboracién de los
Estados Financieros y Presupuestarios — Ejercicio 2010 de la Municipalidad Provincial de Trujillo y su

posterior integracién en la Cuenta General de la Reptiblica;

Que, el articulo 12° de la 'Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley 27972, los decretos de alcaldia
establecen normas reglamentarias y de aplicacién de las ordenanzas, sancionan los procedimientos

necesarios para la correcta y eficiente administracién municipal y resuelven o regulan asuntos de

orden general y de interés para el vecindario, que no sean competencia del Concejo Municipal;

En ejercicio de las facultades que confiere la Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 y sus
modificatorias y la ley 29100;

DECRETA:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la Directiva N° 004-2010-MPT/GAF “Preparacion y
Presentacién de la Informacion de Carécter Financiero, Econémico y Presupuestario, que deberan
alcanzar a la Sub Gerencia de Contabilidad para el Cierre Contable y PresupuestaLE,j&rcicio 2010”, que

en anexo, forman parte del presente Decreto.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
DE TRUJILLO

ARTICULO SEGUNGO.- ENCARGAR a la Gerencia de Administracién y Finanzas, el
cumplimiento de la presente norma.

Dado en Trujillo, al 2 8 ggc zom | , .

REGISTRESE Y PUBLIQUESE CONFORME A LEY.
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CESAR ACUNA PERALTA
ALCALDE
Municipatidad Provincial de Trujmo
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PREPARACION Y PRESENTACION DE LA INFORMACION DE CARACTER
FINANCIERO, ECONOMICO Y PRESUPUESTARIO, QUE DEBERAN ALCANZAR A LA
SUB GERENCIA DE CONTABILIDAD PARA EL CIERRE CONTABLE Y PRESUPUESTAL
EJERCICIO 2010

DIRECTIVA N° 004-2010-MPT/GAF

1. FINALIDAD
1.1. Establecer los Procedimientos para la preparaciéon de la Informacién Basica necesaria
que deben proporcionar los Organismos Piiblicos Descentralizados y las Dependencias a
la Sub Gerencia de Contabilidad de la Municipalidad Provincial de Trujillo.

1.2.  Establecer el Cronograma de presentaciéon de la Documentacién Bésica Financiera
Contable y Presupuestaria; a fin que la Sub. Gerencia de Contabilidad cumpla con
presentar en los plazos establecidos la Informacién Contable para la Cuenta General de
la Repiiblica - Ejercicio 2010.

2. OBJETIVO
Uniformizar la presentaciéon de la informacién contable, para la elaboracion de los Estados

Financieros y Presupuestarios — Ejercicio 2010 de la Municipalidad Provincial de Trujillo y su
posterior integracién en la Cuenta General de la Reptiblica.

3. BASE LEGAL

= Constitucion Politica del Pert, articulo 81°.

*  Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado por Ley N© 28411.

= Ley Marco de.Ja Administracién Financiera del Sector Publico, aprobada por Ley N° 28112.

*  Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad, aprobado por Ley N° 28708.

= Res. CNC N° 010-97-EF/93.01 Aprueba el Nuevo Plan Contable Gubernamental y
Resoluciones Complementarias (que aprueban nuevas cuentas).

= R.C. N° 067-97-EF/93.01 Aprueba el Compendio de Normatividad Contable y Resoluciones
Complementarias (que aprueban directivas). .

=  Resolucién Directoral N° 017-2007-EF/93.01 que aprueba la Directiva N° 006-2007-
EF/93.01 “Cierre Contable y Presentacion de Informacién para la elaboracion de la Cuenta
General de la Reptiblica”.

= Resolucién Directoral N° 004-2008-EF/93.01 que modifica la Directiva “Preparaciéon y
Presentaciéon de informacién financiera y presupuestaria trimestral y semestral, por las
entidades usuarias del Sistema de Contabilidad Gubernamental” aprobada por R.D. N° 009-
2007-EF/93.01.

= Resoluciéon Directoral N° 009-2008-EF/93.01 que aprueba los formatos de Informacion
Financiera de la Directiva N° 006-2007-EF/93.01 “Cierre Contable y Presentacién de
Informacién para la elaboracién de la Cuenta General de la Republica”.

= Resolucién Directoral N° 001-2010-EF/93.01 que aprueba el uso obligatorio del Plan
Contable Gubernamental 2010.

Yillo

4. ALCANCE
Estan comprendidas y obligadas al cumplimiento de la presente Directiva; la Gerencia de
Administracién y Finanzas, la Gerencia de Personal, la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, la
Gerencia de Obras Ptiblicas, la Sub Gerencia de Abastecimiento, la Sub Gerencia de Tesoreria, la
Sub Gerencia de Contabilidad, Procuraduria Piblica Municipal, Sub Gerencia de Participacion
Vecinal, Unidad de Control Patrimonial y los Organismos Piiblicos Descentralizados que tiene la



Responsabilidad del Manejo de los Recursos Financieros de la Municipalidad Provincial de
Trujillo.

INFORMACION PARA EL CIERRE CONTABLE

La Sub Gerencia de Contabilidad, como responsable de la presentaciéon de la informacion
Financiera y Presupuestaria al Concejo Municipal, asi como a los Organismos Piblicos Rectores de
los Sistemas Administrativos; requiere que las dependencias y Organismos Publicos
Descentralizados, y todo aquel que este vinculado a la Gestién Financiera de nuestra Entidad,
cumplan con el cronograma establecido para la presentacién de la Informacion Contable

Presupuestaria del Ejercicio 2010.

DEPENDENCIAS DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TRUJILLO

A) SUB GERENCIA DE ABASTECIMIENTO:

= Relacién Mensualizada de las Ordenes de Compra y Ordenes de Servicio emitidas y
atendidas al 31-DIC-2010.

. Relacién Mensualizada de las Notas de Entrada al Almacén al 31-DIC-2010.

. Remision de los Pedidos Comprobantes de Salida (PECOSAS) correctamente elaborados,
deberin ser remitidos en forma diaria hasta el 31-DIC-2010.

. Requerir a proveedores de los Programas Asistenciales sus Comprobantes de Pago para
comprometer y devengar los fondos ptblicos de la Fuente Recursos Ordinarios.

. La Sub Gerencia de Abastecimientos deberé disponer la Evaluacién de los Compromisos
pendientes de devengar al 23-DIC-2010 (Previo listado), debidamente justificado: Luz,
Agua, Teléfono, sustentado con O/C, O/S, Comprobantes de Pago de SUNAT u Otros
documentos sustentatorios, que enviardn a la Sub Gerencia de Contabilidad para el
registro del Devengado, considerando que el Cierre Presupuestario y Contable sera
indefectiblemente el dia 31.DIC.2010

= El Sub-Gerente de Abastecimiento dispondri al Jefe de Almacén General adoptar
medidas pertinentes en relacién a la remisién de lo siguiente:

v Reporte del Inventario de Existencias de Almacén practicado al 31-DIC-2010.

= A partir del dia 15 de Diciembre del 2010, la Sub-Gerente de Abastecimiento debe haber
culminado con la tramitacién de documentos cuyo compromiso de pago esté incluido en
el Presupuesto 2010; excepto adquisicién de alimentos de los Programas Asistenciales y

combustible.

B) SUB GERENCIA DE TESORERIA .
b.1) INFORMACION A ELABORAR:

= Arqueos de valores al 30-DIC-2010

= Arqueos de Caja chica al 30-DIC-2010.

= Archivo y Control de los Comprobantes de Pago debidamente documentados y
autorizados en forma cronolégica al 31-DIC-2010.

= Solicitar a las distintas Entidades Bancarias los Estados Bancarios; Notas de Cargo y
Notas de Abono al 31-12-2010, a efecto de realizar las conciliaciones bancarias.

= Libro Bancos debidamente Conciliados por Fuente de Financiamiento al 31-DIC-
2010.

= Solicitar a los responsables a las entidades captadoras de ingresos, para que depositen
integramente los fondos recaudados, hasta el 31-DIC-2010 ((ltimo dia de atencion al
publico), en las entidades bancarias autorizadas.

b.2) INFORMACION A REMITIR A LA SUB GERENCIA DE CONTABILIDAD:

’



Remitir los Partes de Ingresos por conceptos de Cobranza Unica y Varios en forma
diaria, adjuntando copia de los Recibos de Ingreso al 31-DIC-2010.*

Remitir Conciliacién de las Notas de Abono por Transferencias Recibidas, al 31-DIC-
2010. -
Conciliaciones Bancarias por cada una de las Cuentas Bancarias que se mantiene en el
Sistema Financiero Nacional.

Conciliacién de Cuentas de Enlace con la Direccién Nacional de Tesoro Publico
sustentado con los formatos AF-9 y Anexos 2 y 3 de la Directiva de Cierre registrado a
través del SIAF.

Determinacién y Conciliacién del Saldo de Balance, segtn el Estado de Ejecucién

Presupuestal EP-1.
Remitir el Auxiliar Estandar de Cartas Fianzas en Cartera al 31-DIC-2010.

C) UNIDAD DE CONTROL PATRIMONIAL
= La Unidad de Control Patrimonial en coordinacién con la Comisién de Inventarios

practicara y presentara, lo siguiente:

v Reporte del Inventario de Bienes de Activo Fijo, debidamente actualizado y su
depreciacion correspondiente, practicado al 31-DIC-2010.

v Reporte del Inventario de Bienes Menores, debidamente actualizado, practicado
al 31-DIC-2010.

v Reporte del Inventario de Bienes decomisados no perecibles, valorizados al 31-
DIC- 2010. E

v Reporte del Inventario de Bienes Culturales, valorizados al 31-DIC-2010.

v Relacion de Resoluciones de Aprobacién de Alta y Baja de Bienes al 31-DIC-2010.

D) GERENCIA DE PERSONAL
La Gerencia de Personal deber4 remitir, la siguiente informacion:

E)

Remision de las Planillas y Obligaciones contraidas con el personal (Remuneraciones,
Pensiones, Vacaciones, Gratificaciones, Bonificaciones, Compensaciéon por Tiempo de
Servicios, Subsidios y Otros) a mas tardar el 27-DIC-2010.

Reporte de los Adelantos por Compensacion por Tiempo de Servicios otorgados al
Personal al 31-DIC-2010.

Reporte de la Responsabilidad Fiscal a los servidores de la Institucion, al 31-DIC-
2010.

Reporte de la Provision de la Compensacién por Tiempo de Servicios al Personal
Empleado y Obrero al 31-DIC-2010.

Informacién del calculo actuarial referente a Pensionistas de la Ley N° 19990 y 20530
al 31-DIC-2010 en relacion al reconocimiento y registros contables de las obligaciones
previsionales a cargo del Estado, efectuado por la Oficina de Normalizacion
Provisional — ONP.

Informacién referente al Ingreso anual en Remuneraciones, OtrossIngresos y CTS del
personal Nombrado y Contratado al 31-DIC-2010 (Formato OA- 4 del SIAF)
Informacién de la Estadistica del Personal Nombrado y Contratado al 31-DIC-2010

(Formato OA- 5 del SIAF)

GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
. Debera remitir al 31-DIC-2010, la siguiente informacion:

Copias de las Resoluciones por Mayores Ingresos.
Copia de las Resoluciones por Créditos y Anulaciones.
Copia de la Resolucién del Presupuesto Institucional Modificado.




Anélisis y comentarios de las Inversiones considerando metas fisicas y financieras al

Formato PI-1.
Anélisis y comentarios de Proyectos y Actividades, considerando metas fisicas y

financieras al formato GS-1.
Acta de Conciliacién del Marco Legal del Presupuesto ante la Direccién Nacional de

Contabilidad Publica. .

F) GERENCIA DE OBRAS PUBLICAS

Deber4 remitirnos la siguiente informacion, a mas tardar el 31 de chlembre del 2010:

Resoluciones de las Obras culminadas y liquidadas al 31 de Diciembre del 2010.
Actas de Transferencia de Obras construidas para Otras Entidades al 31-DIC-2010.
Inventario Fisico de Infraestructura Pblica al 31-DIC-2010.

Suscribir el Acta de Conciliacion de las Construcciones en Curso.

Reporte de Cartas Fianzas Vigentes y Vencidas.
Para efectos del registro del Devengado de los Estudios y Construcciones en Curso
deberan presentarse a la Gerencia de Administracién y Finanzas hasta el 28.DIC.2010.

G) PROCURADURIA PUBLICA MUNICIPAL

Deber4 remitirnos informacién, a mas tardar el 31 de Diciembre del 2010 de acuerdo a la
Directiva N° 005- -2007-MPT/GAF “Directiva que norma el proceso para la estimacion de las
provisiones, pasivos y activos contingentes por procesos judiciales a favor y en contra de la
entidad” aprobado por Resolucion de Alcaldia N° 1434-2007-MPT del 25-JUL-2007.

H) SUB GERENCIA DE PARTICIPACION VECINAL

Deberé remitir informacién al 31.DIC.2010 relacionado con la entrega de materiales
que como apoyo entrega la Municipalidad Provincial de Trujillo a las diferentes
organizaciones, Comités y/o Juntas Vecinales, en cumplimiento a la Directiva N° 004-
2007-MPT/GAF que norma el Procedimiento y Control de los Aportes de Materiales
otorgados.

Suscribir el Acta de Conciliacién de la Ejecucién Presupuestaria por los materiales
adquiridos en el ejercicio 2010 y por la distribucién y/o entrega de dichos materiales.

‘ 3} DEMAS UNIDADES ORGANICAS DE LA MPT.

Remitirn por medio de la Gerencia de Administracién y Finanzas las Rendiciones de
Cuenta por los encargos a personal otorgados para actividades y comision de servicios, y
cajas chicas asignadas; debiendo tener en cuenta que todas las obligaciones contraidas
previamente autorizadas deberan reportarse para su incorporaciéon en los Estados
Financieros del presente ejercicio, dentro de los alcances de los créditos presupuestarios
aprobados y la disponibilidad financiera, esta informacion serd reportada como méximo

el 28 de Diciembre del 2010.

Dicha documentacién deberd presentarse bajo los lineamientos descritos en las

siguientes directivas:

v Directiva N° 002-2008-MPT/GAF: “Procedimiento para la solicitud, aprobacion,
otorgamiento y rendicién de actividades ejecutadas bajo la modalidad encargos a
personal, en la Municipalidad Provincial de Trujillo”.

v Directiva N° 004-2010-MPT/GAF “Procedimiento para la solicitud, aprobacion,

otorgamiento y rendicién de vidticos en comisién de servicios, dentro y fuera del

territorio nacional en la Municipalidad Provincial de Trujillo”.




v Directiva 003-2007-MPT/GAF “Directiva que norma el uso del fondo fijo para caja
chica”.

ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS AUTONOMOS DE IA MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DE TRUJILLO

SERVICIO DE ADMINISTRACION INMUEBLES MUNICIPALES TRUJILLO - (SAIMT)

= Reporte de la Cartera de Letras por Alquileres y Venta de Terrgnos al 31-12-2010
conciliado Vs. Reporte de la Sub Gerencia de Contabilidad.

= Relacion de nuevos contratos por Venta de Terrenos y Alquileres (Adjuntar Contratos) al
31-12-2010.

= MARGESI de Bienes Inmuebles al 31-12-2010 conciliado Vs. Reporte de la Sub Gerencia
de Contabilidad, adjuntando reporte adicional por las Altas y Bajas en relacion al Ejercicio
anterior, debidamente documentado.

= Remitir el detalle de los EDIFICIOS (Propiedad Municipal) al 31-12-2010 conciliado Vs.
Reporte de la Sub Gerencia de Contabilidad, adjuntando reporte adicional por las Altas y
Bajas en relacion al Ejercicio anterior debidamente documentado.

= Reporte de Cuenta Corriente de los Alquileres de Fincas al 31 de Diciembre del 2010
conciliado Vs. Reporte de la Sub Gerencia de Contabilidad.

= Estados Financieros al 31-DIC-2010 acompaifiando Acta de Conciliacién de las Inversiones.

= Remision de facturas y boletas de venta emitidas (copia emisor) de alquileres al 31.DIC.09

.

SERVICIO DE GESTION AMBIENTAL - SEGAT

= Estados Financieros al 31-DIC-2010 acompafiando Acta de Conciliacién de las Inversiones.

L 4

O DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE TRUJILLO — (SATT)

7 Reporte de la cuenta Corriente de la Cobranza Unica al 31-12-2010 y el sustento de las

" variaciones en los cargos. Asimismo, adjuntar debidamente impreso el Reporte por

Contribuyente del Resumen Estadistico Cargo/Abono de Cta. Cte.

« Reporte de la Cuenta Corriente por Multas Administrativas al 31-12-2010 con el sustento
de las Variaciones en los cargos y el detalle de la Cobranza del mes.

+ Reporte de la Cuenta Corriente por Especticulos Ptiblicos no Deportivos al 31-12-2010

« Reporte de la Cuenta Corriente por Conduccién de Puestos de Mercados al 31-12-2010, .
Fraccionamiento y el detalle de la cobranza mensual segtin Cobranzas Varias.

» Reporte de la Cuenta Corriente por Fraccionamiento de Tributos al 31-12-2010.

+ Reporte del Movimiento Acumulado de la Cobranzas Varias y Cobranza Unica del mes de
‘Diciembre al 31-12-2010.

 Reporte ménsual de recaudaciéon de los Ingresos por Fuente de Financiamiento al 31-12-
2010.

« Reporte de la Cuenta Corriente de Compensaciones al 31-12-2010.

« Reporte de la Devolucién de Tributos al 31-12-2010 y un acumulado del 02 de Enero al 31
de Diciembre del 2010

+ Padrén de Contribuyentes de las Cuentas por Cobrar al 31 de Diciembre del 2010.

« Estados Financieros al 31-DIC-2010 acompafiando Acta de Conciliacion de las Inversiones.



6. CUMPLIMIENTO DE LOS PLAZOS ESTABLECIDOS

Es preciso sefialar que, es responsabilidad directa de los Funcionarios y/o Trabajadores
mencionados en el numeral (04) de la presente Directiva, dar estricto cumplimiento a los plazos
establecidos, considerando que seran pasibles de Sancién Administrativa, en caso de
incumplimiento por cuanto compromete la imagen institucional ante los Entes Rectores de los
Sistemas Administrativos, considerando que la recepcién oportuna de la informacién detallada,
permitird que la Sub Gerencia de Contabilidad, cumpla con elaborar los Estados Financieros de
manera eficiente y confiable, en los Plazos establecidos por Ley, para proceder luego a su
aprobacién por el Concejo Municipal, y posterior presentacién a la Direccién Nacional de
Contabilidad Publica, para tal efecto se establece el siguiente cronograma:

o Lainformacién referida a la Recaudacion de Ingresos efectuada por el SATT hasta el 07 de '

Enero del 2011.
o Las Unidades Organicas de la Municipalidad Provincial de Trujillo, hasta el 14 de Enero
del 2010.
o Los Inventarios de Activos Fijos, Bienes No Depreciables debidamente conciliados hasta el
28 de Febrero del 2011.
Inventario de Existencias de Almacén hasta el 14 de Enero del 2011.
Do :*& o Los Estados Financieros de los Organos Desconcentrados hasta el 28 de Febrero del 2011
;d\,‘; (SAIMT, SEGAT y SATT).

; / 4
\ 7. DISPOSICIONES VARIAS
7.1. Las disposiciones establecidas en la presente Directiva, s6lo podran ser modificadas previa

Resolucion de Alcaldia y a propuesta de la Gerencia de Administracién y Finanzas.
7.2. Las Gerencias, Sub. Gerencias y Unidades Organicas incluidas en la presente Directiva,

'%( velaran por el estricto cumplimiento, bajo responsabilidad sus funciones en los que les
e compete. ,
iz
0 s*f- . .
Al 'y Trujillo, 15 Diciembre del 2010.
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