DECRETO DE ALCALDIA N° (05)-2008-MPT

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TRUJILLO:

CONSIDERANDO:

Que, con Resolucién de Alcaldia N 1531-2007-MPT de fecha 23.AGO.07 se aprobé la
Directiva N® 006-2007-MPT/GAF “Directiva que norma el procedimiento para la Toma
de Inventario de los Bienes Muebles en la Municipalidad Provincial de Trujillo”.

Jilla

ole;

Que, con la aprobacion de la Ley N© 29151 - Ley General del Sistema de Nacional de
Bienes Estatales con fecha 13.DIC.07 y su respectivo reglamento, es necesario dejar
sin efecto el reglamento antes mencionado; consecuentemente, es de vital importancia
elaborar una nueva Directiva que prevea efectuar una adecuada toma de Inventarios
Yisico de los bienes muebles de la propiedad Municipal Provincial de Trujillo, con el fin
de conocer con exactitud, la ubicacion fisica de cada bien mueble del funcionario y
servidor usuario de cada uno de éstos, utilizacion, estado de conservacion y antigiiedad
de los bienes asignados en las diversas Unidades Organicas que corresponden a la
Municipalidad Provincial de Trujillo.

spejo Ridrigi,

Mumicipaligad P

Que, mediante Oficio N© 707-2008-MPT/GAF, la Gerencia de Administracion y Finanzas
propone la Directiva N® 010-2008-MPT-GAF “Directiva que norma el procedimiento
para la Toma de Inventario de los Bienes Muebles de la Municipalidad Provincial de
Trujillo”, a fin de cumplir con los objetivos sefialados precedentemente.

En ejercicio de las facultades que le confiere la Ley NO© 27972 - Ley Orgdnica de
Municipalidades.

DECRETA:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR la Directiva NO 010-2008-MPT/GAF “DIRECTIVA
QUE NORMA EL PROCEDIMIENTO PARA LA TOMA DE INVENTARIO DE LOS BIENES
MUEBLES DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TRUJILLO”, la misma que en Anexo
forma parte del presente Decretao.

ARTICULO SEGUNDO: DEROGAR la Resolucién de Alcaldia N© 1531-2007-MPT, que
aprueba la Directiva N°© 006-2007-MPT-GAF “Directiva que norma el Procedimiento para
la Toma de Inventario de los Bienes Muebles en la Municipalidad Provincial de Trujillo”.

ARTICULO TERCERO: ENCARGAR a la Gerencia de Administracion y Finanzas, la
distribucién de la presente Directiva a las Gerencias, Sub Gerencias y Unidades, para

su estricto cumplimiento.
20 0CT. 2008 QQ
Dado en Trujillo, a los £
ST .
{ L

FENIENTE ALCALDE
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= Resolucion Jefatural N° 118-80-INAP/DNA Normas Generales del Sistema de
Abastecimiento. (SA. 07).

Alcances

Las normas contenidas en esta Directiva son de aplicacion en todas las Unidades
Organicas integrantes de la Estructura Organizacional de la Municipalidad Provincial de
Trujillo, asi como de observancia y cumplimiento obligatorio, bajo responsabilidad
administrativa, civil o penal, de todos los funcionarios y servidores de la misma,
cualquiera sea su nivel jerarquico o condicion laboral, ya que el fin que se persigue es
salvaguardar el interés, el orden, la seguridad y cumplimiento estricto de las normas
administrativas pertinentes de la Municipalidad Provincial de Trujillo. El incumplimiento
de la presente directiva se considerarda como falta disciplinaria pasible de sancién
administrativa.

II. NORMAS GENERALES

2.1

Bienes Muebles: Para efectos de la presente Directiva se entiende que son bienes
muebles de propiedad Municipal, los descritos en el Catadlogo Nacional de Bienes
Muebles del Estado, asi como todos aquellos bienes que sin estarlo son susceptibles de
ser incorporados al patrimonio Municipal.

Patrimonio Mobiliario: El patrimonioc mobiliario de la Municipalidad Provincial de
Trujillo, estd constituido por aquellos bienes muebles que de acuerdo al Cadigo Civil y
leyes especiales, son adquiridos por la Municipalidad Provincial de Trujillo, en propiedad,
bajo las diversas formas y modalidades juridicas que dichas normas disponen,

Los bienes que constituyen el patrimonio mobiliario, deberdn estar inscritos en el
Registro de Bienes Patrimoniales de la Municipalidad Provincial de Trujillo, y seran
objeto de codificacion Gnica permanente a cargo de la Unidad de Control Patrimonial.

Catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado: Documento Técnico - Nermativo,
aprobado por Resolucion N° 158-97SBN, expedida por la Superintendencia de Bienes
Nacionales, que contiene instrucciones sobre el procedimiento que deben seguir las
entidades publicas para codificar e identificar en forma Unica y permanente, cada uno de
los bienes muebles que tengan asignados en uso. Asimismo establece la codificacion de
los bienes determinado por: Grupo Genérico (02 digitos), Clase (02 digitos), Tipo (04
digitos) y numero correlativo (04 digitos).

Inventario: Relacion detallada y valorizada de los bienes muebles existentes a una
determinada fecha en la entidad, de acuerdo al Catédlogo Nacional de Bienes Muebles del
Estado. Dicho Inventario se regirda conforme a las disposiciones contenidas en la
presente Directiva y a las demas normas legales sobre la materia.

Comision de Inventario: La labor especializada a realizar, estard a cargo de una
Comision de Inventario, y por personal debidamente calificado. La Comision de
Inventario podra constituir equipos de apoyo para la ejecucion del correspondiente
Inventario Fisico, y debe estar conformada por los siguientes miembros:

- Un representante de la Sub Gerencia de Contabilidad, quien la presidira.

- Un representante de la Sub Gerencia de Abastecimiento

- Un representante de la Unidad de Control Patrimonial (Secretario-Facilitador).

- Un representante del Organo de Control Interno.

La Comision de Inventario serd designada nominalmente por Resoluciéon de la Gerencia
de Administracion y Finanzas, previo informe de la Unidad de Control Patrimonial.

Cronograma de Trabajo: El trabajo a realizar se cefird al respectivo Cronograma de
Trabajo que debera elaborar la Comision de Inventario, el cual sera aprobado por la
Gerencia de Administracion y Finanzas, quien a su vez lo hara de conocimiento a la Sub
Gerencia de Abastecimiento para su tramite correspondiente a la Unidad de Control
Patrimonial.
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El principio de orden en todos los ambientes, debe mantenerse permanentemente, para
ello se cursard un Memorando Circular a todos los Gerentes, Sub Gerentes y Jefes de
Unidad para que presten las facilidades del caso a la Comisién de Inventario, quedando
prohibido mover los bienes sin autorizacion expresa de la citada Comision.
El referido Cronograma de Trabajo incluira un Presupuesto de Gastos de la mencionada
Comision, elaborado conforme a las normas establecidas.

2.7. Equipos y medios a utilizar: Para el trabajo de verificacion fisica a realizar, la
Comisiéon de Inventario designado para tal efecto, utilizard entre otros el siguiente
equipo y medios:

Computadoras

Impresora Laser

Calculadoras

Directivas y Resoluciones emitidas por la Superintendencia Nacional de Bienes
Estatales-SBN.

Directivas emitidas por la Contaduria Plblica de la Nacion

Directivas emitidas por el ex INAP

Directivas emitidas por la Municipalidad Provincial de Trujillo

Software Inventario Mobiliario Institucional- SIMI.

Materiales de escritorio y otros.

TN

7,
1e) K

2.8. Deterioro del medio identificatorio: En el caso que el medio identificatorio colocado

a uno de los bienes muebles asignados en uso a un determinado trabajador, se

despegara, cayera o deteriorara, €ste como Unico responsable de dicho bien, debera

comunicar de inmediato el hecho a la Unidad de Control Patrimonial para que subsane |
dicha anomalia, utilizando para el efecto, medios identificatorios en blanco, de aquellos |
que debe mantener en stock, pero colocando el mismo cédigo y nimero correlativo que '
tenia el medio despegado, caido o deteriorado.

Prohibicién del desplazamiento de bienes: Para efecto de un mejor control de los
bienes muebles, en el Capitulo III Art. 15°, aprobado mediante Decreto de Alcaldia N°
46-98-MPT, se prohibe el desplazamiento interno o externo de los bienes muebles de la
Municipalidad, sin conocimiento previo de la Unidad de Control Patrimonial. Esta
medida permite el ordenamiento permanente del Inventario Fisico de la entidad y la
conservacion fisica de los bienes.

2.10. Responsabilidad de los bienes asignados: Teniendo en cuenta que cada trabajador
es el (nico responsable de la existencia fisica, permanencia y conservacion de cada uno
de los bienes muebles asignados a su uso, éste deberd tomar real conciencia de tal
circunstancia, y en consecuencia, tomara las providencias del caso, para evitar la
pérdida, robo o deterioro de dichos bienes por descuido o negligencia, por lo cual se le
pueda imputar la responsabilidad administrativa, civil o penal a que hubiere lugar,
tendiente a la recuperacion, reposicion o devolucion del bien desaparecido..

NORMAS ESPECIFICAS
3.1. Sobre la verificacion fisica:

3.1.1. La verificaciéon fisica a realizar, comprende a todos los bienes muebles que
actualmente tiene asignados en uso cada trabajador de la entidad, cualquiera sea su
nivel jerarquico o condicion laboral.

3.1.2. Para optimizar la labor de verificacion fisica a efectuar, cada dependencia u oficina
de la entidad, designard a un (01) trabajador experimentado y conocedor de la
misma, para que proporcione a la Comision de Inventario, informacion documentada
inmediata, sobre la procedencia de los bienes socbrantes o el destino de los bienes
faltantes, que se pudiera encontrar.
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El personal encargado de la verificacién fisica, se constituira el dia sefialado en el
respectivo Cronograma de Trabajo, en la dependencia u oficina de la entidad,
presentdndose ante el funcionario de la misma, para hacerle conocer el motivo de
su visita, quién a su vez hard lo propio con los trabajadores a su cargo,
recomendéndoles brindar las facilidades y proporcionar de inmediato la informacion
que les pudiera ser solicitada.
Cada trabajador, sin excepcion, esta en la obligacion de mostrar a la Comision de
Inventario, todos y cada uno de los bienes muebles que le han sido asignados en
uso, inclusive aquellos que por razones de seguridad, podrian encontrarse
guardados bajo llave en su escritorio, credenza, archivador, armario, vitrina, equipo
de computo (CPU), etc., o prestados provisionalmente a otros trabajadores o en
reparacion dentro o fuera de |la entidad.
La Comisién de Inventario realizara su labor in situ, constatando las tecnologias
electrénicas midiendo, verificando, manipulando, contando, pesando, etc.,cada bien
6 “al barrer” todos y cada uno de los bienes muebles que tenga asignados cada
trabajador de la entidad, cualquiera sea su nivel jerarquico o condicién laboral y que
existan fisicamente en cada dependencia u oficina visitada.
La Comision de Inventario podra utilizar para el efecto, por cada trabajador,
cualquiera sea su nivel jerdrquico o condicién laboral, el formato “Hoja para la
Verificacion Fisica de Bienes Muebles” u otro que disefie para tal efecto, consignando
en él, la informacion pertinente, como: Denominacion de cada Bien, Caracteristicas
Técnicas, Anotaciones Anteriores, Estado de Conservacion, Utilidad y Uso, Ubicacién
Fisica y Usuario. Dicho formato se llenara en original, debiendo ser firmado por el
interesado, la Comision de Inventario y el funcionario de la dependencia u oficina
cuyos bienes han sido verificados, una vez concluida la verificacion de los bienes
descritos en él.
La Comision de Inventario incluird en el referido formato, todos los bienes que
existan fisicamente, y que hayan sido mostrados por los usuarios, no siendo de su
responsabilidad si éstos no lo hacen por alguna circunstancia, pese a la presencia
del representante de la dependencia u oficina, cuyos bienes han sido verificados.
Concluida la verificacion fisica de los bienes existentes en cada dependencia u
oficina de la entidad, la Comision de Inventario firmard, en original y copia, con el
representante de la dependencia u oficina cuyos bienes han sido verificados, el Acta
Parcial de Verificacion Fisica, en la que se dejara constancia de las ocurrencias
encontradas durante |a labor realizada, debiendo entregarle copia de la misma.
Si al comparar o contrastar el trabajo a realizar con el Inventario Fisico inmediato
anterior, se encontrara sobrantes”, |la Comision de Inventario requerira, al
representante de la dependencia u oficina en la que se ha detectado éstos, la
informacién correspondiente sobre la procedencia documentada de cada uno de
ellos, pudiendo inclusive recurrir a las Oficinas de Abastecimiento, Almacén,
Contabilidad, etc., quienes deberdn proporcionar copia autenticada de los
respectivos documentos - fuente sustentatorios, para efecto de proceder a la
respectiva regularizacion.
En el caso de encontrar “faltantes”, la Comisidén de Inventario requerird al
representante de la dependencia u oficina en cuyo ambito se ha detectado éstos,
proporcione la correspondiente informacion documentada sobre el destino de cada
uno de ellos, asi como sobre la fecha desde que dichos bienes estdan considerados
como no habidos, las acciones realizadas por el trabajador responsable de los
mismos, las acciones realizadas por la Gerencia de Administracion y Finanzas, etc.,
a fin de elaborar y presentar el Informe correspondiente a la entidad, para los fines
que le son propios, tendente a su recuperacion fisica.
Una vez concluida la verificacion fisica a nivel de toda la entidad, la Comision de
Inventario haréd un “cruce general” de la informacioén relacionada a todos los bienes
encontrados como “sobrantes” y de todos los bienes encontrados como “faltantes”,
con el objeto de determinar y elaborar, en definitiva, la relacion de “sobrantes” y
“faltantes”, para los fines a que hubiere lugar, conforme a las normas vigentes.
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Sobre la codificacion

La Comision de Inventario procedera a codificar los bienes muebles existentes en la
entidad, aplicando para el efecto, lo dispuesto en el Catalogo Nacional de Bienes
Muebles del Estado de la SBN y en el Reglamento para el Inventario Nacional de
Bienes Muebles del Estado, en razén de que todos los bienes adquiridos por el Estado,
deben ser codificados y numerados correlativamente, para ser registrados e
inventariados adecuada y oportunamente dentro del patrimonio de la entidad,
conforme a las normas vigentes.

Sobre la valorizacion

Conforme a las normas legales vigentes, la entidad debe efectuar la adquisicion de
los bienes requeridos, a través de los respectivos documentos - fuente, los mismos
que sirven para comprobaciones posteriores y sustentar documentadamente su
registro patrimonial y contable. El original de éstos, se mantendra en el Archivo
Técnico de la Oficina de Contabilidad, como sustento de los Balances Mensuales y
Anuales.

Para realizar |la accion técnica de valorizacion, se requiere que la entidad proporcione
oportunamente a la Comisién de Inventario, el Archivo Técnico Administrativo de los
Documentos - Fuente comprobatorios de la entrada o salida de todos y cada uno de
los bienes muebles de la entidad, el cual debera estar ordenado por afios y en forma
cronolégica a través de Ordenes de Compra - Guias de Internamiento, Notas de
Entrada a Almacén y Pedidos - Comprobantes de Salida.

En el caso que no se contara con un ordenado y actualizado Archivo Técnico
Administrativo de los Documentos - Fuente o que, teniéndolo, resulta imposible
conseguirlo, la valorizacion de los bienes existentes se hard mediante tasacion
comercial, efectuada por personal técnico de la propia entidad o ente especializado,
dependiendo de la naturaleza, caracteristicas propias y valor estimado de los bienes
objeto de tasacion.

Para efecto de la tasacion, los Peritos Tasadores tendran en cuenta el precio de
mercado de bienes similares nuevos vy, el valor gue de acuerdo a su real estado de
conservacion, podrian tener los bienes objeto de tasacion.

Clasificacion

En funcion a la naturaleza, caracteristicas propias y valor seglin documentos - fuente
o determinado mediante tasacion, de cada uno de los bienes muebles verificados
fisicamente, la Comision de Inventario procedera a clasificarlos por cuentas contables
(principal, divisoria y sub divisoria), en activos fijos o bienes no depreciables.

Etiquetado

Una vez que todos los bienes existentes fisicamente han sido clasificados en activos
fijos y bienes no depreciables y dentro de estos, por cuentas contables, la Comision de
Inventario procedera a determinar, por tipo, dentro de cada clase, la cantidad de
bienes existentes, a fin de asignarles el respectivo nimero correlativo y colocarle la
etiqueta correspondiente, utilizando el medio identificatorio mas apropiado para la
entidad, de conformidad con el Catélogo Nacional de Bienes Muebles del Estado de la
SBN.

Informe Final
Concluida la verificacion fisica por la Comision de Inventario, ésta debera elaborar y
presentar debidamente firmado por sus integrantes, el respectivo Informe Final, que

contendra la siguiente estructura e informacion:

« Antecedentes
« Base Legal
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Actividades realizadas
Documentacion sustentatoria
Conclusiones y Recomendaciones
Anexos (*)
Lugar y Fecha
Firma individualizada de los miembros integrantes de la Comision de Inventario.

(*) Explicacion de los Anexos

Anexo 01.-

Relacién valorizada de Bienes Muebles en uso de la entidad.- Comprende
a aquellos bienes muebles adquiridos u obtenidos per la entidad, bajo cualquier
modalidad, cuya denominacién y cédigo se encuentra incluido en el Catalogo
Nacional de Bienes Muebles del Estado. Separadamente se hara lo propio con los
bienes existentes, aun no incluidos en el documento técnico normativo.

Anexo 02.- Relacion valorizada de Bienes en uso por otras entidades.- Son aquellos

Anexo 03.-

Anexo 04.-

Anexo 05.-

Anexo 06.-

s

bienes muebles registrados en el inventario y no dados de baja, que la entidad
ha afectado en uso, arrendado o entregado bajo cualquier otro acto de
administracion y gestion de acuerdo a la normatividad vigente, a favor de otras
entidades por un determinado plazo, el que, de haber vencide, debe ser
justificacion de hecho para que la propietaria de dichos bienes solicite su
inmediata devolucion. De no optarse por esta medida legal, la entidad de
destino, debe propiciar la transferencia de dichos bienes, la que se efectuara en
el mas breve plazo, para sanear la situacion de dichos bienes.

Relacion de Bienes, Cesion en uso, prestados por otras entidades o
particulares.- Comprende a aquellos bienes que fisicamente se encuentran
dentro de las instalaciones de la entidad, los que, por corresponder a otras
entidades publicas o privadas, no deben ser incorporados, bajo ningin punto de
vista, en sus registros patrimoniales ni libros contables.

La Unidad de Control Patrimonial esta obligada a llevar un listado extracontable
de los mismos, asi como un minucioso control scbre el buen uso,
mantenimiento, etc.

Relacion de Bienes encontrados como Faltantes.- Son aquellos bienes que
han sido registradas en el Inventario Fisico inmediato anterior, y que luego de
culminada la Toma de Inventario no fueron ubicados fisicamente dentro de la
entidad (aun no dados de baja por alguna de las causales indicadas en la Ley N©
Ne 29151 y su Reglamento, aprobado por D.S. N° 007-2008-VIVIENDA). Estos
bienes deben estar registrados en el inventario hasta que se regularice su
situacion.

Relacion de Bienes encontrados como Sobrantes.- Son aquellos bienes que
como consecuencia de la verificacion fisica realizada, han sido encontrados
fisicamente dentro de la entidad, y su origen y presencia en ésta son
desconocidos. No existen documentos que sustenten propiedad por parte de la
entidad o de un tercero. Estos bienes no deben registrarse en el inventario hasta
que se regularice su situacion.

Relacion de bienes calificados como “en tramite de baja”.- Comprende a
aquellos bienes que, como consecuencia del mal estado de conservacion,
detectado al momento de su verificacion fisica por la Comision de Inventario,
han sido calificados como “para tramitar su baja”. Respecto a estos bienes se
debe proceder conforme a la Ley N© 29151 y su Reglamento aprobado por D. S.
N° 007-2008-VIVIENDA, y la Directiva N° 004-2002/SEN.
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Anexo 07.- Relacion de Bienes dados de Baja y en Custodia.- Son aquellos bienes que
han seguido un proceso de baja (ya ha sido emitida la respectiva Resolucion de
Baja) y aln no tienen una disposicion final ¢ han quedado en la condicion de
desiertos o abandonados producto de una subasta publica.

Anexo 08.- Relacién de Bienes dados de Baja y en Proceso de Transferencia.- Son
aquellos bienes dados de baja los cuales han sido transferidos o donados y falta
regularizar la misma.

Anexo 09.- Relacion de Funcionarios Responsables del Inventario.- Son las personas
que realizaron el inventario, tanto de la Comisiéon como los responsables.

Anexo 10.- Relaciéon de Bienes que seran propuestos para su inclusion al Catalogo.-

Son aquellos bienes que son del Activo Fijo y no figuran en el actual Catalogo

Nacional de Bienes Muebles del Estado. Deben ser propuestos a la Municipalidad

Provincial de Trujillo, para su inclusion al referide Catalego, adjuntando la

: informacion necesaria, tales como fotos, ficha técnica del bien segin el
fabricante, entre otros

Ez" 5 Anexo 11.- Otros Resultados No Contemplados.- Son los reportes que la entidad pueda
X ‘{ obtener para los fines que le competen y de interés para complementar la
informacion del inventario.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

imera.- La Comision de Inventario debera remitir el Informe Final del Inventario de Bienes
Muebles, a la Gerencia de Administracion y Finanzas de la Municipalidad Provincial
de Trujillo, la primera semana de Marzo del afio siguiente, como plaze maximo. A
su vez la Gerencia de Administracién y Finanzas, remitird la informacion de los
inventarios patrimoniales a la Sub Gerencia de Contabilidad, conforme a Ley.

Segunda.- La Gerencia Municipal, a través de la Gerencia de Administracion y Finanzas
velara por el debido, adecuado y oportuno cumplimiento de lo establecido en este
documento normativo, encargo que se hace extensivo al Organo de Control
Interno.

DISPOSICIONES FINALES

\-Primera.- Los casos no previstos en esta Directiva, seran resueltos en armonia con las
) normas pertinentes de la legislacion naciaonal.

/
/ Segunda.- Cualquier modificacion al contenido de esta Directiva, se hara mediante Decreto
del Alcaldia a propuesta de la Gerencia de Administracién y Finanzas, en lo
considere conveniente.

Tercera.- Las Disposiciones de la presente Directiva, entraran en vigencia al dia siguiente de
su aprobacion.
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DIRECTIVA QUE NORMA EL PROCEDIMIENTO PARA LA TOMA DE
INVENTARIO DE BIENES MUEBLES DE LA MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DE TRUJILLO

I. ASPECTOS GENERALES
1.1.Finalidad

La presente Directiva tiene por finalidad regular el procedimiento para efectuar el
Inventario Fisico de los Bienes Muebles de propiedad de la Municipalidad Provincial de
Trujillo.

1.2. Objetivos

« Determinar el procedimiento a seguir para efectuar una adecuada Toma del Inventario
Fisico de los Bienes Muebles de propiedad de la Municipalidad Provincial de Trujillo,
asignados en uso del servidor(a) municipal de las diversas Unidades Organicas
integrantes de la Estructura Organizacional de la Municipalidad Provincial de Trujillo.

« Conocer con exactitud, la ubicacion fisica de cada bien mueble, del funcionario y
servidor(a) usuario de cada uno de estos, su utilizacién, estado de conservacion y
antigiiedad de los bienes asignados en las diversas Unidades Orgénicas que
corresponden a la Municipalidad de Provincial de Trujillo, con el objeto de lograr una
efectiva racionalizacién y redistribuciéon de los mismos, concordante con la politica
gubernamental.

% 1.3.Base Legal

.,

- = Constitucién Politica del Per( de 1993, Art, 81°

St P = Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades.

= Manual de Organizacién y Funciones -MOF-de la Municipalidad Provincial de
Trujillo, Aprobado por Decreto de Alcaldia N2 069-2006-MPT.

= Reglamento de Organizacién y Funciones -ROF-de la Municipalidad Provincial de
Trujillo, Aprobado por Ordenanza Municipal N© 017-2008-MPT

* Reglamento para el Control de Bienes Patrimoniales, aprobado por Decreto de

Alcaldia N° 46-98-MPT.

Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales - Ley N°© 29151

Reglamento de la Ley N© 29151, aprobado por D.S. N° 007-2008-VIVIENDA.

Decreto Legislativo N°© 276- Ley de la Carrera Administrativa.

D.S. N° 005-90-PCM Reglamento de la Carrera Administrativa.

Directiva N° 004-2002/SBN Procedimiento para el Alta y Baja de los Bienes

Muebles de Propiedad Estatal y su Recepcion por la Superintendencia de Bienes

Nacionales.

* Directiva N° 014-76-EF/73.20 Normas para la determinacién del valor de los
bienes materiales a ser considerados como activos fijos.

= Resolucién N° 039-98/SBN Aprueban Reglamento para el Inventario Nacional de
Bienes Muebles del Estado, y su modificatoria aprobado por Resolucién N° 224-
99/SBN.

»  Resolucion N° 158-97-SBN Catdlogo Nacional de bienes Muebles del Estado y sus
modificatorias.

= Normas Técnicas de Control Interno para el Sector Publico, aprobado por
Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG.

* Resoluciébn Jefatural N° 335-90-INAP/DNA Manual de Administracion de
Almacenes para el Sector Piblico Nacional.




