MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TRUJILLO

DECRETO DE ALCALDIA N° 030-2008-MPT

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TRUJILLO:
CONSIDERANDO:

Que, madiante Informe NO 002-2006-MPT/GAL-AC-AC/P relaciocnado al Exarien Especial
a los Procesos de Adjudicacién Directa Selectiva NO 005-2004-MPT de la Gerencia de
Auditoria Interna, efectiia algunas recomendaciones referentes al cumplimiento de |os
cantratos, obligaciones de los proveedores, seolicitud de ampliaciones de nlaza
contractuales v vigencia de las garantlas; asimismo, recomienda las formalidades a
seauir por los Comités en el registro del Libro de Actas.

Que, con la finalidad de cumplir con las recomendaciones emanadas del Organc de
control, es necesana la Implementacion de un procedimiento que norme e| sccigngr de
las unidades organicas y comités a cargo de la conduccion de los procesos de seleccian
pera la adquisicion de bienes y servicios y obras en la Municipalidad Provinciai de
Trujitlo.

En ejercicic de las facultades que |e confiere la Ley NP 27572 - Ley Orgédnica de
Municipalidades.

DECRETA;

ARTICULO PRIMERQ: APROBAR |z DIRECTIVA NS  005-2008-MPT/GAF
“PROCEDIMIENTOS QUE REGULAN EL ACCIONAR DE LAS UNIDADES ORGANICAS Y
COMITES A CARGO DE LA CONDUCCION DE LOS PROCESOS DE SELECCION PARA LA
ﬁDQUISIEIf]N DE BIENES Y SERVICIOS ¥ OBRAS EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
DE TRUJILLO™, Ia misma que en Anexo forma parte de la presente Resolucion.

. ARTICULO SEGUNDO: ENCARGAR 2 la Gerencla de Administraclén y Finanzas, |a
- distribucion de la presente Directiva a las Gerencias, Sub Gerencias y Unidades, para
su estricto cumplimiento.

Dadeo en Trujillo, alos 12 dfas del Mes 4 d 08, '
R

AURMESTER LANDAURO
CARLDEENIENW A CALDE
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TRUJILLO
GERENCIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION
Directiva N° 005-2008-MPT/GAF

DIRECTIVA N° 005-2008-MPT/GAF

PROCEDIMIENTOS QUE REGULAN EL ACCIONAR DE LAS
UNIDADES ORGANICAS Y COMITES A CARGO DE LA
CONDUCCION DE LOS PROCESOS DE SELECCION PARA LA
ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS Y OBRASEN LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TRUJILLO

| FI DAD

La Municipalidad Frovinclal de Trujillg, es un drgano de gobierno local, con
personeria juridica de dereacha publice, autonomia ecandmica y administrativa
en los asuntes de su competencia, siéndoles aplicables las eyes y disposiciones
que regulan las actividades y funclonamiento del Sectar Publica,

La Gerencia de Administracidn y Finanzas, es el érgano de apoyo, encargado de
gerenciar y administrar |os recursos econGmicas, financieras, materiales v de
servicios; asi come supervisar y evaluar las acciones y actividades de los
Sisternas Administrativos de Contabilidad Gubernamental, de Tesoreria y d=
Abastecimientos de la entidad.

E| Cormité Especial es un drgano colegiado designado taxativamente por la
Alealdia o por la maxima adtoridad administrativa, segin  corresponda;
encargadn de la organizacidn y ejecuclén de los procesos de seleccidn, desde |2
preparacion de sus Bases hasta el ctorgamiento de la buena pro.
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- La presante Directiva fiene coma finalidad regular el accionar de los migmbros
1;‘:-: de las Camités Especiales designados en la Municipalidad Provincial de Trujille,
I3 complementada |o dispuesto por la Ley de Contrataciones y Adquisiciones del
Estado y su Reglamento; estableciendo criterios y/o parametros para el registro
de su accionar en aras del principio de transparencia.
E
% 11 OBJETIVOS
=
ta La emisién de la presente Directiva es motivada por los siguientes objetivos:
5
LB

ey

2.1 Complementar las disposiciones emitidas por el Cansejo Superior de
Contrataciones y Adquisiciones del Estado - CONSWCODE, relacionadas
con las actividades a desarrallar por las Unidades Organicas y Miembros
de los Comités a carge de los proceses de seleccion para la adguisicion de
blenes y contratacién de serviclos.

2.2 FEstahblecer por escrito disposiciones y/o procedimientos administrativos
gue normen el ragistro del accionar da los miembros de los Comités, en
aras del principio de transparencia.

II1 BASE LEGAL

> Ley N° 27972 Ley Crganica de Municipalidades.
= Reglamento de Organizacion y Funciones de la Municipalidad Provincial de

Trujillo, aprobade por Ordenanza Municipal Ne 017-2007-MPT de fecha
20. 1UL.2007
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» Texto Unico de la Ley de Contrataciones y Adquisiciones y Adquisiciones

del Estado, aprobado, aprobado por Decreto Supremo N° 083-2004-PCM
de fecha 26.NOV.2004.

> Reglamento de |a Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado
apraobado por Decreto Supremao N2 084-2004-PCM de fecha 26.NOV.2004,

IV  ALCANCE

La presente Directiva es de aplicacion obligatoria para todos los servidores
municipales que mantienen vinculo o relacion de cualquier naturaleza,
designados como miembros de los Comités Especiales, asi como las areas
usuarias responsables de la supervision y control de los contratos suscritos con
la Municipalidad Provincial de Trujillo.

Vv DISPOSICIONES GENERALES

5.1 DETERMINACION DE LA RESPONSABILIDAD DEL CUMPLIMIENTO
DE LOS CONTRATOS CON LOS PROVEEDORES.

a Las distintas unidades organicas de la Entidad remitiran a la Sub.
Gerencia de Abastecimiento su requerimiento via Talonario de
Pedidos y de ser el caso complementaran la informacion
presentada, mediante documento dirigido a ese Despacho.

E b Previa evaluacion del requerimiento (y/o informacion adicional), la
) Sub. Gerencia de Abastecimiento debera considerar taxativamente
23\ iz en el Expediente Técnico de los Procesos de Seleccion, la
- gm responsabilidad de supervision y control de la Unidad Organica
28 |igE Municipal designada.
o= “;55 C Los Comités designados a cargo de los procesos de seleccion,
SN deberan recoger esta designacién (Unidad Orgénica encargada de la
= =@ supervision y control), para ser considerada taxativamente en las
= & Bases Administrativas.
= e d La Sub Gerencia de Abastecimiento remitird al area usuaria, copia
i de la propuesta técnica del ganador de la buena pro y del Contrato,
5l

a efecto de dar su conformidad.

. e La(s) Unidad(es) Organica(s) designada(s) para el Control y

_’;‘ Supervisién, velard(n) por el cumplimiento de:

/ d.1 Las Especificaciones Técnicas de los bienes, servicios y obras
que han sido materia de |la adquisicién y/o contratacidn.

d.2 Las propuestas técnica y econdmica realizadas por el
proveedor ganador de la buena pro del proceso de seleccion

d.3 Las clausulas contractuales referidas al las Obligaciones del
Proveedor que se prescriben en los Contratos.
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5.2 DE LA SOLICITUD PARA LA AMPLIACION CONTRACTUAL Y
GARANTIAS

a En caso de producirse las causales prescritas en el Reglamento de la
Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado, v a la
presentacion de la respectiva solicitud de ampliacién de plazo por
parte del Proveedor; las Unidades Organicas de la Entidad deberdn
cumplir los siguientes procedimientos, de acuerdo al limite maximo
(07 dias habiles) para resolver la solicitud:

a.l El proveedor debera presentar por escrito dirigido a la Sub,
Gerencia de Abastecimiento una solicitud de ampliacion de
plazo, indicando los motivos que amparan su peticion.
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a.2 La Sub. Gerencia de Abastecimiento recepcionara, evaluara y
propondra la aceptacion de la salictud, fundamentando su
posicién, emitlendo un Informe gue serd elevads a |a
Gerencia de Administracién y Finanzas, en un plaze no mayor
de dos [02) dias habiles, contados a partir de la recepcién de
Iz salicitud,

8.3 La Gerencia de Administracién y Finanzas evaluara a| informe
presentadg por la Sub. Gerencla Abastecimientn, autorizando
o desestimando la sollcitud, La respuesta sera en un plazo no
mayor de dos (02) dias.

a.4 La Sub. Gerancia de Abastecimiento comunicara por escrito al
praveedor, la autorizacion y/o desestimacion dispuesta por [a
Gerencla de Administracian y Finanzas, al dia siguients de su
recepcion. De ser el case, se determinara y comunicars zl
Contratista, el nuevo plazo otorgado,

a.5 Enla comunicacion dirlgida al Contratista aprobando gl nuevo
plazo, la Sub, Gerencla de Abastecimiento debera senalar |a
necesidad de contar con la respectiva ampliacian, Para ello, la
Sub. Gerepncda de Abastecimlento coordinarda con la Sub.
Gerencla de Tesoreria, los ;:'llazng ¥ wencimiento de las
Garantias originalmente presentadas

5.3 DE LOS COMITES DE ADQUISICIONES

Toemando en consideracidn que el Comité es un ente coleglado que cuenta
con autonomia en sus decisiones y que las mismas no nacesitan

A,
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az
fE a.3
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[2.1

ratificacion alguna por parte de |la Entidad, se recomienda tener en cuenta
las siguientes formalidades:

Del Libro de Actas:

La Gerencia de Administracién y Finanzas realizara |la apertura de

un Libro de Actas para cada tipe de procese: licitaciones publicas,

concurses plblicos vy adjudicaclonas directas publicas vy

adjudicaciones directas selectivas, 2l mismo que sera foliado v

legalizada; relacionado con la adquisicion de bienes y servicios.

La Gerencia de Dbras Publicas reallzard la apertura de un Libro de

Artas para cada tipa de proceso: licitaciones publicas, concursos

piblicos y adjudicaciones directas publicas y adjudicaciones directas

selectivas, el mismo gue sera follado y legalizado; relacionado con

proyectos de inversicn,

Del contenido del Libro de Actas:

Se debard consignar:

a.3.1 Instalacion del Comité v Recepcion del expedients
adminlstrativo.

a.3,2 Elaboraclén y aprobacion de bases

a.3.3 Absolucién de Consultas e Integracion de bases

a.3.4 Acto Publico v/o Privado: Presentacion de Propuestas,
Evaluacion y otorgarmiento de la Buena Pro.

a.3.5 Todos les acuerdes que adopte el Comiteé Especial, cuyas
copias también obraran en el Expediente Técnico del proceso
de seleccian.

Del Expediente de Contratacion
La Sub. Gerencia de Abastecimiento, como Unidad Orgamica

encargada de los procesos de seleccidn para la adquisicion de
bienes y contratacién de servicios remitird a los respectivos



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TRUJILLO
GERENCIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION
Directiva N° 005-2008-MPT/GAF

4

Comités, e Expedients de Contratacion debidamenta foliado cuya
dacumentacién sustentatoria sera archivada cranaldgicamente,

bh.2 La Gerencia de Obras, camo Unidad Orgamca encargada de la
elaboracidn de |a ejecucitn de proyectos de inversion, remitira a
los respectivos Comités el Expediente de Contratacién debidamente
follado, cuya documentacion sustentatoria sera  archivada
cronclégicamenta.

2 Iy b.3 Los Comités adjuntaran al Expediente de Contratacidn toda la
documentacion generada desde |a instalacidn del Comité hasta el
otorgamiento de |a Buena Pro, que serd remitido a la Sub Gerencia
de Abastecimiento para la farmalizacién de| contrato en el caso de
adquisicion de bienes y servicios.

b.4 Los Comitds designados para la contratacion de proyectos de
inversién concluldas sus funciones, rernitiran los actuades de la
Gerencia de Obras Pulblicas o para que por su intermedio suscribir
los contratos para su posterior supervision.

h.5 Adicionalmente a la documentacion que el Reglamentc de
Contrataciones y Adquisiciones del Estado obliga a adjuntar al
Expediente de Contratacion, el Comit2 deberd acompariar:

r Papeles de trabaje de |os calculos gque sustenten el
otorgamiento de la buena pro,

e Informe técnico de algun especialista independiente

i g
{extarno), gue sustente las decisiones del Camité.

irke Sanchy
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5.4 DE LA SUPERVISION Y CONTROL

LZAVALETA

541 La Gersncia de Administracidn y Finanzas a través de las Sub
Gerencia da Abastecimiento, supervisara el cumplimiente de los
Contratos suscritos con los proveedaores de bienes y servicios

5.4,2 La Gerencia de Obras Publicas, supervisara el cumplimiento dz los
Contratos suscritos con los proveedores de proyectos de Inversion,

5.4.3 La Gerencia de Administracién v Finanzas a través de las Sub
Gerencia de Abastecimiento y la Gerencia de Obras, velaran que los
Comités de los procesos de seleccian, cumplan con lo sefialado en el
numeral 5.3 precedente.

5.4.4 Las Gerencias y/o sub Gerencias consignadas en las Bases
Administrativas como area usuaria, serdn las encargadas de
monitorear el cumplimlento de los contratos suscritos,

=T CERENTE

Lic AUEVAR I BONCAL

vI. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS.

6.1 Las disposiclones establecidas en la presente Directiva, sdlo se
modificardn previo Decreio de Alcaldia v a propuesta de |la Gerencia de

Administracion y Finanzas.

Trujillo, Abril del 2008



