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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TRUJILLO

P
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DECRETO DE ALCALDIA N° O2/(-2008-MPT

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD FROVINCIAL DE TRUJILLOD:
CONSIDERANDO:

Que, en |a Munitipalidad Provincial de Trufille s necesaria |a implementacion de
procedimientos que normen la recopilacdion documentaria necesaria para la emisltn de
los actos resolufivos;, mediante los cuales se otorgan Subvenciones Sogjales, Ia
obllgacidn y el cantral de las Renditiones de Cuenta, as como el complimienta de la
finzlidad para la cual han side otorgadas.

Que, para reqgular el procedimients es necesario el establecimients de una Directiva
Que prevea los mecanismos para ¢ otorgamients de 1as subvenciones soriales en la
Municipalitad Provingial de Trujile; estableciendo criterios /0 parametros para su
control, rendicion y reguisitos de los Comprobantes de Pagy w/o documentacidn gue
sustenten los gastos realizades,

Que, mediante Oficio Ne 3 12-200B-MPT/GNF, |8 Gerenca de Administracidn y Finanzas
propane I3 aprobacin de wna Direcliva que Regule e Procedimianto pars ja emision v
cantral de las subvenciones en la Munigipalidad Provincial de Trujille,

GQue, con lhforme Legsl de fecha :  emitido figt ¢ Sr. Abog. Luis Valdes
Farias, Geronte de Asesoria Jurldlcs, conduye que vs procedento |a aprobacion de la
Orrectiva tn mencon.

En ejerdco de las facultades gue lo confiers la Ley N9 27872 Ley Organica de
Murnicipalidades:

DECRETA:

S v, ARTICULO __PRIMERO: APROBAR |4 DIRECTIVA e (03-2008-MPT(GAS
el o W PROCEDIMIENTO PARA LA EMISION ¥ CONTROL DE DE LAS SUBVENCIONES

' vn % .2 SOCIALES EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TRUJILLOY, Is misma que an Anexa
. g‘l\: ‘e forma parte de la presente Resolucion

SlT . /ARTICULD SEGUNDO: ENCARGAR 3 fs Gerencia de Administracion y Finanzas, la
RN digtribucion de |a presentt Directiva 2 lis Gerenciss v Sub Gerenclas, pard su estricto
' cumplimicntn,

Fado en Trujilln, 4 los 1 E JUH
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TRUJILLO
GERENCIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION

DIRECTIVA N° 003-2008-MPT/GAF

PROCEDIMIENTO PARA LA EMISION ¥ CONTROL DE LAS
SUBVENCIONES SOCIALES EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

TRUJILLO

1. FINALIDAD

La Municipalidad Provinoal de Trujille, es un organo de gobierno local, con personeria
juridica de deroche plblico, avtanomia econtmica v administrativa en los asunlos de
su competencia, siéndoles aplicables las leyes v disposiciones que regulan 1as
actividades v funcionamienta dal Sector Pdblico.

La Secretaria General es ¢f organo de apove, que depende directamente del Alcalde
encargado  de esesorar, emitr opinion tegal, absclver consultas, inlerpretar
disposicianes ¥ normas legales on asuntos administrativos que sean somehidos a su
tanslderaclon por al Alcalde, Es respansabile del tramite, certificacion v control de la
cormespendencia institucional, edentaciin v atercién &l publico en general, asi comao
de I3 administracids v actualizacion del! Sigtorma de Tramite Dacumesntanin v Archivo
Central de lg Municipalidad,

La Gerencia de Administracién y Finanzas ¢s ¢l Grgang de apoys, gue depende de la
Gerencie Municipal, éncargado de gestionar los recursos econamices, financleros,
materiales, patrimaniales y de sgrvicin a traves de las unidadze orgédnicas de
Contabilidad, Tesoreria, MAbastecimiento, Control Patrimonial, Servicios Generales y
Equipo mecanico

La Gerencia deé Plancamiento: y Presupuesto es g Organe de Asesoramiento, qQuig
depende de la Gerencla Municipal, encargado de administrar acciones y actividades
referidas  al preceso de  planearienls y  raglonalizaclan, detarminacian  de
presupuesios, gqestibn estralégica, esludios econgmices financieros, incluyendo
factibilidad de los proyectos de inversidn y elaboracién de estudios estadisticos.

La Gerencia de Desarrolle Secial es el organo de linea, gue depende de |5 Gerencia
Municipal, encargado de promover el desarrdllo social con equidad ¥ mejora de iz
calldad de wvida de la poblacion, on cspeclal aguellas en situacidn de nesgo;
vulnerabilidad, pebreze y extroma pobroza de lz provinca, mediante acciones oue
favarecen la salud pablica, |4 scgundad alimentics y el desarrollo de las capacidades
sociales y productivas que propician & progreso Huemano incorporandolos 8 procesos
de desarrollo local, en ol marco de-las politicas v normas legales de Iz materia.

La presente directiva trena como fimalidad normar el procedimients de recopilacion
documentaria necesaria para la emision de los adios resolubivos, miediante los cuales
se otorgan Subvenciones Sodaies, 1a abligacion y el contral di las Rendiciones de
Cuenta, asi comp el curmplimients de la finalidad para |2 cual han side otorgadas,
OBIETIVOS:

La emision do le prescnte Directiva s motivada por los siguientes objetivas:

2.1 Fstablecer 3 relacion de documentos necesarins que debep contens) |pe
Fxpedientes solicitantes de subvenelones sociales.

2.2 Establecer la responsabilicdad del arca competente gue gestiona o opina
lavemblemente, pari & etorpamiento de la Subvencion Sacal

2.2 Fortelecer e Cantreal Tilteenb de iob recursos firancioros otorgades  bejo |8
mgdalidod die Subvencioniy Sogisles
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ALCANCE:

SU cumphmiente s obbgatono por parte de Secretaria General, Gerencia de
Plsneamiento y Presupuestv, Gerencia de Administracion y Finanzas, Gerenciz de
Desarrollo Social y otres Unidades Orgdnicas competentes que tramiten u opinen
sobre el otorgamiente de 13 Subvencidn Sooal

BASE LEGAL;

= Ley Drganica de Municipalidades — Ley N© 27872

- Reglamento de Organizacion y Funciones de la Municlpalidsd Provincial de
Trujills - ROF, aprobado por Ordenanza Municipal N9 G17-2007-MPT del
20.JUL.2007

= Nermas Generales del Sistema Administrativo de Contabilidad, aprobadas por
RM. NO BD1-B1-EFC/76 del | 7.5EP. 1081
* 03 Documentacion Sustentatoria.
. 04 Verificacion Interna

- Normas Gencraies de Tesareria aprobada con 1a Resolucion Directoral NO 026-
80-EFf7T .12

- Mormas de Control Interno aprobado por 1a Resolucion de Contraloria N® 320-
2006-CG

2 Reglamento de Comprobantes de Pago.
. Rezalucion de la Superintendencie Nacional de Administracion Tributaria

NE O0F-39-SLINAT,

DISP ONES GEMNERALES:

5.1 JUSTIFICACION Y AUTORIZACION PARA SU OTORGAMIENTD:

a) El otorgamiente de los recursos financieros se Justifice en la medida gue
exista la necesidad vy solicitud de ayuda social ncondmica, expuesta por el
recurrente, ya sea porsong natural o uridica,

b)  El otorgamients de recursos financieros a través de SUBVENCIONES

« W SOCIALES ps dispuesta por ef Titular de la entidad, de acderdo a |a
asignacion presupuestal considerada en a8 Presupuesto Institucional de
Apertura (P1A) y/o Presupuesto Institucional Modificade {PIM),

5.2 DEL REGISTRO, INFORMACION Y TRAMITACION :

a) La documentacion de  solicitud de  Subvénciones Sociales  sera
recepoionada por Secretaria General, & fin de asignar el nimero de
Expedicnte respectiva,

b De ser ol caso, g solicitudos gue se recepaianan a través de otra Unidad
Orydnica distinta a Seoreturia Ganeral, &n forma excopcional, deberd ser
canalizada en forma abligatoria a través da Secrataria General,

o) Secrotaria General organizard el Expediente de Solicitud de Subvenelones
recabando |a sigulento documentacian:

c).l  Copia del Decumento Macional de Identidad (DNI) del beneficiario,
BN ¢l caso ac sor persona natural o representante legal en caso de
personas Juridicas ¢ entidades descritas en el literal ¢).2.

£).2  Documentacion  sustentatoria del reconocimiento oficial de 1as
Asociaciones, Organizaciones Vedinales, Comites de Gestign
Viecinal, cuando les solicitantes no son personales naturales y Copia
legafizada (o autonticada por ¢l fedataric municipal) de las
facultades e representacion olorgada por las autoridades y
arganismoas compelenes,

c).2  Informe favorable de la Sub Gerendia relacionadas, con V2 BY de sy
Gercnoia:
= Aspectes relacionados con da salud: Sub Gerencia de Salud
= Aspoctos relacionados @ Edueacion v Cultura: Sub Gerencia de

Educacion v Cultirs.
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= hspectos relacinnados a0 los Depores: Sub Gerenoia de
Deporios
» ARDYD para fonstruccidn v mejoramiento de locales: Sub
Gerencia de Participacion Yecinal.
- Dlros aspectos ne sefialados anterlormente, serdn canalizadas
por el ared correspondiente,

crA4  Informe favorable do 12 Gerencia de Planificacian ¥y Presupussto,
donde se consigne of importe de la subvencidn y Iz partida
presupuestal asignads
La dprabacion presupuestal debe ser jgual & |z cantidad aprobada
por la Resaluckdn de Alcaidia,

£).5 Con l& aprobacidn presupuestal se emilira |8 Resolucion de Alealdis,
canalizando dicha sutorizaddn & la Gerenciz de Administracihin ¥
Fnanzas.

o6 La Gerencia de Admimistracidn v Finanzas tramitard el expediente
aprabado a |a Sub, Gerencla de Contabilldad v Sub. Gerencia de
Tesoreria para realizar lns registros v pa0o correspondientes,

€).7 La Sub Gerencia do Tesoreria previa a la entrega de los recursos,
dcbera salicitar la suscripsion del ACTA DE COMPROMISD (Formato
N 01}, indicande las ebligaciones del subvencionado.

DE LA SUPERVISION Y CONTROL:
Secretaria General debera consianar en el Proyecto de Resolucitn de Aicaldia;

&)

)

€l

d)

e)

Designacion taxativa del RBencficlaric de la Subwencian, tomando en
consideracion lo expresado on ol fiteral €)1 v €).2.

Determinacion ge¢ s Unidisd Organpica respansable que geberd realizar en
forma OBLIGATORIA el seouimisnto v supervisidn de Ja Rendicidn de
Cuenta, as| como el cumplimients de |a finalidad pare la cual han sido
otorgetlos |0 recurkes finandieros, scgén (3 opinién vertida seaun gl
punto c).3, baje responsatihdad.

La rendicién de cuentas serd presentada a la Gerencia vio Sub Gerencia
que emitio el informe favorable de olorgamiento, quien despues de
evaluar su contenide respecto al cumplimiento de la finalidad de |
subvencion, dard su conformidad vy lo derivard a la Sub Gerencia de
Caontablilidad.

La Sub, Gerencia de Contabilldad recepcionard las rendicianes  de
cuentas, tonienda an cuenta las formellidades consideradas Reqglarmento
de Comprobanizs de Page segln Resolucdn de [a Supenniendencia
Macicnal de Administracion Thbutarn NS 007-99-SUNAT v aplicacion de
las normas tributarias vigentos

La dacumentacion sustenlstona Oe 188 rendiciones de Cuentas seran
presentadas on copias folostdticas fedateadas por o fedatario de la
Murnicipalidad Provincial do Trujillo,

En el raso de que el beneficiarc no realice la rendicion o los
Comprohantes de Pago se presenten con deficlencias, sus impartes seran
considerades como NG RENDIDOS, slendo obligatorio realizar |3
devolucin tatal de 165 reclrsos Tingncicrps.

VI  DISPOSICIONES FINALES

6.1 Las disposiciones establecidas e la grosante Directiva, sole se modificaran

previa Resolugion de Mealdia v & propuesta de Secretaria General, Gerencia de
Administracion y Flnanzas, Gormenciy de Planeamiento y Presupuestc v Sub
Geroncia de Contablilidad

La Gerenciz de Administracidn v Finarzas, a través de la Sub Gerencia de
Contabilidad, velara por el cumplimiente de la prosente Directiva, baijn
respoansabilidad

Tripiie, Aarl del 2008
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FORMATQO NO 01

SUBVENCIONES SOCTALES EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE
B TRUJILLO

ACTA DE__COMPROMISO

Por el presente documento Yo, :
representante de = - , lgentificagd’ con
N , can domigilio en - - , 5B-Me otoryd &

subvencion socal por un importe de S/, , segun Comprobante de Fago N©
v con plena conoctmienta firmo (@ presente Acta de Compromiso de rendir cuenta
documentada, camprometiéndome 2 cumplir con las siguientes obligaciones:

L1

La rendicion de cuentas sera presentada a la Gerencia y/o Sub Gerencia gue emitié g

infarme faverable de otorgamiento:
Aspectos relacionados can la salud: Sub Gerencia de Salud
Aspectes relacionados 2 Fducacidn y Clitura: Sub Gerencia de Educacion .y
Culturz.

- Aspectos relacionados a les Deportes: Sub Gerencla de Deportes

- Apoyo parg  construgcion 'y mejaramignta de locales: Sub Gerenda  de
RParticipacion VYecinal.

- Otros aspectos no sefialados anteriormente, serén caralizados por ol drea
EI:FI'F'E!'.'DDI'ICII"_‘I'1'LL'-.

W

La documentacion sustentatorls de lao rendicion de cuenta deberd tener las
formalidades conswueradas en el Reglamento de Comprobantes de Pago segun
Resolucion de la Superintendencia Nacional de Admiristracion Tributada Ne 0D07-99.
SUNAT y normas tributarias vigentes.

i- La documentacion sustentatoriz de las rendiclones de Cuentas serdn presentadas en

copias fotostducas fedateadas por el fodatarie de la Municipalidad Provincial de
Truyile.

Firmo, en senal de conformidad de anteriormente expresado, a los _ dias

Y del mes de dai

FLREMA
BNl



