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DSCE |m:: observaciones y/o a las bases integradas

Procedimiento: Atender las solicitudes sobre elevacion de
cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas y

Cadigo: PM02.02 Version: 01

.  OBJETIVO

Establecer el procedimiento para la atencién de las solicitudes sobre elevacion de
cuestionamientos al pliego de absolucién de consultas y observaciones y/o a las bases
integradas.

Il. ALCANCE

Es aplicable a la Direccion de Gestion de Riesgos.

lll. RESPONSABLE

La/El Directora / Director de la Direccion de Gestion de Riesgos, es responsable de velar
por el presente procedimiento.

La/El Subdirectora / Subdirector de Identificacion de Riesgos que Afectan la
Competencia, es responsable de velar y cumplir por el presente procedimiento.

IV. BASE NORMATIVA

1.

2.

Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225, y sus
modificatorias.

Resolucion N° 059-2019-OSCE/SGE, que aprueba la Directiva para la Gestién por
Procesos en el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado.

Resolucién N° 061-2019-OSCE/PRE, que aprueba la Directiva N° 009-2019-OSCE/CD -
Emision de Pronunciamiento.

V. SIGLAS Y DEFINICIONES

ONoOORWN =

9.

10. SEL: Seguimiento de elevacion.
11. SGD: Sistema de Gestién Documental.
12. SIRC: Subdireccion de Identificacion de Riesgos que Afectan la Competencia.

ASO: Accién de Supervision de Oficio.

DGR: Direccién de Gestion de Riesgos.

DTN: Direccién Técnico Normativa.

Informe IVN: Informe de Identificacién de Vicios de Nulidad.

ETO: Expediente Técnica / Técnico de obra.

OCI: Organo de Control Institucional.

OSCE: Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado.

Profesional a cargo: Es el/la asistente, analista y especialista de la Subdireccion de
Identificacién de Riesgos que Afectan la Competencia.

SEACE: Sistema Electronico de Contrataciones del Estado.

VI. ENTRADAS Y SALIDAS DEL PROCEDIMIENTO

Proveedor Entrada
PS05 Atender al usuario Solicitud de elevaciop de nronunciamiento
OSCE= |
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Salida

Usuario

Oficio de sustraccion

Oficio
Informe IVN

Oficio
Pronunciamiento
Bases integradas definitivas

PSO05 Atender al usuario

VIl. ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO

NO

Actividad

Area

Responsable

Registro

01

Recibir, revisar y registrar

Mediante SGD se recibe el expediente,
y se procede a revisar:

- Ficha SEACE del procedimiento de
seleccion.

- Solicitud de emision de
pronunciamiento.

Luego, registrar en el cuadro “Registro

de Seguimiento de elevaciones”:

- Fecha de ingreso a OSCE.

- N° Tramite documentario.

- N° Total de folios.

- N° Expediente SGD.

- Oficina de tramite del OSCE.

- SEL.

- Nivel de Gobierno.

- Entidad cuestionada.

- Procedimiento.

- Objeto.

- Descripcion del objeto.

- Tipo de moneda.

- Valor referencial / Estimado.

- Regién

- N° Expediente de convocatoria.

- Fecha de convocatoria.

- Participantes (Nombre y N° de

consulta y observacion).

- N° Total de consultas y

observaciones del pliego.

- Nombre y Apellido de la/del

supervisora/supervisor.

- Nombre y Apellido del profesional a

cargo.

- Fecha de asignacion al profesional a
cargo.

SIRC

Asistente
Administrativa/o
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Y procede a deriva por SGD Yy fisico o
correo el expediente.
02 | Recibir
Mediante SGD vy fisico o correo se
recibe el expediente.
. - Profesional a
Luego, en paralelo, ir a la actividad N°5 SIRC carao SGD
y se pregunta: 9
¢ La solicitud requiere opinién técnica?
e No: Ir a la actividad N°5.
e Si:Irala actividad N°3.
03 | Derivar para revisién técnica
El mismo dia de recibido el expediente
0 maximo al dia siguiente se procede a
derivar mediante correo:
- Laficha SEACE. Profesional a
; SIRC Correo
- Las bases integradas. cargo
- La solicitud de elevacion, de
corresponder.
- Ayuda memoria, de
corresponder.
04 | Recibiry realizar el analisis Técnica/
Técnico
Recibe el documento y procede a
analizar de acuerdo con lo establecido
enel:
- Check list del expediente de
obra” y/o (Anexo 1).
- Conocimientos técnicos. . Correo /
DGR/SIRC Técnicalo
SGD
Finalmente, se genera el check List en
archivo PDF visado y el check list en
archivo Excel y/lo informe técnico
firmado.
Deriva el check list mediante correo
electrénico. El informe técnico, en caso
corresponda, se deriva por SGD.
05 | Evaluar y descargar la
documentacion
Se procede a evaluar: Profesional a Carpeta
e s SIRC !
- Solicitud de emision de cargo compartida
pronunciamiento.
-  Resumen ejecutivo, de
corresponder.
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- Bases administrativas y bases
integradas.

- Pliego absolutorio de consultas y
observaciones.

- Listado de participantes.

- Listado de proveedores que
presentaron formulacion de
consultas y observaciones.

- Presentacion de ofertas/expresion
de interés.

- Listado de acciones del
procedimiento.

- Bases Estandar objeto de Ia
convocatoria.

- Pronunciamientos emitidos con
similar objeto de contratacion.

- Resoluciones del Tribunal de
Contrataciones del Estado
aplicables al expediente asignado,
de corresponder.

- Opiniones de Ila DTN, de
corresponder.

- Oficios y/o informes IVN y/o
informes ASO y/o dictdmenes
correspondientes al procedimiento
de seleccion.

- Check Listdel ETO en archivo PDF
visado y archivo Excel, de
corresponder.

- Informe Técnico, de corresponder.

Descarga y guarda toda Ia
documentacién recopilada en la
carpeta compartida.

Se pregunta:
¢ La documentacién esta completa?
e Si: Irala actividad N°6
e No: Ir al proceso “PM02.02.01
Realizar las notificaciones o
reiterativos”, con la
informacion generada en este
proceso ir a la actividad N°6.

06

Recopilar informacion

Se recopila toda la informacién y se
pregunta:

¢, Cumple con la Directiva?
e No: Ir a la actividad N°7.
e Si

SIRC

Profesional a
cargo
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¢ La Entidad y/o proveedores o
el OSCE solicitaron reunion?

e Si: Ir ala actividad N°8.

e No: Ir a la actividad N°10.

07 | Considerar no presentado
Se considera como no presentado ya
que incumple los requisitos de la SIRC Profesional a .
Directiva. cargo
Luego, ir a la actividad N°13.
08 | Coordinar reunion
Se coordina la reunion:
- Presencial: se coordina Ila
disponibilidad de la sala de
reuniones a fin de atender a la
Entidad y/o proveedores en un Profesional a
: : SIRC —
horario determinado. cargo
- Virtual: se coordina con la
Entidad y/o proveedores Ila
fecha y horario determinado y
se envia por correo la agenda a
los involucrados.
09 | Realizar reunién
Se realiza la reunién:
- Presencial: se realiza el acta de .
. : . Grabacione
asistencia y se recaba las firmas
) . . s / Acta de
de los asistentes a la reunion. Profesional a . .
) . SIRC asistencia /
- Virtual: se toma una captura de cargo
) Captura de
pantalla de los asistentes a la
i RO pantalla
reunion (correo institucional).
En ambos casos, las reuniones son
grabadas.
10 | Definir conclusion
Se procede a definir la conclusion del
expediente y se pregunta:
¢Es un informe IVN? Profesional a
e Si: Irala actividad N°11. SIRC -
cargo
e No: Tipo de conclusion:
e Oficio de sustraccioén: Ira la
actividad N°13.
e Informe IVN: Ir a la
actividad N°39.
OSCE= |
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e Pronunciamiento:
. Se identificaron  mas
observaciones a las
bases?
Si: Ir a la actividad N°67.
No: Ir a la actividad N°68.
11 Coordinar, revisar y concluir
Procede a coordinar y revisar con el SIRC Subdirectora /
profesional a cargo y supervisor/ora la Subdirector
conclusion.
12 | Revisar en conjunto la conclusion
Revisar en conjunto con el equipo de la SIRC Directora /
SIRC la conclusion y determinar si Director
corresponde elaborar el informe IVN.
13 | Elaborar proyecto de oficio
Elaborar o subsanar el proyecto de
oficio de sustraccion. Correo /
Fisico /
Procede a derivar el proyecto por SIRC Profesional a Registro de
correo (la ruta de ubicacion del cargo seguimiento
expediente virtual) o en fisico. de
Registra en el cuadro “Registro de elevaciones
seguimiento de elevaciones” la fecha
de derivacion.
14 | Recibir proyecto
Recibir y revisar el proyecto de oficio de
sustraccion por correo (la ruta de
ubicaciéon del expediente virtual) o en
fisico. Correo /
Fisico /
¢, Es conforme? SIRC Supervisora / Registro de
e Si: Irala actividad N°16. Supervisor seguimiento
e No: Ir ala actividad N°15. de
elevaciones
De ser conforme, procede a registrar la
fecha de derivacion en el cuadro
“Registro de seguimiento de
elevaciones”.
15 | Solicitar subsanar observaciones
SIRC Supervisora / Correo /
Solicitar subsanar las observaciones Supervisor Fisico
del proyecto de oficio de sustraccion
OSCE= |
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por correo (la ruta de ubicacion del
expediente virtual) o en fisico.
Luego, ir a la actividad N°13.
16 | Recibir proyecto
Recibir y revisar el proyecto de oficio de
sustraccion por correo (la ruta de
u’bllcamon del expediente virtual) o en Subdirectora / Correo /
fisico. SIRC . .
Subdirector Fisico
¢ Es conforme?
e Si: Irala actividad N°17.
e No: Ir ala actividad N°15.
17 | Derivar
Deriva .e’| proyecto de oficio de Subdirectora / Correo /
sustraccion por correo (la ruta de SIRC . .
o . . Subdirector Fisico
ubicacion del expediente virtual) o en
fisico, previa conformidad.
18 | Revisar, registrar y derivar
Correo /
Revisar el proyecto y registrar la fecha Fisico /
de comunicacién de conformidad en el Supervisora / Registro de
P : . SIRC . e
cuadro “Registro de seguimiento de Supervisor seguimiento
elevaciones”. de
Luego, se deriva por correo o en fisico. elevaciones
19 | Remitir documentos
Derivar por correo el oficio en Word y Profesional a Correo /
otros documentos, y mediante SGD SIRC
. : . cargo SGD
(proveido) se deriva el expediente que
origind la elevacion.
20 | Cargary derivar
Se procede a cargar el oficio de
sustraccion y se deriva por SGD para
los vistos correspondientes. DGR Secretaria/o SGD
Luego, ir en paralelo a la actividad
N°21, N°22 y N°23.
21 Recibir, visar y derivar
Recibir, visar y derivar por SGD el oficio SIRC Profesional a SGD
iy cargo
de sustraccion.
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22 | Recibir, visar y derivar
Recibir, visar y derivar por SGD el oficio SIRC Sgperws_ora / SGD
iy upervisor
de sustraccion.
23 | Recibir, visar y derivar
Recibir, visar y derivar por SGD el oficio SIRC Subdlrgctora / SGD
iy Subdirector
de sustraccion.
24 | Revisar los vistos y comunicar
D?spuesode reallza.r la act|V|da.d N°21, DGR Secretaria/o
N°22 y N°23, se revisa y comunica para
la firma.
25 | Recibiry firmar
Recibir y firmar por SGD el oficio de DGR Dlrgctora/ SGD
. Director
sustraccion.
26 | Derivar
Derivar por SGD el oficio de
sustraccion al proceso PS05 Atender
al usuario y derivar por correo los
oficios emitidos. . Correo /
Realizar: DGR Secretaria/o SGD
e Seguimiento: Ir a la actividad
N°27.
e Comunicar: Ir a la actividad
N°28.
27 | Archivar por SGD
Verificar el acuse de recibo y archivar
por SGD el expediente. DGR Secretaria/o SGD
Ir a la actividad N°27.
28 | Publicar el oficio de sustraccién
Publicar el oficio de sustraccion y las :
bases integradas (de corresponder) en SIRC Profceasrlogal a SEACE
la ficha SEACE del procedimiento de 9
seleccion.
29 | Registrary archivar expediente Fisico /
Profesional a Registro de
Registrar la conclusion del oficio de SIRC seguimiento
., p ; cargo
sustraccion en el cuadro “Registro de de
‘ones
OSCE=
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seguimiento de elevaciones” y archivar
el expediente en fisico.

Asimismo, debera almacenar Ia
informacion en la carpeta compartida
del expediente.

Se genera la hoja de “Cargo de
entrega” para entregar el expediente a
custodia.

Luego, en paralelo, se realiza la
actividad N° 97 y se pregunta:

¢, Se identificaron mas observaciones?
e Si:Ira la actividad N°30.
e No: Fin del procedimiento.

30

Elaborar memorando para trasladar
al proceso de supervision

Elaborar o subsanar el proyecto de
memorando para comunicar los
hallazgos de la presunta transgresion a
la normativa de contratacion publica
advertidas en la solicitud de elevacion
de cuestionamientos en el marco del
procedimiento de seleccion.

Luego, se deriva por correo (la ruta de
ubicacién del expediente virtual) o en
fisico.

SIRC

Profesional a
cargo

Correo /
Fisico

31

Revisar memorando

Recibir y revisar el proyecto de
memorando por correo (la ruta del lugar
almacenado) o en fisico.

¢ Es conforme?
e Si:Irala actividad N°33.
e No: Ir a la actividad N°32.

SIRC

Supervisora /
Supervisor

Correo /
Fisico

32

Solicitar subsanar observaciones

Solicitar subsanar las observaciones
del proyecto de memorando por correo
(la ruta de ubicacion del expediente
virtual) o en fisico.

Ir a la actividad N°30.

SIRC

Supervisora /
Supervisor
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33 | Revisar memorando
Recibir y revisar el proyecto de
memorando por correo (la ruta de
u,b_lcaC|on del expediente virtual) o en Subdirectora / Correo /
fisico. SIRC ) ..
Subdirector Fisico
¢ Es conforme?
e Si:lralaactividad N°34.
e No: Irala actividad N°32.
34 | Derivar
Deriva el proyecto de memorando SIRC Subdirectora / Correo /
previa conformidad, por correo (la ruta Subdirector Fisico
del lugar almacenado) o en fisico.
35 | Revisary derivar
Revisar y derivar el proyecto de .
memorando, por correo (la ruta de SIRC Sgperwspra/ Co’rr.eo/
T . : upervisor Fisico
ubicacion del expediente virtual) o en
fisico.
36 | Derivar documento en Word
Derivar por correo el memorando en SIRC Profesional a Correo
Word. cargo
37 | Cargary remitir
Generar memorandum por SGD con el Asistente
) S . SIRC - . SGD
expediente que origind la solicitud de Administrativo
elevacion (de corresponder).
38 | Recibir, firmar y derivar
Recibir, firmar y derivar por SGD el
memprando al proceso PMO02.01 SIRC Subdlrgctora/ SGD
Realizar la supervision. Subdirector
Fin del procedimiento.
39 | Elaborar informe y oficios
Elaborar o subsanar el proyecto de
informe IVN y los proyectos de oficio SIRC Profesional a Correo /
para el OCl y el titular de la Entidad. cargo Fisico
Luego, se pregunta:
OSCE=
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Organismo
Supervisor delas
Contrataciones
del Estado

Cédigo: PM02.02

Procedimiento: Atender las solicitudes sobre elevaciéon de
cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas y
observaciones y/o a las bases integradas

Version: 01

¢ El procedimiento de seleccion tiene
por objeto la ejecucion de obra o
supervision de obra o elaboraciéon del
expediente técnico de obra?
e Si
¢ Requiere revision técnica?
Si: Ir a la actividad N°40.
No: Ir a la actividad N°43.
e No: Ir ala actividad N°43.

Finalmente, deriva los documentos
proyectados por correo (la ruta del
lugar almacenado) o en fisico, y
registra en el cuadro “Registro de
seguimiento de elevaciones”.

40

Derivar proyecto

Mediante correo electrénico, se deriva
el proyecto de documento para la
revision del area técnica.

SIRC

Profesional a
cargo

Correo

41

Revisar proyecto

Recibir y revisar los temas técnicos del
proyecto de informe IVN.

En caso existan observaciones, se
coordina  directamente  con el
profesional a cargo, a fin de levantar las
mismas y se envia conformidad
mediante correo electronico.

SIRC

Técnica /
Técnico

Correo

42

Recibir y derivar

Recibir el proyecto y efectuar los
ajustes, de ser necesario.

Luego, se deriva el proyecto de informe
IVN y los proyectos de oficio para el
OCly el titular de la Entidad, por correo
(la ruta de ubicacion del expediente
virtual) o en fisico.

SIRC

Profesional a
cargo

Correo

43

Revisar documentos

Recibir y revisar el proyecto de informe
IVN y los proyectos de oficio para el
OCl Yy el titular de la Entidad, por correo
(la ruta de ubicacion del expediente
virtual) o en fisico.

SIRC

Supervisora /
Supervisor

Correo /
Fisico
Registro de
seguimiento
de
elevaciones

OSCE =

Firmado digitalmente por
POMASONCCO VILLEGAS Elizabeth
FAU 20419026809 soft

Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 22.09.2020 21:55:41 -05:00

Firmado digitalmente por GUTIERREZ
CABANI Ana Maria FAU

E ‘ &=E.. | 20419026809 hard
“ta ™  Motivo: Soy el autor del documento

Fecha: 22.09.2020 23:49:18 -05:00

OSCE ==

13

Firmado digitalmente por SUAREZ
BAO Milagros Danitza FAU

20419026809 soft
Motivo: Doy V° B°

Fecha: 30.09.2020 16:53:20 -05:00



Procedimiento: Atender las solicitudes sobre elevaciéon de
_ cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas y
DSCE oo observaciones y/o a las bases integradas
Cédigo: PM02.02 Version: 01
Registra la fecha de recepcion en el
cuadro “Registro de seguimiento de
elevaciones”.
¢ Es conforme?
e Si: Irala actividad N°45.
e No: Ir ala actividad N°44.
44 | Solicitar subsanar observaciones
Solicita subsanar las observaciones al
proyecto de informe IVN y los proyectos
de oficio para el OCl y el titular de la ,
Entidad, por correo (la ruta de SIRC Superwspra/ Co’rr.eo/
L . . Supervisor Fisico
ubicacion del expediente virtual) o en
fisico.
Ir a la actividad N°39.
45 | Revisar documentos
Recibir y revisar el proyecto de informe
IVN y los proyectos de oficio para el
OCl Yy el titular de la Entidad, por correo Correo /
(la ruta del lugar almacenado) o en SIRC Subdirectora / Fisico
fisico. Subdirector
¢ Es conforme?
Si: Ir a la actividad N°46.
No: Ir a la actividad N°44.
46 | Recibiry revisar
Recibe el informe IVN y los proyectos
de oficios, procede a revisar los DGR Directora /
documentos. Director
¢ Es conforme?
e Sl:Iralaactividad N°47.
e No: Ir ala actividad N°39.
47 | Derivar
Directora /
Procede a derivar por correo. DGR Director Correo
48 | Derivar
Derivar el proyecto de informe IVN y los
proyectos de oficio para el OCl y el SIRC Subdirectora / Correo /
titular de la Entidad por correo (la ruta Subdirector Fisico
de ubicacién del expediente virtual) o
en fisico.
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Procedimiento: Atender las solicitudes sobre elevaciéon de
cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas y
DSCE m:: observaciones y/o a las bases integradas
Cédigo: PM02.02 Version: 01
49 | Asignar numero de informe IVN
Asignar numero de informe IVN vy
registrar la fecha de conformidad en el Correo /
cuadro “Registro de seguimiento de Fisico
elevaciones”. SIRC Supervisora / Registro de
Luego, derivar el proyecto de informe Supervisor seguimiento
IVN y los proyectos de oficio para el de
OCl y el titular de la Entidad, por correo elevaciones
(la ruta del lugar almacenado) o en
fisico.
50 | Consignar el N° de informe IVN y
visar
Una vez consignado el numero de
informe IVN, convertir el archivo en
version pdf, visar el referido informe y :
) : - Profesional a
derivar mediante correo electrénico. SIRC cargo Correo
Luego, se pregunta: ;Requiere visto
del area técnica?
Si: Ir a la actividad N°51.
No: Ir a la actividad N°53.
51 | Visary derivar
: , - Técnica /
Visary derivar por correo electronico el SIRC P Correo
: Técnico
informe IVN.
Derivar Profesional a
52 SIRC Correo
cargo
53 | Visary derivar
, , - Supervisora /
Visar y derivar por correo electrénico el SIRC P : Correo
. Supervisor
informe IVN.
54 | Visary derivar
, , - Subdirectora /
Visar y derivar por correo electrénico el SIRC . Correo
: Subdirector
informe IVN.
55 | Firmary derivar
. , - Directora /
Firmar y derivar por correo electronico DGR ) Correo
: Director
el informe IVN.
56 | Elaborar proveido para remitir el
oficio al OCl y al titular de la Entidad . Correo /
Profesional a
SIRC carao SGD
Derivar por el SGD el expediente que 9
origind la elevacion, para generar el
OSCE=
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Procedimiento: Atender las solicitudes sobre elevacion de
cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas y

DSCE %ﬁﬁ observaciones y/o a las bases integradas
Cédigo: PM02.02 Version: 01
oficio al OCl y al titular de la Entidad, y
mediante correo electrénico se deriva
los oficios proyectados.
57 | Cargar oficio para comunicar al
Titular de la Entidad y al OCI
Cargar los oficios y derivar por SGD. , SGD
En paralelo, ir a las actividades N°58, DGR Secretaria/o
59y 60.
58 | Visar oficio
Visar los oficios al OCl y al titular de Ia SIRC me::r'oga' a SGD
Entidad por el SGD. 9
59 | Visar oficio
Visar los oficios al OCI y al titular de la SIRC Sypervisora / SGD
Entidad por el SGD. P
60 | Visar oficio
Subdirectora /
Visar los oficios al OCl y al titular de la SIRC Subdirector SGD
Entidad por el SGD.
61 Revisar los vistos y comunicar
Después de realizar la actividad N°58, DGR Secretaria/o .
N°59 y N°60, se revisa y comunica para
la firma.
62 | Firmar
Firmar por SGD los oficios al OCl y al Directora /
titular de la Entidad, en caso se DGR Di SGD
. ) . irector
efectuen observaciones se coordina
directamente con la/el Secretaria/o.
63 | Derivar
Derivar por SGD los oficios al proceso
PSO05 Atender al usuario y derivar por
correo  los  oficios emitidos al
profesional a cargo. : Correo /
Realizar: DGR Secretaria/o SGD
e Seguimiento: Ir a la actividad
N°64.
e Comunicar: Ir a la actividad
N°65.
64 | Archivar por SGD DGR Secretaria/o SGD
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Cédigo: PM02.02

Procedimiento: Atender las solicitudes sobre elevaciéon de
cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas y
observaciones y/o a las bases integradas

Version: 01

Verificar el acuse de recibo y archivar
por SGD el expediente.

Ir a la actividad N°66.

65

Publicar en el SEACE y registrar

Publicar el Informe IVN y el oficio al
titular de la Entidad en la ficha SEACE
del procedimiento de seleccion vy
registrar la conclusion en el cuadro
“‘Registro de seguimiento de
elevaciones”.

SIRC

Profesional a
cargo

SEACE
Registro de
seguimiento

de
elevaciones

66

Archivar expediente en fisico

Después de realizar la actividad N°64 y
65, se procede a registrar el nUmero de
oficio con el que se derivé al OCl en el
cuadro “Registro de seguimiento de
elevaciones” y archivar el expediente
en fisico.

Asimismo, deberd almacenar Ia
informacion en la carpeta compartida
del expediente.

Y, se genera la hoja de “Cargo de
entrega” para entregar el expediente a
custodia.

Ir a la actividad N°97.

SIRC

Profesional a
cargo

Registro de
seguimiento
de
elevaciones

67

Agregar el pronunciamiento

Agregar en el pronunciamiento los
aspectos revisados de oficio.

SIRC

Profesional a
cargo

68

Elaborar proyecto de
pronunciamiento y bases integradas
definitivas

Elaborar o subsanar proyecto de
pronunciamiento y bases integradas
definitivas.
En caso se identifique:
- Riesgos: Elaborar oficio al OCI,
o}
- Nulidad parcial: Elaborar oficio
al OCl y al titular de la Entidad.

Luego, se pregunta:

SIRC

Profesional a
cargo

LOSCE &
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Organismo
Supervisor delas
Contrataciones
del Estado

Cédigo: PM02.02

Procedimiento: Atender las solicitudes sobre elevaciéon de
cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas y
observaciones y/o a las bases integradas

Version: 01

¢ El procedimiento de seleccion tiene
por objeto la ejecucion de obra o
supervision de obra o elaboraciéon del
expediente técnico de obra?
o Si
¢ Requiere revision técnica?
Si: Ir a la actividad N°69.
No: Ir a la actividad N°72.
e No: Ir ala actividad N°72.

Finalmente, deriva los documentos
proyectados por correo (la ruta de
ubicacion del expediente virtual o en
fisico, y registra en el cuadro “Registro
de seguimiento de elevaciones”.

69

Derivar proyecto

Mediante correo se deriva el proyecto
de documento para la revision del area
técnica.

SIRC

Profesional a
cargo

Correo

70

Revisar proyecto

Recibir y revisar los temas técnicos del
proyecto de pronunciamiento.

En caso de no ser conforme, se
coordina directamente con el
profesional a cargo, a fin de levantar las
observaciones formuladas.

Y, se envia respuesta mediante correo
electronico.

SIRC

Técnica /
Técnico

Correo

71

Recibir y derivar

Recibir el proyecto y realizar los ajustes
en caso se requiera.

Luego, se deriva el proyecto de
pronunciamiento y los proyectos de
oficio para el OCIl y el titular de la
Entidad, por correo (la ruta del lugar
almacenado) o en fisico.

SIRC

Profesional a
cargo

Correo /
Fisico

72

Revisar proyecto

Recibir y revisar el proyecto de
pronunciamiento y bases integradas
definitivas, por correo (la ruta de
ubicacion del expediente virtual) o en
fisico.

SIRC

Supervisora /
Supervisor

Registro de
seguimiento
de
elevaciones
Correo /
Fisico
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Procedimiento: Atender las solicitudes sobre elevaciéon de
cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas y
DSCE m@“’ observaciones y/o a las bases integradas
Cédigo: PM02.02 Version: 01
Registrar la fecha de recepcion en el
cuadro “Registro de Seguimiento de
elevaciones”.
¢ Es conforme?
e Si: Irala actividad N°74.
e No: Ir ala actividad N°73.
73 | Solicitar subsanar observacion
Solicita subsanar las observaciones del
proyecto de pronunciamiento y bases .
integradas definitivas, por correo (la SIRC Sgﬁegvr'\figs/ Clgirsriig/
ruta del lugar almacenado) o en fisico. P
Ir a la actividad N°68.
74 | Revisar proyecto
Recibir y revisar el proyecto de
pronunciamiento y bases integradas
definitivas, por correo (la ruta del lugar Subdirectora / Correo /
almacenado) o en fisico. SIRC Subdirector Fisico
¢ Es conforme?
e Si:lralaactividad N°74.
e No: Ir ala actividad N°73.
75 | Recibir y revisar
Procede a revisar el proyecto de
pronunciamiento y bases integradas
definitivas.
En caso corresponda, también se DGR Dgﬁg?[;?/ Correo
revisa el oficio al OCI vy titular de la
Entidad.
¢ Es conforme?
e Si:lrala actividad N°76.
e No: Ir ala actividad N°68.
76 | Derivar
Directora /
Comunica conformidad por correo. DGR Director Correo
77 | Derivar
Derivar el plroyecto de pronpqglamlento Subdirectora / Correo /
y bases integradas definitivas por SIRC Subdirector Fisico
correo (la ruta de ubicacion del
expediente virtual) o en fisico.
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Procedimiento: Atender las solicitudes sobre elevacion de
cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas y
DSCE m:: observaciones y/o a las bases integradas
Cédigo: PM02.02 Version: 01
78 | Asignar numero de pronunciamiento
Asignar numero de pronunciamiento y
registrar la fecha de conformidad en el Registro de
cuadro “Registro de seguimiento de SIRC Supervisora/ | seguimiento
elevaciones”. Supervisor de
Luego, derivar por correo (la ruta del elevaciones
lugar almacenado) o en fisico.
79 | Consignar el N° de pronunciamiento
y visar (pronunciamiento)
Consignar el numero de
pronunciamiento, convertir en archivo
pdf, visar este documento y derivar
mediante correo electronico Profesional a
adjuntando las bases integradas SIRC carao Correo
definitivas. 9
Luego, se pregunta:
¢, Requiere visto del area técnica?
e Si: Irala actividad N°80.
e No: Ir ala actividad N°82.
80 | Visary derivar
Visar y derivar por correo electrénico el SIRC 'I_'re’cnlc_:a / Correo
. écnico
informe IVN.
81 | Derivar SIRC Profesional a Correo
cargo
82 | Visar pronunciamiento
Visar y derivar por correo electrénico el SIRC Sgperwspra / Correo
o upervisor
pronunciamiento.
83 | Visar pronunciamiento
Visary derivar por correo electrénico el SIRC Subdwgctora ! Correo
o Subdirector
pronunciamiento.
84 | Firmar pronunciamiento y derivar
Firmar y derivar por correo electrénico DGR Dlljrgctora / Correo
o irector
el pronunciamiento.
85 | Publicar en el SEACE
Publicar el pronunciamiento y bases SIRC Prof:asrlogal a Registro de
integradas definitivas en la ficha 9 seguimiento
SEACE del procedimiento de seleccion de
OSCE=
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Procedimiento: Atender las solicitudes sobre elevaciéon de
_ cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas y
DSCE oo observaciones y/o a las bases integradas
Cédigo: PM02.02 Version: 01
y registrar la fecha de publicacion y elevaciones
conclusion en el cuadro “Registro de / SEACE
seguimiento de elevaciones”.
¢, Se generd un oficio al OCl y/o al titular
de la Entidad?:
- Si:Irala actividad N°86.
- No: Ir a la actividad N°96.
86 | Elaborar proveido para remitir el
oficio al OCI y/o al titular de Ia
Entidad
Derivar por el SGD el expediente que SIRC Profesional a SGD/
origind la elevacion, para generar el cargo Correo
oficio al OCI y/o al titular de la Entidad,
y mediante correo electronico se deriva
los oficios proyectados.
87 | Cargar los oficios para comunicar
Carga los oficios:
- Altitular de la Entidad, y/o
- Al OCI de la Entidad.
. o : SGD
Se procede a derivar a las actividades DGR Secretaria/o
N°88, N°89 (esta actividad se realiza
solo si el pronunciamiento ha sido
visado por el area técnica), N°90 y
N°91.
88 | Visary derivar
Visar los oficios al OCI y/o al titular de SIRC Pro%a::ogal a SGD
la Entidad por el SGD. 9
89 | Visary derivar
Visar los oficios al OCI y/o al titular de SIRC TTeécé‘r:ffO/ SGD
la Entidad por el SGD.
90 | Visary derivar
Visar los oficios al OCI y/o a la Entidad SIRC Sgpe""'s.ora / SGD
upervisor
por el SGD.
91 | Visary derivar
Visar los oficios al OCI y/o a la Entidad SIRC Subdirectora / SGD
Subdirector
por el SGD.
92 | Revisar los vistos y comunicar DGR Secretari™
OSCE=
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Cédigo: PM02.02

Version: 01

Procedimiento: Atender las solicitudes sobre elevaciéon de
cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas y
observaciones y/o a las bases integradas

Después de realizar la actividad N°88,
N°89 (solo si se realiz esta actividad),
N°90 y N°91; se revisa y comunica para
la firma.

93

Firmar

Firmar por SGD los oficios al OCl y al
titular de la Entidad por el SGD, en caso
se presente observaciones a la
numeracion de los oficios se coordina
directamente con la/el Secretaria/o.

DGR

Directora /
Director

SGD

94

Derivar

Derivar por SGD los oficios al proceso
PSO05 Atender al usuario y derivar por
correo los oficios emitidos.

DGR

Secretaria/o

Correo /
SGD

95

Archivar por SGD

Verificar el acuse de recibo y archivar
por SGD el expediente.

DGR

Secretaria/o

SGD

96

Archivar expediente

Archivar expediente en fisico, virtual
(carpeta compartida del expediente) y
en caso corresponda en SGD
(corresponde cuando no se ha
generado oficio/s.)

Se genera la hoja de “Cargo de
entrega” para entregar el expediente a
custodia.

SIRC

Profesional a
cargo

Carpeta

compartida

97

Recibir y almacenar expediente

Recibe los expedientes y firma el cargo
de entrega.

Fin del procedimiento.

DGR

Encargada/o de
archivo

Fisico
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Procedimiento: Atender las solicitudes sobre elevaciéon de
cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas y
observaciones y/o a las bases integradas

Cédigo: PM02.02

Version: 01

VIil. DOCUMENTOS RELACIONADOS

NO

Documento

IX. PROCESO

Nombre

Tipo

PMO02 Supervisar y atender cuestionamientos en procesos de contratacion

Misional

X. SEGUIMIENTO

Se realiza el seguimiento mensual del proceso mediante el cuadro “Registro de seguimiento de

elevaciones”.

Xl. INDICADOR

Nombre

Férmula

Xll. ANEXOS

1. Diagrama de flujo.

XIll. OTROS

e
i
oty
ey

Firmado digitalmente por
POMASONCCO VILLEGAS Elizabeth
FAU 20419026809 soft

Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 22.09.2020 21:53:33 -05:00

OSCE =

Firmado digitalmente por GUTIERREZ
CABANI Ana Maria FAU
20419026809 hard

Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 30.09.2020 18:48:00 -05:00

OSCE =

Firmado digitaimente por SUAREZ
BAO Milagros Danitza FAU
20419026809 soft

Motivo: Doy V° B°

Fecha: 30.09.2020 17:00:14 -05:00

23




Organismo
Supervisor delas
delEstaco

Procedimiento: Realizar las capacitaciones del personal

Cédigo: PS02.04.02 Versién: 01
Firmado digitalmente por
POMASONCCO VILLEGAS Elizabeth . -
E & AU 20410026809 son Anexo N°1 Diagrama de flujo
ama  Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 22.09.2020 21:53:15 -05:00
2
=
S
=
=
5
=
=
2
=
n
2
z
4
I
I
| Solicitued de
| elevacion de
| pronunciamiento
I
I
I
I
|
I
I
= |
z |
i I
2 |
] |
e |
& |
2 |
2} |
I
I
I
.
|
T
|
|
- |
] |
£ ; 12, Revisar en
g8 1 conjunto la
= 1 conclusion
2 1
] 1
s i
= 1
8 1
a
1
1
|
|
2 |
= 1
E 1
£ 1
£
= ' i
E 1. Recibir, . seguimiento de
. e s elevaciones
3 registrar
£
W
-
&
2
=
)
=3
2
-
H
H
E 11. Coardinar,
-] revisary
£
= concluir
]
g
i
= T
= o
2 =
3 ]
o
=
-
@
=
e .
g |z
3 “w
=
2 EREERE Check list dl
ﬁ expedisnte de obra
z E 4. Recibiry o Informe técnica
= " realizar el
2 & andlisis técnico
] ]
] =~ i
s 1] si
@ a
-
]
H]
B
g N
g
2 sPearpara | | 1 e :
E revision técnica zLa entidad yw/p
-4 ila documentacian n proveedores o el Esun
i esta completa? * ‘Expediente OSCE solicito informe Tipo de
Y mpleto ? reunidn? VR conclusion o
o 5. Evaluary Fa " o ” / " y . "
P, N Iy AN ; \ \ i
E 2. Recibir PRSI No Ei,\Rngf;‘:(I‘a;:‘a Si \ Si 8 [oor_d’mar % Real\'_ar 10. El‘e‘ﬁl’!\r
& \ documentacion b . \ r/ reunion reunion conclusion
;L= solicitud
equiereng PMO2.02.01 Realizar
Ok ecnica notificaciones o reiterathos o
E Si
]
2 7. Considerar
] o presentada
g foll—
] A
H
£
o
=
&
P
o bt

DGR - Encargadafo de archivo

OSCE =

Firmado digitaimente por GUTIERREZ
CABANI Ana Maria FAU
20419026809 hard

Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 30.09.2020 18:48:58 -05:00

OSCE =

Firmado digitalmente por SUAREZ
BAO Milagros Danitza FAU
20419026809 soft

Motivo: Doy V° B°

Fecha: 30.09.2020 17:00:34 -05:00

24

OSCE =

Firmado digitalmente por
POMASONCCO VILLEGAS Elizabeth
FAU 20419026809 soft

Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 22.09.2020 22:06:26 -05:00



Procedimiento: Realizar las capacitaciones del personal

OSCE =

Cédigo: PS02.04.02 Versién: 01
2
z
Firmado digitalmente por z
POMASONCCO VILLEGAS Elizabeth =
SCE Seimes  FAU 20419026809 soft 5
“4%m"  Motivo: Soy el autor del documento 2
Fecha: 22.09.2020 21:52:58 -05:00 g
2
£

Oficio de
sustraccion

i

e A = F}GiD_J(: Realizar:
;: f 24, Revisar los s .
- 20. Cargary A AN 23N ! 1 S Seguimiental 37, Archivar
i &+ gﬂj,, Vel 26, Derlvar J AR oo
A S
omunicar

25. Recibiry
firmar

ZEs conforme?

16 Recibir sl 23, Recibir,
............... 17. D o
g proyecto i visar y derivar
: 7
Registro y - £ —
e & ¥ Registro y
seguimiento de e
eg\evaciunes seguimiento de
elevaciones .
14, Recibit 15. Solicitar 18. Revisar, 22, Recibir
i subsanar registrary = o
PRy observaciones derivar visary derivar

:Es conforme?

REGTETS
seguimiento de
elevaciones

L/

Cficio de
sustraccion

;Se identificd Memor
mas
observaciones?

Reg’\?rory
seguimienta de

Py i P i1 N
P ”-E‘ﬂh“’:’ elevaciones 19, Remitir 21, Recibir Zﬁ‘ﬂpﬁ‘z‘l’;'fe’ el Ziiﬁa};:;f PAY 5
— o projecto de - : J : 1 e
N sstraein b4 dacumento: isar y derivar o : s T, s
Mo
(@)
8 (=)
t:,‘v‘/ﬂ
Informe VN

ranunciamienta

Firmado digitalmente por GUTIERREZ
i CABANI Ana Maria FAU
E e E SSh.. | 20419026809 hard
kil @™ Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 30.09.2020 18:49:49 -05:00

Firmado digitalmente por SUAREZ
BAO Milagros Danitza FAU
20419026809 soft

Motivo: Doy V° B®

Fecha: 30.09.2020 17:01:08 -05:00

25




OSCE =

Procedimiento: Realizar las capacitaciones del personal

Codigo: PS02.04.02

Version: 01

OSCE =

Firmado digitalmente por
POMASONCCO VILLEGAS Elizabeth
FAU 20419026809 soft

Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 22.09.2020 21:52:26 -05:00

PMO02.01 Reallzar la
supervision

Memarandum

:Es conforme?

7

, AN 55, Firmary
Ao Rechlry ) 47. Derivar iy
revisar
Mo
€
37.Cargar y si
remitir
iEs conforme?
Es conforme?
33, Revisar W S 32, Recibir, "
34, Derivar 45, Revisar -«
memorando - et ey doaurnentos ARk Deriuar 54, Visary
derivar
No
Registro y
seguimienta de
elevaciones
si
Hi R
31 Revisar /N Mo 3?;?!2':?’ 35, Revisary A Mo 24, Solicitar 49, Asignar
et / > derivar % subsanar niimero de 53. Visar
# vag) documentas : - Misdr Y
L obsenvaciones observaciones informe VM derivar
AEs 7
T iEs canfarme?
I
Infarme VK - F
wo #1Resisar 51, Visar y
proyecto derivar
Registray
seguimiento de
elevaciones
Tt
Memorandum
hdumy * ° °
30.Elaborar y
memorando para 26320 40, Derivar
trasiadar 2l procssa d°c“m:r’:° = et proyecta
2 w mie IVH -
de supervision Oficio para OCI ¥ = Registro y
2 seguimiento de
Tuiargea - elevacianes
enfidad :
LR - i
(Elprocedimierto de :Requiere y
seleccion tiene por objelo revisian (Rmrulfr
aborar | 12 Slecudiéndeobras tecnica? \ evisto v
supenvisionde cbgo = i 42, Recibiry d_el area
laboraciondel expediste o derivar L 50. Consignar &l técnica? FaN
i A 1 de Info A 52. Derivar < S
técnico de obra? A e rme /» = N
VM y visar NA
o ~
No

Firmado digitalmente por GUTIERREZ
CABANI Ana Maria FAU
20419026809 hard

Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 30.09.2020 18:50:40 -05:00

OSCE ==

OSCE &

Firmado digitalmente por SUAREZ
BAO Milagros Danitza FAU
20419026809 soft

Motivo: Doy V° B°

Fecha: 30.09.2020 17:01:43 -05:00

26




OSCE =

Procedimiento: Realizar las capacitaciones del personal

Codigo: PS02.04.02

Version: 01

OSCE ==

Firmado digitalmente por
POMASONCCO VILLEGAS Elizabeth
FAU 20419026809 soft

Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 22.09.2020 21:51:58 -05:00

PS05 Atender al usuario

2

Oiicio |
Infarme IVN
]

57. Cargar oficio
para comunicar al
Titular de la
entidad y al OCl

61, Revisar los
vistos y
comunicar

63. Derivar

64. Archivar
por 5GD

Seguimients

IComunicar

>f

SGD 1

62, Firmar

0. Visar oficio

74,1

38. Visar oficio

Regiitr
seguimlento de
eleviciones

72, Revisar

proyecto

T0. Revisar

proyecto

56. Elaborar
proveido para
remitir el oficio al

OCl y al titular de la
entidad

58. Visar oficio

Registro y
: seguimiento de
elevaciones

Registro y

fseguimiento
elevaciones

63. Publicar en
el SEACE y
registrar

B6. Registrary
archivar
expediente fisico

Registra y
seguimiento de
£5e identifico mas elevaciones

observaciones a las

bases?
88. Elaborar proyecto

7N Si de pronunciamiento

67, Agregarenel

ybases integradas

N pronunciamiento
i definitivas

No

l

(El procedimiento de
7 seleccidntiene por objsio
la gjecucion de obra o
supervisionde obra o
! elaboraciondelexpedierte | g
I técnico de obra?,

H

3. Derivar
proyecto

g tEcic 71, Recibiry AN
e derivar N
/ A
No VtNa
-
),

I i
L someciamienic +

Oficio OC ye) BI5ES Integradas
Tiulrdels  Uefnitvas
Entidad (de

corresponder)

OSCE =

Firmado digitalmente por GUTIERREZ
CABANI Ana Maria FAU
20419026809 hard

Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 30.09.2020 18:51:25 -05:00

OSCE =

Firmado digitalmente por SUAREZ
BAO Milagros Danitza FAU
20419026809 soft

Motivo: Doy V° B®

Fecha: 30.09.2020 17:02:09 -05:00

27




Procedimiento: Realizar las capacitaciones del personal

OSCE =

Cédigo: PS02.04.02 Versién: 01

Firmado digitalmente por Firmado digitalmente por GUTIERREZ

POMASONCCO VILLEGAS Elizabeth CABANI Ana Maria FAU
scE 5. FAU 20419026809 soft scE &5%.. 20419026809 hard
Ham™  Motivo: Soy el autor del documento Fm™  Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 22.09.2020 21:48:38 -05:00 Fecha: 30.09.2020 18:52:01 -05:00

Oficio =
Pronunciamienta +
Bases integradas

"

definitivas
87, Cargar los 92, Revisar los i : >[ r 1
vistos y 94, Derivar ES‘NEE‘I’JH ol SER
comunicar par =
;Es confarme?
: i 93, Firmar
. . . Firmar
T3 Recbicy { \ 76. Derivar pronunciamiento
5] / yderivar
ﬁlo : >[
O
23
st
SGD
SE
confopine?
“f;:'_iar N 77. Derivar 83. Visar o1, Visary
= y pronunciamiente derivar
7 No
e = /‘ sGD ‘
Registray : S
5 : seguimiento de -
elevaciones
3 73. Solicitar 7§‘A‘E\Dnﬂf
\ subsanar nimero de 82, Visar 90, Visar y
\A observacion pronunciamienta pronurnciamiento derivar
informe?
o
&
80, Visar y 88, Visar y
derivar derivar
Ty
Pronunciamienta =
Bases integradas
! | definitivas
Pronunciamiento- >
Bases infegradas. « « « « « « | ;5€ generd un
iRequiere oficio al OCl y/o al
r visto del titular de la
79.Consignarel ), .22 enticad? 6. Elaborar v
o d ecnica? A, N " & P
5 nto v ) 4 p. 85, Publicar en / 5 pioveldo para By réh 26, Archilar
pronunciamiento y o SEACE p, remitir el oficio al derivar \ expediente

N A OC y/o al titular de

visar

(oronunciamiento’ |a Entidad

ReglEtra Y
seguimiento de
elevaciones

: 97, Recibir y

expedients

OSCE =

Firmado digitalmente por SUAREZ
BAO Milagros Danitza FAU
20419026809 soft

Motivo: Doy V° B

Fecha: 30.09.2020 17:02:28 -05:00




		2020-09-30T18:44:03-0500
	GUTIERREZ CABANI Ana Maria FAU 20419026809 hard
	Soy el autor del documento


		2020-09-30T18:45:17-0500
	GUTIERREZ CABANI Ana Maria FAU 20419026809 hard
	Soy el autor del documento


		2020-09-30T18:46:11-0500
	GUTIERREZ CABANI Ana Maria FAU 20419026809 hard
	Soy el autor del documento


		2020-09-30T18:47:00-0500
	GUTIERREZ CABANI Ana Maria FAU 20419026809 hard
	Soy el autor del documento


		2020-09-30T18:48:00-0500
	GUTIERREZ CABANI Ana Maria FAU 20419026809 hard
	Soy el autor del documento


		2020-09-30T18:48:58-0500
	GUTIERREZ CABANI Ana Maria FAU 20419026809 hard
	Soy el autor del documento


		2020-09-30T18:49:49-0500
	GUTIERREZ CABANI Ana Maria FAU 20419026809 hard
	Soy el autor del documento


		2020-09-30T18:50:40-0500
	GUTIERREZ CABANI Ana Maria FAU 20419026809 hard
	Soy el autor del documento


		2020-09-30T18:51:25-0500
	GUTIERREZ CABANI Ana Maria FAU 20419026809 hard
	Soy el autor del documento


		2020-09-30T18:52:01-0500
	GUTIERREZ CABANI Ana Maria FAU 20419026809 hard
	Soy el autor del documento




