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"Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
"Afio de la universalizacion de la salud”

RESOLUCION JEFATURAL N° 000355-2020-JN/ONPE
Lima, 19 de Octubre del 2020

VISTOS: EIl Informe N° 000032-2020-GGC/ONPE y Memorando N° 000303-
2020-GGC/ONPE de la Gerencia de Gestion de la Calidad; el Memorando N° 001278-
2020-SG/ONPE de la Secretaria General; el Informe N° 000044-2020-TRA del
Funcionario Responsable de Transparencia; e Informe N° 000518-2020-GAJ/ONPE, de
la Gerencia de Asesoria Juridica; y,

CONSIDERANDO:

De conformidad con el articulo 10 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806,
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, aprobado por Decreto
Supremo N° 021-2019-JUS, se dispone que las entidades de la administracién publica
tienen la obligacién de proveer la informacién requerida, siempre que haya sido creada
u obtenida por ella o que se encuentre en su posesién o bajo su control, y el articulo 20
de la norma acotada sefala que el solicitante que requiera la informacion debe abonar
solamente el importe correspondiente a los costos de reproduccion de la informacion
requerida, el monto de la tasa debe figurar en el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA) de cada entidad de la Administracién Publica, considerando a
cualquier costo adicional como una restriccion al ejercicio del derecho regulado por esta
ley, aplicandose las sanciones correspondientes;

En relacion a lo expuesto, el octavo considerando del Decreto Supremo N° 164-
2020-PCM, Decreto Supremo que aprueba el Procedimiento Administrativo
Estandarizado de Acceso a la Informacion Publica creada u obtenida por la entidad, que
se encuentre en su posesién o bajo su control, sefala “Que se vienen presentando
incumplimientos a la normativa vigente, tales como cobros indebidos, exigencia de
requisitos adicionales a los previstos en el antes referido Texto Unico Ordenado de la
Ley de Transparencia y Acceso a la Administracion Publica, asi como excesiva demora

mmmmmmmmmmmmmmmmm en la adecuacion de los TUPA por parte de diversas entidades obligadas, (...)",
Fimado digtamente g consideraciones por las cuales se decreta para las entidades de la administracion
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“Publica y se aprueban los derechos para su tramitacién, disponiendo la adecuacién de
los TUPA de las entidades, de conformidad con el articulo 7 del mismo cuerpo
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Memorando N° 001278-2020-SG/ONPE, con el fin de iniciar el procedimiento de
modificacién del TUPA de la ONPE y la incorporacion del Procedimiento Administrativo
Estandarizado de Acceso a la Informacién Publica creada u obtenida por la entidad, que
se encuentre en su posesién o bajo su control;

Por Informe N° 000032-2020-GGC/ONPE la Gerencia de Gestion de la Calidad
remite el Texto y el Formulario P-1 adecuados al Procedimiento Administrativo
Estandarizado aprobado por el Decreto Supremo N° 164-2020-PCM, a fin de que se
realice la modificacion del TUPA de la ONPE de conformidad con el numeral 41.1 del
articulo 41 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento
Administrativo General, aprobado por el Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que
sefiala sobre los Procedimientos Administrativos estandarizados obligatorios: “Mediante
decreto supremo refrendado por la Presidencia del Consejo de Ministros se aprueban
procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad estandarizados de
obligatoria aplicacion por las entidades competentes para tramitarlos, las que no estan
facultadas para modificarlas o alterarlos. Las entidades estan obligadas a incorporar
dichos procedimientos y servicios estandarizados en su respectivo Texto Unico de
Procedimientos Administrativos sin necesidad de aprobacion por parte de otra entidad.
(...)" (El subrayado es nuestro);

Con el informe favorable de la Gerencia de Asesoria Juridica y el Informe que
valida el Texto del Procedimiento Administrativo Estandarizado de Acceso a la
Informacion Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion
0 bajo su control, propuesto por Transparencia-ONPE y emitido por la Gerencia de
Gestion de la calidad que en anexo acompana al Informe N° 000032-2020-GGC/ONPE,
procede la aprobacién de la modificacion del TUPA de la ONPE en el extremo referido
al procedimiento de Acceso a la Informacion Publica;

De conformidad con lo dispuesto por el Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS; el Decreto Supremo N°
164-2020-PCM; y en uso de las facultades conferidas en el articulo 13 de la Ley N°
26487, Ley Organica de la Oficina Nacional de Procesos Electorales, asi como en los
literales s) y t) del articulo 11 del Reglamento de Organizacién y Funciones de la ONPE
aprobado por Resolucion Jefatural N° 063-2014-J/ONPE y sus modificatorias;

Con el visado de la Gerencia General, de la Secretaria General, y de las
Gerencias de Gestion de la Calidad y de Asesoria Juridica;

SE RESUELVE:

Articulo Primero.- Modificar el anexo que forma parte de la Resolucion Jefatural
N° 000284-2019-JN/ONPE que en su articulo cuarto aprobd el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos de la Oficina Nacional de Procesos Electorales, en
cuanto al Procedimiento 1 denominado “Acceso a la Informacién Publica”, y
reemplazarlo por el “Acceso a la Informacién Publica creada u obtenida por la entidad,
que se encuentre en su posesion o bajo su control”, de acuerdo al Texto que en anexo
forma parte de la presente Resolucion.

Articulo Segundo.- Aprobar el Formulario P1 que se requiere como solicitud
para el Procedimiento Administrativo de “Acceso a la Informacion Publica creada u
obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su control”, y que forma
parte de la presente Resolucion.
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Articulo _Tercero.- Disponer que la modificacion del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos de la Oficina Nacional de Procesos Electorales
aprobado en el articulo primero de la presente Resolucion, entre en vigencia a partir del
dia habil siguiente de la publicacién de su norma aprobatoria en el diario oficial
“El Peruano”.

Articulo Cuarto.- Publiquese la presente Resolucion en el diario oficial “El
Peruano”, y el Texto modificatorio que incorpora el Procedimiento “Acceso a la
Informacion Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion
0 bajo su control” en: el Portal del diario oficial “El Peruano”; en la Plataforma Digital
Unica para Orientacion al Ciudadano del Estado Peruano https://www.gob.pe ; asi como
en el portal institucional, www.onpe.gob.pe y en el Portal de Transparencia de la ONPE,
en el plazo de tres (3) dias de su emision.

Asimismo, publiquese el Formulario P1 como requisito del Procedimiento
“Acceso a la Informacién Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en
su posesion o bajo su control”, en el Portal de Servicios al Ciudadano y Empresas —
PSCE, www.serviciosalciudadano.gob.pe, asi como en el Portal Institucional,
www.onpe.gob.pe .

Registrese, Publiquese y comuniquese.

PIERO ALESSANDRO CORVETTO SALINAS
Jefe
Oficina Nacional de Procesos Electorales
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TEXTO PARA INCORPORAR EN EL TUPA ONPE EL PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO ESTANDARIZADO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA.

1.- DENOMINACION DELPROCEDIMIENTO:

Acceso a la Informacién Publica creada u obtenida por la entidad, que se
encuentre en su posesion o bajo su control.

2.- DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita
informacion publica (informacién creada, obtenida, en posesion o bajo control
de una entidad publica), sin expresar la causa de su pedido, y la recibe en la
forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su reproduccion fisica
o de manera gratuita cuando se solicite que esta sea entregada por medio
virtual. El plazo de atencion es de 10 dias habiles, sin embargo, cuando sea
materialmente imposible cumplir con el plazo sefialado debido a causas
justificadas, por unica vez la entidad comunica al solicitante la fecha en que
proporcionara la informacion solicitada de forma debidamente fundamentada,
en un plazo maximo de dos (2) dias habiles de recibido el pedido de
informacion.

3.- BASE LEGAL:

- Articulos 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, del Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica,
aprobado por Decreto Supremo N° 021-2019-JUS, publicado el 11/12/2019.

- Articulos 4, 5, 5-A, 6, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 15-B, del Decreto Supremo N°
072-2003-PCM, Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, publicado el 07/08/2003.

- Articulos 6, 7, 9 y Primera Disposicion Complementaria Modificatoria del
Decreto Legislativo N° 1353, Decreto Legislativo que crea la Autoridad Nacional
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, fortalece el Régimen de
Proteccion de Datos Personales y la regulacion de la gestion de intereses,
publicado el 07/01/2017.

4.- REQUISITOS:

- Solicitud presentada via Formulario P-1 o documento que contenga la misma

informacion.
" La solicitud se presentara mediante los siguientes medios:
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- Derecho de Tramite.- (*)
En caso la solicitud de la informacién sea bajo forma de entrega por:
copia simple formato A4, informacion en CD e informacion en DVD
W |Fima Digial corresponde que el solicitante presente el comprobante de pago
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efectuado en la tesoreria de la entidad o en el Banco de la Nacién, en el

modulo de atencidn al ciudadano y tramite documentario de ONPE.

(*) Este requisito se presenta posteriormente al ingreso de la solicitud. La entidad a
partir del sexto dia habil de presentada la solicitud, pone a disposicion del ciudadano el
costo de reproduccion de la informacién requerida a cancelar.

5.- MONTO DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITACION:
- Copia simple formato A4: S/ 0.10 (por unidad)
- Informacién en CD: S/ 0.90 (por unidad)
- Informacién en DVD: S/ 1.80 (por unidad)
- Informacion por correo electronico : Gratuito
6.- PLAZO DE ATENCION:
10 dias habiles.
7. CALIFICACION DEL PROCEDIMIENTO:
Evaluacién Previa — Silencio Administrativo Negativo

Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, el solicitante puede
interponer recurso de apelacion.

8. UNIDAD DE ORGANIZACION DONDE SE PRESENTA LA DOCUMENTACION:

Area de Atencién al Ciudadano y Tramite Documentario de sede central y
Oficinas Regionales de Coordinacion a nivel nacional.

9. SEDES Y HORARIOS DE ATENCION:
Sede.-

Area de Atencion al Ciudadano y Tramite Documentario — Jr. Washington N°
1898 — 1er Piso Lima Cercado.

Oficina Regional de Coordinacion - con detalle de direccion en
https://www.onpe.gob.pe/nosotros(onpe-rgiones/

Horario.- De 8:30 a 16:30 horas.
10. UNIDAD DE ORGANIZACION RESPONSABLE DE APROBAR LA SOLICITUD:

Presentacion ante el Funcionario Responsable designado de acuerdo a la Ley
N° 27806.

Resuelve el funcionario de la entidad poseedor de la informacion.
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11. CONSULTAS SOBRE EL PROCEDIMIENTO:

En el médulo de atencién al ciudadano y tramite documentario de sede central
u Oficina Regional de Coordinacion.

En la central telefénica de la ONPE: 417-0630.

12. INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS:

Reconsideracion | Apelacion
Autoridad competente No aplica Tribunal de Transparencia vy
Acceso a la Informacién Publica
Plazo maximo de | No aplica 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de | No aplica 10 dias habiles
respuesta

13. NOTAS PARA INCORPORAR COMO PIE DE PAGINA DEL TUPA
Seria a partir de la nota n°® 10)

10) Para el Procedimiento Administrativo Estandarizado de Acceso a la Informacion Publica creada u
obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su control, tener en cuenta:

- La solicitud es dirigida al Funcionario Responsable de Acceso a la Informacién Publica. En caso
que no hubiese sido designado la solicitud se deriva al funcionario que tiene en su poder la
informacion requerida o al superior inmediato.

- La solicitud puede ser presentada a través del Portal de Transparencia de la Entidad, de forma
personal ante la unidad de recepcién documentaria, o a través de otros canales creados para tal
fin.

- La liquidacién del costo de reproduccion que contiene la informacion requerida se pone a
disposicion del solicitante a partir del sexto dia de presentada la solicitud. En tal supuesto, el
ciudadano se acerca a la entidad o al Banco de la Nacion, cancela el monto, a efectos que la
entidad efectie la reproducciéon de la informaciéon requerida y pueda poner a disposicion la
informacion dentro del plazo establecido legalmente.

- No se puede negar informaciéon cuando se solicite que esta sea entregada en una determinada
forma o medio, siempre que el solicitante asuma el costo que suponga el pedido.

- En caso de presentacion de Recurso de Apelacion, el plazo maximo de presentacion es de 15
dias habiles, de conformidad al Precedente Vinculante emitido por el Tribunal de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica, segun Resolucion N° 010300772020. El plazo maximo de
respuesta es de 10 dias habiles, contados a partir de la admisibilidad el recurso por el Tribunal
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, de conformidad con la Tercera Disposicion
Complementaria Modificatoria del Decreto Supremo N° 011-2018-JUS, que incorpora el articulo
16-B en el Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
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Solicitud de Acceso a la Informacién Publica creada u obtenida por la (Y
Formulario. entidad, que se encuentra en su posesion o bajo su control ONPE
P1 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la v e
Informacion Publica aprobado por Decreto Supremo N° 021-2019-JUS y
su Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 072-2003-PCM.

AL: Funcionario (a) Responsable de Brindar Acceso a la Informacién Publica

1. Dependencia donde se inicia el procedimiento ( Marcar x)

Sede Central Oficina Regional de Coordinacion |:| ODPE
(Lima) s Sede Sede
2. Nombres y apellidos de la o el solicitante (persona natural) 3.  Numero de DNI/Carnet de Extranjeria
4. Nombre o razén social (persona juridica) 5.  Numero de RUC
6. Domicilio (avenida, calle, jiron, pasaje/ numero, departamento, interior) 7. Distrito / Provincia / Departamento
8. Teléfono de la o el solicitante

9. Correo electronico:

10. Informacion solicitada (especificar la informacién solicitada, de requerir mas espacio escribir al reverso)

11. Organo de la ONPE del cual se requiere la informacién (opcional)

12. Medio de entrega de la informacion

N° Modalidad de entrega Marcar (X)

12.1 Por correo electrénico

12.2 | Copia fotostatica simple en A4.

12.3 | Informacion en CD.

12.4 | Informacion en DVD.

13.Firma de la o el solicitante o huella | AUTORIZACION EXPRESA PARA RECIBIR LA NOTIFICACION DE COMUNICACIONES
digital en caso ser iletrado POR CORREO ELECTRONICO:

Si NO

Me comprometo a dar acuse de recibo a la notificacion del acto administrativo
correspondiente en un plazo maximo de dos (2) dias utiles contados desde el dia
siguiente de efectuado el acto de notificacion via correo electréonico.

PARA SER LLENADO CUANDO SE ENTREGA LA INFORMACION:

Recibi conforme la informacién solicitada en la fecha: / /
. o 2 )
Dia/ mes/ afo W Digital Wb | Digital
ONPE
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NOTA INFORMATIVA.-

La informacion aqui consignada tiene caracter de DECLARACION JURADA, sujeta a responsabilidad de ley en caso de detectarse la falsedad de lo
declarado.

La o el administrado autoriza a la ONPE, para el uso apropiado de la informacién proporcionada de acuerdo a los fines del mismo. El tramite es
personal, en tanto debera recoger la informacion la persona solicitante, de no ser esto posible, podra recoger la informacion solicitada un tercero
acreditado con carta poder simple. Es de responsabilidad de la o el solicitante tener la cuenta de correo electrénico disponible para el envio de la
respuesta a su solicitud, de ser el caso.

La autorizacién expresa faculta a la o el Funcionario Responsable de Acceso a la Informacion Publica, de comunicar actuaciones resultantes del
procedimiento administrativo a través del correo electrénico indicado siempre que haya dado su autorizacion expresa para ello. Puede precisar hasta
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