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DIRECTIVA N° 005 - 2020-MTC/24

DISPOSICIONES PARA EL DESARROLLO DE LAS CONTRATACIONES DE
BIENES, SERVICIOS Y CONSULTORIAS EN EL PROGRAMA NACIONAL DE
TELECOMUNICACIONES - PRONATEL

l. OBJETIVO

Establecer disposiciones para el desarrollo de los procedimientos de seleccion para la
contratacion de bienes, servicios y consultorias que efectlie el Programa Nacional de
Telecomunicaciones — PRONATEL, con el propésito de orientar a sus unidades
funcionales en las acciones que les corresponda efectuar en los mencionados
procedimientos. La presente Directiva no contempla las contrataciones por montos iguales
o inferiores a ocho (08) UIT.

) Il.  FINALIDAD

i \ Contar con un documento normativo interno que coadyuve a que los procedimientos de
< ; seleccion para la contratacion de bienes, servicios y consultorias, distintas a las consultorias
de obra, que efectie el PRONATEL, se realicen de manera oportuna y eficiente, con las

mejores condiciones para beneficio de la entidad.

I1l.  ALCANCE

Las disposiciones de la presente directiva son de aplicacion obligatoria por las unidades
funcionales del PRONATEL, asi como de sus servidores/as, que indistintamente de su
régimen laboral o modalidad contractual participen en cualquiera de los procedimientos.

IV. BASELEGAL

4.1  Constitucion Politica del Peru.

4.2 Ley N° 27815, Ley del Cadigo de Etica de la Funcion Publica.

4.3  Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal correspondiente.

4.4 Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado y sus modificatorias.

4.5 Decreto Supremo N° 072-2003-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y sus modificatorias.

4.6 Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225
Ley de Contrataciones del Estado y modificatorias.

4.7  Decreto Supremo N° 018-2018-MTC, que dispone la fusion del Fondo de Inversion
en Telecomunicaciones en el Ministerio de Transportes y Comunicaciones y la
creacion del Programa Nacional de Telecomunicaciones.

4.8  Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

4.9 Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

4.10 Decreto Supremo N° 021-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

4.11 Decreto Supremo N° 103-2020-EF, que establece disposiciones reglamentarias para
la tramitacion de los procedimientos de seleccion que se reinicien en el marco del
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225.

4.12 Resolucion Ministerial N° 015-2015-MIMP, que aprueba la “Guia para el uso del
lenguaje inclusivo. Sino me nombras, no existo”.

4.13 Resolucion Ministerial N° 0311-2020-MTC/01.03, que aprueba el Manual de
Operaciones del Programa Nacional de Telecomunicaciones - PRONATEL.
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4.14 Resolucion N° 014-2019-OSCE/PRE, que aprueba la Directiva N° 002-2019/CD
“Plan Anual de Contrataciones”.

4.15 Resolucion Secretarial N° 453-2010-MTC/04, que aprueba la Directiva sobre
“Normas para la formulacion, aprobacion y actualizacion de Directivas Internas que
regulan materias de competencia del Ministerio de Transportes y Comunicaciones”.

Las normas legales antes referidas incluyen sus respectivas modificatorias, ampliatorias y
conexas, Yy de ser el caso, sus normas complementarias.

V.  DISPOSICIONES GENERALES
5.1 DEFINICIONES
Para el efecto de la aplicacion de la presente Directiva, debe entenderse por:

5.1.1 Area Usuaria.- Es la unidad funcional del PRONATEL cuyas necesidades

pretenden ser atendidas con determinada contratacién, o, que dada su

| especialidad y funciones, canaliza los requerimientos formulados por otras

/ [ s dependencias, que colabora y participa en la planificacion de las

B contrataciones, y realiza la verificacion técnica de las contrataciones
: v efectuadas a su requerimiento, para su conformidad.

5.1.2 Bienes.- Son objetos que requiere la entidad para el desarrollo de sus
actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines.

5.1.3 Comité de Seleccion.- Organo encargado de la preparacion, conduccion y
realizacion del procedimiento de seleccion hasta seleccionar al proveedor
gue brinde los bienes, servicios o consultorias requeridas por el area usuaria.

5.1.4 Consultoria.- Son los servicios profesionales altamente especializados.

5.1.5 Contratacién.- Accion que realiza la entidad para proveerse de bienes,
servicios en general y consultorias, asumiendo el pago del precio o la
retribucion correspondiente, asi como las demas obligaciones derivadas de
su condicion como contratante.

5.1.6 Contratista.- Persona natural o juridica con la cual se suscribi6 un contrato.

5.1.7 Contrato.- Es el acuerdo para crear, regular, modificar o extinguir una
relacion juridica dentro de los alcances de la Ley de Contrataciones del
Estado y su Reglamento.

5.1.8 Contrato actualizado o vigente.- Es el contrato original afectado por las
variaciones realizadas por los reajustes, prestaciones adicionales, reduccion
de prestaciones, o por ampliacion o reduccion de plazo, u otras
modificaciones del contrato.

519 Contrato Original.- Es el contrato suscrito como consecuencia del
otorgamiento de la buena pro en las condiciones establecidas en las bases y
la oferta ganadora.

5.1.10 Especificaciones Técnicas.- Descripcion de las caracteristicas técnicas y/o
requisitos funcionales del bien a ser contratado. Incluye las cantidades,
calidades y condiciones bajo las que deben ejecutarse las obligaciones.
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Mora.- Es el retraso parcial o total, continuado y acumulado en el
cumplimiento de prestaciones consistentes en la entrega de bienes, servicios
y consultorias en general, sujetos a cronograma y calendarios contenidos en
las Bases y/o contrato.

Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE).-
Entidad encargada de velar por el cumplimiento de las normas en las
adquisiciones publicas del estado peruano. Tiene competencia en el ambito
nacional, y supervisa los procesos de contratacion de bienes, servicios y
obras que realizan las entidades estatales.

Proveedor.- Persona natural o juridica que vende, o arrienda bienes, o presta
servicios en general o brinda consultoria.

Requerimiento.- Solicitud del bien o servicio o consultoria formulada por
el area usuaria que comprende las especificaciones técnicas o los términos
de referencia, respectivamente, y los requisitos de calificacion.

Reglamento.- Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del
Estado, aprobado mediante Decreto Supremo N° 344-2018-EF vy
modificatorias.

Servicio.- Actividad o labor que requiere la entidad para el desarrollo de sus
actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines.

Sistema Electronico de las Contrataciones del Estado (SEACE).- Es un
sistema integral, compuesto por politicas, procedimientos, normas vy
software basado en el uso del Internet, con el fin de dar transparencia,
optimizar, modernizar y generar ahorros en las contrataciones publicas del
Perl. En este sistema las Entidades pUblicas registran la informacién sobre
las contrataciones de bienes, servicios y obras realizadas.

Términos de Referencia.- Descripcion de las caracteristicas técnicas y de
las condiciones en que se ejecuta la contratacion de servicios en general o
consultorias en general.

DISPOSICIONES PARA LAS CONTRATACIONES EN GENERAL

521

5.2.2

5.2.3

Todas las unidades funcionales del PRONATEL son responsables de
formular sus requerimientos de bienes, servicios y consultorias alineados
con las metas programadas en el Plan Operativo Institucional, velando por
la adecuada y oportuna utilizacion de los recursos que se les asignen.

Se encuentra prohibida toda practica que oriente la contratacion hacia un
determinado proveedor o que incida de manera negativa o distorsione la libre
competencia en los procesos de contratacion o el procedimiento de seleccion
que corresponda.

Se encuentra estrictamente prohibido fraccionar las contrataciones de
bienes, servicios y consultorias con el objeto de evitar el tipo de
procedimiento de seleccion que corresponda segln la necesidad anual, de
dividir la contratacion anual a través de la realizacion de dos o mas
procedimientos de seleccidn, o de evadir la aplicacion de la normativa de
contrataciones del estado para dar lugar a contrataciones iguales o inferiores
a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias - UIT.
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5.2.4 Las unidades funcionales del PRONATEL vy la Oficina de Administracion,
a través del/de la responsable de abastecimiento, cautelan la correcta
planificacion de las contrataciones, para evitar incurrir en fraccionamiento.

5.25 La Oficina de Asesoria Legal es la responsable de proponer la institucion
arbitral ante la cual se dilucidaran las posibles controversias en los distintos
contratos de la Entidad, lo cual podra ser propuesto hasta el momento de
emitir opinidn al proyecto de Bases Administrativas.

5.2.6  Las acciones realizadas para las contrataciones en general deben considerar
las medidas de prevencion vigentes dictadas como consecuencia del Estado
de Emergencia Nacional a consecuencia del brote del COVID-19 emitidas
por el Sector y las entidades competentes (protocolos sanitarios y otros), asi
como por la Declaracion de Emergencia Sanitaria.

VL.  DISPOSICIONES ESPECIFICAS
L. 6.1 ACTUACIONES PREPARATORIAS

3 N 6.1.1 Del Cuadro de Necesidades y proyecto de Plan Anual de Contrataciones
A v (en adelante, el PAC)

6.1.1.1 Durante la fase de programacién y formulacién presupuestaria, la
Oficina de Administracion solicita a las unidades funcionales del
PRONATEL que presenten sus requerimientos de bienes, servicios
en general y consultorias que seran convocados durante el siguiente
afio fiscal, a través del correspondiente Cuadro de Necesidades y
sobre la base de las actividades previstas en la programacion
multianual, sustentando sus pedidos a través de los informes
correspondientes.

6.1.1.2 El Cuadro de Necesidades es elaborado por cada unidad funcional
con asistencia técnica de la Oficina de Administracion, a través
del/de la responsable de abastecimiento, de acuerdo al formato
dispuesto. Para dichos fines, se debe considerar lo establecido en la
Directiva N° 002-2019/CD “Plan Anual de Contrataciones”,
aprobada mediante Resolucion N° 014-2019-OSCE/PRE o a la
norma que la reemplace.

6.1.1.3 La Oficina de Administracion, a través del/de la responsable de
abastecimiento, debe incluir en el cuadro de necesidades los bienes
. 3\ y servicios de ejecucidon continuada que se requiera para la

dry Amj operatividad del PRONATEL.
¢
Zans 6.1.1.4 De manera previa a la aprobacion del presupuesto anual del

PRONATEL, las unidades funcionales, en coordinacién con la
Oficina de Planeamiento y Presupuesto efectian los ajustes
necesarios a sus requerimientos programados en el Cuadro
Consolidado de Necesidades en armonia con las prioridades
institucionales, actividades y metas presupuestarias previstas,
remitiendo sus requerimientos priorizados a la Oficina de
Administracion, en base a lo cual se elabora el proyecto del PAC.

6.1.1.5 Cuando entren en vigencia las disposiciones establecidas en el
Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema
Nacional de Abastecimiento, y su Reglamento, aprobado mediante
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Decreto Supremo N° 217-2019-EF, referidas a la Programacion
Multianual de Bienes, Servicios y Obras, debera utilizarse el
procedimiento establecido en estos dispositivos legales para la
elaboracion del Cuadro Multianual de Necesidades, previo al Plan
Anual de Contrataciones.

6.1.2 Aprobacion, modificacion y seguimiento del PAC

Habiéndose aprobado el Presupuesto Institucional de Apertura (PIA), se
realiza lo siguiente:

6.1.2.1

6.1.2.2

6.1.2.3

6.1.2.4

6.1.2.5

6.1.2.6

6.1.2.7

6.1.2.8

La Oficina de Administracion, a través del/de la responsable de
abastecimiento, en coordinacion con las areas usuarias y la Oficina
de Planeamiento y Presupuesto, elaboran el proyecto de PAC en un
plazo maximo de cinco (05) dias héabiles contados desde el dia
siguiente de la aprobacion del PIA.

La Oficina de Administracidon remite el proyecto de PAC con el
informe sustentatorio correspondiente a la Oficina de Planeamiento
y Presupuesto, para que emita la opinién correspondiente de
disponibilidad presupuestaria en un plazo maximo de tres (03) dias
habiles contados desde el dia siguiente de ajustado el proyecto del
PAC.

La Oficina de Administracién remite el proyecto de PAC y sus
antecedentes; a la Oficina de Asesoria Legal, para la emision del
proyecto resolutivo de aprobacién del PAC y del informe
correspondiente a remitirse a la Direccidn Ejecutiva o a quien este
haya delegado en un plazo méaximo de tres (03) dias hébiles contados
desde el dia siguiente de recibida la opinién favorable de la Oficina
de Planeamiento y Presupuesto.

La Direccion Ejecutiva, 0 a quien este haya delegado, aprueba el
PAC dentro de los quince (15) dias habiles siguientes a la fecha de
la aprobacion del Presupuesto Institucional de Apertura (PIA) y
dispone su publicacion de acuerdo a lo establecido en el
Reglamento.

El registro y publicacién en el SEACE de la informacién del PAC
estd a cargo de la Oficina de Administracién, a través de los usuarios
debidamente autorizados que cuenten con certificado SEACE y
acceso al modulo PAC.

Dentro de los cinco (05) dias h&biles siguientes de haber sido
registrado el PAC en el aplicativo del SEACE, la Oficina de
Administracion, a través del/de la responsable de abastecimiento,
remite a las unidades funcionales la relacion de los procedimientos
de seleccidn programados que son de su competencia, a fin de que
presenten con la debida anticipacion sus respectivos requerimientos.

De ser necesaria la modificacion del PAC, se seguird el
procedimiento previsto en la Directiva N° 002-2019/CD “Plan
Anual de Contrataciones”.

El/La responsable de abastecimiento, a través de la Oficina de
Administracion, informara de manera trimestral a la Direccién
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Ejecutiva respecto del avance en la ejecucion del PAC, con el objeto
de que se dispongan las acciones necesarias que permitan la
ejecucion oportuna del presupuesto institucional asignado.

6.1.3 Requerimientos

6.1.3.1 El area usuaria formula sus requerimientos, considerando las
disposiciones previstas en el TUO de la Ley de Contrataciones del
Estado, su Reglamento y las Directivas emitidas por el OSCE, de
manera técnica y objetiva, evitando el direccionamiento o
solicitando condiciones especificas que afecten la libre competencia
de postores y que no tengan repercusion en el objeto de la
contratacion, asi como el fraccionamiento.

6.1.3.2 Los requerimientos para la contratacion de bienes deben contener
las especificaciones técnicas, los requisitos de calificacion y el
pedido de compra SIGA; en tanto que, para la contratacion de
| servicios y consultorias, el requerimiento debe contener los términos
_ [ s, de referencia, los requisitos de calificacion y pedido de servicio
B SIGA; y contendran la estructura técnica minima sefialada en los
Anexos 01, 02 y 03, segln corresponda.
La elaboracion tanto de los términos de referencia o especificaciones
técnicas, como la de los requisitos de calificacion y pedidos SIGA,
esta a cargo del area usuaria solicitante de la contratacion.

6.1.3.3 En caso de que las areas usuarias consideren que los términos de
referencia para la contratacion de servicios o consultorias deben
contener la elaboracion de planes de trabajo, este debe contener
como minimo lo siguiente:

e Matriz de programacion de actividades y tareas, indicando el
tiempo por cada uno, asi como sus responsables e involucrados
para la ejecucion del servicio (incluye terceros).

o Detallar la estrategia a realizar.

6.1.3.4 Para la formulacién de los requerimientos, se tendra en cuenta los
siguientes plazos:

a) Contrataciones programadas en el PAC

El requerimiento serd remitido por el area usuaria a la Oficina
de Administracion, bajo responsabilidad, dentro de los plazos
siguientes:

| TIPO DE PROCEDIMIENTO PLAZO

60 dias calendario, antes del mes
programado en el PAC para la
convocatoria.

Licitacion Publica, Concurso
Publico

Adjudicacion Simplificada,
Subasta Inversa Electronica,
Seleccion de Consultores
Individuales, Comparacion de
Precios

45 dias calendario antes del mes
programado en el PAC para la
convocatoria

Si se trata de contrataciones de materias especializadas, tales
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como consultorias, entre otros, el area usuaria debera presentar
su respectivo requerimiento con un plazo no menor a noventa
(90) dias calendario antes del mes programado en el PAC para
la convocatoria.

b) Contrataciones no programadas en el PAC

En caso la necesidad no se encuentre programada en el PAC, el
requerimiento documentado serd remitido a la Oficina de
Administracion con una anticipacion de noventa (90) dias
calendario si se estima una contratacion menor a S/ 400,000.00
y de ciento cincuenta (150) dias calendario si se estima una
contratacion mayor a S/ 400,000.00, en relacion a la fecha en
gue se necesita el bien o servicio.

El/La responsable de abastecimiento evaluara la vinculacion de
) la referida contratacién con el Plan Operativo Institucional
(POI), determinard el valor estimado a través de la
il \ correspondiente indagacion de mercado y verificard la
; ! disponibilidad presupuestaria correspondiente con la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto.
De considerar viable el requerimiento, la Oficina de
Administracion gestionard la modificacion del PAC, para
incluir dicho requerimiento.

Es requisito para la convocatoria de los procedimientos de
seleccion, con excepcion de la Comparacién de Precios, que
estén incluidos en el PAC, bajo sancion de nulidad.

6.1.4 Indagacion de Mercado

6.1.4.1 Laindagacion de mercado debe indicar los criterios y la metodologia
utilizada, a partir de las fuentes previamente identificadas, segun
corresponda al objeto de la contratacion; las cotizaciones deben
contener como minimo la informacion sefialada en los formatos
contenidos en los Anexos 04 y 05, segln corresponda.

6.1.4.2 Enel caso de consultorias en general, el area usuaria proporciona los
componentes o rubros, y la Oficina de Administracion, a través
del/de la responsable de abastecimiento, estimara el presupuesto del

‘\ servicio luego de la interaccion con el mercado.
ATEL 2
'szm\*/ 6.1.4.3 La Oficina de Administracion, a través del/de la responsable de

abastecimiento, realiza la indagacion de mercado y determina el
valor estimado de acuerdo a las disposiciones de la normativa de la
materia; luego de lo cual, solicita a la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto la respectiva certificacion de crédito presupuestario y,
de exceder la ejecucion de la contratacion el afio fiscal en curso, la
prevision  presupuestaria correspondiente. La Oficina de
Planeamiento y Presupuesto emitird la certificacion presupuestal en
un maximo de dos (02) dias habiles de recibida la solicitud de la
Oficina de Administracion.
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6.1.5 De la aprobacion del expediente de contratacion

6.1.5.1 De acuerdo a la programacién establecida en el PAC y los
requerimientos efectuados por las areas usuarias dentro de los plazos
establecidos, la Oficina de Administracion, a través del/de la
responsable de abastecimiento, organiza el expediente de
contratacion, el mismo que debe contener la informacion sefialada
en el articulo 42 del Reglamento.

6.1.5.2 La Oficina de Administracién, en un plazo no mayor de tres (03)

dias calendario siguientes a la recepcion de la certificacion

presupuestaria por parte de la Oficina de Planeamiento y

Presupuesto, remite a la Oficina de Asesoria Legal el expediente de

contratacion con un informe de sustento y el formato de aprobacion

contenido en el Anexo 06 para la emision de la opinidn

correspondiente, luego de lo cual la Oficina de Asesoria Legal deriva

| el expediente de contratacién a la Direccidn Ejecutiva, 0 a quien este
[ haya delegado expresamente, para su aprobacién.

6.1.5.3 El/La Director/a Ejecutivo/a, 0 a quien este haya delegado, de
considerarlo conforme, lo aprueba y deriva a la Oficina de
Administracion para la continuacion de los trdmites que conduzcan
a la convocatoria del procedimiento de seleccion que corresponda.
De formular observaciones, devolvera el expediente a la Oficina de
Administracion.

6.1.6 De la convocatoria al Procedimiento de Seleccion

6.1.6.1 De conformidad con lo previsto en el Reglamento, para la Licitacion
Publica, el Concurso Publico y la Seleccion de Consultores
Individuales, la Direccion Ejecutiva o a quien éste haya delegado,
designa a un Comité de Seleccion para cada procedimiento.

6.1.6.2 Para la conformacion del Comité de Seleccion, la Oficina de
Administracion, a través del/de la responsable de abastecimiento,
solicita al area usuaria que, en un plazo maximo de dos (02) dias
habiles de recibida la solicitud, proponga la participacién de la
persona que cumpla con los requisitos de conformacion de acuerdo
a lo establecido en el Reglamento vigente, tanto para los miembros
titulares como para los miembros suplentes. Dentro del mismo
plazo, la Oficina de Administracidn tendra su propuesta de miembro
en su representacion.

6.1.6.3 Los profesionales contratados bajo la modalidad de locacion de
servicios solo podran integrar un Comité de Seleccion en el
PRONATEL, si en los Términos de Referencia bajo los cuales se le
contrata se contempla expresamente tal actividad.

6.1.6.4 La Oficina de Administracion, en el plazo de dos (02) contados
desde el dia siguiente de tener la propuesta de designacion del
Comité de Seleccién, elabora un informe acompafiado del formato
contenido en el Anexo 07, mediante el cual se identifica los nombres
y apellidos completos de todos los miembros, asi como a la persona
gue actuard como Presidente del Comité y remite la propuesta a la
Oficina de Asesoria Legal para la emisidn de la opinidn respectiva,
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la cual deberd pronunciarse en el plazo maximo de dos (02) dias
hébiles y remitir la referida propuesta con los informes de sustento
al/lla directora/a Ejecutivo/a, o a quien este haya delegado
expresamente.

6.1.6.5 El/La Director/a Ejecutivo/a 0 a quien este haya delegado, de estar
conforme con la propuesta, designa al Comité de Seleccion; de no
estar conforme, dispondra que la Oficina de Administraciény el area
usuaria reevalten la misma, sefialando las observaciones efectuadas.

6.1.6.6 La Oficina de Administracion, a través del/de la responsable de
abastecimiento, notifica a los integrantes del Comité de Seleccion y
remite el expediente de contratacion aprobado al Presidente del
Comité como méaximo al dia siguiente de recibida dicha
comunicacion.

6.1.6.7 En los casos que el procedimiento de seleccion se encuentre a cargo

g de la Oficina de Administracion, a traves del/de la responsable de

/ [* 45, abastecimiento, esta sera responsable de la preparacion, conduccion
B y realizacién del procedimiento de seleccion hasta su culminacion.

6.1.7 Actos previos a los Procedimientos de Seleccion

6.1.7.1 EIl Presidente del Comité convoca a los miembros titulares e instala
el Comité de Seleccion en un plazo no mayor a dos (02) dias habiles
siguientes de haber recibido el expediente de contratacién aprobado,
con la finalidad de llevar adelante el procedimiento de seleccidn. El
Comité tendra en cuenta lo siguiente:

» Todos los acuerdos que adopte el comité de seleccion,
constaran en actas, de acuerdo a las disposiciones previstas en
el articulo 46 del Reglamento.

» Se podré efectuar la reconformacion del Comité de Seleccion,
de cumplirse cualquiera de los supuestos previstos en el
articulo 44 del Reglamento.

> El Comité de Seleccion verifica que el procedimiento de
seleccion por convocar esté incluido en el Plan Anual de
Contrataciones del ejercicio fiscal correspondiente del
PRONATEL, conforme al tipo de procedimiento de seleccién,
valor estimado, sistema de contratacion, y otros pardmetros

Fre B propios de los formatos del PAC; asimismo, debe corroborar
" J gue el expediente de contratacidn aprobado cuente con toda la
. 2AMINL

documentacion requerida en el Reglamento.

» El Comité de Seleccion, se encarga de la preparacion,
conduccion y realizacion del procedimiento de seleccién hasta
su culminacion, sin que puedan alterar, cambiar o modificar la
informacion del expediente de contratacion; y elabora los
documentos del procedimiento de seleccion utilizando
obligatoriamente los documentos estandar aprobados por el
OSCE.

» EI Comité de Seleccién durante la elaboracion de las bases
establecerd mecanismos que permitan al &rea usuaria cautelar
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el cumplimiento de los servicios a contratar, minimizando la
posibilidad que el contratista invoque limitaciones en el
acceso a la informacion que resulte necesaria para la
elaboracion de su/s entregable/s. En tal sentido, elaborara las
bases en estricto cumplimiento de la normativa vigente,
especificando de manera clara, transparente y objetiva las
condiciones del proceso para efectos de la adjudicacion,
suscripcion y ejecucidon del contrato.

En el caso que el Comité de Seleccion tome conocimiento de
que en alguna oferta obra un documento sobre cuya veracidad
0 exactitud exista duda razonable, informara el hecho a la
Oficina de Administracion para que, a través del/de la
responsable de abastecimiento, efectué la respectiva
verificacion, sin que ello implique la suspension del
procedimiento de seleccion.

En los casos que el procedimiento de seleccidn se encuentre a cargo
de la Oficina de Administracion, a través del/de la responsable de
abastecimiento, procedera a la formulacion de bases, de acuerdo a
los documentos estandar del procedimiento aprobados por el OSCE,
para la posterior convocatoria al respectivo procedimiento de
seleccidn, previa aprobacion de las mencionadas bases.

El plazo méximo para la elaboracion de bases y solicitudes de
expresion de interés es el siguiente:

TIPO DE PROCEDIMIENTO PLAZO |

Licitacion Publica, Concurso
Publico

07 dias hébiles de recibido el
expediente o de subsanado este

Adjudicacion Simplificada,
Subasta Inversa Electronica,

05 dias habiles de recibido el

Seleccion de Consultores
Individuales, Comparacion de
Precios

expediente o de subsanado este

Las bases son aprobadas por el/la Director/a Ejecutivo/a 0 a quien
este haya delegado de manera expresa.

En el caso de las contrataciones directas, conforme a lo establecido
en el Reglamento, se requiere de uno o mas informes técnicos que
sustenten la contratacion directa, los cuales son elaborados por el
area usuaria y/o por la Oficina de Administracién, a través del/de la
responsable de abastecimiento. Luego de emitidos dichos informes,
son remitidos a la Oficina de Asesoria Legal, la cual emitira el
Informe con el sustento legal de la contratacion directa, para luego
remitir todos los actuados a la Direccion Ejecutiva, para la

correspondiente  evaluacion y aprobacion, de considerarla
procedente.
En el caso de que el contrato requiera ser perfeccionado mediante

una orden de servicio u orden de compra, esto debe ser previsto en
los documentos del procedimiento de seleccion correspondientes.
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6.2 ETAPA DE SELECCION
6.2.1 Convocatoriay realizacion del proceso de seleccion

6.2.1.1 Aprobadas las bases del procedimiento de seleccion, el 6rgano
responsable del procedimiento de seleccion procede a efectuar la
convocatoria de dicho procedimiento a través del SEACE, con
excepcién de la Comparacién de precios.

6.2.1.2 La realizacion del procedimiento de seleccion se efectla de
conformidad con lo establecido por el Texto Unico Ordenado de la
Ley de Contrataciones del Estado, su Reglamento y las Directivas
emitidas por el OSCE que resulten aplicables.

6.2.2 Recursos de Apelacion

s 6.2.2.1 Las controversias que surjan durante el desarrollo del procedimiento
: B> de seleccion, desde la convocatoria hasta antes de la suscripcion del
S NB contrato, se resuelven mediante recurso de apelacién, el cual se
SRHAT ' tramita de conformidad con lo sefialado en la Ley de Contrataciones
del Estado y su Reglamento.

6.2.2.2 Tratdndose de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea
igual o menor a cincuenta (50) UIT, el recurso de apelacion se
presenta ante el PRONATEL y es conocido y resuelto por la
Direccion Ejecutiva. Cuando el valor estimado del procedimiento de
seleccion sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se
presenta ante el Tribunal de Contrataciones del Estado y es resuelto
por este. Asimismo, el Recurso de Apelacion se interpondra ante el
Tribunal, en los casos de nulidad y cancelacién de procedimientos
de seleccion.

6.2.2.3 Tramite para interposicion de Recurso de Apelacion ante
PRONATEL

a) Lainterposicién del Recurso de Apelacion se efectla a través de
la respectiva mesa de partes de la Entidad y seran derivados, en
el mismo dia de recibido, a la Oficina de Administracion, quien,
a través del/de la responsable de abastecimiento efectia la
publicacion correspondiente en el SEACE. El anélisis referido a
la conformidad de los requisitos de admisibilidad del recurso se
realiza en un solo acto, al momento de la presentacion del
recurso de apelacion por la mesa de partes de la Entidad.

b) En caso de incumplimiento de algin requisito subsanable de
acuerdo a lo establecido en el Reglamento, la Oficina de
Administracion otorga al impugnante un plazo de dos (02) dias
habiles para la subsanacién correspondiente, contados desde el
dia siguiente de haberle sido comunicada tal observacion. Si
transcurrido dicho plazo, no se ha efectuado la subsanacion
requerida, se considerara como no presentado el recurso,
debiendo la Oficina de Administracion, a través del/de la
responsable de abastecimiento, publicar esta condicién en el
SEACE, sin necesidad de pronunciamiento alguno por parte del

Péag. 11 de 47



P ey &
52 B PERU
<

Ministerio

de Transportes iceministerio Programa Nacional de
y Comunicaciones ge Comunicaciones Telecomunicaciones

d)

9)

PRONATEL, comunicando tal situacién al apelante y dandole
un plazo méximo de cinco (05) dias habiles para que pueda
recabar la documentacion ingresada.

La Oficina de Administracién, a través del/de la responsable de
abastecimiento, corre traslado a través de la publicacion del
Recurso de Apelacion y sus anexos en el SEACE a los postores
gue tengan interés directo en la resolucién del recurso, dentro
del plazo maximo de dos (02) dias habiles contados desde la
presentacion del recurso o de la subsanacion de las
observaciones.

El/Los postor/es emplazado/s pueden absolver el traslado del
recurso interpuesto en un plazo no mayor a tres (03) dias habiles
contados a partir del dia siguiente de notificado a través del
SEACE. El/La responsable del procedimiento de seleccion
realizard la publicacion de la absolucion del recurso de
apelacion en el SEACE en el dia de recibida.

Al interponer el recurso o al absolverlo, el impugnante o los
postores pueden solicitar el uso de la palabra, lo cual se efectiia
dentro de los tres (03) dias habiles siguientes de culminado el
plazo para la absolucion del traslado del recurso de apelacion.

La Oficina de Administracidn, a través del/de la responsable de
abastecimiento, de ser necesario, correra traslado al area usuaria
para su pronunciamiento, el cual debera ser emitido en el plazo
maximo de dos (02) dias habiles; con el pronunciamiento del
area usuaria, el/la responsables d Abastecimiento elabora un
informe técnico con la opinién correspondiente en un plazo no
mayor de dos (02) dias habiles de presentadas las absoluciones
o0 de haber efectuado el uso de la palabra; y remite el informe y
todos los actuados a la Oficina de Asesoria Legal, quien en un
plazo méaximo de dos (02) dias habiles de recibidos los
documentos, emite la opinion juridica correspondiente y lo
remite a la Direccion Ejecutiva con el respectivo proyecto
resolutivo.

El contenido de la Resolucion que resuelve el Recurso de
Apelacién se sujeta a las disposiciones del Reglamento y es
notificado a través del SEACE por la Oficina de Administracién
a través del/de la responsable de abastecimiento. El plazo con
el que cuenta la Entidad para pronunciarse por la Apelacion es
de diez (10) dias habiles, contados a partir del dia siguiente de
la presentacion del recurso o la subsanacion de las
observaciones.

6.2.2.4 Procedimiento ante el Tribunal de Contrataciones del Estado

Para efectos del procedimiento ante el Tribunal de Contrataciones
del Estado, seran de observancia las disposiciones del Texto Unico
Ordenado de la Ley de Contrataciones del Estado, su Reglamento y
Directivas del OSCE que resulten aplicables.
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6.2.3 Otorgamiento y Consentimiento de la Buena Pro

6.2.4

6.2.3.1 El otorgamiento de la Buena Pro se realizara de acuerdo a lo
dispuesto en el Reglamento, la notificacion a través de la publicacidn
en el SEACE es realizada por el Miembro del Comité de Seleccion
que representa al Organo Encargado de las Contrataciones, dicho
registro se realiza el mismo dia de otorgada, en el marco de las
disposiciones del Reglamento. )
Si el proceso estuvo a cargo del Organo Encargado de la
Contrataciones sera este el responsable de la notificacion.

6.2.3.2 EIl consentimiento de la Buena Pro se realizard en el marco de las
disposiciones del Reglamento y la Directiva correspondiente
aprobada el OSCE.

Del perfeccionamiento y suscripcion del contrato

El perfeccionamiento del contrato se realiza, segin la evaluacion efectuada
por el/la responsable de abastecimiento, a través de la suscripcion del
contrato o la notificacion de la orden de compra o de servicio, conforme lo
establecido en el Reglamento.

6.2.4.1 Aspectos previos para la elaboracién del contrato

a)

b)

De conformidad con lo previsto en el Reglamento, dentro de los
ocho (08) dias habiles siguientes a la publicacion del
consentimiento de la Buena Pro o de que esta haya quedado
administrativamente firme, el postor ganador debe presentar, en
la mesa de partes de la Entidad, la documentacion prevista para
el perfeccionamiento del contrato, dirigida a la Oficina de
Administracion.

El/La Director/a de la Oficina de Administracion deriva en el
mismo dia de recibida la documentacion presentada por el
postor ganador de la Buena Pro como requisito para el
perfeccionamiento del contrato a el/la responsable de
abastecimiento, quien procede con la revision de la misma. En
caso se verifigue que existen observaciones con la
documentacion presentada por el postor ganador de la Buena
Pro, la Oficina de Administracion, dentro del plazo maximo de
dos (02) dias de presentada, podra otorgar al postor ganador un
plazo adicional no mayor de cuatro (04) dias habiles para que
subsane las observaciones, contados desde el dia siguiente de ser
notificado

Cuando no se perfeccione el contrato por causa imputable al
postor ganador de la buena pro, éste pierde automaticamente la
buena pro, en cuyo caso la Oficina de Administracion, a través
del responsable de abastecimiento, en un plazo maximo de tres
(03) dias habiles de sucedida la pérdida de la buena pro, requiere
al postor que ocupd el segundo lugar que presente los
documentos para perfeccionar el contrato. Si el postor no
perfecciona el contrato, la Oficina de Administracion, a través
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6.2.5

6.2.6

del responsable de abastecimiento, declara desierto el
procedimiento de seleccion.

6.2.4.2 De la elaboracion y suscripcion del contrato

El/La responsable de abastecimiento elabora el proyecto de contrato
de acuerdo con la proforma obtenida en los documentos del
procedimiento de seleccién, asi como la oferta del postor ganador de
la Buena Pro y deméas documentacién que establezca obligaciones
para las partes. Dicho proyecto es remitido a el/la Director/a de la
Oficina de Administracion, quien luego de su revision, remite a la
Oficina de Asesoria Legal dos (02) ejemplares del proyecto de
contrato visado para su conformidad, acompafiado de un informe de
sustento. La Oficina de Asesoria Legal luego de efectuar la revision
y visado de los dos (02) ejemplares del proyecto del contrato, remite
los mismos, con un informe de sustento, a la Direccion Ejecutiva o
a quien este delegue, para su suscripcion. Una vez suscrito el
contrato, la Direccion Ejecutiva o a quien este delegue entregara un
ejemplar a la Oficina de Administracion para su custodia y el otro
ejemplar al contratista.

El plazo de la Entidad para suscribir el Contrato es de dos (02) dias
habiles desde presentada o subsanada la documentacion para tal
efecto por el ganador de la Buena Pro.

6.2.4.3 De la emisién y notificacion de Orden de Compra y/o Servicio

El/La responsable de abastecimiento tiene a su cargo la emision de
las 6rdenes de compra o de servicios y es responsable de su
notificacion al postor ganador de la Buena Pro en el plazo sefialado
en el Reglamento.

De la notificacion del contrato al rea usuaria

Una vez perfeccionado el contrato, el/la responsable de abastecimiento
remite una copia del contrato, Términos de Referencia o Especificaciones
Técnicas, Bases Integradas y Propuesta Técnica y Econémica Ganadora al
area usuaria para la supervision del cumplimiento de las obligaciones del
contratista y emision de la conformidad correspondiente.

De las Garantias

Las garantias que presenten los postores, adjudicatarios y/o contratistas,
segun corresponda, deben reunir los requisitos sefialados en el Texto Unico
Ordenado de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, y demas
normativa aplicable.

ETAPA DE EJECUCION CONTRACTUAL

6.3.1

Modificacion del Contrato
Suscritos los contratos, estos pueden ser modificados, de acuerdo a lo

sefialado en el Texto Unico Ordenado de la Ley de Contrataciones del Estado
y su Reglamento, para alcanzar la finalidad del contrato de manera oportuna
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y eficiente, en los siguientes supuestos:

6.3.1.1 Prestaciones Adicionales

6.3.1.2

a)

b)

d)

El area usuaria, excepcionalmente, puede solicitar prestaciones
adicionales hasta por un 25% del monto del contrato original,
siempre que sean indispensables para alcanzar la finalidad del
contrato, para lo cual remite a la Oficina de Administracion el
informe técnico correspondiente sustentando su solicitud.

La Oficina de Administracidn, a través del/de la responsable de
abastecimiento, elabora un informe opinando sobre la viabilidad
de las prestaciones adicionales, y de ser viable, gestiona ante la
Oficina de Planeamiento y Presupuesto la certificacion y/o
prevision presupuestaria correspondiente.

Una vez otorgada la certificacidn y/o prevision presupuestaria
para la prestacion, la Oficina de Administracion remite el
expediente a la Oficina de Asesoria Legal para la emision de la
opinioén legal correspondiente.

De considerarlo procedente, la Oficina de Asesoria Legal emite
el informe correspondiente y el proyecto de Resolucion que
aprueba las prestaciones adicionales, remitiendo todos los
actuados a la Direccion Ejecutiva, para su aprobacion.

Una vez aprobadas las prestaciones adicionales, la Oficina de
Administracion notifica al contratista la resolucion y solicita el
incremento de forma proporcional de las garantias que hubiese
otorgado en un plazo maximo de ocho (8) dias habiles de
ordenada la prestacion adicional.

Reduccion de Prestaciones

a)

b)

d)

El &rea usuaria puede solicitar la reduccidn de prestaciones hasta
por un 25% del monto del contrato original, siempre que no se
afecte la finalidad del Contrato, para lo cual remite a la Oficina
de Administracion el informe técnico correspondiente
sustentando su solicitud.

La Oficina de Administracion, a través del/de la responsable de
abastecimiento, elabora un informe opinando sobre la viabilidad
de la reduccion de prestaciones, y de ser viable, remite el
expediente a la Oficina de Asesoria Legal para la emision de la
opinion legal correspondiente.

De considerarlo viable, la Oficina de Asesoria Legal emite el
informe correspondiente y el proyecto de Resolucion que
aprueba la reduccién de prestaciones, remitiendo todos los
actuados a la Direccion Ejecutiva, para su aprobacion.

Una vez aprobada la reduccion de prestaciones, la Oficina de

Administracion notifica al contratista la resolucion y realiza, a
través del/de la responsable de abastecimiento, las rebajas
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respectivas al compromiso presupuestal, para lo cual coordina
con la Oficina de Planeamiento y Presupuesto la rebaja de la
certificacion de crédito presupuestario, segln corresponda.

6.3.1.3 Ampliaciones de Plazo

a)

b)

d)

Las solicitudes de ampliacion de plazo presentadas por los
contratistas se tramitan de conformidad con lo previsto en el
Texto Unico Ordenado de la Ley de Contrataciones del Estado
y su Reglamento.

Una vez recibida la solicitud de ampliacion de plazo, la Oficina
de Administracién, a través del/de la responsable de
abastecimiento, en un plazo méximo de un (01) dia habil de
recibida la misma, verifica que se haya presentado dentro del
plazo establecido, y de ser el caso, solicita al &rea usuaria la
opinién respectiva sobre la procedencia de la solicitud de
ampliacion de plazo, la cual debe ser atendida en un plazo
méximo de tres (03) dias habiles.

En base al pronunciamiento del &rea usuaria, en un plazo
méaximo de dos (02) dias habiles de recibida la opinién, la
Oficina de Administracion, a través del/de la responsable de
abastecimiento, emite un informe respecto de la procedencia de
la solicitud efectuada, remitiendo todos los actuados a la
Oficina de Asesoria Legal, la cual también debera emitir el
pronunciamiento respectivo en un plazo maximo de dos (02)
dias hébiles para posteriormente remitir el expediente a la
Direccion Ejecutiva, quien determina si corresponde la
ampliacion de plazo solicitada, a través de la emision de la
Resolucion correspondiente. La Oficina de Administracion
notifica la respectiva Resolucién una vez recibida la misma.

Las &reas usuarias no pueden pronunciarse directamente
respecto de las solicitudes de ampliacion de plazo que presenten
los contratistas y en el caso que reciban dichas solicitudes
deben remitirlas a la Oficina de Administracion, en el dia de
recibidas, bajo responsabilidad.

6.3.1.4 Subcontratacion

La Oficina de Administracion, a través del/de la responsable de
abastecimiento, evalta el cumplimiento de los requisitos formales
de las solicitudes de subcontratacion en el plazo de un (01) dia habil
y lo traslada al rea usuaria para su pronunciamiento dentro del plazo
méaximo de dos (02) dias habiles. Con el pronunciamiento del area
usuaria, el/la Directora/a de la Oficina de Administracion eleva a la
Oficina de Asesoria Legal para que en el plazo de un (01) dia habil
emita su opinion legal y lo eleve a la Direccién Ejecutiva para el
pronunciamiento final en estricta sujecion a lo sefialado en la Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento.

6.3.1.5 Cesién de Posicién Contractual
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6.3.1.6

La Oficina de Administracion, a través del/de la responsable de
abastecimiento evalla las solicitudes de cesion de posicion
contractual y emite el informe correspondiente, el mismo que es
elevado a la Oficina de Asesoria Legal para su opinion legal y lo
eleve a la Direccidn Ejecutiva para su pronunciamiento final, las
cuales se atienden conforme a lo previsto en el Texto Unico
Ordenado de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Otras modificaciones

a)

b)

d)

e)

Los contratos pueden ser materia de otras modificaciones a que
hace referencia el Texto Unico Ordenado de la Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Para tal efecto, conforme a lo previsto por el Reglamento, el area
usuaria, asi como la Oficina de Administracion, a través del/de
la responsable de abastecimiento, elaboran los informes técnicos
correspondientes en los que se debe sustentar: (i) la necesidad
de la modificacion a fin de cumplir con la finalidad del contrato
de manera oportuna y eficiente; (ii) que no se cambian los
elementos esenciales del objeto de la contratacion; vy, (iii) que
sustente que la modificacién deriva de hechos sobrevinientes a
la presentacion de ofertas que no son imputables a alguna de las
partes; aspectos que deben ser verificados por la Oficina de
Administracion.

Toda la documentacion de sustento referida en los péarrafos
precedentes es remitida por la Oficina de Administracion a la
Oficina de Asesoria Legal, para la emisién de la opinion
respectiva con relacion a la procedencia de la modificacién
propuesta, en el marco de la normatividad vigente, para
posteriormente remitir el expediente a la Direccion Ejecutiva,
para la aprobacion correspondiente, de corresponder.

Cuando la modificacién implique el incremento del precio, se
debe contar ademas con la certificacion presupuestaria emitida
por la Oficina de Planeamiento y Presupuesto y la aprobacion
de la Direccion Ejecutiva, a través de la resolucion
correspondiente, de manera previa a la tramitacion de dicha
modificacion.

Una vez aprobada la modificacion del contrato, el/la Director/a
Ejecutivo/a suscribe con el contratista la adenda
correspondiente, la que debe ser publicada en el SEACE,
conjuntamente con la Resolucion que aprueba dicha
modificacién, conforme a lo establecido por la normativa de
contrataciones del estado.

Penalidades

6.3.2.1 Las penalidades por mora se aplican de acuerdo a lo establecido en
el Texto Unico Ordenado de la Ley de Contrataciones del Estado y

Péag. 17 de 47



Ministerio

O
(=) - .
"‘ 1 PERU | de Transportes 'iceministerio Programa Nacional de
y Comunicaciones de Comunicaciones Telecomunicaciones
-

su Reglamento; en tanto que, las otras penalidades se aplican de
acuerdo a lo establecido en el contrato y sus documentos integrantes.

6.3.2.2 En caso el contratista hubiera incurrido en penalidades, el area
usuaria, en el informe de sustento del numeral 6.3.5.4, brinda la
informacion respecto a las penalidades incurridas que permita a la
Oficina de Administracién determinar el monto a cobrar por
penalidad:

a) En el caso de la penalidad por mora, el area usuaria debe
identificar los dias de atraso incurridos. La Oficina de
Administracion se encuentra facultada a solicitar la informacién
que requiera al &rea usuaria para determinar el monto de
penalidad a aplicar la cual debe ser entregada bajo
responsabilidad.

b) Una vez determinado el monto de la penalidad, sea por retraso u
| otros motivos, segln corresponda, la Oficina de Administracion
/ [ s dispone su aplicacion automatica y lo pondré en conocimiento

S NBA del contratista.

6.3.3 Resolucién de Contrato

6.3.3.1 Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad
con lo previsto en el Texto Unico Ordenado de la Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento.

6.3.3.2 Para estos efectos, el area usuaria debe comunicar a la Oficina de
Administracién los incumplimientos de parte de los contratistas, a
fin de requerir el cumplimiento de la obligacion, bajo apercibimiento
de resolver el contrato, conforme a las disposiciones legales y
reglamentarias aplicables.

6.3.4 Nulidad del Contrato

6.3.4.1 La nulidad del contrato puede ser declarada de oficio de acuerdo a
las causales contempladas en el Texto Unico Ordenado de la Ley de
Contrataciones del Estado y segln el procedimiento establecido en
su Reglamento.

6.3.4.2 Para tal efecto, la Oficina de Administracion, a través del/de la
responsable de abastecimiento, dentro de los tres (03) dias habiles
siguientes de haber tomado conocimiento de la causal de nulidad
inicia el procedimiento corriendo traslado a las partes para su
pronunciamiento, otorgando un plazo maximo de cinco (05) dias
habiles. Con el pronunciamiento o vencido el plazo otorgado, se
corre traslado al area usuaria por un plazo de cinco (05) dias habiles.
Con el informe del area usuaria, el/la responsable de Abastecimiento
elabora el informe de sustento en un plazo no mayor a cinco (05)
dias habiles, el mismo que es remitido a la Oficina de Asesoria Legal
para la evaluacion y andlisis legal correspondiente en un plazo no
mayor a cinco (05) dias habiles y posterior remision al Director/a
Ejecutivo/a, para la emision de la Resolucién respectiva.
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6.3.5 Recepcion y conformidad de las prestaciones

6.3.5.1 La recepcion y conformidad es responsabilidad del area usuaria
segun lo previsto en el Reglamento.

6.3.5.2 En el caso de contratacidn de bienes, la recepcion esté a cargo del/de
la encargado/a del almacén y la conformidad es responsabilidad del
area usuaria. Para la recepcion de bienes el/la responsable de
Almacén verifica la cantidad y plazo de ingreso. Para la
conformidad, el &rea usuaria, verifica que el bien cumpla con lo
establecido en las Especificaciones Técnicas. En el caso que se trate
de bienes informaticos y de telecomunicaciones, el area usuaria
realiza la verificacion y pruebas de los bienes adquiridos.

6.3.5.3 Culminados los servicios o recibidos los bienes, el area usuaria debe

emitir la conformidad correspondiente en un plazo maximo de siete

(07) dias calendario de culminado el servicio o recibidos los bienes

) por la entidad; tratandose de consultorias la conformidad se emite en

: A un plazo méximo de quince (15) dias calendario de presentados los
ks \ entregables.

6.3.5.4 Para la emision de la conformidad de los servicios, consultorias o
bienes recibidos, el area usuaria remite a la Oficina de
Administracion el informe de sustento indicando, segin el modelo
adjunto que se encuentra en el Anexo 10, que se comprobo,
dependiendo de la naturaleza de la prestacion, la calidad, cantidad y
cumplimiento de las condiciones contractuales (incluyendo
especificaciones técnicas o términos de referencia y/o requisitos de
calificacion, condiciones ofertadas por el contratista), y que se
realizaron las pruebas necesarias. De estar sustentada la
conformidad, las areas usuarias deben adjuntar en el informe de
sustento el formato del acta correspondiente, segn los Anexos 08 'y
09. Una vez recibido el informe la Oficina de Administracion
continda con el trdmite correspondiente para el pago y la aplicacion
de penalidades de corresponder.

6.3.5.5 De existir observaciones, el area usuaria debe presentar a la Oficina
de Administracion, dentro del plazo maximo de cinco (05) dias
calendario de culminados los servicios o entregados los bienes, un
informe detallando todas las observaciones encontradas en el bien
entregado o servicio prestado, sefialando el plazo de subsanacién
que corresponde otorgar al contratista, el cual debe ser no menor de

sigs) %) . . . -z
3 V*}TEL 2 dos (02) ni mayor de ocho (08) dias calendario en funcion a la
i / complejidad o sofisticacion de la contratacion. Para el caso de
& 2ant consultorias el plazo para la subsanacion no puede ser menor de

cinco (05) ni mayor de quince (15) dias calendario. Si pese al plazo
otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacion,
el area usuaria, por intermedio de la Oficina de Administracion
puede otorgarle al contratista periodos adicionales para las
correcciones pertinentes. En este supuesto corresponde aplicar la
penalidad por mora, desde el vencimiento del plazo para subsanar.

6.3.5.6 Dentro del plazo maximo de dos (02) dias calendario de recibido el
informe del area usuaria, la Oficina de Administracion comunica al
contratista las observaciones detectadas por el area usuaria. El area
usuaria debe informar oportunamente a la Oficina de
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Administracion respecto de la subsanacion de las observaciones o la
persistencia de las mismas, a fin de que se proceda conforme a la
normativa vigente, bajo responsabilidad.

6.3.5.7 Cabe sefialar, que en el caso que el area usuaria verifique que los
bienes, servicios y/o consultorias no cumplan manifiestamente con
las caracteristicas y condiciones ofrecidas establecidas en las bases,
deben devolver los bienes y observar o rechazar los servicios y
consultorias, debiendo elaborar un informe en el que se expliquen
las razones de la devolucion y/o no recepcion y la no conformidad
respectiva, poniendo en conocimiento dicha situacién a la Oficina
de Administracion.

6.3.5.8 El area usuaria es responsable por el estricto cumplimiento de los
plazos y condiciones sefialadas para el otorgamiento de las
conformidades o emisién de observaciones, de ser el caso; no
pudiendo atribuir su incumplimiento a desconocimiento o
interpretacion erronea de las disposiciones previstas en la presente
Directiva.

Constancia de Prestacion

Otorgada la conformidad final de la prestacion, el/la responsable de
abastecimiento elabora la Constancia de Prestacion que es suscrita por el/la
Director/a de la Oficina de Administracion. La constancia de prestacion se
registra en el SEACE y sefiala como minimo: la identificacion del contrato,
objeto del contrato, el monto del contrato vigente, el plazo contractual y las
penalidades en que hubiera incurrido el contratista.

De las solicitudes de Conciliacion y Arbitraje

6.3.7.1 Las solicitudes de Conciliaciéon y Arbitraje son atendidas por la
Procuraduria Pablica del Ministerio de Transportes vy
Comunicaciones - MTC. En estos casos, el area usuaria, la Oficina
de Administraciéon y la Oficina de Asesoria Legal elaboran los
respectivos informes, con la posicién del PRONATEL respecto de
la controversia.

6.3.7.2 Para estos casos, son de observancia los plazos y requisitos
establecidos en las disposiciones de la materia.

VIl. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

7.1

7.2

Para el caso de bienes, el/la encargado/a del almacén en el plazo maximo de tres (03)
dias habiles de recibidos los mismos, mediante correo electrénico pondra a
disposicion del area usuaria, correspondiendo al responsable del area usuaria,
suscribir el Pedido de Comprobante de Salida (PECOSA) al momento de la entrega
de los bienes.

Una vez emitida la conformidad, el area usuaria es responsable del deterioro o
desperfecto de los bienes durante el tiempo que permanezcan en los almacenes y/o
depésitos temporales hasta el efectivo retiro de los mismos, debiendo asimismo,
informar y solicitar oportunamente la contratacién del servicio de mantenimiento
gue corresponda, bajo responsabilidad.
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7.3  Lapresente Directiva no comprende las contrataciones por montos menores o iguales
a ocho (08) UIT.

VIIl. RESPONSABILIDADES

8.1 Todas las unidades funcionales del PRONATEL y Comités de Selecciéon son
responsables del estricto cumplimiento de las disposiciones y plazos previstos en la
presente Directiva, asi como en la normativa de contrataciones del estado, bajo
responsabilidad.

8.2  LaOficina de Administracidn es responsable de ejecutar los procesos de contratacion
de bienes y/o servicios requeridos por las unidades funcionales del PRONATEL, por
lo que ninguna otra unidad esta autorizada a contratar bienes y/o servicios de manera
directa con los proveedores.

8.3  El &rea usuaria es responsable por el estricto cumplimiento de los plazos y de la
verificacién técnica de la contratacién efectuada a su requerimiento, para el
| otorgamiento de las conformidades o emisidn de observaciones, de ser el caso; asi
/ [ s como de la supervision de la ejecucion del contrato; no pudiendo atribuir su
S NBA incumplimiento a desconocimiento o interpretacion errénea de las disposiciones

- previstas en la presente Directiva.

8.4  Es responsabilidad de la Oficina de Administracion, a través del/de la responsable
de abastecimiento, la gestion administrativa del contrato, que involucra el trdmite de
su perfeccionamiento, la aplicacion de las penalidades, el procedimiento de pago, en
lo que corresponda, entre otras actividades de indole administrativo.

IX.  ANEXOS

Anexo N° 01: Formato para la elaboracion de Especificaciones Técnicas para el
requerimiento de bienes

Anexo N°02: Formato para la elaboracion de Términos de Referencia para el requerimiento
de servicios.

Anexo N°03: Formato para la elaboracién de Términos de Referencia para el requerimiento
de consultorias.

Anexo N° 04: Formato de cotizacion de bienes.

™\ Anexo N° 05: Formato de cotizacion de servicios.
vy B
i Anexo N° 06: Formato de aprobacion de expediente de contratacion.
& 2t

Anexo N° 07: Formato de designacion de Comité de Seleccidn.
Anexo N° 08: Formato de acta de conformidad de bienes.

Anexo N° 09: Formato de acta de conformidad de servicios.

Anexo N° 10: Formato de Informe de conformidad de la prestacion.

Anexo N° 11: Flujograma para el desarrollo de las contrataciones de bienes, servicios y
consultorias PRONATEL.
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Anexo N° 01
Formato para la elaboracion de Especificaciones Técnicas para el requerimiento de bienes

ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DE BIENES
“(DENOMINACION DE LA CONTRATACION)”

Unidad Orgénica: (Indicar la Direccion u Oficina que requiere los bienes)
Meta Presupuestaria: (Indicar la meta presupuestaria asignada a la que se cargara
el gasto a ejecutarse por los bienes requeridos)

(Indicar el cadigo y la denominacion de la actividad del POI
a cuyo cumplimiento coadyuvan los bienes requeridos)

Actividad del POI:

I. DENOMINACION DE LA CONTRATACION (Obligatorio)
(Indicar la denominacion de la contratacion).

Il. FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)
g (Las unidades funcionales deberan indicar qué se busca satisfacer, mejorar y/o atender con
: [ la contratacion requerida. Por ejemplo: En el caso de la adquisicion de teléfonos IP, podria
o AHA considerarse lo siguiente: “La presente contratacién busca mejorar el nivel de integracion
- de la Entidad, asi como mantener la comunicacion telefénica en forma inmediata entre
funcionarios y personal de la Entidad, buscando elevar los niveles de eficiencia y
satisfaccion de los usuarios internos y externos”).

I1l. ANTECEDENTES (Opcional)
(En este apartado podré indicarse la documentacion y/o los dispositivos legales que sirven
de marco al requerimiento de la contratacion requerida)

IV. CARACTERISTICAS TECNICAS (Obligatorio)
(Las unidades funcionales deberén indicar las caracteristicas o atributos técnicos que debe
cumplir el bien para satisfacer la necesidad de la entidad, tales como dimension,
composicién, material, empaque, afio de fabricacion minimo del bien, repuestos, accesorios,
condiciones de almacenamiento, compatibilidad con algin equipo 0 componente, entre
otros.)

(Al definir el requerimiento no se hace referencia a fabricacion o procedencia,
procedimiento de fabricacion, marcas, patentes o tipos, origen o produccién determinados,
ni descripcion que oriente la contratacion hacia ellos, salvo que la Entidad haya
implementado el correspondiente proceso de estandarizacién debidamente autorizado por
su Titular, en cuyo caso se agregan las palabras “o equivalente” a continuacion de dicha
) referencia).

% PRONATEL £ . , : - .
. (Antes de formular el requerimiento, el area usuaria, en coordinacion con la Oficina de
C‘ZAH“‘\\? P ., , .. . . .
Administracion a través del/la responsable de Abastecimiento, verifica si su necesidad se
encuentra definida en una ficha de homologacion, en el listado de bienes, servicios y
consultorias comunes, o en el Catalogo Electrénico de Acuerdo Marco. En dicho caso, el
requerimiento recoge las caracteristicas técnicas ya definidas).

V. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS
(De corresponder)
(Las unidades funcionales deberdn mencionar los reglamentos técnicos, normas
metroldgicas y/o sanitarias nacionales que resulten aplicables de acuerdo al objeto y
caracteristicas de la contratacion requerida).
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VI. ACONDICIONAMIENTO, MONTAJE O INSTALACION (De corresponder)
(De ser el caso, las unidades funcionales deberan indicar el lugar, procedimiento, los
equipos y operarios necesarios, asi como el espacio requerido para la realizacion de los
trabajos de instalacion).

VIl. GARANTIA COMERCIAL (Obligatorio)
(De preverse la garantia comercial, las unidades funcionales deberan indicar el alcance de
la garantia, condiciones de la garantia, periodo e inicio del computo de la garantia).

VIIl. MUESTRAS (De corresponder)
(De acuerdo a la naturaleza de los bienes se podré requerir la presentacion de muestras
para la evaluacidn y verificacién del cumplimiento de las especificaciones técnicas).

IX. PRESTACIONES ACCESORIAS (De corresponder)
(Se podran considerar como prestaciones accesorias al mantenimiento preventivo, soporte
técnico, capacitacion y/o entrenamiento del personal de la entidad, entre otras, por lo que
] se debera precisar segun la prestacion solicitada).

Shis ' X. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O DEL PERSONAL (Obligatorio)

e ! (Las unidades funcionales deberan precisar las caracteristicas o condiciones minimas que
debe cumplir el proveedor, sea persona natural o juridica. Asimismo, deberan precisar si el
proveedor requiere contar con una autorizacion, registro u otros emitidos por un organismo
competente).

(Si los bienes a contratarse demandan otras prestaciones que requieran de personal, las
unidades funcionales deberan precisar la cantidad minima de personal, formacion
académica, experiencia y capacitacion y/o entrenamiento minimo).

(Adicionalmente a lo anterior, se debera consignar el siguiente parrafo:

OTRAS CONSIDERACIONES:

e El Programa Nacional de Telecomunicaciones no se hace responsable de los eventos
y/o accidentes que puedan presentarse durante el cumplimiento de la prestacién, asi
como algun tipo de enfermedad que pueda contraerse durante el mismo.)

. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION (Obligatorio)
Lugar: (Las unidades funcionales deberan sefialar la direccion exacta donde se efectuara
la entrega de los bienes)
Plazo: (Las unidades funcionales deberan indicar el plazo maximo de entrega de los bienes,

Y indicando el inicio del plazo de ejecucién de la prestacion)
='p ATL—'L_E}' ) e . s "
- / (Si el plazo se computa con la notificacion de la orden de compra, se indicara que “el plazo
~Zaes se computa desde el dia siguiente de recibida la notificacion de la orden de compra por el
proveedor”.

Si la contratacion de los bienes debiera perfeccionarse mediante la suscripcion de contrato,
y el plazo estuviese sujeto a su suscripcion, se consignard que “el plazo se computa desde
el dia siguiente de suscrito el contrato respectivo”.

Finalmente, si el plazo estuviese sujeto a un evento posterior al perfeccionamiento del
contrato, tal como la entrega de informacion por parte de la Entidad, se debera indicar que
el plazo se computa desde el dia siguiente de realizado tal acto, por ejemplo: “el plazo se
computa desde el dia siguiente de entregada por parte de la Entidad la documentacion
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necesaria para la entrega de los bienes”. En este ultimo caso, el area usuaria indica
adicionalmente en qué plazo maximo deber& cumplirse el acto al que se sujeta el computo
del plazo de ejecucidn).

XIl. FORMA DE PAGO (Obligatorio)

(Las unidades funcionales deberan indicar si se realizara el pago de la contraprestacion en
un solo pago o pagos periddicos).

(Las unidades funcionales deberan detallar la documentacion obligatoria a ser presentada
por el proveedor para el pago, considerando la conformidad respectiva y la presentacion
del comprobante de pago correspondiente).

(Se precisa que la Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del
contratista dentro de los quince (15) dias calendario siguientes a la conformidad de la
prestacion, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello).

XI1l. RESPONSABILIDAD DE VICIOS OCULTOS (Obligatorio)
El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de los bienes
) ofertados por un plazo no menor a de un (1) afio contado a partir de la conformidad
for otorgada por la Entidad.

.. = XIV. CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)

./ EL CONTRATISTA tiene y asume la obligacion de guardar el secreto y la confidencialidad
de toda la informacion del PRONATEL a los que tenga acceso en virtud de la presente
prestacion. Se entiende que la obligacién asumida por EL CONTRATISTA est4 referida no
solo a los documentos e informacion sefialados como “confidenciales” sino a toda aquella
informacidn que en razdn de la presente prestacién o vinculado con la ejecucion del mismo,
pueda ser conocida por cualquier medio por EL CONTRATISTA.

XV. PENALIDADES (Obligatorio)
En caso de retraso injustificado por parte del proveedor, en la ejecucion de las prestaciones
objeto del contrato, el PRONATEL le aplica automéaticamente una penalidad por mora por
cada dia de atraso. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la
siguiente férmula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo en dias

Penalidad diaria: donde F tiene los siguientes valores:
F=0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias
F=0.25 para plazos mayores o iguales a sesenta (60) dias.

et B Tanto el monto como el plazo se refieren, segin corresponda, al monto vigente del contrato
- J o0 item que debio6 ejecutarse o, en caso que estos involucraran obligaciones de ejecucion
L 2AMN

periddica o entregas parciales, a la prestacion individual que fuera materia de retraso.

Se considera justificado el retraso cuando el contratista acredite, de modo objetivamente
sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable. Esta calificacion del
retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningun tipo.

De ser el caso, solo se podré aplicar hasta un monto maximo equivalente al diez por ciento
(10%) del monto total del contrato o del item que debid ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora, de ser el caso, el
PRONATEL podra resolver el contrato por incumplimiento.
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XVI. OTRAS PENALIDADES (Opcional)
(De acuerdo al tipo de contratacion, las unidades funcionales podran establecer otras
penalidades diferentes a la mora, las cuales deberan ser objetivas, razonables vy
proporcionales con el objeto de la contratacion, para lo cual debera precisarse el listado de
las situaciones, condiciones, el procedimiento de verificacion de las ocurrencias y los
montos o porcentajes a aplicar).

XVII.NORMAS ANTICORRUPCION (Obligatorio)
EL CONTRATISTA acepta expresamente que no llevara a cabo, acciones que estan
prohibidas por leyes locales u otras leyes anticorrupcién. Sin limitar lo anterior, EL
CONTRATISTA se obliga a no efectuar algin pago, ni ofrecera o transferira algo de valor,
a un funcionario o empleado gubernamental o a cualquier tercero relacionado con la
prestacion aqui establecida de manera que pudiese violar las leyes locales u otras leyes
anticorrupcion, sin restriccion alguna.

En forma especial, EL CONTRATISTA declara con caracter de declaracion jurada que no
se encuentre inmerso en ningun procedimiento de caracter penal vinculado a presuntos
ilicitos penales contra el Estado Peruano, constituyendo su declaracién la aceptacion del
contrato del que estas especificaciones técnicas forman parte integrante.

XVIIl. NORMAS ANTISOBORNO (Obligatorio)
El proveedor no debe ofrecer, negociar o efectuar, cualquier pago, objeto de valor o
cualquier dadiva en general o cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato,
gue pueden constituir un incumplimiento a la ley, tales como: robo, fraude, cohecho o trafico
de influencias, directa o indirectamente, 0 a través de socios, integrantes de los érganos de
administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas
vinculadas.

Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o
de corrupcion directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participantes,
integrantes de los drganos de administracion apoderados, representantes legales,
funcionarios, asesores y personas vinculadas.

Asimismo, el proveedor se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviere
conocimiento; asi también adoptar medidas técnicas, practicas, a través de los canales
dispuestos por el MTC y/o el PRONATEL.

De la misma manera, el proveedor es consciente de que, de no cumplir con lo anteriormente
expuesto, se someterd a la resolucion del contrato y a las acciones civiles y/o penales que el
MTC y/o el PRONATEL puedan accionar.

XIX. CONFORMIDAD DE LA PRESTACION (Obligatorio)
(Se debera indicar las unidades funcionales responsables de otorgar la conformidad de los
bienes y precisar el procedimiento y requisitos que debera cumplir el proveedor para el
otorgamiento de la conformidad).

XX. REQUISITOS DE CALIFICACION

(Se debera desarrollar conforme a las bases estandarizas para la contratacion aprobada
por el OSCE, que corresponda).
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Anexo N° 02
Formato para la elaboracion de Términos de Referencia para el requerimiento de
servicios

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN
GENERAL

“(DENOMINACION DE LA CONTRATACION)”

Unidad Organica: (Indicar la Direccion u Oficina que requiere el servicio)
Meta Presupuestaria: (Indicar la meta presupuestaria asignada a la que se cargara
el gasto a ejecutarse por el servicio requerido)

(Indicar el cédigo y la denominacion de la actividad del POI
a cuyo cumplimiento coadyuva el servicio requerido)

Actividad del POI:

I. DENOMINACION DE LA CONTRATACION (Obligatorio)
L. (Indicar la denominacion de la contratacion).

~ %< Il FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)

SRAATEL £/ (Las unidades funcionales deberan indicar qué se busca satisfacer, mejorar y/o atender con
la contratacion requerida. Por ejemplo: En el caso de la contratacion del servicio de
telefonia movil, podria considerarse lo siguiente: “La presente contratacion busca mejorar
el nivel de integracion de la Entidad, asi como mantener la comunicacion telefonica en
forma inmediata entre funcionarios y personal de la Entidad, buscando elevar los niveles de
eficiencia y satisfaccion de los usuarios internos y externos”).

I1l. ANTECEDENTES (Opcional)
(En este apartado podré indicarse la documentacion y/o los dispositivos legales que sirven
de marco al requerimiento de la contratacion requerida)

IV. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO (Obligatorio)

(Las unidades funcionales deberan indicar el detalle de las actividades a desarrollar, asi
como el procedimiento a seguir para el desarrollo del servicio, plan de trabajo, recursos a
ser provistos por el proveedor y por la Entidad para la ejecucién del servicio, etc.)

REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS
(De corresponder)

(Las unidades funcionales deberan mencionar los reglamentos técnicos, normas
metroldgicas y/o sanitarias nacionales que resulten aplicables de acuerdo al objeto y
. B caracteristicas de la contratacion requerida).

P ATELE}

“q / V1. SEGUROS (De corresponder)

- 2AnS . . . . . e .,
(De ser el caso, las unidades funcionales deberan precisar el tipo de seguro que se exigira
al proveedor, la cobertura, el plazo, monto de la cobertura y oportunidad de su
presentacion).

VII. PRESTACIONES ACCESORIAS (De corresponder)
(Se podran considerar como prestaciones accesorias al mantenimiento preventivo, soporte
técnico, capacitacion y/o entrenamiento del personal de la entidad, entre otras, por lo que
se debera precisar segln la prestacion solicitada).
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VIIl. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O DEL PERSONAL (Obligatorio)

(Las unidades funcionales organicas deberan precisar las caracteristicas o condiciones
minimas que debe cumplir el proveedor, sea persona natural o juridica).

(Tratdndose de persona juridica, se deberd identificar al personal que realizara el servicio,
precisando la cantidad minima de personal y el perfil minimo detallado).

(Adicionalmente a lo anterior, se debera consignar el siguiente parrafo:

OTRAS CONSIDERACIONES:

e El Programa Nacional de Telecomunicaciones no se hace responsable de los eventos
y/o accidentes que puedan presentarse durante el cumplimiento del servicio, asi como
algun tipo de enfermedad que pueda contraerse durante el mismo.)

LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION (Obligatorio)

Lugar: (Las unidades funcionales deberan sefialar el lugar donde se efectuara la
prestacion).

Plazo: (Las unidades funcionales deberan indicar el plazo de la prestacion en dias
calendario, indicando desde qué fecha se computa el plazo de ejecucion de la prestacion.)

(Si el plazo se computa con la notificacion de la orden de servicio, se indicara que “el plazo
se computa desde el dia siguiente de recibida la notificacion de la orden de servicio por el
proveedor”.

Si la contratacién del servicio debiera perfeccionarse mediante la suscripcion de contrato,
y el plazo estuviese sujeto a su suscripcion, se consignara que “el plazo se computa desde

’

el dia siguiente de suscrito el contrato respectivo”.

Finalmente, si el plazo estuviese sujeto a un evento posterior al perfeccionamiento del
contrato, tal como la entrega de informacion por parte de la Entidad o de la instalacion del
servicio, se debera indicar que el plazo se computa desde el dia siguiente de realizado tal
acto, por ejemplo: “el plazo se computa desde el dia siguiente de entregada la
documentacion necesaria para desarrollar el servicio por parte de la Entidad”. En este
Gltimo caso, el &rea usuaria indica adicionalmente en qué plazo maximo debera cumplirse
el acto al que se sujeta el computo del plazo de ejecucion).

ENTREGABLES (Obligatorio)

(Las unidades funcionales deberan indicar el nimero de entregables, el contenido de cada
entregable, los plazos de presentacién y otras condiciones relevantes para su cumplimiento
por parte del proveedor).

FORMA DE PAGO (Obligatorio)

(Las unidades funcionales deberan indicar si se realizara el pago de la contraprestacién en
un solo pago o pagos periddicos).

(Las unidades funcionales deberan detallar la documentacion obligatoria a ser presentada
por el proveedor para el pago, considerando la conformidad respectiva y la presentacion
del comprobante de pago correspondiente).

(Se precisar que la Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del
contratista dentro de los quince (15) dias calendario siguientes a la conformidad del
servicio, siempre que se verifiguen las condiciones establecidas en el contrato para ello).
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XII. RESPONSABILIDAD DE VICIOS OCULTOS (Obligatorio)
El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
ofertado por un plazo no menor a de un (1) afio contado a partir de la conformidad otorgada
por la Entidad.

XIll. PROPIEDAD INTELECTUAL (De corresponder)
El Programa Nacional de Telecomunicaciones tendra todos derechos de propiedad
intelectual (sin limitacién, patentes, derechos de autor, etc.) con respecto a los entregables
realizados en el marco del presente servicio.

XIV. CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)
EL CONTRATISTA tiene y asume la obligacién de guardar el secreto y la confidencialidad
de toda la informacion del PRONATEL a los que tenga acceso en virtud del presente
SERVICIO. Se entiende que la obligacion asumida por EL CONTRATISTA esta referida no
solo a los documentos e informacion seiialados como “confidenciales” sino a toda aquella
informacidn que en razén del presente SERVICIO o vinculado con la ejecucién del mismo,
) pueda ser conocida por cualquier medio por EL CONTRATISTA.

Shod ' XV. PENALIDADES (Obligatorio)

e ! En caso de retraso injustificado por parte del proveedor, en la ejecucion de las prestaciones
objeto del contrato, el PRONATEL le aplica automaticamente una penalidad por mora por
cada dia de atraso. La penalidad se aplica automéaticamente y se calcula de acuerdo a la
siguiente férmula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo en dias

Penalidad diaria: donde F tiene los siguientes valores:
F=0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias
F=0.25 para plazos mayores o iguales a sesenta (60) dias.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segin corresponda, al monto vigente del contrato
0 item que debid ejecutarse o, en caso que estos involucraran obligaciones de ejecucion
periédica o entregas parciales, a la prestacion individual que fuera materia de retraso.

Se considera justificado el retraso cuando el contratista acredite, de modo objetivamente
sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable. Esta calificacion del
retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningdn tipo.

De ser el caso, solo se podré aplicar hasta un monto maximo equivalente al diez por ciento
2\ (10%) del monto total del contrato o del item que debid ejecutarse.

) ATY:‘LE,3 . L, - .
- % Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora, de ser el caso, el
2 PRONATEL podra resolver el contrato por incumplimiento.

XVI. OTRAS PENALIDADES (Opcional)
(De acuerdo al tipo de contratacién, las unidades funcionales podran establecer otras
penalidades diferentes a la mora, las cuales deberan ser objetivas, razonables y
proporcionales con el objeto de la contratacién, para lo cual debera precisarse el listado de
las situaciones, condiciones, el procedimiento de verificacién de las ocurrencias y los
montos o0 porcentajes a aplicar).
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XVII. NORMAS ANTICORRUPCION (Obligatorio)
EL CONTRATISTA acepta expresamente que no llevard a cabo, acciones que estan
prohibidas por leyes locales u otras leyes anticorrupcién. Sin limitar lo anterior, EL
CONTRATISTA se obliga a no efectuar algln pago, ni ofrecera o transferird algo de valor,
a un funcionario o empleado gubernamental o a cualquier tercero relacionado con el
servicio aqui establecido de manera que pudiese violar las leyes locales u otras leyes
anticorrupcion, sin restriccion alguna.

En forma especial, EL CONTRATISTA declara con caracter de declaracién jurada que no
se encuentre inmerso en ningdn procedimiento de caracter penal vinculado a presuntos
ilicitos penales contra el Estado Peruano, constituyendo su declaracion la aceptacion del
contrato del que estos términos de referencia forman parte integrante.

XVIIl. NORMAS ANTISOBORNO (Obligatorio)
El proveedor no debe ofrecer, negociar o efectuar, cualquier pago, objeto de valor o
cualquier dadiva en general o cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato,
) que pueden constituir un incumplimiento a la ley, tales como: robo, fraude, cohecho o tréafico
&> de influencias, directa o indirectamente, 0 a través de socios, integrantes de los drganos de
i \ administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas
: - vinculadas.

Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o
de corrupcion directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participantes,
integrantes de los 6rganos de administracién apoderados, representantes legales,
funcionarios, asesores y personas vinculadas.

Asimismo, el proveedor se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviere
conocimiento; asi también adoptar medidas técnicas, practicas, a través de los canales
dispuestos por el MTC y/o el PRONATEL.

De la misma manera, el proveedor es consciente de que, de no cumplir con lo anteriormente
expuesto, se sometera a la resolucion del contrato y a las acciones civiles y/o penales que el
MTC y/o el PRONATEL puedan accionar.

XIX. CONFORMIDAD DE LA PRESTACION (Obligatorio)
(Se debera indicar las unidades funcionales responsables de otorgar la conformidad del
servicio y precisar el procedimiento y requisitos que deberd cumplir el proveedor para el
otorgamiento de la conformidad).

XX. REQUISITOS DE CALIFICACION (Obligatorio)
(Se debera desarrollar conforme a las bases estandarizas para la contratacion aprobada
por el OSCE, que corresponda).
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Anexo N° 03
Formato para la elaboracion de Términos de Referencia para el requerimiento de
consultorias

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS DE
CONSULTORIA EN GENERAL

“(DENOMINACION DE LA CONTRATACION)”

Unidad Organica: (Indicar la Direccion u Oficina que requiere el servicio)
Meta Presupuestaria: | (Indicar la meta presupuestaria asignada a la que se cargara
el gasto a ejecutarse por el servicio requerido)

(Indicar el cédigo y la denominacion de la actividad del POI
a cuyo cumplimiento coadyuva el servicio requerido)

Actividad del POI:

I DENOMINACION DE LA CONTRATACION (Obligatorio)
L. (Indicar la denominacion de la contratacion).

v By I FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)

SRAATEL £/ (Las unidades funcionales deberan indicar qué se busca satisfacer, mejorar y/o atender con
la contratacion requerida. Por ejemplo: En el caso de la contratacion del servicio de
consultoria para la elaboracién del Plan Estratégico, podria considerarse lo siguiente:
“Considerando los nuevos lineamientos en materia de planeamiento, se requiere contar con
lineamientos rectores de la gestion en el mediano plazo, que permitan optimizar la gestion
de esta Entidad en beneficio de sus clientes internos y externos”).

Il. OBJETIVOS Y UTILIDAD DE LA CONTRATACION (Obligatorio)
Obijetivo General
(Las unidades funcionales deberan indicar cual es el objeto de la contratacion requerida).

Obijetivos Especificos:

(Indicar con mayor precision y detalle los propositos concretos que se deben alcanzar. Estos
objetivos constituirdn una guia para el contratista en la ejecucion de las prestaciones y una
pauta de supervisién para la Entidad).

Utilidad de los entregables:
(Las unidades funcionales deberan precisar la utilidad de los entregables materia de
contratacion).

A\ IV.  ANTECEDENTES (Opcional)

e, & (En este apartado podréa indicarse la documentacion y/o los dispositivos legales que sirven
"™ \\?/ de marco al requerimiento de la contratacion requerida)
L LAMIN

V. ALCANCES Y DESCRIPCION DE LA CONSULTORIA(Obligatorio)
(Las unidades funcionales deberan indicar el detalle de la consultoria a desarrollar, el
detalle de las actividades a realizar, asi como el procedimiento a seguir para el desarrollo
del servicio, plan de trabajo, recursos a ser provistos por el proveedor y por la Entidad para
la ejecucion del servicio, etc.)
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VI. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O
SANITARIAS (De corresponder)

(Las unidades funcionales deberdn mencionar los reglamentos técnicos, normas

metroldgicas y/o sanitarias nacionales que resulten aplicables de acuerdo al objeto y
caracteristicas de la contratacion requerida).

VII. SEGUROS (De corresponder)
(De ser el caso, las unidades funcionales deberan precisar el tipo de seguro que se exigira
al consultor, la cobertura, el plazo, monto de la cobertura y oportunidad de su presentacion).

VIll. PRESTACIONES ACCESORIAS (De corresponder)
(Se podran considerar como prestaciones accesorias al mantenimiento preventivo, soporte
técnico, capacitacion y/o entrenamiento del personal de la entidad, entre otras, por lo que
se debera precisar segun la prestacion solicitada).

IX. PERFIL DEL CONSULTOR (Obligatorio)
) (Se debe considerar lo siguiente: Grado Académico, Experiencia labora en general,
& experiencia laboral especifica, capacitacion y otros).

(Tratdndose de persona juridica, se debera indicar el personal que se requiere, asi como del
Grado Académico, Experiencia laboral en general, experiencia laboral especifica,
capacitacion y otros, de dicho personal).

(Adicionalmente a lo anterior, se debera consignar el siguiente parrafo:

OTRAS CONSIDERACIONES:

e EIl Programa Nacional de Telecomunicaciones no se hace responsable de los eventos
y/o accidentes que puedan presentarse durante el cumplimiento del servicio, asi como
algun tipo de enfermedad que pueda contraerse durante el mismo.)

X. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION (Obligatorio
Lugar: (Las unidades funcionales deberan sefialar el lugar donde se efectuard la
prestacion).
Plazo: (Las unidades funcionales deberan indicar el plazo de la prestacién en dias
calendario, indicando desde qué fecha se computa el plazo de ejecucion de la prestacién.)

(Si el plazo se computa con la notificacion de la orden de servicio, se indicard que “el plazo
se computa desde el dia siguiente de recibida la notificacion de la orden de servicio por el

proveedor”.
2l . ., .. . . . .,
o & Si la contratacion del servicio debiera perfeccionarse mediante la suscripcion de contrato,
» J y el plazo estuviese sujeto a su suscripcion, se consignara que “el plazo se computa desde
L ZANMINL

el dia siguiente de suscrito el contrato respectivo”.

Finalmente, si el plazo estuviese sujeto a un evento posterior al perfeccionamiento del
contrato, tal como la entrega de informacién por parte de la Entidad o de la instalacion del
servicio, se debera indicar que el plazo se computa desde el dia siguiente de realizado tal
acto, por ejemplo: “el plazo se computa desde el dia siguiente de entregada la
documentacion necesaria para desarrollar el servicio por parte de la Entidad”. En este
ultimo caso, el area usuaria indica adicionalmente en qué plazo maximo debera cumplirse
el acto al que se sujeta el computo del plazo de ejecucion).
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XI. PRODUCTOS (Obligatorio)
(Las unidades funcionales deberan indicar el nimero de productos de la consultoria, el
contenido de cada producto, los plazos de presentacion y otras condiciones relevantes para
su cumplimiento por parte del consultor).

XIl.  FORMA DE PAGO (Obligatorio)
(Las unidades funcionales deberan indicar si se realizara el pago de la contraprestacion en
un solo pago o pagos periddicos).
(Las unidades funcionales deberan detallar la documentacion obligatoria a ser presentada
por el consultor para el pago, considerando la conformidad respectiva y la presentacion del
comprobante de pago correspondiente).
(Se precisar que la Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del
contratista dentro de los quince (15) dias calendario siguientes a la conformidad del
servicio, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello).

XI11. RESPONSABILIDAD DE VICIOS OCULTOS (Obligatorio)
) El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
foie ofertado por un plazo no menor a de un (1) afio contado a partir de la conformidad otorgada
e \ por la Entidad.

XIV. PROPIEDAD INTELECTUAL (De corresponder)
El Programa Nacional de Telecomunicaciones tendra todos derechos de propiedad
intelectual (sin limitacién, patentes, derechos de autor, etc.) con respecto a los entregables
realizados en el marco del presente servicio.

XV. CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)
EL CONTRATISTA tiene y asume la obligacion de guardar el secreto y la confidencialidad
de toda la informacion del PRONATEL a los que tenga acceso en virtud del presente
SERVICIO. Se entiende que la obligacion asumida por EL CONTRATISTA esta referida no
solo a los documentos e informacion sefialados como “confidenciales” sino a toda aquella
informacidon que en razén del presente SERVICIO o vinculado con la ejecucién del mismo,
pueda ser conocida por cualquier medio por EL CONTRATISTA.

XVI1. PENALIDADES (Obligatorio)
En caso de retraso injustificado por parte del proveedor, en la ejecucion de las prestaciones
objeto del contrato, el PRONATEL le aplica automéaticamente una penalidad por mora por
cada dia de atraso. La penalidad se aplica automéaticamente y se calcula de acuerdo a la
siguiente férmula:

2\ Penalidad diaria = 0.10 x monto

. F x plazo en dias
) ATf:Lj
&) < . . . .
2 Penalidad diaria: donde F tiene los siguientes valores:

F=0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias
F=0.25 para plazos mayores o iguales a sesenta (60) dias.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segin corresponda, al monto vigente del contrato
0 item que debid ejecutarse o, en caso que estos involucraran obligaciones de ejecucion
periédica o entregas parciales, a la prestacion individual que fuera materia de retraso.

Se considera justificado el retraso cuando el contratista acredite, de modo objetivamente

sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable. Esta calificacién del
retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningun tipo.
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De ser el caso, solo se podré aplicar hasta un monto maximo equivalente al diez por ciento
(10%) del monto total del contrato o del item que debid ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto méximo de la penalidad por mora, de ser el caso, el
PRONATEL podra resolver el contrato por incumplimiento.

XVII. OTRAS PENALIDADES (Opcional)
(De acuerdo al tipo de contratacion, las unidades funcionales podran establecer otras
penalidades diferentes a la mora, las cuales deberadn ser objetivas, razonables y
proporcionales con el objeto de la contratacion, para lo cual deberd precisarse el listado de
las situaciones, condiciones, el procedimiento de verificacion de las ocurrencias y los
montos o porcentajes a aplicar).

XVI1I. NORMAS ANTICORRUPCION (Obligatorio)
EL CONTRATISTA acepta expresamente que no llevara a cabo, acciones que estan
) prohibidas por leyes locales u otras leyes anticorrupcién. Sin limitar lo anterior, EL
&> CONTRATISTA se obliga a no efectuar algun pago, ni ofrecera o transferird algo de valor,
. \ a un funcionario o empleado gubernamental o a cualquier tercero relacionado con el
! servicio aqui establecido de manera que pudiese violar las leyes locales u otras leyes
anticorrupcion, sin restriccion alguna.

En forma especial, EL CONTRATISTA declara con caracter de declaracion jurada que no
se encuentre inmerso en ningin procedimiento de caracter penal vinculado a presuntos
ilicitos penales contra el Estado Peruano, constituyendo su declaracion la aceptacion del
contrato del que estos términos de referencia forman parte integrante.

XIX. NORMAS ANTISOBORNO (Obligatorio)
El proveedor no debe ofrecer, negociar o efectuar, cualquier pago, objeto de valor o
cualquier dadiva en general o cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato,
gue pueden constituir un incumplimiento a la ley, tales como: robo, fraude, cohecho o trafico
de influencias, directa o indirectamente, o0 a través de socios, integrantes de los érganos de
administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas
vinculadas.

Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o
de corrupcion directa o indirectamente o a traves de sus socios, accionistas, participantes,
integrantes de los 6rganos de administracion apoderados, representantes legales,
funcionarios, asesores y personas vinculadas en virtud a lo establecido en los articulos antes

oo ",u_\ . R
3 "’irT " citados de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.
Bo / o . .
2 Asimismo, el proveedor se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de

manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviere
conocimiento; asi también adoptar medidas técnicas, practicas, a través de los canales
dispuestos por el MTC y/o el PRONATEL.

De la misma manera, el proveedor es consciente de que, de no cumplir con lo anteriormente

expuesto, se someterd a la resolucion del contrato y a las acciones civiles y/o penales que el
MTC y/o el PRONATEL puedan accionar.
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CONFORMIDAD DE LA PRESTACION (Obligatorio)
(Se debera indicar las unidades funcionales responsables de otorgar la conformidad del
servicio y precisar el procedimiento y requisitos que debera cumplir el proveedor para el
otorgamiento de la conformidad).

XXI. REQUISITOS DE CALIFICACION (Obligatorio)
(Se deberéa desarrollar conforme a las bases estandarizas para la contratacion aprobada
por el OSCE, que corresponda).
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Anexo N° 4
Formato de Cotizacion de Bienes

FORMATO DE COTIZACION DE BIENES

Sefiores
Oficina de Administracion
Programa Nacional de Telecomunicaciones - PRONATEL

Objeto de la contratacion

De mi consideracién:

En respuesta a la solicitud de cotizacién sobre la "Adquisicion de.........", y después de haber analizado las Especificaciones Técnicas y
Requisitos de Calificacion del mencionado requerimiento, las mismas que acepto en todos sus extremos, indico que cumplo con los
] requerimientos solicitados y a continuacion sefialo que el precio total de los bienes seria por el importe de:
2\ o, ] Unidad de PRECIO
o ‘| Item Descripcion Cantidad ) MARCA MODELO PROCEDENCIA PRECIO TOTAL
i Medida UNITARIO

VALOR TOTAL DE LA COTIZACION

La propuesta se emite considerando todas las condiciones sefialadas en las Especficaciones Técnicas y Requisitos de Calificacion, e
incluye todos los tributos, seguros, transportes, inspecciones, pruebas yde serel caso, los costos laborales conforme a la legislacidn
vigente, asi como cualquier otro concepto que le sea aplicable yque pueda tenerincidencia sobre el costo del bien a contratar, excepto
la de aquellos postores que gocen de exoneraciones legales.

Razoén Social

N2 RUC

Correo Electrénico
Teléfono Fijo
Personal de Contacto
Teléfono Movil

Firma, Nombres y Apellidos del proveedor o Representante legal

0 persona autorizada para emitir cotizaciones
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Anexo N°5
Formato de Cotizacién de Servicios

FORMATO DE COTIZACION DE SERVICIOS

Sefiores
Oficina de Administracion

Programa Nacional de Telecomunicaciones - PRONATEL

Objeto de la contratacién

De mi consideracion:

] En respuesta a la solicitud de cotizacion para la contratacion del servicio de"..........cccoeveeee. " y después de haber analizado los
1o Términos de Referencia y Requisitos de Calificacidén del mencionado servicio, los mismos que acepto en todos sus extremos,
o \indico que cumplo con los requerimientos solicitados y a continuacidn sefialo que el precio total de mis servicios seria por el
% 7 } importe detallado a continuacién
. s Unidad de PRECIO TOTAL
item Descripcion |
Medida (SOLES)
Servicio

La propuesta se emite considerando todas las condiciones sefialadas en los Términos de Referencia y Requisitos de
Calificacion, e incluye todos los tributos, seguros, transportes, inspecciones, pruebas, yde serel caso, los costos laborales
conforne a la legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que le sea aplicable yque pueda tenerincidencias sobre el
costo del servicio a contratar, excepto la de aquellos postores que gocen de las exoneraciones legales.

Razén Social

N2 RUC

Correo Electrénico
Teléfono Fijo
Personal de Contacto
Teléfono Movil

Firma, Nombres y Apellidos del proveedor o Representante legal

o persona autorizada para emitir cotizaciones
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Anexo N° 06
Formato de Aprobacion de Expediente de Contratacion

SOLICITUD Y APROBACION DE EXPEDIENTE DE CONTRATACION

SOLICITUD DE APROBACION DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION

(Para Ser llenado por el 6rgano encargado de las contrataciones del PRONATEL)

Ndmero
1 NUMERO Y FECHA

DEL DOCUMENTO Fecha

2 | DEPENDENCIA QUE APRUEBA EL EXPEDIENTE

3 | OBJETO DE LA SOLICITUD

4 | DATOS DEL REQUERIMIENTO

4.1 DEPENDENCIA
L. USUARIA
"% 4.2 REQUERIMIENTO Ndmero
@ Fecha
G5 5 | VINCULACION DEL REQUERIMIENTO CON EL POI Y EL PAC
5.1 POI Actividad del POI
5.2 PAC Ndmero de referencia del PAC
6 | PROYECTO DE | Cddigo del Proyecto
INVERSION PUBLICA | Fecha del formato de Declaratoria de
Viabilidad
Fecha del formato de Verificacion de
viabilidad
7.1 VALOR ESTIMADO Ndmero del informe
Fecha de emision del informe
Monto del valor estimado
Se actualizé el valor | SI
estimado NO

7.2 ANTIGUEDAD DEL
VALOR ESTIMADO

8 | DATOS DE LA CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO (CCP) Y O
PREVISION PRESUPUESTAL

8.1 CERTIFICACION DE | Nimero de la CCP

CREDITO PRESUPUESTARIO | Fecha de la CCP

pV’i'TLLﬁ,\ (CCP) Y/IO PREVISION | Nimero del documento de
‘e J PRESUPUESTAL Prevision Presupuestal
L 2AMN

Fecha del documento

Fuente(s) de Financiamiento

8.2 DEVENGADO DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES

Las obligaciones contractuales se devengaran totalmente en el
presente ejercicio fiscal

Las obligaciones contractuales se devengaran totalmente en
posteriores ejercicios fiscales

Las obligaciones contractuales se devengaran parte en el presente
gjercicio fiscal y parte en el(los) proximo(s) ejercicio(s) fiscal(es)

9 | DATOS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION
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9.1 DENOMINACION DE LA
CONVOCATORIA

9.2 TIPO DE PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Licitacion Adjudicacién Subasta
Publica Simplificada inversa
electrénica
Concurso Seleccion de Comparacion
Publico Consultores de Precios
individuales

EN CASO CORRESPONDA A UNA CONTRATA'CION DIRECTA, DEBE INDICARSE EL
SUPUESTO SEGUN LO PREVISTO EN EL ARTICULO 27 DE LA LEY

Contratacién

directa

9.3 LA CONTRATACION INCLUYE

ftem(s) | | Paquete(s)

9.4 SISTEMA DE CONTRATACION

? , A suma alzada A precios unitarios
[ Esquema Tarifas
N mixto de suma
7 alzada y

precios

unitarios

En base a En base a un honorario fijo y una comision

porcentajes de éxito.

9.5MODALIDAD DE EJECUCION

Llave en mano Sl
NO

Concurso Oferta Sl
NO
NO
Res.

9.6 FORMULA DE REAJUSTE Sl
NO

10 | BASE LEGAL

Articulo 42 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado: "El 6rgano encargado de
las contrataciones lleva un expediente del proceso de contratacidn, en el que se ordena, archiva
y preserva la informacion que respalda las actuaciones realizadas desde la formulacion del
requerimiento del &rea usuaria hasta el cumplimiento total de las obligaciones derivadas del
contrato, (...) El 6rgano encargado de las contrataciones es el responsable de remitir el

o ;;‘, expediente de contratacion al funcionario competente para su aprobacion, en forma previa a la
k Amj convocatoria, de acuerdo a sus normas de organizacién interna. (...)".
C2amt 11 | OBSERVACIONES

12 | SOLICITUD

13 | NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO COMPETENTE DEL ORGANO
ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES

14 | DATOS DE LA | Numero

APROBACION Fecha
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BASE LEGAL

Articulo 41 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado: "Para convocar un
procedimiento de seleccion, este corresponde estar incluido en el Plan Anual de Contrataciones,
contar con el expediente de contratacién aprobado (...)"

Articulo 42 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado: "(...) Para su aprobacion,
el expediente de contratacion debe contener: a) El requerimiento, indicando si este se encuentra
definido en una ficha de homologacion, en el listado de bienes y servicios comunes, o en el
Catalogo Electrénico de Acuerdo Marco; b) La formula de reajuste, de ser el caso; ¢) La
declaratoria de viabilidad y verificacion de viabilidad, cuando esta Ultima exista, en el caso de
contrataciones que forman parte de un proyecto de inversion publica; d) En el caso de obras
contratadas bajo la modalidad llave en mano que cuenten con equipamiento, las
especificaciones técnicas de los equipos requeridos; €) En el caso de ejecucion de obras, el
sustento de que procede efectuar la entrega parcial del terreno, de ser el caso; f) El informe
técnico de evaluacion de software, conforme a la normatividad de la materia, cuando
corresponda; g) EI documento que aprueba el proceso de estandarizacion, cuando corresponda;
h) La indagacién de mercado realizado, y su actualizacion cuando corresponda; i) El valor
referencial o valor estimado, segin corresponda; j) La opcion de realizar la contrataciéon por
paquete, lote y tramo, cuando corresponda; k) La certificacion de crédito presupuestario y/o la
prevision presupuestal, de acuerdo a la normativa vigente; |) La determinacion del
procedimiento de seleccion, el sistema de contratacion y, cuando corresponda, la modalidad de
contratacion con el sustento correspondiente; m) EI resumen ejecutivo, cuando corresponda; y,
n) Otra documentacion necesaria conforme a la normativa que regula el objeto de la
contratacion (...)".

16

OBSERVACIONES

17

DECISION QUE SE ADOPTA

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO QUE APRUEBA EL
EXPEDIENTE DE CONTRATACION
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Anexo N° 07
Formato de designacion del Comité de Seleccion

DESIGNACION DEL COMITE DE SELECCION

1 NUMERO Y FECHA DEL DOCUMENTO NUmero

Fecha

2 |DATOS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION:

2.1 TIPO DE Licitacion Seleccion de
PROCEDIMIENTO Pablica Consultores
DE SELECCION Individuales
Concurso
Publico Subasta Inversa
\ Adjudicacion Electronica
I Simplificada
Z 2.2 OBJETO DEL PROCEDIMIENTO BIENES

SERVICIOS EN GENERAL

CONSULTORIA EN

GENERAL
2.3 DENOMINACION DE LA
CONVOCATORIA
2.4 VALOR ESTIMADO |
2.5 NUMERO DE REFERENCIA DEL
PAC
DEPENDENCIA USUARIA ]
4 DATOS DEL REQUERIMIENTO Ndmero
Fecha
s v ‘:\\ 5 DATOS DE LA APROBACION DEL NUmero
P ATLL/’: EXPEDIENTE DE CONTRATACION Fecha
& 2t
6 | DATOS DE LOS MIEMBROS TITULARES DEL COMITE DE SELECCION
Presidente Dependencia:
Primer Miembro Dependencia:
Segundo Miembro Dependencia:
7 | DATOS DE LOS MIEMBROS SUPLENTES DEL COMITE DE SELECCION
Suplente del Presidente Dependencia:
Suplente del Primer Miembro Dependencia:
Suplente del Segundo -
Miembro Dependencia:
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BASE LEGAL

Articulo 43 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado: " (...) Para la Licitacion
Publica, el Concurso Publico y la Seleccion de Consultores Individuales, la Entidad designa un
comité de seleccién para cada procedimiento. EI 6rgano encargado de las contrataciones tiene
a su cargo la Subasta Inversa Electronica, la Adjudicacion Simplificada para bienes, servicios
en general y consultoria en general, la Comparacion de Precios y la Contratacion Directa.

En la Subasta Inversa Electronica y en la Adjudicacion Simplificada la Entidad puede designar
a un comité de seleccidn o un comité de seleccion permanente, cuando lo considere necesario.
Tratdndose de obras y consultoria de obras siempre se designa un comité de seleccion. (...)".
Avrticulo 44 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado: " (...) El titular de la
entidad o el funcionario a quien se hubiera delegado esta atribucién, designa por escrito a los
integrantes titulares y suplentes, indicando los nombres y apellidos completos, la designacion
del presidente y su suplente; atendiendo a las reglas de conformacion del parrafo precedente
para cada miembro titular y su suplente (...)".

OBSERVACIONES

SI EL MIEMBRO PROPUESTO TRABAJA PARA ABASTECIMIENTO, SE DEBE
SENALAR SU CERTIFICACION DEL OSCE

10

DECISION QUE SE ADOPTA

11

NOMBRE, FIRMA'Y SELLO DEL FUNCIONARIO COMPETENTE

Nota: Actualizado de acuerdo a lo establecido Decreto Legislativo N° 1444 que modifica la Ley N°
30225 y el Reglamento de la Ley de Contrataciones aprobado mediante Decreto Supremo N° 344-
2018-EF (Vigentes desde el 30 de enero de 2019).
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Anexo N° 08

Formato de acta de conformidad de bienes

Programa Nacional de
Telecomunicaciones

ACTA DE CONFORMIDAD DE BIENES N°

Area Usuaria

N° Orden de
Compra,
Contrato y/o
Adendas

Monto del
presente
pago

Contratista

Datos del
Informe de
Sustento

POR MEDIO DE LA PRESENTE SE OTORGA LA CONFORMIDAD DE ACUERDO A LO ESTABLECIDO EN LOS TERMINOS DE REFERENCIA, EL CONTRATO
Y/U ORDEN DE OCMPRA, SEGUN CORRESPONDA, A LA ADQUISICION QUE SE DETALLA A CONTINUACION.

) Debe detallarse al menos la denominacidn u objeto de la contratacidn de acuerdo a lo establecido en las especificaciones técnicas,
segun corresponda

ENTREGA DEL BIEN CON PENALIDAD
SIN PENALIDAD

OBSERVACIONES:

DiAS

Fecha

NOMBRE Y CARGO DEL/LA DIRECTOR/A O ENCARGADO/A DEL AREA USUARIA
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Anexo N° 09
Formato de acta de conformidad de servicio y consultoria

ACTA DE CONFORMIDAD DE SERVICIO N°

Area Usuaria Contratista

N° Orden de Servicio,
N° de entregable

Contrato y/o Adendas
Datos del Informe de Monto del
Sustento presente pago

POR MEDIO DE LA PRESENTE SE OTORGA LA CONFORMIDAD DE ACUERDO A LO ESTABLECIDO EN LOS TERMINOS DE REFERENCIA, EL
CONTRATO Y/U ORDEN DE SERVICIO, SEGUN CORRESPONDA, AL SERVICIO QUE SE DETALLA A CONTINUACION.
Debe detallarse al menos la denominacidn u objeto de la contratacién de acuerdo a lo establecido en los términos de referencia,
segun corresponda

En el caso de que la contratacidn del servicio considere la elaboracidon de entregables, éstos han sido revisados yse encuentran
conforme a lo establecido en los términos de referencia y documentos que son parte del contrato.

Cabe sefialarque el o los entregables originales quedan en

Archivo Digital (copia)
poder del area usuaria

MODO DE REMISION DE
ENTREGABLE

No aplica

ENTREGABLE DEL SERVICIO CON PENALIDAD DiAsS
SIN PENALIDAD

OBSERVACIONES:

Fecha

NOMBRE Y CARGO DEL/LA DIRECTOR/A O ENCARGADO/A DEL AREA
USUARIA
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Anexo N° 10
Formato de Informe de conformidad de la prestacion

INFORME N2 XX-XXXX-MTC/24-XXXX

A : Nombre del responsable (destinatario)
Cargo del responsable (destinatario)

DE : Nombre del representante del area usuaria (remitente)
Cargo del representante del area usuaria (remitente)

ASUNTO : Informe de verificacion de prestaciones

REFERENCIA: a) Contrato N° xxxx/Orden de Compra N° xxxx/Orden de Servicio N° xxxx
b) (Sefialar procedimiento de seleccion del cual deriva el Contrato, la
- Orden de Compra o la Orden de Servicio).
: I-xxxxx (sefialar el nimero de hoja de tramite interna)

ik ; /FECHA : Lima, xx de xxxx de XXxx

I Antecedentes
(Describir los antecedentes de la contratacién y el entregable presentado)
1. Base Legal

2.1 TUO de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por
Decreto Supremo N° 082-2019-EF (o la que la modifique).

2.2 Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto
Supremo N° 344-2018-EF. (O la que la modifique).

2.3 Directiva “Disposiciones para el desarrollo de la contratacion de bienes,
servicios y consultorias en el Programa Nacional de Comunicaciones —
PRONATEL”, aprobada por Resolucidn de Direccion Ejecutiva N° XXXXXX.

1. Analisis

3.1 Objeto del Informe

3] 521 . . e .-y
B T“/ﬁ’ Es materia del presente Informe pronunciarse respecto de la verificacion de
prestaciones a cargo del contratista xxxxxx, en el marco del Contrato N°
xxxx/Orden de Servicio N° xxxx/ Orden de Compra XXxx.

C et

3.2 Evaluacion del entregable

(Efectuar una evaluacion del entregable presentado y detallar las
verificaciones realizadas, dependiendo de la naturaleza de la prestacion,
calidad, cantidad y cumplimiento de las obligaciones contractuales,
describiendo las pruebas realizadas segun corresponda, cumplimiento de
todos los puntos sefialados en las especificaciones técnicas o términos de
referencia dentro de los plazos sefialados; indicar la informacion respecto a
las penalidades)
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V. Conclusiones

(Sefalar si el entregable recibido cumple o no con el contrato/orden de
compra/orden de servicio de acuerdo a las especificaciones técnicas o términos
de referencia; precisar, de ser el caso, la cantidad de dias de retraso para la
aplicacion de penalidades por mora y/u otras penalidades, de corresponder).

V. Recomendaciones

(De encontrarse conforme, recomendar la prosecucion del tramite
correspondiente para el pago respectivo).

Atentamente,

Nombre y Cargo del emisor
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Anexo N° 11
Flujograma para el desarrollo de las contrataciones de bienes, servicios y consultorias en el PRONATEL

1. ACTUACIONES PREFARATORIAS

g MO

' e y
o

r B r r

5 sl sl
wv
-1
Bl [+] [+] [+] [+] [+] [+] [+] o
= 1.Elab i 2. Aprobacion, 3. Formulacian £5€ encuentra 4, Ind iand i iSe requiere i proceso &
a .Elaboracion AP I . ac programado . Indagacion de 5. Aprobacion del confarmar &, Conformar el 7. Actos previos a
2 del PAC modificacion y  de requerimienta ., o pacy Mercado expediente de Comité de Comite de las Procedimientos
8 seguimiento del contratacian Selaccion? Seleccian de Seleccian

PaC

DISPOSICIONES PARA EL DESARROLLO DE LAS
CONTRATACIONES DE BIENES, SERVICIOS Y
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Contrato

Contrato

1I. ETAPA DE SELECCION > 1Il. ETAPA DE EJECUCION CONTRACTUAL
w ¢
o i
o [ :El contratista incurrid
L
5 : en penalidades?
[
P . )
Z=2 | !
ﬁ ;5e interpusa I Bienes y 1] E
= | ra 2lgin recurso i entregables LCulmind 2
oS e apelacian? resentados .Recepciony prestacion?
O |, |Procesed | P conformidad de s
2 .5 ’ I prestaciones
- I
w Qo |
e g ] £Quedd consentida o ! iSe requiere 15. Aplicacion
] | & .
g 2 8. Corwocatornia adminisirativameniz | maodificar el de Penalidades
3 g y realizacion del firme Iz Buena Pro? | contrato?
5 : proceso de sl :
20 seleccion @
wo [
o [} NO E I E X
= | Causal de — Fin
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