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INTRODUCCION

El principio fundamental de la gestion por procesos es entender a las entidades
como un todo y no sélo como la suma de cada una de sus partes, es decir,
comprenderla como la unidad que en si misma representa, comprendiendo la
interrelacién de los procesos como un sistema y gestionarlos para el logro de
resultados, teniendo en cuenta que cada proceso agrega valor al sistema.

En ese sentido, la Secretaria de Gestion Publica de la Presidencia del Consejo de
Ministros, mediante Resolucién de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-
PCM-SGP, aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-SGP, “Implementacion de la
Gestidon por Procesos en las Entidades de la Administracién publica”; la misma
sefiala que la implementacion de la gestidn por procesos es progresiva, de acuerdo
a las siguientes fases: i) Fase de Determinacion de Procesos, ii) Seguimiento,
medicion y analisis de procesos; v, iii) Mejora de Procesos.

Para un mejor desarrollo de la primera fase, el Ministerio la ha segmentado en dos
(02) etapas, en la primera se elabor6 el Mapa de Procesos, culminando con la
aprobacién del mismo a través de la Resolucion de Secretaria General N° 014-
2020-EF/13; y en la segunda se caracterizan los procesos identificados
previamente hasta el nivel de procedimiento, dicha caracterizacién implica el detalle
de las actividades de procedimientos; asi como, la elaboracién de los diagramas de
flujo, para lo cual se toma en consideracion lo establecido en la Directiva N° 001-
2020-EF/41.02, “Disposiciones para la Implementacion de la Gestion por Procesos
en el Ministerio de Economia y Finanzas”, aprobada mediante Resolucion
Ministerial N° 048-2020-EF/41.

Posterior a ello, en base a los Manuales de Procedimientos aprobados, se
proseguira con el perfeccionamiento continuo de los procesos en el marco de las
subsiguientes fases ii) Seguimiento, Medicion y Analisis de Procesos; v, iii) Mejora
de Procesos de la implementacion de la gestidn por procesos en el Ministerio.

OBJETIVO

El presente Manual de Procedimientos describe en forma secuencial y I6gica las
actividades de los procesos de nivel 1y nivel 2 que forman parte del proceso de
soporte nivel 0 “Asesoramiento Juridico y Defensa Juridica”, a fin de contribuir al
cumplimiento de los objetivos del Ministerio de Economia y Finanzas.

ALCANCE

Es de aplicaciéon para los servidores de las érganos y unidades organicas del
Ministerio de Economia y Finanzas que intervienen en los procesos,
procedimientos, productos y servicios del Macroproceso S01 Asesoramiento
Juridico y Defensa Juridica descritos en el presente Manual.

REVISION Y ACTUALIZACION

El duefio del proceso se encarga de revisar por lo menos anualmente los
procedimientos, con la finalidad de identificar la necesidad de actualizacion.



5.

MARCO NORMATIVO

5.1 DE LA GESTION POR PROCESOS

Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.

Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, que aprueba la Politica Nacional de
Modernizacion de la Gestion Puablica.

Decreto Supremo N° 123-2018-PCM, que aprueba el Reglamento del
Sistema Administrativo de Modernizacion de la Gestién Publica.

Resolucion Ministerial N° 048-2020-EF/41, que aprueba la Directiva N°
001-2020-EF/41.02, “Disposiciones para la implementacién de la gestion
por procesos en el Ministerio de Economia y Finanzas”.

Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM/SGP, que
aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP, Norma Técnica para
la implementacion de la gestion por procesos en las entidades de la
administracion publica.

Resolucion de Secretaria General N° 014-2020-EF/13, que aprueba al
Mapa de Procesos del Ministerio de Economia y Finanzas.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones modificatorias,
de ser el caso.

5.2 DEL MACROPROCESO S01 “ASESORAMIENTO JURIDICO Y DEFENSA
JURIDICA”

Decreto Legislativo N° 1326, que reestructura el Sistema Administrativo de
Defensa Juridica del Estado y crea la Procuraduria General del Estado.

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Decreto Supremo N° 018-2019-JUS, Reglamento del Decreto Legislativo
N° 1326.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones modificatorias,
de ser el caso.



6. INVENTARIO DEL MACROPROCESO

TablaN° 1
Inventario S01 Asesoramiento Juridico y Defensa Juridica

TIPO CODIGO PROCESOS DE NIVEL 0 CODIGO PROCESOS DE NIVEL 01 CODIGO PROCESOS DE NIVEL 02

S01.01.01 Asesoria legal a Organos del MEF
S01.01 | Asesoramiento Juridico S0L0102 | OPinion legal a documentos de gestion e
T instrumentos normativos
S01.02.01 QdEnllmlstrauon de la Defensa Juridica del
S01.02 Defensa Juridica S01.02.02 Elaboracion del Informe de seguimiento de
Soporte so1 Asesoramiento Juridico y o los casos de Defens_a_Jurldlca
P Defensa Juridica S01.03.01 Coordlnaglon de solicitudes del Congreso de
T la Republica
Elaboracion de Carpetas de S01.03.02 E?:%Eigggnd\?iciergﬁ]?;?eg; la Comision de
S01.03 Coordinacion para la Alta — -
Direccion S01.03.03 :\E/:a?;r;gon de Carpeta del Consejo de
S01.03.04 Coordinacion de la Reglamentacion de
T Normas Legales

Elaborado por la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto



7. FICHA TECNICA DEL MACROPROCESO Y DIAGRAMA DE INTERRELACION

NOMBRE DEL
PROCESO

Asesoramiento Juridico y Defensa Juridica

CODIGO S01

Brindar el asesoramiento juridico a la
Alta Direccién y a los diversos Organos
del Ministerio, de forma oportuna,
eficiente y eficaz, velando por los

intereses del Ministerio, asimismo
representar a la entidad ante los
Organos jurisdiccionales y

administrativos; asi como ante el
Ministerio Publico, Policia Nacional,
tribunales  arbitrales, centros de
conciliacion 'y otros de similar
naturaleza.

ELEMENTOS DE ENTRADA

PROVEEDORES (INSUMO)

® Solicitud de asesoria legal
(consultas).
® Solicitud de opinion legal

TIPO DE PROCESO

FICHA TECNICA DE PROCESO

Soporte

SUBPROCESOS

DUENO DEL
SUBPROCESO

Director(a) General de

Director(a) General de la Oficina General de Asesoria Juridica.
Procurador(a) Pablico(a).
Director(a) General de la Oficina General de Enlace.

SALIDAS (PRODUCTOS)

® Informe legal a consultas.
® Informe legal a documentos

USUARIOS

= Alta Direccion del MEF.

Aplicativo SISEPJO
(SEGPRO).

® Informe consolidado de los
procesos judiciales
ingresados y en giro

= Organos del MEF. S01.01 | Asesoramiento Juridico [a Oficina General de 9T )
9 sobre documentos de IAsesoria Juridica de gestion e instrumentos ® Organos del MEF.
gestién e instrumentos normativos.
normativos.
" Defensa
Juridica.
® Consolidacion y
sistematizacion de las
. I Sentencias Favorables al
| |
» Alta Direccion del MEF. Solicitud de inicio de estado a Nivel Nacional. ..
. o proceso. .- Procurador(a) ) . = Alta Direccion del MEF.
Poder Judicial. . S01.02 Defensa Juridica P ® Registro y seguimiento de )
e Demandas. Publico(a) it = Organos del MEF.
= Ministerio Publico. ® Denuncias las causas judiciales en el




NOMBRE DEL
PROCESO

‘ Asesoramiento Juridico y Defensa Juridica

FICHA TECNICA DE PROCESO

CODIGO ‘ S01

TIPO DE PROCESO Soporte

Brindar el asesoramiento juridico a la
Alta Direccion y a los diversos Organos
del Ministerio, de forma oportuna,
eficiente y eficaz, velando por los

intereses del Ministerio, asimismo
OBJETIVO DEL representar a la entidad ante los
PROCESO Organos jurisdiccionales y

administrativos; asi como ante el
Ministerio PuUblico, Policia Nacional,
tribunales  arbitrales, centros de
conciliacion 'y otros de similar

naturaleza.

ELEMENTOS DE ENTRADA

PROVEEDORES (INSUMO)

DUENO DEL

PROCESO Procurador(a) Pablico(a).

DUENO DEL

el SUBPROCESO

SUBPROCESOS

Director(a) General de la Oficina General de Asesoria Juridica.

Director(a) General de la Oficina General de Enlace.

SALIDAS (PRODUCTOS)

durante el afio para
el Despacho Ministerial y
para el CDJE.

USUARIOS

® Proyectos normativos.

= Agenda de Consejo de
Ministros.

= Poder Ejecutivo.

SISTEMAS INFORMATICOS

Elaboracién de Carpetas [Director(a) General de
de Coordinacion para la |a Oficina General de
Alta Direccion Enlace

S01.03

® Carpeta CM (fisica y/o
virtual).

® Carpeta CCV (fisica y/o
virtual).

® Conformidades CCV.

= Conformidad CM virtual.

= Refrendo virtual de

= Alta Direccion del MEF.

® Presidencia del Consejo de
Ministros (PCM).

= Secretaria de Coordinacién
de la PCM.

proyectos CCV.
IDENTIFICACION DE RECURSOS PARA LA EJECUCION Y CONTROL DEL PROCESO

INDICADORES

® Sistema de Tramite Documentario Digital (STDD).

= Aplicativo SISEPJO (SEGPRO).

® Sistema Peruano de Informacién Juridica (SPI1J).

" Sistema Integrado de Coordinacion Multisectorial — Yachay.

® Porcentaje de solicitudes de opinién legal atendidas. (Trimestral).




Grafico N° 1
Diagrama de Interrelacion “S01. Asesoramiento Juridico y Defensa Juridica”

S01 Asesoramiento Juridico y Defensa Juridica

=Solicitud de opinion

Organos del MEF Tad
*Informe legal
~N
.. .. N A
Alta Direccién del MEF —odiuddelncode \ g >  Organos del MEF
Proceso
0 . =Defensa juridica \_ . 0.2
Poder Judicial Demandas > o <> » Alta Direccién del MEF
procesos judiciales
9q q PR =Denuncias
Ministerio Publico 5 > PCM
=Carpeta CCV )

*Proyectos normativos =Carpeta CM

Poder Ejecutivo

*Agenda de Consejo de
Ministros




8. FICHAS DE PROCESO, DIAGRAMAS DE INTERRELACION, FICHAS DE PROCEDIMIENTO Y FLUJOGRAMAS

8.1 S01.01 Asesoramiento Juridico

FICHA TECNICA DE SUBPROCESO

PROCESO Asesoramiento Juridico y Defensa Juridica

NOMBRE

SUBPROCESO Asesoramiento Juridico

CcODIGO S01.01 TIPO DE PROCESO Soporte

Brindar el asesoramiento juridico a la Alta Direccion y a los diversos ® Resolucién Ministerial N° 213-2020-EF/41, aprueba el Texto
(oINS lv/eln] SIS N{elei=S{0l Organos del Ministerio, de forma oportuna, eficiente y eficaz, velando por E=7a]=NN=(c7.\R Integrado actualizado del Reglamento de Organizacion y
los intereses del Ministerio. Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas.

Inicio: Recepcion del expediente. DUENO DEL

ALGANEE Fin: Informe con opinién legal, adjuntando Resolucién de ser el caso. SUBPROCESO " Director(a) General de la Oficina General de Asesoria Juridica

SEEWNENINOE BIE ENURALE | eopiep SUBPROCESOS DUIENO [PIEE SALIDAS (PRODUCTOS) USUARIOS

PROVEEDORES (INSUMO) SUBPROCESO

Director(a) General de
la Oficina General de
Asesoria Juridica

= Organos del MEF.
= Alta Direccion del MEF.

Asesoria legal a Organos

= = Alta Direccion del MEF.
® Consultas legales S01.01.01 del MEF Informe que absuelve consulta

legal. = Organos del MEF.

® Solicitud de opinién legal ® Informe que contiene opinion

Opinién legal a documentos | Director(a) General de

agioc;ument?s de gestion | 591 01,02 | de gestion e instrumentos | la Oficina General de . legal _
e instrumentos normativos Asesoria Juridica Proyecto de instrumento

normativos. normativo.

= Organos del MEF. = Alta Direccion del MEF.

IDENTIFICACION DE RECURSOSPARA LA EJECUCION Y CONTROL DEL SUBPROCESO

SISTEMAS INFORMATICOS INDICADORES

= Sistema de Tratamiento Documentario Digital (STDD).
® Sistema Peruano de Informacién Juridica (SPI1J).

= Ninguno

10



Alta Direccion del MEF

Organos del MEF

Grafico N° 02
Diagrama de Interrelacion “S01.01 Asesoramiento Juridico”

MO03.02 Emision de

= Opinién

= Opinion

- Organos del MEF

Opinion Técnica
Especializada

t

. . . .z \
= Requerimiento de opinion

S01.01 Asesoramiento Juridico

=Consulta legales

=Solicitud de opinidn legal

Organos del MEF

sobre documentos de gestion
e instrumentos normativos

= Requerimiento de opinion

J

= Requerimiento de opinion

!

MO03.02 Emision de

*Informe legal a consultas

=Informe Legal a documentos de
gestion e instrumentos normativos

|
>
|
|

Alta Direccion del MEF

Organos del MEF

*Proyecto de documentos normativos

* Requerimiento de opinion

Opinion Técnica

. . =Opinion
Especializada

N Organos del MEF

=Opinion

» Alta Direccion del MEF
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8.1.1 S01.01.01 Asesoria legal a Organos del MEF

Ficha de Procedimiento
Asesoria legal a Organos del MEF

Cadigo del Subproceso S01.01.01 Tipo de Proceso Soporte.

= Resolucién Ministerial N° 213-2020-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

Establecer las actividades para brindar
Objetivo del Subproceso asesoria legal a la Alta Direccion y a los Base Legal
Organos del Ministerio.

Duefio del Subproceso = Director(a) General de la Oficina General de Asesoria Juridica

Vinculacién con Procesos
m Gestion de la Asistencia, Opinion y Capacitacion Técnica

Codigo del Proceso : l\sﬂgl 01 Nombre del Proceso Especializada econémica y financiera del Sector Publico
) m Asesoramiento Juridico
Cadigo del Subproceso = M3.02 Nombre de Subproceso m Emisién de Opinién Técnica Especializada
Proveedor Insumos Salidas Usuario
" Organos del MEF. ® Consulta legal ® Informe que absuelve consulta legal * Alta Direccion del MEF.
= Alta Direccién del MEF, gal. 4 gal. = Organos del MEF.
N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad

INICIO: Expediente de Consulta Legal.
Revisar y analizar expediente
¢ Es conforme?

a) Si: Ir ala siguiente pregunta.
01 b) No: Organo correspondiente levanta observaciones. Luego, ir a la OGAJ ® Especialista Legal

actividad 02.

¢Requiere opinién de otro Organo?

a) Si: Organo correspondiente remite opinion. Luego, ir a la actividad

02.
b) No: Ir a la actividad 02.




Elaborar Proyecto de Informe que absuelve consulta legal. De igual manera,

02 se procede con la elaboracién del respectivo Proyecto de Memorando. OGAJ * Especialista Legal
Revisar Proyecto de Informe que absuelve consulta legal y Proyecto de
Memorando.
® Director(a) de la Oficina de Asuntos Economicos y
03 | ¢Es conforme? OGAJ Administrativos/ Director(a) de la Oficina de Asuntos
Juridicos Hacendarios
a) Si:Iralaactividad 04.
b) No: Ir ala actividad 02.
® Director(a) de la Oficina de Asuntos Economicos y
04 | Emitir informe que absuelve consulta legal y Memorando debidamente visado. OGAJ Administrativos/ Director(a) de la Oficina de Asuntos
Juridicos Hacendarios
05 Suscribir Memorando. La suscripcion se realiza a través de la firma digital del OGAJ » Director(a) General

DG y de los Directores, de corresponder.

FIN: Informe que absuelve consulta legal.

Indicadores

= Ninguno.

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Tratamiento Documentario Digital (STDD).

Documentos generados

® Informe que absuelve consulta legal.
" Memorando.

13



Grafico N° 03

Flujograma “S01.01.01 Asesoria legal a Organos del MEF”

501.01.01 ASESOR i LEGAL A GRGANOS DEL MEF

Oficina General de Asesona Jurnidica

Expediente de
Consulta Legal

01, Revisar y analizar
expedients

:Es conforme?

E')rgancn
correspondiente
levanta observaciones

:Requiere apinian
de otro Organo?

y

02, Elaborar Proyecto
de Informe que
absuelve consulta
legal

Organa
correspondiente
remite opinian

Proyecto de
Informe y
Memarando

MNo

03. Revisar Proyecto de
Informe gque absuelve
consulta legal

(Es conforme?

04, Emitir Informe que
absuelve consulta legal y
visar Memaorando

05, Suscribir
Memorando

FIM

Informe y
Memaorando
visado

Memarando
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Cdodigo del Subproceso

8.1.2 S01.01.02 Opinidn legal a documentos de gestidon e instrumentos normativos

Ficha de Procedimiento

Opinion legal a documentos de gestion e instrumentos normativos

S01.01.02

Tipo de Proceso

Soporte.

Objetivo del Subproceso

Establecer las actividades para la emisién
de opinién legal a documentos de gestién e
instrumentos normativos.

Base Legal

® Resolucion Ministerial N° 213-2020-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

Duefio del Subproceso

= Director(a) General de la Oficina General de Asesoria Juridica

Vinculacién con Procesos

m Gestion de la Asistencia, Opinién y Capacitacion Técnica

Cadigo del Proceso : l\s/l(?1 01 Nombre del Proceso Especializada econémica y financiera del Sector Publico
) m Asesoramiento Juridico
Codigo del Subproceso u M3.02 Nombre de Subproceso m Emision de Opinién Técnica Especializada

Proveedor Insumos

Salidas

Usuario

= Organos del MEF.

® Solicitud de opinion legal a documentos
de gestién e instrumentos normativos.

® Informe que contiene opinién legal

® Proyecto de instrumento normativo.

= Alta Direccion del MEF.
= Organos del MEF.

a) Si: Ir ala siguiente pregunta.
b) No: Organo correspondiente levanta observaciones. Luego, ir a la
actividad 03.

N° Actividades Organo/Unidad Organica Ejecutor de la Actividad
INICIO: Solicitud de opinién legal a documentos de gestion e instrumentos
normativos.
. . . . . OGAJ .
01 | Revisary analizar expediente, este incluye el Proyecto Normativo propuesto y ® Especialista Legal
coordinado con el érgano correspondiente, y en el caso de la Oficina de
Asuntos Juridicos Hacendarios, en esta coordinacion participan los asesores
del Despacho Viceministerial de Hacienda.
Verificar viabilidad legal del Proyecto Normativo.
¢ Es conforme?
02 OGAJ = Especialista Legal

15



¢Requiere opinién de otro Organo?

a) Si: Organo correspondiente remite opinion. Luego, ir a la actividad
03.
b) No: Ir a la actividad 03.

Elaborar proyecto de Informe que contiene opinién legal y adjuntar Proyecto

03 | Normativo. De igual manera, se procede con la elaboracion del respectivo OGAJ = Especialista Legal
Proyecto de Memorando.
Revisar Proyecto de Informe que contiene opinién legal, Proyecto Normativo y
Proyecto de Memorando.
OGAJ = Director(@) de la Oficina de Asuntos Econdmicos y
04 | ¢Es conforme? Administrativos/ Director(a) de la Oficina de Asuntos
Juridicos Hacendarios
a) Si:Iralaactividad 05
b) No: Ir ala actividad 03.
= Director(@) de la Oficina de Asuntos Econdmicos y
05 | Emitir Informe que contiene opinién legal y Memorando debidamente visado. OGAJ Administrativos/ Director(a) de la Oficina de Asuntos
Juridicos Hacendarios
Suscribir Memorando. La suscripcion se realiza a través de la firma digital del
DG y de los Directores, de corresponder.
06 | De ser un informe que contiene opinién legal positiva, se visa el Proyecto OGAJ = Director(a) General

Normativo (en caso de Decretos de Urgencia no se procede a la visacion); en
caso sea una opinién legal negativa, el expediente es remitido al Organo
proponente.

FIN: Informe que contiene opinién legal.

Indicadores

= Ninguno.

Nivel de soporte tecnolégico

® Sistema de Tratamiento Documentario Digital (STDD).

Documentos generados

® Informe que contiene opinién legal.
® Memorando.
" Proyecto Normativo.

16



Grafica N° 4

Flujograma “S01.01.02 Opinién legal a documentos de gestion e instrumentos normativos”

S01.01.02 OPINION LEGAL A DOCUMENTOS DE GESTION E

INSTRUMENTOS NORMATIVOS

Oficina General de Asesaria Juridica

Solicitud de
opinion legal

01. Revisar y
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8.2 S01.02 Defensa Juridica

FICHA TECNICA DE SUBPROCESO

PROCESO Asesoramiento Juridico y Defensa Juridica

NOMBRE

SUBPROCESO Defensa Juridica

CcODIGO S01.02 TIPO DE PROCESO Soporte

® Decreto Legislativo N° 1326, Decreto Legislativo que
reestructura el Sistema Administrativo de Defensa Juridica del
Estado y crea la Procuraduria General del Estado.

= Decreto Supremo N° 018-2019-JUS, Decreto Supremo que
aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1326,
Decreto Legislativo que reestructura el Sistema Administrativo

BASE LEGAL de Defensa Juridica del Estado y crea la Procuraduria
General del Estado.

® Resolucion Ministerial N° 213-2020-EF/41, aprueba el Texto
Integrado actualizado del Reglamento de Organizacion y
Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas.

Establecer las actividades para la representacion y defensa juridica de los
(elzNI=y N/l 2{elei=S{0l derechos e intereses del Ministerio de Economia y Finanzas, conforme a
lo dispuesto en la Ley del Sistema de Defensa Juridica del Estado.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Inicio: Recepcion del expediente. DUERNO DEL .p d Publi
Fin: Defensa Juridica e Informe consolidado de procesos judiciales. SUBPROCESO rocurador(a) Publico(a)

ALCANCE

DUENO DEL
SUBPROCESO

ELEMENTOS DE ENTRADA

(INSUMO) CODIGO SUBPROCESOS

PROVEEDORES SALIDAS (PRODUCTOS) USUARIOS

® Demandas Judiciales,

Arbitrales y
® Demandas Administracion en contra = MEF
. S, del Sector Administracién de la | Procurador(a) . " Empresas vinculadas al
: Alta Direccion del MEF. ® Informacion para S01.02.01 Defensa Juridica del MEE Pablico(a) = Defensa Juridica Sector.
Organos del MEF. elaborar, demandas, ® OPs del Sector.

judiciales, arbitrales, asi
como denuncias
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PROCESO

NOMBRE
SUBPROCESO

CODIGO S01.02

OBJETIVO DEL PROCESO

ALCANCE

Asesoramiento Juridico y Defensa Juridica

FICHA TECNICA DE SUBPROCESO

Defensa Juridica

TIPO DE PROCESO

Soporte

Establecer las actividades para la representacion y defensa juridica de los
derechos e intereses del Ministerio de Economia y Finanzas, conforme a JsIAS|=NN=€7:\R
lo dispuesto en la Ley del Sistema de Defensa Juridica del Estado.

" Decreto Legislativo N° 1326, Decreto Legislativo que
reestructura el Sistema Administrativo de Defensa Juridica del
Estado y crea la Procuraduria General del Estado.

= Decreto Supremo N° 018-2019-JUS, Decreto Supremo que
aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1326,
Decreto Legislativo que reestructura el Sistema Administrativo
de Defensa Juridica del Estado y crea la Procuraduria
General del Estado.

® Resolucién Ministerial N° 213-2020-EF/41, aprueba el Texto
Integrado actualizado del Reglamento de Organizacion y
Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Inicio: Recepcion del expediente.

ELEMENTOS DE ENTRADA

PROVEEDORES (INSUMO)

" Informaciéon mensual de
los procesos judiciales

" Requerimiento de

Informacion Anual

= Organos del MEF

® Procuraduria General
del Estado

Fin: Defensa Juridica e Informe consolidado de procesos judiciales.

CODIGO

Elaboracion del Informe de
Seguimiento de los casos
de Defensa Juridica

S01.02.02

DUENO DEL
SUBPROCESO

DUENO DEL

SUBPROCESOS SUBPROCESO

Procurador(a)
Publico(a)

® Procurador(a) Publico(a)

SALIDAS (PRODUCTOS) USUARIOS

® Informe Consolidado de los
procesos judiciales ingresados
y en giro durante el afio para el
Ministro y para CDJE

= Alta Direccion del MEF.

® Procuraduria  General
del Estado.

IDENTIFICACION DE RECURSOSPARA LA EJECUCION Y CONTROL DEL SUBPROCESO

SISTEMAS INFORMATICOS

INDICADORES

® Sistema de Tratamiento Documentario Digital (STDD).
= Sistema Peruano de Informacién Juridica (SPIJ).
= Aplicativo Informéatico SISEPJO (SEGPRO)

Demandas Recibidas.

= N° de contestaciones a las demandas o medios de defensa elaborados/ N° Total de
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Demandas Judiciales,

Demandante

Arbitrales y Administrativas
en contra del Sector

=Informacidn para elaborar \

Grafico N° 05

Diagrama de Interrelacion “S01.02 Defensa Juridica”
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8.2.1 S01.02.01 Administracion de la Defensa Juridica del MEF

Ficha de Procedimiento

Cadigo del Subproceso

Administracion de la Defensa Juridica del MEF

S01.02.01

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Subproceso

Formular contestaciones a las demandas o
presentar medios de defensa en procesos
en los que se involucre al MEF, asi como,
formular denuncias penales, demandas
judiciales, arbitrales, recursos
administrativos y otros en salvaguarda y
defensa de los intereses y derechos del
Ministerio.

Base Legal

® Articulo 47° de la Constitucién Politica del Peru.

® Decreto Legislativo N° 1326, que reestructura el Sistema
Administrativo de Defensa Juridica del Estado y crea la
Procuraduria General del Estado.

" Decreto Supremo N° 018-2019-JUS, Reglamento del
Decreto Legislativo N° 1326.

® Resolucion Ministerial N° 213-2020-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

® Resolucion de Procuraduria Pablica N° 001-2001-EF/16,
gue aprueba el Manual de Organizacion y Funciones de
la Procuraduria Publica.

® Resolucion Secretaria General Publica N°002-2020-
PCMI/SGP que aprueban las Funciones Estandarizadas
en el Marco de los Sistemas Administrativos.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Duefio del Subproceso

® Procurador(a) Publico(a)

Cadigo del Proceso

= S01.02

Vinculacién con Procesos

Nombre del Proceso

= Defensa Judicial

Cédigo del Subproceso

= S01.02.02

Nombre de Subproceso

® Elaboracion del Informe de seguimiento de los casos
de Defensa Juridica

Proveedor

Insumos

Salidas

Usuario

= Poder Judicial.

= Ministerio Publico.

= Centro de Conciliacion.
= Centro de Arbitraje.

= Alta Direccién del MEF.
= Organos del MEF.

= OPs del Sector.

= Demandas Judiciales Arbitrales y
Administrativas en contra del Sector
® Informacién para elaborar demandas
judiciales, arbitrales, administrativas,

asi como denuncias.

= Defensa Juridica del MEF.

= MEF.
" Empresas vinculadas al Sector.
" OPs del Sector.
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N° Actividades Organo/Unidad Orgénica Ejecutor de la Actividad
INICIO
- En caso de Demandas Judiciales, Arbitrales, Actos Administrativos
y Conciliaciones en contra del Sector: La notificacion es presentada
ante Procuraduria Publica, ir a la actividad 01.
- En caso de Formulacion de denuncias y/o demandas a nombre del
Estado: Acontece un acto que vulnera los intereses del MEF, luego
el Organo correspondiente remite el expediente respectivo, ir a la
01 actividad 09. PP ® Técnico Administrativo.
Recibir y verificar expediente.
¢ Es conforme?
a) Si:Iralaactividad 03.
b) No: Ir ala actividad 02.
02 | Devolver expediente al notificador. FIN. PP ® Técnico Administrativo
03 | Registrar notificacion y expediente en el SEGPRO. PP ® Técnico Administrativo
04 Revisar y asignar expediente, cuya materia puede ser laboral, civil, penal, PP ® Procurador(a) Publico(a) o Procurador(a) Publico(a)
contencioso administrativo, constitucional y otros. Adjunto(a).
Revisar, analizar y elaborar Escritos, Oficios y/o Recursos Procesales, puede
realizarse en coordinacion con el Procurador(a) Publico(a) o Procurador(a)
05 Publico(a) Adjunto(a). De ser el caso, se solicita Informe Técnico. PP = Especialista Legal.
Para tal fin, se puede coordinar y asistir a diligencias judiciales cuando se le
delegue.
06 | Firmar Escrito, Oficio y/o Recurso Procesal. PP ® Procurador(a) Publico(a)
Registrar y presentar a las Dependencias u Organos involucrados.
Se enumera los Oficios, fotocopia, registra en el STDD y entrega con Hoja de . . .
07 | Ruta los originales y copias informativas, de corresponder. PP ® Técnico Administrativo
Ir paralelamente a la actividad 14 y 15.
08 | Recibir, verificar y registrar documentacion en el SEGPRO. PP ® Técnico Administrativo
09 | Revisary asignar antecedentes. PP ® Técnico Administrativo
10 Analizar y estudiar los antecedentes. PP ® Procurador(a) Publico(a) o Procurador(a) Publico(a)

Adjunto(a).
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¢ Se requiere mayor informacion?
a) Si: Organo remite informacioén. Ir a la actividad 10.
b) No: Ir ala actividad 11.

Elaborar Escrito u Memorando de Inviabilidad, puede realizarse en

11 | coordinacién con el Procurador(a) Publico(a) o Procurador(a) Publico(a) PP " Especialista Legal.
Adjunto(a).

12 | Firmar Escrito u Memorando de Inviabilidad. PP ® Procurador(a) Publico(a)
Presentar al Organo Judicial o Fiscal pertinente. Ir paralelamente a la actividad
14y 15.

13 PP ® Técnico Administrativo
En caso de Oficio de inviabilidad de demandar o denunciar, se remite al
Organo respectivo.

14 | Archivar cargo. Ir al FIN. PP ® Técnico Administrativo

15 | Archivar copia de los cargos en el falso expediente. PP = Especialista

FIN: Escrito, Oficio y/o Recursos Procesal notificado

Indicadores

= N° de contestaciones a las demandas o medios de defensa elaborados/ N° Total de Demandas Recibidas.

" N° de documentacién recepcionada para formular Demandas y Denuncias/ N° Total de Expedientes ingresados al formularse Denuncias y demandas

Nivel de soporte tecnolégico

® Sistema de Tramite Documentario Digital (STDD).
" SEGPRO

Documentos generados

" Escritos.
= Oficios.
® Recursos Procesales.
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Gréfico N° 06
Flujograma “S01.02.01 Administracion de la Defensa Juridica del MEF”

501.02.01 ADMINISTRACION DE LA DEFENSA JURIDICA DEL MEF
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8.2.2 S01.02.02 Elaboracion del Informe de seguimiento de los casos de Defensa Juridica

Ficha de Procedimiento

Cadigo del Subproceso

Elaboracion del Informe de seguimiento de los casos de Defensa Juridica

S01.02.02

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Procedimiento

Suministrar datos acerca de los juicios en
tramite, ingresados y concluidos por la
Procuraduria Publica de forma mensual y
anual.

Base Legal

® Articulo 47° de la Constitucién Politica del Perd.

® Decreto Legislativo N° 1326, que reestructura el Sistema
Administrativo de Defensa Juridica del Estado y crea la
Procuraduria General del Estado.

® Decreto Supremo N° 018-2019-JUS, Reglamento del
Decreto Legislativo N° 1326.

® Resolucion Ministerial N° 213-2020-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Economiay
Finanzas.

® Resolucion de Procuraduria Pablica N° 001-2001-EF/16,
gue aprueba el Manual de Organizacion y Funciones de
la Procuraduria Publica.

® Resolucion Secretaria General Publica N°002-2020-
PCM/SGP que aprueban las Funciones Estandarizadas
en el Marco de los Sistemas Administrativos.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
modificatorias, de ser el caso.

Duefio del Procedimiento

® Procurador(a) Publico(a)

Cédigo del Proceso

= S01.02

Nombre del Proceso

Vinculacién con Procesos

= Defensa Judicial

Cédigo del Subproceso

Nombre de Subproceso

Proveedor

Insumos

Salidas

Usuario

= Organos del MEF.

® Procuraduria General del Estado.

® Informacion mensual de los procesos
judiciales.
= Requerimiento de informacién anual.

® Informe Consolidado de los procesos
judiciales ingresados y en giro durante
el afio.

= Alta Direccién del MEF.
® Procuraduria General del Estado.
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N° Actividades Organo/Unidad Orgénica Ejecutor de la Actividad
INICIO
- En caso de informacién mensual, ir a la actividad 01.
o1 - En caso de Informacién Anual, se recibe requerimiento de la PGE. PP = Asistente Leaal en imoulso procesal
Ir a la actividad 09. g p p :
Revisar y exportar los procesos judiciales en el Sistema SEGPRO.
Identificar el estado de los procesos judiciales (ingresados, archivados o . .
02 finalizados). Procurar contabilizar s6lo demandas. PP " Asistente Legal en impulso procesal.
03 | Ordenar segln su naturaleza y materia. PP = Asistente Legal en impulso procesal.
Revisar el resultado del proceso judicial. Si es favorable o desfavorable para . .
04 la entidad o sin pronunciamiento de fondo. PP " Asistente Legal en impulso procesal.
05 | Compilar las cantidades obtenidas a la estadistica sumarla mensual. PP = Asistente Legal en impulso procesal.
06 | Elaborar Proyecto de Informe de Seguimiento Mensual. PP = Asistente Legal en impulso procesal.
Revisar Proyecto de Informe de Seguimiento Mensual.
; ?
o7 | ¢FEs conforme? PP = Procurador(a) Adjunto(a)
a) Si: Irala actividad 08.
b) No: Ir ala actividad 06.
Aprobar Informe de Seguimiento Mensual, se adjunta Reporte.
08 PP ® Procurador(a) Publico(a)
FIN: Informe de Seguimiento Mensual aprobado.
Revisar los sistemas para preparar la informacion (SEGPRO, Aplicativo de
09 | sentencias judiciales y arbitrales en contra del Estado y Sistema de Consulta PP " Asistente Legal en impulso procesal.
de Expedientes Judiciales)
10 | Exportar informacion requerida del sistema (Formato Excel) PP = Asistente Legal en impulso procesal.
11 | Filtrar y ordenar la informacion exportada. PP = Asistente Legal en impulso procesal.
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Verificar la informacion.

12 | ¢Es conforme? PP ® Procurador(a) Adjunto(a)
a) Si:Iralaactividad 13. = Especialistas Legales
b) No: Ir ala actividad 11.

13 | Compilar los datos obtenidos en los formatos establecidos. PP = Asistente Legal en impulso procesal.

14 | Elaborar Proyecto de Informe Anual. PP = Asistente Legal en impulso procesal.

Revisar Proyecto de Informe Anual.
¢ Es conforme?

15 a) Si:Iralaactividad 16. PP ® Procurador(a) Adjunto(a)
b) No: Ir ala actividad 14.
Emitir Informe Anual, este es remitido a la Procuraduria General del Estado .
16 y PP = Procurador(a) Publico(a)

al Despacho Ministerial.

FIN: Informe Anual emitido.

Indicadores

= N° Total de Informes de Seguimiento Mensual elaborados/ N° Total de Informe de Seguimiento Mensual programados
" N° Total de Informe Anual elaborado/ N° Total de Informe Anual aprobado.

Nivel de soporte tecnolégico

® Sistema de Tramite Documentario Digital (STDD).

= SEGPRO

= Aplicativo de sentencias judiciales y arbitrajes en contra del Estado
" Sistema de Consulta de Expedientes Judiciales

Documentos generados

® Informe de seguimiento mensual aprobado
® Informe anual.

" Formatos

" Reportes.
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Grafico N° 07
Flujograma “S01.02.02 Elaboracion del Informe de seguimiento de los casos de Defensa Juridica”
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8.3 S01.03 Elaboracion de Carpetas de Coordinacién para la Alta Direccidon

FICHA TECNICA DE SUBPROCESO

PROCESO Asesoramiento Juridico y Defensa Juridica

NOMBRE

SUBPROCESO Elaboracién de Carpetas de Coordinacién para la Alta Direccion

CODIGO S01.03 TIPO DE PROCESO

Soporte

Establecer las actividades para coordinar y gestionar la atencién oportuna

CELEMVE BIEL FIROE=SD del trdmite de propuestas normativas en los temas de interés del Sector.

BASE LEGAL

® Resolucién Ministerial N° 213-2020-EF/41, aprueba el Texto
Integrado actualizado del Reglamento de Organizacion y
Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas.

DUENO DEL
SUBPROCESO

Inicio: Recepcion del expediente.

ALGANEE Fin: Informe con opinién legal, adjuntando Resolucién de ser el caso.

DUENO DEL
SUBPROCESO

ELEMENTOS DE ENTRADA
(INSUMO)

PROVEEDORES CODIGO SUBPROCESOS

= Director(a) General de la Oficina General de Enlace

SALIDAS (PRODUCTOS)

USUARIOS

® |nvitacion del Congreso
= Solicitud del Congreso de Coordinacién de solicitudes | Director(a) General de derivada . o
- (F.;,ongL?_so de la la Republica S01.03.01 |del Congreso de la|la Oficina General de ® Dispensa de invitacion del . Alta Direccion del MEF.
epublica Republica Enlace Congreso Organos del MEF.
® Informacion Estadistica
L Elaboracion de Carpeta de | .
= Agenda de la Comision de L Director(a) General de .
" PCM Coordinacion S01.03.02 la . C_qmlsmn de la Oficina General de - Conforr_nldad de los proyectos = PCM.
Viceministerial Coordinacion Enlace normativos
iceministeria Viceministerial
. L Director(a) General de .
= PCM " Agenda del Consejo de | g o33 | Elaboracion de Carpeta del | | ficing’ General de | " Carpeta del Consejo de * PCM.
Ministros Consejo de Ministros Ministros
Enlace
= pPoder Eijecutivo Coordinacion de la | Director(a) General de = Consolidacion de
- ec lati ® Normas Legales S01.03.04 | Reglamentacion de Normas | la Oficina General de Reglamentaciéon de Normas = Alta Direccion del MEF.
Poder Legislativo Legales Enlace legales
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FICHA TECNICA DE SUBPROCESO

PROCESO Asesoramiento Juridico y Defensa Juridica

NOMBRE

SUBPROCESO Elaboracion de Carpetas de Coordinacion para la Alta Direccion

CODIGO S01.03 TIPO DE PROCESO Soporte

® Resolucién Ministerial N° 213-2020-EF/41, aprueba el Texto
BASE LEGAL Integrado actualizado del Reglamento de Organizacion y
Funciones del Ministerio de Economia y Finanzas.

Establecer las actividades para coordinar y gestionar la atencién oportuna
del trdmite de propuestas normativas en los temas de interés del Sector.

OBJETIVO DEL PROCESO

Inicio: Recepcion del expediente. DUENO DEL

AL Fin: Informe con opinién legal, adjuntando Resolucién de ser el caso. SUBPROCESO

= Director(a) General de la Oficina General de Enlace

SLANIERTOBIBIE ENIRAD |- aopeas SUBPROCESOS eiSe leIs SALIDAS (PRODUCTOS) USUARIOS

PROVEEDORES (INSUMO) SUBPROCESO

IDENTIFICACION DE RECURSOSPARA LA EJECUCION Y CONTROL DEL SUBPROCESO

SISTEMAS INFORMATICOS INDICADORES

® Sistema de Tratamiento Documentario Digital (STDD).

[ ] N
" Sistema Peruano de Informacion Juridica (SP1J). inguno
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Diagrama de Interrelaciéon “S01.03 Elaboracién de Carpetas de Coordinacién para la Alta Direccién”

Grafico N° 08
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8.3.1 S01.03.01 Coordinacion de solicitudes del Congreso de la Republica

Ficha de Procedimiento

Cdodigo del Subproceso

Coordinacién de solicitudes del Congreso de la Republica

S01.03.01

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Procedimiento

Atender las solicitudes del Congreso de la
Republica, en coordinacion con los
Despachos Viceministeriales de Hacienda y
de Economia.

Base Legal

= Resolucion Ministerial N° 213-2020-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.

Las referidas normas incluyen sus
disposiciones modificatorias, de ser el caso.

respectivas

Duefio del Procedimiento

= Director(a) General de la Oficina General de Enlace

Vinculacién con Procesos

m Elaboracion de Carpetas de Coordinacion para la Alta

Caédigo del Proceso = S01.03 Nombre del Proceso Direccion
Cédigo del Subproceso .- Nombre de Subproceso .-

Proveedor Insumos Salidas Usuario

® Congreso de la Republica del Pert . Inyitacién deI.angr.eso derivada ® Congreso de la Republica del Pert

= presidenci del  C . d = Solicitud ® Dispensa de invitacion del Congreso = Alta Direccion del MEF

M:ﬁissltrigua © oo © . " Seguimiento ® Presidencia del Conse'6 de Ministros

' = Respuesta a solicitud J '

N° Actividades Organo/Unidad Orgénica Ejecutor de la Actividad

Coordinacion de solicitudes

INICIO
01

08.

=  Encaso de pedidos del Congreso de la Republica, ir a la actividad 01.
®=  En caso de pedidos de opinion de autografas de ley, ir a la actividad

OGEN

" Especialista
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Registrar y clasificar documento. La clasificacion se dara de la siguiente
manera:

Pedido de informacién (plazo de atencion 15 dias habiles)

Pedido de opinion a proyectos de ley (plazo de atencion 30 dias habiles)
Traslados de pedidos de Congresistas y de otros sectores sobre pedidos
congresales (plazo de atencién 30 dias habiles)

Invitaciones (atencién inmediata)

®=  Encaso de pedidos de informacion, pedidos de opinién de proyectos
de Ley y traslado de pedidos de Congresistas, ir a la actividad 02.

. En caso de invitaciones, ir a la actividad 05

02

Realizar busqueda de antecedentes del pedido.

OGEN

= Especialista

03

Registrar en la Matriz correspondiente (Matriz de pedidos de informacion,
Matriz de pedidos de opinién a proyectos de Ley o Matriz de traslados).

OGEN

= Especialista

04

Realizar seguimiento a los pedidos, asi como la atenciéon de los pedidos
priorizados por Coordinacion Parlamentaria.

Los viceministerios correspondientes, remiten la opinion técnica y proyecto de
oficio a SG, para firma del/de la Ministro(a), y posterior envio al Congreso de
la Republica.

Tener en cuenta que:

= Siel pedido de informacion no se respondié dentro del plazo legal. Alta
probabilidad que Primera Vicepresidencia del Congreso de la
Republica, reitere el pedido de informacion el cual debe ser atendido en
7 dias habiles, conforme lo establece el art. 87° del reglamento del
Congreso (de no atender dicho pedido en el plazo sefialado, el
Congreso puede citar al/a la Ministro(a) para que concurra y responda
personalmente).

"  Encaso de proyecto de ley, de no emitir respuesta en el plazo sefialado,
el proyecto de ley puede ser dictaminado o aprobado en el Pleno del
Congreso, sin contar con la opinion del Sector.

Respecto a la atencion de los Proyectos de Ley en tramite, que hayan
sido retirados por su autor, sea una Autografa de Ley, o éste ya haya
sido publicada, no correspondera emitir opinién técnica.

FIN: Respuesta a solicitud remitida.

OGEN

" Especialista
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Validar la participacion de los representantes del MEF con Coordinacion
Parlamentaria.
05 ¢ Se decide participar? OGEN " Especialista

a) Si:Iralaactividad 06.
b) No: Ir ala actividad 07.

Se deriva en copia la invitacion a los Despachos de los Viceministerios de

Hacienda y de Economia para la designacion respectiva.

Los Secretarios Ejecutivos acreditaran a los funcionarios que participaran en

el evento. = Especialista

06 En casos excepcionales, de sefialar Coordinaciéon Parlamentaria, se elaborara OGEN * Director(a) General
proyecto de oficio de acreditaciéon de funcionarios, el cual se derivara a SG,
para la firma del/de la Ministro(a), el mismo que sera remitido al Congreso de
la Republica.

FIN: Acreditaciéon de funcionarios.
Elaborar la dispensa correspondiente y se envia proyecto de oficio a SG para
la firma del/de la Ministro(a), el mismo que sera remitido al Congreso de la » Especialista
07 | Republica OGEN A P
= Director(a) General
FIN: Oficio de dispensa de invitacion.

08 | Realizar busqueda de antecedentes. OGEN ® Especialista

09 | Registrar solicitud en la Matriz de la OGEN OGEN " Especialista
Remitir para atencién a los Despachos Viceministeriales correspondientes,
sujeto al plazo establecido por Despacho Presidencial, en concordancia con el
plazo legal de opinion de Autdgrafas de Ley. (de acuerdo al art. 79 del » Especialista

10 | reglamento del Congreso de la Republica,15 dias habiles) OGEN A P

= Director(a) General
Los viceministerios que correspondan, remiten a OGEN la opinién técnica para
su consolidacion.
Consolidar informacion y elaborar proyecto de Oficio, el mismo que es remitido

11 |a SG para la firma del/de la Ministro(a) y posterior envio a Despacho OGEN " Especialista
Presidencial.

Seguimiento
De manera semanal.

12 Realizar la actualizacion semanal de documentos pendientes de atencién de OGEN . g ialist.
las matrices de OGEN, contrastando el estado de los mismos en el STDD y en specialista
el caso de los pedidos de opinion, también se contrasta el estado de los
proyectos de ley a través del portal del Congreso de la Republica.
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Sistematizar la informacién, a través de un reporte estadistico sefialando la

13 cantidad de expedientes vencidos, por vencer y atendidos.

OGEN = Especialista

Remitir a los Secretarios Ejecutivos de los Despachos Viceministeriales de
14 | Hacienday de Economia, un reporte de los pedidos de informacién, opinién, y OGEN = Director(a) General
traslados pendientes de atencién.

Coordinar con los Secretarios Ejecutivos de los Despachos Viceministeriales
15 | de Hacienda y de Economia, la atencién urgente de los pedidos vencidos, OGEN = Especialista
como los priorizados por Coordinacion Parlamentaria.

FIN: Seguimiento efectuado.

Indicadores

= Ninguno

Nivel de soporte tecnolégico

® Sistema de Tramite Documentario Digital (STDD)
® Portal Institucional.
® Portal del Congreso de la Republica.

Documentos generados

" |nvitaciones derivadas
= Oficios de Dispensa
" Informacion estadistica.
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Grafico N° 09
Flujograma “S01.03.01 Coordinacion de solicitudes del Congreso de la Republica”

_

Coordinacion de solicitudes Seguimiento

501.03.01 COORDINACION DE SOLICITUDES DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA

G

|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
N ) : semanal
correspondiente  Oficio v lo |
remite la remite al CR |
informacion |
01. Registrary |
clasificar :
Pedidos del Congress requerimiento 06. Derivar a los !
dela Repiblica : | 15. Coordinar la
N DVH y DVE para | iy
: e | atencion de los
. =rzEre | pedidos pendientss
05, Validar participadsn Designacion !
itaci de los representantss ) efectuada
Invitaciones . |
del MEF con s?_tq'?cmi b |
Coordinacion participar: x |
Clasificacion de Parlamentaria :
documento A |
AN
Solicitud |
07. Elaborar la |
dispensa :
correspondiente, |
|
|
i
i
; - |
Pedidos de opinion de ) : 10. Remitir a los 11. Consolidar i
autografas de ley (s (e L =TS Ey Despachos informacian y !
- 26 el &7l Viceministeriales elaborar proyeds de :
|
|
|
|
|
|
|
|
|

Pedidos delnformacién’
Pedidos de opiniénde

02 Realizar .
J busgueda de 03. Registraren la

Proyectos de Ley
Traslado de pedides de
Congresista

Matriz

correspondiente

antecedentes del
pedido

antecedentes

Matriz de la OGEM

para su atencion . R
Viceministerios

remiten
opinian

04, Realizar

seguimiento a los
pedidos

Viceministerio DM firma

Oficio

DM firma Oficio y

remite a Despacho
Presidencial

De manera

12, Realizar la
actualizacion de
documentos
pendientes

13. Sistematizar
informacion

~—
Bl 4 Remitir a los
Secretarios Ejeatios
de DVH y DVE

36



8.3.2 S01.03.02 Elaboracion de Carpeta de la Comision de Coordinaciéon Viceministerial

Ficha de Procedimiento

Cdodigo del Subproceso

Elaboracion de Carpeta de la Comision de Coordinacion Viceministerial

S01.03.02

Tipo de Proceso

Soporte

Objetivo del Procedimiento

Viceministerial.

Establecer las actividades para administrar
la agenda de la Comisién de Coordinacién

Base Legal

® Resolucion Ministerial N° 213-2020-EF/41, que aprueba
el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y

Finanzas.

Duefio del Procedimiento

= Director(a) General de la Oficina Genera de Enlace

Codigo del Proceso

m S01.03

Nombre del Proceso

Vinculacién con Procesos

m Elaboracién de Carpeta de Coordinacién para la Alta

Direccion
Codigo del Subproceso .- Nombre de Subproceso .-
Proveedor Insumos Salidas Usuario
" Conforndad delosprojecos |« py
N° Actividades Organo/Unidad Orgénica Ejecutor de la Actividad

Aplicativo de CCV.
01
¢, Son proyectos del Sector?

INICIO: Agenda de la Comisién de Coordinacién Viceministerial

Revisar agenda de la Comisién de Coordinacion Viceministerial, a través del

c) Si: Los Sectores observan Proyecto normativo. Ir a la actividad 06.
d) No: Irala actividad 02.

OGEN

® Especialista

ala OGAJ.

02 | ¢Es primera version?

Solicitar opinion al Viceministerio de Hacienda y Viceministerio de Economiay

a) Si: Viceministerio de Hacienda y Viceministerio de Economia y
OGAJ remiten comentarios, Ir a la actividad 04.
b) No: Ir ala actividad 03.

OGEN

" Especialista
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Coordinar con el sector proponente y Organos del MEF que formularon
observaciones.

03 OGEN = Especialista
Viceministerio de Hacienda y Viceministerio de Economia y OGAJ remiten
comentarios. Ir a la actividad 04.
04 | Consolidar y evaluar los comentarios. OGEN = Especialista
05 | Registrar los comentarios en el aplicativo CCV. Ir a la actividad 09. OGEN = Especialista
06 | Remitir observaciones al proponente. OGEN " Especialista
Coordinar levantamiento de observaciones.
07 OGEN = Especialista
El proponente levanta observaciones.
Revisar y grabar la nueva versién del proyecto normativo.
08 OGEN = Especialista
Sectores dan conformidad, a través del aplicativo de CCV.
Elaborar carpeta de los Viceministros.
Comision de Coordinacion Viceministerial realizado.
a) Encaso de proyectos de otros Sectores, ir a la actividad 10. ® Especialista
09 h S OGEN )
b) En caso de proyectos del Sector, ir a la siguiente pregunta. = Director(a) General
¢ Requiere voto aprobatorio del Consejo de Ministros?
a) Si:Iralaactividad 11.
b) No:Ir ala actividad 12.
Tomar conocimiento de los resultados del CCV,
10 OGEN " Especialista
Ir al FIN
Coordinar inclusion del proyecto que lleva voto aprobatorio del Consejo de
Ministros en la Agenda de la Sesién del Consejo Ministros con la Secretaria P
o " Especialista
11 | de Coordinacion de la PCM. OGEN -
= Director(a) General
Ir al FIN
Coordinar el refrendo del proyecto que no lleva voto aprobatorio del Consejo » Especialista
12 | de Ministros con la Secretaria de Coordinacién. De corresponder, se coordina OGEN P

su publicacién en el Diario Oficial El Peruano.

" Director(a) General

FIN: Carpeta de CCV elaborado.

Indicadores

= Ninguno
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Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Tramite Documentario Digital (STDD).

= Aplicativo de CCV.

Documentos generados

® Carpeta de CCV.
= Correos electrénicos
= Comentarios y/u observaciones.
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Gréfico N° 10
Flujograma “S01.03.02 Elaboracion de Carpeta de la Comisién de Coordinacion Viceministerial”
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8.3.3 S01.03.03 Elaboracion de Carpeta del Consejo de Ministros

Ficha de Procedimiento

Elaboracion de Carpeta del Consejo de Ministros

Cadigo del Subproceso S01.03.03 Tipo de Proceso Soporte
= Resolucion Ministerial N° 213-2020-EF/41, que aprueba
_— Establecer las actividades para administrar el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Objetivo del Subproceso la agenda del Consejo de Ministros. Base Legal Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y
Finanzas.
Duefio del Subproceso ® Director(a) General de la Oficina General de Enlace
Cédigo del Proceso = S01.03 Nombre del Proceso B_Elab_qracmn de Carpeta de Coordinacion para la Alta
ireccion
Codigo del Subproceso .- Nombre de Subproceso .-
Proveedor Insumos Salidas Usuario
" PCM . - . .
= Agenda de Consejo de Ministros = Carpeta del Consejo de Ministros " PCM
N° Actividades Organo/Unidad Orgénica Ejecutor de la Actividad

INICIO: Agenda de Consejo de Ministros.

e) En caso de proyectos normativos aprobados en CCV, ir a la
01 actividad 01. OGEN = Especialista
f)  En caso de proyectos normativos nuevos, ir a la actividad 03.

Revisar proyectos normativos.

" Especialista.
" Director(a) General

02 | Dar conformidad a los proyectos normativos. Ir a la actividad 05. OGEN
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Revisar proyectos normativos y remitir a Secretarias Ejecutivas de los
Despachos Viceministeriales de Hacienda y de Economia y a la OGAJ.

03 OGEN " Especialista
Las Secretarias Ejecutivas del DVH, del DVE y la OGAJ remiten comentarios.

04 | Consolidar y evaluar los comentarios. OGEN ® Especialista
Elaborar la carpeta para la sesién de Consejo de Ministros. - iali

05 OGEN E§pe0|a ista
Consejo de Ministros realizado. Ir a la actividad 06. * Director(a) General

- -
06 | Tomar acciones sobre las indicaciones que se reciban. OGEN Especialista

= Director(a) General

FIN: Carpeta del Consejo de Ministros elaborada.

Indicadores

= Ninguno

Nivel de soporte tecnolégico

= Correo Institucional.
® Portal Institucional.

Documentos generados

® Carpeta del Consejo de Ministros.
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Grafico N° 11
Flujograma “S01.03.03 Elaboracion de Carpeta del Consejo de Ministerio”
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8.3.4 S01.03.04 Coordinacién de la Reglamentacién de Normas Legales

Ficha de Procedimiento

Coordinacion de la Reglamentacion de Normas Legales

Cadigo del Subproceso S01.03.04 Tipo de Proceso Soporte
Efectuar las coordinaciones para la = Resolucion Ministerial N° 213-2020-EF/41, que aprueba
o Reglamentacion de Normas Legales a cargo el Texto Integrado actualizado del Reglamento de
Objetivo del Sub B Legal AR . R .
JEtivo del subproceso del MEF y de otros Sectores con ase Legd Organizacién y Funciones del Ministerio de Economia y
intervencion del MEF. Finanzas.
Duefio del Subproceso ® Director(a) General de la Oficina General de Enlace
Cédigo del Proceso = S01.03 Nombre del Proceso B_Elab_qracmn de Carpeta de Coordinacion para la Alta
ireccion
Codigo del Subproceso .- Nombre de Subproceso .-
Proveedor Insumos Salidas Usuario
® Poder Ejecutivo. idaci6 i0 . o
Jecuvs ® Normas Legales " Consolidacion de Reglamentacion de = Alta Direccion del MEF
® Poder Legislativo. normas legales

N° Actividades Organo/Unidad Orgénica Ejecutor de la Actividad

INICIO: Publicacién de Normal Legal en el Diario Oficial El Peruano

Revisar las normas legales publicadas, identificando que contengan
disposiciones para su reglamentacion, asi como el sector responsable de la
misma.

01 OGEN = Especialista
- En caso que la responsabilidad recaiga en el MEF, ir a la actividad
02.
- En caso que la responsabilidad recaiga en otro Sector, ir a la
actividad 06
02 Identificar la Direccién General competente y de ser el caso, los Sectores OGEN " Director (a) General
participantes. " Especialista
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Realizar el seguimiento y coordinaciéon con la Secretaria Ejecutiva del

" Director(a) General

03 | Despacho Viceministerial respectivo y con las areas involucradas, para la OGEN T
elaboracién del proyecto de norma reglamentaria. " Especialista
Establecer coordinaciones, de ser el caso, con los Sectores intervinientes,
para la remisién oportuna de informacién al MEF.

04 _ ) _ _ o OGEN = Director(a) General
¢ Requiere mas de dos refrendos o voto aprobatorio del Consejo de Ministros? = Especialista

a) Iralaactividad 05.
b) No: Ir a la actividad 08.
Realizar las coordinaciones para su inclusiéon en Comisiéon de Coordinacion

05 Viceministerial (CCV) o en Consejo de Ministros (CM), segln corresponda. OGEN = Director(a) General

= Especialista
Ir a la actividad 08.

06 Coordinar con el Sector responsable la presentacion oportuna del proyecto OGEN = Director(a) General
normativo. " Especialista
Realizar coordinaciones con la Secretaria Ejecutiva del Despacho = Director(a) General

07 | Viceministerial respectivo y las areas involucradas, para la revision OGEN o
correspondientes de los proyectos normativos. " Especialista
Reportar informacion a la Alta Direccién sobre el estado situacional de las
normas legales pendientes de reglamentacion de responsabilidad del MEF y = Director (a) General
de otros Sectores con participacién del MEF. o

08 OGEN = Especialista
Asimismo, se reporta a la PCM el estado situacional de las normas pendientes
de reglamentacion de responsabilidad del MEF.

Sistematizar y actualizar permanentemente la Matriz de Reglamentacion de

o9 |Mnormas legales, a través del Diario Oficial El Peruano y el Sistema de Tramite OGEN . g iali
Documentario Digital (STDD), en coordinacion con los Viceministerios specialista
responsables.

10 | Verificar la emision y publicacién de la Reglamentacion de normas legales. OGEN = Especialista

FIN: Consolidacion de Reglamentacion de Normas Legales

Indicadores

= Ninguno

Nivel de soporte tecnolégico

= Sistema de Tramite Documentario Digital (STDD).

Documentos generados

= Matriz
= Correos electronicos
" Memorandos.
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Gréafico N° 12

Flujograma “S01.03.04 Coordinacion de la Reglamentacion de Normas Legales”
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