Ministerio de Salud N° 238 -2017-HNHU-DG
Hospital Nacional Sk
“Hipdlito Unanue” fa‘u n’%

Resolucion Directoral

Lima, 06 de diciowh@ de 2017

Visto ¢l Expediente N 17-040979-001, conteniendo el Memorando N© 772-2017-DA/HNHU, de la
Direccién Adjunta, solicitando la aprobacidn del Reglamento Interno del Comité de Historias Clinicas;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 2° del Reglamento de Establecimientos de Salud y Servicios Médicos de Apoyo
aprobado mediante el Decreto Supremo N° 013-2006-SA, define a la Historia Clinica, como el documento
médico que registra los datos de identificacion y de los procesos relacionados con fa atencion del paciente en
forma ordenada, integrada, secuencial e inmediata de la atencion que ¢l médico y otros profesionales brindan
al paciente;

Que, mediante Resolucidn Ministerial N°597-2006/MINSA, sc aprucba la Norma Técnica N°022-
MINSA/DGSP-V-02: “Norma Técnica de Salud para la Gestion de la Historia Clinica”, estableciéndose en sus
disposiciones generales la definicion del Comité de Historia Clinica, como el equipo de profesionales del area
asistencial y administrativa, designados por la Direccion del establecimiento de salud quien es la responsable
de velar por la calidad del registro de la Historia Clinica y demas formatos;

Que, con Memorando N° 772-2017-DA/HNHU, comunica que el Comité de Historias Clinicas de la
Institucion acordo mediante Acta del dia 1 de setiembre del 2017 aprobar el Reglamento Interno del citado
Comité;

Estando a lo informado por la Oficina de Asesoria Juridica en su Informe N© 429-2017-OA1/HNHU;

Con el visado del Jefe de la Oficina de Asesoria Juridica; v,

De acuerdo a las atribuciones conferidas en el Reglamento de Organizacion y Funciones del Hospital
Nacional Hipdlito Unanue, aprobado por Resolucion Ministerial N© 099-2012/MINSA;

SE RESUELVE:

Articulo 19.- Aprobar el Reglamento Interno del Comité de Historia Clinica del Hospital Nacional
Hipdlito Unanue, el mismo que forma parte de la presente Resolucidn, por los fundamentos expuestos en la
parte considerativa.

Articulo 2°.- La Oficina de Comunicaciones procedera a la publicacion de la presente Resolucion en
la Pagina Web del Hospital.

Registrese y comuniquese.
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Articulo 1°. ElI Comité de Historias Clinicas del Hospital Nacional Hipdlito Unanue,

esta integrado por profesionales de la salud y/ o administrativos, designados por el
Director General del Hospital, que tienen la responsabilidad de velar por la calidad
de la estructura y elementos componentes asi como del manejo asistencial y
administrativo de la Historia Clinica.

OBJETIVO:

Articulo 2°. El presente reglamento tiene como objetivo estandarizar las acciones
del Comité en la Gestion de la Historia Clinica en el Hospital Nacional Hospital
Nacional Hipdlito Unanue.

ALCANCE:

Articulo 3°. E| presente reglamento es de aplicacion obligatoria a todos los
profesionales de la salud, que integran el Comité y tienen relacion con la Historia
Clinica en el Hospital Nacional Hipélito Unanue.

BASE LEGAL

Articulo 4°. Las disposiciones contenidas en los siguientes documentos normativos
son de aplicacion para el presente Reglamento:

a) Constitucion Politica del Peru.

b) Ley N° 26842 - Ley General de Salud y sus modificatorias.

c) Ley N° 27604, que modifico la Ley N° 26842 - Ley General de Salud,
respecto de la obligacion de los establecimientos de salud a dar atencion
medica en casos de emergencias y partos.

d) Decreto Supremo N° 013-2006-SA, que aprueba el Reglamento de
Establecimiento de Salud y Servicios Médicos de Apoyo.

e) Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

f) Decreto Supremo N° 008-2017/SA, que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Salud (ROF MINSA).

g) Resolucion Ministerial N° 751-2004/MINSA, Aprobar la NT N° 018-
MINSA/DGSP-V01: "Norma Técnica del Sistema de Referencia vy
Contrarreferencias de los Establecimientos del Ministerio de Salud.

h) Resolucion Ministerial N° 519-2006/MINSA, que aprobé el Sistema de
Gestion de la Calidad en Salud.
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i) Resolucién Ministerial N° 597-2006/MINSA, que aprueba NTS N° 022-
Minsa/DGSP-V.02 “Norma Técnica de Salud para la Gestion de la Historia
Clinica”.

) Resolucién Directoral N° 402-2010-HNHU-DG. Que aprobé el Formato de
Historia Clinica Bésica del Hospital Nacional Hipolito Unanue.

DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 5°. El Director General del Hospital Nacional Hipdlito Unanue, aprueba el
presente Reglamento mediante Resolucion Directoral.

Articulo 6°. El Comité de Historia Clinica es un organo funcional y depende de la
Direccion General del Hospital Nacional Hipdlito Unanue.

Articulo 7°. Sus funciones contribuyen a mejorar la calidad de atencién a los
usuarios de los servicios a través de una adecuada gestion clinica y administrativa
de las historias clinicas.

Articulo 8°. E| Comité de Historia Clinica garantiza la adecuacion periddica de la
gestion de las historias clinicas, acorde a la normatividad vigente.

Articulo 9°. La vigencia del Comité de Historia Clinica, es de 01 afio el cual puede
prolongar su mandato previos tramites de acuerdo a nomas.

DE LA CONFORMACION DEL COMITE DE HISTORIA CLINICA
Articulo 10°. El Comité de Historia Clinica esta conformado por 8 integrantes.

Articulo 11°. La Resolucion Directoral que los designa, indica quién de ellos lo
preside. A los demas integrantes se les denomina “miembro del Comité de Historia
Clinica”. '

a) Un presidente, que sera ejercido por el Director Adjunto

b) Una Secretario, que sera ejercido por el Jefe/a de la Oficina de Estadistica e
informatica

MIEMBROS DEL COMITE

Articulo 12°. Los miembros integrantes del comité seran los siguientes:

1. Director/a Adjunto/a Presidente
2. Jefe/a de la Oficina de Estadistica e Informatica Secretario
3. Jefe/a de la Oficina de Gestion de la Calidad Miembro
4. Jefe/a del Departamento de Cirugia Miembro
5. Jefe/a del Departamento de Pediatria Miembro
6. Jefe/a del Departamento de Especialidades Médicas Miembro ///, £t s
7. Jefe/a del Departamento de Neumologia Miembro /%f—f—a —
8. Jefe/a del Departamento de Odontoestomatologia Miembro  Taf. _upyggﬂemazacgsmu
: : ARIA
9. Jefe/a del Departamento de Enfermeria Miembro OSFITAL NACIONAL HIPOLITO UNANU!
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DE LA PARTICIPACION DE ORGANOS COMPETENTES

Articulo 13°.
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El Jefe/a de la Oficina de Calidad, es miembro permanente del cHHsite g
historia clinica.

El Comité convocara segun sea conveniente a los jefes y/o representantes,
de los diversos departamentos asistenciales, para asuntos relacionados al
manejo de la Historia Clinica.

DE LAS FUNCIONES DEL COMITE DE HISTORIA CLINICA Y DE SUS
INTEGRANTES

Articulo 14°. Son funciones del Comité:

a)

b)

a)
b)

c)
d)

Supervisar y controlar el cumplimiento de la normatividad vigente, en
relacion al uso de la Historia Clinica.

Implementar y ejecutar procesos de mejoramiento continuo de la calidad de
los diversos aspectos comprendidos en un Sistema de Gestion de la Historia
Clinica, acorde al normatividad vigente.

Proponer y supervisar los procesos técnicos y administrativos mas
convenientes para archivar, clasificar y conservar las Historias Clinicas.

Opinar tecnicamente sobre cualquier cambio propuesto por los diversos
servicios asistenciales en relacion a la historia clinica.

Revisar y aprobar los diversos formatos conformantes de la historia clinica.

Dar opinién técnica sobre propuestas relacionada a la informatizacion de la
historia clinica o sistema electrénico similar.

Promover la capacitacién permanente sobre el uso de la historia clinica y su
normatividad vigente.

Articulo 15°. Funciones del Presidente:

Llevar la coordinacion general del Comité de Historia Clinica.

Convocar a sesiones ordinarias y extraordinarias del Comité de Historia
Clinica.

Presidir las sesiones del Comité.

Establecer, en coordinacién con los demas integrantes del Comité, las
fechas y/o dias de las sesiones ordinarias.

Dirimir votaciones cuando corresponda.

Dirigir el tramite documentario del Comité de Historia Clinica y sus
actividades.

Dar respuesta, en coordinacion con los miembros del Comité de Historia
Clinica a los documentos que fuera pertinente.

@de a la vista
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h) Presentar propuestas relacionadas al sistema de gestion de la historia
clinica, asi como aquellas relacionadas al funcionamiento del Comité de
Historia Clinica.

i) Reportar trimestralmente las actividades realizadas por el Comité, a la
Direccion general.

J) Asumir cualquier otra funcién, que en el marco de la norma vigente, le
asigne la instancia inmediata superior.

Articulo 16°. Son funciones del Secretario:

a) Apoyar al Presidente del Comité, en el cumplimiento de las disposiciones
establecidas en el presente Reglamento.

b) Apoyar al Presidente del Comité, en el cumplimiento de las disposiciones
establecidas en el marco legal entorno a historia clinica.

c) Preparar, con conocimiento del presidente, la agenda para las reuniones
ordinarias o extraordinarias.

d) Recibir y presentar al Comité los documentos recibidos hasta el dia anterior
a la reunion del Comite.

e) Redactar el Acta de cada sesion, consignando la siguiente informacion:

e Fecha
e lugar

e Hora

e Agenda

* Nombres y apellidos de los miembros del Comité participantes

e |ectura del Acta de la Sesion anterior i O S —
A YULANGS GALARZA CASTRD
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f) Realizar la convocatoria a las sesiones ordinarias y extraordinarias de los
miembros del Comité.

g) Supervisar el mantenimiento documentario del Comité.

h) Preparar la documentacion sobre la base de los acuerdos adoptados por el
Comite, para informar a la Direcciébn General sobre los avances, bajo
responsabilidad.

i) Remitir el proyecto de Acta de la sesion a los miembros del Comité para su
revision, mediante el uso de correo electrénico.

J) Puede representar al Presidente en su ausencia, previa comunicacién a los
demas miembros del Comité.



%ﬁ PERU | . MINISTERIO DE SALUD "ANO DEL BUEN SERVICIO AL CIUDADANC"

b —
TAP.ELVA YULANUR GALRRBA Thsic
FED Tnﬁﬁ;ﬁﬂ CASTRD

HUSP!TA.L NACIONAL HIFOLITO UNANL
ido para ysy Institucignal

07 0l
Los miembros del Comité de Historia Clinica son aquellos designados/;.g Glspsric
nominalmente, mediante Resolucién Directoral, sus obligaciones soﬁégrese 5/ifo Wes

IA AEY DEL ORIGINAL
‘enido a la vistg

Articulo 17°. Son funciones de los Miembros del Comité:

L2017 <95

a) La asistencia a las sesiones ordinarias y extraordinarias es obligatorige

b) Dar su conformidad u observaciones y firmar cada una de las actas
correspondientes a la respectiva sesion.

c) Cumplir en los plazos previstos las tareas que se les asigne.

d) Estudiar, conocer y manejar con amplitud y profundidad la Norma Técnica
de Historias Clinicas vigente, asi las normas legales que se relacionen.

e) Sobre las inasistencias: si se acumular 02, tendrd una llamada de atencion,
si las inasistencias son 03, se sancionara de acuerdo a norma
administrativa.

Articulo 18°. Son funciones del Representante de la Oficina de Estadistica e
Informatica:

a) Cumple ademas las funciones de Secretario Técnico del Comité de Historia
Clinica.

b) Informa al Comité de Historia Clinica, el proceso de tramite documentario del
Comité, bajo las normas establecidas y siguiendo las pautas que le indique
el Presidente del Comité de Historia Clinica.

c) Asesora a los demas integrantes del Comité de Historia Clinica, en los
aspectos relativos a los procesos de archivamiento, custodia y
diligenciamiento de las historias clinicas.

d) Lleva el archivo fisico y/o electrénico de los documentos del Comité de
Historia Clinica.

e) Preparar formularios en uso o documentos intermedios, solicitando los
recursos materiales minimos indispensables para el trabajo ininterrumpido
del Comité.

f) Llevar el control de entrega y uso de los recursos materiales entregados al
Comité de Historia Clinica.

DE LAS SESIONES Y ACUERDOS

Articulo 19°. Las sesiones del Comité de Historia Clinica son ordinarias y
extraordinarias.

Articulo 20°. Las sesiones ordinarias se llevan a cabo cada dos meses.

Articulo 21°. Las sesiones extraordinarias, las veces que sea necesario si la
situaciéon lo amerita.

Articulo 22°. Las sesiones ordinarias y extraordinarias son convocadas por el
presidente, mediante documento escrito o comunicacion electronica, sefialando la
fecha y hora.

Articulo 23°. El quérum para las sesiones es con los que estén presentes en
primera citacion.
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Articulo 24°. En ausencia del presidente, preside la sesion el Secretario Técnico o
alternativamente el que los presentes designen.

Articulo 25°, Los acuerdos son vinculantes para todos y cada uno de los miembros
del Comité de Historia Clinica, aun cuando no hubiesen estado presentes.

Articulo 26°Las decisiones y acuerdos del comité son vinculantes para todas las
dependencias asistenciales y administrativas, segun sea su aplicacion.

Articulo 27°. El orden de las sesiones es el siguiente:

» Disposicion del inicio de sesion por el presidente, consignando los miembros
presentes en el acta

Informes del Presidente, documentos recibidos y despacho

Informes y pedidos de los miembros del Comité de Historia Clinica.

Determinacion del Orden del Dia
Desarrollo del Orden del Dia
Sintésis de los acuerdos de la sesion
Distribucion de responsabilidades

Disposicion del levantamiento de la sesién

YV V V V V V V¥

Recordatorio de la fecha de la sesién siguiente.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Primera El reglamento esta en revisién continua, cualquier omisién o mejora lo hara
el comité en sesion ordinaria. Con el asesoramiento de los oérganos competentes.
Segunda En todo lo no previsto en el presente Reglamento, se tomara como

documento de referencia la Norma Técnica de Salud para la Gestién de la Historia
Clinica NTS N° 022- MINSA/DGSP- V.02.
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