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1. OBJETIVO

Establecer las disposiciones para la correcta ejecucion y control del Fondo para Caja
Chica de la Unidad Ejecutora 108: Programa Nacional de Infraestructura Educativa —
Pronied en el marco de la normativa del Sistema Nacional de Tesoreria.

2. FINALIDAD

Controlar el uso adecuado de los recursos del estado que se ejecutan bajo los alcances
de la Caja Chica del Pronied, constituida por recursos ordinarios y recursos directamente
recaudados.

3. ALCANCE

La presente directiva es de cumplimiento obligatorio para todos los servidores civiles del
Pronied, que hagan uso de los recursos de los fondos de la Caja Chica de la Unidad
Ejecutora 108: Programa Nacional de Infraestructura Educativa - Pronied, incluyendo a
los responsables designados para su administracién, supervision y control.

4. BASE NORMATIVA

1. Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado, y sus
modificatorias.

2. Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal vigente.

AT 3. Decreto Ley N° 25632, Ley Marco de Comprobantes de Pago, y sus modificatorias.
4. Decreto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo Marco de la Administracion
o7 Financiera del Sector Publico y sus modificatorias.

5. Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de

Presupuesto Publico y sus modificatorias.

6. Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesoreria
y sus modificatorias.

7. Decreto Legislativo N° 1497, Decreto Legislativo que establece medidas para
promover y facilitar condiciones regulatorias que contribuyan a reducir el impacto en
la economia peruana por la emergencia sanitaria producida por la COVID- 19.

8. Decreto Supremo que aprueba el valor de la Unidad Impositiva Tributaria durante el
afio fiscal vigente.

9. Resolucion Ministerial N° 034-2016-MINEDU, que aprueba el Manual de
Operaciones del Programa Nacional de Infraestructura Educativa - PRONIED y su
modificatoria.

10. Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG, que aprueba Normas de Control Interno
para las Entidades del Estado.

11. Resolucion Directoral N° 026-80-EF/77.15, que aprueba las Normas Generales de
Tesoreria.

12. Resolucién Directoral N° 002-2007-EF/77.15, que aprueba la Directiva de Tesoreria
N° 001-2007-EF-77.15 y sus normas modificatorias y complementarias.

13. Resolucién Directoral N° 002-2020-EF/52.03, que disponen que las entidades que
realicen sus operaciones a través del SIAF-SP, utilicen el medio de pago “Orden de
Pago Electrénica” (OPE), a través del Banco de la Nacion, y emiten otras
disposiciones.

14. Resolucién de Superintendencia N° 007-99/SUNAT, aprueba el Reglamento de
Comprobantes de Pagos y sus modificatorias.
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5. GLOSARIO DE TERMINOS

5.1

5.2

SIGLAS Y ACRONIMOS

e OGA: Oficina General de Administracion del Pronied.

e Pronied: Programa Nacional de Infraestructura Educativa.

e RUC: Registro Unico de Contribuyente.

e SIAF-RP: Sistema Integrado de Administracion Financiera de los Recursos
Publicos.

e Sunat: Superintendencia Nacional de Aduanas y de Administracion
Tributaria.

o UIT: Unidad Impositiva Tributaria.

DEFINICIONES

e Fondo de Caja Chica. - Es un monto de recursos financieros constituidos por
recursos ordinarios y recursos directamente recaudados que se mantiene en
efectivo, rodeado de ciertas condiciones de seguridad, que impidan su
sustraccion y deterioro; es aplicable Unicamente para atender gastos menudos y
urgentes que demanden su cancelacion inmediata o que por su finalidad. En el
Pronied se habilitan la siguientes Cajas Chicas:

- Sede central
- Sede zonal (se habilitan para cada Unidad Zonal)

e Recibo provisional. - Documento interno mediante el cual se registra el pedido,
uso, justificacion del requerimiento y la entrega de dinero del Fondo a un/a
servidor/a civil.

e Reposicién de cajachica. - Es la restitucion de los recursos gastados, mediante
el giro de cheque a favor del responsable titular de la administracion de la caja
chica para recuperar el monto inicialmente asignado.

e Responsable del Fondo. — Servidor/a civil designado mediante Resolucién de
la OGA como responsable del manejo de la Caja Chica.

¢ Rindente. - Todo/a servidor/a civil con independencia de su régimen laboral o
contractual que recibe el dinero del Fondo de Caja Chica bajo la modalidad de
adelanto o reembolso.

6. DISPOSICIONES GENERALES

6.1

6.2

6.3

Mediante Resolucion de la OGA se autoriza la apertura del Fondo de Caja Chica de
la sede central y sede zonal, estableciendo el monto del Fondo y designando a los
responsables (titular y suplente) del manejo de la Caja Chica.

Los montos establecidos asignados para el Fondo de Caja Chica podran ser
renovados mensualmente hasta tres (03) veces del monto inicialmente constituido,
indistintamente del nimero de rendiciones de cuenta documentada que se presente
en el mismo periodo, debiendo contar con la certificacion de crédito presupuestario
registrada y aprobada en el SIAF-RP.

El Fondo de Caja Chica debe estar rodeado de condiciones que impidan la
sustraccion o deterioro del dinero en efectivo y deberd mantenerse preferentemente
en una caja de seguridad o en otro medio similar.
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6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

El Fondo asignado para Caja Chica, es aplicable Gnicamente cuando se requiere
atender gastos menores que demanden su cancelacién inmediata o que, por su
finalidad y caracteristicas, no puedan ser debidamente programados.

Las acciones de ejecucion del gasto con cargo al Fondo de Caja Chica se regiran por
los principios de racionalidad y austeridad que implica una administracion prudente
de los recursos publicos.

El/lLa director/a de la Unidad de Finanzas y el/la jefe/a de cada Unidad Zonal es el
encargado de la supervision de la Caja Chica de la sede central y sede zonal,
respectivamente; son quienes supervisaran las condiciones de seguridad del dinero
en efectivo y de los comprobantes de pago que sustentan los desembolsos de las
Cajas Chicas habilitadas en el Pronied y demas funciones que garanticen el correcto
uso de los fondos.

El/lLa coordinador/a de Tesoreria de la Unidad de Finanzas y ellla analista
administrativo de cada Unidad Zonal, o quien haga a sus veces, es el encargado de
la administracién de la Caja Chica de la sede central y sede zonal, respectivamente;
son quienes coordinaran con el responsable de la Caja Chica sobre la seguridad del
dinero en efectivo y de los documentos que sustentan el desembolso del fondo, asi
como su debida custodia; preparar los proyectos de resoluciones de la OGA que se
requieran para la constitucion, designacion y modificacion de los responsables
titulares y suplentes del fondo de Caja Chica correspondiente; asi como también
revisar y visar las reposiciones efectuadas por el responsable de la Caja Chica y
demas funciones que garanticen el correcto uso del fondo.

Esta prohibido delegar el manejo de los Fondos de la Caja Chica de la sede central
y sedes zonales, a servidores no autorizados segun Resolucion de la OGA.

7. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1

Habilitacién del Fondo de Caja Chica

7.1.1 Los/as jefes/as de las Unidades Zonales propondran, a través de la Direccion
Ejecutiva, a los/as responsables del Fondo asignados por la Caja Chica, quién
a su vez lo remitird a la Unidad de Finanzas, para su consolidacion y tramite
correspondiente.

7.1.2 Para la sede central y las sedes zonales, la Unidad de Finanzas debera
consolidar y tramitar la emision de la resolucién ante la OGA que habilite a
los/as responsables del Fondo asignados para la Caja Chica, ciiéndose
exactamente a los montos asignados, no debiendo solicitar ni ejecutar mayores
recursos de los autorizados.

7.1.3 Para la sede central y las sedes zonales, la Unidad de Finanzas solicitara ante
la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, la autorizacién de la certificaciéon de
crédito presupuestario.

7.1.4 La Unidad de Finanzas registrara la apertura del Fondo para Caja Chica de la
sede central y sedes zonales, el compromiso anual y mensual, devengado y
girado.
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7.1.5 La modificacion de los/as responsables del Fondo para la sede central y

sedes zonales se efectuara a solicitud del/de la director/a de la Unidad de
Finanzas y del/de la jefe/a de cada Unidad Zonal, respectivamente, donde
deberan precisar los nombres y apellidos del/de la nuevo/a responsable, y
se realizara de acuerdo a lo establecido en el numeral 7.1.2.

7.2 Gastos Atendibles y No Atendibles

7.2.1 Son gastos atendibles por el Fondo de Caja Chica de la sede central y sedes

zonales, los siguientes conceptos:

a) Gastos por movilidad local para comisiones de servicio o para brindar
apoyo en la realizacién de actividades especiales con autorizacion de la
unidad funcional.

b) Compra de bienes menudos, para su atencién a través de la Caja Chica
de la sede central debera acreditarse la no existencia de stock en
almacén, dicha acreditacién no aplicable para las sedes zonales.

c) Servicios menores para la atencidon de situaciones imprevistas o de
emergencia.

d) Excepcionalmente para gastos por servicios basicos, Unicamente aplica
para los casos de las Unidades Zonales.

e) Excepcionalmente el consumo de alimentos (refrigerios) para reuniones
de trabajo eventuales, los cuales deberan estar justificados por el/la
director/a de la unidad funcional solicitante y autorizados por ellla
director/a de la OGA, cuando corresponda su atencién a través de la Caja
Chica de la sede central; para la atencion de la Caja Chica de las sedes
zonales solo se requiere la autorizacién del/de la jefe/a de la Unidad
Zonal que corresponda.

f) Excepcionalmente viaticos no programados y/o urgentes.

g) Tasas por tramites, servicios publicos, gastos notariales y gastos
bancarios.

7.2.2 Cualquier otro concepto de gasto no especificado en el numeral precedente,

para que sea atendible por el Fondo de Caja Chica en la sede central sera
autorizado por el/la director/a de la OGA y en las sedes zonales por el/la
jefe/a de cada Unidad Zonal.

7.2.3 El monto maximo para cada adquisicion con cargo al Fondo no debe exceder

del veinte por ciento (20%) de la UIT vigente.

7.2.4 Los/as servidores/as civiles del Pronied, que realicen comisiones de
servicios que no superen los 200 km, desde la sede que corresponda, seran
pagados con el fondo de Caja Chica de la sede central o sede zonal, segln
corresponda, previa autorizacion del/de la directora/a de la OGA o jefe/a de
cada Unidad Zonal, respectivamente, de acuerdo el siguiente detalle:

Comision de servicios ~ Reconocimiento del gasto  Importe S/
Cuando pernocte el (la) | Hospedaje, alimentacion 200.00
comisionado (a) (detallado) y movilidad local '
Cuando se efectue dentro del | .o niacion (detallado) 50.00
mismo dia (minimo 06 horas)
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7.2.5 Los casos que por razones justificadas requieran ser atendidos con montos
mayores a lo sefialado en el numeral precedente, seran autorizados por el/la
director/a de la OGA, para la sede central y sedes zonales, hasta por un
monto maximo del noventa por ciento (90%) de la UIT vigente, con
excepcion de los destinados para la atencion de viaticos.

7.2.6 Queda prohibido el gasto con cargo al Fondo de Caja Chica, en los
siguientes casos:

a)
b)

c)

d)

e)

Adelanto de remuneraciones u otros beneficios de caracter laboral.
Compromisos de pago adquiridos en ejercicios presupuestales
fenecidos.

Servicio de mensajeria, Utiles de oficina y materiales de procesamiento
automatico de datos, salvo con autorizacion expresa del/de la director/a
de la OGA o del/de la jefe/a de la Unidad Zonal, cuando corresponda.
Adquisiciones de bienes considerados como Activo Fijo (la vida dutil
supere un afio y que el importe sea mayor a ¥ de la UIT).
Adquisiciones de bienes o contratacién de servicios prohibidos por
normas legales.

7.3 Atencién del Fondo de Caja Chica por adelanto y/o reembolso

7.3.1 Para la atencion de gastos por el Fondo de Caja de Chica mediante la
modalidad de adelanto:

a)

b)

Las unidades funcionales que tengan necesidad de adquirir un bien o
servicio, a través del uso del Fondo de Caja Chica de la sede central o
sede zonal correspondiente, en la modalidad de adelanto, deberan
consignar la informacién requerida a través del formato “Recibo
Provisional” establecido en el anexo N° 01.

No esta permitida la entrega provisional de recursos con cargo a la citada
Caja, excepto cuando se autorice en forma expresa e individualizada por
el/la director/a de la OGA, en cuyo caso los gastos efectuados deben
justificarse documentadamente dentro de las cuarenta y ocho (48) horas
de la entrega correspondiente

La/s validacién/es yl/o autorizacion para el desembolso del “Recibo
Provisional”, de acuerdo a la sede que corresponda, debe contar con las
siguientes firmas (fisicas, virtuales o electrénicas):

Caja Chica sede central Caja Chica sede zonal

- Director/a de la Unidad Funcional: | - Jefe/a de la Unidad Zonal: Es
Es quien valida la solicitud del guien autoriza la solicitud del
gasto. gasto.

- Encargado/a de Almacén de la
Unidad de Abastecimiento: Solo
en el caso de compra de bienes,
es quien certifica la no existencia
en stock del bien

- Director/a de la OGA: Es quien
autoriza la solicitud del gasto.
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d) Al contar con la autorizacién del desembolso, el/la responsable del
Fondo realizara la entrega del efectivo al/a la rindente, quien debera
firmar el “Recibo Provisional”, en sefial de conformidad.

e) Para la atencion mediante el Fondo de Caja Chica de la sede central,
la/s validacién/es y autorizacién para el desembolso del Fondo puede
efectuarse mediante correo electronico, el cual debera realizarse de la
siguiente manera:

- La unidad funcional, debera primero presentar la justificacion, monto, la
no existencia de stock en el almacén (de corresponder) e indicar el/la
servidor/a civil a quien se le otorgara el Fondo para la adquisicion del bien
0 prestacién del servicio u otorgamiento de viaticos, a la Unidad de
Finanzas, a través del correo electronico institucional.

- La Unidad de Finanzas validara la justificacion, montos solicitados,
inexistencia de stock en el almacén (de corresponder), recibo provisional
pendiente de rendir por parte del/de la servidor/a civil, y demas requisitos
establecidos en la presente directiva, dando respuesta a la unidad
funcional solicitante, a través del correo electrénico institucional.

- La unidad funcional remitir4 el requerimiento para su autorizacion a la
OGA con la finalidad que autorice el gasto, a través del correo electronico
institucional.

7.3.2 Para la atencion de gastos por el Fondo de Caja de Chica mediante la
modalidad de reembolso, el/la servidor(a) civil requirente de la unidad
funcional, que haya realizado gastos utilizando fondos propios, podra
solicitar el reembolso; siempre que, el comprobante de pago tenga una
antigiiedad no mayor a treinta (30) dias luego de haber efectuado el gasto y
se encuentre dentro del ejercicio fiscal. Para ello, dicho(a) servidor(a), en
calidad de rindente y de acuerdo a la sede que corresponda, debe consignar
en el reverso del comprobante de pago lo siguiente:

Caja Chica sede central Caja Chica sede zonal

- Firma (fisica, virtual o electronica) y | - Firma (fisica, virtual 0
numero del Documento Nacional de electrénica) y numero del

Identidad (DNI) del rindente, junto a | Documento Nacional de
una glosa donde se detalle el motivo Identidad (DNI) del rindente,
del gasto. junto a una glosa donde se

- V°B° (fisico, virtual o electrénico) y | detalle el motivo del gasto.
sello del/de la directora/a a cargo de | - V°B® (fisico, virtual 0
la unidad funcional que autoriza el electronico) del/de la jefe/a de la
gasto. Unidad Zonal.

- VOBe (fisico, virtual o electrénico) y
sello del almacén para los casos de
bienes.

- VOB (fisico, virtual o electrdnico)
del/de la director/a de la OGA.

7.3.3 Para la atencion de gastos por movilidad local:

a) La entrega del efectivo para gastos de movilidad local por comisién de
servicio, sera atendible a través del Fondo de Caja Chica, utilizando el
formato “Recibo de Movilidad” establecido en el anexo N° 02. Para la
atencién mediante el Fondo de Caja Chica de la sede central, el/la
Coordinador/a de Servicios Generales y Transporte, debera visar (fisico,
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b)

d)

virtual o electrénico) el formato en mencion, en sefial de que no existe
disponibilidad de vehiculo oficial del Pronied, para el traslado requerido.
El reembolso de gastos de movilidad local por labores realizadas luego
de cumplir la jornada laboral ordinaria, es de caracter excepcional y se
efectuard luego de haber realizado un trabajo oficial, urgente y con la
justificacion correspondiente; cabe precisar que, para los dias
laborables, es pasada las 21:00 horas. Para solicitar dicho reembolso,
el/la rindente debe presentar el “Recibo de Movilidad” de acuerdo con el
formato establecido en el anexo N° 02.

El/La rindente, es responsable de solicitar el reembolso en efectivo por
movilidad local hasta los tres (03) dias habiles siguientes de culminada
la actividad, a través de su jefatura, de lo contrario no serd reembolsado.
La entrega del efectivo al/a la rindente, mediante la modalidad de
adelanto o reembolso de gastos de movilidad local, se realizard
reconociéndose como montos maximos los que se detallan en el
“Tarifario de Asignacién de Movilidad”. Para la Caja de Chica de la sede
central el tarifario en mencion se encuentra establecido en el anexo N° 03;
por otro lado, para el caso de las sedes zonales el tarifario sera
elaborado y aprobado por cada Unidad Zonal, a través del/de la jefe/a de
la Unidad Zonal, los que deberan de hacer de conocimiento a la OGA.

En el caso de comisiones de servicio en las que haya participado mas
de un/a comisionado/a, cuyo horario y lugar de partida y destino sea el
mismo, solo se reconocerd el gasto efectuado por uno/a de ellos/as.

7.4 Ejecucion del Fondo de Caja Chica

7.4.1 Siempre que se cumpla con las disposiciones establecidas en el numeral 7.2,
la atencién de gastos por el Fondo de Caja de Chica puede darse mediante dos
(02) modalidades: adelanto y reembolso. Para ambas modalidades los
comprobantes de pago (facturas, boletas de venta, tickets, recibos por
honorarios, etc.) que sustenten el gasto con cargo al Fondo, deben ser
emitidos a nombre de:

Razon Social: “UE 108 - Programa Nacional de Infraestructura Educativa”
6 “UE 108 - Pronied”.

RUC: 20514347221.

Direccién: Jr. Carabaya N° 341 - Lima.

7.4.2 Los comprobantes de pago deben cumplir los siguientes requisitos:

a)
b)
c)
d)
e)

Ser documentos originales.

Su contenido debe ser legible.

No debe tener enmendaduras, borrones y/o correcciones.
No se aceptaran gastos con el concepto “por consumo”.
Deben estar autorizados por la Sunat.

7.4.3 Esta prohibido presentar como sustento de gastos: facturas, boletas y/o
tickets cancelados con tarjetas de crédito y/o donde consignen beneficios
individuales tipo “puntos bonus” o similares.

7.4.4 Cuando eventualmente se reciban comprobantes en moneda extranjera, para
efectos de la conversién a soles, se debe tener cuenta el tipo de cambio de
venta, reportado por la Superintendencia de Banca Seguros y AFP, a la fecha
del pago.
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7.5

7.4.5 Cuando se realicen gastos mayores a los S/ 700.00 y/o S/ 1,500.00, deberan
tener en cuenta las formalidades de la “Detraccion”, “Retencién de IGV”,
“‘Retencidén de 4ta Categoria”, segun corresponda.

7.4.6 Bajo responsabilidad del/de la responsable del Fondo, cuando se realicen
pagos cuyo comprobante de pago sean Recibos por Honorarios Electronicos,
deberdn comunicar y/o remitir escaneado via correo electrénico a la
Coordinacién de Tesoreria de la Unidad de Finanzas en el mes que se realizd
el pago, para la declaracion ante la Sunat.

7.4.7 Cuando el gasto no se realiza, el/la rindente es responsable de devolver el
dinero en un plazo no mayor a veinte cuatro (24) horas de efectuada la
entrega, al responsable del Fondo de la sede central o sede zonal
correspondiente, segln sea el caso.

Rendicién de Cuentas

7.5.1 El/La rindente debera efectuar la rendicion del “Recibo Provisional" en un plazo
maximo de cuarenta y ocho (48) horas de recibido el Fondo mediante la
modalidad de adelanto.

7.5.2 Cuando el/la rindente no cumpla con la rendicién del “Recibo Provisional”
dentro del plazo establecido, el/la responsable del Fondo informara al/a la
director/a de la Unidad de Finanzas, quien comunicara a la Unidad de
Recursos Humanos, la relacion de lo/s servidor/es civil/les que incumplieron
con la rendicién del Fondo, para que se evalle el inicio del Procedimiento
Administrativo Disciplinario, de corresponder.

7.5.3 La “Planilla de Viaticos” atendido con cargo a los fondos de la Caja Chica, seran
rendidos en los plazos y condiciones establecidos, siendo para este caso, no
mayor a diez (10) dias habiles del retorno de la comision de servicio por viajes
nacionales.

7.5.4 El/lLa rindente debera rendir los gastos mediante la presentaciéon de la
documentacién sustentatoria y/o devolucion del saldo, de corresponder.

7.5.5 El/La responsable del Fondo, de la sede central y sede zonal correspondiente,
debera ingresar al portal www.sunat.gob.pe y proceder a la verificacion y
autenticidad de los comprobantes de pago recibidos, de advertir alguna
inconsistencia debera remitir al/a la rindente el/llos comprobante/s que
presente/n observacién/es para la subsanacion correspondiente; en caso que
el/la rindente no presente el sustento del gasto o no haya levantado la
observacion, el/la responsable del Fondo debera solicitar al/a la rindente la
reposicion del dinero asignado.

7.5.6 La Coordinacién de Control Previo de la Unidad de Finanzas, revisara la
documentacion sustentatoria de los gastos de la sede central; de existir
observaciones, coordinard con el/la responsable del Fondo de la sede
central a fin de que proceda a subsanarlas con el/la rindente, en un plazo
maximo de cuarenta y ocho (48) horas. De no cumplir con las disposiciones
de la presente directiva, el/la rindente deberd devolver el importe no
sustentado al responsable del Fondo.
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7.6

7.5.7 El/La responsable del Fondo de cada sede zonal revisara la documentacion
sustentatoria de los gastos; de existir observaciones, coordinara con el/la
rindente a fin de que proceda a subsanarlas en un plazo maximo de cuarenta
y ocho (48) horas. De no cumplir con las disposiciones de la presente
directiva, el/la rindente deberad devolver el importe no sustentado al
responsable del Fondo.

7.5.8 El/La resonsable del Fondo, de la sede central y sede zonal correspondiente,
debera consignar el sello con la palabra “PAGADOQO?” (fisico o virtual) en cada
comprobante rendido para evitar duplicidad de su uso.

7.5.9 El/La responsable del Fondo, de la sede central y sede zonal correspondiente,
procederd a liquidar el “Recibo Provisional” mediante el sello de “RENDIDO”.

Reposicion del Fondo de Caja Chica

7.6.1 Con el fin de mantener una permanente liquidez y operatividad de la Caja
Chica, el/la responsable del Fondo, de la sede central y sede zonal
correspondiente, solicitara (fisico, virtual o electrénico) la reposicion del fondo
de Caja Chica cuando los gastos efectuados representen como minimo el 30%
y como méaximo el 50% del monto constituido, considerando que los montos
establecidos asignados para la Caja Chica podran ser renovados
mensualmente hasta tres (03) veces del monto inicialmente constituido.

7.6.2 El/La responsable del Fondo, de la sede central y sede zonal correspondiente,
debera verificar que las especificas de gasto solicitadas se encuentren
debidamente habilitadas, posterior a ello, solicitar4 al/a la director/a de la
Unidad de Finanzas o jefe/a de la Unidad Zonal, segun corresponda, la
reposicion debidamente sustentado y mediante el formato de “Rendicién de
Cuentas de la Caja Chica” establecido en el anexo N° 04.

7.6.3 La Coordinacién de Control Previo de la Unidad de Finanzas, revisara la
documentacién sustentatoria de los gastos realizados; y debera visar la
“‘Rendiciéon de Cuentas de la Caja Chica” en sefal de conformidad para la
reposicién del Fondo.

7.6.4 La Coordinacion de Contabilidad de la Unidad de Finanzas, efectuara el registro
administrativo y contable de las etapas de compromiso y devengado en el
SIAF-RP.

7.6.5 La Coordinacion de Tesoreria de la Unidad de Finanzas, efectuara el registro
administrativo de la etapa del girado en el SIAF-RP, realizando la transferencia
de reposicion del fondo de Caja Chica, de acuerdo al monto correspondiente;
asimismo, custodia la documentacion que sustenta las solicitudes de reposicion
y los comprobantes de pago emitidos.

7.6.6 El/La responsable del Fondo, de la sede central y sede zonal correspondiente,
realizara el retiro del monto transferido y el ingreso del dinero a la caja de
seguridad de la Caja Chica.
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7.7 Mecanismos de Control de la Caja Chica

7.7.1 El/La responsable del Fondo, de la sede central y sede zonal correspondiente,
debe prever las medidas de seguridad que impidan la sustraccion o deterioro
del dinero en efectivo, manteniéndose en las cajas de seguridad.

7.7.2 EllLa responsable del Fondo, de la sede central y sede zonal correspondiente,
tiene la obligacion de llevar el control de los recursos y de que cuenten con el
respectivo sustento de los gastos diarios.

7.7.3 El Fondo es objeto de arqueos inopinados y periddicos por las Coordinaciones
de Contabilidad y/o Control Previo de la Unidad de Finanzas, quienes dejaran
constancia en el “Acta de Arqueo de Caja Chica” de acuerdo con el formato
establecido en el anexo N° 05, sin perjuicio de las acciones de fiscalizacion y
control a cargo del Organo de Control Institucional del Ministerio de Educacion.

7.7.4 De manera excepcional, las Unidades Zonales, podran realizar gastos por
repuestos y mantenimiento de las unidades vehiculares, previa autorizacion
del/de la jefe/a de la Unidad Zonal.

7.7.5 No se otorgardn nuevos fondos mediante “Recibo Provisional” si no se ha
rendido el recibo anterior, bajo responsabilidad del/de la responsable del
Fondo.

7.7.6 El/La responsable del Fondo llevara un control de los recibos provisionales y
de movilidad local que excepcionalmente se emitan debiendo estar
numerados al momento de realizar la reposicion de este.

7.7.7 El/La responsable del Fondo llevara un libro auxiliar virtual en el cual registrara
en forma diaria el control de ingresos y gastos a fin de establecer su saldo, el
cual sera impreso solo cuando sea necesario.

7.8 Liquidacién del Fondo de Caja Chica

7.8.1 El/La responsable del Fondo, de la Caja Chica de la sede central y sede zonal
correspondiente, al término del Afio Fiscal deberd liquidar las mismas al 31 de
diciembre de cada afio y de acuerdo con lo que disponga la Unidad de
Finanzas.

7.8.2 En caso existan saldos en la Caja Chica de la sede central y sedes zonales al
cierre del ejercicio, éstos deben depositarse en la cuenta de la fuente de
financiamiento correspondiente, durante el mes de enero del siguiente Afio
Fiscal, mediante Papeleta de Depésito (T-6).

8. RESPONSABILIDADES

8.1 La Unidad de Finanzas es responsable de implementar la presente directiva y
actualizarla cuando corresponda, asi como brindar capacitacion a los responsables
del manejo de la Caja Chica respecto al: Uso de caja chica, rendicion de cuentas,
normatividad de caracter tributario entre otros temas necesarios para Su Uso
adecuado.
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8.2 El incumplimiento de las disposiciones contenidas en la presente Directiva genera
responsabilidad administrativa, incurriendo en falta disciplinaria que se sancionara de
acuerdo con lo dispuesto en la Ley del Servicio Civil, Ley N° 30057, su Reglamento
General aprobado por el Decreto Supremo N° 040-2014-PCM y los documentos
normativos internos sobre la materia.

9. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

9.1 En caso de pérdida o sustraccion parcial o total del fondo de Caja Chica, debera
denunciarse inmediatamente el hecho a la Policia Nacional del Peru, remitiendo a la
Oficina General de Administracion un informe detallado, adjuntando el parte policial
para efectos del tramite del siniestro ante el seguro, independientemente de la
investigacion administrativa; caso contrario el responsable del fondo de Caja Chica
responderd por dichos fondos.

9.2 Las situaciones no previstas en la presente directiva seran evaluadas por el/la
director/a de la Oficina General de Administracién del Pronied, en el marco de las
disposiciones legales vigentes.

10. ANEXOS

- Anexo N° 01: Formato “Recibo Provisional’

- Anexo N° 02: Formato “Recibo de Movilidad”

- Anexo N° 03: Tarifario de Asignacion de Movilidad

- Anexo N° 04: Formato “Rendicion de Cuentas de la Caja Chica”
- Anexo N° 05: Formato “Acta de Arqueo de Caja Chica”

|
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Anexo N° 01: Formato “Recibo Provisional”

RECIBO PROVISIONAL

MONTO EN NUMEROS MONTO EN LETRAS (SOLES) FECHA
S/
APELLIDOS Y NOMBRES DEL/DE LA UNIDAD FUNCIONAL DNI
RINDENTE (A LA QUE PERTENECE)

CONCEPTO O DETALLE DEL GASTO (POR EFECTUAR)

VALIDACION(ES) DE SOLICITUD DEL GASTO .
- - AUTORIZACION DEL DESEMBOLSO
1.° VALIDACION 2.° VALIDACION?
DIRECTOR(A) DE LA UNIDAD ENCARGADO(A) DE ALMACEN DE DIRECTOR(A) DE LA OGA O JEFE(A) DE LA
FUNCIONAL LA UNIDAD DE ABASTECIMIENTO UNIDAD ZONAL

En calidad de RINDENTE, me comprometo a rendir cuenta del importe otorgado, dentro de las cuarenta y ocho (48) horas
de recibido el Fondo; asimismo, en caso no se efectué el gasto, me comprometo en devolver el importe otorgado, dentro
de las veinticuatro (24) horas de recibido el Fondo, de lo contrario seré pasible de la responsabilidad administrativa y/o

civil que corresponda.

ok

Recibi conforme

INo aplica para las Unidades Zonales.
2Aplica solo para en el caso de compra de bienes, con el fin de certificar la no existencia de stock en almacén.

|
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Anexo N° 02: Formato “Recibo de Movilidad”

RECIBO DE MOVILIDAD

MONTO EN NUMEROS MONTO EN LETRAS (SOLES) FECHA
S/
APELLIDOS Y NOMBRES DEL/DE LA UNIDAD FUNCIONAL DNI
RINDENTE (A LA QUE PERTENECE)

DETALLE DEL ITINERARIO*

CONCEPTO O DETALLE DEL GASTO
(POR EFECTUAR O EFECTUADO)

ORIGEN DESTINO

VALIDACION(ES)2 DE SOLICITUD DEL GASTO
AUTORIZACION DEL DESEMBOLSO
1.° VALIDACION 2.° VALIDACION
DIRECTOR(A) DE LA UNIDAD COORDINADOR/A DE SERVICIOS DIRECTOR(A) DE LA OGA O JEFE(A) DE LA
FUNCIONAL GENERALES Y TRANSPORTE DE LA UNIDAD ZONAL
UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

En calidad de RINDENTE, declaro bajo juramento y sin coaccidn alguna, que los datos consignados en el presente recibo
corresponden a la realidad y cumplen con las disposiciones establecidas en la directiva vigente de caja chica.

Recibi conforme

1Consignar solo nombre del distrito, tanto del punto de partida (origen) como de llegada (destino).
2No aplica para las Unidades Zonales.
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Anexo N° 03: Tarifario de Asignacion de Movilidad

N° DESTINO 1/2|3|4|5|6|7[8]9(10(11[12|13|14|15|16|17|18|19|20|21|22|23|24|25|26|27|28|29|30(31|32|33|34|35| 36 |37|38|39(40| 41 | 42 |43|44|45|46| 47 |48
1 |San Isidro 10/10(16(18|14|16|14(14|13]11|12]13]14|15|20|16|20|35]18|25|25|25|40|25|26|28|20|27|28|30|34|28|35|40|35| 42 |44/36|41|45| 28 | 80 |34|50|60|66| 78 |70
2 |Miraflores 10/10|12|18(11|18|15|15|14|12|12|14[16(17|20|16|20|35|18|25|25|25|35(25|20(22|22|21|22|24|28|24|36|42|35| 45 |50|34|45|54| 30 | 80 |36|50|60/60| 70 |70
3 |Barranco 16|12|10|12|13|14|16|16|16|16|16|15]|16(17|20|18|15|37|25|25|25|25|35(18|25|27|25|26|27|29|32|28|39|44|35| 44 |55|32|40|35| 35 | 80 |50|50|60/60| 70 |70
4 |Chorrillos 18|18|12|10(15|15|16|17|17|18|18|18|18(19|25|23|20|42|25|30|25|25|35(20|38|40|38|39|40|42|22|24|40|45|35| 49 |39|25|30|33| 30 | 60 |44|60|60/60| 70 |56
5 |Surquillo 14|11|13|15/10{17|14|16|16|16|16|17|17(17|18]16|20|35|18|20|20/20|30{20|30{32|30|31|32|34|20|22|35|41|35| 45 |31|34|50|43| 28 | 60 |40|50|60/60| 66 |60
6 |Surco 16|18|14|15/17]10|14|15|15|16|16|17]18(18|20|25|20|38|25|20|25|25|35|20|34|36|34|35|36|38|24|26|33|42|35| 52 |35/30|40|42| 28 | 60 |40|50|56|56| 64 |52
7 |San Borja 14|15|16|16(14|14|14|14|15|15|15|16|17(17|19|17|18|38|25|20|25|25|35|20|25|27|25|26|27|29|24|26|31|36|35| 49 |35/30|45|29| 29 | 64 |36|50|58|58| 64 |52
8 |San Luis 14|15(16(17|16]15|14(10|12{12|15]15]17|18(20|16|18|38|25|20|25|25|35|18|18|20|18]19|20]22]23|25|31|36|35| 49 |35(32|50|42| 30 | 64 |36(50|58|58| 64 |52
9 |La Victoria 13|14(16(17|16]15|15(12|10{12|14[15]|15|14|17]15|20|30{20/18|20|20/30(18|17|19|17]18|19|21|22|24|32|38|35| 42 |141[36|40|41| 30 | 64 |36|50|58|58| 64 |52
10|Lince 11|12(16(18|16|16|15(12|12(10|12[14]14|14|16]13|20|30{16/20]20|20/30(20|16|18|18|17|18]20|23|25|34|39|35| 41 |142|40|45|49| 28 | 70 |36(44|58|52| 64 |58
11 |Jesus Maria 12|12|16|18(16|16|15|15|14|12|10|13]12(12|15|16(20(30|12|15|20/20|30{20|19(21|21|20|21|23|26|28|38|39|35| 40 |46|42|40|35| 22 | 64 |28|28|52|54| 64 |58
12 |Magdalena 13|14|15|18(17|17|16|15|15|14|13]|10|12(13|16|17[22|30|12|15|20|20|30{20|20|22|23|21|22|24|27|29|39|44|35| 43 |42|38|45|45| 22 | 70 |40|40|56|56| 70 |56
13 |Pueblo Libre 14|16|16|18(17|18|17|17|15|14|12|12|10 12|16|17[22|30/10/15|15|20|30{25|18]20|26|19|20|22|28|30|39|41|35| 40 |35/40|45|35| 25 | 70 |36|36|60/60| 64 |58
14 |Brefia 15|17|17|19(17|18|17|18|14|14|12]13|12 10|15|15]22|30|15|15|20|20|30{20|15]17|22|16|17|19|28|30|38|43|35| 39 |46|45|38|38| 25 | 74 |30|36|60/60| 70 |52
15|Rimac 20/20|20(25|18|20|19|20(17[16|15|16|16|15|10]|12|25|30|18|18|20|20|30|25|12|14|15|13|14|16|35|33|36|32|35| 40 [40|44|35[42| 28 | 74 |32|50|60(60| 70 |52
16|Lima - Cercado 16|16|18|23|16|25|17|16|15|13|16|17|17|15|12]12|25|27|15|18|18|20|30(25|26|28|30|22|28|32|37|35|41|35|26| 40 |35/28|30|40| 18 | 70 |22|36|60/60| 70 |50
17|La Molina 20]20/15(20(20|20{18/18|20|20|20|22|22|22|25|25|10|40|30|30|35|35|40|25|27[29|16|28|29|31|28|30)|24|30{30| 50 [40{30/55(35| 30 | 70 [34|60|60|60| 66 |60
18|Callao (Aereopuerto) |35(35|37]|42|35|38|38|38({30(30{30|30(30(30/30(27{40/10(20|15]|25|15|30|30(25|27|32|26|27|29|43|45|49|46|40| 34 |45|45|43[40| 30 | 80 [60|50|70(70| 80 |70
19|San Miguel 18]18|25|25|18|25|25|25(20|16|12(12|10|15|18]15|30|20|10|15|20|15|30|30|18|22|28|19|20(22|37|35|40|43|35| 41 |45|35|40|35| 22 | 70 |34]40|60|60| 70 |56
20 |Bellavista 25|25|25(30(20|20{20/20|18|20|15|15|15]15|18|18|30|15|15|10|10|15|30|30|20(24|29|21|22|24|38|36|44|41|35| 36 |40|35|45(38| 22 | 70 |40|28|60|60| 70 |60
21|La Perla 25|25|25(25|20|25|25|25(20{20|20|20|15|20|20|18(35(25|20|10|10|15|30|30|21|25(30|22|23|25|38|36|47|45|35| 38 [40|35|30(35| 22 | 70 |40|28|60(60| 70 |60
22|La Punta 25|25|25(25|20|25|25|25(20{20|20|20|20|20|20|20|35|15|15]15|15|15|25|30|30({35(32|31|32|34|40|38|51|45|37| 40 |42|32|45[43| 25 | 76 |44|28|64|64| 80 |64
23 |Ventanilla 40/35|35|35|30|35|35|35|30{30{30|30({30|30{30|30/40|30|30|30|30|25|15|35|40|45)|46|41|42|44|58|60|45|48|45| 55 |71|40|45|40| 35 | 90 |60|60{70|{70| 90 |60
24|S:J:Miraflores 25|25|18(20|20|20|20|18(18]20|20|20|25|20|25]|25|25|30|30|30|30|30|35|15|30{28(30|31|32|34|16|14|35|56|38| 55 [29|40|42(35| 32 | 64 |48|56|40/40| 56 |60
25|San M:de Porres 26|20|25(38(30|34(25|18|17|16|19]20|18]15|12|26|27|25|18|20|21|30]40|30|12|28|30|16|20|26|31|29|47|42|38| 44 |41|45|35(48| 18 | 76 [44|28|64|64| 80 |50
26|San J. De Lurigancho |28|22|27|40|32|36|27|20({19|18|21|22|20|17|14|28|29|27|22|24|25|35|45|28|28|12|18|20|24|30|34|33|38|49|36| 49 |41|45|60|46| 22 | 90 |40|64|68|68| 90 |52
27 |Ate. Sta. Anita 20|22|25|38|30|34|25|18|17|18|21|23|26|22|15|30(16|32|28|29|30(32|46|30/30|18|12|31|24|34|24|22|27|34|38| 50 |50|40|50[45| 24 | 90 |36|64|64|68| 84 |58
28|Independencia 27]21|26(39|31|35(26|19|18|17|20|21|19|16]13|22|28|26|19|21|22|31|41|31|16|20|31|12|22|24|32|40|43|40|38| 31 |45|45|35|45| 13 | 74 |40|56|64|64| 80 |44
29|Los Olivos 28|22|27)40\32|36|27/20/19|18|21|22|20(17|14|28(29|27|20|22|23|32|42(32|20|24|24|22|12|24|33|42|47|40|38| 33 |50|40|30(55| 13 | 76 |40|56|64|64| 80 (44
30| Carabayllo 30]24|29(42(34|38(29|22|21|20|23|24|22]19|16|32|31|29|22|24|25|34|44|34|26|30|34|24|24|12|40|44|57|55|38| 38 |55|48|50(42| 14 | 78 |42|56|66|66| 80 |44
31|Villa El Salvador 34|28|32(22(20|24(24|23|22|23|26|27|28|28|35|37|28|43|37|38|38|40|58|16|31[34|24|32|33|40(12|14|42|49|40| 67 [21]26|45(34| 32 | 60 [40|60|64|64| 72 |74
32|Villa Maria Del Triunfo |28|24|28|24|22|26|26|25|24|25|28|29|30|30|33|35|30|45|35|36|36|38|60|14|29|33|22|40|42|44|14|12|39|53|40| 66 |35(30|44[34| 32 | 60 |40|60|64|64| 72 |74
33 |Cieneguilla 35|36|39|40(35|33[31|31|32|34|38|39|39|38|36|41|24|49|40|44|47|51|45|35|47|38|27|43|47|57|42|39|10|47|40| 72 |24|30/60(38| 40 | 80 [70|70|70|70| 80 |70
34 |Chaclacayo 40|42]44|45|41|42|36|36|38(39|39|44(41]43|32|35|30|46|43|41|45|45|48|56|42|49|34|40|40|55|49|53|47|10(12| 70 |66|60|60|58| 40 | 80 [70|70|74|74| 80 |74
35|Chosica 35|35|35(35|35|35(35|35|35|35|35|35|35|35|35|26|30|40|35|35|35|37|45|38|38|36|38|38|38|38|40|40|40|12|10| 80 |67]42|60(67| 42 | 84 |74|74|78|78| 84 |78
36]Ancén 42|45|44149|45|52(49|49]42(41]40|43]|40|39(40(40|50|34|41|36|38|40|55(55|44|49|50(31|33|38|67/66|72|70({80| 10 [80|75|25|83| 28 [100{90|98|84|84|100|28
37]|Lurin 44150(55[39|31|35(35|35]41[42|46|42|35|46(40|35|40|45|45]40/40|42|71|29|41|41|50]{45|50/55|21|35|24|66(67| 80 [10[15|52|20| 38 | 56 [56|70|32|32| 44 |80
38|Pachacamac 36|34|32(25|34|30(30/32|36|40|42|38|40|45|44|28|30|45|35|35|35|32|40|40|45|45|40|45|40|48|26|30|30|60(42| 75 |15|10/60(26| 38 | 56 |56|70|32|32| 44 |80
39 |Puente Piedra 41]45]40|30|50|40|45|50|40|45|40|45|45|38|35|30|55|43|40|45|30|45]45|42|35|60|50|35|30|50(45|44|60|60|60| 25 |52|60/10|70| 16 | 40 |44|37|75|75| 88 |36
40|San Bartolo 45|54|35|33|43|42|29|42|41]49|35|45|35|38|42|40|35|40|35|38|35|43]40|35|48|46|45|45|55|42|34|34|38|58|67| 83 |20|26/70|20| 42 | 32 |60|70|32|28| 36 |92
41|Comas 28|30|35(30(28|28(29|30|30|28|22|22|25|25|28|18|30|30|22|22|22|25|35|32|18(22|24|13|13|14|32|32)|40|40(42| 28 |38|38|16(42| 10 |100|48|44|70|70| 84 |48
42 |Pucusana 80/80/80(60(60|60(64|64|64|70|64|70|70|74|74|70|70|80|70|70|70|76]90|64|76/90|90|74|76|78|60|60)|80|80(84|100|56|56/40(32|100| 20 [68|78|38|36| 32 |96
43 |El Agustino 34/36|50{44|40|40(36|36|36|36|28|40|36|30|32|22|34|60|34|40|40|44/60)|48|44|40|36|40(40|42|40|40|70|70|74]| 90 |56|56/44|60| 48 | 68 |20|48|95|60| 78 |80
44|Carmen de laLegua |50/50/50|60|50|50|50|50|50|44|28|40|36|36|50|36|60|50|40|28|28|28|60|56|28|64|64|56|56|56|60|60|70|70|74| 98 |70|{70|37|70| 44 | 78 |48|20|70|68| 80 |72
45|Punta Hermosa 60]60|60|60(60|56(58|58|58|58|52|56|60|60|60|60|60|70|60|60|60|64|70|40|64|68|64|64|64|66|64|64|70|74|78| 84 |32|32|75[32| 70 | 38 |95|70|20|22| 32 |84
46 |Punta Negra 66/60|60|60|60|56(58|58|58|52|54|56|60|60)|60|60|60|70|60|60|60|64|70|40|64|68|68|64|64|66|64|64|70|74|78| 84 |32|32|75(28| 70 | 36 |60|68|22|21| 27 |89
47|Santa Maria del Mar 78|70]70|70/66|64|64|64|64|64|64|70(64(70|70|70({66|80|70|70|70{80|90(56/80|90({84[80|80/80|72|72(80(80|84|100/44|44|88(36| 84 | 32 |78|80|32|27| 20 {98
48|Santa Rosa 70]70|70|56/60|52|52|52|52|58|58|56|58|52|52|50|60|70|56|60|60|64|60)|60|50(52|58|44|44|44|74|74|70|74|78] 28 |80]|80/36(92| 48 | 96 [80|72|84|89]| 98 |18
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Cddigo Denominacion del Documento Normativo

Ministerio_' DI-001-03-PRONIED “Disposiciones para la habilitacién, control, custodia, uso racional, rendicién, reposicion y liquidacién del
de Educacion fondo para caja chica de la unidad ejecutora 108: Programa nacional de infraestructura educativa — Pronied”

Anexo N° 04: Formato “Rendicion de Cuentas de la Caja Chica”

RENDICION DE CUENTA DE LA CAJA CHICA

N® DIA MES ANO
COMPROBANTE DE PAGO FECHA DE ESPECIFICA DE
M RAZON SOCIAL DESCRIPCION DEL GASTO DEPENDENCIA IMPORTE /. META
FECHA TIFO SERIE e RUC/DNI | CANCELACION GASTO
RESPONSABLE CAJA CHICA DIRECTOR/A DE LA UNIDAD FUNCIONAL
O QUIEN HAGA SUS VECES
LEYENDA DETALLE IMPORTE SI.
TIPO |COMPROBANTE A (+) IMPORTE HABILITADO 0.00
FA  |FACTURA REEMBOLSO N° 0.00
RH |RECIBO DE HONORARIOS B (-) RECIBOS PROVISIONALES 0.00
BV |BOLETA DE VENTA C (-) DOCUMENTOS 0.00
PM |PLANILLA DE MOVILIDAD D (-) EFECTIVOS 0.00
RP |RECIBO PROVISIONAL E (A-B-C-D) FALTANTES/SOBRANTE 0.00
Tl |TICKET
OT |QOTROS

Pagina 16 de 17



Cédigo Denominacion del Documento Normativo

“Disposiciones para la habilitacion, control, custodia,
uso racional, rendicién, reposicion y liquidacion del
fondo para caja chica de la unidad ejecutora 108:
Programa nacional de infraestructura educativa —
Pronied”

DI-001-03-PRONIED

ﬁ PERU Ministerio
de Educacion

Anexo N° 05: Formato “Acta de Arqueo de Caja Chica”

Wicimimisterks de
G ntion
Inetitucional

Frograrma Mackonal
o Infracatructurns
Felucativa

Unilddad da
Finanras

EHichng General de
Administracion

PERL) | Ministerio
de Educacian

ACTA DE ARQUED DE CALA CHICA
En |z civdad de Lima, distrite de Cercado del Lima, siendo s ........... horss deldia ... ge ... del 2020, en las instzladones de s Unidad de
Finanzas de la W.E 108 Programa Nacional de Infraestructura Educativa, se procedio a realizar el Arqueo del Fondo de  Caja Chica, en presenda de la
suplente del manejo del fondo Sr. e reeseeney designada con Resolucion de la Oficina General de Administracion N2 _....-2020-
MINEDU/PROMIED-DGA procede a realizar e @ Bl TespOnsable titular del fondo de caja chica
de |z Unidad de Finanzas - Tesoreria , obteniéndose el siguiente resultzdo:
I. AFERTURA DE LA CAJA CHICA s/ 0.00)
Il FONDOS:
Total Efective 5 0,00
Cantidad Denominacion Subtotal
1] Billetes de 5/. 200.00 0.00
o Billetes de 5/. 100.00 0.00
1] Billetes de 5/. 50.00 0.00
o Billetes de 5/. 20.00 0.00
o Billetes de 5/. 10.00 0.00
0 Muonedas de 5/ 5.00 0.00
[1] Monedas de 5/ 2.00 0.00
1] Monedas de 5/ 1.00 0.00
[1] Monedas de 5/ 0.50 0.00
[1] Monedas de 5/ 0.20 0.00
[1] Monedas de 5/ 0.10 0.00
1Nl SUSTENTO CON DOCUMENTOS
Total Documentos Definitives y Provisionales a5 0,00
Diocumentos definitivos scg!.'n AN 5. 0.0:0)
Vales Provisionales TR 0.0:0)
Dia/mes/ano Mombre Monto
5. 0.0
5. 0.0
5. 000
5. 0.00
Descuento por Remuneracian 0.00
0.00
ARCQUED DE CAJA CHICA SOBRANTE O FALTANTE ([IHIHIN) L1 0.00
1. OBSERVAOON
Se concluyo el Argueon de Caja Chica, siendo las ... horas, del dia ... de ... cel20...
El/la responszble del fondo de Caja Chica declara haber puesto a disposicion para efectos de |a entregs de cargo 2 la encargada titular los fondos y
documentos sustentatorios bajo su responsabilidad, los mismos que dan la conformidad firman dos ejemplares.
Lima.
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