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RESOLUCION DE GERENCIA N° 097 -2020-MDL/GM
Lince, 20 agosto 2020

El. GERENTE MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DE LINCE;
VISTO:

El Memorando N° 099-2020-MDL-GAJ de la Gerencia de Asesoria Juridica; el Informe N° 066 -2020-MDL-
GPP/SPIM de la Subgerencia de Planeamiento, Inversiones y Modemizacion, el Memorandum N° 793 -
2020-MDL/GPP, de la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto y el Informe N° 235-2020-MDL-GAJ;

CONSIDERANDQ:

Que, laLey N° 27658, Ley Marco de Modernizacién de la Gestion del Estado, tiene por finalidad fa mejora
de la gestion piblica, de manera que se logre mayores niveles de eficiencia y una mejor atencién a la
ciudadania, priorizando y optimizando ef uso de los recursos del Estado:

Que, el Articulo N° 123, de la Ley N°® 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General, establece que
los administrados pueden solicitar que la presentacion de informacion o documentos en el procedimiento
se realice & través de medios de transmision a distancia, tales como correo electronico:

Que, el Articulo N° 01, del Decreto Legislativo N° 1412 — Decreto Legistativo que aprueba la Ley de
Gobierno Digital, establece el marco de gobernanza del gobiemo digitat para la adecuada gestion de la
identidad digital, servicios digitales, arquitectura digital, interoperabilidad, seguridad digital y datos, asi
como el régimen juridice aplicable al uso transversal de tecnologias digitales en la digitalizacion de procesos

y prestacion de servicios digitales por parte de las entidades de la Administracion Pablica en los tres niveles
de gobierne;

Que, mediante Resolucion de Gerencia N° 186-2019-MDL-GM se aprobg la Directiva N° 003-2019-MDL
“Formulacion, Aprobacion y Actualizacion de Directivas en la Municipalidad Distrital de Lince”;

Que, con Informe N° -2020-MDL-GPP/SPIM, la Subgerencia de Planeamiento, Inversiones y
Modernizacion emite opinion técnica favorable para la aprobacion de la presente directiva:

Que, con informe N°  -2020-MDL-GAJ, la Gerencia de Asesoria Juridica emite opinion legal favorable
para |a aprobacion de la presente directiva;

Estando a fo expuesto y en ejercicio de las funciones establecidas en la Ordenanza N° 429-2019-MDL, que
aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de la Municipalidad Distrital de Lince, y a lo dispuesto
en el articulo 39 de la Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - APROBAR, la Directiva N° 007-2020-MDL “Lineamientos para el Desarrollo
del Procedimiento de Separacion Convencional y Divorcio Ulterior mediante Canales Digitales yfo
presenciales en la Municipalidad Distrital de Lince”.

ARTICULO SEGUNDO. - ENCARGAR, ¢l cumplimiente de la presente Resolucion a los érganos ylo
unidades organicas designados en el Articulo N° 08 de la presente Directiva.
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ARTICULO TERCERO. - PUBLICAR, Ia presente Resolucion en el Diario Oficial El Peruano y, la Directiva
aprobada en el Portal Institucional de fa Municipalidad Distrital de Lince {www.munilince.gob.pe).

ARTICULQ CUARTO. - La Presente Resolucién entrara en vigencia al siguiente dia habil de su publicacién
en el Diario Oficial “El Peruano”

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE;

. UN L[PA DE LINCE
! ')
2 I ) ML 4% .

CPC./JOSE LYl AREVALO CASTRE
GERENTE MUNICIPAL
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DIRECTIVA N° 007-2020-MDL.

LINEAMIENTOS PARA EL DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO DE SEPARACION
CONVENCIONAL Y DIVORCIO ULTERIOR MEDIANTE CANALES DIGITALES Y/Q PRESENCIALES
EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LINCE

Elaborado por: Gerencia de Asesoria Juridica.

. OBJETIVO
Establecer las disposiciones y procedimientos que regulen la utifizacidon de canales digitales para
realizar las notificaciones y facilitar el desarrollo e instalacién de las audiencias en los

procedimientos de la Ley de Separacion Convencional y Divorcio Ulterior dentro del marco legal
de la Ley N° 29227.

il. FINALIDAD
Desarrollar los procedimientos de Separacion Convencional y Divorcio Ulterior, garantizando los
principios y derechos del debido procedimiento administrativo, el cumplimiento de plazos y la
celeridad en las actuaciones y diligencias, a través de canales digitales.

fll. ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva, son de aplicacién para las unidades
organicas y personal que intervienen en los procedimientos administrativos en el marco de la Ley
de Separacion Convencional y Divorcio Ulterior, que participan desde la recepcion de documentos,
revision de requisitos, agenda, instalacién, notificacién durante el procedimiento y notificacion para
las audiencias virtuales o presenciales, asi como la utilizacién de aplicativos de las redes sociales
que permitan la realizacion de las audiencias Unicas de forma eficaz.

BASE LEGAL

» Constitucién Politica del Peru

¢ Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

* Ley N°29227 - Ley de Separacion Convencional y Divorcio Ulterior
L ]

Decreto Supremo N° 009-2008-JUS que aprueba el Reglamento de la Ley que regula el

Procedimiento no Contencioso de la Separacién Convencional y Divorcio Ulterior en las

Municipalidades y Notarias.

e Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General,
aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS.

* Decreto Legislativo N° 1412, que aprueba la Ley de Gobierno Digital.

V.  DEFINICIONES

5.1. Separacion Convencional:
Proceso no contencioso mediante el cual la autoridad municipal formaliza la voluntad de los
conyuges de separarse legalmente y obtener el divorcio ulterior.

5.2. Divorcio Ulterior;
Disolucion de vinculo matrimonial.

5.3. Audiencia Virtual:
Diligencia que se lleva a cabo de manera virtual con la participacion del funcionario facuitado
para realizarla y los cényuges solicitantes o sus representantes validamente acreditados, en
la cual expresan su voluntad de continuar o no con el procedimiento de separacion
convencional, en el marco de la Ley N° 29227 y su reglamento .
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5.4.

5.5.

5.6.

57.

5.8.

59

5.10.

Canales Digitales:

Son los medios de contacto digital que pone a disposicion Ia Municipalidad Distrital de Lince
a los administrados para facilitar el acceso a la informacion institucional y de tramites, como
son pagina web institucional, redes sociales, mensajeria electrénica.

Videoconferencia:

Tecnologia que proporciona un sistema de comunicacién bidireccional de audio, video y datos

que permita que las sedes receptoras y emisoras mantengan comunicacion simultanea
interactiva en tiempo real.

Organo o Unidad Organica:
Dependencia encargada del desarrollo del procedimiento administrativo de Separacion
Convencional y Divorcio Ulterior.

Acta de Audiencia Unica:
Documento elaborado por el responsable de la realizacion de la Audiencia Unica, bajo los

parametros establecidos en la Ley de Separacion Convencional y Divorcio Ulterior — Ley
29227 y su Reglamento.

Informe de Audiencia del Organo Responsable:
Documento elaborado por el Responsable de realizacidn de Audiencias, mediante el cual da
fe de la realizacion de la audiencia virtual o presencial de las partes intervinientes en la misma.

Responsable de la Sala Virtual:
Personal de apoyo técnico a la funcion administrativa responsable de coordinar la instalacion

de los equipos, programas, etc. que permitan la programacién y realizacién de la audiencia
virtual.

Personal de Soporte Técnico:

Personal responsable de brindar respaldo técnico, antes, durante y después de las audiencias
virtuales programadas.

. Administrados:

Personas naturales que tienen vinculo matrimonial y presentan su solicitud para el inicio del
procedimiento No contencioso en el Marco de la Ley 29227, Ley de Separacion Convencional
y Divorcic Ulterior, y su reglamento.

. Notificacion;

Comunicacion administrativa con consecuencias juridicas, a través de un documento escrito
o por medio alternativo electrénico (correo electronico, e-mail) autorizado, este lltimo, por las
partes para recibir comunicacidn necesaria respecto al procedimiento iniciado ante la
Municipalidad Distrital de Lince,

. Recepcion de la Notificacidn:

Las partes del procedimiento, recibiran comunicacion por medio escrito o direccion electrénica
(e-mail) autorizado por los administrados, de las observaciones si las hubiera, de la
programacion de la audiencia Unica virtual u otros, que sean necesarios.

VL. DISPOSICIONES GENERALES

6.1.

Logistica Requerida

Para el desarrollo de la audiencia virtual se requiere minimamente disponer de un ambiente
que cuente con equipo de computo que permita la transmisién de datos (video y audio) en
tiempo real, accediendo a una interaccion fluida entre los administrados y en funcionario
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autorizado para llevar a cabo la audiencia Unica; debiendo los administrados contar con un
€quipo tecnologico conectado a internet para el momento de la audiencia tnica.

VIl. - DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1,

Presentacién de la Solicitud para los procedimientos de separacioén convencional y
divorcio ulterior

711

7.1.3.

Los administrados, al presentar su expediente ademas de cumplir con los requisitos
establecidos en el articulo 124° del TUQ de la Ley 27444 — Ley de Procedimiento
Administrativo General, deberan consignar, una direccion de correo electrénico por
cada conyuge, donde autoricen que se les haga llegar todas las notificacionas que se
emitiran en el transcurso del procedimiento, la cual tendra valor legal.

Para tal efecto, la Subgerencia de Atencién al Ciudadano y Gestién Documentaria,
verificara el cumplimento de los requisitos requeridos de acuerdo al TUPA de la
entidad en concordancia con la Ley N° 29227 y su reglamento, de estar completos
remitira el expediente a la Gerencia de Asesoria Juridica quien validara la direccion
electronica consignada. Una vez realizada la validacion del correc electrénico, toda
notificacion realizada al mismo durante el procedimiento, surtira todos los efectos
legales.

En caso, la direccion de correo electranico no sea validado, la Gerencia de Asesoria
Juridica le solicitard al administrado por via telefénica proporcicnar un correo
electronico correcto a fin de ser validado, otorgandole el plazo de 02 dias habiles para
su subsanacion.

Subsanada la observacion de error en la direccion de correo electronico ¥ una vez
que sea validado, se continuara con la tramitacién del procedimiento.

La Gerencia de Asesoria Juridica, verificard los requisitos y/o documentos que
contenga el expediente y en caso de encontrar observaciones, se comunicara a los
administrados a través de la direccién de correo electrénico brindado y validado. De
no tener observaciones, fijard dia y hora para la realizacién de la Audiencia Unica
Virtual o presencial, adjuntandose también la invitacion electronica para la audiencia.

Desarrolio de la Audiencia Unica

7.2.1.

7.2.2.

72.3.

7.2.4.

7.2.5.

La audiencia Unica, se realizara conforme a las reglas del procedimiento vigente,
siempre dirigidas por el funcionario responsable designado.

Previamente a la audiencia, el personal de soporte técnico verificara gue las partes
se encuentren debidamente interconectadas mediante el aplicativo tecnolbgico
pertinente, y comprobara la disponibilidad y calidad de las comunicaciones y buen
funcionamiento de los equipos.

El funcionario responsable designado, deberé ingresar a la plataforma web con una
anticipacion de 10 minutos a la hora fijada para la audiencia a fin de verificar que no
haya inconvenientes al momento de iniciarla, debiendo comunicar a los administrados
al momento de la notificacion de la fecha y hora de audiencia que deben ingresar
tambié&n con dicha anticipacion. .

A la hora indicada el funcionario responsable de llevar a cabo la Audiencia Unica
Virtual o presencial, dard inicio a la misma, pudiendo esperar maximo 10 minutos para
dar inicio a la diligencia, para cuyo efecto les solicitard a las partes mostrar su
documento nacional de identidad y en la audiencia virtual realizar la captura de
imagen de cada uno de los administrados portando su DNI a fin de, solicitandole para
este efecto, acerque su documento de identidad a la camara del dispositivo Yy quede
constancia de su identidad . La Audiencia sera grabada y quedara como registro de
Su ocurrencia.

Concluida la Audiencia el funcionario encargado mostrara y dara lectura al acta de
audiencia, si las partes se encuentran conforme, se acercaran a la Municipalidad para
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suscribir las actas correspondientes, Las partes deberan suscribir el acta si ésta se
realizé de manera presencial, y de haberse realizado de forma virtual deberan
apersonarse a.la Municipalidad a efecto de suscribir el acta de audiencia
correspondiente dentro de! plazo de 5 dias habiles de realizada ésta. En caso
contrario se dara por no realizada dicha diligencia y se procedera a la conclusion del
procedimiento y al archivo del expediente.

7.2.6. Los audios de las Audiencias virtuales, se almacenarén en el Directorio asignado al
administrador de Sala de Audiencias virtual -e integrarse al Backup mediante
mecarismo de resguardo. .

7.2.7. En un plazo no mayor de 5 dias de realizada la audiencia Gnica, se emitira el acto
administrativo que declara la separacion convencional y sera notificada a los
administrados 2n su domicilio legal o a través del correo electrénico validado
consignado en su solicitud.

7.2.8. Vencido el plazo de los dos meses de haberse notificado el acto administrativo que

e declara la separacion convencional y a solicitud de cualquiera de las partes, se
procedera a la emisién del acto administrativo gue dispone la disolucién del vinculo
matrimonial a los 05 dias de recibida la solicitud, debiendo comunicar a los
administrados que deberan apersonarse a las instalaciones de la Municipalidad
Distrital de Lince, para su notificacion y continuar con el tramite ante Registro Publicos
y la RENIEC, respectivamente.

7.2.9. Posteriormente, las diligencias deberan realizarse preferentemente a través de un
sistema que la Municipalidad Distrital de Lince, pueda habilitar para estos efectos.

VIl. RESPONSABILIDADES

8.1. De la Subgerencia de Atencién al Ciudadano y Gestidn Documentaria:

Es la responsable de recepcionar los expedientes, revisar gue cuenten con los requisitos
establecidos en el TUPA y que los escritos cuenten con jos requisitos sefialados en el articulo
124° del TUQ de la Ley 27444 — ey del Procedimiento Administrativo General, aprobado por
D.S. 009-2019-JUS. '

. De la Gerencia de Asesoria Juridica:
Es |la encargada de evaluar la validez de los requisitos anexados en el expediente presentado,
conforme a lo establecido en los articulos 5° y 6° del Reglamento de la Ley de Separacion
Convencional y Divorcio Ulterior, programar y realizar la audiencia Gnica virtua!; e informar a
la Gerencia Municipal.

. De la Gerencia Municipal:
Es el Organo encargado de emitir las resoluciones administrativas que declaran la Separacion
Convencional y posteriormente el divorcio ulterior, conforme a las reglas de la ley de la materia
y de acuerdo a la delegacién de facultades aprobada por Resolucion de Alcaldia N° 242-
2019- MDA.

8.4. De la Subgerencia de Tecnologias de la Informacién:
Es la Unidad Organica responsable de apoyar con implementar la logistica tecnolégica, para
la elaboracién de las audiencias virtuales y dotar de todas las medidas de seguridad para la
privacidad del acto.

IX. DISPOSICION COMPLEMENTARIA

8.5. En forma excepcional podran realizarse Audiencias Unicas presenciales, siguiendo los
protocolos de prevencién de salud y salubridad establecidos, las cuales deberan ser
solicitadas por las partes y estan sujetas a la evaluacion de! funcionario responsable de llevar
acabo la audiencia.
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8.8.

De ocurrir algiin imprevisto de naturaleza técnica, el encargado del soporte técnico debera
procurar realizar la reconexién. En caso de persistir el imprevisto y sea imposible realizar la
audiencia virtual, aun presente el administrado, se reprogramara la citacién a la audiencia en
un plazo no mayor de dos dias hébiles, dejandose constancia del hecho a fin de garantizar el
debido procedimiento. Asimismo, de existir problemas de conexion Yy que estos no sean
atribuibles a la Municipalidad Distrital de Lince, se procede a programar la diligencia de
manera presencial, notificando por Ultima vez para su realizacion o continuacion, segin sea
el caso, en un plazo no mayor de dos dias habiles.

X.  INFORMACION COMPLEMENTARIA

8.1.
9.2,
9.3.
9.4.
9.5.
9.6.

Flujoegrama

ANEXO N° 01: “Formatos de Solicitud de Separacion Convencional”

ANEXO N° 02: “Formato de Solicitud de Divorcio Ulterior

ANEXO N° 03: “Formato de DJ de Ultimo Domicilio Conyugal.”

ANEXO N° 04: “Formato DJ de no tener hijos menores de edad o Mayores con Incapacidad”

ANEXO N° 05: "Formato DJ de Carecer de Bienes Sujetos al Régimen de Scciedades de
Gananciales”
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ANEXO N° 01: “Formatos de Solicitud de Separacién Convencional”

~Sumilia: Solicitud de Separacién Convencional

SENOR ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LINCE

Yo,

identificado (a) con DN| N° . , con domicilio actual en
' ™, con correo electrénico
(@H y yo

} identificado(a) con DNI N° | , con domicilio actual en
" y con correo electrénico
(*); solicitamos se declare la separacién convencional de
nuestro vinculo matrimonial, celebrado el dia en la Municipalidad
de , para lo cual nos acogemos al Procedimiento

no Contencioso de Separacion Convencional y Divorcio Ulterior ante la Municipalidad
que usted representa, seglin la Ley N° 29227.

Para tal efecto adjuntamos los siguientes documentos:
1.

2.
3.
4

.

YL Firma Huella Digital ’ Firma Huella Digital
Nombre(s) Nombre(s)
Apellidos _ Apellidos

DNI N° DNI N°

(*) Domicilioc donde se realizardn las notificaciones de todos los actos relacionados al presente
procedimiento y autorizo se me notifique al correo electronico.
(**) indicar e! dltimo domicilio que compartieron los conyuges.

IMPORTANTE: Se presume que todos los documentos y las declaraciones formuladas por los conyugues
responden a la verdad de los hechos que ellos afirman, con sujecién a las responsabilidades civiles,
penales y administrativas establecidas por ley si se detectard [a falsedad de los documentos presentados
o de las declaraciones consignadas (articulo 7° del Decreto Supremo N° 009-2008- JUS).
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ANEXO N° 02: “Formato de Solicitud de Divorcio Ulterior”

Sumilla: Solicitud de Risolucién de Vinculo
Matrimonial

SENOR ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LINCE

Yo,
identificado con DNI N°

)

, con domicilio actual en
) (**) y  correo
electronico ‘ (*) donde autorizo se me notifique el acto
administrativo que devengue del presente procedimiento: solicito se declare la
disolucion del vinculo matrimonial habiendo transcurrido el plazo de dos meses

de la emision ‘de la Resolucién de Alcaldia N° , de fecha
. la cual declara la Separacién Convencional de

Cuerpos de mi conyuge
, segln lo

establece la Ley N° 29227, Ley que Regula el Procedimiento no Contencioso de
Separacion Convencional y Divorcio Ulterior en las Municipalidades y Notarias.

Para tal efecto adjunto copia de la Resolucién de Alcaldia y el documento que
acredita el pago de la tasa correspondiente.

Fecha:

Firma;

Huella Digital

Nombres y Apellidos:
DNI N°

Teléfono de contacto:

(*) Domicilio donde se realizardn las notificaciones de todos los actos relacionados al presente
procedimiento y autorizo se me notifique al correo electrénico.
(**) Cualquiera de los cényuges puede solicitar la disolucion.

IMPORTANTE: Se presume que todos los documentos vy las declaraciones formuladas por los conyuges
responden a la verdad de los hechos que ellos afirman, con sujecion a las responsabilidades civiles, penales
y administrativas establecidas por ley si se detectara la falsedad de los documentos presentados o de las
declaraciones consignadas (Articulo 7° del Decreto Supremo N° 009-2008-J Us).
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ANEXO N° 03: “Formato de Declaracién Jurada de Ultimo Domicilio Conyugal.”

DECLARACION JURADA DE ULTIMO DOMICILIO CONYUGAL

Yo, . , identificado (a)
con DNI N° , con domicilio en
y
, identificado(a) con DNI N°

éo_n domicilio en

; DECLARAMOS BAJO
JURAMENTO que nuestro altimo domicilio conyugal fue

; ello en concordancia
con lo establecido en el literal j) del articuio 6° del Decreto Supremo N° 009-2008-JUS
que aprueba el Reglamento de la Ley N° 29227, Ley que regula el Procedimiento No

Contencioso de Separacién Convencional y Divorcio Ulterior en las Municipalidad y
Notarias.

Fecha;

Huella Digital Firma Huella Bigital
Nombre{s) : Mombre(s)
Apellidos Apellidos _
DNIN°

IMPORTANTE: Se presume que todos los documentos y las declaraciones formuladas por los
conyugues responden a la verdad de los hechos que ellos afirman, con sujecion a las
responsabilidades civiles, penales y administrativas establecidas por ley si se detectara la
falsedad de los documentos presentados o de las declaraciones consignadas {articulo 7° del
Decreto Supremo. N° 008-2008- JUS).
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ANEXO N° 04: : “Formato DJ de no tener hijos menores de edad o Mayores con Incapacidad”

DECLARACION JURADA DE NO TEMER HIJOS MENORES DE
EDAD O MAYORES CON INCAPACIDAD

Yo, , identificado (a)
con DNI| N° , con domicitio en
y

, identificado(a) con DNi N°
, - con domicilio en

DECLARAMOS BAJO
JURAMENTO que actualmente no tenemos hijos menores de edad o mayores con

incapacidad producto de nuestro matrimonio; ello en concordancia con lo establecido
en e fiteral c) del articulo 6° del Decreto Supremo N° 009-2008-JUS que aprueba el
Reglamento de la Ley N° 29227, Ley que regula el Procedimiento No Contencioso de
Separacion Convencional y Divorcio Ulterior en las Municipalidad y Notarias.

Fecha:

Huella Digitat Firma Huella Digital
Nombre{s) __ Nombre(s)
Apellidos Apellidos
DNI N°® DNI N°

IMPORTANTE: Se presume que todos los documentos y las declaraciones formuladas por los
conyugues responden a la verdad de los hechos que ellos afirman, con sujecién a las
responsabilidades civiles, penales y administrativas establecidas por ley si se detectara la
falsedad de los documentos presentados o de ias declaracaones consignadas (articulo 7° del
Decreto Supremo. N° 008-2008- JUS).
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ANEXO N° 05: “Formato DJ de Carecer de Bienes Sujetos al Régimen de Sociedades de
Gananciales”

DECLARACION JURADA DE CARECER DE BIENES SUJETOS AL
REGIMEN DE SOCIEDADES DE GANANCIALES

Yo, , identificado (a)
con DNI N® \ con domicilio en
y

identificado(a) con DNI N°
~con . domicilio en

DECLARAMOS BAJO
JURAMENTO que actualmente carecemos de bienes sujetos al régimen de sociedad

de gananciales producto de nuestro patrimonio; ello en concordancia con lo establecido
en el literal h) del articulo 6° del Decreto Supremo N° 009-2008-JUS que aprueba el
Reglamento de la Ley N° 29227, Ley que regula el Procedimiento No Contencioso de

Separacicn Convencional y Divorcio Ulterior en las Municipalidad y Notarias.

Fecha:

Firma Huella Digital Firma Huelta Digital
Nombre(s) Nombre(s)

=1 Apellidos Apellidos
DNI N° DNI N°

IMPORTANTE: Se presume gue todos los documentos y las declaraciones formuladas por los
conyugues responden a la verdad de los hechos que ellos afirman, con sujecidén a las
responsabilidades civiles, penales y administrativas establecidas por ley si se detectara la
falsedad de los documentos presentados o de las declaraciones consignadas (articulo 7° de!
Decreto Supremo. N° 009-2008- JUS).”




