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N° 093 - 2014 - INDECI
06 de Mayo 2014

VISTOS: el Memorandum N° 142-2014-INDECI/12.0 de fecha 12.MAR.2014
y el Memorandum N° 260-2014-INDECI/5.0 del 25.ABRIL.2014; y

CONSIDERANDO:

)\ Que, de conformidad con lo establecido en los numerales 9.2 y 9.5 del

) ;‘,\ Decreto Supremo N° 048-2011-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 29964, Ley
ue crea el Sistema Nacional de Gestiéon del Riesgo de Desastres (SINAGERD), es funcién
\ /, del Instituto Nacional de Defensa Civil (INDECI), desarrollar estrategias de comunicacion,
S ot “ difusion y sensibilizacion a nivel nacional sobre las politicas, normas, instrumentos de
gestion y herramientas técnicas, entre otras, para la preparacion, respuesta vy
rehabilitacion, en coordinacion con las instituciones competentes, de tal forma que se logre
la actualizacion de los medios de difusién y comunicacion a la poblaciéon sobre las
emergencias y los desastres;
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Que, dicha funcion se encuentra ligada a la instrumentalizacion de los
mecanismos de coordinacion, decision, comunicacion y gestion de la informaciéon en
situaciones de impacto de desastres, de conformidad con lo previsto en el inciso c) del
articulo 19° de la Ley N° 29664, lo que implica que existe |la obligatoriedad de transparentar
la informacion sobre la Gestion del Riesgo de Desastres hacia la poblacion y demas
entidades del Estado;

Que, el articulo 5° del Decreto Supremo N° 043-2003-PCM que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, establecio la politica de difusion de la informacién publica a través de
los portales de internet, la misma que para su disposicion y difusion final mediante las vias
de comunicacion, debe sujetarse a los requisitos previstos en el articulo 8° del Decreto
Supremo N° 072-2003-PCM, Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica;

Que, en aplicacion de los incisos d) y e) del articulo 19° del D.S. N° 043-
2013-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) del INDECI,
son responsabilidades de la Oficina General de Comunicacion Social del INDECI,
administrar los contenidos del portal institucional y las diferentes herramientas de
comunicacion social, desarrollandolas, coordinandolas y prestando su asesoramiento en
los contenidos para su difusion;

Que, la Oficina General de Comunicacién Social ha elaborado el proyecto de
directiva “Elaboracion, Validacion, Aprobacion y Difusion de Notas de Prensa del INDECI”,




el mismo que cuenta con la revisiéon y evaluacion por parte de la Direccion de Politicas,
Planes y Evaluacion, apreciandose que, tiene como objetivos agilizar los procedimientos y
brindar una herramienta técnica que facilite tales procedimientos;

De conformidad con lo expuesto, en uso de las facultades conferidas en el
Reglamento de Organizacién y Funciones del INDECI, aprobado mediante Decreto
Supremo N° 043-2013-PCM;

Con el visado de la Secretaria General, la Oficina General de Asesoria
Juridica, la Oficina General de Comunicacion Social y la Direccion de Politicas, Planes y
_——=._ Evaluacion;

SE RESUELVE:

# Articulo 1°- Aprobar la Directiva N° 00+ -2014-INDECI “Elaboracion,
" Validacion, Aprobacion y Difusion de Notas de Prensa del INDECI", que consta de cuatro
(04) folios, los cuales forman parte integrante de la presente resolucion.

Articulo 2°- Facultar a la Secretaria General y a la Oficina General de
Comunicacion Social, en cuanto sea de su competencia, adoptar las acciones y medidas
administrativas que sean necesarias para el adecuado cumplimiento de lo expresado en la
presente resolucion, dando cuenta al Alta Direccion.

Articulo 3°- Disponer que la Secretaria General registre la presente
resolucion en el Archivo institucional del INDECI y remita copias autenticadas a la Oficina
General de Asesoria Juridica,-ala Oficina General de Comunicacién Social y a la Direccion
de Politicas, Planes y Evaluagion, asi como la version digitalizada a las demas unidades
organicas para los fines pertinentes, debiendo publicarse en el portal institucional
(www.indeci.gob.pe).
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DIRECTIVA N2 0 7 2014-INDECI

ELABORACION, VALIDACION, APROBACION Y DIFUSION
DE NOTAS DE PRENSA DEL INDECI

1. Finalidad
La presente directiva tiene por finalidad establecer un procedimiento para la elaboracion,
validacién, aprobacién y difusion de las notas de prensa del Instituto Nacional de Defensa Civil —
INDECI.

2. Objetivos
2.1.0bjetivo General: Establecer disposiciones relacionadas a la elaboracién, validacion,
aprobacién y difusién de las notas de prensa del Instituto Nacional de Defensa Civil mediante
un documento normativo de cumplimiento en los érganos de linea, apoyo, asesoramiento,
COEN y Direcciones Desconcentradas.

2.2.0bjetivos Especificos:
v’ Agilizar los procedimientos para la elaboracion, validacién, aprobacién y difusiéon de
notas de prensa del INDECI.
v" Brindar una herramienta técnica que facilite el procedimiento de la elaboracion,
validacién, aprobacion y difusion de notas de prensa del INDECI.

3. Ambitoy Aplicacién
La presente directiva es de cumplimiento y de observancia obligatoria en el ambito del Instituto
Nacional de Defensa Civil — INDECI.

4. Base Legal

e Ley N2 29664 que crea el Sistema Nacional de Gestion del Riesgo de Desastres — SINAGERD.

e Decreto Supremo N2 048-2011-PCM que aprueba el Reglamento de la Ley N2 29664 que crea el
Sistema Nacional de Gestion del Riesgo de Desastres - SINAGERD.

e Decreto Supremo N2 043-2013-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones -
ROF del INDECI.

e Ley N2 27815 — Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica y su Reglamento aprobado por el

Decreto Supremo N2 033-2005-PCM.

Manual de funcionamiento del COEN aprobado mediante Resolucion Jefatural N2 325-2004-

INDECI.

5. Disposiciones Generales

5.1.Nota de Prensa:

Es una herramienta de comunicacién escrita o electronica que reutne informacion y contenidos
institucionales y oficiales, sobre algun hecho o tema de interés periodistico para la poblacién en
general y que puede ser difundido a través de medios de comunicacion tradicionales, paginas web,
redes sociales institucionales y otros medios.

5.2.La nota de prensa debe:
e Consignar informacion institucional relevante y oficial.
e Facilitar la comunicacion entre la institucién y los medios de comunicacion.
e Permitir la difusién de informacién y mensajes claves a la poblacién en general.
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5.3.De las caracteristicas:

e E| formato y disefio es elaborado por la Oficina General de Comunicacién Social — OGCS, del
INDECI.
Posee una numeracion correlativa establecida por la Oficina General de Comunicacién Social —
OGCS, del INDECI.
Consignar la ciudad y fecha.
De preferencia, el contenido no debe exceder de una carilla.
Los titulares no deben exceder de dos lineas en letras mayusculas.
No deben contener mapas, fotos o gréficos en la hoja de Word. Estos deben ser adjuntos al
correo electrénico en alta resolucion (jpg) o de ser el caso entregado en un cd o dvd.

5.4.De la temdtica y contenidos:
e Contenerinformacion de interés periodistico.
Consignar informacion actual o inactual de un hecho.
Informacion clara y precisa, evitar redundancias.
Lenguaje sencillo y no abusar de tecnicismos.
Incluir declaraciones de voceros institucionales y especialistas que complementen la
informacion.
Centrarse en las acciones relacionadas a la gestion de la institucion en el marco de su
competencia y jurisdiccion.

6. De las instancias de de elaboracién de Notas de Prensa:
Para el cumplimiento de lo dispuesto en la presente directiva, se establece las siguientes instancias
para la elaboracion de Notas de Prensa.

6.1.Sede Central del INDECI

Las notas de prensa son elaboradas por la Oficina General de Comunicacién Social = OGCS, y estdn
referidas a todas aquellas actividades institucionales y protocolares relacionadas con la Gestion
Reactiva del Riesgo de Desastres a cargo del INDECI, como cursos, talleres, convenios, simulacros y
simulaciones, estudios, proyectos, normativas, eventos, capacitaciones, asignaciones
presupuestales, donaciones, campafias, recomendaciones de seguridad y proteccion, entre otros.

6.2.Centro de Operaciones de Emergencia Nacional - COEN

Las notas de prensa elaboradas por el Mddulo de Prensa del Centro de Operaciones de Emergencia
Nacional — COEN, se desarrollan en coordinacion con la Oficina General de Comunicacién Social —
0GCS, y se refieren a situaciones relacionadas a la Gestion Reactiva del Riesgo de Desastres, como
situaciones de alerta, peligro inminente, emergencias, ayuda humanitaria, operaciones de
=’| emergencia, entre otros.

6.3.Direcciones Desconcentradas del INDECI

Son elaboradas por las Direcciones Desconcentradas del INDECI en coordinaciéon con la Oficina
General de Comunicacion Social - OGCS, en relacion a actividades relevantes que involucren a la
institucion en el ambito de su jurisdiccion y competencia, como actividades institucionales,
protocolares y situaciones de emergencia en su respectiva region.

7. De la Validacién y Autorizacion

7.1.Sede Central del INDECI

2

Oficina General de Comunicacién Social — OGCS 2014




INSTITUTO NACIONAL DE DEFENSA CIVIL

e Las notas de prensa institucionales elaboradas en la sede central del INDECI por la Oficina
General de Comunicacién Social - OGCS, son validadas por el drea técnica y difundida a los
medios de comunicacion.

e En el caso de Comunicados Oficiales seran redactados por la Oficina General de Comunicacién
Social — OGCS, con el asesoramiento del drea técnica y puestos a consideracion de la Alta
Direccién para su aprobacion.

7.2.Centro de Operaciones de Emergencia Nacional - COEN
e Las notas de prensa elaboradas por el Mddulo de Prensa del Centro de Operaciones de
Emergencia Nacional — COEN, en coordinacién con la Oficina General de Comunicacién Social -
OGCS, son validadas por el Evaluador de Turno y puestas a consideracion del Encargado del
Centro de Operaciones de Emergencia Nacional — COEN para su aprobacion y posterior
difusion.

7.3.Direcciones Desconcentradas del INDECI
e Las notas de prensa elaboradas por las Direcciones Desconcentradas del INDECI en
coordinacion con la Oficina General de Comunicacién Social - OGCS, son validadas y aprobadas
por el Director de la Direccién Desconcentrada para su aprobacién y posterior difusidn.

8. De la Difusion
e Las notas de prensa elaboradas en la sede central y el Centro de Operaciones de Emergencia
Nacional — COEN, una vez validadas y aprobadas, deben ser difundidas a los periodistas de los
medios de comunicacién de cobertura nacional e internacional, asi como a los medios de
comunicacion institucionales.

e En el caso de las notas de prensa elaboradas por las Direcciones Desconcentradas del Instituto
Nacional de Defensa Civil - INDECI, una vez validadas y aprobadas, podran ser distribuidas en
los medios de comunicacion de cobertura regional y ademas enviadas a la Oficina General de
Comunicacion Social — OGCS, para la difusion en los medios de comunicacidn institucionales.

Responsabilidades
La presente directiva es de cumplimiento de funcionarios y personal de las siguientes
instancias:
- Oficina General de Comunicacién Social.
- Centro de Operaciones de Emergencia Nacional.
- Direcciones Desconcentradas del INDECI.

10. Disposiciones finales

La Oficina General de Comunicacion Social —OGCS, del Instituto Nacional de Defensa Civil -
INDECI es la encargada de coordinar la elaboracion, validacién, aprobacién y difusion de las
notas de prensa.

La Oficina General de Comunicacion Social - OGCS, realizara de manera anual, jornadas de
entrenamiento y capacitacion para el personal de la Oficina General de Comunicacién Social -
OGCS, Operadores del Médulo de Prensa del Centro de Operaciones de Emergencia Nacional —
COEN, Personal que cumple Doble Asignacion de Funciones — DAF, asi como para el personal de
las Direcciones Desconcentradas, encargados de la elaboracion de notas de prensa, con la
finalidad de coordinar y estandarizar los procedimientos establecidos en la presente directiva.

L
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e La Oficina General de Comunicacion Social - OGCS, podra establecer disposiciones adicionales
sobre el tema regulado en esta directiva a efecto de precisar los alcances de la misma.

La presente directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobaciéon mediante
Resolucion Jefatural.
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