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Resolucion Ministerial
N°205-2015 MINEDU

Lima, 76 MAR. 2015
CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Supremo N° 001-2015-MINEDU se aprobd el
Reglamento de Organizacion y Funciones del Ministerio de Educacioén, en adelante
ROF,;

Que, la Segunda Disposicion Complementaria Final del referido Decreto
Supremo dispuso que en un plazo no mayor de 60 dias calendario, el Ministerio de
Educacion apruebe mediante resolucion ministerial las normas para la organizaciéon y
funciones de sus o6rganos desconcentrados;

Que, el articulo 190 del ROF establece que la Direccién de Gestion de Recursos
Educativos es un 6rgano desconcentrado del Ministerio de Educacion, a través del
Despacho Viceministerial de Gestion Pedagogica, responsable de la programacion,
adquisicion, almacenamiento y distribucion, asi como de la ejecucion de proyectos de
inversion publica, de recursos educativo-pedagégicos para el desarrollo del
aprendizaje de los alumnos de las instituciones educativas publicas, conforme a las
disposiciones que para tal efecto emita el Ministerio de Educacion. Estableciendo
ademas, que la organizacion y funciones de éste 6rgano se desarrollan en sus
respectivos documentos de gestion aprobados por resolucion ministerial,

Que, el literal a) del articulo 34 del ROF establece que la Unidad de Organizacion
y Métodos de la Oficina de Planificacion Estratégica y Presupuesto dependiente de la
Secretaria de Planificacién Estratégica, tiene la funcion de promover documentos
normativos e instrumentos de gestion para la modernizaciéon de la organizacion y
funcionamiento del Ministerio de Educacion;

Que, mediante el Oficio N° 0004-2015-MINEDU/SPE-OPEP-UNOME, la Unidad
de Organizacion y Métodos remite el Informe N° 004-2015-MINEDU/SPE-OPEP-

‘; ~ UNOME, en virtud del cual se emite opinion favorable a la propuesta de Manual de

| Operaciones de la Direccion de Gestion de Recursos Educativos remitida a través del

informe N° 005-2015-MINEDU/DVGP/MATERIALES EDUCATIVOS, sefalando
ademas, que la estructura organizacional y funciones contenidas en la propuesta
presentada, se alinean a los procesos a cargo de dicha Direccion, garantizando el
cumplimiento de su objetivo;

Que, en consecuencia, resulta necesario aprobar el Manual de Operaciones de
la Direccion de Gestion de Recursos Educativos;

De conformidad con lo dispuesto en el Decreto Ley N° 25762, Ley Organica del
Ministerio de Educacion, modificado por la Ley N° 26510; y, el Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Educacion aprobado por Decreto Supremo
N° 001-2015-MINEDU;




SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar el Manual de Operaciones de la Direccion de Gestion de
Recursos Educativos, el mismo que en calidad de Anexo forma parte de la presente
resolucion.

Articulo 2.- Disponer que la Oficina General de Asesoria Juridica publique la
presente resolucion y su Anexo, en el Sistema de Informacion Juridica de Educacion —
£/ SIJE, ubicado en el Portal Institucional del Ministerio de Educacion
(http://www.minedu.gob.pe/), el mismo dia de la publicacion de la presente resolucion
en el Diario Oficial “El Peruano”.

Registrese, comuniquese y publiquese.

.JAIME SAAVEDRA CHANDUVI

Ministro de Educacién
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TITULO I:
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- Contenido

El presente Manual de Operaciones (MOP) de la Direccién de Gestion de Recursos
Educativos (DIGERE), es el documento de gestion de caracter técnico y normativo que
establece su estructura organica y funciones, asi como los principales procesos y
productos que faciliten el cumplimiento de su objetivo y funciones.

TITULO Ii:
DESCRIPCION GENERAL

Articulo 2.- Definicion de la DIGERE

La DIGERE es el érgano desconcentrado del Ministerio de Educacion (MINEDU),
responsable de la programacién, adquisicién, almacenamiento y distribucion, asi como
de la ejecucién de proyectos de inversion publica, de recursos educativo-pedagogicos
para el desarrollo del aprendizaje de los alumnos de las instituciones educativas
publicas, conforme a las disposiciones que para tal efecto emita el MINEDU.

Articulo 3.- Objetivo de la DIGERE

La DIGERE tiene como objetivo, dotar y proveer de manera eficiente y oportuna,
recursos educativo-pedagdgicos para el desarrollo del aprendizaje de los alumnos de
instituciones educativas publicas, en el marco de la normativa aplicable.

Articulo 4.- Funciones de la DIGERE
La DIGERE tiene las siguientes funciones:

a) Coordinar, dirigir y supervisar la programacion de los requerimientos de recursos
educativo-pedagogicos, que formulen los érganos y unidades organicas
competentes del MINEDU.

b)  Gestionar los procesos de adquisiciones de recursos educativo-pedagogicos, de
acuerdo a los requerimientos que formulen los 6rganos y unidades organicas del
MINEDU y en el marco de la normativa vigente.

c) Recibir, almacenar, custodiar, distribuir y transportar los recursos educativo-
pedagogicos adquiridos, a las Direcciones Regionales de Educacion (DRE), o las
que hagan sus veces, Unidades de Gestion de Educativa Local (UGEL),
Instituciones Educativas Publicas y/o al area responsable de su recepcioén que
corresponda, a nivel nacional, aplicando las Buenas Practicas correspondientes
y en el marco de la normatividad aplicable.

d) Efectuar el seguimiento y control del abastecimiento de recursos educativo-
pedagobgicos, asi como de la redistribucion de los mismos, informando sobre su
cumplimiento al Despacho Viceministerial de Gestion Pedagogica y los demas
organos y unidades organicas del MINEDU correspondientes.

e) Evaluar e informar al Despacho Viceministerial de Gestion Pedagogica y los
demas 6rganos y unidades organicas del MINEDU correspondientes, sobre los
resultados de la programacién, adquisicion, almacenamiento, distribucion, asi
como de la disponibilidad de los recursos educativo-pedagdgicos para prevenir
situaciones de desabastecimiento y/o sobre stocks.

f) Evaluar la percepcion de los usuarios, sobre la oportunidad y calidad de la
dotacion de los recursos educativo-pedagogicos, e implementar acciones de
mejora segln corresponda.

g) Administrar los recursos asignados en el marco de los sistemas administrativos
de la gestion publica.
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h)  Suscribir convenios con instituciones publicas y/o privadas nacionales referentes
a recursos educativos-pedagogicos, en el marco de sus competencias.

i) Ejecutar proyectos de inversion publica orientados a la dotacion de recursos
educativo-pedagoégicos para el desarrolio del aprendizaje de los alumnos de
Instituciones Educativas Publicas, en el marco del Sistema Nacional de Inversion
Publica y en el marco de la normativa aplicable.

) Promover el uso de sistemas de informacién para el seguimiento y control de la
gestién de los procesos de la DIGERE.

k)  Otras funciones que en el marco de sus competencias le sean asignadas.

Articulo 5.- Naturaleza

La DIGERE es un 6rgano desconcentrado del MINEDU a través del Despacho
Viceministerial de Gestiobn Pedago6gica; cuenta con autonomia administrativa,
econémica y presupuestal, conforme a la normatividad vigente.

Articulo 6.- Domicilio
Es en la ciudad de Lima y desarrolla sus actividades a nivel nacional.

Articulo 7.- Base Normativa

- Decreto Ley N° 25762, Ley Organica del Ministerio de Educacion, modificada por
la Ley N° 26510.

- Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.

- Ley N° 28044, Ley General de Educacion.

- Decreto Supremo N° 043-2006-PCM, que aprueba Lineamientos para la
elaboracién y aprobacion del Reglamento de Organizacion y Funciones — ROF
por parte de las entidades de la Administracion Publica.

- Decreto Supremo N° 011-2012-ED, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
28044, Ley General de Educacion.

- Decreto Supremo N° 001-2015-MINEDU, que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Educacion.

- Resolucion Ministerial N° 0491-2013-ED, que formaliza la creacién de la Unidad
Ejecutora 120 “Programa Nacional de Dotacioén de Materiales Educativos”, en el
Pliego 010: Ministerio de Educacion.

TITULONI:
DE LA ORGANIZACION

Articulo 8.- Estructura Organica
La DIGERE cuenta con la siguiente estructura organica:

o DIRECCION
Direccion
¢ ASESORAMIENTO
Unidad de Presupuesto, Programacién y Monitoreo

' « APOYO
' Unidad de Administracién

e LINEA
Unidad de Adquisicion de Recursos Educativos
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Unidad de Almacenamiento y Distribucion

SUB CAPITULO I: DIRECCION
DIRECCION

Articulo 9.- Direccion

La Direccion es la maxima autoridad administrativa de la DIGERE, responsable de
garantizar el uso de los recursos que se le asignen con eficacia y eficiencia, asi como
de su administracion y representacion, en el marco de la normativa aplicable. Depende
del Ministerio de Educacion, a través del Despacho Viceministerial de Gestion
Pedagogica. Esta a cargo de un Director, quien sera designado mediante Resolucién
Ministerial.

Articulo 10.- Funciones de la Direccion
La Direccion tiene las funciones siguientes:

a)  Aprobar la programacion fisica y presupuestal de actividades de la DIGERE, asi
como los planes institucionales que le correspondan en el marco de sus
competencias y de la normativa aplicable.

b)  Gestionar, dirigir, supervisar y evaluar las acciones y procesos orientados al
logro del objetivo de la DIGERE.

c) Autorizar la contratacion del personal, bienes y servicios necesarios para el
cumplimiento del objetivo y funciones de la DIGERE en el marco de la normativa
aplicable.

d) Disponer la realizacion de supervisiones y otras acciones de control necesarias
para el buen funcionamiento de la DIGERE.

e) Velar por la constitucion del comité de control interno y del eficaz funcionamiento
del Sistema de Control Interno.

f) Aprobar, dirigir, evaluar y supervisar la formulacion y ejecucion del Plan Anual de
Contrataciones de la DIGERE, en el marco de sus competencias y en
coordinacién con el Despacho Viceministerial de Gestion Pedagogica.

g)  Suscribir, modificar, resolver o liquidar convenios o contratos, segun
corresponda, en el marco de la normativa vigente.

h)  Presentar y coordinar con la Oficina de Planificacién Estratégica y Presupuesto
del MINEDU, la programacion del presupuesto de la DIGERE.

i) Autorizar la apertura de cuentas bancarias de la DIGERE, con sujecion a la
normativa aplicable.

j) Informar periédicamente y a solicitud, al Despacho Viceministerial de Gestién
Pedagogica sobre el desarrollo, ejecucion y resultados de gestion de los
procesos a cargo de la DIGERE.

k)  Delegar las funciones que no sean privativas de su cargo, en el marco de la
normativa vigente.

) Expedir Resoluciones Directorales en el marco de su competencia.

m) Otras funciones que en el marco de sus competencias le sean asignadas.

SUB CAPITULO ll: ASESORAMIENTO
UNIDAD DE PRESUPUESTO, PROGRAMACION Y MONITOREO
Articulo 11.- Unidad de Presupuesto, Programacion y Monitoreo
La Unidad de Presupuesto, Programacion y Monitoreo es responsable de conducir la

formulacion, seguimiento y monitoreo de la programacion fisica y presupuestal de la
DIGERE, entre otros planes institucionales, asi como de la formulacién, ejecucion y
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seguimiento de proyectos de inversién puablica referidos a los recursos educativo-
pedagogicos, cuando corresponda; en el marco de la normativa aplicable.

Articulo 12.- Funciones de la Unidad de Presupuesto, Programacion vy
Monitoreo
La Unidad de Presupuesto, Programacién y Monitoreo tiene las siguientes funciones:

a) Formular, monitorear y evaluar el plan de programacion fisica y presupuestal de
la DIGERE.

b) Coordinar con los érganos competentes del MINEDU segin corresponda, la
priorizacién del presupuesto asignado para el financiamiento de los recursos
educativo-pedagégicos.

c) Diseiar y orientar la implementacién de mecanismos de monitoreo, seguimiento,
control y evaluacién de los procesos de la DIGERE.

d) Formular la programacion del presupuesto de la DIGERE, en el marco de la
normatividad vigente; asi como, dirigir, coordinar y controlar los procesos
técnicos de ejecucion presupuestaria de su competencia.

e) Ejecutar y monitorear proyectos de inversion publica de recursos educativo-
pedagogicos en el marco de su competencia.

f) Coordinar, proponer y formular el proyecto para la suscripciéon de Convenios en
materia de recursos educativo-pedagogicos; asi como, llevar un registro
actualizado de los mismos.

g) Coordinar con los 6rganos competentes del MINEDU, la recoleccion y registro de
informacion estadistica sobre la adquisiciéon, almacenamiento y distribucion, asi
como de los usuarios finales.

h)  Otras que en el marco de sus competencias, le sean asignadas por la Direccion
de la DIGERE.

SUB CAPITULO lll: APOYO
UNIDAD DE ADMINISTRACION

Articulo 13.- Unidad de Administracion

La Unidad de Administracion es responsable de programar, coordinar, ejecutar,
controlar y monitorear las acciones desarrolladas en materia de recursos humanos,
contabilidad, tesoreria y abastecimiento de la DIGERE, conforme a la normatividad
vigente; asi como de administrar su archivo documentario.

Articulo 14.- Funciones de la Unidad de Administracion
La Unidad de Administracion tiene las siguientes funciones:

a) Participar en la programacion y formulacion de los planes y el presupuesto de la
DIGERE.

b) Participar en la formulacién y monitoreo del Plan Anual de Adquisiciones de la

DIGERE y sus modificatorias, en lo concerniente a recursos educativo-

pedagogicos e informar sobre los resultados a la Direccion de la DIGERE.

Dirigir y desarrollar los procesos de contabilidad y tesoreria de la DIGERE en el

marco de la normatividad vigente.

Programar y efectuar las adquisiciones y contrataciones de bienes y servicios

que se requieran para la operatividad y funcionamiento de la DIGERE, segun

corresponda, asi como gestionar la suscripcion de los contratos referidos a los

mismos.
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e) Dirigir y supervisar el proceso de incorporacion o baja de los bienes
patrimoniales de la DIGERE, manteniendo actualizado los inventarios y Margesi
de Bienes, velando por su salvaguarda.

f) Administrar el archivo documentario de la DIGERE, el cual incluye la
documentacién oficial, convenios y contratos suscritos, entre otros.

g) Gestionar los contratos a cargo de la DIGERE, de acuerdo a la normativa
aplicable y en el marco de su competencia.

h)  Ejecutar las acciones en materia de recursos humanos, de acuerdo a la
normativa aplicable y en el marco de su competencia.

i) Definir e implementar tecnologias de la informacion necesarios en coordinaciéon
con la Oficina de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién del MINEDU.

j) Otras que en el marco de sus competencias le sean asignadas por el Director de
la DIGERE.

SUB CAPITULO IV: LINEA

Articulo 15.- Unidad de Adquisicién de Recursos Educativos

La Unidad de Adquisicion de Recursos Educativos es responsable de coordinar,
programar, realizar los actos preparatorios y ejecutar la contratacion de los bienes y
servicios en materia de recursos educativo-pedagoégicos definidos, disefiados Yy
requeridos por los érganos competentes del MINEDU; asi como, administrar los
contratos suscritos por el Director de la DIGERE referidos a la contratacion de
recursos educativo-pedagégicos; coordinar y ejecutar los procesos administrativos
complementarios.

Articulo 16.- Funciones de la Unidad de Adquisicion de Recursos Educativos
La Unidad de Adquisicion de Recursos Educativos tiene las siguientes funciones:

a) Coordinar con los 6rganos competentes del MINEDU la programacion de los
recursos educativo-pedagogicos a ser adquiridos, segun corresponda.

b) Coordinar con los 6rganos competentes del MINEDU la formulacion de las
especificaciones técnicas para la adquisicion de recursos educativo-
pedagodgicos.

c) Elaborar, consolidar y realizar seguimiento al Plan Anual de Contrataciones de la
DIGERE y sus modificatorias, de acuerdo a las normas vigentes; asi como,
informar respecto de su ejecucién a la Direccion.

d) Realizar los actos preparatorios, que tengan por objeto la contratacion de
recursos educativo-pedagogicos, a solicitud de los érganos competentes del
MINEDU.

e) Efectuar los procesos de seleccion de recursos educativo-pedagoégicos.

f) Efectuar el seguimiento y control de la correcta ejecuciéon de los contratos, en
coordinacion con las areas usuarias, referidos a la adquisicion de recursos
educativo-pedagogicos.

g) Otras que en el marco de sus competencias, le sean asignadas por la Direccion
de la DIGERE.

Articulo 17.- Unidad de Almacenamiento y Distribucién

La Unidad de Almacenamiento y Distribucion es responsable del almacenamiento y la
distribucién fisica de los recursos educativo-pedagoégicos, cumpliendo con las buenas
practicas de almacenamiento, distribucién y transporte, en el marco de la normativa
aplicable.




205-2015-MINEDU

Articulo 18.- Funciones de la Unidad de Almacenamiento y Distribucién
La Unidad de Almacenamiento y Distribucion tiene las siguientes funciones:

a) Recepcionar y almacenar los recursos educativo-pedagégicos verificando la
cantidad adquirida, y dando conformidad a su ingreso al almacén.

b)  Coordinar con los érganos competentes del MINEDU la verificacion de la calidad
de los recursos educativo-pedagogicos adquiridos.

c) Supervisar el servicio de almacenamiento de recursos educativo-pedagogicos
provisto por terceros cuando corresponda.

d) Distribuir los bienes adquiridos, verificando que su traslado se realice en
condiciones adecuadas para su conservacion, dando cumplimiento a las buenas
practicas establecidas por el 6rgano competente.

e) Gestionar el proceso de distribucion de los recursos educativo-pedagogicos
adquiridos, desde el ingreso de los bienes en el almacén hasta su entrega en el
lugar requerido; asi como coordinar con el area responsable de su recepcion.

f) Evaluar y monitorear los stocks de los bienes en custodia en el almacén e
informar oportunamente a los érganos competentes, sobre el desabastecimiento,
sobre stocks, redistribuciones y canjes, entre otros, que resulten necesarios; asi
como los actos de disposicion de altas y/o bajas cuando correspondan.

g) Establecer las medidas de seguridad necesarias que permitan preservar la
integridad y estado de conservacién de los bienes en custodia en el aimacén.

h)  Custodiar los bienes administrados por la DIGERE que la Unidad de
Administracion designe.

i) Implementar y ejecutar las acciones necesarias para el cumplimiento de las
buenas practicas de almacenamiento, distribucién y transporte, en el marco de la
normativa aplicable.

i Otras que en el marco de sus competencias le sean asignadas por la Direccion
de la DIGERE.

TITULO IV: PROCESOS PRINCIPALES

Articulo 19.- Procesos de la DIGERE
La DIGERE se gestiona bajo un enfoque por procesos, el cual es concordante con su
naturaleza, objetivo y con los servicios que brinda.

Para efectos del presente MOP, se entiende por procesos al conjunto de actividades
relacionadas entre si, que agregan valor en cada etapa, transformando elementos de
entrada, en elementos de salida (bienes o servicios) a un destinatario (usuario interno
o externo).

Los procesos que gestiona la DIGERE son parte del proceso de Gestionar Materiales
y Recursos Educativos del MINEDU, establecido en la Matriz de Gestion
Descentralizada del Sector Educacion, aprobada por Resolucion Ministerial N° 195-
2015-MINEDU, la delimitacion del alcance que le corresponde a la DIGERE esta dado
por el insumo principal que es generado por los 6rganos competentes del MINEDU.
Articulo 20.- Clasificacion de Procesos

a) Procesos Estratégicos

1.1.  Planificar las operaciones
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b) Procesos Operativos
1.2.  Elaborar la programacion
1.3.  Contratar recursos educativos-pedagégicos
1.3.1. Realizar actos preparatorios
1.3.2. Realizar procesos de seleccion
1.3.3. Administrar la ejecucion contractual
1.4. Almacenar y distribuir recursos educativos-pedagégicos
1.5.  Supervisar y Monitorear la gestiéon de la DIGERE
¢) Procesos de Soporte

.6 Administrar la programacion presupuestal y los recursos financieros
7 Administrar sistema de abastecimiento

.8.  Administrar los recursos humanos

9 Administrar el archivo

Articulo 21.- Descripcion de los procesos

A) PROCESOS ESTRATEGICOS

1.1 Planificar las operaciones

Es el proceso orientado a desarrollar los objetivos, estrategias y metas de la DIGERE.
Comprende todas las actividades de analisis, formulacién, seguimiento, evaluacién y
control de los objetivos, la estrategia y su instrumentacion en planes; haciendo uso de
herramientas y mecanismos estandarizados, asi como de la informacién de las
diferentes unidades de la DIGERE.

Salidas o Productos:
v Propuesta de Plan Anual de metas fisicas de corto, mediano y largo plazo
v Informes periédicos de logros alcanzados

B) PROCESOS OPERATIVOS

1.1 Elaborar la programacién

Comprende la coordinacion con los érganos competentes del ministerio de educacion
para la formulacién de una adecuada programacién de requerimientos, en base al
presupuesto asignado.

Salidas o Productos:
v Programacion de requerimientos

1.2 Contratar recursos educativos-pedagégicos

Comprende la realizaciéon de los actos preparatorios, los procesos de seleccion y la
ejecucioén contractual.

1.2.1  Realizar actos preparatorios
Comprende las actividades para consolidar la informacion relevante
para el desarrollo del proceso de seleccion, desde el requerimiento del
area usuaria hasta la aprobacién de las bases.
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Salidas o Productos:

ANENENEN

1.2.2

PAC aprobado

Estudios de mercado

Expediente de contratacion aprobado
Bases aprobadas

Realizar procesos de seleccién

Comprende las actividades administrativas para la contratacién de los
recursos educativo-pedagégicos. Considera las actividades desde la
convocatoria hasta el consentimiento de la Buena Pro.

Salidas o Productos:

AENENEN

1.23

Convocatoria en el SEACE

Otorgamiento de la Buena Pro

Consentimiento de la Buena Pro

Registro en el SEACE del Contrato (orden de compra u orden de
servicio) asi como las garantias, de corresponder

Administrar la ejecucién contractual
Comprende las actividades mediante las cuales se administran los
contratos entre la DIGERE y el postor con Buena Pro consentida.

Salidas o Productos:

v
v

v
v

v

Contrato Firmado

Registro en el SEACE del Contrato (orden de compra u orden de
servicio) asi como las garantias, de corresponder.

Modificacién contractual

Pago previa conformidad y factura del contratista, asi como el contrato
y/o la orden de compra u orden de servicio, de corresponder
Resolucion/nulidad de contrato

1.3 Distribuir y almacenar recursos educativos-pedagégicos

Comprende las actividades que permiten asegurar el adecuado almacenamiento y la
oportuna distribucion asi como el traslado de los recursos educativos-pedagégicos

(bienes).

Salidas o Productos:

v" Informe de movimiento de entrada y salida de bienes
v Reporte semestral de inventario.

v" Acta de entrega y recepcion de bienes

v" PECOSA firmada

1.4  Supervisar y Monitorear la Gestion

Comprende las actividades de monitoreo de los procesos elaborar la programacion,
contratar, distribuir y almacenar los recursos educativos pedagogicos de la DIGERE, y
la evaluacion del servicio y percepcion del usuario, mediante herramientas de gestion.

Salidas o Productos:
v Informes periédicos de supervision y monitoreo
v Informes de evaluacién del servicio
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v Informe de percepcién del usuario
C) PROCESQOS DE SOPORTE
1.1 Administrar la programacion presupuestal y los recursos financieros

Es el proceso conducente a proveer y ejecutar los recursos financieros necesarios
para el adecuado funcionamiento, asegurando una gestion eficiente, oportuna y
transparente. Comprende las actividades de programacién del gasto, ejecucion de
egresos y control de la ejecucién presupuestal.

Salidas o Productos:

v Programacion presupuestal

v Reporte de ingresos y egresos
v Sustentos de gasto

v Informe periédico de gestién

1.2 Administrar sistema de abastecimiento

Es el proceso conducente a disponer de los bienes y servicios necesarios para el
adecuado funcionamiento de la DIGERE en el cumplimiento de su finalidad,
asegurando una gestién eficiente, oportuna y pertinente. Comprende las actividades
de programacién y adquisicién de bienes y servicios, control patrimonial y servicios
generales.

Salidas o Productos:

Contratos de Bienes y/o servicios suscritos

Modificacién contractual

Pago previa conformidad y factura del contratista asi como el contrato y/o la
orden de compra u la orden de servicio de corresponder.

Resolucién/nulidad de contrato

Inventario de bienes patrimoniales

Bienes registrados y codificados

Informe periédico de gestién

AN NN VA VRN

1.3 Administrar Recursos Humanos

Es el proceso conducente a disponer del adecuado capital humano, en términos de
perfiles y competencias necesarias para el cumplimiento de la finalidad de la DIGERE.
Comprende las actividades orientadas a definir los perfiles de puestos, administrar al
personal, evaluar su rendimiento y desarrollo.

Salidas o Productos:

v Perfiles de puestos definidos
v Contratacion de personal

v Planilla de remuneraciones

v Informe de evaluacién del rendimiento.
v Informe periédico de gestion

1.4 Administrar el archivo

Comprende las actividades de administracién, organizacion, descripcion, conservacion
y seleccién documental.
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Salidas o Productos:

v Documentos archivados
v Documentos remitidos
4 Informe periddico de gestidon

TITULO V: DISPOSICION COMPLEMENTARIA FINAL

Unica: Toda referencia en Contratos, Convenios y otros de similar naturaleza, que se
haga a la Unidad Ejecutora 120: Programa Nacional de Dotacién de Materiales
Educativos, se entiende realizada a la DIGERE, la cual asume el integro de sus
obligaciones y derechos.

TITULO VI: DISPOSICION COMPLEMENTARIA TRANSITORIA

Unica: Disponer que los 6rganos y unidades organicas del MINEDU presten el apoyo
necesario a la DIGERE, hasta su completa implementacion.
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ANEXO 1

ORGANIGRAMA DE LA DIRECCION DE GESTION DE RECURSOS EDUCATIVOS

UNIDAD DE

MINISTERIO DE EDUCACION

DESPACHO VICEMINISTERIAL DE
GESTION PEDAGOGICA

DIRECCION

ADMINISTRACION

UNIDAD DE PRESUPUESTO,
PROGRAMACION Y MONITOREO

UNIDAD DE ADQUISICION DE
RECURSOS EDUCATIVOS

UNIDAD DE ALMACEN Y
DISTRIBUCION
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