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N° 047 — 2011- INDECI
08 de Marzo del 2011

Visto: El Proyecto de Directiva “Normas para la Ejecucién, Austeridad,
Racionalidad y Control del Presupuesto del Pliego: 006 Instituto Nacional de Defensa Civil -
INDECI para el Afo Fiscal 2011", formulado por la Oficina de Planificaciéon y Presupuesto,
sus antecedentes; v,

.......

CONSIDERANDO:

, Que la Ley N° 28411, “Ley General del Sistema Nacional de
7 Presupuesto” y la Ley N° 28112, “Ley Marco de la Administracién Financiera del Sector
Publico”, establecen las normas fundamentales que rigen las distintas fases del proceso
presupuestario, los criterios técnicos y los mecanismos operativos que permitan optimizar la
gestion administrativa y financiera del Estado y de las entidades publicas que lo conforman;

EA Que, mediante Ley N° 29626 se aprobd la “Ley de Presupuesto del
", Sector Publico para el Afo Fiscal 2011;

Que, mediante la Resolucién Directoral N° 030-2010-EF/76.01 se
aprueba la Directiva N° 005-2010-EF/76.01 “Directiva para la Ejecucion Presupuestaria y el
Anexo “Lineamientos para la Transferencias al CAFAE y Otra Disposicion®, asi como, el
“Cuadro de Plazos para la Fase de Ejecucion Presupuestaria para el Afo 2011,
correspondientes a los Niveles de Gobierno Nacional y Gobierno Regionales”, los
__“Clasificadores Presupuestarios para el AF 2011 - Clasificador de Gastos, Ingresos,
<= Institucional, Fuentes de Financiamiento y Rubros para el Afio Fiscal 2011";

3 Que, en concordancia con las normas citadas, la Oficina de
7 Planificacién y Presupuesto del INDECI, ha formulado el Proyecto de Directiva sefialada en
el Visto;

Que, mediante Resolucidon Jefatural N° 320-2010-INDECI, se aprobé el
Presupuesto Institucional de Apertura de Ingresos y Gastos del Pliego 006: Instituto
Nacional de Defensa Civil — INDECI, correspondiente al Afio Fiscal 2011;

De conformidad con el Decreto Ley N° 19338 sus normas
modificatorias y ampliatorias, Ley N° 28411 “Ley General del Sistema Nacional de
Presupuesto” y la Ley N° 28112 “Ley Marco de la Administracién Financiera del Sector
Publico” y Ley N° 29626 “Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 20117,




En uso de las atribuciones, en el Reglamento de Organizacién y
Funciones del INDECI, aprobado por Decreto Supremo N° 059 2001-PCM, modificado por

Con la visacién de la Sub Jefatura, de la Direccion Nacional de
Logistica, de la Oficina de Administracién, de Planificacién y Presupuesto y de Asesoria
Juridica;

SE RESUELVE:

Gl ARTICULO 1°.- Aprobar la Directiva N° 004-2011-INDECI/4.0 “Normas

“de Ejecucién, Austeridad, Racionalidad y Control del Presupuesto del Pliego: 006 Instituto
Nacional de Defensa Civil - INDECI para el Afio Fiscal 2011, que en Cincuenta y uno (51)
.(ﬁfo[los forma parte integrante de la presente Resolucion.

ARTICULO 2°.- Encargar a la Oficina de Estadistica y Telematica, y a
la Secretaria General e Imagen Institucional la publicaciéon de la presente Resolucién en el
portal institucional (www.indeci.gob.pe) e intranet del INDECI.

ARTICULO 3°.- Disponer que la Secretaria General e Imagen
~lnst|tuC|onaI mgrese la presente Resolucién en el hivo Institucional del INDECI, y remita
ganicas del INDECI, para los fines
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DIRECTIVA N° N -2011-INDECI/4.0

"Normas de Ejecucion, Austeridad, Racionalidad y Control
del Presupuesto del Pliego: 006 Instituto Nacional de
Defensa Civil - INDECI para el Afio Fiscal 2011”
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Directiva N° 004 2011- INDECI/4.0

“Normas de Ejecucién, Austeridad, Racionalidad y Control del
Presupuesto del Pliego: 006 Instituto Nacional de Defensa Civil para
el Ano Fiscal 2011”

I. OBJETIVO:

Establecer lineamientos, procedimientos y medidas especificas de austeridad, racionalidad que
permitan efectuar la ejecucion del gasto del presupuesto del Pliego: 006 Instituto Nacional de Defensa
Civil - INDEC! para un mejor uso de los recursos publicos durante el Afo Fiscal 2011, contribuyendo
con la optimizacién y maximizacion del use de los recursos piblicos, a fin de asegurar el cumplimiento
de las actividades y metas previstas en el Plan Operativo Institucional.

II. FINALIDAD, ALCANCE Y VIGENCIA
2.1 Finalidad

< Definir pautas de carécter técnico y operativo para la programacion, gjecucion y control de la
Programacién de Compromisos Anual — PCA y fa Fase de la Ejecucion Presupuestaria, que
permitan optimizar el uso de los recursos asignados al Pliego 006 INDECL

% Promover la participacion activa y comprometida de las Unidades Organicas del INDECI en la
programacién y ejecucion de los ingresos y gastos institucionales, aplicando los criterios de
austeridad, racionalidad y control del presupuesto del Pliego 006 INDECI.

< Lograr mayor eficiencia y eficacia en el uso de los recursos pablicos para el logro de resultados
(productos), estableciéndose para tal efecto, mecanismos adecuados de control que aseguran el
cumplimiento de las metas fisicas y presupuestarias programadas en funcion a los objetivos
institucionales.

< Establecer la relacion y control de los recursos presupuestarios (adquisiciones y contrataciones)
y las actividades del Plan Operative de cada Unidad Organica del INDECI.

2.2 Alcance

Estan comprendidos en el cumplimiento obligaterio de la presente Directiva el personal nombrado
y contratado bajo cualquier modalidad de todas las Unidades Organicas del INDEC,
especialmente los Directores Nacionales, Directores de los Organos desconcentrados y Jefes de
Oficina.

2.3 Vigencia

La presente Directiva entra en vigencia al dia siguiente de su aprobacion mediante Resolucion
Jefatural.

IIL. BASE LEGAL

3.1 Ley N° 27658 - Ley Marco de Modemizacion de la Gestién del Estado.

32 Ley N° 28112 - Ley Marco de la Administracién Financiera del Sector Pablico y sus modificatorias.
3.3 Ley N° 28411 Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto y sus modificatorias.

3.4 Ley N° 28693 — Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria y sus modificatorias.

3.5 Ley N° 29626 - Ley de Presupuesto del Sector Pblico para el Afio Fiscal 2011.
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3.6 Ley N° 29628 — Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Piblico para el Afio fiscal
2011. :

3.7 Ley N° 19338 - Ley de Creacion de! Sistema Nacional de Defensa Civil y sus normas modificatorias
y ampliatorias, Decretos Legislativos N° 442, 735 y 905.

3.8 Decreto Supremo N° 005-88-SGMD, Reglamento de la Ley de! Sistema Nacional de Defensa Civil, y
sus modificatorias aprobadas por Decretos Supremos N° 058-2001-PCM y 069-2005-PCM.

3.9 Decreto Supremo N° 059-2001-PCM, Reglamento de Organizacion y Funciones del INDECI y sus
modificatorias aprobadas por Decretos Supremos N° 005-2003-PCM y 095-2005-PCM (Hasta su
vigencia).

3.10 Decreto Supreme N° 031-2008-PCM, Establecen criterios de clasificacion y jerarquizacion de los
Almacenes de Defensa Civil para brindar ayuda humanitaria en casos de desastres.

3.11 Decreto Supremo N° 074-2009-PCM que establece los “Lineamientos Generales para la
implementacion del mecanismo de Alerta Permanente para la atencién de emergencias, en los
organos del Sistema Nacional de Defensa Civil”

3.12 Decreto Supremo N° 028-2009-EF, Establece la Escala de Viaticos para Viasjes en Comisién de
Servicios en el Territorio Nacional.

3.13 Decreto Supremo N° 252-2010-EF, que aprueba la Unidad Impositiva Tributaria para el Afio Fiscal
2011.

3.14 Decreto Legislativo N° 1025 que Aprueba Normas de Capacitacién y Rendimiento para el Sector
Piblico y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 009-2010-PCM.

3.15 Decreto Legislative N° 1057, Decreto Legislativo que regula el Régimen Especial de Contratacion
Administrativa de Servicios y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 075-2008-PCM

3.16 Decreto Legislativo N° 1017 que Aprueba la Ley de Contrataciones del Estado, y su Reglamento.

3.17 Resolucion Suprema N° 348-2008-PCM, Aprueban la Segunda Adenda al Convenio de Costos
Compartidos celebrado entre el INDEC! y el PNUD.

3.18 Resolucion Ministerial N° 040-2011-EF/15, Aprueban Directiva que establece criterios y

' procedimientos para el uso de los recursos a que se refiere la Tercera Disposicion Final de La Ley

N° 29628, Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Plblico para el Afio Fiscal

< 2011.(Manejo de la Reserva de Contingencia a favor del INDECI por $/. 50'000,000.00).

\j}'jg Resolucion Directoral N° 016-2009-EF/76.01 que aprueba la Directiva N° 001-2009-EF/76.01

7S/ “Directiva para el Uso del Aplicativo Informético para el Registro Centralizado de Planillas y de Datos

de los Recursos Humanos del Sector Publico”.

3.20 Resolucion Directoral N° 030-2010-EF/76.01 que aprueba la Directiva N° 005-2010-EF/76.01
“Directiva para la Ejecucion Presupuestaria”.

3.21 Resolucidn Directoral N° 023-2010-EF/76.01, “Precisan documentos que sirven para sustentar los
compromisos en la Ejecucién del Gasto Publico en los niveles de Gobierno Nacional, Gobiemo
Regionales y Gobierno Locales y aprueba el Instructivo”.

3.22 Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15 que aprueba la Directiva N° 001-2007-EF que regula
el Sistema Nacional de Tesoreria.

3.23 Resolucion Directoral N° 001-2011-EF/77.15, “Dictan Disposiciones Complementarias a la Directiva
de Tesoreria, respecto del cierre de operaciones de! Afio Fiscal anterior, del Gasto Devengado y
Girado y de! Uso de la Caja Chica, entre otros”.

3.24 Resolucion Directorial N° 004-2011-EF/77.15, “Modifican el literal b. del numeral 10.4 del articulo 10°
de laR.D. N°001-2011-EF/77.15".

3.25 Resolucion Jefatural N° 291-2008-INDECI, que Aprueba la Directiva N° 007-2008-INDECI/4.0
Organizacion Funciones de los Organos Desconcentrados del Instituto Nacional de Defensa Civil -
INDECI y su modificatoria aprobada con Resolucion Jefatural N° 351-2009-INDECI.

3.26 Resolucion Jefatural N° 221-2009-INDECI, que Aprueba la Directiva N° 008-2009-INDECI/1.0 que
regula el Servicio de Alerta Permanente.

3.27 Resolucion Jefatural N® 320-2010-INDECI, que Aprueba el Presupuesto Institucional de Apertura de
INDECI para el Afo Fiscal 2011.

3.28 Resolucién Jefatural N° 346-2010-INDECI, que Aprueba el Plan Operativo Institucional (POI) AF-
2011,
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Iv. LINEAMIENTOS GENERALES

41 Las normas de la presente Directiva han sido establecido dentro del marco de las medidas de
austeridad, racionalidad y disciplina en el gasto publico, contenidas en la normativa presupuestal
vigente, a fin de lograr eficiencia en €l uso de los recursos piblicos en el cumplimiento de las metas
y objetivos previstos para el presente ejercicio.

4.2 El Crédito Presupuestario es la dotacién consignada en el presupuesto del Sector Pablico, asi como
en sus medificatorias, con el objeto de que las Entidades puedan ejecutar gastos Plblicos.
Asimismo, constituye el incremento de las asignaciones presupuestarias de Actividades y Proyectos
con cargo a las anulaciones de otras Actividades y Proyectos, producto de una repriorizacion de
metas presupuestarias o de economias resultantes en la ejecucion presupuestal.

4.3 La Oficina de Planificacion y Presupuesto, dicta los procedimientos y lineamientos que considere

necesarios, referidos a la informacién, documentacion y plazos que deberd cumplir la Unidad

Ejecutora para llevar a cabo la Certificacion del Crédito Presupuestario (CCP).

Cada Unidad Organica priorizara y determinara las actividades y tareas necesarias que permitan el

cumplimiento de las metas y el logro de sus objetivos establecidos en el Plan Operativo Institucional

2011. El logro de los citados objetivos seran evaluados por cada Unidad Orgénica, debiendo ser

reportado a la Oficina de Planificacion y Presupuesto en forma periddica, quien sugerira las

medidas correctivas, de ser el caso. La Oficina de Administracion en coordinacion con la Direccion

Nacional de Logistica deberan optimizar la contratacién de servicios y la adquisicion de bienes,

teniendo en consideracion a calidad de los bienes y/o servicios adquiridos.

45 La Oficina de Administracién, a través de la Unidad de Personal es responsable de la elaboracion de
la planilla de remuneraciones y de pensiones, asi como del reconocimiento de beneficios de los
trabajadores y pensionistas del INDEC! y del seguimiento del pago correspondiente.

46 Los actos administrativos, de administracion o resoluciones administrativas que autoricen gastos, no
son eficaces si no cuentan con el crédito presupuestario correspondiente en el presupuesto
institucional, bajo exclusiva responsabilidad del Titular de la entidad, asi como del Jefe de la Oficina
de Planificacion y Presupuesto y el Jefe de la Oficina de Administracion, seglin lo dispuesto por &l
articulo 7° de la Ley N° 28411, Ley General Nacional del Presupuesto.

47 La Tesoreria del INDECI efectia los pagos dentro de los limites de los montos aprobados en el
Calendario de Pagos Mensual.

4.8 Toda informacién relacionada a la fase de ejecucion presupuestaria def INDECI que se remita a la
Direccion Nacional del Presupuesto Plblico (DNPP), tiene el caracter de Declaracion Jurada y en
aplicacion del Principio de Presuncion de Veracidad, se consideran ciertas, conforme al Articule XV
del Titulo Preliminar — Principios Regulatorios - de fa Ley N° 28411, siendo responsabilidad
exclusiva de la entidad de cualquier informacién que no sea veraz, accién que corresponde al
ambito del Sistema Nacional de Control. Por tanto, toda informacion relacionada a la fase de
ejecucion presupuestaria que las Unidades Orgénicas del INDECI remitan a la Oficina de
Planificacion y Presupuesto, tendra el caracter de declaracion Jurada, y seré considerada cierta para
todos sus efectos, bajo responsabilidad de los Directores Nacionales, Directores Regionales y Jefes
de Oficina que la emitan.

49 La Programacion de Compromisos Anual (PCA), es un instrumento de programacion del gasto
piblico de corto plazo por toda fuente de financiamiento, que permite compatibilizar la programacion
de caja de ingresos y gastos, con la real capacidad de financiamiento para el afio fiscal. Dicho
instrumento es revisado y actualizado en base a la informacion que proporcionen los pliegos, de
manera trimestral, siendo autorizado por la Direccion General del Presupuesto Plblico, mediante
resolucién directoral.

4.10 Presupuesto por Resultados (PpR) es una metodologia que se aplica progresivamente al proceso
presupuestario e integra la programacion, formulacion, aprobacion, ejecucion, seguimiento y
evaluacion del presupuesto, en una vision de logro de productos, resultados y uso eficaz, eficiente y
transparente de los recursos del Estado a favor de la poblacion, retroalimentando los procesos
anuales de asignacion del presupuesto publico y mejorando los sistemas de gestion administrativa
del Estado.

4.11 El PpR utiliza instrumentos tales como la programacion presupuestaria estratégica, el seguimiento
de productos y resultados a través de indicadores de desempefio y las evaluaciones independientes.

3
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4.12 La inclusion de nuevas Actividades y Proyectos, asi come Compenentes, Finalidades, Unidades de
Medida y Partidas de Ingreso, no cedificados en las respectivas tablas de referencia requiere, previa
a su ejecucion, de ia correspondiente codificacién que otorgue la Direccion Nacional de Presupuesto
Publico, a solicitud de la Oficina de Planificacion y Presupuesto, la cual ser4 sustentada en el marco
legal vigente.

4.13 La inclusién y/o modificacion de nuevas Actividades y/o Proyectos, requieren de una modificacion
del Plan Operativo de la unidad orgénica solicitante, previa a la ejecucion de la actividad yio
proyecto. La inclusion de actividades nuevas no incrementa el presupuesto asignado a cada unidad
organica, salvo las excepciones aprobadas por fa Alta Direccion.

4.14 E! Pliego 006-INDEC! esta constituido por una sola Unidad Ejecutora identificada como 001-INDECI,
en la cual estan integradas todas sus Unidades Organicas, que cumplen sus funciones de acuerdo
al Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF) y a las normas del Sistema Nacional de
Presupuesto. El INDECI se vincula e interactia con los organos rectores de la Administracién del
Sector Plblico.

V. RESPONSABILIDADES DE LOS INTEGRANTES DEL SISTEMA NACIONAL
DE PRESUPUESTO

5.1 La Direccion Nacional de Presupuesto Piblico

La Direccidn Nacional de Presupuesto Publico (DNPP) es fa mas alta autoridad técnico-normativa
en materia presupuestaria, mantiene relaciones técnico-funcionales con la Oficina de Planificacion
y Presupuesto del INDECI y ejerce sus funciones y responsabilidades de acuerdo con lo
dispuesto en la Ley Marco de la Administracion Financiera de! Sector Pibiico - Ley N° 28112.

5.2 La Entidad — El INDECI

El INDECI constituye el Pliego presupuestario, al que se le aprueba un Crédito Presupuestario en
la Ley de Presupuesto del Sector Ptblico.

El Titular del INDECI

El Titular del INDECI es la maxima Autoridad Ejecutiva. En materia presupuestal, es responsable
de efectuar:

a. La Gestion Presupuestaria, en las fases de programacion, formulacion, aprobacion, ejecucitn y
evaluacion y control del gasto, de conformidad con la Ley General, las Leyes de Presupuesto
del Sector Publico y las disposiciones que emita la DNPP, en el marco de los principios de
legalidad y presuncioén de veracidad, asi como otras normas.

b. Garantizar el cumplimiento de los Objetivos Institucionales a través de las Metas Programadas
en el Plan Operativo Institucional y en el Presupuesto Institucional, aprobados mediante
Resolucion Jefatural.

¢. Velar por el adecuado alineamiento entre ef Plan Operativo Institucional - PO y el Presupuesto
Institucional con el Plan Estratégico institucional - PEI.

El Titular del INDECI, como méaxima Autoridad Ejecutiva puede delegar sus funciones en materia
presupuestal, de Contrataciones y Gestion Administrativa y Financiera mediante Resolucion
Jefatural conforme a la normatividad vigente. El Titular es responsable solidario con el delegado.

5.4 La Oficina de Planificacién y Presupuesto

La Oficina de Planificacion y Presupuesto (OPP) es responsable de conducir el Proceso
Presupuestario de la Entidad, sujetandose a las disposiciones que emita la Direccion General del
Presupuesto Piblico (DGPP), para cuyo efecto, organiza, consolida, verifica y presenta la
informacién que se genere, asi como coordina y controla la informacién de ejecucion de ingresos y
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gastos autorizados en los Presupuestos y sus modificaciones, los que constituyen el marco limite
de los créditos presupuestarios aprobados.

Es responsable en el ambito de su competencia de la administracion del presupuesto de las
UUQO, para la cual debe ejecutar las siguientes acciones:

a. Consolidar y controlar ta calidad de la informacién relativa a la ejecucion presupuestaria
informando al Titular del Pliego sobre el avance de ejecucion financiera, fisica de las metas
presupuestales y proponiendo las modificaciones que sean necesarias para el mejor
cumplimiento de las metas, teniendo como marco los objetivos institucionales establecidos en
el Plan Operativo Institucional.

b. Debera realizar las modificaciones presupuestarias necesarias que permitan realizar la
priorizacion de la ejecucion del presupuesto, teniendo en cuenta la Programacion de
Compromiso Anual (PCA) del Pliego.

c. Debera evaluar, verificar y aprobar la Certificacion de Crédito Presupuestario garantizando que
se cuenta con el crédito presupuestario suficiente, para comprometer el gasto con cargo la
Programacion de Compromisos Anual del presente afio.

d. Efectuar el seguimiento a los Compromisos efectuados con cargo a la Certificacion de Crédito
Presupuestario aprobado.

e. Coordinar con las UUOO correspondientes con el fin de que !as programaciones de gastos
sean lo mas consistentes con el Plan Operativo Institucional - POI, los cronogramas y
Programaciones Anuales de Pagos y con otros gatos informados oportunamente por las
Unidades Organicas a la OPP.

f. Efectuar el seguimiento mensual y trimestral del POI de las UUQO: asf como, remitir a la PCM
los informes trimestrales y la evaluacion semestral y anual del PO del INDECI.

" Coordinar con la Oficina de Administracién, la informacion de la ejecucion de ingresos y gastos
detallada a nivel de Fuente de Financiamiento, Rubro, Tipo de Transaccion, Genérica, Sub
Genérica y Especifica, para la elaboracion de la programacion de ingresos y gastos y
aprobacién del Calendario de Pagos Mensual.

_ Remitir los informes en materia presupuestal a las entidades externas correspondientes ¥
conforme a las normas establecidas en los plazos correspondientes.

VL UNIDADES ORGANICAS DEL INDECI
6.1 Las Direcciones Nacionales y Oficinas

Las Direcciones Nacionales y Oficinas del INDECI participan en la fase de programacion y de
ejecucidn de gastos en lo que les corresponde, a través de sus representantes del Grupo Interno de
Trabajo de Planificacion y Presupuesto (GIT-PP) quienes remiten en forma oportuna la informacion
requerida por la Oficina de Planificacion y Presupuesto y coordinan asuntes de indole presupuestal y
planificacion.

El INDECI en el presente afio, se encuentra implementando una ejecucion de Presupuesto por
Resultados (PpR), siendo las Direcciones Nacionales quienes deben presentar el avance en el logro
de los productos, que seré consolidado por OPP para su presentacion al Ministerio de Economia y
Finanzas.

Las Direcciones Nacionales (DDNN) del INDECI cuando corresponda coordinaran con los Organos
Desconcentrados las actividades y el presupuesto mensualizado que ejecutaran conjuntamente de
acuerdo al plan operativo aprobado.
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Las Direcciones Nacionales (DDNN) del INDECI concentran los productos, metas y objetivos
institucionales; motivo por el cual, los Organos Desconcentrados coordinaran con las citadas

Direcciones, cuando las actividades tengan relacion directa con las acciones que realizan las
Direcciones Nacionales.

Dentro de la implementacién del PpR, las Direcciones Nacionales y Oficinas del INDECI, deben
remitir a la Oficina de Planificacion y Presupuesto el avance en la ejecucién de sus planes
operativos de manera mensual, trimestral semestral y anual del PQI, de acuerdo a los modelos de
los Anexos N° 01,02 y 03, con el fin de controlar la ejecucion de los recursos programados y evitar
saldos sin utilizar, en la Programacion de Compromiso Anual.

Las DDNN vy las Jefaturas de Oficina para el cumplimiento de sus funciones y metas, coordinan lo
concerniente al apoyo administrativo y logistico con la Oficina de Administracion y la Direccién
Nacional de Logistica, respectivamente.

Las Direcciones Nacionales deberan informar mensualimente el avance de su Plan Operativo
Institucional; con el fin de conocer la ejecucion de sus actividades y los logros alcanzados.

Ve vio:Las Direcciones Nacionales y/o Jefaturas de Oficinas del INDECI, solicitan la atencion de bienes y
!"‘\- f// o3 . . . r " g .
i;;;j servicios a la Direccion Nacional de Logistica mediante el modelo del Anexo N° 04,

{2/ La Direccidon Nacional de Logistica (DNL)

Es la Unidad Organica que planifica, coordina y ejecuta, cuando corresponda, ios procesos de
adquisiciones y contrataciones de la entidad, el Plan Anual de Contrataciones, el Plan Logistico de
bienes de ayuda humanitaria para mantener los niveles de stock apropiados en los Almacenes
Nacionales del INDECI y brindar apoyo a los Sistemas Regionales de Defensa Civil, asf como
participa en [a fase de ejecucion presupuestaria en lo que le corresponde.

Solicita a la Oficina de Planificacién y Presupuesto mediante el modelo del Anexo N° 06, la
aprobacion de la Certificacion del Crédito Presupuestario el cual garantizara que se cuenta con el
crédito presupuestario suficiente, para comprometer un gasto con cargo al presupuesto institucional
autorizado para el Afio Fiscal 2011, adjuntando ésta al expediente para la autorizacién del gasto
durante la realizacion de la etapa del compromiso; cuando se trata de gastos en bienes, servicios,
activos no financieros y personal (contratacion por consultorias y asesorias); esta se formulara y se
solicitara la aprobacion a la OPP antes de la convocatoria de los procesos de seleccion segun
corresponda. Asimismo, una vez adjudicado dichos procesos, debera solicitar a la OPP la
aprobacion de la rebaja de la CCP emitida, siempre y cuando el monto adjudicado sea menor a la
CCP, con la finalidad de liberar recursos en la Programacion de Compromiso Anual.

6.3 La Oficina de Administracion:

Es la Unidad Organica que administra los recursos humanos y financieros de la entidad, asi como
los servicios auxiliares; participa en la fase de ejecucidn presupuestaria, en lo que le corresponde.
Es responsable del registro de los ingresos, asi come de la afectacion presupuestaria y registro de
compromisos, devengados y Girados — Pagados los mismos que se procesan a través del aplicativo
SIAF-SP.

La Oficina de Administracion cotejara los montos aprobados en la CCP con los registros SIAF, si
hubiera una diferencia debera solicitar la aprobacién de la rebaja a la OPP, lo cual permitira liberar
recursos en la Programacién de Compromiso Anual.

Deber4 solicitar a la Oficina de Planificacién y Presupuesto mediante el modelo del Anexo N° 06, la
aprobacion de la Certificacion de Crédito Presupuestario, el cual garantizara que se cuenta con el
crédito presupuestario suficiente, para comprometer un gasto con cargo al presupuesto institucional
autorizado para el Afio Fiscal 2011, adjuntandolo al expediente para la autorizacidn del gasto,

6
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durante la realizacion de la etapa del compromiso, cuando se trata de gastos de personal
{nombrados, pensionistas y Contratacion Administrativa de Servicios - CAS), practicantes, Servicio
de Alerta Permanente-SAP (de acuerdo a la “Directiva que regula el Servicio de Alerta Permanente
(SAP) en el Institute Nacional de Defensa Civil"), transferencias financieras (nacionales, regionales y
locales) y encargos para actividades en cumplimiento de metas y logro de los objetivos del INDECI.

La Oficina de Administracién, establecera un Cronograma de fecha mensual para la recepcién de la
documentacion sustentatoria de gastos, a fin de girar y pagar en el mes los compromisos adquiridos
con cargo al Calendario de Pago, autorizado por la Direccion Nacional de Tesoro Publico del
Ministerio de Economia y Finanzas.

La Oficina de Administracién a través de la Unidad de Personal, gestionara la capacitacion def
personal que labora en el INDECI, con la finalidad de incentivar el desarrollo profesional, técnico y
moral, y contribuir 2 mejorar |2 calidad de los servicios brindades a los ciudadanos siendo una
estrategia fundamental para alcanzar el logro de los objetivos institucionales a través de los recursos
humanos capacitados, de conformidad con las normas y criterios dispuestos en el Decreto
Legistativo N° 1025 y su Reglamento.

La Oficina de Administracion a través de la Unidad de Personal, gestionara ios convenios para
practicantes, teniendo en consideracién la cantidad aprobada por la Alta Direccién y de acuerdo a su
Directiva.

La Oficina de Administracién para efecto de la ejecucion presupuestaria de cada afio fiscal en
materia de personal y pensicnistas del Sector Piblico, debera mantener actualizada Ia informacién

Los Organos Desconcentrados del INDECI (OODD), son las Unidades Orgéanicas que en
cumplimiento de sus funciones y atribuciones, participan en la fase de programacion y de ejecucion
presupuestaria en lo que les corresponde de acuerdo a lo normado en la Directiva 007-2008-
INDECI/4.0 y su modificatoria. Asimismo, remiten en forma oportuna sus requerimientos
presupuestarios y la informacion que les es requerida por la Oficina de Planificacion y Presupuesto
en asuntos de indole presupuestario y de planificacion.

Para el cumplimiento de las metas, sclicitan a la Oficina de Administracién sus requerimientos
referentes a reembolsos de |a Caja Chica debidamente documentados y a la Direccién Nacional de
Logistica sus requerimientos relacionados a procesos de adquisicidn, de acuerdo a los modelos de

los Anexos 04 y 05.

Dentro de la implementacion del PpR, los Organos Desconcentrados, deben remitir a la Oficina de
Planificacidn y Presupuesto el avance en la ejecucién de su plan operativo de manera mensual,
trimestral, semestral y anual del POI, de acuerdo a los modelos de los Anexes N° 01,02 y 03, con el
fin de controlar la ejecucion de los recursos programados y evitar saldes sin utilizar, en la
Programacion de Compromiso Anual.

6.5 Pautas para Solicitar una Opinién Técnica para contratar Personal

Opinién Técnica.- Es el documento oficial que emite la Cficina de Planificacion y Presupuesto, en
él se da respuesta a un requerimiento de contratacion de personal teniendo en consideracion los
criterios de racionalidad, equidad y calidad del gasto, que permitan la continuidad del servicio.

Para su emision, se evalla el pedido de la unidad organica y se determina la necesidad de reducir
o cubrir la excedencia o déficit de puesto respectivamente. Los motivos pueden ser por
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aumento/reduccion de carga laboral, por reestructuracion, reasignacion de funciones, reubicacion
de lugar, entre otros.

En caso de perscnal excedente, presentard un cuadro indicando, nombres y apellidos,
especialidad, cargo, con la finalidad de que el personal sea reubicado a otra unidad organica.

La Unidad Organica al presentar su solicitud de requerimiento debera dirigirse a la  Oficina  de
Planificacion y Presupuesto conforme al siguiente procedimiento:

a. En el casc de requerimiento de personal bajo la modalidad de Contratacion Administrativa
de Servicios, debera presentar su requerimiento de acuerdo al modelo del Anexo 07.

b. En el caso de solicitar la contratacién de Servicios de Terceros, debera presentar sus
términos de referencia de acuerdo al modelo del Anexo 08.

C. En el caso de solicitar nuevo personal CAS, la UUOO debe tener en cuenta lo siguiente:
contar con infraestructura adecuada, equipamiento tecnolégico, mobiliario, entre otres
aspectos, para cuando se incorpore el personal nuevo.

Para la contratacion de personal se debera seguir el siguiente procedimiento:

Emite Opinién
Técnica

La UUOCC remitirda el
Requerimiento a la OPP
(Sclicita Opinién Técnica)

La OPP devuelve el
requerimiente a la UUCQ
solicitante con copia a la
Sub Jefatura

Aprueba el
Requerimiento y:

1. Remitira a OA si
es CAS.

2. Remitira a DNL si
es Servicio de
Terceros.

1. Solicitara a la OPP la
aprobacion de la CCP.

2. Llevara a cabo el proceso
de convocatoria de Servicio
de Terceros.

3. Informarén a la UUOO el
resultado del proceso.

1. Solicitara a la OPP la
aprobacion de la CCP.

2. Llevara a cabo el proceso
de convocatoria de CAS.

3. Informaran a la UUCO el
resultado del proceso.

Toma conocimiento
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RESPONSABILIDAD DE GESTION

Los Directores Nacionales, Jefes de Oficina y los Directores de las Direcciones Regionales INDECI
Norte, Costa Centro, Sierra Centro, Sur, Sur Oriente y Nor Oriente, tienen a su cargo la
administracion de sus respectivas Unidades Organicas, por lo cual, asumen la responsabilidad en:

a. Lograr los objetivos relacionados con el cumplimiento de las metas previstas tanto en el
Presupuesto Institucional como en el Plan Operativo Institucional para el Afo 2011, en funcion a
los créditos presupuestarios asignados.

b. Realizar las actividades que coadyuven la obtencion de los Productos previstos en la formulacién
del AF-2011 enfocados en un Presupuesto por Resultados.

c. Garantizar la consistencia técnica de sus programaciones mensuales de ingresos y gastos,
segun sea el caso, presentadas a la Oficina de Planificacién y Presupuesto.

d. Garantizar por el ejercicio eficaz del control interno previo y simultaneo sobre la legalidad vy

orientacion de los gastos que se encuentran bajo su responsabilidad y sobre el seguimiento a Ia

ejecucion def calendario de pagos mensual aprobado a su Unidad Organica.

Remitir a la OPP de manera mensual, trimestral, semestral y anual los avances en el desarrolio

de la ejecucion de su Plan Operativo, conforme a la programacién de actividades realizadas y en

concordancia con los requerimientos de informacion de la Oficina General de Planeamiento y

X Presupuesto de la PCM.

PROGRAMACION DE COMPROMISO ANUAL (PCA)

La Programacion de Compromisos Anual - PCA, es un instrumento de programacion del gasto
publico de corto plazo, por toda fuente de financiamiento, que permite compatibilizar la
programacion de caja de ingresos y gastos, con la real capacidad de financiamiento para el afio
fiscal respectivo, en el marco de la disciplina fiscal y el Marco Macroecondmico Multianual. Dicho
instrumento es revisado y actualizado sobre la base de la informacién que proporcicnen los pliegos,
de manera trimestral, siendo autorizado por la Direccion General del Presupuesto Publico - DGPP,
mediante resolucion directoral.

La PCA es revisada trimestralmente de oficio por la DGPP. Esta Direccion General evalia la PCA,
en funcion a los niveles de ejecucién de los pliegos y la proyeccion de dicha ejecucion al cierre del
afo fiscal, con el objeto de reajustar los montos determinados para cada pliego, los mismos que de
acuerdo a la citada proyeccién no serian ejecutados en dicho afio. Para efecto de la citada revision
la DGPP de ser necesario, realiza reuniones de coordinacién técnica con las Oficinas de
Presupuesto de los Pliegos.

La PCA es determinada por la Direccion General del Presupuesto Publico por Fuente de
Financiamiento y esta desagregada a nivel de Genérica de Gastc mensualizada, es realizada
tomando como referencia la informacion contenida en la Programacion Mensual actualizado por el
INDECI; asimismo, las Unidades Organicas del INDEC! suministran a la Oficina de Planificacion y
Presupuesto la informacién necesaria para efectos de ia actualizacion trimestral del PCA.

En el INDECI, para el presente ejercicio fiscal, la Direccién Nacional de Logistica es la encargada de
las Contrataciones del PAC y la Oficina de Administracion de las Contrataciones del personal CAS.

Las modificaciones de la PCA son solicitadas por la Oficina de Planificacion y Presupuesto, de
manera expresa a la Direccion Nacional de Presupuesto Publico, adjuntando un informe que
sustente la disponibilidad de créditos presupuestarios respectivos, por genérica del gasto.

De la revision de la Programacion de Compromisos Anual (PCA) del INDECI, la DGPP aprueba
mediante Resolucion Directoral la PCA, en las siguientes fechas:

Trimestre Plazos

probiado por. oficioiporia D
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IV Tnmestre Haskta‘el 10de octubre de 2011

Excepcionalmente, durante el trimestre, la PCA solo podréa ser actualizada cuando se trate de:

v Por emergencia declarada por norma legal respectiva que conlleve a la ejecucion de mayor
gasto.

El pago del servicio de deuda publica.

Las transferencias de la Reserva de contingencia.

Las transferencias de recursos destinados a proyectos de inversion pablica del Gobierno
Nacional a los Gobiemos Sub Nacicnales y las transferencias financieras que se autoricen
en la Ley Anual de Presupuesto, asi como las provenientes de donaciones.

Atencion de sentencias judiciales.

La Fusion y/o transferencia de competencias y funciones.

Las incorporacicnes de recursos provenientes legales vigentes.

AN

AN

La DGPP comunica al Pliego mediante oficio el mayor monto de ta PCA, con cargo al Presupuesto
Institucional respectivo y sus modificaciones.

B;;. Actualizacién Trimestral de la PCA

a actualizacion trimestral de la PCA constituye un proceso técnico orientado a perfeccionar la

Programacion Mensual de los gastos del INDECI. Se efectta en funcién al monto anual de la PCA y

O 8 la demanda de los gastos para el respectivo trimestre y es elaborado por ta Oficina de
L Planificacion y Presupuesto del INDECI,

;_f,'

Para la actualizacién de la PCA trimestral de gasto se debe tener en cuenta lo siguiente:

v"  Las prioridades que asigne para cada trimestre el Titular del Pliego de acuerdo a los
Obijetivos Institucionales establecidos para el afio fiscal, en funcién de las obligaciones a
cumplir.

v Las Unidades Organicas deberan remitir a la Oficina de Planificacion y Presupuesto la
actualizacion de su Programacién trimestral del Plan Operativo Institucional 2011, utilizando
el modelo del Anexo N° 09 de la presente Directiva, bajo responsabilidad, en los plazos
siguientes:

v' La Oficina de Planificacion y Presupuesto debera evaluar el avance de ejecucién del Plan
Operativo Institucional 2011 de las UUQO; con la finalidad de tomar algunas medidas
correctivas sobre la ejecucion y la actualizacion del Plan Operativo de las UUQO.

IX. PROCEDIMIENTO DE LA EJECUCION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL

La ejecucion del gasto pablico es el proceso a través del cual se atienden las obligaciones de gasto
con el objetivo de financiar la prestacion de bienes y servicios publicos y, a su vez, lograr resultados,
conforme a los Creditos Presupuestarios autorizados en los respectivos presupuestos institucionales
de los pliegos, en concordancia con la PCA.

La ejecucion del gasto se realiza observando los principios de legalidad y asignacion de
competencias y atribuciones de cada entidad plblica, asi como los principios constitucionales de
Programacién y Equilibrio Presupuestario.

10
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El proceso de ejecucion del gasto publico esta compuesto por dos etapas: “preparatorio para la
ejecucion” y “ejecucion”, conforme al siguiente esquema:

Proceso de Ejecucion del Gasto Piblico (Etapas)

Prepatatoria para la ejecudén > Ejecucidn >

Etapas de ejecucion presupuestal

metas
L presupuestales

Pliego fUE™ i
L OPP

““UE: Uridad gooutora
9.1 Etapa Preparatoria para la Ejecucién del Gasto: Certificacion del Crédito
Presupuestario

La certificacion de crédito presupuestario a que hace referencia los numerales 77.1 y 77.2 del
articulo 77° de la Ley N° 28411, constituye un acto de administracion cuya finalidad es garantizar
que se cuenta con el crédito presupuestario disponible y libre de afectacion, para comprometer un
gasto con cargo al presupuesto institucional autorizado para el afio fiscal respectivo, en funcion ala

11
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PCA, previo cumplimiento de las disposiciones legales vigentes que regulan el objetivo materia del
compromise.

Dicha Certificacion de Creédito Presupuestario implica la reserva presupuestaria, hasta el
perfeccionamiento del compromiso y la realizacion del correspondiente registro presupuestario.
Asimismo, resulta requisito indispensable cada vez que se prevea realizar un gasto, contratar y/o
adquirir un compromiso, adjuntandose al respectivo expediente. Se realiza a través del Sistema
Integrado de Administracion Financiera del Estado - SIAF-SP.

El Certificado de Crédito Presupuestario es susceptible de adicionarse, reducirse o anularse,
siempre y cuando estén debidamente justificadas dichas modificaciones y se cuente con la
verificacion correspondiente del responsable de presupuesto o quien haga sus veces. Cuando se
detecte gue el monto del compromiso es inferior al del CCP expedido, se procedera a anular el CCP
por el valor no comprometido, liberando asi el crédito presupuestal en dicho monto.

Para efecto de la disponibilidad de recursos y la Fuente de Financiamiento para convocar procesos
de seleccion de acuerdo al articulo 12° del Decreto Legislativo N° 1017, Ley de Contrataciones del
Estado, se tomara en cuenta la Certificacion del Crédito Presupuestario correspondiente al afio fiscal
en curso. En el caso de ejecuciones contractuales que superen el afio fiscal, el documento de
Certificacion aprobada por la Oficina de Planificacion y Presupuesto, debera ser suscrito ademas por
el Jefe de la Oficina de Administracion y la Direccion Nacional de Logistica, a fin que se garantice a
programacion de los recursos suficientes para atender el pago de las obligaciones en los afios
fiscales subsiguientes.

'ﬂ}\.lProcedimiento para la Emision de la Certificacion del Crédito
}21  Presupuestario

»8. Las Unidades Organicas deberan remitir sus requerimientos a la Direccién Nacional de Logistica

- en funcién a sus actividades aprobadas en el Pian Operativo Institucional 2011, conforme al
modeio mostrado en el Anexo N° 04,

b. Las Unidades Organicas solicitaran previamente a la Direccién Nacional de Logistica (DINALOG)
la indagacion o estudio del mercado correspondiente, cuyo reporte debe adjuntar al
requerimiento.

¢. Los Organos Desconcentrados deberan remitir su rendicién de Caja Chica a la Oficina de
Administracion, para su respectiva reposicién del Fondo, conforme al modelo mostrado en el
Anexo N° 05.

d. Corresponde a la Oficina de Administracion y la Direccion Nacional de Logistica consolidar los
requerimientos de las UUOO para la formulacion de la Certificacion del Crédito Presupuestario
en la nueva version del Modulo SIAF - SP. En el momento de ingresar los datos en el Registro
de Certificacion, deberan colocar los siguientes datos: Tipo de operacion, niimero y la fecha de!
memorandum que sera remitido a OPP, la Fuente de Financiamiento, la justificacion del gasto, la
meta, los clasificadores de gasto y el importe del gasto. Realizadas las actividades mencionadas
deberan trasmitir mediante e! SIAF-SP y remitir un memorandum a la Oficina de Planificacion y
Presupuesto, para su aprobacion.

e. El Memorandum que sera remitido a la OPP (Anexo N° 06), ademas de contener los datos
mencionados en el inciso d}, excepto el tipo de operacion, todos los requerimientos deberan
indicar las actividades y tareas de las Unidades Organicas contenidas en el Plan Operativo
Institucional 2011 (aprobadas).

f. La Oficina de Planificacion y Presupuesto realizara la evaluacion, verificacion y aprobacion de la
Certificacién del Crédito Presupuestario —~ CPP.

g. Para los casos de modificaciones y anulaciones de la CCP, debera registrar en el Modulo
SIAF-SP y remitir un documento sustentatorio (indicando los motivos que obligan a la
modificacion) a la Oficina de Planificacion y Presupuesto para su aprobacion.

h. La Unidad de Recursos Humanos deberan solicitar a la Oficina de Planificacion y Presupuesto la
aprobacion de la Rebaja de la Certificacion del Crédito Presupuestario emitido para el pago del
personal CAS y Practicante, siempre y cuando sea menor al monto de Ia Certificacion; dicha

12




“Worma de Efecucion, Austeridad, Racionalidad y Control del Presupuesto del Pliego: 006 Instituto
Nacional de Defensa Civif - INDECI para el Afio Fiscal 2011

solicitud debidamente justificada, debera ser remitida a la OPP, en los cinco (05) primeros dias
Utiles del mes siguiente.

i La Direccion Nacional de Logistica deberan solicitar a la Oficina de Planificacion y Presupuesto
la aprobacion de la Rebaja de la Certificacion del Crédito Presupuestario emitido para los
procesos de seleccion, una vez firmado el contrato de bien y/o servicio, siempre y cuando sea
menor al monto de la Certificacion.

j. Los requerimientos de las actividades y tareas no programadas en el POl de las Unidades
Organicas, que reciban la Oficina de Administracién y la Direccion Nacional de Logistica, antes
de formular la Certificacién de Crédito Presupuestario, deberéan solicitar Opinion Presupuestal a
la Oficina de Planificacion Presupuesto; para su anlisis, aprobacion e inclusion correspondiente
en el POL

9.2 Etapa de Ejecucién de Gasto Puablico

9.2.1 El Compromiso

El compromiso es el acto de administracién por medio del cual el area responsable con

.G capacidad de contratar y comprometer el presupuesto a nombre de la entidad, y respaldado
I .en la CCP, ordena un gasto con cargo al presupuesto asignado, por un importe determinado
./ o determinable, afectando total 0 parciaimente los créditos presupuestarios, en el marco de
" los presupuestos aprobados, PCA y las modificaciones realizadas. Ningun compromiso podréa
adquirirse por valor superior al CCP que lo ampara.

El compromiso se efect(ia con posterioridad a la generacion de la obligacion nacida de
acuerdo a Ley, Contrato o Convenio. El compromiso debe afectarse a la correspondiente
cadena de gasto, reduciende su importe del saldo disponible del crédito presupuestario, a
través del respectivo documento oficial.

El compromiso es realizado dentro del marco de los créditcs presupuestarios aprobados en
el presupuesto institucional de! INDEC!, con sujecion al monto de! PCA, por monto total
anualizado de la obligacion. Asimismo, la fecha de registro del compromiso debe ser igual o
posterior a la del Certificado del Crédito Presupuestario.

E! compromiso puede ser:
v Adicionado, siempre y cuando no supere el valor total de CCP vinculado;
v Reducido, liberando saldo por comprometer del CCP;
v Anulado, liberando saldo por comprometer del CCP; o
v Modificado si se trata de datos administrativos o de plan de pagos.
El compromiso se sustenta en los siguientes documentos:
COmIG0
DOCUMENTO NOMERE
016 CONVENID SUSCRIT O
031 ORDEN DE COMPRA - GUIA DE INTERNAMIENTO
032 ORDEN DE SERVICIC
036 PLANILLA DE MOVILIDAD
039 PLANILLA DE DIETAS DE DIRECTORIO
041 PLANILLA DE PROPINAS
042 PLANILLA DE RACIONAMIENTO
043 PLANILLA DE VIATICOS
058 CONTRATO COMPRAVENTA
080 CONTRATO SUSCRITG (VARIOS)
133 RESUMEN ANUALIZADO LOCADORES DE SERVCEDS
134 RESUMEN ANUALIZADO PLANILLA PROYECTOS ESPECIALES
070 CONTRATO SUSCRITO (OBRAS)
230 PLANILLA ANUALIZADA DE GASTOS EN PERSONAL
231 PLANILLA ANUALIZADA DE GASTGS EN PENSIONES
72 RESUMEN ANUALIZADO RETRIBUCIONES - CAS
233 RESUMEN SERVICIOS PUBLICOS ANUALIZADO
234 DISPOSITIVO LEGAL © ACTO DE ADMINISTRACION 1/ 13
235 PLANILLA OCASIONALES

1} Solo en ol caso de CT8, gratificaciones, subsidios, fondos para pagos en efective, caja chica. encargos,
sentencias en calidad de cosa juzgada, aguinakdos y arbitrios
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9.2.2 El Devengado

El devengado es el acto de administracién mediante el cual se reconoce una obligacion de
pago, derivada de un gasto aprobado y comprometido, que se produce previa acreditacion
documentaria ante el drgano competente de la realizacion de la prestacion o el derecho del
acreedor.

El reconocimiento de la obligacion debe afectarse al presupuesto institucional, con cargo a la
correspondiente cadena de gasto. Esta etapa del gasto se sujeta a las disposiciones que
dicta la Direccion Nacional del Tesoro Publico.

En el registro del devengado se debe tener en cuenta lo siguiente:

v" La informacion del gasto devengado debe registrarse y transmitirse a través del
SIAF-SP_denfro de los tres (3} dias habiles de producida la conformidad de la
recepcion de los bienes o servicios.

v El registro del gasto devengado que no sea pagado dentro de los treinta (30) dias
siguientes de su procesamiento en el SIAF —SP, solo puede ser cancelado previo
conocimiento del Organo de Control Institucional, en el marco del Sistema Nacional
del Control, en el que se detalle, principalmente, las razones que generaron que no
se efectud el pago en su oportunidad.

El Devengado al cierre del afio Fiscal:

v" Al 31 de diciembre de cada afio fiscal, el reqistro del gasto devengado, debera estar
debidamente formalizado y procesado en estado "V" en el SIAF-SP, por toda fuente

de financiamiento.

El pago es el acto de administracion mediante el cual se extingue, en forma parcial o total, el
monto de !a obligacion reconocida, debiendo formalizarse a traves del documento oficial
correspondiente. Esta prohibido efectuar pagos de obligaciones no devengadas. Esta etapa
del gasto se sujeta a las disposiciones que dicta la Direccion Nacional del Tesoro Publico.
Plazo para el pago:

v El registro del gasto girado transmitido fuera de plazo establecido en el punto
9.2.2, sera procesada previa solicitud expresa a la DNTP, por el Jefe de la Oficina
de Administracion, adjuntando copia del informe remitido al Organo de Control
Institucional, en el que se detalle las razones que motivaron la falta de oportunidad

en el pago.

El pagado al cierre del ario Fiscal:

v" Los gastos devengados registrados al 31 de diciembre por Toda Fuente de
Financiamiento, pueden ser pagados hasta el 31 de enero del afio fiscal siguiente.

v Excepcionalmente, posterior a la fecha mencionada, la Oficina de Administracién
gestionara [a atencion del pago (hasta el primer trimestre de cada afio), ante el
Ministerio de Economia y Finanzas para la aprobacién mediante una Resolucion
Ministerial, a propuesta de la Direccion Nacional del Tesoro Pablico.

9.3 Calendario de Pago Mensual

El Calendario de Pagos Mensual es el monto limite autorizado por la Direccion Nacional del Tesoro
Publico (DNTP), a través del SIAF-SP, para efectuar el Gasto Girado de [as obligaciones
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debidamente formalizadas y registradas en la fase del Devengado por la Oficina de Administracidn
del INDECI.

Durante el primer frimestre del Afio Fiscal 2011, la DNTP autoriza el Calendario de Pagos Mensual
inicial para cada mes, sobre la base de la informacién de la Programacion Mensuai de los Gastos
que fuera registrada, a través del SIAF-SP, en el Modulo de los Procesos Presupuestarios, y del
Presupuesto de Caja del Tesoro Publico.

Las Ampliaciones del Calendario de Pagos Mensual del periodo, son solicitadas de manera expresa
por la Oficina de Administracion a la DNTP, Unicamente si el monto de {a programacion de pagos a
que se contrae el numeral precedente resulta insuficiente para cumplir con el pago de las
obligaciones contraidas en dicho periodo.

Programacion del Calendario de Pago Mensual:

v" La Direccion Nacional de Logistica deberé enviar a la Oficina de Administracion los datos
contenidos en el Anexo N° 11 como plazo méximo hasta el 15 de cada mes, para
centralizacion de la informacion y elaboracién del Calendaric de Pagos Mensual.

v La Oficina de Administracién debera presentar a la Oficina de Planificacion y Presupuesto
la Programacion del Calendario de Pago Mensual, bajo respensabilidad, en los plazos
siguientes (Anexo N° 11):

g::eb;‘:::: Plazos Calendario Plazos
BT deker B T
El 18 de Marzo El 18 de Agoste
H8:de Abr - El:16:de Setiembre
El 18 de Mayo

v La Oficina de Planificacién y Presupuesto debera ingresar dicha informacion presentada
por la Oficina de Administracién en el modulo SIAF — MPP, en la opcién Registro en la
parte de Programacion de Gasto. Asimismo, deberé transmitir via sistema al Ministerio de
Economia y Finanzas.

Ampliacién del Calendario de Pago Mensual:

v' La Oficina de Administracién debera coordinar con fa Oficina de Planificacion y
Presupuesto para que actualice el modulo SIAF - MPP, en la parte de Programacion de
Gasto el importe de la solicitud de la ampliacién de Calendario de Page.

v La Oficina de Planificacion y Presupuesto debera actualizar el modulo de SIAF - MPP,
transmitir al MEF y asimismo, comunicar a la Oficina de Administracién.

v' La Oficina de Administracion debera solicitar a la Direccion Nacional de Tesoro Publico la
Ampliacion de! Calendario de Pago, de acuerdo a la normatividad vigente.

9.4 Transferencias Financieras

La entidad autorizada para ejecutar recursos mediante transferencias financieras en el marco de fas
disposiciones legales vigente, debera efectuar su registro de acuerdo a lo siguiente:

a. Cuando la ejecucion corresponda a gastos comientes, se registran en una actividad y en la
partida del gasto 2.4.1 Donaciones y Transferencias Corrientes.

b. Cuando la ejecucion corresponda a gastos de capital, se registran en actividad y en la
partida def gasto 2.4.2 Donaciones y Transferencias de Capital.

Las Entidades que reciben las transferencias financieras incorporaran dichos recursos a través de
un crédito suplementario, en la meta presupuestaria para la cual fueron transferidas, y en la fuente

15




"Worma de Ejecucion, Austeridad, Racionalidad y Conirol def Presupuesto del Pliego.: 006 Instituto

Nacional de Defensa Civil - INDECT para el Afio Fiscal 201 1
M

de financiamiento Donaciones y Transferencias, salvo en el caso que la normatividad vigente
disponga que los recursos materia de la transferencia se registran en una fuente de financiamiento
distinta,

La transferencia de recursos presupuestarios adicicnales que requiere los Proyecto del PNUD
respecto a su Marco Anual asignado, deberan contar necesaria opinién presupuestal favorable.
Dichos montos adicionales deben sustentarse y estar autorizado por el Titular del INDEC! y seran
transferidos, una vez autorizados, mediante Resolucion Jefatural.

La transferencia de recursos al PNUD debe de contar con el marco aprobado mediante Resolucion
Jefatural y ser solicitado por la Oficina de Administracion, teniendo en cuenta la PCA y la
Certificacion del Crédito Presupuestario.

La Alta Direccion, mediante Resolucion Jefatural establecera las instancias, responsabilidades y
procedimientos internos para el adecuado seguimiento y control de los recursos transferidos.
9.5 Registro SEACE

El registrd en el Sistema Electronico de Adquisiciones y Contrataciones del Estado — SEACE,
consiste en reportar fa informacion concerniente a los diferentes procesos de seleccion que realicen
- _las Entidades del Estado bajo el 4mbito del Decreto Legislativo N° 1017, Ley de Contrataciones del
< Estado y su Reglamento, asi como de sus respectivos contratos.

.;,;IZ%INDECI al convocar y realizar los procesos de seleccion, a través de licitaciones publicas,
Oricursos piblicos, adjudicaciones directas publicas y selectivas, y adjudicaciones de menor
Jantia, incluidos los que se realizan a través de procedimientos especiales o modalidades nuevas,
deben reportar obligatoriamente al SEACE, la informacion que esté reflejada en el expediente de
contratacién aprobado por la autoridad competente de acuerdo a la Directiva que emite el
Organismo Supervisor de las Contracciones del Estado (OSCE), Ley de Contrataciones del Estado,

asi como de sus respectivos contratos.

X. MODIFICACIONES PRESUPUESTALES

Las modificaciones presupuestarias que se aprueban en el Nivel Institucional, asi como en el
Funcional Programatico, conilevan al incremento o a la disminucion de la cantidad de las metas
presupuestarias aprobadas en el presupuesto institucional del pliego presupuestario o a la creacién
de nuevas metas presupuestarias, las mismas Que se encuentran consignadas en el Plan Operativo
Institucional.

Dichas modificaciones se efectian conforme a lo siguiente:

a. Las modificaciones presupuestarias son aprobadas mediante Resolucion dei Titutar, a
propuesta de la Oficina de Planificacion y Presupuesto (detallando la Seccién, Funcion,
Programa Funcional, Subprograma Funcional, Actividad, Proyecto, Fuente de Financiamiento
y Genérica de Gasto). El Titular puede delegar dicha facultad de aprobacion, a través de
deposicion expresa, la misma que debe ser publicada en el Diario Oficial El Peruano.

b. Las Resoluciones Jefaturales que se emitan deben elaborarse de acuerdo a los modelos
consignados en la Directiva N° 005-2010-EF/76.01 “Directiva para la Ejecucion
Presupuestaria”.

¢. La Oficina de Planificacion y Presupuesto del INDECI, presenta copia fedateada de Ia
Resolucion Jefatural a la DGPP, en el plazo sefialado en el respectivo cuadro de plazos,
adjuntando las correspondientes “Notas de Modificaciones Presupuestarias”.

d.  Las modificaciones presupuestarias que se efectlien deben permitir asegurar el cumplimiento
de las metas presupuestarias y fisicas, de acuerdo a la oportunidad de su ejecucion, segun la
priorizacion de gastos aprobado por el Titular del pliego.
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10.1 Modificaciones Presupuestarias en el Nivel Institucional

Las Modificaciones presupuestarias en &l Nivel Institucional, los Créditos Suplementarios y ias
Transferencias de Partidas, las que son aprobadas mediante Decreto Supremo o por Ley, y s€
efectitan de acuerdo a lo siguiente:

a Los Créditos Suplementarios, constituyen incrementos en los créditos presupuestarios
autorizados, provenientes de mayores recursos respecto de los montos establecidos en la Ley
de Presupuesto del Sector Pablico.

b. Las Transferencias de Partidas, constituyen traslados de créditos presupuestarios entre pliegos.

10.2 Modificaciones Presupuestarias en el Nivel Funcional Programatico

Son Modificaciones Presupuestarias en el Nivel Funcional Programatico, las habilitaciones y
anulaciones que varien los créditos presupuestarios aprobados en el Presupuesto Institucional de
Apertura (PIA) o el Presupuesto Institucional Modificado (PIM) de! Pliego 006 INDECI, segln sea el
caso:

a. Las Anulaciones constituyen la supresion total o parcial de los créditos presupuestarios de
actividades o proyectos.

' Las Habilitaciones constituyen el incremento de los créditos presupuestarios de actividades y
“+proyectos con cargo a anulaciones de la misma actividad o proyecto, o de ofras actividades y

dan prohibidas las Modificaciones Presupuestarias en el nivel funcional programatico con cargo
a la Genérica de Gasto Adquisicibn de Activos no Financieros, para habilitar recursos para la
contratacion de personal CAS, aplicable también a las partidas de gastos de mantenimiento de
infraestructura. La contratacion de personal CAS no es aplicable en la ejecucion de proyectos de
inversion pablica.

XI. LAS TRANSFERENCIAS AL CAFAE

11.1 Lineamientos para Transferencias al CAFAE

a El Incentivo Laboral que se otorga a través del CAFAE - INDECI, es aquel que se ha venido
aplicando seglin [a nomatividad vigente.

b. Dicho incentivo constituye una prestacion pecuniaria siendo requisito indispensable para la
percepcion del incentivo laboral, que los servidores laboren un minimo de ocho (8) horas diarias.

c.  El CAFAE-INDECI, no tiene carécter remunerativa, ni pensionable, ni compensatorio y solamente
se otorga al personal del INDECI bajo el régimen 1aboral del Decreto Legislativo N° 276.

d  El CAFAE - INDECI, con cargo a recursos publicos, no podréa solventar ningun tipo de gasto
adicional o distinto a los incentivos laborales, ni gastos en otros programas de bienestar o
agasajos.

e. En los casos que se requiera el informe favorable de la DGPP es requisito indispensable el
informe favorable de la OPP del INDECI, el cual certifique en forma expresa que se cuenta con el
crédito presupuestario respectivo que permite incrementar las transferencias al CAFAE.

f Las incompatibilidades en la percepcion de los incentivos laborales se rigen por lo dispuesto en
el literal b.3 de la Novena Disposicion Transitoria de la Ley General en donde establece que:
“Son beneficiarios de fos Incentivos Laborales los trabajadores administrativos bajo el régimen laboral del
Decrefo Legisiativo N° 276 que tienen vinculo laboral vigente con el Gobierno Nacional y Gobiemo
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Regionales y que no perciben ningtin tipo de Asignacion Especial por la fabor efectuada, Bono de
Productividad u ofras asignaciones de similar naturaleza, con excepcién de fos Convenios por
Administracion por Resultados”

11.2 Las Transferencias Financieras al CAFAE y su Financiamiento

El INDECI puede realizar transferencias financieras al CAFAE-INDEC!, por que cuenta con el
financiamiento correspondiente, aprobado en el Presupuesto Institucional. Para dicho efecto Ia
Oficina de Planificacion y Presupuesto aprobara la Certificacion del Crédito Presupuestario solicitado
por la Unidad de Recursos Humanos.

Las transferencias CAFAE-INDECI para el afio fiscal 2011 no podran ser mayores al monto total
transferido durante el afio fiscal 2010, salvo las que correspondan a prestaciones de servidores gue
se incorporaron durante el afio anterior, asi como los destacados en el INDECI. En estos casos se
requiere de la opinion favorable de la DGPP, respecto al monto adicional que corresponda transferir
al CAFAE -INDECI para tal efecto.

Transferencia financieras al CAFAE — INDEC, deben considerar el nimero de trabajadores que
ocupan plazas en el marco de la normatividad vigente, destinadas a funciones administrativas, asi
como el monto del Incentivo Laboral que corresponde otorgar a cada servidor, en ef marco del literal
b.4 de la Novena Disposicion Transitoria de la Ley General.

Asimismo, no procede realizar transferencia al CAFAE - INDECI por plazas que no estan ocupadas,
___ Ni por las plazas de servidores y funcionarios que han renunciado o dejado en suspenso la
~pergepcion de su remuneracion, bajo responsabilidad.

Sfaijra sustentar las opiniones que corresponda emitir a la DNPP por el incremento de las
A

ransferencias al CAFAE-INDECI debe cumplirse con los requisitos establecidos en el literal e)
f,;é!,ﬁ,_nhmeral 8 del articulo 1° del anexo de la Directiva N° 005-2010-EF/76.01.
XII. DISPOSICIONES DE AUSTERIDAD, RACIONALIDAD Y DISCIPLINA EN EL
GASTO

Establecer las pautas, procedimientos y responsabilidades orientados a la ejecucidn y uso efectivo
de los recurscs plblicos y a la disciplina del gasto del Pliego INDECI, contenidas en la normatividad
presupuestal vigente, a fin de lograr eficiencia en ef uso de los recursos piblicos en cumplimiento de
las metas y objetivos prévistos para el presente ejercicio.

El cumplimiento de las siguientes disposiciones es responsabilidad de fos Directores Nacionales,
Jefes de Oficina y Directores Regionales que administran sus presupuestos, en el marco del
Principio de Legalidad recogido en el Articulo IV del Titulo Preliminar de la Ley N° 27444, Ley de
Procedimiento Administrativo General.

El Organo de Control Institucional de conformidad con las disposiciones emitidas por la Contraloria
General de la Replblica, verifica el cumplimiento de lo dispuesto en el presente numeral.

12.1 Lineamientos Generales sobre Racionalizacion del Gasto

a. Priorizar y determinar las acciones necesarias que permitan el cumplimiento de los objetivos del
INDECI al menor costo posible.

b. Identificar la duplicidad de funciones y proponer en lo corresponda, las modificaciones
necesarias en el marco de la Modernizacién de la Gestion del Estado.

c. Evaluar y mejorar los procesos internos con la finalidad de simplificarlos, de tal forma que
permitan una gestion eficaz y eficiente, en caso que se requiera mantener al personal en el
centro de labores, se deben establecer turnos que permitan el adecuade cumplimiento de !as
funciones de esta entidad.
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d. La Oficina de Administracion implementara las medidas de ecoeficiencia tales como ahorro de
consumo de energia, agua y papel, asi como gastos de combustible en sus vehiculos entre
ofras, estableciendo la linea base sobre los datos del afio fiscal anterior, el reporte de resultados,
debe ser publicado en el portal web institucional cada ultimo dia del mes.

e. Optimizar la utilizacién de los espacios fisicos disponibles, en el marco de su gestion
institucional.

12.2 Medidas en Materia de Personal

a. Queda prohibido, sin excepcion, el ingreso de nuevo personal en el INDECI por servicios
personales, salvo los reemplazos por cese de personal o para suplencia temporal de los
servidores del INDECI que ocupen plaza presupuestada, conforme a la normatividad respectiva.
En el caso de la suplencia de personal, una vez finalizada la labor para la cual fue contratada la
persona, los contratos respectivos quedaran resueltos automaticamente.

b. Queda prohibido el reajuste o incremento de remuneraciones, bonificaciones, dietas,
asignaciones, retribuciones, el monto total de incentivos y beneficios de toda indole, cualquiera
sea su forma, modalidad, mecanismo y fuente de financiamiento. Asi también queda prohibido la
aprobacién de nuevas bonificaciones, asignaciones, retribuciones y todo tipo de beneficios.

¢. Esta prohibido efectuar gastos por concepto de horas extras del personal del INDECI,
independientemente del régimen laboral al que pertenezcan.

d. La Oficina de Administracion es responsables de contrastar las planillas de remuneraciones del

personal activo, cesante y CAS con el objetivo de depurar y evitar pages a personal y

pensionista inexistentes. Para tal efecto deben mantener actualizada la base de datos del

“Aplicativo Informético para el Registro Centralizado de Planilla y de Datos de los Recursos

Humanos”.

.. Se establece como monto méaximo por concepto de honorarios mensuales los ingresos

ssefalados en el articulo 2° del Decreto de Urgencia N° 038-2006 para la contratacion por

. Q Peacion de servicios que se celebre con personas naturales de manera directa o indirecta y el
('\) Contrato Administrativo de Servicios {CAS), regulado por el Decreto Legislativo N° 1057.

g 7% “Medidas en Materia de Bienes y Servicios

a.  Quedan prohibidos los viajes al exterior de servidores (as) o funcionarios (as) publicos (as) y

representantes del Estado con cargo a recursos publicos, excepto los que se efectlen en el
marco de la negociacion de acuerdo comerciales o tratados comerciales y ambientales,
negociaciones econdmicas y financieras y las accicnes de promocién de importancia para el
Per(, asi como los viajes que realicen altos (as) funcionarios (as) y autoridades del Estado a que
se refiere la Ley N° 28212, Ley que regula los ingresos de los altos funcionarios y autoridades
del Estado y dicta otras medidas, y modificatoria. Todos los viajes se realizan en categoria
econdmica.
Las excepciones a la restriccion establecida en el primer parrafo se canalizan a través de la
Presidencia del Consejo de Ministros y se autcrizan mediante resolucién suprema refrendada por
el Presidente de Consejo del Consejo de Ministros. En todos los casos, la resolucién o acuerdo
de excepcion es publicada en el Diario Oficial El Peruano. Los Viajes se realizan en clase
econémica,

b.  Por los servicios de telefonia mévil y comunicacion por radio celular, solo se podra asumir un
gasto total que en promedio sea equivalente a DOSCIENTOS Y 00/100 NUEVOS SOLES
(§/.200.00) mensuales. La diferencia de consumo en la facturacion es abonada por el servidor o
funcionario que tenga asignado el equipo. Queda exceptuado el Titular y en ninglin caso puede
asignarse mas de un equipo por persona.

¢. Queda restringido el gasto en combustible a un méximo de 40 galones mensuales por vehiculos,
para automdviles y camionetas o station wagons asignados para realizar actividades
administrativas, excepto aquellos vehiculos que realizan actividades operativas y/o destinadas a
la Alta Direccidn.
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d.  Queda prohibido la adquisicion de vehiculos automotores, salvo en los casos de renovacion por
tener una antigiedad igual o superior a diez (10) afios; asi como también en los casos de
pérdida total del vehiculo.

e. Los requerimientos de dtiles de escritorio y otros materiales de oficina de cada dependencia
deberan corresponder a las necesidades indispensables del area de trabajo en funcion al
numero de personal que presta servicios en ella, siendo responsabilidad de los Directores
Nacionales, Directores Regionales y Jefes de Oficina de efectuar el control y supervision
oportunos del consumo de los bienes entregados.

f.  Se debe reducir el uso de papeles y formatos a lo estrictamente necesario, minimizando los
niveles de desecho, aplicando fotocopiado en doble cara, reciclando dicha papeleria y usandola
para borradores de trabajo.

g. El(la) Jefe (a) o Encargado (a) de la Unidad Organica es responsable de la implementacion de
mecanismos de control para evitar el consumo excesive de energia eléctrica, constatando que al
termino de las fabores diarias, la ultima persona que se retire de la Oficina debera apagar las
luces de la misma y verificar que fos equipos eléctricos (computadoras, impresoras, fax, UPS,
aire acondicionado, etc.) estén apagados y/o desconectados.

h. La Oficina de Administracién debe designar a las personas encargadas de revisar, de manera
semanal, los servicios higiénicos, las redes de agua potable, con el objeto de reparar
oportunamente los desperfectos que originen mayores gastos por consumo y otros, cuando
corresponda.

i.  El personal del INDECI deberd comunicar a la Oficina de Administracién y Unidad de Servicios
Generales cualquier fuga de agua que se presente en los servicios higiénicos, u otros ambientes,
asi como cualquier desperfecto en los equipos de iluminacion, a través de los mecanismos que
se implementaran para tal fin.

j. Restringir al minimo indispensable la contratacién de servicios y adquisicion de bienes para la
adecuacion, mantenimiento y/o reparacion de ambientes de sedes administrativas, alquiler de
locales, alfombras, tabiquerias y otras de similar naturaleza.

XIII. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

i

—=43.1 Ejecucion de las Actividades y Tareas del POI
g

Cada Unidad Organica es responsable de la ejecucidn de las Actividades y Tareas
“: programadas en el POl; y en el logro de las metas previstas; asi como de impartir

75/ lineamientos especificos para asegurar la gestion y el cumplimiento de ias normas
\\ﬁ presupuestarias.

13.2 Seguimiento del POI Mensual y Trimestral
a. Seguimiento del POI
El seguimiento del POIl consiste en la comparacion de lo programade en el mes o en el
trimestre versus lo ejecutado en dicho pertiodo, a nivel de Metas Fisicas, para observar
los avances, limitaciones o dificultades en la ejecucion de las actividades y tareas; y con
la finalidad de reprogramarlo para los meses siguientes, si es necesario; asi como para
corregir posibles desviaciones en la ejecucion de actividades y tareas.

- Del proceso de seguimiento Mensual:

o Los Directores Nacionales, Jefes de Oficina y Jefes de las Direcciones Nacionales, son
responsables de los informes mensuales y consolidados trimestrales del POI, remitides
ala OPP.
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o Las UUOO remitiran a la OPP mensualmente la ejecucion de su PO, en forma fisica y
virtual (planificacion@indeci.gob.pe), de acuerdo al formato del Anexo N° 001, en las
fechas que se indican a continuacion:

Plazos Mes Plazos
f Julio E] 03 de A osto

Junio E| 04 de Julio

o La OPP consolidara la informacién remitida por las UUOO para sugerir acciones
correctivas, mediante el analisis del cumplimiento de sus actividades y tareas
programadas en el mes correspondiente y su ejecucion presupuestal durante el mismo
periodo.

- Del proceso de seguimiento Trimestral:

¢ Las UUOO remitiran a la OPP la informacion del | trimestre y Il trimestre de la
ejecucion de su POI, en forma fisica y virtual (planificacion@indeci.gob.pe) de acuerdo
al formato del Anexo N° 002 (Cuadro Estadistico), asimismo se debera remitir adjunto
un analisis del citado cuadro, en Microsoft Word, el cual contendra los parrafos
siguientes: Logros obtenidos en el periodo, problemas presentados en el periodo,
acciones realizadas para minimizar y/o solucionar los problemas, ofras
recomendaciones.

e La citada informacion se debera remitir a la OPP en las fechas que se |nd1can a
continuacién;

| Trimestre | |l Trimestre

La Evaluacion Semestral y Anual del POl reemplazara la Informacion de la Ejecucion
del Il Trimestre y IV Trimestre, respectivamente.

¢ La OPP consolidara la informacién proporcicnada por las UUOO para su analisis y
elaboracion del informe trimestral de seguimiento del PO! del INDECI, para su
presentacion a la OGPP de la PCM, en los plazos establecidos por dicha Institucion.

b. Evaluacion Semestral y Anual del POI

La Evaluacién Semestral y Anual del POI, verifica la eficacia (cumplimiento de metas
fisicas en los términos y plazos establecidos), eficiencia (cumplimiento de metas fisicas
con el empleo de menores recursos y tiempo) y efectividad de la gestion {capacidad de
lograr objetivos plantados), a partir del analisis de los objetivos especificos, mediante el
progreso de sus indicadores, tareas y ejecucion presupuestal consignades en el POL.

e La evaluacitn del POl se realizara en forma semestral y anual de acuerdo al formato
que se indica en el Anexo N° 003 (Cuadro Estadistico), siende los Directores
Nacionales, Jefes de Oficina y Jefes de las Direcciones Nacionales los responsables
de su ejecucion y de la informacion que remitiran a la OPP, en forma fisica y virtual
(planificacion@indeci.gob.pe). Asimismo, se debera remitir adjunto, en Microsoft Word,
un andlisis del citado cuadro, el cual contendra los parrafos siguientes: Logros
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obtenidos en ¢! periodo, problemas presentados en el periodo, acciones realizadas para
minimizar y/o solucionar los problemas, otras recomendaciones.

e Elcronograma de remision de la evaluacion semestral y anual del POI es el siguiente:

- La OPP remitira a la PCM la Evaluacion del | Semestre y la Evaluacion Anual del
INDECI, dentro de los plazos establecidos por la citada Institucion.

13.3 Modificacion del Plan Operativo Institucional Aprobado

La OPP previa evaluacion, mediante un informe y recomendacion correspondiente, solicitara a la
Alta Direccion la modificacion del POl aprobado, mediante Resolucion Jefatural det Titular del
Pliego.

La modificacion del POl procede en los casos siguientes:

a. Por modificaciones que se produzcan en la estructura organica y funcional de la institucion.
b. Por modificaciones que se produzcan en el Presupuesto Institucional, en orden a las normas
legales vigentes.

Si el resultado de la evaluacidn semestral realizada por la OPP, determina un cumplimiento
por debajo del 50% de las Actividades Operativas.

0s gastos comprometidos y no devengados al 31 de diciembre de cada afio Fiscal, pueden
afectarse al presupuesto del afio siguiente previa anulacion del Registro SIAF — SP y la Certificacion
del Crédito Presupuestario efectuado en la citada fecha.

Con posterioridad al 31 de diciembre de cada afio Fiscal, no se puede efectuar compromisos ni
devengar gastos con cargo al afio fiscal que se cierra en esa fecha.

Para que sea afectado dicho gasto con presupuesto del afio fiscal siguiente, se debe tomar en
cuenta lo siguiente:

a. La Oficina de Administracién yfo la Direccion de Logistica, debera sustentar mediante un
Informe Técnico a la Alta Direccion, para su aprobacion.

b. la Alta Direccion debera solicitar la Opinion Presupuestal a la Oficina de Planificacion y
Presupuesto adjuntando el informe de la OA y/o DNL.

¢. LaOficina de Planificacion y Presupuesto emitira la opinidn presupuestal y remitira a la Alta
Direccion.

d. La Alta Direccién debera solicitar la Opinion Legal y el Proyecto de Resolucion Sub
Jefatural en donde se autoriza el pago de los devengados del ejercicio anterior.

e. Secretaria General debera remitir una copia legalizada de la Resolucion Sub Jefatural a la
OA ylo DNL para continuar con el tramite correspondiente. Asimismo, solicitara a la Oficina -
de Planificacién y Presupuesto la aprobacion de la CCP.

f.  La Oficina de Planificacion y Presupuesto aprobara la CCP y remitira a la OA y/o DNL para
su tramite correspondiente.

13.5 El pagode Sentencias Judiciales

Par efectos de la atencién de sentencias judiciales en calidad de cosa juzgada se debe tomar en
cuenta lo siguiente:
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a.  EIINDECI debe dar cumplimiento a las sentencias judiciales en calidad de cosa juzgada en
el marco de la escala de prioridades que establece el Titular del INDECI, de conformidad
con laLey N° 28411 yla Ley N° 29626 con cargo al presupuesto institucional.

b.  El'numeral 70.1 de la Ley N° 28411, establece que para el pago por efecto de sentencias
judiciales en calidad juzgada, se afecta hasta el cinco por cientos (5%) o hasta minimo de
tres por cientos (3%) segun sea necesario, de los montos aprobados en el Presupuesto
Institucional de Apertura (PIA).

c.  Los requerimientos de pago superaren los fondos publicos sefialados en el numeral 70.1
del presente articulo se atenderan con cargo a los presupuestos aprobados dentro de los
cinco () afios fiscales subsiguientes.

d.  En el caso de que los montos de los requerimientos de obligaciones de pago superen el

porcentaje sefialado en el numeral 70.1 de la Ley N° 28411, el INDECI debe cumplir con

efectuar el pago en forma proporcional a todos los requerimientos existentes de acuerdo a

un estricto orden de notificacién, hasta el limite porcentual.

| Presupuesto Por Resultados (PpR)

EI'INDECI en el presente afio, se encuentra implementando una ejecucion de Presupuesto por
Resultados (PpR), siendo las Direcciones Nacionales quienes deben presentar el avance en el logro
de los productos, que sera consolidado por OPP para su presentacion al Ministerio de Economia y
Finanzas.

Para efectos de evaluar los avances en el logro de los productos, las Direcciones Nacionales en
coordinacién con las Direcciones Regionales, deberan presentar a la OPP, de manera mensual la
siguiente informacion:

e Avance de la Ejecucion del Plan Logistico de acuerdo al Anexo N*13
Visitas de Defensa Civil realizadas a Nivel Nacional de acuerdo al Anexo N° 014.
Informe de Estimaciones de Riesgo Ejecutadas por los Gobiernos Regionales de acuerdo al
Anexo N° 015

 Transferencia a los Gobiernos Nacionales, Regionales y Locales de la Reserva de Contingencia
a favor del INDECI de acuerdo al Anexo N° 016

¢ Inspecciones Técnicas de Seguridad de Defensa Civil realizadas en Lima Metropolitana de
acuerdo al Anexo N° 017,

o Delegaturas y Verificaciones AD HOC realizadas a Nivel Nacional de acuerdo al Anexo N° 018.

Los plazos para presentar la mencionada informacion son los siguientes:

_ Plazos e

En lo que respecta a la informacion de Enero y Febrero seran remitidos a mas tardar el 07 de Abril
del 2011.

13.7 Unidad Impositiva Tributaria

Para el ejercicio fiscal 2011, el monto de la Unidad impositiva Tributaria es de S/. 3,600.00 segin lo
dispuesto en el Decreto Supremo N° 252-2010-EF.

13.8 Actualizacion de Informacién en el Modulo Centralizado de Planillas y
de Datos de los Recursos Humanos del Sector Publico (MCPP)
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R SRR
La Oficina de Administracion a través de la Unidad de Personal deberd mantener actualizado la
informacién correspondiente en el Aplicativo Informatico para el Registro Centralizado de Planillas y
de Datos de los Recursos Humanos del Sector Publico (MCPP), regulado por la Directiva N° 001-
2009-EF/76.01, para efecto de la gjecucion presupuestaria de cada ano fiscal en materia de personal
y pensionista del Sector Publico, bajo responsabilidad, en los plazos siguientes:

Calendario

_del Mes de Calendario

deI Mes de

Plazos Plazos

Asimismo, debera informar a la Oficina de Planificacion y Presupuesto mediante un cuadro resumen
de la informacion actualizada en el MCPP, debidamente visado.

13.9 Plazos para realizar las Rebajas de las Certificacion de Crédito
Presupuestario

Procedimientos y plazos para solicitar la aprobacion de las rebajas de las Certificaciones de Crédito
Presupuestario, segun lo dispuesto en el numeral 13.5 del articulo 13 del documento de la referencia:

Corresponde a la Oficina de Administracion y la Direccion Nacional de Logistica solicitar la
aprobacion de la rebaja de la Certificacién de Crédito Presupuestario emitida de acuerdo a
la ejecucién real del gasto en el Modulo SIAF-SP, conforme al modelo del Anexo 10.

Deberan solicitar a la Oficina de Planificacion y Presupuesto, la aprobacion de las rebajas
de la Certificacion de Crédito Presupuestario, debidamente sustentadas; con la finalidad de
actualizar el marco presupuestal disponible de la Programacion de Compromiso Anual -
PCA y en los plazos siguientes, bajo responsabilidad:

cCcp CCP
emitido al Plazos emitido al Plazos

EI 05 de Jullo chlembre El 05 de Enero ‘

Asimismo, los saldos disponibles de la PCA permitiran seguir realizando la aprobacion de la
Certificacion de Crédito Presupuestario con cargo a [as actividades aprobados en el Plan Operativo
Institucional de las Unidades Organicas del INDECI.

13.10 COOPERACION INTERNACIONAL

El financiamiento para los diferentes proyectos emprendidos’ por las unidades orgénicas, pueden
ser obtenidos a través de la Cooperacion Internacional; para ello la sclicitud debe ser enviade a la
Oficina de Planificacion y Presupuesto?, para que con previa revision y aprobacién, sea remitida a la

* Los proyectos emprendidos pueden ser de diferente naturaleza, como incremento de capacidades, mejora de los servicios,
asistencia técnica y temas relacionados con nuestra actividad “defensa Civil” dentro de nuestras competencias.
? Reglamento de Organizacién y Funciones del INDECI, articulo 46 inc. 9
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Secretaria Permanente de los Consejos Consultivos y de Coordinacién para la bisqueda de las

fuentes cooperantes. En el cuadro que se detalla a continuacion, se muestra la ruta que sigue este
proceso denominado “Solicitud y busqueda de cooperacién internacicnal”.

Asimismo las unidades orgénicas que han financiado sus proyectos con cooperacion internacional,
deben informar a la Oficina de Planificacién y Presupuesto la ejecucién y cierre de los respectivos
proyectos emprendidos. Para ello deben presentar la documentacién sustentatoria respectiva
cuando finalicen sus proyectos, y/o cuando se les solicite.

Asimismo la Secretaria Permanente de los Consejos Consultivos y de Coordinacién informara a la
Oficina de Planificacion y Presupuesto los resultados obtenidos a través de las gestiones
relacionadas a la obtencion de Cooperacidn Intemacional

PROCESO DE SOLICITUD DE COOPERACION INTERNACIONAL

Oficina de
Planificaclén y Secretaria .
presupuesto Direccionas de Permanente de Fuentes Gobiarnos
Lineay los Consejos Cooperantes Reglonales
Area de Unidades Consultivos y
b Cooperacién Organicas de Coordinacion
< [\ Internacional

“ y I i
L d T, ! i
”\\; x,’}: i b 3 :
! i
| [l Consoliday:
“teardi ‘ | [ promusvelas’
Cogbrﬂgadcon || pecesidades
"1 identificadas’
parlaOpp
 Selectionay:: \{\
remite. proyectos’ BRI
paraobtencién:’ ‘Coordina con
i fimapciera ‘ R ¢
; - {

Ewalia programe - TR
R " i dnforma:
dé Coodpéracién U rasuliaces

13.11 Proyectos de Inversion Publica
13.11.1 Requerimiento de Proyectos de Inversion Publica

Las diferentes unidades organicas, cuando requieran ser atendidos en cualquiera de
las fases de los proyectos de inversion publica, que emprendieron o deseen emprender,
deben tener presente, las especificaciones de la Directiva N° 001-2009-EF/68.01,
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Directiva General del Sistema Nacional de Inversién Piblica y coordinar con la Oficina
de Planificacién y Presupuesto, siguiendo los siguientes procedimientos minimos, de
acuerdo a:

a.  Si se encuentra como Idea del proyecto: Las unidades organicas pueden enviar
por iniciativa propia sus requerimientos a la Oficina de Planificacion y Presupuesto,
0 lo envian a solicitud de ésta, en ambos casos se debe llenar el formato del
Anexo 12.

b.  Si se encuentra en la fase de pre inversién (Formulacién del estudio de pre
inversion en cualguier nivel): En este caso la unidad usuaria bebe brindar todas fas
facilidades para la recopilacién de la informacion, coordinacién y los recursos para
lograr el fin: “proyecto aprobado y viable".

c. Ejecucién: Si el proyecto esta en la etapa de ejecucion, la Unidad Organica
(Ejecutora del proyecto) debe realizar la evaluacién ex post del proyecto una vez
finalizado, e informar con los documentos sustentatorios respectivos a la Oficina
de Planificacién y Presupuesto.

e -

%

j

| i

*Sustento, i '.S(;’I“and: |
i - indicadoresde |

Ver Anexo . *Requerimiento e‘e‘cucién |
Ne 12 . de datos 1 o

1.2 Requerimiento de informacién de la OPP para el banco de
proyectos

La OPP mantiene actualizado el banco de proyectos de la institucion, por ello solicita la
informacién a las diferentes unidades organicas del INDECI, debiendo éstas facilitar las
mismas en los terminos requeridos.

XIV. GLOSARIO DE TERMINOS

% Avance Financiero: Estado que permite conocer la evolucidon de la ejecucion
presupuestal de los ingresos y gastos a un periodo determinado.

=% Avance Fisico: Estado que permite conocer el grado de cumplimiento de las ‘
Metas Presupuestarias aprobadas en los Presupuestos Institucionales de las |
entidades, a un periodo determinado.

# Ciclo del Proyecto: Comprende las fases de preinversion, inversion vy
postinversidn. La fase de preinversion contempla los estudios de perfil,
prefactibilidad y factibilidad. La fase de inversién contempla el expediente
técnico detallado asi como la ejecucion del proyecto. La fase de postinversion
comprende las evaluaciones de término del PIP y |a evaluacidn ex-post.
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+ Control Presupuestario: Seguimiento realizado por la Direccion General del
Presupuesto Piblico de los niveles de ejecucion de egresos respecto a ios
créditos presupuestarios autorizados por la Ley Anual de Presupuestc del
Sector Publico y sus maodificatorias.

4 Cooperacién técnica Internacional: Medio por el cual se recibe, transfiere y/o
intercambia recursos humanos, bienes, servicios, capitales y tecnologia de
fuentes cooperantes externas; cuyo objetivo es complementar y contribuir con
los esfuerzos nacionales para el apoyo de programas y proyectos prioritarios,
en armonia con las politicas y planes nacionales, sectoriales, regionales y
locales de desarrollo. En el Peru es regulada por el Decreto Legislativo N° 719
y sus modificatorias, L.ey de Cooperacién Técnica Internacional.

4 Créditos presupuestarios: Dotacién de recursos consignada en los
Presupuestos del Sector Publico, con el objeto de que las entidades publicas
puedan ejecutar gasto publico. Es de caracter limitativo y constituye la
autorizaciébn maxima de gasto que toda entidad pulblica puede ejecutar,
conforme a las asignaciones individualizadas de gasto, que figuran en los
presupuestos, para el cumplimiento de sus cbjetivos aprobados.

« Eficacia: Mide la capacidad de los productos provistos por el Estado para
conseguir un resultado sobre la poblacion.

% FEficiencia: Este concepto mide la relacion entre los insumos utilizados y la
‘., entrega de productos. El Objetivo es entregar la mayor y mejor cantidad de
/productos con el menor uso de insumos.

¢ 'Ejecucién financiera del ingreso y del gasto: Proceso de determinacion y
“ percepcién o recaudacién de fondos publicos y, en su caso, la formalizacién y
registro del gasto devengado asi como su correspondiente cancelacion o pago.

% Ejecucion presupuestaria: Etapa del proceso presupuestario en la que se
perciben los ingresos y se atienden las obligaciones de gasto de conformidad
con los créditos presupuestarios autorizados en los presupuestos. Etapa del
proceso presupuestario en la que se perciben los ingresos y se atienden las
obligaciones de gasto de conformidad con los créditos presupuestarios
autorizados en ios presupuestos.

4 Entidad publica: Constituye entidad publica para efectos de la Administracion
Financiera del Sector Pulblico, todo organismo con personeria juridica
comprendido en los niveles de Gobierno Nacional, Gobierno Regional y
Gobierno  Local, incluidos sus respectivos Organismos Publicos
Descentralizados y empresas, creados o por crearse; las Sociedades de
Beneficencia Publica; los fondos, sean de derecho publico o privado cuando
este Ultimo reciba transferencias de fondos publicos; las empresas en las que
el Estado ejerza el control accionario; y los Organismos Constitucionalmente
Auténomos.

% Especifica del gasto: Responde al desagregado del objeto del gasto y se
determina segtn el Clasificador de los Gastos Publicos.

4 Estrategias: Este concepto mide la relaciéon entre los insumos utilizados y la
entrega de productos. El Objetivos es entregar la mayor y mejor cantidad de
productos con el menor uso de insumos.
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% Evaluacién presupuestaria: Fase del proceso presupuestario en la que se
realiza la medicion de los resultados obtenidos y el analisis de las variaciones
fisicas y financieras observadas, con relacion a lo aprobado en los
Presupuestos del Sector Publico.

=% Gasto corriente: Comprende las erogaciones destinadas a las operaciones de
produccion de bienes y prestacion de servicios, tales como gastos de consumo
y gestion operativa, servicios basicos, prestaciones de la seguridad social,
gastos financieros y otros. Estan destinados a la gestidon operativa de la entidad
publica durante la vigencia del afio fiscal y se consumen en dicho periodo.

% Gasto de capital: Erogacicnes destinadas a la adquisicién o produccion de
activos tangibles e intangibles y a inversiones financieras en la entidad publica,
gue incrementan el activo del Sector Publico y sirven como instrumentos para
la produccién de bienes y servicios.

= Indicadores de Desempefio: Los indicadores de desempefio son instrumentos
que proporcionan informacién cuantitativa sobre el desenvolvimiento y logros
asociados al gasto publico. Los indicadores de desempeiio establecen una
reiacion entre dos o mas variables, las cuales comparadas con periodos
anteriores, productos similares o metas establecidas, permitan realizar
estimaciones sobre los avances y logros en la provisién de bienes y servicios
por parte del Estado.

+ Inversion publica: Toda erogacién de recursos de origen publico destinada a
crear, incrementar, mejorar o reponer las existencias de capital fisico de
dominio publico, con el objeto de ampliar la capacidad del pais para la
prestacién de servicios y produccién de bienes.

# Meta Presupuestaria o Meta: Expresién concreta y cuantificable que
caracteriza el producto o productos finales de las Actividades y Proyectos
establecidos para el afio fiscal. Se compone de cuatro elementos:

Finalidad (objeto preciso de la Meta).

Unidad de medida (magnitud que se utiliza para su medicion).
Cantidad (numero de unidades de medida que se espera alcanzar).
Ubicacion geografica (dmbito distrital donde se ha previsto la Meta).

La Meta Presupuestaria -dependiendo del cbjeto de analisis- puede mostrar las
siguientes variantes:

e Meta Presupuestaria de Apertura: Meta Presupuestaria considerada en
el Presupuesto Institucional de Apertura.

e Meta Presupuestaria Modificada: Meta Presupuestaria cuya
determinacién es considerada durante un afo fiscal. Se incluye en este
concepto a las Metas Presupuestarias de Apertura y las nuevas Metas
gue se agreguen durante el afio fiscal.

o Meta Presupuestaria Obtenida: Estado situacional de la Meta
Presupuestaria en un momento dado.

4 Modificaciones presupuestarias: Constituyen cambios en los créditos
presupuestarios, tanto en su cuantia como en el nivel Institucional (créditos
suplementarios y transferencias de partidas) y, en su caso, a nivel funcional
programatico  (habilitaciones y  anulaciones). Las  modificaciones
presupuestarias pueden afectar la estructura funcional-programatica a
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consecuencia de la supresidn o incorporacibn de nuevas metas
presupuestarias.

4 Presupuesto Institucional de Apertura (PIA): Presupuesto inicial de la
entidad pulblica aprobado por su respectivo Titular con cargo a los créditos
presupuestarios establecidos en la Ley Anual de Presupuesto del Sector
Publico para el afio fiscal respectivo.

4 Presupuesto Institucional Modificado (PIM): Presupuesto actualizado de la
entidad plblica a consecuencia de las modificaciones presupuestarias, tanto a
nivel institucional como a nivel funcional programatico, efectuadas durante el
afio fiscal, a partir del PIA.

+4 Presupuesto Multianual de la Inversién Pablica: Constituye un marco
referencial, Instrumento del proceso presupuestario, que contiene la
distribucién de los recursos del Estado por un periodo mas alla del afio fiscal,
enmarcado en el plan estratégico de! gobierno y el Marco Macroeconémico
Multianual.

P —————,

ey % Programa Multianual de Inversién Publica: Conjunto de PIP a ser ejecutados

n un periodo no menor de tres afios y ordenados de acuerdo a las politicas y
rioridades del sector.

\EQ <% Producto: Es el bien o servicio entregado a un grupo poblacional, el cuai se

i compone de un conjunto articulado de insumos. El producto debe definir
claramente el bien o servicio a ser entregado y la poblacidn que recibe ese bien
0 servicio.

% Programaciéon del ingreso y del gasto: Proceso técnico que tiene por
finalidad determinar el comportamiento probable de los niveles de ejecucién
(mensual y trimestral) de los ingresos y gastos de un determinado afio fiscal.

4 Proyecto: Conjunto de intervenciones limitadas en el tiempo, de las cuales
resulta un producto final (Metas Presupuestarias), que concurre a la expansion
de la accidén del Gobierno. Representa la creacién, ampliacién, mejora,
modernizacién y/o recuperacién de la capacidad de produccion de bienes y
servicios, implicando la variacion sustancial o el cambic de procesos y/o
tecnologia utilizada por la entidad poblica. Luego de su culminacion,
generalmente se integra o da origen a una Actividad.

& Proyecto de Inversién Puablica (PIP): Teda intervencion limitada en el tiempo
que utiliza total o parcialmente recursos publicos, con el fin de crear, ampliar,
mejorar, modernizar o recuperar la capacidad productora de bienes o servicios;
cuyos beneficios se generen durante la vida util del proyecto y éstos sean
independientes de los de otros proyectos.

% Resultado: Es el cambio observado, en términos de magnitudes, sobre una
variable. EI cambio ocurre o se observa sobre un grupo poblacional
identificado. Los resultados podran ser de caracter inmediato, intermedio o
final, dependiendo del tiempo que se preducirian.

# Reserva de contingencia: Crédito presupuestario global dentro del
Presupuesto del Pliego Ministerio de Economia y Finanzas, destinado a
financiar los gastos que por su naturaleza y coyuntura no han sido previstos en
los Presupuestos de los Pliegos.
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e
XV. ANEXOS

Anexo N° 01: Formato de Ejecucién Mensual del POl AF - 2011,

Anexo N° 02: Formato de Seguimiento Trimestral de la Ejecucion del POl AF — 2011.

Anexo N° 03: Formato de Evaluacion Semestral y Anual de la Ejecucion del POl AF — 2011.

Anexo N° 04: Formato de solicitud de requerimiento de las UUOO.

Anexo N° 05: Formato de Rendicion de la Caja Chica de las UUOCQ.

Anexo N° 06: Formato de solicitud para la aprobacién de la CCP.

Anexo N° 07: Formato de requerimiento de personal CAS.

Anexo N° 08: Formato de requerimiento de personal Servicios de Terceros.

Anexo N° 09: Formato de programacion de gastos trimestral en el POl AF-2011.

Anexo N° 10: Formato de solicitud para la rebaja de la CCP.

Anexo N° 11: Formato de Programacion del Calendario de Pagos Mensual.

Anexo N° 12: Formato para la solicitud de Proyecto de Inversion Publica.

Anexo N° 13: Formatos de ejecucion del Plan Logistico de Bienes de Ayuda Humanitaria.

Anexo N° 14: Formatos de Visitas de Defensa Civil realizadas a Nivel Nacional.

Anexo N° 15: Formatos de Informe de Estimaciones de Riesgo Ejecutadas por los Gobiernos
Regionales y Locales.

Anexo N° 16: Formato de Transferencia a los Gobiemos Nacionales, Regionales y Locales de la
Reserva de Contingencia a favor del INDECI.

Anexo N° 17: Formato de Inspecciones Técnicas de Seguridad de Defensa Civil realizadas en Lima
Metropolitana.

Anexo N° 18: Formato de Delegaturas y Verificaciones AD HOC realizadas a Nivel Nacional.
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ANEXO N°© 04

"Afho del Centenario de Machu Picchu para el Mundo”
“Decenio de las personas con discapacidad en el Per”

INSTITUTO NACIONAL DE DEFENSA CIVIL

MEMORANDUM N° = 2011/INDECH XXXX
A : Sr. Grl. Brig. EP *R"
JOSE ERNAU ROJAS
Director Nacional de Logistica - INDECI
ASUNTO : Solicita la adguisicién de XOOOOXXX
Ref. : a) XOOOXXK
Fecha : San Isidro,

Es grato dirigirme a usted, ........c..c.oooeiiiiin i
Por lo expuesto, detallado a continuacion la informacién siguiente:

l.
Finalidad del Gasto

I
Caracteristicas Técnicas

ill.
Formato SIGA N°
{adjuntar firmado en original)

Iv.
Fuente de Financiamiento
Actividad del POI

Tarea del POI
V.
Meta Partida Presupuestaria Monto
Atentamente,
YOO
XOOCOCOCOOCOCOKKX

Instituto Nacional de Defensa Civil
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DIRECCION REGIOHA L RIDECI COSTA CTNTRG

ANEXO N° 05

RENDICION DE CUENTA DOCURENTADA N° 0001 CAJA CHICA - RO - 2010

BESOLUCTOH ADMIMISTRATIVA N 03-203 0-INDECHE.G (80112070

ARNLGL
.. DELA OF CIADE, il P DR S i T H
CIRECCION REGIDNAL PITEQ | cosracmare
He ol - ez -HIPCRTE AUGHADG 3 83,0000
COMESOBANTE DEFAGINE; FECHA TREGISTRE $1aF 3 253 [
RESFOREMLE Teosorick: [nestas

CwE 8 GIRRDO KT

(P et

2718 -BRINDAR ABSTENCIA TEIMITA A LOS
GOZHERNDS REGONALES DE TURMBES, Pruiah,
LARBAYEQUE, CAANMARCA, LA LSERTAD Y
ARAIONAS

R i

14~ REAUZAR ALQICHES OF PREVENT:ONY
FORTALECH ENTO DE CAFALIDADES EN MATERA.
DE GESTION BEL RIESSO OE DESASTRE Y
ZEGQURIDAD EN GEFEMSA Live

Q25-BRIMBAR AFOYS, ASESORARMENIC ¥ :
FAOMITCRES: EN LA ATENCEON DE EMERGENCAS ¥| 1
QES237AES & MIVEL HATCNAL :

028 REALIZAR INSPECCIONER TECNG
DETALLE ¥ MULTID S0 PLIMRIAS

CASCE

| IMPOATES TOTALES: 8/,

il

0:09] 20| 30

.00

‘B2 DETALLE DE DOCUMEHTOS SUSTENTATORIDS BELA EHCUCION BEL BASTD

T

2 by v SR T P P e e ST L LAt
VERASTEGUI LEDESASR 11 (R34 1A : LD HE 11178083 | wsiTal 543 10] I 2327253
WEREDIS REEE RECTOR MUGC AK T3 LELT IC0IEITHCEY | ST SEINSPESTIN R ED) i 1327283
T e T T e T A L S e S e e A S i e T A T e e
[ o 0TS o) 0EINIILG3E | RECARDADEITrONER 24876 % 2327.21.53)

. 569,08

HOTA:

Lps gastos incuridos en tema de
capaciacion sa deberd indicar sl nimero
‘de paticipantes. fecha del evente, tema
*logros alcanzades_ elc.,

¥ Silos fordes son para realizar visitas de
cdefensa crdl se deberd indicar el mimero
: de wsitas reslizadas, instituciones con las
icusles se coordind, logms aslcanzadas

e

B bEL H X 2
WAPORTE AUGRADS /LTS SRTERISR: 4
FHRECLED
REEMECLEC
- BENTICICK: & FeLsE
30T ks 1343852

ACONTINGRIION 18 EXFRESA La LONFCRIIDAT 4 L & FRESENTE RENDICION DEL SaSTO, LUEEC DE MaBRREVERIFICADY LA AL

ADMUIETRADDR DFLA DIRECCICH REGHONAL

TESORERA FESFOHSABLE DEL FPDE

ASENTES CONFORRIE ALAT NERRIAS LA SUMAT AR CUM0 A LATTRRECTA ECUCIGN DEL 55319,

DHECIOR REGIOHAL
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ANEXO N° 06

*Afio del Centenario de Machu Picchu para el Mundo”
"Decenio de las personas con discapacidad en ef Perd”

INSTITUTO NACIONAL DE DEFENSA CIVIL

MEMORANDUM N° ~ 2011/INDECI XXXX
A : Gral. Brig. EP "R” :
SIXTO MANUEL RUIZ JAUREGUI
Jefe la Oficina de Planificacion y Presupueste
ASUNTO : Solicito la aprobacién de la Certificacion de Crédito Presupuestario para la
JOOXOIXRXK
Ref. : Memorandum N° XXXX-2011-INDECI/XXXX
Fecha : San Isidro,

Es grato dirigirme a usted, en refacién al documento de la referencia, mediante el cual
solicitamos |a aprobacién de la Certificacién de Crédito Presupuestario N® XXXX para la XXXXXXXX, considerando
el siguiente detalle de gasto:

Fte. Ftto.:
Actividad del POI;
Actividad/Tarea del POI:

Meta Partida

(Secuencia Funcional) Presupuestal Monto
0001 5.3.11.20 202.50
0001 5.3.11.32 1,046.00
Total

Esta informacion no debera
Afio Fiscal 2012: 8/, .......... ingresar en el Modulo SIAF —

‘ ) SP, solo debera indicar en
Mes de Ejecucion: ......... documento

En tal sentido, agradeceré a usted disponer la aprobacion de Certificacion de Crédito
Presupuestario, a efectos de atender &f requerimiento.

Atentamente,
XOO0O00CCOCOCNX

JOOROHIOCOHKHKICOKX
Institute Nacional de Defensa Civil

N® e Operacion
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ANEXO N° 07
FORMATO DE REQUERIMIENTO DE PERSONAL

mree(A ser llenado por las Un
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a) Secund. Completa ( ) e) Estudios de Maestria: g) Estudios de Doctorado:
b) Técnico Titulade ( )
¢) Grado de Bachiller () Incompletos () Incompletos ()

d) Titulo Profesional () Concluidos () Concluidos ()

f) Grado de Maestria ( ) h) Grado de Doctor ( )

Competencias Personales (Actitudes y Aptitudes que deben calificar a la persona)

a) Proactivo ()
b) Iniciativa ()
¢) Creatividad ( )
d) Analitico ()
e) Capacidad de Trabajar Alta Presién ()
f) Facil de Interrelacionarse ()
g) Capacidad de Negociacion ()
h) Disposicion para Trabajar en Equipo ()
i) Trato cordial en Atencion de Usuarios Internos y Ciudadania ()

jYCapacidad para Formular Informes Técnicos:

a) Alta ( )
b) Media ( )
c) Baja ( )
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Competencias Funcionales (Exigencias Propias de la Actividad a Realizar)
a) Planificacion {( )
b) Organizacion ( )
¢) Gerencia / Monitoreo ( )
d) Manejo de Informacion ( )
e) Control / Supervisién ( )

3. Observaciones a tener en cuenta durante el Proceso de Seleccion:
a)
b)
c)

d)

. PERIODO A CONTRATAR :

Hasta: .......... de .............. del 20..

. HONORARIOS A PERCIBIR :

Mensual Sl (LETRAS + NUMEROS)
Anual : Sl (LETRAS + NUMEROQS)
ll. JUSTIFICACION DEL SERVICIO :

Firma del Funcionario del Area Usuaria
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ANEXO N° 08

T REQUERIMIENTODEPERSONAL. .~ . = = . .

DEPENDENCIA QUE REQUIERE LOS SERVICIOS
Y SUPERVISARA LA PRESTACION DEL
SERVICIO

DESCRIPCION BASICA DEL SERVICIO REQUERIDO (Consignar actividades a desarrollar)

Y ofras que se le asigne

REQUISITOS MINIMOS DEL PERSONAL QUE REALIZARA LA PRESTACION DEL SERVICIO

JUSTIFICACION DEL SERVICIO

4.1
4.2
43

DURACION DEL SERVICIO: MES(ES)

Vi

INGRESQ ECONOMICO PROPUESTQ (Incluye todos los costos)

TOTAL S/

FIRMA DEL SOLICITANTE

V°B° DE LA SUB JEFATURA

41
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"Worma de Ejecucion, Austeridad, Racionalidad y Controf del Presupuesto del Pliego: 006 Instituto
Nacional de Defensa Civif - INDECT para el Afio Fiscal 20117

ANEXO N°© 12

FORMATO PARA SOLICITUD DE PROYECTO DE INVERSION PUBLICA

Solicitante:  (UUOO)
Titulo (posible titulo):

Persona responsable para coordinacion (nombre, apellido, correo electrénico, N° de teléfono,

anexo):
Antecedentes de la idea del proyecto (motivo por el que se formula el proyecto)
Resumen de la idea del Proyecto

a) Lineamiento institucional
b) Ubicacion

c) Objetivo

d) Actividades del Proyecto
e) Beneficiarios

Periodo de Ejecucién

Consideraciones de Género

Consideraciones de Medic Ambiente y Sociales
Condiciones de Seguridad

Otros
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ANEXO N© 13

. AnexoNGOI3-A

Plura
Amazonas
San Martin
Loreto

La Likertad
Ltima

Junin

Ica

Custo
Pun
Arequipea
Moguegua

Anexo N2 013-B

Formato de distribucién de Bienes de Ayuda Humanitarla en Jos Gobiernos Regionales y/o Locales

i1, Para atenibn para Atectados

U pava sténdion pars Damnificadas

e Famifiss. 0 Stock

Ol i : sk S S e anian L Stodk
CDepartamentos o s O i AR S L e ramilias REnnoM ;
[ v faprexd U Valoraedo thgrend ‘por Famnilia. aforirado _Pzdiga:;x;a <pbr Familly . Valorizads
""" B Eonn n T p DB (70 NIeEet | 0| Il i G PN} L L P

Anexo N2 013-C

Formato de distribucidn de Bienes de Ayuda Humanitaria a Organismas Internacionales

O Para atencidit para {:I._amﬁiﬁc,a:d'as LULA T para atendon para Afertados ‘
SIS S et b  BsianaciBn. o stedk
iy | AiEnac stock izn

: ROER S D e paailias ik PO
por Familia: i Walorizade e o pE Famifa, o Valorizade

P e e R e 5N {Brend
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ANEXO N° 15

" Informes de Estimaciones del Riesgo Ejecutadas por los Goblernos Regionales y Locales

‘Departamento. . Enero . Febrero | Marzo . Abril 0 Mayo lliljumio - iulie ) Agosto ' Septiembre ' Octubre  Noviembre Diciembre Total i

olo|jolao|a|ojo|o|D|G]|d OO QID|O|0 |0 00|00

.
-
-
-
-
)
e
-
-
-
-
-
e
-
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ANEXO 016

Anexo 016 ->

Transferencia a los Goblernos Nacionales de la Reserva de Contigencia a favor del INDEC!

Gobierae Nadiol

Actividad

Pomia

Anexo D16 -B

Transterencia a los Gobiernos Regionales y Locales de la Reserva de Gontigencia a favor del INDEGI

. ‘Diciembre -
ShLn G Reiidad

m%mmm,x;&

49




‘Norma de Ejecucion, Austeridad, Racionalidad y Control del Presupuesto del Pliego: 006 Instituto Nacional de Defensa Civil - INDECI para el Afio Fiscal 20117

ANEXO 017

Formato N¢ de Inspecciones Tecnicas de Seguridad de Defensa Civil por Detalle, Multidisciplinarias y Previa a Fventos

P s S TN GIEE T e e L L T L T B L e e T e e T e T
Ebr e e e e e it o e unu.,,m.z.ﬁuxxmnﬁ%nﬁwz:; :ii?m,ﬁﬁﬁm%ﬂ§§ 5 &mywm tacils i cin SRR .n”nﬂx:,.m«mﬁki:cse“wqaaﬁswﬁxxuﬂnxﬁﬁuﬁﬂmkwﬁﬂqmuwmﬂ e sl e
peiyihiss B LR IR D M S Do 0 S b e s v T e R R RE L B ] o =3 e e e I S B R R o v e e e e L R e S R T e e ein 0 IS Sre vede varned on pe
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ANEXO 018

Anexo Mo §18-A
Formato de Verificaciones AD HOC
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Anexo Ne 018-B
Formato de Delegaturas AD HOC
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