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1. Objetivo:

Contirmar la veracidad y autenticidad de la documentacion presentada en la oferta por los postores ganadores
de la buena pro en los procedimientos de seleccién y para el perfeccionamiento del contrato.

2.  Alcance:

Este procedimiento se aplica en la GAF, GAL, GG, inicia desde el consentimiento del otorgamiento de la buena
pro o desde la culminacién del semestre para expedientes con contrato suscrito, y las acciones administrativas
ante la posible transgresion al principio de presuncion de veracidad.

3. Responsable:

Jefe de Logistica
4. Requisitos:
N° Descripcidn Cédigo o Numeracién
1. |Ley de Contrataciones del Estado, aprobada mediante la: Ley N° 30225
2. |Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante: D.S. N° 350-2015-EF
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo VLT Y]
& General, aprobado mediante: D.S. N° 006-2017-JUS

Entiéndase que estas nommas son utilizadas con sus correspondientes modificatorias.

5. Documentos de Referencia:

N° Descripcion Cadigo o Numeracién
1. |
Abreviaturas:
AEC Analista en Ejecucion Contractual y Pagos
EC Especialista en Contrataciones
EFC Especialista en Fiscalizacién y Control de Gestion
EXC Expediente(s) de Contratacion
FPOS File(s) de Fiscalizacién Posterior
GAL Gerencia de Asesorfa Legal
GAF (Gerencia de Administracion y Finanzas
GG Gerencia General
LOG Jefatura de Logistica
ocl Organo de Control Institucional
OSCE Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado
SUNEDU Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria
LPAG Texto Unico Ordenado de Ley del Procedimiento Administrativo General
Definiciones:
VP ',? |Documenlacion |Declaraciones 0 informacion presentada en la etapa de:
o r G\P T
Qfﬁﬁf : /5;\ PTE . : /5 C{.’fj\i\
= ZaL ) \» 2 ¢
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- Presentacion de ia oferta de los postores ganadores de la buena pro de los
procedimientos de seleccién; y/o,
Documentos presentados por el contratista para:

- El perfeccionamiento del contrato considerando los expedientes de contratacién con
contrato suscrito en el semestre.

- Licitacién Pdblica, Concurso Piblico, Adjudicacién Simplificada, Adjudicacién Simplificada
Procedimientos de - . ) L
seleccion Electrénica, Subasta Inversa Electronica, Seleccion de Consultores Individuales,

Comparacién de Precios; y, Contratacién Directa

Condiciones Generales:
8.a

8d

Principios de aplicacion al procedimiento de fiscalizacién posterior

8.a.1. El procedimiento de fiscalizacién posterior a la documentacion presentada, en la oferta y para el
perfeccionamiento del contrato, por los postores ganadores de buena pro se sujeta a los principios

de presuncion de veracidad y privilegio de controles posteriores previstos en el articulo IV del Titulo
Preliminar de la LPAG.

8.a.2. EI OSIPTEL no cuenta con facultades legales para obligar a las personas naturales o juridicas para
que respondan los requerimientos de autenticidad que realiza el OSIPTEL como parte de este
procedimiento.

La Fiscalizacion Posterior a la documentacién presentada en la oferta por los postores ganadores
de la buena pro de los procedimientos de seleccién:

8.b.1. Se realizard a los expedientes de contratacién con buena pro consentida o que haya quedado
administrativamente firme;

8.b.2. Dentro de los quince (15) dias habiles de culminado el trimestre, se emitird un informe, indicando
las acciones efectuadas y desarrolladas.

La Fiscalizacion Posterior a la documentacién presentada por el postor ganador para el
perfeccionamiento de contrato:

8.c.1. Se realizard de manera semestral al diez por ciento (10%) de los EXC con contrato suscrito en el
semestre, por medio de sorteo realizado por la LOG,

8.c.2. Las acciones de Fiscalizacion se realizaran en un plazo de noventa (90) dias calendario de finalizado
el semestre materia de fiscalizacion

8.c.3. Dentro de los quince (15) dias hébiles siguientes, a la cuiminacién de la fiscalizacién se emitira un
informe indicando las acciones desarrolladas.

Etapas del Procedimiento de Fiscalizacién Posterior:

Este procedimiento consta de dos etapas claves, cuyo procedimiento se describe en el numeral 9:
* 9.a Acciones de Fiscalizacién Posterior; e,

* 9.b Emision de informacién y resultados.

El File de Fiscalizacion Posterior (FPOS):

El FPOS debera contener todos los documentos generados y/o recibidos en la etapa 9.a “Acciones de
Fiscalizacion Posterior”

eI f?
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9. Descripcién del Procedimiento:
9.a Acciones de Fiscalizacion posterior

Actividad
N°| Descripcion
INICIO 1 |[EXC CON BUENA PRO CONSENTIDA O ADMINISTRATIVAMENTE FIRME

LOGIEC o AEG; 1. Dentro de los tres (03) dias hdbiles siguientes del consentimiento de la buena
pro o que haya quedado administrativamente firme, entregar el EXC al EFC;
continuar con la actividad N° 7.

INICIO2 |EXC CON CONTRATO SUSCRITO EN EL SEMESTRE

LOGIEC o AEC|2. [En un plazo no mayor a cinco (05) dias habiles de finalizado el semestre,| Listado de EXP
generar un listado sobre los EXC con contratos suscritos en dicho semestre; y,| con contratos
enviarlo via correo electrénico al EFC. suscritos en el

semestre

UO | Ejecutor

Producto(s)

LOG| EFC |3.|e Revisar el listado; y,

» Generar proyecto de memorando para el OCI, solicitando designe un
colaborador como veedor en la seleccién aleatoria de los EXC que serdn
materia de fiscalizacion posterior; solicitar firma de su Jefe, conforme al
Procedimiento de Emisién y Despacho de Documentos (P-GDD-03).

LOG| EFC |4.|De acuerdo a lo sefialado en 8.c.1, realizar el sorteo, y marcar en el listado ell  10% EXC
10% de los EXC seleccionados. seleccionados

LOG| EFC |5.|Solicitar via correo electrénico, los EXC seleccionados al EC o AEC.
LOGI|EC o AEC|6. |Entregar lo{s) EXC solicitados al EFC.

LOG| EFC |7.[s Revisarla documentacién de los EXC recibidos; y,
» Generar el registro “Cuadro de Fiscalizacién Posterior de Documentacién”

LOG| EFC |8.Enun plazo no mayor a quince (15) dias habiles posteriores a la recepcion del
EXC, generar carta(s) a la(s) Persona(s) Natural(es) y/o Juridica(s), solicitando
confirmen la veracidad y autenticidad de la documentacién, otorgando un plazo|Carta(s) notifica-
de siete (07) dias habiles, contados a partir del dia siguiente de su notificacion, |da(s) solicitando
para que pueda(n) responder; solicitar la firma de su Jefe; y, coordinar su| veracidad de la
notificacion, conforme al Procedimiento de Emision y Despacho de Documentos| documentacion
(P-GDD-03). presentada

LOG{ EFC |9.|Devolver el EXC, segtn corresponda, al EC o AEC. De no recibir respuesta,
continuar con la actividad N° 10; de lo contrario con la actividad 11.

LOG| EFC |10[De no obtener respuesta en el plazo sefialado, generar carta a la(s) Persona(s)
Natural(es) y/o Juridica(s), reiterando solicitud de confirmacion de veracidad y
autenticidad de la documentacion, otorgando un plazo no mayor a cinco (05)
dias habiles, contados a partir del dia siguiente de su nofificacién, para que
pueda(n}) responder; solicitar la firma su Jefe; y coordinar notificacion, conforme

al Procedimiento de Emisidn y Despacho de Documentos (P-GDD-03).

De recibir respuesta, continuar con la actividad N° 11; de lo contrario con la
actividad N° 12.

GAF| ATDo |11|Recibir y derivar respuesta de la(s) carta(s), conforme al procedimiento de
CAD Recepcion de Documentos (P-GDD-01). Continuar con la actividad N° 13.

LOG| EFC |12|Registrar que no se obtuvo respuesta en el “Cuadro de Fiscalizacion Postetior
de Documentacion”; y, si es la titima accion de fiscalizacion posterior, continuar
con la actividad N° 28.

—_

=

LOG| EFC {13je Generar el FPOS en fisico, por tipo de procedimiento de seleccion; y,
* Revisar y evaluar la documentagign.obtenida.

i _."/_. é(\
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UO | Ejecutor | Sctiiced

N° Descripcion AT

¢ En el caso que:

13.1.Esté conforme, registrar que la documentacion es “verdadera” en el
“Cuadro de Fiscalizacidn Posterior de Documentacion™ Y, i &s la Ultima
accion de fiscalizacidn posterior, continuar con la actividad N° 28; 0,

13.2.Exista “presunto fraude”, registrar como tal en el “Cuadro de
Fiscalizacién Posterior de Documentacion”; y, generar proyecto de carta
para el contratista, corriendo traslado de la informacion recibida, a fin de
que remita sus descargos en un plazo perentorio no mayor a cinco (05)
dias hébiles, contados desde el dia siguientes de su notificacion; solicitar
firma de su Jefe; y, coordinar notificacion, conforme al Procedimiento de
Emisién y Despacho de Documentos (P-GDD-03).

De no recibir respuesta, continuar con la actividad N° 18; de lo contrario
con la N° 14,

.

GAF| ATDo |14|Recibir y derivar descargos presentados por el contratista, conforme al
CAD procedimiento de Recepcion de Documentos (P-GDD-01).

LOG| EFC |15Evaluar los descargos del contratista al presunto quebrantamiento al principio
de Presuncién de veracidad o inexactitud en la documentacién.

En el caso que:
eLa documentacién esté conforme, continuar con la actividad N° 16; o,
oExista presunte fraude, continuar con la actividad N° 19,

LOG; EFC [16[16.1. Registrar que la documentacion es “verdadera” en el “Cuadro de
Fiscalizacion Posterior de Documentacién®; v, si es la (ltima accién de
fiscalizacion posterior, continuar con la actividad N° 28; Y,

16.2. De ser necesario, generar proyecto carta a la(s) Persona(s) Natural(es)
y/o Juridica{s), que primigeniamente dieron respuesta de un presunto
fraude, remitiendo el descargo del contratistay otorgandoles un plazo de
tres (03) dias habiles, para su atencion; solicitar firma de su Jefe; y,
coordinar su notificacion, conforme al Procedimiento de Emision y
Despacho de Documentos (P-GDD-03).

De recibir respuesta continuar con la actividad N° 17; de lo contario con

la N° 19,
GAF| ATDo (17Recibir y derivar respuesta a la solicitud formulada a la(s} Persona(s)
CAD Natural{es) y/o Juridica(s), conforme al procedimiento Recepcion de
Documentos (P-GDD-01).
LOG| EFC |18|Evaluar respuesta:

18.1. Si esta conforme, registrar que es “verdadera” en “Cuadro de
Fiscalizacion Posterior de Documentacion”; v, si es la Ultima accion de
fiscalizacién posterior, continuar con la actividad N° 28; o,

18.2. Si es un presunto quebramiento, continuar con la actividad N° 19.

LOG| EFC  [19]En un plazo no mayor a diez (10) dias habiles, generar proyecto de informe a la
GAF, con copia al EC o AEC, remitiendo resultados de la evaluacién, ¥ opinién
sobre el particular; y, solicitar firma de su Jefe, conforme al Procedimiento de
Emision y Despacho de Documentos (P-GDD-03).

LOG| EFC |20/Generar proyecto memorando a la GAL, adjuntando informe y solicitando su
opinion, solicitar visto de su Jefe y Firma de su Gerente, conforme al
Procedimiento dg Emisidn y Despacho de Documentos (P-GDD-03).

- 'T &
o"\P & -
GAL | —
NS cws s 7.
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UO | Ejecutor

= Descripcion

Actividad

Producto(s)

GAL | Abogado
Especia-
lista

¢ Evaluar el presunto quebrantamiento del Principio de Presuncién de
Veracidad o inexactitud del documento o informacion de la olerta o del
perfeccionamiento del contrato; y,

+ En un plazo no mayor a diez (10) dias habiles, generar proyecto de informe
para la GAF, con opinién sobre la ocurrencia o no de la transgresién del
principio de veracidad; y, solicitar fima de su Gerente, conforme al
Procedimiento de Emision y Despacho de Documentos (P- GDD-03).

LOG] EFC

22

22.1.Comunicar via correo electronico la respuesta de la GAL, al EC y AEC,
continuar con la actividad N° 23; y,
Si la opinién de la GAL declaré:

22.2.No haber presunto quebrantamiento del principio de presuncién de
Veracidad o inexactitud en la documentacién, registrar opinién vertida por
la GAL en el “Cuadro de Fiscalizacién Posterior de Documentacion”; y, si
es la dlitima accion de fiscalizacion posterior, continuar con actividad N°
28; o,

22.3. Presunto quebrantamiento del principio de presuncion de Veracidad o
inexactitud en la documentacién:

22.3.1.Registrar dicha opinion en el “Cuadro de Fiscalizacion Posterior de
Documentacion”,

22.3.2.Generar proyecto de carta para el Tribunal de Contrataciones del
Estado, comunicando indicios de comision de infraccion, solicitar
visto de su Jefe, y firma de su Gerente; y, coordinar notificacién,
conforme al Procedimiento de Emision y Despacho de Documentos
(P-GDD-03); vy, enviar dos copias fisicas del expediente de
fiscalizacion; y,

22.3.3.Generar proyecto de memorando para la Procuraduria Publica del
OSIPTEL, comunicando los hechos para que ejecute las acciones
legales correspondientes, adjuntando copia fisica del expediente;
solicitar firma de su Jefe, conforme al Procedimiento de Emisién y
Despacho de Documentos (P-GDD-03); y, si es la dltima accion de
fiscalizacion posterior, continuar con actividad N° 28.

ECy
AEC

Revisar respuesta de la GAL y evaluar:

23.1.Si corresponde posibilidad para la declaratoria de nulidad, generar
proyecto informe para la GAF, sobre el estado del procedimiento o
ejecucion contractual, recomendando el pronunciamiento de la UQU, de
corresponder, solicitar firma de su Jefe, conforme al Procedimiento de
Emisién y Despacho de Documentos {P-GDD-03), continuar con la
actividad N°24; o en caso no corresponda pronunciamiento de la UOU
continuar con la actividad N 26.

23.2.No corresponda; continuar con la actividad N° 28.

ECy
AEC

Generar proyecto memorando a la UOU, adjuntando informe, solicitando su
pronunciamiento de la posibilidad de declarateria de nulidad, solicitar visto de
su Jefe y Firma de su Gerente, conforme al Procedimiento de Emisién y
Despacho de Documentos {P-GDD-03).

G UQU| Gerente

25

Revisar informe; y, emitir memorando para la GAF, con pronunciamiento scbre
la posibilidad de declaratoria de nulidad, conforme al Procedimiento de Emisién

y Despacho dg-Documentos (P-GDD-03).
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Actividad

UO | Ejecutor — Producto(s
E N° Descripcion ofs)

LOG| EFCo [26{Revisar pronunciamiento de la UOU, cuando corresponda, generar proyecto de

ECo informe para la GAF, recomendando la procedencia o no de la nulidad; y,

AEC solicitar firma de su Jefe, conforme al Procedimiento de Emision y Despacho de

Documentos (P-GDD-03).
LOG| EFCo [27|Generar proyecto memorando a la GG, elevando informe con la recomendacion

ECo de procedencia o no de la nulidad a la GG, para que, de considerario pertinente,
AEC remita los actuados a la Presidencia, a fin de que determine la procedencia o
no de la nulidad, solicitar visto de su Jefe y firma de su Gerente, conforme al
Procedimiento de Emision y Despacho de Documentos (P-GDD-03).

LOG| EFC |28/Concluida con la verificacion de la documentacion:

*Registrar en el “Cuadro de Fiscalizacion Posterior de la Documentacion”,
“Concluido™; ,

Cerrar el FPOS y custodiarlo el tiempo de conservacion definido en el numeral
12 (*Registros).

Fin de la Etapa.

En caso reciba una respuesta posterior de la(s) persona(s) natural(es) o

juridica(s), aun cuando el FPOS haya sido cerrado, el EFC debera tramitar dicha
informacion, evaluando la respuesta recibida, efectuando las acciones que

correspondan. FPOS concluido

Actividad |
UO | Ejecutor — :
| N° Descripcion Producto(s)
LOG EFC 1. |De acuerdo a lo sefialado en el 8.0.2 y 8.¢.2, generar proyecto informe para
la GAF, adjuntando Anexos consignando las acciones realizadas y estado de
la fiscalizacion solicitar la firma de su Jefe, conforme al Procedimiento de IO
Emision y Despacho de Documentos (P-GDD-03).
resultados
LOG EFC 2. leGenerar proyecto de memorando para la GG, elevando informe, para su
conocimiento, solicitar visto de su Jefe y firma de su Gerente, conforme al
Procedimiento de Emision y Despacho de Documentos (P-GDD-03); e,
o|mptimir anexos.
LOG EFC 3. |Generar proyecto de memorando para el OC|, elevando dicho informe para
su conocimiente, solicitar firma de su Jefe, conforme al Procedimiento de
Emision y Despacho de Documentos (P-GDD-03).
g
“keth” 10, Controles:
| Controles ' ; Criterio : uo _:
‘Cuadrode  |Cumplimiento de plazos de: GAF - LOG|

Documentacide’” | Cinco (5) dias habiles para respuesta de descargos del contratista;
- Cinco (5} dias habiles para respuesta de cartas reiterativas;

- Diez (10) dias habiles, contados desde la emisidn del memorando de la
, para la recepcion de informe de la GAL

: Fiscalizacion | Siete (07) dias habiles, contados a partir del dia siguiente de su notificacion
vl Posterior de la para respuesta de cartas de Personas Naturales o Juridicas;
/
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SISDOC - Diez (10) dias habiles, contados desde la emisién del memorando de la] GAL

GAF, para la emision de informe con opinién de la GAL.

Calendario Quince (15) dfas habiles de: Terminado el trimestre y/o noventa (90) dias| LOG
calendario de realizadas o concluidas las acciones de fiscalizacion, para la
emision de informes con resultados.

11. Recursos;

Humanos: Profesionales en Derecho con conocimiento y experiencia en contrataciones del estado yla
ley del procedimiento administrativo general.

Infraestructura: (Intema (Oficinas OSIPTEL)

Informéticos:  (SISDOC, correo electronico, Intemet, portal de la RENIEC (consulta en linea)
LEconémicos: Notificacion de documentos a persona(s) natural(es) o juridica(s).

12. Registros:
Cadi Nombre del formato, d to y/ ist Conservacicn
igo mbre 'ormato, documento y/o registros i -
. e Ubicacién | Cargo | Tiempo
NA File de Fiscalizacion Posterior
F-GLO-___ | “Cuadro de Fiscalizacién Posterior de Documentacion” LOG EFC U:ﬁg)
NA Informes trimestrales
. Un (1}
NA Memorande trastadando informe al OCI LOG EFC Ao
NA Memorando trasladando informe a la GG GAF Secretaria | 1 afio
< 13. Indicadores:
-
Tipo Nombre del Indicador
Proceso % de Cumplimiento de plazos de entrega de EXC y el listado de contratos a la EFC
Proceso % de Cumplimiento de plazos de comunicacion a la GAL de presunto fraude
4. Anexos:

Anexo 01: Diagrama de Flujo

Anexo 02: Formato de Cuadro de Fiscalizacion Posterior de Documentacion
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P-GLO Ver 01 PROCEDIMIENTO DE FISCALZACION
POSTERIOR A LOS EXPEDIENTES DE CONTRATACION
9.b. Emision de informacién y resultados
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1. Emitir informe para la GAF, adjuntando anexos consignando las
acciones realizadas (P-GDD-03)

!

2. Emitir memorando para GG, para su conocimiento (P-GDD-03)

'

3. Emitir memorando para el OCl, para su conocimiento
P-GDD-03)

o
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