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o S oy Visto el Expediente N° 19-007831-001 conteniendo la Nota lnforma.tlva !\l" 781-
2019-ULOG-HNHU solicitando la aprobacién de la Directiva Administrativa del

Procedimiento para la Administracion, Control y Uso de Bienes Patrimoniales del Hospital
Nacional Hipélito Unanue,

CONSIDERANDO:

Que, a través del Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, se aprobo el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, el cual
establece en el numeral 72.2 del articulo 72 que, toda Entidad es competente para realizar
las tareas materiales internas necesarias para el eficiente cumplimiento de su mision y

objetivos, asi como para la distribucion de las atribuciones que se encuentren
comprendidas dentro de su competencia,

Que, mediante Ley N° 29151 "Ley General del Sistema Nacional de Bienes
Estatales", se crea el Sistema Nacional de Bienes Estatales - SBN como ente rector

responsable de normar los actos de adquisicion, disposicion, administracion y supervision
de los bienes estatales;

Que, el articulo 11 del Reglamento de la Ley N° 29151 "Ley General del Sistema
Nacional de Bienes Estatales", aprobado por Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA,
establece que la planificacion, coordinacidn y ejecucion de las acciones referidas al
registro, administracién, supervision y disposicion de los bienes de propiedad de la Entidad
y de los que se encuentran bajo su administracion, son de responsabilidad de la Unidad
Organica existente para tal fin, siendo la Oficina General de Administracién o la que haga
sus veces de cada entidad, el érgano responsable del correcto registro, administracion y

disposicion de sus bienes muebles, de acuerdo a lo establecido en el articulo 118 del
precitado Reglamento;

Que, mediante Resolucion Ministerial N° 850-2016/MINSA, se aprobo el Documento
denominado "Normas para la Elaboracion de Documentos Normativos del Ministerio de
Salud", cuyo objetivo general es establecer las disposiciones relacionadas con los
procesos de formulaciéon, aprobacion, modificacién y difusién de los documentos
normativos que expide el Ministerio de Salud, siendo de observancia obligatoria por los
organos, unidades organicas y 6rganos desconcentrados del Ministerio de Salud;

Que, con Nota Informativa N° 781-2019-ULOG-HNHU, el Jefe de la Unidad de
Logistica, remite el Proyecto de Directiva Administrativa del Procedimiento para la

Administracion, Control y Uso de Bienes Patrimoniales del Hospital Nacional Hipdlito
Unanue para su aprobacion;




Que, con Memorando N° 003-2020-OPE/HNHU, la Directora Ejecutiva de la Oficina
de Plans:eamlento Estratégico informa que la Unidad de Organizacion, a través de la Nota
Informativa N° 002-2020-UO-OPE/HNHU opina que el proyecto de Directiva cumple con lo

establecido en la estructura de directivas administrativas y esta listo para proseguir con el
tramite de aprobacion;

Que, el presente proyecto de Directiva Administrativa tiene por finalidad normar la
administracién y disposicién de los bienes patrimoniales, ejercer un control permanente de
los bienes patrimoniales a cargo del personal asistencial y administrativo, asi como

establecer las responsabilidades de los directivos, funcionarios, personal que tenga
asignados los bienes patrimoniales;

Estando a lo informado por la Oficina de Asesoria Juridica en su Informe N° 063-
2020-OAJ/HNHU;

Con el visado del Jefe del Area de Control Patrimonial, del Jefe de la Unidad de

Logistica, Jefe de la Oficina de Asesoria Juridica y de la Directora Ejecutiva de la Oficina
de Planeamiento Estratégico; vy,

De acuerdo a las facultades establecidas en la Ley N° 29151 "Ley General del
Sistema Nacional de Bienes Estatales" y en el Reglamento de Organizacion y Funciones

del Hospital Nacional Hipélito Unanue, aprobado por Resolucion Ministerial N°® 099-
2012/MINSA;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar la Directiva Administrativa N° 035...-2020-DG-HNHU
“Directiva Administrativa del Procedimiento para la Administracion, Control y Uso de Bienes
Patrimoniales del Hospital Nacional Hipélito Unanue”, la misma que forma parte integrante
de la presente Resolucion y por las razones expuestas en la parte considerativa.

Articulo 2.- Encargar al Area de Control Patrimonial de la Unidad de Logistica, la
difusion, seguimiento y monitoreo de la Directiva Administrativa del Procedimiento para la
Administracion, Control y Uso de Bienes Patrimoniales del Hospital Nacional Hipdlito
Unanue, aprobado por el articulo 1 de la presente Resolucion.

Articulo 3.- Disponer que la Oficina de Comunicaciones proceda a la publicacién
de la presente Resolucion en la Pagina Web del Hospital.

Registrese y comuniquese.

Dr. Luis W. MIRANDA MOLINA
DIRECTOR GENERAL (e)
LWMM/OACh/Marlene G.
Distribucin CMP N°27423
()O0A
()OPE
() Of de Asesoria Juridica
() Unidades Organicas
(yoci
() Archivo
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N° .032.-2020-DG-HNHU | presente documento es
COPIA FIEL DEL ORIGINAL
DIRECTIVA ADMINISTRATIVA DEL PROCEDIMIENTO PARA LAue he tenido 2 12 visig
ADMINISTRACION, CONTROL Y USO DE BIENES PATRIMONIALES DEL
HOSPITAL NACIONAL HIPOLITO UNANUE

.  OBJETIVO

Establecer las normas y procedimientos administrativos que permitan registrar,
controlar, cautelar, a fin de asegurar el uso correcto, conservacion, custodia,
proteccion fisica y permanencia de maquinarias, equipos, mobiliarios y ofros
considerados como activo fijo depreciables y no depreciables que constituyen el
patrimonio del Hospital Nacional Hipdlito Unanue, asignados a los funcionarios,
jefes de departamentos y servicios, oficinas, areas y demds unidades organicas.

Il.  FINALIDAD

a)Normar la administracion y disposicion de los bienes patrimoniales.

b)Ejercer un control permanente de los bienes patrimoniales a cargo del personal
asistencial y administrativo.

c)Establecer las responsabilidades de los directivos, funcionarios, personal
asistencial y administrativo, que tengan asignados los bienes patrimoniales.

. ALCANCE

La presente Directiva es de aplicacién obligatoria para todos los servidores

administrativos, asistenciales, nombrados y contratados bajo cualquier modalidad
del Hospital Nacional Hipélito Unanue.

BASE LEGAL

Ley N° 29151- Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales y sus
modificaciones.

b. Ley N° 28716 - Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.

c. Decreto Legislativo N° 276, que aprueba la Ley de Bases de la Carrera
Administrativa y de Remuneracion del Sector Publico.

d.

Decreto Supremo N° 005-90-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley de
Bases de la Carrera Administrativa.

e. Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de la
Ley N° 29151- Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.
Resolucion N° 158-97/SBN, Aprueba el Catalogo Nacional de Bienes Muebles

del Estado y la Directiva N° 001-97/SBN-UG-CIMN "Normas para
catalogacion de Bienes Muebles del Estado", que norma su aplicacion.

g. Resolucion N° 039-98/SBN, que aprueba el Reglamento para el Inventario
Nacional de Bienes Muebles del Estado.

Resolucion N° 021-2002/SBN-GO, que aprueba la Directiva N° 004-2002/SBN -
RN Procedimientos para el Alta y Baja de los Bienes Muebles de Propiedad Estatal

la

y su Recepcion por la Superintendencia de Bienes Nacionales.
2 g |8 Resolucion N° 031-2002/SBN-GO, que aprueba la Directiva N° 009-2002/SBN -
@nron Mastel /e Procedimiento para la donacion de bienes muebles del Estado y para la
aceptacion de la donacién de bienes muebles a favor del Estado.
j. Resolucion N° 026-2007/SBN, que aprueba la Directiva N° 003-2007/SBN,

denominada "Procedimientos para la formulacién y aprobacién de directivas en
la SBN”.

i B <]
TS



VL.

k. f{esoluc_iéq N° 046-2015/SBN, que aprueba la Directiva N° 001-2015/SBN
Procedimientos de Gestién de los Bienes Muebles Estatales”.

DISPOSICIONES LEGALES

5.1

-

5.3

Parg efgctos de la presente Directiva, se entiende que son Bienes
Patrimoniales de propiedad del Hospital Nacional Hipélito Unanue aqguellos

bienes_ que fueron adquiridos en propiedad bajo las diversas formas y
modalidades juridicas que estas disponen.

La _Oficina de Administracién, adoptara medidas de seguridad, control,
racionalidad y asignacion de responsabilidad para el buen uso y manejo de
los bienes que conforman el patrimonio institucional, la unidad de logistica a

través del area de control patrimonial hara cumplir lo dispuesto en la presente
directiva.

La Oficina de Administracion, jefes de oficinas, jefes de los departamentos,
servicios, unidades, areas, daran a conocer al personal de su cargo, sobre la

importancia del uso, conservacion, custodia y proteccién de los bienes
patrimoniales de esta institucion.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.3,

DE LOS BIENES ASIGNADOS EN USO

6.1.1.Constituyen bienes asignados en uso, todo bien que se encuentra

destinado para el cumplimiento de las labores del Hospital Nacional Hipélito
Unanue.

6.1.2.Es responsabilidad del usuario, cualquiera sea su nivel jerarquico o
condicion laboral, el uso correcto de los bienes que le hayan asignado.
Asimismo, todo desplazamiento interno y/o externo del bien debera ser
informado por el trabajador, con conocimiento del jefe de la oficina o
direccién, indicando caracteristicas generales del bien (marca, modelo, serie,

pais, procedencia, fecha de fabricacién, color, etc.), a la unidad de control
patrimonial del HNHU.

6.1.3.Se considera desplazamiento interno, al traslado de un bien asignado a
un trabajador, a otro ambiente, dentro de las instituciones del departamento o
del HNHU por necesidad del servicio o para reparacién y/o mantenimiento.

6.1.4.El responsable del area conirol patrimonial proporcionara el orden de
desplazamiento interno de bienes patrimoniales.

6.1.5.Corresponde al Jefe de servicio y el usuario de los bienes asignados
informar por escrito al area de control patrimonial de la Unidad de Logistica,
de los bienes que ya no sean utilizados, a fin de que ésta area inicie los
respectivos procedimientos sobre el bien, asignandolo a otro usuario o

procesando la baja definitiva del bien en caso de deterioro, inoperatividad o
pérdida.
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6.1.6.Es responsabilidad del usuario comunicar oportunamente a la unidad de
servicios generales y mantenimiento, la necesidad de reparacion y/o
mantenimiento de los bienes asignados en uso. asi como también es
obligaciéon de la unidad de mantenimiento y servicios generales comunicar. al
area usuaria sobre el estado situacional del bien, si éste no tuviese alternativa
de ser reparado, o supere el coste de mantenimiento, se pondra a disposicion
del area usuaria a través de un documento para que se solicite su baja o
reemplazo del bien al area de control patrimonial, queda terminantemente
prohibido que personal de los diversos talleres de la unidad de servicios
generales disponga el destino de los bienes, retiro de accesorios, repuestos,

para ser puestos a otros bienes) ingresados a reparacion o que no tengan
reparacion.

"6.1.7.La unidad de servicios generales y mantenimiento dispondra que el

"~ . ,personal de vigilancia y seguridad, proporcione mensualmente bajo
Raul Raez Vajgas

sponsabilidad, la documentacion sobre ingresos y salidas de bienes y lo
gra llegar a la Oficina de Administracion, y este a Su vez se remitira al area

control patrimonial. dicha informacion permitird al area de control
patrimonial conocer si los bienes que en algin momento salieron de la
institucion por diversos motivos, han retornado o no en buenas condiciones,

h

4 u‘_mmo%gitancio asi la pérdida o la omision involuntaria en el siguiente inventario
£l presantg ocC!

6.2.

"t DEL oricigeneral fisico.
enido a 18 Vistg

6.1.8.Cuando por necesidad del servicio se requiera ingresar a los ambientes
del Hospital Nacional Hipélito Unanue, bienes que no son de propiedad de
esta Institucion, estos deberan ser registrados en el area de control
patrimonial, al igual que su posterior salida.

DE LA PERDIDA, SUSTRACCION Y RECUPERACION DE LOS BIENES
ASIGNADOS EN USO

6.2.1.Los bienes patrimoniales asignados en uso a los funcionarios y
servidores, cualquiera sea su nivel jerarquico o condicién laboral o contrato,

para el normal desempefio de sus funciones: que resulten perdidos o

sustraidos por descuido o negligencia, seran repuestos por estos con bienes
segun modelo, con bienes de modelo, tipo y caracteristicas similares al que
tenian los primeros, en un plazo maximo de treinta dias calendarios, contados
a partir de la pérdida, salvo en caso fortuito o fuerza mayor, en caso contrario
se remitira el expediente al Jefe inmediato o la Oficina de Administracion.

6.2.2.Es responsabilidad del usuario, cualquiera sea su nivel jerarquico,
condicion laboral o contrato, velar por la permanencia e integridad fisica, de
los bienes patrimoniales asignados a su uso, éste tener presente que "en
caso de sustraccion de alguno de los bienes asignados en uso, la
persona responsable de la custodia del bien procedera a efectuar la
inmediata denuncia policial y adjuntara copia de la misma al informe por
escrito que debera presentar a la Direccion General, dentro de las 24
horas de sucedidos los hechos. El area de control patrimonial de
inmediato organizara un expediente administrativo que contenga los
informes efectuadas por el jefe de la unidad organica a la cual
pertenecia el bien sustraido, tramitando la copia certificada de la
denuncia policial respectiva y en el caso de bienes faltantes por




6.3.

negli_gt?ncia tramitara los antecedentes correspondientes a la Oficina de
Administracién o la que haga sus veces, a efectos que se promueva el

proce‘dimiento correspondiente para determinar la responsabilidad
economica y administrativa segun sea el caso”

6.2.3.Los bienes muebles asignados en uso a los trabajadores del HNHU
cualquiera sea su modalidad, su nivel Jerarquico, condicion laboral o contrato,
para el normal desempefio de sus funciones, que resulten malogrados o
deteriorados por descuido, negligencia, mala intencién, etc., seran repuestos
por éstos, con fondos de su propio peculio. La reparacion del bien por parte

del responsable se realizara en el plazo maximo de quince (15) dias
calendarios.

6.2.4.La reposicion del bien por parte del responsable se suscribira mediante
una Acta de entrega — recepcion, entre la persona que ha repuesto el bien y
el representante del area de control patrimonial, quien elaborara el informe
corfespondiente dirigido a la Oficina de Administracién, los bienes gue son
repuestos, seran ingresados por al area de almacén e incorporados al
patrimonio institucional como alta de bienes, debiendo éstos ser
reemplazados y dados de baja en base a lo dispuesto en la Directiva N° 001-
2015/SBN, aprobada por Resolucion N° 046-2015/SBN.

6.2.5. Transcurrido el plazo sefalado, sin que la persona responsable hubiera
cumplido con la reparacion o reposicién del bien malogrado, sustraido o
perdido, el area de controi patrimonial informara a la Oficina de
Administracion para que adopte las medidas pertinentes.

6.2.6.En caso especifico de cese, renuncia definitiva o destitucién del
trabajador, cualquiera sea su nivel jerarquico o condicién laboral, debera
hacer entrega del cargo mediante anexo acta de entrega - recepcion de la
Unidad de Personal de la Oficina de Administracion, exigira la presentacion
de la referida acta entrega — recepcidén, como parte de los documentos que se
incluyen en el mencionado expediente administrativo de servicios.

6.2.7.E!l Organo de Control Institucional del HNHU debera actuar conforme a
su propio reglamento y determinara clara y documentadamente si existe o no
indicios razonables de responsabilidad por parte de los usuarios. '

ORGANOS RESPONSABLES

6.3.1.0OFICINA DE ADMINISTRACION »
La Oficina de Administracién velara por el estricto cumplimiento de la
presente directiva, estableciendo responsabilidad administrativa de

conformidad con los dispositivos legales vigentes, en caso de trasgresion de
esta Directiva.

6.3.2.UNIDAD DE LOGISTICA

La Unidad de Logistica en coordinacién con la Oficina de Administracion,
elabora, evalia los procedimientos técnicos y administrativos que facilitan la
aplicaciéon y cumplimiento de la presente Directiva.
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6.3.3.AREA DE CONTROL PATRIMONIAL

El Area de Control Patrimonial, de la Unidad de Logistica, a.dscrita a Ig Of.is:ina
de Administracion es la unidad responsable de la planificamc?n, coorduna.\c.!?n y
ejecucion de las acciones referidas al registro, administracion, supervision y

disposicion de los bienes de propiedad del HNHU y de los que se encuentren
bajo su administracion.

Las funciones, atribuciones y obligaciones del area de control patrimonial, se
detallan a continuacion:

6.3.3.1 ATRIBUCIONES Y OBLIGACIONES DEL AREA DE CONTROL
—PA MONIAL

P

=Xg0G. Braulio Ra(l Raez \farg“sa) RECOPILAR informacién registral del Patrimonio de la entidad.
FE‘;J‘AT.QRIg}Unénueb) PROMOVER procedimientos administrativos para los bienes de

Hospital Nacional Hipoll propiedad estatal del HNHU.
11 MAR 2020 c) REQUERIR informacién para el saneamiento de los Bienes
Patrimoniales del HNHU.
- wreeente documento es d) TRAMITAR las rectificaciones de la infraestructura (areas y linderos
COPIAFIEL DEL ORIGINAL  de sus predios) del HNHU.
que h¢ tenido a la vista

6.3.3.2 FUNCIONES DEL AREA DE CONTROL PATRIMONIAL

a) IDENTIFICAR y CODIFICAR los bienes patrimoniales.

b) ELABORAR el registro de los bienes muebles.

c) COORDINAR con las areas usuarias y la oficina de administracién
del HNHU, las solicitudes de alta y baja de los bienes muebles.

d) PARTICIPAR, en el inventario fisico de los bienes patrimoniales del
HNHU.

e) SUSCRIBIR las actas de transferencia, incineracion y/o destruccion -
de bienes muebles.

f) VALORIZAR y TASAR los bienes muebles de baja.

6.4. DE LOS PROCEDIMIENTOS

6.4.1.INGRESO, REGISTRO Y CONTROL DE BIENES DE ACTIVO FIJO

Son objeto de incorporacion al patrimonio mobiliario, todos a
muebles descritos en el catalogo de bienes muebles del estado.

Los bienes ingresaran a la entidad a través del almacén general en las
modalidades de adquisicion, transferencia, donacion, afectacién en uso
(préstamo), cesién, legacién, etc. con la respectiva documentacion
correspondiente (orden de compra, nota de entrada, PECOSA, factura, guia
remision), en el caso de donacién y transferencia con los documentos
exigidos segun normas legales, se registraran como bienes muebles del

activo fijo, aquellos que cumplan simultdneamente con las siguientes
condiciones:

quelles bienes




6.5.

6.6.

a) Que sean propiedad de la entidad.
b) Que sean destinados para el uso de la entidad.

¢) Que su vida Util sea mayor a un afio. en condiciones normales de uso.

d) Que su valor monetario sea igual o mayor a un octavo (1/8) de la UIT.
e) Que esté sujeto a depreciacion.

f) Que no sean objeto de venta.

Se registraran como bienes no depreciables,
simultdneamente con las siguientes condiciones:

g) Que sean propiedad de la entidad.

h) Que sean destinados para el uso de la entidad.
i) Que no sean materia de depreciacién.

aquellos que cumplan

ARCHIVO TECNICO PATRIMONIAL

Constituye la base para el control integral de los bienes patrimoniales, en el
que se registran y archivan los documentos fuentes que sustentan los actos
de adquisicion, actos de disposicion y actos de administracion de los bienes
patrimoniales, siendo responsable de su implementacion la Unidad de
Logistica de la Oficina de Administracion.

ASIGNACION, RESPONSABILIDAD Y RECUPERACION DE BIENES
6.6.1.ASIGNACION

Todos los funcionarios, jefes de departamentos, servicios, oficinas, unidades
y sub-unidades y otros servidores, cualquiera que sea su nivel jerarquico o
condicion laboral, que tienen bajo su responsabilidad bienes muebles deberan
designar y asignar al servidor responsable para su control, buen uso,
conservacion y distribucion mediante el formato denominado "FICHA DE
ASIGNACION DE BIENES PATRIMONIALES” - ANEXO 01, el mismo que
sera firmado por el jefe inmediato de la unidad organica y el usuario del bien o
equipo, luego sera derivado al Area de Control Patrimonial.

6.6.2.DETERMINACION DE RESPONSABILIDAD

a) El personal a quien se le asigné el bien es responsable econémico y
Administrativamente respecto de la pérdida, daro, deterioro, neghgenma o
impericia en el manejo de los bienes de la unidad organica-.en la que
trabaja.

b) En el caso del personal contratado, asi como practicantes, estaran SUJetos
a la aplicabilidad del codigo civil o penal. segun sea el caso.

c) Los bienes muebles de uso comun se asignan a la jefatura inmediata

6.6.3.CAMBIO, ROTACION DEL PERSONAL

Toda entrega de cargo por cese de funciones, rotacion, etc. de los
funcionarios y/o jefes de Departamentos, servicios, oficinas, unidades, sub-
unidades u otras unidades organicas, debera ser entregado, el inventario
fisico patrimonial de los bienes asignado al Jefe inmediato o a quien haga sus
veces, lo cual indique para tal efecto la correspondiente acta de entrega —
recepcién del bien, debiendo ser constatado por el personal de la unidad de
control patrimonial. Este inventario sera entregado al servidor que asume la
jefatura entrante, para su verificacion y conformidad.
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6.7. DESPLAZAMIENTO INTERNO Y/O SALIDA DE BIENES MUEBLES

Todo desplazamiento interno de bienes muebles debera ser informado por el
usuario en forma escrita al Area de Control Patrimonial, contando con la
autorizacion previa de su jefe inmediato superior e indicando al detalle las
caracteristicas técnicas de cada uno de los bienes.

Se considera desplazamiento interno al traslado de un bien a otro ambiente,
sea de forma temporal o definitiva, dentro del HNHU. Se considera

desplazamiento externo al traslado del bien fuera de las instalaciones del
HNHU.

El Area de Control Patrimonial proporcionara el orden de desplazamiento
interno de bienes patrimoniales, en el caso de salida de bienes muebles de
propied el HNHU por reparacion, cambios o reposicién por garantia.

= = haey \lalEk@rea de control patrimonial Proyectara la respectiva Acta de autorizacion de
G.Igggﬂé?i ;:;iz) E%Iida de bienes y muebles.
TEDATA .
ol e Wi Unanue ‘. .
Hospital Nacional Hibele g "nE | A PERDIDA, ROBO, SUSTRACCION DE BIENES ASIGNADOS EN
11 MAR 2020 USO

£| presante documento 8:8.1.ALTAS DE BIENES PATRIMONIALES
C\:H -|EL(DEL ORIGIE N alta de bienes muebles consiste en la incorporacion fisica y contable al
que he telhiio a 13 V¥ 5atrimonio del HNHU, la que se autoriza mediante Resolucion Administrativa.

-

Constituyen causales de alta de bienes muebles.

a) Saneamiento de bienes muebles.

b) Permuta.

c) Donacion.

d) Reposicion.

e) Fabricacion, elaboracion o manufactura de bienes muebles.
f) Cualquier otra causal.

Aquellos bienes muebles que no cuenten con documentacion sustentatorios,
deben ser valorizados mediante tasacion, para proceder al alta respectiva.

El Area de Control Patrimonial evaluara la documentacion sustentatorios 'y
elaborara los expedientes administrativos de los bienes muebles a dar de alta,

proponiendo a la Oficina de Administracion, para su aprobacion a través de su
respectiva Resolucion Administrativa. :

En el caso de bienes muebles registrables, tal como vehiculos.adquiridos por
el HNHU, deberan ser inscritos en el Registro de Propiedad Vehicular de la
Superintendencia Nacional de los Registros Publicos — SUNARP.

v
; u%mu 6.8.2.BAJA DE BIENES PATRIMONIALES
) Lefin Martel g

La baja consiste en la extraccion contable de bienes muebles de propiedad

del HNHU, la que se autoriza mediante resolucion administrativa, sefialando
causal que origind dicha baja.



6.9.

La baja de bienes muebles procede por las siguientes causales.

a) Estado de excedencia.

b) Obsolescencia técnica.

¢) Mantenimiento o reparacion onerosa.
d) Perdida, robo sustraccioén

e) Destruccién o siniestro

f) Reembolso o reposicion

g) Cualquier otra causal, previa opinién de la Oficina de Asesoria Juridica

El Area de Control Patrimonial evaluara la documentacién sustentatorios y
elaborara los expedientes administrativos de los bienes muebles a ser dados

de baja, alcanzando la propuesta a la oficina ejecutiva de administracion, para
su aprobacién mediante Resolucién Administrativa.

Para dar de baja a vehiculos se requiere copia del certificado de identificacién
vehicular expedido por Direccién de Prevencién y Robo de Vehiculos, copia
del certificado de gravamen expedido por el registro de propiedad vehicular
de la SUNARP vy la tarjeta de propiedad del vehiculo.

DE LOS ACTOS DE DISPOSICION Y ACTOS DE ADMINISTRACION DE
LOS BIENES MUEBLES

Constituyen actos de disposicion de los bienes muebles dados de baja:

a) Subasta publica o restringida.
b) Donacién.

c¢) Transferencia.

d) Permuta.

e) Destruccion.

Constituyen actos de administracion:

a) Afectacién en uso.
b) Cesién en uso.
c) Arrendamiento.

El Area de Control Patrimonial emitira el informe técnico que sustentara el
acto de disposicion o acto de administracion a realizarse, el mismo que se
elevara a la Oficina de Administracién, quien, de encontrarlo conforme, emitira

la resolucion administrativa aprobatoria, dentro de los plazos establecidos en
el reglamento de la ley.

Emitida la resolucion, el Area de Control Patrimonial ejecutara las acciongs
necesarias para proceder con el acto de disposicion o administracion,
segln los plazos establecidos en el reglamento de la ley, lo que se
formalizara mediante la suscripcion del acta de entrega-recepcion, en la que
se indicara finalidad, plazo y contraprestacién segun corresponda.
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6.10. DONACION MOBILIARIA

6.10.1. DONACION MOBILIARIA A FAVOR DEL HNHU

La donacién de bienes muebles a favor del HNHU implica la transferencia
voluntaria de la propiedad de dichos bienes a titulo gratuito por parte de una
persona natural, entidad privada, gobierno extranjero, sociedad conyugal,
copropietarios o la conjuncién de cualquiera de ellas las resoluciones de

aceptacion de donacion de bienes muebles deberan especificar el valor de los
bienes recibidos en donacion.

Procedimiento

La oferta de donaciéon a favor del HNHU debera ser remitida por escrito, el

mismo que, de considerarlo procedente debera admitirla a tramite, iniciando el
- ive-expediente administrativo.

as : o : . o »
%l expediente administrativo debera contener la siguiente documentacion:

Flipunilo Undiue

[+
a) La oferta escrita del donante comunicando al HNHU la decisién de donar

un bien mueble de su propiedad y precisando sus caracteristicas técnicas:
ubicacion, valor y forma de adquisicion, asi como la documentacion con la

o »s que acredite su identidad o personeria juridica

caso que no se cuente con dicha documentacion, el donante podra

presentar una declaracion jurada indicando que se conduce como
propietario y ejerce la posesion.

El Area de Control Patrimonial emitira un informe técnico pronunciandose
sobre la procedencia o improcedencia de la aceptacion de la donacion, el *
que formara parte del expediente administrativo elevado a la Oficina de

Administracién, para la emisién de la respectiva Resolucién Administrativa
de aceptacion de donacion.

c) Emitida la resoluciéon que acepta la donacion, el donante y "el donatario
procederan a la suscripcion del acta de entrega-recepcion, la que debera
especificar las caracteristicas y el valor de los bienes muebles.

d) Los bienes muebles recibidos en donacién seran dados de alta por el
Hospital Nacional Hipdlito Unanue en mérito a

la resolucion
administrativa que acepta dicha donacion. '

6.10.2. DONACION MOBILIARIA DE BIENES MUEBLES DADOS DE
BAJA A FAVOR DE CENTROS EDUCATIVOS ESTATALES

Los bienes muebles dados de baja de propiedad del HNHU y que puedan ser
utiles para el sistema educativo, se destinaran a los centros educativos
estatales de las zonas de extrema pobreza, de acuerdo a un orden de
prelacion establecida, en concordancia con el mapa de extrema pobreza,

elaborado por el INEI, segun lo dispuesto en la Ley N° 27995 y su reglamento
aprobado por el Decreto Supremo N°013-2004-EF.



Procedimiento

El Hospital Nacional Hipélito Unanue remitira a la Superintendencia de Bienes
Nacionales - SBN la Resolucion de baja de bienes muebles dentro del plazo
establecido a partir de la emision de dicha resolucién, de preferencia se
beneficiaran a los centros educativos situados en el mismo ambito geografico.
El Hospital Nacional Hipdlito Unanue, debera comunicar a los centros
educativos beneficiarios dentro de los (30) dias habiles computados a partir
de la recepcion de la resolucién de baja, caso contrario, vencido el plazo el
HNHU queda liberado para que directamente designe al centro educativo
beneficiario con la respectiva transferencia mobiliaria. La resolucién de
transferencia sera transcrita al centro educativo beneficiario, el Hospital
Nacional Hipélito Unanue y la Direccion de Salud correspondiente, asimismo

a la Superintendencia de Bienes Nacionales - SBN, dentro de los veinte (20)
dias_ habiles siguientes a su emisién.

6.10.3. DONACION MOBILIARIA DE BIENES MUEBLES DADOS DE
BAJA A FAVOR DE ENTIDADES PRIVADAS

La donaciéon de bienes muebles dados de baja de propiedad del HNHU a
favor de otras entidades estatales o privadas, esta regulado por la Directiva
N° 009-2002/SBN aprobada por la Resolucion N° 031-2002/SBN, en tanto no
se oponga a lo dispuesto en la Ley la solicitud de donacién se presentara ante

el HNHU, como propietario de los bienes muebles dados de baja, adjuntando
los siguientes documentos:

a) Copia del documento de identidad del titular o del representante de la
entidad privada solicitante.

b) Informe sustentando la necesidad de uso de los bienes muebles y los
beneficios que reportara al Estado.

c) Los poderes respectivos y sus correspondientes certificados de vigencia,
en el caso del o de los representantes de la entidad privada.

Recibida la solicitud con la referida documentacion, el Area de Control

Patrimonial debera evaluarla, calificarla, emitiendo un informe técnico dirigido
a la Oficina de Administracion.

El Area de control patrimonial del HNHU, en el caso de que la calificacién de
la direcciéon ejecutiva de administraciéon sea positiva, comunicara a la entidad
solicitante la admision de su solicitud. Si la calificaciébn es negativa, se
comunicara la denegatoria archivandose su solicitud.

La Oficina de Administracion, emitira la resolucién por la que sea probara la
donacioén, dentro de los quince (15) dias de recibido el informe técnico.

Emitida la resolucién que aprueba ia donacién, el jefe del Area de Control
Patrimonial del hospital y el representante de la entidad donataria suscribiran

un acta de entrega-recepcién, con el anexo que incluye todos los bienes
muebles donados.

La resolucién administrativa que aprueba la donacion sera transcrita a la
Superintendencia de Bienes Nacionales dentro de los veinte (20) dias
siguientes a la fecha de su emision.
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6.10.4. DESTRUCCION

Constituye la eliminacion de residuos soélidos de aquellos bienes muebles

dados de baja que se encuentren deteriorados y no llenen posibilidad de uso
0 recuperacion.

6.10.5. AFECTACION EN USO

Los bienes muebles de propiedad del HNHU pueden afectarse en uso, a titulo

gratuito a favor de otras entidades, por un plazo de dos (2) afios, renovable
por Unica vez.

La entidad publica afectaria esta obligada a devolver los bienes afectados al

vencimiento del plazo de la afectacion sin mas deterioro que el de su uso
ordinario.

Hospital Nacional Hipolito Unanue podra solicitar la devolucién de los
bienes antes del vencimiento del plazo en los casos siguientes:

Cuando lo necesiten para la consecucion de sus fines

Cuando exista peligro de deterioro o pérdida del bien de continuar éste
en poder de la entidad publica afectaria.

8 Cuando no estén siendo utilizados o se hubiera variado el fin para el
cual fueron afectados.

5ro 6. CESION EN USO

Los bienes muebles de propiedad del HNHU, excepcionaimente vy
debidamente justificada, puede entregarse a tltuto gratuito a favor de
particulares sin fines de lucro para ser destinado al cumplimiento de!

actividades de interés y desarrollo social, por un plazo de un (01) afio,
renovable por Unica vez.

SANEAMIENTO DE BIENES MUEBLES

Consiste en regularizar la situacion administrativa y legal de los bienes
muebles del HNHU que se encuentran en la condicién de sobrantes faltantes
en el patrimonio, a fin de proceder con dar de alta o la baja, respectivamente.

Para proceder con el saneamiento los bienes muebles sobrantes, constituye
condicién previa.

a) Que, se encuentre por lo menos dos (02) afios en posesion del HNHU.
b) Que, no se cuente con documentacion suficiente que sustente el ingreso al

patrimonio del HNHU o no exista documentacion sobre el origen de los
bienes.

Para proceder con el saneamiento los bienes muebles faltantes, constituye
condicion previa:

a) Que, no se cuente con documentacion suficiente que sustente la baja de
los bienes muebles.



b) Que, se encuentren en poder de otra entidad publica, privada o persona
natural, segin documentacién que asi lo acredite fehacientemente y
cuando no sea posible recuperarlo o regularizar la transferencia de
propiedad a favor del poseedor.

c) De igual modo, regularizar la situacién registral de los vehiculos
automotores que no cuentan con la documentacion suficiente para su
inscripcion en el registro de propiedad vehicular, segin el procedimiento
establecido en la Resolucion N° 026-2007/SBN publicado el 14 junio 2007,
cuya vigencia es de dos (02) afios desde su fecha de publicacion.

Vil. SANCIONES

7.1 OBLIGACION DE IMPONER SANCIONES

El Hospital Nacional Hipélito Unanue esta obligado a imponer sanciones a los
funcionarios y personal que incumplan las disposiciones emitidas en la
presente directiva, de acuerdo con las recomendaciones emitidas por el
organo de control institucional y la Superintendencia de Bienes Nacionales
en su calidad de ente rector del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

APLICACION DE LAS SANCIONES

Las sanciones recomendadas por el Organo de Control Institucional y la
Superintendencia de Bienes Nacionales, se aplicaran sin perjuicio de las
acciones penales que se tomen a raiz de las denuncias que realice el Hospital
Nacional Hipdlito Unanue sobre actos indebidos de administracion y
disposicién de los bienes del patrimonio del Estado.

EXTENSION DE LA RESPONSABILIDAD

Los funcionarios y servidores del Estado, cualquiera que sea su categoria y
modalidad de contrato, que incumplan lo estipulado en la Ley General del
Sistema Nacional de Bienes Estatales y su Reglamento, seran responsable
administrativa, civil y/o penalmente de los perjuicios que irroguen al
patrimonio mobiliario e Inmobiliario del Estado.

DISPOSICION FINAL

PRIMERA

Los casos no previstos en la presente Directiva seran atendidos a través de la
Oficina de Administracion.

SEGUNDA

La presente Directiva entra en vigencia a partir del dia siguiente de su
aprobacion.
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