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Resolucioén Directoral Ejecutiva N2 002-2021/APCI-DE

Miraflores, 8 de enero de 2021

VISTOS:

El Memorandum Multiple N° 011-2019-APCI/DE del 26 de septiembre de
2019, el Informe N° 001-2020-APCI/CIS del 6 de febrero de 2020 y el Informe N°
005-2021/APCI-OAJ del 8 de enero de 2021.

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con lo establecido en la Ley N° 27692, Ley de
Creacién de la Agencia Peruana de Cooperacion Internacional - APCI y sus
normas modificatorias, la APCl es un organismo publico ejecutor adscrito al
Ministerio de Relaciones Exteriores, a cargo de ejecutar, programar y organizar la
cooperacion técnica internacional, también llamada cooperacion internacional no
reembolsable, que se gestiona a través del Estado y que proviene de fuentes del
exterior de caracter publico y/o privado, en funcién de la politica nacional de
desarrollo; y, goza de autonomia técnica, econOmica, presupuestal y
administrativa;

Que, de acuerdo con el literal r) del articulo 4 de dicha ley, es funcion de
la APCI aplicar, previo procedimiento, las sanciones por la comision de las
infracciones administrativas, establecidas en la normativa aplicable;

Que, asimismo, el literal i) del articulo 13 del Reglamento de Organizacion
y Funciones de la APCI, aprobado por Decreto Supremo N° 028-2007-RE, indica
que entre las funciones del Director Ejecutivo se encuentran la de dirigir técnica y
administrativamente la APCI, aprobando la organizacién interna de las direcciones
y oficinas, y estableciendo las directivas y manuales que precisen las funciones y
responsabilidades de los 6rganos de apoyo, de asesoramiento y de linea, para el
mejor cumplimiento de los fines institucionales;



Que, mediante Decreto Supremo N°? 016-2019-RE, publicado el 18 de
marzo de 2019 en el Diario Oficial ElI Peruano, se aprob6 el Reglamento de
Infracciones y Sanciones (RIS) de la APCI;

Que, de conformidad a lo establecido en la Tercera Disposicion
Complementaria del citado Decreto Supremo N¢ 016-2019-RE, la Direccidn
Ejecutiva de la APCI puede aprobar las Directivas que se requieran para la
aplicacion del RIS de la APCI;

Que, de conformidad con el referido marco normativo, mediante el
Memorandum Multiple N° 0011-2019-APCI/DE, la Direccion Ejecutiva de la APCI
solicité a la Direccion de Operaciones y Capacitacion, la Direccion de Fiscalizacion
y Supervision y a la Secretaria Técnica de la Comisién de Infracciones y Sanciones
de la APCI formular, bajé la coordinacién de esa Secretaria Técnica, una
propuesta de directiva que desarrolle sus funciones como érganos intervinientes
en los procedimientos administrativos sancionadores y los plazos que deben
sequir, entre otros aspectos, de acuerdo con el marco normativo vigente; contando
para tal efecto con la orientacion de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto y a
la Oficina de Asesoria Juridica de la APCI;

Que, en consecuencia, mediante el Informe N° 0001-2020-APCI/CIS, la
Secretaria Técnica de la Comisién de Infracciones y Sanciones de la APCI remite
a la Oficina de Asesoria Juridica (OAJ) el proyecto de la “Directiva del
Procedimiento Administrativo Sancionador para la aplicacién del Reglamento de
Infracciones y Sanciones — RIS de la Agencia Peruana de Cooperacion
Internacional — APCI”, a fin de continuar con los tramites necesarios para su
aprobacion;

Que, la Directiva regula el desarrollo de las actuaciones que realizan las
autoridades del procedimiento administrativo sancionador de la APCI en las fases
instructiva y resolutiva; entre otros aspectos, en correspondencia con lo
establecido en el Reglamento de Infracciones y Sanciones de la APCI aprobado
por Decreto Supremo N°¢ 016-2019-RE, asi como en la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General;



Que, en ese sentido, corresponde aprobar la “Directiva del Procedimiento
Administrativo Sancionador para la aplicacion del Reglamento de Infracciones y
Sanciones — RIS de la Agencia Peruana de Cooperacién Internacional — APCI”;

Con los vistos de la Oficina de Asesoria Juridica y de la Secretaria Técnica
de la Comisién de Infracciones y Sanciones de la APCI;

En uso de las facultades conferidas por la Ley N° 27692, Ley de Creacion
de la Agencia Peruana de Cooperacioén Internacional — APCI, y sus modificatorias,
el Reglamento de Organizacién y Funciones de la APCI, aprobado por Decreto
Supremo N° 028-2007-RE, y sus modificatorias; y en aplicacion de lo establecido
en el Reglamento de Infracciones y Sanciones de la APCI, aprobado por Decreto
Supremo N° 016-2019-RE;

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Aprobar la Directiva N° 001-2021-APCI “Directiva del
Procedimiento Administrativo Sancionador para la aplicacién del Reglamento de
Infracciones y Sanciones — RIS de la Agencia Peruana de Cooperacion
Internacional — APCI”, la misma que como Anexo forma parte integrante de la
presente Resolucién.

Articulo 2°.- La Directiva es de aplicacion, desde el dia siguiente de su
publicacion en el Portal Institucional de la APCI, a las autoridades del
procedimiento administrativo sancionador y demés érganos y unidades organicas
de la APCI que correspondan, respecto a todos los procedimientos administrativos
sancionadores que se hayan iniciado bajo la vigencia del Reglamento de
Infracciones y Sanciones de la APCI, aprobado por Decreto Supremo N° 016-
2019-RE, asi como en los procedimientos administrativos sancionadores en los
que se haya aplicado la “Metodologia para la Determinacion de las Multas y su
Aplicacion en el Procedimiento Administrativo Sancionador de la Agencia Peruana
de Cooperacion Internacional — APCI”, en el estado de tramite en el que se
encuentren.

Articulo 3°.- Remitir la presente Resolucion Directoral y su Anexo a la
Direccién de Operaciones y Capacitacion, la Direccién de Fiscalizacion y
Supervision, la Comision de Infracciones y Sanciones, y a todos los demas
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organos y unidades organicas de la APCI, para que se adopten las acciones
necesarias para la implementacién de la Directiva.

Articulo 4°.- Disponer la publicacion de la presente Resolucién Directoral
Ejecutiva y su Anexo en el Portal Institucional de la Agencia Peruana de
Cooperacion Internacional — APCI (https://www.gob.pe/apci).

Articulo 5°.- Disponer la publicacion de la presente Resolucion Directoral
Ejecutiva en el Diario Oficial El Peruano.

Registrese, comuniquese y publiquese

José Antonio Gonzalez Norris
Director Ejecutivo
Agencia Peruana de Cooperacion Internacional


https://www.gob.pe/apci
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Directiva del Procedimiento Administrativo Sancionador para la aplicacion del
Reglamento de Infracciones y Sanciones — RIS de la Agencia Peruana de Cooperacion
Internacional — APCI

. Objetivo

Establecer las disposiciones aplicables durante la tramitacién del Procedimiento
Administrativo Sancionador — PAS previsto en el Reglamento de Infracciones y Sanciones
— RIS de la Agencia Peruana de Cooperacion Internacional — APCI, aprobado por Decreto
Supremo N° 016-2019-RE.

Il. Base normativa

e Ley N° 27692, Ley de creacion de la Agencia Peruana de Cooperacién Internacional
— APCI y sus modificatorias.

e Decreto Supremo N° 028-2007-RE, que aprueba el Reglamento de Organizacion y
Funciones — ROF de la Agencia Peruana de Cooperacién Internacional — APCI, y sus
modificatorias.

e Decreto Supremo N° 016-2019-RE, que aprueba el Reglamento de Infracciones y
Sanciones — RIS de la Agencia Peruana de Cooperacién Internacional — APCI.

e Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Ill. Alcance

La presente Directiva es de aplicacién obligatoria por todas las autoridades de la Agencia
Peruana de Cooperacién Internacional — APCI, en el ejercicio de las competencias
otorgadas por el Reglamento de Infracciones y Sanciones — RIS de la Agencia Peruana
de Cooperacion Internacional — APCI, aprobado por Decreto Supremo N° 016-2019-RE y
el Reglamento de Organizacion y Funciones de la Agencia Peruana de Cooperacion
Internacional aprobado por el Decreto Supremo N° 028-2007-RE.

IV. Términosy siglas

En adelante, para los fines de la presente Directiva, se hace uso de las siguientes siglas
y definiciones:

a. Administrada: Persona Juridica inscrita en los Registros de ONGD, ENIEX o IPREDA
que conduce la APCI, asi como aquellas personas juridicas contenidas en el literal b)
del articulo 3° del RIS de la APCI.

APCI: Agencia Peruana de Cooperacion Internacional.

CIS: Comisién de Infracciones y Sanciones de la APCI, autoridad resolutiva de
primera instancia.

d. CTI: Cooperacion Técnica Internacional.

e. DE: Direccion Ejecutiva.

0T
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f. DFS: Direccion de Fiscalizaciéon y Supervision.
g. Dias: Entiéndase dias habiles.
h. Directiva: Directiva del Procedimiento Administrativo Sancionador — PAS de la

Agencia Peruana de Cooperacion Internacional - APCI, constituida por la presente
Directiva.

i. DOC: Direccién de Operaciones y Capacitacion.

j- Expediente: El expediente es el conjunto de documentos que contiene los actos
emitidos y recabados por las autoridades del PAS y aquellos que fueron incorporados
por la administrada y terceros durante el desarrollo del PAS.

k. Ficha Institucional: Documento proporcionado por la DOC, que contiene informacion

de las instituciones inscritas en la Agencia. ]
Informe de Instruccion: Informe elaborado por el Organo Instructor, al finalizar la
fase instructiva.

. OAJ: Oficina de Asesoria Juridica.

OGA: Oficina General de Administracion.

PAS: Procedimiento Administrativo Sancionador.

Proveido: Documento de tramite emitido por la Secretaria Técnica de la CIS.

RIS: Reglamento de Infracciones y Sanciones de la APCI, aprobada por Decreto
Supremo N° 016-2019-RE.

RUSAPCI: Registro Unico de Sanciones de la APCI.

TUO de la LPAG: Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS.

L2TOo33 T
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V. Disposiciones Generales

5.1. Instancias del PAS
El PAS consta de dos instancias. La primera instancia esta conformada por la CIS;
y la segunda instancia la conforma la DE.

5.2. Fases del PAS
El PAS consta de dos fases:

5.2.1. Fase Instructiva
a. La DOC es la autoridad instructora competente en el caso de las
infracciones previstas en los literales a) y b) del articulo 10°; literal a) del
articulo 11°, y literal c) del articulo 12° del RIS de la APCI.
b. La DFS es la autoridad instructora competente en el caso de las
infracciones previstas en los literales b), c) y d) del articulo 11°; literales
a), b), d), e) y f) del articulo 12° del RIS de la APCI.
5.2.2. Fase Resolutiva

a. Primera Instancia: La competencia la asume la CIS.
b. Segunda Instancia: La competencia la asume la DE.
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5.3. Autoridades del PAS

5.3.1. Autoridad instructora

La autoridad instructora es la encargada de conducir la fase instructiva,
efectuando las actuaciones conducentes a la determinacién o no de la
responsabilidad de la administrada.

Son funciones de la autoridad instructora:

a.
b.

Conducir y desarrollar integralmente la fase instructiva del PAS.
Realizar las actuaciones necesarias para el analisis de los hechos
recabando informacion y medios probatorios que sean relevantes para
determinar, segun el caso, el inicio del PAS, asi como la existencia de
infraccidn(es) y la presunta responsabilidad.

Evaluar de oficio o a pedido de parte la prescripcion de la potestad
sancionadora, a efectos de decidir el inicio del PAS, y emitir el
pronunciamiento correspondiente.

Emitir y notificar debidamente a la administrada, la Resolucién de
imputacion de cargos para dar inicio al PAS.

De haberse iniciado el PAS, evaluar y declarar de oficio o a pedido de
parte la procedencia de la prescripcion de la potestad sancionadora vy,
de ser el caso, emitir pronunciamiento a través del Informe de
Instruccion, disponiendo el archivo del expediente.

Evaluar, de oficio 0 a pedido de parte, la caducidad del PAS; y, una vez
emitida la resolucién de la autoridad resolutiva que haya declarado la
caducidad, la autoridad instructora evaluara el inicio de un nuevo PAS
y, de ser el caso, incorporara en un nuevo expediente los medios
probatorios y documentos de supervision que sean validos.

Disponer las actuaciones de instruccion que resulten necesarias para el
examen de los hechos, recabando informacién relevante, asi como
valorar debidamente los mismos en la oportunidad que corresponda, a
fin de determinar la existencia o no de infraccién(es) y de la(s)
responsabilidad(es) de la administrada.

Valorar los argumentos de descargo, conjuntamente con la(s) prueba(s)
que lo sustenta(n), respecto a las infracciones que se imputan a la
administrada.

De ser el caso, evaluar los actos de subsanacién voluntaria que alegue
la administrada, a fin de disponer el archivo por exencion de la
responsabilidad de la administrada o recomendar la atenuacion de dicha
responsabilidad en el Informe de Instruccién.

De ser el caso, evaluar la existencia de otros supuestos de exencion o
atenuacion de la responsabilidad de la administrada, para disponer el
archivo o recomendar la atenuacion de dicha responsabilidad en el
Informe de Instruccion.

Emitir el Informe de Instruccion que contiene la conformidad del Director
de la DOC o la DFS, segun corresponda, en el cual se precise la
existencia de infraccién, la responsabilidad de la administrada y la
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propuesta de sancion a aplicar, siguiendo la Metodologia para la
Aplicacién de Multas aprobada por la APCI en caso corresponda; o, la
inexistencia de infraccion o de responsabilidad que implique el archivo
del procedimiento administrativo sancionador.

. Emitido el Informe de Instruccién en el que se precise la existencia de
infraccién o infracciones y responsabilidad de la administrada, remitir el
expediente a la autoridad resolutiva.

m. En los casos donde se disponga el archivo del procedimiento
administrativo sancionador, notificar el Informe de Instruccién a la
administrada.

5.3.2. Autoridad Resolutiva

5.3.2.1. Autoridad Resolutiva de primera instancia
Estéa constituida por la CIS.

Son funciones de la autoridad resolutiva de primera instancia:

a.
b.

Conducir y desarrollar la fase resolutiva en primera instancia.
Notificar el Informe de Instruccién remitido por la autoridad
instructora, de acuerdo con lo establecido en el numeral 5 del
articulo 255° del TUO de la LPAG.

Conceder el uso de la palabra a solicitud de la administrada, en
caso corresponda.

Disponer la realizacion de actuaciones complementarias
siempre que sean indispensables para resolver el PAS.
Valorar los argumentos de descargo de la etapa instructora y
resolutiva, conjuntamente con la(s) prueba(s) que lo
sustenta(n), para establecer la existencia o no de
responsabilidad de la administrada.

Emitir pronunciamiento respecto de las subsanaciones de
infracciones, para lo cual se podra realizar las consultas
necesarias al 6rgano de linea correspondiente, quien debera
dar respuesta en un plazo de cinco (5) dias de recibida la
consulta.

Evaluar y declarar, de oficio o a pedido de parte, la procedencia
de la prescripcibn de la potestad sancionadora vy, de
corresponder, disponer el archivo del PAS.

Evaluar y declarar, de oficio o a pedido de parte, la caducidad
del PAS, disponiendo su archivo; y devolver el expediente al
6rgano competente para la evaluacién del inicio de un nuevo
PAS.

Emitir pronunciamiento, de forma motivada, respecto a la
existencia o no de la infraccién imputada, de la responsabilidad
de la administrada y, de ser el caso, imponer la sanciéon que
corresponda.
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j- Calificar los recursos de reconsideraciébn y emitir
pronunciamiento en el plazo correspondiente.

k. Calificar los recursos de apelacion, concediéndolos o
declarandolos improcedentes, segun corresponda, en el plazo
de tres (3) dias habiles posteriores a la presentacion del
recurso.

5.3.2.2. Autoridad Resolutiva de segunda instancia

Estéa constituida por la DE.
Son funciones de la autoridad resolutiva de segunda instancia:

a. Conduciry desarrollar la fase resolutiva en segunda instancia.

b. Resolver, en el plazo correspondiente, previo Informe Legal
emitido por la OAJ de la APCI, los recursos de apelacion
concedidos por la primera instancia del PAS, y dar por agotada
la via administrativa, segun corresponda.

c. Evaluary declarar, de oficio 0 a pedido de parte, la procedencia
de la prescripcibn de la potestad sancionadora vy, de
corresponder, disponer el archivo del PAS.

d. Evaluary declarar, de oficio o a pedido de parte, la caducidad
del procedimiento sancionador, disponiendo su archivo; y
devolver el expediente al 6rgano competente para la
evaluacion de inicio de un nuevo PAS.

5.3.3. La Secretaria Técnica

La Secretaria Técnica brinda apoyo técnico a la autoridad resolutiva durante
el tramite de primera instancia del PAS.

Son funciones del(a) Secretario(a) Técnico(a):

a.

b.

2

Apoyar en la conduccion y tramite del PAS durante la fase resolutiva de
primera instancia.

Elaborar los proyectos de resolucion, luego del estudio del caso que
efectle la autoridad resolutiva de primera instancia, y de conformidad a
las decisiones y fundamentos que dicha autoridad acuerde.

Asistir a las sesiones de la autoridad resolutiva y levantar el Acta con
los acuerdos adoptados.

Efectuar el seguimiento de los acuerdos de la autoridad resolutiva.
Emitir Proveidos de tramite en el PAS, respecto a requerimiento de
descargos en la etapa resolutiva, programacién de informe oral,
reiteracion de notificaciones, entre otros.

Emitir el informe mediante el cual se eleva el expediente a la DE, en
caso de la interposicion de un recurso de apelacion procedente.
Realizar las consultas necesarias, al 6rgano de linea de la APCI
correspondiente, a fin de que la autoridad resolutiva emita
pronunciamiento sobre la subsanacion de infracciéon efectuada por la
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administrada; debiendo tal érgano de linea dar respuesta en un plazo
de sobre cinco (5) dias de recibida la consulta.

h. Atender las consultas que formulen los administrados en el trdmite del
PAS durante la primera instancia.

i. Notificar las resoluciones y pronunciamientos que emita la autoridad
resolutiva de primera instancia en el tramite del PAS.

j- Notificar las resoluciones y pronunciamientos que emita la autoridad
resolutiva de segunda instancia, a su solicitud.

k. Efectuar el seguimiento del flujo de aquellos expedientes en los que se
haya impuesto sancién, en coordinacién con los érganos involucrados.

I.  Administrar y custodiar los expedientes del PAS, y aquellos documentos
que se encuentren bajo la competencia de la autoridad resolutiva de
primera instancia.

m. Dar respuesta, de corresponder, a los requerimientos de informacion de
las distintas areas, direcciones y/o autoridades de la APCI, en el marco
de los tramites del PAS, que hayan sido de competencia de la autoridad
resolutiva de primera instancia.

n. Emitir y notificar a la administrada el Proveido de requerimiento de pago
-a realizarse en el plazo de diez (10) dias a partir de tal notificacién- de
la multa impuesta en la resolucion emitida por la autoridad resolutiva
correspondiente (CIS o DE).

o. Remitir a la OGA el expediente del PAS, para que se inicie el
procedimiento de ejecucidn coactiva de la multa.

p- Dirigir y/o realizar las acciones necesarias para el cumplimiento de sus
funciones.

VI. Disposiciones Especificas
6.1. Desarrollo del PAS
6.1.1. Fase Instructiva

6.1.1.1. Plazo de la fase instructiva
La autoridad instructora remitird, a la CIS, el expediente con el
respectivo informe de instruccién, en un plazo maximo de cuatro (4)
meses, computados desde la fecha de notificacion de la resolucién
de inicio de PAS.

Sin perjuicio del vencimiento del plazo, la fase instructiva concluye
con la emisién del Informe de Instruccion y, de ser el caso, la
remision del expediente a la autoridad resolutiva de primera
instancia.

6.1.1.2. Actuaciones durante la fase instructiva
La autoridad instructora dispondra las actuaciones que resulten
necesarias para el examen de los hechos, recabando informacién
relevante para la determinacién de la existencia o no de la(s)
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infraccién(es) imputada(s) a la administrada, y segun sea el caso,
dispondra las diligencias de investigacion que resulten necesarias.

6.1.1.3. Elinicio del PAS
El PAS se da inicio con la emisién de la Resolucién de imputacion
de cargos, la misma que debe contener como minimo lo siguiente:

cPopoTp

—r
.

Je

El nimero del Expediente.

Denominacion y/o razon social de la administrada.

El nimero de la Resolucién.

La fecha de la Resolucion.

La(s) conducta(s) infractora(s) que se imputa(n) a la
administrada.

La(s) norma(s) en la que se encuentra(n) prevista(s) la(s)
conducta(s) infractora(s) imputada(s).

El plazo para presentar los descargos.

La sancion que se pudiera imponer por la infraccién imputada.
El érgano competente para imponer la sancién y la norma que
la faculta.

6.1.1.4. Acciones de la Autoridad Instructora respecto a los descargos
Vencido el plazo establecido en el numeral 4 del articulo 255° del
TUO de la LPAG y en el literal f) del numeral 24.2 del articulo 24°
del RIS, con los descargos o sin ellos, y de no requerirse
actuaciones adicionales, el expediente se encontrara expedito para
emitir Informe de Instruccién.

6.1.1.5. Informe de instruccién
El Informe de Instruccién, debe contener lo siguiente:

aoow

o

Numero del Informe de Instruccion.

Fecha del Informe de Instruccion.

Antecedentes del proceso.

Relacion clara, precisa y detallada de los hechos e infracciones
que se imputan a la administrada.

Evaluacién y pronunciamiento respecto a los argumentos que
la administrada formule en sus descargos.

Evaluacién y pronunciamiento respecto a los medios
probatorios incorporados al expediente.

Los fundamentos de la opinion del érgano instructor respecto a
la inexistencia de responsabilidad de la administrada, en caso
corresponda.

De ser el caso, la disposicion de archivo del PAS y de su
notificacion a la administrada.

Los fundamentos de la opinidén del 6rgano instructor respecto a
la existencia de responsabilidad de la administrada, en caso
corresponda.
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Los criterios de graduacién de la sancion propuesta, asi como
los supuestos de agravantes o atenuantes que pudieran
concurrir, en caso corresponda.

La propuesta de sancién aplicable por la comision de la(s)
infraccién(es), en caso corresponda.

Precision del nombre de la(s) entidad(es) y/o autoridad(es) a
la(s) cual(es) deba(n) comunicarse la decision, en caso
corresponda.

Identificacién de la autoridad instructora.

6.1.1.6. Contenido del expediente que se deriva a la autoridad
resolutiva de primera instancia
El expediente que se deriva a la CIS debera contener lo siguiente:

a.

C.

Los documentos completos, obtenidos y generados durante las
actuaciones del o6rgano instructor y aquellos que fueron
incorporados por la administrada.

La documentacion incorporada al expediente debe encontrarse
ordenada cronolégicamente segun se haya actuado en la fase
instructiva.

El expediente administrativo debe estar debidamente foliado.

6.1.1.7. Del documento que deriva el expediente a la autoridad
resolutiva de primera instancia
El documento con el cual se deriva el expediente a la CIS debera
consignar lo siguiente:

~PpRoT®

El nimero del expediente.

La denominacion y/o razén social de la administrada.

El numero de RUC de la administrada, de ser el caso.
La(s) infraccion(es) que se imputa(n) a la administrada.
La cantidad de folios y tomos que contiene el expediente.
Identificacién de la autoridad instructora.

6.1.2. Fase resolutiva

6.1.2.1. Tramite durante la fase resolutiva en primera instancia
La fase resolutiva de primera instancia se da inicio con la recepcion
del expediente.

a.

Recibido el expediente, éste es puesto a conocimiento de la
autoridad resolutiva, quien procedera a evaluar lo actuado, a
fin de determinar si se requiere o no realizar actuaciones
complementarias para resolver el PAS.

Con el acuerdo de la autoridad resolutiva de primera instancia,
la Secretaria Técnica emite el Proveido de requerimiento de
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descargos; el cual es notificado a la administrada anexando
copia del Informe de Instruccion, a fin de que presente sus
argumentos, en el plazo contemplado en el numeral 5 del
articulo 255° del TUO de la LPAG.

c. Laautoridad resolutiva de primera instancia emitira Resolucion
dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la fecha de
vencimiento del plazo para la presentaciéon de descargos.

d. En el caso de que la administrada presente un recurso de
reconsideracién contra la Resolucibn sancionadora, la
autoridad resolutiva de primera instancia emitira resolucion
sobre este recurso, dentro de los treinta (30) dias habiles
siguientes a la presentacién del mismo, de conformidad con el
articulo 31 del RIS y con el numeral 218.2 del articulo 218° del
TUO de la LPAG.

e. En el caso que la administrada presente un recurso de
apelacién contra la Resoluciéon sancionadora, la autoridad
resolutiva de primera instancia debera calificar el recurso, a fin
de concederlo o declararlo improcedente, segun corresponda,
en el plazo de tres (3) dias habiles posteriores a la presentacion
del recurso.

f. En caso de conceder la apelacion, se elevara el expediente a
la autoridad resolutiva de segunda instancia, en dos (2) dias
habiles posteriores a tal concesion.

6.1.2.2. Tramite durante la fase resolutiva en segunda instancia

La fase resolutiva en segunda instancia se da inicio con la
recepcion del expediente del PAS, una vez concedido el recurso de
apelacién y elevado por parte de la autoridad resolutiva de primera
instancia.

a. La DE emitira Resolucion dentro de los treinta (30) dias habiles
siguientes a la fecha de presentacién del recurso de apelacion,
de conformidad con el articulo 32° del RIS y con el numeral
218.2 del articulo 218° del TUO de la LPAG, previa emision del
Informe Legal de la OAJ.

b. La Resolucion que emita la DE dard por agotada la via
administrativa, en caso corresponda.
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6.1.2.3. Informe oral

La administrada podra solicitar el uso de la palabra ante la
autoridad resolutiva de primera instancia. La autoridad resolutiva
de primera instancia, de oficio, podra citar a audiencia de informe
oral, si lo estima necesario.

La notificacién a informe oral debera darse con no menos de tres
(3) dias de anticipacion a la fecha programada. Ejecutado el
informe oral, se levantard un Acta dejando constancia de su
realizacion.

6.1.3. Procedimiento Recursivo
6.1.3.1. Alcances Generales

a. Las Resoluciones que emita la autoridad resolutiva de
primera instancia pueden ser impugnadas por el
administrado, via recurso de reconsideracion o de apelacion,
de conformidad con el articulo 218° del TUO de la LPAG.

b. En el desarrollo del procedimiento recursivo se deben
observar las disposiciones establecidas en el TUO de la
LPAG.

6.2. Normas comunes del procedimiento sancionador

6.2.1. Domicilio
La notificaciéon de la resolucién de inicio del PAS se efectia en el domicilio
proporcionado por la administrada y que figura en la Ficha Institucional que
administra la APCI.

Es responsabilidad de la administrada actualizar e informar la variacién de
su domicilio. En su defecto, cualquier comunicacién sera cursada al domicilio
proporcionado por la administrada y que figura en la Ficha Institucional que
administra la APCI.

6.2.2. Sobre los escritos
En el PAS los pedidos y comunicaciones formulados por la administrada se
efectlian por medio de escritos que contengan lo establecido en el articulo
124° del TUO de la LPAG. Asimismo, tales escritos podran constar de lo
siguiente:

a. El domicilio donde desea recibir las notificaciones que se emitan en el
tramite del PAS.

b. Paraefecto de las actuaciones en el marco del PAS, la autorizacién para
notificacion via correo electronico, precisando el correspondiente correo
electrénico, de acuerdo con el numeral 29.2 del articulo 29° del RIS. En
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este caso, las autoridades del PAS deben verificar que las
administradas brinden respuesta de recepcion a las notificaciones
cursadas por la APCI, en caso contrario, las autoridades del PAS
realizaran las notificaciones de acuerdo al numeral 6.2.4 de la presente
Directiva.

6.2.3. Las Resoluciones
Las Resoluciones emitidas por el 6rgano instructor y la autoridad resolutiva
(primera y segunda instancia), contienen la decisién sobre el asunto materia
de su competencia, cumpliendo con los requisitos establecidos para cada
caso e instancia.

Las Resoluciones contienen como minimo lo siguiente:

a. Numero de expediente.

b. Numero de resolucion.

c. Fecha de la resolucion.

d. Identificacidén de la instancia que lo emite.

e. Denominacién y/o razén social de la administrada.

f. La evaluacion de los plazos de caducidad y prescripcién, de
corresponder.

g. Relacion clara, precisa y detallada de los hechos e infracciones

imputados a la administrada, en caso corresponda.

h. Evaluacion y pronunciamiento respecto a los argumentos de la
administrada, en caso corresponda.

i. Valoracion de los medios probatorios incorporados al expediente
administrativo, de corresponder.

j- Los fundamentos de la decision.

k. Los criterios de graduacion de la sancién, asi como los supuestos de
agravantes o atenuantes que pudieran concurrir, en caso corresponda.

I. La(s) sancidn(es) aplicable(s) por la comisién de la(s) infraccidén(es), en
caso corresponda.

m. El monto de la multa, determinado de acuerdo con la Metodologia para
la Aplicaciéon de Multas aprobada por la APCI, en caso corresponda.

n. Las medidas correctivas, en caso corresponda.

0. Identificacién de la autoridad que suscribe la Resolucion.

6.2.4. Las Notificaciones
Las notificaciones que se cursen durante todo el tramite del PAS se
realizaran de conformidad con lo establecido en el articulo 29° del RIS, asi
como en los articulos 16° al 28° del TUO de la LPAG.

6.2.5. Verificacion del cumplimiento de las obligaciones
Luego de emitida la resolucidbn sancionadora, las autoridades que
intervienen en el PAS, en lo que les compete, deberan verificar que la
administrada cumpla las obligaciones cuya inobservancia dio origen al
respectivo PAS y de las medidas correctivas dispuestas por la autoridad
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resolutiva, teniendo en cuenta que la imposicion de una sanciéon no exime a
la administrada sancionada del cumplimiento de tales obligaciones.

6.2.6. Formacion de Expediente del PAS
El expediente es el conjunto de documentos que contiene los actos emitidos
y recabados por las autoridades del PAS asi como aquellos que fueron
incorporados por la administrada y terceros durante el desarrollo del PAS.

La formacion del expediente se inicia con la resolucién que da inicio al PAS
a la cual se adjunta toda la documentaciéon que sustenta la emisién de la
misma.

Es responsabilidad de las autoridades del PAS, segun el estado procesal, la
correcta conservacion y foliacion del expediente.

So6lo podra organizarse un expediente durante la tramitacién de un PAS.

6.2.6.1. Presentacion externa del expediente
Los expedientes se compaginan siguiendo el orden regular y
cronoldgico del tramite del PAS (segun el orden de presentacion
y/0 emisiéon de los documentos), formando cuerpos correlativos
que no excedan de doscientos (200) folios. De sobrepasar los
doscientos (200) folios se abrira un segundo tomo, y asi
sucesivamente, de ser el caso.

6.2.6.2. La Caratula
La caratula del expediente debera consignar lo siguiente:

a. Nombre de la autoridad instructora.

b. Numero del expediente.

c. Registro en el que se encuentra inscrita la administrada, de
corresponder.

d. Denominacién y/o razon social de la administrada.

e. Infraccion imputada.

6.2.6.3. Foliacion del expediente
El expediente debe estar debidamente foliado. Todas las
actuaciones del expediente se folian, bajo las siguientes reglas:

a. Empieza en el numero uno (1).

b. Solo se realiza en numeros.

c. Se escribe en la margen superior derecha de la foja.

d. Se realiza en estricto orden cronoldgico, de abajo para arriba.

e. Se realiza Unicamente en el anverso de la foja, aun cuando esté
escrita por ambas caras.

f. La foliaciéon del segundo tomo del expediente debe comenzar

con el numero siguiente al numero en que termind el primer
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6.2.6.4.

6.2.6.5.

6.2.6.6.

tomo, y asi sucesivamente para los siguientes tomos, de ser el
caso.

Intangibilidad del expediente

El contenido del expediente es intangible, no pudiendo
introducirse enmendaduras, alteraciones, entrelineados ni
agregados en los documentos, una vez que hayan sido firmados
por la autoridad competente. De ser necesario introducir
modificaciones, debera dejarse constancia expresa y detallada de
estas, mediante un acta firmada por el servidor encargado del
expediente.

Acumulacion de expedientes

Se podran acumular expedientes, de oficio o a pedido de parte.
La autoridad competente (segun el estado procesal del tramite)
emitira resolucién disponiendo la acumulacion de expedientes, a
mérito del cual se agrega al expediente “principal” el expediente
“acumulado”.

El expediente que se acumula no continta su foliacion, éste debe
ser refoliado siguiendo la foliacién del expediente “principal”.

Reconstruccion del expediente

Si un expediente se extraviara, la autoridad encargada de su
custodia tiene la obligacion, bajo responsabilidad, de reconstruir
el mismo, independientemente de la solicitud del interesado. Para
tal efecto se aplicaran las reglas contenidas en el articulo 140° del
Cédigo Procesal Civil.

6.3. De la documentacion a incluir en el RUSAPCI

Las sanciones firmes y aquellas que fueron confirmadas en segunda instancia
dando por agotada la via administrativa son registradas en el RUSAPCI.

La Secretaria Técnica remitira a la DOC copia de la correspondiente
Resolucion y del cargo de la cédula de notificacion.

El documento con el cual se comunique la sancién a la DOC, debera
contener lo siguiente:

aooo

Numero de expediente.

Numero de la Resolucién de sancion.

Denominacién y/o razon social de la administrada sancionada.
La sancion impuesta.
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VL.

VIil.

La OGA remitira a la DOC informacion vinculada a las acciones de cobro de
multa en ejecucion coactiva.

La OAJ remitirda a la DOC informacion vinculada a los procesos judiciales en
los que se cuestionan las sanciones impuestas por la APCI.

Disposiciones Complementarias Finales

Primera.- Aplicacion en concordancia con otras normas
La presente Directiva se aplicara en concordancia establecido en el RIS o, en su defecto,
en concordancia con lo dispuesto en el TUO de la LPAG, en ese orden de prelacion.

Segunda.- Decision respecto de situaciones no contempladas en la presente
Directiva
La decision respecto de situaciones o incidencias del PAS no contempladas en la
presente Directiva, seran resueltas por la DE, como autoridad resolutiva de mayor
jerarquia.

Disposiciones Complementarias Transitorias

Primera.- Actualizacion del RUSAPCI

La actualizacién de la informacion que contiene el RUSAPCI se efectuara en un plazo de
cuatro meses, contados a partir de la vigencia de la presente Directiva, respecto a todos
los PAS de la APCI, para lo cual, la Secretaria Técnica de la CIS, la OGA y la OAJ,
remitiran a la DOC la informacién que cada una de ellas posea y no haya transmitido aun;
acerca de los PAS, de las acciones de cobro de multa en ejecucion coactiva y de los
procesos judiciales donde se cuestionen las sanciones impuestas, respectivamente.

Segunda.- Generacion de herramientas auxiliares
Las autoridades del PAS podran elaborar y/o utilizar las herramientas que estimen
necesarias para el cumplimiento de sus funciones.
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