N° 221 -2015 - INDECI
31 de Diciembre 2015

VISTOS: EI Memorandum N° 3717-2014-INDECI/4.0 de la Oficina General de Planificacion y
Presupuesto, el Memorandum N° 524-2014-INDECI/9.0 de la Oficina General de Cooperacion y Asuntos
Internacionales, el Memorandum N° 13354-2014-INDECI/6.0, y el Memorandum N° 9559-2015-INDECI/6.4 (Op.
N° 0736235) de la Oficina General de Administracion; sus antecedentes y;

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con la Ley N° 29664 — Ley que crea el Sistema Nacional de Gestion del
Riesgo de Desastres y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 048-2011-PCM, el Instituto Nacional de
—uoy Defensa Civil — INDECI, es un Organismo Plblico Ejecutor que conforma el SINAGERD, responsable técnico de
"\ los procesos de preparacion, respuesta y rehabilitacion;

] Que, mediante el Memorandum N° 9559-2015-INDEIC/6.4, la Oficina General de Administracion

" solicita la aprobacion del proyecto de Directiva denominada “Normas y Procesos para las Donaciones de Bienes y
Prestaciones de Servicios a Titulo Gratuito y Asistencia Humanitaria Brindada a otros Paises en Situacion de
Desastre", que tiene por finalidad establecer los procedimientos correspondientes que agilicen y simplifiquen los
procesos respectivos tanto para las donaciones de asistencia humanitaria a favor del INDECI como para la
asistencia humanitaria que se brinde a otros paises en situacion de desastre, en forma tal que el manejo de los
tramites correspondientes permita que las mismas cumplan con su finalidad, llegando a los beneficiarios en forma
rapida y oportuna, asi como para el fortalecimiento institucional;

Que, resulta necesario emitir la presente Resolucion que aprueba el proyecto de la Directiva en
mencion;

Con la visacion de la Secretaria General, de la Oficina General de Planificacion y Presupuesto, la
ficina General de Cooperacion y Asuntos Internacionales, la Oficina de Logistica, la Oficina General de
Administracion y de la Oficina de Asesoria Juridica;

De conformidad con la Ley N° 29664 — Ley que crea el Sistema Nacional de Gestion del Riesgo de
ésastres y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 048-2011-PCM, en uso de las facultades
nferidas por el Reglamento de Organizaciones y Funciones del INDECI, aprobado por Decreto Supremo N° 043-
[3-PCM,;

SE RESUELVE:




Articulo 2°.- Disponer la publicacion de la presente Resolucion en el intranet institucional.

\ Articulo 3°.- Disponer que la Secretaria General, registre la presente Resolucion en el Archivo
\.\ General Institucional, remita copia autenticada por fedatario a la Oficina General de Administracion y a la Oficina
= General de Planificacion y Presupuesto onocimiento y fines.
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DIRECTIVAN° OO -2015-INDECI/6.4

“NORMAS Y PROCESOS PARA LAS DONACIONES DE BIENES Y PRESTACIONES DE SERVICIOS A
TITULO GRATUITO Y ASISTENCIA HUMANITARIA BRINDADA A OTROS PAISES EN SITUACION DE
DESASTRE”

I. OBJETIVO

Establecer las normas y procesos internos para el ofrecimiento, aceptacion, nacionalizacion,
recepcion, registro, almacenamiento y distribucién de bienes donados y prestaciones de servicios a
titulo gratuito, destinada a la atencion de la poblacion damnificada y afectada a consecuencia de las
emergencias y desastres en el pais, referidos a los Niveles de Emergencia 4 y 5, las donaciones de
Cooperacion Técnica No Reembolsable otorgadas en el marco de Convenios, Actividades o Acuerdos
Internacionales para el Fortalecimiento Institucional y para la atencion de los requerimientos de
asistencia humanitaria de paises afectados por un desastre, en el marco de los principios de
solidaridad y reciprocidad entre paises.

I. FINALIDAD

Uniformizar los criterios y acciones de caracter administrativo y funcional que coadyuven a una
administracion 6ptima de la asistencia humanitaria a favor de la poblacion damnificada y afectada por
las emergencias en el pais (Nivel 4 y 5), la atencion del llamamiento de asistencia internacional de
otros paises en situacién de desastre; en concordancia con las disposiciones legales vigentes, asi
como la administracion de bienes y servicios en el marco de la cooperacion técnica no reembolsable.

. BASE LEGAL
Normas Nacionales

3.1 Constitucion Politica del Perd Afo 1993 (Art. 137°).

3.2 Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

3.3 Ley N° 27783, Ley de Bases de la Descentralizacion.

3.4 Ley N°27867 Ley Organica de los Gobiernos Regionales.

35 Ley N° 28905, Ley de Facilitacion del Despacho de Mercancias donadas provenientes del
exterior.

3.6 Ley N° 29077, Ley que establece disposiciones para el despacho de mercancias en casos de
estado de emergencia por desastre natural; y modifica la Ley General de Aduanas.

3.7 Ley N° 29081, Ley que inafecta de tributos a la importacion de bienes arribados para ayuda
humanitaria como consecuencia de la Declaracion de Estado de Emergencia por desastre natural.

3.8 Ley N°29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.
3.9 Ley N°29158, Ley Organica del Poder Ejecutivo.

3.10 Ley N° 29200, Ley que establece disposiciones para las donaciones efectuadas en casos de
Estado de Emergencia por desastres producidos por fenomenos naturales.

3.1 Ley N° 29664, Ley del Sistema Nacional de Gestion del Riesgo de Desastres (SINAGERD).
3.12 Decreto Legislativo N° 719, Ley de Cooperacion Técnica Internacional.

3.13 Decreto Legislativo N° 1053, Ley General de Aduanas.

3.14 Decreto Supremo N° 015-92-PCM, Reglamento de la Ley de Cooperacion Técnica Internacional.

3.15 Decreto Supremo N° 122-94-EF, Reglamento de la Ley de Impuesto a la Renta.
—_L—_—J—-———-LE——————___________—____—_——
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3.16 Decreto Supremo N° 096-2007-EF, Reglamento para la inafectacion del 1GV, ISC y derechos
arancelarios.

3.17 Decreto Supremo N° 155-2007-EF, Reglamento de la Ley que inafecta de tributos a la
importacion de bienes arribados para ayuda humanitaria como consecuencia de la
Declaracion de Estado de Emergencia por desastre natural.

3.18 Decreto Supremo N° 055-99-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley del Impuesto General a las
Ventas e Impuesto Selectivo al Consumo.

3.19 Decreto Supremo N° 125-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley General de Aduanas.

3.20 Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, Reglamento de la Ley N° 29151,Ley General del
Sistema Nacional de Bienes Estatales.

3.21 Decreto Supremo N° 021-2008-EF, Reglamento de la Ley de Facilitacion del Despacho de
Mercancias donadas provenientes del Exterior.

3.22 Decreto Supremo N° 010-2009-EF, Reglamento de la Ley General de Aduanas.

3.23 Decreto Supremo N° 048-2011-PCM, Reglamento de la Ley N° 29664, Ley del Sistema Nacional
de Gestion del Riesgo de Desastres (SINAGERD).

3.24 Decreto Supremo N° 043-2013-PCM, Aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF)
del INDECI.

3.25 Resolucion Ministerial N° 046 2013-PCM, Aprueba la Directiva N° 001-2013-PCM/SINAGERD,
Lineamientos que definen el Marco de Responsabilidades en Gestion del Riesgo de
Desastres, de las entidades del Estado en los tres Niveles de Gobierno y su anexo.

3.26 Resolucion Ministerial N° 0292-2013-PCM, Aprueba la Directiva N° 001-2013-PCM/SINAGERD
Asistencia Humanitaria Internacional en caso de Desastres de Gran Magnitud.

3.27 Resolucion de Contraloria N° 122-98-CG, Aprueba la Directiva sobre informacion a ser recibida
por la Contraloria con relacion a donaciones de bienes provenientes del exterior.
(Presentacion de Formatos D - 1).

3.28 Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG, Normas de Control Interno.

-\ 3.29 Resolucion Jefatural N° 118-80 INAP/PDA, Normas Generales del Sistema de Abastecimiento.

| 3.30 Resolucion Jefatural N° 335-90-INAP/DNA, Manual de Administracion de Aimacenes para el
Sector Publico Nacional.

3.31 Resolucion de Intendencia N° 25-2013-SUNAT/4G0000, Aprueban Norma N° 007-2013-

SUNAT/4G0000 denominada “Norma que regula el procedimiento de Adjudicacion de

4 Mercancias”.

N\ 3.32 Resolucion de Intendencia N° 26-2013-SUNAT/4G0000, Aprueban Norma N° 008-2013-

8 SUNAT/4G0000 denominada “Norma que regula el procedimiento de Donacion y Destino de

/ Bienes”.

3.33 Resolucion N° 046-2015/SBN, Aprueba la Directiva N° 001-2015/SBN, “Procedimientos de

Gestion de los Bienes Muebles Estatales”.

18.34 Resolucién 46/182 de la Asamblea General de las Naciones Unidas, fortalecimiento de la
coordinacion de la asistencia humanitaria de emergencia del Sistema de Naciones Unidas

(1991).
vog 3.35 Resolucion 63/139 de la Asamblea General de las Naciones Unidas, fortalecimiento de la
sv\)"’ ’0,._. coordinacion de la asistencia humanitaria de emergencia del Sistema de Naciones Unidas
(2009).
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3.36 Guia de Operacion para asistencia mutua frente a desastres en los paises andinos (2012-2013)
CAPRADE.

IV. ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de aplicacion a los funcionarios y servidores
de los Organos y Unidades Organicas del INDECI, que de acuerdo a sus competencias participan en
los procesos de ofrecimiento, aprobacion, aceptacion, nacionalizacion, recepcion, registro,
almacenamiento y distribucién de donaciones a favor del INDECI y viceversa cuando se trate de
apoyar a otros paises.

V. RESPONSABILIDAD

5.1 Los Organos y las Unidades Organicas del INDECI que de acuerdo a sus competencias
intervienen en los procedimientos correspondientes a las donaciones de bienes y servicios a favor
del INDECI, son responsables del debido y estricto cumplimiento de las disposiciones contenidas
en esta Directiva.

5.2 El incumplimiento de lo dispuesto en la presente Directiva genera responsabilidad administrativa,
civil y/o penal a que hubiera lugar, de acuerdo a lo previsto en la normativa vigente.

VI. DISPOSICIONES GENERALES

6.1  La Direccion de Respuesta en coordinacion con la OGA, de ser el caso, podra autorizar la
entrega inmediata de los bienes donados al Gobierno Regional competente, antes de la
Resolucion Jefatural de aceptacion en el Nivel de Emergencia 4, comunicando via correo
electrnico u otro medio de comunicacion a la Secretaria General, con la posterior justificacion
de un Informe.

6.2  La Direccion de Respuesta evalua las donaciones de BAH que no hayan sido solicitadas por el
INDECI en coordinacion con la OGA, emitiendo opinion al respecto.

6.3 Las donaciones de bienes de ayuda humanitaria de segundo uso, no seran aceptadas por el

INDECI, a excepcion de los equipos que intervengan en situacion de emergencia, previa

evaluacion del Area competente.

La prestacion de servicio ofrecidos a favor del INDECI, no conllevan la obligacion de realizar el

pago de beneficios y/o compensaciones econdmicas, por tratarse de un acto a titulo gratuito, en

forma amplia, general e incondicional y sin generar ningun tipo de vinculo laboral, trasladandose
de forma total, dicha responsabilidad y obligacion al donante.

La prestacion de servicio a titulo gratuito (Transporte, Aimacenaje, Difusion Publicitaria, entre

otros), deben ser canalizados por el Organo o Unidad Organica que requirio el servicio, cuyo

funcionario dara la respectiva conformidad, pudiéndose suscribir para ello, los convenios
correspondientes con las entidades donantes.

Las donaciones dinerarias a favor del INDECI, son administradas por la Oficina de Tesoreria de

la OGA, y se rigen por la normatividad vigente.

Las Direcciones Desconcentradas del INDECI, coordinan que los bienes donados sean

entregados de acuerdo a lo estipulado en la Carta de Donacion sobre el uso y destino final, por

ninglin motivo los Gobiernos Regionales le daran un uso diferente a lo establecido a la donacion

OELUG recibida, la misma que debera ser distribuida de forma inmediata, adecuada y oportuna durante

2 la vigencia de la Declaratoria de Estado de Emergencia respectiva, bajo responsabilidad; y sin

e ———————————————— e —
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perjuicio de las acciones de control y fiscalizacion que realicen los Organos de Control

competentes.

68 Los “Envios de Urgencia o de Socorro” de la Comunidad Internacional, podran ingresar por las
Sedes Aduaneras a través de las Intendencias de Aduana del pais, mas cercanas a las zonas
declaradas en emergencia, en el Nivel de Emergencia 5 sustentado en la Declaratoria de
Estado de Emergencia Nacional, con llamamiento de Asistencia Humanitaria Internacional,
previa coordinacién con la Direccion de Respuesta y la Oficina de Logistica del INDECI.

6.9 EI INDECI a través de su DOA, endosa el documento de transporte a nombre del Sector
competente, a fin de realizar la nacionalizacién de los bienes donados provenientes del exterior,
que por su naturaleza intrinseca sean de su competencia, por ejemplo: MINSA (equipos,
instrumental e insumos médicos y medicinas), MVCS (maquinaria pesada y herramientas para
habilitacion de vias de circulacion terrestre, MINAGRI (maquinaria pesada para remover
escombros).

6.10 Las donaciones se tramitan en un expediente tnico y la documentacién conformante podra ser
compuesta de documentos en original o fotocopia autenticada, segun sea el caso (de acuerdo a
los requisitos establecidos en cada procedimiento de donacion) a fin de registrarlo en el Sistema
de Expediente Unico de Donaciones de Ayuda Humanitaria (SEUD).

6.11 El Jefe del INDECI remite el Formato D1 trimestralmente a la Presidencia del Consejo de
Ministros, en cumplimiento a la Resolucion de Contraloria N° 122-98-CG, sobre las donaciones
provenientes del exterior, informacion elaborada por la Oficina de Logistica.

6.12 La Oficina de Logistica remite informacion especifica de aceptacion de las donaciones
nacionales y del exterior a favor del INDECI, de acuerdo al siguiente detalle:

- Mensualmente a la OGA, para efectuar las proyecciones a los Estados Financieros.

- Mensualmente a la OCI, remision del Formato F6 en cumplimiento a la Directiva N° 004-2004-
CG/SE “Disposiciones para la elaboracion y remision de los informes de evaluacion de
cumplimiento de las medidas de austeridad, racionalidad y disciplina presupuestaria aprobada

mediante Resolucion de Contraloria General N° 062-2004-CG.

- Trimestralmente a la Secretaria General, a fin de incorporarlas en la pagina WEB Institucional.
) - Semestralmente publica en el Diario Oficial “El Peruano”, el Consolidado de Resoluciones
Jefaturales de aceptacion de donaciones, de conformidad con la Legislacion de Transparencia
y Acceso a la Informacion Publica.

- En forma anual a la Direccion de Politicas, Planes y Evaluacion para el Compendio Estadistico
del INDECI, sobre la atencion de emergencias y desastres.

6.13 Los tramites de aprobacion y envio de las donaciones a otros paises afectados por un desastre,
son coordinados con la Presidencia del Consejo de Ministros (PCM), conforme a lo establecido
por la Directiva N° 001-2013-PCM/SINAGERD, en los articulos 30°, 31°y 32 °.

(o ) ,
\ ‘“ﬁ ) VIl DISPOSICIONES ESPECIFICAS

N DONACIONES EN EL NIVEL DE EMERGENCIA 4.

DONACIONES DE BIENES DE AYUDA HUMANITARIA EFECTUADAS POR PERSONAS
NATURALES, JURIDICAS, ENTIDADES PUBLICAS Y ORGANIZACIONES NO
GUBERNAMENTALES (ONG) ESTABLECIDAS EN EL PAIS - (Flujograma N° 01).

Ofrecimiento de la donacion

- La Oficina de Logistica canaliza por Mesa de Partes del INDECI, los ofrecimientos de
donacién remitidos por via correo electronico.
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La Mesa de Partes y Tramite Documentario del INDECI recibe la Carta de Ofrecimiento a favor

del INDECI.
La Secretaria General decreta su atencion a la Oficina General de Administracion, por

corresponder.

Aprobacion de ofrecimiento de la donacion

La OGA/Oficina de Logistica recibe la Carta de Ofrecimiento y solicta opinion a la Direccion
de Respuesta sobre la aceptacion o denegacion de los bienes ofrecidos.

La Direccion de Respuesta emite opinion de aceptacion o denegacion de los bienes ofrecidos,
de ser favorable, debe adjuntar el Cuadro de Distribucion debidamente visado, en el lapso de
dos (02) dias hébiles y remitir a la OGA/Oficina de Logistica — (Segun Anexo N° 02).

La OGA/Oficina de Logistica comunica al donante que envie la documentacion sustentatoria
completa, de haber obtenido opinion favorable de la Direccion de Respuesta, caso contrario,
comunica al donante la no aceptacion a través del documento correspondiente.

Aceptacion de los bienes donados

La OGA deriva a la Oficina de Logistica la documentacion remitida por el donante, para su
verificacion y conformacion del expediente de aceptacion de donaciones, conteniendo:

a) Carta de Donacion original, suscrita por el donante o su representante legal, dirigida al
Jefe del INDECI en la que conste el domicilio legal, voluntad de efectuar la donacion y el
destino a consecuencia de la Declaratoria de Estado de Emergencia — (Segun Anexo N°
01).

b) Listado de Contenido (cantidad, descripcion, especificaciones técnicas, valor en moneda
nacional).

c) Factura Comercial, si lo hubiere.

d) Copia del Decreto Supremo de la Declaratoria de Estado de Emergencia.

La OGA/Oficina de Logistica solicita la elaboracion del proyecto de Resolucion Jefatural a la
OGAJ, en el lapso de tres (03) dias habiles de recibida la documentacion completa, para lo
cual remite el expediente correspondiente, adjuntando el Informe Técnico respectivo.

La OGAJ elabora el proyecto de Resolucion Jefatural, dentro del plazo maximo de tres (03)
dias habiles de recibida la documentacion y lo remite a la Secretaria General para su tramite
correspondiente.

La Secretaria General gestiona la firma de la Resolucion Jefatural ante el Titular del INDECI,
en el plazo de tres (03) dias habiles de presentada la documentacion para que apruebe la
aceptacion de la donacion recibida, la misma luego de aprobada, sera distribuida mediante
copias autenticadas a los Organos y Unidades Organicas correspondientes, disponiendo su
publicacion en la Intranet Institucional.

Recepcion de los bienes donados

El Almacén Nacional General o los Almacenes Nacionales de las Direcciones
Desconcentradas, segun sea el caso, coordinan y reciben los bienes donados elaborando el
Acta de Entrega-Recepcion de la donacion y la Nota de Entrada a Aimacén (NEA) - (Segun
Anexo N° 03).

BRINDADA A OTROS PAISES EN SITUACION DE DESASTRE"
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El Almacén Nacional General o los Almacenes Nacionales de las Direcciones
Desconcentradas, seguin sea el caso, recibe, verifica, registra, clasifica, almacena y distribuye
los BAH, bajo criterios técnicos adecuados de abastecimiento.

Distribucion de los bienes donados

El Aimacén Nacional General remite los BAH a la Direccion Desconcentrada de la jurisdiccion,
suscribiendo el Acta de Entrega-Recepcion respectiva — (Segun Anexo N° 03).

- La Direccién Desconcentrada competente, elabora el Acta de Entrega-Recepcion y el Pedido
Comprobante de Salida (PECOSA) y coordina la entrega de los bienes con el Gobierno
Regional de la jurisdiccion, segun lo establecido en el Cuadro de Distribucion emitido por la
Direccion de Respuesta.

Las Direcciones Desconcentradas que no cuenten con Almacén coordinan con el Almacén
Nacional General para la emision del Acta de Entrega-Recepcion de la donacion y PECOSA a
fin de entregar los BAH al GORE competente.

- El Almacén Nacional General/Almacén Nacional, segin sea el caso, remite al Modulo
Logistica del COEN, informacion de los bienes donados recepcionados y entregados.

DONACIONES EN EL NIVEL DE EMERGENCIA 5.

DONACIONES DE BIENES DE AYUDA HUMANITARIA EFECTUADAS POR PERSONAS
NATURALES, JURIDICAS, ENTIDADES PUBLICAS Y ORGANIZACIONES NO
GUBERNAMENTALES (ONG) ESTABLECIDAS EN EL PAIS - (Flujograma N° 02).

Ofrecimiento de la donacion

La Oficina de Logistica canaliza por Mesa de Partes del INDECI, los ofrecimientos de
donacion remitidos por via correo electronico.

La Mesa de Partes y Tramite Documentario del INDECI recibe la Carta de Ofrecimiento a favor
el INDECI.

La Secretaria General decreta su atencion a la Oficina General de Administracion, por
corresponder.

)

Aprobacion de ofrecimiento de la donacién

- La OGA/Oficina de Logistica recibe la Carta de Ofrecimiento y solicita opinion a la Direccion
de Respuesta sobre la aceptacion o denegacion de los bienes ofrecidos.
La Direccion de Respuesta emite opinion de aceptacion o denegacion de los bienes ofrecidos,
de ser favorable, debe adjuntar el Cuadro de Distribucion debidamente visado y remitir a la
OGA/Oficina de Logistica — (Segun Anexo N° 02).
La OGA/Oficina de Logistica comunica al Donante que envie los bienes con la documentacion
sustentatoria completa, de haber obtenido opinion favorable de la Direccion de Respuesta;
caso contrario, comunica al donante la no aceptacion a través del documento correspondiente.

Recepcion de los bienes donados
El Almacén Nacional General o los Almacenes Nacionales de la Direccion Desconcentrada

competente, segun sea el caso, reciben los bienes donados, elaboran el Acta de Entrega-
Recepcion de la donacion y la Nota de Entrada a Almacén (NEA- Emergencia).

NOHMAS Y PROCESOS PARA LAS DONACIONES DE BIENES Y PRESTACIONES DE SERVICIOS A TITULO GRATUITO Y ASISTENCIA HUMANITARIA
BRINDADA A OTROS PAISES EN SITUACION DE DESASTRE"

Pagina 6




Instituto Nacional
de Defensa Civil

Presidencia del
Consejo de Ministros

“Afio de la Diversificacion Productiva y del Fortalecimiento de la Educacion”
“Decenio de las Personas con Discapacidad en el Peru"

- El Almacén Nacional General o los Almacenes Nacionales de la Direccion Desconcentrada
competente, segun sea el caso, recibe, verifica, registra, clasifica, aimacena y distribuye los
BAH, bajo criterios técnicos adecuados de abastecimiento.

Distribucion de los bienes donados

- El Almacén Nacional General o los Almacenes Nacionales de la Direccion Desconcentrada
competente, segun sea el caso, coordina la entrega de los bienes al Gobierno Regional de la
jurisdiccion, a fin de que suscriban el Acta de Entrega-Recepcion respectiva — (Segun Anexo
N° 03).

El Almacén Nacional General o los Almacenes Nacionales de la Direccion Desconcentrada
competente, segin sea el caso, elabora el Pedido Comprobante de Salida (PECOSA-
Emergencia) y coordina el envio de los bienes al Gobierno Regional de la jurisdiccion, segun
lo establecido en el Cuadro de Distribucion emitido por la Direccion de Respuesta.

Las Direcciones Desconcentradas que no cuenten con Almacén coordinan con el Almacén
Nacional General para la emision del Acta de Entrega-Recepcion de la donacion y PECOSA a
fin de entregar los BAH al GORE competente.

El Almacén Nacional General/Almacén Nacional, segin sea el caso, remite al Mddulo
Logistica y al Mddulo Asistencia Humanitaria del COEN, informacion de los bienes donados
recepcionados y entregados.

Aceptacion de los bienes donados

- EI Almacén Nacional General o los Almacenes Nacionales de la Direccion Desconcentrada
competente, segun sea el caso, solicita a la OGA efectuar el tramite para la expedicion de la
Resolucion Jefatural de aceptacion de la donacion recibida, en el lapso de diez (10) dias
habiles de ingresados los bienes, para lo cual remite los documentos sustentatorios que se
detalla a continuacion:

a) Carta de Donacion original, suscrita por el donante o su representante legal, dirigida al
Jefe del INDECI, en la que conste el domicilio legal, voluntad de efectuar la donacion y el
destino a consecuencia de la Declaratoria de Estado de Emergencia Nacional — (Segun
Anexo N°01).

b) Listado de Contenido (cantidad, descripcion, especificaciones técnicas, valor en moneda
nacional).

c) Factura Comercial y/o Guia de Remision, si hubiere.

d) Acta de Entrega-Recepcion de los productos donados.

e) Copia del Decreto Supremo de la Declaratoria de Estado de Emergencia Nacional.

- La OGA deriva a la Oficina de Logistica la documentacion, para verificacion y conformacion
del expediente de aceptacion de donaciones.

- La OGA/Oficina de Logistica solicita la elaboracion del proyecto de Resolucion Jefatural a la
OGAJ, para lo cual remite el expediente correspondiente, adjuntando el Informe Técnico
respective.

- La OGAJ elabora el proyecto de Resolucion Jefatural y lo remite a la Secretaria General para
su tramite respectivo.

- La Secretaria General gestiona la firma de la Resolucion Jefatural ante el Titular del INDECI,
para que apruebe la aceptacion de la donacién recibida, la misma luego de aprobada, sera
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distribuida mediante copias autenticadas a los Organos y Unidades Organicas
correspondientes, disponiendo su publicacion en la Intranet Institucional.

7.3 DONACIONES DE BIENES DE AYUDA HUMANITARIA DEL EXTERIOR QUE INGRESAN POR
LA SUNAT - (Flujograma N° 03).

Ofrecimiento de la donacion

El Ministerio de Relaciones Exteriores (RREE) o los paises donantes coordinan los
ofrecimientos de donacion provenientes de la Cooperacion Internacional via correo electronico
o documento con la OGCAI (Mddulo Asistencia Humanitaria).

La Secretaria General decreta y deriva los ofrecimientos de donacion a la OGCAI para su
atencion por corresponder.

Aprobacion de ofrecimiento de la donacién

- La OGCAI (M6dulo Asistencia Humanitaria) recibe los ofrecimientos de donacion y solicita a la
Direccion de Respuesta opinion sobre la aceptacion o denegacion de los bienes ofrecidos.
La Direccion de Respuesta emite opinion de aceptacion o denegacion de los bienes ofrecidos;
de ser favorable, adjunta el Cuadro de Distribucién debidamente visado y remitir a la OGCAI
con copia a la OGA/Oficina de Logistica — (Segun Anexo N° 02).

- La OGCAI (Mddulo de Asistencia Humanitaria) comunica a RREE la aceptacion o denegacion
del ofrecimiento de donacion.
La OGCAI (Mddulo Asistencia Humanitaria) en coordinacion con la Oficina de Logistica,
solicita al Donante que envie la documentacion sustentatoria via correo electronico u otros
medios de comunicacion de los bienes a ser donados, de haber obtenido opinion favorable de
la Direccion de Respuesta; caso contrario, la OGCAI comunica al donante la no aceptacion a
través del documento correspondiente.

S - La OGCAI (Mddulo Asistencia Humanitaria) en coordinacion con la Oficina de Logistica,
A\ verifica que la documentacion sustentatoria escaneada remitida por e! donante se encuentre

) correcta y completa, la cual debe constar de:

a) Carta de Donacion en original, suscrita por el donante o su representante legal, de ser el
caso; dirigida al Jefe del INDECI en la que conste la voluntad de efectuar la donacion,
cantidad, descripcion de los bienes donados, valorizados en Moneda de Origen o en
Délares Americanos, valor FOB y el destino a consecuencia de la Declaratoria de Estado
de Emergencia Nacional - (Segun Anexo N° 01).

La Carta de donacion en idioma distinto al castellano deberd estar acompanada de una
traduccion simple con caracter de declaracion jurada, siendo el donatario responsable de
la veracidad de su contenido.

b) Documentos de embarque en original:

- Via Transporte Aéreo (Guia Aérea, con una anticipacion de tres (03) dias antes de
comunicar la fecha de llegada de la carga).

- Via Transporte Maritimo (Conocimiento de Embarque o Bill of Loading, se requiere
contar con una anticipacion de cinco (05) dias antes del arribo de la nave).

- Via Transporte Terrestre (Carta Porte Internacional, Manifiesto de Carga Internacional,
Guia de Remision del Transportista).

e —
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- Via Transporte Aéreo Postal (Carta Postal), en dichos documentos describir la carga
en términos de cantidad de paquetes, volumen, peso y otras caracteristicas particulares
del flete, segun el caso; consignados al INDECI (copia por correo electrénico u otro
medio de comunicacion).

c) Packing List o Listado de Contenido en original con desglose de la cantidad, peso y
volumen de los bienes donados (copia por correo electronico u otro medio de
comunicacion).

d) Factura Comercial en original, si lo hubiere, debidamente desagregado y valorizado bulto
por bulto (copia por correo electrénico u otro medio de comunicacion).

e) En el caso de alimentos y medicinas, éstos podran ser objeto de donacion, siempre y
cuando cumplan con los requisitos exigidos por las normas legales respectivas para su
internamiento al pais, conforme a lo establecido por la Directiva N° 001-2013-
PCM/SINAGERD, en su articulo 17 y Anexo 4 o contenidos en el documento de
llamamiento internacional.

f) En el caso de vehiculos, debe contar con las especificaciones técnicas (modelo, marca,
serie, motor, peso, afio de fabricacion, color, entre otros), para solicitar al Sector
competente el permiso de circulacion terrestre en el pais.

g) En el caso de equipos de comunicacion debe contar con las especificaciones técnicas
(marca, modelo, serie, frecuencia, entre otros), para solicitar la autorizacion,
homologacion y/o internamiento definitivo, segin sea el caso, al Sector competente para
su operatividad en el pais — (Segun Anexo N° 07).

- La OGCAI (Mddulo Asistencia Humanitaria) en coordinacion con la Oficina de Logistica,
comunica al donante la conformidad de la documentacion sustentatoria remitida e indica el
lugar de arribo de los bienes donados y asi mismo, solicita el envio de los documentos
originales con los dias de anticipacion previstos, segun el tipo de transporte contratado, para
los tramites del Despacho Aduanero.

- La OGCAI (Mddulo Asistencia Humanitaria) coordina con el donante a efectos de precisar el
tipo de transporte, fecha y hora aproximada de la llegada de los bienes donados.

- La OGCAI efectta la traduccion de los documentos distintos al idioma espariol y entrega al
DOA.

- La Secretaria General recibe los documentos sustentatorios enviados por el donante, y
decreta su atencion a la OGA con copia a la OGCAI, por corresponder.

Nacionalizacion de los bienes donados

- El DOA gestiona la disponibilidad de recursos para efectuar los pagos de gastos
administrativos, operativos y otros vinculantes, de ser el caso, para realizar los tramites de
desaduanaje.

- El DOA realiza los tramites aduaneros sobre la nacionalizacion e inafectacion arancelaria y
tributaria de los bienes donados a favor del INDECI, segun los procedimientos y requisitos
establecidos en la normatividad de la Ley General de Aduanas y normas afines, sin ocasionar
gastos innecesaiios a la Institucion — (Segun Anexo N° 06).

- La OGA/DOA comunica al OCI la entrega de los bienes en el Almacén Nacional General o en
los Almacenes Nacionales de la Direccion Desconcentrada competente, segun sea el caso,
para que participe en calidad de veedor.

- EIDOA efectda los tramites ante la SUNAT para obtener el levante de los BAH.
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- EI DOA efectua los tramites de anulacion de los derechos arancelarios y tributarios, una vez
que la Presidencia del Consejo de Ministros emita la Resolucion Ministerial correspondiente.

El DOA retira los bienes donados a favor del INDECI de los Almacenes Aduaneros, previo
pago de los gastos administrativos, operativos y otros vinculantes de ser el caso.

- EIDOA entrega los bienes en el Aimacén Nacional General o en los Aimacenes Nacionales de
la Direccion Desconcentrada competente, segun sea el caso, con la documentacion
sustentatoria respectiva.

- La OGCAI y la Direccion de Respuesta coordinan con RREE el ingreso al pais de expertos y
personal de apoyo que arriben, debidamente acreditados con las autorizaciones y/o permisos
de su pais y por el Asesor Internacional en Bisqueda y Rescate (INSARAG), al Equipo de las
Naciones Unidas de Evaluacion y Coordinacion en Casos de Desastres (UNDAC), con los
medios de subsistencia, perfiles, protocolos de seguridad, herramientas, tiempo de
permanencia y compromiso de autonomia, entre otros datos relevantes, para la atencion en
situacion de estructuras colapsadas y asesoramiento para la atencion de emergencias.

- EI DOA realiza los tramites ante la SUNAT bajo el Régimen de Importacion Temporal vigente,
en el caso que los expertos y personal de apoyo traigan consigo equipos ligeros, y viceversa
cuando se trate de apoyar a otros paises — (Segun Anexo N° 08).

Recepcion de los bienes donados

- El Almacén Nacional General o los Almacenes Nacionales de la Direccion Desconcentrada
competente, segln sea el caso, recibe los bienes donados y elabora el Acta de Entrega-
Recepcion de la donacion y la Nota de Entrada a Almacén (NEA-Emergencia).

- El Acta de Entrega-Recepcion de la donacion es suscrita por el responsable del Almacén
Nacional General o los Almacenes Nacionales de la Direccion Desconcentrada competente,
segun sea el caso, el DOA y el Veedor del OCI - (Segun Anexo N° 04).

- El Aimacén Nacional General o los Almacenes Nacionales de la Direccion Desconcentrada
competente, segun sea el caso, recibe, verifica, registra, clasifica, almacena y distribuye los
BAH, bajo criterios técnicos adecuados de abastecimiento.

) Distribucion de los bienes donados

A > - El Almacén Nacional General o los Almacenes Nacionales de la Direccion Desconcentrada
competente, segun sea el caso, elaboran el Acta de Entrega-Recepcion, el Pedido
Comprobante de Salida (PECOSA-Emergencia) y coordinan la entrega de los bienes al
Gobierno Regional de la jurisdiccion, suscrita por parte del INDECI por el responsable del
Almacén Nacional General o los Almacenes Nacionales de la Direccion Desconcentrada
competente, segln sea el caso, y por el Gobernador del Gobierno Regional de la jurisdiccion
conjuntamente con el Responsable del Aimacén Regional del GORE.

El Almacén Nacional General o los Almacenes Nacionales de la Direccion Desconcentrada
competente, segun sea el caso, en la recepcion de “Mercancias Restringidas” como parte de
la donacion, elabora el Pedido Comprobante de Salida (PECOSA-Emergencia) y coordina la
entrega de los bienes al Sector competente, determinado en el Cuadro de Distribucion emitido
por la Direccion de Respuesta.

El Almacén Nacional General/Almacén Nacional, segun sea el caso, remite al Mddulo
Logistica y al Médulo Asistencia Humanitaria del COEN, informacion de los bienes donados
recepcionados y entregados.

LO
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Aceptacion de los bienes donados

El Aimacén Nacional General o los Almacenes Nacionales de la Direccion Desconcentrada
competente, segun sea el caso, solicita a la OGA efectuar el tramite para la expedicion de la
Resolucién Jefatural de aceptacion de la donacion recibida, en el lapso de diez (10) dias
habiles de ingresados los bienes donados, para lo cual remite los documentos sustentatorios
que se detalla a continuacion:

) Carta de Donacion.

) Listado de Contenido.

) Factura Comercial, si lo hubiere.
)

e)

(>SN ="")

Documento de embarque (acorde al medio de transporte utilizado).
Declaracion Aduanera de Mercancias (DAM) o Declaracién Simplificada (DS), segun
corresponda.
f) Volante de Despacho.
) Acta de Entrega-Recepcion de la donacion.
h) Copia del Decreto Supremo de la Declaratoria de Estado de Emergencia Nacional.

La OGA deriva a la Oficina de Logistica la documentacion remitida por el responsable del
Almacén Nacional General o los Almacenes Nacionales de la Direccion Desconcentrada
competente, seguin sea el caso, para verificacion y conformacion del expediente de aceptacion
de donacion.

- La OGA/Oficina de Logistica solicita la elaboracion del proyecto de Resolucion Jefatural a la
OGAJ, para lo cual remite el expediente correspondiente, adjuntando el Informe Técnico
respectivo.

La OGAJ elabora el proyecto de Resolucion Jefatural y lo remite a la Secretaria General para
su tramite respectivo.

- - La Secretaria General gestiona la firma de la Resolucion Jefatural ante el Titular del INDECI,

) para que apruebe la aceptacion de la donacion recibida, la misma que luego de aprobada,

serd distribuida mediante copias autenticadas a los Organos y Unidades Organicas
correspondientes, disponiendo su publicacion en la Intranet Institucional.

74 DONACIONES DE BIENES DE AYUDA HUMANITARIA EFECTUADAS DIRECTAMENTE POR
LOS GOBIERNOS EXTRANJEROS - (Flujograma N° 04).

Ofrecimiento de la donacion

- El Ministerio de Relaciones Exteriores (RREE) o los paises donantes coordinan los
ofrecimientos de donacion provenientes de la Cooperacion Internacional via correo electronico
o documento con la OGCAI (Médulo Asistencia Humanitaria).
La Secretaria General decreta y deriva los ofrecimientos de donacion a la OGCAI para su
atencion por corresponder.

Aprobacién de ofrecimiei:to de la donacién

- La OGCAI (Médulo Asistencia Humanitaria) recibe los ofrecimientos de donacion y solicita a la
Direccion de Respuesta opinion sobre la aceptacion o denegacion de los bienes ofrecidos.
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- La Direccion de Respuesta emite opinion de aceptacion o denegacion de los bienes ofrecidos,
de ser favorable, debe adjuntar el Cuadro de Distribucion debidamente visado y remitir a la
OGCAI con copia a la OGA/Oficina de Logistica — (Segun Anexo N° 02).

- La OGCAI (Médulo Asistencia Humanitaria) comunica a RREE la aceptacion o denegacion del
ofrecimiento de donacion.

- La OGCAI (Médulo Asistencia Humanitaria) solicita al donante que envie la documentacion
sustentatoria por via correo electronico de los bienes a ser donados, de haber obtenido
opinién favorable de la Direccion de Respuesta; caso contrario, la OGCAI comunica al
donante la no aceptacion a través del documento correspondiente.

- La OGCAI (Mddulo Asistencia Humanitaria) en coordinacion con la Oficina de Logistica
verifica que la documentacion sustentatoria escaneada remitida por el donante se encuentre
correcta y completa, la cual debe constar de:

a) Carta de Donacion, suscrita por el donante o su representante legal, segn sea el caso,
dirigida al Jefe del INDECI en la que conste la voluntad de efectuar la donacion y el
destino a consecuencia de la Declaratoria de Estado de Emergencia Nacional- (Segun
Anexo N° 01).

La Carta de donacion en idioma distinto al castellano debera estar acompanada de una
traduccion simple con caracter de declaracion jurada, siendo el donatario responsable de
la veracidad de su contenido.

b) Listado de Contenido con desglose de la cantidad, descripcion de los bienes valorizado

en Moneda de Origen o en Ddlares Americanos.

c¢) Manifiesto de Carga o documento analogo.

d) Factura Comercial, si lo hubiere.

e) Certificados Sanitarios emitidos por el Sector competente en el pais de origen, que

exprese una fecha de vencimiento mayor a uno (01) afio para el caso de alimentos y dos
(02) afios para el caso de medicinas, contado a partir de la fecha de envio.

\ - La OGCAI (Mddulo Asistencia Humanitaria) en coordinacion con la Oficina de Logistica
\ comunica al donante la conformidad de la documentacion sustentatoria remitida, la misma que
debera entregar en original al momento del arribo de la donacion.

- La OGCAI (Mddulo Asistencia Humanitaria), coordina con el donante el tipo de transporte,
fecha y hora aproximada de la llegada de los bienes donados e indica el Puerto/Aeropuerto u
otro lugar autorizado de destino y descarga de bienes donados.

- La OGCAI (Médulo Asistencia Humanitaria) remite al Grupo de Verificacion el cronograma de
arribo de bienes precisando la fecha, hora, medio de transporte y las caracteristicas de la
donacion aceptada.

Recepcion de los bienes donados

- La Comision de Bienvenida recibe a las Delegaciones Diplomaticas y Representantes de
QUANIFiC . - Gobiemnos donantes, asi como los documentos originales que sustentan los bienes donados,
/ los cuales son trasladados al Grupo de Verificacion del INDECI.

- El Grupo de Verificacion comunica al OCI la entrega de los bienes donados en el Almacén
Nacional General o los Almacenes Nacionales de la Direccion Desconcentrada competente,
segun sea el caso, para que participe en calidad de veedor.

- El Grupo de Verificacion realiza la verificacion detallada de los documentos que sustentan la
donacion, de ser el caso, subsana las atingencias en el lugar de descarga de los bienes
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donados y elaboran los documentos con informacion complementaria, que suscriben en sefal
de conformidad los representantes de los Gobiernos donantes.

El Grupo de Verificacion entrega al responsable del Almacén Nacional General o los
Almacenes Nacionales de la Direccion Desconcentrada competente, segun sea el caso, la
documentacion completa.

El Almacén Nacional General o los Almacenes Nacionales de la Direccion Desconcentrada
competente, seglin sea el caso, recibe los bienes donados y elaboran el Acta de Entrega-
Recepcion de la donacion y la Nota de Entrada a Aimacén (NEA-Emergencia).

El Acta de Entrega-Recepcion de la donacion es suscrita por el responsable del Almacén
Nacional General o los Almacenes Nacionales de la Direccion Desconcentrada competente,
segun sea el caso, el DOA y el Veedor del OCI.

El Almacén Nacional General o los Almacenes Nacionales de la Direccion Desconcentrada
competente, segln sea el caso, recibe, verifica, registra, clasifica, almacena y distribuye los
BAH, bajo criterios técnicos adecuados de abastecimiento.

Distribucion de los bienes donados

El Almacén Nacional General o los Almacenes Nacionales de la Direccion Desconcentrada
competente, seglin sea el caso, coordina la entrega de los bienes al Gobierno Regional de la
jurisdiccion, a fin de que suscriban el Acta de Entrega-Recepcion respectiva — (Segin Anexo
N° 03).

El Acta de Entrega-Recepcion de la donacion es suscrita por parte del INDECI por el
responsable del Almacén Nacional General o los Almacenes Nacionales de la Direccion
Desconcentrada competente, segun sea el caso, y por el Gobernador del Gobierno Regional
de la jurisdiccion conjuntamente con el Responsable del Aimacén Regional del GORE.

El Aimacén Nacional General o los Almacenes Nacionales de la Direccion Desconcentrada
competente, segln sea el caso, elabora el Pedido Comprobante de Salida (PECOSA-
Emergencia) y coordina el envio de los bienes al Gobierno Regional de la jurisdiccion, segin
lo establecido en el Cuadro de Distribucién emitido por la Direccion de Respuesta.

El Almacén Nacional General/Almacén Nacional, segun sea el caso, remite al Mddulo
Logistica y al Mddulo Asistencia Humanitaria del COEN, informacion de los bienes donados
recepcionados y entregados.

Aceptacion de los bienes donados

El Almacén Nacional General o los Almacenes Nacionales de la Direccion Desconcentrada
competente, segun sea el caso, solicita a la OGA efectuar el tramite para la expedicion de la
Resolucion Jefatural de aceptacion de la donacion recibida, en el lapso de diez (10) dias
habiles de recibidos los bienes donados, para lo cual remite los documentos sustentatorios
que se detalla a continuacion:

a) Carta de Donacion

b) Listado de Contenido

c) Factura Comercial, si lo hubiere

d) Manifiesto de carga

e) Acta de Entrega-Recepcion de los bienes donados.

f) Copia del Decreto Supremo de la Declaratoria de Estado de Emergencia Nacional.
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La OGA deriva a la Oficina de Logistica, para verificacion y conformacion del expediente de
aceptacion de donacion.

- La OGA/Oficina de Logistica solicita la elaboracién del proyecto de Resolucion Jefatural a la
OGAJ, para lo cual remite el expediente correspondiente, adjuntando el Informe Técnico
respectivo.

La OGAJ elabora el proyecto de Resolucion Jefatural y o remite a la Secretaria General para
su tramite respectivo.

La Secretaria General gestiona la firma de la Resolucion Jefatural ante el Titular del INDECI,
para que apruebe la aceptacion de la donacion recibida, la misma luego de aprobada, sera
distribuida mediante copias autenticadas a los Organos y Unidades Organicas
correspondientes, disponiendo su publicacion en la Intranet Institucional.

DONACIONES EN EL NIVEL DE EMERGENCIA 4y 5.

75  DONACIONES DE BIENES MUEBLES Y SUMINISTROS PARA EL FORTALECIMIENTO
INSTITUCIONAL, EFECTUADAS POR PERSONAS NATURALES, JURIDICAS Y ENTIDADES
PUBLICAS  ESTABLECIDAS EN EL  PAIS -  (Fluograma  N°
05).

Ofrecimiento de la donacion

- La Oficina de Logistica canaliza por Mesa de Partes del INDECI, los ofrecimientos de
donacion remitidos via correo electronico.

- La Mesa de Partes y Tramite Documentario del INDECI recibe la Carta de Ofrecimiento a favor
del INDECI.
La Secretaria General decreta su atencion a la Oficina General de Administracion, por
corresponder.

Aprobacion de ofrecimiento de la donacion

- La Oficina de Logistica recibe la Carta de Ofrecimiento y solicita opinion al Organo/Unidad
} Orgénica competente, sobre la aceptacion o denegacion de la donacion, segun el tipo de
bienes ofrecidos:

a) Para bienes (equipos de computo y periféricos), la opinion la emite la Oficina General de
Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones.

b) Para bienes (mobiliario), la opinion la emite Control Patrimonial.

¢) Para bienes (grupos electrdgenos, motobombas, entre otros), la opinion la emite la
Direccion de Respuesta.

d) Para bienes (unidades de transporte), la opinion la emite la Oficina de Servicios
Generales/Transportes.

El Organo/Unidad Organica competente emite documento de aceptacion o denegacion de los
bienes ofrecidos, la cual deberé ser remitido a la OGA/Oficina de Logistica. Si el ofrecimiento
es aceptado, el Organo/Unidad Organica competente debe adjuntar el Cuadro de Distribucion
visado.

- La OGA/Oficina de Logistica solicita la documentacion sustentatoria completa, de haber
obtenido opinién favorable de aceptacion; caso contrario, comunica al donante la no

aceptacion a través del documento correspondiente.
e s ) & e et e e e T e e a1
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Aceptacion de los bienes donados

- La OGA deriva a la Oficina de Logistica la documentacion remitida por el donante, para
verificacién y conformacion del expediente de aceptacion de donaciones, conteniendo:

a) Carta de Donacion original, suscrita por el donante o su representante legal, de ser el
caso, dirigida al Jefe del INDECI, en la que conste la voluntad de efectuar la donacion y el
destino. — (Segun Arioxo N° 01).

b) Relacion de los bienes donados (cantidad, descripcion, especificaciones técnicas,
valorizados en moneda nacional).

c) Factura Comercial en original, si hubiere.

d) Informe Técnico emitido por la Oficina de Logistica.

e) Copia del Decreto Supremo de la Declaratoria de Estado de Emergencia.

- La OGA/Oficina de Logistica solicita la elaboracién del proyecto de Resolucion Jefatural a la
OGAJ, en el lapso de tres (03) dias habiles de recibida la documentacion completa, para lo
cual remite el expediente correspondiente.

- La OGAJ elabora el proyecto de Resolucién Jefatural, dentro del plazo de tres (03) dias
habiles de recibida la documentacion y lo remite a la Secretaria General para su tramite
respectivo.

- La Secretaria General gestiona la firma de la Resolucion Jefatural ante el Titular del INDECI,
en el plazo de tres (03) dias habiles de presentada la documentacion para que apruebe la
aceptacion de la donacion recibida, la misma luego de aprobada, sera distribuida mediante
copias autenticadas a los Organos y Unidades Organicas correspondientes, disponiendo su
publicacion en la Intranet Institucional.

Recepcion de los bienes donados

- EI Amacén Nacional General coordina con el Organo/Unidad Orgénica competente, fecha y
hora de la entrega de los hienes donados, a fin de verificar las especificaciones técnicas.

- El Aimacén Nacional General recibe los bienes donados y emite el Acta de Entrega-Recepcion
de los bienes donados — (Segun Anexo N° 03).

- Control Patrimonial adhiere las etiquetas visibles con los cddigos patrimoniales a los bienes
donados.

- Control Patrimonial registra la Resolucion Jefatural de aceptacion y da el Alta en el Software

Inventario Mobiliario Institucional (SIMI) de acuerdo al Catalogo Nacional de Bienes Muebles

del Estado.

Distribucion de los bienes donados

- El Almacén Nacional General emite el Pedido Comprobante de Salida (PECOSA) para
entregar los bienes donados a las UUOO beneficiarias, con copia a Control Patrimonial.

El Organo/Unidad beneficiaria autoriza la distribucion de los bienes donados, elaborando el
formato de Movimiento de Bienes interna/externa para la asignacion al usuario
correspondiente.

Control Patrimonial actualiza la asignacion de los bienes en el Software Inventario Mobiliario
Institucional (SIMI) de la Superintendencia de Bienes Nacionales (SBN).

o=
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Entrega de los Bienes donados antes de la emision de la Resolucion Jefatural de Aceptacion.

Solo para la Declaratoria de Estado de Emergencia Nacional en el Nivel 5, el Aimacén Nacional
General 0 los Almacenes Nacionales de la Direccion Desconcentrada competente, segun sea el
caso, coordina con Control Patrimonial el etiquetado provisional de los bienes del activo fijo, para
ser utilizados como soporte en las acciones de seguimiento, monitoreo y evaluacion de las acciones
de la Gestion Reactiva, en las zonas de emergencia hasta que se emita la Resolucion Jefatural de
aceptacion.

76 DONACIONES DE BIENES MUEBLES, OTORGADAS EN EL MARCO DE LA COOPERACION
FINANCIERA NO REEMBOLSABLE, CONVENIOS, ACTIVIDADES O ACUERDOS
INTERNACIONALES PARA EL FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL- (Flujograma N°
06).

Ofrecimiento de la donacion
La Mesa de Partes y Tramite Documentario del INDECI recibe la Oferta de la Fuente
Cooperante.
La Secretaria General decreta y deriva el ofrecimiento de donacion a la OGCAI, para su
atencion por corresponder.

Aprobacion de ofrecimiento

- La OGCAI recibe la Oferta de la Fuente Cooperante y solicita opinién al Organo competente
sobre la aceptacion o denegacion.
El Organo/Unidad Organica competente emite opinion técnica de la CFNR ofrecida, la cual
debera ser remitida a la OGCAI a efectos de comunicar al donante la aceptacion o denegacion
de la oferta de donacion.

|

\/ Aceptacion de la donacion

- El Jefe del INDECI en representacion de la Entidad y el representante de la Fuente
Cooperante suscriben un Convenio u documento de gestion, segun sea el caso, en el marco
de la CFNR.
El Organo/Unidad Organica competente elabora las especificaciones técnicas de los bienes y
servicios y lo remite a través de la Secretaria General a la Fuente Cooperante.
La Fuente Cooperante, remite los documentos sustentatorios de los bienes donados al
INDECI, la cual consta de:

a) Intercambio de Canje de Notas, Minutas de Acuerdo de Donacion, Actas de
Entendimiento, de ser el caso.

b) Carta de Donacion original, suscrita por el donante o su representante legal, de ser el
caso; dirigida al Jefe del INDECI en la que conste la voluntad de efectuar la donacion,
cantidad, descripcion de los bienes donados, valorizados en Moneda de Origen o en
Délares Americanos, valor FOB y el destino.

La Carta de donacion en idioma distinto al castellano debera estar acompanada de una
traduccion simple con caracter de declaracion jurada, siendo el donatario responsable de
la veracidad de su contenido.
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c¢) Packing List o Listado de Contenido en original, con desglose de la cantidad, peso y
volumen de los bienes donados.

d) Documentos de transporte en original (Guia Aérea, Conocimiento de Embarque, Carta
Porte, Conocimiento Terrestre); segun sea el caso, consignados al INDECI.

e) Factura Comercial en original.

f) Certificado de Origen en original.

g) Pdliza de Seguro en original.

- La Secretaria General recibe los documentos sustentatorios enviados por la Fuente
Cooperante, decreta su atencion a la OGA, por corresponder.

- La OGA recibe y deriva a la Oficina de Logistica, la documentacion remitida por la Fuente
Cooperante para verificacion.

- La Oficina de Logistica remite la documentacion al DOA para su revision y consecucion de los
tramites respectivos.

- La Oficina de Logistica/DOA consolida la documentacion sustentatoria en el expediente de
aceptacion de donacion, el cual es remitido a la OGA mediante Informe, solicitando efectuar el
tramite para la expedicion de la Resolucion Jefatural de aceptacion de la donacion.

- La OGA/Oficina de Logistica solicita la elaboracion del proyecto de Resolucion Jefatural a la
OGAJ, en el lapso de tres (03) dias habiles de recibida la documentacion completa, para lo
cual remite el expediente de aceptacion de donacion, adjuntando el Informe Técnico
respectivo.

- La OGAJ elabora el proyecto de Resolucion Jefatural, dentro del plazo maximo de tres (03)
dias habiles de recibida la documentacion y lo remite a la Secretaria General para su tramite
correspondiente.

- La Secretaria General gestiona la firma de la Resolucion Jefatural ante el Titular del INDECI,
en el plazo de tres (03) dias habiles de presentada la documentacion, para que apruebe la
aceptacion de la donacion recibida, la misma luego de aprobada, sera distribuida mediante
copias autenticadas a los Organos y Unidades Organicas correspondiente disponiendo su
publicacion en la Intranet Institucional.

Nacionalizacion de los bienes donados

- EI DOA de encontrar conforme los documentos que sustentan la donacién, gestiona la
disponibilidad de recursos para efectuar los pagos de gastos administrativos, operativos y
otros vinculantes de ser el caso, para realizar los tramites de desaduanaje, sujeto a la pre
liquidacion emitida por el DOA.

- ElI DOA efectia los tramites de nacionalizacion e inafectacion arancelaria y tributaria de los
bienes donados ante la SUNAT, segun los procesos y requisitos establecidos en la
normatividad de la Ley General de Aduanas y normas afines.

- EI DOA retira los bienes donados a favor del INDECI de los Almacenes Aduaneros, previo
pago de los gastos administrativos, operativos y otros vinculantes de ser el caso.

- EI DOA comunica al OCI la fecha de entrega de los bienes en el Almacén Nacional General,
para que participe en calidad de veedor.

- EI DOA efectia la entrega de los bienes en el Almacén Nacional General, con toda la
documentacion sustentatoria correspondiente.

- El Aimacén Nacional General recibe los bienes y elabora el Acta de Entrega-Recepcion de la
donaciodn, la cual es firmada por el encargado del Almacén Nacional General, el DOA vy el
Veedor del OCl y asimismo, elabora la Nota de Entrada a Almacén (NEA).
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Distribucion de los bienes donados

- El Aimacén Nacional General efectia la entrega a la Unidad Organica beneficiaria de la
donacién, mediante el Acta de Entrega-Recepcion de la donacion y el Pedido Comprobante
de Salida (PECOSA).

La Unidad Orgéanica beneficiara emite la Constancia de Conformidad sobre los bienes
recibidos y la remite a la Fuente Cooperante.

7.7 DONACIONES DE BIENES DE ASISTENCIA HUMANITARIA DEL ESTADO PERUANO A UN
PAIS EXTRANJERO, EN CASO DE SITUACION DE DESASTRE - (Flujograma N° 07).

Requerimiento de la donacion

La Mesa de Partes y Tramite Documentario del INDECI, recibe la solicitud de requerimiento de
Asistencia Humanitaria, enviada por el Ministerio de RREE sobre la base de un llamamiento
internacional y/o consentimiento del Estado afectado.

- La Secretaria General decreta su atencion a la OGCAI, por corresponder.

Aprobacion del envio de Asistencia Humanitaria

La OGCAI hace de conocimiento los requerimientos de Asistencia Humanitaria a los Sectores
competentes, asi como, a la Direccion de Respuesta sobre la disponibilidad de Asistencia
Humanitaria para apoyar al pais afectado.
La Direccion de Respuesta previa coordinacion con la OGA/Oficina de Logistica verifica la
disponibilidad de bienes en stock que pueden ser ofrecidos.
De existir disponibilidad el Sector competente o la Direccion de Respuesta deben adjuntar el
Cuadro de Apoyo de Asistencia Humanitaria (cantidad, descripcion, peso, volumen,
valorizados en Moneda Nacional y en Ddlares Americanos), y de ser el caso de personal
(expertos), coordinando con la PCM.
La Direccion de Respuesta remite documento a la OGCAI, dando respuesta a la solicitud,
adjuntando de ser el caso, el Cuadro correspondiente.
La OGCAI consolida el ofrecimiento de los Sectores competentes y de la Direccion de
Respuesta, de haber disponibilidad de Asistencia Humanitaria a ser enviada.

- La OGCAI solicita al pais damnificado via correo electronico u otros medio de comunicacion,
previo consentimiento de la PCM, la confirmacion de la aceptacion del envio de los bienes a
donar y remite la documentacion sustentatoria, que a continuacion se detalla:

a) Pedido de Comprobante de Salida (PECOSA).

b) Guia de Remision.

¢) Factura de Adquisicion de las mercancias a donarse, si la hubiere.
d) Acta de Entrega — Recepcion de la donacion.

La OGCAI elabora el Informe Técnico y lo remite a la OGAJ para que elabore el proyecto de
Resolucion Suprema que autoriza al INDECI, en representacion del Gobierno Peruano enviar
los bienes donados al exterior.

- La OGAJ remite a la Secretaria General el expediente sustentatorio, adjunta el proyecto de
Resolucion Suprema y Oficio dirigido a la PCM, para su tramite correspondiente.
La Secretaria General gestiona la firma del Jefe del INDECI y remite Oficio con el expediente
ala PCM.
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Envio de Asistencia Humanitaria

- La Secretaria General recibe el resolutivo respectivo, publicado en el Diario Oficial “El
Peruano”.

- El Almacén Nacional General desplaza los bienes donados para ser transportados por las
Fuerzas Armadas y/o por Transporte Comercial via Aérea, Maritima, Terrestre; de ser el caso,
el DOA presenta ante la SUNAT la Declaracion Unica de Exportacion.

- El Almacén Nacional General registra y archiva los documentos sustentatorios de los bienes
donados entregados al pais damnificado por desastre.

- La Jefatura designa a los funcionarios y profesionales especializados que entregaran los
bienes donados o realizaran acciones de apoyo al pais damnificado, los cuales presentaran al
término de la comision de servicio un Informe detallado de las acciones realizadas y los
resultados obtenidos dirigido al Titular del INDECI.

Viil DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Adjudicacion de mercancias por la SUNAT

Los Organos y Unidades Orgénicas del INDECI solicitan autorizacion a la Jefatura del INDECI
para formalizar el requerimiento ante la SUNAT a fin de obtener la Resolucion de Intendencia, en
el caso especifico de adjudicaciones de mercancias, posteriormente daran cuenta de un Informe
sobre la recepcion y distribucion de las mercancias adjudicadas.
La OGA/Oficina de Logistica o las Direcciones Desconcentradas del INDECI, de ser el caso;
previamente verifican “in situ” el estado de conservacion de los ofrecimientos de mercancias de
la SUNAT y que se encuentren acordes a los fines institucionales mientras dure la Declaracion
del Estado de Emergencia en los Niveles 4 y 5, a fin de formalizar el requerimiento ante la
Intendencia Aduanera de su jurisdiccion - (Anexo N° 05).
8.3 Los Organos y Unidades Orgénicas, que gestionen la adjudicacion de Unidades de Transporte
para el fortalecimiento institucional deben solicitar a la SUNAT previamente las caracteristicas
\ técnicas: Marca, Modelo, Motor, Serie, Color, Placa, Afo de Fabricacion, Estado de
A Conservacion, Constancia de no registrar afectaciones emitida por la SUNARP, a efectos de
) evaluar la pertinencia de aceptar la donacion.

8.4 Las Direcciones Desconcentradas una vez recibidas las mercancias de la SUNAT, deben remitir

el expediente a la Oficina de Administracion con la documentacion sustentatoria (Resolucion de
Intendencia, Acta de Entrega de la ADUANA, entre otros), solicitando la expedicion de la
Resolucion Jefatural de aceptacion de la donacion.
Las Direcciones Desconcentradas del INDECI, estan facultadas a gestionar donaciones
necesarias, para el cumplimiento de sus funciones (implementacion de las Oficinas
Administrativas), debiendo remitir a la OGA la documentacién sustentatoria, para la formulacion
de la resolucion correspondiente (antes de que ingresen los bienes en sus Almacenes).

DISPOSICIONES FINALES

Las entidades donantes “Nacionales” gozan de beneficios tributarios (Inafectacion del Impuesto
General a las Ventas (IGV), Impuesto Selectivo al Consumo (ISC) y deduccion contra el Impuesto
a la Renta (IR), acreditando la documentacion sobre la entrega de la donacion (Carta de
Donacion, Guia de Remision, Acta de Entrega-Recepcion de la donacion y la Resolucion Jefatural
de aceptacion emitida por el INDECI).
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9.2 Las donaciones recibidas seran aceptadas mediante Resolucion Jefatural emitida por el INDECI,
durante la vigencia de la Declaratoria de Estado de Emergencia.

9.3 Los Organos y Unidades Organicas involucradas en el procedimiento para aceptacion de la
donacion, deben remitir a la OGA la documentacion concerniente a los procesos de las
donaciones de bienes de ayuda humanitaria “Nacionales y del Exterior”, a efectos de conformar
el Expediente Unico de Donaciones de Ayuda Humanitaria que permitira centralizar la informacion
sobre donaciones aceptadas a favor del INDECI.

9.4 La OGTIC brinda soporte técnico a la operatividad e implementacion de mejoras a! aplicativo del
Sistema de Expediente Unico de Donaciones de Ayuda Humanitaria (SEUD).

9.5 La Direccién de Politicas, Planes y Evaluacion elabora la estadistica de las emergencias
atendidas, de acuerdo a la informacion brindada por los Organos y Unidades Organicas
involucradas.

9.6 El expediente y la documentacion sustentatoria de aceptacion de donaciones sera remitida a la
Oficina de Logistica, para su custodia por un periodo de dos (02) afios, vencido el plazo senalado
podra ser remitido al Archivo General del INDECI, dejando constancia del envio.

X  VIGENCIA
La presente Directiva, entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacion.

: Graciela Del Carpio del José Javier Granda 2 Alfredo Murgueytio
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ANEXOS
ANEXON°01 CARTA DE DONACION
ANEXON°02 : CUADRO DE DISTRIBUCION DE DONACION
ANEXON°03 : ACTA DE ENTREGA-RECEPCION DE DONACION DE MERCANCIAS NACIONALES
ANEXON°04 ACTA DE ENTREGA-RECEPCION DE DONACION PROVENIENTES DEL
EXTERIOR
ANEXO N° 05 SOLICITUD DE ADJUDICACION
ANEXON°06 IDENTIFICACION DE LOS EQUIPOS Y SUMINISTROS
ANEXO N°07 : RESTRICCIONES DE DONACIONES
ANEXON°08 CRITERIOS PARA LA ASISTENCIA HUMANITARIA
ANEXON°09 FLUJOGRAMAS
ANEXON°10 : SIGLAS
ANEXON°11 DEFINICIONES
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ANEXO N° 01

CARTA DE DONACION
(Modelo)

EN PAPEL MEMBRETADO EN ORIGINAL DE LA ENTIDAD DONANTE
(Direccion, Teléfono, Correo electronico)
Lugar y fecha,

Senor
Jefe del Instituto Nacional de Defensa Civil

Calle Ricardo Angulo N° 694 Urb. Corpac — San Isidro
Lima - PERU.-

Quién suscribe la presente, Sefor ;
(Representante Legal)

- Documento de Identidad N°
S ‘ (Carnet de Extranjeria/ DNI)

¢\certifica que la

de
(Entidad donante), RUC N° (pais) (*)

expresa la voluntad de donar Bienes de Ayuda Humanitaria a favor del INSTITUTO NACIONAL DE
DEFENSA CIVIL - INDECI, destinada a la atencién de la poblacién damnificada y/o afectada por la
emergencia/desastre ocurrido en el pais, segun sea el caso, de acuerdo al detalle siguiente:

UNIDAD DE VALOR | ESTADO DEL
ITEM | CANTIDAD MEDIDA DESCRIPCION ESTIMADO BIEN

\ Detallar las especificaciones o
) caracteristicas de la ayuda
humanitaria a donar

El valor estimado total de la donacion asciende a:

(en nimero) (en letras)
(indicar la moneda de origen y su equivalente en USS, para el caso de la donaciones del exterior y

moneda nacional (S/.) para el caso de las donaciones nacionales).

f 15" % Hago propicia la ocasion, para expresarle los sentimientos de mi distinguida
\ &\ /" consideracién y deferente estima.
i

& Atentamente,

NOMBRE O RAZON SOCIAL
REPRESENTANTE LEGAL
FIRMA'Y SELLO

(‘) ubro aplicable s6lo para las donaciones efectuadas por los paises extranjeros.

‘NORMAS Y PROCESOS PARA LAS DONACIONES DE BIENES Y PRESTACIONES DE SERVICIOS A TITULO GRATUITO Y ASISTENCIA HUMANITARIA
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ANEXO N° 02

CUADRO DE DISTRIBUCION DE DONACION

ESPECIFICAR NOMBRE O RAZON SOCIAL DE LA ENTIDAD DONANTE

BIENES
DONADOS:

VALOR TOTAL DE LA DONACION:

DECLARACION SIMPLIFICADA (DS) N°

DECLARACION ADUANERA DE MERCANCIAS (DAM) N°

MANIFIESTO DE CARGA N°

DECRETO SUPREMO DE DECLARATORIA DE ESTADO DE EMERGENCIA:
VIGENCIA: DEL AL

\

DESTINO:
(Consignar el lugar donde debera ser enviada la donacion)
mem | peraLte |UNDSDDE| canmipa DESTND
GOBIERNO REGIONAL
DIRECCION DE RESPUESTA
INDECI

BRINDADA A OTROS PAISES EN SITUACION DE DESASTRE"
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ANEXO N° 03

ACTA DE ENTREGA - RECEPCION DE DONACION DE MERCANCIAS NACIONALES

En la ciudad de a los dias del mes de de en el Almacén Nacional
General/Almacén Nacional ___ del INDECI, se procede a la
recepcion de los bienes donados efectuada por la

(entidad donante)
consignados a favor del INSTITUTO NACIONAL DE DEFENSA CIVIL (INDECI), destinada a la atencion de la
poblacion damnificada y/o afectada a consecuencia de la emergencia/desastre, segun sea el caso, ocurrido en el
pais.

Segun Carta de Donacién/ Oficio u otro documento equivalente:
de fecha f___J

FECHA DE
UNIDAD DE VALOR ESTADO DE
| ITEM | DETALLE MEDIDA CANTIDAD (S1) CONSERVACION VEI’ICIMIENT 0
ey (alimentos)
& %
%,
T 24

Ai respecto, se hace entrega fotocopias de la documentacion sustentatoria que ampara la entrega de la donacion,
_ para su registro respectivo.

ER sefal de conformidad se firma la presente Acta, en triplicado.

ENTREGUE CONFORME RECIBI CONFORME
Nombre o Razén Social Jefe de Almacén (o el que haga sus veces)
DNI/RUC Instituto Nacional de Defensa Civil

"NORMAS Y PROCESOS PARA LAS DONACIONES DE BIENES Y PRESTACIONES DE SERVICIOS A TITULO GRATUITO Y ASISTENCIA HUMANITARIA
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ANEXO N° 04

ACTA DE ENTREGA - RECEPCION DE DONACION PROVENIENTES DEL EXTERIOR

En la ciudad de a los dias del mes de del en el Almacén

Nacional General/Almacén Nacional del INDECI,
se procede a la entrega fisica de los bienes donados efectuada por la

(entidad donante)
por parte del Despachador Oficial de Aduanas del INDECI al Jefe del Almacén del INDECI,
consignados a favor del INSTITUTO NACIONAL DE DEFENSA CIVIL (INDECI), destinada a la atencion
de la poblacion damnificada y/o afectada a consecuencia del desastre ocurrido en el pais.

Segun Declaracion Simplificada (DS) N°
Segun Declaracion Aduanera de Mercancias (DAM) N°

UNIDAD b
ITEM DETALLE DE | canmoap | 0O OBSERVACIONES
MEDIDA (USS$)
" 5, ‘E’t
O x
RA \ JE
/d
'INDEC\

Al respecto, se hace entrega en fotocopia de la documentacion sustentatoria presentada en ADUANAS;
sobre la nacionalizacion de los bienes donados, para su registro respectivo.

" En senal de conformidad se firma la presente Acta, en triplicado.

ENTREGUE CONFORME RECIBI CONFORME
Despachador Oficial de Aduanas Jefe de Almacén ( o el que haga sus veces)
Instituto Nacional de Defensa Civil Instituto Nacional de Defensa Civil
Veedor del OCI

Instituto Nacional de Defensa Civil

Ot LOG@ ‘NORMAS Y PROCESOS PARA LAS DONACIONES DE BIENES Y PRESTACIONES DE SERVICIOS A TITULO GRATUITO Y ASISTENCIA HUMANITARIA
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ANEXON° 05

Solicitud de Adjudicacion

SUPERINTENDENCIA NACIONAL ADJUNTA DE ADUANAS - SUNAT
0 Datos de la Entidad que solicita la Adjudicacion

Nombre o Razon Social :
RUC 2

Nombres y Apellidos del solicitante:
Cargo :

Direccion (Calle, No., Urb.):

Distrito: Provincia: Departamento:

Teléfono: Fax: Correo Electronico:

0 Datos de la Mercancia
Cantidad : Detalle de la Mercancia:

0 Destino de la Mercancia :

O Motivo de la Solicitud:

B N 0 Caracteristicas de los Beneficiarios:
\ Sexo :
Edad :
Nivel Educacional
Situacion Econdmica

0 Informacion adicional:

Declaramos bajo juramento que los datos consignados en la presente solicitud son reales y que los bienes materia de I3
presente son requeridos para el cumplimiento de nuestros fines, sometiéndonos a las sanciones a que hubiere lugar en
caso de falsedad de los datos anotados en esta solicitud.

O Fecha
a Nombre, Sello y Firma:

_Nota:
\ * Se Adjunta DNI y Resolucion Suprema del Jefe Institucional

‘NORMAS Y PROCESOS PARA LAS DONACIONES DE BIENES Y PRESTACIONES DE SERVICIOS A TITULO GRATUITO Y ASISTENCIA HUMANITARIA
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ANEXO N° 06

Identificacion de los Suministros y Equipos

Debe indicarse al donante que toda donacion debe venir identificada por los colores reconocidos

internacionalmente:

ROJO: Para productos alimenticios

VERDE: Para medicamentos y equipo médico
AZUL: Ropa y equipo doméstico

AMARILLO: Para equipos varios (motobombas, plantas eléctricas, moto sierras, plantas de
tratamiento de agua y otros equipos)

» Cada empaque debera contener en su exterior, detalle del contenido en idioma espaiiol o inglés
e indicar la fecha de vencimiento en caso de alimentos o productos que lo requieren.

* Debe especificarse si se trata de unidades completas o piezas a ensamblar adjuntando
diagrama para tal efecto.

* Deben incluirse datos basicos del donante (nombre, direccion, pais, teléfono, etc.)

* Debe indicarse el destinatario en Perii mediante las siglas “INDECI PERU", o Instituto Nacional
de Defensa Civil (INDECI).

* La mision diplomatica y/o consular debe solicitar al donante un listado oficial de la donacién
indicando como minimo:

a. Peso
b. Cantidad de bultos
c. Medio de transporte:

c.1 Aéreo: debe indicar manifiesto de carga, nombre de la linea aérea, fecha, hora, nimero
de vuelo y nombre del aeropuerto de embarque y desembarque.

c.2 Maritimo: debe indicar manifiesto de carga, nombre del barco, nombre de la linea
naviera, fecha, hora y puerto de embarque y desembarque.

c3 Terrestre: debe indicar manifiesto de carga, marca de vehiculo, placa, tonelaje, nombre
de conductor y acompariantes si los hubiera, a fin de solicitar la autorizacion al Ministerio
de Transporte y Comunicaciones.

P ‘NORMAS Y PROCESOS PARA LAS DONACIONES DE BIENES Y PRESTACIONES DE SERVICIOS A TITULO GRATUITO Y ASISTENCIA HUMANITARIA
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ANEXO N° 07

Restricciones de donaciones

Ropa o zapatos usados: No debe promoverse, en razon a que en la mayoria de los casos, la
comunidad local dona cantidades suficientes para cubrir estas necesidades.

Alimentos: Debe procurarse su adquisicion en la zona, para respetar las costumbres locales y
apoyar la recuperacion de los medios de vida procurando la reactivacion econémica del pais
afectado. Por lo que se puede sugerir al donante, que en este caso, es mejor la transferencia del
dinero que van a destinar a la compra de los alimentos. De no ser asi, enviar los alimentos
requeridos por el pais, con una vida Util de un ano a partir del envio.

Sangre y sus derivados: La necesidad de sangre y sus derivados es mucho menor de lo que el
publico normalmente cree. Durante la atencion de emergencias, los productos sintéticos
solucionan la demanda y los donantes de sangre locales suplen las necesidades de las victimas.
Este tipo de donacion no es apropiado porque requiere controles de calidad y de seguridad, tales
como la refrigeracion o el examen selectivo para la deteccion de anticuerpos del SIDA y otras
enfermedades trasmisibles.

Personal Médico, Asistentes o Equipo: En la mayoria de los casos, los servicios de salud estan
capacitados para suministrar la asistencia médica de emergencia a las victimas de los desastres.
En caso de necesitarse ayuda médica del exterior, los paises vecinos estan en mejor posicion
para prestarla durante la primera fase. El personal médico y paramédico debe permanecer en sus
paises de origen hasta que se les solicite oficialmente, con excepcion de especialistas altamente
calificados requeridos por el Ministerio de Salud, lo cual en estos casos generalmente se consulta
con la OPS/OMS y otros organismos especializados.

Las donaciones de provisiones de apoyo diversas, no seran embaladas y transportadas en un
solo contenedor, particularmente con los perecibles, por medidas de salubridad, sanidad e
higiene, a fin de prever cualquier dafio a la salud de los damnificados y/o afectados.

“NORMAS Y PROCESOS PARA LAS DONACIONES DE BIENES Y PRESTACIONES DE SERVICIOS A TITULO GRATUITO Y ASISTENCIA HUMANITARIA
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ANEXO N° 08

Criterios para la Asistencia Humanitaria

La relacion de necesidades y requerimientos de asistencia humanitaria considerara los
siguientes criterios:

Recursos humanos.- En caso de necesidad de personal con ciertas habi'idades, conocimientos
0 equipamiento especifico, (rescate, logistica, salud, comunicacion u otros) se debera detallar
caracteristicas y nimero, ademas de especificar claramente que tienen que ser autosuficientes
durante su permanencia en el pais. Igualmente, deberan estar debidamente acreditados, a
través de la Cancilleria, por el pais o la organizacion a la que representan.

Maquinaria y equipos.- Se debera detallar las especificaciones técnicas de los equipos y
maquinarias, asi como el nimero requerido, adjuntando los manuales correspondientes. Estas
deben ser enviadas, con personal especializado para su operacion.

Medicamentos.- Se enviard una lista con las caracteristicas de presentacion, concentracion y
demas condiciones de los medicamentos que se necesitan por la emergencia (de ser posible lo
hara bajo la Denominacion Comun Internacional o el nombre genérico de los medicamentos). La
fecha de caducidad debera ser de al menos dos anos a partir dela fecha del envio. La solicitud
de este tipo de donacion debe ser canalizada preferentemente a los laboratorios.

Elementos de supervivencia, alimentos y agua.- Se privilegiard la donacion dineraria, que
posibilite la adquisicion local, evitando los costos de envio y embalaje y la saturacion de
Aeropuertos y Puertos. Sin embargo, de requerirse INDECI en coordinacion con el organismo
especializado, determinara las caracteristicas de este tipo de asistencia.

- Para el caso de los alimentos deberan considerar aspectos culturales, grupos etarios y de
género de la comunidad afectada, asi como la disponibilidad de alimentos en zonas cercanas,
susceptibles de ser adquiridos localmente.

| - Los alimentos donados tendran una vida util de no menos de un afo a partir de la fecha de
envio.

- Se considerara, cuando sea factible, la distribucion de utensilios de cocina y combustible para
la preparacion de los alimentos.

Abrigo y Techo Temporal.- Corresponde al INDECI determinar las caracteristicas, numero y
lugar de recepcion de éstos bienes, debiendo considerar la posibilidad de sugerir la adquisicion
de soluciones temporales de vivienda en el mercado local o regional. Se solicitara frazadas o
colchones nuevos, considerando la posibilidad de recomendar su adquisicion en el mercado
local.

Ropa.- Preferentemente se requerira ropa nueva. En caso de ropa usada, esta debera contar
con el Certificado de Desinfeccion, estar debidamente clasificada y en dptimas condiciones de
uso.
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ANEXO N° 09

FLUJOGRAMAN°01 DONACIONES DE BIENES DE AYUDA HUMANITARIA,
EFECTUADAS POR PERSONAS NATURALES, JURIDICAS,
ENTIDADES PUBLICAS ESTABLECIDAS EN EL PAIS - NIVEL DE
EMERGENCIA 4.

FLUJOGRAMAN°02 : DONACIONES DE BIENES DE AYUDA HUMANITARIA
EFECTUADAS POR PERSONAS NATURALES, JURIDICAS,
ENTIDADES PUBLICAS ¥ ORGANIZACIONES NO
GUBERNAMENTALES (ONG) ESTABLECIDAS EN EL PAIS - NIVEL

DE EMERGENCIA 5.
FLUJOGRAMAN®03 : DONACIONES DE BIENES DE AYUDA HUMANITARIA DEL
EXTERIOR QUE INGRESAN POR LA SUNAT - NIVEL DE
EMERGENCIA 5.
452 FLUIOGRAMAN°04 DONACIONES DE BIENES DE AYUDA HUMANITARIA
,\ EFECTUADAS  DIRECTAMENTE POR LOS GOBIERNOS
i EXTRANJEROS - NIVEL DE EMERGENCIA 5.
? FLUJOGRAMA N°05 DONACIONES DE BIENES MUEBLES Y SUMINISTROS PARA EL

FORTALECIMIENTO  INSTITUCIONAL,  EFECTUADAS  POR
PERSONAS NATURALES, JURIDICAS Y ENTIDADES PUBLICAS
ESTABLECIDAS EN EL PAIS - NIVEL DE EMERGENCIA 4 y 5.

FLUJOGRAMAN°06 : DONACIONES DE BIENES MUEBLES, OTORGADAS EN EL MARCO

DE LA COOPERACION FINANCIERA NO REEMBOLSABLE,

| CONVENIOS, ACTIVIDADES O ACUERDOS INTERNACIONALES
PARA EL FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL.

FLUJOGRAMAN°07 : DONACIONES DE BIENES DE ASISTENCIA HUMANITARIA DEL
ESTADO PERUANO A UN PAIS EXTRANJERO, EN CASO DE
SITUACION DE DESASTRE.
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ANEXO N° 10
SIGLAS

Agencia Peruana de Cooperacion Internacional

Centro de Operaciones de Emergencia Nacional

Cooperacion Financiera No Reembolsable

Declaracion Aduanera de Mercancias

Declaracion Simplificada

Despachador Oficial de Aduanas

Gobierno Regional

Impuesto General a las Ventas

Impuesto Selectivo al Consumo

Impuesto al Patrimonio Municipal

Oficina General de Administracion

Oficina General de Asesoria Juridica

Oficina General de Cooperacion y Asuntos Internacionales

Oficina General de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones
Organo de Control Institucional

Ministerio de Agricultura y Riego

Ministerio de Relaciones Exteriores

Ministerio de Salud

Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento

Nota de Entrada a Almacén

Pedido de Comprobante de Salida

Presidencia del Consejo de Ministros

Sistema de Expediente Unico de Donaciones de Ayuda Humanitaria
Sistema Nacional de Gestion del Riesgo de Desastres

Sistema de Informacion Nacional para la Respuesta y Rehabilitacion
Superintendencia Nacional de Administracion Tributaria
Superintendencia Nacional de los Registros Publicos

: PERO Presidencia del Instituto Nacional
Consejo de Ministros de Defensa Civil

“Ano de la Diversificacion Productiva y del Fortalecimiento de la Educacion”
“Decenio de las Personas con Discapacidad en el Per(”

APCI
COEN
CFNR
DAM

DS

DOA
GORE
IGV

ISC

IPM
OGA
OGAJ
OGCAI
OGTIC
OCl
MINAGRI
RREE
MINSA
MVCS
NEA
PECOSA
PCM
SEUD
SINAGERD
SINPAD
SUNAT
SUNARP
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ANEXO N° 11

DEFINICIONES

Aceptacion de Donacién.-Acto administrativo contenido en la Resolucion Jefatural que emite el titular
del INDECI, cuando la donacion estd dirigida a la entidad o alguna Direccién Desconcentrada del
INDECI.

Acta de Entrega-Recepcion de Donacién.- Es un documento que garantiza la recepcion de una
donacion, el cual serd suscrito por los representantes de las entidades intervinientes, segun sea el
caso, en sefal de conformidad.

Adjudicacion.- El procedimiento mediante el cual la Administracion de la SUNAT entrega de forma
definitiva mercancias para su uso y/o disposicion a una entidad del Estado o a una institucion
asistencial, educativa o religiosa sin fines de lucro.

Almacenes Aduaneros (Depésitos Temporales y Aduaneros).- Locales abiertos o cerrados
destinados a la colocacion temporal de las mercancias mientras se gestiona su despacho, cuya
administracion puede estar a cargo de la autoridad aduanera, de otras dependencias publicas o de
personas privadas.

Asistencia Humanitaria.-Es el conjunto de acciones oportunas, adecuadas y temporales que ejecutan
.. las entidades integrantes del SINAGERD en el marco de sus competencias y funciones, para aliviar el
=) sufrimiento, garantizar la subsistencia, proteger los derechos y defender la dignidad de las personas
- damnificadas y afectadas por los desastres.

Bienes de Ayuda Humanitaria.- Por su naturaleza fisica constituyen articulos para uso familiar,
comunal y/o grupos, que deben ser entregaos por el INDECI mediante el Pedido de Comprobante de
Salida (PECOSA) a los Gobiernos Regionales "para su distribucion gratuita a la poblacién damnificada
y/o afectada.

Comision de Bienvenida.- Conformada por los representantes de la Oficina General de Cooperacion
y Asuntos Internacionales (OGCAI) del INDECI y el Ministerio de Relaciones Exteriores (RREE),
reciben a las Delegaciones Diplomaticas/Representantes del Gobierno donante.

Control Aduanero.- Conjunto de medidas destinadas a asegurar el cumplimiento de las leyes y
reglamentos de la Aduana.

Damnificado/a.- Condicion de una persona o familia afectada parcial o integramente en su salud o sus
bienes por una emergencia o desastre, que temporalmente no cuenta con capacidades
socioecondmicas disponibles para recuperarse.

Desastre.- Conjunto de dafos y pérdidas, en la salud, fuentes de sustento, habitat fisico,
.\ infraestructura, actividad econdmica y medio ambiente, que ocurre a consecuencia del impacto de un
=| peligro o amenaza cuya intensidad genera graves alteraciones en el funcionamiento de las unidades
sociales, sobrepasando la capacidad de respuesta local para atender eficazmente sus consecuencias,
pudiendo ser de origen natural o inducido por la accion humana.

Donacidn.- Transferencia voluntaria, a titulo gratuito, de manera amplia, plena e incondicional a favor
,~del INDECI, como donataria de la propiedad de bienes y/o servicios por parte de un donante como
N persona juridica de derecho publico y/o privado, nacional y/o extranjera.

“Donantes.-Los gobiernos extranjeros, las organizaciones y organismos internacionales, las personas

/ } naturales o entidades publicas o privadas establecidas en el exterior, asi como las personas naturales
y juridicas establecidas en el pais que efectian donaciones a favor de los donatarios.
Donacion por Cooperacion Técnica Internacional.- La donacion como una de las modalidades de la
Cooperacion Técnica Internacional, es definida como la transferencia a titulo gratuito, de dinero, bienes
0 servicios, bienes muebles o inmuebles a favor de una entidad, como receptora de la Cooperacion
Técnica Internacional.
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Expediente.- Conjunto de documentos concernientes a la Carta de Donacién, Documento de
Embarque, Listado de Contenido, Declaracion Aduanera de Mercancias, NEA, Volante. Factura, entre
otros.
Garantia Nominal.- Obligacion que se contrae a satisfaccion de la Aduana, con el objeto de asegurar
el pago de derechos y demés impuestos o el cumplimiento de otras obligaciones adquiridas con ella.
Grupo de Verificacién.- Conformado por representantes de la Oficina de Logistica (Despachadores de
Aduanas y personal del Aimacén del INDECI), responsables de la verificacion documental y fisica de
los bienes donados, respectivamente.
Mercancias Restringidas.-Son aquellos bienes que para su ingreso o salida del pais, requieren del
cumplimiento de requisitos establecidos en la legislacion pertinente y autorizacion de una o mas
entidades competentes para ser sometidas a un determinado régimen aduanero.
NEA.- Sigla utilizada para nombrar a la Nota de Entrada a Almacén, documento generado en los
Almacenes del INDECI, en los casos de ingresos por donaciones de mercancias donde se consigna
datos descriptivos mas relevantes de cada bien.
Nivel de Emergencia 4 - Intervencion del Gobierno Nacional.- Interviene con los recursos
nacionales disponibles y la coordinacion del INDECI; complementariamente con los bienes de ayuda
humanitaria procedentes de personas naturales y privadas establecidas en nuestro pais.
Nivel de Emergencia 5 - De Gran Magnitud.-Supera la capacidad de respuesta del pais y sustentan
la Declaratoria de Estado de Emergencia Nacional, situacién en la que se puede recurrir a la Asistencia
umanitaria (Bienes y Servicios) procedentes de los gobiernos extranjeros, las organizaciones
internacionales, organizaciones no gubernamentales, las personas naturales y privadas, establecidas
n el extranjero y en nuestro pais.
peradores de Comercio Exterior.- Despachadores de Aduana, conductores de recintos aduaneros
autorizados, transportistas, concesionarios del servicio postal, duefios, consignatarios, y en general
cualquier persona natural y/o juridica interviniente o beneficiaria, por si o por otro, en operaciones o
regimenes aduaneros previstos en la Ley sin excepcion alguna.
\ Reconocimiento Fisico.- Operacion que consiste en verificar la mercancia objeto de donacién o
| adjudicacion (peso, medida, especificaciones técnicas).
Sistema de Expediente Unico de Donaciones de Ayuda Humanitaria (SEUD).- Es un aplicativo que
se encuentra instalado en los servidores de la OGTIC, registra la documentacion sustentatoria de las
Resoluciones Jefaturales de aceptacion de donaciones nacionales y del exterior recibidas por el
INDECI.
Superintendencia Nacional Adjunta de Aduanas (SUNAD).- Organismo responsable de la aplicacion
de la legislacion aduanera y del control de la recaudacion de los derechos de aduana y demés tributos.
Zona Primaria.- Parte del territorio aduanero que comprende las recintos aduaneros, espacios
acuaticos o terrestres destinados o autorizados para las operaciones de desembarque, movilizacion o
depdsito de las mercancias; las oficinas, locales o dependencias destinadas al servicio directo de una
aduana; aeropuertos, predios o caminos habilitados y cualquier otro sitic donde se cumplen
normalmente las operaciones aduaneras.
Zona Secundaria.- Es aquella parte del territorio aduanero que le corresponde a cada aduana en la

S distribucién que de ellos haga la Superintendencia Nacional Adjunta de Aduanas, para efectos de la
XOmpetenma intervencion y obligaciones de cada una.

&)RMAS Y PROCESOS PARA LAS DONACIONES DE BIENES Y PRESTACIONES DE SERVICIOS A TITULO GRATUITO Y ASISTENCIA HUMANITARIA
BRINDADA A OTROS PAISES EN SITUACION DE DESASTRE”
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