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DIRECTIVA N° 0 O 3 ~2017-FONDEPES/SG

“PROCEDIMIENTOS DE GESTION DE LOS BIENES MUEBLES ESTATALES DE
PROPIEDAD DEL FONDO NACIONAL DE DESARROLLO PESQUERO”

FORMULADA POR: Oficina General de Administracién

L OBJETIVO

Establecer los procedimientos que permitan el registro, cautela, control, uso, y
custodia de los bienes muebles estatales pertenecientes al Fondo Nacional de
Desarrolio Pesquero (FONDEPES) que se encuentran incluidos expresamente en el
Catalogo Nacional de Bienes Muebles Estatales de la Superintendencia Nacional
de Bienes, en adelante bienes patrimoniales.

, il. FINALIDAD
E. FERNANDEZ
Asegurar el correcto uso, conservacion, asignacion, proteccion, desplazamiento, y

permanencia de los bienes muebles estatales del Fondo Nacional de Desarrollo
Pesquero (FONDEPES).

BASE LEGAL

- Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica.

- Decreto Supremo N° 033-2005-PCM que aprueba el Reglamento de la Ley del
Coédigo de Etica de la Funcion Publica.

- Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

- Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA que aprueba el Reglamento de ia Ley N°
29151, y sus modificatorias. ‘

- Resolucién N° 158-97-SBN, que aprueba el Catalogo Nacional de Bienes Muebles
del Estado y la Directiva N° 001-97/SBN-UG-CIMN sobre las “Normas para la
Catalogacion de los Bienes Muebles del Estado”.

- Directiva N° 001-2015/SBN “Procedimientos de Gestion de los Bienes Muebles
Estatales”, aprobada por la Resolucion N° 046-2015/SBN.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo
General.

ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de obligatorio
cumplimiento por todos los Organos, zonales y dependencias del Fondo Nacional
de Desarrollo Pesquero - FONDEPES.

RESPONSABILIDADES

Los Jefes de los Organos, zonales y dependencias de FONDEPES, asi como los
Coordinadores y los Usuarios Directos Responsables del bien mueble son
responsables del cumplimiento de la presente Directiva.

Las empresas de servicios temporales o complementarios y sus trabajadores que
laboran en las sedes institucionales de FONDEPES asumen solidariamente la
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responsabilidad del uso y custodia de los bienes patrimoniales que la Institucion les
otorga para su uso directo o indirecto en el cumplimiento de sus funciones.

La OGA en su funcion de aprobar el alta y la baja de los bienes patrimoniales de
FONDEPES vy realizar los inventarios anuales; en el caso que verifique el uso
indebido de los bienes patrimoniales de la Institucién o habiendo determinado que
es un bien faltante, deberéa remitir los antecedentes respectivos a la Secretaria
Técnica de las Autoridades del Procedimiento Administrativo Disciplinario de
FONDEPES, a efectos que se promueva el procedimiento a que hubiere lugar para
determinar las posibles responsabiiidades.

La Coordinacioén del Logistica en su funcion del control patrimonial es responsable
de verificar, asesorar y supervisar la aplicacion de ias disposiciones establecidas en
la presente Directiva; por ello debe:

1. Prestar asistencia técnica a los Directores y Jefes de los Organos, zonales y
dependencias de FONDEPES en la asignacion y devolucion de bienes
patrimoniales.

2. Realizar inspecciones inopinadas in situ para constatar la aplicacion de las
disposiciones establecidas en la presente Directiva.

3. Recibir y registrar los originales de ios documentos que dan cuenta de los
incidentes en los bienes patrimoniales.

4. Recibir los bienes patrimoniales que los Organos, zonales y dependencias les
devuelven y coordinar su reasignacion o evaluacion del procedimiento de baja.

5. Recibir los bienes patrimoniales restituidos al dominio del FONDEPES y
coordinar su reasignacion.

6. Autorizar la salida de bienes patrimoniales a solicitud del Responsable General

del bien patrimonial, en el caso de traslados por comision de servicios y/o

mantenimiento de los mismos.

Supervisar y controlar el uso adecuado de los bienes patrimoniales de la

Institucion dentro del marco de la normatividad vigente.

~

La Coordinacién de Recursos Humanos de la OGA, para apoyar con una eficaz
gestion patrimonial, debe informar de manera mensual y via correo electrénico a la
OGA y la Coordinacién de Logistica antes del término de vinculo laboral de un
colaborador del FONDEPES o en caso de ausencia autorizada del Usuario Directo
Responsable cuando sea por el plazo minimo de treinta (30) dias.

DISPOSICIONES GENERALES

Definiciones Generales:

1. Unidad Organica Responsable del Control Patrimonial: La Coordinacién de
Logistica de la OGA en la encargada de la planificacién, coordinacién y
ejecucion de las acciones referidas al registro, administracién, supervision y

disposicién de los bienes patrimoniales de propiedad de la Entidad y de los que
se encuentren bajo su administracion.

2. Responsable del Control Patrimonial: Es el Coordinador de Logistica de la
OGA en su funciéon del control patrimonial.

3. Bien Mueble: Son aquellos sefialados por el Codigo Civil Peruano.
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4. Bien Mueble Estatal: Son los bienes muebles de propiedad de cada una de
las Entidades que forman parte del Sistema Nacional de Bienes.

5. Bien Patrimonial: Es el bien mueble estatal incluido en el “Catalogo Nacional

de Bienes Muebles del Estado” aprobado con Resolucion N° 158-97-SBN y sus
modificatorias.

6. Responsabie General del Bien Patrimonial: Directores, Jefes y
Coordinadores de los Organos, zonales y dependencias de FONDEPES,
teniendo la facultad de designar a un representante para realizar las gestiones
patrimoniales con el especialista de Control Patrimonial de la Coordinacion de

Logistica. Cabe precisar que la designacién de su representante no lo excluye
de sus responsabilidades.

7. Usuario Directo Responsable del Bien Patrimonial: Son los colaboradores
de la Institucion que tienen el uso directo de los bienes patrimoniales de
FONDEPES:

a) Sus funcionarios publicos,

b)  Sus servidores publicos nombrados y contratados,

c) Sus trabajadores contratados bajo la modalidad de Contrato
Administrativo de Servicios - CAS, y

d) De ser el caso, el personal que labora en otras Entidades Publicas y se
encuentran destacados en FONDEPES.

8. Uso del Bien Patrimonial: Los bienes patrimoniales deben ser protegidos,
conservados y utilizados para el desempefio de sus funciones de manera
racional, evitando su abuso, derroche, desaprovechamiento, sin emplear o
permitir que otros empleen sus bienes asignados para fines distintos.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

ACTUALIZACION DE LA BASE PATRIMONIAL

1. De acuerdo a la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, los bienes
patrimoniales de FONDEPES se deben registrar en el SINABIP y el SIM! al
término de la toma de inventario fisico patrimonial de cada ejercicio fiscal.

2. Para la actualizacion de la base patrimonial del FONDEPES se debe realizar
los siguientes pasos:

a) El Aimacén dentro del término de cada mes y hasta el primer dia habil del
mes siguiente debe informar a la Coordinacién de Logistica y adjuntar lo
siguiente:

i. El reporte de la relacion de los bienes patrimoniales ingresados
durante el mes, suscrito en fisica y en archivo Microsoft Excel.

ii. Copia de los Pedidos Comprobante de Salida — PECOSA, suscritas
por el solicitante del bien patrimonial, el responsable de Almacén que
da fe de la entrega realizada, y el que recibe el bien patrimonial.

iii. Copia de las Ordenes de Compra de Bienes Patrimoniales
debidamente suscritas.

iv. Copia de las Nota de Entrada al Aimacén — NEA, de ser el caso.

v. Copia de las Guias de Remision de los bienes patrimoniales con el
respectivo sello y firma de recepcion del Aimacén.

vi. Copia de las Facturas de los bienes patrimoniales ingresados al
Almacen, de ser el caso.
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b) El Especialista de Control Patrimonial de la Coordinacion de Logistica,
una vez que cuente con la informacion completa del Aimacén puede
actualizar la base patrimonial correspondiente al mes informado,
elevando su informe a la Coordinacion de Logistica.

En el caso de las nuevas adquisiciones, el personal de adquisiciones de la
Coordinacion de Logistica, bajo responsabilidad, debera coordinar con el
Especialista de Control Patrimonial la determinacién del cédigo patrimonial que
corresponda al bien adquirir.

7.2. CARPETA PATRIMONIAL

La “Carpeta Patrimonial” se conforma por los siguientes formatos, aprobados
con la presente Directiva:

- Formato 1 “Asignacion de Bienes Patrimoniales por Persona”, se utiliza
para asignar bienes patrimoniales por primera vez a un Usuario Directo
Responsable a través de su Jefe o Director, o en la ejecucién del inventario.

- Formato 2 “Orden de Desplazamiento Interno de Bienes
Patrimoniales”, se utiliza para la re-asignacion de bienes patrimoniales a
un nuevo Usuario Directo Responsabie o para la actualizacidon de la
ubicacion de los bienes patrimoniales.

- Formato 3 “Acta de Inventario Fisico de Bienes Patrimoniales”, se
utiliza para el levantamiento de informacién en el Proceso de Inventario
Fisico y/o en la supervision que realiza la Coordinacién de Logistica en su
funcién de Control Patrimonial.

- Formato 4 “Orden de Salida de Bienes Patrimoniales”, se utiliza para
solicitar el traslado y uso de los bienes patrimoniales fuera de las sedes de
FONDEPES por un plazo no mayor de siete (07) habiles, por razones de
necesidad del servicio, inspecciones, visitas inopinadas, acciones de imagen
institucional y otras similares.

El Usuario Directo Responsable del bien patrimonial debe conformar y
custodiar de manera obligatoria su “Carpeta Patrimonial” como un legajo
individual personalizado, que contiene el original de los Formatos 1, 2, 3 y 4,
de corresponder, indicados en el numeral anterior.

Por su parte, la Coordinacién de Logistica también conforma una “Carpeta
Patrimonial por Usuario” y esta conformada por los cargos de entrega al
Usuario Responsable de los Formatos 1, 2 y 3, de corresponder, sefalados
anteriormente.

Cabe precisar, que el cargo de entrega al Usuario Directo Responsable del
Formato 4 se archiva de manera independiente a la Carpeta Patrimonial, dado

que los responsables del ftraslado no necesariamente es personal de
FONDEPES.

4. La emision de los formatos que son parte de la presente Directiva son
solicitados al Especialista de Control Patrimonial via correo electronico con una
anticipacién de veinticuatro (24) horas.
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1. El Responsable General del bien patrimonial en FONDEPES estéa obligado a:

a) Asignar y reasignar ios bienes patrimoniales de su &@mbito funcional al
personal bajo su cargo.

b) Evaluary solicitar, de ser el caso, el desplazamiento interno y externo de
los bienes patrimoniales de su ambito funcional.

c) Firmar o visar los Formatos que componen la “Carpeta Patrimonial’ del
Usuario Directo Responsable.

d) Firmar o visar otros documentos, segun se requiera.

e) \Verificar la actualizacion de la “Carpeta Patrimonial’ del Usuario Directo
Responsable y remitirlo semestralmente a Control Patrimonial de la
Coordinacion de Logistica.

f) Verificar peribdicamente la existencia, la ubicacion, el estado y la
utilizacién de los bienes patrimoniales asignados a los Usuarios Directos
Responsables.

g) Informar via correo electrénico a la Coordinacién de Logistica del ingreso
de un bien mueble de propiedad de terceros en un plazo no mayor de
tres (03) dias habiles de haberse realizado, dicha informacién debe
contener:

- Cédigo del bien generado por su propietario, o sefalar que no tiene
propietario, de ser el caso.

- Descripcion del bien mueble.

- Detalles Técnicos: Marca, modelo, serie, color y dimensiones.

- Estado de conservacion dei bien mueble, y

- Oftros que se considere necesario.

2. El Usuario Directo Responsabie del bien patrimonial en FONDEPES esta

obligado a:

a) Recibir los bienes patrimoniales que se ie asignan o reasignan.

b) Custodiar y mantener el &ptimo funcionamiento de los bienes
patrimoniales asignados.

c) Llevar un control pormenorizado y permanente de su estado,
operatividad, ubicacién y existencia fisica.

d) Emplear diligentemente los bienes patrimoniales asignados.

e) Gestionar las acciones de mantenimiento, de ser el caso.

f) Actualizar permanentemente su Carpeta Patrimonial.

g) Cuidar que todos los bienes patrimoniales tengan su etiqueta patrimonial,

/ completa y legible, solicitando su colocacién o inmediato reemplazo, de
[ ser el caso.

h) Informar cualquier ocurrencia sufrida por un bien que tenga asignado.

i) Informar al Responsable General del Bien Patrimonial respecto de los

bienes que ya no sean requeridos por él, al no ser necesario para el
cumplimiento de sus funciones o encontrarse en mal estado.

) Asimismo, es solidariamente responsable cuando se traslade un bien,
sobre la base de la suscripcién del Formato 4.

k) Informar por escrito a la Coordinacion de Logistica o al Especialista de
Control Patrimonial sobre el desplazamiento interno o el traslado fuera de
la Institucion que se realice de cada bien, dicha informacién debe ser
comunicada en el mismo momento que ocurre. Se precisa que en el caso
que se verifique que un bien fue desplazado sin el conocimiento de la
Coordinacion de Logistica o e! Especialista de Control Patrimonial se
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realizan las acciones administrativas disciplinarias que corresponda,
incluso de ser el caso, las acciones civiles y penales.

La obligacion del Usuario Directo Responsable del bien patrimonial se inicia

con la suscripcion del:

- Formato 1 en el rubro “Trabajador Responsable de los Bienes”,

- Formato 2 en el rubro “Recibi Conforme’, y

- Formato 3 en el rubro “Firma del Usuario Directo Responsable de los
Bienes”.

La obligacién del Usuario Directo Responsable del bien patrimonial concluye
con la suscripcion del:

- Formato 2 en el rubro “Entregué Conforme”.

7.4. PROCEDIMIENTO PARA LA ASIGNACION Y REASIGNACION DE LOS BIENES
PATRIMONIALES

La asignacion o reasignacion de los bienes patrimoniales se origina de cinco
(05) maneras:

a) Por disposicion del Responsable General del Bien
Los bienes patrimoniales son asignados por primera vez o reasignados

por el Director o Jefe de cada Organo del FONDEPES, para cumplir las
funciones correspondientes.

b)  Por ejecucion del Inventario Fisico
En el proceso de inventario fisico se asignan o reasignan los bienes

patrimoniales que se encuentran en poder y uso del personal pasible de
ser Usuario Directo Responsable del bien patrimonial.

c) Por Necesidad del Uso Bien Patrimonial
El FONDEPES racionaliza la asignacion de sus bienes patrimoniales de

acuerdo a la funcién y demanda de la necesidad del uso del bien
patrimonial.

d) Como cumplimiento de Clausula Contractual
Cuando existan cladusulas de contratos o convenios que obliguen al
FONDEPES a facilitar el uso temporal y gratuito de sus bienes
patrimoniales para la ejecucién del servicio de la persona juridica.

e) Porentrega de cargo del personal o ausencia autorizada
Cuando el Usuario Directo Responsable concluya su vinculo laboral con
la institucion o por motivo de desplazamiento, vacaciones o licencias por
el plazo minimo de treinta (30) dias.

2. Corresponde al Responsable General del bien patrimonial asignar por primera
vez o en la ejecucién del inventario los bienes patrimoniales al personal que
labora bajo su cargo, mediante el Formato 1.
El Formato 1 es suscrito en duplicado por:
- El Usuario Directo Responsable, a quien se le entrega un ejemplar del
Formato, y
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- El Especialista de Control Patrimonial de la Coordinacion de Logistica, quien
archiva el otro ejemplar.

Finalmente, una copia del Formato debidamente suscrito, es entregada al
Responsable General del bien patrimonial.

3. Posterior a la ejecucion del Inventario, el Responsable del bien patrimonial

realiza la asignacion o reasignacion de los bienes patrimoniales mediante el
Formato 2.

El Formato 2 es suscrito en triplicado por:

- El Usuario Directo Responsable que entrega el bien, a quien se le entrega el
primer ejemplar,

- El Usuario Directo Responsable que recibe el bien, a quien se le entrega el
segundo ejemplar, y

- El Especialista de Control Patrimonial de la Coordinacion de Logistica, quien
archiva la version original.

Finalmente, una copia del Formato 2 debidamente suscrito es entregad al
Responsable General del bien patrimonial.

4. En el caso que el Usuario Directo Responsable del bien patrimonial informe al
Responsable General del Bien Patrimonial que ya no requiere un bien; el
Responsable General del Bien Patrimonial tiene la potestad para denegar o
aceptar la solicitud del Usuario Directo del Bien Patrimonial.

De ser el caso que acepte la solicitud, y con la finalidad de ser reasignado o
puesto a su disposicién, deberd comunicar via-correo electrénico a:

- La Coordinacion de Logistica con copia a la OGA, en el caso de bienes
patrimoniales y/o equipos de oficina,

- La Coordinacién de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién con
copia a la OGA, siendo el caso del parque informéatico (equipos de cémputo,
impresoras, switch de red, estabilizadores, etc.).

Asimismo, el Responsable General del Bien Patrimonial tiene la potestad de
reasighar los bienes patrimoniales en el momento que lo estime conveniente,
debido a razones propias de la gestion, cuidando que cada trabajador disponga
de los medios minimos necesarios para cumplir sus funciones, de acuerdo a la
disponibilidad.

En caso de entrega de cargo o ausencia autorizada del Usuario Directo

Responsable se debe realizar el siguiente procedimiento:

a. El Responsable General del Bien Patrimonial o quien éste haya designado
como su representante, debe solicitar via correo electronico al especialista
de Control Patrimonial de la Coordinacién de Logistica que los bienes
patrimoniales del Usuario Directo Responsable que entrega su cargo o se
ausenta con autorizacién se asignen a otro Usuario Directo Responsable

“del bien patrimonial.

b. EI Especialista de Control Patrimonial de la Coordinacion de Logistica
gestiona la atencién de la solicitud emitiendo el Formato 2. En caso que el
Usuario Directo Responsable solicitante no cuente con bienes asignados
se respondera via correo electronico indicando que no cuenta con bienes
asignados en la base patrimonial.
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c. Una vez suscrito el Formato 2 o el correo electrénico de respuesta del
Especialista de Control Patrimonial, el Usuario Directo Responsable solicita
a la Coordinacién de Logistica la suscripcion del formato respectivo que
requiera la Coordinacion de Recursos Humanos de la OGA.

7.5. PROCEDIMIENTO EN CASO DEL SINIESTRO DE BIENES PATRIMONIALES

1.

Por siniestro se considera al dafio, destruccién parcial o total del bien a causa
de un incendio o fenémeno de la naturaleza, pérdida, hurto, robo, o destruccién
accidental de un bien patrimonial de propiedad de FONDEPES.

En el supuesto del siniestro de un bien patrimonial mueble de propiedad del

FONDEPES, el Usuario Directo Responsable del bien emite un informe por

escrito de lo acontecido dentro de las veinticuatro (24) horas a su Jefe

Inmediato Superior, para que sea dirigido al Responsable General del Bien

Patrimonial, el cual debe contener la siguiente documentacion:

a) Informe de ocurrencias elaborado por el Usuario Directo Responsable del
Bien sobre el incidente sufrido por el bien que le fue asignado.

b)  Denuncia Policial Certificada o Protesto de Capitania de corresponder, la
cual debe ser gestionada por el Usuario Directo Responsable dentro de
las veinticuatro (24) horas de ocurrido el incidente, en caso de robo.

c) Copia del DNI del Usuario Directo Responsable.

Seguidamente el Responsable General del Bien Patrimonial debe emitir un
informe a la OGA precisando el hecho ocurrido y opinando respecto de la
responsabilidad del Usuario Directo Responsable en el siniestro ocurrido en el
bien que le fue asignado.

La copia del mencionado Informe se remite a la Secretaria Técnica de las
Autoridades del Procedimiento Administrativo Disciplinario de FONDEPES, con
la finalidad que emita su opinién respecto de la comision de alguna falta
cometida por el Usuario; posteriormente la OGA realiza el tramite que
corresponda de acuerdo a lo sefalado por la Secretaria Técnica.

Si el dafio ocasionado es por dolo o culpa del Usuario Directo Responsable del
bien patrimonial, el mismo que es reportado por el Responsable General del
Bien Patrimonial, el Usuario Directo Responsabie del bien asume los gastos de
reparacion o reposicion del bien en un piazo no mayor de treinta (30) dias
calendarios, sin perjuicio de las responsabilidades administrativas, civiles y
penales que correspondan de acuerdo a la normatividad vigente. La reposicién
del bien con otro de similar o mejor caracteristicas se realiza ante la
Coordinacién de Logistica adjuntando el comprobante de pago a nombre del
FONDEPES, en el caso, que el bien fuera equipo informatico o telefonico, se
debe contar con la opinion técnica de la Coordinacién de Tecnologias de la
Informacién y Comunicacién, con la finalidad de aceptar la reposicién e iniciar
el procedimiento de alta. Si no existiera un bien similar o de mejor
caracteristicas, el trabajador responsable debera pagar en efectivo el valor del
bien previo estudio de mercado.

Si el dafio ocasionado no es por dolo o culpa del Usuario Directo Responsable
del bien patrimonial, la Coordinacién de Logistica realiza las gestiones para la
reposicién del bien y/o la indemnizacion correspondiente a través de la
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Compariia de Seguros que tenga contrato vigente en el momento de ocurrido
los hechos con el FONDEPES, previa autorizacion de la OGA.

Para tal fin, el Usuario Directo Responsable del bien debe cumplir
estrictamente y bajo responsabilidad, con los requisitos sefialados en el
numeral 2 del numeral 7.6 de la presente Directiva.

Finaimente, la Coordinacion de Logistica de la OGA inicia el Procedimiento de
Baja conforme a lo establecido en las Directivas aprobadas por la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.

$/1.6. PROCEDIMIENTO PARA DEVOLVER BIENES PATRIMONIALES A LA

COORDINACION DE LOGISTICA EN SU FUNCION DE ADMINISTRADOR DEL
CONTROL PATRIMONIAL.

1. El Responsablie General del bien patrimonial con una comunicacion directa o a
través del representante designado puede devolver a la Coordinacién de
Logistica los bienes patrimoniales asignados a los Usuarios Directos
Responsables de sus Direcciones u Oficinas que se encuentren en desuso o
que considere deben ser dados de baja.

El numeral 6.2.2 de la Directiva N° 001-2015/SBN, aprobada por la Resolucién
N° 046-2015/SBN de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales
establece las causales para proponer bienes patrimoniales para su baja, segun
se sefiala a continuacion: '

a) Estado de excedencia;

b) Obsolescencia técnica;

c) Mantenimiento o reparacion onerosa;

d) Reposicion;

e) Reembolso;

f) Pérdida
g) Hurto;
h) Robo;

i) Residuos de aparatos eléctricos y electronicos-RAEE;
i) Estado de chatarra;

k)  Siniestro; y,

) Destruccion accidental.

2. Luego de la comunicacién del Responsable General del bien patrimonial, la
Coordinacién de Logistica realiza la verificacién de los bienes patrimoniales
propuestos para baja.

De corresponder, la Coordinacién de Logistica emite el Formato 2 de la
presente Directiva, donde se deben consignar los cédigos patrimoniales de los
bienes patrimoniales propuestos para su baja.

3. En el caso de que el bien sea un equipo informatico y telefénico, el
Responsable General del bien patrimonial devolvera los bienes a la
Coordinacién de Tecnologias de la Informacion y Comunicacién, con la
finalidad que emita opinion tecnica al respecto.

La Coordinacion de Tecnologias de la Informaciéon y Comunicacion, en los
informes Técnicos donde emita su opinidn, debe identificar los bienes
patrimoniales con la etiqueta del Inventario y Cobdigo Patrimonial
correspondiente; asimismo, debe sefialar si el equipo informatico cuya baja se
recomienda puede ser de utilidad para otra entidad.
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El traslado de los bienes patrimoniales se debe hacer con conocimiento de la
Coordinacién de Logistica. En este caso, la primera copia es incorporada a la
Carpeta Patrimonial del Usuario Directo Responsable, la segunda copia
acompana al bien y el original es remitido a la Coordinacién de Logistica o al
Especialista de Control Patrimonial.

4. En el caso de que el bien sea un mobiliario, equipo electrodoméstico, o
vehiculo, el Responsable General del bien patrimonial los pondré a disposicion
de la Coordinacion de Logistica para que Servicios Generales efectie la
evaluacion y opinién técnica al respecto.

PROCEDIMIENTO PARA EL TRASLADO DE LOS BIENES PATRIMONIALES
FUERA DE LA SEDE INSTITUCIONAL

1. Los Responsables Generales del bien patrimonial que consideran por
necesidad del servicio contar o utilizar bienes patrimoniales por un plazo hasta
siete (07) dias habiles para acciones propias del Organo al que pertenecen,
tales como inspecciones, visitas inopinadas, acciones de imagen institucional y
otras similares, deben solicitar al Especialista de Control Patrimonial, con una
anticipacion de veinticuatro (24) horas, la emisién del Formato 4. Si el plazo
fuera mayor a siete (07) dias habiles, debe formalizar su solicitud a través de
un Memorando dirigido a la Coordinacién de Logistica.

El Formato 4 es suscrito en duplicado por:

- La Persona encargada del trastado del bien.

- El Responsable General del Bien Patrimonial solicitante, a quien se le
entrega la version original del Formato.

- El Usuario Directo Responsable del Bien Patrimonial.

- La Coordinacion de Logistica, quien autoriza la salida de bien.

- El Especialista de Control Patrimonial de la Coordinacién de Logistica, quien
se queda con la otra version original del Formato.

2. El Formato 4 luego de ser debidamente suscrito, es comunicado a la Empresa
de Seguridad, a efecto que permita el desplazamiento externo de los bienes
patrimoniales por la persona responsable del traslado del bien.

3. Eltraslado se realiza cuando se encuentre debidamente suscrito el Formato 4

el cual es autorizado por la Coordinacion de Logistica y el Especialista de
Control Patrimonial.

4. La persona encargada del traslado del bien, a quien el Responsable General
del Bien Patrimonial asigne, asume solidariamente con el Usuario Directo
Responsable la responsabilidad de la custodia y cuidado de los bienes
patrimoniales que traslada.

5. Elagente de la Empresa de Seguridad, en su control de porteria, debe registrar
la fecha y hora de la salida del bien, asi como también sus datos, toda vez que
debe verificar el bien a ser trasladado. Dicha informacién debe ser alcanzada al

Especialista de Control Patrimonial de la Coordinacion de Logistica de manera
mensual.
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1. Se precisa que los bienes muebles de propiedad de terceros son los siguientes:
- Bienes Alquilados a favor del FONDEPES,
- Bienes Afectados en Uso a favor del FONDEPES,
- Bienes Cedidos en Uso a favor del FONDEPES,
- Bienes de propiedad del trabajador del FONDEPES, y
- Bienes ingresados al FONDEPES para el cumplimiento de un servicio.
- Bienes y/o suministros remantes de obras.

2. La Coordinacion de Logistica no tiene competencia para la generacién de
ninguno de los Formatos 1, 2, 3 y 4 establecidos en la presente Directiva,
debido a que los bienes muebles de propiedad de terceros no forman parte de
los activos del FONDEPES.

3. Los bienes muebles de propiedad de terceros no deben ser reubicados del

lugar de origen de donde fueron ingresados al FONDEPES, a efecto de evitar
su pérdida, deterioro y/o siniestro.

VIlI. DISPOSICION FINAL

A partir de la vigencia de la presente directiva se deroga la Directiva N° 012-2016-
FONDEPES/SG “Procedimientos de Gestiébn Muebles en el Fondo Nacional de
Desarrolio Pesquero - FONDEPES”.

ANEXOS

Se incluye los Formatos para los procedimientos de gestion de los bienes muebles
de propiedad del FONDEPES:

Formato 1: “Asignacién de Bienes Patrimoniales por Persona”.

Formato 2: “Orden de Desplazamiento Interno de Bienes Patrimoniales”.
Formato 3: “Acta de Inventario Fisico de Bienes Patrimoniales”.
Formato 4: “Orden de Salida de Bienes Patrimoniales”.
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