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FONDO NACIONAL DE DESARROLLO PESQUERO
 
FONDEPES
 

RESOLUCI6N DE SECRETARIA GENERAL 
N° 03 I -201 0- FONDEPES/SG 

Lima, 0 9 JUN. 2011 

VISTOS: EI Memorandum N° 1303-2010-FONDEPES/OGA de la Oficina 
General de Administraci6n, proponiendo la Directiva sabre el "Usa, Control y 

~ Mantenimiento de los Vehiculos del Fonda Nacional de Desarrollo Pesquero 
, (}<$ '9", FONDEPES'" Y 
fJ~ '0 ' 

Q IClI« -e 
Q m ,~ rl CONSIDERANDO: 

Que, par Decreta Supremo N° 010-92-PE publicado el 06 de junio de 1992, se 
cre6 el Fonda Nacional de Desarrollo Pesquero como organismo descentralizado del 
Ministerio de Pesqueria y mediante Decreta Supremo N° 034-2008-PCM se aprueba la 

f'..<!1~~_lI_E~~ calificaci6n de los organismos publicos. en el cual se califica al FONDEPES como 
'''''"...-.... OElJ ~~Organismo Publico Ejecutor; 

A DE g 
ItA ~ Que, mediante Memorandum N° 1303-2010-FONDEPES/OGA la Oficina 

, General de Administraci6n solicita la aprobacion de la Directiva que regula el usa, 
--....;=;....'" control y mantenimiento de los vehiculos del Fonda Nacional de Desarrollo Pesquero ­

FONDEPES; 

Can las visaciones de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, de la Oficina 
General de Administraci6n, de la Oficina de Logistica y de la Oficina de Asesoria 
Juridica; 

De conformidad a 10 dispuesto par el articulo 13 inciso e) del Reglamento de 
Organizaci6n y Funciones del FONDEPES, aprobado par Decreta Supremo N° 003­
2010-PRODUCE; 

SE RESUELVE: 

Articulo 1°._Aprobar la Directiva N" 04-2010-FONDEPES/SG "USO, CONTROL 
Y MANTENIMIENTO DE LOS VEHICULOS DEL FONDO NACIONAL DE 
DESARROLLO PESQUERO - FONDEPES"; que en 10 folios y 05 anexos forma parte 

~ [nteqrante de la presente. v.. 
~ioY ~ Articulo 2°_ Encargar a la Oficina General de Administraci6n el cumplimiento 

I,::::~Fs::.:101fi~1k la presente Directiva. 

Reg istrese y
C.CORDOVA 



DIRECTIVA N° 04 - 2010 - FONDEPES/SG 

USC, CONTROL Y MANTENIMIENTO DE lOS VEHicUlOS DEL FONDO NACIONAl DE
 
DESARROLLO PESQUERO - FONDEPES
 

1.	 OBJETIVO 

Establecer las normas y procedimientos para el usa, control y mantenimiento de vehlculos de 
propiedad del Fonda Nacional de Desarrollo Pesquero - FONDEPES. 

2.	 FINALIDAD 

•	 Brindar un servicio de transporte oportuno al personal de la entidad para el cumplimiento 
de sus funciones. 

•	 Establecer las responsabilidades de los funcionarios y personal comisionado; asl como de 
los responsables del manejo y utillzaclon de las unidades vehiculares. 

•	 Ejercer un control permanente de los vehiculos y de su ublcaclon 
•	 Mantener operativo el parque automotor de la entidad. 

3.	 BASE lEGAL 

•	 ley N° 28411, ley General del Sistema Nacional del Presupuesto. 
•	 Ley N° 29465, Ley del Presupuesto del Sector Publico para el Alia Fiscal 2010. 
•	 Ley N° 27181, Ley General de Transporte y Transite Terrestre. 
•	 Decreta Supremo N° 058-2003-MTC, sus ampliatorias y rnodificatorias, que aprueba el 

Re91amento Nacional de Vehiculos. 
•	 Decreta Supremo N° 033-2001-MTC, sus ampliatorias y modificatorias, aprobatorio del 

Reglamento Nacional de Transite. 
•	 Decreta Supremo N° 024-2002-MTC, sus ampliatorias y modificatorias, aprobatorio del 

T.U.O del Reglamento Nacional de Responsabilidad Civil y Seguros Obligatorios par 
Accidentes de Transite. 

•	 Decreta Supremo N° 003-2010-PRDDUCE, Reglamento de Orqanizacion y funciones del 
FONDEPES 

4.	 AlCANCE 

EI ambito de aplicacion de la presente Directiva esta circunscrito a los orqanos y unidades 
orqanicas de la Sede Central, Centros de Acuicultura y Unidades Zonales del FONDEPES. 

5.	 NORMAS GENERALES 

5.1	 Esta estrictamente prohibido et usa de los vehiculos asignados a los funcionarios y a las 
diferentes unidades orqanicas de FONDEPES para fines particulares 0 proposltos que 
no sean para los cuales hubieran sida especificamente asignados. 

5.2	 A fin de velar par la conservaclon, control adecuado, usa racional y austero de los 
veh lculos de la Sede Central, Centros de Acuicultura y Unidades Zonales, el Jefe de la 
Oficina de Logistica de la Oficina General de Administraci6n, el Responsable del Centro 
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de Acuicullura, dependiente de la Direcci6n de Acuicultura 0 el Jefe de Unidad Zonal 
dependiente de la Jefatura de FONDEPES, sequn corresponda, asiqnara a cada 
vehiculo un chofer quien sera responsable inmediato del mismo. 

5.3	 Los vehiculos seran usados unica y exciusivamente para actividades oficiales de la 
entidad, dentro del ambito jurisdiccional de la Sede Central. de los Centros de 
Acuicultura 0 de las Unidades Zonales en las que se encuentren asignados. La 
Secretaria General en la Sede Central, la Direcci6n de Acuicultura para el caso de los 
Centros de Acuicullura y la Jefatura del FONDEPES para el caso de la Unidad Zonal 
podran autorizar de manera expresa, su uso fuera de los respectivos ambitos. 

5.4	 La Oficina de Logistica, tendra a su cargo el cuidado, mantenimiento y control diario de 
todos los vehiculos (pool) de FONDEPES asignados a la Sede Central. Asimismo tal 
responsabilidad recaera en el Responsable del Centro de Acuicultura (0 la persona 
design ada para el caso) y en los Jefes de las Unidades Zonales. 

5.5	 La Oficina General de Administraci6n a traves del responsable de Patrimonio y Seguros 
llevara un registro de las unidades vehiculares del FONDEPES. en el que se precisara la 
fecha y el documento con el cuai se acredita la asignaci6n de las referidas unidades 
vehiculares. asi como de las modificaciones de la misma. 

5.6	 Cada Direcci6n y/o Jefatura de Oficina en la Sede Central y Unidad Zonal, haran de 
conocimiento del personal a su cargo de la presente Directiva. La Oficina de Logistica. el 
Director de Acuicultura y el Jefe de la Unidad Zonal entregara a cada Chofer 0 conductor 
un ejemplar de la misma, bajo cargo de recepci6n. 

Control durante el desempeiio del servicio 

5.7	 Todo Chofer 0 conductor debera prestar los servicios atendiendo a 10 dispuesto en la 
Orden de Salida Vehicular" - Anexo N° 04. 

5.8	 Durante la prestaci6n del servicio el Chofer 0 conductor debera vestir con prendas 
apropiadas a su funci6n y conducir su vehiculo en forma diligente, en estricto 
cumplimiento de las normas de transite, guiandolo por rutas seguras y cortas, no 
cediendo al pedido del usuario 0 acompaiiante y/o terceras personas la conducci6n del 
vehiculo. 

5.9	 EI chofer 0 conductor, en ninqun caso debera abandonar el vehiculo, en caso que 10 
hiciera dejara la unidad en una playa de estacionamiento. 

5.10	 Finalizado el servicio encomendado, el Chofer 0 conductor debera registrar en la "Orden 
de Salida Vehicular" la siguiente inforrnaci6n: 

o Hora de salida y retorno. 
o Lugares de destino efectivamente alcanzados. 
o Kilometraje de salida y de retorno que senala el tac6metro del vehiculo. 
o Otra informaci6n relevante (siniestros). 
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5.11	 EI Choler 0 conductor del vehiculo, sin excepcion debera lIevar consigo la "Librela de 
Control Vehicular" - Anexo N° 05 en la que debera anotarse bajo responsabilidad, las 
ocurrencia del servicio. 

5.12	 Extraordinariamente de existir comisiones individuales (solo el choler 0 conductor), el 
vehiculo se guardara en la entidad de destine, de no ser posible, 10 quardara en una 
cochera privada. 

Mantenimiento de los vehiculos 

5.13	 EI manlenimienlo y reparacion de los vehlculos de propiedad del FONDEPES sera 
electuado en los talleres especializados de la marca del vehlculo, en 10 posible, de 10 
contrario en talleres de reconocldo presligio y seleccionado de acuerdo a la nonnatividad 
vigente por la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento. 

5.14	 EI choler 0 conductor que detecte cualquier dario, deficiencia y/o desperfecto en el 
vehlculo a su cargo debera comunicarlo de inmedialo al Jele de la Oficina de Logistica, 
Responsable del Centro de Acuicultura 0 Administrador (0 quien haga sus veces); el 
mismo que dispondra el traslado de la unidad al taller autorizado para dicho fin, can 
conocimiento del Jele inmediato. 

5.15	 En caso de manlenimiento regular (5,000 Krn. Y 10,000 Km.) el choler 0 conductor 
soticltara al Jele de la Oficina de Logislica, Responsable del Centro de Acuicultura 0 

Director de Acuicultura, 0 Adminislrador (0 quien haga sus veces) el mantenimiento 
respectivo en los talleres indicados por el numeral 5.12 de la presenle directiva; salvo 
situaciones excepcionales debidamente juslificadas. 

AI finalizar el servicio diario 

5.16	 EI Choler 0 conductor, cornunicara bajo su responsabilidad el mantenimiento necesario 
para cada vehiculo, asl como todas las inlracciones de transite en que pudiera haber 
incurrido; asl como, cualquier otra inlonnaci6n que conlribuya a la buena conservacion 
del vehiculo a su cargo, por ser este, su herramienta de trabajo. 

5.17	 Todos los vehlculos deberan ser intemados al finalizar la jomada diaria de trabajo, 
incluyendo los fines de semana, en el eslacionamiento del local de Sede Central; en los 
Centros de Acuicultura y en cada Unidad Zonal. Excepcionalmenle, en caso de 
comisiones de servicio y cuando no exista estacionamiento en el lugar de trabajo, 
podran ser intemados en el lugar que disponga el responsable del Centro Aculcola 0 

Jele de la Unidad Zonal, bajo su responsabilidad, queda prohibido que los vehlculos 
pernocten en lugares distintos a los indicados Iineas arriba. Los unicos vehlculos 
exceptuados de las disposiciones contenidas en el presente numeral son los asignados 
ala Jelatura, la Secretaria General del FONDEPES y los Jeles de Unidades Zonales. 

5.18	 En caso excepcional de imposibilidad de retorno de algun vehiculo a los 
estacionamientos indlcados anteriormente, el funcionario responsable del area a la que 
fue asignado el vehlculo, debera inlonnar oportunamenle del hecho a la Oficina de 
Logistica y sera responsable por cualquier perdida 0 dario que se produjere a la unidad 
asignada. 
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6. NORMAS ESPECiFICAS 

De la asignaci6n de la unidad vehicular. 

6.1	 La flota vehicular esta a cargo de la Oficina de Logistica de la Oficina General de 
Administraci6n de FONDEPES. 

6.2	 La Jefatura y Secretaria General del FONDEPES tienen asignado un vehiculo para su 
uso exclusivo en actividades propias de la Entidad. 

6.3	 Los Jefes de Unidades Zonales disponen de un vehiculo para el desarrollo de 
aclividades propias de la Entidad. 

6.4	 EI Jefe de la Oficina de Logistica, el Responsable del Centro Acuicola y el Jefe de la 
Unidad Zonal sequn corresponda asiqnaran el vehiculo a un chofer 0 a un conductor, el 
rnismo que 10 recibe con un "Acta de Entrega - Recepci6n" - Anexo N° 01 Y un 
"Inventario de Accesorios y otros del Vehiculo' - Anexo N° 02, el cual debera ser 
constatado y firmado por el chofer 0 conductor en serial de conformidad. 

6.5	 EI Chofer 0 conductor que tiene asignado un vehiculo esta obligado a su cuidado, 
mantenimiento y conservaci6n hasta que sea removido del mismo, 10 cual debera 
realizarse bajo el Acta de Entrega - Recepci6n. 

La asignaci6n de combustible para el pool de vehiculos se ham de acuerdo al estudio 
que elabore el Jefe de la Oficina de Logistica, en base hist6rico de consumo 
debidamente sustentado y en base a la disponibilidad presupuestal, la asignaci6n de 
combustible para los Centres de Acuicultura y Unidades Zonales, se hara de acuerdo al 
hist6rico de consumo debidamente sustentado. 

6.7	 EI Chofer 0 conductor, debera identificarse con la polilica institucional del FONDEPES 
en cuanto a las medidas de austeridad, adoptando una actitud de ahorro y racionalidad 
del gasto de combustible. 

6.8	 Los vehiculos deben contar con el siguiente equipamiento minima: 

a. Gata 

b. L1aves de ruedas 

c. L1anta de repuesto 

d. Triangulo de seguridad (Cono) 

e. Extintor 

f. Juego de lIaves 

g. Botiquin de Primeros Auxilios 

h. Linterna con bateria 

i. Cable para remolque 

La designaci6n del chafer 0 conductor de un vehfculo culmfnara 0 se suspendera par: 

a. Reasignaci6n del vehiculo. 

b. Denuncia a cese del Chofer 0 conductor. 

4 



c.	 Desplazamiento del Chofer 0 conductor de su Unidad de origen a otra a la cual 
orestara servicios. 

d. Designaci6n expresa y escrita del Jefe de la Oficina de Logistica. 

Del Cuidada de la unidad vehicular 

6.10	 EI Chofer 0 conductor al inicio del servicio debera verificar el estado del vehiculo. 

6.11	 La rutina de verificaci6n debera comprender como mlnimo la revision de: 

• Adecuado nivel de aceite en el motor. 
• Adecuado nivel de agua en el radiador y bateria. 
• Adecuado nivel de Iiquido de frenos. 
• Estado de las lIantas (incluida la lIanta de repuesto). 
• Estado de las lunas, espejos y limpias parabrisas. 
• Funcionamiento de luces y dernas equipos del vehiculo. 

6.12	 Asimismo, debera verificar que cuenta con la siguiente documenlaci6n 

• Licencia de conducir acorde al vehiculo en uso. 
• Tarjeta de propiedad del vehiculo. 

• Documento Nacional de Identidad. 
• Certificado de aprobaci6n de Revisi6n Tecnica vigente y su calcomania. 
• SOAT vigente tanto la calcomania como el certificado. 
• Libreta de Control Vehicular. 

6.13	 EI Chofer 0 conductor que habiendo efectuado la verificaci6n diaria sefiaiada en el 
numeral precedente, detectara dartos, deficiencias, desperfectos y/o sustracci6n(es), 
respecto al dia anterior, debsra comunicarlo inmedialamente al Jefe de la Oficina de 
Logistica de la Sede Central 0 al Adminfstrador (0 quien haga sus veces) de la unfdad 
Zonal, para que se emita el diagn6stico de la gravedad del caso e informe por escrito a 
su Jefe inmediato. En caso existiera negativa a ia recepci6n de dicho documento por los 
funcionarios antes indicados sera entregado por este en la Mesa de Partes de 
FONDEPES y/o Unidad Zonal, la cual debera recibirlo bajo responsabilidad. En caso de 
producirse el incidente en un vehlculo de un Centro de Acuicultura, el Responsable del 
Centro debera comunfcarlo, por telefono y via correo electr6nico, inmediatamente al 
Director de Acuicultura. 

6.14	 EI Chofer 0 conductor lnformara oportunamente sobre la necesidad del mantenimiento 

y/o reparaci6n del vehiculo, en la Sede Central al lefe de la Oficina de logistica, en los 

Centros de Acuicultura, al Responsable del Centro 0 al Director de Acuicultura, segun 

sea el caso y en la Unidad Zonal, al Administrador (0 quien haga sus veces), para 10 cual 

debera lIenar el formate "Informe Vehicular" - Anexa N2 03; de existir negativa a la 

recepci6n de dicho documento por los funcionarios antes indicados, se aplicara el 

procedimiento establecido en el numeral 6.13, en 10 que se reftere ala presentaci6n del 

documento. 
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6.15	 EI Jefe de la Oficina de Logistica de la Sede Central, el Responsable del Centro y el Jefe 
de la Unidad Zonal supervisaran que los vehiculos reciban el cuidado, mantenimiento 
y/o reparaci6n oportuna. 

De las comisiones de Servicio a Provincias 

6.16	 Las comisiones de servicio deberan ser programadas cuarenta y ocho (48) horas de 
anticipaci6n por las diferentes Direcciones, Oficinas, Centros de Acuicultura y/o 
Unidades Zonales con el fin de atender con la debida anticipaci6n el mantenimiento de 
la unidad vehicular, salvo casos de emergencia. 

6.17	 EI Chofer 0 conductor, debera tener un descanso obligatorio de ocho (08) horas antes 
de comenzar otra jomada en la comisi6n de servicio, con el prop6sito de mantenerse 
lotalmente activo y evitar accidentes de transite. teniendo en cuenta que traslada 
trabajadores de la Entidad. 

6.18	 Las Comisiones debe ran iniciarse en la misma manana salvo casos de emergencia que 
podran salir de comisi6n en la noche. 

6.19	 EI Chofer 0 conductor, debora verificar el rendimiento de su unidad (Km. x gal6n), 
debiendo ser esta una constante, salvo desperfectos del vehiculo, en este caso debera 
comunicar al Jefe de /a Oficina de Logistica, Responsable del Centro de Acuicultura 0 

Administrador (0 quien haga sus veces) de la Unidad Zonal para las medidas correctivas 
necesarias. 

6.20	 Para el desplazamiento de los vehiculos, el chofer 0 conductor, debera contar con el 
formate "Orden de Salida Vehicular" - Anexo N° 04, debidamente autorizado por el Jefe 
de la Oficina de Logistica, Responsable del Centro de Acuicullura 0 Jefe de la Unidad 
Zonal; debiendo consignarse todos los datos que exiqe el Formato. EI Jefe de la Oficina 
de Logistica en la Sede Central, el Responsable del Centro de Acuicullura 0 

Administrador (0 quien haga sus veces) en la Unidad Zonal, de debera mantener un 
archivo de los formatos. 

6.21	 Todo vehiculo llevara una Libreta de Control - Anexo N° 05. en la que el chofer 0 

conductor, anotara bajo responsabilidad las ocurrencias del Servicio, consignando 
cronol6gicamente el consumo de combustible, lubricantes, reparaci6n, mantenimiento, 
kilometraje, siniestros e incidencias. La mencionada Libreta sera supervisada y visada 
semana/mente por el Jefe de la Oficina de Logistica de la Sede Central, Responsable 
del Centro de Acuicullura 0 Administrador (0 quien haga sus veces) de la Unidad Zonal. 

De devoluci6n de Unidad Vehicular 

La devoiuci6n de la Unidad Vehicular se etectuara de la siguiente manera: 

6.22	 Producidos algunos de los supuestos senalados en el numeral 6.9, el Jefe de 
Abastecimiento y Servicios, Director de Acuicultura 0 Administrador-Contador de la 
Unidad Zonal Ie cornunicara por escnto al Chofer 0 conductor designado, el cual debera 
elaborar el "Acta de Entrega-Recepci6n" Anexo N° 01 Y el "Inventario de Accesorios y 

otros de Vehiculo" - Anexo N° 02. 
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6.23	 EI Responsable de Patrimonio y Seguros en la Sede Central, el Responsable del Centro 
de Acuicultura (0 la persona designada para el caso) 0 el Administrador (0 quien haga 
sus veces) en la Unidad Zonal practicara la inspeccion del vehiculo con la finalidad de 
determinar la existencia de desperfectos y/o faltantes, 0 que estos esten debidamente 
justificados documentadamente por los antecedentes administrativos, de encontrar el 
vehiculo y la documentacicn en orden, otorqara la conformidad optima del vehlculo en el 
Acta de Entreqa-Recepcion - Anexo N° 01 e Inventarlo de Accesorios y otros de 
Vehlculo - Anexo N° 02 del Chofer 0 conductor respectivamente. 

6.24	 Si como resultado de la lnspeccion efectuada se determinara la existencia de 
desperfectos, deficiencia y/o faltantes no justificables, el Jefe de la Oficina de Loglstica 
de la Sede Central, el Responsable del Centro de Acuicultura (0 la persona designada 
para el caso) 0 el Administrador (0 quien haga sus veces) en la Unidad Zonal debera 
evaluar la responsabilidad del Chofer 0 conductor en tales hechos. 

6.25	 Si el Jefe de la Oficina de Logistica, el Responsable del Centro de Acuicultura (0 la 
persona designada para el caso) 0 el Administrador en la Unidad Zonal delermina la 
presunta responsabilidad del Chofer 0 conductor respecto de los desperfeetos, 
deficiencias y/o faltantes ocasionados al vehiculo, debora consignar tal hecho en el Acta 
Entreqa-Recepcion del Chofer asi como proceder al reemplazo, reparacion y/o 
mantenimiento necesario. Debiendo adoptar las medidas pertinentes que permitan 
deducir de los pagos pendientes del Chofer 0 conductor, un monto equivalente al dano 
economtco causado, 10 cual debara informar a la Oficina General de Administracion, 
Dlreccion de Acuicultura 0 al Jefe de la Unidad Zonal, sin perjuicio de las sanciones 
administrativas, civiles y/o penales correspondientes. 

6.26	 De igual forma, a costo de la Entidad, el Jefe de la Oficina de Logistica de la Sede 
Central, el Responsable del Centro de Acuicultura (0 la persona designada para el caso) 
o el Adrninistrador (0 quien haga sus veces) de la Unidad Zonal deberan solicitar a la 
autoridad competente, bimestralmente el gravamen de papeletas por infracciones de 
transite por cada vehlculo a fin de verificar la existencia de multas por infraceiones de 
transite que se encuentren pendientes de pago. Dicho reporte debera ser materia de 
informe en caso sea necesario y debora ser derivado a la Oficina General de 
Adrnjnistracion para ser anexado al file personal respectivo y para las acetones que 
pudieran corresponder. 

6.27	 En caso que se realice la dsvoluclon del vehlculo, ya sea por cese 0 cambio de destino, 
el vehlculo debera ser entregado al responsable de Patrimonio y Seguros, mediante un 
Acta de Entreqa-Recepcion - Anexo N° 01, el mismo que sera firmado por el Chofer 0 

conductor, y por el responsable de Patrimonio y Seguras y debera contar, con la 
conformidad del estado en que se encuentra la unidad vehicular, del Jefe de la Oficina 
de Logistica y/o Jefe de la Oficina General de Adrnlnisfracion. En los Centros de 
Acuicultura, la conformidad sera dada por et Responsable del Centro 0 por la persona 
designada para el caso. En las Unidades Zonales, et Acta precitada sera suscrita por el 
Administrador (0 quien haga sus veces) con la conformidad del Jefe de la Unidad Zonal. 
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7. NORMAS COMPLEMENTARIAS 

7.1	 En caso de ocurrido un accidente de transite. el chofer 0 conductor del vehiculo 
siniestrado, debera praceder de la forma siguiente: 

a.	 Denunciar el hecho de inmediato a la autoridad policial de la jurisdicci6n 0 del lugar 
mas proximo. 

b.	 Someterse al dosaje elilico dentra del plazo establecido por las autoridades. 
c.	 Colaborar con el peritaje tecnico de constancia de dartos. 
d.	 Tomar todas las precauciones a fin de evitar perdidas y/o cambios de repuestos, 

piezas y otras mientras que la cornparua aseguradora no 10 autorice. 
e.	 Presentar a la Oficina de Logistica en la Sede Central, al Responsable del Centra de 

Acuicultura (0 la persona designada para el casal 0 al Jefe de Unidad Zonal en la 
Unidad Zonal, un informe escrito pormenorizado de toda fa documentaci6n escrita 
de reclamaci6n, notificaci6n policial y/o judicial, etc. 

f.	 Rechazar de inmediato cualquier compromiso, acta 0 acuerdo extrajudicial 
reclamaci6n 0 declaraci6n de responsabilidad que comprometa al FONDEPES. 

g.	 Abslenerse de reconocer 0 pagar suma de dinera 0 lIegar a alqun arreglo 
transacci6n con terceros que pudiese perjudicar al FONDEPES. 

h.	 Concurrir a todas las diligencias policiales y/o judiciales cuando sea citado, inclusive 
luego de cesar en sus funciones de ser el caso. 

I.	 Colaborar con las diligencias necesarias que solicite la Cornpafiia Aseguradora. 
j.	 Comunicar de inmediato el accidente sufrido a la Central de Emergencia de la 

Compania. de Seguras y por las vias mas rapida (telef6nica 0 personalmente a la 
Oficina de Logistica, Responsable del Centro de Acuicultura 0 Jefe de Unidad Zonal, 
quienes cornunicaran de inmediato al responsable de Patrimonio y Seguras de la 
Oficina General de Administraci6n; confirmando 0 ampliando los hechos 
acontecidos, en el plazo maximo de 24 horas de ocurrido el accidente, mediante 
reporte de detalles y circunstancias en se produjo el mismo. 

k.	 EI Chofer 0 conductor, debera presentar al Jefe de la Oficina de Logistica, el informe 
pormenorizado de los hechos para su evaluaci6n y determinaci6n de posible 
responsables, con copia al responsable de Patrimonio y Seguras, para anexar al 
expediente del siniestra. 

I.	 EI Chofer 0 conductor debera enviar al responsable de Patrimonio y Seguras, la 
Denuncia Policial, dosaje elilico y peritaje de danos. 

m.	 En caso que por el accidente, el Chofer 0 conductor se encuentre imposibilitado de 
dar cumplimiento a 10 antes establecido, el plazo antes indicado se cornputara desde 
el dla en que se haya reincorporado a sus labores. Si la incapacidad temporal del 
Chofer 0 conductor excediera los 5 dlas 0 se detenmine que resulta permanente, asl 
como en caso del deceso del chofer 0 conductor, el informe debera elaborarlo el 
Jefe de la Oficina de Logistica, Responsable del Centra (0 persona designada para 
el casal 0 el Administrador (0 el que haga sus veces) de ia Unidad Zonal, sequn 
corresponda. 

n.	 En los casos que se tuviera pagos por trarnites obligatorios, la entidad asurnira los 
gastos en forma inmediata, una vez deslindada las responsabilidades, de hallarse 
responsabilidad en el chofer 0 conductor, sera este quien reembolsara los gastos 
efectuados par la entidad, sin perjuicio de las sanciones administrativas 0 penales 
que correspondan de ser el caso. 
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o.	 A fin de proceder a la evaluaci6n de los hechos, para delerminar los danos 
generados, su cosIo y la responsabilidad derivada, se esperara al resullado de la 
investigaci6n Po/icial pertinente quedando a cargo del Jele de la Oficina de 
Logislica, Responsable del Centro de Acuicullura (0 la persona designada para el 
caso) 0 Administraci6n (0 quien haga sus veces) de la Unidad Zonal gestionar la 
entrega del Atestado Policial correspondiente. 

p.	 EI Choler 0 conductor, sera el unico responsable por la omisi6n de los 
procedimientos establecidos en la presente Directiva. Para el caso de accidentes de 
trans ito, debera asumir los procedimientos que pudiesen ser electuados por su 
persona, a excepci6n que se encuentre imposibililado fisicamente, en cuyo caso el 
que asume los procedimientos es e/ Jele de la Oficina de Logistica, Responsable del 
Centro de Acuicultura (0 la persona designada para el caso) 0 el Administrador (0 
quien haga sus veces) de la Unidad Zonal. 

q.	 EI Choler 0 conductor que hubiese suhido un accidente de transite por el cual se 
haya dispuesto una indemnizaci6n a cargo del FONDEPES, dada su condici6n de 
responsable solidario que ostenta respecto de sus unidades vehiculares, por ser 
tercero civilmente responsable, asumira el gasto, si luego de las investigaciones se 
determinase su responsabilidad y culpabilidad, independientemente de las 
sanciones administrativas, civiles y/o penales que amerite el caso. 

En caso de infracciones vehiculares se debora proceder de la lorma siguiente: 

a.	 Las inlracciones de transite impuestas a los vehiculos de propiedad del FONDEPES, 
saran de entera responsabilidad del Choler 0 conductor, debiendo este asumir el 
pago de las sanciones de caracter econ6mico generadas, sin peJjuicio de las 
acciones administrativas, civiles 0 penales que correspondan. Dicha responsabilidad 
subsistira inclusive si el chafer fuera cssado 0 renuncie a sus funciones. 

b.	 EI Jele de la Oficina de Logistica, el Responsable del Centro de Acuicullura (0 la 
persona designada para el caso) y el Administrador (0 quien haga sus veces) de la 
Unidad Zonal, deberan remitir bimensualmente los qravarnenes de infracciones de 
transite de cada vehlculo, a la Oficina General de Administraci6n. 

c.	 Se apllcaran las medidas disciplinarias a las faltas siguientes: 
c.1 Incumplimientos de las normas establecidas en la presente Directiva. 
c.2 Incumplimientos de las 6rdenes impartidas. 
c.3 Deficiencias en el desempeno de sus funciones. 
c.4 Inlracciones al Reglamento Nacional de Translto. 
c.5 Conducta incorrecta con el usuario del vehiculo. 
c.6 Descuido en la conservaci6n del vehiculo a su cargo. 

Las faltas sefialadas se sancionaran tal como 10 dispone el Titulo XIII del Regimen 
Disciplinario del Reglamento Interno de Trabajo y de la Directiva correspondiente. 

8. VIGENCIA 

La presente Direcliva entrara en vigencia al dia siguiente de su aprobaci6n. 
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9.	 RESPONSABILIDADES 

9.1	 EI cumplimiento de la presente Directiva es de responsabilidad de todo el personal que 
haga uso de las unidades vehiculares de la Entidad. 

9.2	 EI 6rgano de Control Institucional a traves de las acciones de control verlficara el 
cumplimiento de la presente disposici6n. 

10	 ANEXOS 

• Anexo N" 01 Acta de Entrega-Recepci6n. 
• Anexo N° 02 Inventario de Accesorios y otros de Vehfculo. 

• Anexo N" 03 Informe Vehicular 
• Anexo N° 04 Orden de Salida Vehicular 

• Anexo N° 05 Libreta de Control 
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ANEXO NQ 01 

AcrA DE ENTREGA- RECEPCl6N N" -201O-FONDEPES!OGA-0l0G 

1 TRABAJADQR QUE ENTREGA 

1 CDOIGO PERSONAl 

3 UBICACION ADMINISTRATIVA 

A 

B 
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I I 2 

~ 
NOMBRES Y APElllDOS 
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I 

I 

I 

I 
1 TRABAJADOR aUE RECIBE 

1 CDOIGO PERSONAL 

3 UBICACION ADMINISTRATIVA 
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C ~ 
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ANEXO N' 02 

INVENTARIO DE ACCESORIOS Y OTROS DEVEHICULO OPERATIVO 

COLOR N" MOTOR 

CONTIENE
 

1
 

2
 

3
 
4
 

5
 

6
 

7
 

8
 

9
 

10
 
11
 

12
 
13
 

14
 
15
 
16
 
17
 
18
 
19
 
20
 
21
 
22
 
23
 
24
 

25
 
26
 
27
 

28
 
29
 
30
 

31
 
32
 
33
 
34
 

ACCESORIOS 

OBSERVACIONES 

LIMA 

ENTREGA CON FORME RECIBIDO CONFORME JEFE OFI(INA LOGISTI(A RESPONSABlE PATRIMONIO
 

CHOFER CHOFER Y SEGURQS
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ANEXO N2 03 

INFORME VEHICULAR 

FECHA 

1.- CONDUCTOR 

NOMBRES Y APELLIDOS 

2.- VEHICULO 

MARCA 

MODELO 

PLACA 

COLOR 

3.- REPORTE DESCRIPTIVO DEL ESTADO ACTUAL DEL VEHICULO 

4.- HORA DE LA COMUNICACION DEL CONDUCTOR 

5.- HORA DE CON5TATACION 

EFECTUADO POR 

6.- OB5ERVACIONES 

FIRMA DEL CONDUCTOR 



ANEXON 204 

ORDENDE SALIDA VEHICULAR 

N" FECHA 

PUNTC DE PARTIDA 

DESTINO 

PASAJEROS 

MOTIVO 

CONDUCTOR 

UNIDAD 

HORADE SAUDA KM DE SALIDA 

HORA DE RETORNO KM DERETORNO 

OBSERVACIONES 

AUTORIZADOPQR FIRMA DELUSUARIQ 
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ANEXONOS 
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