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No. O38—2009-[“0NDEPES/DE

LIMA, 17 DE  Febrero DE 200.9

VISTOS, el Memorandum N* 376-2009-FONDEPES/OA de fecha 10 de Febre del
2009 por el cual la Oficina de Administracion pone a consideracion |a Dil;i,f)ctivz
“Normas y Procedimientos para Asignacion de Viaticos y Otros Gastos Generados en
Comisiones de Servicios dentro del Territorio Nacional”; y, o

CONSIDERANDO:

Que, mediante Resolucion de Direccion Ejecutiva N° 020-2007-

*/‘5“\2\(5 FONDEPES/DE se aprobé la Directiva “Normas y Procedimientos para Asignacion de

=|Viaticos y Otros Gastos Generados en Comisiones de Servicios dentro dl Territorio

‘Nacional”", modificada mediante Resoluciones Nos. 025-2007-FONDEPES/DE y 002-
2008-FONDEPES/DE;

Que, mediante Decreto Supremo N° 028-2009-EF se fijo la nueva escalq de !os
viaticos por viajes a nivel nacional en comisiones de servicios, para los funcnpnanos
publicos, personal de confianza, servidores publicos, incluido los que realicen el
personal contratado bajo la modalidad de Contratacion Administrativa de Servicios -
CAS; razon por la cual la Oficina de Administracion ha procedido a actualizar la
Directiva mencionada;

19° y 20° del Reglamento de

En eiercici i cidas en los articulos 0
jercicio de las funciones estable diante Decreto Supremo N

Organizacién y Funciones del FONDEPES aprobado me
013-2006-PRODUCE;

SE RESUELVE:

01-2(109-FONDEPES/DE “Normas Y

s Gaslos Generados en Comisiones

MO—LD‘—' Aprobar la Directiva de Viaticos N’ 0
e 11 articulos Yy yatro (04)

Procedimientos para Asignacion de Viaticos y Otrom‘ct.l d
de Servicios dentro del Territorio Nacional qule ;e{(’),mo,,,
Anexos, la misma que forma parte de la presenie RE
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Articulo 2°.- Dejar sin efecto las Resoluciones de Direccion Ejecutiva Nos. 02q
2007-FONDEPES/DE y 002-2008-FONDEPES/DE.

y 025
Registrese y Comuniquese

FONDO NACIONAL DE DESARROLLO PESQUERO
FONDEPES

<. —
\
ESAR ARMANDO VARGAS LUNA
DIRECTOR EJECUTIVO
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DIRE °
RECTIVA N° 0 ¢ ~2009-FONDEPES/DE

viajes de comision de servicios
conformidad con los principios de a d

- Al usteridad, tra : , ,
procedimientos institucionales para asignaéiénnzzargm:la Y racionalidad del gasto, adecuando las normas y
vi

servicios conforme a la normatividad vigente aticos y otros gastos generados en comisiones de

2. FINALIDAD

, L o
Actualizar la Directiva N 02-2007-FONDEPES/DE. “Normas y Procedimientos para Asignacién de viaticos y

Otros Gastos Generados en Comisi ici
Gi ' siones de Servicios dentr itori ional”
cumplimiento segun las Gltimas disposiciones vigentes ® €58 1SS0 neclonsl, para & Adsoverdo

3. ALCANCE

La ?resente dlrectlva es d_e aplicacién vy Qe cumplimiento obligatorio para los funcionarios, personal de
confianza, §erv1dores, mplwdo los que realicen el personal contratado bajo la modalidad de Contratacion
Adm_lrystratlva de Servicios que por cuenta y/o en representacion del FONDEPES, realicen viajes en
comisiones de servicios.

4. BASE LEGAL
4.1 Ley N°28411 - Ley de General del Sistema Nacional de presupuesto.

4.2 Ley N°25632 “Ley marco de Comprobantes de Pago”.

4.3 Decreto Supremo N° 028-2009-EF “Establecen Escala de Viaticos para viajes en Comision de Servicios
en el territorio nacional”.

4.5 Resolucion Directoral N° 002-2007-EF 77.15 Aprueban Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15

4.4 Resolucién de Superintendencia N°007-99-SUNAT - “Reglamento de Comprobantes de Pago” y sus
modificatorias

5. DISPOSICIONES GENERALES
rvicios se asignara, considerando las necesidade

s operativas, administrativas y la

5.1 Toda comision de se

disponibilidad financiera y presupuestal. |
misiones que inicien los fines dg semana (sabado o domingo) salvo
ol dos ante la Direccion Ejecutiva.

5.2 Se evitara la programacion
sviara 3 prog mente sustenta

casos ex ionales debida |
e nte necesario para cumplir

inmediatos y el Director al

a una comision de servicios debe ser el estrictame
ten con ellas, asi como el

s Jefe
de estas evaluacione

n res nsables .
ér).z)r el jgf: de Sede en los lugares.qg: cue
a‘aautori'zacic'm de las comisiones de servici

53  El plazo considerado para
con el objeto de la comis
que esta asignado el trab
funcionario designado para
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. . Treniue g Oes .
servicios dentro del territorig Nacional y fus::zamlento de |

'as personas designadas en comisién de
eventual o transitorio. de la localid

ad de su centro de trabajo de caracter

ntiende por Comisionado g| «
5 Se e ‘ al persong|
5 debidamente autorizado por ef . Corresponcizfr:?édo dentro del alcance de Ia presente Directiva
ntiende por viatico 3 | i : - o
5.6 i‘: Zastos dg alimentaciéna ii‘sgnadc'c?” eCondmica diaria que se otorga al comisionado a fin de atender
vildad utilizada para of de ’De aje, y movilidad (hacia y desde el lugar de embarque) asi como la
mo SPlazamiento en g lugar donde realiza la comision de servicios.
reconoceran como viatico ningu - i At
57 No se 1O NGUN otro concepto n i
tales como Utiles de aseq personal p 0 especificado en la definicion de viaticos.,

58 Los pasajes interprovinciales seran

otorgados de acuerd ifa vi
el Comprobante de pago debidamen 0 a tarifa vi

_ gente y deben ser sustentados con
te autorizado por SUNAT

- Los pasajes interprovinciales deberan estar acordes con las tarifas y/0 precios vigentes.

. El Costo de consumo telefonico sera a razén de cinco y 00/100 Nuevos Soles diarios con un
maximo de veinte y 00/100 nuevos soles.

- Cualquier otro imprevisto debera estar debidamente sustentado y autorizado en forma especifica
por la Direccion Ejecutiva.

6. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1 Autorizacion de viaje/solicitud de viaticos y pasajes

611 La comision de servicios sera autorizada de acuerdo al nivel correspondiente del personal
asignado como se sefala a continuacion :

oy — —
Comisionado ' Autorizacion ]
i | o |

Miembros del Directorio y Director Ejecutivo Presidente del Consejo Directiv |

i cutivo ‘

Directores, Jefes de oficina, sub Directores, Asesores | Director Ejecu |
de Alta Direccion, personal contratado a D'aZOS cios | |
indeterminado y contratos administrativos de Serv ‘ |
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LUnIBIV IaWY o . L
Presidente y Miembros del Consejo Directiyo Vidtico Diario
Director Ejgcrtlvg' Directores. Jefes de Oficina, Asesq 25000
Direccion, Jefes ve ,,Sede‘ y las Personag contrétadas bfefs de Alta A 210.00
de Contratos Administrativog de Servicios (CAS) que daJO la modalidag

esempenen

| funciones equivalentes
Sub  Directores; personal Contratado . —
indsterminado, plazo fijo y Contratos administrativo de seryie|

desempenen funciones equivalentes ervicios que 180.00

SN T -]

6.1.4 Para .el calculo de los Vidticos diarios se considerara el viatico diario a aquell .
superior a Ias 24 horas. Tratdndose de Comisiones de menor periodg : aStcuyo peruodfo sea
proporcional siempre y cuando seg efectuada en un lugar distinto al de sy ceitr% c:irslarg :en orma

6.1.5 Rara el caso de personal CUYO viajes es por transporte terrestre se considerad o 655
viatico en caso el embarque se efectué de onsicerada el 25% del

: Spues del medio anterior al inicio d isi 9
' e comision. y 25%
cuando el arribo se efectué después del medio  dia, al momento de concluir |a comision,

Teniéndose como valida las horas de embar [ i
'S¢ as quey arribo que figuran enelBoleto T
6.1.6 Las comisiones de servicios que se efectuen dentro (c‘i g o o

6.1.8 La Tesoreria, al momento de entregar el cheque de viaticos requerira al comisionado la
suscripcion del Acta de Compromiso de Rendicién de Cuentas (Anexo N° 02). De ser éste
depositado en la cuenta de ahorros del Comisionado, se entendera que la papeleta de depésito
constituye la aceptacion del mismo.

6.1.9 Para la autorizacién de las solicitudes de viaticos, se tendra en cuenta que los comisionados no
tengan pendiente rendiciones de cuentas, de lo contrario estos no podran ser atendidos, bajo
responsabilidad de la Tesoreria y a quien se le ha comisionado para la realizacion del viaje.

6.2 Rendicién de Cuentas.

6.2.1  Altermino de la comisién de servicios, en un plazo no mayor de ocho dias calendario inmediatos
a su retorno, el comisionado estara obligado a presentar a la Ofucmg de Admumstracnon. a través
del Director del Area, Jefe de Oficina y/lo Jefe de Sede correspondiente, bajo responsabilidad lo
siguiente: o | .

- Form endicién de cuentas por comision de Servicios Anexo N° 03",

- La renztigigr? dRe Cuentas documentada del viatico concedido debldahmente; ::stz:::gran :gg nIo:
Comprobantes de Pago autorizados por SUNAT para el caso debrgsg:l Fjo . almentacion y
transporte interprovincial, los cuales deberan estar emitidos a nom

Desarrollo Pesquero RUC 20137921601

i 0/100 Nuevos Soles (S/ 50.00), deberan ser
6.2.2 o mayores a Cincuenta y 0 ) Seter et
:?nsiti(:i%r:pt;gb;r:re\:rged‘;?gllada ):10 aceptandose ningln comprobante de pago que consig

denominacién genérica de “consumo
ares, licorerias, etc deberan estar

as, baz
623 Los consumos por alimentacion efectuados en bodeg

i i e.
detallados sin tener en cuenta el import
ntarse sin borrones ni enmendaduras vy ’deben
R o torizado la comision de servicios. asi como

en la que fue au
do 4 la comision

824 | comprobantes de 939‘0 edrieo
Corresponder a las fechas del p t
al area o lugar geografico en la que seé efectu
odra emitir r
te de pago
t no le es posible obtener cor:g;zggw N cional de
gastos por los que tablecido por a SUP"”nwad impositiva Tributa
g%nrg;n mddﬁg-" n'l»z::xcoder del 10% de la Unid
, No e

: lo los
rada para sustentar so
eyl econocidos y emitidos de

Administracion Tributaria-
na (UIT) vigente

De ser necesario el comisionado p
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627 El importe de vidticos

) Y Otrog g5
comision de servicig . > 938108 ng il
financiera aplicar S. seran devueltos dan 22dos, sea Por postergacién .
‘ICara los INntereseg que co entro dei plazo de 24 hora O cancelacion de la
"espondan S, €3s0 contrario el area

6.28 Venqdo el plazo para |3 rendici
vencido el plazo para la devol
remuneraciones, retribuciones

on

o _de Cuentas se aplicaran |
,/on hasta I3 fecha de de
¥/0 Honorarigs

0s mtgreses desde el dia siguiente de
v’O'UCiOn efectjva o deSCUeﬂtO de sus

+ SIN perjuici
dad s Juicio de Ias acciones adm \

‘ ' e resery - '€S administrativas o

equivalente a la Tasa de intere 3. EL interés considerado para este efecto sera

- S Legal en M
publicada por la superintendencia ge banca yzzegi?oNaClonai vigente a la fecha de la devolucion
s.

629 Sidel resultado de Ia rendicién de

6.3 Reprogramacion de%

6.3.1 Las reprogramaciones Yy anulaciones se efectuan d
fect € manera excepcion ien ICi
n al, debiendo solicitar n
u plazo no mayor de 48 horas de la fecha prevista de la comision SICHSGSE

.32 Encaso que el comisi - . _

6.3 L caso q . c '.gaonado huble(e cobrado los fondos, procedera devolver el importe recibido

a la tesoreria en calidad d_e custodia €n un plazo que no exceda las 24 horas de comunicada la
postergacion, de lo contrario resultan aplicables los intereses legales por los dias transcurridos.

6.3.3 En caso Qg requerirse reintegros (sélo para casos especiales y/o fortuitos), por mayor gasto
de la actividad, la Jefatura de la respectiva Unidad Organizativa, presentara a la Oficina de
Administracion, conjuntamente con la rendicién de cuentas, el Informe sustentatorio del mayor
gasto incurrido, utilizando el formato establecido, La Sub Direccién de la Unidad Financiera
procedera a la fiscalizacion respectiva tramitando el reintegro dentro de los ochos dias siguientes
de recepcionada la rendicion.

6.34 Los informes de anulacién, reintegro, cambio de fecha o cambio de localidad, seran anexados a
la respectiva Planilla de viaje de acuerdo a la siguiente distribucion:

Oficina de Administracion

- Original mini; n
- Una Copia Unidad Organizativa Solicitante
- Una Copia Se anexara a la rendicion de cuenta

T DELAFISCALIZACION

; i i ra los cuales fueron
71 La fiscalizacion de los gastos incurridos en cuqqtp asu ldoryehndad c?g ‘?esalfg:;aps Ei ‘Soaz e ol Jufe
autorizados y su correspondencia con la comision B | seonsabilidad visara la respectiva
nmediato Superior, quien en senal de conformidad ¥ b?Jo ':’)ens pdicha visa‘s:()n no debera estar
documentacién sustentatoria; a fin de posibilitar 2 ﬁsggi:tzeag'e bago
' ; ro .
sobrepuesta sobre la fecha, concepto o importe del comp

ini 5 / 5 v fiscalizara que la
i [ Administracion revisara y
"2La i i i Financiera de la Oficina de O e . Las
me D'“?cc'én vy Umdad da. cumpla con los requisitos formales y egomumcadas JLes
documemamén Sustentstora e n las rendicion€s de cuenta, seran C

dias para el respectivo descargo Es

Observaciones que pudieran determinarse € _
i cinco (5) n el
Interesados, dandoles un plazo no mayor de ta emision de los comprobantes de pago en

i ificar la correc e se determinara la aceptacion

résponsabili indente el ver nto del rindent
momemobdtd:: ;:L;cién. Luego de evaluarste;) erlesst;Setgnvo- En caso
del comprobante o la procedencia del descuer

oce [ s pertinentes.
! 4 a las acciones administrativas p
SN 4n de las rendiciones de cuentas e

comisiones de servicios

de reincidencia en las mismas

la contabilizact
n, sobre los anticipos por

eccion de Recursos Humanas,
ados que No sean

. ara
3 La Sub Direccion de la Unidad F lrjanc'erig:neif‘tiztracié
nformarg perigdicamente a la Oficina de 2 sub. DI
H . .z CO
‘%43 74 E:ndnentes de rendicion. era en coordinacion Je los anticipos otorg

7 La Sub Direccié la Unidad Financi los importes
_ Mta'zeg:ﬁ;sdfe;uneracms u honorarios: ‘
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‘ ’ e YO (e i
PRIUIIL U 148 4GCI0NGY adminigtraivae l“”:ﬂ::; d: Jos “h:mu ostablecidos en la presente Directiva, sin
AN @ las que hublerg lugar

5. RESPONSABILIDADES

8.1 El personal comisionado tiene g fesponsabilidad de
de cuentas de la comision de seryic| ‘ » Cum

2 La Sub Direccion de |a dad Einar. !
8.2 tme 188 rendiciones d‘c: lc"'l‘:‘¢(§||‘|‘(("»’ »‘n.nu.llum de la Oficina de Administracion serd la encargada de controlar
control de 105 viaticcs ‘otmg;:dg: ;;mluenl(srlu ‘((m el plazo aprobado, asl mismo le corresponde llevar el

o] : § i ! a revisid P : . X ) ’
conformidad para e respectivo (r; N de la rendicion de cuenta documentada, dando su

amite de aprobacion lor : :
_ “ap ac lendo potest: B realize
pertinentes de acuerdo a lag Directivas y Normas de control ERESISH (S cSsanacionss

'8ab plir con el procedimiento y plazos de la rendici6n
0, 860Un o establecido en |a prasente

9. MEDIDAS DISCIPLINARIAS

9.1 Cuando el comlgiorwado No cumpla con presentar |a rendicion de cuenta dentro del plazo establecido en |a
presente Directiva, se procedera a efectuar el descuento correspondiente de sus remuneraciones u

Honorarios,l Asl mismo No se le otorgara un siguiente anticipo en caso lo requiera. Quedando bajo su
responsabilidad el cumplimiento de la comisién de servicios encomendada

9.2 Si el comisionado tuviera que devolver el saldo no utilizado en |a comision de servicios y no lo hiciera
dentro de las 48 horas, la Oficina de Administracion efectuara la solicitud por escrito y/o a través del
correo electronico y le efectuara el calculo de los intereses legales por el saldo entregado desde la fecha
de solicitud hasta la fecha de devolucién

9.3 Si el comisionado recogiera el cheque, lo cobrara y la comision resultara cancelada debe devolver dentro
de las 24 horas de conocida la decisién caso contrario se aplicara el interés legal sobre el importe
total del Fondo

9.4 El incumplimiento de lo dispuesto en la presente Directiva y en las normas legales vigentes al respecto,
asi como la adulteracion de los documentos sustentatorios de las rendiciones de cuentas y
consiguiente apropiacion de  los recursos publicos constituyen falta grave ya acarrea la sancion del
infractor y/o resolucién del contrato segun la normatividad que corresponda

10. DISPOSICION COMPLEMENTARIA

10.1 El viaje debera realizarse estrictamente dentro de log términps e iginerario aut%rlégg:ecir; :cai:od 21;71021
comisionado intervenga directamente en la modificacion del itinerario y ggq cor'n pocuencia do otos
i enere costos adicionales, :
r variacién de precios del pasaje, g tos . _gas
aesz?;f:éz ggr Ieal fin?:lonario y/o servidor comisionado, sin perjuicio de las acciones administrativas

correspondientes

recci jecutiva
10.2 Los casos no previstos en la presente Directiva seran resueltos por la Direccion Ejecutiv

GENCIA

del 2009
La presente Directiva entrara en vigencia a partir del 06 iy
'RGAS

Lima, 16 de Febrero de 2009
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PLANILLA DE VIAJE po

-2009-FONDEPES/OA

DATOS DEL COMISIONADO

ﬁombfes y Apellidos del Comisionado

Area Solicitante.
//,

—

pATOS DE LA COMISION
Motivo del Viaje

Lugares a visitar:
Fecha de Inicio de Comision:
Fecha de Término de Comision:

Dia-Mes-Afio
Dia-Mes-Afo
Medios de Transporte. AEREO

Fecha y Hora Embarque.
Fecha y Hora de Arribo

Dia-Mes-afio
Dia Mes afo

Hora
Hora..........

........................................

-TERRESTRE

Y

IIl. VIATICOS Y OTROS GASTOS ASIGNADOS

Sub Total | Total (S/)

1. VIATICOS

Alojamiento, Alimentacion y Movilidad Local ...
TOTAL VIATICOS

2. OTROS GASTOS

Pasaje aéreo

Pasaje Terrestre

Gastos de Telefonia

TUUA

Imprevistos (Coordinacion con autoridades y otros)
Reparaciones S/xxxx

Coordinaciones S/xxx

Dias X

: TAL VIATICOS Y OTROS GASTOS ASIGNADOS

'--_...__~_-___-

COMISIONADO

i
mmm——————
e

XXXX

e ————

e —————————
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ACTA DE COMPROMISO

YO

DENTIFICADO CON DNI N ~en RECIRO ;
1100 NUEVOS SOLES) CON CHEQUE N° DEL BANCO
€ LA NACION, SEGUN COMPROBANTE DE PAGO

N°® :

ME COMPROMETO A PRESENTAR LA RENDICION DE CUENTAS
DOCUMENTADA DENTRO DEL PLAZO DE OCHO (08) DIAS. ESTABLECIDO
EN LA DIRECTIVA N° -200 -FONDEPES/DE: CASOC CONTRARIO.
AUTORIZO AL FONDEPES A DESCONTARME DE CUALQUIER PAGO QUE
TENGA A MI FAVOR, HASTA POR EL MONTO DEL IMPORTE RECIBIDO. SIN
PERJUICIO DE LAS SANCIONES ADMINISTRATIVAS CORRESPONDIENTES.

DE ACUERDO A LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

VENCIDO EL PLAZO ESTABLECIDO EN ESTE DOCUMENTO Y EFECTUADO

EL DESCUENTO CORRESPONDIENTE. RENUNCIO A CUALQUIER
RECLAMO POSTERIOR, AUN CUANDO CUMPLA CON PRESENTAR LA

RENDICION DE CUENTAS FUERA DEL PLAZO ESTABLECIDO.

e i

Firma del Comisionado
DN oomeeemremmmeens
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ANEXO N° 03
RENDICION DE GASTOS DE VIAJE Y OTROS GASTOS POR COMISION DE SERVICIO

Nombres ¥ Apellidos del Comisionado: ...............................

Lugar(eS): .............................................................................................
Duracion: Del: al de de Dias: ............

Medios de Transporte: AEREO Y TERRESTRE..........coooiiiiir oo

A VIATICOS (Alojamiento, Alimentacién y Movilidad Local)
Fecha | N°Comprobante Proveedor Descripcion Importe
de Pago (S1)

Sub Total (A) | SI.

B. OTROS GASTOS
" Fecha | N°Comprobante Proveedor Descripcion

de Pago

Importe
(S

Sub Total (B) | S/

C. DECLARACION JURADA :
Fecha N© Nombre del Declarante Descripcion lmgorte
(S/)

Sub Total (C) | S/.
TOTAL | SI.

MONTO ASIGNADO SEGUN PLANILLA DE VIAJEN® .....cc....
MONTO GASTADO SEGUN RENDICION (TOTAL A+B+C) o s/
MONTO A DEVOLVER (O REINTEGRAR) - RECIBO INGRESON S/

Lima
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DECLARACION JURADA N”

-
llllllllllllllllll

0 N R

QENTIFICADG CON DRI 17 . EN CUMPLIMENTO OEL
ARTICULO 717 DE LA DIRECTIVA DE TESORERIA APROBADA MEDIANTE
RESOLUCION DIRECTORAL N° 002-2007—EF/77.15, DECLARO BAJO
JURAMENTO NO HABER OBTENIDO COMPROBANTES DE PAGO POR LOS
GASTOS REALIZADOS DURANTE LA COMISION DE SERVICIOS QUE ME
FUERA AUTORIZADA; DE ACUERDO AL SIGUIENTE DETALLE

FECHA | DETALLE | IMPORTE &/

i TOTAL LT .

SON.. oo X...... /100 NUEVOS SOLES
Lima.......cccoeevvenn
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