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FORMATO N° 02

SOLICITUD Y APROBACION DE EXPEDIENTE DE CONTRATACION

SOLICITUD DE APROBACION DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION

(PARA SER LLENADO POR EL ORGANO ENCARGADG DE LAS CONTRATACIONES DE LA ENTIDAD)

NUMERO Y FECHA DEL

1 Namero
DOCUMENTO
Fecha
2 |DEPENDENCIA QUE APROBARA EL EXPEDIENTE
3 [OBJETO DE LA SOLICITUD
Por medio de la presente, el 6rgano encargade de las contrataciones de la Entidad, solicita la aprobacién del expediente
contratacidn del procedimiento que se detalla en el presente documento.
4 |DATOS DEL REQUERIMIENTO
4,1 DEPENDENCIA USUARIA
4,2 REQUERIMIENTO Namero
Fecha
5 |VINCULACION DEL REQUERIMIENTO CON EL POI Y EL PAC
51 POl Actividad del POI
52 PAC N°® de referencia del PAC
6 |PROYECTO DE INVERSION PUBLICA Cédigo SNIP
Fecha del formato de Declaratoria de
Viabilidad
Fecha del formato de Verificacién de
Viabilidad
7 IDATOS DEL VALOR ESTIMADO O VALOR REFERENCIAL, SEGUN CORRESPONDA J
7.1 VALOR ESTIMADO NGmero del informe
Fecha de emision del informe
Monto del valor estimado
Si
Se actualizo el valor estimado
NO
7,2 VALOR REFERENCIAL Nimero del informe
Fecha de emision del infarme
Monto de! valor referencial
7.3 ANTIGUEDAD DEL VALOR
REFERENCIAL
8 |DATOS DE LA CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIQ (CCP) YIO PREVISION PRESUPUESTAL

8,1 CERTIFICACION DE CREDITO
PRESUPUESTARIO (CCP) ¥/O
PREVISION PRESUPUESTAL

Namero de la CCP

Fecha de la CCP

Numero del documento de Prevision
Presupuestal

Fecha del documento

Fuente{s) de Financiamiento

8,2 IDEVENGADOQ DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES:

|.as obligaciones contractuales devengaran totaimente en el presente ejercicio fiscal

Las obligaciones contractuales devengaran totalmente en posteriores ejercicios fiscales

proximo(s) ejercicio(s) fiscal(es)

Las obligaciones contractuales devengaran parte en el presente ejercicio fiscal y parte en el(los)
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FORMATO N° 02
SOLICITUD Y APROBACION DE EXPEDIENTE DE CONTRATACION

g |DATOS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION
9,9 DENOMINACION DE LA
CONVOCATORIA
9,2 |TIPO DE PROCEDIMIENTO DE SELECCION:
o ) e Subasta Inversa
Licitacion Publica Adjudicacién Simplificada -
Electrdnica
. Seleccion de Consultores Comparacion de
Concurso Publico . .
Individuales Precios
EN CASO CORRESPONDA A UNA CONTRATACION DIRECTA, DEBE INDICARSE EL SUPUESTO SEGUN LG PREVISTO EN EL
ARTICULO 27 DE LA LEY:
Contratacion Directa Supuesto
9,3 |LA CONTRATACION INCLUYE:
Item(s)l Paquete(s)
9,4 |SISTEMA DE CONTRATACION:
A Suma Alzada A Precios Unitartos
Esquerma Mixto de Suma Al;&dg ¥| Tarifas
Precios Unitarios
: S i 0
€n base a Porcentajes En base a un HQHOF&T”.O, Fu y una
Comision de Exito
9,5 |MODALIDAD DE EJECUCION:
Liave en mano Sl
NO
Concurso oferta Si
NG
N°® Res
9,6 FORMULA DE REAJUSTE S
NO
10 |BASE LEGAL
Articulo 21 del Reglamento de ia Ley de Contrataciones del Estade: “Ef érgano encargado de las conirataciones debe ifevar un expediente del
proceso de contratacién, el gus debe ordenar, archivar y preservar la documentacién que respalda las actuaciones realizadas desde la
formulacidn del requerimiento del drea usuaria hasta el cumpiimiento fotal de ias obligaciones def contrato (...} Ef 6rgano encargado de las
contrataciones es el responsable de remitic el expediente de contratacion al funcionario campetente para su aprobacidn, en forma previa a la
convocatoria, de acuerdo a sus normas de organizacion interna {...}"
11 IOBSERVACIONES
12 {SOLICITUD
Por el presente, se solicta la aprchacion del expediente de contratacion del procedimiento de seleccion
.., mencionade en el presente documento, el mismo que contiene............. folios.
13

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO COMPETENTE DEL ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES

APROBACION DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION POR EL FUNCIONARIO COMPETENTE

(PARA SER LLENADO POR EL FUNCEONARIO QUE APRUI: BA EL EXPED}ENTE DE CONTRATACION)

14

DATOS DE LA APROBACION NGmero

Fecha

18

BASE LEGAL

Articulo 20 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado: "Para convocar un procedimiento de seleccién, se debe contar con el
expediente de contratacién aprobado, estar incluido en ef Plan Anual de Conlrataciones (...}
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FORMATO N° 02
SOLICITUD Y APROBACION DE EXPEDIENTE DE CONTRATACION

Articuio 21 del Reglamento de ta Ley de Contrataciones del Estado’ " (... Para su aprobacion, el expediente de coniratacion debe contener.a) E!
requerimiento, b) El documento que aprueba el proceso de estandarizacion, cuando corresponda: ¢j El informe técnico de evaivacion de
software, conforme a la normativa de la materia, cuande corresponda; d) Las indagaciones de mercado realizadas, y su actualizacion cuandc
corresponda; ef El Resumen ejecutivo, f} Ef valor estimado o valor referencial. segin corresponda; gj La certificacion de crédito presupuestario
y/o la prevision presupuestal’ h) La opcién de realizar la contratacion por paquete, lote y framo, cuando corresponda, i) La determinacion del
procedimiente de seleccidn, el sistema de contralacion y. cuando corresponda, la modalidad de contratacidn con el sustento correspondiente; j)
La forrmula de regjuste, de ser el caso, K} La declaratoria de viabilidad y verificacion de viabilidad, cuando esta difima exista, en el caso de
contratacrones que forman parte de un proyecto de inversién ptblica; I} En el caso de obras contratadas bajo la modalidad llave en mane que
cuenten con componente equipamiento, las especificaciones técnicas de los equipes requeridos; y, m} Otra documentacion necesaria conforme
a la narmativa que regula el objeto de Ia contratacion (.. }".

Décimo Cuarta Disposicidn Complementaria Final del Reglamente de la Ley de Contrataciones del Estado: "(...}) En la contratacidn de obras bajo
esta modalidad debe anexarse al expediente de contratacién el estudio de preinversion y el informe técnice que sustentd la declaratoria de
viabilidad. conforrne al Sisterna Nacional de Inversion Piblica (...)".

16

OBSERVACIONES

17

DECISION QUE SE ADOPTA

Teniendo a la vista el expediente de contratacion, por el presente documento el funcionario que suscribe aprueba dicho
expediente, considerando que la informacion consignada en la solicitud se ajusta a las disposiciones de |a Ley de Centrataciones
del Estado y su Reglamento.

18

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO QUE APRUEBA EL EXPEDIENTE DE CONTRATACION
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FORMATO N° 04
DESIGNACION DEL COMITE DE SELECCION

1 NUMERO Y FECHA DEL DOCUMENTO Ndmero
Fecha
2  IDATOS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION:
2.1 TIPO DE Licitacién Pubii Seleccion de Consultores
PROCEDIMIENTO ietacion Fubiica Individuales
gy
DE SELECCION Concurso Publico
Subasta Inversa Electronica
Adjudicacion Simplificada
2,2 OBJETO DEL PROCEDIMIENTO BIENES
SERVICIOS EN GENERAL
CONSULTORIA EN
GENERAL
CONSULTORIA DE OBRA
EJECUCION DE GBRA
2,3 DENOMINACION DE LA CONVCCATORIA
2,4 VALORESTIMADO O VALOR REFERENCIAL Monto del valor estimado
Monte del valor referencial
2,5 NUMERO DE REFERENCIA DEL PAC
3 DEPENDENCIA USUARIA
4 DATOS DEL REQUERIMIENTO Namerc
Fecha
§ DATOS DE LA APROBACION DEL EXPEDIENTE DE Numero
CONTRATACION
Fecha
6 |DATOS DE LOS MIEMBROS TITULARES DEL COMITE DE SELECCION
Presidente Dependencia:
Primer Miembro Dependencia
Segundo Miembro Dependencia:
7 |{DATOQS DE LOS MIEMBROS SUPLENTES DEL COMITE DE SELECCION
Suplente def Presidente Dependencia;
Suplente det Primer Miembro Dependencia:
‘é&',;ié}'{{é"aéi’é;é‘é;}r'{&i'c;"“""""'"‘ ...................................................................................
Miembro Dependencia:
8 |BASE LEGAL

Articulo 22 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado: “(...) Para la licitacién publica, el concurso publico y la

seleccién de consulfores individuales, la Entidad designa un comité de seleccidn para cada procedimiento. Ef 6rgano encargade
de las contrataciones tiene a su cargo la subasta inversa electrénica, la adjudicacidn simplificada para bienes, servicios en
general y consultoria en general, la comparacién de precios y la contratacién directa. En la subasta inversa electrénica y en la
adjudicacién simplificada la Entidad puede desighar a un comité de seleccidn, cuando lo considere necesario, Tratandose de

obras y consultoria de obras siempre debe designarse un comité de seleccién (...)".
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FORMATO N° 04
DESIGNACION DEL COMITE DE SELECCION

Adiculo 22 del Reglamentode la Ley de Contrataciones del Estada: " (...} £l titular de la entidad o el funcionario a quien se hubiera
delegado esta afribucién, designa por escii{o a los integrantes titulares y suplentes, indicando los nombres y apellidos completos,
la designacion del presidente y su suplente; atendiendo a las regias de conformacidn del parrafo precedente para cada miembro
titular y su suplente (.. )"

9 (OBSERVACIGNES

10 |DECISION QUE SE ADOPTA
Procédase a designar a los miembros titulares y suplentes dei procedimienta mencionado en el numeral 2, de acuerdo con el
detalle de los numerales 6 y 7 del presente documento.

11

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO COMPETENTE
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FORMATO Ne° 67
SOLICITUD Y APROBACION DE BASES O SOLICITUD DE EXPRESION DE INTERES

SOLICITUD DE APROBACION DE BASES O SOLICITUD DE EXPRESION DE INTERES
(PARA SER LLENADO POR EL COMITE DE SELECCION O EL ORGANG ENGARGADG DE LAS CONTRATACIONES)

1 NUMERO Y FECHA DEL DOCUMENTO NGmero

Fecha

2 DEPENDENCIA A QUIEN SE REQUIERE LA
SoLICITUD

3 ORGANO QUE SOLICITA LA APROBACION DE

, Comité de seleccion
BASES © SOLICITUD DE EXPRESION DE INTERES

Organo encargado de las

contrataciones
4 DATOS REFERIDOS AL DOCUMENTO DE Namero
DESIGNACION DEL COMITE DE SELECCION
Fecha
5 DATOS DE LA APROBACION DEL EXPEDIENTE Numero
DE CONTRATACION
Fecha
6 |[DATOS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION
6.1 TIPO DE PROCEDIMIENTO Licitacion Publica Subasta Inversa
DE SELECCION Electronica
Concurso Publico Seleccién de
T Consultores
Adjudicacion Simplificada Individuales
N*® N® de convocatoria
6.2 OBJETODELA Bienes
CONVOCATORIA — Consultoria de obra
Servicios en general
Consultoria en general Ejecucién de obra
6.3 DENOMINACION DE LA
CONVOCATORIA
6,4 ANTIGUEDAD DEL VALOR Tiempo en meses desde fa determinacion del
REFERENCIAL presupuesto de obra o de la consultoria de obra

7 |SOBRE EL PROYECTO DE BASES O SOLICITUD DE EXPRESION DE INTERES, SEGUN CORRESPONDA

Namero del Acta Fecha det Acta
8 |DECLARACION
Elproyectode ............. .. [ 1]estd visado en todas sus paginas por todos los integrantes del ... ... ................[2]
Eiproyectode ............................... [ 3 ] incluye ei requerimientc de la prestacion, objeto de la convocatoria.
Ei proyecto de ........... ciiieeec [ 4 tiene el contenido minimo previsto en el articulo 27 del Regiamento de la Ley de

Contrataciones del Estado segun corresponda, de acuerdo al tipo de procedimiento de seleccion y el objeto de la convocatoria.

g9 |[SOLICITUD
Por el presente, se solicita la aprobacidnde ... .................... del procedimiento mencionadc en el presente documento.

10
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FORMATO N° 07
SOLICITUD Y APROBACION DE BASES O SOLICITUD DE EXPRESION DE INTERES

NOMBRES Y FIRMAS DE LOS MIEMBROS DEL COMITE DE SELECCION O DEL FUNCIONARIO RESPONSABLE DEL
ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES

APROBACION DE LAS BASES O SOLICITUD DE EVXPRESIC)NV DE IN‘TEKRES. o o

(PARA SER LLENADO POR EL FUNCIONARIO COMPETENTE)

11 DATOS DE LA APROBACION Numero
Fecha

12 |BASE LEGAL
Articulo 26 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado: “Los documentos del procedimiento de seleccion deben estar
visados en todas sus péaginas por los integrantes del comité de seleccion o el érgano encargado de las contrataciones, sequn
corresponda, y ser aprobados por el funcionano competente de acuerdo a las normas de organfizacion interna ()"

13 |OBSERVACIONES

14 |DECISION QUE SE ADOPTA
Procédase con la aprobaciénde .............. ... ... [5] del procedimiento de seleccién, de acuerda con la informacién
sefialada en el numeral 6, las mismas que contienen ... ..... [ 6 | folios.

15

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO QUE APRUEBA LOS DOCUMENTOS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION
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