FONDO NACIONAL DE DESARROLLO PESQUERO
FONDEPES
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RESOLUCION JEFATURAL
N° 071 -2016-FONDEPES/J

Lima, Z’r FEB 2016

ISTO: El Informe N° 02-2016-FONDEPES/OGA de la Oficina General de Administracion,
el Informe N° 042-2016-FONDEPES/OGPP de la Oficina General de Planeamiento y

Presupuesto, asi como el Informe N° 062-2016-FONDEPES/OGAJ de la Oficina General
de Asesoria Juridica, y;

CONSIDERANDO:

Que, el Fondo Nacional de Desarrollo Pesquero, es un Organismo Publico
Ejecutor, adscrito al Ministerio de la Produccion con personeria juridica de derecho
publico, creado mediante Decreto Supremo N° 010-92-PE, elevado a rango de Ley a
través del articulo 57° del Decreto Ley N° 25977, Ley General de Pesca. Goza de
autonomia técnica, economica y administrativa cuya finalidad es promover, ejecutar y
apoyar tecnica, econémica y financieramente el desarrollo de las actividades y proyectos
de pesca artesanal y de acuicultura;

Que, el articulo 4° de |a Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacién de la Gestion
del Estado, establece que el proceso de modernizacién de la gestion del Estado tiene
como finalidad fundamental la obtencién de mayores niveles de eficiencia del aparato
estatal, de manera que se logre una mejor atencién a la ciudadania, priorizando y
optimizando el uso de los recursos publicos;

Que, el numeral 62.3 del articulo 62° de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, sefiala que cada entidad es competente para realizar tareas
ateriales internas necesarias para el eficiente cumplimiento de su mision y objetivos;

Que, el literal h) del articulo 10° del Reglamento de Organizacién y Funciones del
FONDEPES, aprobado por Resolucién Ministerial N° 346-2012-PRODUCE sefala que la
Secretaria General tiene como una de sus funciones aprobar directivas, normas internas
u otros documentos de gestion interna, asimismo, el literal o) del mismo articulo,
establece como otra de sus funciones conducir, organizar, ejecutar y coordinar la gestion
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Que, el literal a) del articulo 18° del mencionado Reglamento de Organizacién y

wieo” Funciones, establece como una funcién de la Oficina General de Planeamiento y

3. BOHORQUES Presupuesto formular planes, proyectos, directivas internas, entre otros en materia de
|~ competencia del FONDEPES en coordinacion con los deméas érganos del FONDEPES;




Que, de otro lado, el articulo 19° y el literal a) del articulo 20° del Reglamento de
Organizacién y Funciones del FONDEPES, sefala que la Oficina General de
Administracion tiene como funcién programar, ejecutar, coordinar, dirigir y controlar entre
otros los proceso de tramite documentario y archivo central del FONDEPES en el marco
de la normatividad vigente;

Que, mediante Ley N° 25323, Ley del Sistema Nacional de Archivos y su
Reglamento el Decreto Supremo N° 008-92-JUS, se creo el Sistema Nacional de
Archivos con la finalidad de integrar estructural, normativa y funcionalmente los archivos
de las entidades publicas existentes en el ambito nacional, mediante la aplicacion de
principios, normas, técnicas y métodos de archivo, garantizando con ello la defensa,
conservacion, organizacién y servicio del Patrimonio Documental de la Nacion;

Que, mediante ia Resolucién Jefatural N° 346-2008-AGN/J se aprob¢ la Directiva
N° 003-2008-AGN/DNAAI, Normas para la formulacién y aprobacion del Plan Anual de
Trabajo del Organo de Administracién y Archivos de las entidades de la Administracion
Publica, la misma que unifica las pautas y la aplicacién de principios, normas técnicas y
métodos de archivo, a fin de garantizar la conservacion, organizacién y el servicio de
patrimonio documental institucional,

Que, por su parte el numeral 53 de la citada Directiva N°® 003-2008-
AGN/DNDAAI, dispuso que el Plan de Trabajo del Organo de Administracién de Archivos,
% debera ser aprobado por resolucién de la mas alta autoridad o cargo equivalente dentro
= de la respectiva entidad, segun sea el caso y sera remitido al Archivo General de la
=t Nacion — AGN, en el mes de febrero de cada afio;

Que, en tal sentido, a través de la Resolucion Jefatural N° 192-2011-
 FONDEPES/J del 25 de julic de 2011, modificada por Resolucion Jefatural N® 34-2014-
ONDEPES/J del 31 de enero de 2014, a su vez modificada por Resolucién Jefatural N*

—wera que aprueba las Normas para la Formulacion del Programa de Control de Documentos
para los Archivos Administrativos del Sector Publico Nacional;

Que, mediante Informe N° 02-2016-FONDEPES/OGA del 25 de enero de 2016, la
(Jicina General de Administracion opiné que resulta indispensable la aprobacion del Plan
Aual de Trabajo 2016 del Archivo Central Institucional, por parte del Jefe del

) Que, a través del Informe N° 042-2016-FONDEPES/OGPP del 10 de febrero de

\ 2018, la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto opiné que se debe continuar el

| tramite correspondiente para la aprobacién del proyecto de Plan Anual de Trabajo del

' Archivo Central de FONDEPES, recomendando emitir el correspondiente acto resolutivo
que apruebe el mencionado Plan Anual de Trabajo 2016 del Archivo Central;

Que, mediante el Informe N° 062-2016-FONDEPES/OGAJ del 16 de 2016, la
Oficina General de Asesoria Juridica coincide con las opiniones de la Oficina General de
Administracién y la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto, considerando que
resulta viable la aprobacién del Plan Anual de Trabajo del Archivo Central del Fondo
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FONDO NACIONAL DE DESARROLLO PESQUERO
FONDEPES

RESOLUCION JEFATURAL
N° 071 -2016-FONDEPES/J

24 FEB 2016

Lima,

Nacional de Desarrollo Pesquero — FONDEPES para el afio 2016, el cual se encuentra
dentro de los alcances de la normatividad citada en los parrafos precedentes;

Que, en tal sentido, resulta necesario para la entidad aprobar el Plan Anual de
Trabajo del Archivo Central del Fondo Nacional de Desarrollo Pesquero para el afio 2018,
cuyo objetivo es establecer actividades que permitan realizar de manera adecuada los
procesos archivisticos en la administracién de los diferentes niveles de archivo del
FONDEPES;

De conformidad con la Ley N° 25323, Ley del Sistema Nacional de Archivos, y su
Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 008-92-JUS, la Resolucion Jefatural N°
346-2008-AGN/J que aprueba la Directiva N° 003-2008-AGN/DNDAAI, asi como el
Reglamento de Organizacion y Funciones del FONDEPES aprobado por Resolucion
inisterial N° 346-2012-PRODUCE, v,

Con los visados de la Secretaria General, de la Oficina General de Planeamiento y
bresupuesto, de la Oficina General de Administracién y de la Oficina General de Asesoria
Juridica;

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Aprobar el Plan Anual de Trabajo del Archivo Central del Fondo
Nacional de Desarrollo Pesquero para el afio 2016, que forma parte integrante de la
presente resolucion.

Articulo 3°.- Remitir copia de la presente resolucion a la Oficina General de
Administracién para su cumplimiento.

Articulo 4°.- Encargar a la Oficina General de Administracion la publicacion de la
presente Resolucion en el Portal Institucional, de conformidad con lo establecido en la Ley
N° 278086, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Registrese y comuniguese
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PLAN ANUAL DE TRABAJO 2016

ARCHIVO CENTRAL DEL FONDO NACIONAL DE DESARROLLO PESQUERO —
FONDEPES

ALCANCE

El presente Plan de Trabaijo es de aplicacidn para el Archivo Central asi como para los Archivos de
Gestion de las diferentes Organos del Fondo Nacional de Desarrolic Pesquero, en adelante
FONDEPES.

OBJETIVO GENERAL

Establecer actividades que permitan realizar de manera adecuada los procesos archivisticos en la
administracion de los diferentes niveles de Archivo del FONDEPES.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Organizar el acervo documental del Archivo Ceniral del FONDEPES a traves de la clasificacion y
ordenamiento de la documentacion albergada, con la finalidad de atender oportunamente las
solicitudes que sean formuladas.

« Realizar |la toma de inventario de la documentacion que se mantiene en custodia del Archivo
Central.

« Conservar de manera optima el acervo documental, verificando su correcta ubicacion en el
Archivo Central en el marco de la normatividad emitida por el Archivo General de la Nacidn.

» Prever la oportuna atencién de los requerimientos destinados a la adquisicion de estanterias y
cajas archiveras.

« Realizar las acciones y gestiones destinadas a llevar a cabo el procedimiento de Eliminacion de
Documentos,

« Coordinar con los érganos la obtencion del volumen documental que poseen en sus respectivos
Archivos de Gestion, a fin de elaborar el Cronograma Anual de Transferencia.

« Brindar un Servicio Archivistico eficiente, para lo cual se elaboraran lineamientos y aplicativos con
la finalidad de brindar la informacién de manera oportuna y eficaz.

» Efectuar oportunamente los requerimientos destinados a la fumigacion del Archive Central a fin de
eliminar todo tipo de agente biolégico que deteriore el acervo documental.

. POLITICA INSTITUCIONAL

El FONDEPES en el cumplimiento de su Politica Institucional sobre gestién de archivos, sostiene su
compromiso de implementar un conjunto de mejoras en sus procesos archivisticos con la finalidad
de garantizar una adecuada administracién de sus fondos documentales en procura de un mejor
servicio que facilite la toma de decisiones basadas en la informacion documental, Estas medidas
estaran determinadas sobre la base de la normativa que rige el accionar de la gestion archivistica
emitida por el Archivo General de la Nacién, asi como en aquella que vincula al FONDEPES al
Sistema Nacional de Archivos.

a) Ley N° 25323, “Ley del Sistema Nacional de Archivos”.

b) Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General.

c) Ley N 28206, Ley General de! Patrimonio Cultural de la Nacion.

d) Decrsto Ley N° 18414, Ley de Defensa, Conservacion e incremento del Patrimonio Documental
de la Nacion.

e) Decreto Supremo N° 022-75-ED, Reglamento del Decreto Ley N° 19414,
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f) Decreto Supremao N° 008-92-JUS, Reglamento de la Ley N° 25323.

g) Decreto Supremo N° 01 1-2006-ED, Reglamento de la Ley N° 28296.

h) Decreto Supremo N° 010-92-PE, gue constituye el Fondo Nacional de Desarrollo Pesquero
“FONDEPES".

| Decreto Suprema N°015-92-PE.

|} Decreto Ley N° 25897, Ley general de Pesca.

k} Resolucién Ministerial N° 346-2012-PRODUCE, que aprueba el Reglamento de Organizacion y
Funciones del FONDEPES.

) Resolucion Jefatural N 146-2015-FONDEFPES/, que aprueba el Manual de Organizacion y
Funciones de FONDEPES.

m) Resolucion Jefatural N° 073-85-AGN/J, gue aprueba las Normas Generales del Sistema
Nacional de Archivos

n) Resolucitn Jefatural N® 173-B8-AGN/J, que aprueba Directiva N¢ 004/86-AGN-DGAI "Normas
para la formulacion del Programa de Control de Documentos en los archivos administrativos del
Sector Publico Nacional' asi como la Directiva N° 007/86-AGN-DGAI “Normas para |a
conservacion de documentos en los archivos administrativos del Sector Publico Nacional”.

o) Resolucion Jefatural Ne 076-2008B—AGN/), que aprueba el Reglamento de Aplicacion de
Sanciones Administrativas por Infracciones en contra del Patrimonio Documental Archivistico y
Cultural de la Nacion.

p) Resolucitn Jefatural N°325-2015-FONDEES/J, Que aprueba el Plan anticorrupcién 2015-2016.

Asimismo, esta implementacion de gestion archivistica encuentra su sustento en los siguientes
principios consignados en el Plan Operativo Institucional 2016 gue rigen el accionar institucional:

a) Servicio al Ciudadano. El personal del FONDEPES se encuentra al servicio de las personas y la
sociedad en conjunto.

b) Etica: Compromiso de cumplimiento de las regias de &tica en el desempefio de las funciones
publicas.

c) Transparencia: Al brindar informacion completa, confiable y oportuna, que permita con certeza
tomar conciencia del resultado de cada procedimiento.

d) Eficacia: La entidad se organiza y asigna recursos para el cumplimiento oportuno de los
objetivos y metas trazados.

e) Eficiencia: La gestion de la entidad se realiza optimizando la utilizacion de los recursos
dispanibles, procurando la innovacion y mejoramiento constante.

f) Rendicion de Cuentas. El FONDEPES da cuenta periddicamente a la poblacién acerca de sus
avances, logros, dificultades y perspectivas
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V. REALIDAD ARCHIVISTICA DEL FONDEPES

1. Organizacion

El Reglamento de Organizacion Y Funciones del FONDEPES, aprobado por Resolucion
Ministerial N° 346-2012-PRODUCE, establece en su articulo 10° literal O que entre las
funciones de la Secretaria General esta la de conducir , organizar, ejecutar y coordinar la
gestion documentaria, en lo comrespondiente al archivo y tramite documentario. Asl mismo en su
articulo 20° literal A sefala que la Oficina General de Administracién es el 6rgano responsable
de programar, ejecutar, coordinar, dirigir y controlar los sistemas administrativos de tesoreria,
contabilidad, abastecimiento, gestion de recursos humanos y las actividades vinculadas, entre
ofras, al archivo central del FONDEPES. Y que depende de la Secretaria General.

FONDERE

En el marco de lo citado en el parrafo precedente, ia Oficina General de Administracion es la
encargada de recibir la documentacion que transfieren los Archivos de Gestion de las diferentes
unidades organicas, derivéndola al Archivo Central. en donde el personal encargado brinda la
orientacién y supervision a éstas unidades organicas con |a finalidad de mejorar el manejo de su
documentacion, en cumplimiento de las normas y directivas establecidas por FONDEPES y el
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Archivo General de la Nacion. Ademas, el Archivo Central se encarga de proponer €
implementar procescs y procedimientos archivisticos para la mejora de la organizacién de los
Archivos del FONDEPES.

2. Normatividad Interna archivistica

Conforme a la normatividad contenida en la Directiva N° 006/86-AGN-DGAI denominada
“Normas para la Eliminacién de Documentos en los archivos Administrativos del Sector Publico
Nacional”, aprobada por Resolucion Jefatural N° 173-86-AGN-J de 18.nov.1986, el FONDEPES
mediante Resolucion Jefatural N* 192-2011-FONDEPES/J de 25.07.2011, modificada por
Resolucién Jefatural N° 34-2014-FONDEPES/J de 31.ene.2014, a su vez modificada por
Resolucién Jefatural N° 354-2014-FONDEPES/] de 31.dic.2014, constituyé su Comite
Evaluador de Documentos — CED (Véase Anexo 1).

3. Personal

Actualmente el Archivo Central de FONDEPES, cuenta con el siguiente personal:

|
N° CARGO c&gﬁfﬂ" NIVEL DE CAPACITACION
Responsable del . . .
1 Archivo Central Servidor CAS l Con estudios en Archivo.

Adicionalmente se contara con los siguientes servicios de apoyo ™y

N° | Servicios de apoyo al Archivo Central

1 “Servicio de elaboracion de directivas y documentos refacionados al mejor manejo del
archivo y seguimiento del Plan Anual de Trabajo.

9 Servicio administrativo de archivo, digitalizacion de informacion y atencion a los
usuarios.

3 | Servicio de clasificacion, seleccion y ordenamiento de documentos.

| 4 Servicios auxiliares

4. Ubicaci6n y equipos del Archivo Central

a) Local

Actualmente el Archivo Central se encuentra ubicado en la azotea del la Sede Central del
FONDEPES (5to. Nivel), ubicado en la Avenida Petit Thouars N° 115 — Lima, tiene un area
total de 230 m2 aproximadamente, en el cual se encuentran distribuidos cuatro (04)
ambientes: uno que corresponde a la oficina administrativa y tres en donde se aimacena el
acervo documental.

(*} Locacion de servicios.
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b) Equipos

- El Archivo Central cuenta actualmente con los siguientes equipos:

[ N EQUIPOS ESTADO
— 1 | Una (01) Computadora: HP DeskJet 6540 Buen estado
2 Una (01) Laptop: HP Modelo 67388 Windows Vista | Buen estado

3 Un (01) teléfono Mal estado

4 Un (01) escritorio Mal estado

5 Una (01) Impresora Regular estado

6 Dos (02) sillas Mal estado

7 Una (01) mesa de trabajo | Buen estado

8 Dos ((2) estantes de metal Buen estado

9 Un (01) ropero Buen estado

10 Un (01) botiquin Buen estado

11 Cincuenticuatro (54) Estanterfas moviles de metal Excelente estado

12 Una (01) computadora Descompuesta
| 13 Una (01) impresora muitifuncional Descompuesta

. Adicionalmente se requiere el siguiente equipo para un 6ptimo servicio:

01 Impresora multifuncional.

05 Casilleros de metal (Lockers metalicos o guardarropas).
02 Escaleras de metal (en forma de tijera).

02 Coches porta documentos para archivos.

s 03 Ventiladores.

» 16 Fluorescentes Leds (compra e instalacion).

e 04 Deshumedecedores de ambiente para archivo.

« 05 Sillas giratorias para oficina.

e 01 Scanner con Software

Y el siguiente material:

e 06 Mandiles.

« 30 cajas de guantes de vinilo multiproposito.

« 30 cajas de mascarilla plana descartable polipropileno con 03 pliegues color blanco.
» 12 botellas de alcohol etilico de 1000 mi.

¢ 06 rollos de cinta rafia.

e 07 tijeras grandes.

¢ 07 fajas cinturén con tirantes para cargar peso.
e 05 cuadernos de cargo.

« 06 perforadores manuales.

« 02 perforadores industriales.

e 06 engrampadoras manuales.

o 02 engrampadoras industriales

e 2,000 cajas archiveras.

« 24 unidades de cintas de embailaje.
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s 24 unidades de cinta masking tape.
s 05 cajas de plumones indelebles punta delgada.
« 05 cajas de plumones indelebles punta gruesa.
» 24 Unidades de jabon Carbdlico
¢ 24 Unidades de jabon liquido

5. Fondos documentales

El fondo documental del Archivo Central tiene como fechas exiremas 1987-2013, cuyc volumen
asciende 7,642 ml., el cual tiene como principales series documentales a las siguientes:

T

N° | Series Documentales Ubicacién |
01 | Resoluciones Jefaturales Archivo Central (2008-2013) il
02 | Resoluciones de Secretaria General Archivo Central (2000-2013)

03 | Libros Mayores- Contablidad Archivo Central ({1994-2013) |
04 | Convenios- Secretaria General Archivo Central (1999-2017)
05 | Contratos- Secretaria General Archivo Central (1987-2013) -
| 06 | Adjudicaciones- Logistica Archivo Central (2002-2013)
| 07 | Comprobantes de pago- Financiera Archivo Central (1993-2012)
| 08 | Comespondencia | Archivo Central (1987-2013)

6. Procesos Técnicos y Actividades Archivisticas

De acuerdo a los procesos técnicos establecidos, las actividades a realizarse durante ia
organizacion del Archivo Central seran las siguientes:

- Organizacién Documental
Realizar la clasificacion, ordenamiento y signacion del acervo documental del Archivo Central,
para poder facilitar la ubicacion del documento que se requiere y tener organizados los
documentos respetando los Principios de Procedencia y el de Orden Original.

- Descripcién Documental

a.Toma de Inventario del acervo documentario de FONDEPES.

b. Migrar la informacion obtenida de los inventarios fisicos a la base de datos, a fin de obtener
la informacion con una mayor rapidez.

- Seleccién Documental
a Elaboracion de un cronograma anual de transferencia, de los diferentes Archivos de

Gestién al Archivo Central, de modo que se establezca un orden de envio, durante e!
transcurso del presente afio.

b. Realizar las gestiones respectivas para la elaboracion del Programa de Control de
Documentos, con la finalidad de establecer los plazos de retencion de los documentos
custodiados por los diferentes Archivos de Gestion del FONDEPES.
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¢. Efectuar las acciones y gestiones destinadas a la eliminacion de la documentacién gue se
encuentra sin valor administrativo.

- Conservacion Documental
a.Efectuar las gestiones destinadas a la fumigacion del Archivo Central.
b.Realizar |as gestiones para adquisicién de cajas archiveras.
c. Realizar la verificacién de la implementacion de las estanterias en el Archivo Central.
d. Elaborar e implementar el Programa de conservacion preventiva y el Plan de prevencion de
Siniestros que minimice los riesgos en la preservacion de los documentos.
- Servicios Archivisticos
a.Busqueda de documentos solicitados por los usuarios internos, asi como los externos.
b.Reprograffa y escaneado de documentos.

¢.Atencion y control de los préstamos de documentos, asegurando la integridad dei Acervo
Documental del FONDEPES.

El Archivo Central de FONDEPES es participe del compromiso del Estado Peruano en su lucha frontal
contra la corrupcion, por tal razén la labor y funciones de todos los trabajadores y colaboradores de &l,
estan sujetos a las sanciones que la ley prevé en casos de actos de corrupcion comprobada y de mala
praxis funcional. Dentro de este marco, al Archive Central es cumplidor celoso de las disposiciones que
al respecto existen dentro del Organo como el Plan anticorrupcién 2015-2016 y a los procesos
administrativos  disciplinarios que se contemplan en su Numeral IV sobre DIAGNOSTICO
SITUACIONAL: IDENTIFICACION DE LAS AREAS DE RIESGOS (4.8.)

VI. PROGRAMACION DE ACTIVIDADES

Se ha elaborado el cronograma de actividades a realizarse durante el afio 2016, el cual se
encuentra anexo al presente documento (véase anexo 2).

. PRESUPUESTO

Segun las necesidades gque presenta actualmente el Archivo Central, se ha previsto en la
programacion anual del afio 2016, un gasto equivalente a S/ 127,800.00 (Ciento Veintisiete mil
Ochocientos con 00/100 Nuevos Soles) en el que se considera el gasto anual de personal y
servicios del Archivo Central; adicionalmente se requiere un importe aproximado de S/ 7,740.00
para la adquisicion de equipos y de S/. 19,440.00 para adquisicidn de materiales, lo cual representa
un importe total de 154,980.00.

Lima, Enero de 2016.
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