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DECRETO DE ALCALDIA
N° 001-2008 -AL/MPB

= S & . TR ra 2y
Municipalidad Provincial de BARRANCA, ENERO 29 DEL 2008
Barranca

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE BARRANCA.

VISTO: La propuesta presentada por la Gerencia de Planificacién y Presupuesto, referente a la  Adecuacion
del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Provincial de
Barranca. -

CONSIDERANDO:

Que, las Municipalidades son los drganos de gobierno local que emanan de la voluntad popular. Son personas
juridicas de derecho publico, con autonomia politica, econdmica y administrativa en los asuntos de su
competencia.

Que, mediante Ordenanza Municipal N° 020-2005-AL/CPB de fecha 15DICOS5 publicada en el Diario Judicial
Regional “ASI” el 22 de Junio del 2006 se aprob¢ el Texto Unico de Procedimientos Administrativos -TUPA- de
la Municipalidad Provincial de Barranca.

Asimismo, mediante Ordenanza Municipal N° 024-2006-AL/CPB promulgada el 06 de septiembre del 2006,
incorporan un procedimiento al Texto Unico de Procedimientos Administrativos de la Municipalidad Provincial
de Barranca.

Que, la actual Ley N° 27444, que regula el Procedimiento Administrativo General, indica que el Articulo IV .-
Principios del procedimiento administrativo, numeral 1.13. Principio de simplicidad.- Los tramites establecidos
por la autoridad administrativa deberan ser sencillos, debiendo eliminarse toda complejidad innecesaria; es decir,
los requisitos exigidos deberan ser racionales y proporcionales a los fines que se persigue cumplir.

Que, la Ley N°® 29060 — Ley del Silencio Administrativo, establece en la Sétima Disposiciones Transitorias,
Complementarias y Finales, que las Entidades del Estado, Gobiernos Regionales y Locales, adecuen los
procedimientos establecidos en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA.

Que, mediante el Decreto Supremo N° 079-2007-PCM — Aprueban lineamientos para elaboracion y aprobacion de
TUPA y establecen disposiciones para el cumplimiento de la Ley del Silencio Administrativo; dicha norma
establece en la Primera Disposicién Complementaria Transitoria la justificacion de procedimientos exigida por la
Ley N°® 29060, debiendo las entidades cumplir con presentar los documentos sustentatorios ante la Secretaria de
Gestién Publica de la Presidencia del Consejo de Ministros en el plazo correspondiente.

Que, a través del Informe Técnico N° 015-2008-PMR de la SubGerencia de Planificacién y Racionalizacién y
Dictamen N° 046-2008-GPP-MPB de la Gerencia de Planificacién y Presupuesto, ha elaborado y formulado la
sustentacion legal y técnica de procedimientos administrativos y adecuado a la actual estructura organica,
teniendo en cuenta lo dispuesto por los articulos 36.3 y 38.4 de la Ley N° 27444,

Que, toda modificacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos de la Municipalidad Provincial de
Barranca, en lo que se refiere a la eliminaciéon de procedimientos, disminuciéon de exigencias o requisitos,
disminucién del plazo para atencién del procedimiento, disminucién del monto del derecho de tramitacion,
variacion del silencio negativo por silencio positivo o aprobacién automdtica, cambio de denominacion del
procedimiento o del drgano encargado de resolver, coresponde la aprobacion mediante Decreto de Alcaldia.

Estando a lo expuesto y conforme a lo establecido en el Articulo 38° numeral 38.5 de la Ley del Procedimiento
Administrativo General N° 27444 y el Articulo 20° numeral 6) de la Ley Orgénica de Municipalidades N° 27972.

DECRETA:

ARTICULO 1°.- Aprobar la Modificacion en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos
aprobado por Ordenanza Municipal N° 020-2005-AL/CPB, asi como lo incorporado
mediante Ordenanza Municipal 024-2006-AL/CPB, segun el cuadro anexo que
forman parte del presente Decreto, correspondiente a los Procedimientos
identificados con los siguientes N°s de Orden :
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« 01.01
+ 02.01

+02.02
= 02.03
+02.04
= 02.05
= 02.06
= 02.07
= 02.08
= 02.09
= 02.10

+ 03.01
= 03.02
+ 03.03

= 03.04

= 03.05
* 03.06

= 03.07

= 03.08
+03.09
«03.10
= 03.11
*03.12
+03.13

«03.14

*03.15

= 03.16
«03.17
+03.18
«03.19
= 03.20

Area Técnica Administrativa : Gerencia Municipal

Quejas o denuncias vecinales.

Area Técnica Administrativa : Gerencia de Secretaria General

Otorgamiento de copias o constancias certificadas (de Ordenanzas, Edictos, Acuerdos,
Resoluciones y/o expedientes Administrativos).

Recurso de reconsideracion contra resoluciones de alcaldia y gerenciales.
Recurso de apelacion contra resolucion de alcaldia en materia tributaria.
Recurso de apelacion contra resoluciones gerenciales.

Acceso a la libre informacion publica.

Desistimiento de procedimientos administrativos.

Expedicion de constancias o copias de expedientes concluidos o fenecidos.
Ratificacion de tupa de municipalidades distritales.

Ratificacion de ordenanzas distritales de caracter tributario.

Reapertura de expedientes declarados.

Area Técnica Administrativa : Sub Gerencia de Transporte y Seguridad Vial

Registro de empresa de transporte - Ambito Provincial (Para nuevas empresas).

Registro de conductores y cobradores de empresa de transporte urbano e interurbano.
Renovacion o actualizacion de conductores y cobradores para las empresas de transporte
(anual).

Registro de inscripcion vehicular para empresas de taxi en todas sus modalidades y
servicio masivo.

Inclusion de vehiculos por cambio de modalidad.

Inclusion de vehiculo por cambio de modalidad de una empresa a otra dentro del mismo
servicio.

Concesion de ruta para el transporte publico urbano e interurbano y/o autorizacion de
operaciones (Incluye Serv. Masivo, servicio rapido y servicio taxi).

Retiro o baja definitiva del padrén vehicular.

Retiro temporal de circulacién por reparacion u otro motivo (Maximo 03 Meses).
Inscripcion y autorizacion para prestar el servicio escolar y turistico (Anual).
Renovacion de la autorizacion de servicio escolar y turistico (Anual).

Registro de conductores para empresa escolar y turistico (Incluye renovacion).
Autorizacion temporal para prestar servicio fuera de ruta (Playa, Paseos y Otros
Servicios).

Renovacion de concesién y autorizacion de ruta para el transporte publico (incluye
servicio masivo, rapido y servicio taxi).

Renovacion de tarjetas de circulacion, certificados de operacion para transporte publico
y/o permiso de operacion de mototaxi (anual).

Duplicado de tarjeta de circulacién, certificado de operacién y permiso de operaciones.
Verificacion de caracteristica vehicular (anual).

Actualizacion de informacién por cambio de razon social, directorio y otros.
Modificacion de ruta autorizada para el servicio publico.

Autorizacion temporal en zona rigida para descargar mercaderias y otros servicios.
Autorizacion paradero transitorio de transporte urbano en todas las modalidades de
servicio.

Autorizacion paradero transitorio para empresas de transporte interprovincial - nacional
(Permanencia maxima de cinco minutos).

Autorizacion anual para la sefializacion de zona reservada.

Registro de empresa de transporte de vehiculos pesados y de carga.
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« 04.24
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= 08.01

Extension de sticker de identificacion a vehiculos mayores y menores (por perdida o
deterioro).

Registro de empresa para el servicio de mototaxis.

Registro de moto lineal y mototaxis.

Registro de inscripcion para vehiculos menores para prestar servicios publicos de
pasajeros.

Retiro o baja definitiva de vehiculos menores del registro de mototaxis.

Renovacion de autorizacion para empresas de vehiculos menores (30 dias antes del
vencimiento del Permiso de Operacion).

Inclusion de vehiculo menores por cambio de empresa.

Otorgamiento de licencia de conducir, certificado de aprobacion de examenes
conocimiento y manejo para licencia de conducir.

Revalidacion de licencia de conducir para el servicio de mototaxi y/o moto lineal.
Duplicado de licencia de conducir mototaxi y/o moto lineal.

Internamiento de vehiculos en el deposito oficial de vehiculos.

Inscripcion de vehiculos menores no motorizados.

Reclamacion a infracciones de transito.

Constancia y/o certificados en general relacionados con el transporte.

Constancia de record de conductor.

Prescripcion de papeletas.

Area Técnica Administrativa : Sub Gerencia de Personal

Reconocimiento de tiempo de servicios.

Reconocimiento de quinquenios.

Asignacion por cumplir 25 y 30 afios de servicios.

Licencia a cuenta del periodo vacacional.

Licencia por motivos particulares hasta por noventa dias.

Licencia por capacitacién no oficializada.

Permiso por estudios superiores por dos horas diarias y un maximo de seis horas
semanales - para servidores de carrera.

Subsidio por gastos de fallecimiento sepelio de trabajador nombrado.

Subsidio por fallecimiento de familiar directo de trabajador nombrado.

Permiso por docencia universitaria en un lapso maximo de seis horas semanales.
Pension de sobreviviente a hijo declarado.

Otorgamiento de pension. B

Pension de sobreviviente por orfandad de hija soltera no mayor de 18 afios.
Pension de sobreviviente por viudez.

Certificado de trabajo o labores.

Constancia de haberes y descuentos.

Actualizacion de legajo o file de personal.

Otorgamiento de bonificacion familiar.

Area Técnica Administrativa : Sub Gerencia de Administracién Tributaria

Copia de declaraciones juradas de autovaluo.

Inafectacion del impuesto predial para pensionistas y jubilados - Deduccion del 50 %
UIT de la Base Imponible del Impuesto Predial.

Expedicion de copia autenticada (Comprobantes de Pago a Caja, etc.).

Inafectacion del impuesto predial (Entidades Publicas).

Cancelacion de inscripcion de predio por transferencia de dominio (Descargo de
Predio). :

Independizacion de predio.
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= 08.07 Rectificacion de autoavalto predial por aumento de valor.

» 08.08 Rectificacion de autoavalio predial por disminucion de valor.

»08.09 Inscripcion de predio por transferencia de dominio.

*08.10  Prescripcion de deuda tributaria.

«08.11 Prescripcion de deuda no tributaria.

+08.12 Exoneracion al pago del impuesto a los espectaculos publicos no deportivos auspiciados
por inc.

+08.13 Otorgamiento de constancias o copia certificada de no adeudo por impuesto predial e
impuesto vehicular.

+08.14 Compensacion de pago indebido o en exceso por tributos y/o sanciones tributarias.

*08.15 Devolucion de dinero por pagos indebidos o en exceso por tributos y/o sanciones
tributarias.

*08.16 Transferencia de pago indebido o en exceso por tributos y/o sanciones tributarias.

*08.17 Pago de deuda tributaria en especie.

+08.18 Inscripcion de patrimonio vehicular.

+08.19 Declaracion jurada de baja de vehiculo.

*08.20 Declaracion jurada de rectificacion del impuesto vehicular.

+08.21 Declaracion jurada de impuesto de alcabala.

= 08.22 Constancia de inafectacion de alcabala.

»+08.23 Recurso de reclamacion a : resolucion de determinacion, resolucion de multa tributaria,
papeleta de multa de determinacion, de orden de pago, reclamacién contra resolucion de
perdida de fraccionamiento.

= 08.24 Recurso de apelacion contra la resolucién que desestima el recurso de reclamacién a
resolucion de determinacion, multa y orden de pago, perdida de fraccionamiento.

+08.25 Fraccionamiento del pago por deudas tributarias y no tributarias (superiores o igual a S/.
1,000.00 nuevos soles).

*08.26 Aplazamiento del convenio de fraccionamiento.

Area Técnica Administrativa : Sub Gerencia de Recaudacién y Control Tributario

= 09.01 Reclamo por rectificacion de tarifa de arbitrios municipales.

+09.02 Otorgamiento de duplicado en copia fotostatica, certificada, incluido recibo de pago.

*09.03 Flexibilizacion del convenio de fraccionamiento existente para pagar otras deudas.

*09.04 Otorgamiento de constancia de pagos y otros del area.

*09.05 Solicitud de verificacion en campo de arbitrios municipales (relacionado a predios y
thrifas). 1

Area Técnica Administrativa : Oficina de Ejecutoria Coactiva

+10.01 Expedicién de constancias.

* 10.02  Suspension del procedimiento coactivo.

*+10.03 Otorgamiento de copias de actuados coactivos.

+ 10.04 Otorgamiento de certificado de gravamen.

*10.05 Terceria de propiedad.

+10.06 Levantamiento de embargo retenido.

*10.07 Exhorté de ejecucion coactiva iniciado por otros municipios no comprendidas en el
ambito provincial de barranca.

Area.Técnica Administrativa : Sub Gerencia de Obras Piiblicas é Infraestructura Social y

Preductiva

2.01 Elaboracion de estudios de apoyo a convenios comunales y aprobacion de los mismos.

2.02 Aprobacion de estudios y/o proyectos con fines de apoyo a convenios tripartido

(Municipalidad - SEMAPA - Beneficiarios).

Jr. Zavala N° 500 Telef.: 2354953 — 2353919 Telefax: 2352146



Barranca

“Afio de las Cumbres Mundiales en el Peru"

PAGINA NUMERO CINCO
D.A. N° 001-2008 - AL/MPB

Municipalidad Provincial de

+12.03

«12.04
*12.05

» 13.01
* 13.02
* 13.03
«13.04
*:13.05
+13.06
*13.07
= 13.08
+13.09
* 13.10
¢ 13:11
« 13.12
«13.13
- 13.14
« 13.15
«13.16
« 13.17

*13.18
¢ 13:19

+13.20
- 1321
*13.22
+13.23
«13.24

*13.25
*13.26

« 13.27
*13.28
* 13.29
« 13230
* 13.31
s 1332
*13.33

Apoyo con maquinarias, equipo y personal para el levantamiento de informacién en
zona de extrema pobreza o trabajo de servicio comunal.

Alquiler de maquinaria pesada.

Levantamiento de informacion en forma general (topografia).

Area Técnica Administrativa : Sub Gerencia de Obras Privadas

Certificado de finalizacion de obra y zonificacion.

Licencia de construccion para una edificacion nueva.

Licencia de construccién en vias de regularizacion.

Autorizacion para ocupar via publica.

Licencia de obra para cercado.

Aprobacién de anteproyecto en consulta.

Resellado de planos.

Excavacion de zanjas.

Autorizacion de instalacion de antena de comunicacion en zona privada.

Registro de constructores y profesionales (anual).

Certificacion de finca ruinosa y/o tugurizada.

Autorizacion por colocar buzén telefénica y otros.

Cambio de nombre a la licencia de construccidn por adquisicion de la propiedad.
Duplicado de licencia de construccion.

Revalidacion de la licencia de construccion por un afio mas (Antes del 3er Afio).
Autorizacion para apertura de nueva puerta y/o ventana de fachada.

Colocacion de poste, anclas y tendido de red telefénica, de television por cable y
sanitarias.

Ocupacion de la via publica con cerco de seguridad para fines de construccion
(Maximo de 60 dias).

Licencia de autorizacién para colocaciéon de caseta telefonica plblica en espacio
publico.

Copia autenticada o certificada de resolucion de construccion.

Rectificacion de resolucion.

Instalacion de tuberias marinas.

Licencia para demolicion o regularizacion de licencia de demolicion.

Licencia para remodelacién, ampliacion, modificacion, reparacion, puesta en valor y/o
regularizacion.

Baa del padron de anuncios. N

Autorizacion para ejecucion de obras en via publica (construccion de veredas,
sardineles, sardineles, rampa, etc).

Valorizacién de construcciones existentes.

Autorizacion de anuncios y/o publicidad.

Modificacion y/o ampliacion de anuncio publicitario (dimension).

Autorizacion para instalacion de banderolas (por 30 dias).

Autorizacion de murete para medidor de luz.

Levantamiento de hipoteca y cancelacion de precio.

Inspeccion técnica de predios privados.

_ Aprobacion de proyecto de habilitacion urbana.

Autorizacion de venta garantizada de lotes con expediente de proyectos aprobados.
Habilitacion urbana en vias de regularizacion (Ley N° 26878).

Ratificacion de proyecto de habilitacion urbana.

Revisién de proyectos y control de obras de habilitacion urbana.
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* 14.06 Cambio de zonificacion de vivienda a comercio y/o industria.

* 14.07 Recepcion de obras por habilitacién urbana.

» 14.08 Modificacion de proyectos aprobados, trazados y lotizacion.

* 14.09  Subdivision sin cambio de uso sin obras complementarias.

* 14.10  Certificacion calificacion eléctrica.

* 14.11  Aprobacion de plano con fines de electrificacion para AA.HH. y centros poblados.
* 14.12  Copia de planos por estructuracion urbana.

* 14.13  Incorporacion de areas a zonas de expansion urbana con asignacion de zonificacion.
* 14.14 Compatibilidad de uso para establecimiento comercial.

* 14.15 Certificado de cambio de uso de vivienda a comercial.

« 14.16 Certificado de zonificacién y vias.

= 14.17 Delimitacién de linderos.

* 14.18 Certificado de numeracion municipal.

* 14.19  Asignacion de numeracion municipal.

* 14.20 Certificado de alineamiento en calle definida.

= 14.21 Certificado de jurisdiccion.

*+ 1422 Constancia de posesion en asentamientos humanos reconocidos.

* 14.23  Certificado de alineamiento de calle no definida en zona urbana.

* 14.24  Cambio de uso de terreno rustico a urbano.

* 1425 Certificado de ubicacion de inmuebles.

* 14.26 Certificado de existencia de centros poblados en la jurisdiccion distrital.

* 1427 Certificado de existencia de centros poblados reconocidos en la jurisdiccion.

* 1428 Reconocimiento de centro poblado.

*14.29  Asignacion de zonificaciéon en asentamiento humano reconocido.

* 1430 Certificado de empadronamiento de vivienda en asentamiento humano reconocido.
* 1431 Copia de planos catastrales por unidad.

previsto).
* 1433  Titulo de propiedad en asentamiento humano, centro poblado y otros.
* 1434 Constancia catastral.
* 1435 Rectificacion de titulo de propiedad en AA.HH., centros poblados y otros.
* 1436 Duplicado de titulo de propiedad en asentamiento humano, centro poblado y otros.

poblados y otros.
* 1438  Verificacion técnica en la localidad. ¥
* 1439  Verificacion técnica fuera de la localidad.
* 14.40 Copia de planos catastral de la ciudad y/o zona zonificacion.
* 14.41  Actualizacion de informacion catastral.
* 14.42  Certificado registral de colindantes.
*14.43 Certificado de no existencia de plano catastral.

D.J. Autoavalto.

* 14.45 Certificado de posesion para tramites judiciales y/o notarial.
ertificado de codigo catastral 6 ficha catastral.
<~ copia de plano catastral de barranca en CD.
Aprobacion de estructuracion urbana.

Resellados de planos visados y/o memoria aprobado en forma general.
%14.50 Visado de planos perimétricos y memoria descriptiva.
|+ 14.51  Autorizacion de ocupacioén de terreno municipal por alineamiento de via.

* 1432 Otros certificados en forma general (adjuntar documentaciéon de sustentacién no

* 1437 Certificado de no registrar propiedad dentro de los asentamiento humanos, centros

* 14.44 Constancia de posesion para tramite en Edelnor, Banco de Materiales y rectificacion a
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*» 1452 Certificado de parametros urbanisticos y edificatorios.

* 14.53  Acumulacion de lotes (solo para fines de control urbano).

* 14.54 Certificado de ubicacion de terrenos fuera de la zona urbana y de expansioén urbana.

* 14.55 Cambio de nombre de certificado de compatibilidad en tramite.

* 1456 Constancia de posesion en asentamientos humanos reconocido humanos reconocido.

* 14.57 Certificado de empadronamiento de vivienda en asentamiento humano reconocido.

* 14.58 Independizacion de tierras.

* 14.59 Declaracion de propiedad de un predio matriz por prescripcion adquisitiva de dominio
en posesiones informales y centros urbanos informales.

* 14.60 Adquisicién del derecho de propiedad de un lote individual por el ejercicio continuo
pacifico y publico de la posesion por 10 (diez) o mas afios en posesiones informales y
centros urbanos informales.

* 14.61 Declaracion de propiedad de un predio matriz por regularizacion del tracto sucesivo en
posesiones informales y centros urbanos informales.

* 14.62 Saneamiento de derechos o titulos de propiedad de lotes individuales, via regularizacion
administrativa.

* 14.63 Otorgamiento de certificado domiciliario.

Area Técnica Administrativa : Sub Gerencia de Comercializacion y Policia Municipal

*+16.01 Adjudicacion de puesto, mesa, kiosko y tienda en mercados municipales (segin
reglamento de mercados).

*16.02 Concesion de locales de propiedad municipal.

*» 16.03 Registro anual de matarife y lavadores de carne.

* 16.05 Permiso por ausencia en la conduccién de de puesto, mesa y kiosko en los mercados
municipales (plazo maximo de 30 dias).

* 16.09 Licencia provisional para micro y pequeifia empresa (por 12 meses).

*16.10 Licencia de funcionamiento definitiva.

+16.11 Constancia y/o certificado de no ejercer actividades comerciales, profesionales,
industriales y de servicios.

*16.12 Licencia de funcionamiento definitiva en puesto mesa y kiosko dentro del mercado
municipal.

« 16.13  Otorgamiento de duplicado por licencia de funcionamiento.

* 16.14 Cancelacion de autorizacion municipal de funcionamiento.

i *16.15 Ampliacion de giro compatible.

' « 16.16 Cambio de razon social solo para caso excepcional especifico de : a) dentro de sociedad
conyugal y b) de persona natural a persona juridica.

* 16.17 Cambio de direccion o domicilio del giro autorizado por licencia de funcionamiento.

« 16.18 Autorizaciones temporal a kiosko, mesa y comercio ambulatorio (Incluye la Actividad
en los Balnearios por Temporada).

*16.19  Renovacién y/o ampliacién por autorizacion eventual para desarrollar comercio

ambulatorio en zona autorizada.
Declaracion jurada anual de permanencia.
Autorizacion por ocupacion de via publica para realizar eventos (Por dia).
Autorizacién de espectaculos publicos no deportivos en locales cerrados.
_..Autorizacion por espectaculos pablicos no deportivos para realizar actividades jubilares
con exoneracion parcial.
aTécnica Administrativa : Sub Gerencia de Desarrollo Social y Participacién Vecinal
17.01 Reconocimiento de la junta directiva de las organizaciones (Organizaciones Social de
Base, Organizaciones de Vecinos y/o Junta Vecinales, Organizaciones de Trabajadores
Ambulantes, Organizaciones de Empresas o Comerciantes, Organizaciones Culturales y

+ 16.20
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«17.02
«17.03

«17.04
= 17.07
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Educativas Organizaciones Juveniles, Organizaciones Deportivas y Otras Organizaciones que se

constituyen en la jurisdiccion de Barranca).

Registro de organizaciones sociales de otros municipios (Ambito Provincial).
Modificacion o actualizacion de las organizaciones sociales (Reconocido
anteriormente).

Renovacion de la junta directiva (Ambito Provincial).

Copia de denuncia y/o conciliacion DEMUNA.

Area Técnica Administrativa : Sub Gerencia de Cultura, Deportes y Turismo

Uso instalacion de la biblioteca municipal para fines de capacitacion.

Uso instalacion de la biblioteca para exposicion de artesania, arte, pintura sin fines de
lucro.

Uso de locales deportivos sin fines de lucro para obras benéficas.

Uso de instalaciones municipales.

Area Técnica Administrativa : Unidad de Registro Civil

Certificados de solteria.

Certificado de viudez.

Inscripcidn judicial de defuncion.

Inscripcion de defunciones a) Defuncion Ordinaria (48 horas de Ley) y b) Parte Policial.
Inscripcion de recién nacido (Dentro de los 30 dias siguientes al nacimiento).
Inscripcion de matrimonios realizados en el extranjero (Antes de los Seis Meses).
Inscripcidn de nulidad de matrimonio, divorcio y separacién de cuerpos.
Inscripcion de impugnaciones y filiaciones de nacimientos.

Reconocimiento de filiacion notarial por escritura piblica.

Rectificacion judicial o notarial de acta de nacimiento, matrimonio y de defuncion.
Dispensa del plazo de espera para contraer matrimonio (Edicto Matrimonial).
Dispensa total del plazo de ley para contraer matrimonio.

Constancia de no existencia de inscripcion de nacimiento o de defuncién.

Nueva programacion de la ceremonia matrimonial.

Inscripcion extraordinaria de nacimiento fuera del plazo legal.

Expedicion de partidas a personas indigentes.

Copia certificada de documentos archivados en expedientes de RR.CC.
Inscripcion judicial por adopcidn.

Expediente matrimonial.

Exhtbicion de edicto matrimonial de otros municipios de acuerdo a ley.
rectificaciones y cancelaciones de las inscripciones producto de errores u omisiones del
propio registro.

Area Técnica Administrativa : Secretaria Técnica de Defensa Civil

Constancia de seguridad basica en defensa civil para construcciones y edificaciones:

Inspeccion Basica a Edificaciones, recintos o instalaciones de hasta dos niveles desde el

nivel de terreno o calzada, con un area desde 101 m2 hasta 500 m2.

Constancia de seguridad basica en defensa civil para centros comerciales: a)

Edificaciones, recintos o instalaciones de hasta dos niveles Area desde 101 m2 hasta

500 m2. tales como : Tiendas, Stands, Puestos, Viviendas Multifamiliares, Pubs-
araokes, Bares, Licorerias, Talles Mecanicos, Establecimientos de Hospedaje,

. -,)/ Restaurantes, Cafeterias, Edificacion de Salud, Templos, Bibliotecas, entre otros. b)

Instituciones Educativas: Maximo de 200 alumnos por turno c¢) Cabinas de Internet con

~un maximo de 20 computadoras d) Gimnasios (que no cuenten con maquinas

mecdnicas) e) Agencias Bancarias (oficinas administrativas, entre otras y que cuenten
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con un maximo de 20 computadoras f) Playas de Estacionamiento de un solo nivel sin techar,
granjas, entre otros de similares caracteristicas y g) Licorerias, ferreterias.

*20.11 Constancia de seguridad basica en defensa civil para espectaculos publicos no
deportivos: Con una afluencia menor o igual a 3,000 personas. -

ARTICULO 2.- Disponer la Baja o Eliminacion de los procedimientos administrativos previsto en el
Texto Unico de Procedimientos Administrativos aprobado por Ordenanza
Municipal N° 020-2005-AL/CPB, segin el cuadro anexo que forman parte del
presente Decreto, correspondiente a los Procedimientos identificados con los
siguientes N° de Orden :

Area Técnica Administrativa : Sub Gerencia de Personal

*04.06 Licencia por citacion judicial, militar o policial.

+04.08 Licencia por capacitacion oficializada.

* 04.09 Licencia de gravidez a trabajadora gestante en el término de 90 dias (para servidores de
carrera).

*04.10 Licencia con goce de remuneraciones por incapacidad (20 primeros dias) a con goce de
remuneraciones por incapacidad y/o invalidez (Para Servidores de carrera).

+04.11 Licencia por neoplasia maligna o tuberculosis en un plazo maximo de dos afios permiso
por estudios superiores por dos horas diarias y un maximo de seis horas semanales -
para servidores de carrera.

*04.13 Permiso administrativo por asunto de salud - permiso administrativo por motivos
personales (Hasta 8 Horas Mensuales).

*04.14  Permiso por fallecimiento de cényuge, hijo, padres o hermanos directos para personal de
carrera.

*04.15 Permiso por lactancia en un lapso de 01 afio.

Area Técnica Administrativa : Sub Gerencia de Tesoreria

»05.01 Venta de bases administrativas.

Area Técnica Administrativa : Sub Gerencia de Logistica

*+06.01 Adjudicacion directa para adquisicion de bienes y servicios (segun ley y reglamento
vigente).

+06.02 Otorgamiento de la buena pro por adjudicaciones de menor cuantia, directa selectiva,
directa publica, licitaciones piblicas y concurso piblico, adquisicion y contratacion de
bienes y servicios, consultoria y obras mediante el proceso de seleccion.
Area Técnica Administrativa : Gerencia de Administracién de Rentas
*07.01 Comunicaciéon del propietario de nuevos usuarios de arbitrios (por accion de
fiscalizacion).
«07.02 Constancia de inspeccion ocular por fiscalizacion a excepcion de arbitrios municipales.
\ Area Técnica Administrativa : Sub Gerencia de Fiscalizacién
' } «11.01  Verificacién o inspeccién ocular por: l.a. inafectacion predial 1.b. modificacion de
autovaluo, 2.a. nulidad de facturacion, 2. b. modificacion o cambio de facturacion.
Area Técnica Administrativa : Sub Gerencia de Sistemas Locales de Gestion Ambiental
* 15.01 Servicio de eliminacion de desmonte.
H83~~Servicio de poda o tala de especies arbustos y/o arbérea en areas publicas.
a Técnica Administrativa : Sub Gerencia de Comercializacién y Defensa del Consumidor
4— Queja o denuncia de los administrados del mercado modelo y mercado central.
06 Permiso temporal para la venta en el interior y perimetro de los mercados interior y
perimetro del mercado municipales (INCLUIDO CANALETAS) Plazo Maximo al 31
de Diciembre).
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Permiso temporal a establecimiento local.

Area Técnica Administrativa : Sub Gerencia de Desarrollo Social y Participacion Vecinal

Servicio de la defensoria de la mujer, del nifio y del adolescente (DEMUNA).
Atencion de casos sociales y orientacion legal.

Area Técnica Administrativa : Sub Gerencia de Educacion, Cultura, Deportes, Recreacion y

Aceptacion donacion de textos educativos.

Area Técnica Administrativa : Sub Gerencia de Registro Civil

Expedicién de partidas de nacimiento para servicio militar obligatorio.

Duplicado de constancia registral (Nacimientos o Matrimonios).

Registro de no nato.

Inscripcion de matrimonio in extremis (Codigo Civil).

Exoneracion o dispensa de pago a de partida de nac. matrimonios y otros a trabajadores
municipales de acuerdo la negociacion colectiva.

Area Técnica Administrativa : Secretaria Técnica de Defensa Civil

Constancia de seguridad basica en defensa civil para hospedaje.

Constancia de seguridad basica en defensa civil para almacenamientos y
comercializacion de combustible.

constancia de seguridad basica en defensa civil para casinos y salas de juegos.
Constancia de seguridad basica en defensa civil para almacenes y dep6sitos de material
de const. y de licores, bebidas y cocheras.

Constancia de seguridad basica en defensa civil para centros de esparcimientos.
Constancia de seguridad basica en defensa civil para transporte y comunicaciones y
afines.

Constancia de seguridad basica en defensa civil para entidades del estado (entidades
educativas, centros hospitalarios y de salud, entidades benéficas y clubes de madres,
universidades publicas e institutos publicas, e instituto superior publico.

constancia de seguridad basica en defensa civil para centros educativos particulares
(iniciales, primaria, secundaria y superiores).

Constancia de seguridad basica en defensa civil para centros comerciales.

ARTICULO 3°.- Determinar que los procedimientos administrativos previsto en el Texto Unico de -

Procedimientos Administrativos aprobado por Ordenanza Municipal N° 020-2005-
» AL/CPB, constituyen tasas y derechos que forman parte del presente Decreto,
correspondiente a los Procedimientos identificados con los siguientes N° de Orden:

Area Técnica Administrativa : Sub Gerencia de Tesoreria

*05.02 Expendio de formularios y especies valoradas.
Derecho de Venta : U.LT. %

‘a. Formulario F-1 Licencia de Funcionamiento 0.45
b. Declaracion Jurada al Patrimonio Vehicular (Por Hoja) 0.09
c. Declaracion Jurada a Embarcaciones y Aeronaves (Por Hoja) 0.09
d. Declaracion Jurada de Alcabala (Por Hoja) 0.09
e. Padron de Transportes 0.30
&Beclaracic’m Jurada Impuesto Predial (Por Hoja) 0.06
' g. Formulario Declaratoria de Fébrica 0.61
— 1. Declaracion Jurada a los Espectaculos Publicos No Deportivos. 0.45
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Area Técnica Administrativa : Sub Gerencia de Comercializacién y Policia Municipal
* 15.02 Venta de agua potable por tancada.

Derecho de Venta : U.LT. %
a. Derecho por tancada dentro de la ciudad para AA.HH. 0.91
b. Derecho por tancada dentro de la ciudad para Centro Poblado 1.21
c. Derecho por tancada fuera de la ciudad para AA.HH. 1.82
d. Derecho por tancada en general (a Particulares) dentro de la ciudad 4.50
e. Derecho por tancada en general (a Particulares) fuera de la ciudad 6.06

* 16.07 Reconocimiento de animales y derecho de matanza.

Derecho de Autorizacion : LT %
a. Vacuno 0.48
b. Ovino 0.15
c¢. Porcino 0.42

* 16.08 Comercio rodante en via publica.

Derecho de Autorizacion : U.LT. %
a. Por dia 0.06

Area Técnica Administrativa : Sub Gerencia de Cultura, Deportes y Turismo
» 18.01 Expedicion carnet de biblioteca municipal.

Derecho de Carnet : U.LT. %
a. Estudiantes 0.06
b. Particulares 0.09

Area Técnica Administrativa : Unidad de Registro Civil
* 19.01 Expedicion de partidas.

Derecho de Expedicion : U.LT. %
a. Expedicion Normal 0.45
b. Expedicion Inmediata 0.61
c. Expedicion para uso en el extranjero 0.91

|' 19.12  Filiacién voluntaria.

Derecho de Reconocimiento : U.LT. %
o Derecho por Reconocimiento 0.91
S ] ,'"‘;j‘_ ARTICULO 4°.- Disponer la eliminacién de exigencias o requisitos especificada en los

572 B procedimientos administrativos previsto en el Texto Unico de Procedimientos
<E Administrativos aprobado por Ordenanza Municipal N° 020-2005-AL/CPB,
2 correspondiente a los Procedimientos identificados con los siguientes N°s de Orden:

277 WUN,

N° DE
ORDEN |- DISMINUCION DE EXIGENCIAS O REQUISITOS
: 4. Derecho de Reconsideracion
2.03 |3. Derecho de apelacion
.04 |3. Derecho de apelacion
/«/3.01 4. Copiade R.U.C.. 5. Acreditar capital suscrito y pagado el 15% de U.LT.

Jr. Zavala N° 500 Telef.: 2354953 — 2353919 Telefax: 2352146




“Ano de las Cumbres Mundiales en el Peru’

PAGINA NUMERO DOCE
D.A. N°001-2008 - AL/MPB

Municipalidad Provincial de

Barranca

03.03 | 6. Declaracion Jurada de Responsabilidades

03.07 |4. Copia de R.U.C., 7. Relacion de socios accionistas, 8. Declaracion jurada de
responsabilidad del representante, 9. Licencia de funcionamiento para embarque

03.26 | 4. Copiade R.U.C. Vigente

03,37 |4. Derecho de pago

03.40 |3. Pago de derechos

04.22 | 10. Declaracion jurada de no estar afecta a una pension

08.04 | 6. Recibo de pago por derecho de tramite

08.06 | 8. Derecho de tramite
4. Ficha técnica de Control Catastral

08.07 |4. Ficha técnica de Control Catastral

08.08

08.17 |4. Vigencia de poder del representante de la empresa

08.23 | 4. Derecho por tramite documentario

08.24 | 6. Derecho de apelacion

08.25 |4. Copia de R.U.C.(persona juridica), 6. Copia de Recibo de Agua o Luz

09.03 |[2. Haber amortizado el porcentaje que para el efecto sefale el SubGerente de
Recaudacion

13.09 |3. Copia del R.U.C., vigente

14.16 |4. Copia de Declaracion Jurada de Autoavaluo vigente

1431 |3. Titulo de propiedad

14.36 |4. Declaracién jurada de autovaluo vigente

14.48 |3. Copia de Declaracion Jurada de Autoavaluo vigente

16.10 | 6. Copia autenticada del R.U.C. Vigente

16.12 | 6. Copia autenticada del R.U.C. Vigente

16.15 | 6. Copia autenticada del R.U.C. Vigente

16.16 | 3. Copia autenticada del R.U.C. Vigente

16.17 | 3. Copia autenticada del R.U.C. Vigente

18.03 | 3. Declaracion jurada de responsabilidad

18.05
5. Ficha de evaluacion social MPB, 6. Relacion de personas que apoyan la actividad

18.07 | 8. Copia autenticada del R.U.C. Vigente

18.08 | 5. Copia de R.U.C vigente en caso lo amerite

19.11 |2. Copia de D.N.L.

19.14 |2. Copiade D.N.I.

19.23 |2. COPIA DE D.N.L

20.01 |4.Adjuntar copia de recibo, 5. Presentar documento por mesa partes de la

| Municipalidad, 6. Recepcion en el local al inspector que verificara el inmueble, 7.

Subsanacién y aprobacion de las observaciones detectadas por el inspector

20.05 |4.Adjuntar copia de recibo, 5. Presentar documento por mesa partes de la
Municipalidad, 6. Recepcion en el local al inspector que verificara el inmueble, 7.

.{ Subsanacion y aprobacion de las observaciones detectadas por el inspector

Unico de Procedimientos Administrativos aprobado por Ordenanza Municipal N°
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020-2005-AL/CPB, correspondiente a los Procedimientos identificados con los
siguientes N° de Orden:

VARIACION DE SILENCIO
NEGATIVO A POSITIVO A
N°DE NEGATIVO A APROBADO APROBADO
ORDEN POSITIVO AUTOMATICO AUTOMATICO

01.01 X
02.05 3
03.02 X
03.03 X
03.05 X
03.06 X
03.17 X
04.24 X
08.07 X
08.25 X
12.01 X
12.03 X
13.16 X
13.21 X
13.33 X
14.25 X
14.36 X
16.01 X
16.02 X
16.05 X
16.09 X

p 17.03 : X
17.04 X

ARTICULO 6°.- Disponer la Publicacion del TUPA en el Diario Judicial de la Provincia de Barranca,
la misma que consta de 48 paginas el Anexo que se adjunta y publicar en el Portal
Electrénico Municipal.

ARTICULO 7°%-Encargar a la Gerencia Municipal, a la Gerencia de Administracion y a la Unidad de
Imagen Institucional y Orientacioén al Usuario, el cumplimiento y divulgacion del

ptresg¢nte Decreto.

- Romel Ullilen Vega
ALCALDE PROVINCIAL
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