ARNO DEL BUEN SERVICIO AL CHIUDADANOT

RESOLUCION DE ALCALDIA

N 347-2017- AL/JEMS-MPB

. BARRANCA, 07 DESETIEMBRE DEL 2017

ELALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE BARRANCA:

VISTOS: Bl Proveide NU010-2017-GAMPB. emitido por o Gerenct de Gerencrs Munwpal o Taforme NO77-2017-GPPAVE P
MEPB, contido por fa Gerencra de Mlaneamiento v Presupuesto, el Informe N9S54-2017-AEC-SGLSG/APB. cnitido pon fa Sub Giens i e
Logistica v Servigcios Generales, v

CONSIDERANDO:

Que, ¢l articulo 194° de Ta Constitucion Politica del Estado, moditicado por ki lev de Relorma Constitucional, Loy v Ziosn ¢
concordancia con ¢l articalo 11 def Titwdo Prelimmar de la Ley Organica de Municipalidades. Ley N 27972 establece que s Municinahidade.
sott Orzanes del Gobierno Local gue gozan de antonomia politica. ccondmica \ admmmstrativa on los asuntos de su competencla

Oue, la Oficina de Logistica, medimte @l documento del visto, remite of Proyecto de Dinccing deniontinads DISPOSICIOND S
PARA EFECTUAR LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS POR MONTOS MENORES O 1GU ABENS A OCH iy
UNIDADES IMPOSTIIVAS TRIBUTARIAS VIGENTENS.

Que. ¢l proyecto de Directiva, tiene conn objetivo,
montos Menores o |gu;;lcs a ucho (08 ) unidades im[mml.n:l}; tributarias vigenles,

ablecer ¢f procedimiento para fa Contraacion Je Dienes v seiviiio, v

Que. el articulo 48% numeral |3 dei Reglasnento de Orgamzaciones + Fundiones (RO ) vigent aprobade con Crdenanal M

NCODR 0TS AL, precisa lo stpwente Coordiman v asesotar faelaboracion de Directivass Reglamenion s oios doviivatos
por L Gereneras ¥ Subgercncias”

Oue, mediante mforme N® 077200 7-GPP-WCPE-MPR, In Gerencin de Planeaanento s Presupuestos rennie el provecuy Gl el
SDISPOSICIONES PARA EFECTUAR LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICION POR MONTON MENURES Gt it s o
OC IO (08) UNIDADES IMPOSITIVAS  TRIBUTARIAS VIGENTES”. a Gerencia Municipal, quicn luego rennie moediante Prosaio i
017-GAYMPB  a Secretaria General pary que provecten la Resolucion de Alcaldia para su aprobacion, ke coal tiene congo conterido o
stanente: Tiwlo, objetivo, linalidad, base legal, alcance, responsabitidad, definicion. disposiciones geserales 3 AneNos.

Estando a las consideraciones expuestas, v cen [ autonomia, competencia v facuftdes provists enoeb Are Hdet 1
de b Tev Organica de Municipalidiades N7 27972 v Ar 20% inensos By opde la miema Ley acotada

RESUELVE

ARTICULO  19-APROBAR  la DIRECTIVA  N" 000200 T-ALAEMSAIPE - DISPOSICIONES PARA b ECTTAR LA
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS POR MONTOS MENORES O IGUALES GO HOD (s
UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS VIGENTES, " Lnusma que consta de sicte (7 articulos cen wn okt o

once (1) paginas, conforme los considerandos esprnmdos de esta presente resolucon.

ARTICULO 29 DISPONER, que [a Gerencin Muniapal, Gerencia de Plancannesito v Presupuesio, Gerencia de Admiass
Subgerencia de Presupuesto. Subgerencns de Tesoreria, Subperancn de Contabihidad y subgerencia de o
generales cumplan las disposiciones de ka directiva aprobike en ol srviculo £ de o presente

VICEEC U100 37 DISPONER, que ta diectivie on selferencieentrara en vigencia al dis siaente de aprobada b presente Reawdocio
Auabdin

AR TECULO 4% BEIN R wan electo coplquwer disposacion miera de geal itz goe se oponga i e Directivae aprobadi von ks prosciiie

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

“Todos pow fea Nesirictad - Fodos poe fu wha
S davada NV 3OO0 Ledetax s 2333716




DISPOSICIONES PARA EFECITUAR LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS POR
“MONTOS MENORES O IGUALES A OCHO (08) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS
VIGENTES.

L. OBJETIVO

La Municipalidad provincial de Barranca, requiere establecer y uniformizar los procedumientos
que permitan atender de /manera oportuna los requerimientos de Bienes y servicios de las
diferentes dreas usuarias, cliyos montos sean iguales o menores a ocho (8) Unidades Impositivas
Tributarias, que se encuentren dentro de los supuestos excluidos del ambito de aplicacion sujetos
a supervision previsto en ¢l Articulo 5° de la Ley de contrataciones del estado, Ley N 30225,
modificado mediante Decr¢to Legislativo N 1341,

[. FINALIDAD

Implantar procedimientos | internos necesarios para realizar gestiones de contrataciones mas
' oportunos y eficientes; para lo cual se establece en la presente directiva, la secuencia de los
documentos minimos que (lebe tener los expedientes de contrataciones y adquisiciones de Biencs
~y Servicios menores o igugles a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias, los cuales sirvan de
sustento documentario de las operaciones realizadas.

HL ALCANCE
La aplicacion de la presente Directiva es de cumplimiento obligatorio para las dreas usuarias de la
Municipalidad Provincial |[de Barranca - en adelante Municipalidad, siendo responsable de su
ejecucion la Gerencia de Administracion, a través de la Subgerencia de Logistica.

\ IV. BASE LEGAL

¢ Constitucion politica del Pera
’) s Ley N®27972 - ley organica de mumcipalidades.
P /» Ley N”28411- ley general del sistema nacional de presupuesto.
, ‘ ( / Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y sus modificatorias.
’1/ Ley N® 30225, Ley de Contrataciones del estado, modificado mediante Decreto Legislativo
N® 1341, en adelante la ley.
e Decreto Supremo N° 056-2017-EF — Decreto Supremo que modifica el Reglamento de la Ley

N® 30225, Ley de Conjtrataciones del Estado, aprobado por el Decreto Supremo N° 350-2015-
EF, en adelante el reglamento.

. DEFINICIONES

+  Especificaciones Téenica:  Descripcion  de la  caracteristicas  y/o  requisitos
funcionales del bi a ser contratado. Incluye las cantidades, calidades y las
condiciones bajo las que deben ejecutarse las obligaciones.

» Estudio de mercado: Accion  mediante el cual los  especialistas  en
contrataciones determjnan el valor de los bienes o servicios requeridos.

+ Registro Nacional de Proveedores (RNP): es el sistema de informacion oficial dnico
de la Administracion Publica que tiene por objeto registrar y mantener actualizada
durante se permanepcia en el registro. la informacion general y relevante de los
proveedores interespdos en participar en las contrataciones que realiza el Estado, es
administrado vy oper:rdo por el Organismo Supervisor de Contrataciones del Estado (OSCE).

|




Para ser participante,| postor, contratista y/o subcontratista del Estado se requiere estar
inscrito en el RNP

e Términos de Referencia: Descripcion de las caracteristicas técnicas y las condiciones en que
se ejecuta la contratacion de servicios en general y consultorias en general. En el caso de
consultoria. la descripcion ademas incluye los objetivos, las metas o resultados.

» Unidad Impositiva Trfibutaria: Valor referencial que se realiza en el Peru para determinar
Impuestos, infracciones. multas u otro aspecto tributanio que las leyes del pais establezcan.

VL DISPOSICIONES GENERALES

6.1. Las contrataciones cuyos montos sean iguales o informes a 8 UIT constituyen un supuesto
excluido del @mbito |de aplicacion de la normariva de contratacion publita sujeto a
Supervision; por lo quye el OSCE, conforme a los criterios establecidos para ello. podra
verificar, entre otros |aspectos, que la Entidad no haya incurrido. entre otras, en una
vulneracion a la prohibicion de fraccionamiento.

P 6.2. Los organos y unidades organicas son responsables por la formulacion de los requerimientos
"/ \ de bienes o servicios de manera anticipada, adjuntando las especiaciones técnicas o terminos
}’s?“‘ de referencia, segin cofresponda.

Vo Para efectuar las refen
la no configuracion de

contrataciones, con independiente de su monto, se debera venficar
os impedimentos previstos en la normativa de contratacion

6.3. Los organos y unidadgs organicas que conforman el Municipalidad. en ningin caso podran
optar por este procedirhiento para evitar la realizacion de los procedimientos de seleccion de
seleccion senalados en la Ley de Conirataciones del Estado y su Reglamento. bajo
responsabilidad del arep usuaria.

La Gerencia de Administracion es responsable de autonzar los requenimientos de bienes o
servicios de los 6rganos y unidas organicas de la entidad.

La Subgerencia de Logistica es la responsable de Recepcionar, ejecutar y supervisar los
procesos de contratacipnes hasta su culminacion, siendo responsable de determinar la mejor
propuesta técnica y ecopnomica para atender la solicitud de bienes o servicios; asi como de la
emision de la orden de|compra o servicio, segun corresponda.

. Para las contrataciones que se realicen bajo el supuesto del literal a) del articulo 5° de la Ley,
se exigira al proveedor contra con la inscripcion vigente en el Registro Nacional de
Proveedores - RNP el OSCE, en la categoria que corresponda, salvo en aquellas
contrataciones con moftos iguales o menores a una Unidad lmpositiva Tributaria (1 UIT)

VI DISPOSICIONES GENERALES

?

De la formulacion del fequerimiento

" 711, Area Usuaria |elaborara el requerimiento - programado y no programado- en el
modulo del Sistema Integrado de Gestion Admumistrativo — SIGA el cual debera estar
debidamente fjrmado por la/el Gerente/a y/o el subgerente/a y/o Jefe de la Oficina y
lo presentara |a la oficina de la Subgerencia de Logistica, acompafiado de los
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7.1

T ]
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7.1.6
7.17
7.18.

Términos de Referencia de servicios en general o especificaciones Tecmicas de

Bienes, siendo

bsta la responsable de la adecuada formulacion del requenimiento

El 4rea usuaria| debera presentar su requerimiento con una anticipacion no menos a
(04) dias habil¢s. previos a la adquisicion o ejecucion de la presentacion (bien y.o

servicio) solici

La Gerencia del Administracion. trimestralmente mediante memorandum, solicitara
las areas usuarifis realicen una adecuada prevision de sus requerimientos de acuerdo

su POI

Es responsabil

dos. (ANEXO N°01).

n o

dad del area usuaria y de la Subgerencia de Logistica, verificar

previamente. qpe la adquisicion del bien o la contratacion del servicio, en ningun

caso, puede su

ar mas de ocho (08) UIT, en el periodo de un afo. En cuyo caso se

comunicara a lh Subgerencia de Logistica a efectos que esta Gltima determine si ¢l

valor total refi

No se incurre

ncial supera las ocho (08) UIT.

en prohibicion de fraccionamiento cuando se contraten bienes ©

servicios idéntikos a los contratados anteriormente durante el mismo ejercicio fiscal.

debido a que
suficientes par

en su oportunidad, no se contaba con los recursos disponibles
realizar la contratacion completa, o surge una necesidad imprevisible

adicional a la programada

Las Areas usufirias son responsables de elaborar las especificaciones tecnicas yv/o
términos de rdferencia de servicio respectivamente, definiendo con precision las

caracteristicas,

condiciones y cantidad de los hienes y/o servicios requendos

Para la descrificion de los bienes y/o servicios a conwrolar no se hara referencia s
marcas o nombre comerciales, ni descripcion que estén orientadas a la contratacion,

la adquisicion

No se admiti
asimismo. no

contratacion de marca, fabricante o tipo de producto especifico.

requerimientos parciales o enmendados y sin firma del drea usuaria.
permitird requerimientos para la regularizacién de adquisiciones o

contrataciones [ Bienes y/o Servicios) de fecha pasadas.

Los requerimi¢ntos de servicios de impresion y disefio en la entidad. tales como:

banner, volan
aprobacion y v
el diseno

s. afiches bordades y otros deberan contar previamente con la
isto bueno de la Subgerencia de Imagen Institucional y protocolo en

Con referencig a los requerimientos de bienes y servicios relacionados a temas

vinculados a
computadoras

lecnologias de la informacion y/o mantenimiento de: Impresoras.
v accesorios informaticos. estos deberan ser respaldados con el Visto

Bueno e informe técnico emitido por la Subgerencia de Estadistica y sistemas de

Informatica de

la municipalidad.

7.2.Del tramite del requeripiento

Los oOrganos y umidades orgamicas remitirin sus requerimientos, asi como las
especificaciongs técnicas o términos de referencia, en un solo expediente, el cnal sera
presentado a lg Subgerencia de Logistica, para su atencion.




722 En el caso del|los pedidos de servicio de contratacion de personal. para el mes
siguiente, este debe de presentarse hasta el dia quince del mes en curso.

723 La Subgerencja de Logistica verificara que el expediente cuente con la
documentacion|completa.

724  En el caso de dncontrar alguna observacion, mnconsistencia o transgresion de alguna
norma técnica  legal en el requerimiento, la Subgerencia de Logistica devolvera el

expediente al afea usuaria.

725 En el caso de|los pedidos de servicio de coniratacion de personal, para el mes
siguicnte, este debe de presentarse hasta el dia quince del mes en curso.

_Del procedimiento de cpniratacion

731 La Subgerencip de Logistica, imiciara el estudio de mercado, el cual debera contener
como miniumo Ip siguiente;

a) Solicitud d cotizacién a proveedores, el cual por tiempo y costo, se solicitara
mediante cprreo electronico y/o carta escrita.
b) Cotizacion|de proveedores (publico — privados).

LT ¢) Documentds acrediten el cumplimiento de las contrataciones técnicas o terminos
/ t( ,@j de referencja.
4'&'/‘." \ d) Cuadro comiparativo de cotizaciones, segun corresponda.
¥4 ¢) Copia del |Registro Unico de Contribuyente (RUC) de los proveedores que

f = intervinierdn en el estudio de mercado, verificando que se encuentre activo y
habilitado tespectivamente, en el rubro para el que se requiera.

f) Copia del J(cgistro Nacional de Proveedores (RNP) vigente de los proveedores
que intervinieron en la indagacion de mercado, segin el numeral 6.6. de la
presente difectiva.

g) Formato sabre las actuaciones de la indagacion de mercado.

-4

32 En los casos qhe el valor determinado en el estudio de mercado para la contratacion
de bienes y sefvicios sea igual 0 menor a Tres (03) UIT ., se podra contar con una
cotizacion. dethiendo adicionalmente contar el expediente de contratacion con los
acapites a), b). c). e) y ) del numeral 7.3.1. de la presente directiva.

7.33. Respecto a la contralaciones de bienes y servicios cuyo imporie del valor
determinado e} el estudio de mercado sea mayor a tres (03) y menor o igual a cinco
(5) UIT. se depera contar con dos (2) cotizaciones como minimo; salvo el caso de
, servicio de artpndamiento de inmuebles, en los cuales se podra contar con una (1)
N cotizacion; depiendo comtar el expediente de contratacion con los acapites del
numeral 7.3.1 |de la presente directiva, salvo los casos antes mencionados que deben
de contar con lps acapites a), b). ¢), e) y ) del numeral antes mencionado.
Para la contrathcion de bienes y servicios cuyo importe del valor determinado en el
estudio de mefcado sea mayor a cinco (05) y menor o igual a ocho (08) UIT, se
debera contar fon tres (3) cotizaciones como minimo; salvo el caso de servicio de
arrendamientos de inmuebles, en los cuales se podra contar con una (1) cotizacion:
debiendo contdr el expediente de contratacion con los acapites del numeral 7.3 1. de
la presente dirJ:ctiva, salvo los casos antes mencionados que deben de contar con los
acapites a), b),|c), ) y ) del numeral antes mencionado

~J
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7.3.6.

7.3.8.

7.319,

7.3.10.

Las cotizaciongs sefialadas en el numeral 7.3.1. no deberin tener una antigiiedad
mayor a treinta [30) dias calendario, contados a partir de su presentacion.

En el caso se icio de Terceros, Consultoria 0 Asesoria se solicitara que adjunten
los siguientes dbcumentos:

« Curriculum| Vitae documento.

e La propuesta u oferta economica de acuerdo a los términos de referencia y plazo
que se indigan.

El cuadro comparativo deberd confirmar el cumplimiento de las especificaciones
técnicas o términos de referencia, el comparativo de precios, plazos de entrega o de la
prestacion, garaintias y mejoras; siempre y cuando cumplan lo establecido en el
numerales 7.3.3. y 7.3.4. en la presente directiva.

Una vez que la Subgerencia de Logistica, haya culminado el estudio de mercado de
los requerimienitos solicitados por el area usuaria y determine el valor de los bienes o
servicios, solicjtara la certificacién de Crédito Presupuestario a la Subgerencia de
presupuesto, a fravés de la Gerencia de Administracion.

La Subgerencia de presupuesto, previa verificacion fisica de los documentos y el
registro en el sistema; aprobara y emitird el certificacion de Crédito Presupuestario,
devolviendo la| documentacién con su Visto Bueno y Numero de certificacion de
Crédito Presupuestario y/o Certificado de Crédito Presupuestario firmada. en un
plazo maximo de cuatro (04) dias habiles.

Es preciso indicar que el Certificado de Crédito Presupuestario - CCP descrito en el
Numeral 77.1 |del articulo 77 del T.U.O. de la Ley N® 28411, Ley General del
Sistema Naciohal de Presupuesto, es el acto de administracion, cuya finalidad es
garantizar que se cuenta con el crédito presupuestario disponible y libre de
afectacion, para comprometer un gasto con cargo al presupuesto disponible y libre de
afectacion, para comprometer un gasto con cargo al presupuesto institucional
autorizado el afio fiscal respectivo, previo cumplimiento de las disposiciones
legales vigentes que regulen el objeto materia del compromiso. Dicha certificacion
implica la rejerva del crédito presupuestario, hasta el perfeccionamiento del
compromiso y la realizacion del correspondiente registro presupuestario,

Una vez Aptobada la Certificacién de Crédito Presupuestal por parte de la
Subgerencia d¢ Presupuesto, la Subgerencia de Logistica procederd a elaborar la

orden de compra y/o de servicios, cuyo sustento es el expediente de contratacion, el
cual tiene que

* Todos los documentos que rigen las disposiciones contempladas en los
numerales 7.3.1. al 7.3.7. de la presente directiva.

e Solicityd de Certificacion de Crédito Presupuestario- Registrado en el SIAF.

e Certifi¢cado de Crédito Presupuestario (aprobado).

*  Orden fle Compra y/o Servicio.

¢ Contralo segin corresponda.

¢ Cddigg de Cuenta Interbancario activo del proveedor.

* Otros documentos que evidencie todo lo actuado para su contratacion.




\¢

7.3.11. Con la orden dé¢ servicio y/o compra debidamente firmado por los responsables de

adquisiciones y| abastecimiento de la Subgerencia de Logistica y con namero de
expediente SIAF, se procedera a notificar al contratista para la atencion de la
contratacion, do inicio al plazo establecido para la ejecucion de la presentacion,
conforme a lo gstablecido en los términos de referencia y especificaciones técnicas,
segiin sea el ca

7.4. De la conformidad de bien o servicio.

T4,

T4.2,

7.43.

7.44.

En el caso de bjenes, la conformidad de recepcion de los bienes sera brindada por el
responsable almacén, En caso de bienes especializados se requenrd
adicionalmente | un informe de conformidad de drea técnicas en cuanto al
cumplimiento dk las especificaciones técnicas, el mismo que no debe exceder los dos
(02) dias habile de recibido el bien.

Con la conforrhidad del area usuaria, el almacén devolvera la orden de compra
adjuntando la Guia de remisién respectiva, a la Subgerencia de Logistica para la
continuacion del tramite.

La conformi
usuaria respect
técnicas no det
en forma opo

de recepcion de bienes, no impide el reclamo posterior del drea
a cualquier vicio oculto o incumplimiento de las especificaciones
tadas al momento de la entrega a fin de que el proveedor los subsane
na para salvaguardar los recursos de la municipalidad.

En la prestaciéln de servicios, la conformidad sera otorgada por el Area Usuaria.
luego de finalizado del servicio conforme a los términos de referencia, salvo
observacion en|la ejecucion, en el producto o en el resultado final del mismo, esios
deberdn ser sujsanados por el proveedor dentro del plazo que se le otorgue para tal
efecto.

Otorgada la conformidad del servicio realizado, el drea usuaria devolvera la Orden de
Servicio a la Subgerencia de Logistica para la continuacion del tramite, siendo esta la
altima dependegncia la que recepcionara la factura u otro comprobante de pago del
ismo en el caso de servicios temporales independiente realizados por
es (servicios de terceros), se adjuntara el recibo de honorarios

a, en un plazo no mayor de tres (03) dias habiles, emitira la
conformidad de la prestacién, con lo cual se acreditara la atencion del bien, servicio,
asesoria 0 consultoria contratada; en el supuesto caso de que el area usuaria no
cumpla con dicho plazo, se comunicara al gerente de administracion vy gerente
municipal sobre dicho incumplimiento, quedando bajo responsabilidad funcional.

En caso el proyeedor incumpla las condiciones de entrega del bien o de la prestacion
del servicio, s¢ le requerira mediante carta simple suscrita, el cumplimiento de sus
obligaciones, en caso de persistir en incumplimiento se dispondra la anulacion de la
orden de compra u orden de Servicio, en tal sentido, se podra llamar al proveedor que
ocupo el segundo lugar de acuerdo al cuadro comparativo.

El incumplimi¢nto del proveedor por la demora en la entrega del bien y/o prestacion
del servicio injustificado, se le aplicara una penalidad por cada dia calendario de
atraso, hasta ppr un monto méaximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto




VIL

74.5.

total de la Orden de Compra y/o Servicio, dicha penalidad debera ser consignada en
la Orden de Compra y/o Servicio a emitirse, el cilculo de la penalidad se hara
utilizando la formula prevista en el Articulo 133° del reglamento de la Ley de
Contrataciones. '

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad, la municipalidad,
anulara la Orden de Compra y/o Servicio, parcial o totalmente por incumplimiento,
mediante la rerfision de una carta simple por aquel que suscribié la Orden de Compra
y/o Servicios.

Una vez el expediente de contratacion completo debidamente foliado con la Orden de
Compra o Servikios, la Subgerencia de Logistica procederd a remitir a la Subgerencia
de Contabilid

7.5 Del Plan Anual de (ontrataciones

7.5.1 La Subgerencih de Logistica y Servicio Generales realizara informes semestrales
sobre la ejecucion del PAC.
ANEXOS

8.1. Formato N” 01: Especificaciones Técnicas.
8.2. Formato N° 02: Témminos de Referencia para servicios en general
8.3. Formato N° 03: Término de Referencia para consultorias




8.1. Formato N° 01: Especificacjones Técnicas.

1L

VL

VIL

VIIL

XL

XIL

X1

ESPECIFICACIONES TECNICAS

CATEGORIA NUMERO DE |
(PPIACIAPNOP) REFERENCIA DEL PAC
ESPECIFICA DE GASTO VALOR ESTIMADO |
LISTADO DE BIENES ‘
ACTIVIDAD POI COMUNES :
META POIL FICHA DE
HOMOLOGACION -

DENOMINACION DE LA CONTRATACION

. ANTECEDENTES
Indicar los eventos, situaciones o razones preliminares que motivan la generacién de la necesidad.
JUSTIFICACION
Indicar las razones técnicas parlas cunles se genera la necesidad
‘. OBJETIVO
Descripeion general del bien o bienes a adquirir
DESCRIPCION DEL BIEN:
Descripeion detallada del bien, feberd incluir como minimo:

+ Caracteristicas fisicas del bic
» Caracieristicas técnicas de bign
« Plazo mimimo de garantia.
« Servicio post venta, tales conto mantenimiento, soporte, instruccion de manejo, etc
PLAZO DE ENTREGA
Indicar el plazo para la entrega del bien o bienes a contratar, en caso de tratarse de entregas parciales, se debera adjuntar
cronograma de entrega precisarido la cantidad de bienes a entregar.
PLAZO DE RESPOSICION

Indicar ¢l plazo de la reposici
GARANTIA COMERCIAL

tales como dimensiones, color, forma, etc
tales como composicion, textura, componentes, elc.

para la entrega del bien o bienes a contratar.
DEL POSTOR
jara la entrega del bien o bienes a contratar

as que deberd cumplir ¢l proveedor.
CONDICIONES GENERALE
» Tener Registro Unico de Co
» Tener Codigo de Cuenta Interb:
» Tener Registro Nacional de |

registrado.

so de tratarse de una compra con entregas parciales se deberd precisar si s cfectuarin
ination de la entrega total de tratarse de pagos parciales. indicar ¢l monto o porcentaje de la

de los bienes la otorga el encargado de almacén de la Municipahidad, en caso de tratarse
4 solicitar la participacion del area técnica especializada, quien presentara un informe de
conformidad técnica.
En caso que la compra requierg de la instalacion y/o acondicionsmiento del bien, se debera emitir un acta de conformidad
de la operatividad del bien a cargo de la umdad organica

OTRAS PENALIDADES

Otras penalidades no establecidas en la presente directiva

OTRO

Sefialar alguna otra caracterigtica o indicacién que se requiera precisar a fin tener con claridad las caracteristicas del
SETViCI0 a contratar.




8.2. Formato N°02: Términos diec Referencia para servicios en general

TERMINOS DE REFERENCIA
SERVICIOS EN GENERAL (indicar nombre del servicio)

CATEGORIA NUMERO DE

(PP/AC/APNOP) REFERENCIA DEL PAC

ESPECIFICA DE GASTO VALOR ESTIMADO
LISTADO DE BIENES

ACTIVIDAD POI COMUNES

META POI FICHA DE
HOMOLOGACION

I. ANTECEDENTES
Indicar los eventos, situacioneg o razones preliminares que motivan la generacion de la necesidad

I1. JUSTIFICACION
Indicar las razones técnicas par las cuales se genera la necesidad.

111. OBEJETIVO
. Descripcion general del servicio a contrarar.

IV. DESCRIPCION DEL SERMICIO

Descripcion detallada del servicio, deberd inclwir como minimo:
«  Caracteristicas del servici

«  En caso que requiera perpons denpoyo indicar el perfil minimo del personal.
*  Lugar donde se efectuarg ¢l servicio.

+  Equipamiento minimo pdra la realizacion del servicio (de ser el caso).

V1. GARANTIA COMER DEL POSTOR
Indicar ¢l plazo de la garantia para la entrega del servicio o brindar, siempre y cuando su naturaleza lo permita

VIl. PRODUCTO

CONDICIONES GENER

»  Tener Registro Unico da Conmbuyema habilitado.

*  Tener Codigo de Cuental Interbancaria registrado.

»  Tener Registro Nacional de Proveedores (Se excluye en el caso que el valor del bien sca menor o igual a 1 UIT)

IX. FORMA DE PAGO
Seiialar las formas de pago,
pagos parciales o a la culmi
contratacion que s¢ pagard

caso de tratarse de una presiacion con varios productos se deberd precisar si se efeciuarm
acion del servicio, de tratarse de pagos parciales. indicar ¢l monto o porcentaje de la

X. CONFORMIDAD DE LA PRESTACION
El/la jefe/a de drgano o unidad organica que solicita la prestacion deberat remitir la conformudad del mismo. en caso de
requerir la evaluacion 1éenica previa, deberd adjuntar copia de dicho informe.

XL OTRAS PENALIDADES
Otras penalidades no establecidas en la presente directiva.
XIL OTRO
Sefalor alguna otra

a o indicacion que se requicra precisar a fin tener con clanidad las camcieristicas del
Servicio a contratar.




8.3. Formato N® 03: Terminjo de Referencia para consultorias

TERMINO DE REFERENCIA
SEVICIO DE CONSULTORIA (indicar nombre del servicio)
CATEGORIA (PPIACIAPNOP) S o R |
ESPECIFICA DE GASTOD VALOR ESTIMADO |
g LISTADO DE BIENES
ACTIVIDAD POI COMINES _4.
WETAEN FICHA DE HOMOLOGACION |
1. ANTECEDENTES

Indicar los eventos, situaciones o razones preluminares que motivan la generacidn de la necesidad

11. JUSTIFICACION

Indicar las razones técnicas pof las cuales se genera la necesidad.

1L OBJETIVO

Descripcion general de la conshlioria a contratar.

IV. DESCRIPCION DEL SERV|C10
. Descripeion detallada del servipio, debadmclunommnunmo

VL PRODUCTO
Indicar ¢l producto o productd

ViL

CONDICIONES

VI,

Caracieristicas de la con

6n del servicio, en caso que duranie la gjecucion del servicie se requiera la aprobacion por
fucstras, avances u otros, se deberd consignar adicionalmente los plazos de aprobacion

que debera presentar el proveedor a contratar, en caso se trate de mas de un producto.

REQUISITOS DEL CONSULTOR
Indicar las caracteristicas

clmbm(indm con que documentos se acreditara)

en consultoria iguales o similares (indicar con que documentos se acreditara)

. Calificaciones minimas (s¢ recuerda que los servicios de consultoria estdn referidos a servicios brindados por
profesionales altamenie calificados).

Se debera indicar las condicipnes necesanas que debera cumplir el proveedor para el desarrollo de la consultoria

FORMA DE PAGO
Sefialar la forma de pago, o) caso de tratarse de una prestacion con varios productos se deberd precisar si se efectuaran
pagos parciales o a la inacion de la consultoria. de tratarse de pagos parciales, indicar el monto o porcentaje dela
contratacidn que se pagara.

CONFORMIDAD DE LA PRESTACION
Ella jefe/a del drgano o unidad orgénica que solicita la prestacidn remitir la confornuidad del mismo, en caso de requenr
la evaluacién técnica previa, |deberd adjuntar copia de dicho informe.

@ maniener ¥ guardar estricta reserva y absoluta confidencialidad 1odos los documentos ¢
lhquupmuthhlwcmm Se entiende que la

das en la presente directiva.

OTROS

Seilalar alguna otra caractetistica o indicar que se requicra precisar a fin tener con clandad las caracteristicas de la
consultoria a contratar.




“Afio del Buen Servicio al Ciudadano™

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
DE BARRANCA

FE DE ERRATAS

EL SECRETARIO GENERAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE BARRANCA;

Emite la siguiente:

FE DE ERRATAS

Se hace constar que se ha detectado la errata EN LA PARTE RESOLUTIVA de la
Resolucion de Alcaldia N° 0347-2017-AL/JEMS-MPB, de fecha 07 de Septiembre del
2017, consignandose erréneamente el término siguiente:

DICE:

ARTICULO 1°- APROBAR la DIRECTIVA N° 000-2017-AL/JEMS-MPB -
"DISPOSICIONES PARA EFECTUAR LA CONTRATACION DE BIENES Y
SERVICIOS POR MONTOS MENORES O IGUALES A OCHO (08) UNIDADES
IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS VIGENTES”, la misma que consta de siete (07)
articulos, con un total de once (11) pdginas, conforme los considerandos
esgrimidos de esta presente resolucion.

DEBE DECIR:

ARTICULO 1°- APROBAR la DIRECTIVA N° 006-2017-AL/JEMS-MPB -
"DISPOSICIONES PARA EFECTUAR LA CONTRATACION DE BIENES Y
SERVICIOS POR MONTOS MENORES O IGUALES A OCHO (08) UNIDADES
IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS VIGENTES”, la misma que consta de siete (07)
articulos, con un total de once (11) pdginas, conforme los considerandos
esgrimidos de esta presente resolucion.

De conformidad con las Normas de la Ley de Procedimiento Administrativos General se
concede la presente.

“Todos por la Seguridad... Todos por la Vida"
Jr. Zavala N° 500 www.munibarranca.gob.pe




