MINISTERIO DE SALUD
Programa Nacional de Inversiones
en Salud - PRONIS

Resolucioén de la Unidad de Administracion y

Finanzas
N° 2 -2021-PRONIS

Lima, 13 ENE. 2021
VISTOS:

El Informe N° 08-2021-MINSA/PRONIS-UAF-SUT de la Sub Unidad de
Tesoreria, el Proveido N° 42-2021-MINSA/PRONIS-UAF de la Unidad de
Administracién y Finanzas, el Memorando N° 005-2021-MINSA/PRONIS-UPPM vy el
Informe N° 01-2021-MINSA/PRONIS-UPPM-MCAY de la Unidad de Planeamiento,
Presupuesto y Modernizacion y el Informe Legal N° 015-2021-MINSA/PRONIS-UAJ de
la Unidad de Asesoria Legal, y;

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Supremo N°035-2014-SA, modificado por
Decreto Supremo N° 032-2017-SA, se creé el Programa Nacional de Inversiones en
Salud con la finalidad de ampliar y mejorar la capacidad resolutiva de los
establecimientos de salud y coadyuvar a cerrar las brechas en infraestructura y oferta
de servicios para obtener las mejoras sanitarias, en cumplimiento de los lineamientos
de la politica nacional y sectorial;

Que, con Resolucién Ministerial N° 1151-2018/MINSA, modificada por

i ‘} Resolucién Ministerial N° 1141-2019/MINSA, se aprobé el Manual de Operaciones del
Programa Nacional de Inversiones en Salud, como documento normativo de gestion

institucional, en el que se determina su naturaleza, procesos y estructura funcional

Que, mediante la Resolucién Directoral N° 002-2007-EF/77.15, se aprobd
la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15, que tiene por objeto establecer
disposiciones y procedimientos generales relacionados con la ejecucion financiera y
demas operaciones de tesoreria, ademas de las condiciones y plazos para el cierre de
cada afio fiscal, a ser aplicados por las unidades ejecutoras de los pliegos
presupuestarios del Gobierno Nacional, de los Gobiernos Regionales y de los Gobiernos
Locales;

Que, con Resolucién Directoral N° 001-2011-EF/77.15, se dicto
ke, disposiciones complementarias a la Directiva de Tesoreria aprobada por Resolucion
\‘%ﬁ Directoral N° 002-2007-EF/77.15 y sus modificatorias, respecto del cierre de
a,w‘);z operaciones del afio fiscal anterior, del gasto devengado y girado y del uso de la caja
/2 chica, entre ofras.
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Que, el literal f) del numeral 10.4 del articulo 10 de la Resolucion
Directoral N°001-2011-EF/77.15 ya mencionada, dispone que el Director General de
Administracion o quien haga sus veces, debe aprobar una Directiva para la
administracién de la Caja Chica, en la misma oportunidad de su constitucion y disponer
la realizacion de arqueos inopinados, sin prejuicio de las acciones de fiscalizacion y
control a cargo del érgano de control;

Que, mediante la Resolucién de la Unidad de Administracién y Finanzas
N° 07-2020-PRONIS del 07 de febrero de 2020, se aprobé la directiva denominada
“Disposiciones para la Administracion del Fondo para Caja Chica del PRONIS", afin de
garantizar el uso racional, eficiente y oportuno de los recursos publicos asignados para
una adecuada administracion del fondo para caja chica PRONIS, para el ejercicio fiscal
2020;

Que, a través de la Resolucién Ministerial N° 1075-2020/MINSA de fecha
28 de diciembre del 2020, se autorizd el Presupuesto Institucional de apertura del Pliego
011 Ministerio de Salud para el ejercicio fiscal 2021, el cual incluye al Programa
Nacional de Inversiones en Salud,

Que, la Sub Unidad de Tesoreria, mediante el Informe N° 08-2021-
MINSA/PRONIS-AFU-SUT, sefalé que producto de la revision de las herramientas de
gestién que regulan los procedimientos del manejo de fondos publicos a través de la
Caja Chica, se reviso y remitio el proyecto de Directiva, vigente durante el afo 2021, por
lo que considerando la aprobacion del presupuesto institucional y el inicio de un nuevo
afo fiscal, la Unidad de Administracién y Finanzas, con Proveido N° 42-2021-
MINSA/PRONIS/UAF, remitid la propuesta a la Unidad de Planeamiento, Presupuesto
y Modernizacién para las acciones correspondientes, la cual a través del Memorando
N° 005-2021-MINSA/PRONIS-UPPM vy el Informe N° 01-2021-MINSA/PRONIS-UPPM-
MCAY, emitié opinion favorable a la directiva propuesta, recomendando dejar sin efecto
la Resolucion de la Unidad de Administracién y Finanzas N° 07-2020-PRONIS que
aproboé la Directiva N° 001-2020-PRONIS-UAF “Disposiciones para la administracion del
Fondo de Caja Chica del PRONIS”; contando ademas con opinion legal favorable de la
Unidad de Asesoria Juridica mediante el Informe Legal N° 015-2021-UAJ;

De conformidad con lo establecido en la Resoluciéon Directoral N° 002-
2007-EF/77.15 y madificatorias, la Resolucién Directoral N° 001-2011-EF/77.15, la
Resolucion Ministerial N° 1151-2018/MINSA, modificada por Resolucién Ministerial N°
1141-2019/MINSA; y con los vistos de la Sub Unidad de Tesoreria, la Unidad de
Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion y la Unidad de Asesoria Juridica;

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Dejar sin efecto la Directiva N° 001-2020-PRONIS-UAF
“Disposiciones para la administracién del fondo para Caja Chica del Programa Nacional
de Inversiones en Salud”, aprobada mediante Resolucion de la Unidad de
Administracion y Finanzas N° 07-2020-PRONIS de fecha 07 de febrero de 2020.

Articulo 2°.- Aprobar la Directiva N° 001-2021-PRONIS-UAF
“Disposiciones para la ejecucion, rendicién y reposicion de la Caja Chica del Programa



Nacional de Inversiones en Salud — PRONIS”, la cual forma parte integrante de la
presente resolucion.

Articulo 3°.- Disponer que la Unidad de Comunicaciones e Imagen
Institucional proceda a la publicacién de la presente resolucién en el portal web
institucional del Programa Nacional de Inversiones en Salud.

Registrese, Comuniquese.

(040000000 080000000snncne LML

LIC JOSE ALBERTO VALEGA
Jefe (8) de la Unidad de Administracion y Finanzas
Nacional de inversiones en Sajug
UE 125 - PRONIS
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DIRECTIVA N°001-2021-PRONIS-UAF

“DISPOSICIONES PARA LA EJECUCION, RENDICION Y REPOSICION DE LA
CAJA CHICA DEL PROGRAMA NACIONAL DE INVERSION EN SALUD - PRONIS”

1. OBJETIVO

Establecer normas y procedimientos que regulen una correcta administracion y
control de los fondos asignados a Caja Chica del Programa Nacional de Inversiones
en Salud — PRONIS, durante el ejercicio fiscal 2021.

2. FINALIDAD

Asegurar el uso adecuado, racional del dinero en efectivo que constituye la Caja
Chica, para atender en forma oportuna el pago de los gastos menudos, urgentes y
no programados, a fin de agilizar la operatividad y funcionamiento de la entidad
durante el ejercicio fiscal 2021.

3. BASE LEGAL
o Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General

e Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria
General de la Republica.

e Ley N° 27815, Ley del Cddigo de tica de la Funcién Publica, y sus modificatorias
y normas complementarias.

e Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado

e Ley N° 29158, Ley Organica del Poder Ejecutivo y sus modificatorias.

e Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil y sus modificatorias.

Ley N° 31084, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2021.

Ley N° 31085, Ley del Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico
para el Afo Fiscal 2021.

Ley N° 31086, Ley de Endeudamiento del Sector Publico para el Afio Fiscal 2021.
Decreto Legislativo N° 1436, que aprueba el Marco de la Administracion
Financiera del Sector Publico.

Decreto Legislativo N° 1438, que aprueba el Sistema Nacional de Contabilidad.
Decreto Legislativo N°1440, que aprueba el Sistema Nacional de Presupuesto
Publico.

Decreto Legislativo N° 1441, que aprueba el Sistema Nacional de Tesoreria.
Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de |a
Ley N° 27444, | ey del Procedimiento Administrativo General,

Decreto Supremo N° 035-2014-SA, modificada por Decreto Supremo N° 032-
2017-SA, que crea el Programa Nacional de Inversién en Salud, y sus
modificatorias.

Decreto Supremo N° 012-2019-EF, que aprueba el otorgamiento de un cupon o
vale por concepto de alimentacion a favor del personal administrativo sujeto a los
Decretos Legislativos N° 276 y N° 1057 que labora en las entidades del Gobierno
Nacional y Gobiernos Regionales.

Decreto Supremo 392-2020-EF, que aprueba el valor de la Unidad Impositiva
Tributaria (UIT) para el afio 2021.
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e Resoluciéon Ministerial N°1151-2018/MINSA, modificada por Resolucion Ministerial
N° 1141-2019/MINSA, que aprueba el Manual de Operaciones del Programa
Nacional de inversién en Salud y su modificatoria.

e Resolucion Directoral N° 026-80-EF/77.15, que aprueba las Normas Generales
del Sistema de Tesoreria.

e Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15, que aprueba la Directiva de
Tesoreria N°001-2007-EF/77.15, y sus modificatorias y ampliatorias.

e Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG, que aprueba las Normas de Control
Interno.

e Resolucion de Superintendencia N° 007-99/SUNAT, que aprueba el Reglamento
de Comprobantes de Pago, sus modificatorias y ampliatorias.

e Resolucion de Superintendencia N° 037-2002/SUNAT, que aprueba el Régimen
de Retenciones del IGV aplicable a los Proveedores y Designacion de Agentes de
Retencion; y sus modificatorias y ampliatorias.

e Resolucién de Coordinacion General N° 009-2020-PRONIS-CG, que aprueba los
Lineamientos para la elaboracion, aprobacién y modificacion de los documentos
normativos de gestion interna del PRONIS

4. ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de aplicacion y
cumplimiento obligatorio para todos/as los/as servidores/as de las Unidades, Sub
Unidades Funcionales y Oficinas Zonales del Programa Nacional de Inversion en
Salud — PRONIS, asi como para el responsable titular y/o suplente del manejo de
los fondos de la Caja Chica.

ABREVIATURAS

- BN: Banco de la Nacién.

- CAS: Contrato Administrativo de Servicios.

- CCP: Certificado de Crédito Presupuestario.

- DNI: Documento Nacional de Identidad.

- PRONIS: Programa Nacional de Inversiones en Salud.

- RDR: Recursos Directamente Recaudados.

- RUC: Registro Unico de Contribuyentes.

- SIGA-MEF: Sistema Integrado de Gestion Administrativa.
- SUC: Sub Unidad de Contabilidad.

- SUL: Sub Unidad de Logistica.

- SUNAT: Superintendencia Nacional de Aduanas y de Administracion Tributaria.
- SURH: Sub Unidad de Recursos Humanos.

- SUT: Sub Unidad de Tesoreria.

- UAF: Unidad de Administracién y Finanzas.

- UIT: Unidad Impositiva Tributaria.

DEFINICIONES

a) Afo Fiscal: Periodo en que se ejecuta el presupuesto institucional y que coincide
con el afo calendario, es decir, se indica el primero (01) de enero y finaliza el
treinta y uno (31) de diciembre.
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Arqueo Inopinado: Corte de Caja Imprevisto, complementado con el recuento o
verificacion de las existencias en efectivo y de los documentos que forman parte
del saldo de cuenta respectiva, a una fecha determinada.

Caja Chica: Es un fondo en efectivo constituido con Recursos Publicos de
cualquier fuente de financiamiento para atender Unicamente gastos menores que
demanden su cancelacién inmediata o que, por su finalidad y caracteristicas, no
puedan ser debidamente programadas en su adquisicion.

Comprobantes de Pago: Documento que acredita un desembolso por la
adquisicion de un bien o la prestacién de un servicio. Solo se consideran
comprobantes de pagos validos, aquellos que cumplan con todas las
caracteristicas y requisitos minimos establecidos en el Reglamento de
Comprobantes de Pago, facturas, recibos por honorarios, boletas de venta,
liquidacion de compra, tickets o cintas emitidas por maquinas registradoras y
otros documentos similares que permitan su adecuado control tributario y que
expresamente estén autorizados por la SUNAT.

Declaracién Jurada: Documento de sustento de gastos Unicamente cuando se
trate de lugares o conceptos por los que no sea posible obtener comprobantes
de pago. El monto de gastos que se sustenta a través de este documento no
debe superar el importe del diez por ciento (10 %) de la UIT vigente.

Fondo Fijo para Caja Chica: Es un fondo en efectivo que puede ser constituido
con recursos publicos de cualquier fuente de financiamiento para ser destinado
a gastos menores que demanden su cancelacién inmediata, o, que por su
finalidad y caracteristica no puedan ser debidamente programados.

Jefe/a Inmediato: Para efectos de la implementacion de la presente Directiva
entiéndase como jefe/a inmediato/a al/la responsable de Unidad y Oficinas
Zonales del PRONIS.

Libro Auxiliar Estandar: Registro que contiene las operaciones detalladas que
sustentan los libros principales.

Papeleta de Depésito (T6): Formato que se genera a través del Sistema
Integrado de Administracién Financiera para realizar las devoluciones a favor del
Tesoro Publico.

Papeleta de Movilidad Local: Documento utilizado para sustentar gastos de
movilidad efectuados por los colaboradores.

Recibo Provisional: Documento que acredita y sustenta la entrega de dinero en
efectivo de la Caja Chica, a un servidor/a para viabilizar la adquisicion de un bien
o el pago de un servicio determinado de manera inmediata.

Rendicion: Es la presentacion de la documentacion que sustenta el gasto por
parte del suscriptor del recibo de egreso provisional, para el cumplimiento de una
funcién y/o comisién de servicios con cargo a rendir cuenta.

Reposicion: Constituye la restitucion de los recursos del fondo en efectivo que
conforman la Caja Chica, que se hacen mediante el giro de cheques o giros
bancarios a nombre del responsable de la administracion de la Caja chica, a
favor del cual se asigna dicho monto.

Responsable del Manejo del Fondo Fijo para Caja Chica: Servidor/a designado
mediante Resolucion con la finalidad de administrar la Caja Chica.

Servidor/a: Para efectos de la presente Directiva entiéndase como servidor aquel
profesional, técnico o administrativo bajo la modalidad contractual CAS que
recibe recursos de la Caja Chica.

Suplente de la Caja Chica: Servidor/a que a falta del responsable de la Caja
Chica ejercera sus responsabilidades, este es designado mediante Resolucion.
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DISPOSICIONES GENERALES
7.1 Del Fondo Fijo para Caja Chica

7.1.1.

7.1.2.

7.1.3.

7.1.4.

El Fondo Fijo para Caja Chica debera contar con las condiciones de
seguridad que impidan la sustraccién o deterioro del dinero; y se mantendra
preferentemente en una caja de seguridad.

Los recursos del Fondo Fijo para Caja Chica se utilizaran, considerando las
normas de los Sistemas de Administracion Financiera del Sector Publico, el
principio de eficiencia en la ejecucién de los fondos publicos, asi como los
criterios de austeridad y racionalidad del gasto publico, denegandose la
atencion de cualquier requerimiento que no se ajuste a lo antes sefalado.

La Sub Unidad de Tesoreria sera la encargada de preparar la
documentacion necesaria que se requiera para su apertura o modificacion,
debiendo elevar el proyecto de Resolucion de la Unidad de Administracion
y Finanzas.

El monto de apertura del Fondo Fijo para Caja Chica podra ser modificado
durante el presente afio fiscal, previo informe favorable de la Sub Unidad de
Contabilidad de la Unidad de Administracion y Finanzas, que verificara su
ejecucion de gasto y evaluara la necesidad en funcion al Plan Operativo
Institucional aprobado.

7.2 De la Designacion de los/as Responsables del Manejo del Fondo Fijo para
Caja Chica

¥.2..

Para ser designado responsable titular y/o suplente del manejo del Fondo
Fijo para Caja Chica, debera de cumplir con lo siguiente:

a. Modalidad de contratacion laboral de CAS.

b. No encontrarse sometido a procesos administrativos disciplinarios.

c. No haber sido sancionado fuera o dentro del PRONIS por acciones
vinculadas a tesoreria o afines.

El titular y/o suplente del manejo del Fondo Fijo para Caja Chica, debera de
conocer los conceptos basicos de las Normas Generales del Sistema de
Tesoreria' N° 05 y 06.

El suplente se hara cargo del manejo del Fondo Fijo para Caja Chica en
situaciones de inasistencias del titular del fondo, por caso fortuito,
impedimento fisico, por enfermedad, accidente, o uso del descanso fisico
por vacaciones.

. No podran ser responsables del manejo o parte del fondo: i) El/La Tesorero/a

y i) Los/as responsables de las Unidades y Oficinas Zonales.

7.3 Obligaciones y prohibiciones a los/as responsables del manejo del Fondo

Fijo para Caja Chica

7.3.1.

Son obligaciones del responsable/s del manejo del Fondo Fijo para Caja
Chica

a. Asegurar que el lugar en el que se custodien los Fondos de Caja Chica
tenga las condiciones necesarias que impidan su sustraccion, para lo
cual el jefe de la Sub Unidad de Tesoreria debera gestionar la
asignacion de cajas de seguridad u otros medios que revistan similares
caracteristicas de seguridad.

1 Resolucidn Directoral N° 026-80-EF/77.15, que aprueba las Normas Generales del Sistema de Tesoreria.
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Brindar las facilidades a los/as servidores/as de la Sub Unidad de
Contabilidad designado para realizar el arqueo de los fondos.

Revisar y verificar los documentos que sustentan el gasto antes de su
cancelacion, especialmente si los emisores de los comprobantes de
pago (facturas, boletas de venta, recibos por honorarios, ticket de
maquina registradora, etc.) se encuentren en condicién de activo y
habido ante la SUNAT.

Mantener actualizado el registro y archivo de los documentos
cancelados.

Presentar las rendiciones de cuenta en forma oportuna, para su
reembolso, con la documentacién detallada, ordenada y foliada,
mediante el formato “Rendicién del Fondo Fijo para Caja Chica” segun
el Anexo N° 03, N° 04 y N° 05 de la presente Directiva.

7.3.2. Son prohibiciones del responsable titular del manejo del Fondo Fijo para
Caja Chica:

a.

b.

Delegar el manejo del Fondo Fijo para Caja Chica, salvo al responsable
suplente del mismo. El incumplimiento de la presente disposicidn
constituye falta disciplinaria que puede ser causal de instauracién del
Procedimiento Administrativo Disciplinario.

Atender los Recibos Provisionales sin la autorizacién expresa e
individualizada del/de la jefe/a de la Unidad de Administracion y
Finanzas o quien haga sus veces, o mientras existan recibos
provisionales pendientes por rendir.

Mantener los montos asignados al Fondo Fijo para Caja Chica en
Cuentas Personales.

8. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
8.1 De la apertura del Fondo Fijo para Caja Chica
8.1.1. Para la apertura del Fondo Fijo para Caja Chica se autoriza mediante

"m0 o000

Resolucion de la Unidad de Administracién y Finanzas, la cual debera
contener:

a.

El nombre del funcionario/a y/o servidor/a encargado/a de su
administracion, uso y custodia de los fondos en las instalaciones de la
Sub Unidad de Tesoreria de la Unidad de Administracién y Finanzas.

El monto total del Fondo Fijo para Caja Chica.
Fuente de Financiamiento.

Estructura Funcional Programatica.

El monto maximo de cada pago en efectivo.

El monto asignado para cada partida de gasto a efectuar teniendo en
consideracion las limitaciones y restricciones a que pudieran estar
sujetas segun lo establecido en las Normas para procedimientos de
pagos y en la presente Directiva.

Procedimientos y plazos para la adecuada Rendiciéon de Cuentas, de
acuerdo a lo establecido en la NGT-05: Uso del Fondo para Pagos en
Efectivo y NGT-06: Uso del Fondo para Caja Chica aprobadas mediante
Resolucion Directoral No 026-80-EF/77.15.

8.1.2. Los montos asignados para gastos que se realicen estaran sujetos a las
normas presupuestales y de austeridad vigentes, teniendo en cuenta la
correcta utilizacion del clasificador del gasto publico.
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. Para la apertura del Fondo Fijo para Caja Chica, la Unidad de Administracion

y Finanzas gestionara la Certificaciéon de Crédito Presupuestario ante la
Unidad de Planeamiento Presupuesto y Modernizacion, sefialando la fuente
de financiamiento, clasificador de gasto y el monto a certificarse.

La Sub Unidad de Tesoreria, otorgara el monto para constituir el Fondo Fijo
para Caja Chica mediante cheque girado u operaciones de pago electronico,
0 a nombre del responsable titular o suplente del manejo del Fondo Fijo para
Caja Chica que se encuentre a cargo en ese momento.

8.2 Requerimiento de Fondos con cargo a Caja Chica

8.2.1

8.2.2

El/la servidor/a solicitara el requerimiento de egresos provisionales con
cargo a la Caja Chica a través del formato “Recibo Provisional” segun Anexo
N° 02 de la presente Directiva, el cual sera autorizado por el/la jefe/a de la
Unidad de Administracién y Finanzas; previo visto bueno y sello del/de la
jefe/a de la Unidad y/o Sub Unidad Usuaria.

El/la Jefe/a de la Unidad de Administracién y Finanzas, ante situaciones
contingentes o emergencias debidamente justificadas, podra aprobar gastos
definitivos (reembolsos) con cargo a la Caja Chica del PRONIS, por los
siguientes conceptos: articulos menores, combustible, movilidad, peaje,
constancia de pago de derechos administrativos, o financieros, y emitidos
de conformidad con lo establecido por el Reglamento de Comprobantes de
Pago, y con declaracién jurada en caso gastos que se ejecuten en lugares
que no sea posible obtener comprobantes de pago reconocidos.

8.3 Ejecucion del Fondo Fijo para Caja Chica

8.3.1.

8.3.2.

8.3.3.

Y, 834

8.3.8.

El uso de Caja Chica se destina Unicamente para la atencion de gastos
menores y urgentes para la adquisicion de bienes y servicios que demanden
su cancelacién inmediata; o que, por su finalidad y caracteristicas no pueden
ser debidamente programados.

La entrega de recursos con cargo al Fondo Fijo para Caja Chica, se haran
Unicamente mediante el formato “Recibo Provisional” (Anexo N° 02),
autorizado de manera expresa por el/la jefe/a de la Unidad de Administracion
y Finanzas o el que haga sus veces. Los gastos efectuados deberan
justificarse documentadamente dentro de las cuarenta y ocho (48) horas de
recibidos los recursos.

Un Recibo Provisional se da por rendido cuando el/la usuario/a lo presente
dentro de las cuarenta y ocho (48) horas.

El monto méaximo para cada pago con cargo al Fondo Fijo para Caja Chica
no debera de exceder del veinte por ciento (20%) de la UIT.

Si por razones justificadas se requiera efectuar pagos por montos mayores
a lo sefAalado en el numeral precedente, se puede otorgar hasta por un
maximo del noventa por ciento (90%) de la UIT, para lo cual el/la jefe/a de
la unidad organica solicitaréa autorizacion al/a la jefe/a de la Unidad de
Administracién y Finanzas, adjuntando un informe que justifique el gasto. La
cual sera otorgada por escrito o rubrica con Visto Bueno y de manera
excepcional.

Los responsables de las Unidades y Oficinas Zonales del Programa
Nacional de Inversiones en Salud — PRONIS, otorgaran la conformidad a los
comprobantes de pago que sustentan los gastos y los gastos definitivos
solicitados con cargo a los Fondos Fijos de Caja Chica y autorizado por el/la
jefe/a de la Unidad de Administracion y Finanzas.

Pagina 6 de 22



Programa Nacional de
Inversiones en Salud

8.3.6. El responsable del Fondo Fijo para Caja Chica cursa comunicacién via
correo electrénico a aquellas personas que no efectiien su rendicién de
cuenta en el plazo maximo establecido de cuarenta y ocho (48) horas, con
copia al/a la director/a o jefe/a inmediato/a del érgano o unidad orgénica
solicitante y al/a la jefe/a de la Oficina de Tesoreria.

8.3.7. Para el caso de gastos definitivos (reembolsos) se debera presentar ante la
Sub Unidad de Tesoreria, un informe que justifique el gasto, detallando los
motivos de la emergencia o de la contingencia, adjuntando los
comprobantes de pago originales con el nombre, apellidos y DNI del
ejecutante del gasto, el cual de ser autorizado con sello y la firma del/de la
jefe/a inmediato/a. Los gastos deberan ajustarse a los conceptos sefialados
en el numeral 8.2.2 de la presente directiva.

8.3.8. En el caso de viaticos no programados, excepcionalmente, la Caja Chica
podra cubrir vidticos no programados y urgentes; conforme a lo sefialado en
la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15 y su modificatoria. debiendo
solicitar el adelanto de viaticos en efectivo a la UAF, previamente
autorizados por el/la jefe/a de la dependencia a cargo. El adelanto
excepcional de viaticos sera por el monto correspondiente a un (01) dia de
la comision de servicio aprobada. Para la rendicion debera cefirse a los
plazos y disposiciones de la Directiva sobre la Asignacion de Viticos
vigente.

8.3.9. Se efectuaran adquisiciones con cargo a Caja Chica de articulos menores,
materiales de escritorio, repuestos, accesorios y otros de naturaleza similar,
cuando no exista stock de dichos productos en el almacén, lo que debe estar
acreditado mediante la comunicacién expresa del/de la responsable de
almacen (mediante correo electrénico).

8.3.10. La Movilidad Local, se reconocera en los siguientes casos:

a) Para el desplazamiento en transporte urbano masivo, colectivos y/o taxis
por comisiones de servicios, mediante la presentacion del formato
“Papeleta de Movilidad Local” (Lima y Callao) seguin el Anexo N°01.

Los gastos por taxis, se haran efectivos sélo cuando se trate de
comisiones urgentes o distancias que asi lo justifique, para lo cual se
debera indicar las actividades especiales o encargos extraordinarios a ser
realizados por el/la usuario/a y contar con autorizacion expresa del/de la
jefe/a inmediato/a, debiendo observar los importes sefialados en el
Tarifario establecido en el Anexo N° 09 de la presente Directiva. Las
solicitudes son autorizadas por el/la jefe/a de la Unidad de Administracion
y Finanzas.

b) Excepcionalmente se reconocera gastos por movilidad local o cuando se
trate de brindar apoyo en la realizacion de actividades especiales o
encargos extraordinarios solicitados por la Alta Direccién, los Organos
de Linea o los Organos de Apoyo fuera del horario de trabajo (antes de
las 7:00 horas o después de las 21:00 horas), referenciadas con el control
de asistencia efectuada por la Sub Unidad de Recursos Humanos y
conforme a las tarifas establecidas en el Anexo N° 09 de la presente
Directiva.

8.3.11.Cuando se realicen Comisiones de Servicios fuera mayores a cuatro (4)
horas y menores a ocho (8) horas, que no constituyen viaticos debidamente
autorizados, realizadas fuera del lugar habitual de trabajo (Lima
Metropolitana y provincias), se reconoce alimentacion hasta por la suma de
veinte soles (S/20.00) previa presentacion del comprobante de pago
detallado, en caso que el comisionado se deba trasladar mediante bus
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interprovincial, debera presentar el boleto de transporte para el rembolso
correspondiente.

Se reconoceran los gastos notariales, registrales y tasas administrativas;
confeccion de sellos, impresiones y publicaciones, reparaciones menores de
muebles; asi como también el servicio de mensajeria nacional o
internacional, en los casos en que la documentacién a enviarse tenga plazos
perentorios, y no se cuente con contrato de servicio vigente debiéndose
acreditar dicha situacion.

Los gastos por concepto de peajes, estacionamiento de vehiculos oficiales,
parchado de llantas, reparaciones seran reconocidos a favor de los choferes
que se encuentren en comision de servicios utilizando los vehiculos de la
Entidad.

Queda prohibido efectuar los siguientes gastos con cargo al Fondo Fijo para

Caja Chica:

a) Gastos por la compra de Bienes de Capital (Activos Fijos por montos
mayores a ¥ de la UIT vigente).

b) Bienes y servicios prohibidos por normas legales.

c) Facturas y/o Boletas de Venta correspondientes a Ordenes de Compray
Servicios.

d) Compromisos de pago adquiridos en ejercicios presupuestales
anteriores.

e) Contratacion de Personal.

f) La compra de cualquier tipo de bebidas alcohdlicas.

g) Cancelar 6rdenes de compra y Servicio con cargo al fondo de Caja Chica.
h) Cambiar cheques por cualquier concepto.

i) Realizar pagos usando tarjeta de débito y/o crédito.

8.4 Revisién, verificacion, control y custodia de los documentos de gasto.
8.4.1

8.4.3

Los/las servidores/as responsables del manejo del Fondo Fijo para Caja
Chica son responsables de revisar que los documentos que sustentan los
gastos definitivos (reembolsos) tales como Facturas, Boletas de Venta,
Recibo por Honorarios Electrénicos, Tickets, etc., cumplan con lo
establecido en el Reglamento de Comprobantes de pago emitido por la
Superintendencia Nacional de Aduanas y Administracion Tributaria SUNAT.

Asimismo, el responsable del Fondo Fijo para Caja Chica colocara el sello
“PAGADQ" y la fecha del pago en los comprobantes de pago, siempre y
cuando cuenten cada uno de ellos con la firma y sello del/de la jefe/a del
4rgano o de la unidad orgénica que rinde. Solo se reconocera los gastos con
cargo al Fondo Fijo para Caja Chica, reembolsos y gastos de movilidad
dentro de los diez (10) dias habiles de haberse efectuado el gasto.

La Sub Unidad de Contabilidad efectuara la revision de los documentos que
sustentan las rendiciones de cuenta de gastos definitivos, es decir, los
comprobantes de pago (Facturas, Boletas de Venta, Recibo por Honorarios
Electrénicos, Tickets, etc.). Aleatoriamente podran realizar verificaciones
respecto a la veracidad de los mismos, sea in situ o a través de la pagina
web de la SUNAT, entre otros medios de comprobacion.

De existir observaciones, la Sub Unidad de Contabilidad remitira via correo
electronico al responsable del Fondo Fijo para Caja Chica, otorgandosele un
plazo maximo de veinticuatro (24) horas para subsanarlas, de no ser asi, se
procedera a descontar el monto observado a fin de proseguir con el tramite
de rembolso respectivo.
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La Sub Unidad de Tesoreria, sera la encargada de la custodia final de los
documentos de gastos del Fondo Fijo para Caja Chica.

Los documentos que sustentan los gastos definitivos son los comprobantes
de pago autorizados mediante Resolucion de la Superintendencia No 007-
99/SUNAT vy sus modificatorias, debiendo ser emitidos a nombre del
Programa Nacional de Inversién en Salud y en los casos que se requiera
deberan indicar el nimero de RUC N° 20601765226 y direccién Av. Sanchez
Carrion N° 465, piso 13, distrito de Magdalena del Mar, provincia y
departamento de Lima.

De la misma forma, los comprobantes de pago deben cumplir los siguientes
requisitos:

a) Ser documentos originales.

b) Su contenido debe ser legible.

c) Debe estar cancelado por parte del proveedor y contener el sello de
PAGADO de parte el encargado de los fondos.

d) No debe tener enmendaduras, ni borrones, ni uso de corrector.

e) No se aceptaran comprobantes de pago con el concepto “por consumo”
debiendo consignar el “detalle especifico del gasto”.

f) Debera sefalar el motivo del gasto en el reverso de los comprobantes de
pago con la firma y sello de posfirma del/ de la jefe/a de la unidad
organica.

g) Realizar las retenciones sobre el impuesto a la renta y detracciones de
IGV en los casos que corresponda.

h) Cuando la facturaciéon se realiza en moneda extranjera, se paga en
moneda nacional al tipo de cambio “venta’ publicado en la
Superintendencia de Banca y Seguros (SBS), vigente a la fecha de pago,
debiendo consignarse el importe equivalente, en soles (S)).

8.4.6 El/la servidor/a debera rendir al responsable del manejo del fondo fijo

para caja chica, recibo provisional en un plazo maximo de cuarenta y
ocho (48) horas de recibido el efectivo, caso contrario, en primera
instancia, se procedera a comunicar via correo electrénico. Si aun asi no
cumpliera con la rendicién se procedera a informar al jefe/a inmediato
superior con copia al/a la jefe/a de la Unidad de Administracién y
Finanzas de persistir el incumplimiento se notificara a la Sub Unidad de
Recursos Humanos para el descuento respectivo.

8.4.7 El plazo de presentacién de la rendicién de gastos definitivos por

situaciones de emergencia o contingentes ante la Unidad de
Administracién y Finanzas es de cuarenta y ocho (48) horas de su
ejecucion, vencido dicho plazo no se reconocera los mismos.

8.4.8 El incumplimiento de lo sefialado en los parrafos precedentes da origen

a la aplicacién de las sanciones administrativas, civiles o penales a que
hubiera lugar, las cuales deberan obrar en los legajos del/de la servidor/a
sancionado/a.

Registro de los gastos

El responsable titular del manejo del Fondo Fijo para Caja Chica debera
mantener actualizado diariamente el formato "Libro Auxiliar de Caja Chica" segun
el Anexo N° 07 de la presente Directiva, donde registrara y llevara el control de
la apertura, rendicién de cuenta, reposiciones, asi como de todos los importes
recibidos por apertura o reposicion, detallando el nimero de comprobantes de
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pago, asi como las rendiciones de cuenta liquidadas, demostrando el saldo
correspondiente.

Reposicion del Fondo Fijo para Caja Chica

8.6.1. Los Fondos Fijos para Caja Chica podran ser renovados en el mes, hasta
tres (3) veces el monto constituido o aprobado, indistintamente del
numero de rendiciones documentadas que se efectien, garantizando en
todo momento la liquidez del fondo.

8.6.2. Las Reposiciones se solicitaran tan pronto el dinero descienda a niveles
no menores al cincuenta por ciento (50%) del monto asignado que haga
necesaria su habilitacién para cuyo efecto se presentara los formatos
"Rendicion de Cuenta para Caja Chica", “Rendicién de Cuenta para Caja
Chica (Resumen por Especifica de Gasto) y el “Informe del Estado
Situacional de la Caja Chica” segun Anexos N° 03, N° 04 y N° 05 de la
presente Directiva, debidamente firmado por el responsable titular o
suplente del manejo del Fondo Fijo para Caja Chica y por el/la Jefe/a de
la Sub Unidad de Tesoreria, debiendo ser remitido a la Sub Unidad de
Contabilidad.

86.3. La Unidad de Administracion y Finanzas procedera a autorizar la
reposicion del Fondo Fijo para la Caja Chica dentro de las setenta y dos
(72) horas de recibida la solicitud de reposicion, siempre que se cuente
con la disponibilidad presupuestal para ello y el expediente de solicitud
se encuentre conforme y con visto bueno de Control Previo de la Sub
Unidad de Contabilidad.

Mecanismos de Control del Fondo Fijo para Caja Chica

8.7.1. La Sub Unidad de Contabilidad efectuara arqueos inopinados en forma
periddica, sobre la totalidad de los fondos, incluyendo los valores en
resguardo, en forma programada y de acuerdo a la disponibilidad
presupuestal, a fin de garantizar su integridad y disponibilidad efectiva,
elevando en cada oportunidad el informe de resultados, conclusiones y
recomendaciones con el sustento documental pertinente, a la Unidad de
Administracion y Finanzas, la que dictard las medidas correctivas del
caso, sin perjuicio de las acciones de fiscalizacion y control a cargo del
Organo de Control Institucional.

8.7.2. Ellla responsable titular o suplente del manejo del Fondo Fijo para Caja
Chica brindara las facilidades necesarias para la realizacion del arqueo
de caja.

8.7.3. El saldo del Libro Auxiliar de Caja debe coincidir con el efectivo existente
en Caja, el cual se consignara en el acta correspondiente, situacion que
sera puesta en conocimiento de la Unidad de Administracion y Finanzas.

Liquidacién del Fondo Fijo para Caja Chica

El Fondo Fijo para Caja Chica, debera ser liquidado durante los quince (15)
primeros dias del mes de enero de cada ario fiscal, y el saldo que resulte de la
liquidacién se depositarda en la cuenta de la fuente de financiamiento
correspondiente, utilizando el formato T6.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

9.1.

El incumplimiento de lo dispuesto en la presente Directiva dara lugar a las
sanciones administrativas, civiles o penales que correspondan.
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9.2. Los casos no contemplados en la presente Directiva seran autorizados por el/la

jefe/a de la Unidad de Administracion y Finanzas del Programa Nacional de
Inversiones en Salud — PRONIS.

9.3. Aquellos/as servidores/as que no justifiquen los gastos dentro del plazo

establecido no podran volver a solicitar nuevos Recibos Provisionales con cargo
a la Caja Chica, hasta que cumplan con efectuar la rendicidn y/o devolucion
respectiva.

10. RESPONSABILIDADES

a.

Son responsables del estricto cumplimiento de las disposiciones contenidas en
la presente Directiva, los/as servidores/as, asi como también el responsable
titular y/o suplente del manejo del Fondo Fijo para Caja Chica.

Es responsabilidad de los/as servidores/as que reciban dinero en efectivo del
Fondo Fijo para Caja Chica, el uso correcto y racional del mismo y su liquidacién
dentro de los plazos establecidos en la presente Directiva.

Los/as servidores/as designados para el manejo del Fondo Fijo para Caja Chica,
son responsables de la custodia de los documentos y el archivo correspondiente
que sustentan el gasto, la legalidad de billetes y monedas a su cargo, debiendo
implementar mecanismos de seguridad necesarios para la custodia y proteccion
del Fondo Fijo para Caja Chica asignado.

Los responsables de las Unidades y Oficinas Zonales otorgaran la conformidad
a los comprobantes de pago que sustentan los gastos y los gastos definitivos
solicitados con cargo a los Fondos Fijos de Caja Chica y autorizado por el/la
jefe/a de la UAF.

La Unidad de Administracion y Finanzas del Programa Nacional de Inversién en
Salud — PRONIS a través de la Sub Unidad de Contabilidad supervisara el
estricto cumplimiento de la presente Directiva.

. ANEXOS

Anexo 01: Papeleta de Movilidad Local.
Anexo 02: Recibo Provisional.
Anexo 03: Rendicion de Cuenta de la Caja Chica.

Anexo 04: Rendicion de Cuenta de la Caja Chica (Resumen por Especifica de
Gasto).

Anexo 05: Informe del Estado Situacional de la Caja Chica.

Anexo 06: Autorizacion de la Apertura del Libro Auxiliar Estandar de Caja Chica.
Anexo 07: Libro Auxiliar de Caja Chica

Anexo 08: Acta de Arqueo de Caja Chica.

Anexo 09: Escala de Movilidad Local de Lima y Callao.

Anexo 10: Reporte de Operaciones Reciprocas con Entidades Publicas.
Anexo 11: Acta de Entrega y Recepcion del Fondo de Caja Chica.
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ANEXO N°1
Papeleta de Movilidad Local
(Lima y Callao)

ND
FECHA: /[ [
PAPELETA DE MOVILIDAD LOCAL
(LIMA Y CALLAQ)

NOMBRE Y APELLIDOS:

(Consignar nombre y apellidos de acuerdo a su D.N.1)
UNIDAD/SUB UNIDAD
OBJETO DE LA COMISION:
IMPORTE: S/. ( y 00/100 SOLES)
DEPENDENCIA/DESTINO DONDE REALIZO LA COMISION: DIAY HORA:

En aplicacion del Articulo 71° de la Directiva N° 001-2007-EF/77.15, aprobada mediante Resolucion Directoral N* 002-2007-
EF/77.15 DECLARO BAJO JURAMENTO que he realizado gastos por el Concepto de Movilidad Local de acuerdo al detalle
arriba indicado. El costo corresponde a valores de mercado a la fecha.

AUTORIZADO POR JEFE UAF V°B° DEL JEFE DE AREA COLABORADOR

D.N.L

DETALLE DEL ITINERARIO:

ITEM ORIGEN DESTINO TARIFA S/.

olbh|lwN

TOTAL S/.
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ANEXO N° 2

RECIBO PROVISIONAL N°
S/
Yo, , servidor
de la Unidad de del Programa Nacional de Inversiones
en Salud - PRONIS, solicto la suma de S/
( y 00/100 Soles), para ser utilizados en
IMPORTANTE

1. Los Recibos Provisionales son otorgados, excepcionalmente cuando se autorice
en forma expresa e individualizada por el Jefe de la Unidad de Administracion y
Finanzas, para adquisiciones y/o servicios de menor cuantia y en casos de
urgencia y/o emergencia. El plazo para la rendicién de gastos es de cuarenta y
ocho (48) horas.

2. Todos los gastos deberan efectuarse a nombre del Programa Nacional de
Inversiones en Salud — PRONIS con RUC N° 20601765226.

3. No seran aceptados como parte de la rendicién de gasto, documentacion emitida
con fecha anterior al otorgamiento y/o autorizacién del presente recibo
provisional.

4. Las adquisiciones y/o servicios no deberan exceder en cada pago el veinte por
ciento (20%) de una (1) UIT vigente.

5. Por razones justificadas se podran atender pagos mayores al veinte por ciento
(20%) de una (1) UIT vigente, hasta un maximo de noventa por ciento (90%) de
una UIT vigente, debiendo ser autorizado por el Jefe de la Unidad de
Administracion y Finanzas.

6. El servidor, se declara del presente conocer y aceptar lo indicado en los
numerales 1, 2, 3, 4 y 5, por lo tanto autoriza a la Unidad de Administracion y
Finanzas a descontar por planilla de remuneraciones u honorarios profesionales
el importe correspondiente, en caso de incumplimiento del plazo establecido
para rendir cuenta documentada o por la inadecuada utilizacién de los fondos

asignados.
Lima de de
V°B° Jefe Jefe de la Unidad de Recibi conforme

Administracion y DNI N°
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ANEXO N° 3
RENDICION DE CUENTADE LA CAJACHICA

RENDICION DE CUENTADE LA CAJACHICA

N° DA | MES | ARO

COMPROBANTES DEPAGO FECHA DE

Ne C/ |CANCELAC! RAZON SOCIAL A AREA IMPORTE S/. EG. META
FECHA|("} TIPO SERIE| N° RU ,,i ON PESCRIPCION
DNI (™} DE. GASTO

DNI (**) SOLO PARA PLANILLADE MOVILIDAD

LEYENDA DETALLE IMPORTESS/.
() TP COMPROBANTE A () IMPORTE HABILITADO -

FA |FACTURA REEMBOLSO N°
RH |RECIBO POR HONORAR) B () RECIBOS PROVISIONALES ;
BV |BOLETA DEVENTAS C ( -) DOCUMENTOS
PM | PLANILLA DE MOVILIDA D () EFECTVO ;
RP |RECIBO PROVICIONAL E(A -B-C-D) FALTANTE/ SOBRAN] .
T |TicKeT

. or |OTROS

h v | PLANLLA DE VIATICOS

Pagina 14 de 22



. Programa Nacional de
Inversiones en Salud

ANEXO N° 4

RENDICION DE CUENTA DE LA CAJA CHICA
(RESUMEN POR ESPECIFICA DE GASTO)

. RESUMEN POR ESPECIFICA DE GASTO .
. Etecriea | MERAL DESCRIPCION |  IMPORTE S/.
 TOTAL
RESPONSABLE DE LA CAJA JEFE DE LA SUB UNIDAD DE
CHICA TESORERIA

AUTORIZADO POR:

JEFE DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION
Y FINANZAS
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ANEXO N° 5

INFORME DEL ESTADO SITUACIONAL DE LA CAJA CHICA

AL DE DEL

1. Fondo Operativo Asignado S/
2. Desagregacion S/

2.1 En Efectivo S/

2.2 En Recibo Provisional S/

2.3 En Documentacion S/

2.4 En Reembolso S/

DIFERENCIA (1-2) S/ ™
RESPONSABLE DE LA CAJA JEFE DE LA SUB UNIDAD DE
CHICA TESORERIA

AUTORIZADO POR:

JEFE DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION
Y FINANZAS

Pagina 16 de 22



Aol

o

—

©
i8]
it

‘/T’()‘.,_“ =

WhLDZ

&
e

)

5

__-~"SUPLENTE DE LA CAJA CHICA

N3 g3

_ Programa Nacional de
. Inversiones en Salud

ANEXO N°06
AUTORIZACION DE LA APERTURA DEL LIBRO AUXILIAR ESTANDAR DE CAJA
CHICA
Con fecha ......... [oin.. [ , el Jefe de Unidad de Administracion y Finanzas,
autoriza la apertura del Libro denominado "LIBRO AUXILIAR ESTANDAR DE CAJA
CHICA", correspondiente al presupuesto fiscal............ , el mismo que consta de
(e, en Letras.......... ) folios simples, a solicitud del/de la Jefe/a de la

Sub Unidad de Tesoreria del Programa Nacional de Inversiones en Salud - PRONIS.

Siendo registrado el Libro de Control con el N°............... De acuerdo al Instructivo N°
01 "Documentos y Libros Contables " del compendio de normatividad contable,
aprobado mediante Resoluciéon de Contaduria N° 067-97/93.01 y modificatoria
Resolucion de Contaduria N°180-2005-EF/93.01, de conformidad con las Normas de
Contabilidad Gubernamental Integrada.

El cual sera utilizado por el titular y suplente del manejo de la Caja Chica, designados
mediante Resolucién de la Unidad de Administracion y Finanzas N°

RESPONSABLE DE LA CAJA AUTORIZADO POR:
CHICA JEFE DE LA UNIDAD DE

ADMINISTRACION Y FINANZAS

SOLICITADO POR EL FEJE DE LA
SUB UNIDAD DE TESORERIA
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ANEXO N° 07

LIBRO AUXILIAR DE CAJA CHICA

UNIDAD EJECUTORA  :Programa Nacional de Inversiones en Salud - PRONIS
N° DE IDENTIFICACION : 1655

MES
COMPROBANTE DE PAGO IMPORTE ECONOMICO
recHapE | TECHADEL topo pel NeDE Razon |MPORT)DETALLE| coprcimca MOBIMIENTO
M| pagapo | POCUMENT| noc | boc e DN SOCIAL £ DEL | hegasTo
0 EMITIDO| GASTO : DEBE | HABER | SALDO
vi\ b
/
s
//
TOTAL S/
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ANEXO N° 08
ACTA DE ARQUEO DE CAJA CHICA

En la ciudad de , siendo las _____ horas del dia de de , en las
instalaciones del Programa Nacional de Inversiones en Salud — PRONIS, se procedi6 a
realizar el Arqueo de Caja Chica, en presencia del responsable de Caja
Chica , designado con Resolucién de la Unidad de Administracion y
Finanzas N° y el/ella sefior (a) , obteniéndose el
siguiente resultado:

L. APERTURA DE LA CAJA CHICA

[. FONDOS S/
Total Efectivo S/
Cantidad Denominacion Sub Total
Billetes de S/ 200.00 -

Billetes de S/ 100.00 -
Billetes de S/ 50.00 -
Billetes de S/ 20.00 -
Billetes de S/10.00 -
Monedas de S/ 5.00 -
Monedas de S/ 2.00 -
Monedas de S/ 1.00 -
Monedas de S/ 0.50 -
Monedas de S/ 0.20 -
Monedas de S/ 0.10 -

1. SUSTENTO CON DOCUMENTOS MONTO
Total de documentos definitivos y provisionales S/
Relacion de documentos definitivos (seglin anexo) S/
Vales provisionales (segun anexo) S/
ARQUEO DE CAJA CHICA SOBRANTE O FALTANTE (1-1-11y s/
OBSERVACION
Se concluyd el arqueo de la Caja Chica, siendo las horas, del dia ___de
___de .

El encargado del fondo declara haber puesto a disposicion del representante de

woe)o la Sub unidad de Contabilidad / Tesoreria para efectos del presente arqueo,
'[f/ todos los fondos y documentos sustentatorios bajo su responsabilidad, los

" mismos que fueron devueltos en sefial de conformidad firman dos ejemplares.

Lima , de de

Responsable de la Caja Jefe de la Sub Unidad
de Contabilidad/Tesoreria

Responsable del arqueo de fondos
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ANEXO N° 09

ESCALA DE MOVILIDAD LOCAL DE LIMAYY CALLAO

Esta escala establece maximos por movilidad local, considerando los lugares mas
alejados de cada distrito de la ciudad de Lima, la Unidad de Administracién y Finanzas,
a través de la/el responsable del manejo de la caja chica, podra asignar un monto menor
a dichos topes, de acuerdo a la real distancia entre lugares de partida y el destino.
DESTINO O PARTIDA DE LA COMISION

PROVINCIA DESTINO TAXl | PASAJE URBANO
ANCON 60.00 8.00
ATE-SANTA ANITA 30.00 5.00
BARRANCO 18.00 5.00
BRENA 14.00 4.00
CARABAYLLO 50.00 8.00
CHACLACAYO 50.00 8.00
CHORRILLOS 25.00 5.00
CIENEGUILLA 45.00 8.00
COMAS 40.00 5.00
EL AGUSTINO 28.00 5.00
INDEPENDENCIA 28.00 5.00
JESUS MARIA 8.00 2.00
LA MOLINA 30.00 5.00
LA VICTORIA 15.00 4.00
LINCE 10.00 2.00
LOS OLIVOS 30.00 5.00
LURIGANCHO (CHOSICA, HUACHIPA'Y OTROS) 45.00 5.00
LURIN 50.00 8.00
MAGDALENA 8.00 2.00
MIRAFLORES 15.00 4.00

LIMA PACHACAMAC 45.00 8.00
PUEBLO LIBRE 10.00 2.00
PUCUSANA 80.00 8.00
PUNTA HERMOSA 60.00 8.00
PUENTE PIEDRA 50.00 5.00
PUNTA NEGRA 70.00 8.00
RIMAC 20.00 5.00
SAN BARTOLO 70.00 8.00
SAN BORJA 18.00 4.00
SAN ISIDRO 12.00 2.00
SAN JUAN DE LURIGANCHO 35.00 5.00
SAN JUAN DE MIRAFLORES 30.00 5.00
SAN LUIS 18.00 4.00
SAN MARTIN DE PORRES 28.00 5.00
SAN MIGUEL 10.00 2.00
SANTA ANITA 28.00 5.00
SANTA MARIA DEL MAR 70.00 8.00
SANTA ROSA 50.00 8.00
SURCO 23.00 5.00
SURQUILLO 12.00 4.00
VILLA EL SALVADOR 38.00 5.00
VILLA MARIA DEL TRIUNFO 35.00 5.00
CALLAO - AEROPUERTO 30.00 8.00
CALLAO - BELLAVISTA 18.00 5.00
CALLAO - CARMEN DE LA LEGUA 20.00 5.00
CALLAO-CERCADO 18.00 5.00

CALLAQ CALLAO-LA PERLA 16.00 4.00
CALLAO-LA PUNTA 25.00 5.00
CALLAO-MI PERU 40.00 5.00
CALLAO-VENTANILLA 42.00 5.00

(*) los montos consignados en el presente tarifario representan el gasto de ida o vuelta.
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ANEXO N°10

REPORTE DE OPERACIONES RECIPROCAS CON ENTIDADES PUBLICAS

UNIDAD EJECUTORA  : Programa Nacional de Inversiones en Salud - PRONIS
N° DE IDENTIFICACION : 1655

RENDICION N°
e i e CLASIFICADOR|
lcomerosanrel NMNETS . RUC SETN00A | DescRiEdoN S beicaso | MPoRE
JEFE DE LA SUB UNIDAD RESPONSABLE DE LA CAJA
DE TESORERIA CHICA

NOTA:

. Son toda las transcacciones financieras que se realizan entre entidades del sector publico por conceptos que pueden

i

; ser asociados a la prestacion de servicios, adquisicion de bienes, entre otros.
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ANEXO N° 11
ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION DEL FONDO DE CAJA CHICA
Siendo las ...... horas del dia de de , en las instalaciones del Programa

Nacional de Inversiones en Salud — PRONIS y en cumplimiento de la Directiva N°001-
2020-PRONIS-UAF, se recepciona el Fondo Fijo de Caja Chica segun detalle:

Estructura del Fondo segun RD N°® ... IMPORE Shi s wovsemssmnrsenses
e Efectivo S/
e Desembolso efectuado S/
e Recibos provisionales S/
Total S/
Observaciones

En sefial de conformidad firmamos la presente Acta:
Recibe el Fondo Fijo de Caja Chica

Apellido Paterno Apellido Materno Nombre Firma
DNIN® ..o

Entrega del Fondo Fijo de la Caja Chica

- Apellido Paterno Apellido Materno Nombre Firma
N DNI N°

En aplicacion del art. 71° de la Directiva N°001-2007-EF/77.15 aprobada mediante
Resolucion Directoral N°002-2007-EF/77.15, DECLARO BAJO JURAMENTO que he
realizado gastos por concepto de :

2 'acuerdo al detalle arriba indicado.

_-. . AUTORIZADO JEFE DE LA UAF V°B° JEFE INVEDIATO

ENTREGUE CONFORME
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