
SUMILLA: Aprobaci6n do Plan Anual do Tfabajo 
Archivistico del Proyecto Especial de 
Infraestructura de Transporte Descenlralizado - 
PPOVlAS DFSCFNIRAII7ADO - 7020

N° 0 0 3 0 -2020-MTC/21

Lima, 1 7 FEB. 2020
VISTO:

El Informe N* 064-2020-MTC/21 .OPP, de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto;

CONSIDERANDO:

Que, mediante el Decreto Supremo N? 029-2006-MTC se dispuso la fusion por 
absorcion del Proyecto Especial de Infraestructura de Transporte Departamental - PROVIAS 

DEPARTAMENTAL y el Proyecto Especial de Infraestructura de Transporte Rural - PROVIAS
RURAL' correspondiendole a este ultimo la calidad de entidad incorporante, resultando de 

•c '1 dicha fusion la Unidad Ejecutora denominada Proyecto Especial de Infraestructura de 

Transporte Descentralizado - PROVIAS DESCENTRALI2ADO;

Que, el articulo 2 del Manual de Operaciones del Proyecto Especial de Infraestructura 
de Transporte Descentralizado - PROVIAS DESCENTRALIZADO, aprobado por Resolucion 

.. Ministerial N'- 1182-2017-MTC/01.02, establece que PROVIAS DESCENTRALIZADO es un 
aj proyecto especial que tiene a su cargo actividades de preparacion, gestion, administracion, y 

^ de ser el caso la ejecucidn de proyectos y programas de infraestructura de transporte 
departamental yvecinal o rural en sus distintos modos; asl como el desarrollo y fortaledmiento 
de capacidades instituciona es para la gestion descentralizada del transporte departamental y 

k vecinal o rural; constituye unidad ejecutora, depende del Viceministerio de Transportes; y tiene 

como objetivo promover, apoyar y orientar el incremento de la dotacion y la mejora de la 
^ transitabilidad de la infraestructura de transporte departamental y vecinal o rural, y el desarrollo 

institucional, en forma descentralizada, planificada, articulada y regulada, con la finalidad de 
contribuir a la superacion de la pobreza y al desarrollo del pais;

mi
Wj#

#Cao

Que, de acuerdo al articulo 29 del referido Manual de Operaciones, la Oficina de 
Administracidn es el organo de apoyo responsable de la gestion de los procesos relacionados 
con los sistemas administrativos de abastecimiento, contabilidad y tesoreria, asi como del 
control patrimonial, gestion documental y atencion al ciudadano;

1



Que, asimismo, el articulo 15 del referido Manual de Operaciones establece que la 
Oficina de Planeamiento y Presupuesto es el organo de asesoramiento responsable de gestionar 
los procesos relacionados con los sistemas administrativos de planeamiento estrategico, 
presupuesto publico, programacion multianual y gestion de inversiones y modernizacibn de la 
gestibn publica; asi como de la administracibn de la informacibn estadistica de PROVIA5 

DE5CENTRALIZADO;

Que, a traves de la Ley N° 25323 se creb el "Sistema Nacional de Archives", con la 
finalidad de integrar estructural, normative y funcionalmente los archives de las entidades 
publicas existentes en el ambito nacional, mediante la aplicacibn de principios, normas, tecnicas 
y metodos de archive, garantizando con ello la defensa, conservacibn, organizacibn y servicio 
del Patrimonio Documental de la Nacibn;

g-f--' Que, el articulo 27 del Reglamento de la Ley N* 25323, aprobado por el Decreto 
iTC Supremo N' 008-92-JUS, establece que los Archives Publicos estan integrados por los archives 

A pertenecientes a los poderes del Estado, entes autbnomos, ministerios, instituciones publicas 

descentralizadas, empresas estatales de derecho publico y privado, empresas mixtas con 
participacibn accionaria del Estado, Gobierno Regionales, Gobiernos Locales y las Notarias;

I b* 2

■> ■ i

. Que, la Directiva N0 001-2019-AGN/DDPA, denominada: "Normas para la Elaboracibn
^ del Plan Anual de Trabajo Archivistico de las Entidades Publicas", aprobada con la Resolucibn 

Jefatural N° 021-2019-AGN/J, de fecha 24 de enero de 2019, define el Plan Anual de Trabajo 
Archivistico como un instrumento de gestion archivistica que reporta las actividades a 
desarrollar en un periodo determinado de tiempo, en relacibn a los objetivos y metas 

programadas para el desarrollo de los archives de la Entidad; asimismo, permite realizar la 
evaluacibn de los resultados y el empleo de los recursos en los archives de la entidad publica;

«$-
rv°

Que, de acuerdo al numeral 5.1 de la citada Directiva, el Plan Anual de Trabajo 
Archivistico debera ser formulado anualmente por el Organo de Administracibn de Archivos o 
Archive Central de la Entidad, en coordinacibn con todas las Unidades de Organizacibn y la 

Oficina de Planeamiento o la que haga sus veces; y debe considerar los siguientes aspectos: a) 
Alcance, b) Objetivos Generales, c) Objetivos Especificos, d) Identificacibn de la Entidad, e) 
Politica Institucional de Archivos, f) Realidad archivistica de la Entidad, g) Problem^tica
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Archivistica de la Entidad, h) Presupuesto Asignado, i) Cronograma de actividades archivisticas 
y complementarias;

Que, bajo dicho marco normativo, con Resolucion Directoral N‘ 055-2019-MTC/21, 
de fecha 25 de febrero do 2019, se aprobo el Plan Anual de Trabajo Archivistico del Proyocto 

Especial de Infraestruclura de Transporte Descentralizado - PROVIAS DESCENTRALIZADO - 
2019;

Que, la Oficina de Admin istracion mediante el Informe N” 023-2020- 
MTC/21 .OA.ACGD, remite el proyecto del Plan Anual de Trabajo Archivistico del Proyecto 
Especial de Infraestructura de Transporte Descentralizado - PROVIAS DESCENTRALIZADO - 
2020;

Que, por medio del Informe N" 064-2020- MTC/21 .OPP, la Oficina de Planeamiento y 
Presupuesto emite opinibn favorable sobre el proyecto del Plan Anual de Trabajo Archivistico 
del Proyecto Especial de Infraestructura de Transporte Descentralizado - PROVIAS 
DESCENTRALIZADO - 2020, presentado por la Oficina de Administracion, considerando que: 
i) permite establecer e implementar medidas y actividades que permitan consolidar y/o 

fortalecer el Sistema de Archive Institucional, en el marco de las disposiciones impartidas por 
el Archivo General de la Nacion como organo rector del Sistema Nacional de Archivos y en 
cumplimiento de lo establecido por la Politica de Modernizacion de la Gestion Publica y el 
Gobierno Digital, conforme al modelo de Gestion Documental y la modernizacion del Estado 
Peruano, para hacer mbs eficiente la atencion a las solicitudes de informacibn que estan 
amparadas en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacibn Publica; y, ii) contribuye a 
alinear los objetivos con los documentos de gestion y la normativa del Sistema Nacional de 
Archivos, entre otros, con fines de mejora en beneficio de los usuarios, permitiendo establecer 
los niveles de ejecucibn y responsabilidades;

Que, estando al sustento efectuado por la Oficina de Administracion, y a lo opinado 
por la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, mediante Informe N' 00126-2020-MTC/21 .OAJ, 
la Oficina de Asesoria Juridica conduye que resulta procedente aprobar del Plan Anual de 

Trabajo Archivistico del Proyecto Especial de Infraestructura de Transporte Descentralizado - 
PROVIAS DESCENTRALIZADO - 2020;
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Con el visto bueno de la Oficinas de Administracion, Planeamiento y Presupuesto, y 
Asesoria Jundica, cada una en el ambito de su competencia;

De conformidad con lo establecido en el Decreto Supremo N° 029-2006-MTC, la 
Directiva N° 001-2019-AGN/DDPA, aprobada por la Resolucion Jefatural NT 021-2019-AGN/J; 
y en uso de la atribucion conferida por el articulo 7 y el literal n) del articulo 8 del Manual de 
Operaciones del Proyecto Especial de Infraestructura de Transporte Descentralizado - PROVIAS 
DESCENTRALIZADO, aprobado por la Resolucion Ministerial N° 1182-2017-MTC/01.02;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar el Plan Anual de Trabajo Archivistico del Proyecto Especial de 
Infraestructura de Transporte Descentralizado - PROVIAS DESCENTRALIZADO - 2020, el cual 
forma parte integrante de la presente Resolucion.

i
Articulo 2.- Dejar sin efecto la Resolucion Directoral N° 055-2019-MTC/21, de fecha 

25 de febrero de 2019, que aprobo el Plan Anual de Trabajo Archivistico del Proyecto Especial 
de Infraestructura de Transporte Descentralizado - PROVIAS DESCENTRALIZADO - 2019.

Articulo 3.- El Plan Anual de Trabajo Archivistico del Proyecto Especial de 
Infraestructura de Transporte Descentralizado - PROVIAS DESCENTRALIZADO - 2020, 
aprobado en el articulo 1 de la presente Resolucion, entrara en vigencia a partir del dia 
siguiente de la publicacion en el Portal Institucional (www.proviasdes.gob.pe).

Articulo 4.- Disponer que la Oficina de Administraodn adopte las acciones necesarias 
0/ para la aplicacion y cumplimiento del citado plan, debiendo remitir un ejempiar al Archive 

General de la Nacion.

Articulo 5.- Disponer que la Oficina de Tecnologias de la Informacion realice la 

publicacion del Plan Anual de Trabajo Archivistico del Proyecto Especial de Infraestructura de 
Transporte Descentralizado - PROVIAS DESCENTRALIZADO - 2020, y la presente Resolucibn en 
el Portal Institucional (www.proviasdes.gob.oe) y en la intranet institucional, en un plazo no 
mayor de ires (3) dias habiles desde su aprobacion.
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Articulo 6.- Notificar la presente Resolucion a los organos de PROVIAS
DESCENTRALIZADO, para conocimiento y fines pertinentes.

Registrese y comuniquese.

PROVES DESCENTRAUZADO

BGV/cgi
Fxp. 1151924240
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1. ALCANCE

El Plan Anual de Trabajo Archivistico 2020 de Provias Descentralizado ser^ de aplicacion per los 
brganos de PROVIAS DESCENTRALIZADO cuyas funciones sean la de administrar los archivos 
integrantes del Sistema de Archive Institucional de la entidad SAI de la entidad, de conformidad 
con el Reglamento de la Ley N025323, de creacion del Sistema Nacional de Archivos.

2. OBJETIVO GENERAL

Establecer e implementar medidas y actividades que permitan consolidar y/o fortalecer el Sistema 
de Archive Institucional, en el marco de las disposiciones impartidas por el Archive General de la 
Nacion come drgano rector del Sistema Nacional de Archivos y en cumplimiento de lo establecido 
por la Politica de Modernizacibn de la Gestibn Publica y el Gobierno Digital conforme al Modelo de 
Gestibn Documental y la modernizacibn del Estado peruano para hacer mas eficiente la atencibn a 
las solicitudes de informacibn que estan amparadas en la Ley de Transparencia y Acceso a la 
Informacibn Publica.

3. OBJETIVOS ESPECIFICOS

a) Planificar, orientar, coordinar. evaluar las actividades archivisticas del Provias 
Descentralizado, adoptando normas que aseguren la uniformidad y ejecucibn de los 
procesos tbcnicos archivisticos.

b> Asesorar. supervisar y evaluar las actividades programadas por los archivos de gestibn y/o 
perifericos (Unidades Zonales), a fin de garantizar la seleccibn, organizacibn y 
conservacibn de los documentos de archivos y su registro en el SIGAR para la 
implementacibn del Modelo de Gestibn Documental en el marco del Decreto Legislative N° 
1310.

c) Garantizar la puesta en servicio del Patrimonio Documental del Provias Descentralizado, 
con excepcibn de los documentos cuya naturaleza comprometan la seguridad de la 
gestibn y funciones realizadas. Brindando de manera eficiente y oportuna el Servicio 
Archivistico, haciendo uso del Sistema de Gestibn de Archivos - SIGAR, contribuyendo al 
cumplimiento de funciones de los Organos, Oficinas y Unidades Zonales de Provias 
Descentralizado. Para el servicio a los usuarios externos, se tendrb en cuenta la Ley de 
Transparencia y Acceso a la Informacibn Publica.

d) Brindar asistencia tecnica. induccibn y capacitacibn al personal de Provias 
Descentralizado; a fin de sensibilizar sobre la importancia de la labor archivistica y su 
implicancia en la gestibn administrativa.

e) Continuar con la digitalizacibn de documentos con valor legal, tomando como referenda la 
Norma Tecnica Peruana NTP-ISO/IEC 17799 (Sistema de seguridad de la informacibn), 
mcrementando nuestro acervo de documentos digitales; con la finalidad de facilitar la 
atencibn a los usuarios y contribuir a la reduccibn en el uso del papel en el marco del 
Gobierno Digital.

f) Descongestionar peribdicamente la documentacibn de los archivos mediante el proceso de 
Transferencia y de eliminacibn, cumpliendo la normativa del AGN.

4. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD
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Sector Gubernamental Ministerio de Transportes 
Comunicaciones - MIC

a. y

b. Nombre oficial de la Entidad Proyecto Especial de Infraestructura de 
Transporte Descentralizado 
Descentralizado.

Provias

Nombre de la maxima 
autoridad de la Entidad

Ing. Carlos Eduardo Revilla Loayzac.

d. Nombre del responsable del 
SAI, OAA, nivel central o 
desconcentrado.

Lie. Mabel Karina Gamarra Leon

Nombre del o la responsable 
del Archive Central.

Sr. Carlos Asencio Oncoye.

f. Direccion de la entidad Jr. Camana N° 678 - Pisos 5, 7 al 12. Lima 1
Telefono 514 -5300/488-9740 Anexos:1132 -11769-

h. Correo Electronico de 
Contacto

mqamarra@proviasdes.qob.pe

5. POLITICA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

5.1 El presente Plan Anual de Trabajo Archivistico formula y programa sus actividades 
en el marco de los objetivos y acciones estrategicas institucionales alineado a la 
Politica Nacional de Modernizacion de la Gestion Publica, vinculandose a los 
lineamientos de la politica institucional establecidos en el Plan Estrategico 
Institucional 2018-2021 del Ministerio de Transportes y Comunicaciones (R.M. N0 
1060-2018-MTC/01). Objetivo Estrategico Institucional 12 - OEI 12: Modernizar la 
Gestion Institucional del MTC.
El 6rgano de Administracion de Archives de Provias Descentralizado, a traves del 
Equipo de Atencion al Ciudadano y Gestion Documental de la Oficina de 
Administracion, busca modernizar la gestion archivistica mediante el uso de 
nuevas tecnologias para brindar un servicio optimo y promover una cultura 
institucional sobre la importancia de la gestion de los documentos de archive y la 
conservacion del patrimonio documental.

5.2

6. REALIDAD ARCHIVISTICA DE LA ENTIDAD

Organizacion:

Organo de Administracion de Archives

6.1.

De acuerdo con las funciones establecidas en el Manual de Operaciones - MOP de 
PROVIAS DESCENTRALIZADO. aprobado por Resolucidn Ministerial N° 1182-2017- 
MTC/01.02), la Oficina de Administracion, tiene a su cargo entre otras funciones. 
ejecutar los procesos y procedimientos sobre la gestion documental en el marco de la 
Ley N° 25323- que crea el Sistema Nacional de Archives - SNA.
La Oficina de Administracidn determina que el Equipo Funcional de Atencion al 
Ciudadano y Gestion Documental, asumir£ el rol de Organo de Administracion de 
Archives (OAA), siendo responsable de planificar, organizar, dirigir, normar. coordinar. 
ejecutar y controlar las actividades archivisticas a nivel
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institucional. Asi se tiene implementado los Archives de Gestidn y Perifericos, los que 
seran responsables de la organizacion, conservacion y uso de la documentacion de su 
organo u umdad zonal.

Linea de Dependencia

El Equipo Funcional de Atencidn al Ciudadano y Gestion Documental. Organo de 
Administracion de Archivos, depende de la Oficina de Administracion.

Ubicacidn

Archivo Central, ubicado en Jr. Azangaro N° 558, piso 3, Lima. 
Archive Historico Carretera Panamericana Sur Km. 38. Distrito de 
Punta Hermosa BSF Almacenes,

Archivo de Gestion, ubicado en Jr. Camana 678 Lima, comprende los 
archivos secretariales o de Gestion como son:

Archivo de Gestion de la Direccion Ejecutiva
Archivo de Gestion de la Secretaria Tecnica
Archivo de Gestion de la Oficina de Asesoria Juridica
Archivo de Gestion de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto
Archivo de Gestion de la Oficina de Administracion.
Archivo de Gestion de la Oficina de Recursos Humanos
Archivo de Gestion de la Oficina de Tecnologias de la Informacion
Archivo de Gestion de la Gerencia de Estudios
Archivo de Gestion de la Gerencia de Obras
Archivo de Gestion de la Gerencia de Intervenciones Especiales
Archivo de Gestion de la Gerencia de Monitoreo y Seguimiento
Archivo de Gestion de la Gerencia de Fortalecimiento de la Gestion
Vial Descentralizada.

Archives Perifericos, ubicados en 20 departamentos del Peru, Comprende los 
Archives de todas las Unidades Zonales a nivel nacional.

1. Archivo de la Unidad Zonal Amazonas
2. Archivo de la Unidad Zonal Ancash
3. Archivo de la Unidad Zonal Apurimac
4. Archivo de la Unidad Zonal Arequipa
5. Archivo de la Unidad Zonal Ayacucho
6. Archivo de la Unidad Zonal Cajamarca
7. Archivo de la Unidad Zonal Cusco
8. Archivo de la Unidad Zonal Huancavelica
9. Archivo de la Unidad Zonal Huanuco
10. Archivo de la Unidad Zonal lea
11. Archivo de la Unidad Zonal Junin
12. Archivo de la Unidad Zonal la Libertad
13. Archivo de la Unidad Zonal Loreto
14. Archivo de la Unidad Zonal Madre de Dios
15. Archivo de la Unidad Zonal Pasco

5
i El Peru PrsmeroJJr. Camana 678- Rises del 5. 7 al 12 - Lima 01 

Central Telefonica: (511) 514- 5300 
ww\v. proviasdes. gob. pe



, Ministerio 
PERU deTransportes

y Comunicaciones

Viceminislftrio 
de Transporter

••Provias 
Descentfalizadp

'Decerio de la Igualdad ee Opcdunidades para mujeres y hcntxos' 
‘Ano de la Universalizadon de la Salud'

16. Archivo de la Unidad Zonal Piura
17. Archivo de la Unidad Zonal Puno
18. Archivo de la Unidad Zonal San Martin
19. Archivo de la Unidad Zonal Tacna Moquegua
20. Archivo de la Unidad Zonal Ucayali

6.2. Normatividad Archivistica

El Equipo de Atencion al Ciudadano y Gestion Documental, en su calidad de Organo de 
Administracion de Archives de PVD. a fin de establecer los lineamientos y 
procedimientos para la custodia, conservacidn, seguridad, servicio archivistico y 
eliminacidn de documentos, ha elaborado la siguiente normativa interna de gestion de 
archives.

INVOLUCRADAS
N°DE NORMA

>LICA?
Resolucibn Directoral N''357-2018- 
MTC/21: Directiva N" 05-2018-MTC/21 de 
"Normas y Procedimientos que regulan la 
Administracion de Archives de Provias 
Descentralizado".

31/10/2018 Toda la entidad Total

Resolucibn Directoral N° 095-2015- 
MTC/21: “Programa de Control de 
Documentos - PCD de Provias 
Descentralizado".

09/03/2015 TotalToda la entidad

Resolucibn Directoral N; 088-2018- 
MTC/21: “Conformacibn del Comite 
Evaluador de Documentos de Provias 
Descentralizado”.

03/04/2018 Toda la entidad Total

Resolucibn Directoral N" 660-2013- 
MTC/21: Uso obligatorio del programa - 
SIGAR para la transferencia de 
documentos al Archivo Central.

11/07/2013 Total

Toda la entidad
• Oficina de 

Tecnologias de la 
Informacibn,

• Oficina de 
Administracion

• Equipo de Atencibn al 
Ciudadano y Gestion 
Documental

Resolucibn Directoral N" 693-2016- 
MTC/21: Manual de Seguridad de la 
Intormacibn del Sistema de Produccibn y 
Almacenamiento de Microformas de PVD.

06/12/2016 Total

• Oficina de 
Tecnologias de la 
Informacibn,

• Oficina de 
Administracion

• Equipo de Atencibn al 
Ciudadano y Gestion 
Documental

Resolucibn Directoral N° 323-2016- 
MTC/21: Manual del Sistema de 
Produccibn y Almacenamiento de 
Microformas.

06/06/2016 Total

6.3. Personal
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El Archive Central de PROVIAS DESCENTRALIZADO cuenta con el siguiente 
personal:

: • Vxv:
CAPACITACION ARCHIVISTICACONDICION

LABORAL FORMACIONITEM CARGO
CURSO
BASICO

CURSO
INTERMSXO DIPLOMADOS PASAWTIAS OTROS

Responsable del Equipo
Funcional de Atencion al
CiudadanoyGestion
Documental

HISTORIADOR
•PROFESIONAL

CAP-728' NO SI SI NO SI

TECNICO2 CAP-728 Tecnico en archiw IV NO SI NO SI
INGENIERIADE

SISTERS 
,'PROFESIONAL

3 CAP-728 Tecnico f'VdministrativD II NO SI NO SI

TECNICO4 CAP-728 Asistente Administrative) NO SI NO SI
5 CAP-728 Asistente /dminislrativo TECNICO NO SI NO SI

TECNICO6 CAP-728 Asistente Administrative NO SI NO SI
HISTORIADOR

/PROFESIONAL
7 CAS Apoyo Administrative NO SI NO SI

TECNICO8 CAS Apoyo Administrative SI SI NO SI

6.4. Local

Local

Lima/ Punta Hermosa / a nivel nacional
Archives I N'' de I Metros I Material de

I Ambientes
13* *6

Construccioncuadrado
s

Central 2 750 Concrete Jr. Azangaro N!>
530, piso 3, Lima 
Cercado

Historico 01 500 Concreto Panamericana Sur 
Km 38, Punta 
Hermosa, Lima - 
Peru

Gestion 12 240 Concreto Jr. Camana 678 
Lima

Perifericos 20 600 Concreto Locales CAC MIC
Desconcentrado 1 25 Concreto Paita

6.5. Equipamiento
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Equipamiento
Estado de 

conservacionMueble o equipo Cantidad Material Observaciones
Estanteria 88 Metal Buen estado 12 Puntaen

Hermosa
Mesas de trabajo 01 Melanina Buen estado Local de Azangaro
Fotocopiadoras
Digitalizadoras

Buen estado
04 Buen estado 01 Puntaen

Hermosa
Telefono 02 Buen estado
Extintores 07 Buen estado
Otros: 01 impresora en punta hermosa

6.6. Fondos o Acervo Documental

El Archive Central de PVD contiene por los acervos documentales de la 
fusion de ex Provias Rural PERT, y ex Provias Departamental 
constituyen el fondo documental de PROVIAS DESCENTRALIZADO en 
un aproximado de 4,112 metros lineales de documentos conservados y 
aproximadamente 10,000 cajas archiveras, cuyas fechas extremas son 
del aiio 1994 al 2017, la documentacion en general esta conformada por 
documentos tecnicos y administrativos.

Fondo (s) o Acervo Oocumentario
-------------

oUnidades de 
Instalacibn o 

Metros

rSerie
Documental

Fechas
extremas

o o Observacionesz Q.
O
W

1 Expedientes Tecnicos 1996-2018 185 ml Aprox. Papel
2 Expedientes

Contrataciones
Adquisiciones

de Papel
2006-2018 126 ml Aprox.y

3 PapelLiquidacidn de Obra 1996-2018 85 ml Aprox
4 PapelResoluciones 1996-2018 35 ml Aprox
5 1996-2018 PapelDirectivas 6 ml Aprox.
6 1996-2018 PapelContratos y Adendas 25 ml Aprox.
7 1996-2018 PapelComprobantes de Pago 112 ml Aprox.
8 1996-2018 PapelTributes 50 ml Aprox.
9 1996-2018 PapelValorizaciones 75 ml Aprox.
10 1995-2018 PapelEstudios Tecnicos 75 ml Aprox.

8
i El Pebu PrimeroJCamana 678 - Pisos del 5, 7 al 12 - Lima 01 

Central Telefdnica: (511) 514- 5300 
vva.v. proviasdes.gob.pe



Ministerlo
PERU de Transportes

y Comunicaciones
Proving .

‘Decenio de la Igualdad ce Opalunidades pa^a mujeres y hombres" 
’Ano de la Universalizaddn de la Salutf

11 1996-2018 PapelPianos 100 ml Aprox.
12 1996-2018 PapelLegajos 25 ml Aprox.
13 1996-2018 PapelCorrespondencias 150 ml Aprox.
14 1996-2018 PapelPlanilla de Remuneraciones 30 ml Aprox.

6.7. Actividades Archivisticas.

Las actividades programadas para el presente ano se realizaran de 
acuerdo a lo establecido en la Resolucion Jefatural NJ 021-2019-AGN-J 
que aprueba la Directiva 001-AGN-DDPA. “Normas para la elaboracion 
del Plan Anual de Trabajo Archivistico de las Entidades Publicas".

6.7.1. Actividades archivisticas prioritarias

a. En Conformacion del Organo de Administracion de
Archives:

Gestionar la implementacidn del Comite CIM y Plan de 
Implementacion de Mejoras en Archive PIMA 
Realizar un Diagnostico Situacional de los Archives de Gestion 
y Perifericos.
Evaluar el Plan Anual de Trabajo del Organo de Administracion 
de Archivos- Aho Fiscal 2019.
Formular el Plan Anual de Trabajo del Organo de 
Administracion de Archivos- Aho Fiscal 2020.
Asesorar, supervisar y evaluar las actividades programadas por 
los archivos de gestion y perifericos Unidades Zonales).
Brindar asistencia tecnica, induccion y capacitacidn al personal 
de Provias Descentralizado en materia de Archivos.

Capacitaciones

Se tiene previsto, para el presente aho 2020. capacitar a los colaboradores 
de PROVIAS DESCENTRALIZADO en la organizacion de documentos de 
archives, identificacion de series documentales, transferencia documental, 
etc; asimismo se dara un entasis al proceso de transferencia a los archivos 
regionales que debera implementarse en los Archivos Perifericos 
(Unidades Zonales), aplicando en forma correcta los procesos tecnicos 
archivisticos que estan normados en la legislacion del Archive General de 
la Nacion. asi mismo, de ser el caso, realizar el proceso de eliminacion con 
aplicacion de la normatividad vigente.
La finalidad de las capacitaciones y asistencia tecnica en los archivos de la 
Unidades Zonales es descongestionar periodicamente de documentos que 
ya cumplieron con el periodo de retencion
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establecidos en el Programa de Control de Documentos. For ello. las 
inversiones en capacitacion redundan en beneficios tanto para la persona 
capacitada como para el Proyecto.
Supervision a Archivos de Gestion v Perifericos (Unidades Zonales)

En el presente afio 2020, se tiene programado la supervision, capacitacion 
y verificacion de las actividades que se realizaran en materia archivistica 
en los Organos, Oficinas y Unidades Zonales de PROVIAS 
DESCENTRALIZADO, elevando el informe correspondiente a la Oficina de 
Administracion.
Cabe indicar, que el monitoreo constante sera especialmente en los 
archivos de las Unidades Zonales, que tienen deficiencias en el proceso de 
organizacion de documentos.

b. Conservacion de Documentos

Establecer medidas preventivas y seguras en materia de 
conservacion del acervo documentario; segun a lo establecido en el 
Decreto Ley N° 19414, Ley de Defensa, Conservacion e Incremento 
del Patrimonio Documental.
Proponer controles sistem^ticos y periodicos de las condiciones 
ambientales de los repositorios que mantienen los documentos. 
Reemplazar periodicamente las unidades de almacenamiento (cajas 
archiveras), en el archive central y el archive de Punta Hermosa.
Se Ingresara documentos a cajas archiveras de lo siguiente:
^ Comprobantes de Pago 2013 y 2015-2019 
^ Rendiciones de Cuenta 2018-2019 
^ Adquisiciones 2016-2019
^ Correspondencia (Direccion, Administracion, Juridica, Estudios. 

Obras, Recursos Humanos, zonales 2016-2018)

Per otro lado, se digitalizarO los documentos con valor legal de la serie 
documental con valor permanente segun PCD__________

CONSERVACION DE DOCUMENTOS }(

tOCAt -(VJOJHUARIO - MAJERIAIES 
A(l£<. U AI>OV> j

[►'-tMKVA* RESTAURAK

*v
EL fONDO DOCUMENTAL

c. Descripcion Archivistica.
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Se aplicarci lo establecido en el Programa de Control Documentos - 
PCDr aprobado con Resolucibn Directoral N° 095-2015-MTC/21.
Las series Documentales de PROVIAS DESCENTRALIZADO se 
encuentran establecidas en la Tabla de Retencion de Documentos 
(Anexo 2) del PCD, y estan visibles en la pagina web de la entidad.
El inventario de las series documentales y la ubicacidn topografica de 
las unidades de consen/acion se realizara mediante el Sistema de 
Gestion de Archivos - SIGAR.
Rotulado las cajas e Ingres© al SIGAR de lo siguiente:

1. Correspondencia de Direccidn Ejecutiva 2016-2018
2. Correspondencia de Oficina de Administracibn 2017
3. Comprobantes de Pago 2018 - 2019
4. Rendiciones de cuenta de Contabilidad 2018-2019

DESCRIPCION DOCUMENTAL

I
IDfcNTIHCAR.ANAUZAR, DErERMINAR 

C&rdcteref Intomos y Extomos

mSTRUMSNTOS DESCRIPTIVOS 
Ouc» -<al<loco *

AUX111ARES OtVCRIPtlVOS

CONOCER - LOCALIZAR - CONTROLAR 
EL FONDO DOCUMENTAL

d. Organizacion de Documentos

• Son las acciones orientadas a clasificar, ordenar y codificar los 
documentos de PVD; estas actividades de organizacion se realizaran 
con base a los principios de procedencia y orden original, respetando 
lo aprobado en el Programa de Control Documental- PCD.

• En el presente ano se organizara los documentos transferidos por los 
Archivos de Gestion y Perifericos, priorizando las series 
documentales de la Gerencia de Estudios, Gerencia de Obras, 
Gerencia de Intervenciones Especiales, Asesoria Juridica y 
Tesoreria:

1. Acervo de Gerencia de Estudios en Azangaro
2. Acervo de Gerencia de Obras en Azangaro.
3. Acervo de Tesoreria en Azangaro.
4. Acervo de Contabilidad en Azangaro
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ORGANIZACION DE DOCUMENTOS

iH )( ORD£NAR 1 I SIGNALCIASIFICAHIDENTIFICAR

^ 5- ■!! <?
i SERIES DOCUMENTALES

.-UAOftC OE CLASIpiCACrON OEl DOCUMENTAl

e. Servicios Archivisticos

El Archive Central, brinda la atencion a usuarios internes y externos 
con los controles previstos en la Directiva N0 05-2018-MTC/21, 
aprobado con Resolucibn Directoral N° 357-2018-MTC/21."Normas y 
Procedimientos que regulan la Administracibn de Archives de 
PROVIAS DESCENTRALIZADO.
La informacibn solicitada por el personal de PVD sera via email o 
telefono {usuario interno) pedidos_archivo@proviasdes.gob.pe y la 
atencion al usuario externo se realizara de acuerdo a la normativa en 
materia de Transparencia y de Acceso a la Informacibn Publica. 
Consulta y prestamo de documentos.
Atencion al usuario mediante el envio digital de los documentos.
Base de dates archive - SIGAR para el ingreso, transferencia y control 
de prbstamos de documentos.
Se elaborara instrumentos descriptivos como: Guia de Archive y 
Catalogo de Fondos, para poner a disposicibn del ciudadano material 
como referencias de busquedas. de acuerdo a la Directiva No01-2020- 
AGN/DDPA con Resolucon Jefatural N°10-2020-AGN/J.

*
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SfiKVICIOS ARCHIVISTICOS

NJ ( { j
REPBOGKAflA
CCRI1HCAOABEPBOGBAFIACONSULTA

SATIS FACER LA DEMANOA DE 
DOCUMENTACION

1USUABIOS 
EXTERN OSf usoApros

1NTERNOS

V
f. Transferencia de Documentos

Las transferencias documentales de los Archives de Gestion y 
Perifericos (Unidades Zonales) se llevaran a cabo segun el 
Cronograma ya establecido.

ORGANOS Y UNIDADES ZONALES CALENDARIO

OIRCCCION UrCUTIVA SEGUN DA SEMANA DE ENERO

ORG ANO DE CONTROL INSTITUCIONAL 
SECRETARIATtCNICA

ULTIMA SEMANA l>t tNTK(!

PRIM ERA SEMANA DE FEBRERO

OriCINA DE ADMINISTRACION 
CONTARIIIDAD Y FINAN7AS

SEGUNDA SEMANA DE FEDRCRO

ULTIMA SEMANA DE FEBRERO

TESORERIA PIUMERA SEMANA DE MARZO

LOGISTICA________ _

ATFNCION AI CIUDADANOYGESTION DOCUMhNIAL 
SERVIUOS GLNEKALLS Y CONTROL PAIRIMONIAL

SCGUNDA SEMANA DE MARZO

ULTIMA SEMANA DE MAH/O

PRIMERA SEMANA DE ABRIL

SEGUNDA SEMANA DE ABRILOFICINA OF RFCURSOS HUMANOS
OFICINA DC TfcCNOLOGIAS Oh LA INFORMATION UlUMA SEMANA DE ABRIL

OFICINA DE ASESORIA JURIDICA SEGUNDA SEMANA DE MAYO

OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRE5UPUESTO TCRCERA SEMANA DE MAYO

GERENCIA DE ESTUDIOS ULTIMA SEMANA DE MAYO

GERENCIA DEORRAS PRIMERA SFMANA FJEIUNIO

GERENCIA DL INITRVENCIONES ESPECIALES SEGUNDA SEMANA DE JUNiO

GERENCIA DE MONITOREO Y SEGUIMIENTO ULTIMA SEMANA DE JUNIO

GERENCIA DE FORTALECIMIENTO DE LA GESTION VIAL DESCENTR PRIMERA SEMANA D£ JULIO

UNIDADES ZONALES SEGUNDA SEMANA DE JULIO

g. Eliminacion de Documentos.

13
: El IPesu FrsmergJJr. Camanci 678 - Pisos del 5. 7 al 12 - Lima 01 

Central Telefonica: (511)614- 5300 
www.proviasdes gob pe

http://www.proviasdes


X- -X\*'

Viceministerio 
de Transportes

^roviiW 
DescGntrali^Klo

:Cecenio de la Igualdad dc OpolunidsCes para mujeres y hcmt'es' 
'Ano de la Universalizacicn de la Salud’

Elaboracion de cronograma anual de eliminacion de
documentos del Archive Central.
Seleccidn de documentos para el proceso de eliminacion, 
seleccionando el acervo documentario del archive historico en 
Punta Hermosa y proponer al Comite Evaluador su Eliminacion. 
Presentacion al Comite de Evaluacion de documentos, los 
expedientes de eliminacion de documentos.
Elevar oficio al Archive General de la Nacion para la 
autorizacion correspondiente para la eliminacion de
documentos, adjuntando el Acta del Comite Evaluador con la 
sustentacidn tecnica de la eliminacion a traves del format© 
Informacion General de Documentos a Eliminarse.
La eliminacion de documentos se realizara con base a la 
Resolucion Jefatutral N° 242-2018-AGN/J. Directiva N0 001- 
2018-AGN/DAI.

6.7.2. Actividades archivisticas complementarias

• Digitalizacidn de documentos

• Se realizara la digitalizacidn de todos los documentos de valor 
permanente que estan establecidos en el Programa de Control 
Documental PCD; para ello se cuenta con la Linea de 
Produccidn de Microformas con valor legal certificada por SGS.

• Gestidn de infraestructura, mobiliario y equipos.
• La gestidn de infraestructura, mobiliario y equipos se realizara a 

traves de la Oficina de Administracidn, mediante el 
requerimiento correspondiente, segun sea el caso.

• Asesoramiento tecnico y atencidn a consultas de la Entidad
• Brindar asistencia tecnica. induccidn y capacitacidn al personal 

de PVD en materia de Archives.
• Limpieza del area de archive

• La limpieza de los ambientes del Archivo Central se realiza de 
manera permanente por la contratacidn del servicio: limpieza para 
la sede central de Provias descentralizado.

• Supervision de archives.
• En el presente aho 2020, se tiene programado la supervision y 

verificacidn de las actividades que se realizaran en materia 
archivistica en los organos y Unidades Zonales de PVD,
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elevando el informe correspondiente a la Oficina de 
Administracion.
Cabe indicar, que el monitoreo constante sera especialmente 
en los archives de las Unidades Zonales, que tienen 
deficiencias en el proceso de organizacion de documentos.

• Capacitacion de personal en materia archivistica

a. Se tiene previsto, para el presente aho 2020, capacitar a los 
colaboradores de PVD en la organizacion de documentos de 
archives, identificacion de series documentales, transferencia 
documental, etc; asimismo se dara un entasis al proceso de 
transferencia a los archives regionales que debera 
implementarse en los Archivos Perifericos (Unidades Zonales), 
aplicando en forma correcta los procesos tecnicos archivisticos 
que estan normados en la legislacidn del Archivo General de la 
Nacion, asi mismo, de ser el caso. realizar el proceso de 
eliminacion con aplicacion de la normatividad vigente. La 
finalidad de las capacitaciones y asistencia tecnica en los 
archivos de la Unidades Zonales es descongestionar 
periodicamente de documentos que ya cumplieron con el 
period© de retencion establecidos en el Programa de Control de 
Documentos. Por ello. las inversiones en capacitacion 
redundan en beneficios tanto para la persona capacitada como 
para PVD.

• Adquisicion de equipos para el Archivo Central, entre otros.

• Para la adquisicion de equipos para el Archivo central se realiza 
a traves de la Oficina de Administracion, mediante el 
requerimiento correspondiente, segun sea el caso.

7. PROBLEMATICA ARCHIVISTICA DE LA ENTIDAD

En concordancia con los objetivos estrategicos establecidos en el Plan Estrategico 
Institucional del MIC. se debe incluir en el Plan Operative Institucional de PVD, la 
programacion de las actividades de archivo que busca alcanzar los siguientes 
objetivos principales:

• Fortalecer la aplicacion de los procesos archivisticos de la entidad en los archivos 
de gestion, perifericos y central durante el aho correspondiente.

• Capacitacion al personal en nuevas tecnologias para la gestion archivistica
• Programar el desarrollo de las actividades archivisticas con la finalidad de 

complementar la capacitacion del personal que labora en los archivos.
• Mantener organizados los documentos de la Entidad segun los principios 

archivisticos, en cuyo fondo documental se vean reflejadas las actividades propias 
de las funciones de la Institucion.
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• Apoyar en la toma de decisiones para el logro de las actividades y metas
programadas, a partir del acceso a la informacidn de los documentos de archive.

• Aprobar la homogenizacion de los criterios de organizacion documental orientados 
a implementar progresivamente el Sistema de Archive Institucional. mediante la 
aprobacion de documentos de gestion ante el Archivo General de la Nacion en el 
marco de su competencia.

• Asegurar un adecuado descongestionamiento de los repositories asignados a los 
archives a nivel institucional.

8. PRESUPUESTO ASIGNADO

El Archivo Central, no cuenta con un presupuesto asignado de forma independiente, 
por cuanto es un equipo de apoyo a la Oficina de Administracidn, por tanto, sus 
actividades estan consignadas en el presupuesto del citado organo.

9. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS Y COMPLEMENTARIAS
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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES ARCHIVISIICAS Y COMPLEMENT ARIAS

PROGRAMACION DE ACTIVIDADES PERIODO 2020

mssMBggmm
mmvm&ti / «liii*

dolOAA
cr/ y Fiance ifnpcmcff.

1N* monie 1 1m _______________________________
?W<Ua' g 3>aan6s:c- SMacicojI ~o os Co^lrJl Gc.z:on y PortfQrtcos

Evvilunr cl Plan AnuBl 0« Irabajo del CfQeno de Att'nirlilracl6n de AicNvos. 
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N* »ro-i>ie 1 1

htomn 1 1

Pomular cl Plan Anal dc Tr.ib.ip del O^eoD de Admin slracion de Arch vcs.
ato fiscal 2019 N' lifomic 11 1

Supeivi&ar atesoiai y eualur ponodicamonio las aOMdades pres'amades
D<< arcNwj* dc ges;i6n y pcnlcncos (Undades Zonales). Dec-elo
.eqislalivo 1310

Rata la irrpleinertaoiei del lAdddO de 
Ges1i6n Docunantal - *AGO y la Dittxdi.vi N‘ 
0!>-201 B-MTC^I

N' •I'oone 4 4

Bfli>Jar a si sleroa lecuca, inlucdCn y capacltaodn ai personal do I’rosias
Descenlrali/aOo en materia On Archives N* Evenlo 2 2
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N' MOmw 1 1

vtos
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INFORME TECNICO DE EVALUACION DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS
EJECUTADAS

1. PERIODO DE EVALUACION: 2019

2. DATOS GENERALES:

a. Sector: Ministerio de Transportes y Comunicaciones - MIC

b. Nombre de la Entidad: PROVIAS DESCENTRALIZADO

3. INTRODUCCION:

El Plan Anual de Trabajo Archivistico 2019 se desarrollo priorizando los 

objetivos para en el cumplimiento de metas programadas en el cuadro de 

actividades establecidas en el Anexo N°01 con el fin de modernizar y 

normalizar la gestion archivistica de la entidad a corde con las normas 

establecidas por el ente rector en archives Archivo General de la Nacion.

4. SITUACION ORGANIZACIONAL

Provias Descentralizado, viene cumpliendo la normatividad exigida por el 

Archivo General de la Nacion, actualmente rige todas sus actividades de 

archivo mediante su directiva de "Normas y Procedimientos en archivo" y su 

‘ Programa de Control Documental PCM"] las que acompahada con su "Linea 

de Produccion de Microformas" aprobada para el archivo viene 

seleccionando y digitalizando con valor legal su fondo documental de valor 

permanente y realizando procesos aprobados de transferencias y 

eliminacion documental bajo la normatividad del AGN para las series que 

terminaron su tiempo de retencion descongestionando y fortaleciendo su 

Sistema de Archivo Institucional.

En el 2019, durante los meses de enero a diciembre se recibio por cambio 

de local las transferencias documentales de nuestras 12 zonales como 

consecuencia de una disposicion Ministerial que crea los CAC Centres de 

Atencion al Ciudadano del MTC, centralizando las unidades operativas
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descentralizadas del MTC en un solo local; recibiendo 750 ml 

aproximadamente de documentos los cuales vienen siendo seleccionados, 

descritos e ingresados a unidades de instalacion para su custodia. De la 

misma manera se recibio de nuestra sede central area de Tesoreria Los 

Comprobantes de Pago del 2018 al 2019, que por falta de espacios en su 

oficina fueron derivados para su custodia, digitalizacion y servicio.

SISTEMA DE ARCHIVO INSTITUCIONAL DE PVD

iSl
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5. EVALUACION ANUAL DE ACTIVIDADES

a. Actividades Programadas:
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2. Actividades no programadas:

Se apoyo a las Zonales por mudanzas a los nuevos CAC: Libertad 

Ayacucho, Ancash, Tumbes y Piura, San Martin. Arequipa, Huancavelica, 

Pasco, Huanuco, Puno, Junin. Proyectando las medidas de apoyo en 

brindarles nuestra mano de obra para el trabajo de seleccion documental y

t
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transferencia de 750 ml aprox. por mudanzas a los CAC Centros de 

Atencion al Ciudadano.

3. Unidad de Medida: Se ha tornado en metros lineales de documentos.

4. Meta Anual:

El Plan considera 11 actividades programas de las cuales solo 10 actividades 

presentan avances al concluir el aho 2019:

De las 11 actividades programadas se consideraron 1057 acciones de las 

cuales se ejecutaron al concluir el ejercicio 906, representando el 86 % de 

ejecucion.

5. Avance Anual:

a. Al concluir el ejercicio 2019 las actividades que cumplieron las metas 

propuestas son:

i. Descripcion de documentos. 100%

ii. Organizacion de documentos al 100%.

iii. Servicios archivisticos al 100%

iv. Transferenca de documentos al 100%.

b. Al concluir el ejercicio 2019 las actividades que no cumplieron las 

metas propuestas son:

L Conservacion de documentos solo 44% de ejecucion 

ii. Eliminacion de documentos; no tiene ejecucion 0%.

6. Problemas detectados:

• La baja ejecucion en conservacion de documentos se debio a demoras en 

los procesos de seleccion para adquirir los servicios de elaboracion de las 

3000 unidades de conservacion cajas archiveras; entregandonos estas cajas 

a final del aho y principios del proximo.

• La no ejecucion de la actividad de eliminacion documental, se debio a 

grandes acumulaciones de documentos (5,000 expedientes) archivados a 

principios de aho 2019, que no fueron finalizados en nuestro sistema de 

tramite del Ministerio de Transportes: por tanto el personal especializado en 

seleccion documental para la eliminacion documental debia identificar y 

fmalizar estos expedientes antes de procesarlos. Que sumado a los trabajos 

en apoyo a las transferencias documentales de las Unidades Zonales por
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mudanzas a los nuevos CAC del MIC, recargaron la labor en estas dos 

actividades restando tiempo para el cumplimiento de la Actividad N°7 .

7. Medidas Correctivas:

Se procedio a asignar personal para el ingreso de documentos en las unidades de 
conservacion adquiridas.

VI. RECOMENDACIONES

Se recomienda capacitacion constante en el ingreso de documentos en el SIGAR 

para su transferencia anual al archive central en Lima; ya que de las 20 zonales 18 

no tienen local fijo son alquilados y los nuevos centres CAC del MTC no tienen 

espacios para almacenar documentos.
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