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RESOLUCION DE DIRECCION EJECUTIVA CIENTIFICA
n® 009-2021- IMARPE/DEC

Callao, 25 de enero de 2021

VISTOS:

El Memorandum n° 50-2020-IMARPE/AFCD de fecha 18 de noviembre de 2020, del
Area Funcional del Centro Documentario; el Proveido OGA n°® 4608-2020 de fecha 19 de
noviembre de 2020, de la Oficina General de Administracion; y el Informe n°® 018-2021-
IMARPE/OGAIJ de fecha 21 de enero de 2021, de la Oficina General de Asesoria Juridica;

CONSIDERANDO:

Que, conforme al Decreto Legislativo n°® 95, Ley del Instituto del Mar del Pery, la
entidad es una persona juridica de derecho publico interno, que forma parte del Sector
Publico Nacional, dependiendo sectorialmente del Ministerio de Pesqueria, hoy Ministerio
de la Produccién;

Que, el articulo 2 del Reglamento de Organizacion y Funciones del Imarpe aprobado
por la Resolucion Ministerial n°® 345-2012-PRODUCE, sefiala que el Imarpe tiene la finalidad
de promover, realizar investigaciones cientificas y tecnoldgicas de los recursos del mar y de
las aguas continentales, dentro y fuera de su habitat natural, con el objeto de lograr el
racional aprovechamiento de los mismos, evitando duplicar las investigaciones que realicen
otras instituciones similares, con las cuales mantendrd una adecuada coordinacion; para
proporcionar al Ministerio de la Produccién y al mundo cientifico las bases cientificas y
tecnolégicas en forma veraz, oportuna y difundir sus resultados a nivel nacional e
internacional contribuyendo al fortalecimiento de la ciencia;

Que, el numeral 6.1 de la Directiva n° 001-2019- AGN/DDPA “Normas para la
elaboracién del Plan Anual de Trabajo Archivistico de las entidades publicas”, aprobada por
Resolucién Jefatural n® 021-2019-AGN/J del Archivo General de la Nacion, el Plan Anual de
Trabajo Archivistico es un documento de gestion archivistica que se formula en razén de los
lineamientos de politica institucional contenidos en el Plan Operativo Institucional (POI) de la
entidad publica, manteniendo coherencia con la normatividad archivistica;

Que, conforme a la citada Directiva, la finalidad del Plan Anual de Trabajo Archivistico
es garantizar que la planificacion archivistica de la entidad sea efectiva y orientada hacia la
proteccién del documento archivistico; en ese sentido, contiene la politica institucional de
archivos, la realidad archivistica, la problematica archivistica, el presupuesto asignado, asi
como el cronograma de actividades archivisticas prioritarias y complementarias de la entidad;
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Que, el numeral 5.1 de la referida Directiva sefiala que el érgano de Administracién
de Archivos o Archivo Central de la Entidad Publica, es responsable de la elaboraciéon del Plan
Anual de Trabajo Archivistico en coordinacién con todas las unidades organicas y la Oficina
de Planeamiento o la que haga sus veces;

Que, la Directiva n° 002-2020-AGN/DDPA denominada “Directiva que aprueba
Lineamientos de Prevencién, Seguridad y Actuacién en cumplimiento de las Normas del
Sistema Nacional Archivos”, aprobada mediante Resolucion Jefatural n® 079-2020-AGN/J,
sefiala que tiene por objetivo, entre otros, establecer las medidas de actuacion y prevencion
en la ejecucién de los procesos y procedimientos técnicos archivisticos del Sistema Nacional
de Archivo;

Que, el articulo 24 del Reglamento de Organizacidn y Funciones del Imarpe aprobado
por la Resolucién Ministerial n® 345-2012-PRODUCE, sefiala que la Oficina General de
Administracién es el érgano responsable de programar, conducir y controlar los sistemas
administrativos de tesoreria, contabilidad, abastecimiento, gestiéon de recursos humanos, y
las actividades vinculadas a, informatica, tramite documentario y archivo central del Imarpe;

Que, a través del Memorandum n° 50-2020-IMARPE/AFCD de fecha 18 de noviembre
de 2020, el Area Funcional del Centro Documentario remite a la Oficina General de
Administracién el Plan Anual de Trabajo Archivistico del Archivo Central del Imarpe para el
afio 2021, manifestando que el mismo, ha sido elaborado en cumplimiento de la Resolucion
Jefatural n° 021-2019-AGN/J que aprueba la Directiva n® 001-2019-AGN/DDPA “Normas para
la Elaboracion del Plan Anual de Trabajo Archivistico de las entidades publica”;

Que, de la revision de la documentacién alcanzada se aprecia que el fondo
documental del Plan Anual de Trabajo Archivistico del Archivo Central del Imarpe para el afio
2021, estd compuesto por los documentos de las diferentes Direcciones, Areas Funcionales
de la institucidn que se organizan en series y/o tipos documentales, teniendo como unidades
de conservacion los archivadores de palanca, cajas archiveras de cartdn y paquetes. En la
actualidad el Archivo Central cuenta con documentacion técnica, cientifica, administrativa, la
cual tiene como fechas extremas desde 1965 hasta el afio 2018;

Que, a través del Informe n° 018-2021-IMARPE/OGAJ de fecha 21 de enero de 2021,
la Oficina General de Asesoria Juridica manifiesta que resulta juridicamente viable aprobar el
Plan Anual de Trabajo Archivistico del Archivo Central del Imarpe para el afio 2021, elaborado
por el Area Funcional del Centro Documentario de la Oficina General de Administracién, el
mismo que esta orientado a desarrollar las actividades archivisticas, buscando dentro del
proceso de ejecucion la racionalidad, eficiencia y eficacia, que permita la organizacidn,
proteccién y conservacion del patrimonio documental institucional, ademas de brindar los
servicios de informacién a los usuarios que lo requieran;

Que, el articulo 14 del Reglamento de Organizacion y Funciones del Imarpe, aprobado
mediante Resolucidon Ministerial n°® 345-2012-PRODUCE, sefiala que la Direccidon Ejecutiva
Cientifica esta a cargo del Director Ejecutivo Cientifico, funcionario de mayor jerarquia de la
institucidn, responsable de la ejecucién de los objetivos y politicas del Imarpe. Es el Titular de
la entidad y del Pliego Presupuestal;

Que, de conformidad con lo dispuesto por el Decreto Legislativo n® 95, Ley del
Instituto del Mar del Perd — Imarpe; la Resolucion Jefatural n° 021-2019-AGN/J, a través del
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cual se aprobd la Directiva n° 001-2019-AGN/DDPA “Norma para la Elaboracién del Plan
Anual de Trabajo Archivistico de las Entidades Publicas”; la Resolucion Jefatural n® 079-2020-
AGNY/J, se aprobd la Directiva n° 002-2020-AGN/DDPA denominada “Directiva que aprueba
Lineamientos de Prevencion, Seguridad y Actuacién en cumplimiento de las Normas del
Sistema Nacional Archivos”, y la Resolucién Ministerial n® 345-2012-PRODUCE, Reglamento
de Organizaciéon y Funciones del Imarpe;

Con la visacion de la Gerencia General y de las Oficinas Generales de Planeamiento y
Presupuesto, Administracion y Asesoria Juridica;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar el “Plan Anual de Trabajo Archivistico del Archivo Central del
Instituto del Mar del Perd -Imarpe para el afio 2021”7, el mismo que como Anexo forma parte
integrante de la presente Resolucién.

Articulo 2.- Remitir copia de la presente Resolucién y del “Plan Anual de Trabajo
Archivistico del Archivo Central del Instituto del Mar del Peru -Imarpe para el afio 2021, al
Archivo General de Nacion.

Articulo 3.- Disponer que el Area Funcional de Informatica y Estadistica publique Ia
presente Resolucidon, asi como su Anexo en el portal web institucional
http://www.imarpe.gob.pe .
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PLAN ANUAL DE TRABAJO ARCHIVISTICO DEL ARCHIVO CENTRAL DEL
INSTITUTO DEL MAR DEL PERU 2021
INDICE
PRESENTACION
. ALCANCE
IIl. OBJETIVOS GENERALES
lll. OBJETIVOS ESPECIFICOS
IV. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD
V. POLITICA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
VI. REALIDAD ARCHIVISTICA INSTITUCIONAL
6.1. Organizacion
6.2. Normatividad
6.3. Personal
6.4. Local
6.5. Equipamiento

6.6. Fondos documentales

6.7.  Actividades Archivisticas
VIl. PROBLEMATICA ARCHIVISTICA DE LA ENTIDAD
VIll.  PRESUPUESTO ASIGNADO
IX. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS Y COMPLEMENTARIAS

ANEXO
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INTRODUCCION

El Instituto del Mar del Pera (IMARPE) es un Organismo Técnico Especializado del
Sector Produccién, Subsector Pesqueria, orientado a la investigacion cientifica, asi
como al estudio y conocimiento del Mar Peruano y sus recursos, para asesorar al
Estado en la toma de decisiones con respecto al uso racional de los recursos
pesqueros y la conservacion del ambiente marino, contribuyendo activamente con el

desarrollo del pais.

En cumplimiento de la Directiva N° 001-2019-AGN/DDPA “Normas para la Elaboracién
del Plan Anual de Trabajo Archivistico de las Entidades Publicas”, aprobado por
Resolucion Jefatural N° 021-2019- AGN/J, el Archivo Central del IMARPE ha
elaborado el presente Plan de Trabajo, en el que se exponen los aspectos mas
relevantes de la realidad archivistica de la institucién, asi como los obijetivos, lineas de

accioén y actividades a ejecutarse en el afio 2021.

El Plan de Trabajo 2021 del Archivo Central del IMARPE, serd un instrumento de
gestion que oriente el desarrollo de las actividades archivisticas, buscando dentro del
proceso de ejecucion la racionalidad, eficiencia y eficacia, que permita la organizacion,
proteccion y conservacion del patrimonio documental institucional, ademas de brindar

los servicios de informacién a los usuarios que lo requieren.

Instituto del Mar del Peru | Esquina Gamarra y General Valle s/n, Chucuito - Callao | T. (051) 208 8650 | www.imarpe.gob.pe
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l. ALCANCE
El presente plan de trabajo institucional de archivo es de aplicacion a todos los
niveles de la entidad que producen y conservan documentos del IMARPE, bajo
la responsabilidad de los funcionarios y encargados de la administracion del
archivo, a fin de dar cumplimiento a las normas con las disposiciones que

establece el Archivo General de la Nacion.

1. OBJETIVOS GENERALES

e Implementar medidas y actividades que permitan organizar los documentos
archivisticos del IMARPE, de acuerdo a las normas archivisticas.

e Mantener la calidad del servicio de informacion, aplicando los procesos
técnicos de organizacion, descripcion, seleccion, conservacion y servicio
archivisticos de la documentacion del IMARPE, de acuerdo a las disposiciones
emitidas por el ente rector del Sistema Nacional de Archivos (S.N.A) — Archivo

General de la Nacion.

M. OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Elaborar el informe de evaluacion anual de trabajo del archivo central 2020.

e Atender las solicitudes de documentos en forma oportuna.

¢ Realizar la transferencia de documentos de los archivos de gestion al Archivo
central, de acuerdo al cronograma anual de transferencia de documentos.

¢ Digitalizar documentos archivisticos

e Proponer la elaboracion del Programa de Control de Documentos.

e Capacitar al personal del Archivo y secretarias de la Institucion para trabajar en
forma normalizada en materia archivistica.

e Asegurar la conservacion, mantenimiento y custodia de los documentos
archivisticos del IMARPE.

¢ Realizar la organizacién e inventario de los documentos del Archivo Central.
e Elaboracién de los informes POI trimestrales y semestrales.

¢ Realizar la Eliminacion de documentos segun las normas archivisticas.

Instituto del Mar del Peru | Esquina Gamarra y General Valle s/n, Chucuito - Callao | T. (051) 208 8650 | www.imarpe.gob.pe
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IV. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

a) Ministerio de Produccion

b) Instituto del Mar del Pert. IMARPE

c) Director Ejecutivo Cientifico: Blgo. Renato Guevara Carrasco

d) Coordinadora del Area Funcional del Centro Documentario: Lic. Miryam Arce
Ventocilla

e) Responsable del Archivo Central: Edith Quispe Delgado

f) Esquina Gamarra y General Valle s/n. Chucuito — Callao

g) Teléfono: 2088650 anexo 945, 710

h) Correo electrénico: archivo@imarpe.gob.pe

V. POLITICA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
La institucion ha considerado fortalecer el Sistema de Archivos mediante los
siguientes lineamientos:

e Desarrollar los procesos técnicos archivisticos de conformidad con la normativa
vigente sobre la materia.

e Garantizar la conservacion y custodia del acervo documental para resguardar

la memoria institucional y brindar servicios de calidad.

VI. REALIDAD ARCHIVISTICA INSTITUCIONAL
6.1. Organizacion

a) Ubicacion
El Archivo Central del IMARPE esta ubicado en el Local de la Av.
Argentina N° 2245-Callao, Teléfono N° — 6250800 — anexo 710-711- 713

b) Linea de Dependencia
De acuerdo a la Resoluciéon Ministerial N° 376-2012-PRODUCE, el Archivo
Central esta a cargo del Area Funcional del Centro de Documentario, que

pertenece a la Oficina General de Administracion.

c) Coordinacion
Interna. - A través del Area Funcional del Centro de Documentacion, Alta
Direccion, Direcciones Generales, Oficinas Generales, Areas Funcionales
Laboratorios Costeros y Continental del IMARPE.

Instituto del Mar del Peru | Esquina Gamarra y General Valle s/n, Chucuito - Callao | T. (051) 208 8650 | www.imarpe.gob.pe
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Externa. - Con el Archivo General de la Nacién, Gobierno Regional del
Callao y otras dependencias afines.
d) Niveles de Archivo

e Archivo Central: Es responsable de administrar, planificar, organizar,
dirigir, normar, coordinar, ejecutar, controlar las actividades archivisticas
de la institucién, asi como la conservacion del patrimonio documental.
En coordinacion con el Archivo General de la Nacion, ente rector del
Sistema Nacional de Archivos y el Archivo Regional del Callao.

e Archivos Periféricos: Son los responsables del mantenimiento,
organizacién, conservaciéon y uso de la documentacién generada en los
laboratorios Costeros (Tumbes, Paita, Chiclayo, Huanchaco, Chimbote,
Huacho, Pisco, Matarani e llo) y Continental (Puno) en Coordinacion
con el Archivo Central del IMARPE.

e Archivos de Gestién: Comprende los archivos secretariales y técnicos
de Alta Direccion, Direcciones Generales, Oficinas Generales y Areas

Funcionales.

6.2. Normatividad
Normas internas

e Resolucion Ministerial N° 345-2012-PRODUCE, Reglamento de
Organizaciéon y Funciones del IMARPE.

e Resolucion Directoral DE-086-2005 que nombra el Comité Evaluador de
Documentos.

e Resolucion Directoral DE-001-2009-IMP “Transferencia de Documentos al
Archivo Central del IMARPE”

N° Norma Fecha de | Areas ¢ Se aplica?
Emision Involucradas

RD DE-086-2005 2005 Todas las Areas 20%

RD DE-001-2009-IMP | 2009 Todas las Areas 100%

Instituto del Mar del Peru | Esquina Gamarra y General Valle s/n, Chucuito - Callao | T. (051) 208 8650 | www.imarpe.gob.pe
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6.3. Personal

S & o

IMARPE

INSTITUTO DEL MAR DEL PERU

El Archivo Central del Instituto del Mar del Pert cuenta en la actualidad con

el siguiente personal.

Item | Ccondicién | Cargo Formacion Capacitacioén
Laboral Archivistica
1 CAS Técnico en Archivo Téc. en Informética Diplomado en Archivo
2 CAS Técnico en Archivo Téc. en Archivo | Diplomado en archivo
(estudios en ENA)
3 CAS Técnico en Archivo Secretaria Cursos en Archivo.
4 728 Auxiliar Al Auxiliar Cursos en archivo
6.4. Local y Equipos
a. Local
Local Archivo Central
Ubicacion
Archivo Nimero de | Metros Material de | Direccion
ambientes cuadrados construccién
Central 4 395 Material noble Av. Argentina N° 2245-Callao
b. Equipamiento
Mueble o equipo Cantidad Material Estado de | Observaciones
conservacion
Estanteria 160 Metal bueno 75 estantes son
corredizos y 85
son fijos
Armarios 2 Madera Bueno
Mesas de trabajo 2 Madera Bueno
Fotocopiadora 1 Bueno Alquilado
Escéner 1 bueno
Teléfonos 2 Regular
Extintores 9 bueno
Computadora 4 Regular
Deshumedecedoras | 2 Bueno

Instituto del Mar del Peru | Esquina Gamarra y General Valle s/n, Chucuito - Callao | T. (051) 208 8650 | www.imarpe.gob.pe
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6.5. Fondo Documental
El fondo documental del Archivo Central del Instituto del Mar del Perd, esta
las diferentes Direcciones, Areas

compuesto por los documentos de

Funcionales de Ila Institucion que se organizan en series Yy/o tipos
documentales, teniendo como unidades de conservacion los archivadores de
palanca, cajas archiveras de cartén y paquetes.

En la actualidad el Archivo Central cuenta con documentacion técnica,
cientifica, administrativa, la cual tiene como fechas extremas desde 1965 hasta

2018, compuesta por las siguientes series documentales:

Fondo Documental

N° | Serie documental Z)E(Etcrgfnsas Cantidad Soporte |Observaciones
1 | Agendas consejo directivo | 1965 - 2015 En proceso Papel
2 | Libros de actas 1965 - 2015 En proceso Papel
3 | Resoluciones 1965 - 2015 En proceso Papel
4 | Acuerdos 1960 - 2015 En proceso Papel
5 | Informes cientificos 1960 - 2015 En proceso Papel
6 | Recursos pesqueros 1960 - 2015 En proceso Papel
7 | Memorias 1965 - 2015 En proceso Papel
8 | Correspondencias 1967 - 2015 En proceso Papel
9 | Proyectos de investigaciéon | En proceso En proceso Papel
10 | Cruceros de investigacion | En proceso En proceso Papel
15| Encuestas pesca artesanal | En proceso En proceso Papel
16 | Reportes En proceso En proceso Papel
17 | Informes de Control En proceso En proceso Papel
18 | Presupuesto En proceso En proceso Papel
19 | Planes operativos En proceso En proceso Papel
20| Informe POl y PTI En proceso En proceso Papel
21| Convenios En proceso En proceso Papel
22 | Pecosas En proceso En proceso Papel
23| Procesos judiciales En proceso En proceso Papel
24| Informes legales En proceso En proceso Papel

Instituto del Mar del Peru | Esquina Gamarra y General Valle s/n, Chucuito - Callao | T. (051) 208 8650 | www.imarpe.gob.pe
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25| Planillas En proceso En proceso Papel
26 | Directivas En proceso En proceso Papel
27| Legajo de personal En proceso En proceso Papel
28| Boletas de pago En proceso En proceso Papel
29| Control de asistencia En proceso En proceso Papel
30 [ Acceso a la informacion En proceso En proceso Papel
31| Libros de liquidaciones En proceso En proceso Papel
32| Comprobantes de pago En proceso En proceso Papel
35| Certificados SIAF En proceso En proceso Papel
36 | Caja chica En proceso En proceso Papel
37 Ec?r(rj]ig:)as de servicio En proceso En proceso Papel

6.6. Actividades Archivisticas
Las actividades técnicas archivisticos se vienen desarrollando de la
siguiente manera:

a) La Administracion de archivos. - coordina con las direcciones y

oficinas del IMARPE, para brindar asistencia técnica y mejorar los
procesos de transferencia de los documentos, asi mismo aplica un
conjunto de principios, métodos y procedimientos orientados a lograr
una eficiente organizacion y funcionamiento del archivo central.

b) Organizacién. - Proceso Archivistico donde los documentos se
clasifican, ordenan de manera organica e integral, rotulan y se folia
estableciendo criterios uniformes para la organizacion de documentos.

c) Descripcién. - realizaremos la identificacién, localizacion vy
recuperacion a través de los instrumentos descriptivos.

d) Seleccion. - Se realizard el proceso archivistico de identificacion,
analisis y seleccion de las series documentales, para predeterminar sus
valores y periodos de retencion.

e) Conservacion. - se mantiene la integridad fisica del soporte y del texto
de los documentos que se custodia a través de la implementacion de

medidas de preservacion y conservacion.

Instituto del Mar del Peru | Esquina Gamarra y General Valle s/n, Chucuito - Callao | T. (051) 208 8650 | www.imarpe.gob.pe
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f) Servicio. — A requerimiento de los usuarios se pone a disposicion la
documentacion que solicitan mediante memorandum, correo electrénico
o teléfono y a la vez se brinda los servicios de reproduccion,

digitalizacion, préstamo, basqueda y asesoramiento.

VIl.  PROBLEMATICA ARCHIVISTICA DE LA ENTIDAD

e Actualmente el Archivo Central custodia aproximadamente 2158 metros
lineales de documentos de las diferentes dependencias del IMARPE
desde 1964 hasta 2018 y no cuenta con suficiente infraestructura,
herramientas y personal que le permitan realizar la organizacion y la
eliminacion de documentos de acuerdo a las normas.

e Los documentos de gestidén archivistica se encuentran en proceso de
elaboracion.

e EIl personal técnico no se abastece para cumplir con los procesos
archivisticos, ya que dedican la mayor parte del tiempo en atender las
solicitudes de busqueda de documentos.

e El espacio en los depésitos es limitado por la gran cantidad de
documentos acumulados cada afio en las transferencias.

e NoO se cuenta con aire acondicionado, ni detectores de humo en los

depdsitos para la conservacion y prevencion de los documentos.
¢ No cuenta con sistemas de gestion de archivos.
VIll.  PRESUPUESTO
El presupuesto para la administracion del Archivo Central se encuentra Incluido
dentro del presupuesto asignado a la Oficina General de Administracion a
través de la meta presupuestal N° 14 y los requerimientos de atencion de sus
necesidades se gestiona a través del Area Funcional del Centro de
Documentacion.
IX. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS Y COMPLEMENTARIAS
Se detalla el programa de actividades 2021 y cronograma de transferencia en
cuadro Excel

Ver anexo de programa de actividades

Instituto del Mar del Peru | Esquina Gamarra y General Valle s/n, Chucuito - Callao | T. (051) 208 8650 | www.imarpe.gob.pe
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ANEXO
PROGRAMACION DE ACTIVIDADES 2021
ARCHIVO CENTRAL - IMARPE
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IMARPE

INSTITUTO DEL MAR DEL PERU

PRIO- Cronograma
UNIDAD META
ACTIVIDADES MEDIDA | ANUAL TOTAL OBSERVACIONES
RIDAD E |F M A M J J A S (o] N D
1 |ADMINISTRACION DE ARCHIVOS
Elaboracién del Informe de Evaluacién
del Plan deTrabajo del Archivo Central| Informe 1 1 1
2020
Formulacién de instrumentos internos| Propuesta 1 1
de gestion archivistica documentos
Formulacién de propuesta del Plan Propuesta Coordinaciones AFCD - OGA- SG- OPP -
anual de Trabajo Archivistico del de plan 1 OGAJ - DEC y Archivo General de la
IMARPE 2022 Nacion.
I;Iaborar los informes del POl y Informes 6 1 2 1 2 6 Area Funuolnal del Centro
ejecutivos Documentario, OGPP.
CONSERVACION DE DOCUMENTOS
2 Mantenimiento y conservaciéon del Pza. 50 2 4 3 4 4 3 5 5 5 5 5 5 50
aceno documental Documental
Cambio de unidades de conservacion Metro Que se encuentren en mal estado y retiro
de los documentos Lineal 30 2 2 3 3 3 3 3 3 3 3 2 2 30 |de grapas, fasteners, clips de los
documentos.
3 DESCRIPCION DE DOCUMENTOS
Elaboracién de inventario de las series X
registros 9600 | 800 | 800 | 800 | 800 | 800 | 800 | 800 | 800 | 800 | 800 | 800 | 800 | 9600
documentales del IMARPE
Procesos técnicos archivisticos de la Metro
documentacion transferida al archivo Lineal 100 10| 8 8 |10 |10 | 8 (10 [ 10 | 10 | 8 8 100
central _
4 ELABORACION DEL PROGRAMA DE
DOCUMENTOS
Propuesta de documentos y sujeto a la
Elaboracién de la Tabla de Retencién informes 1 1 1 |colaboraci6n de las direcciones
denerales v &reas.
5 |ORGANIZACION DE DOCUMENTOS
Identificacion de las series
Informe 1 1
documentales
6 SERVICIOS ARCHIVISTICOS
Senicios archlvl_st_lcos (atencion de los Pza. 3000 | 250 | 250 | 250 | 250 | 250 | 250 | 250 | 250 | 250 | 250 | 250 | 250 | 3000 Suletq a los requerimiento de los
documentos solicitados) Documental usuarios
7 TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS
Transferencia de documentos de Metro
. L. . . 110 20 | 49 18 15 8 110
Archivos de Gestion - Archivo Central. Lineal
8 ELIMINACION DE DOCUMENTOS
Elaboracion de la propuesta de
L Informe 1
eliminacién de documentos
9 DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS
Digitalizacién de documentos Folios 25000 (2000|2000 {2000 2000 | 2000 [ 2000 | 2500 | 2500 {2000 | 2000 | 2000 | 2000 | 25000
10 GESTION DE INFRAESTRUCTURA Y
MOBILIARIO
Implementacién de estanteria, sistema
de aire acondicionado y mantenimeinto| Informe 1 1 1 |Sujeto a la aprobacion de presupuesto.
del sistema electrico,.
11 |LIMPIEZA DEL AREA DE ARCHIVO
Propuesta de fumigacién del Archivo 1 1
Informe L
12 |CAPACITACION ARCHIVISTICA
Propuesta de cursos para capacitacion 1 1
del personal de Archivo Informe 1
13 ADQUISICION DE EQUIPOS PARA
EL ARCHIVO CENTRAL
Propuesta de adquisicion de equipos
de cémputo, scaner, aire
acondicionado, deshumedecedores y
detectores de humo Informe 1 1[Sujeto a la aprobacién de presupuesto.

Instituto del Mar del Peru | Esquina Gamarra y General Valle s/n, Chucuito - Callao | T. (051) 208 8650 | www.imarpe.gob.pe
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CRONOGRAMA DE TRANSFERENCIAS DE DOCUMENTOS
DE ARCHIVOS DE GESTION AL ARCHIVO CENTRAL

2021
= - Total de Metro
NS DIRECCION Y/O AREA b — Agosto | Setiembre | Octubre | Noviembre | Diciembre
1[PRESIDENCIA DEL CONSEJO DIRECTIVO 60 5 X
3| DIRECCION EJECUTIVA CIENTIFICA 24 2 X
4| ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL 48 4 X
5| GERENCIA GENERAL 36 4 X
6| AREA FUNCIONAL DE FLOTA 12 1 X
7| OFICINA GENERAL DE ASESORIA JURIDICA 48 4 X
g| OFICINA GENERAL DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO 48 4 X
o| OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION 48 4 X
10|AREA FUNCIONAL DE RECURSOS HUMANOS 48 4 %
11|AREA FUNCIONAL DE CONTABILIDAD 132 1 X
12| AREA FUNCIONAL DE TESORERIA 132 1 X
13| AREA FUNCIONAL DE LOGISTICA E INFRAESTRUCTURA 132 1 X
AREA FUNCIONAL DEL CENTRO DOCUMENTARIO 24 2 %
14| AREA FUNCIONAL DE INFORMATICA Y ESTADISTICA 24 2 X
15 DIRECCION GENERAL DE RECURSOS PELAGICOS 36 3 X
AREA FUNCIONAL DE DINAMICA POBLACIONAL Y EVALUACION DE| 24 R X
16| RECURSOS PELAGICOS
AREA FUNCIONAL DE INVESTIGACIONES DE RECURSOS NERITICOS 24 R X
17| PELAGICOS
AREA  FUNCIONAL DE INVESTIGACION DE RECURSOS 4 R <
18| TRANSZONALES Y ALTAMENTE MIGRATORIOS
DIRECCION GENERAL DE INVESTIGACIONES DE LOS RECURSOS 36 3 N
19|DEMERSALES Y LITORALES
AREA FUNCIONAL DE INVESTIGACIONES EN PECES DEMERSALES, 04 R X
20| BENTONICOS Y LITORALES
AREA FUNCIONAL DE INVESTIGACIONES DE INVERTEBRADOS 24 R X
21[MARINOS Y MACROALGAS
o AREA FUNCIONAL DE INVESTIGACIONES EN BIODIVERSIDAD 24 > X
DIRECCION GENERAL DE INVESTIGACIONES OCEANOGRAFIAS Y 28 4 X
23|CAMBIO CLIMATICO
AREA FUNCIONAL INVESTIGACIONES EN OCEANOGRAFIA 24 2 %
24|BI01 OGICA
AREA FUNCIONAL DE INVESTIGACIONES EN OCEANOGRAFIA oa ) «
25| QUIMICA Y GEOLOGICA
AREA FUNCIONAL DE INVESTIGACIONES EN OCEANOGRAFIA 24 R X
26| FisICA
DIRECCION GENERAL DE INVESTIGACIONES EN ACUICULTURA, a6 5 N
27|GESTION COSTERA Y AGUAS CONTINENTALES
2g|AREA FUNCIONAL DE INVESTIGACIONES EN ACUICULTURA 24 2 %
AREA FUNCIONAL DE INVESTIGACIONES DE RECURSOS EN AGUAS . N
29| CONTINENTALES
30| AREA FUNCIONAL DE INVESTIGACIONES MARINO COSTERAS 12 1 X
DIRECCION GENERAL DE INVESTIGACIONES EN HIDROACUSTICA, 26 3 X
31| SENSORAMIENTO REMOTO Y ARTES DE PESCA
32| AREA FUNCIONAL DE ARTES DE PESCA 12 1 X
33| AREA FUNCIONAL DE HIDROACUSTICA 12 1 X
34| AREA FUNCIONAL DE SENSORAMIENTO REMOTO 12 1 X
TOTAL 1308 110 20 49 18 15 8

* Cada Direccion y/o Areas Funcionales deberan coordinar con el Area Funcional del Centro de Documentacion la transferencia de sus
documentos, segun el cronograma.

Nota importante: Leer con atencién

1.- La transferencia de los documentos se realizara de acuerdo a la Directiva N° DE -001-2009-IMP

2.- No se reciben Normas Legales, libros, revistas, folletos ni archivadores donde la serie documental lleve por nombre "Documentos
varios"

3.- Debido a las limitaciones de espacio en el Archivo Central, solo recibira las cantidades determinadas en el presente cronograma y
respetando las fechas indicadas.

4.- Cada direccion enviara al Archivo Central el inventario de su transferencia en formato impreso y electrénico
(archivo@imarpe.gob.pe)

5. Solo se reciben documentos originales, no copias
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