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Resolucion Jefatural

N° 015- 2016-MIDIS/SG/OGA

Lima, 18 de febrero del 2016

VISTO:

El Informe N° 070-2016-MIDIS/SG/OGA/OL de fecha 21 de enero de 2016, de
la Oficina de Logistica, el Informe N° 046-2016-MIDIS/SG/OGA/ORH de fecha 09 de febrero del
2016, de la Oficina General de Recursos Humanos y el Informe N° 083-2016-MIDIS/SG/OGAJ
de fecha 19 de febrero de 2016, de la Oficina General de Asesoria Juridica; y,

CONSIDERANDO:

Que, mediante Ley N° 29792, se cre6 el Ministerio de Desarrollo e Inclusion Social,
determinandose su ambito de competencias y funciones y estructura organica basica; asimismo se
cred el Sistema Nacional de Desarrollo e Inclusion Social (SINADIS) como sistema funcionat;

Que, mediante Decreto Supremo N° 011-2012-MIDIS, se aprobé el Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Desarrollo de inclusion Social;

Que, la Oficina de Logistica, de acuerdo a lo establecido en el articuio 30 del
Reglamento de Organizacion y Funciones del MIDIS, es la unidad organica de la Oficina General de
Administracion responsable de programar y realizar las adquisiciones y contrataciones de los recursos
materiales, bienes y servicios; asi como de administrar los procesos relacionados con el
mantenimiento y servicios que requieran los ambientes fisicos y el parque automotor bajo la
administracion del Ministerio, en condiciones de seguridad, calidad, oportunidad y costo adecuado;

Que, la Oficina de Logistica, mediante el documento del visto, remite el Proyecto de

Directiva denominada “Disposiciones para efectuar contrataciones por importes iguales o inferiores a

ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias para la Unidad Ejecutora 001: Sede Central del Ministerio
de Desarrollo e Inclusion Social”.

Que, el proyecto de Directiva, tiene como objetivo, establecer el procedimiento para
las contrataciones de bienes y servicios, por montos que sean iguales o menores a ocho (8) Unidades
impositivas Tributarias (UIT), a excepcion de bienes y servicios incluidos en el Catalogo de Convenio
Marco en concordancia con la Ley de Contrataciones del Estado;

Que, al respecto, a través del Informe N° 083-2016-MIDIS/SG/OGAJ, la Oficina
neral de Asesoria Juridica emitié opinién legal, sefialando que la misma se encuentra alineada a



la normativa vigente en la materia; por lo que, corresponde que la Oficina General de Administracion
emita el acto resolutivo que aprueba la citada propuesta;

Que, estando a lo expuesto, resulta conveniente disponer el acto administrativo que
apruebe la mencionada directiva;

Que, en el marco de las funciones establecidas en el Reglamento de Organizacién y
Funciones del Ministerio de Desarrollo e Inclusién Social y las facultades delegadas mediante
Resolucion Ministerial N° 275-2015-MIDIS, modificada mediante Resolucion Ministerial N° 007-2016-

MIDIS;

De conformidad con lo dispuesto en la Ley N° 29792 “Ley de Creacion,
Organizacion y Funciones del Ministerio de Desarrollo e Inclusion Social”, su Reglamento de
Organizacion y Funciones, aprobado por Decreto Supremo N° 011-2012-MIDIS; Ley N° 30225,
Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento aprobado con Decrefo Supremo N° 350-
2015-EF,y al amparo de las facultades otorgadas mediante la Resolucién Ministerial N° 275-
2015-MIDIS modificada por fa Resolucion Ministerial N° 007-2016-MIDIS;

5 SE RESUELVE:
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ARTICULO 1.- Aprobar la Directiva N° 002-2016-MIDIS/SG/OGA “Disposiciones
para efectuar contrataciones por importes iguales o inferiores a ocho (08) Unidades Impositivas
\ Tributarias para la Unidad Ejecutora 001; Sede Central de! Ministerio de Desarrolio e Inclusién

Social”, que en Anexo forma parte integrante de la presente Resolucion.

\
%
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"%\ ARTICULO 2.- Las unidades organicas involucradas de acuerdo a sus

}ompetencias cautelaran el cumplimiento de io dispuesto en la presente Directiva.
ARTICULO 3.- Disponer la publicacion de la presente resolucion y el Anexo a
que se refiere el Articulo 1, en el Portal de Transparencia del Ministerio de Desarrollo e inclusion

Social.

REGISTRESE Y COMINIQUESE.
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Notas:

1/ Justificacion de la nueva version del documento, puede darse en los casos de:
a) Modificacion, b) Actualizacién, ¢) Reestructuracion.

2/ Sefialar los parrafos, secciones, literales que se han incorporado.

3/ Senfalar la unidad organica que soilicita la nueva version del documento e Indicar el informe
sustentatorio.
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1. OBJETIVO

El Ministerio de Desarrollo e Inclusién Social, requiere para el desarrollo de sus actividades y
cumplimiento de sus objetivos, establecer el procedimiento para las contrataciones de bienes y
servicios, por montos que sean iguales o menores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias
(UIT), a excepcion de bienes y servicios incluidos en el Catalogo de Convenio Marco.

2. ALCANCE

Las presentes disposiciones son de cumplimiento obligatorio para todos los érganos y unidades
organicas de la Unidad Ejecutora 001: Sede Central del Ministerio de Desarrolio e Inciusién
Social.

3. BASE LEGAL

3.1. Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y sus maodificatorias

3.2. Ley N° 29792, Ley de Creacion, Organizacion y Funciones del Ministerio de Desarrollo e
Inclusion Social. .

3.3. Ley N° 27815, Ley de Codigo de Etica de la Funcion Pulblica, sus modificatorias y
complementarias.

3.4. Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

3.5. Decreto Supremo N° 011-2012-MIDIS, Reglamento de Organizacién y Funciones del
Ministerio de Desarrollo e Inclusién Social.

3.6. Decreto Supremo N° 350-2015-EF, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

3.7. Resolucion Ministerial N° 124-2013-MIDIS, Manual de Organizacion y Funciones del
Ministerio de Desarrollo e Inclusion Social.

4. RESPONSABILIDADES

44. La Oficina General de Administracién, a través de la Oficina de Logistica, es la
responsable de velar por el cumplimiento de la presente directiva.

4.2. La Oficina de Logistica, a través de los especialistas en contrataciones, se encargara de
la verificacion del cumplimiento de las disposiciones contenidas en el presente
documento.

. DEFINICIONES
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/ og s 5.1. Especificaciones Técnicas: Descripcion de las caracteristicas técnicas y/o requisitos
% o\" 3 funcionales del bien a ser contratado. Incluye las cantidades, calidades y las condiciones
%c & bajo las que deben ejecutarse las obligaciones.

“Netal de P

5.2. Indagaciéon de mercado: Accion mediante el cual los especialistas en contrataciones
determinan el valor de los bienes o servicios requeridos.

Registro Nacional de Proveedores (RNP): es el sistema de informacion oficial Unico de
la Administracion Publica que tiene por objeto registrar y mantener actualizada durante
su permanencia en el registro, la informacion general y relevante de los proveedores
interesados en participar en las contrataciones que realiza el Estado; es administrado y
operado por el Organismo Supervisor de Contrataciones del Estado (OSCE). Para ser

participante, postor, contratista y/o subcontratista del Estado se requiere estar inscrito en
el RNP.

5.4. Términos de Referencia: Descripcién de las caracteristicas tecnicas y las condiciones
en que se ejecuta la contratacién de servicios en general y consultoria en general. En el

caso de consultoria, la descripcion ademas incluye los objetivos, las metas o resultados
ES COPIA FIEL DEL ORIGINAL
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Pagina 3 de 14 REG.N°. So\6

/)

Linares




:Ministerio.de | g\oﬁ’gL
3 -.‘. S P ST e ‘.":r 3;
CJEE L’.l%':g%}?_-,ﬂ,_,‘?%—,é_-ﬁ»n.ﬁ’

Titulo: ISPSICIONES PARA EFECTUAR CONTRATACIONES
POR IMPORTES IGUALES O INFERIORES A OCHO (08) UNIDADES
IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS

Fecha de vigencia: 18 FEB. 2015

Pagina 4 de 14

y la extension del trabajo que se encomienda (actividades), asi como si la Entidad debe
suministrar informacién basica, con el objeto de facilitar a los proveedores de consultoria
la preparacion de sus ofertas.

Unidad Impositiva Tributaria: Valor referencial que se utiliza en el Perd para
determinar impuestos, infracciones, multas u otro aspecto tributario que las leyes del
pais establezcan.

6. DISPOSICIONES GENERALES

Las contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a 8 UIT constituyen un
supuesto excluido del ambito de aplicacién de la normativa de contratacion piblica sujeto
a supervision; por lo que el OSCE, conforme a los criterios establecidos para ello, podra
verificar, entre otros aspectos, que la Entidad no haya incurrido, entre otras, en una
vulneracién a la prohihicién de fraccionamiento.,

Los 6rganos y unidades organicas de la Sede Central del MIDIS, son las responsables
de definir con precision las caracteristicas, cantidad y condiciones de los bienes y
servicios que requieren para el desarrollo de sus funciones.

Para efectuar las referidas contrataciones, con independencia de su monto, se debera
verificar la no configuracion de los impedimentos previstos en la normativa de
contratacion.

Los organos y unidades organicas son responsables por la formulacion de los
requerimientos de bienes o servicios de manera anticipada, adjuntando las
especificaciones técnicas o términos de referencia, segun corresponda.

Los requerimientos de bienes y/o servicios, deberan contener la justificacion
correspondiente, indicando expresamente la finalidad plblica de la adquisicion o
contratacion, a qué tarea del Plan Operativo Institucional (POl) se encuentra vinculado,
asi como definir con precision las caracteristicas, cantidad y condiciones de los bienes y
servicios que requieran para el desarrollo de sus funciones.

Los organos y unidades organicas que conforman el Ministerio de Desarrollo e Inclusion
Social, en ningln caso podran optar por este procedimiento para evitar la realizacién de
los procedimientos de seleccién sefialados en la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento, bajo responsabilidad del area usuaria.

La Oficina General de Administracién es la responsable de recibir y autorizar los
requerimientos de bienes o servicios de los drganos y unidades organicas de la entidad.

La Oficina de Logistica es la responsable de ejecutar y supervisar los procesos de
contrataciones hasta su culminacién, siendo responsable de determinar la mejor
propuesta tecnica y econémica para atender la solicitud de bienes o servicios: asi como
de la emision de la orden de compra o servicio, segun corresponda.

Pagina 4 de 14
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7. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
7.1. De laformulacion del requerimiento

7.1.1. Los dérganos y unidades organicas identificaran la necesidad de contratar bienes o
servicios, y formularan el documento de solicitud a la Oficina General de
Administracion, en el cual se justifique dicha necesidad.

7.1.2. Los érganos y unidades organicas elaboraran el pedido de compra o servicio en el
Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA), el cual debera estar firmado
por la/el Director/a y/o Jefe/a de ia Oficina.

7.1.3. Los organos y unidades organicas elaboraran las especificaciones técnicas o
términos de referencia, segun corresponda, los cuales deberan contener de
manera precisa la descripcion del bien o servicio que requieran contratar,
debiendo precisar la tarea actividad del Plan Operativo Institucional que esta
atendiéndose con el requerimiento presentado, de acuerdo a los Formatos 01, 02
y 03, que como anexos forman parte de la presente directiva.

7.1.4. No se incurre en prohibicién de fraccionamiento cuando se contraten bienes o
servicios idénticos a los contratados anteriormente durante el mismo ejercicio
fiscal, debido a que, en su oportunidad, no se contaba con los recursos
disponibles suficientes para realizar la contratacion completa, o surge una
necesidad imprevisible adicional a ia programada.

7.1.5. En lo que respecta a los requerimientos de servicios y/o bienes referidos a temas
vinculados a tecnologias de la informacion, los requerimientos deberan contar
previamente con la aprobacion y visto bueno de la Oficina General de Tecnologias
de la Informacion en ios Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas.

7.1.6. Los requerimientos de servicios de impresion y disefio en la entidad, deberan
contar previamente con la aprobacion y visto bueno de la Oficina General de
Comunicaciones en ios Términos de referencia y en el disefio y/o arte que se

imprimira.
iIs
©
£
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Q 7.2. Del tramite del requerimiento
B
3 N 7.21. Los drganos y unidades organicas remitiran el documento de solicitud, el
“Dira) de B

pedido SIGA, asi como las especificaciones técnicas o terminos de referencia,
en un solo expediente, el cual sera presentado a la Oficina General de
Administracion, para su autorizacion respectiva.

La Oficina General de Administracion verificara que el expediente cuente con la
documentacion completa y remitira a la Oficina de Logistica el expediente para
su atencion.

La Oficina General de Administracion remitira el expediente de solicitud de
contratacién debidamente autorizado a la Oficina de Logistica, quien a su vez
lo asignarda a un/a especialista en contrataciones, para la atencion
correspondiente.

7.24. Ellla especialista en contrataciones realizara la revision y verificacion del
requerimiento, de acuerdo a lo establecido en el numeral 7.2.1 de la presente
directiva.
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7.2.5. En el caso de encontrar alguna observacién, inconsistencia o transgresion de
alguna norma técnica o legal en el requerimiento, la Oficina de Logistica
devolvera el expediente a Ia Oficina General de Administracién, de acuerdo al
Formato “Registro de productos no conformes” (Formato N° 5), para su
derivacion al 6rgano o unidad organica correspondiente.

7.2.6. En el caso de los servicios de impresion, el material sera entregado por el
proveedor a la Oficina de Logistica, la cual verificara la fecha de cumplimiento
de la prestacion y la correspondencia con el disefio y/o arte aprobado en el
expediente de contratacion, para su custodia y entrega al area usuaria con el
cargo correspondiente.

Del procedimiento de contratacion

| - . [

La Giicina de Logistica, a través de los especialisias en contrataciones, iniciara
el estudio de mercado, el cual debera contener como minimo lo siguiente:

>4
f.9.1.

a) Solicitud de cotizacion a proveedores.

b) Cotizacion de proveedores.

c) Documentos donde se evidencie valores historicos u otros.

d) Documentos que acrediten el cumplimiento de las especificaciones técnicas
o términos de referencia.

e) Cuadro comparativo, visado por el especialista de contrataciones a cargo de
realizar la contratacion del requerimiento.

f) Impresion del Registro Unico de Contribuyente (RUC) de los proveedores
que intervinieron en la indagacion de mercado, verificando que se
encuentren habilitados.

g) Revision del registro de Cddigo de Cuenta Interbancario activo del
proveedor que presenta la mejor propuesta.

h) Copia del Registro Nacional de Proveedores (RNP) vigente de los
proveedores que intervinieron en la indagacién de mercado.

DI
/ wF \ 7.3.2 En los casos que el valor determinado en el estudio de mercado para la
g Nnﬁo % contratacion de bienes y servicios sea igual o menor a una (1) Unidad
3z [\ 3 Impositiva Tributaria, se podra contar con una cotizacion, debiendo
g I‘-egasb adicionalmente contar el expediente de contratacién con los acapites a), d), f) y
i g) del numeral 7.3.1. de la presente directiva.

7.3.3. Respecto a las contrataciones de bienes y servicios cuyo importe del vaior
determinado en el estudio de mercado sea mayor a una (1) y menor o igual a
tres (3) Unidades Impositivas Tributarias, se debera contar con dos (2)
cotizaciones como minimo; salvo en los casos de servicios de personas
naturales que presten servicios especializados, y servicios de arrendamientos
de inmuebles, en los cuales se podra contar con una (1) cotizacion; debiendo
adicionalmente, en todos los casos, contar el expediente de contratacion con
los acapites a), d), ), g) y h) del numeral 7.3.1. de ia presente directiva.

7.3.4. Para la contratacion de bienes y servicios cuyo importe del valor determinado
en el estudio de mercado sea mayor a tres (3) y menor o igual a ocho (8)
Unidades Impositivas Tributarias, se debera contar con tres (3) cotizaciones
como minimo; salvo los casos de servicios de personas naturales que presten
servicios especializados, y servicios de arrendamientos de inmuebies, en los
cuales se podra contar con dos (2) cotizaciones; debiendo adicionalmente, en
todos los casos, contar el expediente de contratacion con ios acapites a), d), f),
g) y h) del numeral 7.3.1. de la presente directiva.
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7.3.5. Las cotizaciones sefialadas en el numeral 7.3.1 no deberan tener una
antigiedad mayor a treinta (30) dias calendario, contados a partir de su
presentacion.

7.3.6. El cuadro comparativo deberda confirmar el cumplimiento de las
especificaciones técnicas o términos de referencia, el comparativo de precios,
plazos de enirega o de la prestacion, garantias y mejoras; de acuerdo al
Formato de “Cuadro Comparativo” (Formato N° 4), que como anexo forma
parte de la presente directiva.

7.3.7. Establecido el valor de la prestacion objeto de la contratacion, la Oficina de
Logistica solicitara a la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto
(OGPP) la disponibilidad presupuestal, a través de la aprobacion de la
Certificacion de Crédito Presupuestal, la cual previamente es ingresada en el
Sistema Integral de Administraciéon Financiera (SIAF).

7.3.8. Aprobada la Certificacion de Crédito Presupuestal por parte de OGPP, la
Oficina de Logistica procedera a remitir la orden de servicio y/o compra a la
Oficina de Contabilidad y Control Previo (OCCP), para iniciar la afectacion
parcial o total del crédito presupuestal aprobado, esto a través del registro de
compromiso en el SIAF.

7.3.9. Con la orden de servicio y/o compra debidamente firmados por los
responsables de adquisiciones y abastecimiento de la Oficina de Logistica y
con numero de expediente SIAF, se procedera a notificar al contratista para la
atencion de la contratacién, dando inicio al plazo establecido para la ejecucion
de la prestacién, conforme a lo establecido en los términos de referencia y
especificaciones técnicas, segun sea el caso.

7.3.10. La entrega de los bienes, asi como los materiales contratados por servicios de
impresion, seran entregados por los proveedores a la Oficina de Logistica, a
través del area de almacén, para la verificacion del cumplimiento de los
requerimientos técnicos minimos, de los términos de referencia y/o
especificaciones técnicas, y, de ser conforme, procedera a entregarlos al area
usuaria que corresponda.

7.3.11. Los 6rganos y unidades organicas del Ministerio de Desarrollo e Inclusion

—
%4
-\%\

-
(%)
dy

|'
0 . . . o e " . ..

o N®' 3 Social, deberan evitar solicitar la contratacion de bienes o servicios cuyos

% § plazos de entrega o plazos de prestacion estén proximos a la finalizacion del

Sengrat ae P ejercicio presupuestal o superen el ejercicio presupuestal, con la finalidad de

realizar un adecuado cierre del ejercicio fiscal.
De la conformidad del bien o servicio

7.41. En el caso de bienes, la conformidad de recepcion de los bienes sera brindada
por el responsable del aimacén. En caso de bienes especializados se requerira
adicionalmente un informe de conformidad del area técnica en cuanto al
cumplimiento de las especificaciones técnicas, el mismo que no debe exceder
los dos (02) dias habiles de recibido el bien. Asimismo, lo sefalado en el
presente numeral es aplicable al supuesto indicado en el numeral 7.2.6 de la
presente directiva.

7.4.2. En cuanto a la conformidad por la prestacion de servicios, esta sera otorgada
por el drea usuaria, en un plazo no mayor a tres (3) dias habiles, de acuerdo al
Formato de Conformidad de Prestacién (Formato N° 6), que como anexo forma

parte de la presente Directiva. ES COPIA FIEL DEL ORIGINAL
QUE HE TENIDO A LAVISTA
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8. ANEXOS
8.1. Formato N° 01: Especificaciones Técnicas.

ESPECIFICACIONES TECNICAS

Organo o Unidad Organica:
Meta Presupuestaria:
Actividad del POL:

Denominacion de la Contratacion:

L. ANTECEDENTES
Indicar los eventos, situaciones o razones preliminares que motivan la generacidn de la necesidad.

JUSTIFICACION
Indicar las razones técnicas por las cuales se genera la necesidad.

OBJETIVO
Descripcion general del bien o bienes a adquirir.

DESCRIPCION DEL BIEN

Descripcion detallada del bien, debera inciuir como minimo:

» Caracteristicas fisicas del bien, tales como dimensiones, color, forma, etc.

» Caracteristicas técnicas del bien, tales como composicién, textura, componentes, efc.
s Plazo minimo de garantia.

« Servicios post venta, tales como mantenimiento, soporte, instruccion de manejo, etc.

PLAZO DE ENTREGA
Indicar el plazo para la entrega del bien o bienes a contratar, en caso de tratarse de entregas
parciales, se deberd adjuntar cronograma de entrega precisando la cantidad de bienes a entregar.

DEL PROVEEDOR
Indicar las caracteristicas minimas que debera cumplir el proveedor:

Jbis CONDICIONES GENERALES:
AN ) »  Tener Registro Unico de Contribuyente habilitado.
/' O‘Bo =l e Tener Codigo de Cuenta Interbancario registrado.
2 N § e Tener Registro Nacional de Proveedores. (Se excluye en el caso que el valor del bien sea
\3 S menor o igual a 1 UIT)
\__snwgﬁﬁe

CONDICIONES PARTICULARES:
Se debera indicar las condiciones necesarias que debera cumplir el proveedor.

Vil. FORMA DE PAGO
Sefialar la forma de pago, en caso de tratarse de una compra con entregas parciales se debera
precisar si se efectuaran pagos parciales o a la culminacion de la entrega total, de tratarse de pagos
parciales, indicar el monto o porcentaje de la contratacién que se pagara.

Viil. CONFORMIDAD DE RECEPCION DEL BIEN
La conformidad de la recepcion de los bienes la otorga el encargado de Almacén del MIDIS, en caso
de tratarse de bienes especializados se podra solicitar la participacion del area técnica especializada,
quien presentara un informe de conformidad técnica.
En caso que la compra requiera de la instalacion y/o acondicionamiento del bien, se debera emitir un
acta de conformidad de la operatividad del bien a cargo de la unidad organica.

IX. OTROS
Sefalar alguna otra caracteristica o indicacion que se requiera precisar a fin tener con claridad las

caracteristicas del bien o bienes a contratar. ES COPIA FIEL DEL ORIGIN:
QUE HE TENIDO A LA VIST+
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8.2.

Formato N° 02: Términos de Referencia para servicios en general

TERMINOS DE REFERENCIA
SERVICIOS EN GENERAL (indicar nombre del servicio)

Organo o Unidad Orgénica:
Meta Presupuestaria:

Actividad del POL:

Denominacion de la Contratacion:

VI

Vil

ANTECEDENTES
Indicar los eventos, situaciones o razones preliminares que motivan la generacién de la necesidad.

JUSTIFICACION
Indicar las razones técnicas por las cuales se genera la necesidad.

OBJETIVO
Descripcion general del servicio a contratar.

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Descripcion detallada del servicio, debera incluir como minimo:

« Caracteristicas del servicio requerido.

« En caso que requiera personal de apoyo, indicar el perfil minimo del personal.
« Lugar donde se efectuara el servicio.

« Equipamiento minimo para la realizacion del servicio (de ser el caso).

DURACION DEL SERVICIO

indicar el plazo para la ejecucion del servicio, en caso que durante la gjecucion del servicio se requiera
la aprobacién por parte del MIDIS de muestras, avances u ofros, se debera consignar adicionalmente
los plazos de aprobacion.

PRODUCTO

Indicar el producto o productos que debera presentar el proveedor a contratar, en caso se trate de
mas de un producto, debera sefalarse el plazo para la presentacion de cada producto.

REQU!SITOS DEL PROVEEDOR
indicar las caracteristicas minimas que debera cumplir el proveedor:

CONDICIONES GENERALES:

Tener Registro Unico de Contribuyente habilitado.
Tener Codigo de Cuenta Interbancario registrado.

Tener Registro Nacional de Proveedores. (Se excluye en el caso que el valor del servicio sea
menor o igual a 1 UIT)

CONDICIONES PARTICULARES:

Se debera indicar las condiciones necesarias que deberd cumplir el proveedor para el desarrollo del
servicio.

FORMA DE PAGO

Sefalar la forma de pago, en caso de tratarse de una prestacion con varios productos se debera
precisar si se efectuardn pagos parciales o a la culminacion del servicio, de tratarse de pagos
parciales, indicar el monto o porcentaje de la contratacion que se pagara.

CONFORMIDAD DE LA PRESTACION
Elia jefe/a del érgano o unidad organica que solicita Ia prestacion debera remitir la conformidad del
mismo, en caso de requerir la evaluacion técnica previa, deberé adjuntar copia de dicho informe.

OTROS

Sefalar alguna otra caracteristica o indicacion que se requiera precisar a fin tener con claridad las

caracteristicas del servicio a contratar. ES COPIA FIEL DEL ORIGIi: -
QUE HE TENIDO A LA VIST.
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8.3. Formato N° 03: Términos de Referencia para consultorias

TERMINOS DE REFERENCIA
SERVICIOS DE CONSULTORIA (indicar nombre del servicio)

_Organo o Unidad Organica:

Meta Presupuestaria:

Actividad del POI:

Denominacion de la Contratacion:

L ANTECEDENTES
Indicar los eventos, situaciones o razones preliminares que motivan la generacién de la necesidad.

I JUSTIFICACION
indicar las razones técnicas por las cuales se genera la necesidad.

n. OBJETIVO
Descripcion general de {a consultoria a contratar.

v. DESCRIPCION DEL SERVICIO
Descripcion detallada del servicio, debera incluir como minimo:
» Caracteristicas de ta consultoria requerida.
» Lugar donde se efectuara el servicio.
= Equipamiento minimo para la realizacion del servicio (de ser el caso).

V. DURACION DEL SERVICIO
Indicar el plazo para la ejecucion del servicio, en caso que durante la ejecucion del servicio se requiera
la aprobacion por parte del MIDIS de muestras, avances u otros, se debera consignar adicionalmente
los plazos de aprobacion.

PRODUCTO
Indicar el producto o productos que debera presentar el proveedor a contratar, en caso se trate de
mas de un producto, debera sefalarse el plazo para la presentacion de cada producto.

REQUISITOS DEL CONSULTOR
Indicar las caracteristicas minimas que debera cumplir el proveedor:

CONDICIONES GENERALES:

. e Tener Registro Unico de Contribuyente habilitado.

Tener Cédigo de Cuenta Interbancario registrado.

Tener Registro Nacional de Proveedores. (Se excluye en el caso que el valor del servicio sea
menor o igual a 1 UIT)

CONDICIONES PARTICULARES:
»  Experiencia minima en el rubro (indicar con que documentos se acreditara)
o Experiencia minima en consultorias iguales o similares (indicar con que documentos se
acreditara)
e Calificaciones minimas (se recuerda que los servicios de consultoria estan referidos a
servicios brindados por profesionales altamente calificados).

Se debera indicar las condiciones necesarias que debera cumplir el proveedor para el desarrollo de la
consultoria.

FORMA DE PAGO

Sefalar la forma de pago, en caso de tratarse de una prestacion con varios productos se debera
precisar si se efectuaran pagos parciales o a la culminacién de la consultoria, de tratarse de pagos
parciales, indicar el monto o porcentaje de la contratacion que se pagara.

ES COPIA FIEL DEL ORIGINAL
QUE HE TENIDO A LA VISTA
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IX. CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

Ella jefe/a del 6rgano o unidad organica que solicita la prestacion debera remitir la conformidad del
mismo, en caso de requerir la evaluacion técnica previa, debera adjuntar copia de dicho informe.

DISPOSICIONES DE CONFIDENCIALIDAD

El CONSULTOR se obliga a mantener y guardar estricta reserva y absoluta confidencialidad todos los
documentos e informaciones de LA ENTIDAD a los que tenga acceso en ejecucion del presente
contrato. Se entiende que la obligacion asumida por El CONSULTOR esta referida no solo a los
documentos e informaciones sefalados como “confidenciales” sino a todos los documentos e
informaciones que en razén del presente contrato o vinculado con la ejecucion del mismo, pueda ser
conocida por cualquier medio por EL CONSULTOR.

OTROS
Senalar alguna otra caracteristica o indicacidn que se requiera precisar a fin tener con claridad las
caracteristicas de la consultoria a contratar

ES COPIA FIEL DEL ORIGINAL
QUE HE TENIDO A LA VISTA
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8.5. Formato N° 05: Productos no conformes
) —FO‘“W . Secretarias k=¥
Mi mstenu de Desarrollo et 1
;ﬂa : ERU e Ilncluslén Socialg ooty bine
ANEXO 02
REGISTRO DE PRODUCTOS NO CONFORMES
SIGLA N*® DIA MES ARo
MIDIS/SG/OGA/OL

Destino

Responsable

Referencia

Asunto

Detalle de la observacion
/ \“7\0 s\
fo |\ g

0 °
g VR 3
\% &
“eral de pee
N\
Colaborador{a) a Cargo de! Expediente Coordinador @ Cargo Jofe de la Ofidna de Logistica
Fecha en la que se subsana las observaciones:
Documento de Referencia Dia Mes Afio
ES COPIA FIEL DEL ORIGI-
QUE HE TENIDO A LA VIST-
REG.N°.2lolk
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8.6. Formato N° 06 Acta de Conformidad de Servicios

ACTA DE CONFORMIDAD DE SERVICIOS

Por el presente, los que suscriben, dan CONFORMIDAD al servicio que a continuacion se detalla, el mismo
que ha sido realizado a satisfaccién cumpliendo con los términos contractuales acordados, en sefial de lo
cual firmamos la presente. En tal sentido autorizo proceder con el pago correspondiente.

CONTRATO

ORDEN DE SERVICIO

N° | FECHA DE INICIO

FECHA DE TERMINO

NO

DIA MES ANO

PROVEEDOR

MONTO CONTRACTUAL

MONTO DE LA
PRESTACION PARCIAL

SERVICIO PRESTADO

N° de Informe y/o producto
segun contrato (*)

Fecha de Inicio de la
[ Prestacién Parcial (*)

N° de
Folios

Fecha de Términos de la
Prestacion Parcial (*)

1DI
SN
, “:.
%o <> (") En caso de servicios de prestaciones periddicas.
N

(] eqse hseﬁ
INFORME DE CONFORMIDAD DE SERVICIOS
AREA USUARIA
ANOTACIONES U OBSERVACIONES AL B
PRODUCTO FECHA INICIO FECHA TERMINO

Lima,

ES COPIA FIEL DEL ORIGIN+
QUE HE'TENIDO A LA VISTA
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Firma y selio
Director o Jefe del Area




