Resolucion Jefatural

Ne 075 -2013-MIDIS/SG/OGA
Lima, 30 ENE. 201

VISTO:

El Memorando N¢ 003 -2013-MIDIS/SG/OGA/OCCP de la Oficina de Contabilidad y
Control Previo que remite para su aprobacion el proyecto de Directiva de Vidticos, la misma
que servird para uniformizar los criterios para la efecucion de los fondos entregados para el
cumplimiento de las comisiones de servicio del personal del MIDIS;

CONSIDERANDO:

Que, es necesario establecer las normas que permitan uniformizar criterios y garantizar
TN el empleo de vidticos y rendicién de cuentas que realicen las dependencias del Ministerio de
: Desarrollo e Inclusion Social;

%8 s i‘
% w\f‘ Que, para tal efecto se ha elaborado la Directiva “Normas y Procedimientos para la
S

Solicitud, Asignacion, Otorgamiento y Rendicién de Cuentas de Vidticos, Pasajes y Otros
Gastos en Comisién de Servicios”, que establece los procedimientos para el otorgamiento de
vidticos a los funcionarios y servidores del Ministerio de Desarrollo e Inclusién dentro y fuera
del territorio nacional en cumplimiento de sus funciones, asi como la respectiva rendicion de
cuentas que es necesario aprobar;

Que, mediante Resolucién Ministerial N2 156-2012-MIDIS de fecha 03 de Setiembre de
2012 se designa a la sefiora Ruth Marina Vilca Tasayco como Jefe de la Oficina General de
Administracion del Ministerio de Desarrollo e Inclusion Social;

_ De conformidad con la Ley N° 29792 “Ley de Creacion, Organizacion y Funciones del
Blinisterio de Desarrollo e Inclusion Social”, el Decreto Supremo N° 011-2012-
\(&HDIS,Reg!amento de Organizacién y Funciones del Ministerio de Desarrollo e Inclusion Social
al amparo de las focultades otorgadas mediante la Resolucion Ministerial N° 245-2012-
MIDIS;



SE RESUELVE:

ARTICULO 1°- Aprobar lo Directiva N° 002 - 2013-MIDIS/SG/OGA sobre “Normas y
Procedimientos para la Solicitud, Asignacion, Otorgamiento y Rendicion de Cuentas de
Vidticos, Pasajes y Otros Gastos en Comisién de Servicios” lo misma que incluye los formatos
01, 02, 03, 04 y 05, que forman parte integrante de la presente resolucion.

ARTICULO 2°- Transcribir la presente Resolucion a las dependencios comprendidas
dentro del alcance de la Directiva que se aprueba en el articulo precedente para su
conocimiento debido cumplimiento.

Registrese y comuniquese.

--------------------------------------------

MARINA VILCA TASAYCO
fa de ia Oficing Generyl do Administracien
HINISTERIO DE DESARROLLO € INCLUSION SOCIAL




DIRECTIVA NW'Z‘ZOI&MIDIS/SG/OGA

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA SOLICITUD, ASIGNACION, OTORGAMIENTO Y RENDICION DE
CUENTAS DE VIATICOS, PASAJES Y OTROS GASTOS EN COMISION DE SERVICIOS

I OBIETIVO
Establecer normas y procedimientos que permitan uniformizar criterios pora la solicitud,
asignacion, otorgamiento y rendicion de cuentas de vidticos, pasajes, y otros gastos otorgados
para el desarroflo de la comision de servicios que realicen los funcionarios y servidores del
Ministerio de Desarrollo e Inclusion Social dentro y fuera del territorio nacional en cumplimiento
de sus funciones.

Il.  FINALIDAD ‘ .
Asegurar la eficiencia de una adecuoda y oportuna asignacion de recursos para las comisiones de
servicio; posibilitar que las rendiciones de cuentas se realicen en forma apropiada dentro de los
plazos establecidos, asi como realizor acciones de seguimiento y control de los vidticos otorgados.

. BASE LEGAL

« Ley N¢ 29792 - ley de Creacidon, Organizacion y Funciones del Ministerio de Desarrollo e
Inclusién Social. |

o ley Ne 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

+ Ley N2 28693 - Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria.

» Ley N@ 27785 - Ley Orgdnica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la
Repablica y sus modificatorias.

« Ley Ne 27619, Ley que regula la autorizacién de viajes al exterior de serwdores v funcionarios
publicos.

« ley Ne 28807, Ley que establece que los viafes oficiales ol exterior de servidores y funcionarios
publicos se reafizan en clase econémica.

« ley N2 27815 - Ley del Cédige de Etica de la Funcién Publica y modificatorias.

« Decreto Supremo N2 011-2012-MIDIS, Aprueban Reglamento de Qrganizacién y Funciones del

ST Ministerio de Desarroflo e Inclusion Social
? g:\ « Decreto Supremo Ne 047-2002-PCM, aprueban normas reglamentarias sobre autorizacion de
?_;,; § /J viajes al exterior de servidores y funcionarios piblicos.
\\%P |a6*,j’ « Decreto Supremo Ne 007-2013-EF, que regula el otorgamiento de vidticos para viajes en

comision de servicios en el territorio nacional.

« Decreto Supremo N2 264-2012-EF, que aprueba |a Unidad Impositiva Tributaria para el 2013.

« Resolucion de Contraloria N2 0320-2006-CG - Normas de Control Interno.

« Resolucién Directoral Ne 002-2007-EF/77.15, que aprueba la Directiva Ne 001-2007-EF/77.15
Directiva de Tesorerfa, y modificatorias.

+ Resolucién de Superintendencia Ne 007-99/SUNAT Reglamento de Comprobantes de Pago,
Ampliatorias y Modificatorias.

V. ALCANCE
Las disposiciones contenidas en la presente directiva son de aplicacion y estricto cumplimiento
para todos Ips funcionarios publicos, servidores publicos bajo lo modalidad de Contratacion
Administrativa de Servicios — CAS, v/o cualquier otra modalidad de contratacidn de la Sede
Central del Ministerio de Desarroflo e Inclusién Social y dependencias desconcentradas que, en
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representacién del Ministerio de Desarrollo e Inclusion Social, reaficen vigjes en comisién de
servicio.

7 RESPONSABILIDAD

5.1 El cumpiimiento de la presente Directiva es de responsabilidad del personal comisionade y de
los funcionarios que solicitan las comisiones de servicios del Ministerio de Desarrolfo e
Inclusién Social.

5.2 La Oficing de Contabifidad y Controf Previo llevard el controf de los vidticos otorgados y
realizard la revision de lo rendicién de cuenta documentada, teniendo potestad de realizar
observaciones pertinentes de acuerdo a las directivas y normas de control.

5.3 El incumplimiento de lo dispuesto en la presente Directiva, dard lugar o la devolucion del
integro del monto recibido y el pago de los intereses correspondientes, sin perjuicio de las
acciones administrativas, civiles o penales a que hubiere fugar.

Vi, DISPOSICIONES GENERALES

6.1 No se otorgurdn asignaciones de vigticos a las personas que tengan rendicion de cuentas
pendientes por vidticos que hubiere sido asignado para el cumplimiento de una comisién de
servicios. ‘

En caso que no se cumpliese con presentar la Rendicion de Cuentas por los vidticos asignados
para la comision de servicio en los plazos establecidos en la presente Directiva, la Oficina de
Contabilidad y Control Previo procederd a solicitar a la dependencia competente de la
Entidad, en funcién al régimen laboral y/o modalidad contractual del comisionado, que
efectie la retencidn de honorarios y posterior cobro de los vidticos otorgados, conforme a la
autorizacion expresada por éste en la Soficitud de Vidticos, Pasajes y Otros Gastos.

VIl.  DISPOSICIONES ESPECIFICAS
7.1 De la Autorizacion de Viajes

/(sf \ms\w\ 7.1.1 El Jefe de la Oficina General de Administracién autoriza el tramite administrativo de las
comisiones de servicio al interior del pals, requiriendo contar para ello con la previa
soficitud por parte del responsable de meta presupuestaria y/o Jefe inmediato. Los
Viceministros, Secretaria General y Jefe de Gabinete de Asesores serdn responsables de
requerir los vidticos para su comision de servicios.

7.1.2 En caso que el comisionado requiera utilizar sus recursos propios, deberd reconocérsele
mediante documento resolutive de la Oficina General de Administracién, el reembolso
correspondiente por concepto de vidticos. Ello solo serd posible ante situaciones
contingentes debidamente justificadas por el responsable de meta presupuestal o Jefe
Inmediato y siempre que se sustente documentadamente el gasto realizado.

7.2 De la Solicitud - Autorizacion de Vidticos y Pasajes

7.2.1 Para la atencién oportuna de los vidticos, las respectivas solicitudes deberdn presentarse
con una anticipacion de 5 dias hébifes antes de su realizacion.
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El plozo establecido en el pdrrafo precedente no serd de aplicacién para los vigjes en
comision de servicios que deba realizar la Alta Direccion, lo Procuraduria Publica v la Oficing
de Control Institucional con el cardcter de imprevistos, urgentes, inopinodos y/o reservados.

7.2.2 Los vigjes que tengan cardcter de imprevistos y/o urgentes deberdn ser comunicados a la
Oficina General de Administracién, para posibilitar los recursos y pasgjes necesarios,
excepcionalmente podran ser atendidos con los Fondos Fijos para Caja Chica.

7.2.3 La solicitud de vidticos, pasajes y otros gastos se efectuard utifizando el Formato N° 01 -

"Soficitud de Vidticos, Pasajes y Otros Gastos por Comision de Servicios”. Este formato debe

contener lo siguiente:

= Nombre, cargo, condicion laboral o contractual del comisionado

e Motivo u objeto de fa Comision de Servicios.

s [ltinerario y duracion del viafe sefialando fecha, hora de salida v hora de retorno de o
comisién de servicio.

e Forma de Pago y Numero de Cuenta Bancoria

« Los dotos referidos al costo estimado por los dias y horas que durard o comision de
servicios, pasajes y otros segun sea el caso.

s« Asimismo deberd incluir en la asignacion especifica 2.3.2.1.2.99 Otros Gastos, los
siguientes rubros:

Combustibles y Carburantes.

Lubricantes, grasas y dfines.

Cochera.

Lavado, engrase y otros.

Transporte y traslado de carga, bienes y materiales.
Peaje

NN NN

La mencionada solicitud debe estar suscrita por el Responsable de Meta Presupuestaria o
Jefe Inmediato.
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N TS 7.3. Del Procesamiento de la Solicitud de Vidticos

\.

7.3.1 El responsable de meta presupuestal o Jefe inmediato, remitirdn la solicitud de vigticos y
pasajes por comision de servicios Formato Ne 01 - "Soficitud de Vidticos, Pasajes y Otros

Gastos por Comisién de Servicios”, Formato N° 02 “Plan de Trabajo” y el Reporte de

Certificacién Presupuestaria {SIPLAN) a fa Oficina General de Administracion.

7.3.2 La Oficing General de Administracion remitird la solicitud de vidticos y pasajes por
comision de servicios a las siguientes Oficinas:

s Contabilidad y Control Previo: Pora el trdmite de los vidticos, registrando la
Certificacion del Crédito Presupuestaric en el SIAF-SP y su posterior registro del
compromiso anual, fase de compromiso y fase del devengado para derivarlo a lo
Oficina de Tesoreria.

» logistica: Reserva y compra de pasojes aérecs. Una vez obtenido los pasajes, la
persona responsable de dicha labor, informard al comisionado el itineraric o fin de
recabar el boleto.
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Los usuarios o comisionados deberdn confirmar la aceptacion de los horarios de vuelos
via correo electronico asi como la conformidad respectiva a fin de que la Oficina de
Logistica procese el pago de los pasajes aéreos.

7.4  Cambio de Fecha y/o Suspension de la Comisién de Servicios

/4.1

/4.2

743

En caso de cambio de fecha de la comisién, el responsable de meta presupuestaria y/o
Jefe inmediato deberd de informar, con anticipacion, el cambio de fecha de la comisién a
fa Oficina General de Administracion a fin de reprogramar el giro del cheque y/o depdsito
en la cuenta de ahorros del comisionado.

De postergarse o suspenderse la comision de servicios luego de haberse cobrado el
importe total del vidtico, es obligacion del comisionado devolver en la Oficing de
Tesoreria el integro de los fondos recibidos dentro de las cuarentiocho {48) horas de Ia
fecha autorizada para el vigje, sea comisiones de servicios a nivel nacional o
internacional,

Los pagos de penalidades por reprogramacion de fechas en los pasajes aéreos (una vez
emitidos) deberdn ser debidamente justificados por la jefatura solicitante.

7.5 De la Asignacion de Vidgticos dentro del Pais y Otros

7.5.1

De conformidad con lo dispuesto por el Decreto Supremo Ne 007--2013-EF, se establece la
escala de vidticos por vigjes en comision de servicios dentro del territorio nacional s y
comprenden los gastos de alimentacion, hospedaje y movilidad (hacia y desde el lugar de
embarque), asi como la movilidad utilizada para ef desplazamiento en ef lugar donde se
realiza lo comision de servicios.

Se asignara vidticos considerando el siguiente detalle:

S/.380.00 |S/.15.83

Alta

b) Directores Generales, Jefes de Oficina General, Asesores de la

Direccion Directores Ejecutivos y empleados pablicos,

independientemente del vinculo laboral que tengan con la Entidad; | 5/. 320.00 S/.13.33
incluye consultores y otros, siempre que por la naturaleza de sus
servicios requieran realizar viajes al interior del pais.

{*) Cuando lo Comision de Servicio tenga una duracidn mayor a cuatro {04) horas y menor o igual a veinticuatro (24}
horas, se considerard como un dia de comisidn. En caso seq menor a dicho periodo, el monto del vidtico serd
otorgudo de manera proporcional a las horas de lo cornision.

7572

7.5.3

El costo de los pasajes terrestres 'y fluviales, se consideran en lds respectivas planiflas de
vidgticos, incluyendo el gasto del traslado que se realicen a los distritos considerados como
zonas rurales o que se encuentren olejados, previa evaluacion del responsable que
autoriza la comisién de servicios. Los pasajes por via terrestre, serdn adquiridos por el
comisionado.

Cuando la comisién de servicios se realiza utilizando vehiculos de la institucién y/o
vehiculos en cesidn de uso de otras entidades, el Director General, Jefe de la Oficing o jefe
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inmediato del comisionado solicitard la asignacion de vidticos para el conductor y fondos
para lo compra de combustible y peajes.

7.6 Aprobacion de Vidticos Internacionales

7.6.1 El vigje en comision de servicios al exterior del pals que irrogue gastos al Estado deberd

solicitarse con una anticipacién no menor a veinte (20) dias calendarios a la fecha de
vigje.
Los Vidticos por Comisién de Servicios al exterior del pais, deberdn solicitarse a la
Secretaria General, de acuerdo o los formatos establecidos en los numerales anteriores a
efectos de gestionar el tramite de la respectiva Resolucion Ministerial o Resolucién
Suprema, ante la Oficina de Asesorfa Juridica. ‘ -

7.6.2 Los gastos por vigfes al exterior de los funcionarios y serwdores publicos del Ministerio,
serdn colculados conforme a la Escala de Vidgticos por Zonas geogrdficas, aprobados por el
Decreto Supremo Ne 047-2002-PCM, que se detalla a continuacion:

AFRICA 5200.00
AMERICA CENTRAL 5200.00
AMERICA DEL NORTE $220.00
AMERICA DEL SUR $200.00
ASIA §260.00
CARIBE $240.00
EUROPA 5260.00
OCEANIA 5240.00
e &
—_: b f Se aplicard el Tipo de Cambio vigente del dia de la Superintendencia de Banca, Seguros y
o, L AFP.

7.7  De la Rendicion de Cuentas
7.7.1 Comisién de Vigje al Interior del Pais

La rendicidn de cuentas por vigjie al interior del pais, se efectuard bojo los términos

siguientes:

*  Presentar su rendicion de cuentas de los vidticos a la Oficina de Contabilidad y Control
Previo, dentro del plazo de diez (10} dius habiles siguientes de culminada la comision,
bajo responsabilidad del comisionado, para fo cual deberd utilizar los Formatos N° 03
“Rendicion de Cuentas por Vidticos, Pasajes y Otros Gastos” y 04 “Rendicion de
Cuentaos- Detalle de Gaostos en Comision de Servicios por Vidticos, Pasajes y Otros
Gastos”.

* Lo rendicidn de cuentas de los vidticos otorgados deberdn presentarse debidamente
sustentados con los comprobantes de pago por los servicios de movilidad, alimentacion
y hospedaje obtenidos hasta por un porcentaje no menor al setenta por ciento (70%)
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del monto otorgado. El saldo resultante, no mayor ol treinta por ciento (30%) podrd
sustentarse mediante Declaracion Jurada.

Los comprobantes de pago deberdn ser adjuntados al Formato N2 3 "Rendicién de
Cuenta de Vidticos, Pasajes y Otros Gastos por Comision de Servicios”. Por ningtn
motivo se aceptard en las rendiciones de cuentas, gastos por consumo de bebidas
alcohdlicas.

Como sustento del gasto en la rendicion de cuentas, se presentard el pasaje aéreo o la
tarjeta de embargue.

Los Comprobantes de pago originales (focturas, boletos de transporte terrestre y
fluvidles, boletos aéreos, tickets electronicos, boletas de venta, etc., autorizados por I
SUNAT, segun Resolucién N° 007-99-SUNAT) deberdn ser emitidos indicando ef RUC, y
razén social delf Ministerio de Desarroflo e Inclusion Social, segun el siguiente detalle:

Ministerio de Desarrollo e inclusion Social | 20545565359

No se aceptardn comprobantes ilegibles, seccionados, con borrones o enmendaduras.
Se deberd incluir en la Rendicion de Cuentas un Informe de Actividades realizadas en el
cumplimiento de la Comision de Servicios. Se exciuye a la Alta Direccidn, Directores
Generales, lefes de Oficina General y Oficina de Control institucional de la presentacion
del mencionado informe.

La Declaracion Jurada se utilizarg siempre que no sea posible obtener comprobantes
de pago en gastos en el desarrollo de una comisién de servicio al interior del pais. La
Declaracion Jurada no podrd exceder del 10% de la Unidad Impositiva Tributaria
vigente.

En caso que el comisionado no cumpla con efectuar la devolucidn del saldo no
efecutado de vidticos en el plazo establecido, se aplicardn los intereses
correspondientes de acuerdo a la Tasa de Interés legal Efectiva que publica la
Superintendencia de Banca y Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de
Pensiones - SBS.

El cdlculo de los intereses estard a cargo de la Oficina de Contabilidad y Control Previo.

7.7.2 Comisién de Viaje al Exterior del Pais

La rendicién de cuentas por viajes al exterior del pais, se efectuard bajo los términos
siguientes:

Los comisionados que vitjen af exterior del pdis v recibieron vidticos con cargo al
Presupuesto del Ministerio de Desarroffo e Inclusion Social, deben presentar su
rendicion ante la Oficina de Contabilidad y Control Previo en un plazo no mayor de
quince (15} dias calendarios siguientes a la fecha de culminada la comisién, bajo
responsabilidad del comisionado, adjuntando Informe de Actividades detallando fas
acciones realizadas y los resultados obtenidos durante el viaje autorizado (Decreto
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Supremo Ne 047-2002-PCM, Directiva de Tesoreria Ne 001-2007-EF/77.15 aprobado
por la Resolucion Directoral Ne 002-2007-EF-77.15)

° De conformidad a lo dispuesto en el Decreto Supremo Ne 047-2002-PCM, los
funcionarios y servidores publicos que realicen viajes al exterior y reciban vidticos del
presupuesto del Ministerio de Desarrollo e Inclusién Social, deberdn sustentar con
documentos hasta por lo menos el 70% del monto del vidtico asignado y el 30%
restante podrd sustentar mediante declaracidn jurada.

7.8  De los Procedimientos de Seguimiento y Control

* £l Jefe de la Oficina de Contabilidad y Control Previo remitird a la Oficina General de
Administracion los reportes del personal que se encuentra pendiente de rendir cuentas,
a fin de que se tomen las acciones competentes,

VIHlI.  DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

8.1 Los pagos por concepto de vidticos deberdn efectuarse mediante el abono en cuentas
bancarias individuales del comisionado y excepcionalmente a través de cheques bancarios
cuando no pueda utilizarse en abono en cuenta bancaria, Jo cual deberd sefialarse en el
Formato N° 01 “Solicitud de Vidticos, Pasajes y Otros Gastos”.

8.2 Los datos que se consignan en la Solicitud de Viéticos, pasajes y otros gastos, asi como Ja
veracidad de los documentos presentados en la rendicién de cuentas son de entera
responsabilidad del comisionado y del funcionario que autoriza la comisién de servicio.

8.3 Situaciones no previstas en la presente Directiva, serdn evaluadas y autorizadas por o
Oficina General de Administracién en base a la normativa legal vigente.

VIGENCIA

La presente Directiva tendrd vigencia a partir del dia de su aprobacion.
ANEXOS

Forman parte de la presente directiva fos siguientes Formatos:

N° DENOMINACION

01 Solicitud de Vidticos, Pasajes y Otros Gastos por Comision de Servicios

02 Plan de Trabajo en Comisién de Servicios

03 Rendicion de Cuenta de Vidticos, Pasajes y Otros Gastos por Comisién de Servicios
o4 Detalle de Gastos en Comision de Servicios, Vidticos, Pasajes y Otros Gastos

05 Informe de Actividades
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Administracion

" FORMATO N° 01,

PLANILLA DE VIATICOS, PASAJES Y OTROS GASTOS N°

Sefor: ADM Jefe de ia oficina General de Administracion
Sirvase dar tramite administrativo al presente formato, autorizado por esta dependecia.

pellidos | ‘Comisionado)

Funcionario( )}{CAS ( ) [OTROS ....

N TELEFONO': “CONDICION:

{Hora'y fecha de Retorno:

Giro de Cheque

1.- VIATICOS
: CLASIFICADOR DE GASTOS: 2.3.2.1.1.2 {INTERNACIONAL)
' %Ancos N° DE DIAS: $/. Por dia -
o Do
& CLASIFICADOR DE GASTOS: 2.3.2.1.2.2 (NACIONAL)
1" VIATICOS N° DE DIAS {24 HRS): 0 S/. x dia 320.00 .
FRACCION N° DE HORAS: 0 S/. % Hora 13.33 -
2.- PASAJES 0.00 s/. -
CLASIFICADOR DE GASTOS: 2.3.2.1.1.1 (INTERNACIONAL)
CLASIFICADOR DE GASTOS: 2.3.2.1.2.1 (NACIONAL)
PASAJE TERRESTRE Y/0 FLUVIAL:
‘ DE:
DE:
PASAJE AEREO:
DE:
DE:
IMPUESTO CORPAC (TUUA):
3.- OTROS GASTOS $/. -

CLASIFICADOR DE GASTOS: 2.3.2.1.2.99
COMBUSTIBLE Y CARBURANTES -
LUBRICANTES, GRASAS Y AFINES -
COCHERA -
LAVADO, ENGRASE, OTROS -
TRANSPORTE Y TRASLADO DE CARGA, BIENES Y MATERIALES

PEAJE -
TOTAL: -
Jefe Inmediato o Responsable de Meta Firma del Comisionado {*)

Presupuestaria

(*} En caso de incumplimiento de la presentacion de la Rendicidn de Cuenta dentro del plazo establecido, autorizo a ia Oficina de Tesorerla
ratencién de mis haberes .




FORMATO N° 02

PLAN DE TRABAJO DIARIO

COMISIONADO
LUGAR
FECHA

MOTIVO

pia : Hora inicio de actividad

Dia

DiA : Hora término de actividad

-------------------------------------------------------------------------

V° B® Firma Comisionado
Firma Jefe inmediato DNI

y/o Responsable

ide 1



FORMATO N° 03
RENDICION DE CUENTA
POR VIATICOS, PASAJES Y OTROS GASTOS

OFICINA Y/0 DIRECCION:

NOMBRE(S

DESTING: FECHAS:

1~ VIATICOS (INTERNAGIONAL) . 3asdds | o

Declaracién lurada (B) -
Comprobante de Pago -
2. VIATICOS (NACIONAL) 232122 -

Dectaracién Jurada (B) -
Comprobante de Pago

3.- PASAJES (INTERNACIONAL) 232144
Comprobante de Pago -

4.~ PASAJES (NACIONAL) 232121 -
Comprobante de Pago -

__ | 5- OTROS GASTOS 2.3.2.1.2.99 -
A1 3\‘\COMBUST18LE Y CARBURANTES .
/#/ GASES .
o tfjJthCANTEs GRASAS Y AFINES )
%, Qo‘COCHERA .
i | AVADO, ENGRASE, OTROS B
TRANSPORTE Y TRASLADO DE CARGA, BIENES Y MATERIALES .
PEAJE .

B. DECEARACION JURADA

Movitidad local, desplazamiento aeropuerto y/0 agencia, etc. S/.

DECLARO BAJO JURAMENTO, haber efetutado gastos por los importes indicados en cada caso al ampatro de la
Directiva de Tesoreria aprobado ¢on R.D. N* 002-2007-EF/77.15, articulo 71° (La Declaracion hirada no debe
exceder el diez por ciento (10%]} de una Unidad Impositiva Tributaria.

TOTAL GASTOS s/.
TOTAL RECIBIDO s/.
MAYOR Y/0 MENOR GASTO S/ .

" Finma del Comisionado Director General o Jefe Responsable




RENDICION DE CUENTA
DETALLE DE GASTOS EN COMISION DE SERVICIOS
VIATICOS, PASAJES Y OTROS GASTOS

Plia. de Viaticos N°
U.E./Dependencia :

FORMATO N° 04

Comisionado

2.3.21.299 0.00
2321299 0.00
2321299 0.00
2.3.2.3_..2.99 ) 0.00
2.3.21.2.99 0.00
2.3.2.1.2.99 0.00
23.2.1.299 0.00
TOTAL 0.00
232122 0.00
@: 232122 0.00
. %g,- 0.00
g 5 6.00
\j’»\»% ;f/ 0.00
0.00
0.00
TOTAL 0.00

{*) Detalfar las especificas por cada Comprobante de pago TOTAL GENERAL: S/,

{* %) Sub Totalizar los importes por cada rubro de especificas

meerheEnb e bbb rrn rdehrr s rre R ina e nnnrns

Ve B*® Firma Comisionado
Firma Jefe Inmediato DN
y/o Responsable




- Oficina General D’e'r "

§ Administracién

FORMATO N° 05
INFORME DE ACTIVIDADES

COMISIONADO
LUGAR
FECHA

MOTIVO

DIA : Hora inicio de actividad

DiA

v B® Firma Comisionado
Firma Jefe Inmediato DNI
y/o Responsable

lde l




