Resolucion Jefatural

Ne/Z 2013-MIDIS/SG/OGA

Lirna, 10 de Enero de 2013

VISTO:

El Memordndum N2 001-2013-MIDIS/SG/OGA/OTES de la Oficina de Tesoreria de la
Unidad Ejecutora 001 MINISTERIO DE DESARROLLO E INCLUSION SCQCIAL — SEDE CENTRAL —
MIDIS que solicita la apertura del Fondo para Caja Chica correspondiente al Afio Fiscal 2013;

CONSIDERANDO:

Que, mediante Resolucién Directoral N2 026-80-EF/77 de fecha 06 de mayo de 1980 se
aprueban las Normaos Generales del Sistema de Tesorerit; en las cuafes se establecen
procedimientos para la utilizacién de los fondos a fin de asegurar una mejor gestion financiera
en las entidades que conforman el Sector Publico;

Que, mediante Resolucién Directoral N° 002-2007-EF/77.15 que aprueba la Directiva de
Tesoreria N° 001-2007-EE/77.15 vigente para el presente afio y demds normas modificatorias y
! complementarias, se establece que fa Caja Chica es un fondo en efectivo que puede ser
constituido con Recursos Publicos de cualguier fuente que financie el presupuesto institucional
para ser destinado Unicamente a gastos menores que demanden su cancelacion inmediata o
que, por su finalidad y caracteristicas, no pueden ser debidamente programados, precisando
que el Director General de Administracién o de quien haga sus veces, debe aprobar una
Directiva para la administracién de la Caja Chica, en la misma oportunidad de su constitucion,
y disponer la realizacién de arqueos inopinados sin perjuicio de las acciones de fiscalizacion y
control a cargo del Organo de Control institucional;

Que, mediante Resolucién Ministerial N© 156-2012-MIDIS de fecha 03 de Setiembre de
2012 se designa a la sefiora Ruth Maring Vilca Tasayco como Jefe de la Oficina General de
Administracion def Ministerio de Desarroflo e Inclusién Social;

De conformidad con fa Ley N° 29792 “Ley de Creacion, Organizacion y Funciones dei

9, . Ministerio de Desarrollo e Inclusién Social”, el Decreto Supremo N° 011-2012-MIDIS,
” 48/ Reglomento de Organizacion y Funciones del Ministerio de Desarrolfo e Inclusion Social y al

'amparq de las facultades otorgadas mediante la Resolucién Ministerial N° 245-2012-MIDIS;

SE RESUELVE:
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ARTICULO 1°- AUTORIZAR a la Oficina de Tesoreria de la Oficina General de
Administracion de la Unidad Ejecutora: 001 Ministerio de Desarrollo e Inclusién Social- Sede
Central-MIDIS para que asigne una Caja Chica a los siguientes érganos que la integran y por
los montos que a continuacién se indican:

a) Despacho Ministerial 1,000.00
b} Oficina General de Administracion — Sede Central 35,000.00
¢) Oficina de Logistica : 10,000.00

Total:  46,000.00

ARTICULO 2°.- Para los efectos de la presente qutorizacién, los gastos a
realizarse deben sujetarse a lo dispuesto en las normas generales e institucionales vigentes.

ARTICULO 3°.- Designar a los sigdientes fu}:cionarios y empleados como
responsables tinicos del manejo de las Cajas Chicas:

a} Imelda Del Rosario Carranza Chdvez 1,000.00
Asistenta de Despacho Ministeriof,

b} Juvenal tvdn, Martinez Miranda 35,000.00
Especiafista en Tesorerfa-OGA

¢} Victoria Graciela Arroyo Moscoso 10,000.00
Especialista en Logistica — OGA

ARTICULO 4°- Los responsables mencionados en el articulo precedente,

deberdn cumplir con presentar a la Oficina de Contabilidad y Control Previo las rendiciones de
‘e, cuenta documentada de la utilizacidn de los recursos asignados, cuyo gasto en ef mes con .

o iﬁ- cargo a dicho fondo no debe exceder de tres veces el monto constituido, indistintamente del

ntmero de rendiciones documentadas que pudieran efectuarse en el mismo periodo, o fin de

Ony,

%C'o ™, 6'{?

b darle fluidez a su ejecucién y mantenerlo en permanente liquidez, segin lo dispuesto en la
Directiva de Tesoreria aprobada por Resolucién Directoral N° 002-2007-EF/77.15 y sus
modificatorias.

ARTICULO 5°- APROBAR la Directiva N° 001-2013-MIDIS/SG/OGA, sobre
“Normas y Procedimientos para la Administracion del Fondo de Caja Chica de la Unidad
Ejecutora 001: - Ministeric de Desarrollo e inclusién Social ~ Sede Central — MIDIS”, la misma
que forma parte de la presente Resolucion.

ARTICULQ 6°.- Disponer lu publicacién de la Directiva sefialada en el articulo
anterior en el Portal Institucional del Ministerio de Desarrollo e inclusién Social.

Registrese y comuniquese.
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DIRECTIVAN? 2913-M[D!S/SG/OGA

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION DEL FONDO FLJO PARA CAJA CHICA DELA
UNIDAD EJECUTORA 001: - MINISTERIO DE DESARROLLO E INCLUSION SOCIAL ~ SEDE CENTRAL —

MIDiS.

1. OBIETIVO:
Establecer normas para la correcta administracion y control del Fondo Fijo para Caja Chica de la
Unidad Ejecutora 001: Ministerio de Desarrollo e inclusién Social — Sede Central - MIDIS.

2. FINALDAD:

Racionalizar el uso del dinero en efectivo para atender en forma oportuia los gastos menores
urgentes y.no programables, agilizando el funcionamiento de la Unidad Ejecutora 001:
Ministerio de Desarrolo e inclusidn Social ~ Sede Central - MIDIS.

Proporcionar al Personal de Ministerio de Desarrollo e inclusién Social — Sede Central - MIDIS,
la informacién necesaria respecto a las condiciones en que se utiliza el Fondo Fijo para Caja
Chica

3. BASE LEGAL

®
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L2

ley N2 28411 - Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto y sus modificatorias.

Ley N2 28112 - Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector Piblico.

Ley N2 28693 - Ley General del Sistema Nacional de Tesorerfa.

Ley N2 28716 - Ley de Control interno de las Entidades del Estado.

Ley N2 29792 - Ley de Creacidn, Organizacién y Funciones del Ministerio de Desarrollo e
Inclusidn Social.

Decreto Ley N° 25632, que establece la obligacion de emitir comprobantes de pago en las
transferencias de bienes, en propiedad o en uso, o en prestaciones de servicios de cualquier
naturaleza

Decreto Supremo N2 011-2012-MiDIS, Aprueban Reglamento de Organizacion y Funciones del
Ministerio de Desarrollo e inclusién Social.

Decreto Supremo N2 264-2012-EF, que aprueba la Unidad impositiva Tributaria para e] 2013.
Directiva de Tesoreria N2 001-2007- EF/77.15, aprobada por Resolucién Directoral N2 002-
2007 .EF/77.15.

Resolucion Directoral N° 026-80-EF/77.15 que aprueba las Normas Generales del Sistema de
Tesoreria, y demdas normativas que regule el Sistema Nacional de Tesorerfa.

Resolucidn Directoral N 001-2011.EF/77.15 y Modificatorias- Dictan  disposiciones
complementarias a la Directiva de Tesorerfa aprobada por Resolucidn Directoral N2 002-2007-
EF/77.15. '
Decreto Legislativo N2 1017 - Ley de Contrataciones del Estado.

Decreto Supremo N2 184-2008-EF - Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Ley N2 28708, Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad.

Resolucién de Superintendencia N2 007-99/SUNAT, que aprueba el Reglamento de
Comprebantes de Pago, Ampliatorias y Modificatorias.

Resoluciones de Superintendencia N2 037-2002/SUNAT y Régimen de Retencidn de IGV,
Ampliatorias y Modificatorias.

Ley N2 27785 - Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contralorfa General de la
Reptiblica y sus modificatorias.

Reselucion de Contraloria N2 0320-2006-CG - Normas de Control Interno.
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4. ALCANCE:

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de aplicacion y estricto
cumplimiento para todos los funcionarios y servidores bajo cualquier modalidad de
contratacién de la Sede Central del Ministerio de Desarrollo e Inclusidn Social y sus
Dependencias Desconcentradas.

5. DISPOSICIONES GENERALES

51

5.2

53

6.1.1

6.1.2

6.1.3

£l Fondo Fijo para Caja Chica es un fondo en efectivo que puede ser constituido por
cualquier fuente que financie el Presupuesto Institucional, el mismo que debera estar
rodeado de ciertas condiciones de seguridad, que impidan su sustraccién y deterioro. Es
aplicable (nicamente para efectuar gastos menores y urgentes que demanden su
cancelacién inmediata o que por su finafidad y caracteristicas no pueden ser debidamente
programados para efectos de su pago. Su monto serd determinado de acuerdo a las
necesidades del Ministerio de Desarrollo e Inclusion Social - Sede Central - MIDIS.

Se encuentra prohibida la adquisicién de bienes de capital con el Fondo Fijo para Caja
Chica.

Las acciones de ejecucion del gasto con cargo al Fondo Fijo para Caja Chica se regiran por
los principios de racionalidad y austeridad que implica una administracién prudente de los
recursos piblicos.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1 DELAAPERTURAY REPOSICION DEL FONDO

E} documento sustentatorio para la apertura del Fondo Fijo para Caja Chica de la Unidad
Ejecutora 001: Ministerio de Desarrollo e inclusidn Social —~ Sede Central - MIDIS es la
Resolucién del Jefe de la Oficina General de Administracidn, en la que se sefiala la
dependencia a la que se asigna la Caja Chica, los responsables a quienes se encomienda el
manejo de parte de dicha caja, el monto total de la Caja Chica y plazos para la rendicion
de cuentas debidamente documentada. o

lL.a Oficina General de Administracién podra girar chegues en el mes con cargo al Fondo
Fijo para Caja Chica hasta un maximo de tres (3} veces el monto constituido,
indistintamente del nlimero de rendiciones documentadas y reposiciones gue pudieran
efectuarse en el mismo periodo, debiendo contar con la disponibilidad presupuestal
registrada en el Sistema Integrado de Administracién Financiera del Sector Pdblico (SIAF -
SP).

Las solicitudes de rembolso del Fondo Fijo para Caja Chica de la Sede Central son
formuladas por el responsable designado y refrendados por el Jefe de la Oficina de
Tesoreria de Is Unidad Ejecutora 001~ Sede Central MiDIS.

Para el caso de las dependencias desconcentradas, las solicitudes de reembolso deberan
realizarlas el responsable de la meta presupuestal.

Para la atencién de estas solicitudes de reembolso previamente se requerird la
conformidad de la revision y/o verificacion de la Oficina de Contabilidad y Control Previo.
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6.1.4 Firesponsable de! Fondo Fijo para Caja Chica tendréd la obligacion de tomar las medidas
de seguridad correspondientes para el cobro del cheque y/o retiro de la caja central por
concepto de habilitacidn, reposicién u otras operaciones.

6.1.5 FI responsable del Fondo Fijo para Caja Chica llevard un registro auxiliar estandar de
control de apertura, reembolsos, rendiciones y cierre del Fondo Fijo para Caja Chica
(Anexo Ne 1) en el cual se registrard los importes recibidos por apertura y reembolsos asi
como los egresos tales como rendiciones y liquidaciones.

6.2 MONTOS DESEMBOLSADOS POR EL FONDO

6.2.1 EI monto méximo para cada pago con cargo al Fondo Fijo para Caja Chica no debe
exceder del veinte por ciento (20%) de una UIT (S/. 740.00 nuevos soles para el afo
- 2013).

Se exceptla del parrafo anterior los gastos destinados al pago excepcional de vidticos
por comisiones de servicio no programados.

Para el caso de pagos mayores, hasta por un maximo del 90% de una UIT; se debera
contar con autorizacion expresa de la Oficina General de Administracion.

6.2.2 Los gastos de acuerdo a su naturaleza, serdn registrados en ios Clasificadores de Gasto
que apruebe el Ministerio de Economia y Finanzas; a excepcién de aquellos que no estan
permitidos atender, tales como:

e  Bienes de Capital.

s Bienes o Servicios que por su naturaleza sean programables

La Liquidez del Fondo Fijo para Caja Chica no deberd ser menor al 30 % del monto
asignado, siendo el responsable de! Fondo Fijo para Caja Chica encargado de dar tramite
y seguimiento de la aprobacién de fa rendicion de cuenta y reembolso oportuno el
responsable del Fondo Fijo para Caja Chica.

6.3 TIPOS DE GASTOS A DESEMBOLSAR POR EL FONDO

6.3.1 Con cargo al Fondo Fijo para Caja Chica no se atenderdn los siguientes gastos por
concepto de servicios basicos {luz, agua y desagie, teléfono) y otros que por su
naturaleza son programables, estando exceptuados las dependencias desconcentradas
ubicadas en zonas distantes de la Sede Central de la Unidad Ejecutora.

6.3.2 Queda prohibida la compra de combustible con cargo a Fondo Fijo para Caja Chica salvo
casos excepcionales, debidamente autorizados por el Jefe de la Oficina General de
Administracion.

: @*E‘S\.o\ 6.4 PROCEDIMIENTOS PARA EL MANEIO DEL FONDO FIJO PARA CAJA CHICA
| o B
{g 6.4.1 Solicitud y Atencién de Gastos a través del Fondo Fijo para Caja Chica

i?fm{ebil‘\d%&.\z'
6.4.1.1 Para solicitar asignacién de vidticos excepcionalmente con cargo al Fondo Fijo para Caja

Chica el area usuaria debera sustentar o justificar la excepcion y presentar la solicitud de -

vidticos y pasajes acorde a las normas y procedimientos para el otorgamiento de viaticos,
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6.4.1.2

6.4.1.3

6.4.14

6.4.1.5

6.4.1.6

6.4.1.7

6.4.2

64.2.1

6.4.2.2

pasajes y otros gastos en comisién de servicios aprobados por el MIDIS, Los plazos para
efectuar la rendicion de vidticos serén aguellos fijados en la normatividad vigente.

La adquisicion de bienes deberd contar con el selio de almacén; el cual debera sefialar
que no existe stock para atender el bien solicitado.

La atencidn de la solicitud provisional de fondos en efectivo mediante el uso del Anexo N°
02 “Recibo Provisional” tiene caracter de Declaracién Jurada seolo para fines de
requerimiento, al mismo tiempo, autoriza al descuento automiético de sus
remuneraciones en caso de incumplimiento de la rendicidén oportuna.

El Recibo Provisional indicado en el numeral anterior, sera atendido siempre gque cuente
con la autorizacién del Jefe de la Oficina General de Administracién o del Responsable de
Meta Presupuestal o quien haga sus veces, en el caso de las Dependencias
Desconceniradas.

No se encuentran permitidas la utilizacion de Recibos Provisiopales a nombre del
responsable del “Fondo Fijo para Caja Chica”

Los gastos por concepto de movilidad local, seran sustentados y detallados en el Anexo
N° 03 “Declaracién Jurada por Gastos de Movilidad Local”, en el que se especificara la
cantidad y el itinerario de la comisidn de servicio, el mismo que debera contar con el VB2
de Ia Jefatura solicitante (responsable de meta presupuestal} y el sello de la Oficina de
Logistica en el que se sefiale expresamente que NO SE CUENTA CON VEHICULO OFICIAL
DISPONIBLE. Los gastos por concepto de movilidad local se realizardn de acuerdo a los
precios establecidos en la oferta y demanda de transporte local vigente. Las mismas que
estardn acorde al desplazamiento del usuario en el cumplimiento de la comision de
servicio. En el caso de las dependencias desconcentradas prescindiran del sello de la
Oficina de Logistica.

El Responsable del Fondo Fijo para Caja Chica acreditara el gasto efectuado mediante
firma en los documentos gque sustenten el gasto en el espacio gue se consigna con el sello
“PAGADO EN EFECTIVO”. £l sello a utilizarse es el siguiente:

PAGADO EN EFECTIVO

D R L e T P T

V2 B2 Responsabie FFCCH
[ o2 [+ Qu—" — S

De los Documentos que Sustentan el Gasto
la documentacién sustentatoria def gasto, deberd estar consignada a nombre del
MINISTERIO DE DESARROLLO E INCLUSION SOCIAL con RUC N2 20545565359, los cuales

deberan ser de contenido legible, sin borrones ni enmendaduras o rectificaciones.

Todo gasto realizado con cargo al Fondo Fijo para Caja Chica debe ser sustentado
mediante los siguientes documentos:
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Comprobantes de pago autorizados por la SUNAT

a) Factura
b} Boleta de Venta
c¢) Recibos de Honorarios Profesionales
d) Ticket emitido por maguina registradora
e} Boletos de viaje
Otros documentos gutorizados
a) Declaracién Jurada {maximo S/. 10% UIT)
b} Planillas de Viaticos
- ¢) Especies valoradas en original o fedateado.

6.4.2.3 La declaracion jurada, s un documento sustentatorio de gastos (nicamente cuando se
trate de casos, lugares o conceptos por los que no es posible obtener comprobantes de
pago reconocidos y emitidos de conformidad con lo establecido por SUNAT.
Excepcionalmente, estd autorizado el uso de declaracion Jurada para sustentar los gastos
de: Movilidad Local, sea en transporie piblico o privado estrictamente para el caso de
comisién de servicios y/o viaticos otorgados en los lugares donde no es posible obtener
comprobantes de pago.

6.4.2.4 Los comprobantes de pago deberdn consignar, en la parte posterior, la justificacién del
gasto y contar con la firma del Jefe de la meta presupuestal en sefial de conformidad.

El personal responsable del Fondo Fijo para Caja Chica, deberd cautelar que los
comprobantes de pago {Facturas, Boletas de Venta, ticket de Consumo y otros} que se
cancelen a través del Fondo asignado, no contengan sistemas de acumulacién de puntos,
millas y/o similar (de caricter personal}) para canjes de productos, en el caso de
detectarse tal accidn, el gasto no serd reconocido como parte del Fondo Fijo para Caja
Chica.

6.4.2.6 En el caso de gastos por peaje y playa de estacionamiento, al dorso del documento
figurara el nimero de placa del vehiculo, chofer asignado, nombre completo y firma del
comisionado.

6.4.2.7 A través del Fondo, se podran pagar Recibos por Honorarios Profesionales (con o sin
retencién) siempre que sea por conceptos permitidos a través del Fondo Fijo para Caja
Chica. El personal encargado del fondo serd responsable de verificar y aplicar las normas
tributarias vigentes, asi como efectuar las retenciones necesarias conforme a Ley.

6.4.2.8 Los responsables del manejo de fondos de cada caja chica deberén observar en el caso de
los servicios afectos a la detraccién de acuerdo a los porcentajes establecidos por la
SUNAT (facturas gravadas con el IGV) se efectie el depésito de la detraccion en el plazo
m maximo de 5 dias habiles de haber efectuado su cancelacién bajo responsabilidad.

| ﬁc""‘

0

6.5 DE LA RENDICION Y REPOSICION DEL FONDO FIJO PARA CAJA CHICA

Fa, Y s
e 6.5.1. Las personas a las que se hayan asignado recursos mediante el Recibo Provisional del
Fondo Fijo para Caja Chica {Anexo N° 01), deberdn rendir cuenta dentro de las cuarentay

-« ocho {48) horas computadas desde su enirega, con los documentos sustentatorios

establecidos en la presente directiva, ante el responsable del Fondo Fijo para Caja Chica.

En caso contrario, deberdn devolver el dinero no utilizado.

/ T
<
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6.5.2.

6.5.3.

6.6

6.6.1.

6.7.2

6.7.3

o ‘g) 7.1

7.2

El responsable del Fondo Fijo para Caja Chica debera informar al Jefe de la Oficina de
Tesoreria y este a su vez al Jefe de la Oficina General de Administracion sobre los casos de
incumplimiento de los plazos de rendicidn de los recibos provisionales, para las acciones
administrativas correspondientes. En el caso de las dependencias desconcentradas,
debera informarse a su jefe inmediato o responsable de meta presupuestal, para las
acciones correspondientes.

El expediente de a rendicién con la documentacion completa del gasto sera derivado a la
Oficina de Contabilidad y Control Previo para que realice la revisién de la documentacion
sustentatoria del gasto. De estar conforme esta oficina consignara el V2B? respectivo y
procederd a registrar la afectacidn presupuestal y devengado correspondiente.

DE LA LIQUIDACION DEL FONDO PARA CAJA CHICA

‘La Oficina General de Administracién determinara la fecha en que el encargado del Fondo

Fijo para Caja Chica remitird bajo responsabilidad la Gltima rendicién sustentada con los
comprobantes de pago autorizado por la SUNAT y formatos establecidos en la presente
directiva debidamente firmadas por e} responsable del Fondo Fijo para Caja Chica y e}
lefe de la Oficina de Tesoreria.

El saldo no utilizado del Fondo Fijo para Caja Chica serd devuelto mediante Papeleta de
Deposito (T-6} a la Cuenta Corriente que dio origen al Fondo Fijo para Caja Chica.

DE LOS MECANISMOS DE CONTROL

La Oficina de Contabilidad y Control Previo, efectuara arqueos inopinados y fo periddicos
a los fondos asignados al Fondo Fijo para Caja Chica, sin perjuicio deé las acciones de
control que son competencia def Organo de Control Institucional.

Producto de los arqueos de fondo se emitirdn las actas respectivas en las que se dardn
conformidad o disconformidad al cumplimiento de lo establecido en la presente directiva.
Dichas actas serdn remitidas al lefe de la Oficina General de Administracién a fin de que
disponga las acciones correspondientes.

Para facilitar el proceso de revisién y consolidacion de las rendiciones de cuenta y tener
un archivo adecuado, el encargado del manejo y custodia del Fondo Fijo para Caja Chica,
acondicionard, foliara, registrard y codificard los documentos que sustenten el gasto
debiendo adjuntarse el Anexo N° 04 “Rendicion de! Fondo Fijo para Caja Chica”.

/fﬁi‘gwt\ 7. RESPONSABILIDADES

Es responsabilidad de los Titulares de la Oficina General de Administracién y Tesoreria,
velar por el cabal cumplimiento de la presente Directiva, debiendo implementar de ser
necesario, los instructivos complementarios, asi como los registros y controles para la
adecuada administracion del Fondo Fijo para Caja Chica.

Es responsabilidad del encargado del manejo y custodia del Fondo Fijo para Caja Chica
segiin corresponda, efectuar el control previo sobre los documentos que sustenten el
gasto, mantener archivadas las actas de los arqueos practicados, asi como sobre la
legalidad de los billetes y monedas a cargo y la seguridad en su custodia, velando por que
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se mantengan las condiciones de seguridad gue impidan la sustraccidén o deterioro del
dinero en efectivo, el cual debe ser custodiado en cajas de seguridad u otro medio
similar.

7.4 £l encargado del fondo antes indicado, al hacer uso de sus vacaciones o licencias por
enfermedad, deberan entregar el cargo al personal designado mediante documento de la
Oficina General de Administracion por reemplazo, a quien deberan emitir los cheques de
reembolso.

8. DISPOSICION COMPLEMENTARIA
- Situaciones no previstas serdn evaluadas y aulorizadas por la Oficina General de
Administracién,

9. - VIGENCIA
La presente directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacion.

10, ANEXOS

e ANEXO N° 01 “Auxiliar Estandar de Control de Apertura, reembolsos, rendiciones y
Cierre de Caja Chica”

e  ANEXO N° 02 “Recibo Provisional”.

» ANEXO N° 03 “Declaracién Jurada de Gasto por Movilidad Local”.

¢ ANEXD N° 04 “Rendicidn del Fonde Fijo para Caja Chica”
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ANEXO N® 01

AUXILIAR ESTANDAR DE CONTROL DE APERTURA, REEMBOLSOS, RENDICIONES Y CIERRE DEL FONDO FIIO PARA CAJA
CHICA

c bt Movimienta Especifica d
Omprobante Cheque !\19i Documento Petalle pecticade
de Pago Debe Haber Saldo Gasto

SALDO INICIAL

FECHA SIAF

Firmz del Responzabie del Fondo Fijo de
Caja Chica

R E)

\oB®

=
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MINISTERIC DE DESARROLLO E

DN

INCLUSIGN SOCIAL
RUC: 20545565359
RECIBO PROVISIONAL
FONDO FLIO DE CAJA CHICA s/.
FECHA:
NOMBRE / RAZON SOCIAL
LA CANTIDAD DE /100 NUEVOS SOLES
POR CONCEPTO DE
tefe de ia Oficina Generatl de Jefe Responsable de Meta
{*)Recibi conforme Administracion (**) Presupuestaria

estipulados en lo normativa vigente.

* Autorizo a descontar de mis Haberes / Honorarios en caso de na rendir dentro del plazo establecido.

** Autorizo expresamente lu entrega provisional de los recursos, los mismos gue deberdn ser rendidos dentro de los plozos




ANEXO N° 03
DECLARACION JURADA POR MOVILIDAD LOCAL

OFICINA :
SERVIDOR COMISIONADO :

CARGO

TIPO DE TRANSPORTE : TRANSPORTE MASIVO {1} TAXI {2)

Declaro Bajo Juramento, haber efectuado los siguientes gastos:

HORA «
FECHA DESTING / JUSTIFICACION TIPO TRANSP. IMPORTE

SALIDA ENTRADA /.

Son (importe en Letras) 5/,

TOTAL 8/, 0.00

Los mismos que no han padido ser sustentados con los respectivos comprobantes de Pago, segiin lo establecido por el Art, 717 de la Directiva de
Tesoreria N° D01-2007-EF/77.15, aprobadua con resolucidn Directoral N° 002-2007-EF/77.15 y normas madificatorias y complementarias
correspondientes.

Sanlsidro, ....oocoeenie

Firma del Servidor Comisionado
BNL N°

T e

" Jefe Inmediato yio Responsable de Meta Presupuestal
MINISTERIO DE DESARROLLO E INCLUSION SOGIAL




RENDICION DEL FONPO FIJO DE CAJA CHICA
MINISTERIO DB DESARROLLO B INCLUSION SOCIAL - SEDE CENTRAL

Presupueste

De Operacion |

ANEXO N° 04
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""FIRMA DEL ERCARGADO DEL FONDO
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SALDCO ANTERIOR
(+} INCREMENTQ DEL FONDO
TOTAL -
{-} IMPORTE DE LA RENDICION ACTUAL "
SALDO ACTUAL o
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DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION
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