
CONSIDERANDO:

RESOLUCION DEL SECRETARIO GENERAL DE LA
SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE LOS REGISTROS

PUBLlCOS N° O 6 i2014-SUNARP/SG

Lima, 11 4 FEB. 2014

VISTA: La propuesta de Directiva para la Ejecución Presupuestaria de las
Unidades Ejecutoras de la SUNARP, elevada mediante Informe N" 065-2014-
SUNARP/OGPP por la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto de la Sede
Central SUNARP.

., .
Que, el Art. 6° del Texto Único Ordenado de la Ley N° 28411 Ley General de.!.'

Sistema Nacional de Presupuesto, establece que la Oficina de Presupuesto o la qJé
haga sus veces es responsable de conducir el proceso presupuestario de la Entidad,
sujetándose a las disposiciones que emita la Dirección General de Presupuesto
Público, para cuyo efecto, organiza, consolida, verifica y presenta la información que
se genere asi como coordina y controla la información de ejecución de ingresos y
gastos autorizados en los presupuestos y sus modificaciones, los que constituyen el
marco limite de los créditos presupuestarios aprobados;

Que, mediante Resolución Directoral N° 030-2010-EF/76.01 publicada el 27 de
diciembre de 2010, se aprobó la Directiva N" 005-2010-EF/76.01 Directiva para la
Ejecución Presupuestaria, modificada con Resolución Directoral N" 022-2011-
EF/50.01 publicada con fecha 24 de diciembre de 2011 y Resolución Directoral N°
029-2012-EF/50.01, publicada con fecha 28 de diciembre de 2012;

Que, mediante Resolución Directoral N° 025-2013-EF/50.01 publicada el 28 de
diciembre de 2013, se aprobó el Cuadro de Plazos de la Fase de Ejecución
Presupuestaria para el Año Fiscal 2014, correspondiente a los pliegos del Gobierno
Nacional;

Que, es necesario disponer de una herramienta normativa que establezca las
disposiciones y lineamientos para la ejecución presupuestaria de las Unidades
Ejecutoras del Pliego 067 Superintendencia Nacional de los Registros Públicos, con el
fin de garantizar la consistencia técnica de la información relacionada con el desarrollo
de las acciones de carácter presupuestal, conforme a lo regulado por la Dirección
General.de Presupuesto Público del Ministerio de Economia y Finanzas;

Que, conforme a las atribuciones previstas en los articulas 11° Y 12° del
Reglamento de Organización y Funciones aprobado por Decreto Supremo N° 012-
2013-JUS;
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SE RESUELVE:

Artículo 1°._Aprobar la Directiva N"OOl- 2014-SUNARP-OGPP/SG "Directiva
para la Ejecución Presupuestaria de las Unidades Ejecutoras de la Superintendencia
Nacional de los Registros Públicos".

Artículo 2°.-Dejar sin efecto la Directiva N° 02-2013-SUNARP-GPD/GG,
aprobada con Resolución N° 026-2013-SUNARP/GG y demás disposiciones que se
opongan a la'aplicación del presente documento.

Regístrese, comuníquese y publíquese en la págína web de la SUNARP.

CARLOS CHUNGA
llearellll o General
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PROCESO PRESUPUESTARIO DEL SECTOR PUBLICO

DIRECTIVA N° -2D14-SUNARP-OGPP
DIRECTIVA PARA LA EJECUCiÓN PRESUPUESTARIA
DE LAS UNIDADES EJECUTORAS DE LA SUNARP

1. FINALIDAD

Establecer disposiciones Y lineamientos para la ejecución presupuestaria de las unidades
ejecutoras integrantes del Piiego 067 SUNARP, con el fin de mantener la consistencia técnica
de la información relacionada con el desarrollo de las acciones de carácter presupuestal,
conforme a lo regulado por la DGPP-MEF, para cumplimiento de la programación del plan
operativo institucional enmarcado bajo las prioridades establecidas por el Titular del Pliego; asi
como para la atención de las necesidades requeridas por las unidades orgánicas conforme a
sus atribuciones, las que serán financiadas con recursos previstos del presupuesto

institucional.

2. OBJETIVOS

a. Establecer disposiciones complementarias a las emitidas por la Dirección General del
Presupuesto Público (DGPP-MEF), que permitan garantizar la consistencia técnica y
fluidez de la información del proceso presupuestario de la Superintendencia Nacional de
los Registros Públicos - SUNARP.

b. Definir pautas de carácter técnico y operativo de la fase de ejecución presupuestaria, con la
finalidad de fortalecer y agilizar la ejecución del gasto de los recursos presupuestales.

c. Disponer de un documento administrativo que norme las acciones presupuestarias de las
Unidades Ejecutoras del Pliego 067 SUNARP.

3. ALCANCE

El presente documento es aplicable a las Unidades Ejecutoras del Pliego 067
Superintendencia Nacional de los Registros Públicos.

4. BASE LEGAL

4.1.

4.2.

4.3.

4.4
4.5.

4.6.
4.7.

48.

...•~-_.-
Ley 26366, Ley de Creación del Sistema Nacional de los Registros Públicos y de la ,".;:'",,,, . ,.'. ..
Superintendencia Nacional de los Registros Públicos Y su modificatoria. ! ~',.' ..'"
Decreto Supremo 012-2013-JUS, que aprueba el Reglamento de Organización y. . ..•~t
Funciones de la SUNARP. "- .•....:.: .'~
Decreto Supremo 304-2012-EF, TUO de la Ley 28411 Ley General del Sistema
Nacional de Presupuesto.
Ley 28112, Ley Marco de la Administración Financiera del Sector Publico.
Decreto Supremo 035-2012-EF TUO de la Ley 28693 Ley General del Sistema Nacional

de Tesoreria.
Ley 30114, Ley de Presupuesto del Sector Público para el Año Fiscal 2014.
Ley 30115, Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Público para el Año

Fiscal 2014.
Resolución Directoral 030-2010-EFI76.01, Directiva 005-2010-EF/76.01 Directiva para la
EjecuciÓn Presupuestaria, modificada por Resolución Directoral 022-2011-EF/50.01
(20.12.2011) VResolución Directoral N'025-2013-EF/50.01 126.12.2013\.
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4.9. Resolución Directoral 025-2013-EF/50.01, aprueba el Cuadro de Plazos de la Fase de
Ejecución Presupuestaria para el Año Fiscal 2014.

4.10. Ley 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública, su reglamento y
sus modificatorias.

4.11. Decreto Legislativo 1017, Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento (aprobado
mediante Decreto Supremo 184-2008-EF).

5. DISPOSICIONES APLICABLES

5.1. El Titular del Pliego, es la más alta autoridad ejecutiva de la entidad y es responsable de
la gestión presupuestaria del Pliego SUNARP. Los titulares de las Unidades Ejecutoras,
son los responsables de la gestión presupuestaria de las Unidades Ejecutoras del
Pliego SUNARP. Las gestiones presupuestarias se encuentran sujetas a las normativas
que emita la DGPP-MEF, y a las disposiciones que imparta la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto de la SUNARP. Las responsabilidades se encuentran
enmarcadas conforme a lo previsto por el numeral 7.2° del TUO de la Ley 28411 Ley
General del Sistema Nacional de Presupuesto. El Titular es responsable solidario con el
Jefe de la Oficina de Presupuesto y el Jefe de la Oficina de Administración, o los que
hagan sus veces en el Pliego Presupuestario o Unidad Ejecutoras, de conformidad con
las leyes de materia presupuesta.

5.2. La Oficina General de Planeamiento y Presupuesto de la SUNARP, es la instancia
técnica en materia presupuestal, responsable de conducir el proceso presupuestario de
la entidad, sujetándose a las disposiciones que emita la DGPP.MEF.

Es la encargada de monitorear y evaluar el cumplimiento de los objetivos y metas
programadas con cargo a los créditos presupuestarios autorizados en el presupuesto y
modificaciones del Pliego SUNARP, los que constituyen el marco limite de los créditos
presupuestarios aprobados en la respectiva Ley de Presupuesto para el Sector Público
para el Año Fiscal. Para tal fin, desarrollará acciones orientadas a que los recursos
públicos:
- Se ejecuten según las prioridades establecidas en el presupuesto institucional,

enmarcados bajo los lineamientos aprobados por el Titular del Pliego.
- Favorezcan a la población sobre las cuales se han identificado mayores brechas de

acceso a los servicios públicos registrales.
- Financien las diversas necesidades relacionas con la prestación de los servicios

públicos, conforme a las atribuciones de la SUNARP.

5.3. La Unidad de Planeamiento y Presupuesto o quien haga sus veces en la Unidad
Ejecutora, es responsable en el ámbito de su competencia, del control presupuestario,
debiendo para ello, cumplir con las funciones siguientes:

Informar sobre la ejecución del proceso presupuestario y cumplimiento de las metas
conforme a la escala de prioridades y objetivos establecidos en el Presupuesto
Institucional, Plan Anual de Contrataciones, Plan Operativo Institucional y Plan
Estratégico Institucional de la SUNARP, para los efectos elevarán el documento
correspondiente al Titular del Pliego (en el caso de la OGPP-SUNARP) o a la Oficina
General de Planeamiento y Presupuesto (en el caso de las Unidades de
Planeamiento y Presupuesto de las Unidades Ejecutoras).

- Efectuar el seguimiento de la disponibilidad de los créditos presupuestarios para
realizar los compromisos, con sujeción a la Programación de Compromisos Anual
(PCA), v, de ser el caso, proponer las modificaciones oresuouestarias necesarias,
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teniendo en cuenta lo expuesto en el párrafo anterior.
_ Coordinar la necesidad de mayores créditos presupuestarios de las unidades

orgánicas u operativas de la Sede Registral, con la Oficina General de Planeamiento
y Presupuesto del Pliego SUNARP.

5.4. La Oficina General de Planeamiento Y Presupuesto de la SUNARP, de ser necesario
coordina con la Oficina General de Administración de la SUNARP, la atención de los
gastos que se originen por la aplicación de la escala de prioridades y objetivos
establecidos en el Presupuesto Institucional, el Plan Anual de Contrataciones, el Plan
Operativo Institucional Y el Plan Estratégico Institucional de la SUNARP, supervisando
que se disponga de los recursos necesarios en el respectivo presupuesto de la Unidad

Ejecutora.

5.5. La Unidad de Planeamiento Y Presupuesto o quien haga sus veces en la Unidad
Ejecutora, otorga disponibilidad presupuestal a los diversos conceptos de gasto
debidamente justificados y sustentados por las áreas usuarias, para ello podrán emitir
lineamientos, requerir información y documentos que considere necesarios para la
evaluación del gasto; procediendo a su devolución de no sustentarse. Dicha
disponibilidad será emitida consignando el número de la certificación presupuestaria, la
que deberá encontrarse registrada en el Modulo SIAF-SP.

5.6. Los responsables de las Unidades de Planeamiento Y Presupuesto de las Unidades
Ejecutoras de la SUNARP, deberán emplear los códigos de las actividades o proyectos
presupuestales, para todo requerimiento, trámite o gestión que realicen ante la Oficina
General de Presupuesto y Planeamiento de la SUNARP (no debiendo sustentar sus
gestiones refiriendo la secuencia funcional del Modulo SIAF-SP). Dichos códigos se
encuentran autorizados en la Estructura Funcional Programática de la Unidad Ejecutora.

5.7. La Oficina General de Planeamiento Y Presupuesto del Pliego SUNARP, valida
mediante opinión el informe de disponibilidad presupuestal emitido por la Unidad de
Planeamiento Y Presupuesto de la Unidad Ejecutora. Dicho informe debe encontrarse
emitido de conformidad con la normativa de la materia, en los casos siguientes:

_ Para la contratación de personal CAP, sea a plazo indeterminado o plazo fijo, la
suplencia temporal, el pago de encargatura por suspensión imperfecta, asl como las
renovaciones, prórrogas Y cualquier otra acción que involucre la disposición de
recursos en materia de personal no previstos en la Formulación del Presupuesto
Institucional de Gasto.

¡ .\
Para las nuevas contrataciones bajo el Régimen Especial de Contratación ¡. . -' .
Administrativa de Servicios (CAS), suscripción de Convenios de Prácticas:~, •.•. "¡
Profesionales Y Secigristas, según sea su modalidad; asi como, para las., •
consultorías, asesorías o servicios autónomos.

5.8. La Unidad de Planeamiento y Presupuesto o quien haga sus veces en la Unidad
Ejecutora, coordina la emisión de la certificación presupuestaria de gasto requerida, con
la Unidad de Administración, en cuyas solicitudes se plantean las necesidades
comprendidas en el Plan Anual de Contrataciones, el Plan Operativo institucional, los
cronogramas de los Proyectos de Inversión y cualquier otro gasto requerido,
priorizándose las obligaciones contractuales; los gastos rígidos como los servicios
básicos de luz, aaua, teléfono, mensaieria, transmisión de datos, limpieza, viailancia,
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entre otros; los mismos que deberán ser certificados y comprometidos anualmente, por
la Unidad de Administración respectiva.

5.9. La Oficina General de Planeamiento y Presupuesto de la SUNARP, es la encargada de
canalizar las gestiones presupuestarias ante la Dirección General de Presupuesto
Público (DGPP), para lo cual recibirán en forma oportuna las solicitudes de las
Unidades Ejecutoras, debiendo ser sustentadas técnica y legalmente en
correspondencia con la Programación de Compromisos Anual (PCA), autorizada con
cargo a su Presupuesto.

5.10. La Oficina General de Administración, deberá requerir certificaciones presupuestarias
con una anticipación de tres (03) dias al inicio de cualquier acción administrativa, siendo
justificadas y sustentadas conforme a las normativas de la materia. La certificación
presupuestaria será emitida previamente a cualquier proceso de selección,
requerimiento de contratación o prestación de servicio, con el fin de disponer de los
recursos necesarios para su debida ejecución dentro del ejercicio anual.

5.11. Las ejecuciones contractuales que superen el año fiscal, serán previstas para su
inclusión según corresponda en la Formulación Anual del Presupuesto Institucional de
Gasto.

5.12. Las fases de compromiso anual y compromiso de gasto son formalizadas y autorizadas
por los responsables de las áreas funcionales de Loglstica, Recursos Humanos y
Tesoreria (para el Fondo de Caja Chica).

La fase de devengado es verificada, y luego formalizada y autorizada por los
responsables de las áreas de Logistica, Recursos Humanos y Tesoreria (para el Fondo
de Caja Chica), quienes asumen toda la responsabilidad administrativa respectiva,
garantizando la legalidad administrativa de cada operación que aprueben.

Las fases de giro y pago son autorizadas y ejecutadas por los responsables del área
funcional de Tesoreria, para lo cual previamente deberán cautelar que se cuente con el
respectivo calendario de pagos, y que se haya cumplido con lo establecido en el
Decreto Supremo N" 035-2012-EF.

El registro de las fases administrativas referidas a la ejecución presupuestaria del gasto
e ingreso (compromiso anual, compromiso, devengado, giro, pago, rendición:
determinado, recaudado, etc.) a cargo de las áreas funcionales de Logistica, Recursos
Humanos y Tesoreria, asi como la fase contable, a cargo del área funcional de
Contabilidad son efectuadas en el Modulo del Sistema Integrado de Administración
Financiera (SIAF-SP), medio único y oficial para el registro, procesamiento y generación
de información, de conformidad con lo dispuesto en el Art. 10. de la Ley 28112 "Ley
Marco de la Administración Financiera del Sector Publico".

5.13. La Unidad de Planeamiento y Presupuesto o quien haga sus veces en la Unidad
Ejecutora, deberá disponer de manera mensual del registro de las certificaciones
presupuestarias, con el fin de determinar los saldos disponibles en las especificas del
Presupuesto Institucional de Gasto de la Unidad Ejecutora.

5.14. Los responsables de las áreas funcionales de Logistica, Recursos Humanos y Tesoreria
verificarán y comprobarán que los reportes de ejecución presupuestaria que emitan el

•,
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Modulo SIAF-SP, contrastándolos con la información de los sistemas de control de la
ejecución presupuestal complementarios con que cuente la respectiva unidad funcional
(SISPRESU u Hoja de Cálculo), realizando todas las acciones necesarias para la
validación de la información.

Una vez efectuada la validación de la información de ejecución presupuestaria, los
responsables de las áreas funcionales de Logistica, Recursos Humanos y Tesoreria,
procederán a confirmar al responsable del área de Contabilidad, para que se concilie
esta información con el área de Presupuesto, tanto la parte de la Unidad Ejecutora asl
como del Pliego, en el caso de la Sede Central. De la conciliación efectuada se
ievantará un acta-de conciliación semestral, que tendrá como base el formato "EP-1
Estado de Ejecución del Presupuesto de Ingresos y Gastos", cuando dicho formato
pueda ser generado en el Modulo SIAF-SP.

5.15. Para el caso de ejecución de proyectos de inversión, el cronograma de ejecución debe
basarse en el cronograma de ejecución previsto en los estudios de pre inversión del
mismo, a fin de que el proyecto genere los beneficios estimados de manera oportuna.
Para ello, deberán programarse los recursos presupuestales necesarios para que el
proyecto se ejecute en el plazo previsto.

De la misma manera, la Unidad Ejecutora deberá supervisar permanentemente el
avance del proyecto de inversión, verificando que se mantengan las condiciones y
parámetros establecidos en el estudio técnico, y que se mantenga el cronograma
previsto en el Estudio Definitivo o Expediente Técnico. Es responsabilidad de la Unidad
Ejecutora informar oportunamente sobre los cambios que se den en la Fase de
Inversión de un PIP a la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto de la
SUNARP.

5.16. La Oficina General de Administración de la SUNARP, es el órgano encargado de
establecer los lineamientos relacionados con la ejecución administrativa del gasto, los
cuales conforme a su materia y ámbito de aplicación serán aprobados de ser necesarios
por la Secretaria General de la SUNARP.

6. LINEAMIENTOS EN MATERIA PRESUPUESTAL

6.1. SOBRE LA PROGRAMACION DE COMPROMISOS ANUAL (PCA)

6.1.1. PROGRAMACION DE COMPROMISOS ANUAL (PCA)

• La PCA es un Instrumento de programación del gasto público de corto plazo,
por toda fuente de financiamiento, que permite la constante compatibilización
de la programación del presupuesto autorizado, con el Marco
Macroeconómico Multianual, las reglas fiscales contenidas en la Ley de
Responsabilidad y Transparencia Fiscal, asi como la capacidad de
financiamiento del respectivo Año Fiscal, en un marco de disciplina, prudencia
y responsabilidad fiscal.

• La determinación, actualización y revisión de la PCA, se basa en los
siguientes principios:
_ Eficiencia y Efectividad en el Gasto Público
_ Predictibilidad del Gasto Público

1 ~..; ~ : .•. '. ~ .\!. " ,
\. ..... ' t)t., •.J
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- Presupuesto Dinámico
- Perfeccionamiento Continuo
- Prudencia y Responsabilidad Fiscal

• En aplicación de los principios enunciados anteriormente, los compromisos
anualizados realizados por el Pliego constituyen una fuente de información
para la determinación y revisión de la PCA. La PCA es determinada a nivel de
pliego mediante Resolución Directoral por la DGPP.

• Para efecto de la determinación y revisión de la PCA, ésta debe contener las
autorizaciones del nivel de gasto, destinadas a atender los gastos rigidos
(planillas de remuneraciones y pensiones, pago de los servicios básicos, entre
otros), las obligaciones que devienen de los años fiscales precedentes
conforme a la normatividad vigente; la culminación de proyectos de inversión
pública; el mantenimiento de la infraestructura pública, entre otros.

6.1.2. MARCO CONCEPTUAL Y PROCESO DE LA PCA

• Por efecto de aplicación de la PCA, se deben considerar los conceptos
siguientes:
- Determinación de la PCA: Constituye el monto inicial de la PCA para el

año fiscal, el cual es establecido como resultado de un proceso realizado
por la DGPP, en coordinación con la Dirección General de Asuntos
Económicos y Sociales del MEF.
Actualización de la PCA: Constituye la modificación del monto de la PCA
durante el trimestre.
Revisión de la PCA: Constituye el proceso a cargo de la DGPP, a través
del cual, una vez concluido el trimestre, se realizan los ajustes al monto de
la PCA, de corresponder conforme a la Directiva para la Ejecución
Presupuestaria (DGPP - MEF).

6.1.3. PROCEDIMIENTOS PARA LA REVISiÓN Y ACTUALlZACION DE LA PCA

• La PCA es revisada de oficio trimestralmente por la DGPP. La revisión de la
PCA es aprobada mediante Resolución Directoral, dentro de los diez (10) dias
calendarios concluidos el periodo trimestral. Para efecto de la citada revisión,
la DGPP, de ser necesario, realiza reuniones de coordinación técnica con la
Oficina General de Planeamiento y Presupuesto de la SUNARP.

• Excepcionalmente, durante el trimestre la PCA de la SUNARP, podrá ser
actualizada, a través del SIAF-SP, según lo previsto por la Directiva para la
Ejecución Presupuestaria (DGPP - MEF). Los montos que resulten de esta
aplicación, serán atendidos con cargo al presupuesto institucional respectivo y
sus modificatorias, siendo consideradas dichas actualizaciones en la revisión
de la PCA, referida en el primer párrafo del presente numeral.

• La PCA es evaluada en función a los niveles de ejecución del pliego y la
proyección de dicha ejecución al cierre del año fiscal, con el objeto de
reajustar los montos determinados del Pliego, los mismos que de acuerdo a la
citada proyección no serian ejecutados en dicho año.

. . ~
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6.1.4. MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS Y LA PCA

• Las modificaciones presupuestarias que en el marco de las disposiciones
legales vigentes se desarrollen en el nivel funcional programático y las
transferencias de recursos entre pliegos, de acuerdo al procedimiento
establecido, se sujetan a los montos que se hayan establecido en la PCA
vigente. La aprobación de modificaciones que no se ciñan a la citada PCA, no
conlleva a un ajuste de la misma, salvo que se trate de las excepciones
previstas en la Directiva para la Ejecución Presupuestaria (DGPP - MEF).

6.1.5. ALCANCE TECNICO PARA LA APLICACiÓN DE LA PCA

• De acuerdo a lo establecido en la Ley General, la PCA no convalida los actos
o acciones que realicen los pliegos con inobservancia de los requisitos
esenciales y formalidades impuestas por las normas legales, en la utilización
financiera de los recursos públicos asignados; asi como tampoco, en ningún
caso, la PCA constituye el sustento legal para la aprobación de las
resoluciones que aprueben modificaciones presupuestarias en el nivel
'funcional programático.

6.2. SOBRE LA EJECUCION DEL GASTO PUBLICO

6.2.1. PROCESO DE EJECUCION DEL GASTO PUBLICO

• La ejecuciÓn del gasto público, es el proceso a través del cual se atienden las
obligaciones de gasto con el objeto de financiar la prestación de los bienes y
servicios públicos y a su vez logrando resultados, conforme los créditos
presupuestarios autorizados en los respectivos presupuestos institucionales
de las Unidades Ejecutoras de la SUNARP, en concordancia con la PCA,
tomando en cuenta el principio de legalidad y asignación de competencias y
atribuciones que por Ley corresponde atender a cada entidad púbiica, asi
como los principios constitucionales de Programación y Equilibrio
Presupuestario, reconocidos en los Art. 77. Y 78. de la Constitución Politica
del Perú.

• El proceso de ejecución del gasto público está a cargo de las Unidades de
Administración de cada Unidad Ejecutora, dicho proceso está compuesto de .-~'.'~
dos etapas, preparatoria para la ejecución y ejecución del gasto (Ver Anexos, l'
Esquema del Proceso de Ejecución del Gasto Publico). .

6.2.2. ETAPA PREPARATORIA DEL GASTO PUBLICO: CERTIFICACION
PRESUPUESTARIA

• La certificación de crédito presupuestario constituye un acto de administración
cuya finalidad es garantizar que se cuenta con el crédito presupuestario
disponible y libre de afectación, para comprometer un gasto con cargo al
respectivo Presupuesto Institucional, en función a la PCA asignada a la
Unidad Ejecutora, previo cumplimiento de las disposiciones legales vigentes
que regulen el objeto materia del compromiso, bajo responsabilidad de la
Oficina General de Administración. Dicha certificación implica la reserva del
crédito presu uestario, hasta el erfeccionamiento del com romiso la
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realización del correspondiente registro presupuestario.

• La Oficina General de Planeamiento y Presupuesto y los Responsables de las
Unidades de Planeamiento y Presupuesto o quien haga sus veces en las
Unidades Ejecutoras, emiten en documento la certificación presupuestaria,
para cuyo efecto, podrán emitir los lineamientos que consideren necesarios
para la evaiuación del gasto, referidos a la información, documentos y piazos
que deberán cumplir las áreas usuarias,

Los responsables mencionados llevarán el registro de las certificaciones
presupuestarias realizadas, con el objeto de determinar los saldos disponibles
para expedir nuevas certificaciones.

• La certificación de crédito presupuestario es requerida por el área o unidad
orgánica responsable que ordena el gasto o por quien tenga delegada esta
facultad en la Unidad Ejecutora, cada vez que se prevea realizar un gasto,
adquirir y/o contratar algún bien o servicio.

• La certificación presupuestaria mediante documento es remitida al área
solicitante para que proceda con el inicio de los trámites respectivos
relacionados a la realización de los compromisos correspondientes (Ver
Anexos, Certificación Presupuestaria). La certificación deberá contener la
unidad ejecutora, la fuente de financiamiento, la actividad o proyecto
presupuestal, especifica de gasto, aplicación del gasto según el año
correspondiente y el importe total, de acuerdo al formato siguiente:

Unidad Ejecutora UEOO1SUNARP SEDECENTRAL (OENOMINAClON SIAF)
Fuente Financiamiento 2 Recursos Directamente Recaudados
Actividad Presupuestal [COO.ACTV.] [OENOMINAClON] IClFRA)

Especifica de Gasto lCOO.ESP.] iOENOMINACION] (CIFRA]

Aplicación de Gasto Presupuesto 2014 [CIFRA]
Presupuesto 2015 (según corresponda)
Presupuesto 2016 (según corresponda)

Importe Total (Nuevos Soles) ICIFRA]

• La certificación del crédito presupuestario resulta requisito indispensable cada
vez que se prevea realizar o ejecutar un gasto, contratar y/o adquirir un
compromiso, debiéndose adjuntarse al expediente respectivo, por lo tanto,
bajo ningún motivo se dispondrán de acciones sin el debido financiamiento
presupuesta!.

• La certificación del crédito presupuestario es susceptible de modificación, en
relación a su monto u objeto, o anulación, siempre que tales acciones estén
debidamente justificadas y sustentadas por el área correspondiente.

• Las certificaciones presupuestarias deben ir acorde con la recaudación de
Ingresos de cada Unidad Ejecutora.

\
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6.2.3. ETAPA EJECUCION DEL GASTO PUBLICO

a) Compromiso
• El compromiso es el acto de administración mediante el cual el funcionario

facultado a contratar y comprometer el presupuesto a nombre de la entidad
acuerda. luego del cumplimiento de los trámites legalmente establecidos. la
realización de gastos previamente aprobados, por un importe determinado o
determinable, afeclando total o parcialmente los créditos presupuestarios, en
el marco del Presupuesto Institucional de Gasto y la PCA de la Unidad
Ejecutora. El compromiso se efectúa con posterioridad a la generación de la
obligación nacida de acuerdo a Ley, Contrato o Convenio. El compromiso
debe afectarse a la correspondiente cadena de gasto, a través del respectivo
documento oficial.

• Quedan prohibidos los actos administrativos o de administración que
condicionen su aplicación a créditos presupuestarios mayores o adicionales a
los establecidos en los presupuestos, con sujeción del PCA, bajo sanción de
nulidad de pleno derecho de dichos aclos.

• El compromiso se sustenta bajo los documentos siguientes:

I COotGO IOOCUMENiO NOMBRE
016 CONVENIOSUSCRITD
031 ORDENDE COMPRA - GUiA DE INTERNAMENTO
032 ORDENDE SERVICIO
036 PLANILLIo,DE MOVlUDAD
039 PLAWlL"- DE DIETAS DE DIRECTORIO
041 PlJoNlllJo.DEPROPIN~.S
0:12 PLANILLADERACIONAAlIENTO
043 P\.JlNtLLADEvlf.,ncos
059 CONTRATOCOMPRA.-VENTA.
060 CONTRATO SUSCRITO (V,ARIOS)
133 RESUMENANUlo.LIZADOtOCADORES DE SERvcnos
134 RESUMENANUALlz..6.DOPLANilLA. PROYECTOSESPECIALES
070 CONTRATOSUSCRITOí08,~.s)
23(1 PL..AIJILlAAHUAl¡¿:.DADEG.4,STOSEN PERSONAL
231 PLANILLAANU;'.UlPDA DE G.t>..5TOSENPENSIONES
232 RESUMErJANUALlZ,ADORETRIBUCIONES • ce,s
233 RESUMEr~SERVICIOSPUBlicas ANU.'lliZAOO
234 DISPOSlTllJO lEGAl o ACTO DE AOM1NISTRf.CION11
235 PLANILLAoc:A-SIONALES

11 Sólo en el reso de 'GTS. gratiticaciOfies, subsidios, fondos para pagos en efeC1i~. reja chica. ~cal";OS,
sen:er'lCias en caltdad de cosa.Ju=gada, aguin.aldos y arbitrios

• De ser necesario, la Oficina General de Administración, podrá requerir la
inclusión de otros documentos que sustenten el compromiso, con sujeción al ;
Art. 340 del Texto Único Ordenado de la Ley 28411 • Ley General del Sistemaf' .
Nacional de Presupuesto y sus modificatorias, así como a la Directiva para l~' :
Ejecución Presupuestaria, para ello remitirán la respectiva justificación pará;'
análisis de la Unidad de Planeamiento y Presupuesto de la Unidad Ejecutora. ",
De ser procedente, la inclusión requerida será coordinada por la Oficina
General de Planeamiento y Presupuesto, ante la DGPP.MEF.

• La responsabilidad por la adecuada ejecución del compromiso es solidaria con
el Titular de la Unidad Ejecutora o del Pliego (según corresponda), y con aquel
que cuente con delegación expresa para comprometer gastos, en el marco del
Art. yo del Texto Único Ordenado de la Ley 28411 . Ley General del Sistema
Nacional de Presu uesto sus modificatorias.

/
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• Las Unidades de Planeamiento y Presupuesto o quien haga sus veces en las
Unidades Ejecutoras, verificarán que las afectaciones de los compromisos de
gasto cuenten con el respectivo crédito presupuestario, de acuerdo a lo
requerido por la Unidad de Administración.

Los créditos presupuestarios para la ejecución de los compromisos, deben dar
cobertura hasta el nivel de especifica del gasto en el Módulo SIAF-SP.

b) Devengado
• El devengado es el acto de administración mediante el cual se reconoce una

obligación de pago, derivada de un gasto aprobado y comprometido, que se
produce previa acreditación documentaria ante el órgano competente de la
realización de la prestación o el derecho del acreedor. El reconocimiento de la
obligación debe afectarse con cargo a la correspondiente cadena de gasto en
el Presupuesto Institucional de Gasto de la Unidad Ejecutora.

Esta etapa del gasto se sujeta a las disposiciones que dicta ia Dirección
General de Endeudamiento y Tesoro Público del MEF.

cl Pago
• El pago es el acto de administración mediante el cual se extingue, en forma

parcial o total, el monto de la obligación reconocida, debiendo formalizarse a
través del documento oficial correspondiente. Está prohibido efectuar pagos
de obligaciones no devengadas, bajo responsabilidad de la Unidad de
Administración.

Esta etapa del gasto se sujeta a las disposiciones que dicta la Dirección
General de Endeudamiento y Tesoro Público del MEF.

6.3. SOBRE LAS MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

6.3.1. APLICACIONES PRESUPUESTARIAS

• Las modificaciones presupuestarias que se aprueben en el Nivel Funcional
Programático, que incidan en el incremento o en la disminución de la cantidad
de las metas aprobadas en el Presupuesto Institucional y en el Plan Operativo
Institucional de la Unidad Ejecutora, será coordinado de manera previa por el
responsable de la Unidad de Planeamiento y Presupuesto de la Unidad
Ejecutora con la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto de la
SUNARP.

Asimismo, se tomará en cuenta lo regulado en el Art. 10. de la Directiva para
la Ejecución Presupuestaria.

• Los recursos financieros distintos a la fuente de financiamiento recursos
ordinarios que no se hayan utilizado al 31 de diciembre del año fiscal
(Recursos Directamente Recaudados), constituyen saldos de balance y serán
registrados financieramente cuando se determine su cuantía, conforme al Art.
42. del Texto Unico Ordenado de la Ley 28411 - Ley General del Sistema
Nacional de Presuouesto v modificatorias, lo oue será coordinado por el
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Contador General de la Sede Cenlral SUNARP.

Durante la ejecución presupuestaria, dichos recursos se podrán incorporar en
el marco de las disposiciones vigentes, para financiar la creación o
modificación de metas de la entidad, que requieran mayor financiamiento,
dentro del monto establecido en la PCA. Los recursos financieros
incorporados mantienen la finalidad para los cuales fueron asignados en el
marco de las disposiciones legales vigentes, lo que será supervisado por la
Oficina General de Planeamiento y Presupuesto de la SUNARP.

• Las Unidades EjecUtoras están obligadas a proponer las modificaciones
presupuestarias para que sean aprobadas en su oportunidad (dentro y entre
unidades ejecutoras a nivel funcional programático), mediante documento a
través de la Jefatura Zonal, o la Oficina General de Administración u Oficina
General de Recursos Humanos de la Sede Central (según corresponda su
nivel organizacional), a la Oficina General de Planeamiento Y Presupuesto de
la SUNARP.

• Las Unidades Ejecutoras deben tomar en cuenta las limitaciones o
restricciones establecidas en la Ley General y la Ley Anual de Presupuesto,
asi como las disposiciones e instrucciones emitidas por la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto de la SUNARP o la DGPP-MEF; considerando
que de existir excepciones en tales normas, se debe aplicar las
condicionalidades fijadas para su debida ejecución, bajo responsabilidad del
Jefe de la Unidad de Administración, así como del Jefe de la Unidad de
Planeamiento Y Presupuesto de la Unidad Ejecutora (según corresponda su
nivel organizacional).

• La inclusión de nuevos proyectos, actividades, obras y/o acciones de
inversión, finalidades, unidades de medida y partidas del ingreso no
codificados en las respectivas Tablas de Referencia, requiere previamente de
la correspondiente codificación por parte de la DGPP, la misma que es
sustentada a solicitud de la Unidad de Planeamiento y Presupuesto de la
Unidad Ejecutora, mediante oficio a través de la Jefatura Zonal, o la Oficina / -::: ••.••..•
General de Administración de la Sede Central (según corresponda su nivelíj';','. ';. "
organizacional), siendo evaluada y gestionada por la Oficina General de;,' , ~.;,.'\". . ~
Planeamiento Y Presupuesto de la SUNARP. En el caso de nuevas partidas de "', ';- ~,
ingresos, deberá incluirse el concepto objeto de la codificación, consignando el ' •. -
dispositivo legal, que sustente de la recaudación, captación u obtención de
ingresos.

6.3.2. RESTRICCIONES PRESUPUESTARIAS

• Durante la ejecución del presupuesto, las modificaciones presupuestarias en
el nivel funcional, de conformidad con el Art, 41° del TUO de la Ley 28411 Ley
General del Sistema Nacional de Presupuesto, se sujetan a las limitaciones
siguientes:

a) Los Grupos Genéricos de Gasto podrán ser objeto de anulaciones: si
lueGOde haberse cumplido el fin para el Gue estuvieron previstos generan
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saldos; si se suprime la finalidad; si existe un cambio en la prioridad de los
objetivos institucionales o si las proyecciones muestran que al cierre del
año fiscal arrojen saldos de libre disponibilidad, como consecuencia del
cumplimiento o la supresión total o parcial de metas presupuestarias.

b) Los Grupos Genéricos de Gasto podrán ser objeto de habilitaciones si las
proyecciones al cierre del año fiscal muestran déficit respecto de las metas
programadas o si se incrementan o crean nuevas metas presupuestarias.

c) No se podrán autorizar habilitaciones para gastos corrientes, con cargo a
anulaciones presupuestarias vinculadas a gastos de inversión.

d) Asimismo, todo requerimiento de traslado de recursos que afecte
sustancialmente el cumplimiento de actividades contenidas en el Plan
Operativo Institucional, mediante modificaciones presupuestarias dentro
de la Unidad Ejecutora (Tipo 3), deberá contar con el informe del área
usuaria, en la cual deberá indicarse las razones de no cumplimiento de
dicha actividad y justificando las necesidades requeridas con la
autorización del Jefe Zonal, o Secretaria General de la SUNARP, según
ccrresponda.

• Es de obligatorio cumplimiento las restricciones en materia de modificaciones
presupuestarias, las dispuestas por el Art. 9" de la Ley 30114 Ley de
Presupuesto del Sector Público para el Año Fiscal 2014.

• Las modificaciones en el nivel funcional programático serán realizadas.
observando lo previsto en el Art. 40" del TUO de la Ley 28411 Ley General del
Sistema Nacional de Presupuesto.

',.
"" ..

• El pago de sumas de dinero por efecto de sentencias judiciales en calidad de
cosa juzgada, se afecta hasta el cinco por ciento (5%) o hasta un minimo de
tres por ciento (3%), según sea necesario, de los montos aprobados en el
Presupuesto Institucional de Apertura (PIA), con excepción de los fondos
públicos correspondientes a las fuentes de financiamiento donaciones y
transferencias y operaciones oficiales de crédito interno y externo, la reserva
de contingencia y los gastos vinculados al pago de remuneraciones,
pensiones y servicio de tesoreria y de deuda, de conformidad con el numeral.
70.1 del TUO de la Ley 28411 Ley General del Sistema Nacional de
.'PresupuE,stO.

Esta norma comprender, entre otros, la atención de sentencias judiciales en
calidad de cosa juzgada por adeudos de beneficios sociales.

En caso de que los montos de los requerimientos de obligaciones de pago
superen el porcentaje señalado en el numeral 70.4 del TUO de la Ley 28411
Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, la entidad debe cumplir
con efectuar el pago en forma proporcional a todos los requerimientos
existentes de acuerdo a un estricto orden de notificación, hasta el limite
porcentual.

Los renuerimientos de oaQOQue superen los fondos públicos señalados en el

, .'

\
.I
I
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numeral 70.1 del TUO de la Ley 28411 Ley General del Sistema Nacional de

Presupuesto, se atenderán con cargo a los presupuestos aprobados dentro de los

cinco (5) años fiscales subsiguientes.

En tanto se publique el Reglamento de la Ley 30137 y se adecúen las disposiciones
internas sobre aplicación de criterios de priorización para el pago de sentencias
judiciales, las deudas se cancelan y/o amortizan bajo responsabilidad, priorizando la
antigüedad del expediente que contiene el monto adeudado, así como la presentación
de la documentación que sustente dicha acción.

6.3.3. MODIFICACIONES A NIVEL FUNCIONAL PROGRAMATICO

las modificaciones presupuestarias en el Nivel Funcional Programático, establecidas en el
numeral 40.1 del TUO de la Ley 28411 Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto,

se efectúan conforme a lo siguiente:

a) Habilitaciones y Anulaciones dentro de la Unidad Ejecutora

• A nivel Unidad Ejecutora
La Unidad de _Planeamiento y Presupuesto o quien haga sus veces, remitirá el informe
de modificación presupuestaria, especificando la fuente de financiamiento, categoría
presupuestal, producto y/o proyecto según corresponda, actividad, categoría del gasto,
genérica del gasto y especifica de gasto, así como el detalle del gasto y los
documentos que justifiquen el monto de gasto requerido por las áreas usuarias de la

Unidad Ejecutora.

Las modificaciones presupuestarias que se efectúen deben permitir asegurar el
cumplimiento de la meta, de acuerdo a la oportunidad de su ejecución y según la
priorización de gastos en relación a los objetivos institucionales aprobados por el Titular
del Pliego, observando estrictamente bajo responsabilidad las limitaciones o

restricciones presupuestarias vigentes.

La propuesta de modificación debidamente justificada será remitida formalmente
mediante documento a través de la Jefatura Zonal, Oficina General de Administración u
Oficina General de Recursos Humanos de la Sede Central, según corresponda su nivel
organizacional. Adjuntando como sustento, requerimientos que cuenten con monto de_;~':~.:.. '":"".>"
gasto determinado, cálculos estimados, contratos suscritos o autorizaciones em¡tida~1..,' : ,;- '. '\~. ; .': • r
por la SUNARP (Ver Anexos, Habilitaciones y Anulaciones dentro de la Unidad' ~ t
Ejecutora). y

La nota de modificación presupuestaria será registrada en el Módulo de Presupuesto
del SIAF-SP, con la fecha del informe de modificación presupuestaria que emita el
responsable de la Unidad de Planeamiento y Presupuesto de la Unidad Ejecutora.

• A nivel Pliego SUNARP

La Oficina General de Planeamiento y Presupuesto, validará la modificación planteada
por la Unidad Ejecutora, verificando que se encuentre dentro de las disposiciones

normativas emitidas para este efecto.

El Titular del Plieno, al cierre del mes correspondiente emite una resolución
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autoritativa a propuesta de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto,
detallando la sección, pliego, unidad ejecutora, categoria presupuestai,
producto ylo proyecto según corresponda, actividad, fuente de financiamiento,
categoria del gasto y genérica del gasto, de acuerdo a io requerido por las
Unidades Ejecutoras.

La Oficina General de Pianeamiento y Presupuesto de la SUNARP, se ciñe a
los lineamientos e instrucciones que sobre la materia sean emitidas por la
DGPP-MEF.

b) Habilitaciones y Anulaciones entre Unidades Ejecutoras

• A nivel Unidad Ejecutora
La Unidad de Planeamiento y Presupuesto o quien haga sus veces, remitira el
informe de requerimiento presupuestario, especificando la fuente de
financiamiento, categoria presupuestal, producto ylo proyecto según
corresponda, actividad, categoria del gasto, genérica del gasto y especifica de
gasto, asi como el detalle del gasto y los documentos que justifiquen el monto
de gasto requerido por las areas usuarias de la Unidad Ejecutora.

Los requerimientos que se efectúen deben permitir asegurar el cumplimiento
de la meta, de acuerdo a la oportunidad de su ejecución y según la
priorización de gastos en relación a los objetivos institucionales aprobados por
el Titular del Pliego.

Los requerimientos de modificación debidamente justificados seran remitidos
formalmente mediante documento a través de la Jefatura Zonal, Oficina
General de Administración u Oficina General de Recursos Humanos de la
Sede Central, según corresponda su nivel organizacional. Adjuntando como
sustento, requerimientos que cuenten con monto de gasto determinado,
calculos estimados, contratos suscritos o autorizaciones emitidas por la
SUNARP (Ver Anexos, Habilitaciones y Anulaciones dentro de la Unidad
Ejecutora).

• A nivel Pliego SUNARP
La Oficina General de Planeamiento y Presupuesto, evaluara los
requerimientos y emitira el informe técnico de modificación presupuestaria,
.especificando la fuente de financiamiento, categoria presupuestal, producto
y/o proyecto según corresponda, actividad, categoria del gasto, genérica del
gasto y especifica de gasto, asi como detalle del gasto y documentos que
justifiquen el crédito o anulación presupuestaria del gasto requerido.

La disposición de recursos mediante créditos y anulaciones presupuestarias,
debera sustentarse bajo requerimientos formales debidamente justificados,
según la priorización de gastos en relación a los objetivos institucionales
aprobados por el Titular del Pliego.

El Titular del Pliego, emite una resolución autoritativa a propuesta de la Oficina
General de Planeamiento y Presupuesto, detallando la sección, pliego, unidad
ejecutora, categoría presupuestal, producto ylo proyecto según corresponda,
actívidad, fuente de financiamiento, cateqoria del gasto y genérica del qasto,
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asi como las disposiciones necesarias pára su aplicación.

La Oficina General de Planeamiento y Presupuesto de la SUNARP, impartirá
las instrucciones necesarias para la aplicación de la modificación
presupuestaria autorizada a las unidades ejecutoras involucradas, de ser el
caso, bajo los lineamientos emitidos por la DGPP-MEF.

7. LINEAMIENTOS COMPLEMENTARIOS
En materia de contratación de personal, es procedente la ejecución del gasto previo informe

- de disponibilidad presupuestal que emita de la Unidad Ejecutora, que será validado por la
Oficina Generai de Planeamiento y Presupuesto de la SUNARP, en los rubros siguientes:

Contratación, prórroga o renovación de personal CAP o Contrato a Plazo Fijo, de
conformidad con las normativas de la materia.

Contratación de nuevo personal bajo el régimen de Contratación Administrativa de
Servicio (CAS), de conformidad con las normativas de la materia.

Las renovaciones, prórrogas y reemplazos por la misma prestación de sJrvicio y
retribución económica del personal CAS, procederá con la disponibilidad presupuestal de
la unidad ejecutora y con la autorización que emita el Jefe Zonal o la Secretaria General
de la SUNARP (según corresponda su nivel organizacional). Las Jefaturas Zonales
mediante oficio darán cuenta de dichas acciones a la Secretaria General de la SUNARP.

Toda renovación, prorroga y reemplazo no excederá del ejercicio presupuestal; asimismo,
dichas acciones se encontrarán sujetas a los lineamientos e instruccionesque de ser
necesario emitirá en su oportunidad la Secretaria General de la SUNARP.

Encargatura de Funciones por Suspensión Imperfecta, de conformidad con las
disposiciones de la materia.

Suscripción de Convenios de Prácticas Profesionales y Secigra Derecho para el ejercicio
presupuesta!. En los casos de renovación, prórroga y reemplazo por la misma subvención , :-'.
o estipendio económico, estos procederán con la disponibilidad presupuestal de la Unidadi , . .\
Ejecutora y con la autorización del Jefe Zonal o Jefe de la Oficina General de RecurSOs\:... i' .,')
Humanos de la SUNARP (según corresponda su nivel organizacional). " .

En materia de recursos presupuesta les adicionales, estos serán previamente analizados y
evaluados por la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto de la SUNARP. '.

En materia de registro de personal, la información relacionada con el personal activo y cesante
dentro del periodo presupuestal debe encontrase registrada en el Aplicativo Informático para el
Registro Centralizado de Planillas y de Datos de los Recursos Humanos del Sector Público
(Directiva N" 00I-2009-EFI76.01), lo que será actualizado permanentemente bajo
responsabilidad de la Unidad de Recursos Humanos de la Unidad Ejecutora, y la Oficina
General de Recursos Humanos de la SUNARP.

En materia de Proyectos de Inversión Pública-PIP, de acuerdo a las normas legales del
Sistema de Inversión Pública, la Pre inversión comprende la elaboración del Perfil y el Estudio
de Factibilidad.
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La afectación de los gastos de Pre inversión ya no será con cargo a la Genérica del Gasto
Corriente; por lo que a partir del Año 2014, los gastos que se generen para realizar dichos
estudios deberán ser registrados en la Genérica del Gasto 2.6 Adquisición de Activos No
Financieros, en la Especifica del Gasto 2.6.8.1.2.1 Estudios de Pre inversión.

En materia de responsabilidad presupuestaria, toda documentación que sea presentada en la
fase de ejecución presupuestaria por las Unidades Ejecutoras ante el Pliego SUNARP, o se
encuentre canalizada ante la DGPP, tiene el carácter de declaración jurada, sujetándose a las
responsabilidades, así como a las correspondientes acciones administrativas y iegales que
disponga el Secretario General de la SUNARP, de ser el caso.

8. LINEAMIENTOS FINALES

Todo acto de administración deben encontrarse emitido en el marco del Sistema Nacional de
Presupuesto Público; asimismo, dentro de las disposiciones emitidas por la DGPP-MEF y
lineamientos presupuestales impartidos por la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto
de la SUNARP.

9. CONSULTAS

• Las unidades orgánicas deben canalizar sus consultas en materia presupuestaria, para
que sean absueltas por la Unidad de Planeamiento y Presupuesto de la Unidad Ejecutora,
la cual a su vez coordinará con la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto
(OGPP-SUNARP).

• Las consultas que no puedan ser absueltas de acuerdo a su complejidad, serán
formalizadas y canalizadas ante la OGPP-SUNARP, quién absoiverá las consultas y
solicitudes referidas al alcance y aplicación de la normatividad vigente, y otros dispositivos
legales emitidos por el Gobierno Central, así como los lineamientos e instrucciones
emitidas en materia presupuestaria.

Las consultas que no puedan ser absueltas serán canalizadas ante la DGPP-MEF, las
cuales deben versar sobre aspectos técnicos y/o normativos relacionados con el Sistema
Nacional de Presupuesto Público. ' ,

10.COORDINACIONES

• La Oficina General de Planeamiento y Presupuesto, con la finalidad mantener
coordinaciones permanentes en materia presupuestaria, pone a disposición de las
Unidades de Planeamiento y Presupuesto de las Unidades Ejecutoras de la SUNARP, las
direcciones electrónicas siguientes:

clizarbe@sunarp.gob.pe

eguispe@sunarp.gob.pe

vcastañeda@sunarp.gob.pe

Ivillafuerte@sunarp.gob.pe

rguillen@sunarp.gob.pe

./-
'"

mailto:izarbe@sunarp.gob.pe
mailto:eguispe@sunarp.gob.pe
mailto:Ivillafuerte@sunarp.gob.pe
mailto:rguillen@sunarp.gob.pe
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11.PLAZOS DE EJECUCION PRESUPUESTARIA

Hasta el21 de enero de 2014

A CARGO DEL MEF
• Aprobación. mediante Resolución

Directoral, de la determinación de la
Programación de Compromisos Anual
(PCA).
Directiva N° 005-2010-EFf16.01, Arts. r
Nums. 7.2 y 7.3, Y 8° Lit. a).

• Aprobación, mediante Resolución
Directoral, de la revisión de oficio de la
Programación de Compromisos Anual
(PCA).
Directiva N" 005-201 0-EFf16. 01, Arts. 7°
Nums. 7.2 y 7.3, 8° Lit. c) y 9°

A CARGO DEL PLIEGO
• Aprobación del Presupuesto Institucional

de Apertura (PIA).
Directiva N" 005-2010-EFf16.01, Art. 5°.
TUO de la Ley N" 28411, Arts. 23° Num.
23.2, 53° Num. 53.1, y Art. 54° Num. 54.1
Lil. a).

• Presentación de la copia de la
Resolución que aprueba el PIA en los
Pliegos del Gobierno Nacional.
Directiva N" 005-2010-EFf16.01, Art. 5°
Num.5.1.
TUO de la Ley N" 28411, Art. 23°
Num.23.2.

• Remisión del "Reporte Analitico" del
Presupuesto Institucional de Apertura.
Directiva N" 005-2010-EFf16.01, Art. 6°

• Actualización, durante el trimestre, de la
Programación de Compromisos Anual
(PCA).
Directiva N" 005-2010-EFf16.01, Arts. 8°
Lit. b) y 9°

• Presentación de las copias de las
resoluciones aue aorueban las

PLAZOS
Hasta el 31 de diciembre de 2013

Hasta ellO de abril de 2014
Hasta ellO de julia de 2014
Hasta ellO de octubre de 2014
Hasta ellO de enero de 2015

PLAZOS
Hasta el 31 de diciembre de 2013

Hasta el 6 de enero de 2013

.•........./ . \. ~'-...••
/ . '.. "-.t:.' f.

'.
\,'

Del 01 de enero de 2014 al 31 de marzo de '.
2014
Del 01 de abril de 2014 al 30 de junio de
2014
Del 01 de julio de 2014 al 30 de setiembre
de 2014
Del 01 de octubre de 2014 al 31 de
diciembre de2014

Dentro de los cinco (5) dias siguientes de
aprobada la Resolución
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modificaciones presupuestarias en el
Nivel Institucional.
Directiva N" 005-201O-EFI76.01, Arls.
19' Num. 19.3 y 21° Num. 21.3.
TUO de la Ley N" 28411, ArI. 39'.

• Presentación de la copia de la resolución
de la Modificación Presupuestaria de
Habilitaciones y Anulaciones (entre
Unidades Ejecutoras).
Directiva N" 005-2010-EFI76.01, ArI. 20'
Num. 20.1 Lit. a) y ArI. 22' Num. 22.1 Lit.
a).

• Aprobación de las modificaciones
presupuestales en el nivel funcional
programático (dentro de la Unidad
Ejecutora).
Directiva N" 005-2010-EFI76.01, ArI. 20'
Num. 20.1 Lit. b) Inc. i) primer párrafo y
ArI. 22' Num. 22.1 Lit. b) Inc. i) primer
párrafo.

• Presentación de la copia de las
resoluciones de modificaciones
presupuestales en el nivel funcional
programático (dentro de la Unidad
Ejecutora).
Directiva N" 005-2010-EFI76.01, ArI. 20'
Num. 20.1 Lit. b) Inc. i) segundo párrafo y
ArI. 22' Num. 22.1 Lit. b) Inc. i) segundo
párrafo.

A CARGO DE LA UNIDAD EJECUTORA

Dentro de los cinco (5) dias siguientes de
aprobada la Resolución

Mes 01: hasta el10 de febrero de 2014
Mes 02: hasta el10 de marzo de 2014
Mes 03: hasta el10 de abril de 2014
Mes 04: hasta el 12 de mayo de 2014
Mes 05: hasta el 10 de junio de 2014
Mes 06: hasta ellO de julio de 2014
Mes 07: hasta el 11 de agosto de 2014
Mes 08: hasta ellO de setiembre de 2014
Mes 09: hasta ellO de octubre de 2014
Mes 10: hasta ellO de noviembre de 2014
Mes 11: hasta ellO de diciembre de 2014
Mes 12: hasta el12 de enero de 2015

Mes 01: hasta el 17 de febrero de 2014
Mes 02: hasta el 17 de marzo de 2014
Mes 03: hasta ellS de abril del 2014
Mes 04: hasta el 19 de mayo de 2014
Mes 05: hasta el 16 de junio de 2014
Mes 06: hasta ellS de julio de 2014
Mes 07: hasta el18 de agosto de 2014
Mes 08: hasta ellS de setiembre de 2014
Mes 09: hasta ellS de octubre de 2014
Mes 10: hasta el 17 de noviembre de 2014
Mes 11: hasta ellS de diciembre de 2014
Mes 12: hasta el19 de enero de 2015

PLAZOS

•

• Propuestas de modificaciones A partir del sexto dia de cada mes.
presupuestales en el nivel funcional
programático ante Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto de la
SUNARP (dentro de la Unidad Ejecutora-
Tipo 3)

• Actualización y envió de la transmisión Ultimo dia hábil de cada semana.
de la información de eiecución
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presupuestaria en el SIAF.

• Remisión del avance de la ejecución de
gasto del PIM y peA.

• Presentación de la ejecución
presupuestaria para su publicación en la
página web de la SUNARP (Ejecución
del Presupuesto de Ingreso y Gasto).

• Remisión del acta de conciliación de
ejecución presupuestaria de ingreso y
gasto.

Dentro de los tres (3) dias hábiles
culminado el mes.

Dentro de los cinco (5) dias hábiles
culminado el trimestre.

Dentro de los cinco (5) dias hábiles
culminado el semestre.
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12.ANEXOS

a) Esquema del Proceso de Ejecución del Gastos Público (Directiva N' 005-2010-
EF176.01, Art. 12')

PROCESO DE EJECUCION DEL GASTO PUBLICO
EN LAS UNIDADES EJECUTORAS

ETAPA
PREPARATORIA
DEL GASTO

ETAPA
DE EJECUCION
DEL GASTO

CERTlFICACION
PRESUPUESTARIA

COMPROMISO
ANUAL

I-~---~~-~~
I COMPROMISO
I DE GASTO

DEVENGADO

r--~
iI GIRADO/PAGADO
,
•

ACTO DE ADMINISTRACION EN
EL QUE SE CONSTATA QUE
EXISTE LOS CREDITOS

PRESUPUESTARIOS, PARA
ATENDER LAS OBLIGACIONES

DURANTE EL AÑO

FASE CON CARGO A LA
CERTIFICACiÓN DE CREDiTO
PRESUPUESTARIO, HASTÁ
POR MONTO TOTAL DE LA
OBLlGACION DENTRO DEL

AÑO FISCAL

FASE CON CARGO AL
COMPROMISO ANUAL PARA
ATENDER LA OBLlGACION

ASUMIDA POR LA
UNIDAD EJECUTORA

FASE EN LA CUAL SE
CONSTATA QUE EL BIEN O
SERVICIO SE HA REALIZADO

CONFORME A LAS
DISPOSICIONES DE LA
MATERIA VIGENTE

FASE DE LOS
RECURSOS PUBLlCOS

PARA ATENDER
EL GASTO

COMPROMETIDO
Y DEVENGADO

• •,
, ..
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b) Formato de Seguimiento a la Ejecución del Presupuesto de Gasto dentro de la
Unidad Ejecutora (Directiva W 005-2010-EF/76.01. Art.13° Num. 13.2)

FORMATO 01
SEGUIMIENTO A LA EJECUCION Del PRESUPUESTO INSTITUCIONAL DE GASTO 2014
CONTROl A LA EJECUCION Del COMPROMISO DE GASTO
A NIVEL GENERICA DE GASTO (EN NUEVOS SOLES)

PLIEGO ,067 SUNARP
UNO. EJE. '1 DENOMINACION DE LA UNIDAD EJECUTORA J

FORMATO 02
SEGUIMIENTO A LA EJECUCION Del PRESUPUESTO INSTITUCIONAL DE GASTO 2014
CONTROL A LA EJECUCION DEL COMPROMISO DE GASTO
A NIVEL ACTIVIDAD PRESUPUESTARIA Y GENERlCA DE GASTO

PLIEGO ,067 SUNARP
UNO. EJE. , [ DENOMINACION DE LA UNIDAD EJECUTORA 1

..." .•." ."""-.,
;~.,'" '\

'.L~-, ,",
',. .'1' /:;,'j
t:" 4"' "o .1
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e) Certificación Presupuestaria

MEMORANOUM N° XXX-[AÑOHCODIFICACION CORRESPONDIENTE]

En tal sentido, la ejecución de este importe será registrado para su certificación presupuestaria en el
Modulo SIAF-SP.

Me dirijo a su despacho con relación al documento de la referencia, en el cual requiere disponibilidad
presupuestal para certificar el (por un importe
SI. J, al respecto se dispone de 105recursos requeridos con cargo al Presupuesto
Institucional de Gasto (AÑOl. según detalle siguiente:

Unidad Ejecutora [CODIGO y DENOMINAClON DE lA UNIDAD EJECUTORA)
Fuente Financiamiento 2 Recursos Directamente Recaudados

Actividad Presupuestal [0.000000) [DENOMINAClON] [CIFRA]
Especifica de Gasto 2.3.2.6.1.2 Gastos Notariales [CIFRA]

Aplicación del Gasto Presupuesto 2014 [CIFRA]
Presupuesto 2015 (según corresponda)

Presupuesto 2016 (según corresponda)

Importe Total (Nuevos Soles) [CIFRA]

, \
.,,

: [Abr_ Profesional]. [Nombre y Apellidos]
Jefe de la Oficina General de Administración

: CERTIFICACION PRESUPUESTARIA - BIENES Y SERVICIOS

: MEMORANDUM N" XXX-2012-SUNARP/OGAReferencia

A

Fecha

Asunto

Atentamente,

FIRMA Y SELLO DEL RESPONSABLE
{UNIDAD DE PLANEAMIENTO y PRESUPUESTO)

c.c. Archivo
XXX/xxx
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d) Habilitaciones YAnulaciones dentro de la Unidad Ejecutora
(Tipo de Modificación 003)

"OENOMINAClON OFICIAL ANUAL OEL ESTAOO PERUANO"

[Ciudad]. (dial de (mes] del [añol

OFICIO N° XXX-[añol-lcodificación según corresponda]

Señor
(Abr. Profesional}. [Nombre y Apellidos]
Oficina General de Planeamiento y Presupuesto
Superintendencia Nacional de los Registros Públicos
Av. Prolongación Primavera Nº1878 Surco
Lima,-

Atentamente,

FIRMA Y SELLO DEL JEFEZONAL

Agradeciendo la atención que merezca la presente, quedo de usted.

'-

.-

./

(; "
\ -.. ,~

: MODlFICACION PRESUPUESTARIA T003 -(MES y AÑO]
: [DOCUMENTO DE SUSTENTACION)

ASUNTO
REFERENCIA

En consecuencia, solicito la aprobación de la modificación presupuestaria para cumplir con la atención
requerida, y su formalización como transferencia de rubros de créditos y anulaciones presupuestarias
dentro del Presupuesto Institucional de Gasto [AÑO] de la [DENOMINACION DE LA UNIDAD

EJECUTORA]_

Me dirijo a su despacho con relación a los documentos de la referencia, a fin de remitir la modificación
de recursos para atender los diversos conceptos de gastos en ' así como
_____________ por la Unidad de Administración, por lo que es necesario
proponer el traslado de recursos entre las especificas de gasto sin alterar el Presupuesto Institucional
de Gasto [AÑO] de la (DENOMINACION DE LA UNIDAD EJECUTORA], conforme a los anexos que
contiene la nota de modificación presupuestal (Ver Anexos 01 y 02).

c,e. Archivo
UA. Para evaluación y atención financiera.

XXX/xxx
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ANEXO 01
OFICIO N° XXX-{Iu'O]-{t:odtn.ooel4n '0-;';" eorr~pondal
DETALLE DE LA MOOlflCACION PRESUPUESTARLA. TIPOOO3
(O£NOMlNACIQN DE LA UNIDAD EJECUTORA]

I Ju3TlfICM:ION
~ DE~£SPEClFlCADEGÁsro 1 0ETAU.f

PROGRAMAS PFlESUO'I.IESTIoLES COfl ENFOOIlE A RESULT.tDOS

E~~~r-'''- I 1 ~
~~~~b'~N~~I'~'_ I I ~
~_'R!!!i!lnIlesccnC.!lfIcaoIonR09\I" 1================= 1::::::::::::::::::::::1~
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MIGtl.o.cJOlES PRESUPUESTARIAS QUE NORESULT¡I,N EN PROCUCTOS

g""oc_prmsioNlln =_-==~-==~~=:_~=:_~==_~:=_-:=_-:=_1=_-:=_-:=_-:=_-:=_-:=~~=:~~=:_~=:_~=:_-=:::~~
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el Habilitaciones y Anulaciones entre Unidades Ejecutoras
(Tipo de Modificación 004)

"DENDMINACIDN DFIClAL ANUAL DEL ESTADD PERUANO"

(Ciudad], [dial de [mes) dellañoj

OFICIO N° XXX-lañol-lcodificación según corresponda]

Señor
[Abr. Profesional]. [Nombre y Apellidos]
Jefe de la Oficina General de Planeamiento V Presupuesto
Superintendencia Nacional de los Registros Públicos
Av. Prolongación Primavera Nº1878 Surco
lima.-

ASUNTO
REFERENCIA

: CREDITO PRESUPUESTARIA TOO4 - (OENOMINACION GENERICA GASTO)
: (DOCUMENTO DE SUSTENTACION)

Me dirijo a su despacho con relación al documento de la referencia, para que se sirva autorizar el
traslado de recursos presupuesta les con el fin de atender los gastos relacionados con la adquisición de
_________ (0 la contratación de l (ver detalle adjunto),
los cuales en su mayoría no pudieron ser comprometidos por falta de ampliación de la peA, los cuales
deben ser atendidos con cargo al Presupuesto Institucional de Gasto [AÑO] de la [DENOM1NACION DE

LA UNIDAD EJECUTORA],según detalle siguiente:

Atentamente,

FIRMA Y SELLO DEL JEFE ZONAL

"
I•

, "
"".. '~

CREDITO
PIM PCA - MES Y AÑO
Nuevos Soles (.)

XXX,XXX.xx
XXX,XXX.xx

BIENES Y SERVICIOS
ADQUISIClON DE AUlVOS NO FINANCIEROS
(*) Ver Anexo 01

2.3
2.6

Agradeciendo la atención que merezca la presente, quedo de usted.

e.e. Archivo
UA. Para evaluación y atención financiera.

XXX/xxx
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-'NEXO 01
ORQO N" lOOliNloHCOl!IIICodIln -""'_"""""'l
DETAU.E O£ U. IIlODrlCACIO'f l'R($Uf'U£$fAll;l.t, • TIPO 006
(M~ DElAlr.'«OoI\OE.l£C\1T0RAl

I~
Ir:Sf'£CIACA I lr.ICIIPCIONl!~llI!GUll) 1 0In1ol.U' I OOCU!o!E!ITOounusrem"nOASTO I - comlITO I
_ ""OI.II"UUT"lLS COfO E"'OCU! •• ~111DOS
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f) Fonnato de Avance de la Ejecución de Gasto del PIM y peA

l' \

AVANCf (£ LA EJECUClON DE GASTO oa PIlo!y PCA - "Ilo lO1.
lA NVEl GalERICA DE GASTO I

lmIDAO EJECUTORA:

(ATfGOlllA M GASTO "' "" "'" .,'''''' lOT" ""'" ""'"""""'" """'''''''' "'" ""• GASTOSCOIlRl£NTES
1.1 PE~AI. YOBI.JGAaoNtSSllClAlES
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