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RESOLUCION DEL SECRETARIO GENERAL DE LA
SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE LOS REGISTROS

PUBLICOS N""[J 5 7—2014-SUNARPISG

Lima, 41 FEB. 20%

VISTA: La propuesta de Directiva para la Ejecucion Presupuestaria de las
Unidades Ejecutoras de la SUNARP, elevada mediante Informe N° 065-2014-
SUNARP/OGPP por la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto de la Sede
Central SUNARP.

L

.

- CONSIDERANDOC:

Que. el Art. 6° del Texto Unico Ordenado de la Ley N® 28411 Ley General del.-
Sistema Nacional de Presupuesto, establece que la Oficina de Presupuesto o la qJe
haga sus veces es responsable de conducir el proceso presupuestario de la Entidad, .
sujetandose a las disposiciones que emita la Direccion General de Presupuesto
Publico, para cuyo efecto, organiza, consolida, verifica y presenta la informacion que
se genere asi como coordina y controla la informacion de ejecucién de ingresos y
gastos autorizados en los presupuestos y sus modificaciones, los que constituyen el
marco limite de los créditos presupuestarios aprobados;

Que, mediante Resolucion Directoral N° 030-2010-EF/76.01 publicada el 27 de
diciembre de 2010, se aprobo la Directiva N° 005-2010-EF/76.01 Directiva para la
Ejecucién Presupuestaria, modificada con Resolucién Directoral N° 022-2011-
EF/50.01 publicada con fecha 24 de diciembre de 2011 y Resolucion Directoral N°
029-2012-EF/50.01, publicada con fecha 28 de diciembre de 2012;

Que, mediante Resolucion Directoral N° 025-2013-EF/50.01 publicada el 28 de
diciembre de 2013, se aprobd el Cuadro de Plazos de la Fase de Ejecucion
Presupuestaria para el Afio Fiscal 2014, correspondiente a los pliegos del Gobierno
Nacional,

Que, es necesario disponer de una herramienta normativa que establezca las
disposiciones y lineamientos para la ejecucion presupuestaria de las Unidades
Ejecutoras del Pliego 067 Superintendencia Nacional de los Registros Publicos, con el
fin de garantizar la consistencia técnica de la informacion relacionada con el desarrollo
de las acciones de caracter presupuestal, conforme a lo regulado por la Direccion
General de Presupuesto Publico del Ministerio de Economia y Finanzas,

Que, conforme a las atribuciones previstas en los articulos 11° y 12° del
Reglamento de Organizacién y Funciones aprobatio por Decreto Supremo N°¢ D12-
2013-JUS;



SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Aprobar la Directiva N°001 - 2014-SUNARP-OGPP/SG “Directiva
para la Ejecucion Presupuestaria de las Unidades Ejecutoras de la Superintendencia
Nacional de los Registros Publicos”.

Articulo 2°.-Dejar sin efecto la Directiva N° 02-2013-SUNARP-GPD/GG,
aprobada con Resolucion N° 026-2013-SUNARP/GG y demas disposiciones que se
opongan a la aplicacién del presente documento. _

Registrese, comunigquese y publiquese en la pagina web de la SUNARP.
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PROCESO PRESUPUESTARIO DEL SECTOR PUBLICO

DIRECTIVA N° -2014-SUNARP-OGPP
DIRECTIVA PARA LA EJECUCION PRESUPUESTARIA
DE LAS UNIDADES EJECUTORAS DE LA SUNARP

. FINALIDAD

Establecer disposiciones y lineamientos para la ejecucion presupuestaria de las unidades
ejecutoras integrantes del Piiego 067 SUNARP, con el fin de mantener la consistencia técnica
de la informacion relacionada con el desarrollo de las acciones de caracter presupuestal,
conforme a lo regulado por la DGPP-MEF, para cumplimiento de la programacién del plan
operativo institucional enmarcado bajo las prioridades establecidas por el Titular del Pliego; asi
como para la atencién de ias necesidades requeridas por las unidades organicas conforme a
sus atribuciones, las que seran financiadas con recursos previstos del presupuesto
institucional.

. OBJETIVOS

a. Establecer disposiciones complementarias a las emitidas por la Direcciéon General del
Presupuesto Publico (DGPP-MEF), que permitan garantizar la consistencia técnica y
fluidez de la informacion del proceso presupuestario de la Superintendencia Nacional de
los Registros Publicos - SUNARP.

b. Definir pautas de caracter tecnico y operativo de la fase de ejecucion presupuestaria, con la
finalidad de fortalecer y agilizar la ejecucion del gasto de los recursos presupuestales.

¢. Disponer de un documento administrativo que norme las acciones presupuestarias de las
Unidades Ejecutoras de! Pliego 067 SUNARP.

. ALCANCE

El presente documento es aplicable a las Unidades Ejecutoras del Pliego 087
Superintendencia Nacional de los Registros Publicos.

. BASE LEGAL

41. Ley 26366, Ley de Creacidn del Sistema Nacional de los Registros Publicos y de la
Superintendencia Nacional de los Registros Publicos y su modificatoria.

42. Decreto Supremo 012-2013-JUS, que aprueba e! Reglamento de Qrganizacion y-‘. L

Funciones de |la SUNARP,

43 Decreto Supremo 304-2012-EF, TUO de la Ley 28411 Ley General del Sistema
Naciona! de Presupuesto.

44. Ley?28112, Ley Marcodela Administracion Financiera del Sector Publico. :

45. Decreto Supremo 035-2012-EF TUO de la Ley 28693 Ley General del Sistema Nacional
de Tesoreria.

46. Ley 30114, Leyde Presupuesto del Sector Publico para el Afo Fiscal 2014.

47. Lley 30115, Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto de! Sector Publico para el Afo
Fiscal 2014,

4 8. Resolucion Directoral 030-2010-EF/76.01, Directiva 005-2010-EF/76.01 Directiva para la
Ejecucién Presupuestaria, modificada por Resolucién Directoral 022-2011-EF/50.01
(20.12.2011) y Resolucion Directoral N°025-2013-EF/50.01 (26.12.2013).
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49,

4.10.

Resolucion Directoral 025-2013-EF/50.01, aprueba el Cuadro de Plazoes de la Fase de
Ejecucion Presupuestaria para el Afio Fiscal 2014.

Ley 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, su reglamento y
sus modificatorias.

. Decreto Legislativo 1017, Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento (aprobado

mediante Decreto Supremo 184-2008-EF).

. DISPOSICIONES APLICABLES

5.1.

5.2.

5.3.

El Titular del Pliego, es la mas alta autoridad ejecutiva de la entidad y es responsable de
la gestion presupuestaria del Pliego SUNARP. Los titulares de las Unidades Ejecutoras,
son fos responsables de la gestion presupuestaria de las Unidades Ejecutoras del
Pliego SUNARP. L as gestiones presupuestarias se encuentran sujetas a las normativas
que emita la DGPP-MEF, y a las disposicicnes que imparta la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto de la SUNARP. Las responsabilidades se encuentran
enmarcadas conforme a lo previsto por el numeral 7.2° del TUO de |2 Ley 28411 Ley
General del Sistema Nacional de Presupuesto. El Titular es responsable solidario con el
Jefe de la Oficina de Presupuesto y el Jefe de la Oficina de Administracién, o los que
hagan sus veces en el Pliego Presupuestario o Unidad Ejecutoras, de conformidad con
las leyes de materia presupuesta.

La Oficina General de Planeamiento y Presupuesto de la SUNARP, es la instancia
técnica en materia presupuestal, responsable de conducir el proceso presupuestario de
la entidad, sujetandose a las disposiciones que emita la DGPP-MEF.

Es la encargada de monitorear y evaluar el cumplimiento de los objetivos y metas

programadas con cargo a los créditos presupuestarios autarizados en el presupuesto y

modificaciones del Pliego SUNARP, los que constituyen el marco limite de los créditos

presupuestarios aprobados en la respectiva Ley de Presupuesto para el Sector Publico

para el Afio Fiscal. Para tal fin, desarrollard acciones orientadas a que los recursos

publicos:

— Se ejecuten segun las prioridades establecidas en el presupuesto institucional,
enmarcados bajo los lineamientos aprobados por el Titular del Pliego.

— Favorezcan a la poblacion sobre las cuales se han identificado mayores brechas de
acceso a los servicios publicos registrales.

- Financien las diversas necesidades relacionas con la prestacion de los servicios
publicos, conforme a las atribuciones de la SUNARP.

La Unidad de Planeamiento y Presupuesto o quien haga sus veces en la Unidad
Ejecutora, es responsable en el ambito de su competencia, del control presupuestario,
debiendo para ello, cumplir con las funciones siguientes: )

— Informar sobre la ejecucién del proceso presupuestario y cumplimiento de las metas
conforme a la escala de prioridades y objetivos establecidos en el Presupuesto
Institucional, Plan Anual de Contrataciones, Plan Operativo Institucional y Plan
Estratégico Institucicnal de la SUNARP, para los efectos elevaran el documento
correspondiente al Titular del Pliego {en el caso de la OGPP-SUNARP) o a la Oficina
General de Planeamiento y Presupuesto (en el caso de las Unidades de
Planeamiento y Presupuesto de las Unidades Ejecutoras).

— Efectuar el seguimiento de la disponibilidad de los créditos presupuestarios para
realizar los compromisos, con sujecién a la Programacion de Compromisos Anual
(PCA), y, de ser el caso, proponer las madificaciones presupuestarias necesarias,
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54.

5.5.

586

57

5.8.

teniendo en cuenta lo expuesto en el parrafo anterior.

_ Coordinar la necesidad de mayores créditos presupuestarios de las unidades
organicas u operativas de la Sede Registral, con la Oficina General de Planeamiento
y Presupuesto dei Pliego SUNARP.

La Oficina General de Planeamiento y Presupuesto de la SUNARP, de ser necesario
coordina con la Oficina General de Administracion de la SUNARP, la atencion de los
gastos que se originen por la aplicacién de la escala de prioridades y objetivos
establecidos en el Presupuesto Institucional, el Plan Anual de Contrataciones, el Plan
Operativo Institucional y el Plan Estratégico Institucional de la SUNARP, supervisando
que se disponga de los recursos necesarios en el respectivo presupuesto de la Unidad
Ejecutora.

La Unidad de Planeamiento y Presupuesto o quien haga sus veces en la Unidad
Ejecutora, otorga disponibilidad presupuestal a los diversos conceptos de gasto
debidamente justificados y sustentados por las areas usuanias, para ello podran emitir
lineamientos, requerir informacién y documentos que considere necesarios para la
evaluacion del gasto, procediendo a su devolucion de no sustentarse. Dicha
disponibilidad sera emitida consignando el nimero de la certificacién presupuestaria, la
que debera encontrarse registrada en el Modulo SIAF-SP.

Los responsables de las Unidades de Planeamiento y Presupuesto de las Unidades
Ejecutoras de la SUNARP, deberan emplear los codigos de las actividades o proyectos
presupuestales, para todo requerimiento, tramite o gestién que realicen ante la Oficina
General de Presupuesto y Planeamiento de fa SUNARP {no debiendo sustentar sus
gestiones refiriendo la secuencia funcional del Modulo SIAF-SP). Dichos codigos se
encuentran autorizados en la Estructura Funcional Programética de la Unidad Ejecutora.

La Oficina General de Planeamiento y Presupuesto del Pliego SUNARP, valida
mediante opinién el informe de disponibilidad presupuestal emitido por la Unidad de
Planeamiento y Presupuesto de la Unidad Ejecutora. Dicho informe debe encontrarse
emitido de conformidad con la normativa de la materia, en los casos siguientes:

_ Para la contratacion de personal CAP, sea a plazo indeterminado o plazo fijo, la
suplencia temporal, el pago de encargatura por suspension imperfecta, asi como las
renovaciones, prorrogas y cualquier otra accién que involucre la disposicion de
recursos en materia de personal no previstos en la Formulacion del Presupuesto
Institucional de Gasto.

,r'f .
_ Para las nuevas contrataciones bajo el Régimen Especial de Contrataci()ng' "
Administrativa de Servicios (CAS), suscripcion de Convenios de Précticasl; v

Profesionales y Secigristas, segun sea Su modalidad: asi como, para las
consultarias, asesorias 0 servicios autonomos.

La Unidad de Planeamiento y Presupuesto o quien haga sus veces en la Unidad
Ejecutora, coordina fa emision de la certificacion presupuestaria de gasto requerida, con
la Unidad de Administracion, en cuyas solicitudes se plantean las necesidades
comprendidas en el Plan Anual de Contrataciones, el Plan Operativo institucional, los
cronogramas de los Proyectos de Inversion y cualquier otro gasto requerido,
priorizandose las obligaciones contractuales: los gastos rigidos como los servicios
basicos de luz, agua, teléfono, mensajeria, transmisién de datos, limpieza, vigilancia,
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5.9.

5.10.

5.12.

5.13.

5.14,

entre otros; los mismos que deberan ser certificados y comprometidos anualmente, por
la Unidad de Administracion respectiva.

La Oficina General de Planeamiento y Presupuesto de la SUNARP, es la encargada de
canalizar las gestiones presupuestarias ante la Direccidn General de Presupuesto
Publico (DGPP), para lo cual recibiran en forma oportuna las solicitudes de las
Unidades Ejecutoras, debiendc ser sustentadas técnica y legalmente en
correspondencia con la Programacion de Compromisos Anual (PCA), autorizada con
cargo a su Presupuesto.

La Oficina General de Administracion, debera requerir certificaciones presupuestarias
con una anticipacion de tres (03) dias al inicio de cualquier accidon administrativa, siendo
justificadas y sustentadas conforme a las normativas de |a materia. La cedificacion
presupuestaria sera emitida previamente a cualquier procesc de seleccién,
requerimiento de contratacidn o prestacién de servicio, con el fin de disponer de los
recursos necesarios para su debida ejecucién dentro del ejercicio anual.

. Las ejecuciones contractuales que superen el afo fiscal, seran previstas para su

inclusién segdn corresponda en la Formulacion Anual del Presupuesto Institucional de
Gasto.

Las fases de compromiso anual y compromise de gasto son formalizadas y autorizadas
por los responsables de las areas funcionales de Logistica, Recursos Humanos y
Tesoreria (para el Fondo de Caja Chica).

La fase de devengado es verificada, y luego formalizada y autorizada por los
responsables de las areas de Logistica, Recursos Humanos y Tesoreria (para el Fondo
de Caja Chica), quienes asumen toda la responsabilidad administrativa respectiva,
garantizando la legalidad administrativa de cada operacién que apruehen.

Las fases de giro y pago son autorizadas y ejecutadas por los responsahles del area
funcional de Tesoreria, para lo cual previamente deberan cautelar que se cuente con el
respectivo calendario de pagos, y que se haya cumplido con lo establecido en el
Decreto Supremo N°® 035-2012-EF.

El registro de las fases administrativas referidas a la ejecucion presupuestaria del gasto |

e ingreso {compromiso anual, compromiso, devengado, giro, pago, rendicién,
determinado, recaudado, etc.) a cargo de las areas funcionales de Logistica, Recursos
Humanos y Tescreria, asi como la fase contable, a cargo del area funcional de
Contabilidad son efectuadas en el Modulo del Sistema Integrado de Administracién
Financiera (SIAF-SP}, medio Unico y oficial para ef registro, procesamiento y generacién
de informacién, de conformidad con lo dispuesto en el Art. 10° de la Ley 28112 “Ley
Marco de la Administracién Financiera del Sector Publico”.

La Unidad de Planeamiento y Presupuesto ¢ quien haga sus veces en la Unidad
Ejecutora, debera disponer de manera mensual del registro de las certificaciones
presupuestarias, con €l fin de determinar los saldos disponibles en las especificas del
Presupuesto Institucional de Gasto de la Unidad Ejecutora.

Los responsables de las areas funcionales de Logistica, Recursos Humanos y Tesoreria
verificaran y comprobaran que los reportes de ejecucién presupuestaria que emitan el
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“n

5.15.

5.16.

6.1.

Modulo SIAF-SP. contrastandolos con la informacin de los sistemas de control de |a
gjecucion presupuestal complementarios con que cuente la respectiva unidad funcional
(SISPRESU u Hoja de Calculo), realizando todas las acciones necesarias para Ia
validacion de la informacion.

Una vez efectuada la validacién de la informacion de ejecucién presupuestaria, l0s
responsables de las areas funcionales de Logistica, Recursos Humanos y Tesoreria,
procederan a confirmar al responsable del area de Contabilidad, para que se concilie
esta informacion con el area de Presupuesto, tanto la parte de la Unidad Ejecutcra asi
como del Pliego, en el caso de la Sede Central. De la conciliacion efectuada se
levantara un acta de conciliacion semestral, que tendra como base el formato “EP-1
Estado de Ejecucién del Presupuesto de Ingresos y Gastos”, cuando dicho formato
pueda ser generado en el Modulo SIAF-SP.

Para el caso de ejecucion de proyectos de inversion, el cronograma de ejecucion debe
basarse en el cronograma de ejecucién previsto en los estudios de pre inversion del
mismo, a fin de que el proyecto genere los beneficios estimados de manera oportuna.
Para eilo, deberan programarse los recursos presupuestales necesarios para gue el
proyecto se ejecute en el plazo previsto.

De la misma manera, la Unidad Ejecutora deberd supervisar permanentemente el
avance del proyecto de inversion, verificando que se mantengan las condiciones y
parametros establecidos en el estudio técnico, y que se mantenga el cronograma
previsto en el Estudio Definitivo o Expediente Técnico. Es responsabilidad de la Unidad
Ejecutora informar oportunamente sobre los cambios que se den en la Fase de
Inversion de un PIP a la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto de la
SUNARP.

La Oficina General de Administracién de la SUNARP, es el érgano encargado de
establecer los lineamientos relacionados con la ejecucion administrativa del gasto, los
cuales conforme a su materia y ambito de aplicacion seran aprobados de ser necesarios
por la Secretaria General de la SUNARP.

6. LINEAMIENTOS EN MATERIA PRESUPUESTAL

SOBRE LA PROGRAMACION DE COMPROMISOS ANUAL (PCA)
6.1.1. PROGRAMACION DE COMPROMISOS ANUAL (PCA}

« La PCA es un instrumento de programacion del gasto publico de corto plazo,
por toda fuente de financiamiento, que permite la constante compatibilizacién

de la programacion del presupuesto autorizado, con el Marco !

Macroecondmico Multianual, las reglas fiscales contenidas en la Ley de
Responsabilidad y Transparencia Fiscal, asi como la capacidad de
financiamiento del respectivo Afio Fiscal, en un marco de disciplina, prudencia
y responsabhilidad fiscal.

« La determinacién, actualizaciéon y revision de fa PCA, se basa en los
siguientes principios:
— Eficiencia y Efectividad en el Gasto Publico
— Predictibilidad del Gasto Publico
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— Presupuesto Dinamico
— Perfeccionamiento Continuo
— Prudencia y Responsabilidad Fiscal

En aplicacion de los principios enunciados anteriormente, los compromisos
anualizados realizados por el Pliege constituyen una fuente de informacion
para fa determinacién y revisién de la PCA. La PCA es determinada a nivel de
pliego mediante Resolucién Directoral por la DGPP.

Para efecto de la determinacién y revisién de la PCA, ésta debe contener las
autorizaciones de! nivel de gasto, destinadas a atender los gastos rigidos
(planillas de remuneraciones y pensiones, pago de los servicios basicos, entre
otros), las obligaciones que devienen de los afios fiscales precedentes
conforme a la normatividad vigente; la culminacién de proyectos de inversion
publica; el mantenimiento de la infraestructura publica, entre otros.

6.1.2. MARCO CONCEPTUAL Y PROCESO DE LA PCA

Por efecto de aplicacién de la PCA, se deben considerar los conceptos

siguientes:

— Determinacién de la PCA: Constituye el monto inicial de la PCA para el
afo fiscal, el cual es establecido como resultado de un proceso realizado
por la DGPP, en coordinacidon con la Direccion General de Asuntos
Economicos y Sociales del MEF.

- Actualizacion de fa PCA; Constituye la modificacién del monto de la PCA
durante el trimestre.

— Revision de fa PCA: Constituye el proceso a cargo de la DGPP, a través
del cual, una vez concluido el trimestre, se realizan los ajustes al monto de
ia PCA, de corresponder conforme a la Directiva para la Ejecucion
Presupuestaria (DGPP — MEF).

6.1.3. PROCEDIMIENTOS PARA LA REVISION Y ACTUALIZACION DE LA PCA

La PCA es revisada de oficio trimestralmente por la DGPP. La revision de la
PCA es aprobada mediante Resolucidn Directoral, dentro de los diez (10) dias
calendarios concluidos el periodo trimestral. Para efecto de la citada revision,
la DGPP, de ser necesario, realiza reuniones de coordinacién técnica con la
Oficina General de Planeamiento y Presupuesto de la SUNARP. '

Excepcionalmente, durante el trimestre la PCA de la SUNARP, podra ser
actualizada, a través de! SIAF-SP, segun lo previsto por la Directiva para la
Ejecucidn Presupuestaria (DGPP — MEF). Los montos que resulten de esta
aplicacion, serén atendidos con cargo al presupuesto institucional respectivo y
sus modificatorias, siendo consideradas dichas actualizaciones en la revisién
de la PCA, referida en el primer parrafo del presente numeral.

La PCA es evaluada en funcidn a los niveles de ejecucién del pliego y la
proyeccion de dicha ejecucién al cierre del afio fiscal, con el objeto de
reajustar los montos determinados del Pliego, los mismos que de acuerdo a la
citada proyeccién no serian gjecutados en dicho afio,

..
-
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6.1.4. MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS Y LA PCA

« Las modificaciones presupuestarias que en el marco de las disposiciones
legales vigentes se desarrollen en el nivel funcional programatico y las
transferencias de recursos entre pliegos, de acuerdo al procedimiento
establecido, se sujetan a los montos que se hayan establecido en la PCA
vigente. La aprobacion de modificaciones que no se cifian a la citada PCA, no
conlleva a un ajuste de la misma, salvo que se trate de las excepciones
previstas en la Directiva para la Ejecucion Presupuestaria (DGPP — MEF).

6.1.5. ALCANCE TECNICO PARA LA APLICACION DE LA PCA

« De acuerdo a lo establecido en la Ley General, la PCA no convalida los actos
o acciones que realicen los pliegos con inobservancia de los requisitos
esenciales y formalidades impuestas por las normas legales, en la utilizacion
financiera de los recursos publicos asignados; asi como tampoco, en ningun
caso, la PCA constituye el sustento legal para la aprobacién de las
resoluciones que aprueben madificaciones presupuestarias en el nivel
‘funcionat programatico.

6.2. SOBRE LA EJECUCION DEL GASTO PUBLICO
6.2.1. PROCESO DE EJECUCION DEL GASTO PUBLICO

 La ejecucion del gasto publico, es el proceso a través del cual se atienden las
obligaciones de gasto con el objeto de financiar la prestacion de los bienes y
servicios publicos y a su vez logrando resultados, conforme los créditos
presupuestarios autorizados en los respectivos presupuestos institucionales
de las Unidades Ejecutoras de fa SUNARP, en concordancia con la PCA,
tomando en cuenta el principio de legalidad y asignacion de competencias y
atribuciones que por Ley corresponde atender a cada entidad publica, asi
como los principios constitucionales de Programacion y Equilibrio
Presupuestario, reconocidos en los Art. 777 y 78° de la Constitucion Politica
del Perd.

« El proceso de ejecucion del gasto pablico estd a cargo de las Unidades de
Administracién de cada Unidad Ejecutora, dicho proceso esta compuesto de
dos etapas, preparatoria para la ejecucién y ejecucién del gasto (Ver Anexos, f‘"ﬂ-,
Esquema del Proceso de Ejecucion del Gasto Publico}. ’

i

6.2.2. ETAPA PREPARATORIA DEL GASTO PUBLICO: CERTIFICACION
PRESUPUESTARIA

e La certificacién de crédito presupuestario constituye un acto de administracion
cuya finalidad es garantizar que se cuenta con el crédito presupuestario
disponible y libre de afectacién, para comprometer un gasto con cargo al
respectivo Presupuesto Institucional, en funcién a la PCA asignada a la
Unidad Ejecutora, previo cumplimiento de las disposiciones legales vigentes
que regulen el objeto materia del compromiso, bajo responsabilidad de la
Oficina General de Administracion. Dicha certificacién implica la reserva del
crédito presupuestario, hasta el perfeccionamiento del compromiso y_la

-
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realizacién del correspondiente registro presupuestario.

e la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto y los Responsables de las
Unidades de Planeamiento y Presupuesto o quien haga sus veces en las
Unidades Ejecutoras, emiten en documento la certificacion presupuestaria,
para cuyo efecto, podran emitir ios lineamientos que consideren necesarics
para la evaluacién del gasto, referidos a la informacion, documentos y plazos
que deberan cumplir las areas usuarias,

Los responsables mencionados llevaran el registro de las certificaciones
presupuestarias realizadas, con el objeto de determinar los saldos disponibles
para expedir nuevas certificaciones.

o La certificaciéon de crédito presupuestario es requerida por el drea o unidad
organica responsable que ordena el gasto ¢ por quien tenga delegada esta
facultad en la Unidad Efecutora, cada vez que se prevea realizar un gasto,
adquirir y/o contratar algun bien o servicic.

* La certificacion presupuestaria mediante documento es remitida al area
salictante para que proceda con el inicic de los tramites respectivos
relacionados a la realizacion de los compromisos correspondientes (Ver
Anexos, Certificacion Presupuestaria). La certificacién debera contener la
unidad ejecutora, la fuente de financiamiento, la actividad o proyecto
presupuestal, especifica de gasto, aplicacion del gasto segun el afio
correspondiente y el importe total, de acuerdo al formato siguiente:

Unidad Ejecutora UEOO1 SUNARP SEDE CENTRAL [DENGMINACION SIAF]
Fuente Financiamiento | 2 Recursos Directamente Recaudados
Actividad Presupuestal | [COD.ACTV.] [DENOMINACION] [CIFRA)
Especifica de Gasto [COD.ESP.] {DENOMINACION] [CIFRA]
Aplicacién de Gasto Presupuesto 2014 [CIFRA]
Presupuesto 2015 (segun corresponda)
Presupuesto 2016 {segun corresponda)
Importe Total {Nuevos Soles) [CIFRA]

+ La certificacion del crédito presupuestario resulta requisito indispensable cada
vez que se prevea realizar o ejecutar un gasto, contratar yfo adquirr un
compromiso, debiéndose adjuntarse al expediente respectivo, por lo tanto,
bajo ningun motivo se dispondran de acciones sin el debido financiamiento
presupuestal.

+ La certificacion del crédito presupuestario es susceptible de modificacion, en
relacion a su monto u objeto, o anulacion, siempre que tales acciones estén
debidamente justificadas y sustentadas por el area correspondiente.

+ Las certificaciones presupuestarias deben ir acorde con la recaudacién de
Ingresos de cada Unidad Ejecutora.
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6.2.3. ETAPA EJECUCION DEL GASTO PUBLICO

a) Compromiso

« El compromiso es el acto de administracion mediante el cual el funcionario
facultado a contratar y comprometer el presupuesto a nombre de la entidad
acuerda, luego del cumplimiento de los tramites legaimente establecidos, la
realizacion de gastos previamente aprobados, por un importe determinado ©
determinable, afectando total o parcialmente los créditos presupuestarios, en
el marco del Presupuesto Institucional de Gasto y la PCA de la Unidad
Ejecutora. El compromiso se efectua con posterioridad a la generacién de la
obligacién nacida de acuerdo a Ley, Contrato o Convenio. El compromiso
debe afectarse a la correspondiente cadena de gasto, a traves del respectivo
documento oficial.

e Quedan prohibidos los actos administrativos o de administracion que
condicionen su aplicacion a créditos presupuestarios mayores o adicionales a
los establecidos en los presupuestos, con sujecién del PCA, bajo sancién de
nulidad de pleno derechs de dichos actos.

« El compromiso se sustenta bajo los documentos siguientes:

CooG0

l DOCUMENTO NOMBRE J
i3 CONVENIO SUSCRTTO
034 ORDFHN DE COMPRA - GUIA DE INTERNAMENTO
032 ORDEN DE SERVICIO
0% PLANILLA DE MOVILIDAD
029 PLANILLA DE DIETAS DE DIRECTORIO
041 PLANILLA DE PROPINAS
042 PLANILLA DE RACIONAMIENTO
043 PLENILLA DE VIATICOS
059 CONTRATO COMPRA-VENTA,
050 CONTRATO SUSCRITO (VARIOS)
133 RESUMEN ANUALIZADO LOGADORES DE SERVCICS
134 RESUMEN ANUALIZADO PLANILLA PROYECTOS ESPECIALES
070 CONTRATO SUSCRITO {OERAS)
230 PLENILLA AUAL ZADA DE GASTOS Ei¢ PERSONAL
21 PLANILLA ANUALIZADA DE GASTOS EN PENSIONES
PEY) RESUMEN ANUALIZADD RETRIBUGIONES - GAS
M RESUMEN SERVICIOS PUBLICOS ANUSLIZADO
pey] DISPOSITINO LEGAL O ACTO DE ADMINISTRACION 1
235 PLANILLA OCASIGHALES

17 Selo en & caso de TS, gratiicaciones, subsitios, fondos para pagos en efectvo, taja chica, encargos,
semientias en cabdad de cosa juzgada, aguinaldos y arbitrios

« De ser necesario, la Oficina General de Administracion, podra reguerir la
inclusion de otros documentos que sustenten el compromiso, con sujecion al
Art. 34° del Texto Unico Ordenado de la Ley 28411 - Ley General del Sistemqf‘" .
Nacional de Presupuesto y sus modificatorias, asi como a la Directiva para I& :
Ejecucion Presupuestaria, para ello remitiran la respectiva justificacion paré;;
analisis de la Unidad de Planeamiento y Presupuesto de la Unidad Ejecutora. .""
De ser procedente, la inclusion requerida sera coordinada por la Oficina
General de Planeamiento y Presupuesto, ante la DGPP-MEF.

+ La responsabilidad por la adecuada ejecucion del compromiso es solidaria con
el Titular de la Unidad Ejecutora o del Pliego {segun corresponda), y con aquel
que cuente con delegacion expresa para comprometer gastos, en el marco del
Art. 7° del Texto Unico Ordenado de la Ley 28411 - Ley General del Sistema
Nacional de Presupuesto y sus modificatorias.
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+ Las Unidades de Planeamiento y Presupuesto o quien haga sus veces en las
Unidades Ejecutoras, verificaran que las afectaciones de los compromisos de
gasto cuenten con el respectivo crédito presupuestario, de acuerdo a lo
requerido por la Unidad de Administracién.

Los créditos presupuestarios para la ejecucidn de los compromisos, deben dar
cobertura hasta el nivel de especifica del gasto en el Médulo SIAF-SP.

b) Devengado

« El devengado es el acto de administracion mediante el cual se reconoce una
obligacién de pago, derivada de un gasto aprobado y comprometido, que se
produce previa acreditacion documentaria ante el érgano competente de la
realizacion de la prestacion o el derecho del acreedor. El reconocimiento de la
obligacién debe afectarse con cargo a la correspondiente cadena de gasto en
el Presupuesto Institucional de Gasto de la Unidad Ejecutara.

Esta etapa del gastc se sujeta 2 las disposiciones que dicta la Direccién
General de Endeudamiento y Tesoro Publico del MEF.

¢) Pago

¢ El pago es el acto de administracién mediante el cual se extingue, en forma
parcial o total, el monto de la obligacion reconccida, debiendo formalizarse a
través det documento oficial correspondiente. Esta prohibido efectuar pagos
de obligaciones no devengadas, bajo responsabilidad de la Unidad de
Administracion.

Esta etapa del gasto se sufeta a las disposiciones que dicta la Direccidn
General de Endeudamiento y Tesoro Publico del MEF.

6.3. SOBRE LAS MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS
6.3.1. APLICACIONES PRESUPUESTARIAS

» Las modificaciones presupuestarias que se aprueben en el Nivel Funcional
Programatico, que incidan en el incremento o en la disminucién de la cantidad
de las metas aprobadas en el Presupuesto Institucional y en el Plan Operativo
institucional de la Unidad Ejecutora, seréd coordinado de manera previa por el
responsable de la Unidad de Planeamiento y Presupuesto de la Unidad
Ejecutora con la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto de fa
SUNARP.

Asimismo, se tomara en cuenta lo regulado en el Art. 10° de la Directiva para
la Ejecucidn Presupuestaria.

s Los recursos financieros distintos a la fuente de financiamiento recursos
ordinarios que no se hayan utilizado al 31 de diciembre del afio fiscal
{Recursos Directamente Recaudados), constituyen saldos de balance y seran
registrados financieramente cuando se determine su cuantia, conforme al Art.
42° del Texto Unico Ordenado de la Ley 28411 - Ley General del Sistema
Nacional de Presupuesto y modificatorias, lo que serd coordinade por el
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Contader General de la Sede Central SUNARP.

Durante la ejecucion presupuestaria, dichos recursos se podran incorporar en
el marco de las disposiciones vigentes, para financiar la creacién o
modificacién de metas de la entidad, que requieran mayor financiamiento,
dentro del monto establecido en la PCA. Los recursos financieros
incorporados mantienen la finalidad para los cuales fueron asignados en el
marco de las disposiciones legales vigentes, lo que serd supervisado por la
Oficina General de Planeamiento y Presupuesto de la SUNARP.

« Las Unidades Ejecutoras estan obligadas a propaner las modificaciones
presupuestarias para que sean aprobadas en su oportunidad (dentro y entre
unidades ejecutoras a nivel funcional programatico), mediante documento a
través de la Jefatura Zonal, o la Oficina General de Administracién u Oficina
General de Recursos Humanos de la Sede Central (segin corresponda su
nivel organizacional), a la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto de
la SUNARP.

e Las Unidades FEjecutoras deben tomar en cuenta las limitaciones ©
restricciones establecidas en la Ley General y la Ley Anual de Presupuesto,
asi como las disposiciones e instrucciones emitidas por |a Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto de la SUNARP o la DGPP-MEF; considerando
gue de existir excepciones en tales normas, se debe aplicar las
condicionalidades fijadas para su debida ejecucion, bajo responsabilidad del
Jefe de la Unidad de Administracion, asi como del Jefe de la Unidad de
Planeamiento y Presupuesto de la Unidad Ejecutora (segun corresponda su
nivel organizacional).

« La inclusién de nuevos proyectos, actividades, obras yfo acciones de
inversion, finalidades, unidades de medida y partidas del ingreso no
codificados en las respectivas Tablas de Referencia, requiere previamente de
la correspondiente codificacion por parte de la DGPP, la misma que &s
sustentada a solicitud de la Unidad de Planeamiento y Presupuesto de la

Unidad Ejecutora, mediante oficio a través de la Jefatura Zonal, o la Oficina ,f

General de Administracion de la Sede Central (segin corresponda su nivel;:-“
organizacional), siendo evaluada y gestionada por la Oficina General de%;
Planeamiento y Presupuesto de la SUNARP. En el caso de nuevas partidas de *
ingresos, debera incluirse el concepto objeto de la codificacion, consignando el
dispositivo legal, que sustente de la recaudacion, captacion u obtencion de
iNgresos. )

6.3.2. RESTRICCIONES PRESUPUESTARIAS

» Durante la ejecucién del presupuesto, las modificaciones presupuestarias en
el nivel funcional, de conformidad con el Art. 41° del TUO de la Ley 28411 Ley
General de! Sistema Nacional de Presupuesto, se sujetan a las limitaciones
siguientes:

a) Los Grupos Genéricos de Gasto podran ser objeto de anulaciones: si
luego de haberse cumplido el fin para el que estuvieran previstos generan




DIRECTIVA N° 0> 1-2014-SUNARP-OGPP/SG SUNARP-OGPPISG

DIRECTIVA PARA LA EJECUCION PRESUPUESTARIA VERSION 01-2014
DE LAS UNIDADES EJECUTORAS DE LA SUNARP PAGINA 14 DE 28

saldos; si se suprime la finalidad; si existe un cambio en la prioridad de los
objetivos institucionales o si las proyecciones muestran que al cierre del
aio fiscal arrojen saldos de libre disponibilidad, como consecuencia del
cumplimiento o la supresion total o parcial de metas presupuestarias.

b) Los Grupos Genéricos de Gasto podran ser objeto de habilitaciones si ias
proyecciones al cierre del afio fiscal muestran déficit respecto de las metas
programadas o si se incrementan o crean nuevas metas presupuestarias.

¢) No se podran autorizar habilitaciones para gastos corrientes, con cargo a
anulaciones presupuestarias vinculadas a gastos de inversidn.

d) Asimismo, todo requerimiento de ftraslado de recursos que afecte
sustancialmente el cumplimiento de actividades contenidas en el Plan
Operativo Institucional, mediante modificaciones presupuestarias dentro
de la Unidad Ejecutora (Tipo 3), deberad contar con el informe del area
usuaria, en la cual debera indicarse las razones de no cumplimiento de
dicha actividad y justificando las necesidades requeridas con Ila
autorizacion del Jefe Zonal, o Secretaria General de la SUNARP, segun
corresponda.

+ Es de obligatorioc cumplimiento las restricciones en materia de modificaciones
presupuestarias, las dispuestas por el Art. 9° de la Ley 30114 Ley de
Presupuesto del Sector Publico para el Ado Fiscal 2014.

* Las modificaciones en el nivel funcional programatico seran realizadas-
observando lo previsto en el Art. 40° del TUO de la Ley 28411 Ley General del
Sistema Nacional de Presupuesto.

+ El pago de sumas de dinero por efecto de sentencias judiciales en calidad de
cosa juzgada, se afecta hasta el cinco por ciente (5%) o hasta un minimo de
tres por ciento (3%), segln sea necesario, de los montos aprobados en el
Presupuesto Institucional de Apertura {PIA), con excepcién de los fondos
publicos correspondientes a las fuentes de financiamiento donaciones y
transferencias y operaciones oficiales de crédito interno y externo, la reserva |
de contingencia y los gasios vinculados al pago de remuneraciones, |

pensiones y servicio de tesoreria y de deuda, de conformidad con el numeral |’ o '»\
. 70.1 del TUO de la Ley 28411 Ley General del Sistema Nacional de - " ;
% . Presupugsto. R

Esta norma comprender, entre otros, la atenciéon de sentencias judiciales en
calidad de cosa juzgada por adeudos de beneficios sociales.

En casc de que los montos de los requerimientos de obligaciones de pago
superen el porcentaje sefialado en el numeral 70.4 del TUO de la Ley 28411
Ley General de! Sistema Nacional de Presupuesto, la entidad debe cumplir
con efectuar el pago en forma proporcional a todos los requerimientos
existentes de acuerdo a un estrictoc orden de notificacion, hasta el limite
porcentual,

Los requerimientos de pago que superen los fondos publicos sefialados en el
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numeral 70.1 del TUQ de la Ley 28411 Ley General del Sistema Nacional de
Presupuesto, se atenderan con cargo a los presupuestos aprobados dentro de los
cinco (5) afios fiscales subsiguientes.

£n tanto se publique el Reglamento de la Ley 30137 y se adecten las disposiciones
internas sobre aplicacion de criterios de priorizacion para el pago de sentencias
judiciales, las deudas se cancelan y/o amortizan bajo responsabilidad, priorizando la
antigliedad del expediente que contiene el monto adeudado, asi como la presentacion
de la documentacién que sustente dicha accion.

6.3.3. MODIFICACIONES A NIVEL FUNCIONAL PROGRAMATICO

Las modificaciones presupuestarias en el Nivel Funcional Programatico, establecidas en el
numeral 40.1 del TUC de la Ley 28411 Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto,
se efectdan conforme a lo siguiente:

a)

Habilitaciones y Anulaciones dentro de la Unidad Ejecutora

A nivel Unidad Ejecutora

La Unidad de Planeamiento y Presupuesto ¢ quien haga sus veces, remitira el informe
de modificacion presupuestaria, especificando la fuente de financiamiento, categoria
presupuestal, producte y/o proyecto segun correspenda, actividad, categoria del gasto,
genérica del gasto y especifica de gasto, asi como el detalle del gasto y los
documentos que justifiquen el monto de gasto requerido por las areas usuarias de la
Unidad Ejecutora.

Las modificaciones presupuestarias que se efectllen deben permilir asegurar el
cumplimiento de la meta, de acuerdo a la oportunidad de su ejecucién y segun la
priorizacion de gastos en retacion a los objetivos institucionales aprobados por el Titular
del Pliego, observando estrictamente bajo responsabilidad tas limitaciones ©
restricciones presupuestarias vigentes.

La propuesta de modificacién debidamente justificada sera remitida formalmente
mediante documento a través de la Jefatura Zonal, Oficina General de Administracion u
Oficina General de Recursos Humanos de la Sede Central, segin corresponda su nivel
organizacional. Adjuntande como sustento, requerimientos que cuenten con monto de.

=
gasto determinado, célculos estimados, contratos suscritos o autorizaciones em1t|das a8

por la SUNARP (Ver Anexos, Habilitaciones y Anulaciones dentro de la Unldad
Ejecutora). Y

La nota de modificacion presupuestaria sera registrada en el Mddulo de Presupuesto
del SIAF-SP. con la fecha del informe de modificacién presupuestaria que emita el
responsable de la Unidad de Planeamiento y Presupuesto de la Unidad Ejecutora.

A nivel Pliego SUNARP

La Oficina General de Planeamiento y Presupuesto, validara la modificacién planteada
por la Unidad Ejecutora, verificando que se encuentre dentro de las disposiciones

normativas emitidas para este efecto.

El Titular del Pliego, al cierre del mes comespondiente emite una resolucién
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autoritativa a propuesta de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto,
detallando la seccidn, pliego, unidad ejecutora, categoria presupuestal,
producto yfo proyecto segun corresponda, actividad, fuente de financiamiento,
categoria del gasto y genérica del gasto, de acuerdo a lo requerido por las
Unidades Ejecutoras. '

La Oficina General de Planeamiento y Presupuesto de la SUNARP, se cifie a
los lineamientos e instrucciones que sobre la materia sean emitidas por la
DGPP —-MEF.

b) Habilitaciones y Anulaciones entre Unidades Ejecutoras

+ A nivel Unidad Ejecutora
La Unidad de Planeamiento y Presupuesto o quien haga sus veces, remitira el
informe de requerimiento presupuestario, especificando la fuente de
financiamiento, categoria presupuestal, producto y/o proyecto segun
corresponda, actividad, categoria del gasto, genérica del gasto y especifica de
gasto, asi como el detalle del gasto y los documentos gue justifiquen el monto
de gasto requerido por las areas usuarias de la Unidad Ejecutora.

Los requerimientos que se efectien deben permitir asegurar el cumplimiento
de la meta, de acuerdo a la oportunidad de su ejecucion y segun la
priorizacién de gastos en relacion a los objetivos institucionales aprobados por
el Titular del Pliego.

Los requerimientos de modificacion debidamente justificados seran remitidos
formalmente mediante documentic a través de la Jefatura Zonal, Oficina
General de Administracion u Oficina General de Recursos Humanos de la
Sede Central, segun corresponda su nivel organizacional. Adjuntando como
sustento, requerimientos que cuenten con monto de gasto determinado,
calculos estimados, contratos suscritos o autorizaciones emitidas por la
SUNARP (Ver Anexos, Habilitaciones y Anulaciones dentro de la Unidad
Ejecutora).

+ A nivel Pliego SUNARP
La Oficina General de Planeamiento y Presupuesto, evaluard los’
requerimientos y emitird el informe técnico de modificacién presupuestaria, -
especificando la fuente de financiamiento, categoria presupuestal, producto
y/o proyecto segun corresponda, actividad, categoria del gasto, genérica del
gasto y especifica de gasto, asi como detalle del gasto y documentos que
justifiquen el crédito o anulacion presupuestaria del gasto requerido.

La disposicién de recursos mediante créditos y anulaciones presupuestarias,
debera sustentarse bajo requerimientos formales debidamente justificados,
segun la priorizacién de gastos en relacién a los objetivos institucionales
aprobados por el Titular del Pliego.

El Titular del Pliego, emite una resolucién autoritativa a propuesta de la Oficina
1 General de Planeamiento y Presupuesto, detallando la seccién, pliego, unidad
} ejecutora, categoria presupuestal, producto y/o proyecto segin corresponda,
actividad, fuente de financiamiento, categoria del gasto y genérica del gasto,

S
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asi como las disposiciones necesarias pa{r'a su aplicacion.

La Oficina General de Planeamiento y Presupuesto de la SUNARP, impartira
las instrucciones necesarias para la aplicacion de la modificacion
presupuestaria autorizada a las unidades ejecutoras involucradas, de ser el
caso, bajo los lineamientos emitidos por la DGPP-MEF.

7. LINEAMIENTOS COMPLEMENTARIOS
En materia de contratacion de personal, es procedente la ejecucion del gasto previo informe
—de disponibilidad-presupuestal que emita de la Unidad Ejecutora, que sera validado por la
Oficina General de Planeamiento y Presupuesto de la SUNARP, en los rubros siguientes:

- Contratacién, prorroga o renovacion de personal CAP o Contrato a Plazo Fijo, de
conformidad con las normativas de la materia.

_  Contratacion de nuevo personal bajo el régimen de Contratacion Administrativa de
Servicio (CAS), de conformidad con las normativas de la materia.

Las renovaciones, prorrogas y reemplazos por la misma prestacion de servicio y
retribucién econdmica del personal CAS, procedera con la disponibilidad presupuestal de
la unidad ejecutora y con la autorizacion que emita el Jefe Zonal o la Secretaria General
de la SUNARP (segun corresponda su nivel organizacional). Las Jefaturas Zonales
mediante oficio daran cuenta de dichas acciones a la Secretaria General de la SUNARP.

Toda renovacion, prorroga y reemplazo no excedera del ejercicio presupuestal; asimismo,
dichas acciones se encontraran sujetas a los lineamientos e instrucciones que de ser

necesario emitira en su oportunidad la Secretaria General de la SUNARP.

- Encargatura de Funciones por Suspension Imperfecta, de conformidad con las
disposiciones de la materia.

— Suscripcién de Convenios de Practicas Profesionales y Secigra Derecho para el ejercicio

presupuestal. En los casos de renovacion, prérroga y reemplazo por la misma subvencién |-

o estipendio econémico, estos procederan con la disponibilidad presupuestal de la Unidad 1

Ejecutora y con la autorizacion del Jefe Zonal o Jefe de la Oficina General de Recursosi, |
Humanos de la SUNARP (segun corresponda su nivel organizacional). W

En materia de recursos presupuestales adicionales, estos seran previamente analizados y
evaluados por la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto de la SUNARP. '

En materia de registro de personal, la informacion relacionada con el personal activo y cesante
dentro del periodo presupuestal debe encontrase registrada en el Aplicativo Informatico para el
Registro Centralizado de Planillas y de Datos de los Recursos Humanos del Sector Publico
(Directiva N° 001-2009-EF/76.01), lo que serd aclualizado permanentemente bajo
responsabilidad de la Unidad de Recursos Humanos de la Unidad Ejecutora, y la Oficina
General de Recursos Humanos de la SUNARP.

En materia de Proyectos de Inversién Publica-PIP, de acuerdo a las normas legales del
Sistema de Inversién Publica, la Pre inversion comprende la elaboracién del Perfil y el Estudio
de Factibilidad.
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La afectacion de los gastos de Pre inversion ya no sera con cargo a la Genérica del Gasto
Corriente; por lo que a partir del Afio 2014, los gastos que se generen para realizar dichos
estudios deberan ser registrados en la Genérica del Gasto 2.6 Adquisicién de Activos No
Financieros, en la Especifica del Gaste 2.6.8.1.2.1 Estudios de Pre inversion.

En materia de responsabilidad presupuestaria, toda documentacién que sea presentada en la
fase de ejecucion presupuestaria por las Unidades Ejecutoras ante el Pliego SUNARP, o se
encuentre canalizada ante la DGPP, tiene el caracter de declaracion jurada, sujetdndose a las
responsabitidades, asi como a las correspondientes acciones administrativas y legales que
disponga el Secretario General de la SUNARP, de ser el caso.

8. LINEAMIENTOS FINALES

Todo acto de administracién deben encontrarse emitido en el marco del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico, asimismo, dentro de las disposiciones emitidas por la DGPP-MEF vy
lineamientos presupuestales impartidos por la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto
de la SUNARP.

9. CONSULTAS

+ Las unidades organicas deben canalizar sus consultas en materia presupuestaria, para
que sean absueltas por la Unidad de Planeamiento y Presupuesto de la Unidad Ejecutora,
Jla cual a su vez coordinara con la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto
{OGPP-SUNARP).

+» Las consultas que no puedan ser absueltas de acuerdo a su complejidad, seran
formalizadas y canalizadas ante la OGPP-SUNARP, quién absolverd las consultas y
solicitudes referidas al alcance y aplicacidn de la normatividad vigente, y otros dispositivos
legales emitidos por el Gobierno Central, asi como los lineamientos e instrucciones
emitidas en materia presupuestaria.

Las consultas que no puedan ser absueltas serdan canalizadas ante la DGPP-MEF, las
cuales deben versar sobre aspectos técnicos y/o normativos relacionados con el Sistema
1

Nacional de Presupuesto Pablico. .

10.COORDINACIONES

¢ La Oficina General de Planeamientc y Presupuesto, con la finalidad mantener
coordinaciones permanentes en materia presupuestaria, pone a disposicion de las
Unidades de Planeamiento y Presupuesto de tas Unidades Ejecutoras de la SUNARP, las
direcciones electronicas siguientes:

clizarbe@sunarp.gob.pe

equispe@sunarp.qob.pe

veastafieda@sunarp.qob.pe

lvillafuerte@sunarp.qgob.pe

rguillen@sunarp.gob.pe
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41.PLAZOS DE EJECUCION PRESUPUESTARIA

A CARGC DEL MEF

Aprobacian, mediante Resolucion
Directoral, de la determinacion de la
Programacion de Compromisos Anual
(PCA).

Directiva N° 005-2010-EF/76.01, Arts. 7°
Nums. 7.2y 7.3, y 8°Lit. a).

Aprobacion, mediante Resolucion
Directoral, de la revision de oficio de la
Programacion de Compromisos Anual
(PCA).

Directiva N° 005-2010-EF/76.01, Arts. 7°
Nums. 7.2y 7.3, 8Lt ¢) y 9°

A CARGO DEL PLIEGO

Aprobacion del Presupuesto Institucional
de Apertura (PIA).

Directiva N° 005-2010-EF/76.01, Arl. 5°.
TUQ de fa Ley N° 28411, Arts. 23° Num.
23.2, 53° Num. 53.1, y Art. 54° Num. 54.1
Lit a).

Presentacion de la copia de |la
Resolucion que aprueba el PIA en los
Pliegos del Gobiernc Nacional.

Directiva N° 005-2010-EF/76.01, Art. §°
Num. 5.1. '

TUO de la Ley N° 28411, A 23°
Num.23.2.

Remision del "Reporte Analitico” del
Presupuesto Institucional de Apertura.
Directiva N° 005-2010-EF/76.01, Art. 6°

Actualizacion, durante el trimestre, de la
Programacién de Compromisos Anual
(PCA).

Directiva N° 005-2010-EF/76.01, Arts. 8°
Lit b)y9°

las
las

Presentacién de las copias de
resoluciones que aprueban

PLAZOS
Hasta el 31 de diciembre de 2013

Hasta el 10 de abril de 2014
Hasta el 10 de julic de 2014
Hasta el 10 de octubre de 2014
Hasta el 10 de enero de 2015

PLAZOS
Hasta el 31 de diciembre de 2013

Hasta el 6 de enero de 2013

Hasta el 21 de enero de 2014

Del 01 de enerc de 2014 al 31 de marzo de i

2014

4

11

£
i

by

Del 01 de abril de 2014 a! 30 de junio de

2014

Del 01 de julio de 2014 al 30 de setiembre

de 2014

Del 01 de octubre de 2014 al 31 de

diciembre de2014

Dentro de los cinco {5) dias siguientes de

aprobada |a Resolucién
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modificaciones presupuestarias en el
Nivel Institucional.

Directiva N° 005-2010-EF/76.01, Arts.
19° Num. 19.3y 21° Num. 21.3.

TUO de la Ley N°® 28411, Art. 39°.

Habilitaciones y Anulaciones (entre
Unidades Ejecutoras).

Directiva N° 005-2010-EF/76.01, Art. 20°
Num. 20.1 Lit. a) y Art. 22° Num. 22.1 Lit.

a).

presupuestales en el nivel funcional
programatico ante Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto de |la
SUNARP (dentro de la Unidad Ejecutora-
Tipo 3)

de la informacidon de ejecucién

¢ Aprobacién de las modificaciones Mes 01:
presupuestales en el nivel funcional Mes 02
programatico (dentro de la Unidad Mes 03:
Ejecutora). Mes 04;
Directiva N° 005-2010-EF/76.01, Art. 20°  Mes 05:
Num. 26.1 Lit. b) Inc. i) primer parrafo y  Mes 06;
Art. 22° Num. 22.1 Lit. b) Inc. i) primer Mes 07:
parrafo. Mes 08:

Mes 09:
Mes 10:
Mes 11:
Mes 12:

+ Presentacion de la copia de las Mes01:
resoluciones de modificaciones  Mes 02:
presupuestales en el nivel funcional Mes 03:
programatico (dentro de la Unidad Mes 04:
Ejecutora). Mes 05:
Directiva N° 005-2010-EF/76.01, Art. 20°  Mes 06;
Num. 20.1 Lit. b} Inc. i) sequndo parrafoy ~ Mes 07:
Art. 22° Num. 22.1 Lit. b) Inc. i} segundo  Mes 08:

e Presentacion de la copia de la resolucion  Dentro de los cinco (5) dias siguientes de
de la Modificacién Presupuestaria de  aprobada la Resolucién

hasta el 10 de febrero de 2014
hasta el 10 de marzo de 2014
hasta el 10 de abril de 2014
hasta el 12 de mayo de 2014
hasta el 10 de junio de 2014
hasta el 10 de julic de 2014
hasta el 11 de agosto de 2014
hasta el 10 de setiembre de 2014
hasta el 10 de cctubre de 2014
hasta el 10 de noviembre de 2014
hasta el 10 de diciembre de 2014
hasta el 12 de enero de 2015

hasta el 17 de febrero de 2014
hasta el 17 de marzo de 2014
hasta el 15 de abril del 2014
hasta el 19 de mayo de 2014
hasta el 16 de junio de 2014
hasta el 15 de julio de 2014
hasta el 18 de agosto de 2014
hasta el 15 de setiembre de 2014

parrafo. Mes 09: hasta el 15 de octubre de 2014
Mes 10: hasta el 17 de noviembre de 2014
Mes 11: hasta el 15 de diciembre de 2014
Mes 12: hasta el 19 de enero de 2015
A CARGO DE LA UNIDAD EJECUTORA PLAZOS
¢ Propuestas de modificaciones A partir del sexto dia de cada mes.

« Actualizacidén y envid de la transmisién  Ultimo dia habil de cada semana.

N
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presupuestaria en el SIAF.

Remision del avance de la ejecucion de
gasto del PIM y PCA.

Presentacion de la ejecucién
presupuestaria para su publicacion en la
pagina web de la SUNARP (Ejecucion
del Presupuesto de Ingreso y Gasto).

Remision del acta de conciliacion de
ejecucién presupuestaria de ingreso y
gasto.

Dentro de los tres (3) dias habiles
culminado el mes.

Dentra de los cinco (5) dias habiles
culminado el trimestre. :

Dentro de los cinco (5) dias habiles
culminado el semestre.
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12.ANEXOS

a) Esquema del Proceso de Ejecucion del Gastos Puablico {(Directiva N° 005-2010-

EF/76.01, Art. 12°)

ETAPA
PREPARATORIA
DEL GASTO

ETAPA
DE EJECUCION
DEL GASTQ

PROCESO DE EJECUCION DEL GASTO PUBLICO
EN LAS UNIDADES EJECUTORAS

CERTIFICACION

PRESUPUESTARIA

COMPROMISO

ANUAL

e

f COMPROMISO

DE GASTO

o

DEVENGADO

7

GIRADOIPAGADO

ACTO DE ADMINISTRACION EN
EL QUE SE CONSTATA QUE
EXISTE LOS CREDITQS
PRESUPUESTARIOS, PARA
ATENDER LAS OBLIGACIONES
DURANTE EL ANO

FASE CON CARGO A LA
CERTIFIGACION DE CREDITO
PRESUPUESTARIO, HASTA
POR MONTO TOTAL DE LA
OBLIGACION DENTRO DEL
ANO FISCAL

FASE CON CARGO AL
COMPROMISO ANUAL PARA
ATENDER LA OBLIGACION
ASUMIDA POR LA
UNIDAD EJECUTCRA

FASE EN LA CUAL SE
CONSTATA QUE EL BIEN O
SERVICIO SE HA REALIZADO
CONFORME A LAS
DISPOSICIONES DE LA
MATERIA VIGENTE

FASEDELOS
RECURSOS PUBLICOS
PARA ATENDER
EL GASTO
COMPROMETIDO
Y DEVENGADO
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b) Formato de Seguimiento a la Ejecucién del Presupuesto de Gasto dentro de la
Unidad Ejecutora (Directiva N° 005-2010-EF/76.01, Art. 13° Num. 13.2)

FORMATO 01
SEGUIMIENTO A LA EJECUCION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL DE GASTO 2014

CONTROL A LA EJECUCION DEL COMPROMISO DE GASTO
A NIVEL GENERICA DE GASTO (EN NUEVOS SOLES)

PLIEGO :067 SUNARP
UND. EJE. : [ DENOMINACION DE LA UNIDAD EJECUTORA]

CERTFTACKM MTAL CONFROR 20 SALDO P SALOO AMMY
" ) TIRT.PTIAL | GUNG.ACUN. | CERLPFIAL
GEK 610 DESCRIPCIN [ Ay | salnoses (5] FTa T T -

]
210830 FLESQHAL T OBLIGACIGHES SOUALES
120000 PENSIONES 1 PRESTACIONES SCOMLES
230000 HIENES Y SERVICIOS [

150040 DIRGS GASTCS

260000 "ADOUESICION DE ACTIVOS RO FRIAKTEERDS

FORMATO 02
SEGUIMIENTO A LA EJECUCION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL DE GASTOQ 2014

CONTROL A LA EJECUCION DEL COMPROMISC DE GASTO
A NIVEL ACTIVIDAD PRESUPUESTARIA Y GENERICA DE GASTO

PLIEGO :067 SUNARP
UND. EJE. : [ DENOMINACION DE LA UNIDAD EJECUTORA |

CERTFICACEN PPTAL CORPATESD FALDO POl SALDD ANUAL
- TERT FFTAL | CONT WS | CEFT.MFTAL
SHDoRA s AL | SADOPGA [Prsdimy

DESCRIFCEN L] Anlal

[ TRETioAD PREGURIESTARIA 1]
PERSOMAL ¥ UBLIGACIONES SOCALES
PENIONES Y PRESIACIONES SOOIALES
BENES T SERVIRS |
OIRCS GASTOS
"ADQUESICION DE ACTIVOS N0 FINARCIEROS
TACTVDAD PRESUPLESTARAZ] |

INDICACIONES
- LAS CIFRAS SON GENERADAS EMPLEANDO LOS REGITROS 01, 02y 03




DIRECTIVA N° 0 0| -2014-SUNARP-OGPP/SG SUNARP-OGPPISG

DIRECTIVA PARA LA EJECUCION PRESUPUESTARIA VERSION 01-2014

DE LAS UNIDADES EJECUTORAS DE LA SUNARP PAGINA 24 DE 28

c) Certificacion Presupuestaria

MEMORANDUM N° XXX-[ANO]-[CODIFICACION CORRESPONDIENTE]

A : [Abr. Profesional]. [Nombre y Apellidos]
Jefe de la Oficina General de Administracién

Asunto : CERTIFICACION PRESUPUESTARIA — BIENES Y SERVICIOS
Referencia : MEMORANDUM N° XXX-2012-SUNARP/OGA

Fecha

Me dirijo a su despacho con relacién al documento de la referencia, en el cual requiere disponibilidad
presupuestal para certificar el {por un importe
5/. ), al respecto se dispone de los recursos requeridos con cargo al Presupuesto
Institucional de Gasto [ARO], segun detalle siguiente:

Unidad Ejecutora [CODIGO Y DENOMINACION DE LA UNIDAD EIECUTORA]
Fuente Financiamiento 2 Recursos Directamente Recaudados
Actividad Presupuestal [0.000000] [DENOMINACION] [CIFRA]
Especifica de Gasto 23.26.1.2 Gastos Notariales [CIFRA]
Aplicacion del Gasto Presupuesto 2014 [CIFRA]
Presupuesto 2015 (segun corresponda)
Presupuesto 2016 {segun corresponda)
Importe Total (Nuevos Soles) [CIFRA}

En tal sentido, la ejecucion de este importe sera registrado para su certificacion presupuestaria en el
Modulo SIAF-SP.

Atentamente,

FIRMA ¥ SELLO DEL RESPONSABLE
[UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO]

c.c. Archivo
XXX xxx

e
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d) Habilitaciones y Anulaciones dentro de la Unidad Ejecutora
{Tipo de Modificacion 003}

"DENOMINACION OFICIAL ANUAL DEL ESTADO PERUANO"

[Ciudad), [dia] de [mes] del [afio]

OFICIO N° XXX-[afio]-[codificacion segun correspondal

Sefor

[Abr. Profesional]. [Nombre y Apellidos]

Oficina General de Planeamiento y Presupuesto
Superintendencia Nacional de los Registros Pablicos
Av. Prolongacion Primavera N21878 Surco

Lima.-
ASUNTO : MODIFICACION PRESUPUESTARIA 7003 - [MES Y ARO]
REFERENCIA : [DOCUMENTO DE SUSTENTACION]

Me dirijo a su despacho con relacién a los documentos de la referencia, a fin de remitir la modificacién
de recursos para atender los diversos conceptos de gastos en _____, asicomo
por |a Unidad de Administracion, por lo gue es necesario
proponer el traslado de recursos entre las especificas de gasto sin alterar el Presupuesto Institucional
de Gasto [ARIO] de la [DENOMINACION DE LA UNIDAD EJECUTORA], conforme 3 los anexos que
contiene Ia nota de modificacion presupuestal {Ver Anexos 01y 02).

En consecuencia, solicito la aprobacién de fa modificacién presupuestaria para cumplir con la atencién
requerida, y su formalizacién como transferencia de rubros de créditos y anulaciones presupuestarias
dentro del Presupuesto Institucional de Gasto [ANO] de la [DENOMINACION DE LA UNIDAD
EJECUTORAL.

Agradeciendo la atencién que merezca la presente, guedo de usted.

Atentamente,

FIRMA Y SELLO DEL JEFE ZONAL

c.c. Archivo
UA. Para evaluacin y atencion financiera.
XXX frxx

b Mg,
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ANEXO 01
OFICKD H* OL{ARG] regin
DETALLE DE LA MODIFICACKON PRESUPUESTARLA - TIPG 003
[LENOMINAGIGN DE La, UNIDAD ESECUTORA] [MES ¥ ARig]
[Justrcacion ] ]
ESFECTICA | DESCRIFCION ESPECIICADE GASTO L oETaue I~ DOCUMENTG OUE SUSTENTA EL GASTO Ism E ANILACION l eREONTG I
m PRESUPUESTALES CON ENFOQUE AﬁSULTAm-S - -
5000278 - Gestion del Progrems 0.90 LX)
T T I T | | ]
[ | 1 | | | | |
[ | 1 1 I 1 1 1
5.004225 - Drfus ion de los Servicios istrabes [1:] 200
| | i F I | —]
1 | 1 1 I 1
5.004222 - Acios Registrales con Cailficacion Ri - 1) a0
|' ] i ! I i i i
| [ 1 | 1 [| 1 3
5.004273 - Actos R trabes con Cakficacion Q00 0.00
| I I | |
I [} | | ] I |
i | 1 1] 1 |
5 DO4TH - Soticitudes da Publicikiad Registal Atsndkias I I I [] nul nml
| | Il | | | | |
ASIGNACIONE S PRESUPUESTARIAS QUE NO RESULTAN £N PRODUCTOS. I L L [ !
5 00331 - Obhgaciones Previsionales 0.00 -]
S E——— I T I T ] ]
| ] | | I | | }
[ I I | ] ] [| 1
[ 12P0RTE TOTAL (RUEVOS SOLES) | 0.00] 2 00|

e iy

4
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[Tty

e} Habilitaciones y Anulaciones entre Unidades Ejecutoras
(Tipo de Modificacion 004)

“DENOMINACION OFICIAL ANUAL DEL ESTADO PERUANO"

[Ciudad], [dia] de [mies] del [afio]

OFICIO N° XXX-[afo]-[codificacién segun correspondal

Sefior

[Abr. Profesional]. [Nombre y Apellidos]

Jefe de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto
Superintendencia Nacional de los Registros Publicos

Av. Prolongacion Primavera N21878 Surco

Lima.-

REFERENCIA : [DOCUMENTO DE SUSTENTACION]

LA UNIDAD EJECUTORA], segdn detalle siguiente:

23 BIENES Y SERVICIOS
26 ADQUISICION DE ACTIVOS NO FINANCIEROS
{*) Ver Anexo 01

Agradeciendo la atencion que merezca la presente, quedo de usted.

Atentamente,
FIRMA Y SELLO DEL JEFE ZONAL
¢.c. Archivo
UA. Para evaluacion y atencion financiera.
XXX xxx

ASUNTO . CREDITO PRESUPUESTARIA T004 — [DENOMINACION GENERICA GASTO]

Me dirijo a su despacho con relacion al documento de la referencia, para que se sirva autorizar el
traslado de recursos presupuestales con el fin de atender los pastos relacionados con la adquisicion de
[o la contratacion de ] (ver detalle adjunto),
los cuales en su mayoria no pudieron ser comprometidos por falta de ampliacién de la PCA, los cuales
deben ser atendidos con cargo al Presupuesto Institucional de Gasto [ANO] de la {DENOMINACION DE

CREDITO

PIM PCA — MES Y ARO
Nuevos Soles (*)

XXX, XK xx
XXX, XXX .xx

_‘.
»

2
Al
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ANEXO 1

ORI N O AOH Coxft icmchin segdn corres ponds]

DETALLE DE LA MOCIFICACION PRESUPUESTARIA - TIPO 004

[DENOVINACION DE LA UNTDAD EJECUTORA] {2ES ¥ ARQ)

| JusTricacon 1

ESPECRICA marﬁqﬂmmm DETALLE I DOCLAENTO QUE SUSTENTA EL OASTO l L] I CREDITC
PROGRAMAY PRESUPUESTALES OON ENFOOUE & RESULTADOS

5 OO0ITH - Owmtion ded Prograrrs E

1

1
I
I
1
|
1
1

__JEL_Ji__JEL__JE | L

n

I
1
}

ASICGAACICATS PRESUMUES TARIAS OUE WO RESULTAN E¥ MROCUC TOS
5 O30S - ™ Frevinionsies
[ | J

[ 1 | I |
L ] 1 ] |

____,1; L1 (8

H

l BIPORTE TOTAL {(WLIEVDS SOLE S)

Fd
f) Formato de Avance de la Ejecucidn de Gasto del PIM y PCA

AYANCE DE LA EJECUCION DE GASTO DEL P Y PCA - ARO 1014
(A MVEL GENERICA DE GASTO)

MIDAD EJECUTORA:

CATEGORIA DE GASTO AA M PCA

5 GASTOS CORRIENTES
21 PERSONAL ¥ OBLIGACKINES SOCIULES
2.1.1 Revituciones y Cormplemerios en Elochmo
2.1.2 Ovea Rerrbociones
21} Convboiones wb Segurided Socal
22 PEKSIONES Y OTRAS PRESTADONTS SOCIALEY
221 Pemicres
’ 222 Presiaciones y Asicwncie Sock!
23 GENES Y SERVCIOS
24 DONACIONES Y TRANSFERENCIAS
1% OIRDS GASTOS

[} GASTOS DE CAPTAL
25 ADCRRSICION DE ACTIVCS NO FIXANCIEROS
Propecios de inversidn
Eqeparierts

TOIAL
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