RESOLUCION JEFATURAL N° 027 —2016 - SUNARP/OGA

Santiago de Surco, 17 ABR. 201
CONSIDERANDO:

Que, mediante la Resolucion Gerencial N° 005-2013-SUNARP/GAF de fecha 01
de Febrero del 2013, se aprobd la Directiva N° 02-2013-SUNARP/GAF “Procedimiento
para el uso de vehiculos, control de combustibles, lubricantes, repuestos y
mantenimiento™

Que, en el marco de la moderpizacion de la gestién publica, es necesario
actualizar las disposiciones de la citada Directiva, a fin de facilitar la gestion respecto del
uso, control, custodia, mantenimiento, reparacion y suministro de combustible de ios
vehiculos propiedad de la Superintendencia Nacional de los Registros Publicos
(SUNARP) — Sede Central;

Que, en este contexto, resulta necesario aprobar el documento denominado
“Lineamientos para el uso, control, custedia, mantenimiento, reparacion y suministro de
combustible de los vehiculos propiedad de la SUNARP — Sede Central’,

Que, de conformidad con lo dispuesto en el literal 1) del articulo 25° del
Y Reglamento de Organizacion y Funciones de la Superintendencia Nacional de los
Registros Publicos aprobado por Decreto Supremo N°012-2013-JUS; con el visado de la
Oficina de Abastecimiento — OAB;

SE RESUELVE:

Articuto 1°.- Aprobar los ‘Lineamientos para el uso, controf, custodia,
mantenimiento, reparacién y suministro de combustible de los vehiculos propiedad de la
SUNARP - Sede Central’, y sus anexos respectivos, los mismos que forman parte
integrante de la presente resolucién.

Articulo 2°.- Dejar sin efecto la Resolucion Gerenciai N° 005-2013-
SUNARP/GAF de fecha 01 de Febrero dei 2013.

Registrese, comuniquese y notifiquese,
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.  OBIETIVO

Establecer normas y procedimientos que regulen el uso, control, custodia, mantenimiento,
reparacién de combustible de la flota vehicular de la Superintendencia Nacional de los
Registros Pablicos —Sede Central.

Il.  FINALIDAD

Lograr el uso racional, la atencion eficiente y el éptimo rendimiento de la flota vehicular de la
SUNARP —Sede Central. '

1ll.  BASE LEGAL

e Leyde-Presupuesto-deli-sector. piblico.del afio fiscal vigente.

e Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las entidades del Estado,

e Ley N227815, Ley del Cddigo de Ftica de la Funcién Publica y su Reglamento.

e lLey N% 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General
de fa Republica.

e Ley N226366, Ley de creacion de SUNARP.

e D.5. N2 012-2013-JUS, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones de la
SUNARP.

¢ Resolucion del Gerente General de la Superintendencia Nacional de los Registros
Pablicos, que aprueba la Directiva N° 04-2009-SUNARP-GAF/GG denominada “Medidas
de Ecoeficiencia Institucional”.

ALCANCE

Los presentes Lineamientos son de cumplimento obligatorio por todos los funciconarios y
servidores que prestan servicio en la Superintendencia Nacional de los Registros Plblicos —
Sede Central; independientemente de su-régimen laboral o modalidad contractual.-

DEFINICIONES

5.1 Flota Vehicular: Es el conjunto de vehiculos de propiedad de la SUNARP — Sede Central, o

que se encuentra bajo su sola administracion por afectacién en uso, comodato o el

.

- cualguier otro titulo de posesion. P
Plan de mantenimiento preventivo: Documento en el cual consta el cronograma de las :1,-". . !
revisiones mecénicas y técnicas que se realizardn a los vehiculos con la finalidad de *
‘garantizar su operatividad.

Encargado de los vehiculos: Es el responsable, designado por el Jefe de la Oficina
General de Administracién, del control, uso correcto, mantenimiento operativo,
prevencidn, suministros y demas funciones sefialadas en los presentes Lineamientos.

Cuaderno de bitacora: Documento en el cual consta la informacién de cada vehiculo,
relacionado al mantenimiento preventivo, correctivo, perdidas 'y reposiciones de
accesorios, cambio de repuestos, el registro del nombre del condt}ctor que realiza la
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comisidn, dotacidn de combustible, destinos, kilémetros recorridos, u otra informacién

gue sea relevante para el control del vehiculo.

DISPOSICIONES GENERALES

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

6.9

6.10

La Superintendencia Nacional y la Secretaria General, tendran asignados un vehiculo de
uso oficial para cada Organo. La asignacién es permanente durante todos los dias
laborables de la semana, inclusive los dias sabado, domingo o feriados, cuando la

naturaleza de sus funciones y actividades asi lo justifiquen.

La Oficina General de Administracidn a través del Encargado de los vehiculos de la
Oficina de Abastecimientos, es la responsable de la administracién, cuidado,
mantenimiento, control de combustible, lubricantes y repuestos asignados para la

operatividad de la flota vehicular de propiedad o asignado a la SUNARP.

La Flota Vehicular de la SUNARP se compone de los vehiculos que se encuentran
registrados en el inventario mobiliario institucional en estado de operatividad, o que se
encuentran bajo su sola administracién por afectacién en uso, cesidn en uso, comodato o

cualquier otro titulo de posesiéon.

Los vehiculos de propiedad o asignados bajo la modalidad de afectacion en uso a la
SUNARP seran utilizados unica y exclusivamente para el servicio oficial bajo

responsabilidad del funcionario que lo solicite y/o utilice.

Los vehiculos de la institucién son conducidos tinicamente por el chofer asignado y/o

contratado para este fin.

Los funcionarios y servidores, estdn prohibidos bajo responsabilidad, de ofrecer o
entregar vehiculos en calidad de préstamo a otras entidades del sector publico o privado.

Los vehiculos circularan durante los dias laborables y en el horario regular de trabajo, de
manera excepcional circularan en dias no laborables y/o fuera del horario regular de
trabajo, en casos de urgencia comprobada o necesidad inminente bajo responsabilidad
del funcionario o servidor que solicite y/o utilice el servicio, conforme lo dispuesto en el

numeral 6.1 de los presentes Lineamientos.

Todos los vehiculos de la SUNARP deberan estar identificados con la respectiva tarjeta de . B

identificacion vehicular, la piaca de rodaje en la parte delantera y posterior y demas

distintivos de transito establecidos en la normatividad vigente.

No se permite la salida de vehiculos gue no cuenten con papeleta de salida (Anexo 02).

E! Encargado de los vehiculos, es responsable de dar cuenta por escrito y en forma
inmediata de las omisiones en que incurran los choferes que laboran en la SUNARP —
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Sede Central, de los presentes lineamientos; para tal efecto, de advertir un hechos
irregular por parte de los choferes o personal de la institucién, que se relacionan al
inadecuado uso de la flota vehicular, deberd dar cuenta en forma inmediata a la Oficina
General de Administracién para el tramite que corresponda.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1

Prestacion de servicios de la flota vehicular

7.1.1

7.1.2

713

714

7.1.5

7.1.7

Las Oficinas Generales y la Direccién Técnica Registral de la SUNARP que requieran
el servicio de transporte, deben solicitarlo con un {1) dia de anticipacién ante el
Encargado de los vehiculos, a fin de que se programe oportunamente en el cuadro
de comisiones respective. De no haberse programado el servicio de transporte con
un dia de anticipacién, de manera excepcional y ante una necesidad urgente y/o
prioritaria, el requirente debera coordinar previamente con el Encargado de los
vehiculos la disponibilidad de vehiculos.

Las Oficinas Generales y la Direccidn Técnica Registral que soliciten movilidad para
comisiones de servicio realizaran sus requerimientos siempre y cuando sea
estrictamente indispensable para el cabal cumplimiento de sus actividades, bajo
responsabilidad del funcicnario solicitante y/o usuario.

Las solicitudes de servicio de movilidad se realizardn mediante el usoc de las
papeletas de salida de vehiculos {Anexo 02) las cuales deben contar con la firma
del Jefe del area usuaria, Encargado de los vehiculos y conductor asignado.

Para dar cumplimiento 2 la programacion de comisiones, los usuarios deben utilizar
las movilidades dentro del horario solicitado, de lo contrario las movilidades
podran ser reasignadas a otras comisiones o retornar a sus sedes de origen.

El Encarga'do"de-Ios-ve‘hi‘culbs_'verificafé-Ié:&isponibilid'ad dé los vehiculos y atendera’

la solicitud en el siguiente orden de prioridades, con excepcion de los casos
urgentes autorizados por la Secretaria General o la Oficina General de
Administracién:

+ Actividades operativas y técnicas
+ Actividades oficiales y/o de protocolo
» Actividades administrativas (previa autorizacién)

Los vehiculos circularan dentro de su jurisdiccion, previa autorizacion respectivé,_," :
podran realizar comisiones fuera de su jurisdiccién Gnicamente si cuentan con la.:' .

autorizacién expresa para este fin por parte de la Secretaria General o la Oficina
General de Administracién (Anexo 03). i

En el caso de la necesidad de vehiculo para el traslado de materiales, bienes
muebles y equipos, el Responsable de la oficina deberd presentar a la OGA la
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7.1.8

7.1.9

papeleta de salida ademas de tramitar el formato de autorizacion de salida vy
retorno de bienes muebles del area de Control Patrimonial, para su autorizacidn de
salida. .

La autorizacidn del servicio de movilidad sera otorgada por el Encargado de los
vehiculos de acuerdo a las prioridades del caso. La solicitud de los vehiculos para la
comision de servicios en los dias no laborables deberd ser atendida previa
autorizacién de la Secretaria General o la Oficina General de Administracidn, cuya
solicitud debera ser presentada con 24 horas de anticipacidn.

Ei encargado de los vehiculos puede racionalizar el uso de los vehiculos, agrupando
varias solicitudes por ruta en un vehiculo, dependiendo de la naturaleza de la
comisién.

7.2 Obligaciones y responsabilidades del Encargado de los vehiculos

7.2.1

7.2.2

7.23

7.2.4

7.2.5

7.2.6

Controlar el adecuado uso, cuidado y mantenimiento oportuno de todos los
vehiculos, para tal efecto efectuard cada vez que sea necesario, la supervisién o
inspeccién ocular de las condiciones en que se encuentran, de existir alguna falla,
desperfecto ¢ falta de accesorios y repuestos, informard a la Oficina de
Abastecimiento y esta a su vez a la OGA a fin que adopte las medidas que sean
necesarias.

Procesara, controlard y verificard permanentemente la vigencia de la péliza del
seguro vehicular, el Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito — SOAT vy el
cumplimiento de la Revisién Técnica Vehicular ante los organismos competentes.
Es responsabilidad del Encargadoc de los vehiculos requerir oportunamente la
renovacion y/o la contratacidn del SOAT, el control de las revisiones técnicas y de la
poliza del seguro vehicular.

Efectuar las gestiones administrativas y legales a que hubiere lugar, respecto a las
infracciones, ejecucidn de siniestros, tramites registrales y policiales de la flota
vehicular de la SUNARP.

A través del personal de seguridad controlard diariamente la salida y retorno de

todos los vehiculos mediante los formatos de los Anexos 01, 02, 03, 04, 05, parte .

integrante de los presentes Lineamientas. S

Debera establecer el programa anual del servicio de mantenimiento preventlvo y,--. ‘

correctivo de acuerdo al kilometraje de cada vehiculo y requerir dicho servicio
oportunamente 2l area de Administracién.

Es responsable de mantener actualizados los registros de provisién de
combustibles, lubricantes, mantenimientos y cambio de repuestos de cada uno de
los vehiculos que conforman la flota vehicular.

Pagina 4 de 13




7.2.7

Conjuntamente con el Encargado de Control Patrimonial realizara la constatacién
fisica, identificacién y actualizacién de los inventarios de los vehiculos; asimismo,
solicitara al drea de Administracion |a baja fisica de aguellos vehiculos en muy mal
estado de conservacién, cuyo costo de mantenimiento o de reparacion resuite
mayor en relacidn a su valor real de mercado.

7.3  Obligaciones y responsabilidades de los Conductores

731

7.3.2

733

734

7.3.5

7.3.6

73.7

7.3.8

Los conductores en comision de servicio deben obligatoriamente portar, licencia de
conducir vigente, la tarjeta de propiedad del vehiculo, certificado vigente del SOAT,
certificado de la revisidon técnica y otros documentos y accesorios de uso
obligatorio.

El chofer recepciona el vehiculo asignado por el Encargado de los vehiculos
mediante acta de entrega y recepcion de vehiculos {Anexo 01), de igual forma'ia
devolucian del vehiculo se efectuara ante el Encargado de los vehiculos mediante la
suscripcion de la precitada acta, bajo la responsabilidad de asumir el perjuicio que
su omisién ocasione,

Et chofer es responsable del vehiculo asignado y debe mantenerlo en buen estado
de conservacién, ejecutando en forma diaria la revision de los niveles de
combustible, aceites de transmisidn y motor, agua de radiador y bateria, liquidos
de freno, prasién y estado de las llantas, herramientas y accesorios entre otros.

Al interior del vehiculo, el chofer no debe ingerir alimentos, no debe guardar cosas
personales ni debe tener logotipo, decoracidn, estampilla, amuleto, calcomanias
entre otros, ajenos a la SUNARP,

Reportar al Encargado de los vehiculos cualquier desperfecto, deficiencia o
necesidad de mantenimiento que requiera el vehiculo asignado mediante (Anexo
04) para su atencion oportuna considerando que los mantenimientos preventivos
deben realizarse cada 5,000 km y/o 10,000 km.

Ei chofer sera responsable de la conservacion, buen uso, mantenimiento y custodia
del vehiculo asignado, asumiendo la responsabilidad que pudiera derivarse de los
dafos y perjuicios que pudiera ocasionar su negligencia, y/o responsabilidad
comprobada.

El chofer debe usar el cuaderno de BITACORA de manera obligatoria para_'e'l."'

registro de las comisiones realizadas y del abastecimiento de combusti!i_le"‘,.
efectuado. Asimismo, estan obligados a formular el parte diario de sus labores y. .

presentarlo diariamente al Encargado de los vehiculos al finalizar o al iniciar las ~

labores registrando la informacion requerida en dicho formato.

El chofer debe conducir con cautela, habilidad y prudencia, en salvaguarda de [a
integridad de sus pasajeros y el vehiculo; por lo que en caso de infracciones de
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trénsito no imputables a deficiencias del vehiculo o de la institucién, asumen
integramente los pagos correspondientes a que tenga lugar.

7.3.9 Es responsabilidad de cada chofer el cumplimiento del Reglamento Nacional de
Transito y otras disposiciones emitidas o que emita el Ministerio de Transportes y
Comunicaciones, asi como de las normas internas establecidas en el MOF, RIT,
Reglamento de Seguridad y Salud en el Trabajo, entre otros.

7.3.10 tos choferes estdn obligados a cumplir con las comisiones de servicio
encomendadas conforme lo disponga la Secretaria General o la Oficina General de

Administracion a través del Encargado de los vehiculos.

7.3.11 Queda prohibido que los choferes o usuarios de las movilidades en comisién de
servicios, accedan trasladar a personas o bienes ajenos a la entidad.

.7.3.12 El chofer se encuentra prohibido de manejar bajo los efectos del consumo de
alcohol, farmacos o estupefacientes.

7.4 Procedimiento en caso de accidentes de transito

74.1 Ei chofer debe comunicar el accidente ocurrido por el medio més rapido al
Profesional en Seguridad y al Encargado de los vehiculos, por escrito utilizando
cualquier medio, asimismo deberan seguir las siguientes recomendaciones:

¢ Dar parte inmediato a la compa#fia de seguros contratada para que envie
un perito especialista al lugar del accidente, a quien se le debe
proporcionar, datos del vehiculo, nombre del chofer asi como la ubicacion
exacta del accidente.

¢ Posteriormente deberad realizar la denuncia policial y pasar el dosaje
etilico de ley de ser necesario, y solicitar copia certificada de los mismaos.

* luego de ocurrido el accidente, no realizard compromisos, acuerdos o
transacciones con terceros. :

e Coordinar con el Encargado de tos vehiculos para el internamiento del
vehiculo para su posterior reparacién o reposicion por parte de la
compaiiia de seguros adjuntando copias de los documentos tramitados.

7.5 Cuidado de las unidades vehiculares

7.5.1 Los choferes deberan entregar los vehiculos en las mismas condiciones en las que
los recibieron, asumiendo bajo responsabilidad los perjuicios que su omisidn
ocasione.

7.5.2 tos conductores bajo responsabilidad deberén depositar los vehiculos a su cargo
en los lugares asignados para tal fin y haran entrega de las llaves de los misrmos,al -

- . e v

personal de vigilancia. : :

Pagina 6 de 13



7.5.3

754

7.55

Cualquier pérdida de equipos y repuestos de los vehiculos por negligencia o
descuido comprobado es de entera responsabilidad del chofer, debiendo reponer
el bien perdido con otro de caracteristicas similares dentro de los 30 dias
calendario de ocurrido el hecho.

Los choferes deberdan observar con mayor cuidado de lo habitual los reglamentos

" de transito, el manejo a la defensiva, la cordialidad y respeto a los peatones y otros

conductores.
Todos los vehiculos deberan contar como minimo con las siguientes herramientas:

e Llanta de repuesto y llave de ruedas.

e Gata (elevador}).

s Triangulo de seguridad.

s Extintor de polve guimico seco de:02 Kg.como minimo.
+ Soga o cordel resistente para remolque.

« Alicate, destornillador y otras herramientas necesarias.
e Botiquin de primeros auxilios.

7.6 Del Mantenimiento y reparacién de vehiculos

7.6.1

7.6.2

7.6.3

7.6.4

7.6.5

El mantenimiento y reparacién de vehiculos de la SUNARP seran efectuados en
talleres especializados en las marcas de los vehiculos y seleccionados de acuerdo
con lo establecido en la normatividad vigente sobre contrataciones del Estado.

El Encargado de los vehiculos formulard el programa anual del servicio de
mantenimiento preventivo y correctivo de los vehiculos, de acuerdo al kilometraje
de cada vehiculo, y debera requerir dicho servicio oportunamente a la Oficina de
Abastecimiento.

En caso de requerir-el ‘vehiculo, ‘servicio ‘de mantenimiento ‘preventivo y/o

correctivo el Encargado de los vehiculos debera comunicar y solicitar el servicio a la
Oficina de Abastecimiento, previo reporte de fallas del vehiculo, por el chofer
responsable del mismo conforme al Anexo 04.

El Encargado de los vehiculos sera ef responsable del seguimiento de la prestacion
del servicio de mantenimiento o reparacién, debiendo llevar un registro de ingreso
y salida de los vehiculos de ftaller, en coordinacién con fa Oficina de
Abastecimiento.

El Encargado de los vehiculos deberd llevar un legajo por vehiculo a fin de
determinar la frecuencia de mantenimiento y reparacion asi como el costo
respectivo.
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7.7 Suministro de Combustible y Lubricantes

7.7.1 Ellefe de la Oficina General de Administracion anualmente dispondra la asignacién
maxima mensual de combustible que se reguieran para la movilizacién de los
vehiculos, en concordancia con la Directiva de austeridad correspondiente.

7.7.2  Elconductor seré el responsable de que el suministro de combustible sea completo
y solo lo autorizado, quien debe registrar antes del inicio de cada recarga de
combustible el kilometraje recorrido, la cantidad de combustible provisto y el
numero y tipo de documento que sustenta la recarga de combustible y/o
lubricantes.

7.7.3 El importe para la dotacion de combustible de los vehiculos en comision de.
servicios fuera de tima Metropolitana y Callao, seré solicitado a través de la planilla
de viaticos del conductor, quien &l retorno presentara copia de los comprobantes
de pago al Encargado de los vehiculos para su registro y control del consumo de
combustible.

7.7.4 El Encargado de los vehiculos, en forma mensual presentard a la Oficina de
Abastecimiento un informe sobre estadisticas mensuales de consumo de
combustibles y fubricantes.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

8.1 La Oficina General de Recursos Humanos programara talleres o eventos de capacitacion a
nivel nacional para el personal de choferes en la prestacién de primeros auxilios, Hazmat y
curaciones preventivas en caso de accidentes, normas de transito, conduccién de
vehiculos 4x4 u otros temas afines que ayuden al mejor desempefio de sus funciones.

8.2 Los choferes se someten semestralmente a un examen médico (fisico y psicolégico), con la
finalidad de controlar su estado de salud, en las fechas fijadas por la Oficina General de

Recursos Humanos.

8.3 Lo que no estuviera previsto en los presentes Lineamientos, queda sujeto a las normas y
disposiciones legales vigentes,

8.4 Los presentes Lineamientos entran en vigencia al dia siguiente de su aprobacién. L iy
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ANEXO 01

ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION DE VEHICULO
i

ENTIDAD: lcolor: CILINDRADA:
PLACA: IN® DEMOTOR: COMBUSTIBLE:
CARROCERIA: [N*DESERIE TRANSMISION:
MARCA: jarig:
MODELO: |1aLorET RAJE:
I ,
SISTEMAS APRECIACION TECNICA SISTERIAS APRECIACION TECNICA
ESTADO OBSERVACIONES ESTADO OBSERVACIOMES
1. ACCESORIOS Y HERRARIENTAS 1. ACCESORIOS ¥ HERRAMIENTAS
LLAVE DE ENCEND!DO TAPA DE DEP, UG, DE FRENOS
VELOCIMETRO SEGURO DE RUEDAS
ASIENTOS MOTOR LIMP)A PARSBAISA
AIRE ACONDCIONADO BOTIQUIN PRIMEROS AUKILIOS
CHAPAS DE PUERTAS: |GATA
CINTURON DE SEGURIDAD TRIANGULO DE SEGURIDAD
RADID o LINTEANA DE MANO
PARLANTES LLAVE DE RUEDAS
TAPIZADO LLAVE DE BOCA
LUZ DE SALON AUCATE
DESARMADOR ESTRELLA exmiNToR PQS DE 2
DESARMADOR PLANG
CABLE DE REMOLQUE 2CARROCERIA |
CABLE PARA BATERIA COSTADO DERECHO
CLAXON COSTADO [ZQUIERDO
ESPEIDS RETROVIDORES CARPORT DE MOTOR
FAROS DELANTEROS CAIUELA
LUCES DIRECIONALES - PINTUAA
FRENG DE MANO PUERTAS
ANTENADE RADIO TANQUE DE COMBUSTIBLE
MASCARAS LUNAS LATERALES
RADIADOR PARACHOOUES POSTERIOR
TAPASOL PARACHOQUES DELANTERD
PARABRIZAS
SEGURO DEVASOS 3. LLANTAS
SURTIDOR DE AGUA LLANTA DELANTERA DERECHA
2 TAFA DE ACEETE ’ LEANTA DELANTERA IZQUIERDA
2XTAPA DE GASOUNA, LLANTA TRASERS DERECHA
APA DE RADIADOR LLANTA TRASERA IZOUIERDA
APA DE DEPOSITO LYQ HIDRAULICO LLANTA DE REPUESTO OON ARD
ENTREGA - RECEPCION
POR LA ENTREGA POR LA RECEPCION OBSERVACIONES
ENCARGADO DE VEHICULOS CHOEER
FECHA: DEVOLUCION DEL VEHICULO

hpmbre y Apellida chofer

ENCARGADO DE VEHICULOS
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ANEXO 02

PAPELETA DE SALIDA DE VEHICULOS

| FORMATO N° |
| SERVICIO DE MOVILIDAD |
| FECHA N° | |
AREA USUARIA
COMISION
DESTINO
HORA DE SALIDA HORA DE RETORNO
PERSONAS QUE
UTILIZAN EL SERVICIO
FIRMA JEFATURA AREA USUARIA
NOMBRE CHOFER
- VEHICULO . PLACA
1% ) KM SALIDA % KM RETORNO
7ol ZRPRA SALIDA ¥ HORA RETORNO
ENCARGADO DE LOS VEHICULOS CONDUCTOR
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ANEXO 03

SOLICITUD DE MOVILIDAD AL INTERIOR DEL PAIS

FECHA N°

AREA USUARIA

COMISION

DESTINO

FECHA DE SALIDA FECHA DE RETORNO

HORA DE SALIDA HORA DE RETORNO

PERSONAS QUE

UTILIZAN EL SERVICIO

FIRMA JEFATURA AREA USUARIA , v

NOMBRE CHOFER
VEHICULO PLACA
KM SALIDA KM RETORNO
HORA SALIDA HORA RETORNO

ENCARGADO DE LOS VEHICULOS CONDUCTOR
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ANEXO 04

REPORTE DE FALLAS DEL VEHICULO

FECHA N°

NOMBRE CONDUCTOR

TIPO DE VEHICULO MARCA

COLOR PLACA

MODELO ANO

TIPO DE COMBUSTIBLE KILOMETRAJE

ASIGNADO AL AREA

REPORTE DE FALLAS
DESCRIPCION
g
kY "r__', )
e
ENCARGADO DE LOS VEHICULOS CHOFER
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_ANEXO0 05

T

i

_ REGISTRO DE INGR_E_§0 Y S_ALIDA DE LOS VEHICULOS
FECHA
PLACA CHOFER OBSERVACIONES KM XM KM Kivt KM KM KM KM KM Kt M KM
HI HS Hi HS HI HS Ht HS Hi HS HI HS
!
PROFESIONAL EN SEGURIDAD i VIGILANTE
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