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PROCEDIMIENTO PARA LA ATENCION DE SOLICITUDES DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA EN EL ORGANISMO NACIONAL DE SANIDAD
PESQUERA (SANIPES)

.  OBJETO

Establecer disposiciones que regulen el procedimiento para la atencién de
solicitudes de acceso a la informacion publica que se presenten ante el Organismo
Nacional de Sanidad Pesquera (en adelante, SANIPES).

IIl.  FINALIDAD

Coadyuvar a una eficiente y oportuna atencion de las solicitudes de acceso a la
informacion publica presentadas por personas haturales y/o juridicas ante el
SANIPES.

lll. ALCANCE:

Las disposiciones de la presente directiva regulan el procedimiento para la
atencion de solicitudes de acceso a la informacién publica desde la presentacion
de la solicitud hasta la eventual interposicién de un recurso de apelacion por parte
del solicitante ante el SANIPES.

IV. AMBITO DE APLICACION

Las disposiciones contenidas en la presente directiva son de obligatorio
cumplimiento para todas las unidades de organizacion del SANIPES.

V. BASE LEGAL:

e Constitucion Politica del Peru.

e LeyN° 30063, Ley de Creacion del Organismo Nacional de Sanidad Pesquera
(SANIPES), modificada por Decreto Legislativo N° 1402.

e Ley N° 29733, Ley de Proteccion de Datos Personales.

e Decreto Legislativo N° 1353, que crea la Autoridad Nacional de Transparencia
y Acceso a la Informacion Publica, fortalece el régimen de proteccién de
Datos Personales y la regulacién de la gestion de intereses.

e Decreto Legislativo N° 1416, Decreto Legislativo que fortalece el Tribunal de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

e Decreto Supremo N° 164-2020-PCM, Decreto Supremo que aprueba el
Procedimiento Administrativo Estandarizado de Acceso a la informacion
Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o
bajo su control.

e Decreto Supremo N° 021-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

e Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
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e Decreto Supremo N° 019-2017-JUS que aprueba el Reglamento del Decreto
Legislativo N° 1353, Decreto Legislativo que crea la Autoridad Nacional de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, fortalece el régimen de
proteccion de Datos Personales y la regulacion de la gestién de intereses, y
sus modificatorias.

e Decreto Supremo N° 009-2014-PRODUCE, que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones de SANIPES, y su modificatoria.

e Decreto Supremo N° 003-2013-JUS, que aprueba el Reglamento de la Ley
N° 29733, Ley de Proteccion de Datos Personales.

e Decreto Supremo N° 072-2003-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley
N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, y sus
modificatorias.

e Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 088-2019-SANIPES/PE, que designa
al/la Gerente/a General del SANIPES como el funcionario responsable de
brindar la informacion que se solicite en virtud de lo establecido en el Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, y que dispone que los funcionarios y servidores del
SANIPES, proporcionen oportunamente la informacion y la documentacion
solicitada en el marco de dicha norma.

e Resolucion de Gerencia General N° 008-2019-SANIPES/GG, que aprueba la
Directiva N° 002-2019-SANIPES “Lineamientos para la formulacion,
aprobacion y modificacién de las directivas del Organismo Nacional de
Sanidad Pesquera (SANIPES)”".

VI. GLOSARIO DE TERMINOS

La definicion de los presentes términos tiene efectos solo para la aplicacién de la
presente directiva.

6.1. Acceso alainformacién puablica: Es un derecho fundamental por el cual
toda persona natural o juridica puede solicitar, sin expresion de causa, la
informacion que haya sido creada, obtenida o que se encuentre bajo
posesion y control del SANIPES, y que recibe en el plazo legal, con el costo
gue suponga el pedido; se encuentra exceptuada la informacion que haya
sido clasificada como secreta, reservada o confidencial, conforme a lo
dispuesto en los articulos 15, 16 y 17 del Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica,
aprobado mediante Decreto Supremo N° 021-2019-JUS (en adelante, TUO
de la Ley N° 27806).

6.2. Autenticacién: Es un acto de administracion, realizado personalmente por
un servidor o funcionario publico, designado como fedatario, que consiste
en la comprobacién y manifestacion expresa que da fe mediante su firma,
gue la copia de un documento es fiel reproduccion del documento original,
previo cotejo de este ultimo.

6.3. Autoridad Nacional de Transparencia y Acceso a la Informacién
Pablica: La Direccién General de Transparencia, Acceso a la Informacion
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Pablica y Proteccion de Datos Personales del Ministerio de Justicia y
Derechos Humanos es el 6rgano de linea encargado de ejercer la Autoridad
Nacional de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, asi como de
ejercer la Autoridad Nacional de Proteccion de Datos Personales.

6.4. Costo de reproduccion: Cuantia econdmica que debe pagar el solicitante
por el soporte fisico que contiene la informacién puiblica solicitada, la misma
que debe encontrarse establecida en el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA) de SANIPES; de no encontrarse determinado el
monto en dicho cuerpo normativo, SANIPES debera asumir el mismo hasta
su adecuacidn, conforme lo dispone la Tercera Disposicion Complementaria
del Reglamento de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, aprobado mediante Decreto Supremo N° 072-2003-
PCM.

6.5. Funcionario/aresponsable de entregar lainformacién publica: Es aquel
funcionario/a designado/a mediante Resolucién de Presidencia Ejecutiva
como responsable de entregar la informaciébn solicitada, previo
requerimiento de la misma a la unidad de organizacion de SANIPES que la
haya creado u obtenido, o que la tenga en su posesion o bajo su control.

6.6. Funcionario/a o servidor/a poseedor/a de la informacién: Es ellla
funcionario/a o servidor/a de la unidad de organizacién que haya creado,
obtenido, o tenga posesion o control de la informacién requerida por el
solicitante.

6.7. Informacion publica: Es la informacién que ha sido creada u obtenida por
SANIPES, o que se encuentra bajo su posesién o bajo su control. Asimismo,
se considera informacion puablica cualquier tipo de documentacién
financiada por el presupuesto publico que haya servido de base a una
decision de naturaleza administrativa en SANIPES, asi como las actas de
reuniones oficiales; dicha informacién puede constar en documentos,
fotografias, grabaciones de audio y/o video, en soporte digital o en cualquier
otro formato. Se encuentra exceptuada la informacion que haya sido
clasificada como secreta, reservada o confidencial, conforme a lo dispuesto
en los articulos 15, 16 y 17 del TUO de la Ley N° 27806.

6.8. Informacion secreta, reservaday confidencial: Informacién que, estando
en poder de la institucién, por su naturaleza estéa excluida del ejercicio del
derecho de acceso a la informacion publica, segun lo dispuesto por los
articulos 15, 16 y 17 del TUO de la Ley N° 27806.

6.9. Solicitante: Persona natural o juridica que requiere informacion al
SANIPES en el ejercicio del derecho de acceso a la informacion publica,
contenido en el numeral 5) del articulo 2° de la Constitucién Politica del
Perd, a través del formulario del Anexo 01 de la presente Directiva, que
puede ser presentado de manera presencial o virtual. En el caso de la
persona juridica, el pedido se efectla a través de su representante legal,
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guien actuara premunido de su respectivo poder, por lo que debera adjuntar
a su solicitud el documento que acredita dicha representacién, conforme lo
dispone el articulo 64 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley
del Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante Decreto
Supremo N° 004-2019-JUS (en adelante, TUO de la LPAG).

6.10. Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica: Es el
organo resolutivo del Ministerio de Justicia y Derechos Humanos que
constituye la ultima instancia administrativa en materia de transparencia y
derecho de acceso a la informacién publica a nivel nacional. Tiene entre sus
funciones la de resolver los recursos de apelacion formulados contra las
denegatorias de las solicitudes de acceso a la informacion publica.

VIl. RESPONSABILIDADES

7.1. El/lLa Gerente General es el responsable de la adecuada implementacion
de las disposiciones establecidas en la presente Directiva.

7.2. Las unidades de organizacion del SANIPES son responsables del
cumplimiento de las disposiciones y plazos establecidas en la presente
Directiva.

VIIl. DISPOSICIONES GENERALES
8.1. Delaentregadelainformacién

La entrega de la informacién publica se efectlia en el soporte documental o
digital indicado por el solicitante en el formulario del Anexo N° 01 de la
presente Directiva. De no haberse sefialado el medio de entrega en su
solicitud, esta se atendera por escrito.

La solicitud de informacién podra responderse via correo electrénico cuando
la naturaleza de la informacién solicitada y la capacidad de SANIPES asi lo
permitan. En este caso, no se generara costo alguno al solicitante. El/la
funcionario/a responsable de entregar la informacién publica, remitird la
informacion al correo electrénico que le hubiera sido proporcionado y
autorizado expresamente por el solicitante. De ser el caso que el solicitante
haya requerido la remision de la informacion via correo electronico y esta
no se pudiera efectuar por limitaciones técnicas, el/la funcionario/a
responsable de entregar la informacion publica, coordinara con el solicitante
otro medio de entrega; dicha coordinacion debera efectuarse via correo
electrénico, sin perjuicio de las coordinaciones que pudieran entablarse via
telefonica, a fin de dejar constancia del desarrollo de la misma.
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8.2. Del extravio, dafio o destruccion de la informacion solicitada

Cuando se advierte el extravio, dafio o destruccién (parcial o total) por caso
fortuito u otros de la informacion solicitada, el/la funcionario/a poseedor/a
de la informacion actuara de acuerdo a la normativa vigente.

8.3. Supuestos que no califican como solicitud de acceso ala informacién
publica

Los siguientes supuestos no califican como solicitud de acceso a la
informacion publica:

a) Las solicitudes efectuadas por entidades publicas, las mismas que son
atendidas conforme al criterio de colaboracion entre entidades,
conforme a lo dispuesto en los articulos 87 al 89 del TUO de la LPAG.

b) Las solicitudes que tengan por finalidad obtener un pronunciamiento
expreso respecto de las materias que se encuentran bajo el &mbito de
competencia de SANIPES, o que impliquen la elaboracién de informes
o de una nueva documentacion por parte de SANIPES, de conformidad
con lo dispuesto en el articulo 122 del TUO de la LPAG.

c) Las solicitudes de informacion efectuados por el Poder Judicial,
Ministerio Publico, Congreso de la Republica, Policia Nacional y
Defensoria del Pueblo en el ejercicio de sus atribuciones; toda vez que
los mismos son tramitados conforme a la normativa especial que les
faculta a solicitar dicha informacion.

d) Las consultas de orientaciébn de informacion de los servicios y
actividades respecto de las materias que se encuentran bajo el ambito
de competencia de SANIPES, que pueden ser absueltos a través de los
canales de atencion de Tramite Documentario y Atencién al Ciudadano.

8.4. De lanotificacion electrénica
La direcciébn electronica accesoinformacionpublica@sanipes.gob.pe,
constituye el Unico medio valido para efectuar la notificacion via correo
electrénico, siempre que dicha modalidad haya sido autorizada
expresamente por el/la solicitante.

8.5. Del/delafuncionario/aresponsable de entregar lainformacion publica

Ellla Gerente/a General es el funcionario responsable de entregar la
informacion publica solicitada. Para ello, debe:
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a) Atender las solicitudes de acceso a la informacion dentro de los plazos
establecidos por la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica.

b) Requerir la informacién solicitada a la unidad de organizacion del
SANIPES que la haya creado u obtenido, o que la tenga en su posesion
0 bajo su control.

c) Efectuar el seguimiento del trdmite de atencion de las Solicitudes de
Acceso a la Informacion Pudblica, a fin de evitar demoras e
incumplimiento de los plazos.

d) Poner a disposicién del solicitante la liquidacién del costo de
reproduccién de la informacién solicitada.

e) Entregar la informacion al solicitante, previa verificacion de la
cancelacién del costo de reproduccion.

f) En caso los solicitantes presenten recursos de apelaciéon ante el
SANIPES por denegar el acceso a la informacion, el/la funcionario/a
responsable debera elevarlos al Tribunal de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica dentro de los dos (02) dias habiles siguientes a
la presentacion, teniendo en consideracion los articulos 141 y 146 del
TUO de la LPAG.

g) En caso la solicitud de informacion deba ser rechazada por alguna de
las razones previstas en la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, deberd comunicar este rechazo por escrito al
solicitante, a través de cualquier medio idéneo, incluida la notificacion
electrénica previa autorizacién expresa del solicitante, sefialando
obligatoriamente las razones de hecho y la excepcion o excepciones
que justifican la negativa total o parcial de entregar la informacién.

h) Coordinar con las unidades de organizacién competentes la realizacion
de capacitaciones en materia de acceso a la informacion publica.

i) Atender las consultas que le realice el/la solicitante sobre el estado de
la solicitud presentada.

j) Consolidar anualmente la relacion de solicitudes atendidas y no
atenidas y enviar a la Autoridad Nacional de Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica, en el formato aprobado por dicha Autoridad.

8.6. Del/de lafuncionario/a poseedor/a de la informacién solicitada
El/la funcionario/a o servidor/a de la unidad de organizacion que haya

creado, obtenido, o tenga posesidn o control de la informacién requerida por
el solicitante, deberé:
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a) Brindar la informacion que le sea requerida por el/la funcionario/a
responsable de entregar la informacion, a fin de que éste pueda cumplir
con sus funciones en los plazos previstos en el TUO de la Ley N° 27806.
En caso existan dificultades que le impidan cumplir con el requerimiento
de informacion, debera informar de esta situacion por escrito al
funcionario requirente, a través de cualquier medio id6neo para este fin.

b) Elaborar los informes correspondientes cuando la informacion solicitada
se encuentre dentro de las excepciones que establece la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, especificando la
causal legal invocada y las razones que en cada caso motiven su
decisién. En los supuestos en que la informaciéon sea secreta o
reservada, debera incluir en su informe el codigo correspondiente, de
acuerdo a lo establecido en el literal c) del articulo 21 del Reglamento
de la Ley N° 27806 de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica,
aprobado mediante Decreto Supremo N° 072-2003-PCM.

c) Verificar que el documento que se entrega es copia fiel del que obra en
sus archivos.

d) Mantener permanentemente actualizado un archivo sistematizado de la
informacion de acceso publico que obre en su poder, conforme a los
plazos establecidos en la normativa vigente sobre la materia.

e) Conservar la informacién de acceso restringido que se halle en su
poder.

IX. DISPOSICIONES ESPECIFICAS:

9.1. Sobre los canales para la presentacién de la solicitud de acceso a la
informacién publica:

La presentacion de la solicitud de acceso a la informacion publica puede
efectuarse a través de los siguientes canales:

a) Presencial

La solicitud es presentada en Tramite Documentario y Atencién al
Ciudadano de la sede central de SANIPES o en las Oficinas
Desconcentradas de la entidad, en el horario de lunes a viernes de
08:00 am a 05:00 pm, empleando el formulario detallado en el Anexo
01 de la presente Directiva, el cual se puede descargar a través del
Portal Institucional de SANIPES en el siguiente enlace electronico
https://www.sanipes.gob.pe/web/index.php/es/sanipes-a-tu-
servicio/tus-tramites/acceso-a-la-informacion

b) Virtual



https://www.sanipes.gob.pe/web/index.php/es/sanipes-a-tu-servicio/tus-tramites/acceso-a-la-informacion
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La solicitud es presentada en Tramite Documentario y Atencion al
Ciudadano a través de la siguiente direccién electrénica
tramitesdoc@sanipes.gob.pe, empleando el formulario detallado en el
Anexo 01 de la presente Directiva; cabe resaltar que las presentaciones
que se efectien fuera del horario de atenciéon al publico, seran
registradas con fecha del dia habil siguiente.

El solicitante debe descargar el formulario a través del Portal
Institucional de SANIPES en el siguiente enlace electronico
https://www.sanipes.gob.pe/web/index.php/es/sanipes-a-tu-ervicio/tus-
tramites/acceso-a-la-informacion, debiendo guardar una copia del
correo electronico enviado.

SANIPES implementara progresivamente y conforme a sus recursos,
un sistema digital que permita el envio del formulario del Anexo 01,
directamente desde el Portal Web de la institucién, a cargo de la Unidad
de Tecnologia de la Informacion.

9.2. Sobre las formalidades de la solicitud

La solicitud de acceso a la informacién publica debe contener la siguiente
informacion:

a) Nombresy apellidos completos del/la solicitante y/o de su representante
legal.

b) Numero de DNI 0 RUC, segun corresponda. Tratdndose de menores de
edad no serd necesario consignar el nimero del documento de
identidad.

c) Domicilio, precisando el distrito, provincia y departamento del
solicitante.

d) NuUmero de teléfono

e) Correo electrénico, de ser el caso que el/la solicitante haya autorizado
expresamente que la informacién se le envie a través de correo
electrénico.

f) En caso la solicitud se presente de manera presencial esta debera
contener la firma del/la solicitante; de no saber firmar o estar impedido/a
de hacerlo, debera contar con su huella digital.

g) Expresién concreta y precisa del pedido de informacion, asi como
cualquier otro dato que propicie la localizacion o facilite la busqueda de
la informacion solicitada.

h) La solicitud debe encontrarse dirigida al/a la Gerente/a General en su
calidad de funcionario/a responsable de entregar la informacion.

i) En caso el/la solicitante conozca la unidad de organizacion que posea
la informacion, debera indicarlo en la solicitud.

j) Opcionalmente, la forma o modalidad en la que prefiere el/la solicitante
que SANIPES le entregue la informacién; de no indicarlo, la solicitud se
atendera por escrito, empleando el soporte fisico que corresponda (de
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solicitar copia de un documento, se le entregara copia fisica del mismo;
de solicitar copia de la informacion documental contenida en un soporte
digital, se le entregara copia fisica de los mismos; de solicitar copia de
un audio o video de la entidad, se le entregara copia del soporte digital)
y se notificard de manera presencial.

k) Opcionalmente, el/la solicitante podréa precisar en su solicitud si prefiere
recoger la informacion solicitada en la sede central de SANIPES o en
las instalaciones de la Oficina Desconcentrada que indique.

9.3. Cambio de modalidad de notificacién

a) La Gerencia General puede comunicarse via telefénica u otros con el/la
solicitante para informarle sobre los beneficios de la notificacién via
correo electronico; de aceptar el/la solicitante que la entrega de la
informacion solicitada se efectle via electrénica, se le deberé enviar un
correo electrénico, a través de la cuenta
accesoinformacionpublica@sanipes.gob.pe, a la direccién electrénica
indicada por ellla solicitante, pidiéndole que AUTORICE
EXPRESAMENTE que la entrega de la informacion se efectue a dicha
direccidn electronica; mientras la confirmacién no se realice se
mantiene la modalidad de notificacion originalmente solicitada.

b) El/la solicitante puede requerir la variacién de la modalidad de la
notificacién, dirigiendo su pedido a la direccidon electrénica
accesoinformacionpublica@sanipes.gob.pe debiendo indicar que
AUTORIZA EXPRESAMENTE que la entrega de la informacion
solicitada se efectue a la direccion electronica que indique.

9.4. Verificacion y subsanacion de requisitos

a) Independientemente del canal elegido por el solicitante para presentar
la solicitud de acceso a la informacion publica (Tramite Documentario y
Atencion al Ciudadano, Oficinas Desconcentradas, el/la responsable de
la direccion electronica accesoinformacidonpublica@sanipes.gob.pe) de
observar el receptor de la solicitud, que el pedido no redne los requisitos
sefialados en los literales a), b), ¢), f) y g) del apartado 9.2 de la presente
Directiva, debera solicitar al/a la solicitante la subsanacion del defecto
u omisién en un plazo maximo de dos (2) dias habiles de recibida la
solicitud, caso contrario se considerardA como no presentada,
procediéndose al archivo de la misma; de efectuarse la subsanacion, el
plazo para atender la solicitud se empezara a computar a partir de la
fecha en la que se produce la misma. Cabe resaltar, que SANIPES solo
cuenta con dos (2) dias habiles para comunicar al solicitante la
subsanacion de la solicitud, transcurrido dicho plazo, se entendera por
admitida.

b) En el marco del principio de informalismo detallado en el TUO de la
LPAG, si la solicitud ha sido presentada sin tener en cuenta el formato
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9.5.

detallado en el Anexo 01 de la presente Directiva, la misma debera
atenderse siempre y cuando el documento contenga la informacion
minima indispensable para atender el requerimiento, debiéndose
informar al/a la solicitante en el documento mediante el cual se dé
respuesta a su solicitud, sobre el formato del Anexo 01 de la presente
Directiva.

Procedimiento y plazos para la atencién de la solicitud de acceso ala
informacién publica

El acceso a la informacion publica se sujeta al siguiente procedimiento:

a) Toda solicitud de acceso a la informacién publica debe ser dirigida al
Gerente General en su calidad de funcionario/a responsable para
entregar la informacion.

En caso el/la solicitante no hubiese incluido el nombre o cargo del/la
funcionario/a responsable de entregar la informacién publica o lo
hubiera hecho de forma incorrecta, Tramite Documentario y Atencion al
Ciudadano o ellla responsable de la direccion electrénica
accesoinformacionpublica@sanipes.gob.pe deberan dirigir la solicitud
al/a la Gerente/a General, en su calidad de funcionario/a responsable
de entregar la informacién publica solicitada, el mismo dia de su
presentacion.

En caso la solicitud de acceso a la informacién puablica haya sido
presentada de manera presencial en las Oficinas Desconcentradas del
SANIPES, estas deben encausar la solicitud el mismo dia de su
presentacion al/a la Gerente/a General; en aras de no dilatar la atencion
de la solicitud por motivos de distancia geografica, el/la asistente
administrativa de la Oficina Desconcentrada debera enviar la solicitud
via correo electrénico a Tramite Documentario y Atencién al Ciudadano
del SANIPES (tramitesdoc@sanipes.gob.pe), con copia a la direccion
electrénica  accesoinformacionpublica@sanipes.qgob.pe, para su
derivacion y atencion en tanto arribe la solicitud en fisico a la sede
central de la entidad.

b) La Gerencia General procede a derivar la solicitud al/a la funcionario/a
o servidor/a poseedor/a de la informacion publica, dentro del primer dia
habil siguiente de presentada la solicitud.

c) El plazo de atencion de las solicitudes de acceso a la informacion
publica es de diez (10) dias habiles; por lo que el/la funcionario/a o
servidor/a poseedor/a de la informacidn publica cuenta con el plazo de
un (1) dia habil, contabilizado desde el mismo dia que la solicitud es
derivada a la unidad de organizacion en la que presta servicios, para
informar por Unica vez al/a la Gerente/a General si es materialmente
imposible cumplir con el plazo de diez (10) dias habiles, debido a
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causas justificadas relacionadas a la comprobada y manifiesta falta de
capacidad logistica u operativa o de recursos humanos o al significativo
volumen de la informacion solicitada, conforme a los criterios regulados
en el articulo 15-B del Reglamento de la Ley N° 27806, Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, aprobado mediante
Decreto Supremo N° 072-2003-PCM; debiendo precisar la fecha en la
gue proporcionard la informacion, la cual debera encontrarse
fundamentada. El/la Gerente/a General debera comunicar dicha
situacion al/a la solicitante el mismo dia que recibe la informacién a
través de la direccion electrénica
accesoinformacionpublica@sanipes.gob.pe, siempre y cuando dicha
modalidad de notificacion haya sido autorizada expresamente por el/la
solicitante; caso contrario se procedera a comunicar la situacion al/a la
solicitante via telefonica y a tramitar la notificaciéon presencial el mismo
dia que se recibe la informacion, debiendo dejar en el documento
expresa constancia de la comunicacion telefénica.

d) Ella funcionario/a o servidor/a poseedor/a de la informacion dentro de
los cinco (5) dias habiles de presentada la solicitud debera informar via
correo electrénico al/a la Gerente/a General, con copia a la direccién
electrénica del/de la asistente administrativa de la Gerencia General, el
costo de reproduccion que representa la informacién requerida,
precisando el soporte documental o digital empleado y la cantidad de
los mismos; la cuantificacion se realiza conforme a lo establecido en el
TUPA de SANIPES; caso contrario SANIPES deberd asumir el monto
hasta su adecuacién, conforme lo dispone la Tercera Disposicion
Complementaria del Reglamento de la Ley N° 27806, Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Puablica, aprobado mediante
Decreto Supremo N° 072-2003-PCM.

e) Ellla Gerente/a General informa el costo de reproducciéon al/a la
solicitante dentro del sexto dia habil de presentada la solicitud; dicha
comunicacion la realiza a través de la direccién electrénica
accesoinformacionpublica@sanipes.gob.pe, siempre y cuando dicha
modalidad de natificacion haya sido autorizada expresamente por el/la
solicitante; caso contrario la Gerencia General procedera a comunicar
el costo de reproduccién via telefénica y a tramitar la notificacién
presencial de dicha informacion, debiendo dejar en el documento
expresa constancia de la comunicacion telefénica.

f) Ellla solicitante deberd acercarse a SANIPES a cancelar el monto, a
efectos de que se realice la reproduccién correspondiente y se pueda
poner a su disposicion la informacion dentro del décimo dia habil de
presentada la solicitud.

g) Sidentro del plazo de treinta (30) dias calendario contados a partir de
la puesta a disposicion de la liquidacién o de la informacion, el/la
solicitante incumple con cancelar el monto previsto en el literal anterior
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o habiendo cancelado dicho monto, no se ha podido efectuar la entrega
por motivos ajenos a SANIPES, la solicitud sera archivada.

h) De haber autorizado el/la solicitante que la entrega de la informacion se
efectle via electrénica, el/la solicitante cuenta con un plazo de dos (2)
dias habiles para emitir acuse de recibido; de no realizarlo se procedera
con la notificacion presencial, conforme a lo dispuesto en el TUO de la
LPAG y la normativa vigente de SANIPES en materia de notificacion de
actos administrativos y otras comunicaciones.

i) En el caso que ellla solicitante haya autorizado que la entrega de la
informacion se efectie en la sede central de SANIPES o en las
instalaciones de las Oficinas Desconcentradas, si dentro del plazo de
dos (2) dias habiles de poner a su disposicion la informacion solicitada,
dicha entrega no se ha efectuado por motivos ajenos a SANIPES, se
procedera con la notificacion presencial, conforme a lo dispuesto en el
TUO de la LPAG y la normativa vigente de SANIPES en materia de
notificacion de actos administrativos y otras comunicaciones.

j) La denegatoria de acceso a la informacion se sujeta a lo dispuesto en
los articulos 15, 16 y 17 del TUO de la Ley N° 27806.

k) De no mediar respuesta por parte de SANIPES dentro del plazo de diez
(10) habiles, el/la solicitante puede considerar denegado su pedido.

I) En los casos sefalados en los literales j) y k), el/la solicitante en un
plazo no mayor de quince (15) dias calendario puede interponer el
recurso de apelacién ante el Tribunal de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica; en caso se haya presentado el recurso ante
SANIPES, ésta debe elevarlo al Tribunal conforme a lo establecido en
el TUO de la LPAG.

m) El incumplimiento del plazo detallado en el literal ¢), faculta al/a la
solicitante a recurrir ante la Autoridad Nacional de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica.

n) En el supuesto que SANIPES no esté obligada a poseer la informacion
solicitada y de conocer su ubicacién o destino, en un plazo maximo de
dos (2) dias habiles, mas el término de la distancia, debe reencausar la
solicitud hacia la entidad obligada o hacia la que lo posea; en el mismo
plazo pone en conocimiento de dicha circunstancia al solicitante, lo cual
puede ser por escrito o por cualquier otro medio electronico o telefonico,
siempre que se deje constancia de dicho acto.

0) En caso no se conozca la ubicacion o destino de la informacion
solicitada, se comunicara dicha situacion al/a la solicitante en un plazo
maximo de dos (2) dias habiles, lo cual puede ser por escrito o por
cualquier otro medio electrénico o telefénico, siempre que se deje
constancia de dicho acto.
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p) Si de la lectura de la solicitud de acceso a la informacion publica se
observa que el pedido se enmarca en los supuestos detallados en los
literales a), b) y d) del apartado 8.3 de la presente Directiva, el
requerimiento sera encausado segun corresponda, debiendo el/la
Gerente/a General comunicar al/a la solicitante dicha situacion el mismo
dia de su encausamiento, por escrito o por cualquier otro medio
electrénico o telefonico, siempre que se deje constancia de dicho acto;
siendo responsabilidad de la unidad de organizacién a la que
corresponde atender el pedido informar al/a la solicitante el plazo de
atencién que corresponde a su requerimiento.

q) El incumplimiento de la obligacién de encausamiento en los plazos
antes mencionados acarrea responsabilidad administrativa.

9.6. Deladenegatoria

a) SANIPES no podra negar el acceso a la informacién puablica basando
su decisién en la identidad del/de la solicitante.

b) La denegatoria al acceso a la informacién solicitada debe encontrarse
sustentada en las excepciones establecidas en los articulos 15, 16 y 17
del TUO de la Ley N° 27806. En este caso, el/la funcionario/a o
servidor/a poseedor/a de la informacion que determine que la
informacion solicitada se encuentra dentro de los supuestos de
excepcion antes descritos, debera elaborar un informe debidamente
sustentado indicando los motivos de la denegatoria, debiendo precisar,
segun corresponda, el plazo por el que prolongaré dicho impedimento.
a fin de remitirlo al/a la Gerente/a General dentro del plazo legal.

c) La solicitud de informacion no implica la obligacién de SANIPES de
crear o producir informacion con la que no cuente o no tenga obligacion
de contar al momento de efectuarse el pedido. En este caso, ellla
Gerente/a General debera comunicar por escrito que la denegatoria de
la solicitud se debe a la inexistencia de datos en su poder respecto de
la informacién solicitada, previa confirmacién de dicha situacion una vez
agotadas las consultas realizadas al interior de la entidad.

d) El solicitante no puede exigir que se efectien evaluaciones o andlisis
de la informacién que posea SANIPES. No califica en esta limitacion el
procesamiento de datos preexistentes, de acuerdo con lo que
establezcan las normas reglamentarias, salvo que ello implique
recolectar o generar nuevos datos.

e) No se podra negar informacion cuando se solicite que esta sea
entregada en una determinada forma o medio, siempre que el/la
solicitante asuma el costo que suponga el pedido.
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f) Si SANIPES no localiza informacién que esta obligada a poseer o
custodiar, debera acreditar que ha agotado las acciones necesarias
para obtenerla a fin brindar una respuesta al/a la solicitante.

g) Si el requerimiento de informacion no hubiere sido satisfecho, la
respuesta hubiere sido ambigua o no se hubieren cumplido las
exigencias precedentes, se considerard que existi6 negativa en
brindarla.

9.7. Acceso directo

a) Sin perjuicio del procedimiento detallado en el apartado 8.5 de la
presente Directiva, SANIPES permitira al/a la solicitante el acceso
directo y de manera inmediata a la informacién publica durante las horas
de atencién al publico; para tales efectos se empleara el formato del
Anexo 02 de la presente Directiva.

b) Una vez comunicada a la Gerencia General el pedido y la presencia
del/de la solicitante en las instalaciones de SANIPES, la Gerencia
General procedera a comunicar la misma al funcionario/a o servidor/a
poseedor/a de la informacion, para efectos de su entrega a la Gerencia
General.

c) El Gerente General podra designar un representante al interior de la
Gerencia General, de manera verbal o media correo electrénico, para
que entregue la informacion al/a la solicitante.

X. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

PRIMERA. - Las conductas infractoras a las normas de transparencia y acceso a
la informacion puablica se tramitan de conformidad con el procedimiento
administrativo sancionador establecido en el TUO de la Ley N° 27806, sus normas
reglamentarias y demas normas especiales, segln corresponda

SEGUNDA. - La presente Directiva entra en vigencia a partir del dia de su
publicacién en la pagina web del SANIPES (www.sanipes.gob.pe).

Xl.  ANEXOS

ANEXON°01:  FORMULARIO “SOLICITUD DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA” (FORMATO FiSICO Y VIRTUAL)

ANEXO N° 02: FORMATO DE ENTREGA DE INFORMACION POR ACCESO
DIRECTO

ANEXO N° 03: FORMATO DE ENTREGA DE INFORMACION EN LAS
INSTALACIONES DEL ORGANISMO NACIONAL DE
SANIDAD PESQUERA — SANIPES
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ANEXO N° 01: FORMULARIO “SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA”

SANIPES

Drgarisme Noclonol de "\
\ Sonigad Fesquera ) ’

Ministerio

de |a Produccion

FORMULARIO

SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA N° DE REGISTRO

I. FUNCIONARIO/A RESPONSABLE DE ENTREGAR LA INFORMACION:

Il. DATOS DEL SOLICITANTE:
PERSONA NATURAL () PERSONA JURIDICA ()

APELLIDOS Y NOMBRES / RAZON SOCIAL | DOCUMENTO DE IDENTIFICACION
D.N.I/R.U.C./C.E.JOTRO

DOMICILIO
AV/CALLE/JR/PSJ. | N°/DPTO./INT. | DISTRITO URBANIZACION
PROVINCIA DEPARTAMENTO CORREO ELECTRONICO TELEFONO

I1l. INFORMACION SOLICITADA:

IV. DEPENDENCIA DE LA CUAL SE REQUIERE LA INFORMACION:

V. FORMA DE ENTREGA DE LA INFORMACION SOLICITADA (marcar con una “X”

COPIA COPIA cD CORREO
SIMPLE FEDATEADA ELECTRONICO

OTRO

VI. SI DESEA RECOGER LA INFORMACION EN LAS INSTALACIONES DE SANIPES, MARCAR CON
UNA “X” SEGUN CORRESPONDA

Si NO
OFICINA DESCONCENTRADA DE
SEDE CENTRAL (COMPLETAR)
APELLIDOS Y NOMBRES FECHA Y HORA DE RECEPCION

FIRMA DEL SOLICITANTE

Huella digital

OBSERVACIONES

NOTA: PRESENTAR EN ORIGINAL Y COPIA
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ANEXO N° 02

FORMATO DE ENTREGA DE INFORMACION POR ACCESO DIRECTO

N° de registro....................

Nombre del solicitante:

Nombre del/la funcionario/a, servidor/a que entrega la informacién, en representacion del/la
funcionario/a responsable de entregar la informacion publica:

Siendo las ......... am/pm (marcar segun corresponda) del dia ...... delmesde ......... del afio
......... , el/la solicitante se aperson6 en las instalaciones de SANIPES a fin de acceder de manera
directa, a la siguiente informacion:

............ , la cual ha sido proporcionada a la Gerencia General, a través de la unidad de
Organizacion.........coooviiiiiiiiiieeeeeeee
Quien suscribe hace entrega de la informacion solicitada a las ........... am/pm (marcar segun

corresponda), debiéndose dar por ATENDIDO el requerimiento del/de la solicitante, quien queda

conforme con la informaciéon brindada.

Firma del/la funcionario/a servidor/a Firma del/la solicitante
que entrega la informacién

Observaciones:

NOTA: ENTREGAR COPIA AL/A LA SOLICITANTE
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ANEXO N° Q3
FORMATO DE ENTREGA DE INFORMACION EN LAS INSTALACIONES DE
SANIPES

N° de registro....................

Nombre del solicitante:

Nombre del/la funcionario/a, servidor/a que entrega la informacion, en representacion del/la
funcionario/a responsable de entregar la informacion publica:

Conforme a lo indicado en la solicitud de acceso a la informacion publica registrada con hoja de
tramite N° .................. ;siendolas ......... am/pm (marcar segun corresponda) del dia ...... del
mes de ......... delafio ......... , se procede a entregar al/a la solicitante la informacién requerida
en (marcar segun corresponda) la sede central/Oficina Desconcentrada de
.............................. del Organismo Nacional de Sanidad Pesquera — SANIPES.

En tal sentido se hace entrega al/a la solicitante del (detallar el soporte fisico que se entrega)

Quien suscribe hace entrega de la informacién solicitada a las ........... am/pm (marcar segun
corresponda), debiéndose dar por ATENDIDO el requerimiento del/de la solicitante, quien queda
conforme con la informacion brindada.

Firma del/la funcionario/a servidor/a Firma del/la solicitante
que entrega la informacién

Observaciones:

NOTA: ENTREGAR COPIA AL/A LA SOLICITANTE
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