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MINISTERIO DE SALUD
N° 079 -2013/SIS

RESOLUCION JEFATURAL

Lima,

VISTO: La Nota Informativa N° 123-2012-SIS-OGAR-SGL/P, de la Especialista en Control
Patrimonial de la Sub Gerencia de Logistica, el Memorando N° 022-2013-SIS/OGAR de la
Oficina General de Administracion de Recursos y Proveido N°® 040-2013-SIS/0AJ de Ia Oficina
General de Asesoria Juridica;

CONSIDERANDO:

Que, por Ley N° 27657, Ley del Ministerio de Salud, se crea el Seguro Integral de Salud, como
Crganismo Publico Descentralizado del Ministerio de Salud, siendo calificado por Ley N°
29158, Ley Organica del Poder Ejecutivo, y Decreto Supremo N° 034-2008-PCM, como
. Organismo Publico Ejecutor;

v/ &/ Que, mediante Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, establece
\\-LB/ ~ que las entidades publicas que conforman el Sistema Nacional de Bienes Estatales realizaran
T los actos de adquisicion, administracion, disposicion, registro y supervision de los bienes
estatales, de acuerdo con fo dispuesto por la presente Ley y su reglamento aprobado mediante
Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA;

Que, mediante Resolucion Jefatural N° 141-2006/SIS, se aprobd el “Reglamento de Aitas,
Bajas y Enajenaciones de Bienes Patrimonizles del Seguro Integral de Salud®, donde
especifica ias pautas para los procesos de alta vy baja de bienes patrimoniales del Seguro
Integral de Salud.

Que, mediante Resolucion Jefatural N° 117-2007/SIS, se aprobd la Directiva N° 002-2007-
SIS/ "Directiva para la Asignacién en uso y control de bienes patrimoniales del Seguro Integral
de Salud”, con el objetivo de establecer los procedimientos para el control de los bienes
patrimoniales de propiedad del Seguro Integral de Salud:

Que mediante la Nota Informativa N° 123-2012-SIS-OGAR-SGL/P, la Especialista de Control
Patrimonial, propone la "Directiva que regula el Registro y Control de ios Bienes Patrimoniales
del Seguro Integral de Salud”, el cual dejaria sin efecto el Reglamento y Directiva citadas en los
parrafos que preceden, por encontrarse desactualizados con relacion a las normas legales
vigentes;

Que resulta de interés institucional, contar con una normatividad especifica interna y adecuada
que establezca mecanismos de regulacién para la asignacién en uso y establecer los procescs
para la administracion y control de los bienes patrimoniales de propiedad y bajo la custodia del
Seguro Integral de Salud;

Con el visto bueno de la Secretaria General, de la Oficina General de Administracién de
Recursos y con la opinién favorable de la Oficina General de Asesoria Juridica;

De conformidad con lo establecido en el numeral 11.8 del articulo 11° del Reglamento de
ff Organizacion y Funciones del Seguro Integral de Salud, aprobado por Decreto Supremo N°
: 011-2011-SA



SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Aprobar la “Directiva que regula el Registro v Control de los Bienes Patrimoniales
del Seguro Integral de Salud”, y sus anexos que son parte integrante de la presente
Resolucién,

Articulo 2°.- Dejar sin efecto la Directiva N° 002-2007-SIS/J, “Asignacion en Uso y Control de
Bienes Patrimoniales del Seguro Integral de Salud” y el Reglamento N° 002-2008-SiS/J,
‘Reglamento de Altas, Bajas y Enajenaciones de Bienes Patrimoniales del Seguro Integral De
Salud”

Articulo 3°- Disponer que la Secretaria General, en coordinacién con la Oficina General de
Tecnclogia de la Informacion, publique la presente Resolucion en el Portal Institucional del
Seguro Integral de Salud.

Registrese y comuniquese,

Jefe del Seguro Integral de Salud (e)
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“DIRECTIVA QUE REGULA EL REGISTRO Y CONTROL DE LOS BIENES
PATRIMONIALES DEL SEGURO INTEGRAL DE SALUD”

I.- OBJETIVO

Establecer normas y procedimientos, en el uso, custodia, cuidado y responsabilidad
de los bienes muebles gue tengan asignados el personal del Seguro Integral de
Salud, en adelante SIS, cualquiera sea su nivel y/o régimen laboral.

li.- FINALIDAD

La presente Directiva tiene por finalidad establecer las normas que permitan
registrar y controlar adecuada y oportunamente los bienes patrimoniales de
propiedad del Seguro Integral de Salud (SiS) y los bienes de terceros bajo la
administracion del SIS.

lil.- BASE LEGAL

La presente Directiva tiene como base legal el contenido de los siguientes
dispositivos:

e Ley N° 27857 — Ley del Ministerio de Salud, que crea el Seguro Integral de Salud,
como Organismo Publico Descentralizado del Ministerio de Salud, siendo calificado
por Ley N° 29158 y Decreto Supremo N° 034-2008-PCM, como Organismo Publice
Eiecutor.

e Decreto Supremo. N° 011-2011-SA “Aprueban el Reglamento de Organizacion y
Funciones del SIS®
Ley N° 29151 “Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales”

Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, "Reglamento de la Ley N° 29151, Ley
General del Sistema Nacional de Bienes Estatales”

» Decreto Supremo N°® 007-2010-VIVIENDA, Modifica el Reglamento de la Ley
General del Sistema Nacional de Bienes Estatales

¢ Decreto Supremo N° 013-2012-VIVIENDA - Modifica el Reglamento de la Ley

General del Sistema Nacional de Bienes Estatales

Resolucion de Superintendencia N° 039-98/SBN “Reglamento para el Inventario

Nacional de Bienes Muebles del Estado”.

Resolucion N° 021-2002/SBN, que aprueba la Directiva N° 004-2002/SBN

‘Procedimientos para el Alta y Baja de los bienes Muebles de Propiedad Estatal y

su recepcidn por la SBN”

*» Resolucidon N° 031-2002/SBN, que aprueba la Directiva N° 009-2002/SBN
“Procedimientos para la donacién de bienes del Estado y para la aceptacion de la
donacién de bienes muebles a favor del Estado”.

+ Resolucion N° 158-97-SBN. que aprueba el Catalogo Nacional de Bienes Muebles
del Estado y ia Directiva N° 001-SBN-UG-CIMN que contiene las normas para su
uso y aplicacion.

+ Resolucién N° 003-2012/SBN-DRN Aprueban “Compendic del Catadlogo Nacional
de Bienes Muebles del Estado”

* Resolucion Jefatura N° 335-90-INAP/DNA, aprueba el Manual de Administracion
de Almacenes para el Sector Publico Nacional.




e« R.C. N° 458-2008-CG “Aprueban la Guia para la Implementacién del Control
Interno de las Entidades del Estado’

» Resolucidn de Contraloria N° 094-2009-CG, que aprueba la Directiva N° 002-
2009/CG/CA “Ejercicio del Control preventivo por la Contraloria General de la
Republica - CGR vy los Organos de Control Institucional - OCI”

« Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG, “Normas de Control interno”

+ Decreto Supremo N° 001-2012-MINAN “Reglamento Nacional para la gestion y
manejo de los residuos de aparatos eléctricos y electrénicos”

e Ley N° 27815 “Ley del Cédigo de Etica de la Funcion Publica”

» Directiva N° 005-2009/SBN denominada “Saneamiento de los Bienes Muebles de
Propiedad Estatal”, aprobada mediante la Resolucién N° 147-2009/SBN por la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales

» Resolucién N° 110-2012/SBN Amplian plazo de vigencia de la Directiva N° 005-
2009/SBN “Saneamiento de los Bienes Muebles de Propiedad Estatal”

+ Directiva N° 03-2009-SIS/OA “Procedimientos para baja y disposicién final de los
bienes fungibles del Seguro Integral de Salud®, aprobada con la Resolucion
Jefatural N° 119-2009/SIS y sus modificatorias con las Resolucion Jefatural N°
161-2009/S1S y Resolucion Jefatural N° 169-2012/SIS.

+ Resolucion Ministerial N° 126-2007-VIVIENDA, aprueba el Reglamento Nacional
de Tasaciones del Pert y su Modificatoria con la Resolucion Ministerial N° 266-
2012-VIVIENDA.

IV.- ALCANCE

La presente norma es de estricta aplicacion y cumplimienio de {odo el personal
que labora en las dependencias que conforman la estructura del Seguro integral
de Salud, es decir en la Sede Central y Unidades Desconcentradas Regionales
{(UDR)

V.- DEFINICIONES GENERALES

5.1. Para los efectos de una mejor aplicacién de esta Direcliva, los siguientes
terminos tendran el significado que a continuacion se indica:

a) BIEN.- Todo aquello que puede ser objeto de apropiaciéon, empleado para
satisfacer alguna necesidad. Cosas o derechos susceptibles de producir beneficios
de caracter patrimonial, en este caso el bien se refiere a cuanto pueda constituir
objetivo del patrimonio institucional.

b) BIENES.- Articulos, materiales, insumos, instrumentos de produccién,
maguinarias, equipos, repuestos, accesorios y otros elementos necesarios para el
cumplimiento de las metas institucionales.

¢) BIENES DE CAPITAL.- Comprende los gastos en la adquisicion, instalacion y
acondicionamiento de bienes duraderos que, por su naturaleza, durabilidad, valor
unitario o destino, incrementan el patrimonio del Estado.

d) BIENES PATRIMONIALES.- Son todos aquellos elementos materiales que han
sido adquiridos con recursos presupuestales asignados, propios, transferidos,
donados o vinculados al SIS; es decir, el conjunto de elementos materiales
adquiridos para la ejecucién de las funciones encomendadas, el logro de sus



objetivos y el alcance de sus metas. Estos se caracterizan por ser verificables,
cuantificables, medibles y/o pesables, entre otros.

e) BIENES ASIGNADOS.- Son los bienes patrimoniales que se le asigna a cada
trabajador para el desempefio de sus funciones.

f} BIENES DEPRECIABLES.- Son los bienes patrimoniales recibidos por el SIS, a
través de las modalidades establecidas, cuyo valor monetario, unitario ¢ de
conjunto, es igual o mayor al importe equivalente a un octavo (1/8) de la Unidad
Impositiva Tributaria (U. |. T.) vigente al momento de la transacciéon. Ademas, son
duraderos en condiciones normales de uso y objeto de depreciacion.

g) BIENES NO DEPRECIABLES.- Son los bienes patrimoniales adquiridos por el
SIS, a través de las modalidades establecidas, cuyo valor monetario unitario o de
conjunto, es menor al importe equivalente a un octavo (1/8) de la Unidad Impositiva
Tributaria (U. 1. T.), vigente al momento de la transaccién. No son susceptibles de
valor monetario y depreciacion.

h) DEPRECIACION.- Es la distribucion del costo del activo fijo tangible a lo largo de
su vida (til, pérdida o disminucién paulatina del valor de un bien integrante del
activo fijo, excluyendo terrenos debido al uso, a la accion del tiempo o la
obsolescencia. Procesc mediante el cual se distribuye el valor de los bienes
indicados en un numero de periodos que se atribuye a su vida de uso.
Es pues, ia pérdida paulatina del valor de los bienes de activo fijo que se produce
en virtud de distintas causas, principaimente las siguientes:

- Desgaste por el uso;

- Deterioro o roturas de diverso origen;

- Envejecimiento por el tiempo;

- Defectos de construccion;

- Falta de una apropiada conservacién en mayor ¢ menor intensidad.

i) CONTROL PATRIMONIAL.- Es la aplicacidon de procedimientos técnico
normativos orientados a establecer pautas para la custodia de todos los bienes que
conforman el patrimonio del SIS, desde su adquisicion hasta su baja o enajenacién.

i} CARGO PERSONAL BIENES EN USO.- Son jos formatos en los cuales se
describen los bienes patrimoniales (bienes depreciables y bienes no depreciables)
asignados por el SIS a sus trabajadores para el normal desempefio de sus
funciones.

k) ACTA DE ENTREGA ~ RECEPCION.- Es el documento formal que se suscribe
entre dos personas naturales o juridicas, a fin de acreditar la entrega — recepcién
detallada y valorizada de los bienes patrimoniales que, por disposicion expresa de la
autoridad competente, se transfieren entre ambas (transferencia interna, remesa de
bienes, traspaso de bienes, donacidn, etc.). Esta se suscribird en original y tantas
copias como fueren necesarias.

1) BAJA DE BIENES.- Es el acto de rebajar fisica y contablemente los bienes
patrimoniales que han sobrepasado su periodo de utilidad o gue su mantenimiento o
reparacién resulta antiecondmica u onerosa para el Estado, también los que resulten
perdidos, sustraidos o destruidos por descuido o negligencia de los usuarios o por
causas fortuitas, e igualmente los que resultaren muertos por enfermedad, accidente
o limite de edad (semovientes o cultivos permanentes).



H) ALTA DE BIENES.- El Alta consiste en la incorporacion fisica y contable de
bienes muebles al patrimonio de la entidad publica, dentro de los 30 dias de
recibidos con la documentacion sustentatoria, la gque se auforiza mediante
Resolucién Administrativa con indicacion expresa de las causales que la originaron.

m) DETERIORO.- Mal estado de conservacién de un bien patrimonial como
consecuencia del propio uso o un descuidade en el manejo del mismo, hecho que
afecta su funcionamiento.

n) RECEPCION DE DONACION.- Acto administrativo a través del cual una persona
natural o juridica, nacional o internacional, entrega sin costo alguno al SIS un
determinado bien o bienes. La aceptacion de la donacién de bienes se formalizara,
segun provenga de personas nacionales o extranjeras, o de la Cooperacién Técnica
internacional, de conformidad a lo establecido en Ia legislacion vigente.

fi) DONACION A FAVOR DE TERCEROS: Acto administrativo a través del cual el
SIS entrega a una persona juridica privada o estatal a nivel nacional sin costo
alguno.

o) INVENTARIO.- Es la descripcién, previo contaje, medicion, pesado y/u otros,
segun corresponda, de los bienes que cuenta el SIS. Es pues el procedimiento que
consiste en verificar fisicamente, codificar y registrar todos los bienes depreciables y
no depreciables con que cuenta el SIS, a una determinada fecha, con el fin de
verificar la existencia de los bienes, contrastar su resultado con el registro contable,
investigar las diferencias que pudieran existir y proceder a las regularizaciones que
correspondan.

p)} REGISTROS PATRIMONIALES.- Son los documentos oficiales en los cuales se
consignan y controlan cada uno de los bienes patrimoniales del SIS, disefados
especialmente para este fin.

q) BIENES AUXILIARES.- Son aquellos bienes que como consecuencia del material

de facil deterioro y/o destruccion, utilizado en su fabricacion, tengan una limitada
duracidn en condiciones normales de uso.

Vi.- DISPOSICIONES GENERALES

6.1. SUB GERENCIA DE LOGISTICA - CONTROL PATRIMONIAL

a) La Oficina General de Administracion de Recursos a través de la Sub Gerencia de
Logistica - Control Patrimonial, adoptara medidas de control, asignara
responsabilidades y racionalidades para el buen uso y manejo de los bienes que
conforman el Patrimonio Institucional y de aquellos bienes bajo su custodia.

Vil.- USO OBLIGATORIO DE L OS FORMATOS DE CONTROL

7.1. La actualizacion, asignacién, devolucién y/o desplazamiento de los bienes
muebles, asi como la formulacion de los requerimientos y solicitudes relacionados a
dichos actos, se realizard mediante el uso de los Formatos de Control que forman
parte de la siguiente Directiva:



Anexo 1 - Cargo Personal Bienes En Uso

Anexo 2 - Acta de Desplazamiento

Anexo 3 - Orden de Salida de Bienes

Anexo 4 - Control de Ingreso - Salida de Bienes Privados
Anexo 5 - Formato de Inventario Vehicular

7.2. En la Sede Central, la Sub Gerencia de Logistica — Control Patrimonial, elaborara
los formatos mencionados de acuerdo a las disposiciones de la presente Directiva y
tramitara la suscripcion de los mismos, encargandose de mantener un archivo técnico
en forma cronoldgica y correlativa.

7.3. En las UDR, el personal encargado del manejo y control de los bienes
patrimoniales es el Administrador — Contable, Representante/ Administrador —
Contable o Personal encargado de las funciones del Administrador Contable; quien
segun corresponda elaborara y tramitara la suscripcion de los Formatos del Control y
manejara un archivo técnico en forma cronologica y correlativa. Del mismo modo,
remitira a la Sub Gerencia de Logistica - Control Patrimonial los Formatos que se
generen debidamente suscritos, dentro de las 72 horas de su emisién; con el objeto de
gue se actualice el Registro Patrimonial a nivel nacional.

7.4. Cada Formato de Control tendrd su numeracion correlativa, tanto en la Sede
Central como en las UDR, por tipo de formato. Corresponde a la Sub Gerencia de
Logistica — Control Patrimonial en la Sede Central y al Administrador — Contable,
Representante/ Administrador — Contable o Personal encargado de las funciones del
Administrador Contable en las UDR, mantener el archivo técnico cronolégico de los
Formatos de Control

Viil.- ASIGNACION Y CUIDADQ DE LOS BIENES

8.1. La asignacion en uso de los bienes muebles destinados al personal del SIS para
el desempefno de sus funciones y responsabilidades le corresponde al Jefe inmediato
quien coordinard (via correo o Memorando) con la Sub Gerencia de Logistica y
Especialista de Control Patrimonial, las actualizaciones, cambios y posibles
contingencias en la Sede Central y al Administrador — Contable, Representante/
Administrador — Contable o Personal encargado de las funciones del Administrador
Contable, en el caso de las Unidades Desconcentradas Regionales.

8.2. La PECOSA de distribucion emitida por Aimacén, sustentara la asignacion de los
bienes nuevos a los trabajadores responsables.

8.3. Todos los Bienes Patrimoniales que se asignen en uso a cada trabajador para el
desempefio de sus funciones se detallaran en forma pormenocrizada en el formato
denominado “CARGO PERSONAL BIENES EN USO” {anexo N° 1).

8.4. En el caso de la asignacion de vehiculos cada Cuadro de Asignacion de Bienes
debera contar adicionalmente con el Formato de Inventario Vehicular (anexo N° 5).

8.5. Cada trabajador o usuario deberd ser responsable de la existencia fisica,
permanencia, y conservacion de los bienes patrimoniales a su cargo; en
consecuencia, cada uno de los trabajadores, independientemente de su nivel
jerarquico, debera tomar real conciencia de tal circunstancia y adoptar de inmediato
las medidas del caso para evitar pérdidas, sustraccién o deterioro, que luego se



podrian considerar como descuido o negligencia, imputando alguna responsabilidad;
para su revisién posterior.

8.6. Cualquier ocurrencia debera informar por escrito a fa Sub Gerencia de Logistica -
Especialista de Control Patrimonial de la Sede Central y al Administrador - Contable,
Representante/ Administrador — Contable o Personal encargado de las funciones del
Administrador Contable, en el caso de las Unidades Desconcentradas Regionales.

8.7. Los bienes que ingresen a las instalaciones del SIS Sede Central v UDR en
calidad de préstamo o para uso personal del trabajador, debera ser puesto en
conocimiento con 24 horas de anticipacion a la Sub Gerencia de Logistica — Control
Patrimonial en la Sede Central y al Administrador — Contable, Representante/
Administrador — Contable o Personal encargado de las funciones del Administrador
Contable en las UDR, para que se elabore el formato “CONTROL DE INGRESO -
SALIDA DE BIENES PRIVADOS’ (anexo N° 4) y se registre como tal.

8.8. El personal responsable debera tomar las precauciones pertinentes para el
cuidado de los bienes asignados guardando bajo Have los bienes que por su
naturaleza lo requieran. '

8.9. Todo trabajador al ausentarse de su centro de labores, por desplazamiento,
licencia, vacaciones o termino del contrato, debera entregar a su jefe inmediato o a
quien éste designe, los bienes gue le hubieran sido asignados, para dicho acto previa
coordinaciéon con la Sub Gerencia de Logistica - Control Patrimonial en la Sede Central
o al Administrador — Contable, Representante/ Administrador — Contable o Personal
encargado de las funciones del Administrador Contable en las UDR, para que
elaboraren el “CARGO PERSONAL BIENES EN USOQO” (anexo N° 1), el cual sera
suscrito por los participantes en dicho acto, y cuya copias seran entregados a la partes
interesadas.

B.10. Los bienes de uso comun serén asignados al Jefe de la Oficina, asi también
aquelios que por su naturaleza son administrados exclusivamente por una Oficina, no
obstante se encuentren fisicamente en otros lugares, estos seran asignados al Jefe o
Responsable de Oficina, quien se encargara de tomar las medidas de seguridad a fin
de prever deterioros o pérdidas.

IX.- INVENTARIOS FISICOS ANUALES

9.1, El Inventario fisico se llevara a cabo de acuerdo a las pautas establecidas en la
Directiva Administrativa N° 004-2010-S!S/0A.

9.2. Al culminar el Inventario fisico de Bienes Patrimoniales, se debera elaborar por
cada usuario a nivel nacional formatos “CARGO PERSONAL BIENES EN USO”
(anexo N° 1), como resultado del inventario fisico.

9.3. No seran sujetos al registro en los inventarios fisicos aquellos bienes de propiedad
del personal que labora en el SIS, siempre y cuando tengan la documentacion que
acredite su propiedad y el formato de control respectivo.



X.- VERIFICACIONES IN SITU DE LOS BIENES PATRIMONIALES

10.1. La Sub Gerencia de Logistica — Control Patrimonial realizarad cuando lo estime
conveniente la verificacién in situ de los bienes patrimoniales a nivel nacional, con el
objeto de corroborar su existencia y estado. El usuario responsable del bien, se
encuentra en la obligacién de brindar las facilidades para el buen desempefio de dicho
proceso.

10.2. El proceso de verificacion in situ en las Unidades Desconcentradas Regionales,
se realizara de acuerdo a las pautas establecidas previamente por la Sub Gerencia de
Logistica — Control Patrimonial y la suscripcion del Acta correspondiente, debiendo el
personal de las UDR brindar las facilidades que amerite el caso.

Xi.- DANO Y/O DETERIQORO DE LOS BIENES

11.1. El trabajador es responsable por los danos o deterioros que ocasionen a los
bienes muebles del SIS que les fueron asignados, cuando estos pudieron ser previstos
y/o evitados; asi como cuando actuaron con dolo 0 negligencia inexcusables, siendo
pasibles de responsabilidad econdmica.

11.2. El trabajador que tiene a su cargo la custodia y cuidado del bien afectado, de
ocurrir dafio y/o deterioro del bien asignado debera comunicar en el acto, por escrito y
bajo responsabilidad a su Jefe inmediato para que éste informe lo ocurrido dentro de
las 24 horas de la ocurrencia a la Sub Gerencia de Logistica ~ Control Patrimonial
indicando al responsable de dicho deterioro; a fin de que se tomen las acciones
correspondientes.

11.3. Los bienes que resulten deteriorados por descuido o negligencia del trabajador
usuario, seran reparados por cuenta de éste, acciones que deberan ser puestas en
conocimiento por el Jefe inmediato a ia Sub Gerencia de Logistica — Control
Patrimonial.

Xil.- PERDIDA, ROBO O SUSTRACCION

12.1. &n el caso de un bien mueble que haya sufrido pérdida, robo o apropiacion ilicita,
el trabajador que lo tenia asignado, con urgencia comunicara a su Jefe inmediato y
gestionara la denuncia policial correspondiente (dentro de las 24 horas de ocurrido el
siniestro).

12.2. El Jefe inmediato emitirda un informe a la Oficina General de Administracion de
Recursos y Sub Gerencia de Logistica — Control Patrimonial, adjuntando las copias
certificadas de la denuncia policial e informes, determinando si existe o no
responsabilidad de parte del trabajador; no excediéndose de las 48 horas de ocurrido
dicho hecho. De lo contrario se hace responsable solidario por la pérdida, robo o
sustraccion de los bienes asignados a su cargo.

12.3. Si el personal responsable por causas injustificables no comunica dentro de los
plazos establecidos se hace automaticamente responsable por la pérdida, robo o
sustraccion de los bienes asignados a su cargo.



12.4. Para todos los casos mencionados se notificara a la Compania de Segur_os a
efectos de interponer el reclamo para el tramite de reposicion de los bienes perdidos,
robados o sustraidos.

Xiil.- RECUPERACION O REPOSICION DE BIENES

13.1 En todos los casos de pérdida, robo, sustraccidn o destruccién de los bienes
patrimoniales; a efectos de que la Institucién no resulte perjudicada, se interpondra el
reclamo respectivo ante la Compafila de Seguros con quienes mantengamos
cobertura. Una vez atendido el reclamo, el personal que resulte responsable asumira
el costo del deducible.

13.2. En los casos donde no proceda la reposicidon por parte de la Compafiia de
Seguros y se identifiguen que los bienes que resulten perdidos, sustraidos o
destruidos por descuido o negligencia del trabajador que lo tuvo en uso, sera repuesto
par éste, entregando un bien de caracteristicas similares o mejores.

13.3. Dicha reposicién se hara en un plazo maximo de 45 dias calendarios de ocurrido
dicho caso y el responsable entregara el bien con un Acta de Enfrega - Recepcidn y
copia de la Factura o Boleta de Venta que sustente la propiedad, a la Sub Gerencia de
Logistica - Control Patrimonial en la Sede Central o al Representante en las UDR,
quien a la vez se encargard de remitir la documentacién mencionada en original con
un informe a la Oficina General de Administracién de Recursos.

13.4. Transcurrido el plazo establecido para la reposicidon (45 dias calendarios), el
trabajador responsable no cumple con hacer la reposicién del bien, la Sub Gerencia de
Logistica — Control Patrimonial en la Sede Central o el Representante en las UDR,
presentara un Informe a la Oficina General de Administracion de Recursos, para tomar
las acciones pertinentes.

13.5. La Sub Gerencia de Logistica — Control Patrimonial en la Sede Central y el
Representante en las UDR, seran los responsables de efectuar el seguimiento en los
casos que ameriten reposicion de bienes.

13.6. Los bienes que resulten deteriorados por descuido o negligencia del trabajador

usuario, seran reparados por cuenta de éste, para lo cual la Oficina General de

- Administracion de Recursos, le cursard la comunicacién correspondiente para que
2 cumpla con esa obligacién.

13.7. El Representante de la UDR se encargara de realizar e} seguimiento, en casos
;. que ameriten la reparacién de bienes en las UDR.

XivV.- DONACION DE BIENES MUEBLES DADOS DE BAJA

14.1. La disposicion de los bienes dados de baja sera resuelta por la Oficina General
de Administracion de Recursos, de acuerdo a las pautas establecidas en el
Reglamento de la Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes
Estatales y la Directiva N° 008-2002/SBN “Procedimientos para la donacién de bienes
del Estado y para la aceptacion de la donacion de bienes muebles a favor del Estado” ,
aprobado por Resolucion N° 031-2002/SBN, y se deberd resolver su disposicion
dentro de los 5 meses de emitida la Resoiucién de Baja.



14.2. La donacion de bienes muebles dados de baja del SIS a favor de otra entidad
piblica o privada, deberé aprobarse a través de una Resolucion Administrativa

14.3. Cuando se trate de bienes muebles dados de baja, que puedan ser Utiles para el
sistema educativo, se dara prioridad a las solicifudes presentadas a favor de los
Centros Educativos de las regiones de extrema pobreza en aplicacion de las
disposiciones contenidas en la Ley N°27995 y su Reglamento.

14.4. Los gastos que irrogue la formalizacion de la donacion seran a cuenta de
beneficiario.

El acto de entrega de los bienes donados debera realizarse con la presencia de un
veedor de fa OCI.

14.5. Cuando se traten de bienes muebles dados de baja que se encuentren en mal
estado, deberan previamente ser clasificados los que se puedan considerarse en
situacion de Residuos de Aparatos Electréonicos y Eléctricos (RAEE), a efectos de
tramitar su disposicion de acuerdo a lo establecido en el Decreto Supremo N° 001-
2012-MINAN “Reglamento Nacional para la gestidn v manejo de los residuos de
aparatos electrénicos y eléctricos”

14.6. Cuando existieran bienes auxiliares y accesorios diversos en mal estado, pueden
ser donados a favor de terceros, de acuerdo a las pautas dispuestas en la Directiva N°
03-2009-SIS/0OA “Procedimientos para baja y disposicion final de los bienes fungibles
del Seguro Integral de Salud®, aprobada con la Resolucidn Jefatural N° 119-2009/SIS y
sus modificatorias con las Resolucidn Jefatural N° 161-2009/SIS y Resolucion
Jefatural N° 169-2012/S1S.

XV.- ACTUALIZACION DE INFORMACION

15.1. Todas la UDR, dentro de los 15 dias de culminado el semestre del afio, deberan
remitir a la Sub Gerencia de Logistica — Control Patrimonial los listados actualizados
de los bienes patrimoniales que tienen a su cargo (anexo 6 “Listado de bienes
patrimoniales propiedad de Seguro Integral de Salud, al 30 de junio de...” y 7 “Listado
de bienes patrimoniales propiedad de terceros en uso del Seguro Integral de Salud, al
30 de junio de...."). Cualquier cambio en referencia al inventario fisico anterior, se
sustentaran con los Formatos de Control de los bienes respectivos debidamente
>, suscritos.

/ 15.2. Todas la UDR que se muden de local institucional o alquilen un local adicional,
deberan comunicar a la Sub Gerencia de Logistica — Control Patrimonial, dentro de las
24 horas de la ocurrencia, a efectos de comunicar a la Compafia de Seguros sobre
dicho hecho.

XVI.- DISPOSICIONES ESPECIFICAS

16.1. REGISTRO DE CONTROL PATRIMONIAL.

a) La Sub Gerencia de Logistica una vez elaborada la Orden de Compra o de
Seryicios, comunicara al Almacén y Control Patrimonial la compra de los bienes
patrimoniales, entregandoles copia del expediente de contratacién pertinente.



b) Almacén informara a Control Patrimonial el ingreso de los bienes adquiridos y
brindara las facilidades pertinentes para que verifiquen los bienes mencionados y
adhieran las etiquetas patrimoniales (SIMI — SBN), antes de ser distribuidos a los
usuarios finales; del mismo modo proporcionara las copias de las Ordenes de Compra,
NEA, Guias de Remision y demas documentacion sustentatoria para el registro de los
bienes; asi como la PECOSA de distribucion debidamente suscrita.

c) Control Patrimonial una vez recepcionada la documentacion que sustente el ingreso
de bienes patrimoniales al Almacén, previa verificacion procedera a ingresar los bienes
en los Registros Patrimoniales, debidamente clasificados en las cuentas contables de
bienes depreciables y no depreciables segun correspondan; seguidamente elaborara
las etiquetas patrimoniales SIMI - SBN y procedera a colocar en cada bien antes de su
distribucién a los usuarios.

d) Todos los bienes patrimoniales deberan contar con su etiqueta patrimonial SIMI -
SBN, para poder identificandolos de manera individual con su cédigo patrimonial de
acuerdo a la numeracion establecida en el Software Inventario Mobiliario Institucional
(SIMI - SBN).

e} Los bienes muebles que por sus caracteristicas y volumen, no puedan ingresar en
el Almacén Central del Seguro Integral de Salud, por motivos de espacio en su
almacenamiento, se procedera a entregar en los ambientes del usuarios final y/o
periférico {ransitorio, en donde se verificara y etiquetaran los bienes patrimoniales.
Para dicho caso Almacén coordinara en forma anticipada con Control Patrimonial.

f} El registro de control patrimonial a que se hace referencia en ef articulo anterior sera
llevado en la Sede Central del SIS por la Sub Gerencia de Logistica a través del
Especialista de Control Patrimonial.

g) En el caso de que el ingreso de los bienes no se efectGe por el Almacén Central, 48
horas antes de la recepcién todas las oficinas sin excepcion, bajo responsabilidad del
Jefe de la Oficina, estan obligadas a comunicar el ingreso del bien o bienes a la Sub
Gerencia de Logistica y la Especialista en Control Patrimonial. La comunicacién
debera especificar las caracteristicas propias del bien o bienes, el documento de
ingreso, la procedencia, el valor del bien y el detalle de las personas que intervienen
en dicho acto.

h) Se registraran como bienes depreciables aquellos bienes que cumplan con las
siguientes condiciones:
* Que su vida Gtil sea mayor a un afio
* Que sea destinado para el uso de la entidad.
* Que esté sujeto a depreciacion, excepto los terrenos.
* Que su valor monetario, unitario o de conjunto sea igual o mayor al importe
equivalente a un octavo (1/8) de ia unidad impositiva tributaria (UIT.) vigente a
la fecha de adquisicion.

i) Se registrard como bienes no depreciables los bienes que retnan las siguientes
condiciones:
* Que su valor monetario, unitario o de conjunto no sea materia de ajuste o de
actualizacion y, por lo tanto, no sea depreciable.
* Que su valor monetario, unitaric o de conjunto, sea menor al importe
equivalente a un octavo (1/8) de la unidad impositiva tributaria (UIT.) vigente al
momento de su adquisicion.



j) No seran considerados como bienes patrimoniales, aquellos bienes que como
consecuencia del material de facil deterioro y/o destruccién, utilizado en su fabricacion,
tengan una limitada duracién en condiciones normales de uso, y los denominados
como equipo auxiliar (partes y accesorios de los bienes).

k) Se registraran los bienes de propiedad de terceros que se encuentren en uso del
SIS, bajo cualquier modalidad, para cuyo caso Control Patrimonial contara con el
Registro de bienes patrimoniales propiedad de terceros, el cual se actualizara de
acuerdo a la informacién proporcionadas por las Oficinas a nivel nacional.

I} Para efectos del registro de los bienes de propiedad de terceros bajo cualquier
modalidad (alguiler, préstamo, efc.); todas las oficinas sin excepcion, estan obligadas a
comunicar a la Sub Gerencia de Logistica y la Especialista en Control Patrimonial,
para la verificacion correspondiente, debiendo sustentar el ingreso con la
documentacion pertinente, bajo responsabilidad del personal que tramite su ingreso.

Il) En las UDR se comunicard el ingreso de los bienes propiedad de terceros al
Administrador — Contable, Representante/ Administrador — Contable o Personal
encargado de las funciones del Administrador Contable, guien se encargara del control
del ingreso y salida de dichos bienes; asi como de informar a la Sub Gerencia de
Logistica Control Patrimonial sobre los movimientos efectuados adjuntando la
documentacion que sustenta.

m) Para efectos del control de ingreso v salida de bienes propiedad del personal del
SIS, debera comunicarse al personal de vigilancia, fa Sub Gerencia de Logistica y la
Especialista de Control Patrimonial en la Sede Central y al Administrador — Contable,
Representante/ Administrador — Contable o Personal encargado de las funciones del
Administrador Contable, para su control respectivo.

XVil.- MOVILIZACION DE LOS BIENES

17.1. Para el caso de movilizacién de los bienes patrimoniales dentro o fuera de los
locales de SIS, se debera realizar con previo conocimiento o autorizacién del Jefe de
la Oficina, quien pondra en conocimiento por escrito (Correo con copia a su jefe
inmediato o Memorando), con 24 horas de anticipacion a la Sub Gerencia de Logistica
- Control Patrimonial en la Sede Central o Administrador - Contables o Personal
encargado de las funciones del Administrador Contable en las UDR, a efectos de gue
ielaboren los siguientes formatos, segun correspondan:

+ Formato “ACTA DE DESPLAZAMIENTO” (Anexo N° 2), seran utilizados para
ios traslados o transferen-cias internas de los bienes patrimoniaies ya sean
temporales (préstamo, reparacion y otros) o definitivos (traslados internos por
cambio de usuario, devoluciones por baja y otros).

+ Formato “ORDEN DE SALIDA DE BIENES” (Anexo N° 3), seran utilizados
para la movilizacién de bienes patrimoniales fuera de los locales del Seguro
Integral de Salud, por reparacién y/o mantenimiento, préstamo, devolucion,
para realizar trabajos externos y/o eventos, comisiones y otros.

17.2. Los formatos mencionados deberan ser suscritos por los responsables del bien y
necesariamente con el visto bueno del Jefe de la Sub Gerencia de Logistica y
Especialista en Control Patrimonial en la Sede Central: asi como por el Representante
y Administrador ~ Contable o Personal encargado de las funciones del Administrador
Contable, en las UDR,; adicionalmente por la Vigilancia en caso del desplazamiento de
los bienes fuera de los locales institucionales del SIS.
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17.3. Todo cambio o transferencia interna de Bienes Patrimoniales de un ambiente a
otro o de un trabajador a otro en la Sede Central y Unidades Desconcentradas
Regionales, se efectuara con previo conocimiento o autorizacion del Jefe de la Oficina
y se solicitara por escrito (Correo con copia al Jefe inmediato o Memorando) para la
elaboracién de los Formatos de Control respectivos.

17.4. Ningun bien puede ser movilizado fuera y dentro de las oficinas y en los
pasadizos, sin la correspondiente autorizacion expedida por el Jefe de ia Oficina y los
Formatos respectivos, bajo responsabilidad del personal que tiene asignado el bien.

XVH1.- PROCESO DE ALTAS DE BIENES PATRIMONIALES

18.1. Los érganos responsables del proceso de alta que se presenten sobre los bienes

patrimoniales del Seguro integral de Salud son:

¢ La Oficina General de Administracion de Recursos

¢« La Unidad de Control Patrimonial o la oficina que este encargado de realizar sus
funciones

18.2. El Alta es el procedimiento que consiste en fa incorporacion fisica y contable de
bienes muebles al patrimonio de la ENTIDAD. Se dara de alta los bienes descritos en
el Catalogo de Bienes Muebles del Estado.

18.3. No son objetos de incorporacién los bienes adquiridos con la finalidad de ser
donados de forma inmediata y los adquiridos por norma expresa con el fin de ser
entregados a terceros, en cumplimiento de los fines institucionales.

18.4. De acuerde a la Resolucién N° 021-2002/SBN que aprueba la Directiva
“Procedimiento para el Alta y 1a Baja de los Bienes Muebles de Propiedad Estatal y su
Recepcidn por la Superintendencia de Bienes Nacionales”, son causales para solicitar
el Alta de Bienes Muebles los siguientes:

a) Saneamiento de los bienes

b) Permuta

¢) Donacién

d) Reposicidon

e) Fabricacion, elaboracion o manufactura de bienes muebles.

f) Reproduccion de semovientes

9) Cualquier otra causal, previa opinion favorable de la Superintendencia Nacional

de Bienes Estatales.

18.5. Los bienes patrimoniales que seran dados de alta y no cuenten con una
valorizacion deberan ser tasados por la Unidad de Control Patrimonial o la oficina que
desempefie sus funciones, para su ingreso al patrimonio de la Entidad.

18.6. La Unidad de Control Patrimonial o la que desempefie sus funciones una vez
que identifique los bienes patrimoniales pendientes de alta, recopilard y/o solicitar4 la
documentacion sustentatoria correspondiente, para elaborar el expediente e Informe
Tecnico donde se especifique la causal que motiva el alta y [a relacién de los bienes a
darse de alta con las caracteristicas especificas, estado de conservacién y valor de los
mismos; asi también propondra la aprobacion del alta de los bienes a la Oficina
General de Administracion de Recursos, elevando el Informe Técnico y expediente
conjuntamente con el Proyecto de Resolucién de Alta



18.7. La Oficina General de Administracidén de Recursos evaluara el expediente de glta
pudiendo solicitar informacidn adicional a la Unidad de Control Patrimonial o la oficina
que realice sus funciones. De encontrario conforme emitira la Resolucién que aprueba
el alta de los bienes.

18.8. La Resolucion Administrativa debera especificar las causales del alta, el detalle
de los bienes muebles a ser dados de alta, el total del valor de fos bienes muebles y 1a
relacion valorizada de los mismos.

18.9. Los bienes que reponga un firabajador, seran incorporados fisica vy
contablemente al patrimonio del SIS, mediante un proceso de alta de bienes, debiendo
los bienes reemplazados, ser dados de baja, sustentados por los actuados sobre el
particular,

18.10 En mérito de la Resolucidn emitida por la Oficina General de Administracion de
Recursos, la Sub Gerencia de Logistica procedera a incorporarlos al patrimonio de la
Entidad y la Sub Gerencia de Contabilidad realizara su registro contable.

18.11 En el caso de los bienes que fueran cambiados por garantia en la Sede Central,
la oficina que tramite dicha garantia con la anticipacién debida de 24 horas comunicarg
por escrito a la Sub Gerencia de L.ogistica -~ Control Patrimonial, para que certifique el
ingreso del bien repuesto y autorice la salida del bien malogrado.

18.12. En el caso de las UDR, previa coordinacion con la Sub Gerencia de Logistica
Control Patrimonial, todo cambio por garantia se realizara con la autorizacion del
Representante, el informe técnico y Guia de Remisién u otro documento que certifique
el ingreso del bien repuesto y el Formato de Control respectivo para autorizar ia salida
del bien malogrado.

18.13. El Administrador — Contable, Representante/ Administrador — Contable o
Personal encargado de las funciones del Administrador Contable, se encargara de
preparar el expediente para remitir la informacién a la Oficina General de
Administracion de Recursos, dentro de los 7 dias de efectuado el cambio por garantia,
bajo responsabilidad.

18.14. En el caso de los bienes que ingresen por reposicién seran recepcionados por
&y Almacén, quien emitird una NEA una vez que recepcione el Memorando de
) autorizacién por parte de la Sub Gerencia de Logistica y toda la documentacion que
/ sustente su ingreso. En forma paralela ia Sub Gerencia de Logistica — Control
Patrimonial, tramitara su Alta que sera aprobada con Resolucidn Administrativa.

18.15 En el caso de los bienes que fueran confeccionados por el personal de la
Servicios Generales u otras Oficinas de la Sede Central y UDR, estan obligados a
comunicar por escrito sobre dicho hecho a la Sub Gerencia de Logistica Control
Patrimonial, adjuntando su Parte de Produccion (Anexo 9 “Parte de Produccion de
Bienes Muebles), fotos y cualquier otra documentacion que sustente su permanencia y
propiedad del SIS, solicitando el alta de los bienes fabricados dentro del plazo no
mayor de 30 dias de su fabricacion, bajo responsabilidad.

18.16. En el caso de las UDR, el Administrador -~ Contable, Representante/
Administrador — Contable o Personal encargado de las funciones del Administrador
Contable, se encargaré de recabar la informacion correspondiente y solicitara el alta
de los bienes fabricados dentro del plazo no mayo de 15 dias de su fabricacién, bajo
responsabilidad.



XiX.- PROCESO DE BAJA DE BIENES PATRIMONIALES

19.1. Los drganos responsables del proceso de baja que se presenten sobre los

bienes patrimoniales del Seguro Integral de Salud son:

o La Oficina General de Administracion de Recursos

« La Unidad de Control Patrimonial o la oficina que este encargado de realizar sus
funciones

19.2. La baja es el procedimiento que consiste en la extraccion fisica y contable de
bienes muebles del patrimonio de la Entidad. Se autoriza mediante Resolucion
Administrativa emitida por la Oficina General de Administracién de Recursos, con
indicacion expresa de la causal que la origina.

19.3. De acuerdo a la Resolucién N° 021-2002/SBN que aprueba la Directiva
“‘Procedimiento para el Alta y Baja de los Bienes Muebles de Propiedad Estatal y su
Recepcién por la Superintendencia de Bienes Nacionales”, son causales para solicitar
la baja de los Bienes Patrimoniales Ias siguientes:

a} Estado de excedencia.

b) Obsolescencia Técnica.

¢} Mantenimiento o Reparacién Onerosa.

d) Pérdida, Robo o Sustraccién.

e) Destruccion o Siniestro.

f) Reembolso o Reposicién.

g) Cuando el semoviente sobrepase su periodo reproductive, padezca
enfermedad incurable, sufra lesiones gue lo inhabiliten permanentemente, o
muera.

h) Cualquier otra causal, previa opinion favorable de la SBN.

19.4. Las Gerencias, Jefaturas y Unidades Desconcentradas Regionales, solicitaran la
baja de los bienes en mal estado indicando el motivo de 1a baja, 1a relacién de bienes y
sus caracteristicas, las mismas que deberan ser presentados a la Oficina General de
Administracion de Recursos.

19.5. En ia Sede Central, en caso de existir bienes malogrados, obsoletos sin uso en
las diferentes oficinas y o ambientes del SIS, bajo responsabilidad def personal que
tiene asignado el bien deberan solicitar su evaluacidn a la Oficina General de
Tecnologia de la Informacion en el caso de bienes informaticos y en el caso de
muebles a la Sub Gerencia de Logistica — Servicios Generales; con el objeto de
disponer su reparacion o baja pertinente segin corresponda.

19.6. En el caso de calificarse bienes para baja, la Sub Gerencia de Logistica —
Control Patrimonial recepcionara dichos bienes s6lo si cuentan con su respectivo
Informe y Ficha Técnica para baja (Anexo 9 “Ficha técnica para baja de bienes
muebles”).

18.7. En las UDR, de existir bienes malogrados, obsoletos sin uso, bajo
responsabilidad del personal que se encuentra asignado el bien, debera solicitar su
evaluacion técnica al Representante de la UDR, los bienes que se califiquen para la
baja seran entregados al Administrador — Contable, Representante/ Administrador —
Contable o Personal encargado de las funciones del Administrador Contable,
conjuntamente con el Informe y Ficha Técnica de acuerdo al modelo solicitado por la
Sub Gerencia de Logistica — Control Patrimonial, quien se responsabilizara de la



custodia de los bienes y de iniciar el tramite de baja ante la Oficina General de
Administracion de Recursos.

19.8. Para la evaluacion de los bienes patrimoniales, se podra solicitar el apoyo del
personal capacitado en la materia para la elaboracién de las Fichas e informes
Técnicos que sustenten la baja. Control Patrimonial o 1a oficina que este encargado de
realizar sus funciones, con la documentacion sustentatoria elaborara el Informe que
solicite 1a baja de los bienes patrimoniales requeridos por las Gerencias, Jefaturas y
Unidades Desconcentradas Regionales, en los cuales se indicaran el cddigo
patrimonial, las caracteristicas generales, estado de conservacién, motivo de la baja y
el valor, recomendando la baja de los bienes. El Informe Técnico y expediente lo
glevara a la Oficina General de Administracion de Recursos para su aprobacion,
conjuntamente con el Proyecto de Resolucidn de Baja

19.9. La Oficina General de Administracion de Recursos, evaluara el informe y
expediente presentado por la Sub Gerencia de Logistica - Control Patrimonial o la
oficina que este encargado de realizar sus funciones y podra solicitar la informacién
adicional que estime conveniente. De encontrario conforme emitira la Resolucion
Administrativa que apruebe Ia baja de los bienes.

19.10. Los bienes muebles dados de baja deben ser custodiados por la Oficina
General de Administracion de Recursos, hasta que se efectué su disposicidn definitiva.
Durante ese lapso, sera responsable de la conservacidén adecuada de los bienes.

19.11. La calificacion de obsolescencia técnica recae en los bienes que encontrandose
en condiciones operables, en posesion real y uso de la Entidad, no permiten un mejor
desempefio de las funciones inherentes a ellas. Para calificar la obsolescencia se
emplearan, entre otros criterios, los siguientes:

+ Carencia de repuestos por cambio de tecnologia

« Variacién y nuevos avances tecnoldgicos.

19.12. Las solicitudes de baja por la causal de pérdida, robo o sustraccién se
sustentard con la copia de la denuncia policial y el informe expedido por el personal
responsable dei bien

19.13. Las solicitudes de baja por la causal sefialada en el numeral 19.3, inciso b), ¢) v
f), se sustentaran con los informes técnicos formulados por personal especializado o
avalados por un profesional en la materia, indicandose en forma detallada las
caracteristicas generales del bien, su estado actual, el motivo de la baja, el valor de
tasacion (de corresponder), entre otros.

XX.- RECEPCION DE DONACIONES

20.1. El SIS podrd recibir donacién de bienes muebles de cualquier institucion publica
o privada, tanto a nivel nacional o internacional, de acuerdo a las pautas establecidas
en el Regiamento de la Ley N° 28151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes
Estatales y la Directiva N° 009-2002/SBN “Procedimientos para la donacidon de bienes
del Estado y para la aceptacion de la donacién de bienes muebles a favor del Estado”,
aprobado mediante Resolucion N° 031-2002/SBN.

20.2. La donacion procedente de una Entidad Publica deben estar acompafiadas de

una Resolucién de la entidad donante que acompare el listado de bienes con las
caracteristicas tecnicas correspondientes incluyendo los valores de cada bien. Para
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cuyo caso no se debera emitir la Resolucion de Aceptacion de Donacién; sin embargo
si se aprobara el alta mediante Resolucién Administrativa.

20.3. La donacién procedente de una Entidad Privada debera contar la Res?!uciég de
Aceptacion de Donacion respectiva, Acta de Entrega - Recepcion y en merito a dicha
Resolucidn se emitira la Resolucién Administrativa de Alta.

20.4. &n caso de que el SIS recibiera bienes patrimoniales, en virtud a Convenios
interinstitucionales, se debera tomar en cuenta lo establecido en dicho convenio.

20.5. Los bienes donados a favor del SIS, deberan ingresar al Almacén Central del
SIS, para lo cual previamente se le comunicard al Almacén y Control Patrimonial
adjuntando copia del expediente de donacién

20.6. El proceso de verificacién y etiquetado lo realizaran Almacén y Control
Patrimonial y se requerird la presencia de un veedor del Organo de Control
Institucional y ia Sub Gerencia de Logistica — Control Patrimonial.

20.7. Posteriormente la Sub Gerencia de Logistica a través del responsable de
Almacén en virtud al ingreso de los bienes emitira una Nota Entrada Almacén (NEA) e
ingreso al Sistema SIGA — MEF.

20.8 Las copias de la NEA debidamente sustentados deberan ser distribuidos a la Sub
Gerencia de Contabilidad y a la Sub Gerencia de Logistica Contro! Patrimonial quien
se encargara de tramitar el Alta de los bienes con la emisién de ja Resolucién de
Aceptacion y la Resolucién Administrativa correspondientemente.

20.9. El Responsable del Almacén previa autorizacién escrita de la Oficina General de

Administracion de Recursos efectuara la distribucion de los bienes donados mediante
los Pedidos de Comprobante de Salida - PECOSA.

XXl.- RESPONSABILIDADES

. 20.1. El usuario a quien se le asigne un bien mueble del Seguro Integra! de Salud, es
; responsable administrativamente, por la pérdida, sustraccion, dafio y/o deterioro total o
parcial y/o uso indebido de los bienes asignados, sin importar si fueron causados por
accion u omision, ni por dolo, culpa leve o culpa inexcusable, pudiendo ser pasible de
sancion administrativa contemplada en el Reglamento Interno de Trabajo vigente, sin
perjuicio de ias acciones civiles y/o penales a quien hubiere lugar. Se encuentran
exceptuados los casos comprobados de caso fortuito y/o fuerza mayor.

20.2. Los Directores, Gerentes, Sub Gerentes, Jefes de Oficina, Representantes de las
UDR, seran los responsables solidarios en el caso de que no se cumpla con informar
dentro de los plazos previstos cualquier cambio, pérdida o deterioro de los bienes;
pudiendo delegar la obligacion de comunicar dichos casos al personal bajo su cargo.

20.3. La Sub Gerencia de Personal, en los casos que se requiera y con la solicitud de
la Oficina General de Administracién de Recursos, emitira el informe determinando la
existencia 0 no de responsabilidad por cualquier ocurrencia de pérdida, robo,
sustraccion o deterioro de bienes.

20.4. Es necesario el pronunciamiento del Jefe inmediato de la Oficina, para
determinar la responsabilidad del usuario responsable del bien.



20.5. En los casos que la Compaiiia de Seguros asuma con la reposicion de los
bienes sustraidos, robados o destruidos, el personal que resulte responsable directa o
indirectamente sobre los hechos mencionados asumira el costo del deducible por la
reposicion.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y FINALES

Primera.- Los casos no previstos en la presente Directiva seran resueltos por la Sub
Gerencia de Logistica, aplicando supletoriamente las normas y principios del derecho
administrativo, y las del derecho comun, atendiendo a la naturaleza de los actos y
fines de la entidad; en concordancia con las disposiciones legales y vigentes.

Segunda.- Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de aplicacion y
estricto cumplimiento de todas las dependencias del SIS; incluida la Unidad Ejecutora
002: Fondo Intangible Solidario de Salud — FISSAL, en cuanto les sea aplicables y en
tanto ésta Entidad cuente con normativa propia relacionada con sus fines y objetivos
institucionales.

Tercera.- ElI Organo de Control institucional mediante sus acciones de contro
verificara el cumplimiento de la presente disposicion.

Cuarta.- Se deja sin efecto la Directiva N° 002-2007-SIS/J, “Asignacion en Uso y
Control de Bienes Patrimoniales del Seguro Integral de Saiud” y el Reglamento N°
002-2006-SIS/J, “Reglamento de Altas, Bajas y Enajenaciones de Bienes
Patrimoniales del Seguro Integral De Salud”
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ANEXO 1

DE SALUD

[

NUMERD

!

FECHA

A. DATOS DE QUIEN ENTREGA LOS BIENES

Local
Ambignte
Responsable

8. DATOS DE QUIEN RECIBE LOS BIENES

Local
Ambiente
Respensable

[Referencia

RELACION DE BIENES:

HRARR AN 000 BIEKES ARAAEREE
OBSERVACION:
A RESPONSABLE QUE ENTREGA LOS BIENES:
Usuario 8V Jote ds 12 OScins yio Gerencls
B. RESPONSABLE QUE RECIBE LOS BIENES:
Usvario BV Jefo da |a Oficina yio Gearencta ws;a‘:':;ao:?a??’f;m' Sub Gerencia de Logistica {4

NOTA: &n casc de pértida del bien asignado, usted deberd comuicar de inmedials 3 su
BE/SBN. Es responsabilidad del cada Jefe yio Repre:

e a fin de efectuar ias accicnes administrativas a que se refiern of At 33 de la Resclucson N 039-

sentante de fa Oficing, Gerencia, UDR, asl como del usuanio comunicar e uso del presente formulario. Ningtn blen pusde ser frasladade ds su
lugar de uss, sin conocimiento da la Sub Gerencia de Logistica - Control Patrimonial en la Sede Central y el Representants sn las UDR

{47 COOGO DEL UL TR0 INVENTARID ARUAL
7 VB ADMIMISTRADCOR-CORTASLE EN CASG BE (AS UDR
("7 REPRESENTANTE EN CARG OF LAS LIDR




NUMERG
FECHA [

ANEXO 2

SEGURO INTEGRAL
DE SALUD

sl 000 BIENES e
OBSERVACION:
FIRMA Y SELLO
A, RESPONSABLE QUE ENTREGA LOS BIENES:
Usuario V°8° Jefe de la Oficina y/o Gerencla
B. RESPONSABLE QUE RECIBE LOS BIENES:
Usuarie V'B" Jefe de la Oflcina ylo Gerencia VB Area de C;.)' of Patrimonial Sub Geronte de Logistica (*}
i
NOTA: En caso de pardida del bien asignado, usted deberd comunicar ge inmediate a su jefe a fin de efectuar las acciones administrativas 2 que se refiere ef Art, 33° de Ja Resolucidn N° 033-08/5BN. Es
responsabifidad del cada Jefe y/o Representants de la Oficina, Gerencla, UDR; asi como def usuarlo comunicar e} uso del presente formulario, Ningin bien puede ser trasiadado de su fugar de uso, sin
conocimiento de la Sub Gerencia ge Logistica - Control Patrimonial en la Sede Central y el Representznte en fas UDR

17 COTEGEE DEL ULTIIG INVENTARIO ANUAL
TVB' AMINISTRADOR-CONTABLE EM CASC OE LAS UIR
£ REFRESENTANTE £H CASD DE (AS UDR




ANEXO 3 WURERG
FECHA Pf

SEGURD INTEGRAL
DE SALUD

ARTERREY

ikl 080 BIENES

OBSERVACION;

EIRMA Y SELILO

A. RESPONSABLE QGUE ENTREGA L.OS BIENES:

Usuarie VB Jefe defa Oficina 7o Garencla

B, RESPONSABLE QUE RECIBE LOS BIENES:

Sub Gerante e Logistica {***}

V'B* Area de Control Patrimonial (**]

VB Jofs gk 18 Uficing yio Gerencis

Usuarie

NOTA: En caso de pecdida del bien asignado, usted deberd comunicar de inmediate a su Jete a fin de efectuar i3s scciones administrativas a que se refiers ef At 33° de la Resolucitn N° 039.38/SBN. £5
responsabilidad del cada Jefe v/o Representante de Is Dficina, Gerendiz, UDR; asi como del usuatic comunicar ef uso del presente farmularo. Ningin bien puede sef trashadade de su lugar de uso, sin

conocimiente de la Sub Gerencia de Logistica - Contral Patrimonial en fa Sede Central v o} Representante en las UOR

17 CONGE GEL ULTING INVERTARIG Ardssg
7 VB ADERAS TRAGOR-CONTABLE £ SA50 DE LAS LDR
{77 REFRESENTANTE BN CASO CELAS UDR




ANEXQ 4

N° DIA MES ARC

SEGURD INTEGRAL
DE SALUD

FIRAMIEEGS
VINGRESO  [___] Fecha de ing SALIDA — FEONA 8 S ... _eosresasrsierenes

Persona Autorizada:

DHE:

Qrigen:

Destino:

Dcto, de Referencia;
e P 2

stesiii e

i f&%

Transferencia
Prestamo,Cesion en Uso ylo afines Hombre :
Devolucion, Garantlas - Otros
Utilizar ef blen N de RUC :
Por ser de su Fropiedad Telefono:

Otros, especificar en Observaciones

OBSERVACIUNES:

RECIE CONFORME

SELLG ¥ FIRMA

W DEL ESPECIAUSTADE GONTROL ¥* 5° U3 GERENCHA DE LOGISTICA W R VIGHANGIA
PATRIMOMIAL () b

{*) v°B° del Contable Administrador en casa de ls UDR
{""} REPRESENTANTE

INGRESO SALIDA

Fecha: i Fecha: ............ raeasrereesrabretbeaneesann

1 £ SOOI HOPE: oo crvaras e s csnmeanas

v B VIGILANGIA FIRMA PROPIETARIC

INGRESC SALIDA

Fecha: .......... Fecha: ......

Hora: ......... HOPBI ot rarse e srams s s saeva st secacenen

V B® VIGILANCIA FIRMA PROPIETARIO

INGRESOQ SALIDA

Fecha: ..coievrininnn Festats e e nenseprmrannaes Fecha: .......

LR L LT R T T T euaryy LT T PR

HOra: ...ccccrmveriirrnnnn reenataiecrnrererasresanran L Lo - OO U

W° B® VIGILANCIA FIRMA PROPIETARID

INGRESO SALIDA
Fecha: v rerennresareara s aaian FECRA! ... crecre i cereseeenenre s reneees

Tt < NV HOPE! it rreveer st s e s e sess s e s s sesmns

V® B® VIGILANCIA FiRMA PROFPIETARIC




SEGURQ INTEGRAL DE BALUD

(f’ OFIGIHA DE GENERAL DE ADMIMISTRACION ¥ RECURSOS :isi‘iji:; ,
COMITE DE INVENTARIO DE BIENES PATRINONIALES AL 31,1230
g ANEXO 5
INVENTARIO VEHICULAR
N* Codigo Inventario 7} Denominacion SBN
Clase (Tipo} Afio N° de Aro
Marca: N° de Chasis Cilindros
Modelo: N° de T Propiedsd Acumulado
Color: N° de Scat H* de Motor
Placa: Vence Soat Traceion
l?&OTQR SETND | comrown ewoe  |SISTEMA DE ENFRIAMIENTCG 51 | NO ICANT EST JEQUIPOS AUXILIARES S| NO | canmamo 81400
Veatiador Gat
Culata Comeas de Ventiador Llave de Ruedas
Pistones Bomba DE Agua Extinguider
Ciglenal Radiador Lianta de Repuesto
Eie de Levas Tapa de Radiador E5pejs Retrovisores Exlamss
Eie de Balancings Deposiic de Agua Espeie Relrovisor Inferior
Carler Fiftre de Afre Cinturon de Seguridad
Tapa de Aceile SISTEMA ELECTRICC Lintema
{Medidor de Aceile Amancador Triangule de Seguridad
Filiro de Aceite Bateria Radio
SISTEMA DE COMBUSTIBLE Relay Aatena
Filtra de Combustible Faros Delantaros Encendedor
Tangue de Combustibie Faros Posteriores de Peligre Cenicary
Bomba de Combustitle Faros Direccionales Vivaras para Sol
Tapa de Tanque de Combastisie Faros Neblineros Mascara
SISTEMA DE DIRECCION Faros de Estacionamients Parfantes
olante Faro Piraia Parachoque Delanterg
(ala de Direccion Caja de Fusiblas Parathogue Posterior
Terminales Trico Boliquin
ISISTEMA DE ROGAMIENTO Brazos Limpiaparabrizas DOCUMENTACION
tlantas Plumilfag Tarjeta de Propiedad
As Luz d& Salon Certificado de Soat
Vasos de Ruedas SISTEMA DE FRERDS Cartificado de Revision Tecnica
JSISTEMA DE TRANSMISION Tambares de Frenos ESTADQ GENERAL DE VEHICULO
Caja de Cambio Bomba Maestra de Frenos Leyenda :
Embrague Zapatas de Frengs SiF MO: Marca con X
Cie de Cardan Bombines de Frenos Cantidad: En Numeros
Cruzeta Freng de Mano Estado: Muevo IN},Buenc {B), Regutar { R}, Malo M
Corona Caliper RGTA
Bomba de Embrague ELEMENTOS EXTERNOS
SISTEMA BE SUSPENSICN Placas de Rodeje
Resones Liaves
Ameriguadores Fisps de Jebe
OTRUS Bara Antivuelco
Claxon CABINA
Purificador de Arg Pugrtas
Velochnetre Consola o Tablero
Tacomelr Lunas de Puertas
Aire Acondicionads Luna Parabizas
Raloj Medidor de Temperatura Maniias Puentas Exteriores

Feloj Medidor de Combustible

Manivelas de Lunas

CBSERVACIONES:

Nombre y Firma de! Tecnico Verificador

Nombre y Firma de! Inventariador

{1 CODIGG DEL ULTINGG TNWENTARID ANUAL




WHENTIYA KRN 30 WA HOd SYOVLISIA 61500 1 13 008 R ERRE v H

vl (9 esnis b osn )
o§E§wxE§§§~Eu‘§<§ESK

CRICLRIAN ORI IN B0 O

£
HOOVHESININGY 218VANOD T30 YWHIZ A 0138

HINVINISIUDIY T30 VNN A O1e

T 3 QINAC 30 08 TV
anrivs 30 TYHOIINI O4NDIS TIA AVYTIIdOND STIVINOWIMLY S3NJIg 30 0QvLSI?

9 OX3INY
‘o104 [Etouned
[07u02) - BafSIBOT B BBLRIAT gy
UOIBZSIUNLIPY 3P BUIO
‘WHD

VS 30 VHDIUN DUNDAS



WIBOLYLNALSAE KDY INSRIIOG WY 10
TV RYA YOINEI 30 NGB 1 SYUY LTSN SO0 ¥ 03 20005 4316 300 WLB ok 3 1 o
VIVl I OSSN I 03 1) ko
U U VI T DN ) QA ) LNDIVAISMOS ] Dyl
R IHAAN ORILE 50 DO
wOK3
HOUVHLSINIKOY 3T8VEINDGD 120 VAR A 017138 ALNVINISIWSIY T3 YWEHD & 0138

TR Ja OINNE 3 0€ Y
$1S 730 0SN N SOYIJYIL 30 GV AIIdOYd STIVINOWIMLYD SINTIE 30 oqv.isry
L CX3INV

oI fejuae (o103 - eapisifio} ep enusRg qng

UOIESSIUIDY P BUYE
WHOIA QIVS 30 TVHOIALNI OUNSas




ANEXO 8

PARTE DE PRODUCCION DE
BIENES MUEBLES

N°

DiA

MESANO

.- PERSONA QUIEN SOLICITA EL SERVICIO

NOMERES Y APELLIDO

OFICINA A LA QUE PERTENECE

DESCRIPCION DEL BIEN

REQUERIMIENTO

CANTIDAD

.- ESTRUCTURA DE COSTOS

MATERIALES DIRECTOS
MELAMINE
TORNILLOS
CINTA {CANTO)
TEROKAL
FIERRO CUADRADO
SOLDADURA
PINTURA NEGRA
KIRXX
XXX
TOTAL M.D.

MATERIALES INDIRECTOS
LA
HOJAS DE SIERRA
CUCHILLAS
BROCAS
CONSUMO DE ENERGIA
FOOUKX,
TOTAL ML

MANO DE OBRA
OPERARIO 4
OPERARIO 2
OPERARIOQ 3
XXXX
TOTAL M.O

COSTO DE PRODUCCION
TOTAL M.D.
TOTAL M.L
TOTALM.O
TOTALC.P

COSTO UNITARD
TOTALC.P
CANTIDAD

COSTO UNITARO

0.00
0.00
0.00

0.00
0.00

COMENTARIOS

CBSERVACIONES

FIRMA DEL RESPONSABLE DE
PRODUCCION

FIRMA DE CONTROL PATRIMONIAL "

FIRMA DEL JEFE QUE AUTORIZA

(") V*B° ADMINISTRADOR-CONTABLE EN CASO DE LAS UDR
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